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PREFEITURA DE
VILA VELHA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Prefeitura Municipal de Vila Velha - PMVV

Secretaria Municipal de Turismo — SEMTUR

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para organizagéo e apoio operacional da
recepc¢ao institucional do MEGA FAMTOUR ARGENTINO - Espirito Santo 2026, no
Municipio de Vila Velha/ES, nos dias 22 e 23 de outubro de 2026.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente demanda justifica-se pela necessidade de assegurar a adequada organizacao e
execucgao das atividades de recepcgao institucional da comitiva de agentes de viagens da
Argentina participante do MEGA FAMTOUR ARGENTINO - Espirito Santo 2026.

A iniciativa possui relevancia estratégica para a promogao turistica de Vila Velha,
contribuindo para a divulgacédo dos atrativos naturais, histéricos, culturais e gastronédmicos
do Municipio, bem como para o fortalecimento das relagdes institucionais e para a ampliagcédo
da visibilidade do destino turistico junto ao mercado internacional.

Considerando a programacéao prevista para os dias 22 e 23 de outubro de 2026, faz-se
necessaria a contratacdo de empresa especializada para realizar o planejamento
operacional, a coordenagao logistica, a disponibilizagdo de equipe de apoio e o
acompanhamento das atividades, de modo a garantir organizagéo, pontualidade, integragao
entre os locais visitados e suporte adequado aos participantes.

3. DESCRIGAO DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de organizagao de evento
e apoio operacional a recepgao institucional de 165 participantes, integrantes da comitiva
de agentes de viagens da Argentina, durante o MEGA FAMTOUR ARGENTINO - Espirito
Santo 2026, nos dias 22 e 23 de outubro de 2026, no Municipio de Vila Velha/ES.

4. ESCOPO DOS SERVICOS
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A contratagédo devera contemplar, no minimo, as seguintes atividades:

| — Planejamento operacional: elaboragdo do plano de execugédo dos servigos, com
definicAo de horarios, etapas, responsabilidades e procedimentos necessarios ao
cumprimento da programacéao aprovada pela SEMTUR.

Il — Coordenacao logistica: organizagao dos pontos de recepgao, encontro e saida, controle
de horarios, orientacao dos participantes e articulacdo operacional entre os locais previstos
na programacao.

Il — Articulacao institucional e operacional: contato e alinhamento com a equipe da
SEMTUR, Capitania dos Portos, Convento da Penha, restaurantes, responsaveis pelos
espacos visitados e demais prestadores envolvidos, visando a compatibilizagcado de horarios,
acessos e procedimentos.

IV — Disponibilizagao de equipe de apoio: mobilizacdo de profissionais em quantidade
compativel com as atividades, destinados a organizagdo dos grupos, orientagdo dos
participantes e suporte durante a programacgao.

V — Supervisao dos servigos: indicagdo de responsavel pela coordenag¢ao da equipe e pela
interlocucdo com a SEMTUR e com a fiscalizagao contratual.

VI — Apoio a recepcgao institucional: organizacdo do fluxo de chegada dos participantes,
posicionamento da equipe, orientagcdo inicial, acolhimento e suporte as atividades
institucionais previstas.

VIl — Acompanhamento da programag¢ao: monitoramento do cronograma, apoio aos
embarques, desembarques e deslocamentos, em articulagdo com os responsaveis pelo
transporte e pelos locais de visitagao.

VIl — Gestao de intercorréncias: identificacdo e comunicacao de eventuais ocorréncias,
com proposigao de ajustes operacionais a SEMTUR para assegurar a continuidade das
atividades.
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IX — Relatério de execugao: apresentagcao de relatério contendo as atividades realizadas,
a equipe mobilizada, os horarios cumpridos, as ocorréncias registradas e as providéncias
adotadas.

5. PROGRAMAGAO PREVISTA

22 de outubro de 2026 — quinta-feira
Tema: Chocolates, gastronomia, praias e Prainha.

e 11h30 - Visita a Loja da Garoto;

e 12h30 as 14h30 — Almocgo em restaurante tradicional de Vila Velha, com apresentacao
cultural;

e 14h30 — Tour panoramico pelas praias, com paradas em locais selecionados;

e 16h — Visita ao Parque Urbano da Prainha e ao Sitio Histérico da Prainha.

23 de outubro de 2026 — sexta-feira
Tema: Gastronomia, Convento da Penha e Farol Santa Luzia.

e 12h30 — Almocgo em restaurante tradicional;

e 15h30 - Visita ao Convento da Penha;

e 16h30 — Visita ao Farol Santa Luzia, com experiéncia do pér do sol e apresentacao
cultural.

A execugdo dos servicos devera observar a programagao aprovada pela SEMTUR,
admitidos ajustes operacionais previamente alinhados com a fiscalizagdo, quando
necessarios.

6. QUANTITATIVO ESTIMADO

Estima-se o atendimento operacional de 165 participantes, durante os dois dias de
programacgao, conforme demanda da Secretaria Municipal de Turismo.

7. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratacao, pretende-se:

e Garantir a organizagao e o0 acompanhamento operacional da programacéo;
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e Proporcionar recepcao institucional adequada aos participantes;

e Assegurar a integracdo logistica entre os locais visitados e 0s responsaveis
envolvidos;

e Contribuir para o cumprimento dos horarios e para a mitigagcao de intercorréncias;

e Fortalecer a promocao turistica de Vila Velha no mercado internacional;

e Assegurar o registro das atividades executadas e a prestagdo de informagdes a
Administragdo Municipal.

8. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

O valor estimado para a contratacao é de R$ 9.965,00 (nove mil novecentos e sessenta
e cinco reais), conforme levantamento de precos a ser juntado aos autos e demais
documentos que instruirdo o processo.

9. MODALIDADE E FORMA DE CONTRATAGAO PRETENDIDA

Pretende-se realizar a contratagédo por dispensa de licitagao, com fundamento no art. 75
da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que demonstrado o enquadramento legal aplicavel e
atendidos os requisitos exigidos pela legislagao e pelas normas municipais pertinentes.

A instrugao processual devera contemplar, conforme aplicavel, a justificativa da contratacgao,
a estimativa de pregos, a demonstracdo da compatibilidade do valor com o mercado, a
comprovacao da disponibilidade orgcamentaria, a verificagao dos requisitos de habilitacdo do
contratado, a justificativa da escolha do fornecedor e do preco, além das demais pecgas e
autorizagbes exigidas.

10. PRIORIDADE DA CONTRATAGAO

Considerando que a programagao esta prevista para os dias 22 e 23 de outubro de 2026,
atribui-se a demanda prioridade alta, em razdo da proximidade da realizagdo do evento e
da necessidade de conclusao tempestiva dos procedimentos administrativos.

11. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL
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A demanda esta alinhada as atribui¢cées institucionais da Secretaria Municipal de Turismo,
especialmente no que se refere a promogéao e divulgagao do destino turistico Vila Velha, ao
fortalecimento de parcerias e a valorizagao dos atrativos turisticos municipais.

12. PROVIDENCIAS PARA A INSTRUGAO PROCESSUAL

Para o prosseguimento da contratacdo, deverdo ser adotadas as providéncias
administrativas cabiveis, incluindo:

Juntada da pesquisa de precos e dos documentos que fundamentam o valor estimado;
Confirmacéao da disponibilidade orcamentaria;

Elaboragdo ou complementagdo dos documentos técnicos exigiveis, conforme o
enquadramento da contratagao;

Justificativa da escolha do fornecedor e do prego, quando aplicavel,

Verificagao da habilitacdo e da regularidade do contratado;

Analise do enquadramento legal da dispensa e atendimento aos requisitos da Lei
Federal n® 14.133/2021 e das normas municipais;

Autorizagao da autoridade competente e demais atos necessarios a formalizacédo da
contratacao.

13. RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Responsavel: Cristiane Neves Wudtke

Cargo/Funcgao: Assessor Tecnico |l

Unidade: Secretaria Municipal de Turismo — SEMTUR

Data: 21/10/2026
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Assinado eletronicamente por:

CRISTIANE NEVES WUDTKE GUARCONI
CPF: *** 035.887-**

Data: 21/10/2026 12:42:24 -03:00

MANIFESTO DE
ASSINATURAS
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