PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO REALIZADO POR MEIO DA INTERNET

TIPO: Menor Preco Por Lote/Item

PROCESSO N° 12802/2026

OBJETO: Registro de Precos de toners e cartuchos para impressoras, conforme condigGes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e no Termo de Referéncia constante no Anexo |
deste Edital.

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo
publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia - DF.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletrénico no endereco:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

A PARTICIPAGAO NESTE PREGAO E PERMITIDA EXCLUSIVAMENTE A MICROEMPRESAS,
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS.

- INiCIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: as 08:00 horas do dia 27/07/2026.

- RECEBIMENTO DE PEDIDO DE ESCLARECIMENTO ATE: as 23:59 horas do dia 04/08/2026.
- RECEBIMENTO DE PEDIDO DE IMPUGNAGAO ATE: as 23:59 horas do dia 04/08/2026.

- RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: as 08:00 horas do dia 07/08/2026.

- INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PREGOS: as 08:01 horas do dia 07/08/2026.

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 18/2026 - WCompras ID N2 498508

ID (CIDADES): 2026.001E0700001.01.0018

PREAMBULO: O MUNICIPIO DE AFONSO CLAUDIO/ES, inscrito no CNPJ sob o n2 27.165.562/0001-
41, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico, para o conhecimento dos interessados, que
realizard licitagio na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PREGCO POR
LOTE/ITEM, ABERTO E FECHADO, para contrata¢do do objeto especificado nos Anexos | e I-A deste
Edital de Licitacao.

O presente certame serd regido pela Lei Federal N2 14.133/2021, pela Lei Complementar N2
123/2006 e Decreto Municipal n? 585/2023 e Decreto Municipal n2 584/2023, observadas as
condicGes estabelecidas neste Ato Convocatdrio e seus Anexos.

O Pregdo Eletrénico sera realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico que
promove a comunica¢ao pela INTERNET, mediante condi¢des de seguranca, utilizando-se, para
tanto, os recursos da criptografia e autenticacdao em todas as suas fases.
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Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominado Agente da
Contratagdo/Pregoeiro, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos
diretamente para a pagina eletronica www.portaldecompraspublicas.com.br. O servidor ter3,
dentre outras, as seguintes atribuicGes: coordenar o processo licitatdrio; receber, examinar e
decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor responsdvel pela sua elaboracao;
conduzir a sessdo publica na internet; verificar a conformidade da proposta com os requisitos
estabelecidos neste edital; dirigir a etapa de lances; verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;
receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando
mantiver sua decisdo; indicar o vencedor do certame; conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
e encaminhar o processo devidamente instruido a Autoridade competente (autoridade superior)
e propor a adjudicagcdo/homologacdo.

O Edital estara disponivel gratuitamente na pagina www.afonsoclaudio.es.gov.br, link Licitagoes

e no endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

1-DO OBJETO:

1.1 - Registro de Precos de toners e cartuchos para impressoras, conforme condi¢bes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e no Termo de Referéncia constante no Anexo |
deste Edital.

1.1.1 Alicitagdo é dividida em lotes, conforme tabela constante do Termo de Referéncia - Anexos
| e I-A, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos lotes forem de seu interesse.

2 - DO VALOR E DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

2.1 - O valor total maximo admitido estd descrito no Anexo I-A do Edital de Licitacdo (Especificacdo
do Objeto/Valor Maximo Admitido).

2.1.1 - A oferta de precos acima dos parametros estabelecidos no item anterior, apds a fase de
disputa, importara na desclassificacdo automatica da licitante.

2.1.2 - O preco devera ser ofertado/cotado em algarismos, com até duas casas decimais apds a
virgula, expressos em moeda corrente nacional (RS - Real).

2.2 - As despesas inerentes a este Pregao correrdo a conta das respectivas dotacdes orcamentarias
dos 6rgdos e entidades da Administracao Direta e Indireta que participarem ou aderirem a
contratacao e serdo especificadas ao tempo da contratagao.

3 - DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:

3.1 - Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

3.2 - Aimpugnacio e/ou pedido de esclarecimento deverdo ser feitos exclusivamente por forma
eletrénica no sistema www.portaldecompraspublicas.com.br.
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3.3 - A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada no
www.portaldecompraspublicas.com.br (plataforma utilizada para processar o certame), no prazo
de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

3.4 - Acolhida aimpugnacao, sera definida oportunamente e publicada nova data para a realizacdo
do certame.

3.5 - As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame, salvo quando se amolda ao art. 55 paragrafo 19, da Lei n2 14.133/2021.

3.6 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

3.7 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administragao.

3.8 - As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de
ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de
responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

3.9 - A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sdcio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade empresdria, ou procurador, e vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do ato
de designacdo do administrador, ou de procuragdo publica ou particular (instrumento de mandato
com poderes para impugnar o Edital).

4 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA PROVEDOR:

4.1- 0 Pregdo é o nivel basico do registro cadastral no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br
que permite a participa¢do dos interessados na modalidade Licitatéria Pregdo, em sua Forma
Eletronica.

411 - O cadastro devera ser feito no Portal de Compras Publicas no sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.2 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presunc¢do de sua capacidade técnica para realizagao das transagées
inerentes a esta licitacdo.

4.3 - O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.4 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Portal
de Compras Publicas e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.
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4.5 - A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac3do.

5 - DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO:

5.1 - Poderao participar deste certame apenas as empresas interessadas qualificadas, na forma
da Lei Complementar N2 123/2006, como microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, assim caracterizadas nos termos do art. 32 da respectiva Lei Complementar
pertencentes os ramo de atividade relacionado ao objeto da licitagao

5.1.1 - Todos os interessados, para participagao, devem ser previamente credenciados perante
o sistema eletronico provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.2 - A simples participagdo na licitacdo importa total, irrestrita e irretratdvel submissdo dos
proponentes as condicdes deste Edital.
5.2.1 - A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
edital, implicara na plena aceitagdo por parte dos interessados das condi¢des nele estabelecidas.
5.3 - Ndo poderdo participar de quaisquer fases do certame, interessados que se enquadrem em
uma ou mais das situacdes a seguir:

5.3.1 - Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seus anexos;
5.3.2 - Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administragdo
Municipal, em face da hipdtese prevista no inciso Il do Art. 156, da Lei n? 14.133/2021;
5.3.3 - Sejam declaradas inidéneas em qualquer esfera de Governo, conforme inciso IV do Art.
156, da Lei n2 14.133/2021;
5.3.4 - Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
5.3.5 - Que se enquadrem nas vedacgdes previstas nos artigos 92 e 14 da Lei n? 14.133/2021;
5.3.6 - Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo
ou liquidagao
5.3.7 - Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenério.
5.3.8 - Estejam constituidas sob a forma de consércio.

6 - DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS:

6.1 - Apds a publicacdo do Edital, até a data e hora marcadas para abertura da sessao, os licitantes
deverdao encaminhar proposta com a descricao do objeto ofertado e preco, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico no enderego acima, quando, entao, encerrar-se-a automaticamente a
fase de recebimento de propostas.

6.2 - No cadastramento da proposta inicial, a licitante devera manifestar, em campo préprio do

sistema eletrbnico, que:
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6.2.1 - Que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos.
6.2.2 - Que sua proposta econdmica compreendem a integridade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados em normas.
6.2.3 - Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;
6.2.4 - Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123/2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que ndo
celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, conforme § 29, do Art.
42 da Lei n° 14.133/21; (aplicavel as empresas enquadradas na LC n° 123/06 e que desejarem
utilizar os beneficios ali prescritos)
6.2.4.1 - Nos itens exclusivos para participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;
6.2.4.2 - Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123/2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte.
6.2.5 - Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo,
conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213/1991.
6.2.6 - Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal de 1998;
6.2.7 - Que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal.
6.3 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as
sang0es previstas em lei e neste Edital.
6.4 - Até a data limite para o envio/recebimento das propostas, os licitantes poderdo retirar ou
substituir as propostas apresentadas.
6.5 - A licitante devera enviar sua proposta comercial preliminar, no idioma oficial do Brasil,
mediante preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:
6.5.1 - Valor unitario e total para cada item ou lote de itens (conforme o caso), em moeda corrente
nacional;
6.5.2 - Marca; e quando for o caso e aplicavel ao objeto: modelo e fabricante;

6.5.2.1 - Se a marca identificar a empresa, colocar "MARCA PROPRIA.
6.5.3 - Descricdo detalhada do objeto ofertado, indicando, no que for aplicdvel, o modelo, prazo
de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no érgdo competente, quando
for o caso;

Praca da Independéncia, n° 341 - Centro - Afonso Claudio/ES - CEP. 29.600-000 - Tel. 27 3735.4000 - Pagina S



PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

6.6 - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta registrada vinculam a Contratada e,
havendo divergéncia entre as condi¢cdes da proposta e as clausulas deste Edital, incluindo seus
anexos, prevalecerao as ultimas.

6.7 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos servigcos/objetos.

6.8 - O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

6.9 - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacgdo.

6.10 - Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos no Anexo I-A do Edital de
Licitagdo, bem como nas normas de regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de
licitagcdes publicas (quando os lotes forem formados por itens duplicados os valores unitarios
nao podem ser divergentes).

7 - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FOMULAGAO DE LANCES:

7.1 - A abertura da sessdo publica dar-se-4 mediante comando do Pregoeiro, por meio do sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 - Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

7.3 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.3.1 - A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3.2 - Ando desclassificacdo da proposta ndo implica em sua aceitacdo definitiva, que devera ser
levada a efeito apds o seu julgamento definitivo.

7.4 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.5 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.6 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.7 - O lance deverd ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no predmbulo deste
Edital.

7.8 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura

da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
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7.9 - O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.10 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.11 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.12 - Se o(a) Pregoeiro(a) entender que o lance ofertado é absolutamente inexequivel ou verificar
que houve erro de digitacdo, deverd exclui-lo do sistema, a fim de ndo prejudicar a
competitividade.

7.13 - Sera adotado para o envio de lances na licitagio o modo de aberto e fechado, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final fechado.

7.13.1 - No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances da sessdo publica tera
duracdo de 15 (quinze) minutos.

7.13.2 - Encerrado o prazo de 15 (quinze) minutos, o sistema encaminhard o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente
determinado, a recepcdo de lances serd automaticamente encerrada.

7.13.3 - Encerrado o prazo aleatério, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da oferta
de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez) por cento superior aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.13.4 - Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condicdes de que trata o subitem anterior, os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 03 (trés),
poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento do prazo.

7.13.5 - Encerrados os prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances em
ordem crescente de vantajosidade.

7.14 - No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances, sem
prejuizo dos atos realizados.

7.14.1 - Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa
e terd reinicio somente apds comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes do certame,
apods decorrido no minimo o prazo de 12 (doze) horas da comunicagao do fato aos participantes,
no chat da plataforma utilizada para processar o certame e no sitio eletronico oficial do municipio
(aba licitagOes), quando serdo divulgadas data e hora para a sua reabertura.

7.15 - Considerando a quantidade de lotes, se a fase de lances ndo puder ser processada e
concluida no horario de expediente do 6rgao, a sessdo serd interrompida, e o prosseguimento da
sessdo sera informada, via chat, mensagens as licitantes informando a data e o horario previstos
para o prosseguimento das ofertas de lances, qual podera ocorrer no dia util seguinte.
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7.16 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na hipdtese
de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de
ordenacdo das propostas.

7.17 - Apds etapa de envio de lances, haverd aplicacdo dos critérios de desempate, previstos no
item 8 deste edital.

7.18 - Apds o encerramento da fase de envio de lances, serd aberto negociacdo, com o licitante
que tenha ofertado melhor preco para que seja obtida melhor proposta, vedada negociacdo em
condicbes diferentes previstas neste edital.

7.18.1 - Caso o primeiro colocado, ofertar valor superior ao maximo estabelecido no edital, e
durante a negociacdo nao reduzir o valor, podera ser desclassificado de imediato e convocado os
licitantes remanescentes para negociagao.

7.18.2 - A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.19 - Encerrada a negociacao, o Pregoeiro convocara o licitante arrematante, para que no prazo
estabelecido no item 9 do edital envie os documentos exigidos nesse edital.

8 - DO EMPATE:

8.1 - Consideram-se empate ficto as situacGes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas ou empresas de pequeno porte forem iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada, situacdo em que, como critério de desempate, serd
assegurado o direito de preferéncia de que trata os arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2
123/2006, mediante a adogdo dos seguintes procedimentos:

8.1.1 - Amicroempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, cuja proposta estiver
no intervalo estabelecido no Item 8.1, sera convocada para, querendo, apresentar nova proposta
de preco inferior aquela classificada com o menor prego ou lance, no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao;

8.1.2 - Apresentada proposta nas condi¢cdes acima referidas, esta serd considerada como a
licitante detentora do lance mais vantajoso, dando prosseguimento ao certame na forma do Item
9 e seguintes;

8.1.3 - Ndo apresentada proposta na condicao cima referida, serdo convocadas as microempresas
ou empresas de pequeno porte, no intervalo estabelecido acima, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;

8.1.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEs / EPPs que se encontrem em
situacdao de empate, sera efetuado sorteio aleatério entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.1.5 - A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos,
controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2
123/2006.

Praca da Independéncia, n° 341 - Centro - Afonso Claudio/ES - CEP. 29.600-000 - Tel. 27 3735.4000 - Pagina 8



PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

8.1.6 - Na hipétese de ndo declaragdo de licitante vencedora, enquadrada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, serd dado prosseguimento ao certame na forma do Item 9 e seguintes
da licitante que originalmente apresentou a menor proposta ou lance.

8.1.7 - O disposto nos subitens 8.1.1 a 8.1.6, somente se aplicard quando a melhor oferta inicial
ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.1.8 - A desisténcia em apresentar lance implicard na manutencao do ultimo preco ofertado pela
licitante, para efeito de classificacdo de aceitabilidade da proposta.

8.2 - Se o pregoeiro observar que ha licitantes em situagcdo de empate que enviaram seus lances
em horarios exatamente iguais, mas n3o se enquadram como MEs/EPPs, adotara os critérios
estabelecidos no art. 60 da Lei n° 14.133/21:

8.2.1 -Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

8.2.2 - Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes;

8.2.3 - Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

8.2.4 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgaos de controle;

8.2.5 - Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

8.2.5.1 - Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada
por érgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

8.2.5.2 - Empresas brasileiras;

8.2.5.3 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
8.2.5.4 - Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187/2009.
8.2.5.5 - Na hipdtese de persistir o empate apds a aplicagdo dos critérios previstos no item 8.2.1 a
8.2, a proposta vencedora sera sorteada pela Administracgdo.

9 - DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS (PROPOSTA COMERCIAL READEQUADA E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO).

9.1 - Apds a sessao publica de disputa, findo prazo de negocia¢cdo, o Pregoeiro convocard o
vencedor do certame, para que no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, envie em campo préprio do
sistema a proposta readequada ao ultimo lance ofertado e os documentos exigidos para
habilitacao.

9.2 - As propostas deverdo ser encaminhadas em conformidade com item 10, e os documentos de
habilitacdo conforme o item 11.

9.3 - Todos os documentos exigidos, deverdo ser encaminhados em formato digital,
preferencialmente em arquivo no formato ZIP, exclusivamente em campo prdéprio do sistema.
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9.4 - Nao serdo aceitos documentos enviados por meio diverso que o sistema provedor.

9.5 - Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles ja apresentados, o licitante sera convocado no mesmo prazo estabelecido
no item 9.1.

9.6 - Podera ser prorrogado o prazo estabelecido, por solicitacdo fundamentada feita pelo
licitante, antes de findo o prazo ou de oficio, a critério do agente de contratacdo ou da comissao
de contratacdo, quando o substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente
para o envio dos documentos exigidos no edital.

9.7 - Sera responsabilidade dos licitantes acompanhar os atos praticados dentro do sistema
eletrénico.

9.8 - Somente exigird documentos em formato original ou cépias autenticadas, quando houver
duvidas ou havendo necessidade de realizacdo de diligéncias, em que sera concedido o prazo de
03 (trés) dias Uteis para encaminhamento dos mesmos.

9.8.1 - Quando solicitados os documentos em consonéancia ao item 9.8, sera considerado atendido
o prazo de entrega na data da postagem, desde que a licitante utilize a ferramenta Sedex com
respectivo envio do cddigo de rastreamento. Caso o licitante opte por outro meio de entrega dos
documentos em questdo, sera considerado atendido o prazo na data do efetivo recebimento.

9.9 - O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Equipe de Apoio, poderdo diligenciar os documentos
apresentados para verificacdo da veracidade/autenticidades dos mesmos.

9.10 - A confirmacdo da veracidade das certiddes emitidas pela internet apresentadas pela
licitante, sera feita pelo Pregoeiro e/ou Membros da Equipe de Apoio, através dos respectivos
sites.

9.11 - Sera desclassificado, ou conforme o caso inabilitado, o licitante, que ndo atenda dentro do
prazo estabelecido, as convocacdes realizadas.

9.12 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

9.12.1 - Serado aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

10.1 - Encerrada a etapa de negociacdao, o Pregoeiro examinarda a proposta classificada em
primeiro lugar quanto ao prego em relagdao ao mdaximo estipulado.

10.2 - O Pregoeiro convocara o licitante para enviar, digitalmente, a proposta atualizada em
conformidade com o ultimo lance ofertado (Modelo Anexo lll do Edital de Licitacdo).
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10.2.2 - A proposta deve conter:

a) Nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone, enderego de
correio eletronico, nimeros do CNPJ e da inscricao Estadual e Municipal (se houver);

b) O preco unitdrio e total para cada item (ou lote) ofertado, bem como o valor global da proposta,
em moeda corrente nacional, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais
despesas decorrentes da execucdo do objeto;

c) A descricdo minima do objeto de forma a demonstrar que o mesmo atende as especificacdes e
exigéncias contidas no Termo de Referéncia - Anexo | e Anexo I-A deste Edital;

d) Marca; e se for o caso: modelo, tipo, fabricante e procedéncia.

e) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados da data
prevista para abertura da licitagao;

f) Declaracdo de que tem pleno conhecimento do local e de todas as informacdes para execucgdo
do objeto;

g) Indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia para fins de pagamento.

10.3 - Sera desclassificada a proposta que:

10.3.1 - contiver vicio insanavel;

10.3.2 - Que ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital; ou

10.3.3 - Apresentarem desconformidade com exigéncias do ato convocatorio;

10.3.3.1 - apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado
para a contratacgdo;

10.3.3.2 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
10.4 - A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, conforme disposto no 10.3.3.1.

10.5 - Em nenhuma hipdtese poderd ser alterado o conteldo da proposta apresentada, seja com
relacdo a prazo e especificacbes do produto ofertado ou qualquer condicdo que importe
modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas altera¢Oes destinadas a sanar
evidentes erros formais ou quando a alteracdo representar condi¢Oes iguais ou superiores as
originalmente propostas.

10.6 - Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser submetida a analise do Setor Requisitante, para verificacao se a proposta apresentada
se encontra consoante a exigéncia do objeto licitado.

10.7 - O Pregoeiro em conjunto com a Equipe de Apoio podera realizar quaisquer diligéncias
necessarias para averiguar a conformidade da proposta com as especificagdes minimas previstas
no Termo de Referéncia - Anexo | ao Edital e Anexo I-A, salvo a juntada de documentos, para
atender a exigéncia deste edital.

10.8 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classifica¢ao.
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10.8.1 - Nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente na
ordem de classificacdo, serdo observados os procedimentos previstos nos Itens 8 e 9.

10.9 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e hordrio para a continuidade da mesma.

11 - DA HABILITAGAO:

11.1 - Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo serdo solicitados do fornecedor
melhor classificado da fase de lances.

11.2 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro e equipe de apoio verificardo o eventual
descumprimento das condi¢Bes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

11.2.1 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e o e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/);

11.2.2 - Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

11.2.3 - Lista de Inid6neos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

11.2.4 - A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sdcio majoritdrio, por forca dos artigos 32 e 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sanc¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

11.2.5 - Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro inabilitara o licitante, por falta de condicao
de participacao.

11.3 - Os documentos exigidos para a habilitagcao, deverao ser enviados a contar da solicitagao
do Pregoeiro, exclusivamente por meio de campo préprio do Sistema.

11.3.1 - As certiddes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente
estabelecida pelo 6rgdo expedidor, deverdo ter sido expedidas até 60 (sessenta) dias antes da
data da sessdo publica deste Pregao.

11.3.2 - Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital
ou deixar de enviar a documentacao de habilitagdo por meio de campo préprio do Sistema quando
solicitado pelo pregoeiro, ficando sujeito as penalidades previstas neste Edital.

11.3.3 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
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despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

11.3.4 - Podera ser aberto diligéncia, conforme inciso | e Il do art. 64, da Lei n? 14.133/21, para
Complementacdo de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, desde
gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e, atualizacdo de
documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

11.3.5 - Caso os documentos apresentados, ao longo do procedimento licitatério, expirem sua
vigéncia, o Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio, poderd atualiza-los, caso encontrem-se disponiveis
junto aos sitios eletrénicos emissores.

11.3.6 - As certiddes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente
estabelecida pelo 6rgdo expedidor, deverdo ter sido expedidas até 60 (sessenta) dias antes da
data da sessdo publica deste Pregdo.

11.3.7 - No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacdo da proposta subsequente.

11.3.8 - Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo,
o Pregoeiro, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este edital.

11.3.9 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, a licitante serd
declarada vencedora.

11.4 - Os licitantes deverao apresentar a seguinte documentacao relativa a Habilitacdo Juridica,

a Regularidade Fiscal e Trabalhista, Habilitacado Econ6mico-Financeira, Qualificacdo Técnica:
11.4.1 - COMPROVAGCAO DA HABILITACAO JURIDICA:
11.4.1.1 - No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.4.1.2 - Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard condicionada a verificagcdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.4.1.3 - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;

11.4.1.4 - Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

11.4.1.5 - No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;
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11.4.1.6 - No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2
5.764, de 1971;

11.4.1.7 - No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacgao;

11.4.1.2 - Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacdo respectiva.

11.4.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

11.4.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

11.4.2.2 - Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

11.4.2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo conjunta
expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

11.4.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa).

11.4.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

11.4.2.6- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS.

11.4.2.7 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

11.4.2.8 - Para a regularidade fiscal e trabalhista, sera aceita certiddo positiva com efeito de
negativa.

11.4.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
11.4.3.1 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Extrajudicial expedida pelo
Cartério distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no

instrumento. No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo devera
apresentar data de emissdo de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data fixada para a
sessdo de disputa da licitagao. Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial
ou extrajudicial, deverd apresentar certiddao emitida pela instancia competente, que cerifique que
a interessada esta apta econbmica e financeiramente a participar do procedimento
licitatério/sentenca homologatéria do plano de recuperacéo judicial, além do cumprimento dos
demais Requisitos de habilitacdo constantes neste Edital.

11.4.4 - QUALIFICACAO TECNICA: (n3o se aplica)
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11.4.5 - COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE OU EQUIPARADAS (SE ASSIM ENQUADRAR A LICITANTE):

11.4.5.1 - A obtencdo de beneficios dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123/2006, fica
limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realiza¢do

da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte.

11.4.5.2 - As disposicOes a que se refere o subitem anterior ndo sdo aplicadas aos LOTES cujos
valores estimados forem superiores a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

11.4.5.3 - Nas contratacdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, serd considerado o valor
anual da contratacdo na aplicagao do limite previsto no subitem anterior.

11.4.5.4 - O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, a fim de
comprovar as condi¢ées de obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n2 123/2006,
devera, preferencialmente, apresentar juntamente com os documentos de habilitacao:

11.4.5.4.1 - Certiddo expedida pela Junta Comercial de seu domicilio, com data de emissdo no ano

previsto para apresentacdo das propostas ou certiddo simplificada emitida pelo Cartério de

Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme o caso (com dados atualizados da empresa), para

usufruir do direito de preferéncia previstos na Lei Complementar 123/2006.

11.4.5.4.2 - A Comprovacio das licitantes para usufruirem dos beneficios da LC n° 123/2006,
conforme disciplinado no item 11.4.5.4, ndo serd considerado como documentos de habilitacao,
contudo, serd considerado como condi¢cdo comprobatdria para usufruir do beneficio, salvo, se por
outros documentos anexado aos autos, puder ser auferido pela Comissdo de Contratacdo essa
condicao.

11.4.5.4.3 - Caso a licitante ndo apresente documentacdo comprobatdria da condicdo de ME/EPP,
podera ser auferido pela CPL, e ainda, a qualquer momento, podera ser solicitado a apresentacdo
de outros documentos comprobatdrios de seu enquadramento.

11.5 - DA HABILITAGAO DAS MEs / EPPs:

11.5.1 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, a licitante
devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresentem alguma restrigao.

11.5.1.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista,
é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo de vencedores, para
comprovar a regularizagdo.

11.5.1.2 - O prazo a que se refere subitem anterior, poder3, a critério da Administracao
Publica Municipal, ser prorrogado por igual periodo, quando requerida pela licitante
mediante justificativa.
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11.5.1.3 - A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste
edital, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificagdo.

12 - DOS RECURSOS:

12.1 - A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n? 14.133/2021.

12.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias uUteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da
ata.

12.3 - Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

12.3.1 - Alintencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
12.3.2 - O prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
12.3.3 - O prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao.

12.3.3.1 - No minimo, com doze horas de antecedéncia, o Pregoeiro, deverd comunicar aos
licitantes, por meio do “chat” do sistema no qual a licitacdo foi realizada, da data e hora em que
declarard o vencedor do certame, momento qual serd concedido prazo recursal, conforme
previsto no item 12.2.

12.3.4 - Na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n? 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razoes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata
de julgamento.

12.3.5 - O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.3.6 - Os recursos interpostos fora do prazo nao serdao conhecidos.

12.3.7 - O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do
recurso na plataforma utilizada para processar o certame, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

12.3.8 - O recurso e o pedido de reconsideracao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.3.9 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
12.3.10 - Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.
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12.3.11 - N3do serdo conhecidos os recursos apresentados fora dos prazos, subscritos por
representantes ndo habilitados legalmente ou ndo identificados no processo para responder pelo
licitante.

13 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA:

13.1 - A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1 - Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacado
em gue serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2 - Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndao assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

13.2 - Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13.2.1 - A convocagdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), ou e-mail, ou de acordo
com a fase do procedimento licitatoério.

14 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:
14.1 - Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard e homologara o procedimento licitatério.

15 - DA GARANTIA DE EXECUGAO:
15.1 - Ndo haverd exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacao.

16 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

16.1 - Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Pregos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contrata¢ao, sem
prejuizo das sang¢des previstas neste Edital e na Lei n? 14.133/21.

16.2 - Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o érgdo ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo poderd encaminhd-la para assinatura,
mediante por meio eletronico ou excepcionalmente por correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinada e devolvida no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da data de seu recebimento.

16.3 - A Administracdo poderd prorrogar o prazo fixado no item 16.1, por igual periodo, mediante
solicitacao do fornecedor convocado, desde que:

Praca da Independéncia, n° 341 - Centro - Afonso Claudio/ES - CEP. 29.600-000 - Tel. 27 3735.4000 - Pagina 17



PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

(a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

16.4 - A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

16.7 - Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes do cadastro de reserva, caso
haja, ou dos licitantes remanescentes na ordem de classificagdo que mantiverem sua proposta,
para fazé-lo em igual prazo.

17 - DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA:

17.1 - Apds declaracdo de vencedores, findo prazo recursal, serd incluido na ata, na forma de
anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificacdo na licitacao;

17.2 - Serd respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata, caso nao haja cadastro de reserva, poderao ser convocados os licitantes que
mantiverem sua proposta original;

17.2.2 - Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

17.3 - A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva, ou demais licitantes
remanescentes que mantiverem sua proposta, serd efetuada quando houver necessidade de
contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

17.3.1 - quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; ou

17.3.2 - quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipdteses previstas nos termos previstos no Decreto n° 584/2024.

17.4 - Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas
pelo primeiro classificado, a Administracdao, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizacdo na forma prevista no edital, podera:

17.4.1 - convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negocia¢do, na ordem
de classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou

17.4.2 - adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condigao.

18 - DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA E DOS CONTRATOS:
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18.1 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 01 (um) ano, prorrogavel, por igual
periodo, desde que comprovada a vantajosidade do preco, contados do dia posterior a data de
sua publicacdo no veiculo de imprensa oficial do Municipio, conforme Artigo 84 da Lei ne.
14.133/2021.

18.2 - O prazo de vigéncia das contratacdes decorrentes desse registro de precos apresentara
como termo inicial o recebimento/assinatura da Ordem de Fornecimento/Contrato e como termo
final o recebimento definitivo dos produtos pela Administracdo, observados os limites de prazo
de entrega fixados no Anexo |, sem prejuizo para o prazo minimo de garantia e validade dos
produtos adquiridos, ou conforme estabelecido no préprio instrumento.

19 - DOS ORGAOS PARTICIPANTES:

19.1 - O Municipio de Afonso Claudio/ES, através do Setor de Compras da Prefeitura Municipal
sera o responsavel pelo gerenciamento, orientacdes e controle do presente sistema de registro
de precos.

19.1.1 - Participam, deste certame os seguintes orgdos/unidades da Administragdo Publica
Municipal:

a) Secretaria Municipal de Administragao;

b) Secretaria Municipal de Finangas;

c) Gabinete;

d) Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

e) Controle Interno;

f) Procuradoria;

g) Secretaria Municipal de Obras;

h) Secretaria Municipal de Esporte;

i) Secretaria Municipal de Planejamento;

j) Secretaria Municipal de Cultura e Turismo; e

I) Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

19.2 - Fica facultada a adesdo de outros érgaos interessados ao presente sistema de registro de
precos, durante a sua vigéncia, desde que autorizado pelo érgdo gerenciador e mediante
aceitacdo de fornecimento pelo licitante beneficiario da Ata de Registro de Pregos, tudo em
conformidade com os critérios estabelecidos no art. 30 do Decreto Municipal N2 584/2023.

20 - DA ESTIMATIVA DE QUANTIDADES:

20.1 - A estimativa de consumo maximo obedecerd ao disposto no Anexo I-A do Edital de Licitacao.
20.2 - A existéncia de precos registrados ndo obrigard a Administracao a firmar contrataces que
deles poderdo advir, facultada a realizacdo de licitacdo especifica ou a contratacdo direta para a
aquisicdo pretendida nas hipdteses previstas na Lei 14.133/21, mediante fundamentacdo,
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assegurando-se ao beneficidrio do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicdes.

20.3 - A quantidade minima prevista para ser adquirida pela municipalidade, sera conforme tabela
anexa constante no termo de referéncia (anexo Il).

21 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

21.1 - Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer quaisquer
das infragGes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

21.1.1 - Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

21.1.2 - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

21.1.3 - Dar causa a inexecucao total do contrato;

21.1.4 - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

21.1.5 - N3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

21.1.6 - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

21.1.7 - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo
justificado;

21.1.8 - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;

21.1.9 - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

21.1.10 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

21.1.10.1 - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento do procedimento de contratacdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

21.1.11 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

21.1.12 - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

21.2 - O licitante que cometer qualquer das infragdes discriminadas, ficara sujeito, sem prejuizo
da responsabilidade penal e civil, as seguintes san¢des:

21.2.1 - adverténcia;

21.2.2 - multa;

21.2.3 - impedimento de licitar e contratar;

21.2.4 - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

21.3 - Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

21.3.1 - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

21.3.2 - as peculiaridades do caso concreto;
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21.3.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

21.3.4 - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

21.3.5 - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

21.4 - As penalidades a serem aplicadas durante a execugdo contratual/ata, serdo aquelas
previstas na minuta da ata de registro de preco/contrato.

21.5 - As penalidades a serem aplicadas nas infracbes que forem praticadas durante o
procedimento licitatério, se dardo da seguinte forma:

21.5.1 - Multa de 0,5% a 30 %, sobre o valor estimado para os lotes em que participou o licitante.
21.5.2 - Impedimento de licitar e contratar; nas hipdteses dos itens n° 21.1.4, 21.1.5, 21.1.6 e
21.1.7, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

18.5.3 - Declaracdo de inidoneidade: nas hipdteses dos itens n° 21.1.8, 21.1.9, 21.1.10, 21.1.11,
21.1.12, bem como nas hipdteses dos itens 21.1.4, 21.1.5, 21.1.6, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a penalidade de impedimento d elicitar e contratar, pelo periodo de
no minimo 03 (trés) anos e no maximo 06 (seis) anos.

21.5.4 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 21.1.6, caracterizara descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia da proposta, caso haja, em favor do 6rgdo promotor
da licitacao.

21.6 - As sangbes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditdrio, observando os procedimentos
previstos no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021.

21.7 - E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, observados os procedimentos previstos no Art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

22 - DA SUBCONTRATACAO:
22.1 - Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

23 - DAS DISPOSIGCOES FINAIS:

23.1 - A apresentacado da proposta implica na aceitagao plena das condi¢Ges estabelecidas neste
instrumento. O valor total maximo admitido para cada lote estd definido na Planilha que
companha o Termo de Referéncia (anexo I-A).

23.2 - Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

23.3 - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicag¢do em contrario, pelo Pregoeiro.
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23.4 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

23.5 - No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substadncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacdo, conforme disposto na Lei n® 14.133/21.

23.6 - A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

23.7 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.8 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagado e apresentagao de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

23.9 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-d4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

23.10 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos enviados via correio
eletrénico, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando oportunamente no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

23.11 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

23.12 - O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

23.12.1 - A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacées nele
contidas implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das
demais sancGes cabiveis.

23.13 - Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.14 - O Municipio de Afonso Claudio/ES, podera revogar este Pregdo por razbes de interesse
publico decorrente de fato superveniente que constitua dbice manifesto e incontornavel, ou
anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacgdo de terceiros, salvo quando for vidvel a
convalidagcao do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla
defesa e contraditdrio.

23.15 - E facultado & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instru¢ao do processo, obedecendo os limites do inciso | e
Il do art. 64, da Lei n? 14.133/21.
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23.16 - Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletronico:
www.portaldecompraspublicas.com.br, e também e no site oficial do municipio -

www.afonsoclaudio.es.gov.br, link Licitagdes.

23.17 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

23.17.1 - Termo de Referéncia I; (anexo I-A — valores de referéncia)

23.17.2 - Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;

23.17.3 - Anexo lll - Minuta da Ata de Registro de Prego

23.18 - Fica eleito o Foro da Comarca de Afonso Claudio/ES para dirimir quaisquer divergéncias
contratuais por mais privilegiados que os outros sejam.

Afonso Claudio/ES, 24 de julho de 2026.

Assinado de forma digital

ADRIELLI MOREIRA por ADRIELLI MOREIRA

BARCELLOS:13377 BARCELLOS:13377618775
Dados: 2026.07.24
618775 08:55:15 -03'00"

Adrielli Moreira Barcellos
Pregoeira
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PREGAO ELETRONICO N2 18/2026

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

(ANEXO PDF)
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ANEXO I
PREGAO ELETRONICO N2 __ /2026

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
A PREFEITURA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO/ES.

Prezados Senhores,
1 - Compdem nossa Proposta:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, conforme segue:

IDENTIFICAGCAO DA PROPONENTE:

NOME DE FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSC. EST.:

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM () NAO( )

ENDERECO:

BAIRRO:

CIDADE:

CEP:

E-MAIL:

TELEFONE:

FAX:

CONTATO DA LICITANTE:

TELEFONE:

BANCO DA LICITANTE:

CONTA BANCARIA DA LICITANTE:

N2 DA AGENCIA:

LOTE | DESCRICAO DO OBJETO

VALOR

MARCA |QUANT |UNID .
UNITARIO RS

VALOR
TOTAL RS

1

(...)

TOTAL POR EXTENSO:

A EMPRESA: - DECLARA QUE:
1 - Estdo inclusos no valor cotado todas as despesas com mado de obra e, bem como, todos os tributos e

encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdencidrios e comerciais e, ainda, os gastos com transporte e

acondicionamento dos produtos em embalagens adequadas.

2 - Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

3 - Prazo de inicio de fornecimento de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia - Anexo | do

Edital desse processo.

4 - Tem ciéncia de que o objeto serd avaliado, sob pena de devolu¢do de ndo aceite, caso ndo atenda a

descricdo minima contida no do Termo de Referéncia ou seja de ma qualidade.

Atenciosamente,
Identificacdo da empresa
Assinatura
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ANEXO Il
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ARPNe ___/
MODALIDADE: PREGAO - N2 ___ /2026
PROCESSO N2 ___ /2026

ID CIDADES CONTRATAGCOES:

PREAMBULO: Pelo presente instrumento, o , pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no CNPJ sob o , com sede a , heste ato
representado portador do CPFn? . . / e RG n®
. -ES, residente e domiciliado a , considerando o julgamento da licitagcdo na
modalidade de , PARA REGISTRO DE PRECOS, sob o N2 __/ , RESOLVE
registrar os precos ofertados pela empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , com
sede a (endereco completo) , heste ato representado pelo

(condicao juridica do representante) Sr. (nome, nacionalidade,
estado civil, profissdo, documentos pessoais) , atendendo as condig¢des previstas no

Instrumento Convocatdrio e as constantes desta Ata de Registro de Precos, regida pela Lei Federal
N2 14.133/21 e pelo Decreto Municipal N2 584/2023, conforme disposi¢des a seguir.

1- DO OBJETO:

1.1 - A presente Ata tem por objeto Registro de Pregos de toners e cartuchos para impressoras,
conforme especifica¢goes e quantidades detalhadas no anexo | desta ata.

1.2 - Integram esta Ata, como partes indissocidveis e independentemente de transcricdo, os
seguintes anexos:

a) Anexo | - Especificacdo dos Pregos;

b) Edital, Termo de Referéncia e todos os seus Anexos;

c¢) Proposta Comercial da Contratada.

2 - DO PRECO:

2.1-Os precgos a serem pagos coincidem com os precos definidos no Anexo desta Ata, e nele estao
inclusas todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes,
material, m3o de obra e quaisquer despesas inerentes a compra.

2.2 - Os precgos contratados serdo fixos e irreajustaveis, ressalvado o disposto no item 3 deste
instrumento.

2.3 - A existéncia de precos registrados ndo obrigara a Administra¢do a firmar contrata¢des que
deles poderdo advir, facultada a realizagdo de licitacdo especifica ou a contratacdo direta para a
aquisicdo pretendida desde que devidamente justificada.
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3-DA ALTERACAO DOS PRECO PRATICADO NO MERCADO E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO:

3.1- Os precos registrados poderao ser alterados em decorréncia de eventual redugdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras ou servicos.

3.1 - Quando o prego registrado se tornar superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducao
do prego registrado.

3.3 - Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, serd
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

3.4 - Havendo a liberacao do fornecedor, nos termos do 3.3, o gerenciador poderd convocar os
fornecedores do cadastro de reserva observado caso haja, ou, conforme o caso, os fornecedores
remanescentes que aceitarem manter sua proposta original, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado.

3.5 - Ndo havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora devera proceder o
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratagdao mais vantajosa.

3.6 - No caso do preco de mercado se tornar superior ao preco registrado e o fornecedor solicitar
revisdo dos precos ou cancelamento da ata, o 6rgdo gerenciador podera:

3.6.1 - Decidir pela liberacdo do fornecedor, procedendo o cancelamento da ata, sem aplica¢do
de penalidade, no caso de inequivoca configuracdo da hipétese prevista na alinea “d” do inciso Il
do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021, devidamente comprovada e aceita pela Administracao, e se
a solicitacdo do fornecedor ocorrer antes do recebimento da Autorizacio de
Fornecimento/Ordem de Servigo.

3.6.2 - Caso ndo demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne insubsistente o preco
registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgao ou entidade gerenciadora, ficando o fornecedor
obrigado a cumprir as obrigagdes contidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem
prejuizo das san¢Ges previstas neste instrumento, bem como na Lei n2 14.133, de 2021, e em
outras legislagdes aplicaveis.

3.7 - Os pregos serao fixos e irreajustdveis pelo periodo de 12 (doze) meses, a partir de quando
podera ser concedido reajuste, a contar da data do orcamento da PMAC, com base no indice e
IPCA ou outro indice que vier a ser substituido, desde que devidamente comprovado e aceito pela
Administracao.

4 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS:

4.1 - O registro do fornecedor podera ser cancelado nas seguintes hipdteses:

4.1.1 - Descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

4.1.2 - Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;
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4.1.3 - Nao aceitar manter seu preco registrado nas hipéteses previstas no 3.6.2;

4.1.4 - Quando o detentor for suspenso ou impedido de licitar e contratar com a administracdao
municipal;

4.1.5 - Quando o detentor for declarado inidéneo para licitar ou contratar com a administracao
publica;

4.1.6 - Nas hipoteses previstas no item 4.1.4 e 4.1.5, o 6rgdo podera mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutencado do registro de preco, desde que demonstrado o interesse
publico envolvido, sendo vedadas novas contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os
efeitos da sancao.

4.2 - Os cancelamentos de registros previstos no item 4.1, sera formalizado por despacho do érgao
ou entidade gerenciadora, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

4.3 - Podera haver o cancelamento dos precos registrados total ou parcialmente, pelo gerenciador,
desde que devidamente comprovados e justificados:

4.3.1 - Por razdo de interesse publico;

4.3.2 - A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior.

4.3.3 - Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja
conveniéncia para a administracao.

4.3.4 - Nao aceitar manter seu preco registrado, desde que devidamente demonstrado que o
preco de marcado é superior, conforme item 3.6.1.

4.3.5 - N3o aceitar reduzir seu preco registrado quando preco de mercado se torna inferior, nos
termos do item 3.3.

5-DAS CONDICﬁES DE PAGAMENTO:

5.1 - Apds o recebimento do objeto, recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, correrd o prazo de 20 (vinte dias) para fins de liquidacdo, na forma desta sec3o.

5.2 - Para fins de liquidac¢do, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: o objeto; o nimero do processo que originou a contratagdo; nimero do
contrato; nimero da Autoriza¢do de Fornecimento; e dados bancdérios, com indica¢do do banco,
agéncia e conta.

5.3 - Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao
da situagdao, sem O6nus ao contratante;

5.4 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.
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5.5 - A situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
5.6 - Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

5.7 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

5.8 - O pagamento serad realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, ou excepcionalmente por cheque administrativo.

5.9 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

5.10 - Decorrido o prazo indicado no item anterior (item 5.7), desde que a contratada ndo tenha

concorrido de alguma forma, incidird multa financeira nos seguintes termos:

VM = VFx —— x 2D
~ "% 700 * 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

5.11 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o cdlculo da fatura.

5.12 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida a Contratada
para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela
Contratante.

6 - DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA E DOS CONTRATOS:

6.1 - O prazo de vigéncia dessa Ata de Registro de Precos, bem como os pregos nela registrados
terdo vigéncia de 01 (um) ano, contados do dia posterior a data de sua publicagdo no veiculo de
imprensa oficial do Municipio, podendo ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado
0 prego ser vantajoso.

6.2 - O prazo de vigéncia das contratacdes decorrentes desse registro de precos apresentara como
termo inicial o recebimento/assinatura da Ordem de Fornecimento/Contrato e como termo final
o recebimento definitivo dos servicos pela Administracdo, observados os limites de prazo de
entrega fixados no Anexo | e I-A do Edital de Licitacdo, parte integrante deste instrumento
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independente de transcricdo, sem prejuizo para o prazo minimo de garantia e validade dos
produtos adquiridos, caso haja.

7 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

7.1 - As despesas inerentes a esta Ata correrdo a conta das respectivas dotagdes orcamentarias
dos 6rgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta que participarem ou aderirem a
contratacdo e serdo especificadas ao tempo da contratacdo.

8 - DA CONVOCAGAO PARA RECEBER A ORDEM DE FORNECIMENTO:

8.1 - A emissdo/assinatura da Ordem de Fornecimento constitui o instrumento de formalizagdo
da aquisicao com os fornecedores.

8.2 - Quando houver necessidade do servigo/objeto, a empresa sera convocada para receber a
ordem de fornecimento no prazo de até 01 (um) dia util.

8.3 - A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos
termos do art. 90, § 19, da Lei 14.133/21, quando solicitado pelo fornecedor, durante o seu
transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

8.4 - Se o fornecedor se recusar a assinar o contrato ou receber a ordem de fornecimento ou se
ndo dispuser de condicdes de atender integralmente a necessidade da Administracdo, sera
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, conforme regulamento.

9 - DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO:
9.1 - A entrega dos objetos pelo Fornecedor devera ocorrer, obrigatoriamente, no prazo maximo
de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento da Ordem de Fornecimento expedida
pelo érgdo gerenciador/participante da Ata.
9.1.1 - O local de entrega dos objetos serd informado oportunamente na ordem de fornecimento
expedida pela Secretaria Municipal solicitante, através do setor competente, que sera dentro da
sede do Municipio de Afonso Claudio/ES, em raio de até 03 (trés) Km.
9.1.1.1 - A entrega deverd ocorrer de Segunda a Sexta-Feira, em dias Uteis, no horario de
07h00min as 16h00min.
9.1.2 - O transporte, a descarga do objeto e toda a logistica de entrega e descarregamento sdo de
inteira responsabilidade do Fornecedor.
9.1.3 - Os objetos devem estar devidamente acondicionados de forma correta, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagbes referentes a marca, fabricacdao, modelo,
procedéncia e prazo de garantia/validade.
9.2 - A Administracao designard servidor ou comissao designada, com fulcro no art. 140, da Lei
n2 14.133/21, para recebimento do objeto que se dara da seguinte forma:
9.2.1 - Provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega do objeto, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel por seu
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acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material
com as exigéncias contratuais;
9.2.2 - Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar a contar da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.
9.3 - O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato/ordem de servigo/autorizagdo de fornecimento.
9.4 - O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
9.5 - No caso de os objetos serem entregues em desconformidade, a Contratada serd notificada
da recusa, parcial ou total, para realizar a corre¢do de falhas ou a substituicdo por outros, em até
05 (cinco) dias uteis, ou no prazo remanescente para a entrega, se for superior e ainda estiver em
curso, renovando-se, a partir da nova entrega, o prazo para recebimento definitivo, sem prejuizo
das sangbes cabiveis que vierem a ser aplicadas.
9.6 - A Contratada podera solicitar a prorrogacdo dos prazos previstos nos itens 9.1. e 9.5, até 02
(dois) dias Uteis anterior ao término dos referidos prazos, desde que justifique, comprove suas
alegacdes e apresente nova data para o cumprimento do objeto contratado, suspendendo-se o
decurso do prazo até a data do recebimento da comunicacdo oficial a Contratada acerca da
decisdo da Contratante.
9.7 - O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

10 - DO PRAZO DE VALIDADE DO OBJETO:

10.1 - O prazo de validade/garantia dos produtos desta Ata, sera conforme descrito na
especificacdo dos objetos a contar de sua entrega, ou na omissdo da informacdo, o prazo de
garantia dos objetos serdo de no minimo 12 (doze) meses, a contar da data de sua entrega, sendo
que o prazo de validade (valido até o més/ano) deverdo constar no rétulo, observando-se ainda,
além do prazo disposto neste termo, os prazos superiores indicados pelo fabricante.

11- DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

11.1 - Compete a Contratada:

11.1.1 - Fornecer os objetos de acordo com as especificacdes e obriga¢des constantes no Edital e
Termo de Referéncia (anexo | do Edital), independentemente de transcricdo, bem como em
obediéncia as regras deste instrumento.

11.1.2 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacbes, prazo e
local constantes neste instrumento, no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
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respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante,
procedéncia e prazo de garantia ou validade (quando for o caso);

11.1.3 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

11.1.4 - Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1l, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacdo por eles solicitados;

11.1.5 - Comunicar ao contratante, no prazo maximo disposto no item n2 9, que antecede a data
da entrega do objeto/servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

11.1.6 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
da contratacdo sem prévia e expressa anuéncia da Contratante;

11.1.7 - Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, comerciais, embalagem, descarga taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
transporte, custos, prestagao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execugdo do contrato;

11.1.8 - Manter, durante toda a execucdo do Contrato/Ata de Registro de preco, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo, conforme dispde a Lei 14.133/21.

11.1.9 - Responsabilizar-se, exclusivamente, por eventuais danos ou prejuizos que venha a sofrer
seu quadro funcional ou coisa, propriedade ou pessoa de terceiros, em decorréncia do transporte
e entrega do material, objeto deste contrato, correndo as suas expensas, sem responsabilidades
ou 6nus ao Municipio, os ressarcimentos ou indenizacGes que tais danos ou prejuizos possam
motivar.

11.1.10 - Atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia do Contrato/Ata de Registro
de precos no limite do quantitativo registrado.

11.1.11 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente a
Administracdao Municipal ou a terceiros em razao de a¢dao ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou
dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita.

11.1.12 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

11.1.13 - Os objetos ndo serdo aceitos, em nenhuma hipdtese, produtos recarregados,
recondicionados, reciclados ou falsificados.

11.1.14 - A empresa se encarregard do recolhimento dos toners vazios para correto descarte.

11.2 - Compete a Contratante:
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11.2.1 - Emitir Ordem de Servico/Autoriza¢do de Fornecimento.

11.2.2 - Atestar as faturas, comprovando a execu¢do/entrega dos servicos/produtos.

11.2.3 - Efetuar o pagamento de acordo com o pre¢o acordado e termos contidos no instrumento
do ajuste.

11.2.4 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.2.5 - Designar servidor ou comissdo, para o acompanhamento e fiscalizacdo da entrega do
objeto.

11.2.6 - Promover o acompanhamento e fiscalizacdo do fornecimento do objeto, sob o aspecto
guantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas nele detectadas.

11.2.7 - Prestar as informacgdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser
solicitados pela Contratada.

11.2.8 - Notificar previamente a Contratada/Fornecedora na identificacdo de irregularidades.
11.2.9 - A contratante devera notificar a contratada sobre falhas e defeitos observados na
execucdo, bem como possiveis irregularidades que venham a ser observadas, ficando assegurado
ao contratante o direito de ordenar a suspensao dos servigos.

11.2.10 - A contratante deverd prestar esclarecimentos necessdrios, atinentes ao objeto desta
contratacao, que venham a ser solicitados pela contratada.

11.2.11 - A contratante devera assegurar-se de que os prec¢os apresentados na nota fiscal sdo os
mesmos contratados e ofertados pela contratada.

11.2.12 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

12 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1 - O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas no art. 155 da Lei n°
14.133/21, ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
21.1.1 - Adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Administracdo.

12.1.2 - Multas, poderao ser aplicadas nas seguintes situa¢des e percentuais:

12.1.2.1 - Multa de mora: Por ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto,
contemplado na Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servico, sem motivo justificado, no
percentual de 0,2 % (dois décimos por cento) ao dia, sobre o valor da parcela descumprida.
12.1.2.2 - Multa compensatdria: No percentual de 0,5 % a 30%, da Autorizacdo de
Fornecimento/Ordem de Servigo/contrato. Nas seguintes hipoteses:

12.1.2.2 - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.2.3 - dar causa a inexecuc¢ao total do contrato;
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12.1.2.4 - ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

12.1.2.5 - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucdo do contrato;

12.1.2.6 - praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

12.1.2.7 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.3 - Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Afonso Claudio, pelo prazo
maximo de 03 (trés) anos nas seguintes situacoes:

12.1.3.1 - Por ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto, contemplado na
Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servico, sem motivo justificado, superior a 20 (vinte)
dias, sem motivo justificado;

12.1.3.2 - Dar causa a inexecucdo parcial ou em desconformidade da Autorizacdo de
Fornecimento/Ordem de Servicos/Contrato, que cause grave prejuizo a Administracdo, aos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3.3 - Dar causa a inexecucdo total da Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de
Servigos/Contrato, que cause grave prejuizo a Administracdo, aos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

12.1.3.4 - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

12.1.3.5 - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.3.6 - N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.4 - Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 03 (trés anos)
e maximo de 06 (seis anos), nas seguintes situacdes:

12.1.4.1 - Apresentar declaracdo ou documento falso, ou prestar declaracdo falsa durante a
execugdo do contrato.

12.1.4.2 - Praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato.

12.1.4.3 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

12.1.4.4 - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846/2013.

12.1.4.5 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

12.1.5 - As Sang¢bGes de multa poderdao ser aplicadas cumulativamente com a sangdao de
impedimento de licitar ou contratar e declaracdo de inidoneidade.

12.1.6 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada casa haja ou serd cobrada judicialmente.

12.1.7 - Aaplicagdo das sangdes ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral
do dano causado a Administragao Publica.
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12.1.8 - A aplicacdo das sang¢0es previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados que porventura vier a causar a Administracao
Publica.

12.1.9 - As sang¢bes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando os procedimentos
previstos no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 da Lei n° 14.133/2021.

12.1.10 - E admitida a reabilitac3o do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, observados os procedimentos previstos no Art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

13 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

13.1 - A execucgdo do contrato/ata serd acompanhada pela Administracdo Municipal, através de
servidor formalmente designado, que deverd atestar a execucdo do objeto contratado,
observadas as disposicdes desta Ata, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

13.2 - No desempenho de suas atividades, é assegurado ao orgao fiscalizador o direito de verificar
a perfeita execuc¢do do ajuste em todos os termos e condigdes.

13.3 - A acdo ou omissdo total ou parcial do érgdo fiscalizador ndo eximira a Contratada da
responsabilidade de executar o servico com toda cautela e conforme ajustado.

13.4 - Caberd a fiscalizacdo exercer controle do cumprimento do instrumento contratual, em
especial quanto a qualidade do objeto entregue, fazendo cumprir a lei e as disposi¢cdes avencadas.
13.5 - Verificada a ocorréncia de irregularidade no cumprimento do instrumento contratual, a
fiscalizacdo tomara as providéncias legais e contratuais cabiveis, inclusive quanto a aplicacdo das
penalidades sancionatorias.

13.6 - A fiscalizacdo por parte da Administracdo Municipal ndo eximird ou reduzirda em nenhuma
hipotese, as responsabilidades da empresa contratada em eventual falta que venha a cometer,
mesmo que ndo indicada pela fiscalizacdo.

14 - DAS DISPOSIGCOES GERAIS:

14.2 - No ambito da Administracdo Publica Municipal Direta, as secretarias municipais, na
qualidade de Orgdos N3o Participantes Internos, poderdo utilizar, mediante remanejamento, os
quantitativos inicialmente registrados pelo Orgio Gerenciador, desde que haja disponibilidade de
saldo e autorizagdo do Orgdo Participante.

14.3 - Fica facultada a adesdo de outros érgaos interessados ao presente sistema de registro de
precos, durante a sua vigéncia, desde que autorizado pelo 6rgao gerenciador e mediante
aceitacdo de fornecimento pelo licitante beneficidrio da Ata de Registro de Precos, tudo em
conformidade com os critérios estabelecidos no art. 30 do Decreto Municipal N2 584/2023.

14.4 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de pregos,
inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n? 14.133/2021.
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14.4 - As partes elegem o Foro da Comarca de Afonso Claudio/ES, para dirimir quaisquer questdes
oriundas da presente Contratacdo, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

Afonso Cladudio/ES, em de de 2026.

PREFEITO MUNICIPAL - AFONSO CLAUDIO/ES
ORGAO GERENCIADOR

NOME DA EMPRESA
FORNECEDOR
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Anexo A

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens
com precos iguais ao adjudicatario:

Item [Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Especificagdo |Marca

no edital)

Modelo

(se exigidal(se exigido no

edital)

Unidade

Quantidad
e Maxima

Quantid
ade
Minima

Valor Un

Prazo
garantia
ou
validade
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TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO:

Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de toner e cartuchos para copiadoras e
impressoras da Prefeitura Municipal de Afonso Claudio/ES, nos termos da tabela do Anexo | deste
Termo de Referéncia, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
44/2023.

Os bens objeto desta contratagdo sio caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133, de
2021

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2 - OBJETIVO:

Este Termo de Referéncia tem como objetivo a perfeita e completa identificagdo do objeto que
se pretende, suas especificacbes, quantidades, condicbes de execugdo, etc.,, o que é
pressuposto fundamental para a instauragdo da licitacdo, de modo a propiciar, tanto a
Administracdo Publica quanto aos licitantes, o conhecimento pleno do objeto, de forma
detalhada, precisa, suficiente e clara, sendo vedadas condigdes que frustrem a
competitividade e ndo guardem relagdo com a finalidade almejada com a instauragao do
certame.

A contratacao decorre da necessidade de atendimento de demandas ordinarias de impressao
e copias de documentos da PMAC, a fim de executar as atividades de rotina no que diz
respeito ao bom andamento do expediente interno e do atendimento ao publico. Nesse
sentido, planeja-se a aquisicdo de toners com base no levantamento do consumo necessario
para atender as demandas desta municipalidade, visando a manutencgao do fluxo de materiais,
sendo, portanto, imperiosa a realizagdo da contratagcdo supra sob pena de solugcdo de

continuidade na prestagao dos relevantes servigos publicos prestados.

3 - FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Justifica-se a contratacdo visando atender as demandas das Secretarias Municipais, a fim de
suprir as necessidades diarias do uso destes materiais pela Administragdo Publica, as quais
requerem uso desse objeto para manterem os trabalhos administrativos e operacionais

rotineiros dos setores, prosseguindo 0s servicos publicos em niveis aceitaveis ao
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funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento de sua finalidade com eficiéncia,
continuidade e economia.

Assim sendo, ha motivagdo para licitar a aquisicdo de cartuchos, toners e tinta para
impressao, com a finalidade de atender as necessidades das Secretarias do Municipio de
Afonso Claudio/ES.

Justifica-se a aquisicdo do material de consumo continuo para suprimento das Secretarias,
pois sao os orgaos da Administragao direta municipal os encarregados de atuar na prestagao
de servigos publicos na sua competéncia, trabalhando preventiva e corretivamente para
melhoria de vida da populacéo.

Neste contexto, buscamos através do presente Termo de Referéncia, definir uma contratagao
capaz de possibilitar ao Municipio de Afonso Claudio/ES de forma eficaz e transparente e que
propicie, acima de tudo, uma maior economicidade para a Administracdo Publica, através de

um maior controle de gastos e precos mais vantajosos.

4 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Registro de Precos para futura e eventual aquisicao de toner e cartuchos para copiadoras e
impressoras da Prefeitura Municipal de Afonso Claudio/ES, por meio de registro de preco,

para que se atenda ao objeto pretendido.

5 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Constituem requisitos desta contratacao:
Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo entregues conforme

demanda/solicitacao das secretarias;

A entrega devera ser efetuada em até 10 (dez) dias corridos, a partir do recebimento

da Autorizacao de Fornecimento.

A empresa contratada se encarregara do recolhimento dos toners vazios para correto

descarte.

Os produtos deverao possuir garantia contra defeitos de fabricagcdo e vicios de
qualidade, nos termos da legislagéo aplicavel, com substituigdo imediata em caso de
divergéncia com as especificagdes contratadas.

Quando aplicavel, deverdo ser observados critérios de sustentabilidade, inclusive
quanto a destinagdao adequada de cartuchos e toners usados, em conformidade com
a legislagado ambiental vigente e com o Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis.
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Subcontratagao
Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a
subcontratacgao.

6 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega
CONVOCAGAO PARA RECEBER A ORDEM DE FORNECIMENTO:

Quando houver necessidade do servigo/objeto, a empresa sera convocada para receber a
ordem de fornecimento no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas. A Administracao podera
prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos termos do art. 90, § 1°, da Lei
14.133/21, quando solicitado pelo fornecedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra
motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

Os itens serdo entregues de acordo com a Autorizacdo de Fornecimento emitida pela
secretaria solicitante, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados da data de envio da
autorizagao.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
formalmente as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situag¢des de caso fortuito
e forca maior.

Os bens deverao ser entregues no enderego indicado pela Secretaria Solicitante na entrega
da AF.

A Contratada/fornecedora podera solicitar a prorroga¢éo dos prazos previstos da entrega até
o 02 (dois) dias uteis anterior ao término dos referidos prazos, desde que justifique, comprove
suas alegagcbes e apresente nova data para o cumprimento do objeto contratado,
suspendendo-se o decurso do prazo até a data do recebimento da comunicagao oficial a
Contratada acerca da decisdo da Contratante

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lein® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor)

Autenticar documento em https://afonsoclaudio.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 62

et ComoTe ot

"Praca 03 Indepenaancia, 341 Canttom dhpnse CIAUdIo - Fspiito aanto



PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicoes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicoes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal de contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

O fiscal de contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal de contrato emitira notificagoes para
a corregao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

O fiscal de contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decis&o ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal de contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato
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O fiscal de contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual

O fiscal de contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal de contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

O fiscal de contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacéo contratual.

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execugédo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacado da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢ao das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancgbes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

8 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

| - Em se tratando de compras:

Provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega do objeto, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;
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Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias a contar da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

O objeto do contrato/ata podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato/ordem de servigo/autorizacdo de fornecimento.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

No caso de os objetos serem entregues em desconformidade, a Contratada sera notificada
da recusa, parcial ou total, para realizar a corregao de falhas ou a substituicdo por outros, em
até 05 (cinco) dias uteis, ou no prazo remanescente para a entrega, se for superior € ainda
estiver em curso, renovando-se, a partir da nova entrega, o prazo para recebimento definitivo,
sem prejuizo das sangdes cabiveis que vierem a ser aplicadas.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucédo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO:

Apbs o recebimento do objeto, recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,
correra o prazo de 20 (vinte dias) para fins de liquidagéo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis
por igual periodo.

Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: o objeto; o numero do processo que originou a contratagdo; numero
do contrato; niumero da Autorizacdo de Fornecimento; e dados bancarios, com indicagao do
banco, agéncia e conta.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacao da situagao, sem 6énus ao contratante;
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A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢ao anterior.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, ou excepcionalmente por cheque administrativo.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Decorrido o prazo indicado do pagamento, desde que a contratada concorrido de alguma
forma, incidira multa financeira nos seguintes termos:

vM =vEx 2 x NP
=% 700 ¥ 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o0 encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser
revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

Se houver alguma incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada
para corre¢ao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da
data de apresentagéo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corregao a ser paga
pela Contratante.

9 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo e Qualificagao Econémico-Financeira

As exigéncias de habilitacdo e Qualificagdo Econdmico-Financeira serdo descriminadas em
edital.
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10 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratagdo com base na pesquisa de preco realizada é de R$
63.280,67, acompanhado dos prec¢os unitarios referenciais, das memoérias de calculo e dos

documentos que Ihe dao suporte.

O valor da contratagdo foi estimado a partir do estudo realizado com base no calculo

referencial apurado através da pesquisa de precos, em atendimento ao art. 23 da Lei

14.133/2021, foi realizado levantamento no mercado, utilizando os seguintes parametros

pesquisa no Banco de Precgos (contratado pela PMAC).

11 - ADEQUACAO ORGAMENTARIA:

O érgao gerenciador sera a Secretaria Municipal de Administracao.
Sao participantes desta Ata de Registro de Precgos:

- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

- SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

- GABINETE

- SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

- CONTROLE INTERNO

- PROCURADORIA

- SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

- SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE

- SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

- SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
- SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

O objeto deste Termo de Referéncia atendera a necessidade de qualquer secretaria da
PMAC, conforme demanda, e o anexo | estabelece o quantitativo para registro de preco de

cada secretaria.

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento deste municipio, na dotagao abaixo discriminada:

PROJETO/ATIVIDADE: 0602.0824500132.032 - MANUTENGCAO DOS SERVICOS,
PROJETOS E ACOES DE PSB

FICHA/FONTE: 226/X66100000000

FONTE: RECURSOS ESTADUAIS — BLOCO PROTECAO SOCIAL BASICA

PROJETO/ATIVIDADE: 0602.0824500132.033 - MANUTENGAO DOS SERVICOS,
PROJETOS E ACOES DE PSE - MEDIA COMPLEXIDADE

FICHA/FONTE: 235/X66100000000

FONTE: RECURSOS ESTADUAIS — PSE

PROJETO/ATIVIDADE: 0602.0824500132.034 - MANUTENGCAO DOS SERVICOS,
PROJETOS E ACOES DE PSE - ALTA COMPLEXIDADE

FICHA/FONTE: 244/X66100000000

FONTE: RECURSOS ESTADUAIS — BLOCO PROTECAO SOCIAL ESPECIAL
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Orgao 16 - Unidade Central De Controle Interno

Projeto/Atividade: 1601.0412400432.137 - Manutencéo Das Atividades Administrativas Do
Controle Interno

Elemento de Despesa: 33903000000 - material de consumo

Fonte de Recurso: x50000000000 - 50000000000 - Recursos N&o Vinculados De Impostos
E Transferéncias De Impostos

Orgéo: 09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Unidade: 01 - FUNDO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA
Projeto/atividade: 0901.1236100212.058 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO ENSINO
FUNDAMENTAL

Ficha: 406 // Elemento despesa: 33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

Fontes possiveis: x50000250000 / x54000300000 / x54200300000 / x54300000000 /
x55000000000/ x50000000000 / x57600000000 / x54600700000

08 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

0801.0412300172.046 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DE FINANCAS.

33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

Ficha/Fonte 0000313 / x50000000000

PROJETO/ATIVIDADE:

Unidade Orgcamentaria: 01- Secretaria Municipal de Meio Ambiente
Projeto/Atividade: 1301.0412200152.115 - Manutencao das Atividades
Administrativas da Secretaria de Meio Ambiente

Elemento de despesa: 33903000000 - Material de Consumo

Ficha: 752

Fonte: 150000000000

12 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
1201.1512200152.109 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

Ficha/Fonte 0000661 / X50000000000

12 - OBRIGAGOES CONTRATUAIS

Constituem obrigagcoes da CONTRATADA:
a) Fornecer o objeto de acordo com a solicitagdo da CONTRATANTE, no prazo de até 10
(dez) dias uteis.

b) Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condigbes, no prazo e local indicado neste Termo
de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as
indicagdes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia.

¢) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990).
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d) Atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia da contratagdo no limite do
quantitativo registrado.

e) Manter, durante toda a contratacdo, em compatibilidade com as obrigagcées assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste instrumento, bem como
no edital.

f) Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregcdes no prazo estabelecido neste instrumento.

g) Comunicar, por escrito (via e-mail), a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater
urgente que impossibilite o cumprimento da entrega/contratacdo, prestar os
esclarecimentos e comprometer-se com novos prazos que julgar necessarios a
CONTRATANTE em até 02 (dias).

h) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obrigagdes da
contratagdo sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

i) Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizo que vier causar a
CONTRATANTE ou a terceiros, em decorréncia da ma qualidade do produto.

i) Fornecer os objetos fielmente, de acordo com especificacbes deste documento, nao sendo
admitidas quaisquer alteracbes sem prévio conhecimento e aprovacido por parte da
CONTRATANTE.

k) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, embalagem, descarga taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, transporte, custos, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execucao do contrato.

) Participar, com representante credenciado em nome da empresa CONTRATADA, de
todas as reunides e outras atividades de coordenacéo, planejamento, acompanhamento
e avaliacdo que venham a ser convocadas pela CONTRATANTE.

Constituem obrigacoes da CONTRATANTE:

a) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato/ata de registro de pregos sejam
mantidas, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas
as condig¢des de habilitagéo e qualificagcao exigidas no edital.

b) Fiscalizar, através do Fiscal e Gestor do Contrato, o cumprimento das obrigacdes
contratuais pela CONTRATADA.

c) Nao receber os objetos dissonantes das especificacbes contidas neste Termo de
Referéncia, no Edital ou na Ata de Registro de Pregos.

d) Atestar os objetos recebidos, bem como sua nota fiscal.

e) Notificar o fornecedor registrado sobre eventuais atrasos na entrega dos e/ou
descumprimento de clausulas previstas neste Termo de Referéncia, no Edital ou na Ata
de Registro de Precos;

f) Aplicar ao fornecedor registrado as san¢des administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis.
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g) Prestar esclarecimentos necessarios, atinentes ao objeto desta contratacdo, que venham
a ser solicitados pela CONTRATADA.

h) Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condigbes estabelecidos neste Termo de
Referéncia e Edital.

i) Proceder ao pagamento a contratada apos atesto do Fiscal do Contrato na nota
fiscal/fatura, nas condicbes estabelecidas no contrato.

j) Aplicar & CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais, resguardada a
defesa prévia.

k) Notificar a contratada sobre falhas e defeitos observados na execugdo, bem como
possiveis irregularidades que venham a ser observadas, ficando assegurado ao
contratante o direito de ordenar a suspensao da aquisicao.

13 — SANGOES:

13.1 - A Licitante/contratada que cometer qualquer das infracbes previstas na Lei n°
14.133/2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancdes:
13.1.1 - Adverténcia, nos casos de inexecug¢ao parcial que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Administracao.
13.1.2 — As Multas, poderéo ser aplicadas nas seguintes situagdes e percentuais:
13.1.2.1 - Multa de mora: Por ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto,
contemplado na Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servigo/Contrato, sem motivo
justificado, no percentual de 0,2 % (dois décimos por cento) ao dia, sobre o valor da parcela
descumprida.
13.1.2.2 - Multa compensatoéria: No percentual de 0,5 % a 30%, da Autorizagcao de
Fornecimento/Ordem de Servigo/contrato. Nas seguintes hipoteses, sobre a parcela
descumprida:
13.1.2.2 - dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
13.1.2.3 - dar causa a inexecucao total do contrato;
13.1.2.4 - ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado;
13.1.2.5 - apresentar declaracdo ou documentacao falsa ou prestar declaracao falsa
durante a execugao do contrato;
13.1.2.6 - praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
13.1.2.7 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.2.3 - As penalidades de multa a serem aplicadas nas infracées que forem praticadas
durante o procedimento licitatério, sera de 0,5 % a 30%, sobre o valor estimado para os
lotes em que participou o licitante. Nas seguintes situacoes:
13.1.2.3.1 - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
13.1.2.3.2 - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
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13.1.2.3.3 - ndo celebrar o contrato, ou nao retirar o instrumento que o substitui, ou
nao entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;
13.1.2.3.4 - apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitacao;
13.1.2.3.5 - fraudar a licitagao;
13.1.2.3.6 - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.2.3.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
13.1.2.3.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
13.1.3 - Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Afonso Claudio, pelo prazo
maximo de 03 (trés) anos nas seguintes situagoes:
13.1.3.1 - Por ensejar o retardamento da execu¢cdo ou da entrega do objeto,
contemplado na Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servico, sem motivo
justificado, superior a 20 (vinte) dias, sem motivo justificado;
13.1.3.2 - Dar causa a inexecucao parcial ou em desconformidade da Autorizacao de
Fornecimento/Ordem de Servigos/Contrato, que cause grave prejuizo a
Administracao, aos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
13.1.3.3 - Dar causa a inexecucéao total da Autorizacido de Fornecimento/Ordem de
Servigos/Contrato;
13.1.3.4 - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
13.1.3.5 - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
13.1.3.6 - Nao celebrar o contrato ou n&do entregar a documentagao exigida para a
contratacédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
13.1.4 - Declaracgao de Inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 03 (trés
anos) e maximo de 06 (seis anos), nas seguintes situagoes:
13.1.4.1 - Apresentar declaracdo ou documento falso, ou prestar declaragao falsa
durante o procedimento licitatério ou a execugao do contrato.
13.1.4.2 - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato.
13.1.4.3 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
13.1.4.4 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.
13.1.4.5 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
13.1.5 - As Sancgbes de adverténcia, impedimento de licitar ou contratar e declaracio de
inidoneidade, poderao ser aplicadas cumulativamente com a sangao de multa.
13.1.6 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada casa haja ou sera cobrada
judicialmente.
13.1.7 - A aplicacdo das sangdes n&o exclui, em hipétese alguma, a obrigagcédo de reparacéo
integral do dano causado a Administragéo Publica.
13.1.8 - A aplicacao das sancdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparagéo integral dos danos causados que porventura vier a causar a
Administragao Publica.
13.1.9 - As sang¢bes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditério, observando os procedimentos
previstos no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 da Lei n° 14.133/2021.
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13.1.10 - E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, observados os procedimentos previstos no  Art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

14 - DISPOSIGOES FINAIS

Nao sera admitida a participagdo de consércios, uma vez que a vedacao quanto a
participacdo de consoércio de empresas no presente procedimento licitatério nao
limitara a competitividade.

A participacao de consorcios € recomendavel quando o objeto considerado for “de alta
complexidade ou vulto”, o que ndo seria 0 caso do objeto sob exame.

Nao ha nada que justifique a participacao de empresas em consoércios no objeto em
apreco. Ele ndo se reveste de alta complexidade, tampouco é servigo de grande vulto
econdmico, ou seja, nao ha nenhuma caracteristica propria que justificasse a
admissao de empresas em consorcio.

A admissdo de consércio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor
econdmico atenta contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da
Administracdo Publica, a unido de concorrentes que poderiam muito bem disputar
entre si, violando, por via transversa, o principio da competitividade, atingindo ainda a
vantajosidade buscada pela Administragéao.

O precos serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, a partir de
quando podera ser concedido reajuste, a contar da data do orgamento da PMAC, com
base no indice IPCA ou outro indice que vier a ser substituido, desde que devidamente
comprovado e aceito pela Administragao.

Duvidas na interpretacdo deste Termo de Referéncia poderdo ser esclarecidas e
suprimidas pela Secretaria Municipal de Administracao.

O termo em questao foi elaborado pela Secretaria Municipal de Administracao.

Afonso Claudio/ES, 10 de junho de 2026.

Elaborado por:

ALINE DE OLIVEIRA )
CHEFE DO SETOR DE RECURSOS HUMANOS - MATRICULA: 11655

Aprovado Por:

PAULO HENRIQUE PAGOTTO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

KARLA PATRICIA PAGOTTO COUTINHO
CONTROLADOR INTERNO MUNICIPAL

HELVECIO PAGANINI MAIOLI
SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
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LUCIANA PLASTER BARRETTO A B
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E HABITACAO

JORGE LUIZ ARAUJO COELHO }
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO

PAULO JOAQUIM CANDIDO SIEBERT
SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS

IVANIO DE SOUZA
SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
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ANEXO | - TABELA DESCRITIVA DO OBJETO

ADMINISTRAGAO ASSISTENCIA CONTROLE INTERNO EDUCAGAO MEIO AMBIENTE OBRAS FINANGAS TOTAL
SECRETARIA: SOCIAL
QUANTI QUANTI
QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE QUANTIDADE DADE DADE
X QUANTI | MINIMAA | QUANT MINIMAA | QUANT | MINIMAA | QUANT | MINIMAA | QUANT | MINIMAA | QUANT | MINIMAA QUANTID | MINIM | QUANT | MiNIM
COD. COMPRAS DESCRICAO UND DADE SER IDADE SER IDADE SER IDADE SER IDADE SER IDADE SER ADE AASER | IDADE | AASER
ADQUIRIDA ADQUIRIDA ADQUIRIDA ADQUIRIDA ADQUIRIDA ADQUIRIDA ADQUI ADQUIR
RIDA IDA
GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T544 -
AMARELO - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL PARA
44996 IMPRESSORA EPSON ECOTANK L3150, UND 0 0 15 5 0 0 0 0 20 10 0 0 0 0 35 15
REFERENCIA T544420, NA COR AMARELO, 65 ML,
RENDIMENTO: 7.500 PAG.
GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T544 -
CIANO - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL PARA
44997 IMPRESSORA EPSON ECOTANK L3150, UND 0 0 15 5 0 0 0 0 20 10 0 0 0 0 35 15
REFERENCIA T544220, NA COR CIANO, 65 ML,
RENDIMENTO: 7.500 PAG.
GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T544 -
MAJENTA - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL PARA
44998 IMPRESSORA EPSON ECOTANK L3150, UND 0 0 15 5 0 0 0 0 20 10 0 0 0 0 35 15
REFERENCIA T544320, NA COR MAJENTA, 65 ML,
RENDIMENTO: 7.500 PAG.
GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T544 -
PRETO - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL PARA
44999 IMPRESSORA EPSON ECOTANK L3150, UND 0 0 20 6 0 0 0 0 40 20 0 0 0 0 60 26
REFERENCIA T544120, NA COR PRETO, 65 ML,
RENDIMENTO: 4.500 PAG.
TONER BROTHER DCP - L2540W - TN2370 —
45000 (CARTUCHO NOVO GOMPATIVEL) UND 60 12 40 12 4 2 0 0 0 0 0 0 40 30 144 56
TONER HP LASER JET M1132 MFP E HP LASER
45002 JET P1102W NOVO COMPATIVEL - 85A UND 18 12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 12
TONER HP LASER JET P2035 CE505A/280A NOVO
45003 COMPATIVEL UND 0 0 15 5 0 0 0 0 0 0 0 0 40 40 55 45
45004 TONER HP LASERJET 1020 NOVO COMPATIVEL UND 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 3 0 0 6 3
TONER HP LASERJET PRO M426W NOVO
45005 COMPATIVEL UND 18 12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 12
TONER IMPRESSORA BROTHER DCP - 8157 -
45006 TN3392 — (CARTUCHO NOVO COMPATIVEL) UND 0 0 10 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10 3
45007 TONER M125-A — NOVO COMPATIVEL 83-A UND 0 0 15 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15 5
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CARTUCHO DE TONER - IMPRESSORA HP LASER

45010 S RO MBI - COM CHIP ~ (ORIGINAL) UND | 12 6 40 12 0 0 0 0 10 5 12 20 18 9 a7
GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T504 -

45011 PRONIEAREE NI UND 0 0 15 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15 5
GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T504 -

45012 AN ol UND 0 0 15 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15 5
GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T504 -

45013 A rsON LR UND 0 0 15 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15 5
GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T504 -

45014 S EPoON Lanas UND 0 0 20 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20 6
TONER IMPRESSORA BROTHER MFC-8480DN - TN

45016 850 LCARTUGHO NOVO COMPATIVEL) UND 0 0 10 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10 3
TONER SAMSUNG ML-2851ND — ((CARTUCHO

45017 NOVO COMPATIVELY) UND 0 0 10 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10 3
KIT COM AS 4 CORES DE TINTA BROTHER DCP

45025 T420W - CIANO (48,8 ML), MAGENTA (48,8 ML), UND 0 0 0 0 0 0 8 4 0 0 0 0 0 8 4
AMARELO (48,8 ML) E PRETO (108 ML). ORIGINAL

48700 TONER IMPRESSORA HP LASER JET PRO MFP UND 0 0 30 ° 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 9
4103 fdw - ORIGINAL

45015 UND 0 0 6 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 2
TONER HP LASER JET P1005 COMPATIVEL 35-A
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Prefeitura Municipal de Afonso Claudio

Governo do Estado do ESPIRITO SANTO

EDITAL
N°000018/2026
ANEXO |- A
Lote 00001 - CARTUCHO DE TONER IMPRESSORA
ftem Cédigo Especificacéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
CARTUCHO DE TONER IMPRESSORA -
CARTUCHO DE TONER - IMPRESSORA .
004 | 00045010 HP LASER JET PRO M428EDW — COM Sim UN 94,000 345,8 32505,20
CHIP — (ORIGINAL)
Valor Total R$ 32505,20
Lote 00002 - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T504 - MAJENTA EPSON L4150
item Cddigo Especificagéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitario Valor Total
014 | 00045013 GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON Si UN 15,000 43,57 653,55
T504 - MAJENTA EPSON L4150 - m : ' :
Valor Total R$ 653,55
Lote 00003 - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T504 - AMARELO EPSON L4150.
ftem Cadigo Especificagdo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
012 | 00045011 GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON Si UN 15,000 46,27 694,05
T504 - AMARELO EPSON L4150. - m : : :
Valor Total R$ 694,05
Lote 00004 - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T504 - CIANO EPSON L4150.
ftem Cédigo Especifica¢éo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON .
013 | 00045012 T504 - CIANO EPSON L4150. - Sim UN 15,000 429 643,50
Valor Total R$ 643,50
Lote 00005 - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T504 - PRETO EPSON L4150.
ftem Cédigo Especificacéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON .
015 | 00045014 T504 - PRETO EPSON L4150, - Sim UN 20,000 44,42 888,40
Valor Total R$ 888,40
Lote 00006 - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T544 - AMARELO.
item Cadigo Especificagéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON .
005 | 00044996 1544 . AMARELO. - Sim UN 35,000 40,63 1422,05
Valor Total R$ 1422,05
Lote 00007 - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T544 - CIANO.
item Cddigo Especificagéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitario Valor Total
006 | 00044997 GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON Si UN 35,000 42,79 1497,65
T544 - CIANO. - m : ' ’
Valor Total R$ 1497,65
Lote 00008 - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T544 - MAJENTA.
ftem Cadigo Especificagao EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
007 | 00044998 GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON Si UN 35,000 41,26 1444,10
T544 - MAJENTA. - m : : ’
Valor Total R$ 1444,10
Lote 00009 - GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON T544 - PRETO.
ftem Cédigo Especifica¢éo | EPP/ME |Unidade | Quantidade Marca Unitéario I Valor Total

1




Prefeitura Municipal de Afonso Claudio

Governo do Estado do ESPIRITO SANTO

EDITAL
N°000018/2026
ANEXO |- A
008 | 00044999 GARRAFA DE TINTA ORIGINAL EPSON Si UN 60,000 41,73 2503,80
T544 - PRETO. - m ' ' ’
Valor Total R$ 2503,80
Lote 00010 - KIT COM AS 4 CORES DE TINTA DCP T420W
ftem Cédigo Especificacéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
KIT COM AS 4 CORES DE TINTA DCP
T420W - CIANO (48,8 ML), MAGENTA .
018 | 00045025 (48,8 ML), AMARELO (48,8 ML) E Sim UN 8,000 201,84 1614,72
PRETO (108 ML).
Valor Total R$ 1614,72
Lote 00011 - TONER BROTHER DCP - L2540W - TN2370.
ftem Cadigo Especificagéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
TONER BROTHER DCP - L2540W -
TN2370. - TONER BROTHER DCP - .
001 | 00045000 L2540W - TN2370 — (CARTUCHO Sim UN 144,000 26,8 3859,20
NOVO COMPATIVEL)
Valor Total R$ 3859,20
Lote 00012 - TONER HP LASER JET M1132 MFP E HP LASER JET P1102W
ftem Cadigo Especificacéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitario Valor Total
TONER HP LASER JET M1132 MFP E
HP LASER JET P1102W - TONER HP
002 | 00045002 |LASER JET M1132 MFP E HP LASER Sim UN 18,000 21,93 394,74
JET P1102W NOVO COMPATIVEL -
85A
Valor Total R$ 394,74
Lote 00013 - TONER HP LASER JET P1005 COMPATIVEL 35-A.
ftem Cédigo Especificagéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
TONER HP LASER JET P1005 .
020 | 00045015 COMPATIVEL 35-A. - Sim UN 6,000 35 210,00
Valor Total R$ 210,00
Lote 00014 - TONER HP LASER JET P2035 CE505A/280A
ftem Cédigo Especifica¢éo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
TONER HP LASER JET P2035 .
009 | 00045003 | ~E505A/280A - Sim UN 55,000 46,99 2584,45
Valor Total R$ 2584,45
Lote 00015 - TONER HP LASERJET 1020 COMPATIVEL.
item Cadigo Especificagéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
021 | 00045004 TONER HP LASERJET 1020 Si UN 6,000 21 126,00
COMPATIVEL. - m ' :
Valor Total R$ 126,00
Lote 00016 - TONER HP LASERJET PRO M426W NOVO COMPATIVEL
ftem Cddigo Especificacédo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitario Valor Total
003 | 00045005 TONER HP LASERJET PRO M426W Si UN 18,000 35,23 634,14
NOVO COMPATIVEL - 'm : ' :
Valor Total R$ 634,14




Prefeitura Municipal de Afonso Claudio

Governo do Estado do ESPIRITO SANTO

EDITAL
N°000018/2026
ANEXO |- A
Lote 00017 - TONER IMPRESSORA HP LASER JET PRO MFP 4103 FDW
ftem Cédigo Especificacéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
019 | 00048700 TONER IMPRESSORA HP LASER JET Si UN 30,000 391,33 11739,90
PRO MFP 4103 FDW - m : ' '
Valor Total R$ 11739,90
Lote 00018 - TONER IMPRESSORA BROTHER DCP - 8157 - TN3392.
ftem Cédigo Especificacéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
010 | 00045006 TONER IMPRESSORA BROTHER DCP - Si UN 10,000 33,92 339,20
8157 - TN3392. - im : ' :
Valor Total R$ 339,20
Lote 00019 - TONER IMPRESSORA BROTHER MFC-8480DN - TN 650.
item Cadigo Especificagéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitéario Valor Total
TONER IMPRESSORA BROTHER .
016 | 00045016 MEC-8480DN - TN 650. - Sim UN 10,000 29,85 298,50
Valor Total R$ 298,50
Lote 00020 - TONER M125-A NOVO COMPATIVEL 83-A
ftem Cadigo Especificacéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitario Valor Total
011 | 00045007 ;g_ﬁ%R M125-A NOVO COMPATIVEL Sim UN 15,000 24,65 369,75
Valor Total R$ 369,75
Lote 00021 - TONER SAMSUNG ML-2851ND.
item Cddigo Especificagéo EPP/ME |Unidade Quantidade Marca Unitario Valor Total
017 | 00045017 |TONER SAMSUNG ML-285IND. - sim | un 10,000 50,9 509,00
Valor Total R$ 509,00
Valor Global R$ 64931,90
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