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TERMO DE REFERENCIA — LEI N° 14.133/21 — DISPENSA DE
LICITACAO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE FOTOGRAFIA, FILMAGEM,
EDICAO E PRODUCAO DE VIDEO EM ALTA QUALIDADE E
COM UTILIZACAO DE DRONES NA 342 FESTA DO
SANFONEIRO E 292 EXPOSICAO AGROPECUARIA DE
CONCEICAO DO CASTELO / ES NOS DIAS 29, 30 E 31 DE
AGOSTO DE 2025

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servi¢cos
de fotografia, filmagem, edi¢édo e producao de video em alta qualidade e com
utilizacdo de drones na 342 Festa do Sanfoneiro e 292 Exposicao
Agropecuaria de conceicao do castelo / es nos dias 29, 30 e 31 de agosto de
2025, conforme demanda da Prefeitura Municipal de Conceicdo do
Castelo/ES nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ltem Descrigéo Unidade Quantidade

1 Prestacdo de servicos de | Servico 1
fotografia, filmagem, edicdo e
producdo de video em alta
qualidade e com utilizacdo de
drones na 342 Festa do
Sanfoneiro e 292 Exposicao
Agropecuaria de conceicdo do
castelo/ es nos dias 29, 30 e 31
de agosto de 2025

1.12 Os objetos desta contratacdo s&o caracterizados como comuns,

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.2.3.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de até 31 de novembro de 2025,

contados da assinatura do contrato, improrrogavel.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

O objetivo da contratagcdo visa a producdo dos servicos de fotografia,
filmagem, edicdo e producado de video em alta qualidade e com utilizacao de
drones na Festa do Sanfoneiro e Exposi¢cdo Agropecuaria, cuja necessidade

visa divulgar, valorizar e promover o evento.

Os servicos servem como uma ferramenta de comunicagao eficaz,
alcancando um publico amplo e transmitindo informacdes relevantes sobre o
evento. Além disso, a exposicdo pode ser uma oportunidade para mostrar o

trabalho desenvolvido pela Prefeitura.

A producdo de videos e fotografia € ideal na promocdo de campanhas e
programas governamentais, fornecendo uma plataforma eficaz para
comunicar mensagens importantes a populacdo de Concei¢cdo do Castelo,
bem como promover o evento para que se tenha maior alcance e

impulsionando o mercado local nos dias de festividades.

A Contratacdo de especializada para prestacdo de servigos de fotografia,
filmagem, edi¢do e producéo de video em alta qualidade e com utilizacao de
drones na 342 Festa do Sanfoneiro e 292 Exposicdo Agropecuaria de
conceicdo do castelo / es nos dias 29, 30 e 31 de agosto de 2025 sera
realizada através da modalidade de DISPENSA DE LICITACAO.

2.2 A contratagdo esta fundamentada na Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021,
que estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para as

Administracbes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
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Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. O objeto em questdo sera

contratado com fundamento no artigo 75, inciso II:

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:(...) Il - para contratacdo que envolva valores
inferiores a R$ R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco

reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servicos e compras;

2.3 Conforme Decreto n° 5173/2025, é dispensavel a licitacéo eletrbnica para
contratag&o para valores até R$ 8.000,00 (oito mil reais), sendo considerado
valor irrisério, mediante os limites permitidos para as dispensas em razao de
valor, conforme incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo que se mostrou mais vantajosa a administracao € a contratacdo de
empresa especializada para prestacédo de servigcos de fotografia, filmagem,
edicdo e producédo de video em alta qualidade e com utilizacdo de drones na
342 Festa do Sanfoneiro e 292 Exposicdo Agropecuaria de concei¢do do

castelo / es nos dias 29, 30 e 31 de agosto de 2025.

Para contratacdo do servico, sera realizado através de dispensa de licitacéo,
com base no art. 75 da Lei 14133/2021 e observado o Decreto Municipal n°
5173/2025, considerando que foram observados valores inferiores a
R$ 8.000,00 (oito mil reais).

Essa contratacdo visa atender as demandas da Festa do Sanfoneiro nos dias
29, 30 e 31 de agosto de 2025, no Centro de Eventos Joaquim Pinto Filho —
Sanfonao, localizado no municipio de Concei¢cédo do Castelo / ES. O evento
possui grande relevancia para o municipio, atraindo municipes, expositores e
visitantes de diversas regibes, com isso, a divulgacao do evento se torna
imprescindivel para atrair maior publico e a divulgar o municipio.

Os servigos compreenderao a captacao de imagens fotograficas em resolucéo

minima de Full HD, com edi¢&o e tratamento de, no minimo, 100 (cem) fotos
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por dia de evento. A filmagem devera contemplar a cobertura de todas as
principais atra¢des, com duragdo minima de 2 (duas) horas por dia, incluindo
gravacOes aeéreas realizadas por drones com sistema de estabilizacao,
voltadas para os momentos de maior relevancia, tais como a abertura do

rodeio, a queima de fogos e as apresenta¢gdes de shows nacionais.

A equipe técnica devera permanecer em atividade por, no minimo, 4 (quatro)
horas no dia 29 de agosto de 2025 e 6 (seis) horas nos dias 30 e 31 de agosto
de 2025, assegurando cobertura continua das atracbes previstas. Todo o
material captado sera posteriormente editado e entregue em até 20 (vinte)
dias ap6s o encerramento do evento, em pen drive, HD externo ou via link
digital. Além disso, a contratada devera disponibilizar um video institucional
com duracao entre 2 (dois) e 3 (trés) minutos, contendo os melhores
momentos do evento, para fins de divulgacao institucional, turistica e cultural

do municipio.

Todas as despesas decorrentes da execuc¢ao dos servigos correrdo por conta
da contratada, que devera disponibilizar equipe técnica qualificada, bem como
equipamentos em perfeito estado de funcionamento, incluindo cameras,
lentes, baterias, drones e acessorios de reserva, garantindo a continuidade

dos registros e a qualidade final do material entregue.

Assim, a solucdo atende a necessidade da Administragdo em assegurar
material audiovisual de qualidade, que possibilite tanto o registro histérico-
cultural do evento quanto a promocao turistica de Concei¢édo do Castelo.

3.5 ESCOLHA DO FORNECEDOR

A escolha do executante/fornecedor sera através do MENOR VALOR dentre

as propostas apresentadas a Prefeitura Municipal de Conceigéo do Castelo
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3.6 CRITERIO DE JULGAMENTO

Para o julgamento da proposta sera adotado critério de MENOR PRECO POR
ITEM.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

- As imagens e videos disponibilizadas deverédo possuir resolu¢cdo minima
de Full HD;

- Os Drones deverdao ter capacidade de gravacao em alta definicdo e com

sistema de estabilizagéo;

- Entrega de todo o material editado em até 20 dias ap0s o encerramento do
evento, através de Pen Drive ou HD externo ou via link digital;

- Todas as despesas para contratacdo serd de responsabilidade da
contratada;

- Servico de fotografia — Producédo, Edicao, tratamento das fotos produzidas

sera de no minimo 100 (cem) por dia;

- Servico de filmagem — A duracado da gravacao disponibilizada sera de no

minimo 02 (duas horas) por dia;

- A filmagem através de drone, serd ser para captacdo dos melhores
momentos do evento (abertura rodeio, fogos, apresentacdo dos shows

nacionais, entre outros);

- A equipe devera permanecer no minimo 04 horas no dia 29 de agosto de
2025 e 06 horas nos dias 30 e 31 de agosto de 2025;

- Devera ser disponibilizado um video institucional de 2 a 3 min.

4.2. Subcontratacao

4.2.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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4.3. Garantia da execucéo

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4. Vistoria

4.4.1. Nao h& necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de
execucao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condic¢Oes de execucéo
5.1.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.2. O servico de fotografia, filmagem, edicdo e producéo de video em alta
qualidade e com utilizacdo de drones sera realizado no Centro de Evento

Joaquim Pinto Filho — Sanfonao, nos dias 29, 30 e 31 de agosto,

5.1.3 A equipe devera permanecer ho minimo 04 horas no dia 29 de agosto
de 2025 e 06 horas nos dias 30 e 31 de agosto de 2025;

5.1.4 A empresa contratada sera responsavel por fornecer toda a alimentacao,
transporte e condicbes adequadas de trabalho aos profissionais de plantédo

durante o evento;

5.1.5 Os profissionais deverdo estar presentes no evento, durante o prazo

especificado neste termo de referéncia;

5.1.6 Qualquer incidente, falha ou contratempo durante a execucdo dos
servicos devera ser imediatamente comunicado ao responsavel técnico

designado pela organizacao do evento;

5.1.7 A execugdo dos servicos deverdo ser realizadas a contar da
formalizacdo e entrega da Autorizagdo de Fornecimento emitida pelo setor

requisitante, em documento padronizado.
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5.1.8. Todas as despesas referentes ao objeto correrdo por conta da
contratada;

5.1.9 Caso seja identificado defeito na prestacdo do servico e/ou
discrepancias em relacdo as especificacbes exigidas, a empresa contratada
deverd promover a substituicdo do mesmo em até 24 (horas);

5.1.10. Todo o servico devera estar de acordo com as especificacdes técnicas
presentes neste Termo de Referéncia. No caso de haver quaisquer avarias, 0

mesmo sera recusado;

5.1.11 A solicitacdo sera feita de forma Unica e por meio de autorizacdo de
fornecimento com no minimo 48h (quarenta e oito horas) antecedentes a data

do evento.
5.1.12 Devera ser observado o item 4 deste termo de referéncia.

5.3 Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei
n°14.133, de 2021).

5.3.1 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na
Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do

Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

6.1.2. As comunicac¢les entre o0 0rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o

uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.1.3. O 6rgédo ou entidade poderé convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.4. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.2. Preposto:

6.2.1 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacdo dos servigcos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacédo a execucédo do objeto contratado.

6.2.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucéo
do objeto durante o periodo da realizacdo do servigo.

6.2.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao
ou a manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada

designara outro para o exercicio da atividade.

6.3. Fiscalizacao
6.3.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021,

art. 117, caput).

6.3.2. Fiscalizacdo Técnica: O fiscal técnico do contrato acompanhara a
execugcdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo e tomara todas as providéncias previstas no art. 27 do
Decreto Municipal n® 4.407, de 2022.
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6.3.3. Fiscalizagdo Administrativa: O fiscal administrativo do contrato
verificard a manutencdo das condicdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario, e tomara as

providéncias previstas no art. 28 do Decreto Municipal n° 4.407, de 2022.

6.3.4. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.4. Gestor do contrato

6.4.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacfes contratuais, cabendo ao gestor do contrato as atribuicdes

previstas no art. 25 do Decreto Municipal 4.407, de 22 de dezembro de 2022.
7. CRITERIOS DE MEDICAC}AO DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto estad diretamente relacionada ao
resultado pretendido, os quais deverdo estar de acordo com 0s requisitos
contratuais. Esses servirdo para afericdo da qualidade da entrega do objeto
conforme especificagdes.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate

gue a Contratada n&o produziu os resultados acordados;

7.1.2. Deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida,

o fornecimento do objeto contratado; ou deixou de utilizar materiais e recursos
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humanos exigidos para a entrega do objeto, ou utiliza-los com qualidade ou
guantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.2.1. Os servigcos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco)
dias, apés o envio da ordem de servico, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133,
de 2021)

7.2.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da
prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, Xl, Decreto Municipal n® 4.407, de
2022).

7.2.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, VII, Decreto Municipal n°
4.407, de 2022).

7.2.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.2.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes
da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a anélise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.2.7. Ser4 considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a

entrega do ultimo;
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7.2.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.9. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.2.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

7.2.11. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.12. Quando a fiscalizacédo for exercida por um anico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.13. Os objetos ser&o recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco)
dias, ap6s o envio da ordem de servi¢co, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do objeto e consequente aceitacéo
mediante termo detalhado.

7.2.14. Integridade do objeto contratado, sendo analisado todos os
componentes a fim de identificar qualquer avaria ou defeito, a quantidade
entregue fisicamente deve corresponder a quantidade constante na nota fiscal

e na autorizacéo de fornecimento.
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7.2.15. Emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na
execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.2.16. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacéo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.2.17. Emitir relatorio detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
materiais entregues, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;
7.2.18. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.2.19. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.2.20. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.2.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢édo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.2.22. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela segurangca do objeto nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.3 Liquidagao
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7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra
0 prazo de quinze dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta sec¢dao,
prorrogaveis por igual periodo, conforme Decreto Municipal n°® 4.407, de 2022.
7.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagbes decorrentes de
despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: O prazo de validade; A data da emisséao;
Os dados do contrato e do 6rgdo contratante; O periodo respectivo de
execucdo do contrato; O valor a pagar; e eventual destaque do valor de
retencdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sites eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para: verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagcdo no processo;

Havendo a efetiva entrega do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado

nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.2. Prazo de pagamento
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7.3.1. O pagamento ser& efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias_uteis,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior,
nos termos do Decreto Municipal n° 4.407, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacado, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE

de correcdo monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
0S percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto

na referida Lei Complementar.

7.5. Cessdo de crédito

7.5.1. Nao sera admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com
instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos revistos
na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme

as regras deste presente topico.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDORES E REGIME
DE EXECUCAO

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de DISPENSA
DE LICITACAO, com base no Decreto Municipal n® 5173/2025, com adoc&o
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. Regime de execugéo

8.2.1. O regime de execuc¢do do contrato serd a empreitada por preco unitario.

8.3. Forma de fornecimento

8.3.1. A prestacédo do servico sera unica.

8.4. Exigéncias de habilitacao

8.4.1. Para fins de habilitacdo, serdo exigidos os documentos usuais quanto
a Habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista. Quanto a qualificacdo
econdmico-financeira e a qualificacdo técnica, o fornecedor devera comprovar

0S seguintes requisitos:

8.5. Qualificagcdo Econdmico Financeira

8.5.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacdo na contratacdo com Orgdo publico, ou de
sociedade simples;

8.5.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 Para o levantamento do custo estimado da presente contratacao

sera considerado a ampla pesquisa de mercado realizada, anexa ao
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processo, observado o disposto na lei federal 14.133/2021 e no Decreto n°
5.987 de 04 de setembro de 2023.

10 DA PRORROGACAO DO CONTRATO

10.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € até 31 de dezembro de 2025.

11 OBRIGACOES DAS PARTES

11.1. Séao obrigacbes do contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo
Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo
de Referéncia;

11.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

11.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucado do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

11.1.5 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto
a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021;

11.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a
execucao do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente
Contrato e no Termo de Referéncia;

11.1.7 Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Contrato;

11.1.8 Cientificar o Setor Juridico do Municipio para ado¢do das medidas

cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

11.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e

reclamacdes relacionadas a execucéo do presente Contrato, ressalvados os
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requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de

nenhum interesse para a boa execucgéo do ajuste.

11.1.10 A Administracéo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada,

por igual periodo.

11.1.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30

(trinta) dias.

11.1.12 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracao do
projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.1.13 A Administracdo ndo respondera por quaisguer compromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia

de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11.2 Séo obrigagdes do Contratado:

11.2.1 Contratado deve cumprir todas as obrigaces constantes do Termo de
Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita entrega do objeto, observando,

ainda, as obrigacdes a seguir dispostas.

11.2.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigco para

representa-lo na execuc¢ao do contrato.

11.2.3. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo Municipio, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

11.2.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou

informacgao por eles solicitados;
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11.2.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cladusulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados,
fornecendo o0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as

recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

11.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os objetos nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes dos materiais
empregados;

11.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da entrega
do objeto, de acordo com o Cdadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida
no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.2.8. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, coénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

11.2.9. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos
servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo
de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas — CNDT,;

11.2.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas

em Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
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categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacédo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao

Contratante;

11.2.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no

local dos servicos.

11.2.12. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a

execucao do empreendimento.

11.2.13.  Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade
que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.2.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a entrega do objeto, durante a

vigéncia do contrato.

11.2.15.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislacéo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de

seguranca, higiene e disciplina.

11.2.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para
analise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam

as especificacfes do Edital e presente contrato ou instrumento congénere.

11.2.17. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para 0s maiores de quatorze
anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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11.2.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitacéo

deste Termo de Referéncia;

11.2.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de

cargos previstas na legislacéo (art. 116);

11.2.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula
acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo anico);

11.2.21. Guardar sigilo sobre todas as informacBes obtidas em

decorréncia do cumprimento do contrato;

11.2.22. Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°® 14.133, de
2021;

11.2.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito

federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante.

12. SANCOES APLICAVEIS

12.1. O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacdes diretas ou
indiretas decorrentes do edital e seus anexos podera ensejar a aplicacédo das
penalidades previstas nos artigos 155, 156 e 162 da Lei Federal n°
14.133/2021, conforme previsto no Edital e seus anexos.

13. CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO
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13.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancéria a ser
indicada pela contratada até 10 (dez) dias do recebimento da ordem de
fornecimento verificado a data do recebimento definitivo, com base nas Notas
Fiscais, bem como os documentos de regularidade fiscal: Certiddo Negativa
de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, FGTS
e Certiddo Negativa de Tributos Municipais do Municipio de Conceicdo do
Castelo, que deverao ser encaminhados a Prefeitura, por meio eletrénico, no
site da Prefeitura de Conceigdo do Castelo/ES, na aba Governo Digital (Portal
Governo Digital). devidamente conferidas e aprovadas pelo Contratante.

13.1.1 O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo
fiscal do contrato.

13.1.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a Contratada e o
prazo para 0 pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacéo
dos documentos, considerados validos pelo Contratante.

13.1.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da
Contratada, o numero da ordem de fornecimento referente ao produto e o
namero do empenho, sob pena de nao realizacdo do pagamento até a
informacéo dos mesmos, de obrigacdo da Contratada.

13.1.4. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracdo efetuara as
retencdes tributérias cabiveis.

13.1.5. E vedado, ao promitente fornecedor, transferir a terceiros os direitos
ou créditos decorrentes do contrato.

13.1.6. Deverao ser realizadas compensacoes financeiras e penalizacdes, por

eventuais atrasos, e descontos, por eventuais antecipaces de pagamentos.
14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1.1 A dotacdo orgcamentaria para a execug¢do das medidas decorrentes

desta contratacéo, sera devidamente informada pelo setor de contabilidade,
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que procedera com a analise e indicacdo dos recursos necessarios para a

cobertura das despesas, garantindo a conformidade com as normas e
legislacdes vigentes.

Conceicéo do Castelo, ES, 27 de agosto de 2025.

VINICIUS FEZER MARTINS
Secretario Municipal de Administracéo, Cultura e Turismo
Portaria n°® 149/2025
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