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TERMO DE REFERÊNCIA – LEI Nº 14.133/21 – DISPENSA DE 

LICITAÇÃO 

 

 

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE FOTOGRAFIA, FILMAGEM, 

EDIÇÃO E PRODUÇÃO DE VÍDEO EM ALTA QUALIDADE E 

COM UTILIZAÇÃO DE DRONES NA 34ª FESTA DO 

SANFONEIRO E 29ª EXPOSIÇÃO AGROPECUÁRIA DE 

CONCEIÇÃO DO CASTELO / ES NOS DIAS 29, 30 E 31 DE 

AGOSTO DE 2025 

 

1. CONDIÇÕES GERAIS DE CONTRATAÇÃO 

 

1.1. Contratação de empresa especializada para prestação de serviços 

de fotografia, filmagem, edição e produção de vídeo em alta qualidade e com 

utilização de drones na 34ª Festa do Sanfoneiro e 29ª Exposição 

Agropecuária de conceição do castelo / es nos dias 29, 30 e 31 de agosto de 

2025, conforme demanda da Prefeitura Municipal de Conceição do 

Castelo/ES nos termos da tabela abaixo, conforme condições, quantidades e 

exigências estabelecidas neste instrumento. 

Item Descrição Unidade Quantidade 

1 Prestação de serviços de 
fotografia, filmagem, edição e 
produção de vídeo em alta 
qualidade e com utilização de 
drones na 34ª Festa do 
Sanfoneiro e 29ª Exposição 
Agropecuária de conceição do 
castelo / es nos dias 29, 30 e 31 
de agosto de 2025 

Serviço 1 

 

1.12 Os objetos desta contratação são caracterizados como comuns, 

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. 
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1.2.3.O prazo de vigência da contratação é de até 31 de novembro de 2025, 

contados da assinatura do contrato, improrrogável. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA 

CONTRATAÇÃO  

 

O objetivo da contratação visa a produção dos serviços de fotografia, 

filmagem, edição e produção de vídeo em alta qualidade e com utilização de 

drones na Festa do Sanfoneiro e Exposição Agropecuária, cuja necessidade 

visa divulgar, valorizar e promover o evento.  

Os serviços servem como uma ferramenta de comunicação eficaz, 

alcançando um público amplo e transmitindo informações relevantes sobre o 

evento. Além disso, a exposição pode ser uma oportunidade para mostrar o 

trabalho desenvolvido pela Prefeitura. 

A produção de vídeos e fotografia é ideal na promoção de campanhas e 

programas governamentais, fornecendo uma plataforma eficaz para 

comunicar mensagens importantes  à população de Conceição do Castelo, 

bem como promover o evento para que se tenha maior alcance e 

impulsionando o mercado local nos dias de festividades. 

A Contratação de especializada para prestação de serviços de fotografia, 

filmagem, edição e produção de vídeo em alta qualidade e com utilização de 

drones na 34ª Festa do Sanfoneiro e 29ª Exposição Agropecuária de 

conceição do castelo / es nos dias 29, 30 e 31 de agosto de 2025 será 

realizada através da modalidade de DISPENSA DE LICITAÇÃO. 

2.2 A contratação está fundamentada na Lei nº 14.133 de 1º de abril de 2021, 

que estabelece normas gerais de licitação e contratação para as 

Administrações Públicas diretas, autárquicas e fundacionais da União, dos 
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Estados, do Distrito Federal e dos Municípios. O objeto em questão será 

contratado com fundamento no artigo 75, inciso II: 

Art. 75. É dispensável a licitação:(...) II - para contratação que envolva valores 

inferiores a R$ R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco 

reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros serviços e compras; 

2.3 Conforme Decreto nº 5173/2025, é dispensável a licitação eletrônica para 

contratação para valores até R$ 8.000,00 (oito mil reais), sendo considerado 

valor irrisório, mediante os limites permitidos para as dispensas em razão de 

valor, conforme incisos I e II do caput do art. 75 da Lei Federal nº 14.133, de 

2021. 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução que se mostrou mais vantajosa à administração é a contratação de 

empresa especializada para prestação de serviços de fotografia, filmagem, 

edição e produção de vídeo em alta qualidade e com utilização de drones na 

34ª Festa do Sanfoneiro e 29ª Exposição Agropecuária de conceição do 

castelo / es nos dias 29, 30 e 31 de agosto de 2025. 

Para contratação do serviço, será realizado através de dispensa de licitação, 

com base no art. 75 da Lei 14133/2021 e observado o Decreto Municipal nº 

5173/2025, considerando que foram observados valores inferiores a 

R$ 8.000,00 (oito mil reais). 

Essa contratação visa atender às demandas da Festa do Sanfoneiro nos dias  

29, 30 e 31 de agosto de 2025, no Centro de Eventos Joaquim Pinto Filho – 

Sanfonão, localizado no município de Conceição do Castelo / ES. O evento 

possui grande relevância para o município, atraindo munícipes, expositores e 

visitantes de diversas regiões, com isso, a divulgação do evento se torna 

imprescindível para atrair maior público e a divulgar o município. 

Os serviços compreenderão a captação de imagens fotográficas em resolução 

mínima de Full HD, com edição e tratamento de, no mínimo, 100 (cem) fotos 
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por dia de evento. A filmagem deverá contemplar a cobertura de todas as 

principais atrações, com duração mínima de 2 (duas) horas por dia, incluindo 

gravações aéreas realizadas por drones com sistema de estabilização, 

voltadas para os momentos de maior relevância, tais como a abertura do 

rodeio, a queima de fogos e as apresentações de shows nacionais. 

 

A equipe técnica deverá permanecer em atividade por, no mínimo, 4 (quatro) 

horas no dia 29 de agosto de 2025 e 6 (seis) horas nos dias 30 e 31 de agosto 

de 2025, assegurando cobertura contínua das atrações previstas. Todo o 

material captado será posteriormente editado e entregue em até 20 (vinte) 

dias após o encerramento do evento, em pen drive, HD externo ou via link 

digital. Além disso, a contratada deverá disponibilizar um vídeo institucional 

com duração entre 2 (dois) e 3 (três) minutos, contendo os melhores 

momentos do evento, para fins de divulgação institucional, turística e cultural 

do município. 

 

Todas as despesas decorrentes da execução dos serviços correrão por conta 

da contratada, que deverá disponibilizar equipe técnica qualificada, bem como 

equipamentos em perfeito estado de funcionamento, incluindo câmeras, 

lentes, baterias, drones e acessórios de reserva, garantindo a continuidade 

dos registros e a qualidade final do material entregue. 

 

Assim, a solução atende à necessidade da Administração em assegurar 

material audiovisual de qualidade, que possibilite tanto o registro histórico-

cultural do evento quanto a promoção turística de Conceição do Castelo. 

 

 

 

3.5 ESCOLHA DO FORNECEDOR 

A escolha do executante/fornecedor será através do MENOR VALOR dentre 

as propostas apresentadas a Prefeitura Municipal de Conceição do Castelo 
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3.6 CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

 

Para o julgamento da proposta será adotado critério de MENOR PREÇO POR 

ITEM. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

- As imagens e vídeos disponibilizadas deverão possuir resolução mínima 

de Full HD; 

- Os Drones deverão ter capacidade de gravação em alta definição e com 

sistema de estabilização; 

- Entrega de todo o material editado em até 20 dias após o encerramento do 

evento, através de Pen  Drive ou HD externo ou via link digital; 

- Todas as despesas para contratação será de responsabilidade da 

contratada; 

- Serviço de fotografia – Produção, Edição, tratamento das fotos produzidas 

será de no mínimo 100 (cem) por dia; 

- Serviço de filmagem – A duração da gravação disponibilizada será de no 

mínimo 02 (duas horas) por dia; 

- A filmagem através de drone, será ser para captação dos melhores 

momentos do evento (abertura rodeio, fogos, apresentação dos shows 

nacionais, entre outros); 

- A equipe deverá permanecer no mínimo 04 horas no dia 29 de agosto de 

2025 e 06 horas nos dias 30 e 31 de agosto de 2025; 

- Deverá ser disponibilizado um vídeo institucional de 2 a 3 min. 

4.2. Subcontratação 

4.2.1. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 
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4.3. Garantia da execução 

4.3.1. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e 

seguintes da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

4.4. Vistoria 

4.4.1. Não há necessidade de realização de avaliação prévia do local de 

execução dos serviços. 

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO  

5.1. Condições de execução 

5.1.1. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica: 

5.1.2. O serviço de fotografia, filmagem, edição e produção de vídeo em alta 

qualidade e com utilização de drones será realizado no Centro de Evento 

Joaquim Pinto Filho – Sanfonão, nos dias 29, 30 e 31 de agosto,  

5.1.3 A equipe deverá permanecer no mínimo 04 horas no dia 29 de agosto 

de 2025 e 06 horas nos dias 30 e 31 de agosto de 2025; 

5.1.4 A empresa contratada será responsável por fornecer toda a alimentação, 

transporte e condições adequadas de trabalho aos profissionais de plantão 

durante o evento; 

5.1.5 Os profissionais deverão estar presentes no evento, durante o prazo 

especificado neste termo de referência; 

5.1.6 Qualquer incidente, falha ou contratempo durante à execução dos 

serviços deverá ser imediatamente comunicado ao responsável técnico 

designado pela organização do evento; 

5.1.7 A execução dos serviços deverão ser realizadas a contar da 

formalização e entrega da Autorização de Fornecimento emitida pelo setor 

requisitante, em documento padronizado. 
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5.1.8. Todas as despesas referentes ao objeto correrão por conta da 

contratada; 

5.1.9 Caso seja identificado defeito na prestação do serviço e/ou 

discrepâncias em relação às especificações exigidas, a empresa contratada 

deverá promover a substituição do mesmo em até 24 (horas); 

5.1.10. Todo o serviço deverá estar de acordo com as especificações técnicas 

presentes neste Termo de Referência. No caso de haver quaisquer avarias, o 

mesmo será recusado; 

5.1.11 A solicitação será feita de forma única e por meio de autorização de 

fornecimento com no mínimo 48h (quarenta e oito horas) antecedentes à data 

do evento. 

5.1.12 Deverá ser observado o item 4 deste termo de referência. 

5.3 Especificação da garantia do serviço (art. 40, §1º, inciso III, da Lei 

n°14.133, de 2021). 

5.3.1 O prazo de garantia contratual dos serviços é aquele estabelecido na 

Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Código de Defesa do 

Consumidor). 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com 

as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte 

responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 

6.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do 

contrato, o cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo 

tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples 

apostila. 

6.1.2. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser 

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o 

uso de mensagem eletrônica para esse fim. 
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6.1.3. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para 

adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato. 

6.1.4. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou 

entidade poderá convocar o representante da empresa contratada para 

reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá 

informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de 

fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar 

de execução da contratada, quando houver, do método de aferição dos 

resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros. 

6.2. Preposto: 

6.2.1 A Contratada designará formalmente o preposto da empresa, antes do 

início da prestação dos serviços, indicando no instrumento os poderes e 

deveres em relação à execução do objeto contratado. 

6.2.2. A Contratada deverá manter preposto da empresa no local da execução 

do objeto durante o período da realização do serviço. 

6.2.3. A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação 

ou a manutenção do preposto da empresa, hipótese em que a Contratada 

designará outro para o exercício da atividade. 

 

6.3. Fiscalização  

6.3.1. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) 

fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, 

art. 117, caput). 

 

6.3.2. Fiscalização Técnica: O fiscal técnico do contrato acompanhará a 

execução do contrato, para que sejam cumpridas todas as condições 

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para 

a Administração e tomará todas as providências previstas no art. 27 do 

Decreto Municipal nº 4.407, de 2022. 
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6.3.3. Fiscalização Administrativa: O fiscal administrativo do contrato 

verificará a manutenção das condições de habilitação da contratada, 

acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a 

formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer 

documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário, e tomara as 

providências previstas no art. 28 do Decreto Municipal nº 4.407, de 2022. 

  

6.3.4. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal 

administrativo do contrato atuará tempestivamente na solução do problema, 

reportando ao gestor do contrato para que tome as providências cabíveis, 

quando ultrapassar a sua competência. 

6.4. Gestor do contrato 

6.4.1. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de 

acompanhamento e fiscalização do contrato contendo todos os registros 

formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da 

ordem de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das 

prorrogações contratuais, cabendo ao gestor do contrato as atribuições 

previstas no art. 25 do Decreto Municipal 4.407, de 22 de dezembro de 2022.  

7. CRITÉRIOS DE MEDICAÇÃO DE PAGAMENTO 

7.1. A avaliação da execução do objeto está diretamente relacionada ao 

resultado pretendido, os quais deverão estar de acordo com os requisitos 

contratuais. Esses servirão para aferição da qualidade da entrega do objeto 

conforme especificações. 

7.1.1. Será indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à 

irregularidade verificada, sem prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate 

que a Contratada não produziu os resultados acordados; 

7.1.2. Deixou de executar ou não executou com a qualidade mínima exigida, 

o fornecimento do objeto contratado; ou deixou de utilizar materiais e recursos 
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humanos exigidos para a entrega do objeto, ou utilizá-los com qualidade ou 

quantidade inferior à demandada. 

Do recebimento 

7.2.1. Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) 

dias, após o envio da ordem de serviço, pelos fiscais técnico e administrativo, 

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das 

exigências de caráter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei nº 14.133, 

de 2021) 

7.2.2. O prazo da disposição acima será contado do recebimento de 

comunicação de cobrança oriunda do contratado com a comprovação da 

prestação dos serviços a que se referem a parcela a ser paga. 

7.2.3. O fiscal técnico do contrato realizará o recebimento provisório do objeto 

do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das 

exigências de caráter técnico. (Art. 22, XI, Decreto Municipal nº 4.407, de 

2022). 

7.2.4. O fiscal administrativo do contrato realizará o recebimento provisório do 

objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento 

das exigências de caráter administrativo. (Art. 23, VII, Decreto Municipal nº 

4.407, de 2022). 

7.2.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizará o recebimento 

provisório sob o ponto de vista técnico e administrativo. 

7.2.6. Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de 

faturamento, o fiscal técnico do contrato irá apurar o resultado das avaliações 

da execução do objeto e, se for o caso, a análise do desempenho e qualidade 

da prestação dos serviços realizados em consonância com os indicadores 

previstos, que poderá resultar no redimensionamento de valores a serem 

pagos à contratada, registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do 

contrato. 

7.2.7. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a 

entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a 

entrega do último; 
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7.2.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou 

substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se 

verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou 

materiais empregados, cabendo à fiscalização não atestar a última e/ou única 

medição de serviços até que sejam sanadas todas as eventuais pendências 

que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. 

7.2.9. A fiscalização não efetuará o ateste da última e/ou única medição de 

serviços até que sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam 

vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. (art. 119 c/c art. 140 da Lei nº 

14133, de 2021) 

7.2.10. O recebimento provisório também ficará sujeito, quando cabível, à 

conclusão de todos os testes de campo e à entrega dos Manuais e Instruções 

exigíveis. 

7.2.11. O objeto poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em 

desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na 

proposta, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

7.2.12. Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo 

Detalhado deverá conter o registro, a análise e a conclusão acerca das 

ocorrências na execução do contrato, em relação à fiscalização técnica e 

administrativa e demais documentos que julgar necessários, devendo 

encaminhá-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo. 

7.2.13. Os objetos serão recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) 

dias, após o envio da ordem de serviço, contados do recebimento provisório, 

por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, após a 

verificação da qualidade e quantidade do objeto e consequente aceitação 

mediante termo detalhado. 

7.2.14. Integridade do objeto contratado, sendo analisado todos os 

componentes a fim de identificar qualquer avaria ou defeito, a quantidade 

entregue fisicamente deve corresponder à quantidade constante na nota fiscal 

e na autorização de fornecimento.  
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7.2.15. Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais 

técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de 

obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na 

execução contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e 

aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro 

de atesto de cumprimento de obrigações, conforme regulamento. 

7.2.16. Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação 

apresentada pela fiscalização e, caso haja irregularidades que impeçam a 

liquidação e o pagamento da despesa, indicar as cláusulas contratuais 

pertinentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as respectivas 

correções; 

7.2.17. Emitir relatório detalhado para efeito de recebimento definitivo dos 

materiais entregues, com base nos relatórios e documentações apresentadas;  

7.2.18. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o 

valor exato dimensionado pela fiscalização. 

7.2.19. Enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a 

formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor 

dimensionado pela fiscalização e gestão. 

7.2.20. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à 

dimensão, qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 

da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota 

Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da execução do objeto, para 

efeito de liquidação e pagamento. 

7.2.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, 

pelo contratado, de inconsistências verificadas na execução do objeto ou no 

instrumento de cobrança. 

7.2.22. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade 

civil pela solidez e pela segurança do objeto nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execução do contrato. 

7.3 Liquidação 
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7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá 

o prazo de quinze dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, 

prorrogáveis por igual período, conforme Decreto Municipal nº 4.407, de 2022. 

7.3.2. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-

se a possibilidade de prorrogação, nos casos de contratações decorrentes de 

despesas cujos valores não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 

75 da Lei nº 14.133, de 2021. 

7.2.3. Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota 

Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessários e 

essenciais do documento, tais como: O prazo de validade; A data da emissão; 

Os dados do contrato e do órgão contratante; O período respectivo de 

execução do contrato; O valor a pagar; e eventual destaque do valor de 

retenções tributárias cabíveis. 

Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que 

impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado 

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a 

comprovação da regularização da situação, sem ônus à contratante; 

 

A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da 

comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line 

ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante 

consulta aos sites eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 

68 da Lei nº 14.133/2021. 

A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para: verificar a 

manutenção das condições de habilitação no processo;  

Havendo a efetiva entrega do objeto, os pagamentos serão realizados 

normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado 

não regularize sua situação junto ao SICAF. 

 

7.2. Prazo de pagamento  
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7.3.1. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis, 

contados da finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior, 

nos termos do Decreto Municipal nº 4.407, de 2022. 

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado 

serão atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento 

até a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do índice IPCA/IBGE 

de correção monetária. 

 

7.4. Forma de pagamento 

7.4.1. O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito 

em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

7.4.2. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como 

emitida a ordem bancária para pagamento. 

7.4.3. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na 

legislação aplicável. 

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, 

quando houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, 

os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos 

da Lei Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto 

aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o 

pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de 

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto 

na referida Lei Complementar. 

 

7.5. Cessão de crédito 

7.5.1. Não será admitida a cessão fiduciária de direitos creditícios com 

instituição financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos revistos 

na Instrução Normativa SEGES/ME nº 53, de 8 de Julho de 2020, conforme 

as regras deste presente tópico. 

 

Documento digital, verifique em:https://conceicaodocastelo.essencialbpms.com.br/governo-digital.html#!/portal/
Identificador: 4d989614b212ee5f219bb52a6ac14ead

http://www.conceicaodocastelo.es.gov.br/
mailto:administracao@conceicaodocastelo.es.gov.br
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020


PREFEITURA MUNICIPAL DECONCEIÇÃO DO CASTELO 
AV. José Grilo, 426 – CEP: 29.370-000 – Conceição do Castelo – ES 

Telefone: (28) 3547-1101 Site: www.conceicaodocastelo.es.gov.br 
E-mail: administracao@conceicaodocastelo.es.gov.br 

   
  

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDORES E REGIME 

DE EXECUÇÃO 

 

8.1. Forma de seleção e critério de julgamento da proposta  

8.1.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de DISPENSA 

DE LICITAÇÃO, com base no Decreto Municipal nº 5173/2025, com adoção 

do critério de julgamento pelo MENOR PREÇO POR ITEM. 

 

8.2. Regime de execução 

8.2.1. O regime de execução do contrato será a empreitada por preço unitário. 

  

8.3. Forma de fornecimento 

8.3.1. A prestação do serviço será única.  

 

8.4. Exigências de habilitação 

8.4.1. Para fins de habilitação, serão exigidos os documentos usuais quanto 

a Habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista. Quanto a qualificação 

econômico-financeira e a qualificação técnica, o fornecedor deverá comprovar 

os seguintes requisitos: 

 

8.5. Qualificação Econômico Financeira  

8.5.1. Certidão negativa de insolvência civil expedida pelo distribuidor do 

domicílio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa física, desde que 

admitida a sua participação na contratação com órgão público, ou de 

sociedade simples; 

8.5.2. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do 

fornecedor - Lei nº 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II); 

 

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

9.1  Para o levantamento do custo estimado da presente contratação 

será considerado a ampla pesquisa de mercado realizada, anexa ao 
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processo, observado o disposto na lei federal 14.133/2021 e no Decreto nº 

5.987 de 04 de setembro de 2023.  

 

10 DA PRORROGAÇÃO DO CONTRATO 

10.1. O prazo de vigência da contratação é até 31 de dezembro de 2025. 

 

11  OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

11.1. São obrigações do contratante: 

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo 

Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos; 

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo 

de Referência; 

11.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções 

verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou 

corrigido, no total ou em parte, às suas expensas; 

11.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das 

obrigações pelo Contratado; 

11.1.5 Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à 

parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e 

pagamento, quando houver controvérsia sobre a execução do objeto, quanto 

à dimensão, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei nº 14.133, de 

2021; 

11.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente à 

execução do objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos no presente 

Contrato e no Termo de Referência; 

11.1.7 Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e no Contrato;  

11.1.8 Cientificar o Setor Jurídico do Município para adoção das medidas 

cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo Contratado; 

11.1.9 Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e 

reclamações relacionadas à execução do presente Contrato, ressalvados os 
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requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatórios ou de 

nenhum interesse para a boa execução do ajuste. 

11.1.10 A Administração terá o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data 

do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogação motivada, 

por igual período.  

11.1.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do 

equilíbrio econômico-financeiro feitos pelo contratado no prazo máximo de 30 

(trinta) dias. 

11.1.12 Comunicar o Contratado na hipótese de posterior alteração do 

projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2º, da Lei nº 14.133, de 2021. 

11.1.13 A Administração não responderá por quaisquer compromissos 

assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados à execução 

do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência 

de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

11.2 São obrigações do Contratado:  

11.2.1 Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes do Termo de 

Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos 

e as despesas decorrentes da boa e perfeita entrega do objeto, observando, 

ainda, as obrigações a seguir dispostas. 

11.2.2. Manter preposto aceito pela Administração no local do serviço para 

representá-lo na execução do contrato. 

11.2.3. A indicação ou a manutenção do preposto da empresa poderá ser 

recusada pelo Município, desde que devidamente justificada, devendo a 

empresa designar outro para o exercício da atividade. 

11.2.4. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal do contrato 

ou autoridade superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou 

informação por eles solicitados; 
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11.2.5. Alocar os empregados necessários ao perfeito cumprimento das 

cláusulas deste contrato, com habilitação e conhecimento adequados, 

fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios 

demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverão atender às 

recomendações de boa técnica e a legislação de regência; 

11.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, 

no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os objetos nos 

quais se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes dos materiais 

empregados; 

11.2.7. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da entrega 

do objeto, de acordo com o Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, 

de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado à Administração ou 

terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o 

acompanhamento da execução contratual pelo Contratante, que ficará 

autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida 

no edital, o valor correspondente aos danos sofridos; 

11.2.8. Não contratar, durante a vigência do contrato, cônjuge, 

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro 

grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos 

do artigo 48, parágrafo único, da Lei nº 14.133, de 2021; 

11.2.9. O contratado deverá entregar ao setor responsável pela 

fiscalização do contrato, até o dia trinta do mês seguinte ao da prestação dos 

serviços, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa à 

Seguridade Social; 2) certidão conjunta relativa aos tributos federais e à 

Dívida Ativa da União; 3) certidões que comprovem a regularidade perante a 

Fazenda Municipal ou Distrital do domicílio ou sede do contratado; 4) Certidão 

de Regularidade do FGTS – CRF; e 5) Certidão Negativa de Débitos 

Trabalhistas – CNDT;  

11.2.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas 

em Acordo, Convenção, Dissídio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das 
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categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigações trabalhistas, 

sociais, previdenciárias, tributárias e as demais previstas em legislação 

específica, cuja inadimplência não transfere a responsabilidade ao 

Contratante;  

11.2.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e 

quatro) horas, qualquer ocorrência anormal ou acidente que se verifique no 

local dos serviços. 

11.2.12. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pelo 

Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer 

tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos à 

execução do empreendimento. 

11.2.13. Paralisar, por determinação do Contratante, qualquer atividade 

que não esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha 

em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros. 

11.2.14. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, 

ferramentas, e tudo o que for necessário à entrega do objeto, durante a 

vigência do contrato. 

11.2.15. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da 

legislação pertinente, cumprindo as determinações dos Poderes Públicos, 

mantendo sempre limpo o local dos serviços e nas melhores condições de 

segurança, higiene e disciplina. 

11.2.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para 

análise e aprovação, quaisquer mudanças nos métodos executivos que fujam 

às especificações do Edital e presente contrato ou instrumento congênere. 

11.2.17. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de 

dezesseis anos, exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze 

anos, nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos em 

trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 
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11.2.18. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade 

com as obrigações assumidas, todas as condições exigidas para habilitação 

deste Termo de Referência; 

11.2.19. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a 

reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiência, para 

reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, bem como as reservas de 

cargos previstas na legislação (art. 116); 

11.2.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula 

acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicação dos 

empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, parágrafo único); 

11.2.21. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em 

decorrência do cumprimento do contrato; 

11.2.22. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no 

dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos 

custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo 

complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja 

satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando 

ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, de 

2021; 

11.2.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito 

federal, estadual ou municipal, as normas de segurança do Contratante. 

 

12. SANÇÕES APLICÁVEIS 

12.1. O descumprimento de quaisquer das cláusulas ou obrigações diretas ou 

indiretas decorrentes do edital e seus anexos poderá ensejar a aplicação das 

penalidades previstas nos artigos 155, 156 e 162 da Lei Federal nº 

14.133/2021, conforme previsto no Edital e seus anexos. 

 

13. CONDIÇÕES E FORMA DE PAGAMENTO  
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13.1. O pagamento será efetuado por meio de ordem bancária emitida por 

processamento eletrônico, a crédito do beneficiário em conta bancária a ser 

indicada pela contratada até 10 (dez) dias do recebimento da ordem de 

fornecimento verificado a data do recebimento definitivo, com base nas Notas 

Fiscais, bem como os documentos de regularidade fiscal: Certidão Negativa 

de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Dívida Ativa da União, FGTS 

e Certidão Negativa de Tributos Municipais do Município de Conceição do 

Castelo, que deverão ser encaminhados à Prefeitura, por meio eletrônico, no 

site da Prefeitura de Conceição do Castelo/ES, na aba Governo Digital (Portal 

Governo Digital). devidamente conferidas e aprovadas pelo Contratante. 

 

13.1.1 O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferência pelo 

fiscal do contrato. 

13.1.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de 

pagamento que apresentarem incorreções serão devolvidos à Contratada e o 

prazo para o pagamento passará a correr a partir da data da reapresentação 

dos documentos, considerados válidos pelo Contratante. 

13.1.3. Nas Notas Fiscais deverão vir os dados bancários completos da 

Contratada, o número da ordem de fornecimento referente ao produto e o 

número do empenho, sob pena de não realização do pagamento até a 

informação dos mesmos, de obrigação da Contratada. 

13.1.4. Sobre o valor devido ao contratado, a Administração efetuará as 

retenções tributárias cabíveis. 

13.1.5. É vedado, ao promitente fornecedor, transferir a terceiros os direitos 

ou créditos decorrentes do contrato. 

13.1.6. Deverão ser realizadas compensações financeiras e penalizações, por 

eventuais atrasos, e descontos, por eventuais antecipações de pagamentos. 

14. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

14.1.1 A dotação orçamentária para a execução das medidas decorrentes 

desta contratação, será devidamente informada pelo setor de contabilidade, 
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que procederá com a análise e indicação dos recursos necessários para a 

cobertura das despesas, garantindo a conformidade com as normas e 

legislações vigentes. 

 

Conceição do Castelo, ES, 27 de agosto de 2025. 

 

VINICIUS FÊZER MARTINS 

Secretário Municipal de Administração, Cultura e Turismo 

Portaria n° 149/2025 
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