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TERMO DE REFERENCIA

1.0BJETO

O presente termo tem por objeto a aquisicdo de compras de créditos eletrbnicos — cartao
empresarial para atender os servidores da Unidade Central — SEME e as Unidades de
Ensino da Rede Municipal no exercicio de suas fungdes externas, durante todo o ano
letivo de 2024.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisigao dos créditos eletrbnicos — cartdo empresarial € de extrema necessidade, para
dar continuidade aos servigos externos das Unidades de Ensino Municipal e da Secretaria
Municipal de Educagdo — Unidade Central, uma vez que nao possuimos frota prépria
suficiente para atender as demandas dos servidores da Unidade Central e das Unidades
de ensino que precisam se locomover para realizarem suas atividades externas,
salientamos que essa contratacao é feita todos os anos conforme contrato N° 276/2022.
Os servigos prestados sédo para atender as solicitagdes das escolas junto a Secretaria
Municipal de Educacéao.

Sao reparos que nao se caracterizam como obras de construgao, ampliacédo e reforma, e
sim como manutengao preventiva e corretiva, visando a conservacao e ainda pequenos
reparos nas unidades escolares efetuados pelos pedreiros, eletricistas e pintores
servidores da SEME.

Alguns dos servigos prestados:

- Troca de parte hidraulica (chuveiros, torneiras, pias, vasos, caixas de descarga, reparos
em vazamentos, entupimentos, troca de sifao, troca de boia);

-Troca de esquadrias (fechaduras, dobradicas, portas e vidros das janelas das salas de
aula);

- Troca de parte elétrica (interruptor, ldmpada, tomadas, disjuntores, ventiladores e fiagao
em pequenas quantidades);

- Troca de telhas (troca de ripas e caibros em pequenas quantidades);

- Servigos gerais (colocagdo de espelhos, manutengdo de quadro/negro/branco,

persianas, cortinas, toldos, armarios e etc.)
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Ja os servidores que atuam nas Unidades de Ensino, secretarios escolares, gestores,
pedagogos e agentes de biblioteca também utilizam o cartdo nominal da Escola, uma vez
que os mesmos precisam se deslocar das Escolas para exercerem atividades na unidade
central ou em outros 6rgaos da administragéo.

A empresa consorcio NovoTrans, possui a Concessao para prestagcado e exploragdo do
servigo publico de transporte coletivo municipal de passageiro de Cachoeiro de
Itapemirim, em lote unico, conforme contrato 056/2015, solicitamos autorizagdo para
aquisicao.

Como ¢ sabido o itinerario para os servidores conforme anexos é realizado somente pelo
Consoércio NovoTrans, por meio de concessdo como podemos observar no contrato
056/2015, insta rememorar que os créditos empresariais sdo comercializados pelo

consorcio Cachoeiro Integrado - CCI, conforme clausula do XI do contrato citado.

3. DA FORMA DE AQUISICAO/CONTRATAGCAO

O objeto a ser adquirido enquadra-se na classificagcdo de bens ou servigos comuns,
podendo ser especificadas de forma objetiva, e encontra amparada nos termos da Lei
Federal N° 10.520/2002 e Decreto n°® 5.450/2005, subsidiariamente, da Lei n° 14.133/21,
consolidada.

A presente contratagdo sera realizada por meio de inexigibilidade de licitagdo, com fulcro
no art. 74, inc. |, da Lei n® 14.133/21.

Justifica-se a inexigibilidade, considerando que o fornecedor € o uUnico que presta o
servico nas linhas necessarias para o atendimento da demanda em tela, como atestado

nos autos nao ha outra escolha possivel para atender ao pleito.

“Art. 74. é inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicéo (...)".

4. DA ESPECIFICAGCAO E DOS QUANTITATIVOS DO OBJETO
Os servigos deverao seguir as seguintes especificagcdées, quantidade e medidas, conforme

descrito nos Anexos I, Il e lll.
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5. VALOR ESTIMADO DA AQUISIGAO ou CONTRATAGAO
O valor total estimado da contratagdo de aquisicdo de servigos devera ser no valor de R$
213.408,80 (Duzentos e treze mil, quatrocentos e oito reais e oitenta centavos), conforme

Dotacédo Orgcamentaria e Planilhas;

REDE MODALIDADE VALOR FONTE
EDUCACAO INFANTIL R$ 46.446,40 150000250005
EDUCAGCAO INFANTIL R$ 46.446,40 150000250006
ENSINO FUNDAMENTAL R$ 120.516,00 150000250001

TOTAL R$ 213.408,80

Encontram-se inclusos todos os custos da prestagédo de servigo, dentre eles, os encargos
sociais, impostos, taxas, seguros, transportes, embalagens, licengas, despesas de frete,
garantias e todas as demais despesas necessarias para o fornecimento do respectivo
objeto.

O prego unitario usado como parametro dessa inexigibilidade esta fixado no decreto
32.559 de 15 de janeiro de 2023. Considerando que tal prego é fruto de estudo técnico da
Agéncia Regulamentadora (AGERSA) o qual averiguou o mercado subsidiando assim o
referido decreto.

6. DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execugao deste Termo de Referéncia correrao por conta do
recurso especifico consignado no Orgamento do Municipio de Cachoeiro de Itapemirim,
constante na seguinte dotacéo:

Orgao: 17 - Secretaria Municipal de Educacéo

Unidade Orgamentaria: 02 — Desenvolvimento do Ensino

Atividade: 2165 — Manutencao das Unidades da Educacgao Infantil

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.65.000 — Vale Transporte

0003004

Fonte: 150000250005 — MDE / Creche

0003005:

Fonte: 150000250006 — MDE / Pre Escola

Unidade Orgamentaria: 03 — Fundo Municipal de Ensino

Atividade: 2160 — Manutencao das Unidades de Ensino Fundamental

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.65.000 — Vale Transporte
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0003454
Fonte: 150000250001 — MDE

7. PUBLICO ALVO E ABRANGENCIA
Funcionarios da Secretaria Municipal de Educagao, Gestores e Secretéarios Escolares das

Unidades de Ensino da Rede Municipal de Educacéo.

8. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA OU EXECUGAO DO OBJETO

Os créditos deverado ser disponibilizados no prazo maximo de 03 (trés) dias apds a
solicitacédo de recarga no Sistema Cartao Melhor.

A contratada devera efetuar os créditos de passagens nos cartdes empresariais conforme
as solicitacdes do contratante. A contratada devera disponibilizar sistema Web que sera
utilizado pela contratante por meio de login e senha, a Secretaria Municipal de Educacgéao
designara um servidor para fazer uso do sistema apés assinatura do contrato.

A contratante ndo se responsabilizara pelo fornecimento de créditos feitos sem
apresentacao de documentos que comprove a requisicdo autorizada pela Secretaria

Municipal de Educacgao.

9. CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

O fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia sera realizado de forma
PARCELADA de acordo com as necessidades a Unidade Central e das EMEB’s de
acordo com o ano letivo e conforme calendario escolar, a ser publicado no inicio do ano
letivo de 2024.

O recebimento do objeto sera efetuado por servidor designado pela secretaria requisi-
tante, o qual podera, junto a CONTRATADA, solicitar a corregao de eventuais falhas ou ir-
regularidades que forem verificadas.

O objeto solicitado devera ser entregue conforme especificacbes apresentadas neste
Termo de Referéncia, obedecendo as informagdes contidas nas autorizagdes de forneci-
mento. Caso apresente algum objeto fora dos padrdes e do pedido requisitado, devera ser
imediatamente trocado, sem 6nus para a CONTRATANTE;

Sera recusado qualquer objeto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido,
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fraudado;

A entrega do objeto devera obedecer rigorosamente a descricdo e quantidades, e de-
verao estar acondicionados adequadamente.

A CONTRATADA arcara com todos os custos referentes a mao de obra direta e/ou indire-
ta, acrescidos de todos os encargos sociais, obrigagdes de ordem trabalhista, recursos
materiais, transportes, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas admi-

nistrativas, tributos e demais encargos necessarios ao fornecimento objeto.

10. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

O servigo ora contratado sera prestado mediante solicitagdo do 6rgao requisitante que o
fara por autorizagao de fornecimento enviada por meio de e-mail;

Recebida a solicitagdo, a CONTRATADA tera o prazo de 72 (setenta e duas) horas, para

dar a entrega do objeto.

11. DA FISCALIZAGAO

A Administragdo promovera o acompanhamento e fiscalizagdo da entrega
material/produto, sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

A Secretaria requisitante indicara, formalmente, um servidor como responsavel pelo
recebimento do produto e/ou pela fiscalizagcdo do contrato, o qual devera atestar a nota,
sem o qual ndo sera permitido qualquer pagamento.

A fiscalizacao pela Administragdo nao exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor
por quaisquer irregularidades na entrega do material/produto ou na prestacdo dos

servigcos, nem perante terceiros, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas.

12. DO FISCAL DO CONTRATO

A execucdo do presente Contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria
Municipal de Educacéo e servidores devidamente designados, nos termos do Art. 117 da
Lei n°® 14.133/2021, que devera atestar a realizacdo dos servigos contratados.

A acdo da fiscalizagdo ndo reduz nem tampouco exclui a responsabilidade da
CONTRATADA perante a Administracao e terceiros.

Termo de ciéncia do fiscal do contrato para posterior elaboracéo da portaria:
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DECLARAGAO
Eu, JEANE SOUZA DOS SANTOS, declaro para os devidos fins, que estou ciente da
minha designagdo para ser fiscal do contrato de aquisicao/contracdo de Vale

Empresarial pelo Consércio Cachoeiro Integrado - CCI.

Cachoeiro de Itapemirim, 22 de janeiro de 2024.

JEANE SOUZA DOS SANTOS
Gerente de Transporte Escolar
Decreto n°® 32.853/2023

13. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias a contar do recebimento definitivo do
objeto e respectivo atesto da Nota fiscal/fatura ou documento equivalente, obedecendo a
Instrucdo Normativa vigente.

Como condigao para a efetivagdo do pagamento devera ser anexo a fatura, comprovante
de regularidade fiscal e trabalhista.

Os pagamentos serao efetivados mediantes depdsitos em qualquer agéncia bancaria da
rede indicada pela CONTRATADA.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Fornecer todos os produtos ou servigos de acordo com as especificagbes e condigbes do
presente Termo de Referéncia, inclusive no que se referir a observancia da legislagcdo em
vigor, no que couber;

Manter, durante toda a vigéncia da ata ou contrato, compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo técnica exigidas no edital,
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devendo comunicar o setor requisitante, imediatamente, qualquer alteragdo que possa
comprometer a manutencéo da ata ou contrato;

Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, taxas, impostos e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre a execugéo do objeto;

Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos, materiais ou pessoais causados pela CONTRATADA, seus empregados, ou
prepostos a CONTRATANTE, ou a terceiros;

Apresentar as notas fiscais/faturas, com descricdo completa do produto, com a
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista;

Comunicar, imediatamente e por escrito, a CONTRATANTE, a ocorréncia de qualquer
impedimento na entrega do objeto;

O preco do produto devera incluir todos os impostos, taxas, emolumentos, transportes,
etc.;

Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades,

cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoées;

15. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Emitir a nota de Empenho;

Acompanhar, fiscalizar, conferir, avaliar a execugédo do fornecimento e as obrigagdes da
CONTRATADA, rejeitar, no todo ou em parte, os objetos entregues em desacordo com as
obrigag¢des assumidas pelo fornecedor, bem como atestar na Nota Fiscal/Fatura a efetiva
entrega do objeto contratado e o seu aceite, através de servidor designado pela
Autoridade competente;

Designar formalmente um servidor para acompanhar e fiscalizar a execugdo da
autorizagao de fornecimento ou instrumento equivalente;

Nao permitir que outrem cumpra com as obrigacdes a que se sujeitou a CONTRATADA;
Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a aquisi¢ao
do objeto;

Efetuar o pagamento devido, nas condi¢des estabelecidas;
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Notificar formalmente quaisquer irregularidades encontradas na entrega dos itens;

16. DA TERCEIRIZAGAO DO OBJETO

E vedada cess&o do objeto deste Termo de Referéncia.

17. DO CONTRATO
O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12(doze) meses;
O inicio da vigéncia sera contado a partir do primeiro dia util apos a data da publicagéo de

seu extrato no Diario Oficial Eletrénico do Municipio;

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O ndo cumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas na forma e prazos
estabelecidos sujeitara a adimplida as penalidades constantes na Lei Federal n°. 14.133,
de 01 de abril de 2021, assegurados os constitucionalismos do contraditorio e da ampla

defesa.

19. DA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora: Vera Lucia Macedo

20. OUTRAS INFORMAGOES

O presente Contrato estd sendo elaborado informando a Dotagdo Orgamentaria da
Despesa do Exercicio de 2024.
Vera Lucia Macedo

Matricula: 02939501

Cachoeiro de Itapemirim - ES, 22 de janeiro de 2024.
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