MUN,ICfPIO DE Secretaria Municipal de
ATILIO VIVACQUA Educago

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢cao de 500 (quinhentos)
cadernos personalizados, destinados aos profissionais da Secretaria Municipal
de Educacido do Municipio de Atilio Vivacqua/ES, conforme especificacoes,
quantidades e condigdes estabelecidas neste documento.
2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
A contratagao justifica-se pela necessidade de disponibilizaraos profissionaisda
Secretaria Municipal de Educagdo uma ferramenta adequada para registro,
organizagao e acompanhamento das atividades administrativas e pedagdgicas.
Os cadernos personalizados contribuem para a organizagdo do trabalho,
padronizacdo dos registros institucionais e fortalecimento da identidade visual da
Secretaria. Trata-se de material de uso continuo, duravel e de facil manuseio,
atendendo as demandas do ambiente educacional e administrativo.
Além disso, a aquisicao representa investimento pontual, sem custos
recorrentes, mostrando-se economicamente vantajosa e compativel com os
principios da eficiéncia e economicidade que regem a Administragéo Publica.
3. DADESCRIGAO E ESPECIFICAGCOES TECNICAS
3.1 Especificagoes Gerais

« Formato fechado: 21 x 30 cm;

o Impressao da capa: 4/0 cores;

« Papeldacapa: Couché 170 g;

o Acabamento da capa: Laminacao fosca;
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o Acoplamento: Papelao 2,1 mm;
o« Folha de guarda: Papel Couché 250 g, impressao 4/0 cores, com
laminagéao fosca.
3.2 Miolo 01
e Quantidade: 100 folhas iguais;
o Papel: AP 90 g;
o Impressao: 4/4 cores.
3.3 Miolo 02 (Personalizado)
o Quantidade: 15 paginas diferentes e personalizadas;
o Papel: AP 90 g;
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Impressao: 4/4 cores.

3.4 Acabamento Final
o Furacao e encadernagao: Wire-O.
« ARTE: elaborada por conta da empresa contratada
3.5 Condicoes de Qualidade
« Os cadernos deverao ser entregues em perfeitas condi¢gdes de uso;
« Na&o serao aceitos produtos com defeitos, rasuras, sujeiras ou falhas de
impressao;
o Nao serao aceitas impressées manchadas, tremidas, desbotadas ou de
baixa qualidade;
« Todo o material devera atenderrigorosamente as especificagbestécnicas
deste Termo de Referéncia.
4. DO QUANTITATIVO
Serao adquiridos 500 (quinhentos) cadernos personalizados, quantitativo
suficiente para atender aos profissionais da Secretaria Municipal de Educacéo.
5. AMOSTRA
5.1. A amostra sera analisada pela secretaria requisitante que podera solicitar
possiveis ajustes antes da data de confecg&o/impresséao definitiva das agendas.
5.2. As imagens contidas neste material, referente a arte ilustrativa, sao
meramente ilustrativas, podendo sofrer alteracdes, inclusive quanto a forma, cor,
texto, textura e tamanho.
5.3. Todos os itens entregues serdo examinados para serem aprovados. Nao

serao aceitos materiais com danos, rasuras, sujeiras, mal feitos, estragados, de
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baixa qualidade

6. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

O prazo para entrega sera definido no instrumento contratual ou equivalente,
contados a partir da emissao da ordem de fornecimento.

A entrega devera ocorrer na sede da Secretaria Municipal de Educagao do
Municipio de Atilio Vivacqua/ES, em horario comercial, sem 6nus adicional para
a Administragao.

7. DORECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto ocorrera em duas etapas:
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Recebimento provisério, para verificacdo da conformidade com as

especificagoes;
« Recebimento definitivo, apds a constatacao de que o material atende
plenamente as exigéncias deste Termo de Referéncia.
8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Compete a Contratada:
o Fornecer os cadernos conforme especificacdes técnicas;
« Responsabilizar-se pela qualidade dos materiais e servicos empregados;
o Substituir, sem énus, produtos em desacordo com as especificagdes;
o Cumprir os prazos estabelecidos;
« Arcar com todas as despesas relativas a producéo, embalagem e entrega.
9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Compete a Contratante:

Proporcionar as condigdes necessarias para o recebimento do objeto;

Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do fornecimento;

Efetuar o pagamento conforme condigbes estabelecidas;

Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao.
10. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo do objeto, mediante
apresentacdo de nota fiscal devidamente atestada pela area competente,
observadas as normas financeiras vigentes.

11. DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO

Considerando a indivisibilidade do objeto e a necessidade de padronizagao dos
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materiais, a contratacdo sera realizada em fornecimento Unico, ndo sendo
recomendavel o parcelamento.

12. DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

Recomenda-se que a Contratada adote praticas sustentaveis durante a
produgao, tais como uso racional de insumos, preferéncia por materiais de
origem certificada e descarte ambientalmente adequado dos residuos.

13. DAFISCALIZACAO

A fiscalizagao do contrato ficara a cargo de servidor designado pela Secretaria
Municipal de Educagdo, que anotara em registro proprio quaisquer

irregularidades constatadas.
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14. DA VIGENCIA

A vigéncia contratual compreendera o periodo necessario a entrega do objeto e

ao cumprimento das obrigagdes decorrentes, conforme estabelecido no
instrumento contratual.

15. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O licitante ou o contratado, sera responsabilizado administrativamente pelas
infracdes contidas no Art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

11.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as sancgoes
contidas no Art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

16. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente devera acontecer por conta de recursos que estao livres e
ndo comprometidos, conforme dotagdo orgamentaria vigente a qual aparece
discriminadas a seguir: CLASSIFICAGAO FUNCIONAL: 12.361.0011.2.0029
NATUREZADE DESPESAS: 3.3.90.39.99 FONTE: 1.500.0025.0005 DOTAGAO:
360

17. DAFORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado através de transferéncia/ordem bancaria, em até 30
(trinta) dias uteis, contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
discriminativa, devidamente atestada por servidor designado, onde a
Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as
multas ou indenizacdes devidas pela Contratada, desde que nao haja nenhum

fato impeditivo.
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Atilio Vivacqual/ES, 22 de dezembro de 2025.

PAULO CALDEIRA BUROCK JUNIOR

Secretario Municipal de Educacgao
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