MUN,'CIMO DE Secretaria Municipal de
ATILIO VlVACQUA Governo, Planejamento e Desenvolvimento

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Registro de pregos para futura e eventual aquisicdo de material de expediente, escolar e de apoio
pedagdgico, para atendimento das Secretarias Municipais de Atilio Vivacqua/ES, conforme condicbes,

guantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia;

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no Compras.gov e
as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas;

1.3. Os bens objeto desta contratacdo enquadram-se na categoria de bens e servicos comuns, por
possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no

mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar;

1.4. O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo bem de consumo de luxo, conforme
Resolugdo TCES n2 368, de 25 de novembro de 2022;

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da publicacdo do seu extrato no
Diario Oficial Eletrénico da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua - ES, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021;

2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

2.1. As especificacGes e quantidades dos itens objeto desta contratacdo constam na tabela abaixo:

LOTE 1 — CANETAS E AFINS
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Item | Descricdo do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)

001 | CANETA HIDROCOR COM 12 CORES PT 1 5 7,82 39,10

002 | CANETA HIDROCOR COM 24 CORES PT 1 64 17,41 1.114,24

003 | CANETA PARA RETROPROJETOR PONTA FINA | UN 1 10 3,61 36,10
NA COR PRETA

004 | CANETA MARCA TEXTO (COR A DEFINIR) - PT 1 400 21,09 8.436,00
PACOTE 12 UNIDADES

005 | PINCEL ATOMICO PONTA FINA (COR A UN 1 115 4,50 517,50
DEFINIR)

006 | PINCEL PARA QUADRO BRANCO (CORA UN 1 50 3,01 150,50
DEFINIR)
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ATILIO VlVACQUA Governo, Planejamento e Desenvolvimento
Item | Descricao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
007 | CANETA ESFEROGRAFICA 0.7 PONTA FINA - CX 1 286 34,69 9.921,34
CX 25 UNIDADES (COR A DEFINIR)
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 20.214,78
LOTE 2 - CLIPS
Item | Descricao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
008 | CLIPS NIQUELADO N2 0/0 - CAIXA COM 100 CX 1 40 2,38 95,20
UNIDADES
009 | CLIPS NIQUELADO N2 3/0 - CAIXA COM 50 CX 1 22 3,11 68,42
UNIDADES
010 | CLIPS NIQUELADO N2 8/0 - CAIXA COM 50 CX 1 25 3,99 99,75
UNIDADES
011 | CLIPS NIQUELADO N2 6/0 - CAIXA COM 100 CX 1 98 3,17 310,66
UNIDADES
012 | CLIPS GALVANIZADO N2 4/0 - CAIXA COM CX 1 89 3,86 343,54
100 UNIDADES
013 | CLIPS NIQUELADO 2/0 - CAIXA COM 100 CX 1 87 2,36 205,32
UNIDADES
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 1.122,89
LOTE 3 — COLAS
Item | Descri¢do do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
014 | COLA BRANCA DE 500ML UN 1 28 11,05 309,40
015 | COLA PARA ISOPOR 500ML UN 1 12 32,12 385,44
016 | COLA PARAE.V.A 25G UN 1 10 8,08 80,80
017 | COLA BASTAO 21G UN 1 224 4,02 900,48
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ATILIO VlVACQUA Governo, Planejamento e Desenvolvimento
Item | Descricao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
018 | COLA BRANCA DE 90G, BICO ECONOMICO, UN 1 250 2,58 645,00
ATOXICO
019 | COLA ADESIVO INSTANTANEO MULTIUSO UN 1 6 16,72 100,32
100GR
020 | COLA GLITTER 35G (COR A DEFINIR) UN 1 20 4,45 89,00
021 | COLA DE SILICONE LIQUIDA 250ML COM UN 1 23 14,39 330,97
BICO DE APLICACAO
022 | COLA COLORIDA 23 G, MULTICORES COM 06 | PT 1 60 8,49 509,40
UNIDADES
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 3.350,81
LOTE 4 - FITAS
Item | Descricdo do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
023 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MM X 50M UN 1 182 5,23 951,86
024 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE DUPLA FACE UN 1 80 5,27 421,60
12MM X 30M
025 | FITA CREPE 18MM X 50M UN 1 156 4,15 647,40
026 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12MM X 30M UN 1 53 2,03 107,59
027 | FITA ADESIVA 12MM X 30M (COR A DEFINIR) | UN 1 30 2,24 67,20
028 | FITA DUPLA FACE TRANSPARENTE 19MM X RL 1 10 6,92 69,20
5M ACRILICO
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 2.264,85
LOTE 5 — LAPIS E AFINS
Item | Descri¢do do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (R$) | Max. (RS)
029 | LAPIS PRETO N22 UN 1 1.210 0,57 689,70
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ATILIO VlVACQUA Governo, Planejamento e Desenvolvimento
Item | Descricao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
030 | BORRACHA BRANCA COM CINTA PLASTICA- | UN 1 296 14,53 4.300,88
CAIXA 24 UNIDADES
031 | LAPIS DE COR COM 24 CORES CX 1 100 17,26 1.726,00
032 | APONTADOR PARA LAPIS COM CX 1 28 29,40 823,20
RESERVATORIO - CAIXA COM 24 UND
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 7.539,78
LOTE 6 — PASTA
Item | Descri¢dao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
033 | PASTA ARQUIVO EM PLASTICO UN 1 30 3,45 103,50
TRANSPARENTE COM TRILHO
034 | PASTA SUSPENSA, CARTAO PRENSADO TIPO | UN 1 330 2,47 815,10
PENDULAR EM FORMA DE CABIDE,
GRAMATURA MINIMA 240GR/M?2
035 | PASTA DE PLASTICO COM ELASTICO - PRETA UN 1 70 4,22 295,40
036 | PASTA DE PORTIFOLIO COM 100 FLS UN 1 25 29,90 747,50
037 | PASTA AZ LOMBO LARGO UN 1 65 13,07 849,55
038 | PASTA CATALOGO/PORTIFOLIO PRETA COM UN 1 60 24,54 1.472,40
50 ENVELOPES PLASTICOS TAMANHO OFICIO
COM BOLSO/VISOR NA CAPA
039 | PASTA AZ LOMBO ESTREITO UN 1 150 12,46 1.869,00
040 | PASTA ARQUIVO EM PLASTICO COM UN 1 10 3,44 34,40
ELASTICO E COM ABA (COR A DEFINIR)
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 6.186,85

LOTE 7 — PAPEL
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ATILIO VlVACQUA Governo, Planejamento e Desenvolvimento
Item | Descri¢ao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
041 | PAPEL A4 BRANCO 210 X 297MM 75GR 500 RM 1 704 25,76 18.135,04
FOLHAS
042 | PAPEL FOTOGRAFICO A4 115G BRILHANTE - UN 1 10 44,76 447,60
PACOTE COM 50 FOLHAS
043 | PAPEL BRANCO CENARIO 66 X 96 CM PT 1 30 251,30 7.539,00
90G/M? | 250FL
044 | PAPEL A4 180 G/M2 60KG BRANCO - PT 1 5 11,93 59,65
PACOTE COM 50 FOLHAS
045 | PAPEL A4; 210 X 297 MM; 75 G/M? (COR A PT 1 163 11,69 1.905,47
DEFINIR) - PACOTE COM 100 FOLHAS
046 | PAPEL CARTAO 48 X 66 CM 230 GR (COR A UN 1 30 1,84 55,20
DEFINIR)
047 | PAPEL CREPOM 0,48 X 2,00M (COR A UN 1 60 1,98 118,80
DEFINIR)
048 | PAPEL VERGE 210 X 297 COM 180GR (COR A PT 1 65 14,16 920,40
DEFINIR) - PACOTE COM 50 UNIDADES
049 | PAPEL CENARIO KRAFT 120G 66 X 96 (CORA | UN 1 30 1,86 55,80
DEFINIR)
050 | PAPEL A4 FLUORESCENTE 75G COM 05 PT 1 7 18,54 129,78
CORES - PACOTE 50 FOLHAS
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 29.366,74
LOTE 8 — ENVELOPES
Item | Descri¢do do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
051 | ENVELOPE BRANCO 265 X 360MM UN 1 30 1,46 43,80
052 | ENVELOPE SACO KRAFT NATURAL 22 X UN 1 20 0,83 16,60
21CM
053 | ENVELOPE BRANCO 20 X 28CM UN 1 20 1,02 20,40
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FOLHAS, DIMENSOES 28,7 X 7,6 X 18,5CM

ATILIO VlVACQUA Governo, Planejamento e Desenvolvimento
Item | Descri¢ao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
054 | ENVELOPE BRANCO 24 X 34CM UN 1 100 0,77 77,00
055 | ENVELOPE TAMANHO 114MM X 162MM UN 1 20 0,22 4,40
AMARELO
056 | ENVELOPE DE PAPEL PARDO OFICIO 1l - UN 1 1.250 1,13 1.412,50
TAM.: 216 X 330MM -S/ T
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 1.574,70
LOTE 9 - PINCEIS
Item | Descri¢dao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
057 | PINCEL ESCOLAR CHATO N2 08 UN 1 30 3,01 90,30
058 | PINCEL PARA TINTA GUACHE N2 02 UN 1 50 2,47 123,50
059 | PINCEL ESCOLAR CHATO N2 12 UN 1 20 4,00 80,00
060 | PINCEL ESCOLAR CHATO N2 04 UN 1 20 3,36 67,20
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 361,00
LOTE 10 - GRAMPEADORES E PERFURADORES
Item | Descri¢ao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
061 | PERFURADOR DE PAPEL 02 FUROS DE ACO UN 1 5 218,49 1.092,45
FUNDIDO RESISTENTE COM CAPACIDADE
PARA 100 FOLHAS
062 | EXTRATOR DE GRAMPOS TIPO ESPATULA UN 1 60 1,76 105,60
063 | GRAMPEADOR GRANDE DE MESA 26/6 UN 1 35 29,55 1.034,25
PARA 50 FOLHAS
064 | GRAMPEADOR DE MESA GRANDE PARA 100 UN 1 15 84,47 1.267,05
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ATILIO VlVACQUA Governo, Planejamento e Desenvolvimento
Item | Descri¢ao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
065 | GRAMPO P/ GRAMPEADOR 23/13 - 1000 CX 1 2 8,29 16,58
UNID.
066 | GRAMPO PARA GRAMPEADOR CX 1 16 9,57 153,12
GALVANIZADO 26/6 - CAIXA COM 5000
UNID
067 | PERFURADOR DE PAPEL FABRICADO EM UN 1 20 66,41 1.328,20
FERRO/ACO 02 FUROS — MINIMO 50 FOLHAS
068 | GRAMPEADOR TIPO ALICATE 30 FOLHAS, UN 1 42 25,32 1.063,44
GRAMPO 24/6 - 26/6
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 6.060,69
LOTE 11 - LIVROS E CADERNOS EM GERAL
Item | Descri¢do do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
069 | LIVRO ATA PAUTADO COM 200 FOLHAS UN 1 40 17,20 688,00
070 | LIVRO ATA PAUTADO COM 100 FOLHAS UN 1 10 21,83 218,30
CAPA DURA PRETA - 160 X 230MM
071 | CADERNO PEQUENO DE DESENHO CAPA UN 1 20 9,56 191,20
DURA 200X140MM COM 80 FOLHAS
072 | CADERNO BROCHURA GRANDE SEM PAUTA UN 1 60 8,87 532,20
96 FLHS
073 | LIVRO DE PONTO CAPA DURA, 100FLS COM UN 1 5 30,53 152,65
NUMERACAO DE PAGINAS, FRENTE E VERSO,
FORMATO 21,5X31,5
074 | LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA: UN 1 60 16,55 993,00
CAPA DURA REVESTIDA EM PAPELAO
RESISTENTE OU MATERIAL SINTETICO
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 2.775,35

LOTE 12 — BLOCOS E ADESIVOS
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MUN,'CIMO DE Secretaria Municipal de
ATILIO VlVACQUA Governo, Planejamento e Desenvolvimento

Item | Descricao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)

075 | ETIQUETA ADESIVA TAMANHO 279,4 X CX 1 5 81,33 406,65
215,9 CAIXA COM 100 FOLHAS

076 | BLOCO ADESIVO AMARELO 38 X50MM COM | PT 1 125 6,29 786,25
100 FOLHAS - PACOTE COM 4 BLOCOS

077 | BLOCO DE PAPEL PARA ANOTACOES COM UN 1 74 7,36 544,64
AREA ADESIVA NAO PERMANENTE,
TAMANHO 75 X 75MM NA TONALIDADE
PASTEL

078 | ETIQUETA MODULAR ADESIVA 100MM X RL 1 30 17,97 539,10
50MM (10X5CM) - 30 METROS

079 | BLOCO MARCADOR DE PAGINA DE PAPEL UN 1 20 13,20 264,00
ADESIVO DE 76 MM X 15 MM - PACOTE
COM 4 BLOCOS DE 45 FOLHAS CADA

080 | BLOCO PAPEL CRIATIVO FLUORESCENTE A4 UN 1 5 14,39 71,95
90G 05 CORES COM 50 FOLHAS

081 | BLOCO ADESIVO AMARELO 76MM X 102MM | PT 1 45 6,96 313,20
COM 100 FOLHAS - PACOTE

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 2.925,79

LOTE 13 — ESCOLARES EM GERAL

Item | Descri¢do do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
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082 | CORRETIVO LIQUIDO A BASE DE AGUA. UN 1 230 1,84 423,20
EMBALAGEM DE 18ML

083 | REGUA EM PLASTICO TRANSPARENTE 30CM UN 1 261 2,45 639,45
MATERIAL RESISTENTE APOIO PARA DEDOS
E 3,4AMM DE ESPESSURA

084 | APAGADOR PARA QUADRO BRANCO UN 1 5 6,53 32,65

085 | TESOURA ESCOLAR PEQUENA, INOX, CABO UN 1 119 5,00 595,00
PLASTICO, SEM PONTA
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MUN,'CIMO DE Secretaria Municipal de
ATILIO VlVACQUA Governo, Planejamento e Desenvolvimento

Item | Descricao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)

086 | CALCULADORA DE MESA C/ 12 DIGITOS UN 1 24 20,78 498,72
MEDIA C/ VISOR ELEVAVEL

087 | TESOURA GRANDE COM CABO PRETO E UN 1 215 12,43 2.672,45
LAMINA DE FERRO MEDIDA 18 CM

088 | TELA BRANCA PARA PINTURA 20X20 UN 1 30 15,54 466,20

089 GIZIDE CERA GROSSO COM 12 CORES - CX 1 83 8,64 717,12
ATOXICO

090 | ESTILETE RETRATIL 6 POLEGADAS UN 1 155 7,09 1.098,95

091 | CARTOLINA 150G 50X66CM (COR A DEFINIR) | UN 1 370 0,83 307,10

092 | CARTOLINA DUPLA FACE 150G 50X66CM UN 1 295 1,42 418,90

(COR A DEFINIR)

093 | TINTA GUACHE 250ML (COR A DEFINIR) UN 1 200 4,67 934,00
094 | TELA EM BRANCO PARA PINTURA 30X40 UN 1 30 18,03 540,90
095 | CARTOLINA 180G 50X66 CM (COR A UN 1 50 6,10 305,00

DEFINIR)
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 9.649,64

LOTE 14 — COLA QUENTE
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Item | Descri¢ao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
096 | BASTAO DE COLA QUENTE - FINO (P/ KG 1 82 34,85 2.857,70
PISTOLA)
097 | BASTAO DE COLA QUENTE - GROSSO (P/ KG 1 52 38,65 2.009,80
PISTOLA)
098 | PISTOLA PARA COLA QUENTE - BASTAO UN 1 15 27,86 417,90
GROSSO
099 | PISTOLA PARA COLA QUENTE - BASTAO FINO | UN 1 17 25,51 433,67
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ATILIO VlVACQUA Governo, Planejamento e Desenvolvimento
Item | Descri¢ao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 5.719,07
LOTE 15 — ESCRITORIO
Item | Descricao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
100 | ELASTICO DE BORRACHA - AMARELO - UN 1 2 20,77 41,54
PACOTE COM 500 G
101 | CAIXA ARQUIVO MORTO TAMANHO OFICIO CX 1 253 64,96 16.434,88
AZUL - CAIXA COM 10 UNIDADES
102 | PRANCHETA EM CHAPA DE FIBRA DE UN 1 20 6,91 138,20
MADEIRA (MDF/HDF) TAMANHO OFICIO
COM PRENDEDOR
103 | MOLHA DEDO (CREME UMEDECEDOR DE UN 1 35 2,06 72,10
DEDOS) 12 GRAMAS, ATOXICA, VERMELHA
VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 16.686,72
LOTE 16 — OUTROS
Item | Descri¢do do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)
104 | BARBANTE DE ALGODAO COM 500M RL 1 13 28,45 369,85
105 | BOLA DE SOPRAR (COR A DEFINIR) - PACOTE PT 1 30 9,22 276,60
COM 50 UNIDADES
106 | EVA 2MM, 40X60CM (COR A DEFINIR) UN 1 1.875 2,66 4.987,50
107 | EVA COM GLITTER 2MM, 40X60CM (COR A UN 1 35 6,61 231,35
DEFINIR)
108 | TECIDO TNT COM 1,40 M DE LARGURA (COR M 1 1.000 2,93 2.930,00
A DEFINIR)
109 | PURPURINA (COR A DEFINIR) KG 1 10 47,96 479,60
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MUN,'CIMO DE Secretaria Municipal de
ATILIO VlVACQUA Governo, Planejamento e Desenvolvimento

Item | Descricao do Material Unid. | Qtde. Qtde. Valor Valor Total
Minima | Maxima | Unit. (RS) | Max. (RS)

110 | BALAO METALIZADO PARA DECORAGAO, PT 1 5 18,19 90,95
MULTICORES, EMBALAGEM COM 25 PECAS

111 | BARBANTE FIO DE SISAL ROLO COM 500M RL 1 5 40,40 202,00

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE 9.567,85

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

3.1. A aquisi¢do de materiais de expediente visa atender as necessidades operacionais e administrativas
das diversas secretarias do Municipio de Atilio Vivacqua — ES, garantindo o pleno funcionamento das
atividades institucionais e assegurando a continuidade dos servicos publicos essenciais. Trata-se de itens
de uso cotidiano, como papel, canetas, pastas, colas, grampeadores, envelopes, lapis e similares,
indispensaveis para a execucao de tarefas administrativas, pedagdgicas, sociais e técnicas.

3.2. O encerramento da vigéncia da ata de registro de precos anterior, aliado a reducdo dos estoques
disponiveis, constitui o principal fator motivador da nova contratacdo. A inexisténcia desses materiais
compromete diretamente o desempenho das unidades gestoras, podendo gerar paralisacGes
administrativas, atrasos em processos e ineficiéncia no atendimento ao publico. Dessa forma, a solugdo
se mostra fundamental para garantir a continuidade e a regularidade dos servicos prestados a populagdo.

3.3. Considerando a diversidade de itens a serem adquiridos e a necessidade de maior eficiéncia logistica
e contratual, optou-se por realizar a contratacdo mediante Pregdo Eletronico com Sistema de Registro
de Pregos (SRP), o que permitird o fornecimento conforme demanda, evitando desperdicios, reduzindo
custos operacionais e assegurando a economicidade ao erario. A contratagdo também serda parcelada em
lotes por tipo de material, medida que viabiliza maior competitividade, inclusdo de fornecedores
especializados e prevencdo de itens desertos ou fracassados, especialmente os de menor volume.

3.4. A solugdo proposta, além de tecnicamente adequada e de baixa complexidade, permite o
aproveitamento racional dos recursos financeiros e humanos da Administragdo, estd alinhada com os
principios da Lei n? 14.133/2021 e encontra-se plenamente justificada em termos de eficiéncia, eficacia
e atendimento ao interesse publico, conforme demonstrado nos estudos técnicos preliminares. Assim, a
contratagdao é ndo apenas conveniente, mas também imprescindivel para assegurar a continuidade das
politicas publicas locais.
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4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, constantes no processo administrativo Edocs n° 2026-NJVX1.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Requisitos Técnicos e Funcionais dos Produtos
e Os materiais de expediente devem ser novos, de primeiro uso, ndao recondicionados, com
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caracteristicas que assegurem qualidade, durabilidade e seguranga para uso em ambientes
administrativos e escolares;

e Devem atender as especificagdbes minimas detalhadas no Termo de Referéncia, contendo,
quando aplicavel, certificagdo do Inmetro, normas da ABNT, ou padrdes de qualidade definidos
pelo fabricante;

e As unidades de fornecimento deverdo respeitar o padrdo usual de comercializacdo (ex: resmas,
unidades, caixas, pacotes), conforme indicado no Termo de Referéncia;

e O fornecedor deve garantir a substituicdo de produtos entregues em desacordo com as
especificagdes no prazo maximo de cinco dias Uteis, sem custos adicionais para a Administracdo.

5.2. Requisitos de Fornecimento e Logistica

e A entrega serd realizada sob demanda, conforme emissdao de Ordem de Fornecimento, durante
a vigéncia da Ata de Registro de Pregos;

e Os produtos deverdo ser entregues nas unidades administrativas designadas pelo municipio, no
prazo maximo de até 10 dias uteis, a contar do recebimento da ordem, salvo previsdo contratual
especifica;

e Os itens devem ser entregues em embalagem original, lacrada, sem avarias, com identificacdo
clara sobre caracteristicas, marca, lote, validade (quando aplicavel) e composicao;

e O custo do transporte e da logistica de entrega sera de total responsabilidade da contratada,
incluindo a substituicdo de itens danificados ou fora das especificacoes.

5.3. Requisitos de Sustentabilidade
e Sempre que possivel, serdo priorizados materiais com caracteristicas sustentaveis, como papel
reciclado, produtos atéxicos, embalagens reciclaveis e itens com menor impacto ambiental,
conforme diretrizes do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis (AGU);
e Recomenda-se que os fornecedores demonstrem o cumprimento de prdticas socioambientais,
como responsabilidade trabalhista, logistica reversa ou uso de matéria-prima sustentavel.

5.4. Requisitos Contratuais e Administrativos

e A contratagdo sera formalizada por meio de Ata de Registro de Pregos, com vigéncia de até 12
meses, nos termos do art. 84 da Lei n2 14.133/2021, sem garantia de aquisicdo minima;

e As propostas deverao incluir todos os custos diretos e indiretos relacionados ao fornecimento
dos materiais, incluindo tributos, encargos, transporte e logistica;

e A contratada devera manter regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a
vigéncia da contratacdo, como condicdo para emissdo de empenho e pagamento;

e Nao serd admitido o fornecimento de materiais alternativos, similares ou usados, nem tampouco
a subcontratagdo parcial ou total do objeto.
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5.5. Garantia de Qualidade
e O fornecedor sera responsavel por quaisquer vicios de qualidade ou defeitos nos produtos
entregues, devendo substituir ou corrigir os materiais em até cinco dias uteis, contados da
notificacdo da Administracao;
e A recusa em substituir materiais reprovados sera considerada inadimplemento contratual, com
as sanc¢des previstas em edital e na Lei n? 14.133/2021.

6. DA SUBCONTRATAGAO
6.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7. DA GARANTIA DA CONTRATACAO
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7.1. Ndo haverd exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021.

7.2. Trata-se de contratacdo de bens comuns, padronizados e de pronta entrega, cujos riscos de
inadimplemento sdo considerados baixos, especialmente diante da possibilidade de pagamento apenas
apos o recebimento definitivo dos materiais. Além disso, os produtos a serem adquiridos possuem
especificacdes técnicas claras e objetivas, e serdo entregues de forma parcelada conforme demanda,
permitindo o controle da execucdo contratual antes de qualquer pagamento, o que mitiga
significativamente os riscos para a Administracao.

7.3. Adicionalmente, a exigéncia de garantia poderia onerar desnecessariamente os fornecedores,
principalmente microempresas e empresas de pequeno porte, restringindo a competitividade do certame
e contrariando os principios da isonomia e da busca pela proposta mais vantajosa. Considerando ainda
gue a contratacdo serd regida por cldusulas que preveem sangdes administrativas e retencbes em caso
de descumprimento, conclui-se que os instrumentos ordindrios de controle e penalizagdao ja sao
suficientes para proteger o interesse publico. Dessa forma, a ndo exigéncia de garantia contratual é
medida proporcional, economica e tecnicamente justificada, garantindo a seguranca juridica da
contratacdo sem comprometer sua competitividade ou eficiéncia.

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

8.1. A entrega dos produtos deverd ser realizada no Nucleo de Almoxarifado e Patrim6nio - NAP da
Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua - ES, localizado na Praca José Valentim Lopes, 02, Centro — Atilio
Vivacqua/es, CEP 29.490-000, em dias Uteis, no horario de 07h as 16h.

8.2. A entrega dos produtos no local indicado pela PMAV ficara a cargo da CONTRATADA, a quem cabera
providenciar o transporte e mao de obra necessaria, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE;

8.3. Os produtos deverdo ser entregues em remessa Unica (de acordo com as solicitagcGes de entregas
emitidas), acompanhados de documento fiscal, com as mesmas condi¢des indicadas na proposta de
preco, em embalagem original, sem avarias, de forma a preservar suas caracteristicas originais, devendo
ser identificados com informacGes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas
caracteristicas, quais sejam: qualidade, quantidade, composi¢do, prazo de garantia e origem;
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8.4.0s produtos deverao ser novos, ndo se admitindo, em hipdtese alguma, o fornecimento de material
alternativo, bem como atender as especificagOes técnicas exigidas e obedecer rigorosamente:

a) as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

b) as normas da ABNT/INMETRO, conforme especificacdo e necessidade de cada produto;

c) as prescri¢des e recomendacdes dos fabricantes.

8.5.Verificada alguma irregularidade, o(s) produto(s) sera(do) devolvido(s), ficando o custo do transporte
por conta da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis;

Dos Prazos de Entrega e Critérios De Recebimento

8.6. O prazo de entrega dos equipamentos e/ou materiais e acessorios sera de até 10 (dez) dias Uteis, a
contar do recebimento da Ordem de Fornecimento e/ou cdpia da Nota de Empenho, prorrogaveis por
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igual periodo, a critério da fiscalizagdao, mediante solicitacdo encaminhada antes do vencimento do prazo
e devidamente fundamentada e justificada pela CONTRATADA,;

8.6.1. Na hipdtese de a CONTRATADA solicitar nova prorrogacao, a decisdo cabera a Secretaria
Requisitante.

8.7. Apds a entrega, os produtos serdo recebidos:

8.7.1. PROVISORIAMENTE pelo Nucleo de Almoxarifado e Patriménio - NAP, o prazo de 05 (cinco)
dias uteis para realizacdo da conferéncia quantitativa, verificacdo do estado de conservagdo das
embalagens quanto a avarias e adulteracdo, e conferéncia da documentacao fiscal quanto as
exigéncias da legislacdao em vigor;

8.7.1.1. O recebimento provisério dos materiais ndo implica em sua aceitacao definitiva;
8.7.1.2. Os produtos que estiverem em desacordo com as especificacdes exigidas nesta
contratacdo, apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso serdo
recusados e devolvidos parcial ou totalmente, ficando a CONTRATADA obrigada a
substitui-los no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da data de recebimento da
notificacdo escrita, sem 6nus para o CONTRATANTE, sob pena de incorrer em atraso
quanto ao prazo de execugdo;

8.7.1.3. Sera recusado material deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido,
fraudado, bem como aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricacao,
distribuicdo e apresentacdo;

8.7.1.4. O servidor designado podera solicitar a substituicdo de um produto por outro em
caso de defeito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
recebimento daquele que foi devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a
446 do Cadigo Civil.

8.7.2. DEFINITIVAMENTE pela Prefeitura de Atilio Vivacqua - ES, quando, depois de verificada a
conformidade dos produtos, o servidor designado atestara no documento de entrega feito pela
empresa o recebimento definitivo em condi¢des satisfatdrias, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis a contar do recebimento provisério;

8.8. O recebimento definitivo dos produtos ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito
estado dos produtos fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da sua
utilizacdo no periodo de garantia do produto.
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8.9. A recusa da CONTRATADA em substituir o(s) produto(s) reprovado(s) nos testes sera considerada
descumprimento contratual, ensejando a aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

9. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

9.1. A CONTRATADA devera ofertar garantia dos bens para defeitos de fabricacdo, visto se tratar de
materiais de uso didrio.

10. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as

normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.
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10.2. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a PMAV poderd convocar o
representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
que conterd informagGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdao da CONTRATADA, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

10.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos do DECRETO N2 061, DE 07 DE JANEIRO DE 2025;

10.3.1. O Fiscal Titular serd exercido por servidor devidamente indicado pela unidade demandante
e formalmente designados pela Administracdo, para acompanhar a entrega dos objetos conforme
este Termo de Referéncia, nos termos do DECRETO N2 061, DE 07 DE JANEIRO DE 2025.

10.4. A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da PMAV e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

10.5. A Administragdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da CONTRATADA, exercer
a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os fornecimentos.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Cumprir todas as obrigacGes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

11.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario (quando aplicavel), com uma versdo em
portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

11.3. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens
solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, segurancga, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia;

11.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

11.5. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacdo, observando
o prazo de prorrogacdo previsto no item 8.6 deste Termo de Referéncia;
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11.6. Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11.7. Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra especializada para entrega deles;
11.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado neste Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des

resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;

11.9. Custear o frete relativo a devolugao dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;
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11.10. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a execugao
da contratagao;

11.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o0 acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE;

11.11.1. Ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o
valor correspondente aos danos sofridos.

11.12. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem a
sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

11.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

11.14. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com fornecimento
de nimeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicacdo para abertura de chamados e envio de
notificagcdes, comunicando-o em até 1 (um) dia Util caso haja qualquer alteracgao;

11.15. Designar um preposto, aceito pela Administragdo, para representa-la na execucao da contratacao,
informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas auséncias;

11.16. Comunicar a fiscalizacdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

11.17. Paralisar, por determinacao do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

11.18. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigOes exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para a qualificagdao na contratagdo direta;

11.19. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
11.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de agosto

de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execucdo deste contrato;
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11.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga do CONTRATANTE;

11.22. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do CONTRATANTE;

11.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratac¢do, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n®
14.133, de 2021;
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11.24. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

11.25. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdao do objeto e nas
melhores condicGes de seguranca, higiene e disciplina;

11.26. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12. DAS OBRIGAC()ES DO CONTRATANTE

12.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

12.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacées dentro das normas e condi¢Ges da aquisicao;

12.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

12.4.1. As notifica¢des se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
guando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta avisar em
até 1 (um) dia util, qualquer alteracdo deste no curso do contrato;

12.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apés 2 (dois) dias Uteis do seu envio.

12.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢des pela CONTRATADA,
designando servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento dos produtos, sob os

aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de validade e entrega;

12.6. Anotar em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento
dos produtos;

12.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n© 14.133,
de 2021;

12.8. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execu¢do da contratacao;

12.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condi¢es estabelecidos neste Termo de Referéncia;

12.10. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

12.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pela CONTRATADA;
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12.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucao
da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

12.13. Restabelecer o equilibrio econédmico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso,
a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato.

13. DAS SANCOES
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢cdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangoes:

13.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢dao de penalidade mais grave, conforme art. 156, §22, da Lei n?
14.133/21;

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, conforme art. 156, § 42, da Lei n2 14.133/21;

13.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme art. 156, §59, da
Lei n2 14.133/21;

13.2.4. Multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) nos casos de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;

13.2.5. Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) pelas
infracGes descritas no item 13.1;

13.2.6. O descumprimento ou cumprimento irregular das cldusulas do contrato autoriza a
Administracdo a promover sua extin¢do, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133/2021;

2026-7DJONS - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 11/08/2026 08:50 PAGINA 18/ 22

13.2.6.1. No caso anterior, fica autorizado o CONTRATANTE a rescisdo contratual por
culpa da CONTRATADA, convertendo-se a multa em compensatéria de até 30% (trinta por
cento) sobre o valor total do contrato.

13.2.7. Aplicam-se no contrato as multas compensatodrias previstas neste Termo de Referéncia.
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13.3. A aplica¢do das sang¢des previstas no Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §99, da Lei n2 14.133/21);

13.4. Todas as sangdes previstas no Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §79, da Lei n? 14.133/21);

13.4.1. Antes da aplica¢do da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133/21);

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da
Lei n214.133/21);

13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicagdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n2 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar;

13.5.1. Na aplicacdo das sang¢Ges serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, §19, da
Lei n214.133/21.

13.5.2. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);
13.5.3. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

14. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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14.1 O pagamento serd em parcela tnica, mediante o fornecimento a PMAV de NOTA FISCAL ELETRONICA,
juntamente com a comprovacao da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n2 14.133/2021. Estes
documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no
prazo de até 15 (quinze) dias corridos, apds a respectiva apresentacao;

14.1.1. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM=VFx033/360xND

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = Numero de dias em atraso.
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14.1.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice VRTE de correcao monetaria.

14.2. Ocorrendo erros na apresentacao dos documentos fiscais ou outra circunstancia impeditiva, eles
serdo devolvidos a empresa CONTRATADA para correcao, sendo que o recebimento definitivo serd
suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

14.3. ANOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados
guando na proposta, assim como, o niumero da contratacao, os objetos, os valores unitdrios e totais;

14.4. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

14.5. Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado a
PMAV, mediante documentacdo prdpria, para apreciacdo da autoridade competente;

14.6. A PMAV poderd deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela
empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes, na forma do inciso IV do
art. 139 da Lei 14.133/2021.

14.7. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condigdes relativas a proposta
de preco e a habilitagao;

14.8. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por meio de Ordem Bancdria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.
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14.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liqguidacdo e pagamento.

14.10. Quando do pagamento sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacado aplicavel.

14.11. Independentemente do percentual de tributo inserido pela CONTRATADA na planilha de custo,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

14.12. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio
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de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orcamento da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua para o exercicio de 2026.

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

16.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 125.367,51 (cento e vinte e cinco mil e trezentos e
sessenta e sete reais e cinquenta e um centavos) conforme custos unitdrios apostos no mapa
comparativo de pregos.

16.2. O valor aceito para contratagdo devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido
através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Preco;

16.3. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa ofertante comprove
sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e tenha como cumprir
os prazos e condi¢Oes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

16.4. Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes da prestacdo
do servico;

16.5. O preco deverad ser fixo e irreajustavel;

16.6. Os orcamentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratacdo e as propostas
apresentadas na fase externa terdo prazo de validade minimo de 60 dias.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

17.1. O fornecedor serd selecionado por meio do procedimento de licitagdo na modalidade pregao, no
sistema de registro de pregos, sob a forma eletrénica, com adog¢do do critério de julgamento pelo menor
prego;

17.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal,
social, trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira e técnica, nos moldes previstos no edital.

2026-7DJONS - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 11/08/2026 08:50 PAGINA 21/ 22

18. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1. As especificacOes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratacdo foram estruturadas
pelos (as) servidor (es) LUCIANO SANTOS SOBRAL, ANA PAULA MOLON SANTOS, GESSILEA DA SILVA
SOBREIRA, MARIO SERGIO FRANCA BRITO, GABRIEL COELHO ROCHA, PAULO CALDEIRA BUROCK JUNIOR,
MARCIO MENEGUSSI MENON e ROBERTO ALEMONGE DE SOUZA, cujos esclarecimentos e informac&es
poderado ser prestados através do e-mail gabinete@pmav.es.gov.br;

Atilio Vivacqua/ES, 10 de agosto de 2026.
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