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PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 003/2024
(Processo Administrativo n° 02.062/2024)

O MUNICIPIO DE CASTELO pessoa juridica de direito publico interno, CNPJ 27.165.638/0001-39, através da Agente
de Contratagdo, nomeado através do Decreto Municipal 19.936 de 15 de fevereiro de 2024, torna publico que fara
realizar CREDENCIAMENTO DE CARTORIOS para realizarem, mediante contrato especifico, PRESTAGAO DE
SERVIGOS NOTARIAIS E DE REGISTRO EXTRAJUDICIAIS PARA REALIZAR ATOS CARTORARIOS EM GERAL
(AUTENTICAGAO, RECONHECIMENTO DE FIRMA, REGISTRO DE IMOVEL, CERTIDOES, LAVRATURA DE
ESCRITURA E OUTROS) NECESSARIOS AO MUNICIPIO DE CASTELO de acordo com a Lei Federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021, Decreto Municipal 19.903 de 26 de janeiro de 2024 e demais disposi¢des aplicaveis, de acordo com
os critérios e condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. O presente edital tem por objeto o credenciamento de Cartérios para prestagdo de servigos notariais e de registro
extrajudiciais do Municipio de Castelo-ES, para realizar atos cartorarios em geral (autenticagdo, reconhecimento de
firma, registro de imével, certiddes, lavratura de escrituras e outros) necessarios ao Municipio, que sera regido pelas
disposicdes legais, notadamente a Lei n° 14.133/21, e normativas pertinentes, bem como, pelas condi¢cbes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

Item Especificagédo Unidade
01 ESCRITURA PUBLICA SER
02 SEGUNDO TRANSLADO DE ESCRITURA SER
03 PROCURACAO PUBLICA SER
04 ESCRITURA DE RE RATIFICACAO SER
05 ESCRITURA DE ADITAMENTO SER
06 ABERTURA DE FIRMA SER
07 RECONHECIMENTO DE FIRMA SER
08 AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS SER
09 AVERBACOES SER
10 LAVRATURA DE ESCRITURA SER
11 REVOGACAO SER
12 REGISTRO DE IMOVEIS E OUTROS SERVICOS SER

NOTARIAIS E DE REGISTRO QUE FOREM NECESSARIOS
AO MUNICIPIO DE CASTELO-ES

1.2. Os servigos notariais e de registro executados englobam: servigos cartorarios em geral. Entre estes: certiddes,
abertura de firma, reconhecimento de firma, lavratura de escritura, autenticagdo de documentos, procuragéo,
revogacao, averbagao, registro de imodveis e outros servigos notariais e de registro que forem necessarios ao Municipio
de Castelo.

1.3. Os servigos tém o objetivo de garantir a prestagdo dos servigos de notariais e de registro ao Municipio de Castelo,
por meio da Secretaria Municipal de Administragao.

2. ESCLARECIMENTO E IMPUGNAGAO DO EDITAL

2.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este edital por irregularidade na aplicagdo da legislagéo vigente ou
para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido (art. 164 da Lei n°® 14.133/2021).

2.2. Aresposta a impugnacgédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletronico oficial no prazo de até
3 (trés) dias uteis a contar do recebimento da impugnagao ou do pedido de esclarecimento (art. 164, p. U. da Lei n°
14.133/2021).

2.3. Eventuais modificagbes no edital implicardo nova divulgagdo na mesma forma de sua divulgagao inicial, além do
cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo ndo comprometer a
formulacéo das propostas (art. 55, § 1° da Lei n° 14.133/2021).
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3. VEDAGOES PARA CREDENCIAMENTO E PARTICIPAGAO NA EXECUGAO DO CONTRATO
3.1. Séo vedacdes para credenciamento e participar da execugdo do contrato, direta ou indiretamente, nos termos da
Lei n°® 14.133/2021:
| — Agente publico de 6rgédo ou entidade INTERESSADO ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagdo que disciplina a matéria (art. 9°, § 1°);
Il — Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagao versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados, sendo que se equiparam aos autores do projeto as
empresas integrantes do mesmo grupo econdmico (art. 14, | c/c § 3°);
Il — Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo,
ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios (art. 14, Il). Equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdmico (art. 14, § 3°);
IV — Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sangéo que lhe foi imposta (art. 14, l1);
Obs. 1: Este impedimento também ¢é aplicado ao INTERESSADO que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do INTERESSADO (art. 14, § 3°).
V — Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, IV);
VI — Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976 —
Dispbe sobre as Sociedades por Agbes, concorrendo entre si (art. 14, V);
VIl — Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista (art. 14, VI);
VIII — Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021 (art. 14, § 5°);
IX — E impedida a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um consércio ou de forma isolada
(art. 15, IV);
X — Durante a vigéncia do contrato, € vedado ao contratado contratar cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou de agente publico que
desempenhe fungéo na licitagcdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestédo do contrato (art. 48, p. U.);
Xl — Vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se
deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 122, §
39).

3. CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD (LEI N° 13.709/2018)

3.1. Para finalidade da efetiva participacdo do INTERESSADO no certame, o MUNICIPIO fara tratamento dos dados
pessoais definidos neste edital, dos representantes legais e outros, e, zelara e responsabilizar-se-a pela protegéo de
dados e privacidade.

3.2. O INTERESSADO obriga-se durante a participagao de todas as fases do certame, a atuar em conformidade com a
legislacdo vigente sobre protecdo de dados pessoais e dados pessoais sensiveis, em especial os regulamentos
municipais e a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), empenhando-se em proceder a todo tratamento de dados pessoais que
venha a se mostrar necessario, em conformidade com este edital.

3.3. O MUNICIPIO e o INTERESSADO, quando do tratamento de dados pessoais, o fara de acordo com as bases legais
previstas nas hipoteses dos arts. 7°, 11 e/ou 14 da Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), e para propositos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular.

3.4. O INTERESSADO declara que tem ciéncia da existéncia da Lei n° 13.709/2018 (LGPD) e devera garantir, por seu
representante legal e/ou pelo seu procurador, a confidencialidade dos dados pessoais a que tem acesso, devera zelar e
responsabilizar-se pela prote¢cao dos dados e privacidade, respondendo pelos danos que possa causar.
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3.5. E vedado ao INTERESSADO a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia do certame,
para finalidade distinta da participagdo deste. As partes deverdo, nos termos deste instrumento, cumprir com suas
respectivas obrigagbes que lhes forem impostas de acordo com regulamentos e leis aplicaveis a protegao de dados
pessoais.

3.6. O INTERESSADO fica obrigada a notificar o MUNICIPIO, em até 24 (vinte e quatro) horas, a respeito de qualquer
incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagbes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda,
alteragdo, comunicagéo, qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢des legais relativas a protecdo de
dados pessoais ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no
art. 48 da Lei n® 13.709/2018 (LGPD).

3.7. As partes, em razao das infragcdes cometidas as normas previstas, ficam sujeitas as sangdes administrativas, civeis
e criminais aplicaveis, por qualquer acgao ilicita, que causar danos patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos
titulares de dados pessoais.

3.8. O INTERESSADO sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de ordem moral e material,
bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou penalidade imposta ao MUNICIPIO e/ou a terceiros,
diretamente resultantes do descumprimento pelo INTERESSADO de qualquer das clausulas previstas neste edital
quanto a protecado e uso dos dados pessoais.

3.9. As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio dos direitos dos titulares
previstos na Lei n° 13.709/2018 (LGPD) e nas leis e regulamentos de protecdo de dados em vigor e também no
atendimento de requisigdes e determinagdes do Poder Judiciario, Ministério Publico, Tribunal de Contas e Orgéos de
controle administrativo.

3.10. As clausulas de protegdo de dados deste edital, permanecem durante toda execugdo do objeto, sem prejuizo de
novas clausulas definidas no instrumento contratual resultante deste certame, na medida de abrangéncia dentro de seu
escopo, e, ainda que encerrada vigéncia do instrumento contratual, os deveres previstos devem ser observados pelas
partes, por prazo indeterminado, sob pena de responsabilizagéo.

3.11. Por ocasido da assinatura do contrato, o(s) INTERESSADO(S) vencedor(es) do certame, deverdo seguir um
conjunto de premissas, politicas, especificacdes técnicas, devendo estar alinhadas com a legislagdo vigente e as
melhores praticas de mercado, a fim de assegurarem adequado nivel de seguranga em relagdo aos possiveis riscos
gerados pelo tratamento de dados pessoais, na sua estrutura organizacional.

3.12. Por ocasido da assinatura do contrato, o(s) INTERESSADO(S) vencedora(s) do certame, informardo ao
MUNICIPIO, dos dados de contato do seu respectivo Encarregado de Dados, conforme exigido nos documentos de
habilitacdo juridica.

4. REGRAS PARA DOCUMENTAGAO
4.1. O interessado que tiver interesse em ser credenciado devera encaminhar a documentagdo no local e horario
indicado, em envelope devidamente lacrado, a qual tera carater sigiloso at¢é o momento em que a Comissédo de
Contratacdo se reunir para receber, examinar e julgar documentos, podendo ser disponibilizada estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.
a) Endereco e horario para apresentagao da documentagao:
Av. Nossa Senhora da Penha, 103, Centro, Castelo, ES, 29.360-000 — Departamento de Compras e Licitagoes.
Horario: 07:00 as 18:00
4.2. Por analogia ao art. 12 da Lei n°® 14.133/2021:
I — Os documentos serdo produzidos por escrito, com data e local de sua realizagdo e assinatura dos
responsaveis;
Il — Os valores, os pregos e os custos utilizados terdo como expressao monetaria a moeda corrente nacional,
ressalvado o disposto no art. 52 da Lei n°® 14.133/2021 (licitagbes internacionais);
Il — O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo da qualificagdo do
interessado ou a compreensao do contelido de sua proposta ndo importara seu afastamento do processo ou a
invalidagao do processo;
IV — A prova de autenticidade de cépia de documento publico ou particular podera ser feita perante agente da
Administracdo Publica Municipal, mediante apresentacdo de original ou de declaracdo de autenticidade por
advogado, sob sua responsabilidade pessoal;
V — O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de autenticidade, salvo imposigao
legal;
VI — Os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos, comunicados,
armazenados e validados por meio eletronico;
VIl - E permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrénico, mediante
certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil)
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5. DOCUMENTAGAO PARA SER CREDENCIADO
5.1. DECLARAGOES:
| - Declaragédo Unificada (ANEXO III);
Il - Proposta (ANEXO V);
Ill - Declaragdo que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, nos termos do art. 93 da Lei n® 8.213/91 (art. 63, IV da Lei n® 14.133/2021);.
IV - COMPROVAGAO (art. 66 da Lei n° 14.133/2021):
a) Comprovagao da existéncia juridica da pessoa, como:
i) Estatuto ou contrato social;
ii) Ato constitutivo;
iii) Registro comercial;
iv) Decreto de autorizacéo;
v) Ato do Tribunal/Corregedoria de Justica do Estado do Espirito Santo, que comprove a delegacéo
do Tabelido para o exercicio da atividade cartoraria ou a publicagdo da nomeacgao no Diario Oficial.
VI - REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei n° 14.133/2021):
a) CNPJ;
b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, SE HOUVER, relativo ao domicilio ou sede
do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
c) Regularidade com a Fazenda federal e com a Seguridade Social:
Pessoa Juridica: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
d) Regularidade com a Fazenda estadual do domicilio ou sede do licitante; e) Regularidade com a Fazenda
municipal do domicilio ou sede do licitante;
f) Regularidade com o FGTS: https://consultacrf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
g) Regularidade com a Justi¢ca do Trabalho: https://www.tst.jus.br/certidao1

6. AVALIAGAO PELA COMISSAO DE CONTRATAGAO
6.1. No prazo maximo de 02 dias Uteis, a contar da data do protocolo da documentagéo pelo interessado, a Comissao
de Contratacdo devera lavrar ata quanto ao recebimento, exame e julgamento da documentacéo.
6.1.1. E responsabilidade da Comissdo de Contratacdo verificar a existéncia de sangdo que impecga a participagdo no
credenciamento ou futura contratacdo, mediante consulta aos seguintes cadastros mantidos pela Controladoria-Geral
da Unido (CGU):

| - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).
6.2. A consulta sera feita no seguinte link: https://certidoes.cgu.gov.br/
6.3. A consulta aos cadastros acima referidos sera realizada em nome do fornecedor e também de seu s6cio majoritario,
por forca do art. 12 da Lei n° 8.429/1992 (Dispde sobre as sangbes aplicaveis em virtude da pratica de atos de
improbidade administrativa, de que trata o § 4° do art. 37 da Constituicdo Federal; e da outras providéncias).
6.4. A verificagéo visa coibir o disposto no art. 337-M do Cédigo Penal.
6.5. A Comissdo de Contratagdo podera oferecer prazo maximo de 02 dias Uteis para o interessado regularizar
documentagdo, ndo sendo permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para (art. 64 da Lei n° 14.133/2021):

| - Complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados e desde que necessaria para

apurar fatos existentes a época da abertura do chamamento;

Il - Atualizagédo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento da documentagéo
6.6. Na analise dos documentos a Comisséo de Contratagdo podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes eficacia para fins de aptiddo ao credenciamento (art. 64, § 1° da Lei n® 14.133/2021).

7.CREDENCIAMENTO
7.1. A ata lavrada pela Comissdo de Contratagdo sera encaminhada a autoridade competente a fim de que, prazo
maximo de 02 dias uteis a contar da entrega da ata pela Comissao, o interessado seja declarado credenciado ou néo
credenciado.
7.1.1. O interessado sera formalmente notificado sobre a decisdo da autoridade competente, sendo a
notificagdo substituida no caso de publicacdo de ato legal nos locais indicados nas disposi¢des finais deste
edital.
7.1.2. Avigéncia do credenciamento se encerrara no mesmo dia da vigéncia deste edital.
7.2. A autoridade competente podera aplicar, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n° 14.133/2021:
| — Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il — Revogar o processo por motivo de conveniéncia e oportunidade;
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Ill — Proceder a anulagdo do processo, de oficio ou mediante provocagéo de terceiros, sempre que presente

ilegalidade insanavel,

IV — Homologar o processo.
7.3. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito
todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuracao de responsabilidade de quem lhes tenha dado
causa (art. 71, § 1° da Lei n® 14.133/2021).
7.4. O motivo determinante para a revogacdo do processo devera ser resultante de fato superveniente devidamente
comprovado (art. 71, § 2° da Lei n°® 14.133/2021).
7.5. Nos casos de anulagéo e revogacgao, sera assegurada a prévia manifestacdo dos interessados (art. 71, § 3° da Lei
n°® 14.133/2021).
7.6. A anulacéo do processo induz a do contrato.
7.7. Nao serdo credenciados os interessados que apresentarem documentagdo que (art. 59, caput, da Lei n°
14.133/2021):

| — Contiverem vicios insanaveis;

Il — Ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

IIl — O prego for superior ao estipulado;

IV — Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

8. RECURSOS E PEDIDOS DE RECONSIDERAGAO
8.1. Qualquer interessado podera interpor recurso, no prazo de trés dias Uteis, nos casos previstos no art. 165, | da Lei
n°® 14.133/2021.
8.2. As razbes do recurso deverao ser apresentadas em momento Unico, no prazo de trés dias Uteis, contado da data de
intimacgédo ou da lavratura da ata de julgamento (art. 165, | da Lei n® 14.133/2021).
8.3. O recurso:
| - Sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida (art. 165, § 2° [primeira
parte] da Lei n® 14.133/2021);
Il - Apresentado o recurso, inicia prazo de 3 (trés) dias uteis para contrarrazdes, a partir da data de intimagao
pessoal ou de divulgagéo da interposigédo do recurso (art. 165, § 4° da Lei n® 14.133/2021);
Il - Encerrado o prazo para apresentagao das contrarrazdes, a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a deciséo recorrida analisara o recurso e as contrarrazdes (se apresentadas) e proferira decisdo no prazo de 3
(trés) dias uteis (art. 165, § 2° da Lei n® 14.133/2021 — primeira parte);
IV - Se nédo reconsiderar o ato ou a decisdo, encaminhara o recurso com a sua motivagdo a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento
dos autos (art. 165, § 2° da Lei n°® 14.133/2021 — segunda parte);
V — O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento (art. 165, §
3°da Lei n® 14.133/2021).
8.4. O acolhimento do recurso importara na invalidagédo apenas dos atos que nao podem ser aproveitados (art. 165, § 3°
da Lei n® 14.133/2021).
8.5. Dos atos que ndo cabem recurso, cabe pedido de reconsideracéo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data
de intimagao (art. 165, § 1° da Lei n°® 14.133/2021).
8.6. Quando aplicada sanc¢ao prevista no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021:
| - Cabe recurso (art. 166 da Lei n°® 14.133/2021):
a) Sangbes previstas nos incisos |, Il e Il do caput do art. 156 da Lei n® 14.133/2021;
b) Recurso deve ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo;
c) Dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, para apreciagédo e decisdo no prazo maximo de
5 (cinco) dias uteis;
d) Se nao houver reconsideragdo da decisdo, sera encaminhado recurso com sua motivagcdo a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.
Il - Cabe pedido de reconsideragao (art. 167 da Lei n°® 14.133/2021):
a) Sangéo prevista no inciso IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133/2021;
b) Pedido deve ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao;
c) Decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos;
8.7. Sobre recursos e pedidos de reconsideragao:
I - O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente (art. 168, caput da Lei n® 14.133/2021);
Il - Na elaboracéo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo 6rgdo de assessoramento
juridico, que devera dirimir dividas e subsidia-la com as informagdes necessarias (art. 168, paragrafo unico da
Lei n® 14.133/2021);
Il - Sera assegurado ao INTERESSADO vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses (art.
165, § 5° da Lei n°® 14.133/2021).

9. HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO
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9.1. Serdo descredenciados os prestadores de servigos que:

9.1.1. Descumprirem quaisquer das cldusulas estipuladas no Termo de Credenciamento a ser celebrado.

9.1.2. Nao mantiverem as condi¢cbes de habilitacado exigidas para o credenciamento.

9.1.3. Pedido formalizado pelo credenciado;

9.1.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade superveniente ao
credenciamento.

10. CONTRATAGAO VIA INEXIBILIDADE DE LICITAGAO

10.1. O credenciamento do interessado ndo se confunde com a contratagdo, a qual sé ocorrera por meio de contratagdo
direta na forma inexigibilidade de licitacdo, com respaldo no art. 74, IV da Lei Federal n° 14.133/2021.

10.1.1. A contratacao apenas podera ocorrer no periodo de vigéncia deste edital.

10.2. Para a contratagdo do credenciado devera ser feito Documento de formalizagdo de demanda, a fim de ser
formalizada contratacdo direta na forma inexigibilidade de licitagdo, com respaldo no art. 74, IV da Lei Federal n°
14.133/2021.

10.3. O Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD devera cumprir os requisitos indicados em regulamento
préprio, bem como devera ser indicada a previsdo da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual — PCA, quando
houver.

10.4. Ainda, o Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD devera apresentar justificativa para realizacdo da
contratacdo direta de credenciado ao invés da realizacdo de processo licitatorio, sob a otica da oportunidade,
conveniéncia e relevancia para o interesse publico.

10.5. A contratagdo direta, via inexigibilidade de licitagdo, devera cumprir os requisitos indicados em regulamento
préprio sempre com estrita observancia a Lei n° 14.133/2021.

10.6. E proibido o cometimento a terceiros do objeto contratado.

11. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. O INTERESSADO ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes, com
aplicacao das seguintes sancdes (art. 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021):
| — Dar causa a inexecugao parcial do contrato:
Il — Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;
Il — Dar causa a inexecugéo total do contrato;
IV — Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
V — Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI — Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagédo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII — Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIII — Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;
IX — Fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X — Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI — Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
XIl — Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013 — Dispde sobre a
responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragcao
publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias.
11.2. Serdo aplicadas as seguintes sang¢des as penalidades acima indicadas:
Adverténcia (art. 156, § 2°). I

Obs. 1: Quando néo se justificar a imposigao de

penalidade mais grave.
Obs. 2: Pode ser aplicada cumulativamente com
multa (art. 156, § 7°).

Multa de 30% do valor do contrato Qualquer infragao (art. 156, § 3°).
Impedimento de licitar e contratar no ambito da I, 1, V,V,VLVII
Administragcao Publica direta e indireta do Municipio de Obs. 1: Quando néo se justificar a imposi¢éo de
Castelo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos (art. 156, § penalidade mais grave.
4°). Obs. 2: Pode ser aplicada cumulativamente com

multa (art. 156, § 7°).

Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar VIII, 1X, X, XI, Xl

no dmbito da Administracéo Publica direta e indireta de Obs. 1: Pode ser aplicada cumulativamente com
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todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) multa (art. 156, § 7°).

anos e maximo de 6 (seis) anos (art. 156, § 5°)

11.3. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (art. 156, § 1° da Lei n°® 14.133/2021):
| — A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il — As peculiaridades do caso concreto;
IIl — As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV — Os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;
V — A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
orgaos de controle.
11.4. Para aplicagao das sangdes (arts. 156, § 6°, |, 157 e 158 da Lei n® 14.133/2021):
I — Inciso Il do item 1: sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao;
a) Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicacédo enviada pela autoridade
competente.
Il = Incisos Il e IV do item 1:
a) Instauragéo de processo de responsabilizagao, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos;
b) O INTERESSADO ou o contratado sera intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de intimacgao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir;
c) Na hipotese de deferimento de pedido de produgcdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela comissdo, o INTERESSADO ou o contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo;
d) Serédo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatérias ou intempestivas;
e) A sancgao prevista no inciso IV do item 1 sera precedida de analise juridica e sera de competéncia exclusiva
de secretario municipal (art. 156, § 6°, | da Lei n® 14.133/2021);
f) A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administracdo Publica
Municipal, e sera:
i) Interrompida pela instauragédo do processo de responsabilizagdo a que se refere este item;
ii) Suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013 — Dispbe sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de
atos contra a administragao publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias;
iii) Suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.
11.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administragdo Publica Municipal ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8° da Lei n® 14.133/2021).
11.6. A aplicacdo das sancbes nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a
Administragéo Publica Municipal (art. 156, § 9° da Lei n® 14.133/2021).
11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021 ou em outras leis de licitagcdes e contratos
da Administragédo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013 —
Dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragéo
publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n°
14.133/2021).
11.8. A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°® 14.133/2021 ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n° 14.133/2021).
11.9. A Administragdo Publica Municipal, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sangao, informara e mantera atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n® 14.133/2021).
11.10. A forma de cdmputo e as consequéncias da soma de diversas sangbes aplicadas a uma mesma empresa e
derivadas de contratos distintos seguira o disposto no regulamento municipal.
11.11. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista no inciso
Il do item 2 (art. 162 da Lei n° 14.133/2021).
11.11.1. A aplicagdo de multa de mora nao impedira que a Administracao a converta em compensatéria e promova a
extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021 (art. 162,
paragrafo Unico da Lei n° 14.133/2021).
11.12. E admitida a reabilitagdo do INTERESSADO ou contratado perante o Municipio de Castelo, exigidos,
cumulativamente (art. 163 da Lei n°® 14.133/2021):
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| - Reparagéo integral do dano causado a Administragdo Publica Municipal;

Il - Pagamento da multa;

Il - Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar

e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaracédo de inidoneidade;

IV - Cumprimento das condi¢des de reabilitagao definidas no ato punitivo;

V - Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos

neste item.
11.13. A sancgao pelas infragdes previstas nos incisos VIl e XIl do item 1 exigird, como condi¢do de reabilitagdo do
INTERESSADO ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel (art.
163, paragrafo unico da Lei n® 14.133/2021).

12. DISPOSIGOES FINAIS
12.1. O interessado assume a responsabilidade de acompanhar todos os atos relativos a este procedimento auxiliar nos
locais indicados, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administragéo.
12.2. Sobre a contagem dos prazos:
| - Sempre observara o art. 183 da Lei n°® 14.133/2021;
Il - Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, eles serdo
considerados como aceitos pelos INTERESSADOS para efeitos de julgamento deste processo licitatorio.
12.3. Para fins de garantir a ampla publicidade, este edital e seus anexos seréo divulgados:
| - Portal Nacional de Contratagcdes Publicas — PNCP, a partir da adogao pelo Municipio (art. 176, Ill c/c p. u. da
Lei n° 14.133/2021);
Il - Pagina do Municipio de Castelo;
Il - Diario Oficial dos Municipios — DOM (art. 176, p. U., | da Lei n® 14.133/2021).
12.4. O edital e todos os seus anexos serdo divulgados na mesma data de divulgagao do edital, sem necessidade de
registro ou de identificagdo para acesso (art. 25, § 3° da Lei n°® 14.133/2021).
12.5. Os casos omissos serdo dirimidos com estrita observancia a Lei n° 14.133/2021.
12.6. As questdes decorrentes das previsdes deste edital que ndo possam ser dirimidas administrativamente seréo
processadas e julgadas no Foro da Comarca de Castelo, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja

Castelo, ES, 19 de abril de 2024

Assinado digitalmente
por CLEIDIANO

CLEIDIANO ALOCHIO  ALOCHIO
COAIOTO0:05855389723 COAIOTO:05855389723

Data: 2024.04.19
12:34:22 -0300

CLEIDIANO ALOCHIO COAIOTO
Agente de Contratagéo
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGAO DO OBJETO

1.1. Credenciamento de Cartérios para prestacdo de servigos notariais e de registro extrajudiciais do
Municipio de Castelo-ES, para realizar atos cartorarios em geral (autenticacdo, reconhecimento de firma
registro de imovel, certiddes, lavratura de escrituras e outros) necessarios ao Municipio, que sera regido
pelas disposi¢gdes legais, notadamente a Lei n° 14.133/21, e normativas pertinentes, bem como,
pelas condigbes estabelecidas no presente instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Os servigos notariais e de registro executados englobam: servigos cartorarios em geral. Entre estes:
CertidGes: abertura de firma; reconhecimento de firma; lavratura de escritura; autenticacdo de
documentos; procuragado; revogacao; averbacdo; registro de imdveis e outros servigos notariais e de
registro que forem necessarios ao Municipio de Castelo.

2.3. Os servigos de que trata este Termo de Referéncia, tem o objetivo de garantir a prestagdo dos servigos de
notariais e de registro ao Municipio de Castelo, por meio da Secretaria Municipal de Administragao.

2.4, O credenciamento é necessario para atender as demandas de registros de imoveis, lavratura de
escritura publica, reconhecimento de firma, autenticagcdo, emissdo de certidbes e outros documentos
oficiais imprescindiveis ao Municipio.

2.5. Esclarecemos que o objeto se enquadra no Art. 74 da Lei 14.133 de 2021, tendo em vista a inviabilidade
de competicdo, uma vez que os servigos sdo tabelados pelo Tribunal de Justica do Espirito Santo e assim,
n&o ha como se selecionar uma proposta mais vantajosa

2.6. O credenciamento sera divulgado no site da Prefeitura e no Diario Oficial, haja vista que a contratacdo
se dara apenas nos cartorios localizados no municipio de Castelo, a fim de satisfazer ao Principio da
Publicidade e proporcionar transparéncia ao ato.

3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

Item Unid Descrigcao
01 SER ESCRITURA PUBLICA
02 SER SEGUNDO TRANSLADO DE ESCRITURA
03 SER PROCURACAO PUBLICA
04 SER ESCRITURA DE RE RATIFICACAO
05 SER ESCRITURA DE ADITAMENTO
06 SER ABERTURA DE FIRMA
07 SER RECONHECIMENTO DE FIRMA
08 SER AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS
09 SER AVERBACOES
10 SER LAVRATURA DE ESCRITURA
11 SER REVOGACAO
12 SER REGISTRO DE IMOVEIS’ E OUTROS SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO QUE FOREM
NECESSARIOS AO MUNICIPIO DE CASTELO-ES

1. O objeto do presente termo de referéncia sera estimado em R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais).
2. Os valores dos emolumentos e Despesas Cartorarias sdo fixados em Tabela do Regimento de Custas e
Emolumentos do Estado do Espirito Santo do ano em exercicio.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
4.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
1. A distribuicdo dos servigos pelas credenciadas primeiramente deve se dar por “Utilizagcdo de Demanda

Vinculada”, ou seja, se for executar o principal em um determinado cartério, o servigco cartorario
derivado/complementar também devera ser feito nesse mesmo cartério e, com tal atitude, minimizara os
custos com a movimentagdo da maquina administrativa;
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4.2. Regime de execugéo

O regime de execugdo do contrato ser&a POR PRECO UNITARIO. Os servigos sdo tabelados conforme
Tabela do Regimento de Custas e Emolumentos do Estado do Espirito Santo,

4.3. Exigéncias de habilitagao
Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

4.4. Habilitacao juridica

* Ato de constituicdo do Cartério/Serventia, em vigor com suas respectivas alteragdes ou
consolidagdes, juntamente com o ato de publicagao oficial;

« Ato de nomeacgéao do Tabelido responsavel pelo do Cartério/Serventia,
» Cédula de Identidade do Tabelido responsavel pelo do Cartério/Serventia;
4.5. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

. Prova de regularidade junto as Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal do domicilio
sede da serventia/Cartério interessada, ou outra equivalente, na forma da lei;

. Prova de regularidade junto & Seguridade social (INSS) e ou Fundo de Garantia por Tempo
de
. Servigo (FGTS), demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais

instituidos por lei.

Outros Documentos:

. Alvara de funcionamento emitido pelo Municipio sede da serventia/cartério interessada;
. Declaragéo da serventia/cartério, relacionando os tipos de servigo que esta autorizada a
executar.

5. DO FORNECIMENTO DO(S) PRODUTO(S)

5.1. Os servigos serdo prestados por cartérios do Municipio de Castelo-ES, que atendam as
especificagdes do presente instrumento.

5.2 A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por responsavel indicado pela Coordenacgéo
de Suprimentos.

5.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com a Lei 14.133/21.

6. DA GARANTIA
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6.1. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a substituir os produtos sempre que houver
vicio, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de notificagdo do problema, sem 6nus para a
CONTRATANTE;

CONTROLE DA EXECUGAO/ FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei 14.13:3/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

7.2. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administragcao especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
no art. 7° da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros
para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigao.

7.3. Quando nado houver acatamento das determinacbes da fiscalizagdo por parte dos prepostos e
responsaveis da Contratada, sera facultado a fiscalizagdo da Prefeitura exigir a sua substituigdo por outro
profissional, a critério da Contratante, com aprovagao do Contratante.

7.4. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Prefeitura e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia.

7.5. O acompanhamento e fiscalizagdo para o fiel cumprimento e execugdo desta contratagdo serado
feitos por servidor indicado pelo titular da Secretaria Municipal requerente, a quem cabera a responsabilidade
de fazer cumprir, rigorosamente, os prazos, condicbes e disposicdes deste Contrato, bem como
comunicar as autoridades competentes qualquer eventualidade que gere a necessidade de medidas de
ordem legal e/ou administrativa.

7.6. O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento do objeto,
determinando o que for necessario a regularizagédo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.7. Fica reservada ao titular da Secretaria Municipal solicitante, a competéncia para resolver todos e
quaisquer casos singulares, duvidosos ou omissos, e em tudo mais que, de qualquer forma, se
relaciona direta ou indiretamente com o objeto desta contratagdo, garantindo, entretanto, o
contraditério e a ampla defesa.

7.8. A atuacdo da Fiscalizacdo em nada restringe a responsabilidade unica e integral da
Contratada, no que concerne ao fornecimento dos materiais, e as implicagdes préoximas ou remotas,
perante o Contratante ou terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de eventuais irregularidades no
fornecimento do objeto ndo implica em corresponsabilidade do Contratante.

7.9. O credenciamento e contrato tera validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por mais 12
(doze) meses com as devidas justificativas;

8. RESPONSABILIDADE ENTRE AS PARTES
8.1. DAS OBRIGAC}()ES DA CONTRATADA
A Contratada, durante a vigéncia do Contrato, compromete-se a:

8.1.1. Manter as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas durante toda a vigéncia do Contrato,
informando a Contratante a ocorréncia de qualquer alteragao nas referidas condicdes,

8.1.2. Responsabilizar-se pelo fornecimento dos materiais, objeto do Contrato, respeitando em especial o
prazo de entrega estabelecido, respondendo civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos
que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros rio exercicio de suas atividades
vier a, direta ou indiretamente, causar ou provocar ao Contratante e a terceiros;

8.1.3. Cumprir os dispostos do Edital e seus Anexos.
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8.1.4. Cumprir fielmente as obrigagcdes definidas no Termo de Referéncia, de forma que o produto seja
fornecido de acordo com as exigéncias e prazos nele contidas,

8.1.5. Comunicar ao Orgédo Gerenciador, por escrito, qualquer anormalidade na execugdo e prestar os
esclarecimentos necessarios;

8.1.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugéo do obijeto;

8.1.7. Pagar todos os tributos, contribui¢cdes fiscais e para-fiscais que incidam ou venham a incidir, direta e
indiretamente, sobre a prestacéo dos servigos de fornecimento objeto desta licitagéo;

8.1.8. Atender, durante o periodo de validade/garantia do produto fornecido, aos chamados para
substituicdo, no caso de ser constatado algum defeito ndo ocasionado pelo armazenamento ou
uso indevido pelo contratante;

8.1.9. Colocar a disposicdo do CONTRATANTE todos os meios necessarios a comprovagao da qualidade e
operacionalidade do bem, permitindo a verificagdo de sua conformidade com as especificagdes;

8.1.10. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
deste Termo de Referéncia em que se verificarem vicios redibitérios, defeitos ou incorregbes, nao
ocasionados pelo contratante, durante toda a vigéncia da garantia.

8.1.11. Realizar o fornecimento do objeto dentro dos padrées e quantidades requisitados, garantindo a
qualidade do objeto fornecido, segundo as exigéncias legais.

8.1.12. Levar imediatamente ao conhecimento do CONTRATANTE quaisquer irregularidades ocorridas rio
fornecimento do objeto;

8.1.13. Prestar informacgdes/esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, bem como atender suas
reclamacgdes inerentes ao fornecimento do objeto, principalmente quanto a qualidade, providenciando a
imediata corregcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo CONTRATANTE:

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1. Atestar nas notas fiscais/ faturas a efetiva entrega do objeto deste instrumento;

9.2. Efetuar o pagamento a Contratada no prazo avencado, apdés a entrega da Nota Fiscal no setor
competente.

9.3. Prestar a Contratada toda e qualquer informagido, por esta solicitada, necessaria ao perfeito
fornecimento do objeto licitado.

9.4. Promover o acompanhamento e fiscalizagdo do cumprimento do objeto, sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, podendo sustar, recusar qualquer material que ndo esteja de acordo com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.5. Aplicar a sociedade (s) empresaria (s), vencedora penalidades, quando for o caso;

9.6. Notificar, por escrito, a Contratada da aplicagdo de qualquer sangéo.

9.7. Comunicar a Contratada, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade. imprecisdo ou
desconformidade verificada na execuc¢éo do contrato, assinando-lhe prazo para que a regularize. sob pena
de serem-ihe aplicadas as san¢des legais e contratualmente previstas;

9.8. Fiscalizar a entrega do objeto licitado, através de agente previamente designado, do que se dara ciéncia
a Contratada.

10. DAS PENALIDADES

10.1. Comete infragcdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas rio
art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:
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a) dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante o Pregédo Eletrénico ou a execuc¢do do contrato;

i) fraudar o Pregéo Eletrénico ou praticar ato fraudulento na execugéao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangées:

a) Adverténcia pela falta da alinea "a" do item 10.1 deste termo de referéncia, quando nao se justificar
a imposigao de penalidade mais grave;
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes das alineas "a" a "j" do item 10.1;
c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que estiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos das alias "h"
até "g" deste termo de referéncia, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos das alineas h" a "j", bem como
nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da penalidade mais grave;

10.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido peia Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.4. A aplicagdo das sancgbes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipdétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado @ Administragcdo Publica.

10.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

10.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessario a apuracéo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizagdo — PAR.

10.7. A apuracgédo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

10.8. O processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
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10.9. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1 Os pagamentos serdo efetuados mediante ao fornecimento a Prefeitura de Nota Fiscal
Eletronica, em atendimento ao Protocolo ICMS n°42/2009 — CONFAZ, bem como os documentos de
regularidade fiscal exigidos para a habilitagdo no procedimento licitatério. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 30 (trinta) dias
uteis apds a respectiva apresentagao;

11.2. A NOTA FISCAL. ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e raz&@o social apresentados na etapa
de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

11.3. Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informacgdes
registradas no Pregao, devera ser comunicado a Prefeitura, mediante documentacgéo proépria, para apreciagao
da autoridade competente;

11.4. Ocorrendo erros na apresentagao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia impeditiva,
o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa contratada para corregdo. o recebimento definitivo
sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacao do novo documento. devidamente corrigido;

11.5. No texto da Nota Fiscal deverdo constar, obrigatoriamente, o niumero do processo e do procedimento
da licitagao, o(s) objeto(s), as marcas e modelos dos materiais, os valores unitarios e totais e o numero do
processo que deu origem a aquisicao;

11.6. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito por Ordem Bancaria;

11.7. Para a efetivacdo do pagamento a licitante devera manter as condi¢cdes previstas neste edital no
que concerne a proposta de prego e habilitagao.

11.8. Por tratar-se de emolumentos concernentes aos servigos notariais e de registro possuem
natureza tributaria, constituindo taxas remuneratérias de servigcos publicos, logo o desembolso sera
prévio a emissdo do documento, assim o pagamento sera efetuado com base em orgamento emitido pelo
cartorio, mediante prévia solicitagdo do Municipio.

11.9. O orgamento, ou similar, dever conter o ato cartorario (autenticagdo, reconhecimento de firma,
registro de imovel, certiddes, lavratura de escrituras e outros), o valor do emolumento, bem como indicar a
conta bancaria para pagamento e informar o CNPJ do cartério ou CPF do tabelido ou registrador.

12. DO VALOR DA CONTRATAGCAO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1. O objeto do presente termo de referéncia sera estimado em R$ 150.000,00 (cento e cinquenta
mil reais).

12.2. O Municipio de Castelo-ES, pagara pelos procedimentos o valor estabelecido na Tabela Oficial de
Custas e Emolumentos, definidos por ato do CGJES (Corregedoria Geral da Justica do Estado do Espirito
Santo).

12.3. Os valores dos emolumentos e Despesas Cartorarias sao fixados em Tabela do Regimento de Custas
e Emolumentos do Estado do Espirito Santo do ano em exercicio.

13 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

13.1. Descrigdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugéo. (inciso Ill do § 1" do art. 18
da Lei 14.133/2021 e Art. 7°, inciso Il da IN 40/2020).
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13.2. A contratagdo via credenciamento se faz pelo fato da contratagdo de servigos cartorarios se revestir de
particularidades, uma vez que ndo sera possivel a competicdo por precos, ja que os servigos sdo tabelados
conforme Tabela do Regimento de Custas e Emolumentos do Estado do Espirito Santo.

13.3. A distribuicdo dos servicos pelas credenciadas primeiramente deve se dar por "Utilizagdo de Demanda
Vinculada", ou seja, se for executar o principal em um determinado cartério, o servigo cartorario
derivado/complementar também devera ser feito nesse mesmo cartério e, com tal atitude, ira minimizar os
custos com a movimentagdo da maquina administrativa;

CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS DO SERVIGO:

Os servigcos notariais e de registro executados englobam: servigos cartorarios em geral. Entre estes: Certiddes;
abertura de firma; reconhecimento de firma; lavratura de escritura; autenticagcdo de documentos:
procuragdo; revogacgao; averbacéo; registro de imdveis e outros servigos notariais e de registro que forem
necessarios ao Municipio de Castelo.

GARANTIA:

Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a substituir os produtos sempre que houver vicio,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de notificagdo do problema, sem 6nus para a CONTRATANTE;

Durante o periodo da garantia a CONTRATADA devera assumir os custos de correcdo/devolugdo/frete.

DOCUMENTAGAO EXIGIDA DOS FORNECEDORES:

Relativo a Habilitagcao Juridica:

- Ato de constituicdo do Cartorio/Serventia, em vigor com suas respectivas alteragdes ou
consolidagbes, juntamente com o ato de publicagéo oficial;

. Ato de nomeagéao do Tabelido responsavel pelo do Cartério/Serventia;

. Cédula de Identidade do Tabelido responsavel pelo do Cartoério/Serventia;
Relativo a Regularidade Fiscal:

*  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

* Prova de regularidade junto as Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal do domicilio sede da
serventia/Cartério interessada. ou outra equivalente, na forma da lei;

*Prova de regularidade junto a Seguridade social (INSS) e ou Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situacéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

Outros Documentos:

Alvard de funcionamento emitido pelo Municipio sede da serventia/cartério interessada; Declaracdo da
serventia/cartério, relacionando os tipos de servigo que esta autorizada a executar.

PRAZO DE ENTREGA:

O prazo de entrega sera de, no maximo, 30 (trinta) dias apds a solicitagdo do servico;

PRECO:
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Os valores dos emolumentos e Despesas Cartorarios sdo fixados em Tabela do Regimento de Custas e
Emolumentos do Estado do Espirito Santo do ano em exercicio.

PROCEDIMENTO LICITATORIO:

O procedimento licitatério seguira as diretrizes estabelecidos ,peta Lei n° 14.133/2021, sendo da forma
Credenciamento.

CRITERIOS DE JULGAMENTO:

O julgamento das propostas sera realizado com base nos critérios fixados pela Tabela de Custas e
Emolumentos da Corregedoria Geral de Justica do Estado do Espirito Santo, desde que atendidas todas as
especificacdes técnicas e demais condigdes estabelecidas no edital.

14 — DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Fundamentagao: Descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencgéo
e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VIl do § 1' do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°. inciso
IV da IN 40/2020).

14.1. A contratagdo sera na modalidade de Credenciamento, conforme a Lei n° 14.333, de 1 de abril de
2021. O prazo de vigéncia da contratagcédo é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado.

14.3. O credenciamento de cartérios para prestacédo de servigos notariais e de registro extrajudiciais
pela Prefeitura de Castelo/ES oferece urna série de solugdes e beneficios para o municipio e sua
populagao. Algumas das principais solugdes decorrentes desse credenciamento incluem:

Agilidade e Eficiéncia nos Servigos: Com cartdrios credenciados, os servigcos notariais e de registro
extrajudiciais serdo realizados de forma mais agil e eficiente, pois ndo havera a necessidade de
esperar por agendamentos em cartérios externos ou de enfrentar longas filas. Isso contribui para a
celeridade na execugdo de procedimentos como autenticagdo, reconhecimento de firma, registro
de imoveis, emissao (13 certiddes e lavratura de escrituras.

Controle e Fiscalizagdo: Com o credenciamento, a prefeitura pode exercer um controle mais efetivo
sobre a qualidade e a regularidade dos servicos prestados pelos cartdrios. Isso inclui a fiscalizagdo das
taxas praticadas, a conformidade com as normas legais e regulamentares, e a garantia da seguranca e
confiabilidade dos registros e documentos produzidos.

Melhoria na Gestdo Administrativa: Ao centralizar os servigos cartorarios na proépria
municipalidade, a prefeitura pode otimizar a gestdo administrativa, facilitando o monitoramento dos
processos € a organizagdo da documentacdo. Isso contribui para uma administragdo mais eficiente e
transparente, atendendo as necessidades da populagao de forma mais adequada e satisfatoria.

Em resumo, o credenciamento de cartérios para prestacido de servigos notariais e de registro extrajudiciais pela
Prefeitura de Castelo-ES oferece solugdes que visam aprimorar a qualidade, a acessibilidade e a eficiéncia dos
servigos cartorarios para o beneficio do Municipio e de seus habitantes.

15. DAS DISPOSIGOES GERAIS

15.1. Serdo motivos de desclassificagdo as propostas apresentadas sem a “ESPECIFICACAO” dos produtos
ofertados.

15.2. O setor técnico competente auxiliara o pregoeiro nos casos de pedidos de esclarecimentos e analise de
impugnacdes.
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16. RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO

16.1. Afiscalizacdo sera exercida por servidor indicado pela Secretaria Municipal de Administragao.
17. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
17.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Servidora Poliane Amorim Giori.
Castelo-ES, 18 de abril de 2024

CARLOS EDMAR LOUZADA
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO Il
DECLARAGAO UNIFICADA
(NOME), (CNPJ/CPF), declaro para os devidos fins, sob as penas da lei:
| — Inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéo Publica;
Il — Pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢cdes gerais deste edital, estando ciente pela
necessidade de manutencdo das condigdes exigidas neste edital durante toda a contratagdo até seu
pagamento;
Il = Cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133/2021 — inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal;
Declaro que o referido é verdade sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal.
(LOCAL), (DATA)

(NOME DO INTERESSADO — CNPJ/CPF)



ANEXO Il
PROPOSTA

OBJETO: PRESTACAO DE SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO EXTRAJUDICIAIS PARA REALIZAR ATOS
CARTORARIOS EM GERAL (AUTENTICAGCAO, RECONHECIMENTO DE FIRMA, REGISTRO DE IMOVEL,
CERTIDOES, LAVRATURA DE ESCRITURA E OUTROS) NECESSARIOS AO MUNICIPIO DE CASTELO.
Item Servigos Unidade Valor Unitario Valor Total

01
02
03
04

Por ser expressdo da verdade, assumo inteira responsabilidade por esta declaragdo, sob pena do art. 299 do Cadigo
Penal.

(LOCAL), (DATA).

(INTERESSADO — CNPJ/CPF)
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ANEXO IV
TERMO DE CREDENCIAMENTO n° ___/2024
Por este instrumento e na melhor forma de direito, de um lado o MUNICIPIO DE CASTELO/ES, pessoa juridica de
direito publico interno, inscrita no CNPJ sob o n°® 27.165.638/0001-39, com sede na Av. Nossa Senhora da Penha, 103,
Centro, na cidade de Castelo - ES, neste ato representada pelo Sr. xxxXxxxxxxxxxx, no uso de sua competéncia legal,

doravante denominado CREDENCIANTE, e do outro lado a Empresa, , pessoa
juridica, inscrita no CNPJ n° , neste ato representada
por (qualificar) doravante denominada CREDENCIADA, celebram o presente TERMO

DE CREDENCIAMENTO em decorréncia de Procedimento Licitatério n°® xxxx/2024, Credenciamento n® xxxxxxxx/2024,
ao qual se vincula ao edital, e em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, que reger-se a
pelas seguintes clausulas e condigbes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto o Credenciamento de Cartérios de Tabelionato de Notas e Registro Civil, para
realizagdo de servigos cartorarios e notariais, que atendam as diversas necessidades dos 6rgdos da Administracéo
Direta do Poder Executivo do Municipio de Castelo, observadas as condigdes estipuladas na legislagdo que rege a
matéria.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

2.1. Os servicos atenderéo a Lei Federal N° 8.935, de 18 de novembro de 1994, além dos regulamentos, normas técni-
cas e outras normas aplicaveis.

2.2. A distribuigdo dos servigos pelas credenciadas primeiramente deve se dar por “Utilizacao de Demanda
Vinculada”, ou seja, se for executar o principal em um determinado cartério, o servigo cartorario
derivado/complementar também devera ser feito nesse mesmo cartoério e, com tal atitude, minimizara os
custos com a movimentagdo da maquina administrativa;

2.21. Qualquer novo interessado sera credenciado em Ultimo lugar de acordo com a ordem
preestabelecida e atualizada no momento de seu deferimento, quando entdo passara a concorrer na
lista de credenciados nos termos do item 2.2.

2.2.2. Sera automaticamente excluido do rodizio a Credenciada que ndo mantiver atualizada, durante a vigéncia do
Contrato, a documentagéo de regularidade fiscal e trabalhista exigidas no momento do credenciamento.

2.2.2.1. Em caso de irregularidade fiscal ou trabalhista, o Contratante notificara a Credenciada para que sejam sanadas
as pendéncias no prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo. Finalizado este prazo sem que haja
regularizagdo ou apresentagdo de defesa aceita pelo Contratante, estes fatos, isoladamente ou em conjunto,
caracterizardo descumprimento do Edital, e estara o Contrato passivel de rescisdo e a adjudicataria sujeita as sangdes
administrativas previstas neste Edital.

2.2.2.2. Apés a regularizagdo da documentacdo, dentro do prazo previsto, a Credenciada retornara ao sistema de
rodizio em sua classificagdo inicial.

2.3. Realizada a distribuigdo a Credenciada para executar o servigo principal, este também ficara vinculado para
executar todo o servigo cartorario derivado/complementar.

2.4. Os servigos aos Cartérios de forma rotativa previstos na clausula anterior, abrange tdo somente os servigcos que
venham a ser realizados a partir da data da publicagdo do presente termo. Ficam excluidos do sistema de rodizio,
eventuais servicos cartorarios ja realizados e que porventura necessitem ser renovados, tais como expedicdo de
certiddes, lavratura de escritura de rerratificacdo, aditamento ou quaisquer outros necessarios para o registro de imoveis
pertencentes a Municipalidade, bem como sera excluido o referido cartério da etapa seguinte do rodizio, caso, a ordem
do rodizio tenha sido alterada.

2.5. Para o reconhecimento de firma de assinaturas o servigo s6 entrara no sistema rotativo, caso nenhuma das partes
tenham firma registrada em algum dos Cartérios credenciados, o servigo sera feito neste. Ademais, no caso em que as
partes tenham firma registrada em mais de um cartério credenciado, o servigo sera realizado através do sistema
rotativo.

2.6. Os servigos a serem prestados estdo condicionados a prévia e expressa autorizagao/solicitagdo pela Secretaria de
Administragao.

2.7. Os custos de transporte, entrega, remessa e devolugdo de documentos serdo de responsabilidade do cartério
credenciado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

3.1. Em conformidade com o art. 140 da Lei Federal 14.133/2021, os servigos serao recebidos:

I — Provisoriamente: Pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 05 (cinco) dias da comunicagdo escrita da Contratada;
Il — Definitivamente: Apds a verificagdo da conformidade com as especificagbes constantes do Edital de
Credenciamento e Termo de Referéncia, devendo ser entregue ao Orgdo Contratante juntamente aos servigos
executados o recibo do cartério informando os valores pagos, tendo a Administracéo o prazo 02 (dois) dias Uteis para a
aceitacéo dos servicos.

3.1.1. Se, apds o recebimento provisorio, constatar-se que os servicos foram prestados em desacordo com as
exigéncias deste Instrumento, com defeito/ma qualidade, fora da legislagao aplicavel ou incompletos, apods a notificagéo
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por escrito a adjudicataria, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que sanada a
situagao.

3.1.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a responsabilidade da adjudicataria a posteriori. Deverao ser
substituidos os servigos que, eventualmente, ndo atenderem as especificagées do Edital.

3.2. Os servigos serdo recusados pelo Contratante nos seguintes casos:

a) Se prestados em desacordo com as exigéncias legais e solicitagbes do Contratante;

b) Se prestados com defeitos, ma qualidade, avarias e outras irregularidades observadas no ato do recebimento.

3.2.1. Em qualquer caso de recusa, a Contratada tera até 24 (vinte e quatro) horas, respeitado outro prazo definido em
lei, se houver, para providenciar a substituicdo correspondente, sob pena de incidir nas san¢bées administrativas
previstas na legislagao vigente e neste Edital.

3.2.2. Sendo recusados os servicos pela segunda vez, o Contratante podera cancelar a Ordem de
Servigo/Nota de Empenho referente aos servigos recusados, sendo-lhe facultada a convocagdo do
Cartério classificado na ordem subsequente para realizagdo do servigco ndo aprovado e nao recebido definitivamente,
desde que rescindido o contrato previamente com a primeira colocada.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes deste Credenciamento serdo indicadas por cada érgdo demandante nos respectivos
contratos originados.

CLAUSULA QUINTA — DOS VALORES, REAJUSTE E CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. Os servigos serdo remunerados de acordo com os valores da Tabela Oficial de Custas e Emolumentos fixados pela
Lei Estadual N° 4.847/93 e alteragdes posteriores, devidamente legalizados para prestagédo de servigos cartorarios, para
0 Municipio de Castelo-ES, publicada no site da Corregedoria Geral de Justi¢ca do Tribunal de Justica do Espirito Santo.
5.2. Os pregos praticados serdo reajustados conforme vigéncia da Tabela Oficial de Custas e Emolumentos.

5.3. Pela prestagdo dos servigos, o Contratante pagara a Contratada, por meio da Secretaria de Administragdo, os
valores especificados na Tabela Oficial de Custas e Emolumentos do Tribunal de Justiga do Estado do Espirito Santo.
5.4. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descrigdo dos servigos realizados de forma discriminada
e acompanhada da requisicdo dos mesmos.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

6.1. Da Contratada

6.1.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, Termo de Referéncia e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

.6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

6.1.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

BAtender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1l, da
Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

6.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugédo ou dos
materiais empregados;

6.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragédo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

6.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e
as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao contratante e ndo
podera onerar o objeto do contrato;

6.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

6.1.10. Paralisar, por determinagéo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

6.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condigbes exigidas para habilitacdo na licitagao;

6.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagao (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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6.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);
6.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

6.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
do contratante;

6.2. Do Contratante

6.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

6.2.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.2.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

6.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

6.2.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

6.2.6. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

6.2.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Procuradoria-Geral para adogédo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

6.2.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugédo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugao do ajuste.

6.2.9. A Administragao tera o prazo de 03 (trés) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogagcao motivada, por igual periodo.

6.2.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no
prazo maximo de 05 (cinco) dias.

6.2.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

6.2.12. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA SETIMA — DA ASSINATURA, VIGENCIA E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

71. As obrigagbes decorrentes deste credenciamento serdo firmadas entre o Contratante e a
Credenciada por meio de Contrato, observadas as condigdes estabelecidas neste Edital e legislagdo vigente.

7.2. O Contratante convocara formalmente os Cartdrios aptos ao credenciamento para assinatura do Contrato.

7.3. O prazo para assinatura do contrato sera de 02 (dois) dias uteis, contados da convocagéo para este fim.

7.4. A recusa injustificada do Cartério apto ao credenciamento em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido,
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando o as penalidades legalmente estabelecidas na
Lei 14.133/2021.

7.5. No ato da assinatura a Contratada devera reapresentar os documentos exigidos para o Credenciamento que
estejam com a vigéncia expirada.

7.6. A vigéncia do presente Contrato de acordo com os prazos estabelecidos no item 2.7, por até 12 (doze) meses,
contados a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, nos termos da Lei
Federal 14.133/2021.

7.7. O Contratante, designara representante, constante do quadro de servidores, para acompanhar e fiscalizar a
execugao do contrato.

7.7.1. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes ou vicios na prestagdo dos servigos, ou
emprego de material inadequado, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Contratante ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Pela inexecugéo total ou parcial na prestagdo dos servigos, o Municipio podera garantida a prévia defesa, aplicar
aos infratores as sangdes do art. 156 da Lei n°. 14.133/2021.

8.2. Da aplicagao de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 157 e 158 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO E DO DESCREDENCIAMENTO

9.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do processo,
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, as seguintes situagdes:

| — ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de especificagdes, de
projetos ou de prazos;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116

P:

1845 P 7928

o"T“’“

Il — desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua
execugao ou por autoridade superior;

Il — alteracéo social ou modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de concluir o
contrato;

IV — decretagao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugao da sociedade ou falecimento do contratado;

V — caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugéo do contrato;

VI — razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade contratante;

VIl — ndo cumprimento das obrigagbes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

9.2. O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipdteses:

| — supressao, por parte da Administragdo, de obras, servicos ou compras que acarrete modificagdo do valor inicial do
contrato além do limite permitido no art. 125 da Lei Federal 14.133/2021.

Il — suspensao de execugéo do contrato, por ordem escrita da Administragao, por prazo superior a 3 (trés) meses;

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias uteis, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas;

IV — atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissado da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos
devidos pela Administragao por despesas de obras, servigos ou fornecimentos;

V — nao liberagéo pela Administragdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para execugao de obra, servigo ou
fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento
das obrigacbes atribuidas pelo contrato a Administracdo relacionadas a desapropriagdo, a desocupacédo de &areas
publicas ou a licenciamento ambiental.

9.2.1. As hipoteses de extingdo a que se referem os itens Il, 1l e IV do item 9.2 observardo as seguintes disposi¢des:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbagdo da ordem interna ou de guerra, bem como
quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha
contribuido;

Il - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagbes assumidas até a
normalizagéo da situagdo, admitido o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na forma da alinea
“d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei 14.133/2021.

9.2.2. Os emitentes das garantias previstas no art. 96 da Lei 14.133/2021 deverdo ser notificados pelo contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuragédo de descumprimento de clausulas contratuais.

9.3. A extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua
prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagéo, por mediagao ou por comité de resolugéo de disputas, desde
que haja interesse da Administracéo;

Il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou compromisso arbitral, ou por
decisédo judicial.

9.3.1. 1° A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual deverao ser precedidas de
autorizagéo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

9.3.2. Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, o contratado sera ressarcido pelos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

| - devolugado da garantia;

Il - pagamentos devidos pela execucgdo do contrato até a data de extingao;

Il - pagamento do custo da desmobilizagéo.

9.4. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar, sem prejuizo das sangdes previstas
nesta Lei, as seguintes consequéncias:

| - assungao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato préprio da Administragao;

Il - ocupacado e utilizagdo do local, das instalagées, dos equipamentos, do material e do pessoal empregados na
execugdo do contrato e necessarios a sua continuidade;

Il - execugdo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragéo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execugéo;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

c) pagamento das multas devidas a Administragéo Publica;

d) exigéncia da assuncéo da execucéo e da conclusdo do objeto do contrato pela seguradora, quando cabivel;

IV - retengédo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administragdo Publica e das
multas aplicadas.

10. CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICAGAO

10.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na
forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8° §2° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VINCULAGAO


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7%C2%A73
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7%C2%A73
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8%C2%A72
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art96
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art124iid
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art124iid
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11.1. Consideram-se integrantes do presente instrumento contratual, os termos do Edital CREDENCIAMENTO N°
XXX/2024 e seus Anexos, a Proposta da Credenciada, no que couber, e demais documentos pertinentes,
independentemente de transcrigéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.2. Faz parte deste Contrato, como se nele transcritas, todas as condigdes estabelecidas no Edital.

12.4. Este contrato rege-se pela Lei n. 14.133/2021 e nos casos omissos, pela legislagéo civil vigente.

12.6. As partes elegem o foro da Comarca de Castelo/ES, para dirimir as questdes oriundas do presente contrato, que
ndo puderem ser resolvidas em comum acordo.

12.7. E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente instrumento em 03 (irés) vias de igual teor e forma, na
presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Castelo (ES), __ de de 2024.

CONTRATANTE CONTRATADA

Testemunhas:

1-
2-

Assinado
digitalmente por

JANAINA NICOLI JANAINA NICOLI
ROSA:03580507745 ROSA:03580507745

Data: 2024.05.21
15:08:11 -0300
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