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PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO
PREGAO ELETRONICO 050/2026

(Processo Administrativo 23.984/2025)
GABINETE DO PREFEITO

1. PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE CASTELO, inscrito no CNPJ sob n°® 27.165.638/0001-39, sediado a Av. Nossa Senhora da
Penha n° 103, Centro, Castelo/ES, por meio do Departamento de Compras e Licitagdes, através de seu Pregoeiro,
designado pela Decreto n® 21.017 de 01 de outubro de 2025, devidamente autorizado pelo Senhor Prefeito, Jodo Paulo
Silva Nali, em conformidade com o disposto na Lei Federal 14.133 de 1° de Abril de 2021, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006 e Decreto Municipal 20.094 de 17 de maio de 2024 que regulamenta e disciplina a
atuacdo do Agente de Contratagdo, Equipe de Apoio, Comissdo de Contratagdo, Gestores e Fiscais de Contratos no
ambito da Administracdo Municipal e as exigéncias estabelecidas neste Edital e respectivas alteragdes e demais
legislagio correlata, torna publica a realizagdo de procedimento de licitagio na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, no modo de disputa ABERTO do tipo MAIOR DESCONTO, tendo por objeto a CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO E FORNECIMENTO DE
HOSPEDAGEM PARA SERVIDORES PUBLICOS EM VIAGENS A SERVICO OU NO INTERESSE DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO, obedecendo ao seguinte calendario:

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO
DIA: 27 de margo de 2026
Horario: 09:00 (Horario de Brasilia/DF)
Endereco Eletronico: https://www.licitanet.com.br/

1.1.1. Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia/DF.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagio 6 a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO E FORNECIMENTO DE HOSPEDAGEM PARA SERVIDORES PUBLICOS EM
VIAGENS A SERVICO OU NO INTERESSE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO , conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdao as que constam da
minuta de Ata de Registro de Precos.

2.2. E vedada a participagio do 6rgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de pre¢os com o mesmo objeto no
prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo
inferior a0 maximo previsto no edital;

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
3.1. Poderdo participar desta licitagdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Licitagdes Eletronicas — LICITANET.
3.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas.
3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como firmes
e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do orgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no
item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagio, devendo proceder, imediatamente,
a correcao ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢@o ou aqueles se tornem desatualizados.
3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilita¢do.
3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133. de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do
Decreto n.° 8.538, de 2015.
3.6. Nao poderdo disputar esta licitagdo:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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3.6.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitag@o versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacdo
em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;
3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou
atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;
3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;
3.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
3.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;
3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucao do contrato agente publico do
orgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.
3.7. O impedimento de que trata o item 3.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.
3.8. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os
itens 3.6.2 ¢ 3.6.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugdo da licitagdo
ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes ptblicos do 6rgdo ou entidade.
3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
3.10. O disposto nos itens 3.6.2 ¢ 3.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servi¢o que inclua como encargo do
contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo,
nos demais regimes de execugao.
3.11. Em licitagGes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
3.12. A vedagdo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratagdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego ou o percentual
de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessdo publica.
4.2. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, na
forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o
preco ou o percentual de desconto.
4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema, que:
4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigente na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio.
4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;
4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos II1

e IV do art. 1° e no inciso IIT do art. 5° da Constituicdo Federal;
4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
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previstas em lei e em outras normas especificas.
4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre
os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1°ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.
4.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do
campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;
4.6.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a
assinala¢do do campo “n@o” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.
4.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3 ou 4.6 sujeitara o licitante as san¢des previstas na Lei n® 14.133
de 2021, e neste Edital.
4.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipoétese de a fase de habilitacdo anteceder as fases de
apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema,
até a abertura da sessdo publica.
4.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo
licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sess@o publica e da fase de envio de lances.
4.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados
para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.
4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo
ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
4.11.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
4.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o
intervalo de que trata o subitem acima.
4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento
por menor prego; e
4.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.
4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.11 possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgados de controle externo e interno.
4.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licita¢do acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o
processo licitatorio e se responsabilizar pelo Onus decorrente da perda de negoécios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.
4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:
5.1.1. valor ou desconto...... (mensal, unitario, etc, conforme o caso) ¢ ...... (anual, total) do item;
5.1.2. Marca;
5.1.3. Fabricante;
5.1.4. Quantidade cotada;
5.2.Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.2.1.0 licitante [NAO] podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para contratagio.
5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.
5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.
5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacao adequada
serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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5.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Projeto Basico/Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execuc@o contratual, promovendo, quando requerido, sua
substitui¢do.
5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo.
5.9. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas
federais, quando participarem de licita¢cdes publicas;
5.9.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagdo do desconto
ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 4.9.
5.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX. da Constitui¢do; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis ¢ da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horario e local indicados neste Edital.
6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario
6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas no Edital.
6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.
6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,001 (um centavo).
6.9. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apos o
registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.
6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
6.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com prorrogagdes.
6.11.1. A etapa de lances da sessfo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da
sessdo publica.
6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de
lances intermediarios.
6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, ¢ o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagéo.
6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da
disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.
6.11.5. Apdés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.
6.12. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto ¢ fechado”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
6.12.1. A ctapa de lances da sessdo publica tera duragdo inicial de quinze minutos. Apos esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcdo de lances.
6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta
de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
6.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos
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melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.12.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.
6.13. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “fechado e aberto”, poderdo participar da
etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor prego/ maior percentual de desconto ¢ os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogagoes.
6.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 6.13.2. poderao os licitantes
que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
6.13.3. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessao publica.
6.13.4. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos ¢
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de
lances intermediarios.
6.13.5. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, ¢ o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagdo.
6.13.6. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da
disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.
6.13.7. Apbs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.
6.14. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo
a ordem crescente de valores.
6.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.
6.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do licitante.
6.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva da licitacdo, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.
6.18. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro
aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.
6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
6.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas ¢ empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.
6.20.1. Nessas condigoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 10% (dez por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.
6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma tultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicag@o automatica para tanto.
6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
6.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do
modo de disputa aberto e fechado.
6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
60 da Lein® 14.133, de 2021, nesta ordem:
6.21.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classifica¢do;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44

PREFEITURA DE Secretaria Municipal de Administra¢do
CASTELO Departamento de Compras e LicitagBes

www.castelo.es.gov.br

6.21.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei,
6.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;
6.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos orgaos de
controle.
6.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:
6.21.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade
de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;
6.21.2.2. empresas brasileiras;
6.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa ¢ no desenvolvimento de tecnologia no Pais
6.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de dezembro
de 2009
6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco méaximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro podera negociar condigdes
mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
6.22.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administragao.
6.22.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.22.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.
6.22.4. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apo6s a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
6.22.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
6.23. Apos a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitago e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO
7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo
correlata , especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €;

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, por forca

da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.
7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)
7.3.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).
7.3.2.0 licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN n° 3/2018
art. 29, §2°).
7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de
participag@o.
7.4. Na hipdtese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condi¢des de participagdo, sera
iniciado o procedimento de habilitaggo.
7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido
as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com este edital.
7.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.
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7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;
7.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagéo;
7.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;
7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.
7.8. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.
7.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 sera considerada apos diligéncia do pregoeiro, que
comprove:
7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.9. Em contratacdo de servigos de engenharia, além das disposi¢des acima, a analise de exequibilidade e sobreprego
considerara o seguinte:
7.9.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral, semi-integrada
ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superacdo do valor global estimado;
7.9.2. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizagdo do sobreprego se darad pela superagdo do
valor global estimado e pela superagdo de custo unitario tido como relevante, conforme planilha anexa ao
edital;
7.9.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragdo, independentemente do regime
de execugio.
7.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por
cento) do valor or¢cado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este ltimo e o valor da proposta, sem
prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.
7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
7.11.Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por
meio de Planilha de Custos e Formacdo de Pregos elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro
lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da
sua proposta, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.
7.11.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar a
Administragdo, por meio eletronico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios,
seguindo o modelo elaborado pela Administragdo, bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta
vencedora, admitida a utilizagdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada
integral, contratagdo semi-integrada ¢ contratagdo integrada, exclusivamente para eventuais adequagdes
indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.
7.11.2. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva cuja
produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracdo, o licitante deverd indicar a produtividade adotada
e a quantidade de pessoal que sera alocado na execugdo contratual.
7.11.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou ndo estiver
contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatorio, o licitante devera apresentar a
respectiva comprovagdo de exequibilidade;
7.11.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administragdo
como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e,
caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.
7.11.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execucao do objeto, desde que mantidas as condigdes para a justa remuneragido
do servico.
7.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera
ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego e que se comprove
que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacio;
7.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia das
propostas;
7.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.
7.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, poderd ser colhida a
manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.



PREFEITURA DE Secretaria Municipal de Administra¢do
CASTELO Departamento de Compras e LicitagBes

www.castelo.es.gov.br

7.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera
apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.15. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento para a
avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.16. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.17. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.18. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisard a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s)
e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1.0s documentos previstos no Projeto Basico/Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lein® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira,
podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

DOCUMENTOS EXIGIDOS
HABILITACAO JURIDICA:
a) Para HABILITACAO JURIDICA deverio ser apresentados os seguintes documentos:
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territorio nacional;
Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;
Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido ¢ arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77/2020;
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764/1971;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva

b) Regularidade Fiscal e Trabalhista
Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, relativos a tributos federais, a Divida Ativa da Unido e Previdenciarios;
Prova de Regularidade (certiddo) perante a Fazenda Estadual da sede do licitante;
Prova de Regularidade (certiddo) perante a Fazenda Municipal da sede do licitante;
Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, conforme Lei n° 12.440/2011.
Os documentos referidos no item anterior poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios
habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

¢) Qualificacao Econdmico-Financeira
Certidao Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacao Judicial ou Extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica e, quando se tratar de Sociedade Simples, apresentar Certiddo Negativa dos
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Distribuidores Civeis, com data ndo superior a 60 (sessenta) dias de sua emissao, quando ndo for expresso sua
validade.

Caso a licitante se encontre em processo de recuperagdo judicial ou extrajudicial, deverdo ser cumpridos, por
meio da documentagdo apropriada constante no envelope de habilitacdo, os seguintes requisitos,
cumulativamente: a) cumprimento dos demais requisitos de habilitacdo constantes neste edital; b) Sentenca
homologatéria do plano de recuperagao judicial ou certidao judicial informando que a empresa se encontra apta
para participar de licitag@o.

Devera ser apresentado balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio ¢ demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, limitando-se ao ultimo exercicio no caso de pessoa juridica
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

d) Qualificaciao Técnica
Para comprovagdo de sua capacidade técnica, a licitante e/ou consorcio interessado devera cumprir as
condigoes do edital e as estabelecidas no projeto basico e anexos, que fazem parte integrante deste edital, para
todos os efeitos.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo
serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.
8.2.1.Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660. de 29 de
janeiro _de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.
8.3. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita por
meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.
8.3.1. Se o consodrcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o
projeto basico/termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo economico-financeira, havera um acréscimo
de 10% para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.
8.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original, por copia ou por documento
autenticado pelo Pregoeiro.
8.5.0s documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgao ou
entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.
8.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).
8.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.
8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econdOmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
condutas vigentes na data de entrega das propostas.
8.9. Considerando que na presente contratagdo a avaliacdo prévia do local de execugdo ¢ imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de
inabilitacdo, que conhece o local e as condigdes de realizagdo do servico, assegurado a ele o direito de realizagao de
vistoria prévia.
8.9.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia terd disponibilizado pela Administragcdo data e horarios
exclusivos, a ser agendado pelo telefone 28 3542 6300 — Ramal 420, de modo que seu agendamento ndo
coincida com o agendamento de outros licitantes.
8.9.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragdo exigida no presente item por
declaragdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacdo.
8.10. A habilitacdo serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital ou
quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).
8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf ¢ manté-los atualizados
junto aos oOrgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm

PREFEITURA DE Secretaria Municipal de Administra¢do
CASTELO Departamento de Compras e LicitagBes

www.castelo.es.gov.br

8.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdio no momento da
habilitacdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo \inico).
8.12. A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidoes constitui
meio legal de prova, para fins de habilitagdo.
8.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que no estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo de DUAS HORAS, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagdo do Pregoeiro.
8.12.2. Na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou
o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa
SEGES n°73, de 30 de setembro de 2022.
8.13. A verificag@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao licitante
vencedor.
8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Projeto Basico/Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.
8.13.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente
subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.
8.14. Apoés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, ¢ IN 73/2022, art. 39, §4°):
8.14.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; ¢
8.14.2. atualizag¢@o de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas;
8.15. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou falhas, que ndo
alterem a substincia dos documentos ¢ sua validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.
8.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente
edital, observado o prazo disposto no subitem8.12.1.
8.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta
atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.
8.18. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente
sera exigida para efeito de contratagdo, ¢ ndo como condigdo para participagdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n°®
8.538/2015).
8.19. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante
por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
9.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 02 (dois) dias, contados a
partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela
fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
9.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante mais
bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.
9.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de
precos.
9.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de todos os itens
constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, pregos registrados e demais condigdes.
9.5. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a
vigéncia da ata de registro de pregos.
9.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo
obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida, desde
que devidamente justificada.
9.7. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des estabelecidas, fica
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

10. DA FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA
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10.1. Apds a homologacao da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a classificacdo
na licitacdo; e
10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classifica¢do dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.
10.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em
relag@o ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preco
igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva serd efetuada quando houver necessidade de

contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:
10.3.1.quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidos
no edital; ou
10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipoteses previstas
no Decreto Municipal 19.987 de 15 de margo de 2024.

10.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario concordar

com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado, a Administragao,

observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:
10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de classificagdo,
com vistas a obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou
10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem
de classificag@o, quando frustrada a negociagdo de melhor condig@o.

11. DOS RECURSOS
11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de licitantes, a
anulac@o ou revogacgao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.
11.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.
11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do
licitante:
11.3.1. a inteng@o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2. o prazo para a manifestag@o da inten¢do de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
11.3.3. o prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata
de habilitacdo ou inabilitagao;
11.3.4. na hipoétese de adog@o da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo
para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.
11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.
11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis@o recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias uteis, contados
da data da intimag@o pessoal ou da divulgacdo da interposi¢ao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.
11.8. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.
11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
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12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
12.1.1. deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;
12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:
12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacio;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou
12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢des do edital;
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12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;
12.1.4. apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declarac@o falsa durante a
licitagdo
12.1.5. fraudar a licitacdo
12.1.6.comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.6.1. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.2. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
12.2.Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e
12.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
12.3. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.
12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 05(cinco) dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.
12.4.1. Para as infra¢Ges previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.
12.4.2. Para as infra¢Ges previstas nos itens12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 ¢ 12.18.8 a multa sera de 15% a 30%
do valor do contrato licitado.
12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.
12.6. Na aplicagdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado
da data de sua intimagao.
12.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes
administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 ¢ 12.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no dambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
12.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8 bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a
san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.°
14.133/2021.
12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 12.1.3, caracterizard o
descumprimento total da obriga¢@o assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.
12.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por
comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicac¢do das san¢des de adverténcia, multa e impedimento
de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis, contado do recebimento
dos autos.
12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sang@o de declaragdo de inidoneidade para
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licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicagdo das san¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral
dos danos causados.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n° 14.133, de
2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até
3 (trés) dias uteis, limitado ao ltimo dia 1til anterior a data da abertura do certame.

13.3. A impugnagdo ¢ o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelos seguintes meios:
Sistema de Licitagdes LICITANET e e-mail: licitacao@castelo.es.gov.br

13.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de
contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

13.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
14.1.Da Revisio:
14.1.1. A revisdo contratual podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, para restabelecer a relagdo que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribui¢do da administragdo para a justa remuneragéo
do fornecimento, objetivando a manutencao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato.
14.1.2. Para fins de revisdo, a parte interessada devera comprovar a ocorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis
porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de
for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.
14.1.3. Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos do item anterior, devera
ocorrer de forma proporcional a modificagdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoria de
calculo a ser apresentada pela parte interessada.
14.1.4. Dentre os fatos ensejadores da revisdo, nao se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade, cujo carater
possibilite & parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulagdo/aceitacdo da proposta, bem como aqueles
decorrentes exclusivamente da variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na hipdtese de
reajustamento.
14.1.5. Nao sera concedida a revisdo quando:
a) Ausente a elevagdo de encargos alegada pela parte interessada;
b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagao da proposta definitiva ou apos
a finalizagdo da vigéncia do contrato;
¢) Ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragdo dos encargos atribuidos a parte interessada;
d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragao de seus proprios encargos, incluindo-se, nesse ambito,
a previsibilidade da ocorréncia do evento;
e) Alteracdo do regime juridico-tributario do Contratado, ressalvada a hipotese de superveniente determinagao legal.
14.1.6. A revisdo devera ser promovida por meio de termo de aditamento contratual, precedida de analise pela
Procuradoria Geral do Municipio.
14.1.7. A criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos, quando ocorridas ap6s a data de apresentagdo da proposta
definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdo no equilibrio econémico-financeiro deste contrato, implicardo
a revisdo de prego para mais ou para menos, adotando-se como indice de corregao a aliquota prevista na lei respectiva.
14.1.8. A revisdo a que o Contratado fizer jus devera ser expressamente requerida pelo Contratado antes do fim da
vigéncia contratual ou da prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual, sob pena de preclusao.
14.2. Do reajuste:
14.2.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis, no prazo de um ano, contado da data do orgamento
estimado.
14.2.2. Apos o interregno de um ano, os pregos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplica¢do do indice IGPM,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
14.2.2.1. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.
14.2.2.2. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
14.2.3. O reajuste sera efetuado por meio de apostilamento, nos termos do art. 136, I, da Lei n° 14.133/2021, sem
necessidade de aditivo contratual especifico para esse fim. E, salvo em casos de relevante indagagdo juridica, fica


mailto:licitacao@castelo.es.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

PREFEITURA DE Secretaria Municipal de Administra¢do
CASTELO Departamento de Compras e LicitagBes

www.castelo.es.gov.br

dispensada a prévia manifestagdo da Procuradoria-Geral do Municipio (PGM) sobre apostilamentos que tenham por
objeto reajustes contratualmente previstos, podendo ser formalizados no dmbito do proprio érgdo contratante.

14.2.4. Compete a contratada a iniciativa e o encargo de calculo minucioso de cada reajuste a ser aprovado pelo
Contratante, juntando-se a respectiva discriminagdo dos produtos e memorial de calculo do reajuste, e demais
documentos comprobatérios do reajuste pleiteado.

14.2.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do altimo reajuste.

14.2.6. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara & Contratada a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica a Contratada obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

14.2.7. A criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos, quando ocorridas ap6s a data de apresentagdo da proposta
definitiva e desde que acarretem comprovada repercussao no equilibrio economico-financeiro deste contrato, implicardo
a revisdo de prego para mais ou para menos, adotando-se como indice de corregao a aliquota prevista na lei respectiva.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante, de acordo com o quantitativo efetivamente executado, através de
deposito bancario em conta-corrente fornecida pela contratada, em até 30 (trinta) dias, contados da apresentagao de
requerimento, nota fiscal, recibo e certiddes necessarias, devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado
pela Contratante.

15.2. Havendo erro na Fatura/Nota Fiscal/Recibo, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagdo, o pagamento sera
sustado, até que sejam tomadas as medidas saneadoras necessarias.

15.3. Os pagamentos podem ser realizados com recursos proprios e/ou com recursos de convénios.

15.4. O pagamento sera efetivado no prazo de até 30 (trinta) dias apds a Nota Fiscal ser conferida, aceita e atestada pelo
Fiscal do contrato e ter sido verificada a regularidade da contratada, mediante e Certiddo Negativa (Positiva com efeito
de Negativa) de Débitos Trabalhistas — CNDT, para comprovagdo, dentre outras coisas, do devido recolhimento das
contribuigdes sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais e federais.

15.5. Devera constar no texto da Nota Fiscal, o nimero do procedimento da licitagdo, o objeto, os valores unitario e
total, o nimero do processo que deu origem a aquisicdo e as informacdes referentes a origem dos recursos que
financiam esta contratacdo (disponiveis na Nota de Empenho), para fins de compor o processo de prestagdo de contas.
15.6. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, aquela sera devolvida pelo
Fiscal a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a regularizacdo da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

15.7. Constatada a situag@o de irregularidade da Contratada, a mesma sera notificada, por escrito, para, num prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

15.8. O prazo para regulariza¢do ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado
uma vez e por igual periodo, a critério do Contratante. 15.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a Administragdo devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administragdo,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

15.10. Persistindo a irregularidade, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo do contrato em
execugdo ou do termo equivalente, nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurada a contratada a
ampla defesa.

15.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto desta licitagdo, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pelo cancelamento da Nota de Empenho e/ou a rescisdio contratual, caso o fornecedor ndo regularize sua
situacdo.

15.12. Somente por motivo de economicidade, emergéncia ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela autoridade competente deste 6rgdo contratante, ndo serd cancelada a Nota de
Empenho ou rescindido o contrato em execugdo com a Contratada.

15.13. Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagdes registradas
no Pregdo, devera ser comunicada a Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural, mediante documentagao propria, para
apreciacao da autoridade competente.

15.14. Os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipdteses decorrentes ¢ devidamente comprovadas
das situagdes previstas na alinea “d” do inciso II do art. 124 da Lei n.° 14,133/2021.

15.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente da Contratada.

15.16. O CNPJ ou CPF constante do respectivo processo e o CNPJ ou CPF da conta bancéria deverao ser coincidentes.
15.17. O pagamento da despesa s6 sera efetuado quando ordenado apos sua regular liquidagdo, e esta por sua vez,
depois do recebimento definitivo do objeto, estando vedada qualquer antecipacdo de pagamento sem o cumprimento das
condicdes estabelecidas neste Edital.
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15.18. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagdo financeira
que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento contratual.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1. Sera divulgada ata da sess@o publica no sistema eletronico.
16.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicag@o em contrario, pelo Agente de Contratagao/ Comissao.
16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia —
DF.
16.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.
16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratagao.
16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a Administrag@o néo sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.
16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.
16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia ¢ do interesse publico.
16.9. Em caso de divergéncia entre disposigoes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo,
prevalecera as deste Edital.
16.10. O interessado tem o prazo de 02 (dois) dias tteis, a contar da convocacio para este propdsito, a fim de
formalizar o contrato.
16.10.1. O prazo de que dispde o interessado para assinar o termo de contrato poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, desde que assim pleiteado durante o transcurso do prazo original ¢ haja exposi¢do de motivo justo,
aceito pela Administragdo por meio do gestor da contratagio;
16.11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢
endereco eletronico WWW.CASTELO.ES.GOV.BR
16.11.1. Integram este Edital, para todos os fins ¢ efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA
ANEXO II - MODELO DA PROPOSTA
ANEXO III — MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA
ANEXO V — MINUTA DO CONTRATO
ANEXO VI-MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Castelo/ES, 13 de margo de 2026
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
1. DA DESCRICAO DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento ¢ fornecimento de hospedagem
para servidores publicos em viagens a servigo ou no interesse da Prefeitura Municipal de Castelo, conforme as
condigdes, especificagdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.2. Este Termo de Referéncia tem como base o Estudo técnico Preliminar correspondente.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo tem por objetivo a selecdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de

agenciamento e fornecimento de hospedagem para servidores publicos em viagens a servi¢o ou no interesse da Prefeitura

Municipal de Castelo.

A necessidade da contratagdo decorre da participagdo de servidores municipais em eventos institucionais, visitas
técnicas, seminarios, congressos, reunides, treinamentos, cursos ¢ demais atividades relacionadas a Administragdo
Publica. O servico de agenciamento abrange a gestdo de hospedagem e servigos correlatos, configurando-se como
atividade essencial para garantir que os representantes do Municipio possam desempenhar suas funcdes em eventos
externos — dentro e fora do estado — com logistica adequada, conforto e seguranga.

Em conformidade com o art. 18, §1°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, destaca-se a importancia de que os meios
disponibilizados para tais deslocamentos sejam adequados, assegurando eficiéncia, economicidade ¢ legalidade na
utiliza¢@o dos recursos publicos.

Dessa forma, o presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como finalidade verificar a viabilidade técnica e
financeira da contratacdo, por meio da analise dos quantitativos necessarios e da estimativa dos custos associados aos
servicos de agenciamento e hospedagem. A partir dessa andlise, sera possivel dimensionar de forma precisa a demanda
da Prefeitura, garantindo que o processo licitatorio contemple todos os elementos essenciais a elaboragdo do Termo de
Referéncia.

O objetivo primordial é assegurar que a contratacdo seja realizada de maneira eficiente, transparente e alinhada ao
interesse publico, evitando onerar o erario e promovendo o uso racional dos recursos municipais. Assim, o ETP também
considerara, além do preco, a qualidade do servigo, a capacidade técnica da empresa contratada e a adequagdo das
solucdes propostas as necessidades especificas dos eventos e deslocamentos, de modo a proporcionar uma contratagdo
vantajosa, segura ¢ eficaz.

Ressalta-se, por fim, que ndo ¢ possivel estimar com exatiddo o valor total a ser contratado, uma vez que a

demanda por hospedagens depende de fatores varidveis, como quantidade de viagens, duracdo das didrias, locais

dos eventos ¢ nimero de servidores envolvidos. Diante dessa imprevisibilidade, optou-se pela adogdo do Sistema

de Registro de Precos, o qual se mostra mais adequado por permitir contratagdes conforme a real necessidade da

Administragdo, garantindo flexibilidade, economicidade e melhor controle dos gastos publicos, sem a
obrigatoriedade de empenho integral do valor estimado.

2.3. A Fundamentacdo da Contratacdo e¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. QUANTITATIVO/ ESPECIFICACOES TECNICAS/ VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

VALOR PERCENTUAL DE |VALOR ESTIMADO +
Item | Und Descri¢ao ESTIMADO TAXA DE TAXA DE
ANUAL AGENCIAMENTO | AGENCIAMENTO

RESERVA EM HOTEIS NACIONAIS RS 8,47% R$32.541,00
Cotagdo, reserva, remarcagdo e cancelamento de 30.000,00
diarias em hotéis nos destinos previamente
01 | uN [informados, no raio de Skm de disténcia do local
do evento para o qual o servidor estad sendo
deslocado, incluindo café da manha, an
condicionado, Wifi, televisdo e banheiro no

NM1avta

3.2. O servico objeto desta contratagdo possui natureza de servico comum.

3.3. A estimativa de emissdo ¢ de 100 (cem) viagens anuais.

3.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 02 (dois) anos contados a partir da assinatura do contrato, prorrogaveis por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

3.5. O regime de execugdo da presente contratacdo é de empreitada por prego unitario, conforme Art. 6°, XX VIII da Lei
14.133/2021.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos art. 96 e seguinte da Lei n°® 14.133/21 por se
tratar de contratacdo de taxa de servico de baixo vulto, ndo havendo risco ou complexidade que justifique
a exigéncia de garantia de execucao.

4.2. A hospedagem a ser contratada devera atender, no minimo, as seguintes caracteristicas:
» Infraestrutura da Acomodagao

* Cama confortavel e em boas condi¢des de uso;
* Banheiro privativo em cada unidade de hospedagem;
* Fornecimento de roupas de cama ¢ banho limpas, com troca regular;

* Disponibilidade de ar-condicionado (ou aquecimento adequado, conforme condi¢des climaticas
locais);

* Servigo de limpeza diria dos quartos;

¢ Tomadas elétricas em funcionamento;

* Acesso a Wi-Fi gratuito disponivel nos quartos e areas comuns;

* Televisao instalada no quarto;

* Mesa de apoio ou escrivaninha para uso dos hospedes;

* Tluminagdo interna adequada ao conforto visual;

* Armario ou espaco apropriado para armazenamento de roupas e pertences pessoais;

» Disponibilizacdo de itens basicos de higiene pessoal, como sabonete e papel higi€nico.
» Servicos e Atendimento

» Disponibilidade de servigo de recepg¢ao ou portaria para atendimento aos hdospedes;

Inclusdo de café da manha no valor da diaria, servido no proprio estabelecimento.

4.3. O prazo de execugdo da contratag¢do é de 24 meses, contado da data indicada na Certiddo de Inicio
de Servigos, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos Artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133 de 2021.

4.4. Os servigos sdo enquadrados como continuados tendo em vista que é necessaria a presta¢do
ininterrupta dos mesmos.

4.5. A vigéncia bianual é considerada mais vantajosa, visto que proporciona maior atratividade a contratacdo, reduz pela
metade os procedimentos internos necessarios a formalizagdo das prorrogacdes do contrato e reduz o risco de
descontinuidade inesperada decorrente de eventual desinteresse da contratada. Por outro lado, na medida em que a
contratagdo por periodos plurianuais decorre de legislacdo recente, entendemos prudente ndo ampliar excessivamente o
prazo de vigéncia no momento.

4.6. Nao sera exigida garantia da contratacdo nos termos do art. 96 e seguintes da Lei. n® 14.133/21 por ndo apresentar
risco e complexidade que justifique a exigéncia de garantia de execugao.

4.7. Nido sera admitida contratag@o de pessoa fisica tendo em vista que a contratagdo exigira capital social minimo, bem
como estrutura minima, equipamentos, instalacdes e equipe de profissionais para a execugdo do servico de forma
ininterrupta, disponivel 24 horas por dia, incluindo finais de semana e feriados. Assim sendo, o atendimento ¢
incompativel com a natureza profissional da pessoa fisica.

4.8. A Contratada devera ser responsavel por todos os procedimentos e etapas que contemplam a prestacdo dos servigos
de emissdo de reserva de hospedagem, observando que sdo necessarios procedimentos relativos a cotagdo, reserva,
emissao, alteracdo, marcagdo, remarcagao e cancelamento.

4.9. A CONTRATADA devera disponibilizar meio eficiente de comunicagdo, que permita a solicitacdo de servigos,
como reservas de passagens e hospedagens, além de acompanhar em tempo real a execug@o dos servigos contratados,
garantindo a acessibilidade e a agilidade nas demandas da Prefeitura. Devera estar disponivel suporte técnico continuo,
para resolver possiveis imprevistos ou emergéncias durante a execuc¢do dos servicos, como alteracdes, cancelamentos
ou reacomodagdes de hospedagem.

4.10. A empresa devera garantir que todas as tarifas e condi¢des obtidas junto aos hotéis, sejam as mais vantajosas
possiveis, apresentando sempre cotagcdes de, pelo menos, trés fornecedores diferentes, de modo a garantir a
economicidade do processo.
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4.11. Serd necessaria a apresentacao de certiddo de registro da empresa concedido pelo Ministério do Turismo,
conforme previsto no art. 22 da Lei n® 11.771 /2008 e art. 18, do Decreto n°® 7.381/2010.

4.12. Da participacido de Consoércio:
4.12.1. Tera como base o Art. 15 Lei Federal 14.133 de 2021

Art. 15. Salvo vedagdo devidamente justificada no processo licitatorio, pessoa juridica podera participar de

licitagdo em consorcio, observadas as seguintes normas:
I - comprovacdo de compromisso publico ou particular de constitui¢do de consoércio, subscrito pelos
consorciados;
II - indicagdo da empresa lider do consodrcio, que serd responsavel por sua representacdo perante a
Administraco;
III - admissdo, para efeito de habilitagdo técnica, do somatorio dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, do somatorio dos valores de cada consorciado;
IV - impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagdo, de mais de um consodrcio
ou de forma isolada;
V - responsabilidade solidria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase de
licitacdo quanto na de execugdo do contrato.
§ 1° O edital devera estabelecer para o consorcio acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por
cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a habilitagdo econdmico-financeira, salvo
justificagdo.
§ 2° O acréscimo previsto no § 1° deste artigo ndo se aplica aos consorcios compostos, em sua
totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.
§ 3° O licitante vencedor € obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato, a constituigdo ¢ o
registro do consodrcio, nos termos do compromisso referido no inciso I do caput deste artigo.
§ 4° Desde que haja justificativa técnica aprovada pela autoridade competente, o edital de licitacdo
poderé estabelecer limite méximo para o nimero de empresas consorciadas.
§ 5° A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgdo ou entidade
contratante e condicionada a comprovagdo de que a nova empresa do consércio possui, no minimo, 0s
mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores para efeito de
qualificagdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo do
consorcio no processo licitatorio que originou o contrato.

5. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

5.1. O fornecimento das reservas de hospedagem dar-se-a de acordo com as necessidades da CONTRATANTE, mediante
confirmagdo de emissdo pelo Gestor do Contrato.

5.2. Obriga-se a CONTRATADA fornecer o objeto licitado nas condigdes pactuadas neste termo de referéncia, bem como
estrita obediéncia as exigéncias da legislagdo vigente.

5.3. Trecho compreende todo o percurso entre a origem ¢ o destino, independente de existirem conexdes ou serem utilizadas
mais de uma companhia aérea.

5.4. Nao serdo aceitos bilhetes emitidos com milhagens ou similares.

5.5. O servigo objeto desta contratagdo possui natureza de servigo comum e classificado como servigo continuado
conforme JFES-ODF-2015/003.

5.6. Nao sera exigida garantia da contratagdo nos termos do art. 96 e seguintes da Lei. n® 14.133/21 por ndo apresentar
risco e complexidade que justifique a exigéncia de garantia de execugao.

5.7. Nao sera admitida contratagdo de pessoa fisica tendo em vista que a contratagdo exigira capital social minimo, bem
como estrutura minima, equipamentos, instalacdes e equipe de profissionais para a execugdo do servico de forma
ininterrupta, disponivel 24 horas por dia, incluindo finais de semana e feriados. Assim sendo, o atendimento ¢é
incompativel com a natureza profissional da pessoa fisica.

5.8. A Contratada devera ser responsavel por todos os procedimentos e etapas que contemplam a prestagdo dos servigos
de emissdo de reserva de hospedagem, observando que sdo necessarios procedimentos relativos a cotagdo, reserva,
emissdo, alteragdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento.

5.9. A CONTRATADA devera disponibilizar meio eficiente de comunicag¢do, que permita a solicitacdo de servigos,
como reservas de passagens e hospedagens, além de acompanhar em tempo real a execugdo dos servigos contratados,
garantindo a acessibilidade e a agilidade nas demandas da Prefeitura. Devera estar disponivel suporte técnico continuo,
para resolver possiveis imprevistos ou emergéncias durante a execug@o dos servigos, como alteragdes, cancelamentos
ou reacomodagdes de hospedagem.

5.10. A empresa devera garantir que todas as tarifas e condi¢des obtidas junto aos hotéis, sejam as mais vantajosas
possiveis, apresentando sempre cotagdes de, pelo menos, trés fornecedores diferentes, de modo a garantir a
economicidade do processo.
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5.11. Sera necessaria a apresentacdo de certiddo de registro da empresa concedido pelo Ministério do Turismo,
conforme previsto no art. 22 da Lei n® 11.771 /2008 e art. 18, do Decreto n°® 7.381/2010.

6. DA EXECUCAO DO SERVICO
6.1. A descrigao detalhada dos requisitos da contratagdo esta pormenorizada no item 4 deste Termo de Referéncia.

6.2. DCaso nao seja possivel a prestagdo do servigo na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagoes de caso fortuito e forca maior

6.3. O responsavel devera atestar a qualidade do servigo prestado, devendo rejeitar qualquer servigo que esteja em desacordo
com o especificado no Termo de Referéncia

6.4. Em conformidade com o artigo 140 da Lei n. 14.133/21, a prestacdo do servigo objeto deste contrato sera recebido:
I - Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade da prestacio do servico com as especificacdes;
II - Definitivamente, ap6s a verificacao da qualidade da prestagdo do servigo e consequente aceitagao.

6.5. Se, ap6s o recebimento provisorio, constatar-se que os servigos foram realizados em desacordo com a proposta, com
defeito/ma qualidade, fora de especificagdo ou incompletos, ap6s a notificagdo por escrito a CONTRATADA, serdo
interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que sanada a situacao.

6.6. . O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da obra ou
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou
pelo contrato.

7. CONTROLE DA EXECUCAO/ FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.
7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5. A Contratada designard formalmente preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

7.6. A execucdo do contrata deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato, ou pelo respectivo
substituto (art. 117, caput, da Lei n® 14.133/21).

7.7. O gestor do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢do. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VI).

7.8. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

8. CRITERIOS DO RECEBIMENTO DA FATURA E DO PAGAMENTO

8.1. A CONTRATADA encaminhara, até o décimo dia do més subsequente, a Nota Fiscal ou documento de
cobranca equivalente, para o enderego eletronico compras@castelo.es.gov.br.
8.2. O gestor do contrato analisara as faturas em relacdo a remuneragdo devida a CONTRATADA observando:

8.2.1. Data da emissdo e o prazo de validade.

8.2.2. Os dados do contrato ¢ do 6rgdo CONTRATANTE.

8.2.3. Periodo a que se refere a respectiva fatura.

8.2.4. Valor a pagar e o valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.6. Desconto ofertado.
8.3. O pagamento sera feito em favor da empresa contratada, por meio de Transferéncia Bancaria em conta-corrente da
empresa, Depodsito Bancario via cheque ou Boleto Bancério, uma vez satisfeitas as condigdes estabelecidas no contrato,
até o 5° (quinto) dia 1til apds a apresentagdo da Nota Fiscal Eletronica/Fatura devidamente discriminada e atestada por
servidor designado pela contratante, desde que ndo haja fator impeditivo por parte da Contratada, bem como da
apresentagdo das Certidoes Negativas da Fazenda Federal, Estadual e Municipal, Prova de situag@o regular perante o
FGTS e Prova de situagdo regular perante a Justi¢a de Trabalho.
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8.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeg¢a a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie sua regularizacdo, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagdo da regularizagdo, sem 6nus 8 CONTRATANTE.

8.5. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo de regularidade fiscal por
meio de consulta on-line ao SICAF ou através dos documentos mencionados no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada a notificagdo, por escrito, para
que no prazo de 05 (cinco) dias Tteis regularize sua situacdo ou que, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considera improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.8. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

8.9. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tuteis, contados do recebimento definitivo da
Nota Fiscal/Fatura pela CONTRATANTE, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.10. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
corre¢do monetaria.

8.11. A CONTRATADA devera encaminhar as faturas expedidas pelas companhias aéreas relativas as passagens
emitidas ao més do faturamento, juntamente com a Nota Fiscal. Tal apresentagdo condicionara o pagamento da
fatura emitida pela CONTRATADA.

8.12. O pagamento serd efetuado através de ordem bancdria, para crédito em conta indicada pela CONTRATADA.
Por ocasido do pagamento, serdo efetuadas as retencdes determinadas em lei, sem prejuizo das retencdes previstas
neste instrumento.

8.13. A CONTRATADA inscrita no Simples Nacional ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime, e devera comprovar juntamente com a fatura/nota fiscal de
pagamento, através de consulta ao portal do Simples Nacional para fins de cumprimento do disposto na Instrugdo
Normativa RFB n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012 (alterada pela Instru¢do Normativa RFB n° 1540, de 05 de
janeiro de 2015). Caso ndo se confirme a permanéncia da CONTRATADA no Simples Nacional, esta ficara sujeita
a retencao de impostos e contribuicdes, de acordo com a referida Instru¢do Normativa.
8.14. Antes do pagamento sera verificada a regularidade trabalhista, fiscal e com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo (FGTS), incluindo a seguridade social, da Contratada. O inadimplemento desta clausula sujeitara a
Contratada:
8.14.1. A penalidade de adverténcia, para a primeira ocorréncia.
8.14.2. A multa de 5% sobre o valor a ser pago no periodo, para a segunda ocorréncia e subsequentes.
8.14.3. A rescisdo contratual, para ocorréncia nio solucionada pela Contratada por periodo superior a 60
(sessenta dias) corridos.
8.15. O ndo cumprimento do objeto, prazos, condi¢des, garantias, obrigacdes ou de qualquer disposi¢do deste
contrato, sujeita a CONTRATADA as multas e san¢des previstas no Contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor serad selecionado por meio da realizagdo de Licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico, ata de
registro de precos, com adogdo do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO.

9.2. Na execugdo do contrato, 0 DESCONTO ofertado sera aplicado sobre o valor total da passagem aérea, levando-
se em conta os valores efetivamente praticados pelas concessionarias, inclusive aqueles promocionais e seguro de
viagem internacional, se for o caso, excluindo-se apenas o valor da taxa de embarque.

9.3. O DESCONTO devera ser ofertado com apenas duas casas decimais.

10.9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo total estimado para a contratagdo ¢ de R$ 30.000,00 (trinta mil reais).

10.2. As reservas ficardo limitadas a dotagdo orgamentaria disponivel para o exercicio.
10.3. Por se tratar de estimativa de gastos, o valor acima ndo se constitui, em hipotese alguma, compromisso futuro
para o contratante, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento minimo,
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podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades do contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagao a
contratada.

10.4. Nos pregos estdo compreendidas todas as despesas concernentes a prestacdo do servigo objeto desta contratagdo
tais como transporte, mao de obra, impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
embalagens, prémios de seguro, fretes, taxas e outras despesas de qualquer natureza que se fagam indispensaveis a
perfeita execucdo do objeto desta contratacdo, e ja deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos

11. DO REAJUSTE
11.1. O percentual de desconto ofertado sera fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia contratual.

12. DA QUALIFICACAO TECNICA

12.1. Comprovagdo de aptiddao para o desempenho de atividade de agenciamento de hospedagens, por periodo ndo
inferior 2 um ano, mediante a apresentagdo de atestados de capacidade técnica fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado em nome da matriz ou filial da empresa licitante, permitido o somatorio de atestados que
atendam ao quantitativo indicado.

12.2. Devera disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, dentre outros documentos, copia dos respectivos contratos € o contato atual das contratantes em que
foram prestados os servicos, dentre outros documentos que se fizerem necessarios.

12.3. Certidao de registro da empresa concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22 da Lei n°
11.771/2008 e art. 18, do Decreto n® 7.381/2010

12.4. HABILITACAO JURIDICA:

a) Deverfo ser apresentados os seguintes documentos: Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

e  Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

*  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

*  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

*  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77/2020;

*  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

»  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a matriz;

*  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva

b) REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

*  Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

e  Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, relativos a tributos federais, a Divida Ativa da Unido e Previdenciarios;
*  Prova de Regularidade (certiddo) perante a Fazenda Estadual da sede do licitante;

*  Prova de Regularidade (certiddo) perante a Fazenda Municipal da sede do licitante;

*  Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social ¢ ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

*  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, conforme Lei n® 12.440/2011.
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Os documentos referidos no item anterior poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis
a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia
ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

¢) QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

e Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica e, quando se tratar de Sociedade Simples, apresentar Certiddo Negativa dos Distribuidores
Civeis, com data ndo superior a 60 (sessenta) dias de sua emissdo, quando ndo for expresso sua validade.

*  Caso a licitante se encontre em processo de recuperacgao judicial ou extrajudicial, deverdo ser cumpridos, por meio
da documentagdo apropriada constante no envelope de habilitacdo, os seguintes requisitos, cumulativamente: a)
cumprimento dos demais requisitos de habilitagdo constantes neste edital; b) Sentenca homologatéria do plano de
recuperagdo judicial ou certiddo judicial informando que a empresa se encontra apta para participar de licitagao.

* Devera ser apresentado balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, limitando-se ao Ultimo exercicio no caso de pessoa juridica
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e ficardo
autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

d) QUALIFICACAO TECNICA

*  Para comprovacdo de sua capacidade técnica, a licitante e/ou consorcio interessado devera cumprir as condi¢des do
edital e as estabelecidas no projeto basico e anexos, que fazem parte integrante deste edital, para todos os efeitos.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Além das obrigagdes decorrentes do cumprimento de normas legais e regulamentares, deve cumprir todas as
obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto.

13.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato.

13.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade
com as normas ¢ determinagdes em vigor, bem como ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de
dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz, nem permitir a utilizagdo de trabalho de menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas condigdes
exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificagdo, na contratacao.

13.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente ptiblico ocupante de cargo
em comissdo ou funcdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010. 12.6.
Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

13.6. Nao transferir a outrem ou subcontratar, no todo ou em parte, o presente contrato.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
14.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o termo de referéncia, do
contrato e seus anexos.

14.2. Acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratacdo, solicitando a
CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos, recusando ou sustando aqueles que
nao estejam em conformidade com as normas e especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia.

14.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para seja por ele reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

14.4. Efetuar o pagamento no prazo e¢ forma ajustados neste Termo de Referéncia e no contrato respectivo, quando
houver;

14.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, necessarias a
execugdo do objeto;

14.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos ¢ os materiais executados/entregues em desacordo com as respectivas
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e seus ANEXOS.

15. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
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15.1. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis: (inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

15.2. Com a contratagdo de empresa especializada em agenciamento e fornecimento de hospedagem, a
Prefeitura Municipal de Castelo pretende alcancar melhorias significativas na gestdo das viagens
institucionais, garantindo eficiéncia administrativa, redugao de custos e otimizacdo dos processos internos.
Os principais resultados esperados com a execugdo do contrato sao:

1. Agilidade e eficiéncia operacional
* Eliminacao da necessidade de abertura de processos individuais para cada viagem;

» Simplifica¢do do fluxo de solicitagdes e reservas, com atendimento mais rapido as demandas das
secretarias;

* Redugio do tempo gasto em tramites burocraticos e administrativos.
2. Racionalizagio dos gastos publicos
» Contratacdo centralizada, possibilitando maior controle e previsibilidade orgamentaria;
* Negociagao de tarifas mais vantajosas junto a rede hoteleira por meio da empresa especializada;
* Redugio de despesas indiretas decorrentes da fragmentacdo dos processos de reserva.
3. Melhoria na qualidade dos servicos

* Garantia de hospedagem em locais adequados, com seguranca, conforto e estrutura compativeis com
as necessidades dos servidores;

* Atendimento padronizado, com suporte técnico e operacional prestado pela empresa contratada;
* Maior satisfag@o dos servidores durante o cumprimento das atividades externas.
4. Transparéncia e controle administrativo

* Possibilidade de acompanhamento sistematico dos gastos com hospedagem, por meio de relatorios
gerenciais;

* Fortalecimento dos mecanismos de controle interno ¢ da rastreabilidade das despesas;

* Cumprimento dos principios da eficiéncia, economicidade, publicidade e legalidade previstos na
Lein® 14.133/2021.

De forma geral, a contratacdo busca assegurar a continuidade e a qualidade dos servigos publicos, permitindo que os
servidores municipais participem de eventos, cursos, reunides ¢ demais compromissos oficiais de forma organizada e
eficiente, sem comprometer o planejamento or¢amentario e administrativo do Municipio de Castelo.

16. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

16.1. Fundamentagdo: Descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°. inciso IV da IN
40/2020.

16.2. A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento e
fornecimento de hospedagem, por meio do Sistema de Registro de Precos, destinada a atender as demandas de
deslocamento de servidores publicos da Prefeitura Municipal de Castelo em viagens realizadas a servigo ou no interesse
da Administragdo Publica.

A empresa registrada sera responsavel por intermediar, gerenciar e viabilizar as reservas de hospedagem, incluindo
procedimentos de cotagdo, reserva, confirmacdo, alteragdo e cancelamento, conforme as solicitagdes encaminhadas
pelas secretarias municipais. O atendimento devera contemplar estabelecimentos localizados dentro e fora do estado,
observando padrdao minimo de qualidade, conforto, seguranga e economicidade compativeis com o interesse publico.

A adogdo do Sistema de Registro de Pregos justifica-se pela imprevisibilidade da demanda, uma vez que néo ¢ possivel
determinar previamente o numero exato de viagens, servidores envolvidos ou quantidade de didrias ao longo do
exercicio. Esse modelo permite que a Administragéo contrate os servigos de forma parcelada e conforme a necessidade
real, sem a obrigatoriedade de utilizagdo integral do valor estimado, proporcionando flexibilidade orgamentaria e maior
controle dos gastos publicos.

Com a contratacdo centralizada, elimina-se a necessidade de abertura de processos administrativos individualizados
para cada deslocamento, reduzindo a burocracia, otimizando o tempo das equipes administrativas e assegurando maior
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eficiéncia operacional. Além disso, a empresa especializada, por deter expertise no setor e rede de estabelecimentos
conveniados, podera oferecer melhores condigdes comerciais e suporte técnico continuo.

A solugdo também contempla mecanismos de controle e acompanhamento, por meio da apresentagdo de relatorios de
utilizagdo e da comprovagdo das diarias efetivamente utilizadas, garantindo transparéncia, rastreabilidade e
conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

Dessa forma, a contratagdo proposta configura-se como uma solugdo eficiente, econdmica ¢ adequada as necessidades
da Administragdo Municipal, assegurando condi¢des apropriadas de hospedagem aos servidores, continuidade das
atividades institucionais e uso racional dos recursos publicos.

17. ADEQUACOES ORCAMENTARIAS

17.1. ELEMENTO DE DESPESA — 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA
JURIDICA

SUBELEMENTO DE DESPESA - 33903971000 - HOSPEDAGENS

18. DAS DISPOSICOES GERAIS
18.1. Serdo motivos de desclassificagdo as propostas apresentadas sem a “Especificagdo” dos produtos
ofertados.

19. DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES
19.1. O Setor Técnico competente auxiliarda o pregoeiro nos casos de pedidos de esclarecimentos e analise de
impugnagdes.

20. RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO
20.1. A fiscalizagdo sera exercida por servidor lotado no Gabinete do Prefeito.

21. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
21.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Servidora Bianca Correia Cola.

Castelo-ES, 04 de Fevereiro de 2026

PAULO RICARDO ANDREAO
Secretario Municipal de Governo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para a
contratagdo de solugdo que atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugdo para supri-la,
em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragdo Publica.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. A fase preparatéria do processo licitatério ¢ caracterizada pelo planejamento e deve

compatibilizar-se com o plano de contrata¢cdes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 da Lei

14.133/2021, sempre que elaborado, e com as leis or¢amentarias, bem como abordar todas as consideragdes

técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratagao.

1.2. A presente contratagdo tem por objetivo a sele¢do de empresa especializada na prestagdo de servigos de

agenciamento ¢ fornecimento de hospedagem para servidores publicos em viagens a servi¢o ou no interesse da Prefeitura

Municipal de Castelo.

A necessidade da contratacdo decorre da participacdo de servidores municipais em eventos institucionais, visitas
técnicas, semindrios, congressos, reunides, treinamentos, cursos € demais atividades relacionadas & Administra¢do
Publica. O servigo de agenciamento abrange a gestdo de hospedagem e servigos correlatos, configurando-se como
atividade essencial para garantir que os representantes do Municipio possam desempenhar suas fun¢des em eventos
externos — dentro ¢ fora do estado — com logistica adequada, conforto e seguranga.

Em conformidade com o art. 18, §1° inciso I, da Lei n® 14.133/2021, destaca-se a importancia de que os meios
disponibilizados para tais deslocamentos sejam adequados, assegurando eficiéncia, economicidade e legalidade na
utiliza¢do dos recursos publicos.

Dessa forma, o presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como finalidade verificar a viabilidade técnica e
financeira da contratacdo, por meio da analise dos quantitativos necessarios ¢ da estimativa dos custos associados aos
servicos de agenciamento e hospedagem. A partir dessa andlise, sera possivel dimensionar de forma precisa a demanda
da Prefeitura, garantindo que o processo licitatério contemple todos os elementos essenciais a elaboragdo do Termo de
Referéncia.

O objetivo primordial é assegurar que a contratacdo seja realizada de maneira eficiente, transparente e alinhada ao
interesse publico, evitando onerar o erario e promovendo o uso racional dos recursos municipais. Assim, o ETP também
considerara, além do preco, a qualidade do servigo, a capacidade técnica da empresa contratada e a adequagdo das
solugdes propostas as necessidades especificas dos eventos e deslocamentos, de modo a proporcionar uma contratagao
vantajosa, segura ¢ eficaz.

Ressalta-se, por fim, que nio € possivel estimar com exatiddo o valor total a ser contratado, uma vez que a demanda por
hospedagens depende de fatores varidveis, como quantidade de viagens, dura¢do das didrias, locais dos eventos e
nimero de servidores envolvidos. Diante dessa imprevisibilidade, optou-se pela adogdo do Sistema de Registro de
Pregos, o qual se mostra mais adequado por permitir contratagdes conforme a real necessidade da Administragdo,
garantindo flexibilidade, economicidade ¢ melhor controle dos gastos publicos, sem a obrigatoriedade de empenho
integral do valor estimado.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

2.1. Demonstragao da previsdo da contratacdo no plano de contratacdo anual, sempre que elaborado, de
modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragdo, (inciso IT do § 1© do art. 18 da Lei
14 133/21).

2.2. O Municipio ndo possui plano de contratagdo anual, porém estd se adequando e tomando as medidas
cabiveis para resolver, demonstrando o compromisso da administragdo municipal em cumprir com as
exigéncias legais e implementar boas praticas de gestdo.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Descrigao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugdo. (inciso IIl do § 1 © do art. 18 da
Lei 14.133/2021 e Art 7°, inciso II da IN 40/2020).
3.2. A hospedagem a ser contratada devera atender, no minimo, as seguintes caracteristicas:
» Infraestrutura da Acomodagdo

* (Cama confortavel e em boas condi¢des de uso;
* Banheiro privativo em cada unidade de hospedagem;

* Fornecimento de roupas de cama e banho limpas, com troca regular;
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» Disponibilidade de ar-condicionado (ou aquecimento adequado, conforme condi¢cdes climaticas
locais);

* Servigo de limpeza diaria dos quartos;

* Tomadas elétricas em funcionamento;

* Acesso a Wi-Fi gratuito disponivel nos quartos e areas comuns;

» Televisdo instalada no quarto;

* Mesa de apoio ou escrivaninha para uso dos hospedes;

* Tluminagdo interna adequada ao conforto visual;

* Armario ou espaco apropriado para armazenamento de roupas e pertences pessoais;

* Disponibilizacdo de itens basicos de higiene pessoal, como sabonete e papel higiénico.
» Servicos e Atendimento

» Disponibilidade de servigo de recepgao ou portaria para atendimento aos hdospedes;

* Inclusdo de café da manha no valor da diaria, servido no proprio estabelecimento.

3.3. O prazo de execug¢do da contrata¢do é de 24 meses, contado da data indicada na Certiddo de Inicio
de Servigos, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos Artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133 de 2021.

3.4. Os servigos sdo enquadrados como continuados tendo em vista que é necessaria a prestagdo ininterrupta dos
mesmos.

3.5. A vigéncia bianual ¢ considerada mais vantajosa, visto que proporciona maior atratividade a contratagdo, reduz pela
metade os procedimentos internos necessarios a formalizacdo das prorrogagdes do contrato e reduz o risco de
descontinuidade inesperada decorrente de eventual desinteresse da contratada. Por outro lado, na medida em que a
contratagdo por periodos plurianuais decorre de legislagdo recente, entendemos prudente ndo ampliar excessivamente o
prazo de vigéncia no momento.

3.6. Ndo sera exigida garantia da contratacio nos termos do art. 96 e seguintes da Lei. n° 14.133/21 por nio
apresentar risco e complexidade que justifique a exigéncia de garantia de execucio.

3.7. Nao serd admitida contratacdo de pessoa fisica tendo em vista que a contratagao exigira capital social minimo, bem
como estrutura minima, equipamentos, instalacdes e equipe de profissionais para a execugdo do servico de forma

ininterrupta, disponivel 24 horas por dia, incluindo finais de semana e feriados. Assim sendo, o atendimento ¢
incompativel com a natureza profissional da pessoa fisica.

3.8. A Contratada devera ser responsavel por todos os procedimentos e etapas que contemplam a prestagao
dos servigos de emissdo de reserva de hospedagem, observando que s@o necessarios procedimentos
relativos a cotagdo, reserva, emissao, alteracdo, marcagao, remarcac¢do e cancelamento.

3.9. A CONTRATADA devera disponibilizar meio eficiente de comunicac¢do, que permita a solicitagdo de
servicos, como reservas de passagens e hospedagens, além de acompanhar em tempo real a execugdo dos
servigos contratados, garantindo a acessibilidade e a agilidade nas demandas da Prefeitura. Devera estar
disponivel suporte técnico continuo, para resolver possiveis imprevistos ou emergéncias durante a
execugdo dos servicos, como alteragdes, cancelamentos ou reacomodagdes de hospedagem.

3.10. A empresa deverd garantir que todas as tarifas e condi¢des obtidas junto aos hotéis, sejam as mais
vantajosas possiveis, apresentando sempre cotagdes de, pelo menos, trés fornecedores diferentes, de modo
a garantir a economicidade do processo.

3.11. Sera necessaria a apresentacdo de certiddo de registro da empresa concedido pelo Ministério do
Turismo, conforme previsto no art. 22 da Lei n® 11.771 /2008 e art. 18, do Decreto n°® 7.381/2010.

3.13. Descric¢io do servico:

PREFEITURA DE Secretaria Municipal de Administra¢do
Departamento de Compras e Licitagbes

Item Unidade |Descricao do servico VALOR ESTIMADO | PERCENTUAL DE TAXA
ANUAL DE AGENCIAMENTO
01 Servigo RESERVA EM HOTEIS NACIONAIS R$30.000,00 8.47%

Cotagdo, reserva, remarcacdo e cancelamento
de diarias em hotéis nos destinos previamente
informados, no raio de Skm de distancia do
local do evento para o qual o servidor esta
sendo deslocado, incluindo café da manha, ar
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condicionado, Wifi, televisdo e banheiro no
quarto

PRAZO DE ENTREGA:

As reservas serdo solicitados via e-mail, com o prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagdo
ao dia da hospedagem, salvo em situacdes de emergéncia, assim consideradas pela CONTRATANTE.

LOCAL DE ENTREGA:

As reservas, uma vez efetuadas, deverdo ser enviadas ao solicitante via e-mail, dentro do prazo limite de 24 horas da
solicitagdo.

Caso por qualquer razdo a solicitagdo ndo possa ser transmitida pelo meio acima descrito, o encaminhamento se fara
por telefone ou mensagem por celular.

PROCEDIMENTO LICITATORIO
O regime de execugdo da presente contratacdo ¢ de empreitada por pre¢o unitario, ata de registro de precos,
conforme Art. 6°, XXVIII da Lei 14.133/2021.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1. Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de calculo e dos
documentos que lhe dido suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a
possibilitar economia de escala (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso V da IN
40/2020).

4.2. Com base em levantamento interno realizado junto a secretaria, estimou-se o valor global de R$ 30.000,00
(trinta mil reais) para atender as necessidades de hospedagem de servidores publicos em viagens a servigo ou
no interesse da Prefeitura Municipal de Castelo, durante o periodo de vigéncia contratual.

A estimativa foi fundamentada no historico de despesas do exercicio de 2025, no qual foi registrado um gasto total de
R$ 26.337,26, conforme levantamento realizado pela secretaria demandante. Considerando a possibilidade de variagido
na quantidade de viagens, no nimero de servidores envolvidos e no total de diarias necessarias ao longo do exercicio,
adotou-se uma margem compativel para garantir o atendimento continuo das demandas administrativas.

Diante da impossibilidade de prever com precisdo o quantitativo de viagens e a variagdo do nimero de diarias ao longo
do ano, optou-se pela utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos, o qual permite que as contratagdes ocorram
conforme a real necessidade da Administragdo, sem a obrigatoriedade de contratacdo integral do valor estimado,
assegurando maior flexibilidade, controle e economicidade.

Ressalta-se que o valor estimado refere-se exclusivamente as despesas com hospedagem, nao estando incluida a taxa de
agenciamento, que podera ser cobrada pela empresa contratada, conforme as condigdes estabelecidas no instrumento
convocatorio.

A estimativa considerou, ainda, a participa¢do prevista de servidores municipais em eventos institucionais, cursos,
reunides, treinamentos e demais atividades oficiais, realizadas dentro e fora do estado, garantindo margem suficiente
para atender as demandas da Administragdo Municipal de forma eficiente, continua e alinhada ao interesse publico.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, ¢ justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar. (inciso V do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021).Levantamento de mercado, que consiste na prospeccdo e andlise das alternativas possiveis de
solugdes. podendo, entre outras opgdes. (Art. 7°, inciso III da IN 40/2020)

1 ) ser consideradas contratagcdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovag¢des que melhor
atendam as necessidades da administragdo; e

2 ) ser realizada consulta audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuigdes.

5.2. Para definicdo da forma mais adequada de contratacdo dos servicos de hospedagem destinados aos
servidores publicos em viagens a servigo, foi realizado levantamento de mercado considerando dois cenarios
distintos de execuc¢do:
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Cenario 1 — Agenciamento direto pelo Municipio

Nesse modelo, o proprio Municipio de Castelo seria responsavel por realizar diretamente todo o agenciamento e a
reserva de hospedagens, entrando em contato com os estabelecimentos hoteleiros sempre que houvesse necessidade de
deslocamento de servidores.

Tal pratica exigiria a abertura de um processo administrativo individualizado para cada viagem, demandando tempo e
esforgo operacional da equipe administrativa. Além disso, a auséncia de um contrato abrangente dificultaria a
negociagdo de valores mais vantajosos, reduzindo o poder de barganha do Municipio ¢ aumentando os tramites
burocraticos a cada nova necessidade.

Cenario 2 — Contratacio de empresa especializada

No segundo cenario, o0 Municipio optaria pela contratagdo de uma empresa especializada em servigos de agenciamento
e fornecimento de hospedagem, responsavel por intermediar, gerenciar e executar todas as reservas ¢ pagamentos de
hospedagens, conforme as solicitagdes das secretarias municipais.

Esse modelo proporcionaria maior agilidade e eficiéncia na gestdo das viagens institucionais, eliminando a necessidade
de abertura de processos licitatorios individuais e permitindo controle centralizado dos gastos. Além disso, a empresa
contratada, por possuir rede de estabelecimentos conveniados, poderia oferecer tarifas mais competitivas, otimizando os
recursos publicos e garantindo condi¢des adequadas de hospedagem.

5.3. Apos a analise comparativa, conclui-se que o Cendrio 2, referente a contratagdo de empresa especializada, ¢ a
opcdo mais vantajosa para o Municipio de Castelo, pois reduz a burocracia administrativa, garante maior eficiéncia na
gestdo das viagens, possibilita melhor controle or¢amentario e favorece a obtengdo de pregos mais acessiveis.
Dessa forma, a adogdo desse modelo atende aos principios da economicidade, eficiéncia e continuidade dos servigos
publicos, assegurando uma execug¢do mais agil, transparente e organizada das viagens realizadas a servigo da
Administragdo Municipal.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

6.1. Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
administragcdo optar per preservar o seu sigilo ate a conclusdo da licitacdo (inciso VI do § 1° da Lei
14.133/21 e art. 7°, inciso VI da IN 40/2020).

6.2. Quanto a estimativa de precos, cabe mencionar que os autos tramitardo pela Comissdo Permanente de
Licitacodes, (CPL), setor de Compras competente para realizar pesquisa de mercado.

Valor (R$): 30.000,00

6.3. A reserva das hospedagens ficara limitada a dotagdo or¢amentaria disponivel para o exercicio, a qual
serd informada a contratada no inicio do contrato e a cada alteragdo ou novo crédito.

6.4. A pesquisa de mercado, realizada utilizando-se apenas contratos firmados por entes publicos, onde foi
adotado o critério de julgamento pelo maior desconto fixo, obtendo-se a mediana para o servico de
agenciamento de passagem aérea.

6.5. O percentual de desconto ofertado sera fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia
contratual.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentagdo: Descri¢do da solug¢do como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencéo ¢ a
assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°. inciso IV
da IN 40/2020.

7.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
agenciamento ¢ fornecimento de hospedagem, por meio do Sistema de Registro de Precos, destinada a
atender as demandas de deslocamento de servidores publicos da Prefeitura Municipal de Castelo em viagens
realizadas a servigo ou no interesse da Administragdo Publica.

A empresa registrada sera responsavel por intermediar, gerenciar e viabilizar as reservas de hospedagem, incluindo
procedimentos de cotagdo, reserva, confirmacdo, alteracdo e cancelamento, conforme as solicitagdes encaminhadas
pelas secretarias municipais. O atendimento devera contemplar estabelecimentos localizados dentro e fora do estado,
observando padrio minimo de qualidade, conforto, seguranga e economicidade compativeis com o interesse publico.

A adocgdo do Sistema de Registro de Pregos justifica-se pela imprevisibilidade da demanda, uma vez que nao ¢ possivel
determinar previamente o numero exato de viagens, servidores envolvidos ou quantidade de didrias ao longo do
exercicio. Esse modelo permite que a Administragdo contrate os servigos de forma parcelada e conforme a necessidade
real, sem a obrigatoriedade de utilizagdo integral do valor estimado, proporcionando flexibilidade orgamentaria e maior
controle dos gastos publicos.

Com a contratacdo centralizada, elimina-se a necessidade de abertura de processos administrativos individualizados
para cada deslocamento, reduzindo a burocracia, otimizando o tempo das equipes administrativas e assegurando maior
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eficiéncia operacional. Além disso, a empresa especializada, por deter expertise no setor e rede de estabelecimentos
conveniados, podera oferecer melhores condi¢cdes comerciais e suporte técnico continuo.

A solugdo também contempla mecanismos de controle e acompanhamento, por meio da apresentagdo de relatorios de
utilizagdo e da comprovagdo das diarias efetivamente utilizadas, garantindo transparéncia, rastreabilidade e
conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

Dessa forma, a contratagdo proposta configura-se como uma solugdo eficiente, econdmica e adequada as necessidades
da Administragdo Municipal, assegurando condi¢des apropriadas de hospedagem aos servidores, continuidade das
atividades institucionais e uso racional dos recursos publicos.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

8.1. Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo. (inciso VIII do § 1' do art. 18 da Lei 14.133/21 ¢
art. 7°, inciso VII da IN 40/2020).

8.2. Como demonstrado no item 5. LEVANTAMENTO DE MERCADO, o parcelamento da contratacdo através
da compra com os hotéis se mostra inviavel no caso concreto do Municipio.

8.3. O parcelamento ndo se aplica a solugdo selecionada em virtude da inviabilidade de contratacdo de
empresas distintas para a prestacdo de um uUnico servigo, agenciamento de passagens aéreas. Portanto, a
contratagdo de uma solucdo unificada busca dar maxima eficiéncia as aquisi¢des pretendidas e ainda
racionaliza a gestdo e a fiscalizacdo do contrato sob a perspectiva do emprego de recursos humanos e do
controle.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis: (inciso IX do § 1° do art. 18 da
Lei 14.133/21)

9.2. Com a contratacdo de empresa especializada em agenciamento e fornecimento de hospedagem, a
Prefeitura Municipal de Castelo pretende alcancar melhorias significativas na gestdo das viagens
institucionais, garantindo eficiéncia administrativa, redugdo de custos e otimizac@o dos processos internos.
Os principais resultados esperados com a execugdo do contrato sdo:

1. Agilidade e eficiéncia operacional
* Elimina¢do da necessidade de abertura de processos individuais para cada viagem;
» Simplificacdo do fluxo de solicitagdes e reservas, com atendimento mais rapido as demandas das
secretarias;
* Redugio do tempo gasto em tramites burocraticos e administrativos.
2. Racionalizag¢io dos gastos publicos
» Contratacdo centralizada, possibilitando maior controle e previsibilidade or¢amentaria;
* Negociagao de tarifas mais vantajosas junto a rede hoteleira por meio da empresa especializada;
* Redugio de despesas indiretas decorrentes da fragmentacdo dos processos de reserva.
3. Melhoria na qualidade dos servicos
* Garantia de hospedagem em locais adequados, com seguranga, conforto e estrutura compativeis com
as necessidades dos servidores;
* Atendimento padronizado, com suporte técnico e operacional prestado pela empresa contratada;
* Maior satisfag@o dos servidores durante o cumprimento das atividades externas.
4. Transparéncia e controle administrativo
* Possibilidade de acompanhamento sistematico dos gastos com hospedagem, por meio de relatorios
gerenciais;
* Fortalecimento dos mecanismos de controle interno e da rastreabilidade das despesas;

* Cumprimento dos principios da eficiéncia, economicidade, publicidade e legalidade previstos na
Lein® 14.133/2021.

De forma geral, a contratacdo busca assegurar a continuidade e a qualidade dos servigos publicos, permitindo que os
servidores municipais participem de eventos, cursos, reunides e demais compromissos oficiais de forma organizada e
eficiente, sem comprometer o planejamento or¢amentario e administrativo do Municipio de Castelo.

9.2.1. Atendimento as demandas no tempo requerido pelos solicitantes e pela administracdo;
9.2.2. Aquisicdo de hospedagens com agilidade e, consequentemente, menor risco de aumento de pregos;

9.2.3. Adequado suporte a limitada equipe de servidores disponivel de modo a otimizar o emprego de seu
tempo e obter melhores resultados;
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10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

10.1. Providencias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a
capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequac@o do ambiente
da organizacdo: (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso XI da IN 40/2020).

10.2. Rescisdo, no tempo adequado do contrato vigente, de modo a afastar o risco de solucdo de continuidade na
prestacdo dos servicos.

11. CONTRATAC()ES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
11.1. Nao possui contratagdes correlatas e/ou interdependentes. (inciso XI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 ¢
art. 79, inciso VIII da IN 40/2020).

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1. Impactos ambientais sdo as alteragdes no ambiente, causadas pelas acdes humanas. Os impactos ambientais
podem ser considerados positivos e negativos. Os impactos negativos ocorrem quando as alteragdes causadas geram
risco ao ser humano ou para os recursos naturais encontrados no espago. Por outro lado, os impactos sdo considerados
positivos quando as alteracdes resultam em melhorias ao meio ambiente.

Todo o material a ser fornecido devera considerar a composi¢do, caracteristicas ou componentes sustentaveis,
atendendo, dessa forma, o disposto na Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, Capitulo III,
artigo 5.°, I, I, Il e § 1°, exceto aqueles em que ndo se aplica a referida norma.

12.2. Embora o objeto da contratagdo ndo envolva diretamente atividades comumente associadas a degradacdo
ambiental, ¢ importante reconhecer que a prestagdo dos servicos de agenciamento de viagens e hospedagem acarreta
impactos indiretos ao meio ambiente, especialmente no que se refere as emissdoes de gases de efeito estufa e ao
consumo de recursos naturais. Os principais impactos sao:

1. Emissoes de Gases Poluentes (Pegada de Carbono)

* O transporte aéreo ¢ uma das modalidades com maior emissdo de didxido de carbono (CO:) por passageiro-
quilémetro. Portanto, o aumento no niimero de viagens aéreas, mesmo que a servigo da Administracao Publica,
contribui significativamente para a intensificacdo do aquecimento global e mudangas climaticas.

*  Deslocamentos terrestres complementares (transporte até aeroportos ou hotéis) também geram emissdes
adicionais, especialmente quando realizados por veiculos movidos a combustiveis fosseis.

2. Consumo de Energia e Recursos Naturais

*  Ashospedagens em hotéis demandam energia elétrica, agua, produtos de limpeza e descartaveis em quantidade
consideravel. O consumo intensivo desses recursos pode gerar impactos como aumento da pegada hidrica,
degradagdo de fontes naturais e geracdo de residuos sélidos e liquidos.

3. Geragdo de Residuos Solidos

* As viagens e estadias geralmente implicam na utilizacdo de itens descartaveis (copos, embalagens, kits de
higiene, etc.), cuja destinacdo incorreta contribui para o acumulo de residuos em areas urbanas e para a
poluicdo dos solos e cursos d’agua.

4. Pressdo sobre Ecossistemas Locais

e A alta rotatividade de pessoas em areas urbanas com infraestrutura turistica pode causar sobrecarga em
servigos publicos de saneamento, coleta de lixo ¢ abastecimento, além de contribuir para a degradagdo de
ecossistemas locais, especialmente em regides com atrativos naturais.

12.3. MEDIDAS MITIGADORAS POSSIVEIS A SEREM ANALISADOS NO MOMENTO DA RESERVA DA
PASSAGEM E/OU DA HOSPEDAGEM.
*  Priorizagdo de Voos Diretos e Classe Economica, a fim de reduzir a pegada de carbono por passageiro.
*  Escolha de Hotéis com Certificagdo Ambiental ou politicas sustentaveis (uso racional de agua, energia solar,
reciclagem, etc.).
» Utilizagdo consciente dos servigos, planejando as viagens de forma racional, priorizando reunides virtuais
sempre que possivel.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

13.1. Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que
se destina. (inciso XIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

13.2. Apods a analise dos aspectos técnicos, administrativos e financeiros, conclui-se que a contratagdo de empresa
especializada na prestag@o de servigos de agenciamento e fornecimento de hospedagem, a ser realizada por meio do
Sistema de Registro de Pregos, mostra-se plenamente viavel, necessaria e vantajosa para a Prefeitura Municipal de
Castelo.
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O levantamento interno e a andlise do historico de despesas demonstraram que a demanda por hospedagem ¢ variavel e
imprevisivel, ndo sendo possivel estimar com precisdo o niimero de viagens, servidores envolvidos ou a quantidade de
diarias ao longo do exercicio. Nesse contexto, o Sistema de Registro de Pregos revela-se a modalidade mais adequada,
por permitir contratagdes conforme a efetiva necessidade da Administrag@o, sem a obrigatoriedade de utilizagdo integral
do valor estimado, assegurando flexibilidade, eficiéncia e melhor controle or¢amentario.

A solugdo proposta elimina a necessidade de abertura de processos administrativos individualizados para cada
deslocamento, reduzindo a burocracia, otimizando o tempo das equipes administrativas e promovendo maior eficiéncia
operacional. Além disso, a contratagdo de empresa especializada possibilita centralizacdo das reservas, padronizacao
dos procedimentos, maior controle das despesas e melhores condi¢des comerciais, em observancia aos principios da
economicidade, eficiéncia, legalidade e interesse publico, previstos na Lei n° 14.133/2021.

Do ponto de vista financeiro, o valor estimado mostra-se compativel com o historico de gastos do Municipio, nio
representando impacto desproporcional ao orgamento, sobretudo por se tratar de contratacdo sob demanda. Sob o
aspecto técnico, a solucdo atende plenamente as necessidades da Administragdo, garantindo condi¢des adequadas de
hospedagem, suporte operacional e continuidade das atividades institucionais.

Diante do exposto, este Estudo Técnico Preliminar conclui pela viabilidade técnica, operacional e financeira da
contratagdo, recomendando-se o prosseguimento do processo licitatorio, com a posterior elaboragdo do Termo de
Referéncia e adogdo das providéncias necessarias a formalizagdo da contratacdo, em conformidade com a legislagdo
vigente.

Castelo-ES, 04 de Fevereiro de 2026

BIANCA CORREIA COLA

Responsavel pela Elaboragao

PAULO RICARDO ANDREAO
Secretario Municipal de Governo

ANEXO IT - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° XXX/2026

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Ref.: Pregdo Eletronico n°. 000/2026

Senhor (a) Pregoeiro (a):

Proposta que faz a empresa................ , inscrita no CNPJ n° ................... , ¢ inscricdo estadual n° ............. , para ........
objeto da licitagdo acima referenciada, e abaixo discriminada.

Ite | Unid Descricio Valor Percentual de | Valor estimado
m . estimado taxa de + taxa de

anual agenciamento | agenciamento
01 RESERVA EM HOTEIS NACIONAIS 30.000,00

Cotagdo, reserva, remarcacdo e cancelamento
de diarias em hotéis nos destinos previamente
informados, no raio de 5km de distancia do
local do evento para o qual o servidor esta
sendo deslocado, incluindo café da manha, ar
condicionado, Wifi, televisdo e banheiro no
quarto

Unid.

VALOR TOTAL

Igualmente, declaramos que:
a) Nos precgos propostos estdo incluidas todas as despesas diretas, indiretas e quaisquer outras necessarias a total e
perfeita execucdo do objeto desta Licitagdo, constituindo-se, portanto, na tinica remuneragdo devida pelo Municipio;

b) As condigdes de pagamento sdo aquelas estabelecidas no ato convocatorio do certame em epigrafe;

c) Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias, contados da data de sua apresentacio.

Por necessario informamos que:
a) Sera responsavel pela relagdo negocial de nossa empresa com o Municipio a pessoa do Senhor (a) ..........

portador (a) da cédula de identidade n° ...... e do CPF-MF n° ........... , com enderego .......... , telefone (5) .......... ee-
mail .............
b) Nosso domicilio bancario ¢ ......... (nome do banco, n° do banco, n° da agéncia e n° da conta-corrente) .........

¢) Toda correspondéncia eletronica dirigida a nossa empresa deverda sé-lo feito ao enderego

@

d) Temos conhecimento de todos os parametros e elementos dos a serem executados e ¢ de concordancia com os
termos do edital do Pregdo Presencial n°. 000/2026 e seus Anexos.

(Local e Data)

Assinatura do Responsavel da Empresa (identificagdo/qualificacdo

ANEXO IIT - MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Ref.: Pregio Eletronico n°. 000/2026

DECLARAMOS, sob as penas da lei, que a empresa , inscrita no CNPJ n°
cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte estabelecidos pela Le1
Complementar n® 123/2006, em especial quanto ao seu art. 3° estando apta a usufruir o tratamento favorecido
estabelecido nessa Lei Complementar.

DECLARAMOS, ainda, que a empresa estd excluida nas vedagdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123/2006, ¢ que se compromete a promover a regularizagdo de eventuais defeitos ou restrigoes
existentes na documentagdo exigida para efeito de regularidade fiscal, caso seja declarada vencedora do certame. Por
ser expressdo da verdade, firmamos a presente.

Por ser expressédo da verdade, firmamos o presente.

[Local], de de 2026

[Nome/Cargo/Assinatura do Responsavel Legal]
[Nome da Empresa]
[CNPJ]

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Ref.: Pregdo Eletrénico n°. 000/2026
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Pelo presente instrumento, a emMpresa .........co.ceceeeeeneene ,CNPIn® , COM S€dE NA ..voeevieeiiieciieeeiee e , através de
seu representante legal infra-assinado, que:

1) DECLARAMOS que, em cumprimento ao inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituigdo Federal , que ndo possuimos em nosso
quadro funcional pessoas menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, de menores de 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

2) Declaramos que assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados, sujeitando-nos a
eventuais averiguacdes que se fagam necessarias;

3) Comprometemo-nos a manter, durante todo o periodo de vigéncia do presente contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas nesta licita¢do;

4) Comprometemo-nos a repassar na propor¢ao correspondente, eventuais reducdes de precos decorrentes de mudangas de aliquotas
de impostos incidentes sobre cumprimento do objeto, em fungdo de alteragdes de legislagdo pertinente, publicadas durante a vigéncia
do contrato;

5) Declaramos que temos conhecimento e submetemo-nos ao disposto neste edital e anexos e legislagdo aplicada.

6) DECLARAMOS que até a presente data inexistem fatos impeditivos para nossa habilitagdo e participagdo no presente processo
licitatdrio e estamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

7) DECLARAMOS, ainda, que ndo fomos declarados inidoneos por nenhum 6rgédo do poder publico em qualquer de suas esferas.

8) Declaramos que, que seus socios, dirigentes ou cotistas, bem como seu representante neste ato , inscrito no CPF sob
n° , portador(a) da carteira de identidade n°® , ndo sdo servidores do Municipio de Castelo, nem conjuge
ou companheiro(a), parente em linha reta e/ou colateral, consanguineo ou afim de servidor(a) publico deste Municipio, que nele
exer¢a cargo em comissdo ou fungdo de confianga, seja membro da comissdo de licitagdo, pregoeiro ou atividade ligada a
contratagao.

9) Declaramos para os devidos efeitos e sob pena da lei que ndo possuir em seu quadro societario servidor publico da ativa,
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

10) Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos licitatérios, instaurados por este
Municipio, que o (a) responsavel legal da empresa € 0 () ST (8) woovveiecieieieiierieieee e , Portador(a) do RG sob
N oot € CPF 1° oo , cuja fungao/cargo €........ccoveverereniereneneeeeeeieens
(so6cio-administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Pregos/contrato.

11) Declaramos para os devidos fins que em caso de qualquer comunicacdo futura referente e este processo licitatério, bem como em
caso de eventual contratacdo, concordo que a Ata de Registro de Pregos/Contrato seja encaminhado para o seguinte endereco:

a. E-mail:

b. Telefone: ()

12) Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de alteracdo junto ao Sistema de Protocolo deste
Municipio, sob pena de ser considerado como intimado nos dados anteriormente fornecidos.

13) Nomeamos e constituimos 0 SENhOr (@).......ccceeveeeereereeneereneenennens , portador(a) do CPF/MF sob n.°......cccccceevuininenenennne , para ser
o(a) responsavel para acompanhar a execucdo da Ata de Registro de Pregos/contrato, referente ao Pregdo Eletronico n.° 000/2026 e
todos os atos necessarios ao cumprimento das obriga¢des contidas no instrumento convocatorio, seus Anexos e na Ata de Registro de
Pregos/Contrato.

14) Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente.

[Local], de de 2026

[Nome/Cargo/Assinatura do Responsavel Legal]
[Nome da Empresa]
[CNPJ]

ANEXO V — MINUTA DO CONTRATO
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
COMPRAS - LICITACAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO

PROCESSO ADMINISTRATIVO: /2026
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /..., QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE CASTELO,
POR INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE E
O Municipio de Castelo, por intermédio do(a) (orgdo contratante), com sede
no(a) , na cidade de /Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob o
n° , neste ato representado(a) pelo(a) .......ceniennnen. (cargo e nome), portador da
CPF................ E RG n° ........c..........., doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) ,
inscrito(a) no CNPJ/MF SOb 0 R ........ueueeueeeeeeevcnnnnn , sediado(a) na , doravante designado
CONTRATADQO, neste ato representado(a) por (nome e fun¢do no contratado), conforme atos

constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
e em observancia as disposicoes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacéio
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n. .../.., mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II)

1.1. O objeto do presente INStrUMENtO € @ .ueeverrrnrneneneneieececerececnnn nas condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia.
1.2. Objeto da contratagdo:
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagao;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses contados da sua publicagao, prorrogavel na forma dos artigos 106
¢ 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condicdes e os
precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado.

2.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebrag@o de termo aditivo.

2.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de declaragdo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicaggo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e
XVIID

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como os prazos e condi¢cdes de
conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nio sera admitida a subcontrataciio do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratacao é de RS.......... (evees)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
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6. CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢Ges a ele referentes encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Da Revisio:

7.1.1. A revisdo contratual podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, para restabelecer a relacdo que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribui¢do da administracdo para a justa remuneracao
do fornecimento, objetivando a manutenc¢ao do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato.

7.1.2. Para fins de revisdo, a parte interessada devera comprovar a ocorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis
porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de
for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

7.1.3. Em caso de revisdo, a alteragdo do prego ajustado, além de obedecer aos requisitos do item anterior, devera
ocorrer de forma proporcional a modificagdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoria de
calculo a ser apresentada pela parte interessada.

7.1.4. Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade, cujo carater
possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulagdo/aceitacdo da proposta, bem como aqueles
decorrentes exclusivamente da variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na hipdtese de
reajustamento.

7.1.5. Nao sera concedida a revisao quando:

a) Ausente a elevagdo de encargos alegada pela parte interessada;

b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagao da proposta definitiva ou apos
a finalizagdo da vigéncia do contrato;

c¢) Ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majorag@o dos encargos atribuidos a parte interessada;

d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragao de seus proprios encargos, incluindo-se, nesse ambito,
a previsibilidade da ocorréncia do evento;

e) Alteracdo do regime juridico-tributario do Contratado, ressalvada a hipotese de superveniente determinagao legal.
7.1.6. A revisdo devera ser promovida por meio de termo de aditamento contratual, precedida de analise pela
Procuradoria Geral do Municipio.

7.1.7. A criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a data de apresentagdo da proposta
definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdo no equilibrio economico-financeiro deste contrato, implicardo
a revisao de preco para mais ou para menos, adotando-se como indice de corregao a aliquota prevista na lei respectiva.
7.1.8. A revisdo a que o Contratado fizer jus devera ser expressamente requerida pelo Contratado antes do fim da
vigéncia contratual ou da prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual, sob pena de precluséo.

7.2. Do reajuste:
7.2.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis, no prazo de um ano, contado da data do orgamento
estimado.
7.2.2. Apos o interregno de um ano, os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicacdo do indice IPCA -
Indice Nacional e Pregos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.
7.2.2.1. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.
7.2.2.2. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.2.3. O reajuste serd efetuado por meio de apostilamento, nos termos do art. 136, I, da Lei n° 14.133/2021, sem
necessidade de aditivo contratual especifico para esse fim. E, salvo em casos de relevante indagagdo juridica, fica
dispensada a prévia manifestagdo da Procuradoria-Geral do Municipio (PGM) sobre apostilamentos que tenham por
objeto reajustes contratualmente previstos, podendo ser formalizados no ambito do proprio 6rgdo contratante.
7.2.4. Compete a contratada a iniciativa ¢ o encargo de calculo minucioso de cada reajuste a ser aprovado pelo
Contratante, juntando-se a respectiva discriminagdo dos produtos e memorial de calculo do reajuste, e demais
documentos comprobatdrios do reajuste pleiteado.
7.2.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.
7.2.6. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara a Contratada a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a Contratada obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.
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7.2.7. A criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a data de apresentagdo da proposta
definitiva e desde que acarretem comprovada repercussao no equilibrio economico-financeiro deste contrato, implicardo
a revisao de preco para mais ou para menos, adotando-se como indice de corregao a aliquota prevista na lei respectiva.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
8.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
8.4. Acompanbhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
8.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
8.6. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
8.7. Cientificar o orgdo de representagdo judicial da Procuradoria-Geral para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
8.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execugdo do ajuste.

8.8.1. A Administragdo terd o prazo de 03 (#rés) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,

admitida a prorrogac¢do motivada, por igual periodo.
8.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro feitos pelo contratado no
prazo maximo de 30 (trinta) dias.
8.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apurag¢ao de descumprimento
de clausulas contratuais.
8.11. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, Termo de Referéncia e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor
(Lein® 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagio;

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, I1. da
Lein.® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddao conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais ¢ as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e nao
podera onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

9.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des
exigidas para habilitagdo na licitagdo;
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9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagao (art. 116, da Lein.® 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicac@o dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo inico, da Lei n.° 14.133, de 2021);
9.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d. da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)
10.1. Néo se aplica.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
11.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto.
11.2. Se as obrigac¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto,
caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o contrato.
11.2.1. Quando a ndo conclusio do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sang¢oes administrativas; e
b) podera a Administragcdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execugdo contratual.
11.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio
¢ a ampla defesa.
11.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.
11.3.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se
nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
11.3.2.2. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alterago subjetiva.
11.4. O termo de extin¢éio, sempre que possivel, serd precedido:
11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados ¢ ainda devidos;
11.4.3. Indenizacdes e multas.
11.5. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdémico-financeiro,
hipotese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de
2021).
112.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgio ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado funcio na licitacio ou atue na fiscalizacdo ou na gestio do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.
14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
12.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;
12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:
12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Gltimo lance ofertado ou apds a negociagdo;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou
12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢des do edital;
12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar
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o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo;
12.1.4. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a
licitagdo
12.1.5. fraudar a licita¢do
12.1.6.comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.6.1. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.2. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846. de 2013.
12.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sangoes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e
12.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
12.3. Na aplicacgdo das sangdes serdo considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas ¢ orientagdes dos
orgdos de controle.
12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da comunicagao oficial.
12.4.1. Para as infra¢Ges previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.
12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.18.8 a multa sera de 15% a 30%
do valor do contrato licitado.
12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar ¢ contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.
12.6. Na aplicag@o da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado
da data de sua intimacao.
12.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes
administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, ¢ impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8 bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a
san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.°
14.133/2021.
12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 12.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigag@o assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.
12.10. A apuracéo de responsabilidades relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragio de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por
comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicac¢do das san¢des de adverténcia, multa ¢ impedimento
de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis, contado do recebimento
dos autos.
12.12. Caberé a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da san¢@o de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.
12.13. O recurso ¢ o pedido de reconsiderag@o terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
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decisdo final da autoridade competente.
12.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral
dos danos causados.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Org¢amento Geral do Municipio deste exercicio, na dotag@o abaixo discriminada:

13.1.1. Gestao/Unidade:

13.1.2. Fonte de Recursos:

13.1.3. Programa de Trabalho:

13.1.4. Elemento de Despesa:

13.1.5. Plano Interno:
13.2. A dotagfo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovagdo da Lei Or¢amentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I1I)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133. de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
15.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°
14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na
forma prevista no art. 94 da Lei 14.133. de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art.
91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da L.ein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V. do Decreto n.
7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)
17.1. Fica eleito o Foro do Municipio de Castelo para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de

Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lein® 14.133/21.
[Local], [dia] de [més] de 2026.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-

2-


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92%C2%A71
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
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ANEXO VI
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA ATA DE REGISTRO DE PRECOSN.° .........

O(A)......(orgdo ou entidade publica que gerenciara a ata de registro de pregos), com sede no(a),na cidade de ........ ,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° ....., neste ato representado(a) pelo(a) ...... ( cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria
n° ... de ..... de ...... de 202..., pubhcada no ....... de ..... de ....... de , portador da matricula funcional n°...............

considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletromca para REGISTRO DE PRECOS
n° ... /202..., publicada no ...... de ...../..../202....., processo administrativo n.°.............. RESOLVE registrar os precos
da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificag@o por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢cdes previstas no Edital de licitacdo ou Aviso da Contratacdo Direta,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto Municipal 19.987 de
15 de margo de 2024, e em conformidade com as disposigdes a seguir:

1. OBJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual ......eeeeeeeevieiieiieiieiieiiiiiiieiiens ,
especificado(s) no(s)item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia, anexo ...... [do edital de Licitagdo n° .......... /20...]

ou [do Aviso da Contratac¢ao Direta n°], que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham
sido registrados, independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item, fornecedor(es) e
as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item |FORNECEDOR:
(razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

X Especificagio Marca Modelo Und. | Qntd. Qntd. Valor Un. Prazo
(se exigida (se Max. Min. garantia
no edital) | exigido no ou

edital) validade
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2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O 6rgao gerenciador serd o ......(nome do 6rgao)....
3.2. {Além do gerenciador, ndo ha [ou] Sdo} orgdos e entidades publicas participantes do registro de pregos:

Item n’ Orgdos Participantes Unidade Quantidade

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracao Publica federal, estadual, distrital e municipal

que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na condigdo de ndo

participantes, observados os seguintes requisitos:
4.1.1. apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provavel desabastecimento
ou descontinuidade de servigo publico;
4.1.2. demonstrag¢do de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na
forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; ¢
4.1.3. consulta e aceitacdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apos a aceitagdo da adesdo pelo fornecedor.
4.2.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a execugao de
seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Apos a autorizacdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade ndo participante devera efetivar a

aquisi¢do ou a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser prorrogado

excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo drgdo ou pela entidade

gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

4.5. O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na qualidade de nao

participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item

Dos limites para as adesdes

4.6. As aquisi¢cdes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por cento dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para os
participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes, independentemente do niimero de drgaos
ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

4.8. Para aquisi¢do emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por 6rgéos e entidades da
Administragdo Publica federal, estadual, distrital ¢ municipal, a adesdo a ata de registro de pregos gerenciada pelo
Ministério da Satide ndo estara sujeita ao limite previsto no item 4.7.

4.9. A adesdo a ata de registro de pregos por 6rgaos e entidades da Administragdo Publica estadual, distrital e municipal
podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o item 4.7, desde
que seja destinada a execucdo descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos
precos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021.

Vedacio a acréscimo de quantitativos
4.10. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA
5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia ttil subsequente a data
de sua publicagdo, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o prego vantajoso.
5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no proprio instrumento
contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da disponibilidade dos
créditos orgamentarios respectivos.
5.2. A contrata¢do com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade interessada por
intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
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instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.
5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro
de precos.
5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.
5.4. Apos a homologagdo da licitacdo ou da contratagdo direta, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para
formalizag@o da ata de registro de pregos:
5.4.1. Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a possibilidade
de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e se obrigar nos
limites dela;
5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada
a classificacdo da licitagdo; e
5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.
5.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores registrados na
ata.
5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
5.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o preco
do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
5.7. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 somente sera efetuada
quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:
5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos
no edital e
5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipdteses previstas no
item 9.
5.8. O prego registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e ficara disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.
5.9. Apds a homologacdo da licitagdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no
caso da contratacdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo ¢ nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das
sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.
5.9.1. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a
justificativa seja aceita pela Administragao.
5.10. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de Registro
de Pregos.
5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital ou no
aviso de contratagdo, e observado o disposto no item 5.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar os
licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classifica¢do, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes
propostas pelo primeiro classificado.
5.12. Na hipoétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos termos do item anterior, a
Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualiza¢@o nos termos do edital, podera:
5.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos foram
registrados sem redugdo, observada a ordem de classifica¢do, com vistas a obtenc¢do de pre¢co melhor, mesmo que
acima do prego do adjudicatario; ou
5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacao de melhor condigao.
5.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas nao
obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizag¢do de licitacdo especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde
que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situacdes:
6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
oprevisiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos da
alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;
6.1.2. Em caso de criagfo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
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disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;
6.1.3. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de reajustamento ou
repactuacgao sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.
6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice IGPM — FGV
previstos para a contratagao;
6.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS
7.1. Na hipétese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, o
orgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do preco registrado.
7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades administrativas.
7.1.2. Na hipoétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na
ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e ndo convocara os
licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.
7.1.3. Se ndo obtiver &xito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de
registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obteng@o de contratagdo mais vantajosa.
7.1.4. Na hipdtese de redugdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniéncia ¢ a oportunidade de
diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021.
7.2. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado ¢ o fornecedor ndo poder cumprir as
obrigacdes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do preco registrado,
mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.
7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentagdo
comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relagdo as condigdes
inicialmente pactuadas.
7.2.2. Nao hipotese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco registrado, o
pedido sera indeferido pelo o6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item , sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.
7.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus
precos registrados, observado o disposto no item 5.7.
7.2.4. Se ndo obtiver &xito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de
registro de pregos, nos termos do item 9.4 e adotara as medidas cabiveis para a obtenc¢do da contratagdo mais
vantajosa.
7.2.5. Na hipotese de comprovagdo da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o prego registrado,
conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgao ou entidade gerenciadora atualizard o preco registrado, de
acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.
7.2.6. O orgdo ou entidade gerenciadora comunicard aos o6rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragdo do prego registrado, para que avaliem a
necessidade de alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
8.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos poderdo ser
remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades participantes e ndo participantes do
registro de precos.
8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para drgdo ou entidade participante; ou

8.2.2. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante.
8.3. O orgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar serd considerado
participante para efeito do remanejamento.
8.4. Na hipétese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante, serdo
observados os limites previstos no Decreto Municipal 19.987 de 15 de margo de 2024.
8.5. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducdo do
quantitativo inicialmente informado pelo 6rgéo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgao
ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.
8.6. Caso o remancjamento seja feito entre orgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municipios
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distintos, caberd ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢des nela estabelecidas,
optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.7. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indica¢do pelo o6rgdo ou pela entidade gerenciadora, dos
quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuicdo das quantidades para a
execucao descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
9.1.2. Nio retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdo sem
justificativa razoavel;
9.1.3. Néo aceitar manter seu prego registrado, na hipotese prevista no Decreto Municipal 19.987 de 15 de margo de
2024; ou
9.1.4. Sofrer san¢ao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021.
9.1.4.1. Na hipétese de aplicacdo de sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora poderd, mediante decisdo fundamentada,
decidir pela manutengdo do registro de precos, vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem
os efeitos da sangdo.
9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo ou da
entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da ampla defesa.
9.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera convocar os
licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificac@o.
9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de
precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
9.4.1. Por razdo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
9.4.3. Se ndo houver €xito nas negociagdes, nas hipéteses em que o prego de mercado tornar-se superior ou inferior
ao preco registrado, nos termos do Decreto Municipal 19.987 de 15 de margo de 2024.

10. PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagcdo das penalidades estabelecidas no edital.
10.1.2. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente ap6s terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta

ata de registro de preco, exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos o6rgaos ou

entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgéo participante a aplica¢do da penalidade.

10.3. O 6rgdo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no

item 9.1, dada a necessidade de instaura¢do de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condi¢des gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigagdes da
Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo
de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

11.2. No caso de adjudicagdo por prego global de grupo de itens, so sera admitida a contratagdo de parte de itens do
grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o orgdo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... ( ) vias de igual teor, que, depois de lida e
achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais orgdos participantes (se houver).

Castelo, ES, ... de .......... de 2026
JOAO PAULO SILVA NALI

Prefeito de Castelo

EMPRESA
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ANEXO CADASTRO RESERVA

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com pregos iguais ao
adjudicatario:

Item Fornecedor:
do TR (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
Especificagdo Marca Modelo Un. Qnt. Qnt. | Valor Prazo
X (se exigida | (se Max. Min. | Un. garantia ou
no edital) exigido validade
no edital)

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Item Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos,
do representante)
TR
Especificagdo Marca (se | Modelo Un. Qnt Qnt. Valor Prazo
X exigida no | (se Max. Min Un garantia
edital) exigido ou
no edital) validade
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