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ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

Secretaria Municipal de Gestão de Compras e Licitações 

 

MANUAL PROPOSTA COMERCIAL  
 
 

O usuário interessado em preencher a proposta deverá: 
 

1. Realizar o download do “Arquivo Proposta” disponibilizado abaixo do 
Edital. (não altere o nome do mesmo, pois esta ação impede que o 
sistema o leia posteriormente); 

 
2. Realizar o download do programa “Proposta Comercial” através do link: 

http://www.el.com.br/?page_id=2612; 
 
3. Instalar o programa “Proposta Comercial”; 
 
4. Após o download e instalação da executável, basta clicar no ícone criado 

na área de trabalho, ou no menu iniciar para abrir o software; 
 

5. Aberto o programa clique no botão "abrir arquivo" e selecione a proposta 
PCA, as informações da licitação serão carregadas em tela, bastando ao 
usuário preencher os “dados da empresa”, as "marcas/modelos" e 
"preços", a multiplicação dos valores acontece automaticamente. (Atenção 
na hora do preenchimento: os campos "validade, prazo e condições de 
pagamento" deverão ser preenchidos com os dados informados no Edital); 

 
6. Revise os dados preenchidos afim de se evitar erros; 
 
7. Após salvar e/ou imprimir o arquivo preenchido, o mesmo deverá ser 

assinado; 
 
8. O arquivo resultante do preenchimento da proposta deverá ser anexado no 

sistema eletrônico de pregão devidamente assinado e em formato “PDF”. 
 
 

 

 
 
 
 
 


