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COMPRAS GOV: PREGAO ELETRONICO N2 90003/2026

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNIZ FREIRE-ES, com sede na Rua Pedro Deps, n2 09,
Muniz Freire-ES, CEP 29.380-000, através de sua Pregoeira Oficial nomeada pelo Decreto
n°11.252/2025, torna publico para conhecimento dos interessados que, de acordo com
a Lei Federal n2 14.133/2021, Lei Complementar n° 123 de 14 de Dezembro de 2006 e
suas posteriores complementacdes, que fara realizar Licitacio na modalidade PREGAO
ELETRONICO para atendimento a diversas secretarias, do tipo MENOR PRECO POR LOTE,
em atendimento ao Processo Administrativo n® 001835/2025, objetivando a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
ACOMPANHAMENTO, INSERGAO, PROMOGCAO E DESENVOLVIMENTO DE CONTEUDO
VISANDO A PUBLICAGAO DE MATERIAS INFORMATIVAS, estando tudo de acordo com
o disposto no presente Edital e respectivos anexos, que dele passam a fazer parte, para

todos os efeitos.

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:

Inicio do recebimento de Propostas de Pregos: a partir de: 08 de abril de 2026, as
08:00h (horario de Brasilia).

Abertura da Sessdao de Disputa de Pregos (Lances): 29 de abril de 2026, as 10:00h
(horario de Brasilia).

Local da Sessdo Publica: Portal de Compras do Governo Federal: site

http://comprasnet.gov.br/.

Unidade Compradora (UASG): 985673 — Prefeitura Municipal de Muniz Freire/ES.
Apds conhecimento do texto do Edital e seus Anexos, as copias dos mesmos poderao
ser adquiridas junto a Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de Muniz Freire, no site

do portal de Compras do Governo Federal: http://comprasnet.gov.br/, Unidade

Compradora (UASG): 985673. No site do municipio:

<http://munizfreire.es.gov.br/site/> ou no endereco de correio eletronico

licitacao@munizfreire.es.gov.br.

Cidade Amizade WWW.MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR () SEC.ADMINISTRACAO@MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR


http://comprasnet.gov.br/

ARV TN 3 IV YA S 3 Secretaria de Administracdo

EDITAL
Pregdo Eletrénico 00003/2026
ID Cidades Web TCEES N° 2026.050E0700001.01.0003

CAPITULO |

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto deste PREGAO ELETRONICO é a contrata¢do de empresa especializada na
prestacao de servicos de acompanhamento, inser¢dao, promoc¢ao e desenvolvimento
de conteudo visando a publicagdo de matérias informativas com abordagem de
trabalhos realizadospela administracdao publica municipal, separado por secretarias,
buscando a disseminac¢ao de informacgdes sobre agdes e politicas desenvolvidas pelo
Municipio de Muniz Freire-ES, através das midias sociais, conforme especificacdo
detalhada descrita nos anexos do Edital.

1.2. O Edital e seus anexos poderdo ser obtidos através da Internet pelos enderecos

eletrdnicos: http://comprasnet.gov.br/ e https://munizfreire-

es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=34.

1.3. Em caso de discordancia existente entre as especificacdoes deste objeto descrito
no Compras Governamentais e as especificag6es constantes neste Edital e Termo de

Referéncia (PLANILHA DE FORMAGAO DE PRECOS), prevalecerdo as ultimas.

CAPITULO Il
2. DO TERMO DE REFERENCIA E DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. Dotagdo orcamentaria:

PROJETO/ATIVIDADE FICHA FONTE

GABINETE DO PREFEITO 25 1500/ 1709

2.2. Dos Valores Unitarios Maximos
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O valor unitdrio maximo sera pago conforme valores médios informados no sistema de
pregdo eletrénico e na Planilha de Formac¢dao de Pregcos. O orcamento estimado da
presente contratacdo ndo serd de carater sigiloso.

2.3. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

2.4. Esclarecimentos e Informagodes:

Prefeitura Municipal de Muniz Freire-ES, no Setor de Licitacdo junto a Comissdo de
Apoio, com sede na Rua Pedro Deps, n2 09, Centro, Muniz Freire-ES, CEP n2 29.380-000,
hordrio de funcionamento das 12 as 18 horas, de segunda a sexta-feira, ou pelo e-mail

licitacao@munizfreire.es.gov.br.

CAPITULO IlI

3. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo Eletronico as empresas no ramo de atividade
pertinente ao desta licitagdo e que atenderem a todas as exigéncias constantes neste
edital, inclusive quanto a documentacdo, que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras

do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.2. Ndo poderdo disputar esta licitacdo:

3.2.1. aquele que nao atenda as condicBes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.2.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

3.2.3. empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,

gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
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com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar
sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.2.3. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que Ihe foi imposta;

3.2.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.2.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de

15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.2.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou

por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;
3.2.7. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.2.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicao;

3.2.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do
contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12

do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

3.3. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n?

14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o

microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123,

de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.
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3.4. O impedimento de que trata o item 3.2.6 serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da

personalidade juridica do licitante.

3.5. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 3.2.2 e 3.2.3 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contrata¢ao, de execugao da licitagdao ou de gestdo do

contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

3.7. O disposto nos itens 3.2.2 e 3.2.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacoes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de

execugao.

3.8. Em licitagOes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdao estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n2

14.133/2021.

3.9. Avedacdo de que trata o item 3.2.7 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado

ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.10. A participag¢do na presente licitacdo implica a aceitacdo plena das

condi¢cOes expressas neste Edital e seus Anexos.
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CAPITULO IV

4. DO CREDENCIAMENTO:

4.1. Os licitantes deverdao ser previamente credenciados perante o provedor do
sistema, para obtencdo de senha de acesso ao sistema eletronico de compras.

4.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacdao e de senha,
pessoal e intransferivel, para o acesso ao pregao eletronico.

4.3. A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregao
eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de
sua inabilitacdo perante o cadastro de fornecedores.

4.4. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio do acesso.

4.5. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagao, responsabilidade

por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.6. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
do licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade
técnica para realizagao das transagdes inerentes a este Pregao.

4.7. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora
da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

4.8. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais e manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos

registros tao logo identifique incorre¢dao ou aqueles se tornem desatualizados.
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4.8.1. A ndao observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar

desclassificagdo no momento da habilitagao.

CAPITULOV

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de

propostas e lances e de julgamento.

5.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo

publica.

5.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagao de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o pre¢o ou o

percentual de desconto.

5.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante devera realizar a marcag¢ao via

sistema do aceite das declara¢des conforme consta:

5.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre

plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

5.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;
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5.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,

observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da

Constituicdo Federal;

5.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre os

requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos estabelecidos

no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do

tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§

12 30 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

5.6.1. no item exclusivo para participa¢ao de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para

aquele item;

5.6.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdao do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante

ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006,

mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.4 ou 5.6 sujeitara o licitante as

sancOes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da

sessdo publica.
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5.9. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagao da proposta e dos
documentos de habilitacio pelo licitante, o que ocorrera somente apds os

procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

5.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de

envio de lances.

5.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando

do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

5.11.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao

lance que cobrir a melhor oferta;

5.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final

minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 5.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o érgao
ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e

permanentemente aos érgdos de controle externo e interno.

5.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas

pela Administracdo ou de sua desconexao.

5.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio

de acesso.
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5.15. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagao do licitante melhor
classificado somente serdao disponibilizados para avaliagdo da pregoeira e para

acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

CAPITULO VI

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no

sistema eletrbénico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item, em Reais (RS);

6.1.2. Marca e modelo, caso seja aplicavel;

6.1.3. Fabricante, caso seja aplicavel;

6.1.4. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo,
prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no érgao
competente, quando for o caso;

6.1.4.1. Havendo divergéncia entre a descricio do objeto constante no Portal

http://comprasnet.gov.br/ e no edital de licitacdo, prevalecera a descricio do

edital e seus anexos sobretudo na Planilha de Formacgdo de Precos.

6.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais, fretes e
guaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos
bens.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro

pretexto.
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6.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,

promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.5.1. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar

da data de sua apresentacao.

6.5.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de

regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacGes publicas;

6.5.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos orcados pela

Administracdo Municipal, para cada item.

6.5.4. Os licitantes devem respeitar os precos maximos previstos no Termo de

Referéncia/Projeto Basico;

6.6. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds
o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,

inciso |X, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da

empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia

de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

CAPITULO VI
7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE
LANCES
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7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-d4 em sessdao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. A Pregoeira verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificacdes

técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre a
Pregoeira e os licitantes.

7.5. iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
qgue incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a
proposta que cobrir a melhor oferta deverda ser de RS 1,00 (um real).

7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser

inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior
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a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo
sistema os respectivos lances.

7.10. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletréonico o modo de disputa
"aberto", em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes.

7.11. A etapa de lances da sessao publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos trés minutos do periodo de dura¢do da sessdo publica.

7.12. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior,
serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

7.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente.

7.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica
pelo sistema, poderd a pregoeira, assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecuc¢dao do melhor preco.

7.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o subitem anterior
deverdo ser desconsiderados pela pregoeira, devendo a ocorréncia ser
comunicada imediatamente a Secretaria de Administracdo;

7.15.1. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.

7.16. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.17. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do

licitante.

Cidade Amizade WWW.MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR () SEC.ADMINISTRACAO@MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR



ARV TN 3 IV YA S 3 Secretaria de Administracdo

EDITAL

Pregdo Eletrénico 00003/2026
ID Cidades Web TCEES N° 2026.050E0700001.01.0003

7.18. No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcdo dos lances.

7.19. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para a pregoeira persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdao publica sera suspensa e reiniciada
somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pela

Pregoeira aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.20. O Critério de julgamento adotado serd o menor prec¢o, conforme definido

neste Edital e seus anexos.

7.21. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua

proposta.

7.22. Em relagdo a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparag¢ao com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-

se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, regulamentada

pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

7.22.1. Nessas condicgOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou

melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados

ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

7.22.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista

ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
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microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo

estabelecido no subitem anterior.

7.22.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que

primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.23. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.23.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate

serd aquele previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.23.2.1. disputa final, hipdétese em que os licitantes empatados poderdo

apresentar nova proposta em ato continuo a classificagdo;

7.23.2.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto

de cumprimento de obrigacGes previstos nesta Lei;

7.23.2.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.23.2.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.24. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e

servicos produzidos ou prestados por:

7.24.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do
6rgdo ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do

Estado em que este se localize;

7.24.2. empresas brasileiras;
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7.24.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia

no Pais;

7.24.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2

12.187, de 29 de dezembro de 2009.

§ 12 Nas licitacOes cujo método de julgamento seja menor preco ou maior desconto,
permanecendo empate apds aplicagao de todos os critérios de desempate previstos na
Lei n? 14.133/2021, proceder-se-d4 o sorteio das propostas empatadas, realizado

automaticamente pelo Portal http://comprasnet.gov.br/, cujo resultado serd informado

pelo Portal via chat a todos os licitantes, vedado qualquer outro processo.

7.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratacdo, a pregoeira podera negociar condi¢cbes mais vantajosas,

apos definido o resultado do julgamento.

7.25.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do

preco maximo definido pela Administracgao.

7.25.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.

7.25.3. O resultado da negociacao serda divulgado a todos os licitantes e anexado aos

autos do processo licitatdrio.

7.25.4. A pregoeira solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo
de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés
a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste

Edital e ja apresentados.
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7.25.5. E facultado a pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.26. Apds a negociacdo do preco, a Pregoeira iniciara a fase de aceitacdo e julgamento

da proposta.

CAPITULO VIII

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a pregoeira verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigGes de participagdao no

certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n2 14.133/2021, legislagdo correlata e ao

edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no

certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

8.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de

seu sécio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de

1992.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, a Pregoeira diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN _n2

3/2018, art. 29, caput)
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8.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

8.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

8.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por

falta de condicao de participagao.

8.4. Na hipdtese de inversao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as

condicdes de participacdo, serd iniciado o procedimento de habilitagao.

8.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, a pregoeira verificara se faz jus ao

beneficio, em conformidade com os itens 3.3 e 5.6 deste edital.

8.6. Verificadas as condicOes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido,
a pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacao

neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n?

73, de 30 de setembro de 2022.

8.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.7.1. contiver vicios insandveis;
8.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo

definido para a contratacdo;

8.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administragdo;

8.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou

seus anexos, desde que insanavel.
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8.8. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas

valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

8.8.1. Alinexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé sera considerada apés

diligéncia da pregoeira, que comprove:
8.8.2. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.8.2.1. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.9. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a analise de

exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

8.9.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por preco global ou
empreitada integral, semi-integrada ou integrada, a caracteriza¢ao do sobrepreco se

dara pela superacdo do valor global estimado;

8.9.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco
se dara pela superacao do valor global estimado e pela superagéo de custo unitdrio

tido como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

8.9.3. No caso de servicos de engenharia, serdao consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor

orcado pela Administracdo, independentemente do regime de execucao.

8.9.4. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior
a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias

exigiveis de acordo com a Lei.

8.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,

para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos

elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
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para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao

valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.

8.11.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd
convocado a apresentar a Administracdo, por meio eletrénico, as planilhas com
indicacdo dos quantitativos e dos custos unitdrios, seguindo o modelo elaborado pela
Administracao, bem como com detalhamento das BonificacOes e Despesas Indiretas
(BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final
da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos precos unitarios, no caso de
empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e
contratacao integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes indispensaveis no
cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do

contrato.

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo
da proposta. A planilha poderda ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndao haja majoracao do preco e que se comprove que este é o

bastante para arcar com todos os custos da contratacao;

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao

alterem a substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples

Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do

material/servico ou da area especializada no objeto.

8.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de

Referéncia, sob pena de ndo aceitacao da proposta.
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8.15. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagao
do procedimento para a avaliagdao das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os

interessados, incluindo os demais licitantes.
8.16. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.17. Se exigido, no caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,
sem justificativa aceita pela Pregoeira, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacOes previstas neste Edital, a proposta do licitante serd recusada.

8.18. Caso seja exigido a entrega de amostra, se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo
primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), a Pregoeira analisard a aceitabilidade da
proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo
da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as

especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

CAPITULO IX

9. DA HABILITACAO

9.1. Encerrada a etapa de lances e o exame da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado para a
contratacdo, exequibilidade e adequacdo, a pregoeira verificard a habilitacdo do
licitante arrematante conforme disposicdes neste edital.

9.2. Os participantes deverdao apresentar os documentos de habilitacdo no prazo
de 24h a partir da solicitacdo, apds a fase de lances, com chave de identificacdo e

senha no portal http://comprasnet.gov.br/ e anexa-las no portal.

9.2.1. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, no

prazo informado no sistema, anexando ao portal, sob pena de inabilitacdo.
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Também poderao ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, bem
como a convoca¢ao da licitante para apresentacdo de documentos para

autenticidade caso necessario.

9.3. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 9.12.1,,
podera ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente
de Contratacdo, a apresentacdao de novos documentos de habilitagdo ou a
complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados

pelos licitantes, em até 02 horas, para:

a) a afericdo das condicGes de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de

fatos existentes a época da abertura do certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de

recebimento das propostas;

c) suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido

unilateralmente pelo licitante;

d) suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério
expedido por érgdo ou entidade cujos atos gozem de presuncdo de

veracidade e fé publica.

9.4. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa

essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagao.

9.5. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, a pregoeira
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo

disposto no item 8 do edital.

9.6. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os

procedimentos de que trata o subitem anterior.
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9.7. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e nao

como condi¢do para participa¢do na licitacdo (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).

9.8. Quando a fase de habilitagdao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
ndo cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razao

de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

9.9. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha

sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n2 14.133/2021.

9.10. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos
de habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das informacdes prestadas,

na forma da lei (art. 63, |, da Lei n? 14.133/2021).

9.11. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas.

9.12. Olicitante devera apresentar, sob pena de desclassificacado, declaracao de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento

de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.13. A Pregoeira podera exigir a apresentacdo dos documentos originais, quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei

expressamente o exigir (IN n2 3/2018, art. 42, §12 e art. 62, §42).

9.13.1. A verificacdo pela Pregoeira, em sitios eletronicos oficiais de drgdos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.
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9.14. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdao de CNPJ

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.15. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.15.1. Serdo aceitos registros de CNN de licitante matriz e filial com diferengas
de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizacdao do recolhimento dessas contribuicdes.

9.16. Os licitantes deverdao encaminhar via sistema os seguintes documentos para
fins de habilitacdo no certame:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual acompanhada da
ultima alteragdo registrada na Junta Comercial em conformidade com
a Certidao; ou

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao competente
guando a atividade assim o exigir; ou

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhadas de prova de diretoria em exercicio.

d) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, emitido
dentro do corrente ano;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se aplicdvel, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
licitado;

f) Prova de Regularidade da Divida Ativa da Unido e Tributos Federais;
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g) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual onde for sediada a
Empresa;

h) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal onde for sediada a
Empresa;

i) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico;

j) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

k) Certidoes Negativas expedidas pelos Oficios Distribuidores de
Recuperacdo Judicial do local da sede da empresa, expedida hd menos
de 30 (trinta) dias da data designada para a abertura do certame,
havendo a possibilidade de apresentacao de certiddo do juizo em que
tramita o procedimento da recuperacado judicial certificando que a
empresa estd apta econdmica e financeiramente a suportar o
cumprimento de um futuro contrato com a Administragdao Publica;

[) estéa ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo
e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

m) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

n) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do

art. 52 da Constituicdo Federal;
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0) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

p) Certiddo simplificada atualizada, expedida pela Junta Comercial, para
comprovacdo da condi¢gdo de ME/EPP.

q) Balango patrimonial e demonstrages contdbeis dos ultimos 2 (dois)
exercicios sociais, ja, exigivel e apresentado na forma da lei para
afericdo da boa situacdo financeira da empresa, vedada a substituicao
por balancetes ou balancos provisorios, podendo atualiza-los por
indices oficiais quando encerrados a mais de 03 (trés) meses da data
de apresentacdo da proposta.

g.1) serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango
patrimonial e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) EMPRESAS REGIDAS PELA LEI FEDERAL N2 123/2006 E/OU OPTANTES
PELO "SIMPLES NACIONAL": por fotocdpia do livro Didrio, inclusive
com os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou
em outro érgdo equivalente;

b) SOCIEDADE CRIADA NO EXERCICIO EM CURSO: fotocépia do Balango de
Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial
da sede ou domicilio da licitante ou em outro érgdo equivalente;

g.2) O balango patrimonial e as demonstracdes contdbeis deverdo estar
assinados por Contador ou por outro profissional equivalente;

g.3) A comprovacdo da boa situacdo financeira serd baseada na obtencao
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), em que as empresas apresentem o resultado maior do
gue 1 (um) nos indices acima referidos, conforme os resultados da

aplicacdo das férmulas abaixo:
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1. LG = Ativo Circulante + realizavel em longo prazo / Passivo Circulante
+ exigivel em longo prazo
2. SG = Ativo Total / Passivo Circulante + exigivel em longo prazo

3. LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

p.4) Os indices deverdo ser extraidos dos dados do Balan¢o Patrimonial
apresentado e obrigatoriamente deverdao estar assinados por Contador ou

profissional equivalente, devidamente inscrito no CRC.

q) Caso a licitante apresente resultado inferior a 1 (um) nos indices de liquidez
geral, liquidez corrente e solvéncia geral, devera ser apresentada comprovacao
de capital social ou patriménio liquido correspondente a 10 (dez) por cento do
valor total dos servicos licitados.

r) Comprovagao de aptiddao para fornecer o objeto ora licitado, mediante
apresenta¢dao de declaracdo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou
privadas que sendo clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma para
fornecer objeto compativel com o da presente licitagao.

9.16.1. a Habilitacgdo das empresas que se enquadrarem como

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI) devera conter:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, emitido dentro do
corrente ano;

b) Prova de Regularidade da Divida Ativa da Unido e Tributos Federais;

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual onde for sediada a Empresa;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal onde for sediada a Empresa;
e) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

SRV H 0\ VA 2131 { S ' Secretaria de Administracao
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g) Certiddoes Negativas expedidas pelos Oficios Distribuidores de Recuperagao
Judicial do local da sede da empresa, expedida ha menos de 30 (trinta) dias da
data designada para a abertura do certame;

h) Declaragdo da prépria empresa de que a licitante cumpre o disposto no inciso
XXXIIl do art. 72 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e na Lei
n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, conforme modelo (anexo IV);

i) Declaracdo da prépria empresa de que ndo existem fatos supervenientes que
impecam a participacdo no processo licitatério, até a data de abertura do certame,
podendo ser utilizado o modelo (anexo IV);

j) Declaracdo de que recebeu os documentos, tomou conhecimento de todas as
informacgdes e das condi¢des desta licitacdo (anexo 1V);

k) DANS SIMEI - DECLARAGCAO ANUAL PARA O MEI, ja exigivel a época da
abertura do certame;

I) Comprovagdo de aptidao para fornecer o objeto ora licitado, mediante
apresenta¢dao de declaracdo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou
privadas que sendo clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma para
fornecer objeto compativel com o da presente licitagao.

9.17. Caso a empresa licitante pretenda efetuar o fornecimento objeto desta
licitacdo por intermédio de outro estabelecimento da empresa (matriz ou filial),
deverd apresentar, desde logo, o CNPJ desse estabelecimento para consulta da
empresa, que também deverd apresentar todos os documentos de regularidade

fiscal em nome desse estabelecimento.

9.18. APRESENTAR TODA A DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA EFEITO DE
COMPROVACAO DE REGULARIDADE FISCAL, mesmo que esta apresente alguma

restricdo (certidGes positivas ou vencidas).

9.19. As microempresas e empresas de pequeno porte que quiserem usufruir
integralmente das benesses da Lei complementar n° 123/2006 e atualiza¢Ges

deverdo comprovar essa condicdo por meio de declaracdo de que ndo paira sobre
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o licitante nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do art. 3° da Lei
complementar n° 123/2006 (modelo anexo 2) e ainda comprovac¢do de que se
enquadra nos limites estabelecidos pelos incisos | e Il do caput do art. 3° desta

mesma lei.

9.20. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
Pregoeira suspendera a sessdo, informando no "chat" a nova data e horario para

a continuidade da mesma.

9.21.E de exclusiva responsabilidade do licitante o acompanhamento das

solicitacoes de envio de anexos e das mensagens constantes no “chat”.

9.22. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.

9.23. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia

do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a

disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.24. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo
em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacao
cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item
em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacao,

além da aplicacdo das sang¢des cabiveis.

9.25. Caso haja atuacdo em consdrcio, as empresas consorciadas devem

apresentar:

e Compromisso publico ou particular de constitui¢ao do consércio, subscrito

pelos consorciados;

e Indicacao da empresa lider do consdrcio, que sera responsavel por sua

representacdo perante a Administracao;
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e Documentos de habilitagdo técnica e econdomico-financeira de cada
consorciado, permitindo o somatdério dos quantitativos e valores para fins
de qualificacdo, caso haja exigéncia no Edital, de comprovacio de

capacidade técnica.

9.25.1. Se o consércio nao for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitacao
econdmico-financeira, haverd um acréscimo de 10% para o consdrcio em relacdo ao

valor exigido para os licitantes individuais.

9.25.2. A empresa vencedora da licitacdo, caso tenha participado em consércio, é
obrigada a promover a constituicdo e o registro formal do consdércio antes da
assinatura do contrato, conforme estabelece o §32 do artigo 15 da Lei n2

14.133/2021.

9.26. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o

licitante sera declarado vencedor.

CAPITULO X
10. DOS RECURSOS
10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou

inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitagao, observara o disposto no

art. 165 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de

lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de

habilitacao ou inabilitacdo do licitante:

10.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de

preclusao;
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10.3.2. o prazo para a manifestacao da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 30

(trinta) minutos.

10.3.3. o prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de

intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacdo;

10.3.4. na hipdtese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei

n2 14.133, de 2021, o prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na

data de intimacdo da ata de julgamento.
10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera

proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
10.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes
serd de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposi¢ao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da

decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no

sitio eletronico licitacao@munizfreire.es.gov.br.

CAPITULOXI
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11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

11.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
prépria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os

que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceita¢dao do preco melhor classificado ou quando
o licitante declarado vencedor ndao assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal, nos termos do art. 43, §1°
da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para
acompanhar a sessdo reaberta.

11.2.1. A convocacdo se dard por meio do sistema eletronico ("chat"), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento Licitatério.

11.2.2. A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os
dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados

cadastrais atualizados.

CAPITULO XII

12.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:
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12.1.2.1. n3do enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra se previsto no Termo de Referéncia;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital;

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou n3o entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo;

12.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a licitacao;

12.1.5. fraudar a licitagdo;

12.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

12.1.9. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdao podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sangGes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.1.9.1. adverténcia;
12.1.9.2. multa;
12.1.9.3. impedimento de licitar e contratar e

12.1.9.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
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12.2. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

12.2.1. a natureza e a gravidade da infragdao cometida.

12.2.2. as peculiaridades do caso concreto
12.2.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.2.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

12.2.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

12.3. Multas — Garantido o contraditério e a ampla defesa, podera ser aplicada multa
nos seguintes casos e percentuais:

- por atraso injustificado na entrega ou execucdo do instrumento contratual, nos
seguintes percentuais:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de produto
ou execucgao de servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
até o limite de 9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

b) 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
produto ou execucdo de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o
valor correspondente a parte inadimplente,

em carater excepcional, e a critério do érgao contratante, quando o atraso ultrapassar
30 (trinta) dias;

c) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por
descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do disposto nas
demais alineas;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela inexecugdo
total do contrato.

12.3.3 A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sanc¢des, segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida.

12.4. As sanc¢Ges de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

12.5. Na aplicacao da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.
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12.6. A sang¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nositens 12.1.1,12.1.2e12.1.3
guando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administra¢dao Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

12.7. Poderad ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infra¢des dispostas nos itens 12.1.4,
12.1.5,12.1.6,12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos
itens 12.1.1,12.1.2 e 12.1.3 que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que
a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo
previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.

12.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao, descrita no item 9.28.1, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagcdo, nos termos do art.
45, §4° da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

12.9. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

12.10. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.11. Cabera a apresentacao de pedido de reconsiderac¢do da aplicacdo da sancao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.
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12.12. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.13. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparacgao integral dos danos causados.

CAPITULO Xl

13. DAS CONDIGCOES DO FORNECIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO

a) O contratado coletard e/ou analisara todas as informagdes disponiveis para
publicacdo, de forma técnica e objetiva, resultado de acdes ou eventos que
acontecerao periodicamente, previsto ou ndo podendo ser encaminhado material
para ser analisado por terceiros ligados diretamente a administragdo municipal,
podendo ser alterados e ou editados sem retirar a caracteristica principal e
mantendo a veracidade dos fatos;

b) O contratado serd responsavel pela elaboracdo dos roteiros de producdo e
também pelo texto que sera utilizado para servir de guia para a producdo da
locugdo;

c) O contratado devera estar disponivel para execugdo dos servicos de domingo a
domingo, em hordrio indeterminado. Considerando que as producdes poderao ser
solicitadas 24 horas antes das agendas, podendo em casos extraordinarios ser
solicitado o servico em até 12 horas antes;

d) O Contratado iréa acompanhar o chefe do executivo e/ou representantes da
administracdo publica em agendas semanais fora do Municipio e também fora do
Estado do Espirito Santo;

e) As despesas de deslocamento até o municipio é de responsabilidade da
contratada, incluindo alimentacdo e hospedagem para agendas dentro e fora do
municipio;

f) A cobertura das agendas realizadas dentro do municipio, também deverao ser
gravadas e produzidas em tempo real, para serem publicadas em no maxima 30
minutos apds o término da agenda, acdo ou evento;
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g) A contratada devera, quando solicitado, orientar os envolvidos para dar
direcionamento nas falas, discursos e nos pronunciamentos oficiais;

h) Prestar servicos de monitoramento, andlise e conteldo para redes sociais da
CONTRATANTE nos termos que se seguem:

I. Gestdo de Facebook — postagens de atualizacdo e informagoes;
Il. Gestdo de Instagram — postagens de atualiza¢do e informagoes;

Ill. Devera haver cobertura por parte da contratada, mesmo que remota, durante a
realizagdo dos eventos promovidos pela Prefeitura, ainda que nos finais de
semana;

IV. Planejamento digitais — Andlise e definicdes das midias a serem utilizadas,
Definicao das linhas de postagens, Criacao de a¢bes nas redes e definicao de
cronograma.

i) Nao ha limites para a quantidade dos servicos que serdo solicitados pela
administracdo municipal, podendo ou nao serem solicitados todos os dias da
semana;

j) Os videos serdo enviados para a assessoria de gabinete para possiveis
alteragOes, e posterior aprovag¢do, devendo ser enviados de forma digital,
através de link para download;

k) A contratada irda entregar todos os meses um relatério especificando cada
material produzido constando as datas dos mesmos;

I) Cobertura fotografica e audio visual de eventos principais;

m) Producdo de videos institucionais com abordagem de assuntos de escolha da
administracdo municipal e publicacdo de matérias informativas com abordagem
de trabalhos realizados pela mesma, separado por secretarias, os videos serdao
produzidos no formato horizontal (1920x1080) e/ou vertical (1080 x 1920) 60fps,
devendo ser editados de forma profissional, dinamica, com legenda de
informagdes e quando solicitado, com narragdo/locucdo profissional e imagens
aéreas captadas com drone com qualidade minima de 2.7k de resolucdo, com a
utilizacdo de camera DSLR ou filmadora profissional, microfone de reportagem
com identificacdo da Prefeitura;

n) A producdo dos videos institucionais deverdo ser editados e publicados em tempo
real em formato vertical ou horizontal, durante a agenda ou até no maximo 30
minutos apds a realizacdo da mesma, incluindo imagens de drone;
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o) Os videos deverdo ser gravados com aparelhos com estabilizador de imagem, em
fullHD, contando vinheta da logo da prefeitura em alta qualidade e insercdo de
legendas, devendo ser utilizado microfone profissional sem fio, com distancia de
até 20 metros entre a base e o microfone;

p) Atualizagdo de conteudo das redes sociais com notas oficiais, avisos e informativos
utilizando artes graficas profissionais;

g) Monitoramento de engajamento de usuarios (mentions, seguidores,
participagdes, comentarios);

r) Monitoramento de mensagens enviadas a pagina do Facebook;
s) Direcionamento para o site da instituicao;

t) Exploragao de pontos ou possiveis pontos turisticos, através de videos aéreos com
uso de drone;

u) Cobertura de eventuais reunides do Executivo com autoridades do Governo.

CAPITULO XIV

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante a entrega do objeto
licitado, em conformidade com o Edital, e apresentacdo de Documento Fiscal na
Prefeitura Municipal de Muniz Freire-ES e liberagdao dos recursos conveniados, caso

haja.

14.2. A fatura que for apresentada com erro serd devolvida ao contratado para
retificacdo e reapresentacao, acrescendo-se, no prazo fixado no item anterior, os dias

gue se passarem entre a data da devolucdo e a da reapresentacao.

14.3. O CNP (constante da Nota Fiscal deverd ser o mesmo constante da Proposta, bem

como o indicado para consulta durante a fase de habilitacdo.

CAPITULO XV
15. DO REAJUSTAMENTO
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15.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano

contado da data do orcamento estimado.

15.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdao reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice
IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da

anualidade.

15.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela udltima variacao
conhecida, liqguidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

15.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

15.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(3ao) adotado(s), em

substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

15.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

15.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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15.9- Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos

bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da

Lei n? 14.133, de 2021;

Em caso de criacao, alteracdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou
a superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos

registrados;

Na hipdtese de previsao no edital ou no aviso de contratagdo direta de
cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os precos registrados, nos

termos da Lei n? 14.133, de 2021.

§ Eventuais pedidos de repactuagdo e/ou reequilibrio deverdo ser protocolados, com a
devida fundamentacdao e comprovacao, cuja resposta pela Administracao se dara em

15 (quinze) dias uteis, prorrogdveis por igual periodo, quando for o caso.

CAPITULO XVI

16. DO FISCAL DO OBJETO RECEBIDO
16.1. Servidores publicos municipais designados por meio de portaria ou indicados no

Processo Administrativo cujo nome constara no contrato.

CAPITULO XVII

17.DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
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17.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na

aplicacdo da Lei n2 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis

antes da data da abertura do certame.

17.2. A resposta a impugnacado ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior

a data da abertura do certame.

17.3. A impugnacado e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma

eletronica, pelos sequintes meios: no e-mail licitacao@munizfreire.es.gov.br, ou no site

http://comprasnet.gov.br/.

17.4. As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem os prazos previstos

no certame.

17.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera

ser motivada pelo agente de contratagao, nos autos do processo de licitagao.

17.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.

17.6. A impugnacdo e os pedidos de esclarecimento poderdo ser realizados por forma

eletrénica, pelo e-mail.

CAPITULO XVIII
18.DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Serd divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

18.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,

desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pela Pregoeira.

18.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observardo o horario de Brasilia - DF.
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18.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicard direito a contratagao.

18.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse

da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

18.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Administracdao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

18.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias

de expediente na Administragao.

18.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados

os principios da isonomia e do interesse publico.

18.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais

pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital e seus anexos.

18.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico licitacao@munizfreire.es.gov.br.

18.11. AS EMPRESAS LICITANTES SAO RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DAS
COMUNICAGOES REALIZADAS VIA CHAT.

CAPITULO XIX
19. FAZEM PARTE DESTE EDITAL:
- ANEXO I: Modelo de Proposta
- ANEXO IlI: Declaragdo de Atendimento as Exigéncias Habilitatérias
- ANEXO Ill: Modelo de Declaracges
- ANEXO IV: Minuta do Contrato
- ANEXO V: Termo de Referéncia
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Muniz Freire/ES, 30 de margo de 2026.

REGIANE DE FATIMA CASTRO
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

@ serPrO

REGIANE DE FATIMA CASTRO

Pregoeira Municipal

Cidade Amizade WWW.MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR () SEC.ADMINISTRACAO@MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR



=

Vi

ety

o

W ARV J IV rA S 3] {3 Secretaria de Administracdo

",

EDITAL

Pregdo Eletrénico 00003/2026
ID Cidades Web TCEES N° 2026.050E0700001.01.0003

- ANEXO |- MODELO DA PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO N2 000XXX/202X
RAZAO SOCIAL:
NOME FANTASIA:
CNPJ Ne:
ENDERECO:
TELEFONE:
E-MAIL:
Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
ACOMPANHAMENTO, INSERGAO, PROMOGCAO E DESENVOLVIMENTO DE CONTEUDO
VISANDO A PUBLICACAO DE MATERIAS INFORMATIVAS, conforme especificacdo

detalhada descrita na planilha constante nesta proposta:

1. Pela presente, declaramos inteira submissdao aos preceitos legais em vigor,
especialmente os da Lei Federal n2 14.133/2021 e Lei Complementar n2 123/06, todas
com suas alteragdes, e as clausulas e condi¢des constantes deste Edital.
2. Propomos a Prefeitura Municipal de Muniz Freire/ES o fornecimento do objeto desta
licitacdo, obedecendo as estipulagdes do correspondente Pregdo e asseverando que:
a) observaremos, integralmente, todas as normas e legislacdes, vigentes, existentes
e aplicaveis quanto ao fornecimento do material/servico objeto desta licitagdo; e
b) em caso de divergéncia do preco apresentado em algarismos e por extenso,
prevalecerd o de menor valor.
3. A entrega se darda em conformidade com o solicitado e indicado na Ordem de
Fornecimento, em sua totalidade, no prazo maximo indicado no Edital e Termo de
Referéncia.
4. O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias contados da abertura do
certame.
5. Cotamos como preco para o fornecimento do objeto desta licitacdo os valores
constantes na planilha abaixo:
TOTAL MAXIMO DA PROPOSTA: R$0,00 (POR EXTENSO)

Municipio/UF, de de

(assinatura do representante legal da licitante)
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO
PREGAO ELETRONICO N2 000xxxx/202x

A NOME DA EMPRESA, com sede no ENDERECO COMPLETO DA EMPRESA, inscrita no
CNPJ ou CICsob o n® , DECLARA, sob as penas da Lei que:

() Em cumprimento ao disposto no art. 63, inciso | da Lei Federal n2 14.133/2021,
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital da licitagdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO n° 000XXX/202x.

() Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente
processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

() Recebemos os documentos, tomamos conhecimento de todas as informacgdes e das
condicOes desta licitagcdo, possuindo plena consciéncia do que disciplina o edital e

anexos referentes ao PREGAO ELETRONICO N2 000xxx/202x.

() Para fins de recebimento de tratamento favorecido e diferenciado no referido
Processo Licitatério, que se enquadra como MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE OU MICROEMPEENDEDOR INDIVIDUAL, e que cumpre o0s requisitos

estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir

do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos

§§ 12 3o 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

ASSINALAR COM X AS DECLARACOES NAS QUAIS SE ENQUADRA A EMPRESA.

Municipio/UF, de de

Representante legal da empresa
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- ANEXO Il - MODELO DECLARAGCAO
PREGAO ELETRONICO N2 000xxx/2025

A NOME DA EMPRESA, sediada no ENDERECO COMPLETO, inscrita no CNPJ ou CIC sob

on° , DECLARA, sob as penas da Lei, que:

( ) esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre

plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

() ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

() ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o

disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

() cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

ASSINALAR COM X AS DECLARACOES NAS QUAIS SE ENQUADRA A EMPRESA.

Municipio/UF, de de

Representante legal da empresa
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO FIRMADO NA SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE MUNIZ FREIRE-ES, QUE ENTRE SI FAZEM, DE UM LADO O MUNICIPIO
DE MUNIZ FREIRE-ES E DE OUTRO LADO A EMPRESA
<TERMO_CONTRATO_FORNECEDOR_NOME>

O MUNICiPIO DE MUNIZ FREIRE-ES, com sede a Rua Pedro Deps, n2 09, Centro, Muniz
Freire (ES), CNJP sob n? 27.165.687/0001-71, representado pelo Senhor Exm® Sr. Gesi
Antonio da Silva Junior ,Prefeito Municipal, brasileiro, portador do CPF n?, residente em
Muniz Freire (ES), CEP 29.380-000, neste ato denominada simplesmente
CONTRATANTE, com interveniéncia da Secretaria Municipal de xxx
<TERMO_CONTRATO_SIGANATARIO_GESTOR_NOME>, e do outro lado a empresa
<TERMO_CONTRATO_FORNECEDOR_NOME>, neste ato denominada simplesmente

CONTRATADA, inscrita no CNPJ sob o)
n2<TERMO_CONTRATO_FORNECEDOR_CPF_CNPJ>, com sede
a<TERMO_CONTRATO_FORNECEDOR_ENDERECO>, representada pelo(a)

<TERMO_CONTRATO_REPRESENTANTE_NOME>, tendo em vista julgamento referente
ao PREGAO ELETRONICO N2 00000x/202x, devidamente homologada pelo Sr. Prefeito
Municipal, resolvem assinar o presente Contrato, de acordo com a Lei Federal n?

14.133/2021, que regera pelas Clausulas e condi¢des seguintes:

OBJETO:

Clausula Primeira — CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE ACOMPANHAMENTO, INSERCAO, PROMOCAO E DESENVOLVIMENTO DE
CONTEUDO VISANDO A PUBLICAGAO DE MATERIAS INFORMATIVAS.
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1.1.  Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:
1.1.2. O Termo de Referéncia;
1.1.3. O Edital de licitacao;
1.1.4. A proposta do contratado;
1.1.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DOTACAO

Os recursos para atender aos objetos do presente Contrato sdo provenientes da
seguinte dotacdo:
<TERMO_CONTRATO_DOTACOES_ORCAMENTARIAS_FICHA_FONTE>

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1 - Pelo fornecimento do objeto Contratado, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA
a importancia de RS <TERMO_CONTRATO_VALOR>
(KTERMO_CONTRATO_VALOR_EXTENSO>.

3.2 — No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacgao.
3.2 - O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias mediante comprovac¢do da
entrega do objeto licitado em conformidade com o Edital e apresenta¢do de Documento
Fiscal no Setor de Compras desta Prefeitura.

3.3 - DO REAJUSTE

3.3.1- Os pregos inicialmente contratados sado fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

3.3.2 - Apds o interregno de um ano e, a pedido do contratado, os pregos iniciais serdao
reajustados, mediante aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para
as obrigac0es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

3.3.3 — Ultrapassado 60 (sessenta) dias ap6s o periodo de doze meses, sem o devido
requerimento da empresa, tal direito sera considerado precluso, ndo sendo possivel sua
concessao retroativa.

3.3.4 — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

3.3.5 — Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
3.3.6 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

3.3.7 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
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CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO E DA VALIDADE

4.1 - A vigéncia do presente Contrato serd a partir da assinatura com término em
<TERMO_CONTRATO_DATA_VIGENCIA_FINAL>(<TERMO_CONTRATO_DATA_VIGENCIA
_FINAL_EXTENSO>), podendo ser prorrogado por até 10 (dez) anos, na forma do art. 106
e 107 da Lei 14.133/2021.

4.2 - A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administracdo permitida e negociacdo com o contratado.

CLAUSULA QUINTA - INFRAC@ES E SANC@ES ADMINISTRATIVAS
5.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa ainexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucgao
do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

5.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nado se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §292, da
Lei n214.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n©? 14.133, de 2021);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicao de penalidade mais

grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de 2021).

A CONTRATANTE pode aplicar a CONTRATADA multa moratdria, compensatéria ou por
inexecugdo contratual.
Paragrafo 12 - O contratado ndo incorrerd em multa quando houver prorrogacao
do prazo, previamente autorizada pela CONTRATANTE, em decorréncia de
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impedimentos efetivamente verificados sem culpa da CONTRATADA de acréscimos
ou modifica¢gGes no objeto inicialmente ajustado, respeitado o limite legal.
Paragrafo 22 - A multa moratdria serd cobrada pelo atraso injustificado no
cumprimento do objeto ou de prazos estipulados para compromissos assumidos,
tais como na entrega de materiais e relatérios ou informagdes ou na conclusao de
etapas ou da totalidade dos servigos contratados.

Paragrafo 32 - A multa moratdria sera de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento)
por dia consecutivo de atraso, até o limite de 10% (dez por cento) do valor da nota
fiscal, ou da fatura correspondente a etapa em que tiver ocorrido o atraso.
Paragrafo 42 - A multa por inexecucao contratual pode ser aplicada no percentual
de 5% (cinco por cento) pela rescisdo do CONTRATO por culpa do contratado, sendo
calculada sobre o valor global do CONTRATO, qualquer que seja ele.

5.3. A aplicacdo das sanc¢Ges previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei
n2 14.133, de 2021).
5.4. Todas as san¢Oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).

5.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no

prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n?
14.133, de 2021)
5.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

5.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 10 dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

5.7. A aplicacdo das sancdes realizar-se-8 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.
5.8. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n? 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.
5.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em

outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

5.10. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sang¢Bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data

de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.12. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade

para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n?

14.133/21.

5.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de

multa administrativa e/ou indenizag¢Ges, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo o6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n?2 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA SEXTA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

Compete a Contratada:

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
b) Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na
execucdo do contrato.
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¢) Aindica¢do ou a manutengao do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

d) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;
e) Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
f) Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os equipamentos nos quais se verificarem vicios ou defeitos;

g) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execuc¢do contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

h) Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2
14.133, de 2021;

i) Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da entrega do material, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT,;

j) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique na entrega do equipamento.

k) Conduzir a entrega com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos.

I) Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

m) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicOes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

n) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

o) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

p) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
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fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nado seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n© 14.133, de 2021;
gq) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;
r) Manter todas as condi¢des estabelecidas no edital de PREGAO ELETRONICO n2
000xx/202x e seus anexos.
s) Permitir o livre acesso dos servidores dos o6rgdos ou entidades publicas da
contratante, bem como dos drgdos de controle interno e externo, a seus registros
contabeis.
t) Demais:
O contratado coletard e/ou analisara todas as informagdes disponiveis para
publicacdo, de forma técnica e objetiva, resultado de acdes ou eventos que
acontecerdo periodicamente, previsto ou ndo podendo ser encaminhado material
para ser analisado por terceiros ligados diretamente a administracdo municipal,
podendo ser alterados e ou editados sem retirar a caracteristica principal e
mantendo a veracidade dos fatos;

O contratado serd responsavel pela elaboracdo dos roteiros de producdo e
também pelo texto que sera utilizado para servir de guia para a producdo da
locugao;

O contratado deverd estar disponivel para execuc¢dao dos servigos de domingo a
domingo, em horario indeterminado. Considerando que as produc¢des poderado ser
solicitadas 24 horas antes das agendas, podendo em casos extraordinarios ser
solicitado o servico em até 12 horas antes;

O Contratado ira acompanhar o chefe do executivo e/ou representantes da
administracdo publica em agendas semanais fora do Municipio e também fora do
Estado do Espirito Santo;

As despesas de deslocamento até o municipio é de responsabilidade da
contratada, incluindo alimentacdo e hospedagem para agendas dentro e fora do
municipio;

A cobertura das agendas realizadas dentro do municipio, também deverdo ser
gravadas e produzidas em tempo real, para serem publicadas em no mdaxima 30
minutos apds o término da agenda, acdo ou evento;

A contratada deverd, quando solicitado, orientar os envolvidos para dar
direcionamento nas falas, discursos e nos pronunciamentos oficiais;
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Prestar servicos de monitoramento, andlise e conteudo para redes sociais da
CONTRATANTE nos termos que se seguem:

V. Gestao de Facebook — postagens de atualizacao e informagoes;
VI. Gestao de Instagram — postagens de atualizagao e informagoes;

VII. Devera haver cobertura por parte da contratada, mesmo que remota, durante a
realizacdo dos eventos promovidos pela Prefeitura, ainda que nos finais de
semana;

VIIl. Planejamento digitais — Anadlise e definicdes das midias a serem utilizadas,
Definicdo das linhas de postagens, Criagao de agdes nas redes e definicao de
cronograma.

N3do ha limites para a quantidade dos servicos que serdao solicitados pela
administracdo municipal, podendo ou ndo serem solicitados todos os dias da
semana;

Os videos serao enviados para a assessoria de gabinete para possiveis
alteragOes, e posterior aprovag¢do, devendo ser enviados de forma digital,
através de link para download;

A contratada ira entregar todos os meses um relatério especificando cada material
produzido constando as datas dos mesmos;

Cobertura fotografica e dudio visual de eventos principais;

Producdo de videos institucionais com abordagem de assuntos de escolha da
administracdo municipal e publicacdo de matérias informativas com abordagem
de trabalhos realizados pela mesma, separado por secretarias, os videos serdao
produzidos no formato horizontal (1920x1080) e/ou vertical (1080 x 1920) 60fps,
devendo ser editados de forma profissional, dinamica, com legenda de
informagdes e quando solicitado, com narragdo/locucdo profissional e imagens
aéreas captadas com drone com qualidade minima de 2.7k de resolucdo, com a
utilizacdo de camera DSLR ou filmadora profissional, microfone de reportagem
com identificacdo da Prefeitura;

A producdo dos videos institucionais deverdo ser editados e publicados em tempo
real em formato vertical ou horizontal, durante a agenda ou até no maximo 30
minutos apods a realizacdo da mesma, incluindo imagens de drone;
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Os videos deverao ser gravados com aparelhos com estabilizador de imagem, em
fullHD, contando vinheta da logo da prefeitura em alta qualidade e insercdo de
legendas, devendo ser utilizado microfone profissional sem fio, com distancia de
até 20 metros entre a base e o microfone;

Atualizagdo de conteudo das redes sociais com notas oficiais, avisos e informativos
utilizando artes graficas profissionais;

Monitoramento de engajamento de usuarios (mentions, seguidores,
participagdes, comentarios);

Monitoramento de mensagens enviadas a pagina do Facebook;
Direcionamento para o site da instituicao;

Exploragao de pontos ou possiveis pontos turisticos, através de videos aéreos com
uso de drone;

Cobertura de eventuais reunioes do Executivo com autoridades do Governo.

Compete a Contratante:
a) efetuar o pagamento na forma convencionada na Clausula do presente
instrumento, dentro do prazo previsto, desde que atendidas as formalidades
previstas;
b) designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do presente
Contrato, que devera anotar em registro préprio, todas as ocorréncias verificadas;
c) notificar a CONTRATADA, imediatamente, sobre as faltas e defeitos observados na
execucdo do Contrato.
d) Aplicar a Contratada as sang¢des previstas na lei e neste Contrato.
e) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do ajuste.
f) A Administracdo terd um prazo de 30 dias a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
g) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico —
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.
h) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculadas a execugao do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
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CLAUSULA SETIMA - SUBCONTRATACAO
7.1- A CONTRATADA ndo podera ceder ou subcontratar o fornecimento do objeto deste
Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

8.1 - O Contrato serda extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes
contratantes.

8.2 — O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
8.3 — O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditdrio e ampla defesa.
8.3.1 — Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma lei.
8.3.2 — A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a extingdo se ndo restringir a capacidade de concluir o
contrato.
8.3.2.1 - Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado apostilamento para alteracao subjetiva.
8.4 — O termo de exting¢ao, sempre que possivel, serd precedido:
8.4.1 - Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
8.4.2 — Rela¢do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
8.4.3 — Indenizag¢des e multas, quando houver.
8.5 — A extingdo do contrato ndao configura ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei 14.133/2021).
8.6 — O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA NONA - ALTERACAO CONTRATUAL

9.1 — Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei 14.133/2021.

9.2 — O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

9.3 — As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante a celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos
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casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a
formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei
14.133/2021).
9.4 — Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DO REGIMENTO

10.1 - O presente contrato estd fundamentado de acordo com a Lei Federal n¢
14.133/2021.

10.2 - O presente contrato estd vinculado ao instrumento convocatério referente ao
PREGAO ELETRONICO n?

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FISCAL DO CONTRATO
11.1 - Fica, por indicacdo do secretdrio da pasta, nomeado fiscal deste contrato,
servidor(a) publico(a) municipal, conforme segue abaixo:

a)  XXXXXXXXXXXXXXXXX, matricula n2 xxxx.

11.2 - S3o responsabilidades do Fiscal do presente CONTRATO:

a) zelar pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias a sua execucdo, determinando o que for necessario a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados, e, submetendo aos seus superiores, em
tempo habil, as decisdes e as providéncias que ultrapassarem a sua competéncia,
nos termos da lei.

b) avaliar, a qualidade dos equipamentos entregues pela CONTRATADA, durante o
seu periodo de validade, eventualmente, propor a autoridade superior a aplicagao
das penalidades legalmente estabelecidas.

c) atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas fiscais relativas ao objeto
contratado, antes do encaminhamento ao GFS para pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO DO OBJETO DA

LICITACAO
12.1. O item devera ser entregue em conformidade com a Ordem de Fornecimento
emitida pelo Setor de Compras desta Prefeitura, em até dias apds o

recebimento da mesma.

12.2. O local da entrega sera conforme Termo de Referéncia, anexo ao presente edital.
12.4. A empresa licitante vencedora ficard obrigada a substituir, as suas expensas, os
equipamentos que vierem a ser recusados, sendo que o ato do recebimento ndo
importard a sua aceitacdo. Estando o objeto apresentado em desconformidade com o
gue fora cotado no ato da sessdo de julgamento e habilitacdo, a empresa serd
penalizada.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

13.1 - Os casos omissos serdao decididos pelo contratante segundo as disposi¢des
contidas na Lei 14.133/2021 e demais normas aplicaveis e subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n2 8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas
e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICAGCAO

14.1 - Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no PNCP na forma
prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na internet,
em atencdo ao art. 91, caput, da Lei 14.133/2021 e ao art. 82, §29, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 79, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1 - Fica eleito o Foro da Cidade de Muniz Freire-ES, para dirimir quaisquer questoes
oriundas deste Contrato.

Muniz Freire-ES, <TERMO_CONTRATO_DATA_ASSINATURA>.

MUNICiPIO DE MUNIZ FREIRE-ES
GESI ANTONIO DA SILVA JUNIOR
CONTRATANTE

<TERMO_CONTRATO_FORNECEDOR_NOME>
<TERMO_CONTRATO_REPRESENTANTE_NOME>
CONTRATADA

Cidade Amizade WWW.MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR () SEC.ADMINISTRACAO@MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7§3

ARV TN 3 IV YA S 3 Secretaria de Administracdo

EDITAL

Pregdo Eletrénico 00003/2026
ID Cidades Web TCEES N° 2026.050E0700001.01.0003

ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA

Modalidade Sugerida: Pregdo Eletronico
Tipo Sugerido: Menor Preco por item

RESUMO DO OBJETO SUGERIDO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de acompanhamento,
insercdao, promogao e desenvolvimento de conteddo visando a publicagdo de matérias
informativas com abordagem de trabalhos realizadospela administracdo publica municipal,
separado por secretarias, buscando a disseminac¢do de informacgdes sobre acdes e politicas
desenvolvidas pelo Municipio de Muniz Freire-ES, através das midias sociais.

Requisitante: Gabinete do Prefeito

Cidade Amizade WWW.MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR () SEC.ADMINISTRACAO@MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR



=

Vi

ety

o

W ARV J IV rA S 3] {3 Secretaria de Administracdo

",

EDITAL

Pregdo Eletrénico 00003/2026
ID Cidades Web TCEES N° 2026.050E0700001.01.0003

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa de Origem: Gabinete do Prefeito
Titular Responsavel: Mario César Spadetti

Cargo: Chefe de Gabinete

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

Este termo tem por objetivo realizar a prestacao de servicos de acompanhamento, insercao,
promocdo e desenvolvimento de conteludo visando a publicacdo de matérias informativas
com abordagem de trabalhos realizadospela administracao publica municipal, separado por
secretarias, buscando a disseminacao de informacdes sobre agdes e politicas desenvolvidas
pelo Municipio de Muniz Freire-ES, através das midias sociais, conforme quantitativo e
definicdo do objeto abaixo:

ITEM ESPECIFICAGAO UNID. QUANT
Contratacdo de empresa especializada na prestacao de

servicos de acompanhamento, inser¢cdo, promocao e
desenvolvimento de conteuldo visando a publicacao de
matérias informativas com abordagem de trabalhos
1 realizados pela administracdo publica municipal, Més 12
separado por secretarias, buscando a disseminacao de
informacgdes sobre acdes e politicas desenvolvidas pelo
Municipio de Muniz Freire-ES, através das midias

sociais.

Compreende a execu¢ado dos servigos:
a) Cobertura fotografica e dudio visual de eventos promovidos por esta
municipalidade;

b) Producdo de videos institucionais com abordagem de assuntos de escolha da
administracdo municipal e publicacdo de matérias informativas com abordagem de
trabalhos realizados pela mesma, separado por secretarias, os videos serao produzidos
no formato horizontal (1920x1080) e/ou vertical (1080 x 1920) 60fps, devendo ser
editados de forma profissional, dindmica, com legenda de informacdes e quando
solicitado, com narragdo/locucdo profissional e imagens aéreas captadas com drone
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com qualidade minima de 2.7k de resolu¢do, com a utilizagdo de camera DSLR ou
filmadora profissional, microfone de reportagem com identificacdo da Prefeitura;

c) A producdo dos videos institucionais deverdo ser editados e publicados em tempo
real em formato vertical ou horizontal, durante a agenda ou até no maximo 30 minutos
apos a realizagdo da mesma, incluindo imagens de drone;

d) Os videos deverdo ser gravados com aparelhos com estabilizador de imagem, em
fullHD, contando vinheta da logo da prefeitura em alta qualidade e insercdo de legendas,
devendo ser utilizado microfone profissional sem ou com fio, com distancia de até 20
metros entre a base e o microfone;

e) Atualizacdo de conteudo das redes sociais com notas oficiais, avisos e informativos
utilizando artes gréficas profissionais;

f) Monitoramento de engajamento de usuarios (mentions, seguidores, participacdes,
comentarios);

g) Monitoramento de mensagens enviadas a pagina do Facebook, Instagram e demais;
h) Direcionamento para o site da instituicao;

i) Exploracdo de pontos ou possiveis pontos turisticos, através de videos aéreos com
uso de drone;

j) Cobertura de eventuais reunides do Executivo com autoridades do Governo;

k) Coberta cotidiana do chefe do Executivo;

[) Envio de relatorios.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar;

1.3. O prazo de vigéncia do contrato serd de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por
igual periodo, conforme art. 105 da Lei 14.133/21;

1.4. A necessidade da contrata¢do, com sua justificativa, encontra-se no ETP anexo ao
presente Termo;

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. DA JUSTIFICATIVA:

Justifica-se a contratacdo de empresa especializada em publicidade institucional pelos
seguintes motivos:

1. Profissionalizagdo da Comunica¢dao A publicidade institucional exige dominio
técnico em 4reas como planejamento estratégico, criacdao de conteudo, design
grafico, producdo audiovisual e gestdo de midia. A contratacdo de empresa
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especializada garante que essas atividades sejam desenvolvidas com qualidade,
eficiéncia e impacto.

2. Alinhamento com os Objetivos Institucionais A agéncia contratada atuara na
elaboracgao e execugao de campanhas que reflitam os valores, missao e objetivos
da instituicdo, contribuindo para o fortalecimento da identidade institucional e
para o engajamento da sociedade.

3. Cumprimento da Legislagdo Vigente No caso de érgdos publicos, a contratacao
estd amparada pela Lei n? 12.232/2010, que regulamenta as licitacbes e
contratacdes de servicos de publicidade pela administracdo publica. A medida
assegura transparéncia, legalidade e controle dos recursos publicos.

4. Ampliagdo do Alcance e da Efetividade das A¢bGes Empresas especializadas
possuem acesso a ferramentas, canais e métricas que permitem maior alcance
das campanhas, segmentacdo de publicos e avaliacdo de resultados, otimizando
os investimentos em comunicagao.

5. Demanda Continua e Complexa A natureza dinamica das agGes institucionais
exige respostas rapidas e solugdes criativas que sé uma equipe multidisciplinar
pode oferecer. A contratacdo permite atender a essa demanda de forma
continua e planejada.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO SERVICO:

A descri¢céo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Subcontratacao

N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n© 14.133,

de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
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4.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

4.4. 0 ¢6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

4.6. DA EXECUGAO DOS SERVICOS

v) O contratado coletard e/ou analisara todas as informacGes disponiveis para
publicacdo, de forma técnica e objetiva, resultado de ag¢des ou eventos que
acontecerao periodicamente, previsto ou ndo podendo ser encaminhado material
para ser analisado por terceiros ligados diretamente a administracdo municipal,
podendo ser alterados e ou editados sem retirar a caracteristica principal e
mantendo a veracidade dos fatos;

w) O contratado serd responsdvel pela elaboracdo dos roteiros de producdo e
também pelo texto que serd utilizado para servir de guia para a producdo da
locugdo;

x) O contratado deverd estar disponivel para execucdo dos servicos de domingo a
domingo, em hordrio indeterminado. Considerando que as producdes poderao ser
solicitadas 24 horas antes das agendas, podendo em casos extraordinarios ser
solicitado o servigo em até 12 horas antes;

y) O Contratado ird acompanhar o chefe do executivo e/ou representantes da
administracdo publica em agendas semanais fora do Municipio e também fora do
Estado do Espirito Santo;

z) As despesas de deslocamento até o municipio é de responsabilidade da
contratada, incluindo alimentacdo e hospedagem para agendas dentro e fora do
municipio;
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aa) A cobertura das agendas realizadas dentro do municipio, também deverdo ser
gravadas e produzidas em tempo real, para serem publicadas em no mdaxima 30
minutos apds o término da agenda, acdo ou evento;

bb)A contratada deverd, quando solicitado, orientar os envolvidos para dar
direcionamento nas falas, discursos e nos pronunciamentos oficiais;

cc) Prestar servicos de monitoramento, andlise e conteudo para redes sociais da
CONTRATANTE nos termos que se seguem:

IX. Gestdo de Facebook — postagens de atualizagao e informagoes;
X. Gestao de Instagram — postagens de atualizagao e informacgoes;

XI. Devera haver cobertura por parte da contratada, mesmo que remota, durante a
realizacdo dos eventos promovidos pela Prefeitura, ainda que nos finais de
semana;

XIl. Planejamento digitais — Analise e definigdes das midias a serem utilizadas,
Definicao das linhas de postagens, Criacao de a¢bes nas redes e definicao de
cronograma.

dd)Nao ha limites para a quantidade dos servicos que serdo solicitados pela
administracdo municipal, podendo ou nao serem solicitados todos os dias da
semana;

ee) Os videos serdo enviados para a assessoria de gabinete para possiveis
alteragOes, e posterior aprovag¢do, devendo ser enviados de forma digital,
através de link para download;

ff) A contratada ird entregar todos os meses um relatério especificando cada
material produzido constando as datas dos mesmos;

gg) Cobertura fotografica e dudio visual de eventos principais;

hh) Producdo de videos institucionais com abordagem de assuntos de escolha da
administracdo municipal e publicacdo de matérias informativas com abordagem
de trabalhos realizados pela mesma, separado por secretarias, os videos serdao
produzidos no formato horizontal (1920x1080) e/ou vertical (1080 x 1920) 60fps,
devendo ser editados de forma profissional, dinamica, com legenda de
informagdes e quando solicitado, com narragdo/locucdo profissional e imagens
aéreas captadas com drone com qualidade minima de 2.7k de resolucdo, com a

Cidade Amizade WWW.MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR () SEC.ADMINISTRACAO@MUNIZFREIRE.ES.GOV.BR



ARV TN 3 IV YA S 3 Secretaria de Administracdo

EDITAL

Pregdo Eletrénico 00003/2026
ID Cidades Web TCEES N° 2026.050E0700001.01.0003

utilizacdo de camera DSLR ou filmadora profissional, microfone de reportagem
com identificacdo da Prefeitura;

ii) A producdo dos videos institucionais deverao ser editados e publicados em tempo
real em formato vertical ou horizontal, durante a agenda ou até no maximo 30
minutos apds a realizacdo da mesma, incluindo imagens de drone;

ji) Os videos deverdo ser gravados com aparelhos com estabilizador de imagem, em
fullHD, contando vinheta da logo da prefeitura em alta qualidade e insergdo de
legendas, devendo ser utilizado microfone profissional sem fio, com distancia de
até 20 metros entre a base e o microfone;

kk) Atualizacdo de conteldo das redes sociais com notas oficiais, avisos e informativos
utilizando artes gréficas profissionais;

Il) Monitoramento de engajamento de usudrios (mentions, seguidores,
participacdes, comentarios);

mm) Monitoramento de mensagens enviadas a pdagina do Facebook;
nn) Direcionamento para o site da instituicao;

00) Exploracdo de pontos ou possiveis pontos turisticos, através de videos aéreos com
uso de drone;

pp) Cobertura de eventuais reunides do Executivo com autoridades do Governo.

4.7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.8. Os licitantes deverdo encaminhar via sistema os seguintes documentos para fins de
habilitacao no certame:

5.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual acompanhada da ultima
alteracdo registrada na Junta Comercial em conformidade com a Certid3do; ou

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgao competente quando a atividade assim o exigir; ou

c) Inscri¢cdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova
de diretoria em exercicio.

d) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, emitido nos ultimos 12
meses;

e) Prova de Regularidade da Divida Ativa da Unido e Tributos Federais;
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f) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual onde for sediada a Empresa;

g) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal onde for sediada a Empresa;

h) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

i) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

j) CertidGes Negativas expedidas pelos Oficios Distribuidores de Recuperagdo Judicial
do local da sede da empresa, expedida ha menos de 30 (trinta) dias da data designada
para a abertura do certame, havendo a possibilidade de apresentacdo de certidao do
juizo em que tramita o procedimento da recuperacdo judicial certificando que a
empresa estd apta econémica e financeiramente a suportar o cumprimento de um
futuro contrato com a Administracao Publica;

k) esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

I) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

m) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;

n) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

o) Certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial.

5.1.2. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

5.1.3. HABILITACAO TECNICA

5.1.3.1. Comprovacdao de aptiddo para fornecer o objeto ora licitado, mediante
apresentacdo de declaragdo firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas que sendo
clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma para fornecer objeto compativel com
o da presente licitacao.

6. DA MEDICAO E DO PAGAMENTO
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6.1. A nota fiscal/fatura deverad ser apresentada ao fiscal do contrato ou do responsavel pelo
recebimento do bem ou servico, quando ordem de servico ou fornecimento direta, que
deverd receber o bem ou servicos nas condi¢cdes aqui estabelecidas. Junto ao atesto sera
aposta a data e as ressalvas se houver.

6.2. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias da abertura do processo de pedido
de pagamento.

6.3. O pagamento serd creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancdria em
conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancéria para pagamento de faturas
com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as condi¢Oes estabelecidas no edital.

6.4. O pagamento, mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera
realizado desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencées tributarias.

6.5. A CONTRATADA, optante pelo Simples, devera apresentar, juntamente com a nota
fiscal/fatura, declaracdo, conforme modelo constante do Anexo IV da Instru¢do Normativa
SRF n2 480, de 15/12/2004 (substituido pelo Anexo IV constante da IN RFB n° 791, de 10 de
dezembro de 2007). Caso ndo o faca, ficara sujeita a retencdo de imposto e contribuicdes,
de acordo com a referida Instrucdo.

6.6. A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida a CONTRATADA para retificagdo e
reapresentacdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado no subitem acima que
recomecara a ser contado integralmente a partir de sua reapresentacao.

6.7. O pagamento fica condicionado a prova de regularidade fiscal com as fazendas nacional,
estadual e municipal, além da Previdéncia Social e junto ao FGTS (CRF e CNDT).

6.8. A atualizagdo financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela
Administracao, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para o
atraso. E devida desde a data limite fixada no CONTRATO para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela.
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1. 6.9. Os encargos moratdrios devidos em razao do atraso no pagamento poderdo ser

calculados com utilizagdo da seguinte formula:
2.EM=NxVPxI

3.0nde: EM = Encargos moratérios; / N = Niumero de dias entre a data prevista
para o pagamento e a do efetivo pagamento; / VP = Valor da parcela a ser
paga; / | = indice de compensagdo financeira, assim apurada: | = (TX/100)
/365 TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de Precos ao
Consumidor Ampliado, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica -
IBGE.

7. ADEQUAGCAO/DOTAGAO ORCAMENTARIA:

7.1. As despesas inerentes a estes servicos ocorrerdo a conta de dota¢des orcamentadrias da

Secretaria.

PROGRAMA/ATIVIDADE FICHA FONTE

02000010412200022.006 — Manutencdo das
Atividades do Gabinete do Prefeito

012 150000000000/172000000000

8. DO VALOR ESTIMADO:

4. 8.1. O valor total estimado sera juntado aos autos pelo Setor de Compras em momento

oportuno.

9. DAS OBRIGACGES DA CONTRATADA

9.1. Constituem obrigagdes da Contratada:

a) Efetuar os servico na forma especificada em edital, no prazo e local indicado pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacdes do Termo de Referéncia e da
proposta.

b) atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de
responsabilidade civil decorrentes da execug¢do do presente contrato;

c) manter durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ela assumidas, todas as condicGes exigidas na Lei Licitatoria;

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos materiais, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).
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9.3. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, o produto com avarias ou defeitos.

9.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracgdo, inerentes ao objeto do
presente pregao.

9.5. Comunicar a Administracdao, imediatamente apds o recebimento da Ordem de
Fornecimento, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao.

9.6. Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacado exigidas no pregao.
9.7. Obedecer a toda legislacdo e/ou normas vigentes relativas a prestacdo dos servicos.
9.8. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na contratacao.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestacao do servigo
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivos.

10.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado.

10.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

10.4. Efetuar o pagamento em até 30 (trinta) dias, apds o recebimento do documento fiscal,
mediante o atesto firmado pelo responsdvel pelo acompanhamento na execucdo do
contrato e CND’s vigentes.

11. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

11.1. Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poder3, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

12. DA FISCALIZACAO

12.1. N3o sera aceita a prestacdo do servico em desacordo com o objeto licitado.

12.2. A Contratacdo sera objeto de acompanhamento, controle, fiscaliza¢do e avaliagdo por
representante da Contratante, para este fim especialmente designado.

12.3. O acompanhamento, o controle, a fiscalizacdo e avaliacdo de que trata este item nado
excluem a responsabilidade da Contratada e nem confere a Contratante responsabilidade
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solidaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades ou danos na prestacao
do servigo.

12.4. A Contratante se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o servico que
estiver em desacordo com o edital e seus anexos.

12.5. Paraacompanhamento e fiscalizagdo dos contratos ficam desde ja designado o servidor
abaixo identificado:

12.6. o Senhor Tharsis Fortunato, cargo: Assessor de Comunicacdo, ambos lotado no
Gabinete do Prefeito.

12.7. Caberd ao fiscal do contrato notificar a Contratada quando constatada alguma
irregularidade quanto ao servico prestado, determinando o que for necessario a
regularizacdao dos mesmos;

12.8. O fiscal do contrato é o responsdvel pelo ateste das notas fiscais originadas em
decorréncia da contratacao.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

5. 13.1. A Contratada que ndao cumprir integralmente as obriga¢6es assumidas, garantido o

contraditdrio e a ampla defesa, estd sujeito as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensdo tempordria de participacdao em licitacdo;

d) declaracdo de inidoneidade;

e) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica.

13.2. As sancgOes previstas nas alineas “a”, “c”, “d” e “e” deste artigo poderdo ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b”, facultada a defesa prévia a interessada, no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis. — Adverténcia — nos casos de:

a) descumprimento da obrigacdo no ambito do procedimento licitatorio;
b) descumprimento de obrigacdo em fase de execugdo contratual.
13.3. Multas — nos seguintes casos e percentuais:

13.3.1. Sera imposta ao fornecedor, pela autoridade competente, por atraso injustificado na
entrega ou execucdo do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:
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a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de produto ou
execucdo de servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o
limite de 9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

b) 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de produto ou
execucdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do d6rgao
contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

c) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por

descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do disposto nas alineas “a
e “b” deste Item;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela inexecugdo total
do contrato.

13.3.2. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sancoes, segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida.

13.4. Suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo:

13.4.1. Sancgao imposta ao fornecedor, impedindo-o temporariamente de participar de
licitacOes e de contratar com Administracdo, pelo prazo que esta fixar e sera arbitrado de
acordo com a natureza e a gravidade da falta, respeitado o limite de 02 (dois) anos.

13.5. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo:

13.5.1. Impedimento para licitar e contratar com a Administracao Publica, Direta ou Indireta,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato
e das demais cominacgdes legais, especificamente nas hipdteses em que o licitante, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execug¢do do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

13.6. Declaragao de inidoneidade:

13.6.1. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
em toda a Federacdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
gue serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no Item 14.4.1.
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13.6.2. A declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administra¢do Publica
sera declarada em funcdo da natureza e gravidade da falta cometida.

13.7. As multas previstas no Iltem 16.2 serdo descontadas, de imediato, do pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

13.8. Da aplicacao de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 156 da Lei n2
14.133/2021;

13.9. As sangdes administrativas somente serdao aplicadas pelo Municipio de Muniz Freire
apos a devida notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

a) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o érgao promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

b) A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante reputada como infratora, a
motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o prazo e o local
de entrega das raz0es de defesa;

13.10. Os montantes relativos as multas moratdria e compensatéria aplicadas pela
Administracdo poderado ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

13.11. Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada;

13.12. A aplicagdo de trés adverténcias, seguidas de justificativas ndo aceitas, é causa de
rescisdao contratual, ficando a cargo de a Administracao decidir sobre a oportunidade e
conveniéncia de rescindir;

13.13. Na hipdtese da aplicacdo de multa, em havendo garantia prestada, o valor sera
descontado desta;

13.14. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a licitante ou contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo Indice
Geral de Pregcos — Mercado (IGP-M) ou equivalente, a partir do termo inicial, até a data do
efetivo recolhimento, ao qual serd descontada dos pagamentos devidos pela Administracdo
ou cobrada judicialmente;
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13.15. O atraso, para efeito de cdlculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do
dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega de produto/servicos, sedia de
expediente normal no érgdo ou entidade interessada, ou do primeiro dia util seguinte;

13.16. Ocorrendo atraso injustificado na entrega do produto/servico licitado, a autorizacdo
de fornecimento ou contrato podera ser cancelada ou rescindida, exceto se houver
justificado interesse publico em manter a avenga, hipdtese em que sera aplica da multa de
acordo com a modalidade;

13.17. Independentemente das sancdes administrativas cabiveis, a licitante ou contratada
ficard, ainda, sujeita a responsabilizacdo pelo pagamento das perdas e danos causados a
Administracdao Municipal ou a terceiros.

Muniz Freire-ES, 24 de setembro de 2025.

Elaborado por:

Didrgenes Ribeiro
Assessor Extraordinario de Governo e o Servidor

Aprovado por:

Mario César Spadetti
Chefe de Gabinete

Fiscal:

Tharsis Fortunato
Assessor de Comunicacao
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CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ACOMPANHAMENTO, INSERCAO, PROMOCAO E
DESENVOLVIMENTO DE CONTEUDO VISANDO A PUBLICACAO DE
MATERIAS INFORMATIVAS COM ABORDAGEM DE TRABALHOS
REALIZADOS PELA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, SEPARADO
POR SECRETARIAS, BUSCANDO A DISSEMINACAO DE INFORMACOES
SOBRE ACOES E POLITICAS DESENVOLVIDAS PELO MUNICIPIO DE
MUNIZ FREIRE — ES, ATRAVES DE MIDIAS SOCIAS

Compreende a execucéo dos servigos:

a) Cobertura fotografica e audio visual de eventos principais;

b) Produgao de videos institucionais com abordagem de assuntos de
escolha da administragdo municipal e publicacédo de matérias
informativas com abordagem de trabalhos realizados pela mesma,
separado por secretarias, 0s videos serdo produzidos no formato
horizontal (1920x1080) e/ou vertical (1080 x 1920) 60fps, devendo ser
editados de forma profissional, dindmica, com legenda de informacgdes e
guando solicitado, com narragéo/locucao profissional e imagens aéreas
captadas com drone com qualidade minima de 2.7k de resolugdo, com a
utilizag&o de cAmera DSLR ou filmadora profissional, microfone de
reportagem com identificacdo da Prefeitura,;

¢) A produgao dos videos institucionais deverao ser editados e
publicados em tempo real em formato vertical ou horizontal, durante a
agenda ou até no maximo 30 minutos apds a realizagdo da mesma,
incluindo imagens de drone;

d) Os videos deverdo ser gravados com aparelhos com estabilizador de
imagem, em fullHD, contando vinheta da logo da prefeitura em alta
qualidade e insercéo de legendas, devendo ser utilizado microfone
profissional sem fio, com distancia de até 20 metros entre a base e o
microfone;

e) Atualizagdo de conteudo das redes sociais com notas oficiais, avisos
e informativos utilizando artes graficas profissionais;

f) Monitoramento de engajamento de usuarios (mentions, seguidores,
participagdes, comentarios);

g) Monitoramento de mensagens enviadas a pagina do Facebook;

h) Direcionamento para o site da institui¢éo;

i) Exploracéo de pontos ou possiveis pontos turisticos, através de
videos aéreos com uso de drone;

j) Cobertura de eventuais reunifes do Executivo com autoridades do
Governo;

k) Envio de relatérios.

4.6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

a) O contratado coletara e/ou analisara todas as informagdes
disponiveis para publicacéo, de forma técnica e objetiva, resultado de
acOes ou eventos que acontecerdo periodicamente, previsto ou nao
podendo ser encaminhado material para ser analisado por terceiros
ligados diretamente a administragdo municipal, podendo ser alterados e
ou editados sem retirar a caracteristica principal e mantendo a
veracidade dos fatos;

b) O contratado sera responséavel pela elaboracédo dos roteiros de
producgédo e também pelo texto que sera utilizado para servir de guia
para a producéo da locucéo;

c) O contratado devera estar disponivel para execugao dos servigos de
domingo a domingo, em horério indeterminado. Considerando que as
produgdes poderao ser solicitadas 24 horas antes das agendas,
podendo em casos extraordindrios ser solicitado o servigo em até 12
horas antes;

d) O Contratado ird acompanhar o chefe do executivo e/ou
representantes da administragéo publica em agendas semanais fora do
00001 | 00006439 |Municipio e também fora do Estado do Espirito Santo; MES 12 | 14.875,000 178.500,00

e) As despesas de deslocamento até o municipio é de responsabilidade
da contratada, incluindo alimentacdo e hospedagem para agendas
dentro e fora do municipio;
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itens(*) | Cédigo |Especificacdo UNID. || Quantidade Unitario Valor Total
1 Itens Valor Global do Lote R$ 178.500,00
Valor Total Geral R$ 178.500,00
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