MUNICIPIO DE PIUMA
ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Rua Felicindo Lopes, n.° 238, bairro Acaiaca - Piima (ES) - CEP 29.285-000
Your text here Tel. (28) 3520-6500 - site: www.piuma.es.gov.br

DISPENSA ELETRONICA N2 010/2026
ID CidadES: 2026.056E0700001.09.0009
Processo Administrativon2 5105/2026

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo a reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo, cancelamento e fornecimento
de passagens aéreas nacionais, para atendimento das demandas institucionais do Gabinete do

Prefeito do Municipio de Piima/ES.

PREAMBULO

0 MUNICIPIO DE PIUMA, por meio do Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, nomeados pelos
arts. 12 e 22 do Decreto Municipal n? 3.363, de 07 de julho de 2026, com fulcro na Lei Federal n®
14.133/2021, Lei Complementar n? 123/2006 e suas alteracoes, Decreto Municipal n? 2.791, de 29
de janeiro de 2024 e demais legisla¢des aplicaveis a matéria e, de acordo com o disposto no presente
Aviso e respectivos anexos, que dele passam a fazer parte integrante para todos os efeitos,
independentemente de transcri¢ao, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara
DISPENSA ELETRONICA, com critério de julgamento MAIOR DESCONTO (MENOR TAXA DE
AGENCIAMENTO), na hip6tese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n? 14.133, de 19 de abril de
2021, visando atender a Administracdao Publica Municipal.

0 Aviso da Dispensa Eletronica encontra-se disponivel no Portal da Transparéncia do Municipio de

Piima: (https://www.piuma.es.gov.br/portal/transparencia), bem como na pagina do provedor

Portal de Compras Publicas (www.portaldecompraspublicas.com.br) e PNCP (https://pncp.gov.br/).

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A dispensa eletrdnica sera realizada em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condicdes de seguranga - criptografia e autenticagcdo - em todas as suas fases.

1.2. Osatosdadispensa eletronica serdo documentados no respectivo processo administrativo,com
vistas a afericdo de sua regularidade.

1.3. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do Municipio, mediante a insercio e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo do sistema provedor.

1.4. DATA DE INICIO DAS PROPOSTAS: 28/08/2026 as 08h29;

1.5. DATA FINAL DAS PROPOSTAS: 02/09/2026 as 08h29;

1.6. DATA DE INiCIO DOS LANCES: 02/09/2026 as 08h30;

1.7. DATAFINAL DE LANCES: 02/09/2026 as 14h30;
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1.8. LOCAL DE REALIZACAO DA SESSAO: Portal de Compras Publicas -
www.portaldecompraspublicas.com.br.

1.9. MODO DE DISPUTA: Aberto

1.10. Formalizacdo de consultas: Observado o prazo legal, os interessados poderdo formular
consultas em campo proprio do sistema provedor. Contatos podem ser realizados pelo telefone:

(28) 3520-6500 - Ramal 1051 ou e-mail: cpl@piuma.es.gov.br.

1.11. Endereco para envio de correspondéncias: Avenida Felicino Lopes, n2 238, Acaiaca, Piuma/ ES
-29.285-000.

1.12. Todas as referéncias de tempo do Aviso e da Sessao Publica observarao, obrigatoriamente, o
horario de Brasilia/DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentacao

relativa a Dispensa Eletrénica.

2. DO OBJETO

2.1. Prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva, emissao,
marcacdo, remarcacdo, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais, conforme
condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso e seus anexos.

2.2. Havendo divergéncia entre as especificagdes constantes do provedor e deste Aviso,

prevalecerdo as ultimas.

3. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA PROVEDOR

3.1. Os proponentes ou seus representantes legais deverdo estar previamente cadastrados junto
ao provedor do sistema eletrénico, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas antes da data de
realizacdo da sessdo publica.

3.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar da Dispensa Eletronica
deverao obter chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), junto ao provedor do sistema
indicado neste instrumento, através de realizacao de cadastramento simplificado.

3.3. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada.

3.4. O credenciamento do proponente e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica na responsabilizacdo pelos atos praticados, devendo ser indicada pessoa com capacidade
técnica para realizagdo das transagdes inerentes a Dispensa eletronica.

3.5. Cabera ao proponente acompanhar todas as operagdes no sistema eletronico antes, durante e
apos a sessdo publica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da

inobservancia de quaisquer mensagens e informacdes emitidas pelo sistema ou de suadesconexao.
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4.  DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderio participar desta dispensa eletronica, os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Aviso e seus anexos, e que sejam possuidores de chaves de identificacdo e
senha fornecidas para acesso ao sistema provedor.

4.2. Estardo impedidos de participar de quaisquer fases, interessados que se enquadrem em uma
ou mais das situagdes a seguir:

a) estejam cumprindo penalidade de suspensdo tempordria imposta pela Administracdo
Municipal, em face da hipétese prevista no inciso IlI do Art. 156, da Lein? 14.133/2021;

b) sejam declaradas inidoneas em qualquer esfera de Governo;

c) estejam sob faléncia, dissolugdo ou liquidacao;

d) estejam enquadradas no disposto do Art. 14, da Lei n? 14.133/2021;

e) estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacao e responder administrativa ou judicialmente;

f) que ndo se qualifiquem como microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas -
restrito aos lotes marcados para participacdo exclusiva de microempresas, empresas de pequeno
porte ou equiparadas;

g) que, embora qualificadas como microempresas, empresas de pequeno porte ou
microempreendedor individual, incidam em qualquer das vedagdes do artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei
Complementar n2 123, de 2006 - restrito aos lotes marcados para participacdo exclusiva de
microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas;

4.3. 0O desatendimento de quaisquer exigéncias estabelecidas neste Aviso importard na
desclassificagdo ou inabilitacdo do interessado, a depender da fase a qual estiver submetido o
procedimento.

4.4. Cabera ao proponente acompanhar todas as operagdes no sistema eletrénico antes, durante e
apds a sessdo publica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negbcios diante da

inobservancia de quaisquer mensagens e informagdes emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5. DA PROPOSTA COMERCIAL PRELIMINAR

5.1. Apos efetuar login no sistema provedor, o proponente podera realizar o download do arquivo do
Aviso e, subsequentemente, prestar as declara¢des exigidas, encaminhar sua proposta de pregos
preliminar, bem como atender as demais exigéncias deste instrumento, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, observados, sempre, as datas e horarios estabelecidos.

5.2. Como requisito para participacdo, o proponente devera manifestar, antes de inserir sua proposta
comercial preliminar, em campo préprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaragdes:

a) Declaro cumprir os requisitos de habilitacdo e que as declara¢des informadas sdo veridicas,
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conforme art. 63, inciso I, da Lei 14.133/2021;

b) Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

c¢) Declaro para os devidos fins legais, o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 72 da
Constituicdo Federal;

d) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste ato
convocatoério, estar enquadrado como MEI/ME/EPP conforme Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o

direito de preferéncia - exclusivo e obrigatério as empresas enquadradas nos termos da LC 123/06 e

que desejam utilizar os beneficios ali prescritos;

5.2.1. O Proponente que se declarar enquadrado na Lei Complementar n? 123/06 e vier a ser
desclassificado ou inabilitado por nio fazer jus aos beneficios esta ciente de que PODERA ser
instaurado processo administrativo com vistas a aplicacdo das sancbes previstas neste
instrumento.
5.2.2. Apés prestadas as declaragdes a que se referem os subitens anteriores, os proponentes
interessados encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com o percentual
administrativo, até a data e o horario estabelecidos para a etapa de lances.
5.2.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o percentual de
desconto, vinculam a Contratada.
5.2.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacao dos servicos;
5.2.5. 0 percentual de desconto ofertado, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
5.3. As propostas preliminares poderdo ser enviadas, substituidas, excluidas no sistema até a
abertura da sessdo publica.
5.4. O Proponente devera enviar sua proposta comercial preliminar mediante o preenchimento,no
sistema provedor, dos seguintes campos:
a) Valor unitério e total do item;

b) Marca/Fabricante, se aplicavel.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da Dispensa eletronica dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico,
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na data, horéario e local indicados neste Aviso.

6.2. O Agente de Contratacdo/Membro da Equipe de Apoio verificard as propostas apresentadas,
desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Aviso ou contenham vicios insanaveis.

6.3. A desclassificacdo sempre sera fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

6.4. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacao.

6.5. E vedado ao Agente de Contratagio/Membro da Equipe de Apoio proceder a desclassificagio de
propostas, antes do inicio da fase competitiva, apresentadas em valor superior ao prego referencial.
6.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

6.7. O sistema disponibilizardA campo préprio para troca de mensagens, pelo Agente de
Contratacdo/Membro da Equipe de Apoio, aos proponentes.

6.8. Iniciada a etapa competitiva, os proponentes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.9. Os proponentes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas neste Aviso.

6.10. O proponente sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

6.11. O proponente somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.12. 0 Agente de Contratagdo/Membro da Equipe de Apoio, poder3, durante a disputa, como medida
excepcional, excluir o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do
processo licitatorio, mediante comunicagao eletronica automatica via sistema.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessio publica, os proponentes serdo informados, em tempo real, do
valor do lance registrado, vedada a identificacdo do proponente.

6.15. No caso de desconexdo com o Agente de Contratagdo/Membro da Equipe de Apoio, no decorrer
da etapa competitiva, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos proponentes para a
recepcao dos lances, sem prejuizo dos atos realizados.

6.16. Caso o proponente nio apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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6.17. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, serdo utilizados os critérios de desempate
previstos no Art. 60 da Lei n® 14.133/2021.

6.18. Apdés o encerramento da etapa de envio de lances da sessdo publica, o Agente de
Contrata¢do/Membro da Equipe de Apoio, deverd, no prazo de até 2 (duas) horas, negociar com o
proponente que tenha ofertado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada
negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste Aviso.

6.19. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
proponentes.

6.20. Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratagdo/Membro da Equipe de Apoio
examinara aquela classificada em primeiro lugar, quanto a adequagdo ao objeto e compatibilidade
dos prec¢os unitarios e global, e verificara a habilitacdo do proponente respectivo, conforme
disposi¢des deste Aviso.

6.21. Na hipétese de a proposta vencedora nido ser aceitavel ou o proponente ndo atender as
exigéncias para habilitacdo, o Agente de Contratagio/Membro da Equipe de Apoio examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atendaplenamente aos requisitos deste Aviso.

6.22. Apés realizadas as andlises prescritas nos subitens anteriores, o Agente de

Contratacdo/Membro da Equipe de Apoio realizara a declaracio do vencedor respectivo.

7.D0 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
7.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacgdo do objeto e a compatibilidade do percentual de desconto, em relagdo ao
estipulado para a contratacao.
7.2. No caso do percentual de desconto da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacdo de condi¢gdes mais vantajosas.
7.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
maior percentual de desconto, para que seja obtida melhor desconto compativel ao estimado
pela Administracao.
7.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do minimo definido para a
contratacgao.
7.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

7.3. Estando o percentual compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
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documentos complementares, adequada ao ultimo lance.
7.4. 0O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
7.5. 0 critério de julgamento sera o Maior Desconto Percentual (Menor Taxa de Agenciamento).
7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;
7.6.2.nd0 obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
7.6.3. apresentar percentuais inexequiveis ou permanecerem a baixo do minimo definido
para a contratagio;
7.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
7.7. Quando o fornecedor nio conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor
lance que:
7.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacio, apresente precos global ou
unitarios simbédlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e
saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacoes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.
7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.
7.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagcdo da proposta.
A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nio haja
majorac¢do do preco.
7.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substincia das propostas.
7.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do Setor Requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.
7.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

7.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario

2026-XL1LBT - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 27/08/2026 11:14 PAGINA 7 /32



MUNICIPIO DE PIUMA
ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Rua Felicindo Lopes, n.° 238, bairro Acaiaca - Piima (ES) - CEP 29.285-000
Your text here Tel. (28) 3520-6500 - site: www.piuma.es.gov.br

para a sua continuidade.

7.13. Encerrada a andlise quanto a aceita¢do da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado
o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.14. Critério de Apresentagdo e Conversdo dos Lances

7.14.1. Por limitacGes técnicas do sistema eletrdnico, que impossibilitam a insercdo de valores ou
taxas negativas, a proposta e os lances deverao ser cadastrados em valores monetdrios (reais) e com
valores positivos.

7.14.2. Para fins de participacdo na presente dispensa de licita¢do, fica estabelecido que o percentual
minimo de desconto apurado de -13,05% (treze inteiros e cinco centésimos por cento, em sentido
negativo) corresponde ao valor de referéncia de R$ 86,95, considerando-se o valor de R$ 100,00
como base para a aplicacao do desconto.

7.14.3. Os demais lances ofertados pelos licitantes deverao ser apresentados exclusivamente em
valores monetarios (reais), sendo posteriormente convertidos em percentual de desconto negativo,
tomando-se como pardmetro o valor de R$ 100,00.

7.14.4. A conversao dos valores monetarios para os respectivos percentuais negativos sera realizada
exclusivamente para fins de registro, classificagio e demonstracdo do resultado da licitacdo,
permanecendo os lances originalmente ofertados em reais como referéncia para a apuragido do
percentual efetivamente proposto.

7.14.5. A titulo exemplificativo, o lance inicial /valor estimado de R$ 86,95 corresponde ao percentual
de -13,05% (treze inteiros e cinco centésimos por cento, em sentido negativo), enquanto um lance
de R$ 85,00 corresponderd ao percentual de -15% (quinze inteiros por cento, em sentido negativo),
ao passo que R$ 80,00 corresponde ao percentual de - 20% (vinte inteiros por cento, em sentido

negativo), e assim, sucessivamente.

8. DA APRESENTACAO E RECEBIMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA E RELACAO
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. DA FORMA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DISPOSICOES GERAIS

8.1.1. O vencedor da disputa tera o prazo de 02 (duas) horas, a contar da convocagio do Agente
de Contratacdo/Membro da Equipe de Apoio no provedor, para enviar, pelo sistema, a PROPOSTA
COMERCIAL DEFINITIVA, devidamente atualizada, em conformidade com o dltimo lance ofertado
ou valor negociado e os DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAOQ, devendo ser compactados

e enviados no formato ZIP, respeitando a forma e o prazo previsto neste Aviso.
8.1.2. 0Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar com prazo vigente na data da

convocag¢do do Membro da Equipe de Apoio no provedor, a exce¢do daqueles que, por sua natureza,
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ndo contenham validade.

8.1.3. E dever do fornecedor manter atualizadas as comprovacdes fiscal e trabalhista, para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacao.

8.1.4. 0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s).

8.1.5. Todos os documentos exigidos, inclusive a proposta comercial definitiva, serdo
encaminhados em formato digital, nos termos dos subitens subsequentes.

8.1.6. Para fins do disposto neste Aviso, entende-se como documento digital aquele nato-digitalou

digitalizado, este ultimo em formato PDF, sendo vedada a apresentacio de arquivos em imagem.

8.1.7. 0 proponente devera observar o disposto no subitem 8.1.1, no que diz respeito a sua
convocacdo para apresentacdo da proposta comercial definitiva e eventuais documentos adicionais,
sendo de sua responsabilidade acompanhar os atos praticados pelo Agente de Contratagdo/Membro
da Equipe de Apoio no sistema eletronico, bem como realizar contato junto ao responsavel, se assim
for de seu interesse, para conferir o correto recebimento dos documentos enviados, quando assim
exigido.

8.1.8. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, ap6s o julgamento da
proposta, estes deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo definido, ap6s
solicitacdo do Agente de Contratacdo/Membro da Equipe de Apoio no sistema eletronico.

8.1.9. E facultado ao Agente de Contratacio/Membro da Equipe de Apoio prorrogar o prazo
estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feito pelo proponente, antes de findo o prazo.
8.1.10. Os originais ou as copias autenticadas dos documentos remetidos de forma eletrénica
poderdo ser exigidos pelo Agente de Contratacdo/Membro da Equipe de Apoio, no caso de existéncia
de quaisquer duvidas ou havendo necessidade de realizacdo de diligéncias, ocasido em que sera
concedido o prazo de 02 (dois) dias uteis para encaminhamento dos mesmos.

8.1.11. Quando solicitada a apresentacdo de originais ou copias autenticadas, nos termos do
paragrafo anterior, serd considerado atendido o prazo de entrega na data da postagem, desde que a
proponente utilize a ferramenta SEDEX, com o respectivo registro e envio do c6édigo de rastreamento
ao Agente de Contratacdo/Membro da Equipe de Apoio. Caso o proponente opte por outro meio
de entrega dos documentos em questdo, serd considerado atendido o prazo na data do efetivo

recebimento.

8.2. DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA
8.2.1. A Proposta Comercial Definitiva devera ser entregue no sistema, sendo necessario o upload
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de seu arquivo (quanto o Aviso exigir a apresentacdo de documentagcdo complementar,esta também
devera ser anexada), em moeda corrente do Pais, nas condi¢des e especificacdes estabelecidas neste
Aviso, seus anexos e sistema provedor, devendo constar na mesma:

I. Indicac¢do dos valores unitarios e totais dos itens, no modelo apresentado em campo préprio do
sistema provedor;

II. Prazo de Validade da Proposta: ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contarda
data de sua apresentacdo. Na auséncia de indicagdo expressa do prazo de validade, considerar-se-a
tacitamente indicado o prazo de 60 (sessenta) dias;

III. Indicacdo da MARCA, se aplicavel, que devera ser idéntica a apresentada inicialmente, quando
do cadastramento da proposta comercial preliminar, no sistema provedor.

8.2.2. 0 valor devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se até 02 (duas) casas
decimais para o valor unitario, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos, seguros,
transportes, embalagens, contribui¢cdes sociais, bem como quaisquer outros custos relacionadoscom
a entrega do produto, com base nas especificacdes do objeto.

8.2.3. A proposta devera conter oferta firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Aviso, sem conter alternativas de pre¢os ou qualquer outra condi¢do que induza o julgamento ater
mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

8.2.4. Nao serdo adjudicadas as propostas de precos com valores superiores ao estimado para
CADA ITEM.

8.2.5. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser entregue para a PREFEITURA

MUNICIPAL DE PIUMA sem énus adicionais.

8.3. DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL,
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.3.1. A obtencio de beneficios dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123 /2006 fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da Dispensa
Eletrénica, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa

de pequeno porte.

8.4. DADOCUMENTACAO HABILITATORIA
8.4.1. 0 proponente devera apresentar os documentos para sua habilitacdo especificados a seguir,

com validade vigente a data de sua apresentacdo, a excecdo daqueles que, por sua natureza, nao
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contenham validade, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega ou solicitagio de documento” em

substitui¢ao.

8.4.2. DA HABILITACAO JURIDICA

8.4.2.1. Para habilitacdo juridica da Proponente, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos, quando couber:

I.  REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual;

II. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SUA CONSOLIDACAO ou
alteragdes em vigor;

III. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgio
competente, quando a atividade assim o exigir;

IV. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis, acompanhada de documento
de eleicdo da diretoria em exercicio;

V. CERTIFICADO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - CCMEI, em se
tratando se Microempreendedor Individual.

VI. DOCUMENTOS PESSOAIS DO SOCIO, ADMINISTRADOR E/OU REPRESENTANTE LEGAL da

pessoa juridica.

8.4.3. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.4.3.1. Para comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista da Proponente, deverdoser
apresentados os seguintes documentos:

I. INSCRIGAO NO CADASTRO DE PESSOAS FISICAS (CPF) OU NO CADASTRO NACIONAL DA
PESSOA JURIDICA (CNP));

II. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
III. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

V. Provade Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, relativa
aos tributos relacionados com o objeto licitado;

VI. Provade regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS;

VII. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

8.4.3.2. Caso o proponente detentor do menor preco seja qualificado como microempreendedor

individual, microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacgao
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exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, social e trabalhista, mesmo que esta

apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagao.

8.5. DA QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.5.1. Para comprovagdo da boa situacdo financeira da Proponente, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

I. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartérios Distribuidores competentes da
sede da pessoa juridica, emitida h4, no maximo, 60 (sessenta) dias, quando outro prazo de validade
ndo estiver expresso no documento.

a) As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO JUDICIAL poderao participar
desta Dispensa eletronica desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a apresentacao
da Certiddo Negativa de Recuperacdo Judicial ou certifique que a empresa esta em condi¢des de
contratar com a Administracdo Publica;

b) O fato de o proponente encontrar-se em situacdo de Recuperacio Judicial ndo o exime de
comprovar sua qualificacdo econdmico-financeira, pela apresenta¢io de indices ou comprovacgio de

Capital Social/Patriménio Liquido minimo, na forma exigida neste instrumento.

9.  DAS DISPOSICOES FINAIS
9.1. A CONTRATADA devera apresentar, antes da assinatura/recebimento do Contrato ou da

Autorizagdo de Fornecimento (AF), a Prova de Regularidade com a Fazenda Piiblica Municipal de

Pitima e no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep).

9.2. A participacdo do Proponente nesta Dispensa eletronica implica em aceitacdo de todos os
termos do presente Aviso.

9.3. 0 Proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da Dispensa Eletronica. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informag¢des nele contidas implicard na imediata
desclassificagcdo do Proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, na rescisio
do Termo de Contrato ou cancelamento da Autorizagdo de Fornecimento, sem prejuizo das demais
sancdes cabiveis.

9.4. Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatério.

9.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Aviso, excluir-se-a o dia do inicio e incluir- se-a

o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.
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9.6. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-
lo no prazo determinado pelo Agente de Contratacio/Membro da Equipe de Apoio, sob pena de
desclassificagao.

9.7. 0 Proponente deverd manter todas as condi¢des de habilitacdo exigidas nesta Dispensa
Eletrénica, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, até a homologacdo do procedimento
no sistema provedor, sob pena de desclassificacao.

9.7.1. Inobstante a previsdo do item acima, recaindo a proponente em situacao de irregularidade
ao longo do procedimento licitatorio, a mesma podera ser convocada para, no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, regularizar tal situacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério do
Agente de Contratacdo/Membro da Equipe de Apoio, quando requerida pela proponente, mediante
apresentacao de justificativa.

9.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do
Proponente, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

9.9. Asnormas disciplinadoras da Dispensa Eletronica serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

9.10. Os casos ndo previstos neste Aviso serdo decididos pelo Agente de Contratacdo/Membro
da Equipe de Apoio, com base na legislacdao em vigor.

9.11. Nojulgamento das propostas e da habilitacdo, o Agente de Contratagdo/Membro da Equipe
de Apoio podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classifica¢ao.

9.12. Nahipétese de necessidade de suspensado da sessao publica para a analise da documentagio
de habilitacdo ou a realizacdo de diligéncias, a sessdo somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema provedor com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia
serd registrada em ata.

9.13. As decisbes referentes a esta Dispensa Eletronica poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio, inclusive eletrénico ou mediante publicacio no veiculo de
comunicagdo oficial do Municipio.

9.14. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.15. Ahomologacdo do resultado desta Dispensa Eletronica ndo implicara direito a contratagio.
9.16. A Administracdo podera revogar a presente Dispensa Eletrénica por interesse publico

decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
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tal conduta ou anuléd-la por ilegalidade, total ou parcialmente, de oficio ou por provocagido de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

9.17. 0O Agente de Contratagdo/Membro da Equipe de Apoio podera desclassificar proponentes
até a assinatura do Contrato, por despacho fundamentado, sem direito a indenizagcdo ou
ressarcimento e sem prejuizo de outras sang¢des cabiveis, se tiver conhecimento de fato ou
circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da Dispensa Eletronica, que desabone sua
idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou administrativa.

9.18. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo da disputa na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no hordrio e local aqui estabelecido, desde que ndo haja outra comunicag¢do por

parte do Agente de Contratagdo/Membro da Equipe de Apoio.

Pitima/ES, 27 de agosto de 2026.

Tamiris Schunck Santana

Agente de Contratacgio

Mat. 11446
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo a reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo, cancelamento e fornecimento
de passagens aéreas nacionais, para atendimento das demandas institucionais do Gabinete do

Prefeito do Municipio de Piima/ES.

VALOR PERCENTUAL
ITEM DESCRICAO UNIDADE |  ESTIMADO MINIMO
ACEITAVEL

Prestacao de servicos de
agenciamento de viagens para
reserva, emissdo, remarcacao,
01 cancelamento e fornecimento de | SERVICO R$ 65.492,11 -13,05%
passagens aéreas nacionais,
incluindo  suporte operacional
correlato

1.2. Os bens objeto desta contratagdo enquadram-se na categoria de bens e servigcos comuns, por
possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no

mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo é classificado como bem de luxo, conforme definido pelo

Decreto Federal n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. 0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da publicagdo do seu
extrato na Imprensa Oficial, na forma do artigo 106 da Lei n2 14.133 /2021, podendo ser prorrogado
sucessivamente, observados os requisitos, limites e condi¢des estabelecidos nos artigos 106 e 107
da Lein? 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administra¢do e mantidas as

demais condi¢des contratuais.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos
topicos, respectivamente, necessidade da contratacdo e estimativa de quantidade para a contratagao,
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1. A contratacdo destina-se a atender as necessidades de deslocamento do Prefeito Municipal e
demais agentes publicos autorizados em compromissos institucionais, reunides técnicas, audiéncias,

capacitacdes, congressos, semindrios, eventos governamentais e demais atividades relacionadas ao
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interesse publico municipal. A necessidade encontra-se devidamente demonstrada no Estudo

Técnico Preliminar - ETP que integra os autos do processo administrativo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens para atendimento das demandas institucionais do Gabinete do Prefeito do
Municipio de Piima/ES, compreendendo a pesquisa, reserva, emissdo, marca¢do, remarcacao,
cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais, bem como o suporte operacional
necessario a adequada execucao dos deslocamentos oficiais.

3.2. A contratag¢do abrangera todo o ciclo operacional relacionado a aquisi¢cdo das passagens aéreas,
iniciando-se com o recebimento da solicitagdo da Administracdo, seguido da pesquisa de voos
disponiveis, apresentacdo das opg¢des mais vantajosas, reserva e emissdo dos bilhetes,
acompanhamento de eventuais alteracdes de itinerario, remarcacées, cancelamentos, solicitacdes
de reembolso quando cabiveis e suporte durante toda a execu¢io da viagem.

3.3. A solucgdo devera proporcionar acesso as diversas companhias aéreas que operam no territério
nacional, permitindo a comparacdo de tarifas, horarios, conexdes e demais condi¢bes de transporte,
de modo a assegurar a selecdo da alternativa mais vantajosa para a Administra¢do, observados os
principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

3.4. Durante a execu¢do contratual, a empresa contratada devera disponibilizar atendimento
adequado as demandas do Municipio, garantindo agilidade na emissdo dos bilhetes e suporte para
situagdes emergenciais que possam comprometer o cumprimento das agendas institucionais dos
agentes publicos autorizados.

3.5.Sob a perspectiva do ciclo de vida do objeto, a contratacao contempla todas as etapas necessarias
a prestacdo do servigo, desde o planejamento da viagem até a conclusdo do deslocamento e eventual
processamento de reembolsos ou créditos decorrentes de cancelamentos. Trata-se de servigo de
natureza continuada e de execugdo sob demanda, cuja utilizacdo ocorrera conforme as necessidades
administrativas efetivamente verificadas ao longo da vigéncia contratual.

3.6. No que se refere a sustentabilidade, a solucio prioriza a utilizacdo de meios eletrénicos para
operacionaliza¢do dos servigos, com emissio de bilhetes digitais, envio eletronico de comprovantes,
comunica¢des por correio eletronico e demais procedimentos realizados em ambiente digital,
reduzindo a utilizacdo de papel e outros materiais de consumo. Além disso, a ado¢ido de sistemas
informatizados para gerenciamento das viagens contribui para a racionalizagdo dos recursos
administrativos e para a reducdo de impactos ambientais associados a tramita¢do fisica de

documentos.
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3.7. Considerando as alternativas analisadas durante o levantamento de mercado, conclui-se que a
contratacdo de empresa especializada em agenciamento de viagens representa a solugdo mais
eficiente e economicamente vantajosa para a Administragdo Municipal, garantindo maior controle,
agilidade, seguranca operacional e suporte técnico especializado durante todas as etapas de execugao

do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos necessarios para a presente contrata¢do sdo os elencados abaixo, com o objetivo
de garantir a eficiéncia na execucdo dos servigos e atender adequadamente as demandas do Gabinete
do Prefeito da Prefeitura Municipal de Piuma/ES:

a) Disponibilidade de sistema de reservas online com emissao rapida e automatizada de bilhetes;

b) Flexibilidade na busca por tarifas e horarios, incluindo diversas companhias aéreas;

c) Reserva e emissdo de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional, de qualquer companhia
aérea, sendo sempre priorizada a tarifa mais econdémica disponivel;

d) Disponibiliza¢ido de atendimento personalizado por multiplos canais de comunicagao (telefone, e-
mail, chat, aplicativo de mensagens, entre outros);

e) Suporte ao cliente 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive feriados,
para atendimento a emergéncias e alteragdes de itinerario;

f) Equipe de atendimento especializada em gestdo de viagens corporativas, apta a prestar
informacoes, esclarecimentos e suporte a contratante;

g) Observancia rigorosa das normas legais e regulamentares pertinentes a atividade de

agenciamento de viagens, assumindo integral responsabilidade por eventuais transgressoes.

4. 2. Subcontratacdo

4.2.1. Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.3. Garantia Da Contratacdo
4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacio dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,

de 2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO SERVICOS

5.1. Condigées de Execugdo
5.1.1. Ap6s a formalizacdo do contrato, o fornecimento dos bilhetes serd realizado conforme

solicitagcdo do Municipio, por meio de servidor designado.
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5.1.2 A CONTRATADA devera prestar os servicos de emissio, reemissio (alteracdo/remarcacio),
cancelamento e demais atividades correlatas de bilhetes nacionais.

5.1.3. 0 atendimento devera ser prestado 24 (vinte e quatro) horas por dia, todos os dias da semana,
por meio de telefone fixo/mével, e-mail, aplicativos de mensagens e outros recursos disponiveis.
5.1.4. Devera haver assessoramento na definicio do melhor roteiro, horarios, conexdes e tarifas
promocionais, com filtros por critérios como tempo de voo, escalas, companhias aéreas, classes,
aeroportos, entre outros.

5.1.5. Antes da emissdo, a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE as tarifas disponiveis,
optando se sempre pela de menor valor. Caso nao seja possivel, devera apresentar justificativa.
5.1.6. A CONTRATADA devera assegurar o fornecimento das menores tarifas disponiveis, incluindo
promocionais e tarifas-acordo;

5.1.7. Em caso de reserva sem emissdo imediata, a CONTRATADA deverd realizar automaticamente
a renovacio das reservas, conforme regras das companhias aéreas, sem qualquer custo adicional
paraa CONTRATANTE.

5.1.8. A execucdo dos servigos sera realizada sob demanda.

5.1.9. As reservas/emissdes devem observar rigorosamente as informa¢des da CONTRATANTE
quanto a trechos, datas, horarios, assentos, bagagens e companhia aérea, com utilizagdo de créditos,
quando aplicavel.

5.1.10. Os bilhetes deverdo conter todas as informacgdes pertinentes, como nome do passageiro,
cédigo localizador, companhia, valores, regras tarifarias, bagagens e demais itens relacionados.
5.1.11. ACONTRATADA devera proceder com a marcacgdo de assentos solicitados, inclusive junto aos
balcoes das companhias aéreas em caso de inoperancia do sistema, sem cobranca adicional.

5.1.12. Todas as ag0es (reserva, emissao, cancelamento) deverdo respeitar os prazos estabelecidos
pela CONTRATANTE.

5.1.13. A alteracao de bilhetes deve ser precedida de nova cota¢do, permitindo a Administracao optar
entre remarcacgao, cancelamento ou nova emissao.

5.1.14. Caso a CONTRATADA nio observe o prazo de emissdo e haja aumento de tarifa, devera
comunicar imediatamente a CONTRATANTE. A diferenca de valor ndo autorizada sera glosada.
5.1.14.1. Em carater de urgéncia, podera ser solicitada emissdo imediata de bilhetes fora do prazo
regular, devendo a CONTRATADA atender prontamente.

5.1.15. Ao enviar os bilhetes, a CONTRATADA deverd informar, em portugués, todas as regras
aplicaveis: cancelamento, no-show, reembolso, bagagens, assento prioritario etc.

5.1.16. Em caso de cancelamento ou alteracdo, a CONTRATADA deverad informar os valores de multa

e tarifas envolvidas, apontando a op¢do mais vantajosa para a Administracao.
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5.1.16.1. Quando nio houver cobranca por parte da companhia aérea, nenhum valor podera ser
repassado a CONTRATANTE.

5.1.16.2. Toda cobran¢a de multa/taxa devera vir acompanhada de demonstrativo da companhia
aérea.

5.1.16.3. Se houver reducdo no custo, a diferenca devera ser convertida em nota de crédito em favor
da CONTRATANTE, utilizavel em até 30 (trinta) dias.

5.1.17. As passagens emitidas deverdo ter validade minima de 1 (um) ano, salvo disposi¢des
especificas das tarifas promocionais.

5.1.18. A CONTRATADA deverd permitir acompanhamento e gestdo das viagens, com fluxo de
aprovacao e relatérios gerenciais.

5.1.19. Deverd ser apresentado, mensalmente, relatorio gerencial em formatos editaveis (.xls e .pdf),
contendo todos os dados das viagens realizadas.

5.1.20. Devera ser emitido anualmente um relatério geral com o detalhamento de todos os bilhetes,
custos e eventuais descontos.

5.1.21. A CONTRATANTE poderd, a qualquer tempo,solicitar comprovacdo do valor vigente das

tarifas na data de emissdo dos bilhetes.

5.2. DOVALOR DAS TARIFAS

5.2.1 O valor das tarifas devera corresponder ao praticado pelas concessiondarias de transporte aéreo,
inclusive nas classes promocionais, vedado qualquer acréscimo.

5.2.2. Tarifas promocionais deverao ser repassadas sempre que atendidos os requisitos exigidos.
5.2.3. A CONTRATADA devera garantir a CONTRATANTE as menores tarifas possiveis, incluindo
tarifas-acordo.

5.2.4. A Administra¢do podera solicitar, a qualquer tempo, comprovacado do valor vigente dastarifas
na data da emissao.

5.2.5. Todas as notas fiscais/faturas das companhias aéreas deverdo ser entregues no momento da
apresentacdo da fatura para pagamento.

5.2.6. Diferencas entre o valor cobrado e o informado pela companhia aérea deverio ser ressarcidas
por meio de nota de crédito.

5.2.7. E vedada a cobranca de qualquer valor a titulo de taxa de transagdo ou agenciamento, sendo

tais valores fixados em zero (R$ 0,00).

5.3. DA SOLICITACAO DOS BILHETES
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5.3.1. As solicita¢des de reserva, emissdo ou cancelamento deverao ser atendidas no prazo maximo
de 3 (trés) horas, inclusive fora do horario de expediente, mediante e-mail ou outro meio
previamente definido.

5.3.2. ACONTRATADA deverd informar, em moeda corrente nacional, os pregos apurados na data da
solicitacdo, para todas as companhias aéreas disponiveis, indicando horarios de partida, chegada,
escalas e conexdes.

5.3.3. Em caso de mudanca de itinerario ou desdobramento de percurso, a CONTRATADA devera
providenciar a substituicdo da passagem no prazo maximo de 2 (duas) horas, apés solicitacdo da

CONTRATANTE.

5.2. Local da Prestagdo dos Servigcos

5.2.1. Os servigos serdo executados remotamente, nas dependéncias da contratada, mediante
atendimento as demandas encaminhadas pelo Municipio de Piima/ES.

A entrega dos bilhetes, comprovantes, relatérios e demais documentos relacionados a execugio
contratual ocorrera exclusivamente por meio eletronico, através de correio eletrénico ou outro meio

digital definido pela Administragao.

5.3. Prazos de Atendimento

5.3.1. A contratada devera atender as solicitagdes da Administracdo em prazo compativel com a
urgéncia da demanda, observando, preferencialmente:

[ - até 12 (doze) horas para apresentacido das opgdes de voos, quando a solicitagcdo ocorrer em dias
uteis e horario comercial;

II - emissdo dos bilhetes imediatamente apds a autorizacdo da Administracao;

5.4. Alteragcdes, Remarcacoes e Cancelamentos

5.4.1. A contratada deverd prestar suporte integral para remarcag¢des, cancelamentos e demais
alteracoes solicitadas pela Administracdo, observando as regras e condi¢bes estabelecidas pelas
companhias aéreas.

5.4.2. Sempre que houver possibilidade de reembolso, crédito ou aproveitamento de valores
decorrentes de cancelamentos, a contratada deverd adotar as providéncias necessarias para

resguardar os interesses da Administracdo Municipal.

5.5. Recebimento dos Servicos
5.5.1. O recebimento dos servigos ocorrerd mediante verificacdo da conformidade das passagens

emitidas com as solicitacdes realizadas pela Administragao.
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5.5.2.Sera considerado recebido o servico apds a conferéncia dos seguintes elementos:

o Dados do passageiro;

. Destino e itinerario;

° Datas e horarios dos voos;

. Valores cobrados;

o Demais condi¢des da viagem.

5.5.3.Constatada qualquer divergéncia, a contratada deverd promover a corre¢do sem 6nus adicional

para a Administra¢do, observadas as condi¢des impostas pela companhia aérea.

5.6. Recebimento Definitivo
5.6.1.0 recebimento definitivo ocorrera apds a efetiva prestacdo dos servigos e a confirmacgdo de que
as passagens foram emitidas de acordo com as condi¢des autorizadas pela Administracdo, mediante

atesto do fiscal do contrato.

5.7. Fiscalizacdo da Execugdo

5.7.1. A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado
pela Administracdo, ao qual competira verificar a qualidade dos servicos prestados, a conformidade
das passagens emitidas, a observancia dos prazos de atendimento e o cumprimento das obrigacdes
contratuais.

5.7.2.0 fiscal do contrato registrard eventuais ocorréncias e adotara as providéncias necessarias

para corregdo de falhas verificadas durante a execu¢do contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. As condi¢cdes contratuais deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com as
cladusulas previstas neste Termo de Referéncia, dentro das normas da Lei n? 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.3. 0 orgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgido ou entidade podera

convocar o representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentacdo do plano de
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fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.5. A execucdo da contrata¢do deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal indicado pela
secretaria requisitante, ou pelos respectivos substitutos (art. 117 da Lei n2 14.133/2021).

6.5.1. Fica indicado o servidor RICHARD RIBEIRO DE MORAES, MATR. 11.051, para desempenhar
a funcdo de fiscal da contratacao.

6.6. Cabera a fiscalizacdo, dentre outras:

6.6.1. Acompanhar a execucdo do contrato (ou documento equivalente), para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato (ou documento equivalente), de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.6.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacio das faltas ou dos
defeitos observados.

6.6.3. Emitir, quando identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, notificagdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.6.4. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.6.5. Comunicar, ao gestor do contrato, as ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do
contrato nas datas aprazadas.

6.6.6. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdabil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovag¢do tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.6.7. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas relativas
ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de termos
aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e
glosas, verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.6.8. Nas ocasides de descumprimento das obriga¢des contratuais por parte da Contratada, atuar
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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7.1.  Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.
7.2.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

7.3.  Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

7.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado neste Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

7.5.  Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a
execucao da contratacdo.

7.6.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugido do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracido ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE.

7.6.1. Ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos.

7.7.  Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem
a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos.

7.8.  Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

7.9. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de ndmeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagdo para abertura de
chamados e envio de notificagdes, comunicando-o com antecedéncia minima de 24 (vinte quatro)
horas caso haja qualquer alteracao.

7.10. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representd-la na execucdo da
contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas
auseéncias.

7.11. Comunicar a fiscalizacdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia ttil, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

7.12. Paralisar, por determinacido do CONTRATANTE, qualquer atividade que nio esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de

terceiros.
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7.13. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo ou para a qualificacdo na
contratacdo direta.

7.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

7.15. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execugdo deste contrato.

7.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE.

7.17. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE.

7.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratagio, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n® 14.133/2021.

7.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

7.20. Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinac¢oes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do
objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

7.21. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.  Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia e seus

anexos.
8.2.  Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia.
8.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste

Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e

condi¢bes da aquisicao.
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8.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas.

8.4.1. As notificacdes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
quando da assinatura contratual ou da apresenta¢do da proposta, ficando a cargo desta avisar em
até 1 (um) dia util, qualquer alteracdo deste no curso do contrato;

8.4.2. Considerar-se-alido o e-mail pela CONTRATADA ap6s 2 (dois) dias uteis do seu envio.

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento
dos servigos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de validade e entrega.
8.6.  Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no
fornecimento dos servicos.

8.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensido, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n®
14.133/2021.

8.8. Alocar os recursos or¢amentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacio.

8.9.  Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.10. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia.

8.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela CONTRATADA.
8.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo da presente contratagio, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢do do ajuste.

CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Liquidacdo

9.1.  Conclusa a etapa de recebimento definitivo do servico, recebida a Nota Fiscal ou documento
de cobranca equivalente, a liquidacdo ocorrerd o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidacao,

na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

9.2. 0 prazo de que trata o item anterior serad reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o

limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.

9.3.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
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de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) A data da emissdo;

c) Os dados do contrato e do drgio contratante;

d) 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) 0 valor a pagar;

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacio da regularizagio da

situa¢do, sem Onus ao contratante;

9.5. A nota fiscal, ou instrumento de cobranca equivalente, devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

Prazo de Pagamento

9.6. 0 pagamento serda efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagio da

liquidacdo da despesa, conforme se¢io anterior.

9.7. Em caso de atraso pelo contratante, cabera ao contratado direito ao recebimento de multa
financeira calculada nos seguintes termos:
VM =VFx 0,33 x ND
100

Onde:
VM = Valor da Multa Diaria
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso

ND = Namero de dias em atraso

Forma de Pagamento

9.8. 0 pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.
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9.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
9.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

9.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacio

vigente.

9.12. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengio tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida

Lei Complementar.

Do Reajuste

9.13. Os precos serdo expressos em reais, sendo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 12 (doze)
meses, a partir de quando podera haver reajuste, tomando como base a data do orcamento estimado
pela Administragdo Municipal, sendo esta a data do relatdrio de pesquisa de pregos, aplicando-se a
variagdo do IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) , ocorrida no periodo, ou outro

indicador que o venha a substituir.

9.13.1. O reajuste devera ser precedido de requerimento formulado pela Contratada, sob pena de

preclusao.

9.13.2. A Contratada devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, se

existente, de modo que se mantenha a propor¢ao inicial em relacdo ao valor contratado.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n2 14.133/2021, a CONTRATADA
que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracio ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
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justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragio falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes
sancoes:

10.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §22, da Lei n®

14.133/2021;

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste instrumento, sempre que nao se justificar aimposicao de penalidade

mais grave, conforme art. 156, § 42, da Lei n® 14.133/2021;

10.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste instrumento, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §52 da Lei n®

14.133/2021;

10.2.4. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) nos casos de

atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;

10.2.5. Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) pelas

infracoes descritas no item 10.1;

10.2.6. O descumprimento ou cumprimento irregular das cldusulas do contrato autoriza a

Administragdo a promover sua extingdo, conforme dispde o inciso I doart. 137 da Lein. 14.133/2021;

a) No caso anterior, fica autorizado o CONTRATANTE a rescisdo contratual por culpa da
CONTRATADA, convertendo-se a multa em compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o

valor total do contrato.
10.2.7. Aplicam-se no contrato as multas compensatorias previstas neste Termo de Referéncia.

10.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §92, da Lei n®
14.133/2021).
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10.4. Todas as sangdes previstas neste instrumento poderao ser aplicadas cumulativamente com

amulta (art. 156, §72, da Lei n2 14.133/2021).

10.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133/2021);

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n?

14.133/2021);

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacdo enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e

contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.5.1. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, §12, da Lei

n® 14.133/2021.

10.5.2. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados

o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

10.5.3. O CONTRATANTE dever3a, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sangido, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

(Art. 161, da Lei n® 14.133/2021).

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. Forma de Selegdo

A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de Dispensa Eletronica, nos termos do art. 75,
inciso II, da Lei Federal n? 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 2.791/2024, com adoc¢do de
critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO (MENOR TAXA ADMINISTRATIVA).
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacio é de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil

quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

12.2. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e

tenha como cumprir os prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.3. Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes da

prestacao do servico.

12.4. Os or¢amentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratacdo e as propostas

apresentadas na fase externa terao prazo de validade minimo de 60 dias.

13. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo ocorrerdo por conta das seguintes

dotagdes orcamentarias:

Elemento Fonte
Secretaria Projeto/Atividade Ficha
Despesa de Recurso
GABINETE DO 1500000 0018
PREFEITO 000002001.0412200022.003 3390330000

13.2. A Contratante reserva-se o direito de, a seu critério, utilizar ou nio a totalidade da reserva

orcamentaria prevista.

Pitima/ES, 17 de junho de 2026.

LESLIE DE SA STRUTZ
Matriculan® 11.079

Responsavel pela Elaboragdo do Termo de Referéncia

LENILCE CARVALHO BARRETO
Secretario Municipal de Gabinete

Responsavel pela Aprovacdo do Termo de Referéncia
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

7

O objeto desta Dispensa Eletronica é a Prestacdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a reserva, emissio, marcacao, remarcac¢ao, cancelamento e fornecimento de

passagens aéreas nacionais, conforme especificacdo abaixo:

a) O percentual informado na tabela abaixo reflete o referencial obtido na pesquisa de precos,
sendo, portanto, a porcentagem maxima admitida;

b) O intervalo minimo entre os lances sera de R$ 0,01 (um centavo), sendo os lances apresentados
em valores monetarios positivos, os quais serdo posteriormente convertidos em percentuais de
desconto negativo;

c) Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servicos

d) VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentagio.

VALOR PERCENTUAL

ITEM DESCRICAO UNIDADE ) ]
ESTIMADO MiNIMO ACEITAVEL

Prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens
para reserva, emissao,
01 remarcacdo, cancelamento e SERVICO R$ 65.492,11 -13,05%*
fornecimento de passagens
aéreas nacionais, incluindo

suporte operacional correlato
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*A taxa de agenciamento negativa, é considerada como forma de desconto.

Obs.: Em caso de duvidas para elabora¢do da proposta e formulacdo dos lances, orientamos a

observancia do item 7.14 de Edital “Critério de Apresentacio e Conversao dos Lances”.

(nome e identificacao do representante legal)
Telefone:

E-mail:
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