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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por finalidade atender a demanda do Municipio
de Piima/ES quanto ao fornecimento de capas de processo administrativo destinadas a
formalizagdo, organizacdo, tramitacdo e arquivamento de documentos no ambito da
Administragdo Publica Municipal.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

As capas de processo constituem insumo essencial para a padronizagdo dos processos
administrativos, garantindo a adequada identificagdo, conservagdo e manuseio dos
documentos, além de contribuir para a eficiéncia na gestdao documental.

Conforme levantamento interno, verificou-se que, no ultimo exercicio, foram utilizadas
aproximadamente 12.000 (doze mil) unidades das capas de processo, evidenciando o carater
continuo e relevante do consumo, bem como a necessidade de reposi¢cdo periddica para
manutencdo das atividades administrativas.

Atualmente, o estoque encontra-se esgotado, situagdo que compromete diretamente o regular
funcionamento dos setores administrativos, podendo ocasionar prejuizos a tramitacdo de
processos, ao atendimento das demandas internas e externas e a prépria continuidade dos
servicos publicos.

Adicionalmente, registra-se que tentativa recente de atendimento da demanda por meio de Ata
de Registro de Precgos vigente restou prejudicada em razao de inexecuc¢ao contratual por parte
do fornecedor, caracterizada pelo descumprimento reiterado dos prazos de entrega e auséncia
de fornecimento dos itens contratados.

Diante desse contexto, evidencia-se a necessidade de realizacdo de nova contratacao, de forma
a assegurar o abastecimento regular do material e a continuidade das atividades
administrativas, em conformidade com os principios da eficiéncia e da continuidade do servico
publico, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

A presente contratacdo ndo consta originalmente no Plano de ContratacGes Anual (PCA) do
Municipio de Piima/ES.

Todavia, a situacdo decorre de circunstancia superveniente, caracterizada pela necessidade
urgente de reposicao do material, em razao do esgotamento do estoque e da inexecuc¢ao
contratual verificada em contratacdo anterior, a qual comprometeu o abastecimento regular
dos itens.
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Destaca-se que a demanda possui carater continuo e previsivel, contudo, a necessidade de
contratacdo imediata decorre de fato ndo planejado, exigindo atuacdo célere da Administracdo
para evitar prejuizos a continuidade dos servicos publicos.

Assim, justifica-se a realizacdo da presente contratagdo, nos termos da legislacao vigente, em
observancia aos principios da eficiéncia e da continuidade do servico publico.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO / SOLUGOES DE MERCADO

3.1. O levantamento de mercado foi realizado por meio da plataforma Banco de Precos e da
analise de contratag¢des similares realizadas por érgdos publicos, referentes a aquisicdo de capas
de processo administrativo.

3.2. Verificou-se que ha ampla oferta de fornecedores no mercado, aptos a produzir capas de
processo administrativo com as especificagcbes usuais, como papel cartdo de alta gramatura,
impressao institucional e vincagem para dobra.

3.3. Os produtos disponiveis apresentam caracteristicas padronizadas, garantindo resisténcia,
durabilidade e adequada apresentacao dos documentos administrativos.

3.4. Diante disso, conclui-se que a solucdo existente no mercado é tecnicamente vidvel e atende
as necessidades da Administracao, possibilitando a realizacdo de procedimento competitivo, em
conformidade com os principios da eficiéncia e economicidade previstos na Lei n® 14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na aquisicdo de capas de processo administrativo na cor branca, destinadas
ao atendimento das demandas das unidades administrativas do Municipio de Piima/ES.

As capas deverdo ser confeccionadas em papel cartdo ou material equivalente, com gramatura
minima de 290g/m?, dimensdes aproximadas de 33 cm x 48 cm, contendo impressdo do brasdo
municipal e identificacdo institucional, além de vincagem para dobra, de modo a garantir
resisténcia, durabilidade e padronizagao dos documentos administrativos.

Os produtos deverdo ser novos, produzidos conforme padrdo institucional da Prefeitura, e
entregues prontos para uso, atendendo as especificacdes técnicas definidas pela Administracao.

A solugdo proposta atende a necessidade de organizacdo, protecdo e padronizacdo dos
processos administrativos, assegurando eficiéncia na gestdo documental e continuidade dos
servigos publicos.
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5. ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO

ITEM DESCRICAO UND Q1D

CAPA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO, NA COR BRANCA, 290g/m2,
med. 33cm x 48cm, com impressdo do brasdo municipal e os dizeres
01 . .. - . UND 20.000
“Prefeitura de Piuma - Estado do Espirito Santo”, vincada e

dobrada.

6. ESTIMATIVA DE PRECO
Para a estimativa de pregos, foram consultadas referéncias de mercado, considerando
contratacdes publicas similares disponiveis em plataformas oficiais de compras governamentais.

Com base nas pesquisas realizadas, obteve-se o valor médio unitdrio de RS 1,75 (um real e
setenta e cinco centavos).

Dessa forma, considerando a quantidade estimada , o valor total estimado da contratacdo é de
aproximadamente RS 35.000,00 (trinta e cinco mil reais).

7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA SOLUCAO

A contratacdo serd realizada por meio de Sistema de Registro de Precos (SRP), o que possibilita a
aquisicdo dos itens de forma parcelada e conforme a necessidade da Administracao, garantindo
maior eficiéncia e controle orcamentario.

A opcdo pelo registro de pregos permite que o fornecimento seja executado em diversas
autorizagdes de fornecimento, de acordo com as demandas especificas das unidades
administrativas, evitando aquisicdes em excesso e otimizando o uso dos recursos publicos.

Dessa forma, o parcelamento da solucdo se justifica pela dinamicidade da demanda e pela
necessidade de atender gradualmente as requisi¢des internas, sem prejuizo a padronizagao do
material e as especificagdes técnicas previamente definidas.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
A presente contratagdo ndo possui vinculo direto com outros processos em andamento.
Entretanto, esta relacionada a contrata¢do anterior de materiais graficos, na qual o item

referente as capas de processo administrativo ndo foi atendido de forma adequada, em razao
de inexecucdo contratual por parte do fornecedor.
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Dessa forma, a nova contratagdo tem por finalidade suprir a demanda ndo atendida, garantindo
a continuidade das atividades administrativas e evitando prejuizos ao funcionamento dos
setores da Administracao Publica.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a aquisicdo, a Prefeitura Municipal de Piima/ES pretende alcancar os seguintes resultados:

- Padronizacdo dos processos administrativos, garantindo uniformidade na apresentacdo dos
documentos;

- Melhoria na organizagdo, tramitacao e arquivamento dos processos;
- Maior protecao fisica dos documentos, reduzindo danos e extravios;
- Aumento da eficiéncia administrativa, com melhor gestdo documental;

- Garantia da continuidade das atividades administrativas, evitando prejuizos decorrentes da
falta do material.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A
CONTRATAGAO

Antes da contratacdo, a Administracdao devera realizar pesquisa de precos atualizada, validar as
especificagdes técnicas das capas de processo administrativo, elaborar o Termo de Referéncia,
verificar a disponibilidade orcamentdria e assegurar que o procedimento esteja em
conformidade com a Lei n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, de modo a garantir a
regularidade do processo e a selecdo da proposta mais vantajosa.

11. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E DAS RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS

Embora se trate de material de consumo, a produgao das capas envolve o uso de papel e
insumos graficos, podendo gerar residuos durante o processo produtivo. Como medida
mitigadora, recomenda-se que os fornecedores adotem boas prdticas ambientais, como
utilizacdo de papel proveniente de fontes sustentdveis, descarte adequado de residuos e uso de
tintas com menor impacto ambiental. A Administracdo poderd, ainda, promover o uso
consciente do material, evitando desperdicios e incentivando praticas de racionalizagdo no
consumo.
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12. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO ACERCA DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO
Diante das informacOes apresentadas, conclui-se que a contratacdo é vidvel, necessdria e
vantajosa para a Administracdo Publica, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade,
seguranca e transparéncia.

A solucdo proposta é tecnicamente adequada e compativel com as necessidades da Prefeitura
Municipal de Pitma/ES.

13. ANALISE DE RISCO

Risco identificado Probabilidade|[Impacto Medidas mitigadoras

Estabelecer prazos contratuais claros e

Atraso na entrega Baixa Alto . .
penalidades por descumprimento.
Conferéncia prévia do material e
Erros de personalizacao Baixa Baixo ||aprovacdo do layout antes da impressao
final.
Inadequacdo do material . L L . e
) - Baixa Médio |[Exigir conformidade com as especificacdes.
(baixa durabilidade)
Pitma/ES, 04 de maio de 2026.
ANA ZUCA BOLDRINI ARAU]JO

Gerente Administrativa

SEBASTIAO ELIAS CAMPOS JUNIOR
Secretario Municipal de Administragao
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