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PREAMBULO

O Municipio de Presidente Kennedy, Estado do Espirito Santo, com sede a Rua Atila Vivacqua, n® 79, via

Secretaria Municipal de Administragdo, em sua UASG sob n® 985685 - 357/2025, por intermédio do Agente
de Contratacao e Equipe de Apoio, designados pelo Decreto n® 10, de 28 de fevereiro de 2024, torna publico
que realizard o procedimento de CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS DEVIDAMENTE
MATRICULADOS NA JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO DE LEILOES
PUBLICOS DESTINADOS A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO MUNICIPIO
DE PRESIDENTE KENNEDY-ES, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, Lei Complementar n°® 123/2006 e suas
alteracdes e pelo Decreto Municipal n® 003/2024, bem como pelas demais normas pertinentes e condi¢des

estabelecidas neste Edital e seus anexos.

- Codigo CidadES - 2026.058E0700001.17.0006

- Contratagao n® 357/2025

- Modalidade: Credenciamento n° 000009/2026

- Processo Administrativo n® 32.651/2025

- Prazo Para Requerimento de Credenciamento: até o dia 22/10/2026 - 09:00 horas
- Data da Sessao: 22/10/2026

- Horario da Sessao: 09:30 horas

- Local da Sessao: Sala de Reunides da Secretaria de Administragao, situada a Rua Antonio Jacques Soares, n®
54, Secretaria de Administracdo (ao lado da Policia Militar), Centro, Presidente Kennedy/ES.

- O Edital e eventuais divulgacdes de atos administrativos estardo disponiveis nos sitios eletronico:

www.presidentekennedy.es.gov.br, Setor de Licitacao (Secretaria de Administracdo) e no Portal Nacional de

Contratacoes Publicas (PNCP), endereco eletronico https://www.pncp.gov.br e www.gov.br/compras.

1. DO OBJETO

1.1 O objeto do presente edital ¢ o CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS DEVIDAMENTE
MATRICULADOS NA JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO DE LEILOES
PUBLICOS DESTINADOS A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO MUNICIPIO
DE PRESIDENTE KENNEDY-ES, na forma PRESENCIAL, conforme especificagdes constantes do Edital e

seus anexos.

2. DAS CONDICOES PARA PRESTACAO DO SERVICO

2.1 A interessada credenciada obriga-se a prestar os servigos objeto deste credenciamento, contemplando as
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atividades e condigdes dispostas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO V e demais Anexos deste Edital.

2.1.1 A introdugdo, o objeto, a abrangéncia, a vigéncia, as defini¢des, a descricdo dos servigos a serem
executados, a sistemdtica para execugdo dos servigos, as obrigagdes da credenciada, as obrigagdes da
contratante, a fiscalizagao, a capacidade técnica e as disposi¢Oes finais, apresentam-se de forma detalhada nos
Anexos deste Edital.

3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
Podera participar deste Credenciamento os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema

de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal

(www.gov.br/compras e atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf.

3.1 Do Credenciamento

3.1.1 Durante as reunides de abertura e julgamento dos DOCUMENTOS, somente podera se manifestar e
atuar em nome da interessada a pessoa por ela credenciada, que deverd estar portando o respectivo
documento de identidade. O credenciamento se dara mediante contrato, carta de credenciamento, conforme
modelo do ANEXO I - CARTA DE CREDENCIAMENTO, ou por procuragao.

3.1.1.2 Pessoa credenciada mediante CONTRATO - quando a mesma for proprietdria, socia ou dirigente da
empresa interessada, cujo ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, apresentado como
DOCUMENTO DE HABILITACAO / HABILITACAO JURIDICA, expressa-lhe poderes para exercer tais

direitos e assumir tais obrigagoes.

3.1.1.3 Pessoa credenciada mediante PROCURACAO - quando a mesma for legalmente constituida por
intermédio de instrumento publico ou particular de procuracao, esse ultimo com firma reconhecida do

outorgante, que lhe expresse poderes para exercer tais direitos e assumir tais obrigagoes.

3.1.1.4 Pessoa credenciada por CARTA DE CREDENCIAMENTO - quando a mesma for credenciada nos
moldes do ANEXO I - CARTA DE CREDENCIAMENTO, pelo titular ou representante legal da interessada,

devidamente comprovado.

3.1.1.5 Para efetivacao do credenciamento o representante legal interessado devera apresentar CEDULA DE
IDENTIDADE (COM FOTO) emitida por érgao publico.

3.2 Subcontratacao

3.2.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto deste credenciamento.

3.3 Da participacdo de consércio e cooperativas

3.3.1 Nao sera permitida a participacao de cooperativa.

3.3.2 Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razao da baixa complexidade
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dos servicos a serem contratados, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condi¢des de
prestar o servico de forma independente com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para
atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia. Entendemos, assim, ser

conveniente a vedagao de participagdao de empresas em "consorcio".

3.3.3 As interessadas deverao estar cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -

SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.3.5 SO sera admitida a participacdo no credenciamento os interessados que atenderem a todas as exigéncias

contidas no Termo de Referéncia;

3.4 Nio podera se credenciar:

3.4.1 aquele que nao atenda as condig¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.4.2 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacao

em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

3.4.3 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitacao
ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.4.4 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista;

3.4.5 agente publico do érgao ou entidade licitante;

3.4.6 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato agente publico
do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.4.7. Esta impedido de participar do Credenciamento as pessoas fisicas que se enquadre em uma ou mais das

situagoes a seguir:

a) Ter idade inferior a 25 (vinte e cinco) anos;

b) Tenham vinculo empregaticio com o municipio de Presidente Kennedy/ES;

C) Os que nao podem ser comerciantes;

d) Os que tiverem sido destituidos anteriormente dessa profissao, salvo se o houverem sido a pedido;
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e) Os falidos nao reabilitados e os reabilitados, quando a faléncia tiver sido qualificada como culposa ou

fraudulenta.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DO REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO E DA
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

4.1 O REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO - ANEXO 1II, contendo o(s) item(ns) de interesse,
acompanhado da documentagao comprobatdria da habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmica
exigida neste edital, devera ser dirigido a Divisao de Licitacdao e ser protocolado no Setor de Protocolo da
PMPK, situado a rua Atila Vivacqua, n® 140, Centro, Presidente Kennedy, CEP 29.350-000, até as 09:00 horas
do dia 22 de outubro de 2026.

4.1.1 Para apresentacao da proposta - REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO - ANEXO 1], a proposta
nado poderd conter emendas, rasuras ou entrelinhas e devera conter as seguintes informag¢oes minimas:

4.1.2. Data da emissao da proposta;

4.1.3. Conter nome ou razao social do proponente;

4.1.4. N° de Registro na Junta Comercial

4.2 Todos os DOCUMENTOS DE HABILITACAO deverdo estar devidamente autenticados por tabelido de
nota ou por servidor do setor de licitagdes deste Municipio (hipdtese em que a autenticagdo podera
preferencialmente ocorrer PREVIAMENTE a abertura dos envelopes).

4.2.1 Os documentos serdao autenticados por servidor do setor de licitagdes a partir do ORIGINAL (nao serd
aceito COPIA AUTENTICADA para efeito de autenticaco).

422 Os documentos apresentados em forma de ASSINATURA ELETRONICA e/ou TERMO DE
AUTENTICACAO, serdo autenticados pela Comissio mediante apresentacio do CODIGO DE
VERIFICACAO.

4.2.3 Serao aceitas somente cdpias legiveis, ndo sendo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.
4.3 Nao serao admitidos outros meios de encaminhamento nao previstos neste Edital.

4.4 Toda a documentagao exigida devera ser entregue em envelope, contendo em sua parte externa e frontal

o0s seguintes dizeres:

MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY/ES
CREDENCIAMENTO N° 000009/2026
NOME/RAZAO SOCIAL:

CPF ou CNPJ:

E-MAIL:
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TELEFONE:

5. DA HABILITACAO

5.1 Juridica

5.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade

para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

5.1.2 Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede;

5.1.3 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao

respectiva.

5.2 Fiscal, Social e Trabalhista
5.2.1 As habilitagOes fiscal, social e trabalhista serao aferidas mediante a verificagao dos seguintes requisitos:

I. Prova de inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

II. Inscri¢dao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

III. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a pessoa fisica/juridica;

V. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a pessoa fisica/juridica,

relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

VI. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

VII. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho. https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces

5.5 Declaracées

a) Declaracdao de que atende aos requisitos de habilitacdo e respondera pela veracidade das informacdes
prestadas, na forma da lei (art. 63 I, da Lei n® 14.133/2021) - ANEXO VI,

b) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

o

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63 IV, da Lei n®
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14.133/2021) - ANEXO VII; em se tratando de PESSOA JURIDICA

c) Declaragao de auséncia de vinculo empregaticio com a administragao municipal - ANEXO VIII;

5.6 A verificacao pelo Agente de Contratagao/Comissao, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades

emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

5.7 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, a pessoa juridica/fisica interessada sera

convocado a encaminha-los, apds solicitagao da Administragao, sob pena de inabilitagao.

5.8 Na andlise dos documentos de habilitagao e dos requerimentos, o Agente de Contratacdo poderd sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia do requerimento, dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia

para fins de habilitagao, classificacao e credenciamento.

5.9 Sera inabilitada a pessoa juridica/fisica interessada que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

510 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, a pessoa juridica/fisica interessada sera
habilitada.

5.11 A analise da documentagao de habilitagao sera realizada pelo Agente de Contrata¢dao juntamente com a
equipe de apoio e técnica, no prazo de até 15 (quinze) dias a partir da data definida no Edital para
recebimento e abertura dos envelopes, podendo o referido prazo ser prorrogado mediante fundamentagao e

justificativa.

6. DA ANALISE, CLASSIFICACAO, CRITERIOS DE SELECAO DO PEDIDO DE CREDENCIAMENTO
6.1 O requerimento para credenciamento serd analisado pelo Agente de Contratacao e equipe de apoio, com

vistas a homologacao pela Autoridade Competente.

6.2. Para a prestacao do servico pretendido o contratado devera comprovar que se enquadra como
profissional habilitado, bem como apresentar todos os documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do no
Decreto 21.981/1932 e da Lei 14.133/2021.

6.3 O leiloeiro oficial devera ser habilitado nas Juntas Comerciais para realizar a venda em hasta ptblica ou
publico pregao de tudo que, por autorizacao de seus donos por alvara judicial, forem encarregados, conforme

previsto no Decreto 21.981/1932.

6.4 O Leiloeiro Oficial ndo pode estar destituido, suspenso ou impedido de exercer a fungao.

Page 6 of 6



PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESPIRITO SANTO

EDITAL

Presidente Kenn‘ed}

6.5 Para ser leiloeiro oficial, é necessario:

a) Ser cidadao brasileiro e estar no gozo dos direitos civis e politicos;

b) Ser maior de 25 anos;

¢) Ser domiciliado no lugar em que pretenda exercer a profissao, ha mais de 5 anos;

d) Apresentar documento oficial de identificacao;

e) Apresentar certiddes negativas dos distribuidores judiciais do seu domicilio e relativo ao ultimo
quinquénio;

f) Apresentar habilitacao nas Juntas Comerciais.
6.3.1 A ordem de classificagdao dos interessados serd mediante o procedimento de sorteio.

6.3.2 O procedimento de sorteio sera realizado em sessao publica, previamente agendada, e transmitida pelo

meio de comunicagao da pagina oficial da Prefeitura de Presidente Kennedy.
6.4 Atendidos os requisitos do Edital, os interessados serdo classificados e, consequentemente, credenciados.

6.5 A existéncia de credenciados nao obriga a Administracao a firmar as contratagdes que dele poderao advir,
sendo assegurado aos credenciados a preferéncia de fornecimento em igualdade de condi¢des de acordo com

a necessidade existente.

7.DOS RECURSOS
7.1 A interposicio de recurso referente ao julgamento de habilitacdo ou inabilitacdo das empresas

interessadas, a anulagao ou revogagao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.2 Havera fase recursal tinica, apds o término da fase de habilitagao.

7.3 Os licitantes que desejarem recorrer em face dos atos do julgamento da habilitagdo deverao protocolar as
razdes recursais no Setor de Protocolo da PMPK, situado a rua Atila Vivacqua, n°® 140, Centro, Presidente
Kennedy, CEP 29.350-000.

7.3.1 O prazo recursal é de 3 (trés) dias tteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

7.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

7.5 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8. DA HOMOLOGACAO - CONVOCACAO - CONTRATO
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8.1 Na auséncia de recurso ou restando ele decidido, constatada a regularidade dos atos praticados, o

requerimento de credenciamento serd homologado pela Autoridade Competente.

8.2 A homologacdo do requerimento vincula a credenciada, sujeitando-a, integralmente, as condigdes

estabelecidas neste edital e seus anexos.
8.3 A homologacao do requerimento de credenciamento nao implicara direito a contratacao.

8.4 A credenciada que receba opcao dos usudrios do servico ora contratado serd convocada para assinar o

contrato no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

8.5 A Administragao podera prorrogar o prazo fixado no subitem anterior, por igual periodo, nos termos do
art. 90, §1° da Lei n® 14.133/2021, quando solicitado pelo credenciado, durante o seu transcurso, e desde que

ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do credenciamento.

9. DO VALOR DA CONTRATACAO E DO PAGAMENTO
9.1 Os precos j& constam estabelecidos no ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA, parte integrante deste
edital.

9.2 Os pagamentos serao realizados em conformidade com o definido no ANEXO V - TERMO DE
REFERENCIA, parte integrante deste edital.

9.3. O valor pago em comissao ao profissional, sera de 5 % (cinco por cento) a ser pago pelo arrematante sobre

o valor do bem leiloado.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1 Para pagamento das despesas decorrentes desta contratagao, os recursos financeiros serao provenientes

da Dotac¢ao Orcamentaria informada na clausula 10 do Termo de Referéncia.

11. DA CONTRATACAO
11.1 Apds a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou

emitido instrumento equivalente.
11.2 O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias tuteis, contados a partir da data de sua convocagao, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratagao,

sem prejuizo das sangdes previstas neste instrumento.

11.2.1 O prazo previsto para assinatura do contrato ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1

(uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

12. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO
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12.1 O presente Credenciamento Publico tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de publicagao do

edital, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 5 (cinco) anos, mediante

justificativa da Administracao e manutencao do interesse publico, observada a legislagao vigente.

12.2 O credenciamento poderd ser revogado a qualquer tempo, por razdes de interesse ptblico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado no todo ou em parte por ilegalidade, de oficio ou
por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

12.3 Os requerentes nao terao direito a indenizagao em decorréncia da anulagao credenciamento, ressalvado o

direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do

ajuste.

12.4 No caso de desfazimento do credenciamento, fica assegurada a ampla defesa e o contraditdrio.

13. DA VIGENCIA CONTRATUAL

13.1 Os contratos decorrentes deste credenciamento terao vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de

sua assinatura, conforme artigo 105 da Lei 14.133/2021.

13.1.1 O contrato podera ser prorrogado em sucessivos periodos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei

14.133/2021 por até 05 (cinco) anos, a contar da data de sua assinatura.

14. DO DESCREDENCIAMENTO

14.1 O descredenciamento podera ocorrer:
14.1.1 por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas seguintes situagdes:

14.1.1.1 ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de cldusulas contratuais, de

especificagdes ou de prazos;

14.1.1.2 desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e

fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;
14.1.1.3 pela rescisdao do contrato decorrente do credenciamento por culpa do credenciado;

14.1.1.4 pela aplicacao das penalidades de impedimento de licitar e contratar ou declaracao de inidoneidade

cujos efeitos alcancem a PMPK;

14.1.1.5 alteragao social ou modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade

de concluir o contrato;

14.1.1.6 decretacgao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢ao da sociedade ou falecimento do contratado;

Page 9 of 9



PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESPIRITO SANTO

EDITAL

Presidente Kenn‘ed}

14.1.1.7 caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugao do contrato;
14.1.1.8 razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima da PMPK;

14.1.2 - Por requerimento da credenciada, a qualquer tempo, em decorréncia do exercicio do direito de
descredenciamento, mediante aviso prévio formalizado com, no minimo, 60 (sessenta) dias de antecedéncia,
salvo a comprovacgao de caso fortuito e/ou motivo de forga maior, situagdes em que sera dispensado o referido

prazo e reconhecido o descredenciamento, imediatamente ap6s requerido;
14.1.3 Por via judicial, nos termos da legislagao;

14.2 Os casos de descredenciamento serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurados o

contraditorio e a ampla defesa;

14.3 Fica facultada a defesa prévia da credenciada, a ser apresentada no prazo de 15 (quinze) dias tuteis,
contados da notificagdo acerca da possibilidade de aplicagdao do descredenciamento, devendo, no minimo,

constar de:
14.3.1 justificativa plausivel para os fatos apurados; e
14.3.2 documentagao comprobatdria, quando for o caso;

14.4 Oportunizado o contraditério e a ampla defesa a credenciada, e apds decisao da autoridade competente,

esta serd publicada nos meios de comunicagao legal;

14.5 O descredenciamento administrativo ou amigdvel deverd ser precedido de autorizagdo escrita e

fundamentada da autoridade competente;

14.6 O descredenciamento por descumprimento das estipulagdes do instrumento convocatério podera
acarretar indenizagbes, bem como a retengao dos créditos decorrentes deste credenciamento, até o limite dos

prejuizos causados a PMPK, além das sang¢des previstas no Edital e em seus anexos.

15. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1 Comete infragao administrativa o fornecedor/prestador de servigo que cometer quaisquer das infra¢oes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021.

15.2 A Administracao poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as san¢des
previstas nos artigos 156 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, sem prejuizo das responsabilidades civil e

criminal.
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16. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO
16.1 Os interessados poderao solicitar informacoes através do e-mail: licitacao@presidentekennedy.es.gov.br
ou pelo telefone (28) 3535-1948.

o

16.2 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n®

14.133 de 2021, devendo protocolar, no enderego informado no item 1.2.1 do Edital, o pedido até 3 (trés) dias

uteis antes da data da abertura do certame.

16.3 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia ttil anterior a data da abertura do certame.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS
17.1 As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administrac¢do, o principio da isonomia, a

finalidade e a seguranca da contratagao.

17.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-

a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.
17.3 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento da empresa
interessada, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do

interesse publico.

17.4 Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o

processo, prevalecera as deste Edital.

17.5 Os hordarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessao ptiblica observardo o horario de Brasilia,
Distrito Federal.

17.6 Integram este edital os seguintes anexos:

17.6.1 Anexo I - Modelo Carta de Credenciamento;

17.6.2 Anexo II - Modelo De Requerimento Para Credenciamento;
17.6.3 Anexo III - Estudo Técnico Preliminar;

17.6.4 Anexo IV - Mapa de Gerenciamento de Riscos;

17.6.5 Anexo V - Termo de Referéncia;
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17.6.6 Anexo VI -Modelo de Declaragao de Atendimento aos requisitos de habilitacao e Responsabilidade pela

Veracidade das Informacgoes;

17.6.7 Anexo VII -Modelo de Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social;

17.6.8 Anexo VIII - Modelo de Declaracao de auséncia de vinculo empregaticio com a administracao

municipal;

17.6.9 Anexo IX - Minuta do contrato.

17.9.10 Anexo X - Declaracao de Infraestrutura

17.9.11 Anexo XI - Termo de Sigilo e Responsabilidade
17.9.12 Anexo XII - Termo de Compromisso do Leiloeiro

17.9.13 Anexo XIII - Instrumento de Credenciamento

Presidente Kennedy/ES, 29 de setembro de 2026.

Documento assinado digitalmente
ub ALESSANDRA DAS NEVES LIMA
g Data: 29/09/2026 14:43:51-0300
Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

AlEesSsdIldrd dads INeves LiliIld

Secretaria Municipal de Administragdo
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ANEXO | - MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO
(PAPEL TIMBRADO DAEMPRESA INTERESSADA)

N

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY/ES
Rua: Atila Vivacqua, 79, Centro, Presidente Kennedy/ES

Att: Divisao de Licitacao

Ref. CREDENCIAMENTO N¢ 000009/2026 - CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS
DEVIDAMENTE MATRICULADOS NA JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO
DE LEILOES PUBLICOS DESTINADOS A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY-ES.

Prezados senhores,

Pela presente, credenciamos junto a PMPKJ/ES o (a) Sr.(S12.) , carteira de identidade
__________ , Orgéo Expedidor , @ quem outorgamos os mais amplos poderes inclusive

para interpor recursos, quando cabiveis, transigir, desistir, assinar atas e documentos e, enfim, praticar os

demais atos no presente processo licitatdrio.

, em de de

Atenciosamente,

Nome do representante legal
Cargo
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ANEXO Il - MODELO DE REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTQ

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

Ref.: CREDENCIAMENTO N¢® 0009/2026

Objeto: CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS DEVIDAMENTE MATRICULADOS NA
JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO DE LEILOES PUBLICOS DESTINADOS
A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
KENNEDY-ES.

PEDIDO DE CREDENCIAMENTO

O (A) Senhor (a) , (qualificagdo), leiloeiro oficial na forma do Decreto n®
21.981 de 1932 e INn® 83/1999 do DNRC, com registro na Junta Comercial do sob o
n® , identidade civil n® , CPEF/MF n* , e endereco
profissional na rua/avenida , requer seja deferido seu

credenciamento junto ao Municipio de Presidente Kennedy/ES, com objetivo de participar dos leildes
publicos nos termos previstos pelo Edital de Credenciamento n® 00009/2026, publicado pelo Municipio de
Presidente Kennedy/ES, DECLARA, por este ato juridico, ter prévia ciéncia e compreensao, em tempo habil
e suficiente, do objeto, das cldusulas e dos requisitos constantes do edital de convocag¢ao acima identificado,
havendo anuéncia integral as condi¢cdes nele estabelecidas.

Por ser verdade, firmo a presente manifestagao de vontade.

Presidente Kennedy/ES, de de

Assinatura:
Leiloeiro Oficial:

Registro na Junta Comercial n°
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ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Ref. CREDENCIAMENTO N°¢ 000009/2026 - CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS
DEVIDAMENTE MATRICULADOS NA JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO
DE LEILOES PUBLICOS DESTINADOS A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY-ES.

POR RAZOES TECNICAS O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ENCONTRA-SE A PARTE DO RELATORIO
DESTE EDITAL.

ANEXO IV - MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

Ref. CREDENCIAMENTO N°¢ 000009/2026 - CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS
DEVIDAMENTE MATRICULADOS NA JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO
DE LEILOES PUBLICOS DESTINADOS A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY-ES.

POR RAZOES TECNICAS O MAPA DE RISCO ENCONTRA-SE A PARTE DO RELATORIO DESTE
EDITAL.
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ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA

Ref. CREDENCIAMENTO N° 000009/2026 - CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS
DEVIDAMENTE MATRICULADOS NA JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO
DE LEILOES PUBLICOS DESTINADOS A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY-ES.

POR RAZOES TECNICAS O TERMO DE REFERENCIA ENCONTRA-SE A PARTE DO RELATORIO
DESTE EDITAL.
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUIS. DE HABIL. E RESP. VERACIDADE INFORMA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

Ref.: CREDENCIAMENTO N¢® 0009/2026

Objeto: CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS DEVIDAMENTE MATRICULADOS NA
JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO DE LEILOES PUBLICOS DESTINADOS
A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
KENNEDY-ES.

Prezados Senhores,

Em cumprimento aos ditames editalicios, DECLARO que cumpro com os requisitos de habilitacdo e que
respondo pela veracidade das informagdes prestadas, nos termos do artigo 63, inciso I, da Lei n°
14.133/2021.

, em de de

Atenciosamente,

Nome do representante legal
Cargo
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE QUE CUMPRE AS EXIG. DE RESER. DE CARGOS PESSOA DEFIC. E REAE

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

Ref.: CREDENCIAMENTO N°® 00009/2026

Objeto: CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS DEVIDAMENTE MATRICULADOS NA
JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO DE LEILOES PUBLICOS DESTINADOS
A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
KENNEDY-ES.

Prezados Senhores,
Em cumprimento aos ditames editalicios, DECLARO que cumpro com as exigéncias de reserva de cargos

para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas., nos termos do artigo 63, inciso IV, da Lein® 14.133/2021.

, em de de

Atenciosamente,

Nome do representante legal
Cargo
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO DE AUSENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO COM A ADMINISTRAGAC

Ref. CREDENCIAMENTO N° 000009/2026 - CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS
DEVIDAMENTE MATRICULADOS NA JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO
DE LEILOES PUBLICOS DESTINADOS A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY-ES.

Prezados Senhores,

Declaro para os devidos fins que eu nao possuo
nenhum vinculo empregaticio com a Administragao Publica Municipal

, em de de

Atenciosamente,

Nome do representante legal
Cargo
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Presidente Kennedy

ANEXO IX - MINUTA DE CONTRATC

MINUTA DE CONTRATO:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢°: 35.245/2025

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE PRESIDENTE
KENNEDY/ES POR INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

, E , NA QUALIDADE DE CONTRATANTE E
CONTRATADA (LEILOEIRO), RESPECTIVAMENTE, PARA O FIM EXPRESSO NAS
CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, via SECRETARIA

MUNICIPAL DE , pessoa juridica de direito publico interno, sediada a Rua
, n° , Centro, CEP: 29.350-000 - Presidente Kennedy/ES, inscrita no CNPJ sob o n®

__________ , por meio de delegagdo conforme preceitua a Lein® 1.356, de 05 de dezembro de 2017, neste
ato pelo seu representante legal o SECRETARIO MUNICIPAL DE , Sr.
, nacionalidade, estado civil, portador do CPF n® _____ eRGn®* , residente e

domiciiadona , doravante denominado Contratante e, de outro lado, a , pessoa

fisica/juridica de direito privado inscrita no CPF/CNPJ sob n®
ato representado ____ , doravante denominada Contratada (Leiloeiro), celebram o presente contrato

de acordo com o CREDENCIAMENTO 009/2026, com o fulcro no Artigo 79, inciso I da Lei Federal N°
14.133/21 e Decreto Municipal n® 03/2024, que se regerd mediante cldusulas e condi¢des a seguir dispostas:

com enderec¢o

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- O presente contrato tem por objeto o CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS
DEVIDAMENTE MATRICULADOS NA JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO
DE LEILOES PUBLICOS DESTINADOS A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY-ES, conforme especificagdes contidas no Edital e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DO RECURSO FINANCEIRO
2.1- O valor contratado é de R$ ............ (corrmmmenne ).
2.2- Adespesa correra pela seguinte Dotacao Or¢amentdria:

I) Gestao/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Administragao;

II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferéncias da Unido Referentes a Participagdes na Exploracao
de Petrdleo;

III) Programa de Trabalho: 001 - Gestao Administrativa;

IV) Elemento de Despesa: 33903600000 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica;

V) Projeto/Atividade: 2.013 - Manutengao das Atividades da Secretaria de Administragao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO
3.1- O presente Credenciamento Publico terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de publicagao
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do edital, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 5 (cinco) anos, mediante
justificativa da Administracao e manutengao do interesse publico, observada a legislagao vigente.

3.1.1- Os contratos decorrentes deste credenciamento terao vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data
de sua assinatura, conforme artigo 105 da Lei 14.133/2021.

3.1.1.1- O contrato podera ser prorrogado em sucessivos periodos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
14.133/2021 por até 05 (cinco) anos, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1- As condigdes para pagamento serdo conforme estabelecidas na clausula 7 do Termo de Referéncia -
ANEXO V.

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

5.1- A execucao deste Contrato serd acompanhada pelo servidor expressamente designado pela administracao
para atuar como fiscal do respectivo contrato, que originou esta contratacao, nos termos do Art. 117 da Lei
Federal n® 14.133/21, o qual devera atestar a realizacao dos servios contratados, para cumprimento das
normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lein® 4.320/64.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO LEILOEIRO

6.1. Conduzir o leilaio publico em estrita observancia a legislacio vigente, especialmente a Lei n®
14.133/2021, o Decreto n® 21.981/1932 e normas complementares;

6.2. Dispor de equipe para vistoriar, avaliar, formar lotes, acompanhar e fiscalizar visitas e a retirada dos bens
arrematados;

6.3. Dispor de sitio eletronico para divulgacao e insercao da relacao dos lotes e das fotos dos bens a serem
leiloados;

6.4. Dispor de Infraestrutura e recursos tecnologicos necessarios para a realizagdo do leilao eletronico, com
seguranga criptografica e autenticagao;

6.5. Dispor de Mecanismos para cancelamento de chaves de identificagdo e senhas apos cada leilao;

6.6. Dispor de Sistema que permita lances superiores ao ultimo lance registrado, com incremento minimo
fixado;

6.7. Informar em tempo real o valor do lance registrado, sem identificar o autor dos lances aos demais
participantes;

6.8. Permitir o recebimento de lances prévios;

6.9. Elaborar a minuta do edital do leildo e submeté-la previamente a aprovagao da Contratante;

6.10. Organizar e acompanhar a visitacao dos bens;

6.11. Receber os valores pagos pelos arrematantes, quando autorizado, e repassa-los integralmente a
Contratante no prazo estabelecido;

6.12. Prestar contas formalmente a Contratante no prazo estipulado no contrato;

6.13. Assumir integral responsabilidade por despesas relativas a execugdo do leildo, incluindo divulgagao,
equipe de apoio e estrutura operacional;

6.14. Manter regularidade junto a Junta Comercial durante toda a vigéncia do credenciamento;

6.15. Guardar sigilo sobre informagdes que nao sejam publicas e as quais tiver acesso em razao da execugao
contratual;

6.16. O Leiloeiro contratado terd a responsabilidade de elaborar os Avisos de Leildes, distribuir os Catalogos
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Oficiais, realizar medidas para divulgar a realizagao dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.),
disponibilizar informag¢des sobre os leildes na internet, possibilitando a visualizagdo e caracteristicas dos
respectivos lotes, fazendo o que for necessario para a divulgacao do Evento mediante autorizagao prévia da

Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy/Patrimonio Municipal.

6.17. Atender as demais condi¢cOes constantes no Termo de Referéncia - ANEXO V.
CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo, para que a
empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condi¢des da aquisigao;

7.2. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

7.3. Disponibilizar ao Leiloeiro a relagao detalhada dos bens a serem leiloados, contendo descri¢ao, estado
de conservagao, localizagcao e demais informag¢des necessarias a elaboracao do edital;

7.4. Designar servidor responsavel para acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos;

7.5. Receber a prestagdo de contas apresentada pelo Leiloeiro, conferindo valores e documentagao
comprobatdria.

CLAUSULA OITAVA - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1- Comete infracao administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lein® 14.133/2021.

8.2- A Administragao podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as sang¢des
previstas nos artigos 156 e seguintes da Lein® 14.133, de 2021, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 - O presente contrato serd rescindido de pleno direito, independentemente de interpelacao judicial ou
extrajudicial, com fundamento no artigo 137, e por qualquer um dos motivos elencados no artigo 138, e

observadas, no que couberem as formas e condi¢des estabelecidas no artigo 139, todos da Lei Federal n®
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAO

10.1- O presente contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial dos Municipios do Espirito Santo,

dando-se cumprimento ao disposto no artigo 54, § 1° da Lei Federal n® 14.133/21, correndo a despesa por conta
do LOCATARIO, de modo que o comprovante de publicacio serd parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

11.1- Fica eleito o foro da cidade de Presidente Kennedy/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste
Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com rentincia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

11.2 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento em 04 (quatro) vias de igual
teor e forma, depois de lido e achado conforme.

Local, de de
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CONTRATANTE

CONTRATADA
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ANEXO X - DECLARAGAO DE INFRAESTRUTURA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

Ref.: CREDENCIAMENTO N¢® 0009/2026

Objeto: CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS DEVIDAMENTE MATRICULADOS NA
JUNTA COMERCIAL COMPETENTE, PARA A REALIZACAO DE LEILOES PUBLICOS DESTINADOS
A ALIENACAO DE BENS INSERVIVEIS PERTENCENTES AO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
KENNEDY-ES.

DECLARACAO DE INFRAESTRUTURA

O (A) Senhor(a) , (qualificagao), leiloeiro oficial com registro na Junta
Comercial do sob o n° , identidade civil n® , CPE/MF n°

, com endereco profissional na rua ,

considerando a sua sele¢do para atuar nos leildes judiciais promovidos pelo Municipio de Presidente
Kennedy/ES, doravante designado LEILOEIRO, a forma do que preceitua o Decreto n® 21.981 de 1932, a IN
n® 83/1999 do DNRC e a Lein® 14.133, de 01 de abril de 2021, com as modificagdes posteriores, DECLARA
para fins de participagdao no processo de credenciamento de leiloeiros que tem condi¢des de oferecer, no
minimo, a seguinte infraestrutura:

—_

InstalagOes proprias, ou de terceiros que possuam infraestrutura fisica de lugar coberto, com sistema
audiovisual e aparelhagem de som.

2. Site préprio que possibilite ndo sé a divulgacdo, como a realizagdo de leildo pela internet, inclusive
com lances on-line, bem como possibilite a venda direta e permita a visualizagdo de fotos dos bens

ofertados e permita lance de valor superior ao do ultimo lance ofertado, observado o incremento
minimo fixado para o item/lote.

3. Mecanismo que permita a realizagao do leildo, com recepgdo e estimulo de lances em tempo "real’,
via internet, e interatividade entre os lances verbais e os lances efetuados eletronicamente.

4. Projecao em tela da descricao do lote e dos respectivos lances recebidos, ou ainda, os ofertados via
Internet.

5. Possibilidade de recebimento e a inser¢ao na internet dos lances prévios remetidos via fax, e-mail ou
entregues pessoalmente, informando o nome empresarial/nome, endereco, CNPJ /CPF, RG, telefone.
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6. Mecanismo que somente permita a apresentacao de lance de valor superior ao do ultimo lance
ofertado, observado o incremento minimo fixado para o item/lote.

7. Possibilidade que a cada lance ofertado, via internet ou verbalmente, seja o participante

imediatamente informado de seu recebimento segundo condigdes que langou.

Por ser verdade, firmo o presente.

Presidente Kennedy/ES, de de 2026.

Leiloeiro Oficial:

Registro na Junta Comercial n®
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Fresidente Kennizd}

ANEXO XI - TERMO DE SIGILO E RESPONSABILIDADE

TERMO DE SIGILO E RESPONSABILIDADE

Os abaixo assinados, de um lado o Municipio de Presidente Kennedy/ES, e de outro lado, o Sr(a)
leiloeiro(a) Oficial, doravante denominado "Credenciado”, tém entre si justa e
acertada a celebragao do presente TERMO DE SIGILO E RESPONSABILIDADE, por meio do qual o
Credenciado, em razao da execucao de leilao, em virtude do instrumento de credenciamenton® ____ ,

firmado em de de , compromete-se a nao divulgar, sem autorizagao formal

do Municipio de Presidente Kennedy/ES, informagdes sigilosas de sua propriedade, em conformidade com
as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - O Credenciado, em razdo da execugao do leildio ao Municipio de Presidente
Kennedy/ES, terd acesso a informacdes privadas do Municipio de Presidente Kennedy/ES, classificadas
como segredo de negdcio.

CLAUSULA SEGUNDA - Estas informacdes devem ser tratadas confidencialmente nio podendo ser
divulgadas a terceiros, exceto quando formalmente autorizados ou quando necessario para o
desenvolvimento de suas atividades profissionais.

CLAUSULA TERCEIRA - As informag¢des envolvidas neste termo sio aquelas classificadas pelo Municipio
de Presidente Kennedy/ES, conforme a Politica de Seguranca da Informacao.

CLAUSULA QUARTA - O Credenciado obriga-se a:
a) Por si e por seus colaboradores, manter o sigilo absoluto das informag¢des, nao devendo utiliza-las para
fim diverso daquele para o qual Ihe foram disponibilizadas;

b) Instruir os seus colaboradores quanto as melhores praticas aplicAveis a seguranga da informacao,
ministrando-lhes treinamento quanto as condutas que deverao ser adotadas para a manutengao do sigilo da
informacao;

c) Nao transportar informagdes para fora do Municipio de Presidente Kennedy/ES sem ser expressamente
autorizado por esta, ou quando permitido por for¢ca deste instrumento;

d) Nao reproduzir, sem anuéncia do Municipio de Presidente Kennedy/ES, parte ou a totalidade da
informagao classificada, exceto quando autorizado formalmente ou quando for necessdrio para o
desenvolvimento de suas atribuicdes;

e) Restituir, assim que solicitado pelo Municipio de Presidente Kennedy/ES ou quando concluido o prazo do
instrumento firmado, qualquer documento que contenha informacao classificada que esteja sob a sua tutela,
inclusive notas pessoas envolvendo informagao classificada pelo credenciado, registros e documentos de
qualquer natureza que tenham sido utilizados, criados ou mantidos sob seu controle.
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CLAUSULA QUINTA - O descumprimento de quaisquer das clausulas deste termo implicard na
responsabilidade civil e criminal do Credenciado e dos responsaveis pela violagao do segredo profissional,
sem prejuizo das sangdes administrativas contratualmente previstas, dentre elas a rescisao contratual

CLAUSULA SEXTA - As obrigacdes a que alude este instrumento perdurario durante o vinculo entre o
Credenciado e o Municipio de Presidente Kennedy/ES, e abrangem, além das informa¢des de que o
Credenciado venha a ter ciéncia, aquelas, que ja conhece na presente data.

Presidente Kennedy/ES, de de

LEILOEIRO

MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY/ES
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ANEXO XII - TERMO DE COMPROMISSO DO LEILOEIRO

TERMO DE COMPROMISSO DO LEILOEIRO

O (A) Senhor(a) , (qualificacao), leiloeiro oficial com registro na Junta
Comercial do sob o n° , identidade civil n® , CPE/MF n°

, com endereco profissional na rua ,

considerando a sua selecao para atuar nos leildes promovidos pelo Municipio de Presidente Kennedy/ES,
doravante designado LEILOEIRO, na forma do que preceitua o Decreto n® 21.981 de 1932, a IN n® 83/1999
do DNRC e a Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, com as modificagdes posteriores, firma o presente
TERMO DE COMPROMISSO com base na proposta apresentada perante a Selegao Publica:

CLAUSULA PRIMEIRA: O Leiloeiro assume o compromisso de atuar em todos os leildes designados pelo
Municipio de Presidente Kennedy/ES perante os quais foi indicado.

CLAUSULA SEGUNDA: No desempenho de suas atribuicdes, se compromete a atuar atendendo todos os
requisitos do edital através dos quais foi selecionado.

CLAUSULA TERCEIRA: O Leiloeiro promete vender os bens em leilio para os arrematantes que
apresentarem os lances vencedores com valor igual ou superior a avaliagao, em primeira praga, e pelos
lances de igual ou maior valor do preco minimo fixado, em segunda praga.

CLAUSULA QUARTA: Este instrumento nao confere exclusividade de indicagao ao Leiloeiro, podendo o
Municipio de Presidente Kennedy/ES indicar outro, constatada a insuficiéncia de desempenho.

CLAUSULA QUINTA: Este Termo de Compromisso terd vigéncia até o dia de de ,
podendo ser denunciado por insuficiéncia de desempenho ou por infragao as regras da selecao mediante

comunicac¢ao formal ao leiloeiro.

CLAUSULA SEXTA: Para execucio dos servigos objeto deste Termo, o Leiloeiro Credenciado declara estar
de acordo e que cumprird, durante toda a execugdao do objeto, o previsto nos itens 6 e 10 do Edital de
Credenciamento publicado pelo Municipio de Presidente Kennedy/ES.

CLAUSULA SETIMA: O Leiloeiro recebera a titulo de comissdo o percentual de 5% (cinco por cento) se

moveis, que serd pago pelo arrematante, conforme determina o Decreto n® 21.981 de 1932.

CLAUSULA OITAVA: Serd cancelado o credenciamento do Leiloeiro, indicando-se outro para atuar em seu

lugar, nos casos previstos no item 12 do Edital de Credenciamento.

CLAUSULA NONA: O Municipio de Presidente Kennedy/ES acompanhara, no curso da execucdo dos
servigos, o cumprimento das disposi¢des do presente Termo.
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Presidente Kenn‘ed;'

Paragrafo Unico - Havendo descumprimento de qualquer das obrigagdes previstas neste Termo sera
registrada a ocorréncia e encaminhado cépia ao Leiloeiro para a imediata corre¢ao das falhas detectadas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas no edital de credenciamento.

Presidente Kennedy/ES, de de

Leiloeiro Oficial

Registro na Junta Comercial n°

ANEXO XIlIl - INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO

INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO

O Municipio de Presidente Kennedy/ES declara, por este ato, que o (a) Senhor(a)

, identidade civil n? , CPF/MF n° , com
registro na Junta Comercial do sob on® , e endereco profissional na
rua/avenida , encontra-se, na presente data, credenciado no
Municipio de Presidente Kennedy/ES como Leiloeiro Oficial (Decreto n® 21.981 de 1932 e IN n® 83/1999 do
DNRC). Declara também, nos termos do Edital n® , de de , que o leiloeiro acima

identificado compde rol dos leiloeiros habilitados para atuagdo nos leildes a serem realizados por este
Municipio.

Presidente Kennedy/ES, de de

MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY/ES
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY-ES

Estudo Técnico Preliminar 138/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 32651/2025

2. Descricao da necessidade

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratagdo, bem como levantar os elementos essenciais que servirdo para
compor o Termo de Referéncia ou projeto Basico, de forma a melhor atender as necessidades da Administragdo. Incluindo todos os atos
necessarios a organizagéo do certame, disposicao dos lotes, divulgacao, visitagédo, avaliacao, realizacdo do leildo, prestacédo de contas, e
entrega dos bens, por meio de licitagdo na modalidade leildo publico.

Trata-se de credenciamento de leiloeiro publico oficial, fundamentada no inciso |, do art. 78, da Lei n® 14.133/2021. A contratagdo de
leiloeiro se faz necesséaria devido ndo possuirem em seu quadro funcional profissional habilitado e capacitado a exercer a fungéo de
leiloeiro administrativo.

Tal contratagio esta prevista no Art. 14 da Lei Organica Municipal, em que autoriza o Orgdo Municipal realizar a alienacdo. E também, da
necessidade de realizacdo do inventario dos bens de todas as Secretarias e Setores da Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy/ES,
onde foi encontrado alguns bens que se tornaram sem utilidade para reparticdo, 6rgdo ou entidade que detém a sua posse.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Secretaria de Administracdo Carlos Antonio Santiago

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

O Estudo Técnico Preliminar para Credenciamento de LEILOEIROS PUBLICOS OFICIAIS interessados em atuar nas licitagbes, na
modalidade Leilao Oficial (exclusivamente presencial, exclusivamente eletrénico ou simultaneamente presencial e eletronico), para venda
de bens moéveis e materiais de uso e consumo pertencentes ao Municipio de Presidente Kennedy/ES que forem considerados inserviveis.

A aquisicéo de bens publicos permanentes tém como objetivo o desenvolvimento de suas atividades, bem como a prestacdo se servigcos
publicos a sociedade. Com o decurso do tempo, tais bens deixam de ser Uteis ao 6rgdo possuidor, e sdo classificados como bens
“inserviveis”, denominacao genérica atribuida aos bens ociosos, recuperaveis, antiecondmicos e irrecuperaveis como previsto no decreto
n°® 9.373, de 11 de maio de 2018.

O desfazimento dos bens inserviveis deve seguir todos os procedimentos legais bem como procedimentos instituidos pela Lei. Partindo
dessa premissa, a conduta da Administragdo publica deve se basear nos principios basilares do direito administrativo, dentre eles a
legalidade, protecéo ao interesse publico, moralidades entre outros.

Os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis ou antiecondmicos poderdo ser vendidos mediante a leildo publico. O leildo é a
venda de bens publicos inserviveis da Administracdo Publica, precedidos de avaliagdo, mediante lances verbais. Trata-se de modalidade
de licitacéo, prevista no Art. 28, 1V, da Lei 14.133/21.

Assim, o credenciamento de leiloeiro, vislumbrando uma futura contrata¢éo e considerando que o Leildo é conceituado pela Lei 14.133/21
em seu art. 6°, XL, como sendo a modalidade de licitacdo para alienagédo de bens iméveis ou de bens moéveis inserviveis ou legalmente
apreendidos a quem oferecer o maior lance.

Requisitos necesséarios e suficientes a escolha da solucéo:
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Primeiramente, o leildo é conduzido por leiloeiro oficial (leildo comum) ou por servidor designado pela autoridade competente da
Administracao (leildo administrativo);

O leiloeiro oficial é o profissional habilitado nas Juntas Comerciais para realizar a venda em hasta publica ou publico pregéo de tudo que,
por autorizacdo de seus donos por alvara judicial, forem encarregados. Essa é a definicdo prevista no Decreto 21.981/1932, o qual
regulamenta a profisséo de leiloeiro;

Para ser leiloeiro oficial, € necessario:

Ser cidadao brasileiro e estar no gozo dos direitos civis e politicos;

Ser maior de 25 anos;

Ser domiciliado no lugar em que pretenda exercer a profisséo, ha mais de 5 anos;

Apresentar documento oficial de identificacéo;

Apresentar certidGes negativas dos distribuidores judiciais do seu domicilio e relativo ao ultimo quinquénio;

Além disso, ndo pode ser leiloeiro oficial:

® QOs que ndo podem ser comerciantes;
® Os que tiverem sido destituidos anteriormente dessa profissao, salvo se o houverem sido a pedido;
® Qs falidos ndo reabilitados e os reabilitados, quando a faléncia tiver sido qualificada como culposa ou fraudulenta;

O leiloeiro oficial devera ser selecionado por meio de credenciamento ou licitacdo na modalidade pregdao. Em ambos os casos, deve ser
adotado o critério de julgamento de maior desconto para as comissdes a serem cobradas, utilizados como pardmetro maximo os
percentuais definidos na lei que regula a referida profissdo e observados os valores dos bens a serem leiloados.

O servidor designado pela autoridade competente da Administracdo deve ser servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragcao Publica.

Antes de tudo, o leildo é realizado preferencialmente sob a forma eletrénica.
Das fases do leildo Lei de Licitacao;

Conforme o art. 31 da Lei 14.133/2021, regulamento devera dispor sobre os procedimentos operacionais do leildo. Entretanto, a propria
lei estabelece algumas regras sobre o leil&o.

Primeiramente, o edital do leildo devera ser divulgado em sitio eletrénico oficial e afixado em local de ampla circulagdo de pessoas na
sede da Administragdo. Ademais, o edital poderd ser divulgado por outros meios necessarios para ampliar a publicidade e a
competitividade da licitac@o basicamente, o edital do leildo devera conter:

A descricdo do bem, com suas caracteristicas,

No caso de imdével, sua situacdo e suas divisas, com remissdo a matricula e aos registros;

O valor pelo qual o bem foi avaliado;

O preco minimo pelo qual podera ser alienado;

As condic¢des de pagamento e, se for o caso, a comisséo do leiloeiro;

A indicacdo do lugar onde estiverem bens méveis;

O sitio da internet e o periodo em que ocorrerd o leildo, salvo se excepcionalmente for realizado sob a forma presencial, hipdtese
em que serdo indicados o local, o dia e a hora de sua realizagéo;

® A especificacdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a serem leiloados;

Conforme o art. 55 da Lei 14.133/2021, é de 15 dias Uteis o prazo minimo para apresentacdo dos lances, contados a partir da data de
divulgagéo do edital de leildo;

Por fim, o leildo ndo exigira registro cadastral prévio e néo tera fase de habilitacdo. Apés a concluséo da fase de lances, da fase recursal
e feito o pagamento pelo licitante vencedor, o leildo é homologado;

A Contratada/Leiloeiro tera a responsabilidade de elaborar os Avisos de LeilBes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para
divulgar a realizacdo dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informa¢fes sobre os leildes na internet,
possibilitando a visualizacdo e caracteristicas dos respectivos lotes, enfim, fazer o que for necesséario para a divulgacdo do
Evento mediante autorizacdo prévia da Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy/ Patrimdnio Municipal;

REQUISITOS MINIMOS DA CONTRATACAO
a) O Leiloeiro Oficial ndo pode estar destituido, suspenso ou impedido de exercer a fungao;
b) Dispor de equipe para vistoriar, avaliar, formar lotes, acompanhar e fiscalizar visitas e a retirada dos bens arrematados;

c) Dispor de sitio eletronico para divulgagao e inser¢do da relacéo dos lotes e das fotos dos bens a serem leiloados;
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d) Infraestrutura e recursos tecnolégicos necessarios para a realizacao do leildo eletrdnico, com seguranga criptogréafica e
autenticacao;

e) Mecanismos para cancelamento de chaves de identificagdo e senhas apds cada leiléo;

f) Sistema que permita lances superiores ao ultimo lance registrado, com incremento minimo fixado;

g) Informar em tempo real o valor do lance registrado, sem identificar o autor dos lances aos demais participantes;
h) Permitir o recebimento de lances prévios;

Os itens, objeto desta contratacdo enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, por possuirem padrdes de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado;

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado, excepcionalmente, até a conclusdo da efetiva prestacdo de contas de cada leildo, em caso de atraso devidamente justificado,
dentro dos limites previstos pela Lei Federal n® 14.133/21.

Contratag&o ndo se enquadra como bem de consumo de luxo (Decreto Municipal n® 003/2024, Art. 32);
N&o serd admitida subcontratagdo do objeto contratual (art. 122, da Lei 14.133/21);

Nao sera admitida participacdo de cooperativas (art. 9, I, “a” e art. 16 da Lei 14.133/21); Nao sera admitida participacdo de empresas
consorciadas, conforme art. 15 da Lei 14.133/21:

Nao serd admitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razao de baixa complexidade do(s) bem(ns) a ser
(em) adquirido(s), considerando que as empresas que atuam no mercado tem condi¢des de fornecer o(s) bem(ns) de forma
independente com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias
previstas neste ETP. Entendemos, assim, ser conveniente a vedagdo de participacdo de empresas em “consorcio” no
certame em tela.

Sera realizado por Credenciamento, fundamentada no inciso I, do art. 78, da Lei 14.133/2021.

5. Levantamento de Mercado

Em primeiro lugar, € necesséario compreender que os leildes publicos consistem em uma modalidade de venda de bens, incluindo
veiculos, iméveis, maquinas e outros tipos de patriménio da Prefeitura Municipal. Essa forma de alienagdo permite que a administracédo
publica se desfaca de bens que ndo sdo mais necessérios ou que ndo estejam sendo utilizados, gerando assim recursos financeiros que
podem ser reinvestidos em areas prioritarias, como saude, educacéo, seguranca e infraestrutura.

Nesse contexto, o leiloeiro desempenha um papel fundamental ao utilizar sua expertise e conhecimento técnico para conduzir o leildo,
garantindo uma venda justa e benéfica para todos os envolvidos.

A contratacdo de um leiloeiro para realizar leildes publicos € um tema relevante em diversas areas, como a gestao de patriménio publico
e a eficiéncia na venda de bens. Esta pratica representa um mecanismo que proporciona transparéncia e legalidade aos processos de
alienacdo desses ativos. Ao contratar um leiloeiro, a administragdo publica garante a realizagcdo da hasta publica por um profissional
especializado e legalmente habilitado.

Outro ponto importante é que a contratacéo de leiloeiro contribui para aumentar a competitividade nas licitacdes. Ao realizar um leildo
publico, diversos potenciais compradores podem participar, possibilitando um maior leque de propostas e um valor de venda mais
proximo do preco de mercado. Essa competitividade beneficia o interesse publico, pois garante que os bens sejam vendidos pelo melhor
preco possivel.

E relevante ressaltar que a contratagéo de leiloeiros para realizaco de leildo n3o apenas atende aos interesses do Estado, mas também
dos préprios cidaddos. Por meio dessa pratica, € possivel oferecer oportunidades para pequenos empresarios, empreendedores
individuais e compradores em geral adquirirem bens a pre¢cos mais acessiveis, seja para uso proprio, revenda ou investimento. Isso
estimula a economia local e proporciona um ambiente propicio para o desenvolvimento de negécios.

Portanto, destaca-se que a modalidade a ser utilizada sera o credenciamento, sem gerar despesas relacionadas a sua execugao.

6. Descricao da solucao como um todo

ApOs analise das alternativas para esta contratacéo, chegou-se a conclusédo de que a solu¢cdo mais adequada € efetuar a contratacéo
através de credenciamento, fundamentada no inciso |, do art. 78, da Lei 14.133/2021.
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Conforme preceitua o Art. 6° do Decreto n® 11.461/2023:

Na hip6tese de realizacdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, sua sele¢cdo sera mediante
credenciamento.

Desta forma devera ser efetuado um credenciamento de todos os leiloeiros interessados e que sejam regulares na Junta Comercial do
Estado do Espirito Santo (JUCEES).

Assim, esta Secretaria, ao optar por essa modalidade, o setor de licitagdo deverd realizar o credenciamento e adotar o critério de
julgamento de maior desconto para as comissfes a serem cobradas, garantindo que as condicdes estabelecidas pela Lei sejam
atendidas e que a contratagdo seja conduzida de maneira transparente e eficaz.

Nesse sentido, o0 CREDENCIAMENTO, para posterior sorteio entre os leiloeiros, torna-se a alternativa mais viavel para que sejam
cumpridos os principios da isonomia, da igualdade e da impessoalidade, encontrando respaldo, ainda, na Lei Municipal N° 1.085, de 05
de junho de 2013.

Além disso, ressaltamos que a alienagdo de bens publicos de qualquer natureza, em desuso, de reaproveitamento inviavel ou ociosos,

gue ja se encontram em nossos depositos, ou que venham a ser recebidos, s6 pode ocorrer através de Leildo. E que o Municipio tem a
necessidade de realizar leildes com maior efetividade e resultado, com assessoria pré e pos-leilao.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Credenciamento de leiloeiros pelo prazo de duragdo previsto neste documento. Inicialmente ha previsdo da contratacdo de 01 (um)
leiloeiro Oficial para administrar e operacionalizar leildo de bens mdveis inserviveis do Municipio de Presidente Kennedy/ES.

Unidade de

Iltem Descricéo/ Especificacdo Medida

Quantidade Valor

Contratacéo de Leiloeiro
para dar inicio ao processo
de Leildo dos bens

01 inserviveis das Secretarias meses 12
Municipais da Prefeitura
Municipal de Presidente
Kennedy/ES.

5% (cinco por cento) a
ser pago pelo
arrematante sobre o
valor do bem alienado

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): ,10

O valor estimado da contratacdo sera baseado no § 1°, do art. n° 6, do Decreto n°® 11.461/2023:
O credenciamento de que trata o caput observara, como parametro maximo da taxa de comisséo a
ser paga pelos arrematantes a todos os credenciados, o0 montante de 5 % (cinco por cento) do valor
do bem arrematado.

Conforme § 2°, do art. 6°:

E vedada a previséo de taxa de comissdo a ser paga pelos comitente.

Foi informado um valor simbdlico de R$ 0,10 (dez centavos) para a estimativa do valor da contratacdo em virtude do sistema de ETP
digital ndo permitir operar com porcentagem, somente com valor em reais.
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Esse valor ndo tera efeito para quaisquer fins, exceto para operacionalizacdo do sistema.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
Em regra, conforme disposicdes estabelecidas na alinea b, inciso V, do art. 40 da Lei n.° 14.133/21, o planejamento da compra devera
atender, entre outros, ao principio do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, com vistas ao melhor

aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala. Considerando
a natureza do servigo a ser contratado, ndo se verifica a possibilidade de parcelamento da solucéo.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Para o perfeito cumprimento deste objeto ndo se faz necesséria a contratacdo de objetos correlatos ou interdependentes de natureza
distinta ou que nao estejam previstos nas Especificagdes constantes deste instrumento.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A presente aquisi¢éo estd de acordo com o planejamento de contratacdo da Secretaria Municipal de Administracéo, tendo em vista que
esta prevista no Plano de Contrata¢Bes Anual, e cadastrado pelo DFD n° 425/2025.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratagéo ira proporcionar o desfazimento dos bens/materiais inserviveis do Patrimdnio Municipal, uma vez que tais bens n&o séo
mais Uteis para Administragdo em razédo do desgaste natural apresentado ao longo dos anos.

13. Providéncias a serem Adotadas
Em relacdo ao objeto desta contratagdo € necessario que se detenha de servidor capacitado com conhecimentos compativel para

acompanhar e fazer levantamento dos objetos e demais procedimento junto a contratada para o bom andamento da prestagdo dos
Servigos.

14. Possiveis Impactos Ambientais

A contratada devera atender aos critérios de qualidade ambiental, sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de protecao
ao meio ambiente.

A contratada sera responsavel pela destinagéo correta de todos os residuos gerados na execugéo dos servicos.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

De acordo com a necessidade do 6rgdo contratante, a solugdo encontrada para esta contratacédo é perfeitamente adequada segundo os
regulamentos vigentes. Portanto é viavel, pois mostra-se possivel tecnicamente e fundamentalmente necesséria.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
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JORGE LUIZ FRAGA
MATRICULA: 0571/AGENTE ADMINSTRATIVO

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 05/01/2026 as 09:42:27.
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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DIRECAO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

MAPA DE RISCO

1. Informagdes Basicas:

N° do processo: Mapa de Risco n®° Responsavel pela Edi¢ao: Data de Criagao:
32.651/2025 25212025 Juliana Aratijo Ramos 0371272025

Obijetivo do processo:

Credenciamento de leiloeiros publicos oficiais para venda de bens méveis e materiais de uso e consumo

pertencentes ao Municipio de Presidente Kennedy/ES, que forem considerados inserviveis, conforme solicitagéo
da Secretaria Municipal de Administracdo.

2. Riscos ldentificados:

R-01 Atfraso no inicio do processo de credenciamento Planejamenio Médio

insuficiénciaffalta de informacfes e documentos, de responsabilidade do setor demandante (Estude técnico
preliminar, estimativa de despesa, efc.), para o regular prossegulmento do processo;
2. Auséncia de encaminhamento para os devidos deparlamentos,

3. Falta de experiéncia ou capacitacio dos servidores para formulagéo dos documentos.

Retrabalho; ,
Demora na formacio e prosseguimento do processo de credenciamento,
Sucateamento dos bens moveis pelo decurso de tempo em que se encontram em desuso.

ol

P-01: Consultar previamente os setores responséveis pela formagdo do processo acerca das  Equipe lécnica de assessoria
informagbes e documentos necessarios para a deflagra¢ido do mesmo; da secretaria

P-02: Efetuar a checagem da documentacdo antes do encaminhamento;

Equipe técnica de assessoria
da secretaria

P-03: Cerlificar-se de efetuar o encaminhamento para os deparfamentos corretos; Equipe tecnica de assessoria

da secretaria

P-04: Elaborag@io do ETP de forma correla, nos moldes preestabelecidos. Equipe técnica de assessoria

da secrelaria

C-01: Uma vez cerfificada a auséncia de documentos e informacbes necessdrias para a regular Setor de Planejamento

formag&o do processo, efetuar o retorno imediato para o 6rgéo demandante, especificando a
razao para o retorno;

C-02: Orientar quanto as correg8es necessarias para ¢ regular rimite do processo; Setor de Planejamento

C-03. Responsabilizaciio dos servidores e gestores responsaveis pela formulagdo dos Alta administracéo
documentos iniciais.

TRER

R-02 lndsspombdsdade orgamentaria efou ﬁnance:ra o Planejamento At

RUA ANTONiO JACQUES SOARES, N.° 54 - CENTRO - CEP: 29350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESPIRITO SANTO
, TELEFONE: (28) 3535-1900 (RAMAL 2164)
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'MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DIRECAO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

a Administragio Pablica,

1. Impossibilidade de contratagac com .as
orgamentariaffinanceira;
2. Auséncia de residéncia inclusiva, para atendimento as pessoas com deficiéncia,

instituicBes credenciados em decorrdncia da  insuficiéncia

Agdes Preventiva esponsave
P-01: Realizar o monitoramento orcamentario/financeiro para identificar antecipadaments Ordenador de despesa
dualquer sinalide indisponibilidade financeira.

G ontingéncia

C-01: Verificar a possibilidade de remanejamento dos valores previstos no orgamento anual da
respectiva Unidade Orgamentaria, buscandc suprir a necessidade de disponibilidade :
orgamentariaffinanceira. \r

Ordenédbr dé &éspasa

R-03 Contratacao direta indevida (credenciamenta) Planejamento Médio

Ausencia de requisitos fundamentais para assegurar a legalidade do feito;

Avaliaggo deficitaria dos documentos do processo e da modalidade proposta para a contratacio;
Falha na elaboragéo do parecer juridico prévio.

el

No caso de erro grosseiro que acarrete em contratacdo direta indevida, responsabilizaggio nos termos do art. ?3‘da
tel 14:133/2021.

P-01 Capacitagio dos servidores responsaveis pela avaliagdo dos documentos que compéerﬁ k Ordeﬁédor de déspesa
O processo; i

P-D2: Efetuar a checagem da documentaclo antes do encaminhamento para analise @  Ordenador de despesa e
emissdo parecer juridico; Eqguipe de assessoriada ™
secretaria. N
P-03: Checagem minuciosa do processo pelo servidor responsavel pela analise juridica. Procuradoria Geral do
é Municipio

Ordenador de despesa e
Equipe de assessoria da
; : secretaria.

Cc-02: Corregé@ do processo g, se for o caso, alteragdo da modalidade de licitagio para 2  Ordenador de despesa e

contratacdo. Equipe de assessoria da
sscretaria.

C-01: Suspenséo

R-04  Auséncia de credenciados.

Fornecedepr

Selecéo f}}o Alto

RUA AN?@R}IO JACQUES SOARES, N.° 54 - CENTRO - CEP; 29350-000 PRESIDENTE KENNEDY- [RITO SANTO
: TELEFONE: {28) 3535-1900 (RAMAL 2164)

{

Paginal de 3




Prosidente Kepneds

MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DIRECAQO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Atraso s:gmﬁcatwo no credenciamentofcontratacdo;
Auséncna de exames lahoratonaas para atendumento a populagaa.

bl

P-01: Estimar de forma adequada o valor do objeto da contratacio, considerando os valores Ordenador de despesa e Equipe
de mercado de modo que seja economncamente i ével a confratagio. de assessoria da secrelaria.

C-02: Alterar o instrumento convocatono e reaiuzar a reabertura do Edital com novo prazo Ordenador de despesa e Equnpe
para credenciamento, de assessoria da secretania.

R-05 Credenciado ndo assinar o termo; apresentar documentacso falsa; deixar  Selegfio do Alto
de entregar os documentos exigidos no certame; ensejar o retardamento da Fornecedor
execucio do objeto; cometer fraude fiscal; comportar-se de modo inidoneo.

1. Demora na formagéo e prosseguimento do processo de credenciamento;
2. Sucateamenio dos bens moveis pelo decurso de tempo em que se encontram em desuso,

P-01: Estabelecer cldusulas no instrumento convocatrio acerca das sangdes a ser Ordenador de despesas e

aplicadas em caso de incorréncia em infragbes administrativas, Equipe de assessoria da

secretaria

C-01: Aplicar a penalidade adequada: - Ordenador de despesas

Presidente Kennedy, 03 de dezembro de 2025.

[

raujo Ramos
lanejamento e Risco

Juliana/A
Gerente de

Representante da Secretaria Municipal de Administragéo

RUA ANTGNIO JACQUES SOARES, N.° 54 - CENTRO — CEP: 2350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESPIRITO SANTO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY/ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DIRECAO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

PROCESSO n®: 32651/2025 — Contratagéo de Leiloeiro

Em andlise ao Estudo Técnico Preliminar, observamos que o documento deve ser retificado
e incluso informagdes, nos seguintes termos:

- O ETP indica a possibilidade de prorrogagéo, porém nao informa o periodo e se a
prorrogacéo sera do edital ou do contrato, solicito também justificar a prorrogagao;

- Justificar a forma presencial do leil&o;

- Revisar o item 4;

Apo6s as alteragdes assinar e publicar o novo Estudo Técnico Preliminar no sistema do
Compras.Gov bem como o gestor da pasta aprovar 0 mesmo nos autos.

Atenciosamente,

Presidente Kennedy/ES, 19 de dezembro de 2025.

Zat
{ RETO CHAVES
Gerente delTermo de Referéncia

Decreto n® 121/2024

Rua Anténio Jaques Soares, n°® 54, Centro, Presidente Kennedy/ES - CEP: 29.350-000
Telefone: (28) 3535-1900 — Ramal: 2164 - E-mail: dgp.semad@nresidentei(ennedv.es.qov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY-ES

Termo de Referéncia 117/2025

Informacées Basicas

UASG 985685

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em
117/2025 985685-PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JOCIMARA BARRETO 19/06/2026 09:57 (v
KENNEDY-ES CHAVES 0.9)
Status
DISPONIBILIZADO
Outras informacoes
. Numero da Processo
Categoria ~ .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo- 357/2005 032651/2025

continuado

1. Condicoes gerais da contratacao
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade o CREDENCIAMENTO de LEILOEIROS OFICIAIS
devidamente matriculados na Junta Comercial competente, para a realizacdo de leildes publicos destinados a
alienacdo de bens inserviveis pertencentes ao Municipio de Presidente Kennedy-ES que forem considerados
inserviveis, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | CATSER ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR TOTAL
DE MEDIDA
Contratagdo de Leiloeiro para dar 5% (cinco por cento) a ser
inicio ao processo de Leildo dos pago pelo arrematante
01 3972 bens inserviveis das Secretarias Meses 12 sobre o valor do bem
Municipais da Prefeitura Municipal alienado.
de Presidente Kennedy/ES.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados na forma do inciso XLIII do caput do artigo 6° da Lei
n° 14.133/21 como CREDENCIAMENTO que consiste em um processo administrativo de chamamento publico em
gue a Administracdo Publica convoca interessados em prestar servigcos ou fornecer bens para que, preenchidos os
requisitos necessarios, se credenciem no 6rgéo ou na entidade para executar o objeto quando convocados.

1.3. O objeto desta contratacdo é enquadrado como servico comum, aquele cujo padrao de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definido pelo edital, por meio de especifica¢cdes usuais de mercado, conforme art. 6°, XllI,
da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O presente Credenciamento Publico tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de publicacdo do edital,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 5 (cinco) anos, mediante justificativa da
Administracdo e manutencédo do interesse publico, observada a legislacao vigente.

1.4.1. Os contratos decorrentes deste credenciamento terdo vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, conforme artigo 105 da Lei 14.133/2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo
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1.4.1.1. O contrato podera ser prorrogado em sucessivos periodos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei 14.133/2021 por até 05 (cinco) anos, a contar da data de sua assinatura.

1.4.2. A prestacao do servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de servico essencial
para a Administracdo Publica, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa, considerando a economia gerada
pela realizagdo de um unico credenciamento diante dos gastos que cada processo representa para a maquina
publica. Entretanto, as prorrogacdes serdo precedidas de analise de vantajosidade em momento oportuno;

1.4.3. Deverdao ser observadas, no momento da contratacdo/prorrogacdo/renovacdo e a cada exercicio
financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentéarios, bem como a previsdo no plano plurianual;

1.4.4. A Administracdo tera a op¢do de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de créditos
orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem;

1.4.5. Nas prorrogac@es sera utilizado o indice do IPCA/IBGE para reajuste.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia e reproduzido abaixo:

2.1.1. O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratacdo, bem como levantar os
elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia ou projeto Basico, de forma a melhor
atender as necessidades da Administracdo. Incluindo todos os atos necessarios a organizagdo do certame,
disposicao dos lotes, divulgacéo, visitacao, avaliacdo, realizacéo do leildo, prestacdo de contas, e entrega dos
bens, por meio de licitagdo na modalidade leildo publico.

2.1.2. Trata-se de credenciamento de leiloeiro publico oficial, fundamentada no inciso |, do art. 78, da Lei n°
14.133/2021. A contratacdo de leiloeiro se faz necessaria devido ndo possuirem em seu quadro funcional
profissional habilitado e capacitado a exercer a fungdo de leiloeiro administrativo.

2.1.3. Tal contratacéo esta prevista no Art. 14 da Lei Organica Municipal, em que autoriza o Orgdo Municipal
realizar a alienagdo. E também, da necessidade de realizag&o do inventario dos bens de todas as Secretarias e
Setores da Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy/ES, onde foi encontrado alguns bens que se tornaram
sem utilidade para reparticdo, 6rgao ou entidade que detém a sua posse.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta no DFD n° 425
/2025 e nas informagdes basicas desse termo de referéncia.

3. Descricao da solucdao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia e reproduzido abaixo:

3.1.1. Apb6s andlise das alternativas para esta contratacdo, chegou-se a conclusdo de que a solu¢cao mais
adequada é efetuar a contratacdo através de credenciamento, fundamentada no inciso I, do art. 78, da Lei
14.133/2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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3.1.2. Conforme preceitua o Art. 6° do Decreto n° 11.461/2023:

Na hipdtese de realizacdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, sua
selecdo sera mediante credenciamento.

3.1.3. Desta forma devera ser efetuado um credenciamento de todos os leiloeiros interessados e que sejam
regulares na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo (JUCEES).

3.1.4. Assim, esta Secretaria, ao optar por essa modalidade, o setor de licitacdo devera realizar o
credenciamento e adotar o critério de julgamento de maior desconto para as comissfes a serem cobradas,
garantindo que as condi¢cfes estabelecidas pela Lei sejam atendidas e que a contratagdo seja conduzida de
maneira transparente e eficaz.

3.1.5. Nesse sentido, 0o CREDENCIAMENTO, para posterior sorteio entre os leiloeiros, torna-se a alternativa
mais viavel para que sejam cumpridos os principios da isonomia, da igualdade e da impessoalidade,
encontrando respaldo, ainda, na Lei Municipal N° 1.085, de 05 de junho de 2013.

3.1.6. Além disso, ressaltamos que a alienacdo de bens publicos de qualquer natureza, em desuso, de
reaproveitamento inviavel ou ociosos, que ja se encontram em nossos depositos, ou que venham a ser
recebidos, s6 pode ocorrer através de Leildo. E que o Municipio tem a necessidade de realizar leildes com
maior efetividade e resultado, com assessoria pré e pos-leilao.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O leiloeiro oficial devera ser habilitado nas Juntas Comerciais para realizar a venda em hasta publica ou publico
pregdo de tudo que, por autorizagdo de seus donos por alvara judicial, forem encarregados, conforme previsto no
Decreto 21.981/1932.

4.2. O Leiloeiro Oficial ndo pode estar destituido, suspenso ou impedido de exercer a funcao.
4.3. Para ser leiloeiro oficial, € necessario:
a) Ser cidadao brasileiro e estar no gozo dos direitos civis e politicos;
b) Ser maior de 25 anos;
¢) Ser domiciliado no lugar em que pretenda exercer a profissao, ha mais de 5 anos;
d) Apresentar documento oficial de identificacao;
e) Apresentar certidées negativas dos distribuidores judiciais do seu domicilio e relativo ao Gltimo quinquénio;
f) Apresentar habilitagdo nas Juntas Comerciais.
4.4. Nao podera ser leiloeiro oficial:
a) Os que ndo podem ser comerciantes;
b) Os que tiverem sido destituidos anteriormente dessa profissdo, salvo se 0 houverem sido a pedido;

c) Os falidos nao reabilitados e os reabilitados, quando a faléncia tiver sido qualificada como culposa ou
fraudulenta.

4.5. Subcontratacao

4.5.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto deste credenciamento.
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4.6. Da participacdo de consércios e cooperativas

4.6.1. N&o sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, em razao da baixa complexidade dos
servicos a serem contratados, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condicdes de fornecer os
servicos de forma independente com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender
satisfatoriamente as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia. Entendemos, assim, ser conveniente a vedagéo
de participacdo de empresas em “consoércio” no certame em tela.

4.6.2. Nao sera permitida a participacéo de cooperativa.
4.7. Das Obrigacdes do Leiloeiro

4.7.1. Conduzir o leildo publico em estrita observancia a legislacao vigente, especialmente a Lei n® 14.133/2021, o
Decreto n° 21.981/1932 e normas complementares;

4.7.2. Dispor de equipe para vistoriar, avaliar, formar lotes, acompanhar e fiscalizar visitas e a retirada dos bens
arrematados;

4.7.3. Dispor de sitio eletrdnico para divulgacédo e inser¢cdo da relacdo dos lotes e das fotos dos bens a serem
leiloados;

4.7.4. Dispor de Infraestrutura e recursos tecnoldgicos necessérios para a realizagdo do leildo eletrbnico, com
seguranca criptografica e autenticacao;

4.7.5. Dispor de Mecanismos para cancelamento de chaves de identificagdo e senhas ap6s cada leil&o;

4.7.6. Dispor de Sistema que permita lances superiores ao Ultimo lance registrado, com incremento minimo fixado;
4.7.7. Informar em tempo real o valor do lance registrado, sem identificar o autor dos lances aos demais participantes;
4.7.8. Permitir o recebimento de lances prévios;

4.7.9. Elaborar a minuta do edital do leildo e submeté-la previamente a aprovagédo da Contratante;

4.7.10. Organizar e acompanhar a visitagdo dos bens;

4.7.11. Receber os valores pagos pelos arrematantes, quando autorizado, e repassa-los integralmente a Contratante
no prazo estabelecido;

4.7.12. Prestar contas formalmente a Contratante no prazo estipulado no contrato;

4.7.13. Assumir integral responsabilidade por despesas relativas a execucao do leildo, incluindo divulgacao, equipe de
apoio e estrutura operacional,

4.7.14. Manter regularidade junto a Junta Comercial durante toda a vigéncia do credenciamento;

4.7.15. Guardar sigilo sobre informagdes que ndo sejam publicas e as quais tiver acesso em razao da execugdo
contratual;

4.7.16. O Leiloeiro contratado tera a responsabilidade de elaborar os Avisos de Leildes, distribuir os Catalogos
Oficiais, realizar medidas para divulgar a realizacdo dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.),
disponibilizar informacdes sobre os leildes na internet, possibilitando a visualizagdo e caracteristicas dos respectivos
lotes, fazendo o que for necessario para a divulgacédo do Evento mediante autorizagdo prévia da Prefeitura Municipal
de Presidente Kennedy/Patriménio Municipal.

4.8. Das obrigacdes da Contratante

4.8.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo, para que a
empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condi¢des da aquisicéo;

4.8.2. Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes contidas neste Termo de Referéncia;
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4.8.3. Disponibilizar ao Leiloeiro a relacdo detalhada dos bens a serem leiloados, contendo descricdo, estado de
conservacao, localizacéo e demais informacdes necessarias a elaboragéo do edital;

4.8.4. Designar servidor responsavel para acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servicos;

4.8.5. Receber a prestacdo de contas apresentada pelo Leiloeiro, conferindo valores e documentagdo comprobatéria.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O leiloeiro Oficial devera iniciar a prestagdo dos servicos em até 15 (quinze) dias Uteis a contar da assinatura da
Ordem de servigo.

5.2. O LEILOEIRO devera apresentar prestacdo de contas detalhada no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados do encerramento do leildo ou do recebimento integral dos valores arrecadados, o que ocorrer por ultimo,
contendo relatério circunstanciado, ata do leildo, comprovantes de pagamento e demonstrativo financeiro.

5.3. Das fases do leildao

5.3.1. O edital do leildo devera ser divulgado em sitio eletrénico oficial e afixado em local de ampla circulacdo de
pessoas na sede da Administragdo. Ademais, o edital podera ser divulgado por outros meios necessarios para
ampliar a publicidade e a competitividade da licitacdo basicamente, o edital do leildo devera conter:

a) A descrigdo do bem, com suas caracteristicas,

b) No caso de imével, sua situacdo e suas divisas, com remissdo a matricula e aos registros;
c¢) O valor pelo qual o bem foi avaliado;

d) O preco minimo pelo qual podera ser alienado;

e) As condi¢des de pagamento e, se for o caso, a comisséo do leiloeiro;

f) A indicacdo do lugar onde estiverem bens moveis;

g) O sitio da internet e o periodo em que ocorrera o leildo, salvo se excepcionalmente for realizado sob a forma
presencial, hipétese em que serdo indicados o local, o dia e a hora de sua realizagéo;

h) A especificacdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a serem leiloados.
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5.3.2. O prazo minimo para apresentacao dos lances serd de até 15 dias Uteis, contados a partir da data de
divulgacéao do edital de leildo.

5.3.3. Por fim, o leildo ndo exigira registro cadastral prévio e nao tera fase de habilitagéo.

5.3.4. Apds a conclusao da fase de lances, da fase recursal e feito o pagamento pelo licitante vencedor, o leildo é
homologado.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

Fiscalizacado

6.4. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacao da execuc¢éo do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Liquidacao

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.3.1. o prazo de validade;

7.3.2. a data da emisséo;

7.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.3.4. 0 periodo respectivo de execucado do contrato;

7.3.5. o valor a pagar; e

7.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.5. A nota fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais;

7.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.7. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato.

Prazo de pagamento

7.10. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior.

7.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.13. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.16. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da anualidade.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.CRITERIOS DE SELECAO

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento do credenciamento

8.1. Para a prestacdo do servico pretendido o contratado devera comprovar que se enquadra como profissional
habilitado, bem como apresentar todos os documentos a titulo de habilitagcdo, nos termos do no Decreto 21.981/1932
e da Lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitagdo, deve-se comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
8.7. As habilitacdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos seguintes requisitos:

I. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

II. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

lll. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;
IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa,;

V. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, relativa aos
tributos relacionados com o objeto licitado;

VI. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

VII. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): ,10
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 0,10 (dez centavos), conforme custos unitarios presentes no
Estudo Técnico Preliminar, elaborado pela Secretaria solicitante.

9.2. O leiloeiro oficial devera ser selecionado por meio de credenciamento, devendo ser adotado o critério de
julgamento de maior desconto para as comissdes a serem cobradas, utilizados como parametro maximo o0s
percentuais definidos na Lei que regula a referida profissdo e observados os valores dos bens a serem leiloados.

9.3. O valor pago em comissdo ao profissional, sera de 5 % (cinco por cento) a ser pago pelo arrematante sobre o
valor do bem alienado.

10. Adequacao or¢camentaria

10. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

1) Gestdo/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Administracao;

Il) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferéncias da Unido Referentes a Participacdes na Exploracdo de
Petroleo;

lll) Programa de Trabalho: 001 - Gestdo Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903600000 - Outros Servigcos de Terceiros - Pessoa Fisica;

V) Projeto/Atividade: 2.013 - Manutencédo das Atividades da Secretaria de Administracao.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Despacho: Matricula: 14287

JOCIMARA BARRETO CHAVES

Gerente de Termo de Referéncia

&"F Assinou eletronicamente em 18/06/2026 as 10:50:40.

Despacho: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ALEXANDRE MARTINI DE BACKER
GERENTE DE CONTROLE PATRIMONIAL

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 18/06/2026 as 14:02:47.
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