
 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 
 

1. Setor Requisitante (unidade/Setor/Depto):  

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

2. Responsável pela Demanda:  

RODRIGO AGUIAR DE LIMA 

3. Matrícula:  

13.846 

4. E-mail: 

RODRIGOAGUIARLIMA72@GMAIL.COM 

5. Telefone:  

(28) 999424761 

 

6. Objeto:  

​ Serviço não continuado 

​ Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 

​ Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 

​ Material de consumo 

​ Material de consumo CONTINUADO 

​ Material Permanente / equipamento 

​ Serviços comuns 

​ Premiações 

​ Obras 

 

7. Descrição sucinta do objeto:  

Realização do “Concurso Prêmio de Boas Práticas na Educação - 1ª Edição/2025”, com 

premiação para profissionais da educação que desenvolvem iniciativas inovadoras e de 

destaque no âmbito da Rede Municipal de Ensino de Iúna/ES. 
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8. Justificativa da necessidade: 

O evento tem por objetivo identificar, reconhecer e premiar profissionais da educação 

que desenvolvam iniciativas inovadoras e de destaque no âmbito da Rede Municipal de 

Ensino de Iúna/ES, além de incentivar a constante melhoria da qualidade do ensino, 

como meio eficaz na conquista de melhores resultados e agregação de valores aos 

serviços prestados 

 

9. Prioridade:  

​ baixa ​ média ​ alta 
 

 

10. Justificativa da Prioridade: 

A previsão de início das atividades, bem como a realização de premiação, está 

programada para acontecer ainda  no exercício de 2025. Embora a execução esteja 

vinculada ao orçamento do mesmo exercício, há tempo hábil para o cumprimento de 

todas as etapas administrativas, legais e operacionais, sem que, neste momento, se 

identifique risco iminente de comprometimento do cronograma ou perda de recursos. 

Além disso, a natureza do projeto permite um planejamento estruturado, com o 

atendimento adequado às exigências legais e aos prazos estipulados. Isso possibilita a 

condução da demanda com a devida atenção, sem necessidade de sobreposição a 

outras ações classificadas como urgentes ou emergenciais. 

Dessa forma, a classificação como Prioridade Média não desconsidera a importância 

da ação, mas reflete uma análise técnica quanto ao prazo de execução, à ausência de 

impedimentos imediatos e à possibilidade de gestão eficaz dentro do calendário 

previsto. 
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11. Forma de contratação sugerida:  

​ Concorrência 

​ Pregão Eletrônico  

​ Dispensa Eletrônica 

​ Inexigibilidade  

​ Leilão 

​ Concurso 

 
 

12. Sistema de contratação 

​ Premiação 

​ Adesão à Ata de Registro de Preços 

​ Contrato 

​ Credenciamento 

 

13. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos 

serviços/entrega dos produtos: (mês e ano) 

de    Setembro 2025

 

14. Quantidade de materiais/serviços da solução a ser contratada (expectativa): 
 

 
 

ITEM 

 
CÓDIGO 
SISTEMA 
GESTÃO 
COMPRAP
MI/E&L 

 
 

ESPECIFICAÇÃO 

 
 
UND 

QUANTIDADES 
 

 
TOTAL 
MÁX.  

 
VALOR 

UNITÁRIO 

 
VALOR 
TOTAL 

SMGPF SMEE SMS 

MIN MÁX MIN MÁX MIN MÁX 

01 24647 

PRÁTICAS DESTAQUE 

PREMIAÇÃO DE 1º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS DESTAQUE 

un 

- - - - - - 01 

5.000,00 5.000,00 
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02 24648 

PRÁTICAS EXITOSAS NA EDUCAÇÃO 
INFANTIL 

PREMIAÇÃO DE 1º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS NA 
EDUCAÇÃO INFANTIL 

un 

- - - - - - 01 

4.000,00 4.000,00 

03 24649 

PRÁTICAS EXITOSAS NA EDUCAÇÃO 
INFANTIL 

PREMIAÇÃO DE 2º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS NA 
EDUCAÇÃO INFANTIL 

un 

- - - - - - 01 

3.000,00 3.000,00 

04 24650 

PRÁTICAS EXITOSAS NA EDUCAÇÃO 
INFANTIL 

PREMIAÇÃO DE 3º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS NA 
EDUCAÇÃO INFANTIL 

un 

- - - - - - 01 

2.000,00 2.000,00 

05 24651 

PRÁTICAS EXITOSAS NA EDUCAÇÃO 
INFANTIL 

PREMIAÇÃO DE 4º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS NA 
EDUCAÇÃO INFANTIL 

un 

- - - - - - 01 

1.000,00 1.000,00 

06 24652 

PRÁTICAS EXITOSAS NA EDUCAÇÃO 
INFANTIL 

PREMIAÇÃO DE 5º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS NA 
EDUCAÇÃO INFANTIL 

un 

- - - - - - 01 

1.000,00 1.000,00 

07 24653 

PRÁTICAS EXITOSAS DO ENSINO 
FUNDAMENTAL 

PREMIAÇÃO DE 1º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS 
DO ENSINO FUNDAMENTAL 

un 

- - - - - - 01 

4.000,00 4.000,00 

08 24654 
PRÁTICAS EXITOSAS DO ENSINO 
FUNDAMENTAL 

PREMIAÇÃO DE 2º COLOCADO NA 

un 

- - - - - - 01 

3.000,00 3.000,00 
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CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS 
DO ENSINO FUNDAMENTAL 

09 24655 

PRÁTICAS EXITOSAS DO ENSINO 
FUNDAMENTAL 

PREMIAÇÃO DE 3º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS 
DO ENSINO FUNDAMENTAL 

un 

- - - - - - 01 

2.000,00 2.000,00 

10 24656 

PRÁTICAS EXITOSAS DO ENSINO 
FUNDAMENTAL 

PREMIAÇÃO DE 4º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS 
DO ENSINO FUNDAMENTAL 

un 

- - - - - - 01 

1.000,00 1.000,00 

11 24657 

PRÁTICAS EXITOSAS DO ENSINO 
FUNDAMENTAL 

PREMIAÇÃO DE 5º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS 
DO ENSINO FUNDAMENTAL 

un 

- - - - - - 01 

1.000,00 1.000,00 

12 24658 

PRÁTICAS EXITOSAS DO 
PEDAGOGO 

PREMIAÇÃO DE 1º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS 
DO PEDAGOGO 

un 

- - - - - - 01 

1.500,00 1.500,00 

13 24659 

PRÁTICAS EXITOSAS DA GESTÃO 
ESCOLAR 

PREMIAÇÃO DE 1º COLOCADO NA 
CATEGORIA PRÁTICAS EXITOSAS 
DA GESTÃO ESCOLAR 

un 

- - - - - - 01 

1.500,00 1.500,00 

VALOR TOTAL R$ 30.000,00 

 

 

15. Prazo de entrega dos itens / Prestação do serviço: 
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Os prazos serão estabelecidos no Cronograma Oficial que será publicado e amplamente 

divulgado pelos canais da Secretaria Municipal de Educação. 

 

16. Local de entrega dos itens / Prestação do serviço: 

Secretaria Municipal de Educação – Iúna/ES 

 

17. Créditos Orçamentários: 
 

Valor estimado da contratação: 
 
R$  30.000,00 
 

 

 

18. Dotação Orçamentária: 

230001.1236100102.167 - 33.903.100000 - ficha 798 (Premiações culturais, artísticas, 

científicas,  desportivas e outras) 

 

19. Indicação dos membros da Equipe de Planejamento da Contratação:  

NOME DO SERVIDOR (A) FUNÇÃO/CARGO MATRÍCULA CIÊNCIA 

Rodrigo Aguiar de Lima Membro da Comissão Permanente de  
Contração 

13.846  SIM

 

 

20. INDICAÇÃO DOS MEMBROS DA COMISSÃO ORGANIZADORA 
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NOME ENTIDADE FUNÇÃO CIENTE 

Luana Balma Carastro Prefeitura - Secretaria 
Municipal de Educação  

Diretora Pedagógica da SEMED  SIM

Raquel Henriques Leal Faria Prefeitura - Secretaria 
Municipal de Educação 

Coordenadora do PAES/SEMED  SIM

Gilberto Leite Amorim Prefeitura - Secretaria 
Municipal de Educação 

Presidente do Conselho Municipal 
de Educação 

 SIM

Adriana Maria Fernandes Prefeitura - Secretaria 
Municipal de Educação 

Tècnica Pedagógica da SEMED  SIM

Lívia Amorim da Silva Oliveira Prefeitura - Secretaria 
Municipal de Educação 

Técnica Pedagógica da SEMED  SIM

 

 

São partes integrantes deste Documento de Formalização da Demanda, os seguintes 

Anexos: 

Anexo I: OFÍCIO DA SECRETARIA SOLICITANTE 

Anexo II: DESPACHO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO 

Anexo III: DESPACHO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

Anexo IV: OFÍCIO SOLICITANDO PORTARIA DA COMISSÃO 

Anexo V: PORTARIA DA COMISSÃO 

Anexo VI:  OFÍCIO SOLICITANDO DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

Anexo VII:  DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

Anexo VIII: PEDIDO DE COMPRAS 

Anexo IX: ORÇAMENTO ESTIMADO 

Anexo X: RELATÓRIO CONCLUSIVO 
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Submeto o Documento de Formalização da Demanda para avaliação e homologação. 

 

 

Iúna/ES, 30 de julho de 2025. 

 

 
Declaro que sou responsável pela elaboração do Documento de Formalização da 
Demanda - DFD. 

 
 
--assinado digitalmente-- 
RODRIGO AGUIAR DE LIMA 

MEMBRO DA COMISSÃO PERMANENTE DE CONTRATAÇÃO 
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

RODRIGO AGUIAR DE LIMA
MEMBRO DA COMISSÃO PERMANENTE DE CONTRATAÇÃO - CPC/EQUIPE DE APOIO

DIRC - SEMG - PMIUNA
assinado em 13/08/2025 15:12:29 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 13/08/2025 15:12:29 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por RODRIGO AGUIAR DE LIMA (MEMBRO DA COMISSÃO PERMANENTE DE CONTRATAÇÃO - CPC/EQUIPE DE 
APOIO - DIRC - SEMG - PMIUNA)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2025-6PWT2J
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