SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD

IUna/ES, 16 de abril de 2026.

DESPACHO

Trata-se de solicitacao formalizada pela Diretoria de Recursos Humanos,
por meio do OF/RH n© 080/2026, subscrito pelo Diretor Sr. Luciano
Machado Eler, visando a abertura de procedimento administrativo
destinado a contratacdo de empresa especializada para a implantacao,
administracao e fornecimento de solucdao integrada de gestdao de
vale-alimentacao, por meio de cartdo eletronico/magnético ou tecnologia
similar, para atendimento aos servidores publicos do Municipio de

Iuna/ES, conforme especificagdes constantes nos autos.

A presente demanda decorre da necessidade de continuidade do
fornecimento do beneficio de vale-alimentagdo aos servidores municipais,
considerando que o Contrato n° 087/2021, oriundo do Pregao Presencial
n® 027/2021 (Processo n°® 1119/2021), encontra-se com término previsto
para o dia 01/07/2026, sendo imprescindivel a adocdo de medidas

tempestivas para evitar descontinuidade na prestacao do beneficio.

Conforme informacdes apresentadas pela area demandante, o beneficio
possui natureza alimentar e carater continuado, sendo essencial para a
politica de valorizacdo dos servidores publicos municipais, além de
contribuir diretamente para a sua qualidade de vida e desempenho

funcional.
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Destaca-se que o quantitativo de beneficidrios é varidavel, em razao das
constantes alteragdes no quadro de servidores, bem como do atendimento
aos critérios estabelecidos na legislacdo municipal vigente, especialmente
a Lei Municipal n® 2.649/2017, o que exige solugcao contratual flexivel e

eficiente.

Ademais, foram apresentados os valores estimados para a contratacgao,
considerando o quantitativo total de 824 beneficidrios, com valor unitario
mensal de R$202,00 (duzentos e dois reais). Deste montante, apurou-se
o custo mensal de R$166.448,00 (cento e sessenta e seis mil,
quatrocentos e quarenta e oito reais) e o custo anual estimado de R$
1.997.376,00 (um milhdo, novecentos e noventa e sete mil, trezentos e

setenta e seis reais).

A distribuicdo dos valores por unidade administrativa demonstra que a
Secretaria Municipal de Saude contard com 180 beneficiarios,
totalizando R$36.360,00 mensais e R$436.320,00 anuais; a Prefeitura
Municipal, com 218 beneficiarios, perfazendo R$ 44.036,00 mensais e R$
528.423,00 anuais; e a Secretaria Municipal de Educacao, com 426
beneficiarios, correspondendo a R$ 86.052,00 mensais e
R$1.032.624,00 anuais.

Tais valores reforcam a necessidade de adequada instrugao processual,
com observancia rigorosa aos principios da economicidade, eficiéncia e
vantajosidade, de modo a assegurar a correta aplicacao dos recursos

publicos.
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Diante das caracteristicas do objeto, verifica-se que se trata de servico
comum, de natureza continuada, passivel de contratacdo mediante
procedimento licitatério, preferencialmente na modalidade pregdo, em sua

forma eletronica, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Considerando as atribuicdes desta Secretaria Municipal de Gestao quanto

a coordenacao e supervisao dos processos de contratacdo publica;

Considerando a necessidade de observancia do planejamento das
contratacbes publicas, nos termos do art. 18 da Lei Federal n©°
14.133/2021;

Considerando a necessidade de garantir a continuidade dos servicos e

beneficios essenciais aos servidores publicos;

Considerando, ainda, a obrigatoriedade de observancia dos principios da

legalidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia e interesse publico;

AUTORIZO a abertura da fase preparatéria de procedimento licitatorio
visando a contratacdo de empresa especializada para prestacao dos

servicos de gestao do vale-alimentagao dos servidores municipais.
Diante disso, DETERMINO:

e A autuacao de processo administrativo digital por meio do Sistema
E-Docs, assegurando a adequada formalizacdo dos atos

administrativos e a rastreabilidade processual;

e O encaminhamento dos autos ao Setor de Compras, para condugao
da fase preparatéria da contratacdo, o qual deverd promover a

instrugdo processual necessaria, observando rigorosamente:
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e as disposicoes da Lei n© 14.133/2021 e suas alteracgodes;

e as regulamentagdes municipais aplicaveis as contratacoes

publicas;

e 0 disposto no Decreto Municipal n® 022/2026, que torna
publica a padronizacdao de documentos e minutas de
licitacOes e contratos administrativos no ambito da Prefeitura

Municipal de IlUna;

3. Que sejam utilizadas obrigatoriamente as minutas e documentos
padronizados, conforme estabelecido no referido Decreto

Municipal;

4. Que seja observado o principio da segregacao de fungodes,
assegurando que as atividades inerentes a fase preparatoria,
conducdao do certame, fiscalizacdo e gestao contratual sejam
desempenhadas por agentes publicos distintos, conforme as boas

praticas de governanca nas contratagdes publicas;

5. Que, na instrucao do processo, sejam observadas as seguintes

Instrucdes Normativas Municipais, quando aplicavel:

e INSTRUCAO NORMATIVA SMGPF/PMI n° 001, de 10 de

janeiro de 2024, que dispde sobre a elaboracao dos Estudos

Técnicos Preliminares - ETP para aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos e obras no ambito da Administracdo

Puablica Municipal de IUna, bem como sobre o Sistema ETP
e e e Pagina 4 de 6
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Digital, quando aplicavel;

° INSTRUCAO NORMATIVA SMGPF/PMI n° 002, de 10 de
janeiro de 2024, que dispde sobre a elaboracao do Termo
de Referéncia - TR, para aquisicao de bens e contratacao

de servigos no ambito da Administracdo Publica Municipal.

Para atuar como fiscais do contrato, acolho a indicacdao realizada pela

Diretoria de Recursos Humanos, quais sejam:

e Luciano Machado Eler - Matricula n® 304746;
e Elisangela Silveira Souza - Matricula n° 305727;

e Rodrigo Souza Pimentel - Matricula n® 305754.

Para atuar como Gestor do Contrato, indico o servidor Thiago Gomes da

Silva, matricula n® 310645.

As dotagdes orcamentarias destinadas a presente contratacao estdo assim

consighadas:

e Secretaria Municipal de Gestao - 050001.0412200412.020 -
Manutencao das atividades do programa de alimentacao ao servidor
- 33904600000 - Auxilio-alimentacdo - ficha 0000066 - fonte
150000000000.

e Secretaria Municipal de Educacao - 140001.1212200412.098 -
Manutencao das atividades do programa de alimentagao ao servidor
- 33904600000 - Auxilio-alimentacao - ficha 0000424 - fonte
154000300000.

e Secretaria Municipal de Sadde - 160001.1012200412.136 -

Manutencao das atividades do programa de alimentacao ao servidor
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- 33904600000 - Auxilio-alimentacdo - ficha 0000023 - fonte
150000150000.

Assim sendo, encaminho os autos a Sra. JOELMA DUTRA DOS REIS
PIMENTEL, MEMBRO DA COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO -
CPC/EQUIPE DE APOIO para conducdao da fase preparatéoria da

contratacao.

Apés a devida instrucdo da fase preparatéoria e elaboragcdo dos
instrumentos técnicos necessarios a contratacdo, retornem os autos
para andlise e deliberacao quanto ao prosseguimento do

procedimento licitatoério.

Atenciosamente,

--assinado digitalmente--
ROBSON GONCALVES DA SILVA
SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO
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