SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD

Iuna/ES, 12 de marco de 2026.

DESPACHO

Trata-se de solicitacao apresentada pela Sra. Lusmar Souza da Cunha
Vieira, Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, por
meio do OF. SEMADS n° 114/2026, visando a abertura de
procedimento administrativo destinado a aquisicao de Kits Gestante, a
serem destinados as usuarias acompanhadas pelos servicos da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, especialmente gestantes em situacao
de vulnerabilidade social atendidas pelos equipamentos do
Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS, conforme justificativas e

especificacdoes constantes no referido expediente.

A iniciativa tem por finalidade garantir apoio as gestantes do
municipio, contribuindo para os cuidados iniciais com o
recém-nascido, promovendo protecao social basica, fortalecimento
de vinculos familiares e melhores condicoes de acolhimento ao
bebé nos primeiros meses de vida, conforme justificativa apresentada

pela Secretaria demandante.

Considerando as atribuicdoes desta Secretaria Municipal de Gestao no
gue se refere a coordenacdo, organizagao, padronizacdo e supervisao dos
processos de contratacdao da Administracao Publica Municipal, bem como a
competéncia para promover a instrucdo da fase preparatéria das

contratacdes, mediante a elaboracdo, anadlise e organizacdo dos
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instrumentos de planejamento e dos documentos técnicos necessarios a
realizacdo dos procedimentos licitatorios e das contratagdes publicas, em
observancia as diretrizes de governanca, planejamento e eficiéncia
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021;

Considerando a necessidade de observancia do planejamento das
contratagoes publicas, em consonancia com o disposto no art. 18 da
Lei Federal n° 14.133/2021, que estabelece o0s elementos e

procedimentos que compdem a fase preparatoria da contratagao;

Considerando a necessidade de assegurar que o procedimento seja
conduzido em conformidade com os principios da legalidade,
planejamento, eficiéncia, transparéncia, segregacao de funcgoes e

governanca das contratagoes publicas;

AUTORIZO a abertura da fase preparatoria da contratagao, devendo
ser adotadas as providéncias administrativas necessarias para a regular

instrucao do processo.
Diante disso, DETERMINO:

1. A autuacao de processo administrativo digital por meio do Sistema
E-Docs, assegurando a adequada formalizagdao dos atos administrativos e

a rastreabilidade processual;

2. O encaminhamento dos autos ao Setor de Compras, para condugao
da fase preparatdria da contratacdo, o qual devera promover a instrucdo

processual necessaria, observando rigorosamente:
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e as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteracoes;

e as regulamentacdes municipais aplicaveis as contratacdes publicas;

e 0 disposto no Decreto Municipal n® 022/2026, que torna publica
a padronizacao de documentos e minutas de licitacdes e contratos

administrativos no ambito da Prefeitura Municipal de IUna;

3. Que sejam utilizadas obrigatoriamente as minutas e documentos

padronizados, conforme estabelecido no referido Decreto Municipal;

4. Que seja observado o principio da segregacao de fungoes,
assegurando que as atividades inerentes a fase preparatdria, condugao do
certame, fiscalizacao e gestao contratual sejam desempenhadas por
agentes publicos distintos, conforme as boas praticas de governanca nas

contratacdes publicas;

5. Que, na instrucdao do processo, sejam observadas as seguintes

Instrugcoes Normativas Municipais:

° INSTRU(}I\O NORMATIVA SMGPF/PMI n° 001, de 10 de
janeiro de 2024, que dispde sobre a elaboracao dos Estudos
Técnicos Preliminares — ETP para aquisicao de bens e
contratacdo de servigos e obras no ambito da Administracdo Publica
Municipal de Iina, bem como sobre o Sistema ETP Digital, quando

aplicavel;
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e INSTRUGCAO NORMATIVA SMGPF/PMI n° 002, de 10 de
janeiro de 2024, que dispde sobre a elaboracao do Termo de
Referéncia - TR, para aquisicao de bens e contratacao de servicos

no ambito da Administracdo Publica Municipal.

Assim sendo, encaminho os autos a Srta. Pamela Andrade Gomes,
Diretora do Setor de Compras, para conducdo da fase preparatoria da

contratacao.

Apdés a devida instrucao da fase preparatoria e elaboracdo dos
instrumentos técnicos necessarios a contratacdo, retornem os autos
para anadlise e deliberaciao quanto ao prosseguimento do

procedimento licitatorio ou da contratacao direta, conforme o caso.

Atenciosamente,

--assinado digitalmente--
ROBSON GONCALVES DA SILVA
SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO
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