PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Processo Administrativo n° 26232/2026

TERMO DE REFERENCIA - Refificado

UNIDADE REQUISITANTE FUNDAMENTO DA CONTRATAGAO | JULGAMENTO
Secretaria Municipal de Cultura -
Art. 75,11, da Lei n® 14.133/2021 Menor preco global do item Unico
SECULT
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo continuada, sem
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, de servicos técnicos de assessoria e apoio
administrativo, operacional e cultural & implementacdo dos ciclos da Politica Nacional
Aldir Blanc de Fomento & Cultura - PNAB no Municipio de Linhares/ES, iniciando-se pelo

Ciclo 2, nas condicoes deste Termo de Referéncia.

1.2. A confratacdo constitui item Unico, formado por produtos vinculados a marcos de
conclusdo, coordenacdo técnica continuada e servicos varidveis remunerados por

unidade aceita.

1.3. Os quantitativos varidveis sdo limites mdaximos estimados. Sua indicacdo ndo obriga a

Administracdo ao consumo infegral nem assegura faturamento do saldo ndo executado.
1.4. A vigéncia inicial serd de 12 meses, admitidas prorrogacdes nos termos do item 15.
2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1. A solucdo foi definida no Documento de Formalizacdo da Demanda e no Estudo
Técnico Preliminar do processo. Este Termo disciplina sua execucdo e deve ser interpretado
em conjunto com a Lein® 14.133/2021, a Lei n° 14.399/2022, a Lei n°® 14.903/2024, o Decreto
n° 11.740/2023, a Portaria MinC n°® 243/2025, suas alteracdes e demais normas aplicdveis &

Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura — PNAB.

2.2. A confratacdo visa assegurar capacidade técnica e operacional para a execucdo
das selegcoes culturais, diante do volume estimado de inscricoes, da pluralidade de dreas

artisticas e dos prazos da politica publica.

2.3. A distribuicGdo de competéncias prevista neste Termo preserva a direcdo administrativa

da SECULT e a competéncia da comiss@o de selecdo, cabendo aos profissionais indicados

[erodplé /osegossace/oax3IanIas/iq Aob sa sareyul'idby:sdny :assaoy “a1uswelbip opeuissy

9202/80.L0€0 oN elougliajay sp owls L
¥7828/2090262-}/8B-9891-6120-}9 /. EGeIG

QUN4PIeYIES6.L17687917-9)18-TIPY-6B6T-BEEZCOP6

“9ABYD IVSdVY9¢6903€.96ALSTATIEODVLTYASd



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Processo Administrativo n° 26232/2026

pela contratada a prestacdo de apoio técnico especializado, inclusive mediante emissdo
de pareceres destinados a subsidiar as decisdes da comissdo, nos termos da Lei n°
14.903/2024.

2.4. Do ndo parcelamento da solugdo. A contratagcdo serd realizada em item Unico porque
0s servicos que compdoem a solucdo sdo técnica e operacionalmente interdependentes e
integram um mesmo fluxo de implementacdo das selecdes culturais, abrangendo
planejamento, elaboracdo ou revisdo dos instrumentos, gestdo das inscricdes, apoio
técnico as andlises, diligéncias e recursos, consolidacdo de resultados, coordenacdo e
organizacdo do acervo. A execucdo integrada favorece a uniformidade metodoldgica, a
continuidade dos dados e registros, a padronizacdo dos procedimentos, o controle de

gualidade e a definicdo inequivoca da responsabilidade pelos resultados.

2.4.1. O parcelamento entre diferentes fornecedores ampliaria as interfaces de gestdo, a
necessidade de conciliacdo de métodos e bases de dados e os riscos de inconsisténcia,
refrabalho, perda de rastreabilidade e desconfinuidade enfre etapas sucessivas da
mesma selecdo, sem vantagem econdmica ou competitiva demonstrada que compense

tais riscos.

2.4.2. A divisdo interna do objeto em produtos por marco, coordenacdo continuada e
servicos varidveis destina-se d adequada formacdo dos precos, medicdo e pagamento,
ndo caracterizando parcelas autbnomas para fins de adjudicacdo, uma vez que ©s

componentes inftegram uma solucdo Unica e coordenada.

2.5. Da natureza continuada. Os servicos possuem natureza continuada, nos termos do art.
6°, XV, da Lei n° 14.133/2021, por atenderem necessidade administrativa prolongada
relacionada d implementacdo da Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento & Cultura -
PNAB, desenvolvida mediante ciclos sucessivos e sem limitacdo legal de vigéncia. A
necessidade compreende atividades permanentes de coordenacdo técnica, gestdo
operacional, acompanhamento de cronogramas e plataformas, controle de qualidade,

orientagcdo e suporte as sucessivas etapas dos instrumentos de fomento.

2.5.1. A existéncia de produtos vinculados a marcos de conclusdo e de servicos variaveis

executados por demanda ndo descaracteriza a natureza continuada da solucdo, pois tais
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componentes integram o fluxo permanente de apoio técnico e operacional a execucdo

da politica durante a vigéncia contratual.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO E ESCOPO

3.1. A solucdo abrange:

a) planejamento operacional;

b) elaboracdo ou revisdo dos instrumentos;

c) publicacdo das oportunidades no Mapa Cultural ou plataforma  operacional

equivalente;
d) orientacdo d equipe municipal e aos agentes culturais;

e) gerenciamento das inscricoes;
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f) andlise documental e emissdo de pareceres técnicos de avaliacdo de mérito;

g) diligéncias;

h) andlise técnica de recursos;
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i) reqistro e publicacdo operacional dos resultados;

j) apoio a formalizacdo dos instrumentos de execucdo cultural; e

k) entrega do acervo digital.
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3.2. A publicacdo operacional no Mapa Cultural ou plataforma operacional equivalente
serd readlizada pela contratada somente apds aprovacdo da versdo final pela SECULT.
Permanecem reservados ao Municipio a definicdo da politica, a aprovacdo e assinatura
dos editais, a designacdo da comissdo de selecdo, as decisdes administrativas ndo
atribuidas & comissdo, a homologacdo dos resultados, a celebracdo dos instrumentos, a

ordenacdo de despesas e a consultoria juridica institucional.
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3.3. Os pareceristas indicados pela confratada emitirdo pareceres técnicos
individualizados e fundamentados sobre as propostas culturais, com aplicacdo dos critérios

previstos no respectivo edital e indicacdo técnica da pontuagdo correspondente.

3.3.1. Os pareceres possuirdo natureza instrutdria e subsididria, competindo exclusivamente
a comissdo de selecdo formalmente constituida pela SECULT a apreciacdo das propostas,
a definicdo da pontuacdo definitiva, a classificacdo e as demais decisdes atribuidas &

comissdo.

3.3.2. Os profissionais alocados pela contratada ndo integrardo a comissdo de selecdo em
decorréncia desta contratacdo nem exercerdo competéncia decisdria reservada

Administracdo.

3.4. Para os fins deste Termo, o Mapa Cultural ou plataforma operacional equivalente
corresponde ao ambiente utilizado pelo Municipio para inscricdo, tramitagcdo, andlise,
registro e acompanhamento das oportunidades culturais, enquanto a plataforma CultBR

constitui a plataforma oficial federal de execucdo, publicacdo e monitoramento da PNAB.

3.4.1. A contratada prestard o apoio técnico e operacional necessdrio a organizagdo,
consolidagcdao e disponibilizagcdo das informagcoes e documentos exigidos na CuliBR e,
guando expressamente autorizada e mediante perfil de acesso compativel, poderd
realizar sua insercdo operacional, permanecendo sob responsabilidade da SECULT a
validacdo das informacgoes, os atos administrativos de sua competéncia e o cumprimento

das obrigagodes institucionais perante o Ministério da Cultura.

3.5. A execucdo serd predominantemente remota. Atividades presenciais no Municipio de
Linhares/ES ocorrerdo quando previstas no cronograma ou solicitadas pela SECULT, sem

cobranca adicional quando compreendidas nos limites contratados.
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4. COMPOSICAO, QUANTITATIVOS E PRECOS MAXIMOS

4.1. Critério de composi¢do

Os precos maéximos foram definidos a partir da pesquisa de precos e da respectiva andlise

critica e equalizacdo juntada aos autos, consideradas as caracteristicas especificas do

objeto, os quantitativos estimados e a comparabilidade das referéncias obtidas. Para

impedir

a ftfransferéncia indevida de custos entre rubricas,

serdo observados

simulfaneamente os limites de cada componente, dos dois grupos e do valor global.

4.2. Produtos por marco e coordenagdo continuada

cob. COMPONENTE QTD. PRECO MAXIMO
Planejamento, cronograma, fluxos, acessos e

F1 1 R$ 11.666,67
alinhamento técnico inicial
Material orientativo e documento de perguntas

F2 1 R$ 3.433,33
frequentes
Implantacdo de planilhas, controles e bancos de

F3 1 R$ 4.066,67
dados
Coordenacdo técnica, gestdo operacional do
Mapa Cultural  ou plataforma  operacional

F4 1 R$ 6.833,33
equivalente e confrole de qualidade durante 12
meses, com é medicdes bimestrais

F5 Consolidacdo dos resultados 1 R$ 4.566,67

Fé Relatério final e entrega do acervo digital 1 R$ 4.011,36

VALOR TOTAL MAXIMO RS 34.578,03

4.3. Servigos varidveis

cob. SERVICO QTD. UNITARIO MAX. TOTAL MAX.
Elaboracdo ou revisGo e publicacdo de

\2 instrumento no Mapa Cultural ou | 6 R$ 716,67 R$ 4.300,02
plataforma operacional equivalente

V2 Andlise documental de inscricdo 140 R$ 28,33 R$ 3.966,20
Emissdo de parecer técnico individual de

V3 ] 140 R$ 75,00 R$ 10.500,00
avaliacdo de mérito
Andlise  técnica de recurso com

V4 25 R$ 73,33 R$ 1.833,25

manifestacdo fundamentada subsididria
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V5 Apoio técnico d instrucdo de diligéncia 40 R$ 33,33 R$ 1.333,20
Vé Atendimento individual 80 R$ 26,67 R$ 2.133,60
V7 Encontro coletivo de orientacdo 1 R$ 1.316,67 R$ 1.316,67
V8 Reunido técnica com a equipe municipal | 8 R$ 197,50 R$ 1.580,00
VALOR TOTAL MAXIMO RS 26.962,94

4.4. O valor global maximo aceitdvel é de RS 61.540,97 (sessenta e um mil quinhentos e
quarenta reais e noventa e sete centavos). A média global da pesquisa foi de R$ 61.541,36;
a reducdo de R$ 0,39 decorre exclusivamente do arredondamento dos precos unitdrios

para duas casas decimais.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. A confratada deverd possuir capacidade técnico-operacional compativel com a
natureza e a complexidade do objeto, demonstrando experiéncia na execucdo de
servicos relacionados & gestdo ou operacionadlizacdo de politicas, programas ou
instrumentos de fomento cultural, processos de selecdo publica, andlise de projetos ou

atividades técnicas correlatas as parcelas relevantes da solugcdo.

5.2. A equipe deverd reunir conhecimentos e experiéncia compativeis com as atribuicoes
desempenhadas, especialmente quanto a legislacdo de fomento cultural, elaboracdo e
operacionalizacdo de instrumentos de selecdo, gestdo de processos e plataformas,

andlise de projetos e dreas culturais abrangidas pelos editais.

5.2.1. Os pareceristas deverdo possuir formacdo, trajetdria ou experiéncia comprovavel
compativel com as dreas culturais para as quais forem indicados. A eventual atuacdo de
profissional da drea juridica limitar-se-& ao apoio técnico especializado, vedada a emissdo

de parecer juridico institucional ou a substituicdo da Procuradoria-Geral do Municipio.

5.3. Serd indicado coordenador técnico responsdvel pela interlocucdo com a SECULT,
distribuicdo das demandas, supervisdo dos profissionais, uniformizacdo metodoldgica e

confrole de qualidade.

5.4. Antes do inicio das respectivas atividades, a contratada apresentard a identificacdo
do coordenador técnico e dos pareceristas, acompanhada de curriculos resumidos e dos

elementos necessdrios & comprovacdo de experiéncia e compatibilidade com as
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atribuicdes que lhes serdo conferidas, além das declaracdes de confidencialidade,
protecdo de dados e auséncia de conflito de interesses. A SECULT verificard a adequacdo

dos profissionais antes da liberacdo dos respectivos acessos.

5.5. A contratada indicard profissionais em nUmero e especialidades suficientes para a
emissdo dos pareceres técnicos previstos neste Termo, observada a correspondéncia entre
a qualificacdo do parecerista e a drea cultural objeto da avaliacdo. A SECULT poderd
recusar indicacdo incompativel com a drea cultural, com as exigéncias do edital ou com

as regras de impedimento.

5.6. Os pareceres e manifestacdes produzidos pelos profissionais da contratada possuirdo
cardter técnico e subsididrio e ndo substituirdo as competéncias da comissdo de selecdo.
A pontuacdo definitiva, a classificacdo das propostas, o julgamento dos recursos e as
demais decisdes atribuidas  comissdo serdo exercidos exclusivamente por seus membros

formalmente designados pela SECULT.

5.7. Ndo serd exigida sede ou domicilio em localidade especifica. A imparcialidade serd
assegurada pelas regras do item 9, aplicAveis & empresa, aos pareceristas e aos demais

profissionais alocados.
6. MODELO DE EXECUCAO E MARCOS DE CONCLUSAO

6.1. A execucdo terd inicio mediante o recebimento da ordem de servico pela
confratada. A reunido inicial deverd ser realizada em até 3 (irés) dias Uteis, contados desse
recebimento. O plano de frabalho deverd ser apresentado & SECULT em até 3 (irés) dias

Uteis apds a realizacdo da referida reunido.

6.1.1. O plano de trabalho deverd apresentar cronograma individualizado por edital e por
etapa, com indicacdo dos valores previstos nos instrumentos de selecdo, das atividades
atribuidas a contratada e das datas propostas para entrega dos respectivos produtos ¢
SECULT. O cronograma deverd considerar a necessidade de o Municipio comprovar a
execucado financeira minima de 60% dos recursos recebidos no Ciclo 2 da PNAB até a data
de dofericdo estabelecida pelo Ministério da Cultura, atualmente prevista para 14 de
dezembro de 2026, reservando tempo para as decisdes, a formalizacdo e os pagamentos

a cargo da Administracdo. A definicdo das linhas de fomento, dos valores e da sequéncia
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de publicacdo dos editais dependerd de aprovacdo da SECULT, observados os

quantitativos contratados.

6.2. A SECULT autorizard a execucdo por edital ou etapa, mediante ordem de servico,
mensagem institucional, liberagcdo de acesso ou registro equivalente. Encerradas as
inscricoes e aberta a fase de andlise no Mapa Cultural ou plataforma operacional
equivalente, consideram-se autorizadas todas as inscricoes disponibilizadas ou distribuidas

a contratada, dispensada autorizacdo individual.

6.3. Os protocolos, afribuicdes, movimentacdes e registros do Mapa Cultural ou plataforma
operacional equivalente constituirdo evidéncia da demanda e da execucdo. Exigird
autorizacdo especifica apenas a alteracdo de regra ou cronograma, reabertura de fase,
exclusdo ou modificacdo de registro, publicacdo de conteldo ainda ndo aprovado ou

execucdo acima dos quantitativos contratados.

cob. MOMENTO DA CONCLUSAO EVIDENCIA MiNIMA
£l Plano, cronograma, fluxos, perfis de acesso e | Plano de ftrabalho aprovado e
responsabilidades enfregues, corrigidos e aprovados. registro do alinhamento inicial
£ Material e perguntas frequentes entregues em formato | Material orientativo em formato
editdvel e PDF e aprovados editdvel e PDF
Planilhas, controles e base implantados, testados e | Acesso funcional aos confroles e
3 disponibilizados registro de validagdo
Bimestre executado com supervisdo, gestdo da | Relatdério bimestral e registros das
F4 plataforma, controle de prazos, articulacdo e revisGo | afividades no Mapa Cultural
dos produtos plataforma operacional equivalente
s Resultados preliminares e finais consolidados, apds as | Planilhas, listas e resultados
correcoes solicitadas consolidados
Fé Relatdério e acervo integral, indexado, conferido e aceito Relatorio final, repositorio organizado
e acervo digital
Vi Instrumento aprovado pela SECULT e publicado no | Versdo aprovada e registro de
Mapa Cultural ou plataforma operacional equivalente publicacdo
o ) ) ) _ Lista de verificagdo ou manifestagcdo
vo Inscricdo  integralmente  examinada e  situacdo iécnica e registo da andlise na
registrada na plataforma
plataforma
Parecer técnico individual de avaliacdo emitido, com | Parecer técnico individualizado,
va aplicacdo dos critérios previstos no edital, | fundamentado, identificado e
fundamentacdo e indicacdo técnica de pontuacdo, | registrado no Mapa Cultural ou
destinado a subsidiar a comissdo de selegdo. plataforma operacional equivalente.
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) ) ) _ | Manifestagdo técnica
Recurso tfecnicamente analisado e manifestagcdo | i
. o ) individualizada sobre o recurso,
V4 fundamentada emitida para subsidiar o respectivo | B )
] o identfificada e  registrada  na
julgamento pela instGncia competente.
plataforma.
Vs Pendéncia identificada e diligéncia tecnicamente | Registro da diligéncia e da
instruida respectiva conclusdo
v Orientacdo prestada e registrada, sem elaboracdo do | Ficha ou registro eletrbnico do
projeto do interessado atendimento
Material utilizado, lista de presenca
V7 Encontro realizado com contelUdo e registros entregues ou registro eletrénico e relatério da
atividade
V8 Reunido realizada com encaminhamentos registrados Pauta e memdria ou Ata
6.3.1. As evidéncias indicadas na tabela demonstram a execucdo material dos

componentes e subsidiardo a medicdo. O recebimento e o aceite serdo formalizados pela
fiscalizacdo de maneira consolidada, por meio da memdria de medicdo, relatério de
fiscalizacdo, ateste ou termo detalhado referente ao periodo, dispensada a emissdo de

termo de aceite individual para cada unidade executada.

6.4. Produtos com erro, omissdo, fundamentacdo insuficiente ou desconformidade serdo
corrigidos sem custo adicional no prazo fixado pela fiscalizacdo. A correc@o ndo constitui

nova unidade de servico.
7. ESPECIFICACOES TECNICAS
7.1. PLANEJAMENTO E INSTRUMENTOS

a) Definir cronograma, fluxos, controles, responsdveis e canais de comunicacdo em
conjunto com a SECULT;

b) Elaborar ou revisar editais, formuldrios, declaracdes, termos, anexos e materiais
orientativos;

c) Assegurar coeréncia entre os documentos e adequacdo d legislacdo e as decisdes
administrativas;

d) Submeter a versdo final & aprovacdo e assinatura da SECULT antes da publicacdo;

e) Publicar a oportunidade no Mapa Cultural ou plataforma operacional equivalente,
reproduzindo fielmente o conteldo aprovado e mantendo histérico das versoes.

f) Acompanhar a execucdo do cronograma aprovado € comunicar imediatamente a
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SECULT, por escrito, atrasos ou insuficiéncia dos valores previstos nos instrumentos de
selecdo que possam comprometer a meta municipal de execucdo financeira do Ciclo

2, indicando as providéncias cabiveis no dmbito dos servicos confratados.
7.2. ORIENTACAO E ATENDIMENTO

a) Orientar a equipe municipal sobre os procedimentos de execucdo;

b) Realizar encontro coletivo e atendimentos individuais sobre regras, documentacdo,
inscricdo e uso dos sistemas;

c) Registrar data, canal, tema e encaminhamento de cada atendimento;

d) Abster-se de elaborar, revisar ou orientar individualmente projetos dos interessados,

prometer resultado ou oferecer informacdo privilegiada.
7.3. ANALISES, DILIGENCIAS E RECURSOS

a) Gerenciar, no Mapa Cultural ou plataforma operacional equivalente, o recebimento, a

organizacdo, a distribuicdo e o0 acompanhamento das inscricoes;
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b) Aplicar uniformemente as listas de verificacdo, critérios e pesos aprovados;
c) Redlizar a andlise documental e emitir parecer técnico individual de avaliacdo de
meérito, claro, coerente e fundamentado, por profissional qualificado;

d) Submeter os pareceres e demais andlises ao controle de qualidade antes da
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entrega;

e) Instruir diligéncias e emitir manifestacdes técnicas sobre o0s recursos
apresentados na plataforma;

f) Encaminhar & comissdo de selecdo as manifestacdes técnicas relativas aos

recursos de mérito, competindo exclusivamente & instdncia definida no edital o
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respectivo julgamento;

N

g) Encaminhar & SECULT os recursos de habilitacdo, as questdes juridico-
institucionais e as matérias estranhas ao escopo técnico da contratada,
acompanhados de subsidio técnico quando necessdrio;

h) Registrar na plataforma os pareceres, manifestacdées e demais atos
operacionais de sua responsabilidade e efetuar a publicacdo operacional das
decisdes e resultados apds a conclusdo ou aprovagcdo pela instGncia

competente;
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)

Consolidar resultados sem alterar notas, conclusdes ou decisdes da instGncia

competente sem determinacdo expressa e registro.

7.4. ENCERRAMENTO

a)

b)

c)

Organizar planilhas, listas, pareceres, registros e documentos, mantendo trilha de

auditoria;

Apoiar a organizacdo documental dos instrumentos de execucdo cultural, sem praticar

atos reservados a Administracdo;
Entregar relatdrio final com atividades, quantidades, ocorréncias e providéncias,

acompanhadas do acervo digital em formatos editdvel e PDF.

8. GOVERNANGCA E DIVISAO DE RESPONSABILIDADES

8.1. A execucdo observard a separacdo entre direcdo administrativa, operacdo técnica,

selecdo cultural e fiscalizacdo contratual. Nenhum acesso ao Mapa Cultural ou

plataforma operacional equivalente, vinculo com a contfratada ou atividade de apoio

fransfere competéncia pUblica além da expressamente atribuida por lei, edital e ato de

designacdo.

8.2. DA SECULT

a)

b)

d)

f)

Definir as linhas de fomento, categorias, valores, critérios, cronograma e demais
escolhas da politica publica;

Aprovar e assinar os editais, suas alteracdes e os conteldos destinados a publicacdo;
Fornecer informacodes, credenciais e perfis de acesso compativeis com as atribuicodes
de cada profissional;

Examinar a qualificacdo e os impedimentos dos pareceristas indicados pela
contratada, antes da respectiva atuacdo, e constituir, por ato proprio, a comissdo de
selecdo de cada edital ou conjunto de editais, sem que a presente contfratacdo
impligue a integracdo dos profissionais da contratada a referida comissdo;

Decidir habilitacdo, questdes administrativas ou juridico-institucionais e matérias ndo
atribuidas d comissdo de selecdo;

Homologar os resultados, celebrar os instrumentos com os agentes culturais e ordenar
os respectivos pagamentos;

Designar gestor e fiscais do contrato, receber, atestar e pagar os servicos aceitos; e
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h) Validar as informacdes e os documentos relativos a execucdo da PNAB e assegurar o
cumprimento das obrigacdes institucionais de registro, publicacdo e monitoramento na

plataforma CultBR, observadas as normas expedidas pelo Ministério da Cultura.

8.3. DA CONTRATADA

a) Executar o planejamento, a operacdo do Mapa Cultural ou plataforma operacional
equivalente e os produtos previstos neste Termo, conforme as decisdes e autorizacdes
da SECULT;

b) Indicar coordenador e pareceristas qualificados, manter equipe suficiente e
providenciar substitutos aptos a evitar descontinuidade;

c) Publicar os editais aprovados, gerenciar as inscricdes e prestar suporte operacional aos
usudrios;

d) Realizar andlises, diligéncias, registros e consolidacdes, assegurando padronizacdo,
fundamentacdo, rastreabilidade e controle de qualidade;

e) Cumprir prazos, preservar sigilo e dados pessoais, comunicar riscos € manter triha de
auditoria;

f) Responder pelos encargos, ferramentas, deslocamentos e atos de seus profissionais;

g) Entregar os arquivos, relatdrios, controles, bases e registros produzidos, sem retencdo
indevida.

h) Organizar, consolidar e disponibilizar & SECULT os dados, documentos e registros
produzidos durante a execucdo necessdrios ao cumprimento das obrigacdes de
publicacdo e monitoramento da PNAB na plataforma CultBR e, quando
expressamente autorizada, realizar sua insercdo operacional, sem substituir os atos de

validagcdo ou decisdo reservados  Administracdo.

8.4. Os profissionais indicados pela contratada atuaréo exclusivamente na condicdo de
pareceristas técnicos, competindo-lhes produzir andlises e manifestacdes fundamentadas
destinadas a subsidiar a atuacdo da comissdo de selecdo e das demais inst@ncias
administrativas competentes, vedado o exercicio de atribuicdo deciséria reservada a

Administracdo.

8.5. A empresa contratada e os profissionais por ela alocados ndo se confundem com a
comiss@o de selecdo. A contratacdo ndo implica nomeacdo, indicacdo ou designacdo

de seus profissionais como membros da comisséo, permanecendo sob responsabilidade
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da contratada a qualificacdo, disponibilidade, substituicdo, supervisdo metodoldgica e

qualidade técnica dos servicos prestados.
9. IMPEDIMENTO, CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DE DADOS

9.1. A contratada, seus sdcios e profissionais ndo poderdo atuar em inscricdo quando
houver interesse préprio ou de cbnjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau;
vinculo profissional ou econdmico relevante; participacdo na elaboracdo da proposta
cultural; litigio ou relacdo capaz de comprometer a independéncia; ou outra hipdtese

prevista no instrumento de selecdo.

9.2. O impedimento serd declarado antes da distribuicdo ou imediatamente apds sua
identificacdo. A contfratada providenciard a substituicdo sem alterar o prazo e manterd

registro da ocorréncia.

9.3. O tratamento de dados pessoais observard a Lei n° 13.709/2018 e as instrucdes da
SECULT, limitando acessos e usos d finalidade contratual. Incidente de seguranca serd
comunicado ¢ fiscalizagcdo em até 24 horas da ciéncia, com as medidas de contencdo

adotadas.

9.4. O dever de sigilo subsistird apds o encerramento. Os produtos e bases elaborados
especificamente para o confrato integrardo o acervo municipal, respeitados direitos

preexistentes de terceiros.

9.5. As credenciais do Mapa Cultural ou plataforma operacional equivalente serdo
pessoais e intransferiveis. Os perfis deverdo observar o menor privilégio necessdrio, sendo
vedado compartiihar senhas, copiar dados para finalidade estranha ao contrato ou

manter acesso apds o desligamento do profissional.
10. SUBCONTRATAGCAO

10.1. E vedada a subcontratacdo integral do objeto e da coordenagdo técnica. A
contratada poderd alocar pareceristas vinculados ao seu quadro, associados ou
contratados para andlises especificas, sob sua responsabilidade, desde que atendidos os
requisitos de qualificacdo, confidencialidade, protecdo de dados e impedimento previstos

neste Termo.
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10.2. A alocacdo de profissionais ndo cria vinculo com o Municipio, ndo afasta a

responsabilidade da contratada e ndo autoriza pagamento direto pela Administracdo.
11. GESTAO, FISCALIZAGAO E RECEBIMENTO

11.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
condicoes pactuadas e com a Lei Federal n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

11.2. A gestdo do contrato ou instrumento equivalente ficard a cargo do Sr. MAIKON
PARREIRAS AGUIAR, matricula 28559-02, enquanto a fiscalizacdo serd exercida pelos
servidores formalmente designados pela autoridade competente na Portaria de

nomeacdo anexa aos autos.

11.3. O fiscal técnico verificard quantidade, qualidade, prazo, evidéncias e conformidade.
O gestor acompanhard vigéncia, habilitacdo, pagamentos, alteracdes e eventual

prorrogacao.

11.4. O recebimento provisério ocorrerd com a entrega do produto, da memdria de
medicdo e das evidéncias, inclusive relatdrios e registros extraidos do Mapa Cultural ou
plataforma operacional equivalente quando aplicdveis. A fiscalizacdo terd até 5 dias Uteis

para conferir, aceitar provisoriamente ou indicar as correcoes necessdrias.

11.5. O recebimento definitivo ocorrerd em até 5 dias Uteis apds o recebimento provisdrio
ou a aceitacdo das correcdoes. O aceite ndo exclui a responsabilidade por vicios

posteriormente identificados.

11.6. SerGo acompanhados, no minimo: cumprimento dos prazos; devolucdes para
correcdo; consisténcia e fundamentacdo das andlises; impedimentos declarados;
disponibilidade da equipe; incidentes de dados; integridade do acervo; e aderéncia ao

cronograma.
12. MEDICAO E PAGAMENTO

12.1. Os produtos vinculados a marcos e os servicos variaveis serdo medidos quando

concluidos e aceitos, podendo ser consolidados em medicdo mensal. A coordenacdo
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técnica do componente F4 serd aferida exclusivamente ao término de cada bimestre de

execucdo.

12.2. O valor de cada medicdo serd apurado pela formula VD = PM + CB + SV - G, em que:

VD = é o valor devido;

PM = corresponde aos produtos por marco aceitos;

CB

é a parcela bimestral da coordenacdo, quando vencido o respectivo periodo;

SV

unitdrios contratados; e

resulta das quantidades aceitas dos servicos varidveis multiplicadas pelos precos

G =representa as glosas aplicdveis.

12.3. A coordenacdo técnica serd prestada durante os 12 meses de vigéncia inicial e
remunerada em 6 parcelas bimestrais sucessivas. Cada parcela corresponderd a 1/6 do
valor confratado para o componente F4, com eventual gjuste residual de centavos na

sexta parcela, sem alteracdo do valor total do componente.

12.4. O Relatério Bimestral de Coordenacdo discriminard as atividades realizadas; as
oportunidades gerenciadas no Mapa Cultural ou plataforma operacional equivalente; as
inscricoes e recursos recebidos, distribuidos, concluidos e pendentes; a equipe mobilizadag;
0s produtos submetidos a controle de qualidade; as reunides e orientacdes; 0s riscos,
ocorréncias e providéncias; e a situacdo do cronograma e, durante o periodo que
anteceder a afericdo do Ciclo 2, a situacdo dos valores previstos nos editais autorizados
pela SECULT e das etapas sob responsabilidade da contratada, com indicacdo de riscos e
providéncias comunicados a Administracdo. O relatério abrangerd integralmente os dois

meses correspondentes d parcela.

12.5. O pagamento da coordenacdo dependerd da execucdo efetiva no bimestre, da
apresentacdo das evidéncias, do recebimento e do ateste da fiscalizacdo. O mero
transcurso do prazo, a entrega parcial do relatério ou a disponibilidade abstrata da equipe

ndo geram direito a parcela.
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12.6. A inexisténcia de demanda varidvel em determinado bimesire ndo impede a

medicdo da coordenacdo, desde que estejam demonstradas as atividades permanentes

de acompanhamento, interlocugdo, supervisdo, controle de prazos e qualidade previstas

para o periodo.

12.7. Na hipdtese de inicio ou término da execucdo em data que ndo coincida com o
primeiro ou o Ultimo dia do més, os bimestres serdo contados a partir da data de inicio
fixada na ordem de servico, em periodos sucessivos de dois meses, sem antecipacdo de

parcela.

12.8. NGo serdo medidas unidades incompletas, duplicadas, estranhas ao edital ou a
etapa autorizada, sem evidéncia ou devolvidas para correcdo. As inscricoes
disponibilizadas a contratada no Mapa Cultural ou plataforma operacional equivalente
apds a abertura da respectiva fase independem de autorizacdo individual. A execucdo

inferior aos quantitativos estimados ndo gera indenizacdo nem faturamento do saldo.

12.9. A contratada apresentard memdaria de cdlculo e documentos comprobatérios. Apds
o recebimento definitivo, emitird a nota fiscal no valor atestado. O pagamento ocorrerd
em até 30 dias corridos da liquidacdo, observada a ordem cronoldgica e a

regulamentacdo municipal.

12.10. Ndo haverd pagamento antecipado. A execucdo parcial, intempestiva ou
inadequada poderd resultar em glosa proporcional, sem prejuizo da correcdo, das

sancoes e das demais medidas cabiveis.
13. SELECAO DO FORNECEDOR E PROPOSTA

13.1. A selecdo ocorrerd por dispensa eletrdnica, com fundamento no art. 75, ll, da Lei n°
14.133/2021, mediante menor preco global do item Unico, calculado com todos os

produtos e os quantitativos maximos dos servicos varidveis.

13.2. O participante apresentard a planilha completa do Anexo |. Serdo observados
cumulativamente os limites de cada componente, do grupo dos produtos por marco e da

coordenacgdo, do grupo varidvel e do valor global.
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13.3. Serd desclassificada a proposta que ultrapassar qualquer limite; omitir preco;
apresentar valor negativo, simbdlico ou incompativel com a execucdo; ou contiver
inconsisténcia entre quantidades, precos unitdrios, subtotais e valor global, apds

oportunidade de saneamento de erro meramente formal.

13.4. Os lances incidirdo sobre o valor global. Apds a disputa, o vencedor apresentard
planilha readequada mediante aplicacdo proporcional do fator de reducdo entre a
proposta inicial e a proposta final a todos os componentes, ressalvados apenas os ajustes
de centavos, sem elevacdo de qualquer preco inicialmente ofertado ou dos limites deste

Termo.

13.5. A Administracdo poderd diligenciar sobre exequibilidade, coeréncia e composicdo
dos precos. N&o serd admitida redistribuicdo posterior que concentre custos em parcelas

de provavel consumo ou torne outros componentes inexequiveis.
14. HABILITAGAO

14.1. Serdo exigidos os documentos de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista
previstos na Lei n® 14.133/2021 e no aviso, observada a proporcionalidade com o objeto e

o valor.

14.2. A qualificacdo técnico-operacional serd comprovada mediante um ou mais
atestados emitidos por pessoa juridica de direito puUblico ou privado que demonstrem a
execucdo satisfatdria de servicos de natureza e complexidade compativeis com o objeto,
relacionados a gestdo ou operacionalizacdo de politicas ou projetos culturais, instrumentos
de fomento, processos de selecdo puUblica, andlise de projetos ou atividades correlatas as

parcelas fecnicamente relevantes da contratacdo.

14.2.1. Serd admitido o somatdrio de atestados, quando necessdrio, para demonstracdo
da capacidade técnico-operacional, ndo sendo exigida experiéncia exclusiva na Politica
Nacional Aldir Blanc — PNAB, tempo minimo de atuacdo da empresa ou identidade

absoluta entre o objeto anteriormente executado e a presente contratacdo.

14.3. A documentacdo do coordenador técnico e dos pareceristas serd apresentada
antes da respectiva atuacdo, na forma dos requisitos de execucdo deste Termo, ndo

sendo necessdria a apresentagcdo nominal de toda a equipe na fase de habilitacdo da
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empresa. O acesso As propostas, recursos, dados e sistemas ficard condicionado & prévia
verificacdo, pela SECULT, da qualificacdo, das declaracdes exigidas e da inexisténcia de

impedimentos.
15. VIGENCIA, PRORROGAGCAO E REAJUSTE

15.1. O contrato terd vigéncia inicial de 12 meses, contada da data definida no
instrumento, e eficdcia apds a divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes PUblicas -
PNCP.

15.2. Em razdo da natureza continuada caracterizada no item 2.5, a vigéncia poderd ser
prorrogada sucessivamente, observado o limite previsto no art. 107 da Lei n° 14.133/2021,
desde que demonstradas a permanéncia da necessidade administrativa, a execucdo
safisfatéria do contrato, a manutencdo das condicdes de habilitacdo, a disponibilidade

orcamentdria e a vantajosidade da prorrogacdo, inclusive quanto aos precos praticados.

15.3. A prorrogacdo ndo serd automdatica e dependerd de decisdo formal. Para cada
novo periodo, a SECULT atualizard o cronograma e formalizard as demandas, mantidos o

objeto e os limites legais.

15.4. Os precos permanecerdo fixos e irreajustdveis pelo periodo de 12 meses contado da
data do orcamento estimado. Apds esse periodo, serdo reajustados pelo indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou por outro indice oficial que venha a substitui-

lo, aplicavel as obrigacdes iniciadas apds a anualidade.
16. ALTERACOES E QUANTITATIVOS SUPERVENIENTES

16.1. Alteracdes observardo os arts. 124 e 125 da Lei n° 14.133/2021. O aumento de
inscricoes ndo autoriza execucdo ou faturamento além dos quantitativos contratados sem

prévia formalizacdo e disponibilidade orcamentdria.

16.2. Antes de eventual acréscimo ou nova confratacdo, a Administracdo verificard os
limites da contfratacdo direta e o somatdrio das despesas de mesma natureza, a fim de

afastar fracionamento indevido.

16.3. Se a necessidade adicional ndo puder ser absorvida legalmente pelo contrato, serd

adotado procedimento de contratacdo compativel.
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17. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

17.1. A despesa correrd a conta dos recursos destinados d operacionalizacdo da Politica
Nacional Aldir Blanc de Fomento & Cultura — PNAB, observada sua compatibilidade com o

Plano de Aplicacdo dos Recursos — PAR e com a seguinte dotacdo orcamentdria:

24 - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
2401.1339200052.054 - Editais de Fomento a Cultura
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Ficha 0000030

Fonte: 17190000000

17.2. Antes da autorizagcdo da contratacdo, serd certificado que o valor global e o
somatoério previsto no art. 75, § 1°, da Lei n° 14.133/2021 permanecem dentro do limite

vigente e que ndo houve fracionamento da despesa.

17.3. A utilizacdo de recursos da PNAB para custeio desta contratacdo observard o limite
mdaximo de 5% destinado & operacionalizacdo da politica, nos termos dos arts. 13 e 14 do
Decreto n° 11.740/2023 e da regulamentacdo expedida pelo Ministério da Cultura. Para
afericdo desse limite ser@o consideradas cumulativamente todas as despesas de
operacionalizacdo imputadas ao respectivo ciclo da PNAB, ndo apenas o valor deste

confrato.

17.4. Antes da formalizacdo da confratacdo e de eventual alteracdo, prorrogacdo ou
utilizacdo de recursos de ciclo subsequente da PNAB, a Administracdo deverd certificar
nos autos a existéncia de disponibilidade dentro do limite de operacionalizagcdo aplicdvel
e a compatibiidade da despesa com o Plano de Aplicacdo dos Recursos — PAR

correspondente.
18. GARANTIA, SANCOES E EXTINCAO

18.1. Ndo serd exigida garantia confratual, considerando o valor, a natureza
predominantemente intelectual e o baixo risco patrimonial do objeto, sem prejuizo da

responsabilidade integral da contratada.

18.2. O descumprimento sujeitard a contfratada as sancdes dos arts. 155 a 163 da Lei n°
14.133/2021, assegurados confraditério e ampla defesa, conforme gradacdo e

procedimentos do aviso e do confrato.
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18.3. Constituem ocorréncias relevantes:

a) atraso injustificado;

b) abandono de demanda;

c) reincidéncia de produto sem fundamentacdo;
d) quebra de sigilo;

e) omissdo de impedimento;

f) manipulacdo de resultado;

g) perda do acervo;

h) uso indevido de credencial; e

i) exercicio, por profissional da confratada, de atribuicdo deciséria reservada a comissdo

de selecdo ou a Administracdo.
18.4. A extincdo contratual observard os arts. 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021.
19. SUSTENTABILIDADE E ACESSIBILIDADE

19.1. Serdo priorizados documentos digitais, reunides remotas quando adequadas,
reducdo de impressdes, organizacdo do acervo para reutilizacdo e descarte seguro de
dados.

19.2. Os materiais destinados ao publico deverdo utilizar linguagem clara, formatos

acessiveis e os recursos de acessibilidade previstos nos instrumentos e na legislacdo.
20. DISPOSICOES FINAIS

20.1. Infegram a confratacdo o aviso de dispensa eletrénica, este Termo de Referéncia e
seus anexos, a proposta aceita e o instrumento contratual. Eventuais divergéncias serdo

resolvidas conforme a legislacdo e a regulamentacdo aplicaveis.
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Secretdrio Municipal Interino de Cultura e Turismo

Em apoio técnico:

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Linhares (ES), 28 de setembro de 2026.

Assinado por VANDIR NUNES MACHADO
112 %k wxkxk

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
28/09/2026 16:01:11

VANDIR NUNES MACHADO

Decreto n° 1940/2026

Assinado por AIANE OLIVEIRA RAMOS 144 #¥* rkx_x
PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Aiane Oliveira Ramos
Assessora Técnica |

Assinado por MARCEL DO ESPIRITO SANTO BORSONELI 140, ** *¥.xk
PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
28/09/2026 14:20:50

Marcel do Espirito Santo Borsoneli
Assessor Técnico |

Brayan Scarpat Neves
Assessor Especial de Gestdo
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