PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO

EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 003/2026
PROCESSO N° 015622/2026
Céd. CidadES Contratacdes: 2026.042E0600002.01.0001

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o MUNICIPIO DE LINHARES/ES, pessoa juridica de
direito publico, por intermédio da Secretaria Municipal de Administracdo e dos Recursos Humanos, através da
Equipe de Pregéao, designada pela Portaria n° 041, de 13 de margo de 2026, sediada Avenida Augusto Pestana,
n.° 790, Centro, Linhares, Estado do Espirito Santo, realizara licitacdo na modalidade PREGAO, na forma
PRESENCIAL, com critério de julgamento MENOR PREGCO POR LOTE (MAIOR DESCONTO), nos termos da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto Municipal n® 1.606/2023, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

A conferéncia do edital cabe ao licitante no momento da retirada do mesmo.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Pregdo Presencial tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestagcao de
servigos, sob demanda, de instalacao, desinstalacdo, manutencao preventiva, manutengao corretiva e relocacao de
aparelhos climatizadores condicionadores de ar e cortinas de ar, com fornecimento de pegas, componentes,
acessorios, materiais € mao de obra especializada, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de

Administragado e Recursos Humanos — SEMAR, do Municipio de Linhares/ES.

2. CREDENCIAMENTO, PROPOSTA COMERCIAL E A DOCUMENTAGAO HABILITATORIA

2.1 Os envelopes contendo os documentos de Credenciamento, Proposta Comercial e a Documentagéao
Habilitatéria deverdo ser entregues separadamente, em envelopes fechados e lacrados, rubricados no fecho e
identificados com o nome do licitante, contendo em suas partes externas e frontais, além da razao social da firma e
o n° do CNPJ os seguintes dizeres: “PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2026.”, com o subtitulo “CREDENCIAMENTO”
“PROPOSTA DE PRECOS” e 0 com o subtitulo “DOCUMENTACAQ”.

2.2 Os envelopes deverao ser entregues no Departamento de Licitagbes, Compras e Contratos, desta Prefeitura,

até as 08 horas e 30 minutos do dia 26 de outubro 2026, sob pena de ndo aceitagdo dos envelopes entregues
em desconformidade com o disposto.

2.3 A abertura dos envelopes contendo o Credenciamento, documentacao de habilitagdo e propostas ocorrerdo em
sessao publica, a ser realizado em:

LOCAL: Sala de reunides do Pregéao, Localizada na Avenida Augusto Pestana, n° 790, Centro, Linhares-ES.

Pregao Presencial n° 003/2026
Departamento de Licitagbes, Compras e Contratos - DLCC

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO

DATA: 26/10/2026
HORARIO LIMITE PARA ENTREGA DE ENVELOPES: 08 HORAS E 30 MINUTOS
HORARIO DE ABERTURA DE ENVELOPES: 09:00 HORAS

3 VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

3.1 O valor global estimado da contratagdo corresponde a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), sendo:
| — R$ 32.000,00 (trinta e dois mil reais) estimados para o fornecimento de pecas, componentes, acessorios e
materiais; e
I — R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil reais) estimados para a execugdao dos servicos e mao de obra

especializada.

4 REFERENCIA DE TEMPO
4.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sesséo Publica observardo, obrigatoriamente, o

horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas na documentacao relativa ao certame.

5 DA PARTICIPAGAO NO PREGAO
5.1 Poderéo participar do processo os interessados, pessoa fisica ou juridica, que atenderem a todas as exigéncias
contidas no Edital e seus anexos.
5.1.1 Consideram-se Micro e Pequenas Empresas aptas a participacdo no presente certame aquelas que
preenchem os requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e que ndo se enquadrem em nenhuma das
situagdes descritas no Paragrafo 4° do referido Art. 3°.
5.1.1.2 Da vedacgao a participag¢ado de consércios
5.1.1.2.1 Nao sera permitida a participagcdo de empresas reunidas em consorcio, considerando a natureza do
objeto, o valor estimado da contratacdo, a baixa complexidade técnica relativa dos servigos, a existéncia de
empresas no mercado aptas a execugao integral do objeto e a necessidade de simplificacdo da gestdo e
fiscalizagéo contratual.
5.1.1.2.2 A vedagao a participagdo em consorcio visa preservar a unidade de responsabilidade da futura contratada,
evitando a fragmentacdo de obrigagbes relacionadas a execugdo dos servigos, ao fornecimento de pegas, a
garantia, a medicdo, ao pagamento, a corregcdo de falhas e a responsabilizagdo por eventuais danos ou
descumprimentos contratuais.
5.2 Nao poderdo participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo licitatério, os
interessados que se enquadrarem em uma ou mais das situa¢des a seguir:
5.2.1 aquele que ndo atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);
5.2.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo
versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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5.2.3 empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
5.2.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitagdo
em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;
5.2.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou
atue na fiscalizagédo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
5.2.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;
5.2.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a
condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;
5.2.8 agente publico do érgao ou entidade licitante;
5.2.9 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig¢io;
5.2.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execug¢ao do contrato agente publico do
6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.
5.3 O impedimento de que trata o item 5.2.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.
5.4 A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem
os itens 5.2.2 e 5.2.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagédo, de execugao da
licitagcdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.
5.5 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
5.6 O disposto nos itens 5.2.2 e 5.2.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo que inclua como encargo
do contratado a elaboragédo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucgéo.
5.7 Em licitagdes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento
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ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/21.

5.8 A vedagao de que trata o item 5.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagdo na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

6 DA CONDUGAO DO CERTAME LICITATORIO
6.1 O certame sera conduzido pelo agente de contratacdo, denominado pregoeiro, cujas competéncias encontram-
se descritas no artigo 28 do Decreto Municipal n® 1.606/2023.

7 DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

7.1 O Representante Legal ou Representante Constituido podera apresentar no ato da abertura da sessao junto ao
Pregoeiro e equipe de apoio ou protocolizar Envelope para credenciamento juntamente com a Declaragdo de
Enquadramento no regime das MEs e EPPs e Declaragdo de Cumprimento de Requisitos de Habilitagdo, conforme
modelo constante dos Anexos IV e VIII, o documento que o credencie a participar deste procedimento licitatorio,
conforme modelo contido no Anexo VII deste Edital;

7.1.1 Na hipétese de os licitantes nao apresentarem no momento da entrega dos envelopes, a Declaragdo de
Cumprimento dos Requisitos de Habilitagdo, de carater obrigatério, o Pregoeiro disponibilizara a estes um modelo
de declaragao que podera ser preenchido e assinado pelo representante credenciado.

7.1.2 Havendo a necessidade os documentos de credenciamento poderédo ser autenticados no ato da abertura da
sessao junto ao Pregoeiro e equipe de apoio;

7.1.3 Encaminhamento de cépia autenticada do Registro comercial, no caso de empresa individual ou; Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na junta comercial, observado as
exigéncias do novo Cadigo Civil e da Lei 11.127, de 28 de junho de 2005, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores ou;
Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio ou;
Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de
registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
7.1.4 Fazendo-se representar por proprietario, sdcio ou diretor, este devera comprovar através de copia autenticada
de um dos itens 7.1.3, conforme o caso, a condicdo alegada de representante, e consequente posse de poderes
para pratica de todos os atos inerentes ao certame, juntamente com cédula de identidade (original) e/ou cédula
de identidade autenticada, ou documento equivalente.

7.1.5. Caso a empresa se faga representar por terceiros, devera apresentar:

7.1.5.1. Instrumento procuratério publico ou particular, neste ultimo caso, com firma reconhecida em cartério e
copia autenticada de um dos itens 7.1.3, conforme o caso, que lhe outorgue poderes especificos para a pratica de
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todos os atos inerentes ao certame, juntamente com a cédula de identidade do OUTORGADO; ou

7.1.5.2 Cépia autenticada de um dos itens 7.1.3, conforme o caso, juntamente com o Termo de Credenciamento
constante no anexo |V deste edital; juntamente com a cédula de identidade (original) e/ou cédula de identidade
autenticada, ou documento equivalente do CREDENCIADO.

7.2. ANAO APRESENTACAO DO DOCUMENTO DE IDENTIDADE OU DOCUMENTO EQUIVALENTE EXIGIDO
NOS ITENS ACIMA ACARRETARA O DESCREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
LICITANTE.

8. DA OPERACIONALIDADE DO CERTAME

8.1- Os atos publicos poderao ser assistidos por qualquer pessoa, mas somente deles participardo ativamente os
licitantes ou representantes credenciados, ndo sendo permitida a intercomunicagdo entre eles, nem atitudes
desrespeitosas ou que causem tumultos e perturbem o bom andamento dos trabalhos.

8.2 — Nos termos do artigo 17 da Lei n° 14.133/2021, a sesséo publica sera registrada em ata e gravada em audio e

video, e a gravacao sera juntada aos autos do processo licitatorio depois de seu encerramento.

9 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1 Os envelopes contendo os documentos dos licitantes deverdo ser entregues no Departamento de Licitagbes,
Compras e Contratos da Prefeitura Municipal de Linhares no local, dia e hora determinados no preAmbulo do Edital,
devidamente lacrados e rubricados no fecho, sob pena de DESCLASSIFICACAO DA LICITANTE.

9.2 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao de habilitagdo, ainda
que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

9.3 Declarada a abertura da sessao de Pregéo pelo Pregoeiro Oficial, dando-se inicio ABERTURA dos envelopes e
apos o horério designado para protocolo dos envelopes, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.

9.4 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao,

informando nova data e horario para a continuidade da mesma.

10 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

10.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
requisitos previstos no Decreto Municipal n® 1.606/2023.

10.2 O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR LOTE (MAIOR DESCONTO) portanto, a proposta
devera ser datilografada ou digitada, apresentada em papel timbrado ou impresso da empresa, sem alternativas,
emendas, rasuras ou entrelinhas; suas folhas devem estar preferencialmente numeradas e rubricadas e a ultima
assinada pelo seu representante legal, obedecendo rigorosamente aos termos do edital e do Termo de Referéncia,
10.5 Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.6 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,

Pregao Presencial n° 003/2026
Departamento de Licitagbes, Compras e Contratos - DLCC

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO

tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.

10.7 Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer
outro pretexto.

10.8 O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagéo.
10.9 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

10.9.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode
ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas do ES e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagido dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego

na execugao do contrato.

11 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 - Para o julgamento do presente Pregao serd adotado o critério do MENOR PRECO POR LOTE (MAIOR
DESCONTO)

11.2 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital
€ em seus anexos, observadas as disposi¢des contidas no artigo 61 da Lei n® 14.133/21, bem como a existéncia de
sangdo que impega a participagcdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

11.2.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

11.2.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&do
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

11.2.3 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

11.2.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario,
por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicado de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

11.2.5 Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigdo de
participacdo.

11.3 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem
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acima do prego maximo definido para a contratagéo.

11.3.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente preco global ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor
zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais
e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

11.4 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

11.5 Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio com, no minimo,
24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

11.6 O Pregoeiro conduzira as rodadas de lances até a apresentagdo da proposta mais vantajosa que sera
declarada arrematante.

11.7 Apés este ato, sera encerrada a etapa competitiva (de lances) e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo
critério de MENOR PRECO POR LOTE (MAIOR DESCONTO).

11.8 Auxiliado pela Equipe de Apoio o Pregoeiro examinara e emitira juizo quanto a aceitabilidade observado os
requisitos do objeto apresentado, bem como o valor proposto pela primeira classificada, e o atendimento aos
requisitos deste Edital e seus Anexos, decidindo motivadamente a respeito.

11.9 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o proponente vencedor, sendo-lhe
adjudicado o objeto deste Edital e Anexos

11.10 Se a oferta nao for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias editalicias, o Pregoeiro examinara
as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a todas as
exigéncias, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicada a aquisicao/servigos, definida no
objeto deste Edital e Anexos.

11.10.1 Ocorrendo a situagdo a que se refere este item, o pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja
obtido pregco melhor.

11.11 No caso de igualdade do precgo ofertado entre duas ou mais propostas, o Pregoeiro Oficial efetuara sorteio na
propria sessao publica, para definicdo da ordem de oferta de lances.

11.12 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao
final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro e licitantes presentes, ressaltando-se que podera constar
a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes facultado este direito.

11.13 Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste Edital € Anexos, a
Proposta sera desclassificada.

11.14 Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagido impressa em sessdo e na proposta
especifica, prevalecera a da proposta.
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11.15 N&o sera considerada qualquer oferta de vantagem néo prevista no objeto deste Edital e Anexos.

11.16 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

11.16.1 - Para a apresentagdo das propostas devera ser observado o disposto no termo de referéncia quanto a

formulagao das propostas, que devera ser apresentada em atengéo a formula a seguir indicada:

11.16.2. O julgamento das propostas sera pelo MENOR PRECO POR LOTE (MAIOR DESCONTO), mencionado no
inciso |, paragrafo primeiro, do artigo 61, da Lei n° 14.133/21, mediante a apuragéo de valor referencial para cada
lote

utilizando-se a seguinte férmula:

Valor Referencial do lote = (60x M) + [40 x (100 - P)], onde:

Valor referencial do lote = Valor meramente estimativo para julgamento

M = Numero inteiro, sem centavos, correspondente ao Valor da mao-de-obra /hora

P = Numero inteiro, sem casas decimais, correspondente ao desconto sobre pecas e acessorios.

11.16.3 A titulo de ilustragdo, exemplificamos abaixo o calculo do valor referencial para cada lote utilizando
cotacgdes hipotéticas:

- Supondo que a cotagdo para o valor da mao de obra /hora seja de R$ 50,00, entdo M = 50 - Supondo que a oferta
de desconto sobre pegas e acessorios seja de 10%, entdo P=10- Aplicando a férmula para a apurag¢ao do valor final
referencial do lote:

VR = (60x 50) + [40 x (100-10)] = 3.000 + (40 x 90) = 6.600

11.16.4 O valor referencial apurado para o lote, de acordo com a férmula acima indicada servira para a classificacdo
das propostas, em ordem decrescente de valor.

11.16.4.1 - A desisténcia em apresentar lances verbais implicara a exclusao do licitante da etapa de lances e na

manutencao do ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagao das propostas;

12 DA HABILITAGAO
13.1 Caso atendidas as condi¢des de participacdo e julgamento, serdo analisados os documentos de habilitagdo do

licitante, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei n® 14.133/21, quais sejam:

12.1.1 HABILITAGAO DE PESSOA FiSICA

12.1.1.1 A apresentacgédo de certidées ou atestados de qualificagéo técnica expedidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas fisicas fornecido materiais ou prestado servigos
compativeis com o objeto da licitagao.

12.1.1.2 Documentos de habilitagdo exigidos para pessoa fisica incluem:

a) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;
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b) Prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

c) Certidao negativa de insolvéncia civil;

d) Declaragao de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratagdo direta;

e) Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragédo Publica.

12.1.1.3 Exigéncia de que a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescente um percentual de 20%
(vinte por cento) do valor de comercializagédo a titulo de contribuicdo patronal a Seguridade Social, para fins de
melhor avaliagao das condi¢des da contratacéo pela Administragao.

12.1.1.4 Exigéncia do cadastramento da pessoa fisica no Sistema de Registro Cadastral Unificado (SICAF).

12.1.1.5 O valor referente ao percentual de contribuigdo patronal (20%) sera subtraido do valor da proposta final do
adjudicatario e recolhido pela Administragdo ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), conforme estabelecido
no paragrafo unico do art. 5 da IN/SEGES 116/2021.

12.1.2 HABILITAGAO DE PESSOA JURIDICA

12.1.2.1 Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

12.1.2.2 Ato constitutivo e alteragdes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente registrado, em se
tratando de sociedade comercial, €, no caso de sociedade por agbes, acompanhado de documentos de elei¢cao de
seus administradores; ou

12.1.2.3 Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada dos homes e enderegos dos diretores em exercicio; ou

12.1.2.4 Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e
ato de registro ou autorizagédo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

12.1.2.5 Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem

sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

12.1.3 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

12.1.3.1 Certidao negativa de pedido de faléncia, recuperacao judicial, ou recuperagéo extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante em data n&o superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro
prazo nao constar do documento.

12.1.3.2 Balango patrimonial e demonstragdes de resultado de exercicio e demais demonstragcées contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais (2024 e 2025), ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta;
Estes documentos deverdo conter as assinaturas dos socios, do contador ou técnico responsavel com os
respectivos termos de abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartério de Registro,
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comprovando a boa situagdo financeira da empresa, veda a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios. As empresas obrigadas, na forma da Lei, a escriturara movimentagdo contabil através do Sistema
Publico de Escrituragdo Contabil Digital - (SPED) deverdo apresentar o Recibo e as Demonstragbes Contabeis
extraidas do Sistema Publico de Escrituracdo Contabil Digital - (SPED) juntamente com os Termos de Abertura e
Encerramento do ultimo exercicio social;

12.1.3.2.1 Se tratando de MEI - Microempreendedor Individual, sera indispensavel a apresentacido do

Balanco patrimonial;
12.1.3.3 O conjunto completo de demonstragdes contabeis da entidade deve incluir todos os seguintes

demonstrativos, no que couber:

a) balango patrimonial ao final do periodo;

b) demonstragéo do resultado do periodo de divulgagéao;

c) demonstragéo do resultado abrangente do periodo de divulgagcdo. A demonstragdo do resultado abrangente pode
ser apresentada em quadro demonstrativo proprio ou dentro das mutagdes do patriménio liquido. A demonstragao
do resultado abrangente, quando apresentada separadamente, comega com o resultado do periodo e se completa
com os itens dos outros resultados abrangentes;

d) demonstracédo das mutagdes do patriménio liquido para o periodo de divulgacao;

e) demonstracéo dos fluxos de caixa para o periodo de divulgagéo;

f) notas explicativas, compreendendo o resumo das politicas contabeis significativas e outras informagdes

explanatérias.

DEMONSTRACAO ME E EPP ITG S.A DE CAPITAL
] PME’'s NBC TG 1000 REGRA GERAL
CONTABIL 1000 ABERTO
B.P. Obrigatorio Obrigatorio Obrigatorio Obrigatorio
D.R. Obrigatorio Obrigatorio Obrigatorio Obrigatorio
D.R.A. Pode ser substituida
Facultativa
pela DLPA Obrigatdrio Obrigatdrio
Facultativa (Obrigatéria
D.L.P.A.
Facultativa se substituir a DRA ou
a DMPL) Facultativa Facultativa
D.M.P.L. Pode ser substituida
Facultativa
pela DLPA Obrigatorio Obrigatorio
D.F.C. Facultativa Obrigatoério Obrigatorio Obrigatorio
N.E. Obrigatorio Obrigatoério Obrigatorio Obrigatorio
D.V.A. Facultativa Facultativa Facultativa Obrigatorio
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12.1.3.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagao e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

12.1.3.5 A comprovagdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicagédo
das formulas.

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante
12.1.3.5.1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos para a
Administracao, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10%

(dez) do valor estimado da contratagéo ou do item pertinente.

12.1.4 HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

12.1.4.1 Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
12.1.4.2 Comprovacgao de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitagdo de Tributos e Contribui¢cdes
Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgdo da Secretaria da Receita
Federal, unificada com a Certidao Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situagao regular no cumprimento
dos encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — conforme Portaria MF n°
358, de 5 de setembro de 2014).

12.1.4.3 Comprovacéo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos Tributos relativos ao domicilio
ou sede do proponente.

12.1.4.4 Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da proponente, pertinente ao
seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado.

12.1.4.5 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, fornecido pela Caixa
Econdmica Federal.

12.1.4.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletrénico do Tribunal Superior do
Trabalho;

12.1.4.7 Certidao Eletrénica do Tribunal Regional do Trabalho, da circunscricdo da sede da licitante, para
comprovar as condi¢des do item 5.2.7.

12.1.4.7.1 Esta certiddo se faz necessaria para conferéncia de pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos

anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de
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trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de

adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

Links para Emissao de Certidao Eletronica do TRT, abaixo:

TRT JURISDI | SEDE LINK

GAO
TRT 1 RJ Rio de | https://pje.trt1.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

Janeiro

TRT 2 SP E | Sao Paulo https://pje.trt2.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

SANTOS
TRT 3 MG Belo https://certidao.trt3.jus.br/certidao/feitos Trabalhistas/aba1.emissao.htm;jsess

Horizonte ionid=KR2x8E+02zIVRrsYc60qARgD
TRT 4 RS Porto Alegre https://pje.trt4.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 5 BA Salvador https://pje.trt5.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 6 PE Recife https://pje.trt5.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT7 CE Fortaleza https://pje.trt7.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 8 PA e AP Belém https://pje.trt8.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 9 PR Curitiba https://pje.trt9.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT10 | DFeTO Brasilia https://pje.trt10.jus.br/certidao_online/jsf/publico/certidaoOnline.jsf?idTRT10
M=77

TRT11 | AMeRR | Manaus https://certtrab.trt11.jus.br/ceat/certidaoTrabalhista/emiteCertidao.xhtml
TRT12 | SC Florianépolis | https://pje.trt12.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT13 | PB Jodo Pessoa | https://pje.trt13.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 14 | RO e AC | Porto Velho https://pje.trt14.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 15 | SP, salvo | Campinas https://trt15.jus.br/servicos/certidoes/certidao-eletronica-de-acoes-

TRT 2 trabalhistas-ceat
TRT16 | MA Sao Luis https://pje.trt16.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT17 | ES Vitéria https://pje.trt17.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT18 | GO Goiania https://sistemas.trt18.jus.br/consultasPortal/pages/Processuais/Certidao.sea

m

TRT19 | AL Maceié https://pje.trt19.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT20 | SE Aracaju https://pje.trt20.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 21 RN Natal https://apps.trt21.jus.br/certidao-web/#/certidao
TRT22 | PI Teresina https://sadj.trt22.jus.br/certidao/fcd66323-1231-4ff0-ba33-9070ceb66d21
TRT23 | MT Cuiaba https://pje.trt23.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
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Campo https://adm.trt24 jus.br/certidao/pages/certidao/index.xhtml;jsessionid=UAMa
Grande _tQUW66un0jUpqU9_a4QRXjGIKwHygd-r5SI.certidao-online-web-deploy-
5d67cf8bc9-Ipdtv?windowld=25¢

12.1.5 DECLARAGOES
12.1.5.1 DECLARAGAO de atendimento ao inciso XXXIII do art. 7° da CF, na forma do modelo ANEXO;
12.1.5.2 DECLARAGAO de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

12.1.6 QUALIFICAGAO TECNICA

12.1.6.1 A qualificagao técnica da licitante sera comprovada mediante a apresentagao dos documentos previstos no
art. 67 da Lei Federal n°® 14.133/2021, observadas as exigéncias pertinentes ao objeto da contratagéo.

12.1.6.2 Para fins de qualificagdo técnico-operacional, sera exigida a apresentacdo de certiddes ou atestados
regularmente emitidos, que demonstrem capacidade operacional na execugao de servigos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagédo, nos termos do art. 67,
inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021.

12.1.6.3. A licitante devera indicar o pessoal técnico, as instalagbes e o aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto, bem como a qualificagdo dos membros da equipe técnica que se
responsabilizardo pelos trabalhos, quando cabivel, nos termos do art. 67, inciso Ill, da Lei Federal n° 14.133/2021.
12.1.6.4. Quando exigivel em razdo da natureza dos servigos ou da legislacdo aplicavel, serédo observadas as
disposicbes do art. 67, incisos |, IV e V, da Lei Federal n° 14.133/2021, relativas a qualificagdo técnico-
profissional, ao atendimento de requisitos previstos em lei especial e ao registro ou inscricao na entidade
profissional competente.

12.1.6.5. A licitante devera apresentar declaracdo de que tomou conhecimento de todas as informacodes e das
condigoes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagido, nos termos do art. 67, inciso VI,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

13. OBSERVAGOES SOBRE A HABILITAGAO

1. Objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o objeto licitado.

2. Nao serao aceitas certiddes positivas de dibito, exceto quando constar da propria certiddo ressalva que autorize
a sua aceitarao.

3. A documentacgao exigida nos subitens do item 7 devera ser compativel com as respectivas inscrigdes nas esferas
federal, estadual e municipal, sendo vedada, na apresentardo, a mesclagem dos documentos de estabelecimentos
diversos (numero de inscrigdo no C.N.P.J.).

4. A aceitagdo dos documentos obtidos via "internet" ficara condicionada conforme o caso, a confirmagao de sua
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validade também por esse meio, pela Equipe de Apoio ou peloPregoeiro.

5. Documentos apresentados com a validade expirada acarretarao a inabilitagdo do proponente. Para efeito
da validade das certiddes de regularidade de situasro perante a Administragdo Publica, se outro prazo nro constar
da lei ou do préprio documento, sera considerado o lapso de 03 (trés) meses entre a data de sua expedigédo e a da
abertura do certame.

6. Os documentos poderao ser apresentados no original, por qualquer processo de copia reprografica autenticada
por tabelido de notas ou por oficiais do Registro Civil das pessoas naturais, competentes ou em publicagéo de 6rgao
da imprensa oficial conforme artigo 32 da Lei de Licitagoes.

6.1.1 Poderao ser autenticados documentos nas sessdes da licitacdo do Credenciamento, bem como, do Envelope

C "Documentos de Habilitagdo", desde que as copias simples constantes no envelope C estejam acompanhadas na
sua forma original.

6.1.2 Na hipotese da apresentagao de documentos sem "autenticacdo" e nao havendo as originais em seu poder

sera_inabilitado do certame.

7. Os documentos exigidos para habilitagdo, consoante o estabelecimento no item 7 deste Edital, nro poderro, em
hipétese alguma, ser substituido por protocolos que configurem o seu requerimento, nro podendo, ainda, ser
remetidos posteriormente ao prazo fixado para a abertura do certame.

8. Se a documentacao de habilitagdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer dispositivo deste edital e
seus anexos, o Pregoeiro inabilitara o licitante.

9. A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera apresentar, também, o decreto de
autorizagdo ou o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

10. Em caso de a empresa apresentar documento com restricdo quanto a regularidade fiscal, para que as empresas
regularizem sua situagdo, ser-lhe-a assegurado o prazo 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial sera declarado a
partir do momento em que a licitante for declarada vencedora, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério
da Administragéo, na forma do § 1° do art. 43 da Lei Complementar 123/2006 e 147/2014.

11.0s modelos anexados ao edital servem apenas como orientagdo, ndo sendo motivo de inabilitagdo ou
desclassificagdo a apresentagdo de documentos que sejam elaboradas de forma diferente e que contenham os
elementos essenciais.

14 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1 A impugnacgdo e o pedido de esclarecimento poderao ser feitos por qualquer pessoa, em até 03 (trés) dias
uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, podendo ser realizados de forma eletrbnica.
14.1.1 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, apresentar
resposta sobre a impugnacéo e o pedido de esclarecimento, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados da data
de recebimento da impugnagdo ou do pedido de esclarecimento, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
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abertura do certame.

14.2 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14.3 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

14.3.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

14.4 As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral,
serdo cadastradas no EMAIL pregao@linhares.es.gov.br, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu

acompanhamento.

15 DOS RECURSOS

15.1 A interposigao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a
anulagéo ou revogacgao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133/21.

15.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

15.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do
licitante:

15.3.1 A intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

15.3.2 O prazo para a manifestagdo da intengéo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

15.3.3 O prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de lavratura da ata de
habilitagdo ou inabilitagao;

15.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.

15.5 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

15.6 O prazo para apresentagdo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis,
contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacdo da interposigdo do recurso, assegurada a vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

15.7 O recurso e o pedido de reconsideragio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

15.8 O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

16 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

16.1 A sessao publica podera ser reaberta:
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16.1.1 Nas hipdéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sesséo publica, situagcdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

16.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do pregco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

16.1.3 Todos os licitantes remanescentes deverado ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
16.1.5 A convocacéo feita por e-mail, sendo responsabilidade de o licitante manter seus dados cadastrais

atualizados.

17 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

17.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitagédo, e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatério
sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto
no artigo 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

18 DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA ARREMATANTE/VENCEDORA

18.1 A empresa vencedora obrigar-se-a a cumprir o Contrato, este edital e as disposi¢des de sua proposta.

18.2 O licitante vencedor sera convocado pela Administragcdo para assinatura do termo de contrato, aceitar ou retirar
o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de contratagdo e

aplicagao das penalidades administrativas cabiveis.

19 OBRIGAGOES DAS PARTES

19.1 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

19.1.1 Emitir a Autorizagdao de Fornecimento, a Nota de Empenho e as respectivas Ordens de Servigo de
Manutengdo — OSM, ou documentos equivalentes, sempre que houver necessidade de execugdo dos servigos ou
fornecimento de pecgas e materiais.

19.1.2 Disponibilizar a Contratada as informagdes necessarias a execugao do objeto, inclusive quanto aos locais de
atendimento, identificagdo dos equipamentos, horarios de acesso e demais orientagdes pertinentes.

19.1.3 Permitir o acesso dos profissionais da Contratada aos locais de execucdo dos servigos, desde que
devidamente identificados e observadas as normas internas da Administracao.

19.1.4 Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo dos servigos e o fornecimento de pegas, componentes,
acessorios e materiais, por meio de servidor(es) formalmente designado(s).

19.1.5 Analisar e validar, quando cabivel, as justificativas técnicas, orgamentos, referéncias de preco, relatérios e
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demais documentos apresentados pela Contratada.

19.1.6 Autorizar previamente o fornecimento e a substituicido de pecas, componentes, acessorios e materiais,
quando comprovada a necessidade técnica e observadas as condigdes previstas neste Termo de Referéncia.

19.1.7 Conferir as Ordens de Servico de Manutencgao, relatérios, horas executadas, pegas aplicadas e demais
documentos necessarios a medigao, liquidagdo e pagamento.

19.1.8 Efetuar o pagamento a Contratada pelos servigos efetivamente executados e pelas pecas e materiais
efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos, observadas as condigdes contratuais, a regular liquidagao
da despesa e a disponibilidade orgamentaria.

19.1.9 Comunicar formalmente a Contratada quaisquer falhas, irregularidades, atrasos, desconformidades ou vicios
verificados na execugdo do objeto, fixando prazo para corre¢do, quando cabivel.

19.1.10 Rejeitar, no todo ou em parte, servigos, pegas, componentes, acessorios ou materiais executados ou
fornecidos em desacordo com este Termo de Referéncia, com o Edital, com a proposta vencedora ou com o
contrato.

19.1.11 Prestar os esclarecimentos necessarios a boa execugao contratual, sem prejuizo da responsabilidade da
Contratada pela adequada prestacao dos servigos e pelo cumprimento de suas obrigagdes.

19.1.12 Adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual, inclusive aplicagao

de sancgdes, glosas, reten¢des ou demais medidas previstas na legislagao, no Edital e no futuro contrato.

19.2 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

19.2.1 Executar o objeto contratado conforme as condigbes, especificagcbes, prazos e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no Edital, na proposta apresentada e no futuro contrato.

19.2.2 Prestar os servigos de instalagcao, desinstalagao, relocagao, manutengao preventiva e corretiva de aparelhos
climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, sempre que formalmente acionada pela Contratante, mediante
Ordem de Servigco de Manutengdao — OSM ou documento equivalente.

19.2.3 Disponibilizar mao de obra qualificada, ferramentas, equipamentos, instrumentos, materiais de apoio e
demais recursos necessarios a adequada execugao dos servigos, sem 6nus adicional para a Contratante.

19.2.4 Cumprir os prazos de atendimento, execugao, apresentagao de justificativas técnicas, fornecimento de pecgas
e concluséo dos servigos, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

19.2.5 Apresentar justificativa técnica sempre que houver necessidade de substituicdo de pegas, componentes,
acessorios ou materiais, submetendo o fornecimento a prévia validagéo da fiscalizagdo contratual.

19.2.6 Fornecer pegas, componentes, acessoérios e materiais novos, compativeis com o equipamento atendido e
adequados a sua aplicagao, observadas as especificagdes do fabricante e as condi¢cbes previstas neste Termo de
Referéncia.

19.2.7 Aplicar corretamente o percentual de desconto contratado sobre a referéncia de prego valida das pegas,
componentes, acessorios e materiais fornecidos, apresentando a respectiva comprovagdo sempre que solicitado
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pela fiscalizagao.

19.2.8 Registrar cada atendimento realizado na respectiva OSM, relatério ou documento equivalente, indicando, no
minimo, o equipamento atendido, o local de execugao, os servigos realizados, as horas empregadas e as pegas
eventualmente substituidas.

19.2.9 Corrigir, refazer ou complementar, as suas expensas, servicos executados em desacordo com as
especificagdes, normas técnicas, orientacbes da fiscalizagdo ou condigbes contratuais, no prazo fixado pela
Contratante.

19.2.10 Responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administragcdo ou a terceiros em razao da execugao
do objeto, por agdo ou omissao de seus empregados, prepostos ou representantes.

19.2.11 Zelar pela integridade dos equipamentos, instalagdes, ambientes e bens publicos existentes nos locais de
execugao dos servigos, adotando os cuidados necessarios a prevengao de danos, acidentes ou prejuizos.

19.2.12 Retirar dos locais de atendimento os residuos, embalagens, materiais inserviveis e pecas substituidas
decorrentes da execugao dos servigos, dando-lhes a destinagado prevista neste Termo de Referéncia e indicada pela
Contratante.

19.2.13 Manter, durante toda a execugéo contratual, as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao,
bem como a regularidade fiscal, trabalhista e demais condigbes necessarias a contratagdo com a Administragédo
Publica.

19.2.14 Prestar a fiscalizagcdo e a gestdo contratual todas as informagdes, documentos e esclarecimentos
necessarios ao acompanhamento, controle, medigao, liquidagdo e pagamento do objeto contratado.

19.2.15 Cumprir as normas técnicas, ambientais, trabalhistas, previdenciarias, de seguranga do trabalho e demais
normas legais aplicaveis a execugao dos servigos, assumindo integral responsabilidade pelos encargos decorrentes
de sua atividade.

19.2.16 Fica vedada a subcontratagdao, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto contratado,
permanecendo a Contratada integralmente responsavel pela execugéo direta dos servigos, pelo fornecimento das
pecas e materiais, e pelo cumprimento de todas as obrigagbes assumidas.

19.2.17 Comunicar imediatamente a Contratante qualquer ocorréncia que possa comprometer a execugdo do
objeto, o cumprimento dos prazos, a qualidade dos servigos ou a regularidade contratual.

19.2.18 Quanto a Responsabilidade civil, a Contratada respondera civil, administrativa e tecnicamente por danos,
prejuizos, avarias, acidentes, falhas, vicios ou perdas causados a Administracdo ou a terceiros em decorréncia da
execucdo do objeto, inclusive por agcdo ou omissdo de seus empregados, prepostos, representantes ou
subcontratados autorizados.

19.2.19 Eventuais danos causados a equipamentos, instalagbes, mobiliarios, bens publicos ou bens de terceiros
deverdo ser reparados pela Contratada, as suas expensas, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade e da
aplicagao das sangdes cabiveis.

19.2.20 Quanto a Responsabilidade Socioambiental, a Contratada devera observar as normas ambientais
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aplicaveis a execugao dos servicos, adotando praticas destinadas a reducdo de desperdicios, ao uso racional de
materiais e a adequada destinagdo de residuos, embalagens, pecas substituidas, filtros, componentes, materiais
inserviveis e demais itens decorrentes da execugao contratual.

19.2.21 E vedado o descarte irregular de residuos, materiais, fluidos, componentes ou quaisquer itens decorrentes
da execugdo dos servicos em locais ndo autorizados, cabendo a Contratada adotar as providéncias necessarias a
destinagdo ambientalmente adequada, sem 6nus adicional para a Contratante.

19.2.22 A Contratada devera adotar os cuidados necessarios para evitar poluicdo, contaminagao, vazamentos,
danos ambientais ou agressdes ao meio ambiente, respondendo por eventuais multas, sang¢des, custos de corre¢ao
ou danos decorrentes de sua atuagao.

19.2.23 Considerando a obrigatoriedade de publicagdo dos contratos devidamente assinados no Portal de
Transparéncia, para atendimento da Lei n® 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informagao) e a Lei Complementar
n® 131/2009 de 27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a serem celebrados com o

Municipio. (Certificado Digital).

20 DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1 Comete infragao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

20.1.1 Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou n&o entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

20.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

20.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

20.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

20.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

20.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

20.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

20.1.3 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

20.1.4 Apresentar declaragao ou documentacgédo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a
licitagao

20.1.5 Fraudar a licitagao

20.1.6 Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

20.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

20.6.1.2 deliberadamente a erro no julgamento;

Pregao Presencial n° 003/2026
Departamento de Licitagbes, Compras e Contratos - DLCC

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

19



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO

20.6.1.3 amostra falsificada ou deteriorada;

20.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

20.1.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

20.2 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragao podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

20.2.1 adverténcia;

20.2.2 multa;

20.2.3 impedimento de licitar e contratar e

20.2.4 declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

20.3 Na aplicagéo das sangdes serao considerados:

20.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

20.3.2 as peculiaridades do caso concreto

20.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

20.3.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

20.3.5 a implantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos
de controle.

20.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagéao oficial.

20.4.1 Para as infragdes previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.30, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

20.4.2 Para as infragbes previstas nos itens000 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8, Oe Oa multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

20.5 As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

20.6 Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgao.

20.7 A sancgao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragbes
administrativas relacionadas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.300 e 0 quando nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

20.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8,00000 bem como

pelas infragbes administrativas previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.30, 0 e 0 que justifiquem a imposigdo de
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penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto
no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

20.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragcédo, descrita no item 20.1.30, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgéao ou entidade promotora da licitagéo.

20.10 A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangbes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de responsabilizacédo a
ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

20.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangbes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido
a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua
motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

20.12 Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragao da aplicacdo da sangao de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

20.13 O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

20.14 A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagdo de reparagao

integral dos danos causados.

21 DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

21.1 As despesas decorrentes desta Licitacdo correrdo a conta de dotagdo orgamentaria prépria consignada no
Orgamento Municipal para o exercicio de 2026 e subsequentes, a saber:

03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

03.01.04.122.0017.2.112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS — SEMAR

3.3.90.30.000 - MATERIAL DE CONSUMO - FICHA 06

RECURSOS: ORDINARIOS — PML

03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
03.01.04.122.0017.2.112 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS — SEMAR
3.3.90.39.000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - FICHA 09
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RECURSOS: ORDINARIOS - PML

22 DO CONTRATO

22.1 Sera firmado contrato com o licitante vencedor que tera suas clausulas e condi¢gdes regulada pela Lei n°®
14.133/21 e pelo Decreto Municipal n® 1.606/2023.

22.2 0O licitante vencedor sera convocado pela Administragao para assinatura do termo de contrato, aceitar ou retirar
o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de contratagdo e
aplicagao das penalidades administrativas cabiveis.

22.3 O regime de execucéao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como os prazos e condigdes de

conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

23 DO PAGAMENTO

23.1 O pagamento sera efetuado pela contratante dentro dos prazos especificos estabelecidos pela legislagdo
vigente, a contar do recebimento final e definitivo da nota fiscal, mediante o ateste do gestor da contratagdo, em até
30 (trinta) dias apds o devido ateste.

23.2 O pagamento fica condicionado a comprovagao, através de certiddes, de que a contratada encontra-se
adimplente com a fazenda publica federal, estadual e municipal, inss e fgts, as quais tenha obrigagao de débito, ndo
havendo pagamento enquanto perdurarem as condi¢gbes de irregularidade.

23.3 A emisséao antecipada do documento fiscal ndo implicara adiantamento para o pagamento da obrigagao.

23.4 Havendo erro na nota fiscal ou qualquer documentacao descrita no item anterior, a mesma sera devolvida a
contratada e corrigida pela mesma, na forma da lei.

23.5 Qualquer irregularidade que impega a liquidacdo da despesa sera comunicada a contratada, ficando o
pagamento pendente até que se providenciem as medidas saneadoras.

23.6 Nessa hipdtese, o prazo para o pagamento iniciar-se-4 apdés a regularizagdo da situacdo efou a
reapresentacdo do documento fiscal e/ou certiddes, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante.

23.7 Os pagamentos serao efetuados através de depdsito bancario em conta corrente da CONTRATADA, no banco
e respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura
correspondente, caso haja a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no
Edital/Empenho, cabendo ao contratado comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitagdo no
certame licitatério.

23.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0, 00016438, assim apurado:
(6/100) I =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

| = (TX) | =

23.9 Os precgos contratados serao fixos e irreajustaveis.

23.10 DA MEDIGAO E DO PAGAMENTO

23.10.1 A medicdo e o pagamento observardo apenas os servicos efetivamente executados e as pecas,
componentes, acessorios e materiais efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos pela fiscalizagdo
contratual, conforme demanda da Secretaria Municipal de Administragao e Recursos Humanos — SEMAR.
23.10.2 A medicao sera realizada com base na respectiva Ordem de Servigo de Manutengdo — OSM, relatério de
atendimento ou documento equivalente, contendo a descrigdo dos servigos executados, o equipamento atendido, o
local da execugao, o quantitativo de horas empregadas e as pegas eventualmente substituidas.

23.10.3 O pagamento referente ao Item 2 — Servigos correspondera ao quantitativo de horas efetivamente
executadas, medidas e atestadas pela fiscalizagdo, multiplicado pelo valor unitario da hora trabalhada
contratado, observado o limite do saldo contratual disponivel.

23.10.4 O pagamento referente ao Item 1 — Pegas e Acessdrios correspondera as pegas, componentes,
acessorios e materiais efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos pela fiscalizagéo, apos a incidéncia
do percentual de desconto contratado sobre a referéncia de precgo valida prevista neste Termo de Referéncia.
23.10.5 Para fins de faturamento, a Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura, acompanhada das OSMs,
relatérios de atendimento, demonstrativo das horas executadas, demonstrativo das pecgas fornecidas, memoria de
célculo do desconto aplicado, quando cabivel, e demais documentos exigidos pela fiscalizagao para liquidagao da
despesa.

23.10.5.1 Considerando a existéncia de dotagdes orgamentarias distintas para o fornecimento de pegas,
componentes, acessorios e materiais e para a prestagdo dos servicos, a Contratada devera emitir Nota
Fiscal/Fatura exclusiva para o Iltem 1 — Pegas e Acessdrios e Nota Fiscal/Fatura exclusiva para o Item 2 —
Servigos, em nome e CNPJ da Contratante indicado no contrato, na Nota de Empenho ou em documento
equivalente.

23.10.6 Nao serao medidos nem pagos servigcos ndo autorizados, horas ndo comprovadas, pegas ou materiais
fornecidos sem validagcado da fiscalizagao, itens incompativeis com o objeto contratado, valores sem comprovagao
minima da referéncia aplicavel ou despesas em desacordo com este Termo de Referéncia, o edital e o futuro
contrato.

23.10.7 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a regular liquidagdo da despesa e apresentagéo
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da respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela fiscalizagdo contratual, desde que a Contratada
esteja em situacdo regular e tenha cumprido as exigéncias contratuais.

23.10.8 Havendo inconsisténcia, erro, cobranca indevida, auséncia de documentagado obrigatoria ou divergéncia
entre a execugdo e o faturamento, a Contratada sera comunicada para promover a regularizagéo, ficando o prazo
de pagamento suspenso até o saneamento da pendéncia.

23.10.9 O pagamento ndo isenta a Contratada de suas responsabilidades contratuais, legais e técnicas, nem
impede a Administracdo de exigir corregdes, refazimentos, substituicbes ou demais providéncias quando
constatados vicios, falhas ou desconformidades posteriormente.

23.10.10 A Contratada devera conceder garantia minima de 90 (noventa) dias sobre os servigos executados e
sobre as pecgas, componentes, acessoérios e materiais fornecidos e aplicados, contados da data do aceite do
respectivo atendimento pela fiscalizagdo contratual.

23.10.11 Durante o prazo de garantia, a Contratada devera corrigir, refazer, reparar ou substituir, sem 6nus
adicional para a Administragéo, os servigos, pegas, componentes, acessorios ou materiais que apresentarem vicios,
defeitos, falhas de execugao, instalacao inadequada, incompatibilidade ou mau funcionamento decorrente da
atuacéo da Contratada ou do item por ela fornecido.

23.10.12 A garantia ndo abrangera falhas decorrentes de mau uso, intervenc¢ao de terceiros n&o autorizados pela
Contratante, caso fortuito, forgca maior ou desgaste natural devidamente comprovado.

23.10.13 O acionamento da garantia sera formalizado pela fiscalizagdo contratual, mediante registro da ocorréncia e
indicacdo do atendimento, equipamento, pega ou servigo relacionado, devendo a Contratada adotar as providéncias
corretivas no prazo definido pela fiscalizagdo, conforme a natureza da falha.

23.10.14 Os servigos executados e as pegas, componentes, acessorios e materiais fornecidos serdo recebidos
provisoriamente pela fiscalizagao contratual, mediante conferéncia inicial da execugao, dos registros constantes
da OSM e da documentacgao apresentada pela Contratada.

23.10.15 O recebimento definitivo ocorrera apos a verificagdo da conformidade do servigo executado, das horas
registradas, das pegas aplicadas, do funcionamento do equipamento e do atendimento as condigbes previstas neste
Termo de Referéncia, no Edital e no contrato.

23.10.16 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos,
falhas, inadequacgdes técnicas, danos ou desconformidades posteriormente constatadas, nem afasta a obrigacéo de

corrigir, reparar, refazer ou substituir o que for necessario.

24 VIGENCIA DO CONTRATO

241 O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data indicada no instrumento contratual,
podendo ser prorrogado sucessivamente, por se tratar de servigo continuo, respeitado o limite maximo de 10
(dez) anos, na forma da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que haja interesse da Administragéo, previsao no edital
e no contrato, disponibilidade orgamentaria, manutencdo das condicbes de habilitagdo pela Contratada e
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demonstracao de que os precos e condi¢gdes permanecem vantajosos para a Administragao.

24.2 A presente contratagdo possui natureza de servigo continuo, por se destinar a manutengéo regular das
condi¢gdes de funcionamento dos aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar utilizados pela
Secretaria Municipal de Administragcao e Recursos Humanos — SEMAR, cuja interrupgdo pode comprometer a
continuidade das atividades administrativas, o conforto ambiental dos servidores e usuarios e a conservagao do
patrimonio publico.

24.3 A prorrogagdo da vigéncia contratual dependera de justificativa formal da Administragdo, avaliagdo da
execugao contratual, disponibilidade orgamentaria, manutengao das condi¢cbes de habilitagdo pela Contratada e
demonstracao de que os precos e condi¢gdes permanecem vantajosos para a Administragao.

24 .4 A eventual prorrogacéo devera ser formalizada por meio de termo aditivo ou instrumento equivalente admitido
pela legislagdo, antes do término da vigéncia contratual, observadas as normas legais, regulamentares e
administrativas aplicaveis.

24.5 A execugao do contrato permanecera sob demanda durante toda a vigéncia, ndo gerando a Contratada direito
a execucao integral do valor estimado, nem obrigagdo de consumo minimo por parte da Administragao.

24.6 A continuidade contratual ndo afastara a necessidade de acompanhamento, fiscalizagdo, controle do saldo
contratual, avaliacdo da qualidade dos servigos e verificacdo da vantajosidade da contratagdo, nos termos deste

Termo de Referéncia, do Edital, do contrato e da legislagao aplicavel.

24.7 Do reajuste

24.7.1 Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contado da data do
orcamento estimado ou da data-base definida no Edital e no contrato.

24.7.2 Apds o interregno minimo de 12 (doze) meses, eventual reajuste podera ser concedido mediante solicitagdo
da Contratada, desde que demonstrada a manutengdo da vantajosidade para a Administragdo, observadas as
regras previstas no Edital, no contrato e na legislagao aplicavel.

24.7.3 O indice de reajuste, a data-base, a forma de célculo e as demais condigdes serdo definidos no Edital e no

instrumento contratual, observadas as normas legais e regulamentares aplicaveis.

24.8 Da extingao contratual

24.8.1 O contrato podera ser extinto nas hipoteses previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, no Edital e no
instrumento contratual, mediante decisdo formalmente motivada nos autos do processo administrativo, assegurados
o contraditério e a ampla defesa, quando cabiveis.

24 8.2 A extingao contratual podera ocorrer, entre outras hipéteses legais, em razdo de inexecugéo total ou parcial
do objeto, descumprimento das obrigagdes contratuais, atraso injustificado, perda das condigbes de habilitagao,
razdes de interesse publico ou demais situagdes previstas na legislagcéo aplicavel.

24.8.3 A extingdo do contrato ndo afastara a responsabilidade da Contratada por obrigagbes pendentes, corregdes,
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reparacdes, substituicdes, indenizagbes, multas, sangdes ou ressarcimento de prejuizos causados a Administragédo

ou a terceiros.

25. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
25.1 A execugédo do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida por servidores formalmente designados pela
Secretaria Municipal de Administragio e Recursos Humanos — SEMAR, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, do Decreto Municipal n® 1.606/2023 e das demais normas aplicaveis.
25.2 A gestéo e a fiscalizagdo do contrato ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da Contratada pela fiel
execugao do objeto, inclusive quanto a qualidade dos servigos prestados, a adequagdo das pecas e materiais
fornecidos, ao cumprimento dos prazos estabelecidos e a observancia das obrigacdes assumidas.
25.3 Cabera a fiscalizagao contratual acompanhar a execugao dos servigos e do fornecimento de pegas e materiais,
verificando o cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatoério,
na proposta vencedora e no contrato.
25.4 Compete a fiscalizagao do contrato, entre outras atribuicdes:
| — acompanhar a execugao dos servigos e o fornecimento de pecas e materiais, observando a regularidade, a
qualidade e a conformidade do objeto contratado;
Il — autorizar, quando for o caso, a substituicdo de pegas, componentes, acessoérios e materiais necessarios a
execugao do objeto;
Il — atestar a efetiva execugéo dos servigos prestados e o fornecimento das pegas e materiais autorizados, para
fins de medicao e pagamento;
IV — registrar ocorréncias, falhas, atrasos, irregularidades, descumprimentos contratuais e demais fatos
relevantes verificados na execucgao do contrato;
V — solicitar esclarecimentos, ajustes, corregdes, complementacgdes, refazimento de servigos ou substituicdo de
materiais, sempre que verificada inadequagao na execugao contratual; e
VI — encaminhar a autoridade competente as ocorréncias que possam ensejar aplicagdo de penalidades, glosas,
retengdes, rescisao contratual ou outras providéncias administrativas cabiveis.
25.5 Cabera ao gestor do contrato acompanhar a execugdo global da contratagdo, promover a interlocugado
administrativa com a Contratada, adotar providéncias relacionadas ao acompanhamento do saldo contratual,
vigéncia, prorrogacgdo, instrugdo de aditivos, apostilamentos, reajustes, repactuag¢des, reequilibrio econémico-
financeiro, aplicacdo de sangbes e demais medidas administrativas pertinentes, observadas as competéncias de
cada agente envolvido.
25.6 A fiscalizagdo podera rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados em desacordo com este Termo de
Referéncia, com o contrato, com a proposta apresentada ou com as normas técnicas aplicaveis, bem como pecas,
componentes, acessorios e materiais inadequados, incompativeis, defeituosos ou sem a devida validagéo
administrativa.
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25.7 Verificada qualquer irregularidade na execugdo do objeto, a Contratada sera notificada para corrigi-la,
regulariza-la, refazer o servico, substituir a peca ou adotar as providéncias cabiveis, no prazo fixado pela
fiscalizagédo, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes previstas no edital, no contrato e na legislagédo pertinente.

25.8 O recebimento, a conferéncia, o acompanhamento, a fiscalizagdo e o ateste da execugdo contratual nido
afastam a responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos, falhas, inadequacdes técnicas, danos decorrentes da
execugao ou qualquer outro problema verificado, ainda que posteriormente ao pagamento.

25.9 A Contratada devera prestar a fiscalizagdo e a gestdo do contrato todas as informagdes, documentos,
esclarecimentos e elementos necessarios ao acompanhamento da execugao contratual, sempre que solicitados,
bem como franquear o acesso aos locais, registros e dados relacionados a prestacdo dos servigos e ao
fornecimento de pecas e materiais vinculados ao objeto.

25.10 As ocorréncias verificadas durante a execugao contratual deverao ser registradas nos meios administrativos
préprios, inclusive para fins de controle, histérico da execugao, eventual aplicagdo de penalidades e instrugdo de
procedimentos administrativos correlatos.

25.11 Quanto aos mecanismos de gestdao de riscos e controle preventivo da contratacdo, a gestdo contratual
devera observar a Matriz de Gerenciamento de Riscos elaborada na fase preparatéria, documento que integra os
autos do processo administrativo, sem prejuizo da adogdo de outras medidas de controle preventivo pela
fiscalizagéo, gestéo contratual, autoridade competente ou demais setores envolvidos.

25.12 Os riscos identificados durante a execugéo contratual deverdo ser registrados e acompanhados pela gestéo e
fiscalizagdo do contrato, especialmente aqueles relacionados a atrasos, falhas de execugéo, substituigdo indevida
de pecgas, cobrangca incompativel, auséncia de comprovacdo de referéncia de prego, vicios nos servigos e

descumprimento de obrigagdes contratuais.

26 PRAZOS, CONDIGOES DE EXECUGAO E DEMAIS CONDIGOES:

26.1 DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

26.1.1 A contratacdo devera ser executada por empresa especializada no ramo de manutengao, instalagao,
desinstalagao, relocagao e reparo de aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, com
capacidade operacional para atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Administragdao e Recursos
Humanos - SEMAR, observadas as condi¢des, especificagcbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

26.1.2 A Contratada devera dispor de mao de obra qualificada, ferramental, equipamentos, instrumentos,
materiais de apoio e estrutura operacional compativeis com a natureza e a complexidade dos servigos, em
quantidade suficiente para assegurar a adequada execucéo do objeto, dentro dos prazos e padrées de qualidade
exigidos pela Administragao.

26.1.3 Os servicos deverdo ser executados por profissionais com conhecimento técnico compativel com as
atividades contratadas, aptos a realizagdo de servigos de instalagdo, desinstalagdao, relocacao, manutengao
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preventiva e corretiva de aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, inclusive quanto a
identificacao de falhas, substituicdo de componentes, testes de funcionamento e demais intervengdes inerentes ao
objeto.
26.1.4 A execugéo contratual devera observar, no que couber:
| — as especificacdes e recomendagdes técnicas dos fabricantes dos equipamentos atendidos;

Il — as normas técnicas aplicaveis aos servigos de climatizagdo, manutencéo e instalagdo de equipamentos;

Il — as normas de seguranga do trabalho, saude ocupacional, prevencao de acidentes e uso de equipamentos

de protecéo individual,

IV — as regras de boa técnica, qualidade, eficiéncia, seguranca e regularidade na prestagéo dos servicos; e

V — as orientagbes da fiscalizagao contratual.
26.1.4.1 A execugao dos servigos devera observar, no que couber, as normas técnicas aplicaveis da ABNT, as
orientagées e normas sanitarias pertinentes da ANVISA, as recomendacdes dos fabricantes dos equipamentos e
demais normas legais, ambientais e de seguranga do trabalho relacionadas ao objeto contratado.
26.1.5 A Contratada devera fornecer toda a mao de obra necessaria a execugdo dos servigcos, bem como
disponibilizar, as suas expensas, os equipamentos, ferramentas, utensilios, instrumentos e demais recursos
operacionais indispensaveis ao adequado cumprimento do objeto, ndo cabendo a Contratante disponibilizar
materiais, ferramentas ou equipe de apoio para a execugao dos servigos, salvo quando expressamente previsto
neste Termo de Referéncia.
26.1.6 As pecgas, componentes, acessorios e materiais eventualmente fornecidos no ambito da contratacdo deverao
ser novos, sem uso, compativeis com o equipamento atendido e adequados a sua aplicagado, observadas as
especificagdes do fabricante, a referéncia validada pela fiscalizagdo e as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, sendo vedado o fornecimento de itens recondicionados, reutilizados, adulterados ou em condigdes
inadequadas de utilizagdo, salvo autorizacdo expressa e justificada da Administragdo em situagdo excepcional
devidamente motivada.
26.1.7 Quando a execugao do servico demandar substituicdo de pecas, componentes ou acessorios, a Contratada
devera apresentar a fiscalizagdo a correspondente justificativa técnica da substituigdo, ficando o respectivo
fornecimento condicionado a prévia validagao da Administragdo, mediante apresentacdo de orgamento e/ou
demonstragio da referéncia de prego aplicavel, na forma prevista neste Termo de Referéncia.
26.1.8 A Contratada devera manter, durante toda a execugdo contratual, condi¢des de atendimento compativeis
com a natureza sob demanda da contratagdao, de modo a viabilizar a prestagao dos servigos e o fornecimento de
pecas sempre que formalmente acionada pela Contratante, dentro dos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.
26.1.9 Os servigos deverao ser executados de forma a preservar a integridade dos equipamentos, dos ambientes
atendidos e das instalagbes da Contratante, competindo a Contratada adotar os cuidados necessarios para evitar
danos ao patriménio publico, aos bens existentes no local e a seguranga de servidores, usuarios e terceiros.
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26.1.10 A Contratada sera responsavel pela adequada destinagcédo e retirada de residuos, materiais inserviveis,
pecas substituidas, embalagens e demais itens remanescentes da execugéo dos servigos, sempre que decorrentes
de sua atuagao, observadas as normas legais, ambientais e de seguranga aplicaveis.

26.1.10.1 As pecas e equipamentos inserviveis e irrecuperaveis deverdao ser retirados dos respectivos locais,
transportados e entregues pela Contratada no Depdsito de Bens Moveis Inserviveis da SEMAR, ou em outro
local formalmente indicado pela Contratante.

26.1.11 Os atendimentos realizados deverao ser formalmente registrados pela Contratada, com base na Ordem de
Servigo de Manutengao expedida pela Contratante, com indicagdo minima do equipamento atendido, do local de
execugao, da descricdo do servigco prestado, das pecas eventualmente substituidas, do quantitativo de horas
empregadas e das demais informagdes necessarias a fiscalizagdo, medicéo e liquidagao da despesa.

26.1.12 A Contratada devera observar, durante toda a execugdo do objeto, os principios da economicidade,
eficiéncia, continuidade do servigo, boa-fé objetiva, cooperagdo com a fiscalizagdo contratual e estrita observancia
as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatério e no futuro contrato.

26.1.13 A presente contratagcdo possui natureza de prestagao continuada sob demanda, razdo pela qual a
empresa contratada devera manter capacidade de resposta compativel com as necessidades administrativas da
SEMAR durante toda a vigéncia contratual, inclusive quanto a realizagdo de atendimentos corretivos, preventivos,

instalacdes, desinstalagées, relocagdes e fornecimento de pecas vinculadas ao objeto.

26.2 DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS
26.2.1 A execugao do objeto ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos - SEMAR, apdés a emissdo da Autorizagdao de
Fornecimento e da respectiva Nota de Empenho, observados os limites do saldo contratual e da disponibilidade
orcamentaria para o exercicio. A solicitacdo dos atendimentos sera realizada mediante emissdao de Ordem de
Servigo de Manutengcdao ou documento equivalente, observadas as condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
26.2.2 A Contratada devera executar, sempre que formalmente acionada pela Contratante, os servicos de
instalagdo, desinstalagdao, relocagdo, manuteng¢ao preventiva e manutengdao corretiva de aparelhos
climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, com fornecimento de mao de obra, ferramentas,
equipamentos, materiais de apoio e demais insumos operacionais necessarios a adequada execugao do objeto.
26.2.3 Os servigos serao solicitados conforme a necessidade da Administracdo, podendo abranger, entre outras
situacgoes:
| — manutencao preventiva periddica dos equipamentos;

I — manutencdo corretiva em razdo de falhas, mau funcionamento ou paralisagcdo do equipamento;

lll — instalagdo de equipamentos em novos ambientes ou unidades;

IV — desinstalagdo de equipamentos;
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V —relocagao de aparelhos entre setores, salas, prédios ou demais dependéncias da Contratante; e

VI — substituicdo de pegas, componentes, acessorios e materiais indispensaveis ao restabelecimento do

funcionamento do equipamento ou a adequada execugdo dos servigos contratados.
26.2.4 Recebida a solicitagdo da Contratante, a Contratada devera comparecer ao local indicado para realizagao
do atendimento, avaliagdo, diagnostico, execugdo do servico ou demais providéncias necessarias, no prazo
maximo de 05 dias uteis, contados do recebimento da Ordem de Servigo de Manutengao, observados os prazos
fixados neste Termo de Referéncia.
26.2.5 Nos casos de manutengao corretiva, a Contratada devera realizar a inspec¢éo técnica do equipamento,
identificar a causa da falha, defeito ou mau funcionamento, executar os reparos necessarios e, quando houver
necessidade de substituicdo de pecas, componentes ou acessorios, apresentar a correspondente justificativa
técnica a fiscalizagdo contratual para a devida aprovacgao.
26.2.6 Nos casos em que a solugdo do problema depender do fornecimento de pegas, componentes, acessorios ou
materiais, a Contratada devera apresentar a fiscalizacdo, sempre que exigido, o respectivo orgamento, laudo,
relatério técnico ou demonstracdo da referéncia de pre¢o aplicavel, contendo, no minimo, a identificagdo do
equipamento atendido, a descricdo da pega necessaria, a justificativa da substituicdo e os elementos necessarios a
validagao da despesa.
26.2.7 A substituicdo de pecgas, componentes, acessorios ou materiais podera ocorrer mediante prévia validagao
da fiscalizagdo da Contratante, ndo sendo devido qualquer pagamento por fornecimento realizado sem a devida
autorizacdo administrativa, ressalvadas situagdes de itens de baixo custo e as excepcionais devidamente
justificadas e reconhecidas pela Administragao.
26.2.8 Os servigos de manutengao preventiva compreenderdo, sempre que compativeis com a necessidade do
equipamento e com a programacao da Contratante, inspecao, limpeza, higienizagao, revisao, reaperto, testes de
funcionamento, verificagdo de componentes, ajustes e demais procedimentos destinados a conservagdo dos
equipamentos e a redugao da probabilidade de falhas.
26.2.9 Os servigos de manutengao corretiva compreenderéo o conjunto de intervengdes destinadas a restabelecer
o regular funcionamento dos equipamentos, incluindo diagnéstico, desmontagem, reparo, substituicdo de pecgas,
montagem, regulagem, testes e demais procedimentos técnicos necessarios a solugdo do problema identificado.
26.2.10 Os servigos de instalagao compreenderdo a montagem e colocagédo em funcionamento dos equipamentos,
incluindo, quando necessario, fixagao, interligagcao, testes operacionais, conferéncia de funcionamento e demais
providéncias técnicas necessarias a adequada instalagao do aparelho no local indicado pela Contratante.
26.2.11 Os servigcos de desinstalagao compreenderdo a retirada técnica do equipamento do local de origem, com
os cuidados necessarios a preservagao do aparelho, de seus componentes e das instalagdes existentes, bem como
a adogao das providéncias necessarias para acondicionamento, transporte interno e destinagdo definida pela
Contratante.
26.2.12 Os servigos de relocagdo compreenderao a desinstalagdo do equipamento em determinado local e sua
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reinstalacdo em outro ambiente e ou local/imével indicado pela Contratante, com a execugdao de todos os
procedimentos necessarios ao regular funcionamento do aparelho no novo local, observadas as condi¢des técnicas
e estruturais do ambiente de destino.
26.2.13 Sempre que a execugao do servigo envolver retirada, substituicdo ou inutilizagdo de pecas, componentes,
acessorios ou equipamentos inserviveis, a Contratada devera adotar as providéncias de remocgao,
acondicionamento e entrega na forma prevista neste Termo de Referéncia, inclusive quanto a destinagcédo ao local
indicado pela Contratante.

26.2.14 Apds a conclusao de cada atendimento, a Contratada devera apresentar registro da execugao realizada,

com base na respectiva Ordem de Servigo de Manutencao - OSM, contendo, no minimo:

| — identificagdo do equipamento atendido;

Il — local de execugéo;

IIl — descricao do servigo executado;

IV — indicagdo da manutengao realizada, instalagéo, desinstalagdo ou relocagio efetuada;

V — quantitativo de horas empregadas;

VI — pecgas, componentes, acessoérios ou materiais eventualmente substituidos ou aplicados;

VIl — data da execucao; e

VIII — demais informagdes necessarias ao controle, fiscalizagdo, medicao e pagamento.
26.2.14.1 A fiscalizagdo contratual podera solicitar, sempre que entender necessario, registro fotografico dos
atendimentos realizados, especialmente nos casos de instalagdo, desinstalagéo, relocacéo, substituicdo de pecas,
identificacdo de defeitos, comprovacdo de danos, retirada de equipamentos, execugdo de servigos de maior
complexidade ou para fins de instrugdo da medigao e pagamento.
26.2.15 A execucdo dos servicos devera ocorrer de forma a minimizar prejuizos a rotina administrativa da
Contratante, competindo a Contratada organizar seus procedimentos de trabalho de modo a reduzir interrupgoes,
evitar danos aos ambientes e preservar a integridade dos equipamentos, das instalagdes e dos bens publicos
existentes no local.
26.2.16 Os servigcos somente serdo considerados regularmente executados apds a verificagdo da fiscalizagdo
contratual, sem prejuizo da responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos, falhas de execugao, inadequacdes
técnicas ou necessidade de refazimento dos servigos realizados.
26.2.17 A prestagido dos servigos ndo gera a Contratada direito a execugdo de quantitativo minimo, tampouco a
percepcao de valor fixo mensal, uma vez que a contratacdo possui natureza sob demanda, sendo devidos apenas
os valores correspondentes as horas efetivamente executadas e atestadas, bem como as pecas e materiais
efetivamente autorizados, fornecidos e aceitos pela Administragdo, observados os critérios de medigdo, pagamento
e os limites financeiros da contratagao.
26.2.18 Os servigos serdao executados nos prédios, unidades administrativas, setores, salas, depésitos, imoveis
ou demais locais vinculados e ou atendidos junto a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos —
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SEMAR, onde estejam instalados ou venham a ser instalados os equipamentos abrangidos pelo objeto, conforme
indicacao da fiscalizagao contratual em cada Ordem de Servigo de Manutengao.

26.2.18.1 A Contratante reserva-se no direito de acrescer novas Unidades Gestoras/Orgdos a serem cobertas pelo
contrato, ou excluir, além de equipamentos de ares-condicionados e cortinas de ar de qualquer marca e modelo, em
qualquer momento da vigéncia do contrato, respeitando-se os valores contratados, em virtude de possiveis
alteracdes da legislagéo vigente e de aquisigao/incorporagdo de novos equipamentos.

26.2.18.2 A Contratada devera atender todas as Unidades Administrativas na sede do Municipio, bem como nos
distritos e comunidades do interior de acordo com o agendamento da Secretaria Municipal de Administracao e
Recursos Humanos, junto ao Gestor e Fiscal do Contrato.

26.2.18.3 Nao ha um quantitativo de equipamentos pré-determinado por unidades a serem reparados e ou
instalados/desinstalados e sim o atendimento de um periodo determinado.

26.2.18.4 Os aparelhos de ar-condicionado poderdo ser instalados em ambientes localizados no térreo, primeiro
piso e segundo piso das unidades atendidas, conforme a necessidade da Contratante e as caracteristicas de cada
edificagdo. A execugao dos servigcos devera ocorrer com utilizagdo de maquinario, equipamentos, ferramentas,
dispositivos de segurangca e mado de obra propria da Contratada, em quantidade e condicao suficientes para a
perfeita instalacdo dos equipamentos, sem 6nus adicional para a Administragdo, observadas as normas técnicas e

de seguranca aplicaveis.

26.3 DO FORNECIMENTO DE PECAS E MATERIAIS

26.3.1 O fornecimento de pegas, componentes, acessorios e materiais previsto nesta contratagdo possui natureza
acesséria e complementar a execugdo dos servigcos contratados, destinando-se exclusivamente ao
atendimento das demandas de instalacdo, desinstalagcdo, relocagdo, manutengdo preventiva e manutencao
corretiva dos aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar abrangidos pelo objeto.

26.3.2 O fornecimento de pecas e materiais somente poderda ocorrer quando houver necessidade técnica
efetivamente identificada no atendimento, devidamente justificada pela Contratada e previamente validada pela
fiscalizagao da Contratante, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

26.3.3 Sempre que a execugdo do servigo demandar a substituicdo ou aplicagdo de pega, componente, acessorio
ou material, a Contratada devera apresentar a fiscalizagido, para fins de validagéo (i) a justificativa técnica da
necessidade de substituicdo ou aplicagdo do item; (ii) a identificagdo da OSM e do equipamento atendido; e (iii)
demais elementos técnicos que se mostrarem necessarios a analise e autorizagao da despesa.

26.3.4 A substituicdo de pegas, componentes, acessoérios ou materiais nao podera ser realizada por mera
liberalidade da Contratada, dependendo de prévia ciéncia e validagao da fiscalizagdo contratual, ressalvadas
situagdes excepcionais de urgéncia técnica devidamente justificadas.

26.3.5 As pecas, componentes, acessorios € materiais fornecidos deverao ser novos, sem uso, compativeis com
o equipamento atendido e adequados a sua aplicagdo, observadas as especificagbes do fabricante e as
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condigdes técnicas exigidas para o regular funcionamento do aparelho, sendo vedado o fornecimento de itens
recondicionados, reaproveitados, adulterados ou em condigbes inadequadas de utilizagdo, salvo autorizacao
expressa e justificada da Administragcdo em situagao excepcional devidamente motivada.

26.3.6 O percentual de desconto ofertado pela licitante para o Item 1 incidira sobre os valores constantes da tabela
oficial do fabricante, distribuidor autorizado ou fornecedor oficial da marca do equipamento, vigente na data
do fornecimento da pega, observada a referéncia indicada e validada pela fiscalizagdo do contrato.

26.3.6.1 Para fins de aplicagao do desconto contratual, a Contratada devera apresentar, sempre que solicitado pela
fiscalizagdo, a comprovagdo da referéncia de pregco adotada, mediante exibicdo da tabela oficial, catalogo,
orgamento, documento comercial, consulta formal ou outro meio idéneo que permita verificar o valor de origem do
item fornecido e a correta incidéncia do desconto contratado.

26.3.6.2 Na hipotese de inexisténcia, indisponibilidade, descontinuidade ou comprovada impossibilidade de
obtencdo da referéncia prevista no item anterior, a Administracdo podera admitir, de forma excepcional e
devidamente justificada, a utilizagdo de outra referéncia iddbnea de mercado compativel com o item necessario,
desde que previamente analisada e validada pela fiscalizagdo contratual.

26.3.7 O fornecimento de pegas e materiais ocorrera sob demanda, de acordo com a efetiva necessidade da
Contratante, ndo gerando a Contratada direito subjetivo ao fornecimento integral do valor estimado reservado para o
Item 1, tampouco obrigagdo de consumo minimo por parte da Administragao.

26.3.8 A Contratada sera responsavel pela entrega, aplicagéo, instalagcdo, substituicdo ou utilizagdo das pegas,
componentes, acessorios e materiais necessarios a execugado do objeto, bem como pela compatibilidade dos itens
fornecidos com o equipamento atendido, respondendo por falhas de especificagdo, inadequagéo técnica, defeitos
de fabricacdo aparentes, incompatibilidades ou vicios de funcionamento relacionados ao material empregado.
26.3.9 Sempre que houver substituicdo de pegas ou componentes, a Contratada devera registrar tal ocorréncia na
respectiva Ordem de Servigo de Manutengdo, com indicacdo minima do equipamento atendido, da peca
substituida, da peca aplicada, da justificativa técnica e das informagdes necessarias a fiscalizacdo, medigéo e
pagamento.

26.3.10 As pecgas, componentes, acessorios e materiais substituidos, danificados, inserviveis ou irrecuperaveis
deverdo receber a destinacdo prevista neste Termo de Referéncia (item 5.10.1), inclusive quanto a retirada dos
locais de atendimento e entrega no local indicado pela Contratante, quando for o caso.

26.3.11 Nao sera devido pagamento por pega, componente, acessorio ou material fornecido sem vinculo com o
objeto contratado, sem autorizagdo da fiscalizacdo, em desacordo com as especificagcdes exigidas, sem a devida
comprovacao minima da referéncia de prego aplicavel, ou em desacordo com as demais condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

26.3.12 A medigdo e o pagamento do Item 1 observardao exclusivamente as pegas, componentes, acessorios e
materiais efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos pela fiscalizagdo contratual, nos termos
deste Termo de Referéncia e do futuro contrato.
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26.4 DOS PRAZOS DE ATENDIMENTO E EXECUGCAO

26.4.1 A Contratada devera atender as solicitagdes de forma parcelada e sob demanda, observando os prazos
maximos estabelecidos, contados a partir do recebimento da respectiva Ordem de Servigco de Manutengao —
OSM, ou documento equivalente emitido pela Contratante.

26.4.2 Para os atendimentos relativos a avaliagao, vistoria, diagnéstico, manuten¢ao preventiva, manutencgao
corretiva, instalagao, desinstalagao e relocagédo dos equipamentos abrangidos pelo objeto, a Contratada devera
comparecer ao local indicado e iniciar o atendimento no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis contados do
recebimento da solicitacdo formal emitida pela Contratante. O prazo podera ser prorrogado, desde que haja
justificativa formal da Contratada e expressa anuéncia da fiscalizagao/Contratante.

26.4.3 Quando o atendimento demandar apenas servicos de manutencao, instalagdo, desinstalagédo ou relocagéo,
sem necessidade de substituicdo de pegas, componentes, acessorios ou materiais, a Contratada devera
concluir a execugao no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados do inicio do atendimento, ressalvadas as
hip6teses de maior complexidade técnica devidamente justificadas e aceitas pela fiscalizagdo. O prazo podera ser
prorrogado, desde que haja justificativa formal da Contratada e expressa anuéncia da fiscalizagdo/Contratante.
26.4.4 Verificada a necessidade de substituicdo de pecas, componentes, acessoérios ou materiais, a Contratada
devera apresentar a fiscalizagdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis contados da vistoria ou diagnéstico, a
correspondente justificativa técnica, acompanhada, quando exigido, da demonstragdo da referéncia de prego
aplicavel, orgamento ou demais elementos necessarios a validagdo da despesa. O prazo podera ser prorrogado,
desde que haja justificativa formal da Contratada e expressa anuéncia da fiscalizagdo/Contratante.

26.4.5 Apdés a autorizagdo da Contratante para fornecimento da peca, componente, acessorio ou material, a
Contratada devera promover o fornecimento e concluir o servigo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da ciéncia formal da autorizagao, salvo prazo diverso expressamente aceito pela fiscalizagdo em razao da
especificidade da pecga, da indisponibilidade comprovada no mercado ou de outra circunstancia técnica
devidamente justificada. O prazo podera ser prorrogado, desde que haja justificativa formal da Contratada e
expressa anuéncia da fiscalizagdo/Contratante.

26.4.6 Nos casos de manutengao preventiva programada, os atendimentos poderao ser realizados de acordo
com cronograma previamente ajustado entre a Contratada e a fiscalizagdo contratual, observadas a conveniéncia
administrativa, a disponibilidade dos locais e a necessidade de ndo comprometer o regular funcionamento das
unidades atendidas.

26.4.7 Na hipétese de necessidade de atendimento urgente, assim considerado aquele cuja demora possa
comprometer o funcionamento essencial do setor, a conservagao do equipamento ou a continuidade das atividades
administrativas, a Contratante podera solicitar prioridade na execugdo, devendo a Contratada envidar os meios
necessarios para atendimento em prazo inferior ao ordinariamente estabelecido, inclusive de forma imediata,
quando operacionalmente possivel, e sem prejuizo da adequada execugao do objeto.
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26.4.8 O descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato a ser
firmado sujeitara a Contratada as sanc¢des cabiveis, sem prejuizo da apuragéo de responsabilidade contratual, da
aplicagdo das penalidades previstas no instrumento convocatério e no futuro contrato, bem como da obrigagcao de
reparar eventuais prejuizos causados a Administracao.

26.4.9 A contagem dos prazos previstos neste item observara os dias Uteis e tera inicio a partir do recebimento da
solicitagdo formal expedida pela Contratante, desconsiderando-se o dia do comego e incluindo-se o do vencimento,
prorrogando-se 0 prazo para o primeiro dia util subsequente quando o vencimento ocorrer em dia sem expediente

administrativo no ambito da Contratante.

27 - DO REAJUSTE

27.1 Os pregos contratados serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contado da data do
orcamento estimado ou da data-base definida no Edital e no contrato.

27.2 Apos o interregno minimo de 12 (doze) meses, eventual reajuste podera ser concedido mediante solicitagdo da
Contratada, desde que demonstrada a manutengao da vantajosidade para a Administragdo, observadas as regras
previstas no Edital, no contrato e na legislagao aplicavel.

27.3 O indice de reajuste, a data-base, a forma de calculo e as demais condi¢des serdo definidos no Edital e no

instrumento contratual, observadas as normas legais e regulamentares aplicaveis.

28 DA SUBCONTRATAGAO
28.1 Fica vedada a subcontratagéo, cesséo ou transferéncia total ou parcial do objeto contratado, permanecendo a
Contratada integralmente responsavel pela execugédo direta dos servicos, pelo fornecimento das pecas e materiais,

e pelo cumprimento de todas as obrigagbes assumidas.

29 DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

29.1 As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais, nos termos da Lei Geral de Prote¢cao de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 e
Decreto Municipal 1.693 de 19 de dezembro de 2022).

29.1.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses dos artigos
7°, 11 elou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servigos, e para propésitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular.

29.2 A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecéo, confidencialidade, sigilo de toda informagéo, dados pessoais
e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteragdes e regulamentacdes posteriores, durante
o cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.

29.2.1 A CONTRATADA nao podera se utilizar de informagéo, dados pessoais ou base de dados a que tenham
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acesso, para fins distintos da execugao dos servigos especificados no instrumento contratual.

29.2.2 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento, indispensaveis
& propria prestacdo do servico, esta sera realizada apds prévia aprovacdo do MUNICIPIO DE LINHARES,
responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtengao e gestao.

29.3 A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a seguranga,
a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informagédo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha
acesso, a fim de evitar acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicao, perda, alteragdo, comunicagao ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso de
forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou 0 MUNICIPIO DE LINHARES est4 exposto.

29.4 A CONTRATADA deverd manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como
aqueles compartilhados, com condi¢des de rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo.

29.4.1 A CONTRATADA devera permitir a realizacdo de auditorias do MUNICIPIO DE LINHARES e disponibilizar
toda a informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigagdes relacionadas a sistematica de
protecao de dados.

29.4.2 A CONTRATADA devera apresentar ao MUNICIPIO DE LINHARES, sempre que solicitado, toda e qualquer
informacdo e documentagdo que comprovem a implementagdo dos requisitos de seguranca especificados na
contratagdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais dispositivos legais
aplicaveis.

29.5 A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagéo
e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados, documento que estar disponivel
em carater permanente para exibicdo ao MUNICIPIO DE LINHARES, mediante solicitacao.

29.5.1 A CONTRATADA devera promover a revogacgao de todos os privilégios de acesso aos sistemas, informacgées
e recursos do MUNICIPIO DE LINHARES, em caso de desligamento de funcionario das atividades inerentes a
execucgao do presente Contrato.

29.6 A CONTRATADA nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo por escrito,
informagéo, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

29.6.1 Caso autorizada transmissao de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informacoes
fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execugdo do
instrumento contratual.

29.7 A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranga eventualmente ocorridos
durante o tratamento dos dados coletados para a execugdo das finalidades deste contrato, bem como dispor de
mecanismos que possibilitem a sua remediagdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos
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dados.

29.8 A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao MUNICIPIO DE LINHARES a ocorréncia de
qualquer risco, ameaga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou
efetivo a qualquer Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagées ou inspegdes.

29.8.1 A comunicacdo acima mencionada ndo eximira a CONTRATADA das obrigagdes, e/ou sangdes que possam
incidir em razao da perda de informacao, dados pessoais e/ou base de dados.

29.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apés a satisfacdo da finalidade pretendida, a CONTRATADA interrompera
o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo MUNICIPIO DE LINHARES, em no maximo trinta dias, sob
instrugdes e na medida do determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias
porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manter os dados
para cumprimento de obrigacéo legal.

29.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano
e/ou prejuizo sofrido incluindo sangbes aplicadas pela Autoridade Nacional decorrentes de tratamento inadequado
dos dados pessoais compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES para as finalidades pretendidas neste contrato.
29.11 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos que venham a ser causados em razdo do descumprimento de suas obrigagdes legais no
processo de tratamento dos dados compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES.

30 DAS DISPOSIGOES GERAIS

30.1 O edital e seus anexos do Pregao Presencial serdo da seguinte forma:

30.1.1 O extrato do Edital sera divulgado no Diario Oficial do Estado e Jornal Diario de Grande Circulagéo e os
editais e seus anexos estardao disponiveis nos sitios oficiais Prefeitura Municipal de Linhares -

www.linhares.es.gov.br/ Licitagdes e no Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP.

30.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do certame na
data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

30.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarao o horario de Brasilia
— DF.

30.4 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo, consoante o
disposto no artigo 64, §1° da Lei n® 14.133/21.

30.5 A homologagéao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

30.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
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segurancga da contratagéo.

30.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas e a Administragcao
nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do
processo licitatério.

30.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

30.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

30.10 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo prevalecerao as deste Edital.

30.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endere¢co eletrdbnico www.linhares.es.gov.br,

www.portaldecompraspublicas.com.br e também poderao ser lidos e/ou obtidos no endereco, no Setor de Licitagdes

da PML, situado na Avenida Augusto Pestana,790, Centro, Linhares/ES, nos dias Uteis, no horario das 8:00 horas
as 17:00 horas, mesmo enderego e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao com vista
franqueada aos interessados.

30.12 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital, sera na Comarca de Linhares- ES, com excluséo de
qualquer outro.

30.13 Integram este Edital, independente de transcri¢do, os seguintes anexos:

A)Anexo | - Termo de Referéncia;

B) Anexo Il - Minuta de Contrato;

C)Anexo lll - Modelo de Proposta Comercial;

D) Anexo IV - Modelo de Declaragdo de enquadramento no Regime de Microempresa - ME, Empresa de Pequeno
Porte - EPP ou Microempreendedor Individual.

E) Anexo V- Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal, conforme determina o
Inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal e Lei n.° 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n.° 4.358/02;

F) Anexo VI- Modelo de Declaragdao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas

G) Anexo VIl — Modelo de Termo de Credenciamento;

H) Anexo VIII - Modelo de declaragdo: Cumprimento dos requisitos de habilitagéo;

Linhares - ES, 06 de outubro de 2026.
RODRIGO SALES Assinado de forma

. digital RODRIGO
CAMPELO:0739 gaateer

1707406 CAMPELO0:07391707406

Rodrigo Sales Campelo
Secretario Municipal de Administragao e dos Recursos Humanos
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PREGAO PRESENCIAL N° ----/2026

ANEXO | .
TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 15.622/2026

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestagao de
servigos, sob demanda, de instalagdo, desinstalagido, manuteng¢ao preventiva, manuteng¢ao corretiva e
relocagao de aparelhos climatizadores condicionadores de ar e cortinas de ar, com fornecimento de pegas,
componentes, acessodrios, materiais e mao de obra especializada, visando atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Administragao e Recursos Humanos — SEMAR, do Municipio de Linhares/ES, pelo
periodo de 12 (doze) meses, prorrogavel na forma da legislagéo vigente.

1.2 A contratagdo compreendera a execugao de servigos técnicos especializados destinados a conservacgao,
restabelecimento, reinstalagao, adequacao e pleno funcionamento dos equipamentos de climatizagao vinculados a
SEMAR, abrangendo os aparelhos atualmente instalados e aqueles que venham a ser incorporados ao patriménio
da Secretaria durante a vigéncia contratual, desde que compativeis com o objeto contratado.

1.3 Os servigcos e fornecimentos serdo executados em regime de empreitada por pre¢o unitario, sob demanda,
conforme necessidade da Contratante, mediante emissao de solicitagdo, ordem de servigo, termo de visita técnica
ou instrumento equivalente a ser definido pela fiscalizagdo contratual, sem obrigacdo de consumo minimo por parte
da Administracéo.

1.4 Para fins de disputa, contratagdo, medi¢do e faturamento, o objeto sera estruturado em lote Unico, composto
pelos seguintes itens:

ITEM | ESPECIFICACAO

PECAS E ACESSORIOS PARA REPOSICAO DE EQUIPAMENTOS CLIMATIZANTES
CONDICIONADORES DE AR E CORTINAS DE AR. Fornecimento, troca e/ou reposigcdo de pegas,
componentes e acessorios a serem utilizados em aparelhos climatizantes condicionadores de ar dos
tipos janela, split de pequeno, médio e grande porte, bem como cortinas de ar, conforme necessidade
da Contratante.

(A licitante devera informar o percentual de desconto ofertado sobre a tabela oficial do fabricante,
distribuidor autorizado ou fornecedor oficial da marca do equipamento, conforme regras previstas neste
Termo de Referéncia e no Edital).

SERVIGCOS DE INSTALAGAO, DESINSTALAGAO, RELOCAGAO, MANUTENGAO PREVENTIVA E
CORRETIVA DE APARELHOS CLIMATIZANTES CONDICIONADORES DE AR E CORTINAS DE AR.
Fornecimento e inclusdo de mao de obra, ferramentas, equipamentos e demais insumos necessarios a
02 execucao dos servigos, em equipamentos dos tipos janela, split de pequeno, médio e grande porte, e
cortinas de ar.

(A licitante devera informar o valor da hora trabalhada para execug¢do dos servigos, conforme regras
previstas neste Termo de Referéncia e no Edital).

01

1.5 Integram o escopo da contratagdo, entre outros servigos correlatos e necessarios a perfeita execugéo do
objeto:
| — inspegao, avaliagdo técnica e diagndstico de falhas;
Il — desmontagem, montagem, reinstalagéo e remanejamento de equipamentos;
Il — limpeza técnica, higienizagao e revisao periodica;
IV — substituicdo de pegas, componentes e acessorios defeituosos, desgastados ou inserviveis;
V — testes de funcionamento, regulagem, ajustes e restabelecimento das condi¢des normais de operacéo;
VI — verificagao de circuitos elétricos, eletrénicos, drenos, filtros, suportes, fixagcdes, tubulagdes e demais
componentes associados ao sistema de climatizacao;
VIl — emissao de laudo, relatério técnico, orgamento, parecer de reparabilidade e demais registros necessarios a
fiscalizacao e a liquidagao da despesa,;
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VIII — demais providéncias técnicas indispensaveis a manutenc¢éo da funcionalidade, seguranca, eficiéncia e

continuidade de uso dos equipamentos atendidos.

1.6 O fornecimento de pegas, componentes, acessorios e materiais somente podera ocorrer quando:

| — houver efetiva necessidade técnica devidamente identificada no atendimento;

Il — a substituicdo ou aplicagao do item estiver vinculada a execugéo do objeto contratual;

Il — houver apresentacdo da indicagao da pega ou material necessario, com especificagao suficiente a sua

identificagao; e

IV — houver prévia validagao/autorizacao da fiscalizagédo, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia e no

contrato.
1.7 O percentual de desconto ofertado para o item de pecgas incidira sobre os valores constantes da tabela
oficial do fabricante, distribuidor autorizado ou fornecedor oficial da marca do equipamento, vigente na data
do fornecimento da peca, observada a referéncia indicada pela fiscalizagdo do contrato, nos termos a serem
detalhados no item proprio deste Termo de Referéncia.
1.8 A contratagdo possui natureza de servigo continuo, conforme preconiza o artigo 6°, XV da Lei n® 14.133/2021,
por se destinar a manutengdo das condi¢cdes regulares de funcionamento dos equipamentos de climatizagéo
utilizados no desempenho das atividades administrativas e operacionais da SEMAR, cuja paralisagao ou execugao
inadequada pode comprometer o ambiente de trabalho, a conservagdo de bens publicos, a continuidade dos
servigos publicos e a adequada prestacao das atividades da Secretaria.
1.9 Os quantitativos e estimativas constantes deste Termo de Referéncia tém carater meramente estimativo,
servindo exclusivamente para formacédo da proposta, planejamento da contratagdo, definigdo da estimativa de
despesa e gestdo do contrato, ndo gerando a Contratada direito subjetivo a execugéo integral dos quantitativos
previstos, nem a Contratante obrigacdo de consumo minimo.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade assegurar a continuidade dos servigos de instalagéo, desinstalacao,
relocagao, manutencao preventiva e corretiva de aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar,
bem como o fornecimento, sob demanda, de pecgas, componentes e acessorios necessarios a recomposi¢cao das
condi¢gdes normais de funcionamento dos equipamentos utilizados pela Secretaria Municipal de Administragao e
Recursos Humanos — SEMAR, do Municipio de Linhares/ES.

2.2 A necessidade administrativa da contratagéo decorre da indispensabilidade de manutengao regular, corretiva e
preventiva dos equipamentos de climatizacao vinculados a SEMAR, considerando que tais bens sao essenciais ao
adequado funcionamento das unidades administrativas, ao conforto térmico dos ambientes de trabalho, a
preservacdo das condigdes minimas de salubridade e ao regular desempenho das atividades desenvolvidas pela
Secretaria.

2.3 Conforme consignado no Estudo Técnico Preliminar — ETP elaborado para instrugao do presente processo, a
SEMAR dispbe de parque de equipamentos climatizantes em funcionamento, composto por aparelhos
condicionadores de ar e cortinas de ar instalados em suas dependéncias, cuja operagéo continua demanda servigos
permanentes de manutengao, reparo, reinstalagdo, substituicdo de componentes e demais intervengdes técnicas
necessarias a conservagao e ao restabelecimento da funcionalidade dos equipamentos

2.4 A contratagdo justifica-se, ainda, pelo encerramento da vigéncia do ajuste anteriormente utilizado para
atendimento da demanda administrativa da Secretaria, bem como pela permanéncia da necessidade publica
relacionada a manutengcdo do parque de climatizagdo, circunstancia que impde a Administracédo a adogédo das
providéncias necessarias a celebragdo de nova contratacédo, apta a assegurar a continuidade do atendimento e
evitar desassisténcia operacional da unidade requisitante.

2.5 Os servigos de manutencdo preventiva e corretiva, assim como os servigos de instalagdo, desinstalagdo e
relocagao de equipamentos climatizantes, possuem carater instrumental e continuado para a rotina administrativa
da SEMAR, uma vez que a indisponibilidade ou o funcionamento inadequado dos aparelhos pode comprometer o
ambiente laboral, a eficiéncia do atendimento interno, a conservagao dos espagos administrativos e o desempenho
regular das atividades institucionais desenvolvidas pela Secretaria.

2.6 A solugao pretendida foi analisada no ambito do respectivo Estudo Técnico Preliminar — ETP, documento no
qual se concluiu pela viabilidade da contratagdo de empresa especializada para atendimento das demandas da
SEMAR, em regime sob demanda, com fornecimento de mao de obra, pegas, componentes e acessorios, pelo
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periodo de 12 (doze) meses, tendo sido identificada, como solugdo mais adequada ao interesse publico, a
contratagdo unificada dos servigos e fornecimentos relacionados ao sistema de climatizagédo da Secretaria.
2.7 A opcgao pela contratacdo em lote Unico decorre da correlagao técnica, operacional e funcional existente entre
os servigos de manutencado preventiva e corretiva, os servigcos de instalagdo, desinstalagdo e relocagao, e o
fornecimento de pecas e acessorios para os equipamentos climatizantes, por se tratar de atividades intrinsecamente
vinculadas e complementares entre si.

2.8 No caso concreto, o fornecimento de pegas e componentes ndo se apresenta como atividade auténoma e

dissociada da execugdo dos servigos, mas sim como providéncia acessoéria e complementar a manutengao, ao

reparo e a recomposi¢céo da funcionalidade dos equipamentos, de modo que a segregacéo do objeto em

contratagdes distintas ou em itens auténomos com execucgao desvinculada poderia acarretar:

| — dificuldade de compatibilizagdo entre diagndstico, fornecimento de pecas e execugao dos reparos;

Il — fragmentacao de responsabilidades entre diferentes fornecedores;

[Il — risco de atraso na conclusado dos atendimentos;

IV — prejuizo a padronizagdo da execugéao e da fiscalizagao contratual;

V — aumento da complexidade administrativa na gestao do ajuste; e

VI — potencial comprometimento da economicidade e da eficiéncia da contratagéo.
2.9 A contratagao unificada em lote Unico mostra-se, portanto, a solugdo mais adequada para assegurar a
integragéo entre o fornecimento de pecgas e a execugéo dos servigos correlatos, favorecendo a responsabilizagao
de uma unica contratada pela solugdo completa da demanda, pela regularidade da execucéo, pela compatibilidade
dos materiais aplicados e pela qualidade final do atendimento prestado.

2.10 Além da integragao técnica do objeto, a contratagdo em lote Unico contribui para o aprimoramento da

fiscalizagdo contratual, uma vez que permite a Administragao concentrar em um unico vinculo contratual:

| — a solicitagdo dos atendimentos;

Il — 0 acompanhamento das ordens de servigo;

Il — a validagao técnica da necessidade de substituicdo de pecas;

IV — a conferéncia da aplicagdo do desconto ofertado sobre a base referencial prevista no contrato;

V — a medi¢cado da mé&o de obra executada; e

VI — a liquidagao das despesas correspondentes aos servigos e materiais empregados.
2.11 A contratagao pretendida possui natureza de servigo continuo, na medida em que se destina a manutengao
de atividade administrativa permanente da SEMAR, n&o se exaurindo em prestagdo Unica ou esporadica, mas
demandando acompanhamento, intervencgdes técnicas, reparos, reinstalagdes e substituicdes de componentes ao
longo da vigéncia contratual, conforme a necessidade da Administracédo e as condi¢des de uso dos equipamentos.
2.12 A caracterizagao do objeto como servigo continuo também se justifica porque a interrup¢do da manutengao
dos aparelhos climatizantes e das cortinas de ar pode ocasionar prejuizos a rotina funcional da Secretaria, dificultar
a utilizagdo regular dos espagos administrativos, comprometer o conforto ambiental dos servidores e usuarios, além
de potencializar a deterioragdo prematura dos equipamentos publicos, elevando os custos de reposicao e reduzindo
a vida util do patriménio.
2.13 A contratagéo foi concebida para execucdo sob demanda, sem obrigagdo de consumo minimo por parte da
Administragao, de modo que a efetiva prestagdo dos servigos e o fornecimento de pegas dependerdao da ocorréncia
concreta das necessidades administrativas, da emissdo das respectivas autorizagbes, da disponibilidade
orcamentaria e da observancia dos procedimentos de fiscalizagao e controle previstos neste Termo de Referéncia.

2.14 No tocante a forma de remuneragédo, o modelo adotado busca compatibilizar a natureza do objeto com a

dindmica de sua execucao, razao pela qual a contratagado foi estruturada em dois componentes econdmicos

integrados:

| — Item 1 — pecas e acessérios, remunerado mediante aplicagao do percentual de desconto ofertado sobre

os valores constantes da tabela oficial do fabricante, distribuidor autorizado ou fornecedor oficial da marca

do equipamento, vigente na data do fornecimento da pega, observada a referéncia indicada pela fiscalizagdo do

contrato; e

Il — Item 2 — servigos, remunerado com base no valor da hora trabalhada, correspondente a mao de obra

necessaria a execugao dos servigos previstos neste Termo de Referéncia.

2.15 Tal modelagem permite a Administragao:

| — preservar a flexibilidade necessaria a contratagdo sob demanda;
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Il — remunerar os servigos conforme a efetiva necessidade de intervengao técnica;

[l — assegurar pardmetro objetivo para aquisi¢ao de pecgas e acessorios;

IV — evitar a formagao de estoques desnecessarios;

V —racionalizar a execugao contratual; e

VI — adequar a contratagao a realidade operacional da SEMAR e a natureza variavel das ocorréncias de

manutengao.
2.16 A contratagdo também se mostra aderente ao planejamento administrativo ja formalizado no processo, uma
vez que a demanda foi previamente registrada no Documento de Formalizagao de Demanda — DFD, analisada no
Estudo Técnico Preliminar — ETP e submetida a correspondente Matriz de Riscos, em observancia as exigéncias
da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 1.606/2023, compondo, assim, a fase preparatéria da
contratagdo com os elementos técnicos necessarios a definicdo da solugao, a identificacdo dos riscos envolvidos e
a estruturagdo do modelo de execugéao contratual.
217 O ETP registrou, ainda, estimativa preliminar de despesa para a contratagdo, com reserva referencial
destinada a cobertura dos custos com pegas e mao de obra, consignando expressamente que a pesquisa formal de
precos seria realizada em etapa prépria da instrugédo processual, em conformidade com a legislagao aplicavel.
2.18 A escolha do fornecedor ocorrera por meio de pregao presencial, a ser processado e julgado nos termos da
Lei n° 14.133/2021, do Decreto Municipal n° 1.606/2023 e das demais normas aplicaveis, observadas as
peculiaridades do objeto, a modelagem do lote, a forma de remuneragdo adotada e a necessidade de adequada
conducdo da disputa, conforme justificativa especifica a ser apresentada em item préprio deste Termo de
Referéncia.
2.19 Dessa forma, a vista da necessidade administrativa demonstrada, da natureza continuada do objeto, da
indispensabilidade de manutengdo dos equipamentos climatizantes da SEMAR, da correlagdo técnica entre
fornecimento de pecas e execug¢do dos servigos, da viabilidade da contratacdo ja reconhecida no ETP e da
necessidade de assegurar continuidade, eficiéncia, economicidade e adequada gestao contratual, resta plenamente
fundamentada a presente contratagao.

3. DA DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO, E DA
ESPECIFICAGCAO DO OBJETO
3.1 A solugéo pretendida consiste na contratagcao de empresa especializada para atendimento, sob demanda,
das necessidades da Secretaria Municipal de Administragcao e Recursos Humanos — SEMAR relacionadas a
instalacdo, desinstalagdo, relocacdo, manutencdo preventiva e corretiva de aparelhos climatizantes
condicionadores de ar e cortinas de ar, com fornecimento de pegas, componentes, acessorios, materiais,
mao de obra, ferramentas, equipamentos e demais insumos necessarios a execugao dos servigos.
3.2 A contratagdo abrangera os equipamentos climatizantes atualmente instalados nas dependéncias da SEMAR,
bem como aqueles que venham a ser incorporados ao patriménio da Secretaria durante a vigéncia contratual,
desde que compativeis com o objeto licitado, compreendendo aparelhos condicionadores de ar dos tipos janela,
split de pequeno, médio e grande porte, além de cortinas de ar.
3.3 A solugdo sera executada de forma integrada, por lote Unico, compostos por dois itens conforme ja descrito no
“item 1.4”, onde:
a) Os servicos de manutengdo preventiva compreenderdo, entre outros procedimentos compativeis com a
demanda, inspegdo, limpeza, higienizagao, revisao, testes de funcionamento, ajustes e demais intervengdes
periddicas destinadas a conservagao dos equipamentos e a redugdo da probabilidade de falhas.
b) Os servigos de manutengao corretiva compreenderdo diagndstico, reparo, substituicdo de pegas,
componentes e acessorios, regulagens, testes e demais intervengbes necessarias ao restabelecimento das
condi¢des normais de funcionamento dos equipamentos.
c) Os servicos de instalagao, desinstalagao e relocagido compreenderao a montagem, retirada, reinstalagao,
remanejamento, fixagcao, interligagdo, testes e adequacgdes necessarias ao funcionamento dos equipamentos,
observadas as condigdes técnicas do local, a compatibilidade do aparelho e as orientagdes da fiscalizagédo
contratual.
3.4 O fornecimento de pecgas, componentes, acessorios e materiais ocorrera somente quando houver necessidade
técnica devidamente identificada no atendimento e desde que a substituicdo ou aplicagédo do item esteja vinculada a
execugao do objeto contratual, observada a prévia validagao da fiscalizagédo, na forma deste Termo de Referéncia.
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3.5 As pecas, componentes e acessorios fornecidos deverdo ser novos, sem uso, compativeis com o
equipamento atendido e adequados a sua aplicagdo, vedado o fornecimento de itens recondicionados,
reaproveitados ou em condi¢gdes inadequadas de utilizagdo, salvo autorizagdo expressa e justificada da
Administracdo em situagao excepcional.

3.6 O percentual de desconto ofertado para o Item 1 incidira sobre os valores constantes da tabela oficial do
fabricante, distribuidor autorizado ou fornecedor oficial da marca do equipamento, vigente na data do
fornecimento da pega, observada a referéncia indicada pela fiscalizagdo do contrato, nos termos definidos neste
Termo de Referéncia.

3.7 O Item 2 sera remunerado com base no valor da hora trabalhada, compreendendo a mao de obra necessaria
a execugao dos servicos, bem como o emprego de ferramentas, equipamentos e demais insumos operacionais
indispensaveis a adequada prestagao dos servigos, observado o disposto neste Termo de Referéncia.

3.8 A execugédo do objeto ocorrera sob demanda, mediante emissédo de Autorizagdo de Fornecimento, Ordem de
Servigo ou documento equivalente, acompanhada da respectiva Nota de Empenho, conforme necessidade da
Contratante, ndo havendo obrigagdo de consumo minimo.

3.9 Cada atendimento devera ser registrado pela Contratada, com indicagdo minima do equipamento atendido, do
local da execugdo, da descrigdo do servigo realizado, do quantitativo de horas empregadas, das pecas
eventualmente substituidas e das informagbes necessarias a fiscalizagdo, medigao e liquidagdo da despesa.

3.10 A solugdo contratada tem por finalidade assegurar a conservagao, manutengio, reparo, reinstalagao e
prolongamento da vida util dos equipamentos climatizantes da SEMAR, priorizando a adequada manutengao
do patriménio publico, a continuidade das atividades administrativas e a racionalizacdo dos custos decorrentes de
falhas, paralisagdes e substituicdes prematuras de equipamentos.

4. DOS QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS

4.1 Os quantitativos e valores estimados da presente contratagao foram definidos com base no levantamento prévio
das necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos — SEMAR, considerando o
parque de equipamentos climatizantes atualmente vinculados a Secretaria, o histérico de manutengdes realizadas,
a necessidade de execugdo de manutencbes preventivas e corretivas, bem como eventuais demandas de
instalagao, desinstalacéo e relocagao de aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, nos termos
do Estudo Técnico Preliminar — ETP.

4.2 Conforme levantamento técnico constante do Estudo Técnico Preliminar — ETP, a contratagéo foi estruturada
em lote unico, composto por 02 (dois) itens, sendo um destinado ao eventual fornecimento de pecas,
componentes, acessorios e materiais, e outro destinado a execugdo dos servigos especializados de instalagao,
desinstalacgao, relocagdo, manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos abrangidos por esta contratacao.
4.3 Para fins de planejamento da contratagdo, composi¢do da estimativa da despesa, formagéo das propostas e
futura gestdo contratual, o objeto observara a seguinte estrutura estimativa:

) CRITERIO DE VALOR
ITEM | DESCRICAO REMUNERACAO/ QUANTIDADE ESTIMADO
DISPUTA
Maior percentual de
Pecas e acessoérios para | desconto incidente sobre a
1 re_posi.géo de quipamentos te}be]a _oficial do fabricante, y R$ 32.000,00
climatizantes condicionadores | distribuidor autorizado ou
de ar e cortinas de ar. fornecedor oficial da marca
do equipamento.
Servigos de instalacao,
desinstalacgao, relocagao,
manutengdo  preventiva e Menor valor da hora
2 corretiva de aparelhos t 1 R$ 48.000,00
e - rabalhada
climatizantes condicionadores
de ar e cortinas de ar.
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4.4 O valor global estimado da contratagédo corresponde a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), sendo:
| — R$ 32.000,00 (trinta e dois mil reais) estimados para o fornecimento de pegas, componentes, acessorios
e materiais; e
Il — R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil reais) estimados para a execugdo dos servigos e mao de obra
especializada.
4.5 No tocante ao Item 1, o valor estimado refere-se a reserva destinada ao eventual fornecimento, troca e/ou
reposicao de pegas, componentes, acessorios e materiais necessarios a manutengdo, reparo, instalagéo,
desinstalacdo e relocagdo dos equipamentos abrangidos por esta contratagdo, conforme necessidade da
Contratante.
4.6 No tocante ao Item 2, o valor estimado corresponde a reserva orgamentaria estimada para a execugao dos
servigos objeto da contratagdo, compreendendo instalagédo, desinstalagéo, relocagdo, manutengéo preventiva e
corretiva de aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, com fornecimento de méao de obra,
ferramentas, equipamentos e demais insumos operacionais necessarios a adequada prestagao dos servicos.
4.7 A remuneracao relativa ao Item 2 sera apurada com base no valor unitario da hora trabalhada adjudicado no
certame, observadas as horas efetivamente autorizadas, executadas, medidas e atestadas pela fiscalizagado
contratual.
4.8 Em razdo da natureza sob demanda da contratagcdo, ndo sera previamente fixada quantidade
determinada de horas para o Iltem 2, uma vez que a quantidade efetivamente executavel durante a vigéncia

contratual dependera, simultaneamente:
I — da necessidade concreta da Administracio ao longo da execugdo do contrato;
Il - da natureza e da extensao dos servigos efetivamente solicitados; e

[l — do valor unitario final da hora trabalhada resultante da licitagdo, o qual influenciara diretamente a

quantidade de horas passiveis de utilizagao dentro do limite financeiro estimado para o item.
4.9 A modelagem adotada para o Item 2 visa preservar a competitividade do certame e a vantajosidade da
contratagdo, permitindo que a disputa licitatéria ocorra sobre o menor valor da hora trabalhada, sem engessar
previamente a quantidade de horas por estimativa artificial que possa néo refletir o valor efetivamente adjudicado ao
final da sessdo publica. Assim, a quantidade de horas a ser efetivamente utilizada no curso da contratagao sera
variavel, indeterminada previamente e limitada ao interesse da Administragdo, a demanda efetivamente surgida, as
autorizagbes emitidas, a disponibilidade or¢camentaria e ao valor unitario da hora trabalhada contratado, observado
o0 montante estimado reservado para o item.
4.10 Os valores estimados previstos neste Termo de Referéncia possuem carater meramente estimativo,
destinando-se ao planejamento da contratacdo, a elaboragdo das propostas, a formagéo do valor estimado da
despesa e a gestdo contratual, ndo gerando a Contratada direito subjetivo a execucéao integral dos valores
estimados, nem a Contratante obrigagdo de consumo minimo, uma vez que a execugdo do objeto ocorrera
conforme a efetiva necessidade administrativa.
4.11 A efetiva execugao dos servigos e o fornecimento de pegas ocorrerdo sob demanda, mediante emissao de
Autorizagcdo de Fornecimento, acompanhada da respectiva Nota de Empenho, Ordem de Servico ou
documento equivalente, observados os critérios de fiscalizagdo, medicdo e pagamento previstos neste Termo de
Referéncia.
4.12 A pesquisa formal de pregos, o mapa comparativo e a definicdo do valor estimado da contratacdo observaréo
os parametros e procedimentos previstos na Lei Federal n° 14.133/2021, no Decreto Municipal n® 1.606/2023 e nas
demais normas aplicaveis, sem prejuizo da utilizacdo, nesta fase, dos quantitativos e valores referenciais ja
consignados no Estudo Técnico Preliminar — ETP.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 A contratagdo devera ser executada por empresa especializada no ramo de manutengéo, instalagéo,
desinstalagao, relocagao e reparo de aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, com
capacidade operacional para atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Administragdao e Recursos
Humanos - SEMAR, observadas as condi¢des, especificagcbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

5.2 A Contratada devera dispor de mao de obra qualificada, ferramental, equipamentos, instrumentos,
materiais de apoio e estrutura operacional compativeis com a natureza e a complexidade dos servigos, em

Pregao Presencial n° 003/2026
Departamento de Licitagbes, Compras e Contratos - DLCC
AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

44



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO

quantidade suficiente para assegurar a adequada execucédo do objeto, dentro dos prazos e padrées de qualidade
exigidos pela Administracao.
5.3 Os servigos deverao ser executados por profissionais com conhecimento técnico compativel com as atividades
contratadas, aptos a realizagao de servigos de instalagao, desinstalagao, relocagdo, manutengao preventiva e
corretiva de aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, inclusive quanto a identificagéo de
falhas, substituicdo de componentes, testes de funcionamento e demais intervengdes inerentes ao objeto.
54 A execugao contratual devera observar, no que couber:
| — as especificagdes e recomendacdes técnicas dos fabricantes dos equipamentos atendidos;

Il — as normas técnicas aplicaveis aos servigos de climatizacdo, manutencao e instalagdo de equipamentos;

Il — as normas de seguranga do trabalho, saude ocupacional, prevencao de acidentes e uso de equipamentos

de protecéo individual,

IV — as regras de boa técnica, qualidade, eficiéncia, seguranca e regularidade na prestagéo dos servicos; e

V — as orientagdes da fiscalizagao contratual.
5.4.1 A execugdo dos servigos devera observar, no que couber, as normas técnicas aplicaveis da ABNT, as
orientagées e normas sanitarias pertinentes da ANVISA, as recomendacdes dos fabricantes dos equipamentos e
demais normas legais, ambientais e de seguranga do trabalho relacionadas ao objeto contratado.
5.5 A Contratada devera fornecer toda a mao de obra necessaria a execugéo dos servigos, bem como disponibilizar,
as suas expensas, 0s equipamentos, ferramentas, utensilios, instrumentos e demais recursos operacionais
indispensaveis ao adequado cumprimento do objeto, ndo cabendo a Contratante disponibilizar materiais,
ferramentas ou equipe de apoio para a execucgao dos servigos, salvo quando expressamente previsto neste Termo
de Referéncia.
5.6 As pecas, componentes, acessorios € materiais eventualmente fornecidos no dmbito da contratagdo deverao ser
novos, sem uso, compativeis com o equipamento atendido e adequados a sua aplicagao, observadas as
especificagdes do fabricante, a referéncia validada pela fiscalizagdo e as condi¢cbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, sendo vedado o fornecimento de itens recondicionados, reutilizados, adulterados ou em condigdes
inadequadas de utilizagdo, salvo autorizacdo expressa e justificada da Administragdo em situagdo excepcional
devidamente motivada.
5.7 Quando a execugao do servico demandar substituicdo de pecas, componentes ou acessorios, a Contratada
devera apresentar a fiscalizagdo a correspondente justificativa técnica da substituigdo, ficando o respectivo
fornecimento condicionado a prévia validagdao da Administragdao, mediante apresentacdo de orgamento e/ou
demonstragao da referéncia de prego aplicavel, na forma prevista neste Termo de Referéncia.
5.8 A Contratada devera manter, durante toda a execugao contratual, condi¢des de atendimento compativeis com a
natureza sob demanda da contratacdo, de modo a viabilizar a prestacdo dos servigos e o fornecimento de pegas
sempre que formalmente acionada pela Contratante, dentro dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
5.9 Os servicos deverdo ser executados de forma a preservar a integridade dos equipamentos, dos ambientes
atendidos e das instalagoes da Contratante, competindo a Contratada adotar os cuidados necessarios para evitar
danos ao patriménio publico, aos bens existentes no local e a seguranga de servidores, usuarios e terceiros.
5.10 A Contratada sera responsavel pela adequada destinagcao e retirada de residuos, materiais inserviveis, pecas
substituidas, embalagens e demais itens remanescentes da execugao dos servigos, sempre que decorrentes de sua
atuacgao, observadas as normas legais, ambientais e de seguranga aplicaveis.
5.10.1 As pecgas e equipamentos inserviveis e irrecuperaveis deverdo ser retirados dos respectivos locais,
transportados e entregues pela Contratada no Depdsito de Bens Moveis Inserviveis da SEMAR, ou em outro
local formalmente indicado pela Contratante.
5.11 Os atendimentos realizados deverdo ser formalmente registrados pela Contratada, com base na Ordem de
Servigo de Manutengao expedida pela Contratante, com indicagdo minima do equipamento atendido, do local de
execugao, da descricdo do servigco prestado, das pecas eventualmente substituidas, do quantitativo de horas
empregadas e das demais informagdes necessarias a fiscalizagdo, medi¢ao e liquidagao da despesa.
5.12 A Contratada devera observar, durante toda a execug¢ao do objeto, os principios da economicidade, eficiéncia,
continuidade do servigo, boa-fé objetiva, cooperagdo com a fiscalizagdo contratual e estrita observancia as
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatério e no futuro contrato.
5.13 A presente contratagdo possui natureza de prestagao continuada sob demanda, razdo pela qual a empresa
contratada devera manter capacidade de resposta compativel com as necessidades administrativas da SEMAR
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durante toda a vigéncia contratual, inclusive quanto a realizacdo de atendimentos corretivos, preventivos,
instalacdes, desinstalagées, relocagdes e fornecimento de pecas vinculadas ao objeto.

6. DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
6.1 A execucgdo do objeto ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos - SEMAR, apdés a emissdo da Autorizagdo de
Fornecimento e da respectiva Nota de Empenho, observados os limites do saldo contratual e da disponibilidade
orcamentaria para o exercicio. A solicitacdo dos atendimentos sera realizada mediante emissdao de Ordem de
Servigo de Manuteng¢dao ou documento equivalente, observadas as condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
6.2 A Contratada devera executar, sempre que formalmente acionada pela Contratante, os servigos de instalagao,
desinstalagao, relocagao, manuteng¢ao preventiva e manutencdo corretiva de aparelhos climatizantes
condicionadores de ar e cortinas de ar, com fornecimento de mao de obra, ferramentas, equipamentos, materiais de
apoio e demais insumos operacionais necessarios a adequada execugao do objeto.
6.3 Os servigos serdo solicitados conforme a necessidade da Administragdo, podendo abranger, entre outras
situagdes:
| — manutencéao preventiva periddica dos equipamentos;

I — manutencdo corretiva em razdo de falhas, mau funcionamento ou paralisagdo do equipamento;

lll — instalagdo de equipamentos em novos ambientes ou unidades;

IV — desinstalacdo de equipamentos;

V —relocagao de aparelhos entre setores, salas, prédios ou demais dependéncias da Contratante; e

VI — substituicdo de pecgas, componentes, acessorios e materiais indispensaveis ao restabelecimento do

funcionamento do equipamento ou a adequada execugao dos servigos contratados.
6.4 Recebida a solicitacdo da Contratante, a Contratada devera comparecer ao local indicado para realizagao do
atendimento, avaliacdo, diagndstico, execugao do servigo ou demais providéncias necessarias, no prazo maximo
de 05 dias uteis, contados do recebimento da Ordem de Servigco de Manutencdo, observados os prazos fixados
neste Termo de Referéncia.
6.5 Nos casos de manutengdo corretiva, a Contratada devera realizar a inspegao técnica do equipamento,
identificar a causa da falha, defeito ou mau funcionamento, executar os reparos necessarios e, quando houver
necessidade de substituicdo de pecas, componentes ou acessorios, apresentar a correspondente justificativa
técnica a fiscalizagao contratual para a devida aprovacao.
6.6 Nos casos em que a solugao do problema depender do fornecimento de pegas, componentes, acessoérios ou
materiais, a Contratada devera apresentar a fiscalizacdo, sempre que exigido, o respectivo or¢gamento, laudo,
relatério técnico ou demonstracdo da referéncia de pre¢o aplicavel, contendo, no minimo, a identificagdo do
equipamento atendido, a descricdo da pega necessaria, a justificativa da substituicdo e os elementos necessarios a
validagao da despesa.
6.7 A substituicido de pegas, componentes, acessérios ou materiais podera ocorrer mediante prévia validagao da
fiscalizagdao da Contratante, ndo sendo devido qualquer pagamento por fornecimento realizado sem a devida
autorizacdo administrativa, ressalvadas situagbes de itens de baixo custo e as excepcionais devidamente
justificadas e reconhecidas pela Administragao.
6.8 Os servicos de manutengao preventiva compreenderdo, sempre que compativeis com a necessidade do
equipamento e com a programacgao da Contratante, inspecao, limpeza, higienizagao, revisao, reaperto, testes de
funcionamento, verificagdo de componentes, ajustes e demais procedimentos destinados a conservagdo dos
equipamentos e a redugao da probabilidade de falhas.
6.9 Os servicos de manutencédo corretiva compreenderédo o conjunto de intervengdes destinadas a restabelecer o
regular funcionamento dos equipamentos, incluindo diagnéstico, desmontagem, reparo, substituicdo de pecas,
montagem, regulagem, testes e demais procedimentos técnicos necessarios a solugdo do problema identificado.
6.10 Os servicos de instalagdo compreenderao a montagem e colocagdo em funcionamento dos equipamentos,
incluindo, quando necessario, fixagao, interligagcao, testes operacionais, conferéncia de funcionamento e demais
providéncias técnicas necessarias a adequada instalagdo do aparelho no local indicado pela Contratante.
6.11 Os servigos de desinstalagao compreenderio a retirada técnica do equipamento do local de origem, com os
cuidados necessarios a preservagao do aparelho, de seus componentes e das instalagdes existentes, bem como a
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adogdo das providéncias necessarias para acondicionamento, transporte interno e destinagdo definida pela
Contratante.
6.12 Os servicos de relocagdao compreenderdo a desinstalagdo do equipamento em determinado local e sua
reinstalagdo em outro ambiente e ou local/imével indicado pela Contratante, com a execugdo de todos os
procedimentos necessarios ao regular funcionamento do aparelho no novo local, observadas as condi¢des técnicas
e estruturais do ambiente de destino.
6.13 Sempre que a execugdo do servigo envolver retirada, substituicdo ou inutilizacdo de pegas, componentes,
acessorios ou equipamentos inserviveis, a Contratada devera adotar as providéncias de remocao,
acondicionamento e entrega na forma prevista neste Termo de Referéncia, inclusive quanto a destinagdo ao local
indicado pela Contratante.

6.14 Apo6s a conclusao de cada atendimento, a Contratada devera apresentar registro da execugéo realizada,

com base na respectiva Ordem de Servigo de Manutengao - OSM, contendo, no minimo:

| — identificagdo do equipamento atendido;

Il — local de execugéo;

IIl — descricao do servigo executado;

IV — indicagdo da manutengao realizada, instalagéo, desinstalagdo ou relocagéo efetuada;

V — quantitativo de horas empregadas;

VI — pegas, componentes, acessorios ou materiais eventualmente substituidos ou aplicados;

VIl — data da execugdo; e

VIII — demais informagdes necessarias ao controle, fiscalizagdo, medicao e pagamento.
6.14.1 A fiscalizacdo contratual podera solicitar, sempre que entender necessario, registro fotografico dos
atendimentos realizados, especialmente nos casos de instalagdo, desinstalagao, relocacao, substituicdo de pecas,
identificacdo de defeitos, comprovagcdo de danos, retirada de equipamentos, execugdo de servigos de maior
complexidade ou para fins de instrugdo da medi¢cao e pagamento.
6.15 A execugao dos servigos devera ocorrer de forma a minimizar prejuizos a rotina administrativa da Contratante,
competindo a Contratada organizar seus procedimentos de trabalho de modo a reduzir interrupgdes, evitar danos
aos ambientes e preservar a integridade dos equipamentos, das instalagées e dos bens publicos existentes no local.
6.16 Os servicos somente serdo considerados regularmente executados apds a verificagdo da fiscalizagédo
contratual, sem prejuizo da responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos, falhas de execugao, inadequacdes
técnicas ou necessidade de refazimento dos servigos realizados.
6.17 A prestacdo dos servigos ndo gera a Contratada direito a execugdo de quantitativo minimo, tampouco a
percepcao de valor fixo mensal, uma vez que a contratacdo possui natureza sob demanda, sendo devidos apenas
os valores correspondentes as horas efetivamente executadas e atestadas, bem como as pecas e materiais
efetivamente autorizados, fornecidos e aceitos pela Administragdo, observados os critérios de medigdo, pagamento
e os limites financeiros da contratagéo.
6.18 Os servigos serdo executados nos prédios, unidades administrativas, setores, salas, depdsitos, imoéveis ou
demais locais vinculados e ou atendidos junto a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos —
SEMAR, onde estejam instalados ou venham a ser instalados os equipamentos abrangidos pelo objeto, conforme
indicacao da fiscalizagdo contratual em cada Ordem de Servigo de Manutencgao.
6.18.1 A Contratante reserva-se no direito de acrescer novas Unidades Gestoras/Orgdos a serem cobertas pelo
contrato, ou excluir, além de equipamentos de ares-condicionados e cortinas de ar de qualquer marca e modelo, em
qualquer momento da vigéncia do contrato, respeitando-se os valores contratados, em virtude de possiveis
alteracOes da legislagdo vigente e de aquisigao/incorporagao de novos equipamentos.
6.18.2 A Contratada devera atender todas as Unidades Administrativas na sede do Municipio, bem como nos
distritos e comunidades do interior de acordo com o agendamento da Secretaria Municipal de Administracao e
Recursos Humanos, junto ao Gestor e Fiscal do Contrato.
6.18.3 Nao ha um quantitativo de equipamentos pré-determinado por unidades a serem reparados e ou
instalados/desinstalados e sim o atendimento de um periodo determinado.
6.18.4 Os aparelhos de ar-condicionado poderao ser instalados em ambientes localizados no térreo, primeiro piso e
segundo piso das unidades atendidas, conforme a necessidade da Contratante e as caracteristicas de cada
edificacdo. A execucgdo dos servicos devera ocorrer com utilizagdo de maquinario, equipamentos, ferramentas,
dispositivos de seguranga e mao de obra propria da Contratada, em quantidade e condicao suficientes para a
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perfeita instalacdo dos equipamentos, sem 6nus adicional para a Administragdo, observadas as normas técnicas e
de seguranca aplicaveis.

7. DO FORNECIMENTO DE PECAS E MATERIAIS

7.1 O fornecimento de pegas, componentes, acessorios e materiais previsto nesta contratagdo possui natureza
acesséria e complementar a execugdo dos servigcos contratados, destinando-se exclusivamente ao
atendimento das demandas de instalacdo, desinstalagdo, relocagdo, manutengdo preventiva e manutencéo
corretiva dos aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar abrangidos pelo objeto.

7.2 O fornecimento de pegas e materiais somente poderd ocorrer quando houver necessidade técnica
efetivamente identificada no atendimento, devidamente justificada pela Contratada e previamente validada pela
fiscalizagao da Contratante, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3 Sempre que a execugao do servico demandar a substituicdo ou aplicagao de pega, componente, acessorio ou
material, a Contratada devera apresentar a fiscalizacdo, para fins de validagdo (i) a justificativa técnica da
necessidade de substituicdo ou aplicagdo do item; (ii) a identificagdo da OSM e do equipamento atendido; e (iii)
demais elementos técnicos que se mostrarem necessarios a analise e autorizagao da despesa.

7.4 A substituicdo de pecas, componentes, acessorios ou materiais ndo podera ser realizada por mera
liberalidade da Contratada, dependendo de prévia ciéncia e validagdo da fiscalizagdo contratual, ressalvadas
situagdes excepcionais de urgéncia técnica devidamente justificadas.

7.5 As pegas, componentes, acessorios e materiais fornecidos deverdo ser novos, sem uso, compativeis com o
equipamento atendido e adequados a sua aplicagao, observadas as especificagcdes do fabricante e as condigdes
técnicas exigidas para o regular funcionamento do aparelho, sendo vedado o fornecimento de itens
recondicionados, reaproveitados, adulterados ou em condigbes inadequadas de utilizagdo, salvo autorizacao
expressa e justificada da Administracdo em situagéo excepcional devidamente motivada.

7.6 O percentual de desconto ofertado pela licitante para o Item 1 incidira sobre os valores constantes da tabela
oficial do fabricante, distribuidor autorizado ou fornecedor oficial da marca do equipamento, vigente na data
do fornecimento da pega, observada a referéncia indicada e validada pela fiscalizagdo do contrato.

7.6.1 Para fins de aplicagdo do desconto contratual, a Contratada devera apresentar, sempre que solicitado pela
fiscalizagdo, a comprovagdo da referéncia de pregco adotada, mediante exibicdo da tabela oficial, catalogo,
orcamento, documento comercial, consulta formal ou outro meio idéneo que permita verificar o valor de origem do
item fornecido e a correta incidéncia do desconto contratado.

7.6.2 Na hipotese de inexisténcia, indisponibilidade, descontinuidade ou comprovada impossibilidade de obtencao
da referéncia prevista no item anterior, a Administragao podera admitir, de forma excepcional e devidamente
justificada, a utilizacdo de outra referéncia idénea de mercado compativel com o item necessario, desde que
previamente analisada e validada pela fiscalizagdo contratual.

7.7 O fornecimento de pecas e materiais ocorrera sob demanda, de acordo com a efetiva necessidade da
Contratante, ndo gerando a Contratada direito subjetivo ao fornecimento integral do valor estimado reservado para o
Item 1, tampouco obrigagcdo de consumo minimo por parte da Administragao.

7.8 A Contratada sera responsavel pela entrega, aplicagéo, instalagdo, substituigido ou utilizagdo das pecas,
componentes, acessoérios e materiais necessarios a execugado do objeto, bem como pela compatibilidade dos itens
fornecidos com o equipamento atendido, respondendo por falhas de especificagdo, inadequagéo técnica, defeitos
de fabricacdo aparentes, incompatibilidades ou vicios de funcionamento relacionados ao material empregado.

7.9 Sempre que houver substituicdo de pegas ou componentes, a Contratada devera registrar tal ocorréncia na
respectiva Ordem de Servigo de Manutengdo, com indicacdo minima do equipamento atendido, da peca
substituida, da peca aplicada, da justificativa técnica e das informagdes necessarias a fiscalizacdo, medigéo e
pagamento.

7.10 As pegas, componentes, acessorios e materiais substituidos, danificados, inserviveis ou irrecuperaveis
deverao receber a destinacdo prevista neste Termo de Referéncia (item 5.10.1), inclusive quanto a retirada dos
locais de atendimento e entrega no local indicado pela Contratante, quando for o caso.

7.11 Nao sera devido pagamento por pega, componente, acessorio ou material fornecido sem vinculo com o objeto
contratado, sem autorizagdo da fiscalizagdo, em desacordo com as especificagdes exigidas, sem a devida
comprovacao minima da referéncia de prego aplicavel, ou em desacordo com as demais condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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7.12 A medigdo e o pagamento do Item 1 observardo exclusivamente as pecgas, componentes, acessorios e
materiais efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos pela fiscalizagdo contratual, nos termos
deste Termo de Referéncia e do futuro contrato.

8. DOS PRAZOS DE ATENDIMENTO E EXECUGAO

8.1 A Contratada devera atender as solicitagdes de forma parcelada e sob demanda, observando os prazos
maximos estabelecidos, contados a partir do recebimento da respectiva Ordem de Servigco de Manutengao —
OSM, ou documento equivalente emitido pela Contratante.

8.2 Para os atendimentos relativos a avaliagao, vistoria, diagnéstico, manuten¢ao preventiva, manutencgao
corretiva, instalagao, desinstalagao e relocagédo dos equipamentos abrangidos pelo objeto, a Contratada devera
comparecer ao local indicado e iniciar o atendimento no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis contados do
recebimento da solicitacdo formal emitida pela Contratante. O prazo podera ser prorrogado, desde que haja
justificativa formal da Contratada e expressa anuéncia da fiscalizagao/Contratante.

8.3 Quando o atendimento demandar apenas servigos de manutencéo, instalagéo, desinstalagdo ou relocagéo, sem
necessidade de substituicdo de pegas, componentes, acessérios ou materiais, a Contratada devera concluir a
execugao no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados do inicio do atendimento, ressalvadas as hipéteses de
maior complexidade técnica devidamente justificadas e aceitas pela fiscalizacdo. O prazo podera ser prorrogado,
desde que haja justificativa formal da Contratada e expressa anuéncia da fiscalizagdo/Contratante.

8.4 Verificada a necessidade de substituicdo de pecas, componentes, acessoérios ou materiais, a Contratada devera
apresentar a fiscalizagdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis contados da vistoria ou diagndstico, a
correspondente justificativa técnica, acompanhada, quando exigido, da demonstracdo da referéncia de prego
aplicavel, orgamento ou demais elementos necessarios a validacdo da despesa. O prazo podera ser prorrogado,
desde que haja justificativa formal da Contratada e expressa anuéncia da fiscalizagdo/Contratante.

8.5 Apds a autorizagdo da Contratante para fornecimento da pega, componente, acessério ou material, a
Contratada devera promover o fornecimento e concluir o servigo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da ciéncia formal da autorizagéo, salvo prazo diverso expressamente aceito pela fiscalizagao em razdo da
especificidade da peca, da indisponibilidade comprovada no mercado ou de outra circunstancia técnica
devidamente justificada. O prazo podera ser prorrogado, desde que haja justificativa formal da Contratada e
expressa anuéncia da fiscalizagdo/Contratante.

8.6 Nos casos de manutengao preventiva programada, os atendimentos poderdo ser realizados de acordo com
cronograma previamente ajustado entre a Contratada e a fiscalizagdo contratual, observadas a conveniéncia
administrativa, a disponibilidade dos locais e a necessidade de ndo comprometer o regular funcionamento das
unidades atendidas.

8.7 Na hipétese de necessidade de atendimento urgente, assim considerado aquele cuja demora possa
comprometer o funcionamento essencial do setor, a conservagao do equipamento ou a continuidade das atividades
administrativas, a Contratante podera solicitar prioridade na execucédo, devendo a Contratada envidar os meios
necessarios para atendimento em prazo inferior ao ordinariamente estabelecido, inclusive de forma imediata,
quando operacionalmente possivel, e sem prejuizo da adequada execugdo do objeto.

8.8 O descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato a ser
firmado sujeitara a Contratada as sangbes cabiveis, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade contratual, da
aplicacdo das penalidades previstas no instrumento convocatério e no futuro contrato, bem como da obrigagao de
reparar eventuais prejuizos causados a Administracao.

8.9 A contagem dos prazos previstos neste item observara os dias uteis e tera inicio a partir do recebimento da
solicitagao formal expedida pela Contratante, desconsiderando-se o dia do comego e incluindo-se o do vencimento,
prorrogando-se 0 prazo para o primeiro dia util subsequente quando o vencimento ocorrer em dia sem expediente
administrativo no ambito da Contratante.

9. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1 A execugdo do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida por servidores formalmente designados pela
Secretaria Municipal de Administragio e Recursos Humanos — SEMAR, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, do Decreto Municipal n® 1.606/2023 e das demais normas aplicaveis.

9.2 A gestdo e a fiscalizacdo do contrato ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da Contratada pela fiel
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execugao do objeto, inclusive quanto a qualidade dos servigos prestados, a adequagdo das pecas e materiais
fornecidos, ao cumprimento dos prazos estabelecidos e a observancia das obrigacdes assumidas.
9.3 Cabera a fiscalizagao contratual acompanhar a execugdo dos servigos e do fornecimento de pecas e materiais,
verificando o cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatoério,
na proposta vencedora e no contrato.
9.4 Compete a fiscalizagdo do contrato, entre outras atribui¢des:
| — acompanhar a execugao dos servigos e o fornecimento de pecas e materiais, observando a regularidade, a
qualidade e a conformidade do objeto contratado;
Il — autorizar, quando for o caso, a substituicdo de pegas, componentes, acessoérios e materiais necessarios a
execugao do objeto;
lll — atestar a efetiva execugao dos servigcos prestados e o fornecimento das pegas e materiais autorizados, para
fins de medicao e pagamento;
IV — registrar ocorréncias, falhas, atrasos, irregularidades, descumprimentos contratuais e demais fatos
relevantes verificados na execugao do contrato;
V — solicitar esclarecimentos, ajustes, corregdes, complementagdes, refazimento de servigos ou substituicdo de
materiais, sempre que verificada inadequagao na execugao contratual; e
VI — encaminhar a autoridade competente as ocorréncias que possam ensejar aplicagao de penalidades, glosas,
retengdes, rescisao contratual ou outras providéncias administrativas cabiveis.
9.5 Cabera ao gestor do contrato acompanhar a execugao global da contratagdo, promover a interlocugéo
administrativa com a Contratada, adotar providéncias relacionadas ao acompanhamento do saldo contratual,
vigéncia, prorrogagao, instru¢ao de aditivos, apostilamentos, reajustes, repactuagdes, reequilibrio econémico-
financeiro, aplicagdo de sang¢des e demais medidas administrativas pertinentes, observadas as competéncias de
cada agente envolvido.
9.6 A fiscalizacdo podera rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados em desacordo com este Termo de
Referéncia, com o contrato, com a proposta apresentada ou com as normas técnicas aplicaveis, bem como pecas,
componentes, acessorios e materiais inadequados, incompativeis, defeituosos ou sem a devida validagéo
administrativa.
9.7 Verificada qualquer irregularidade na execugdo do objeto, a Contratada sera notificada para corrigi-la,
regulariza-la, refazer o servico, substituir a peca ou adotar as providéncias cabiveis, no prazo fixado pela
fiscalizagédo, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes previstas no edital, no contrato e na legislagédo pertinente.
9.8 O recebimento, a conferéncia, o acompanhamento, a fiscalizagdo e o ateste da execugado contratual nao
afastam a responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos, falhas, inadequagdes técnicas, danos decorrentes da
execugao ou qualquer outro problema verificado, ainda que posteriormente ao pagamento.
9.9 A Contratada devera prestar a fiscalizagdo e a gestdo do contrato todas as informag¢des, documentos,
esclarecimentos e elementos necessarios ao acompanhamento da execugao contratual, sempre que solicitados,
bem como franquear o acesso aos locais, registros e dados relacionados a prestacdo dos servigos e ao
fornecimento de pegas e materiais vinculados ao objeto.
9.10 As ocorréncias verificadas durante a execugao contratual deverao ser registradas nos meios administrativos
préprios, inclusive para fins de controle, histérico da execugao, eventual aplicagdo de penalidades e instrugdo de
procedimentos administrativos correlatos.
9.11 Quanto aos mecanismos de gestdo de riscos e controle preventivo da contratagéo, a gestdo contratual
devera observar a Matriz de Gerenciamento de Riscos elaborada na fase preparatéria, documento que integra os
autos do processo administrativo, sem prejuizo da adogdo de outras medidas de controle preventivo pela
fiscalizagéo, gestdo contratual, autoridade competente ou demais setores envolvidos.
9.12 Os riscos identificados durante a execugao contratual deverdo ser registrados e acompanhados pela gestao e
fiscalizacdo do contrato, especialmente aqueles relacionados a atrasos, falhas de execugao, substituicdo indevida
de pecas, cobranca incompativel, auséncia de comprovacdo de referéncia de preco, vicios nos servigos e
descumprimento de obrigagdes contratuais.

10. DA MEDIGAO E DO PAGAMENTO
10.1 A medicao e o pagamento observardo apenas os servigos efetivamente executados e as pegas, componentes,
acessorios e materiais efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos pela fiscalizagdo contratual,
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conforme demanda da Secretaria Municipal de Administragdao e Recursos Humanos — SEMAR.

10.2 A medicdo sera realizada com base na respectiva Ordem de Servigo de Manutengédo — OSM, relatério de
atendimento ou documento equivalente, contendo a descrigdo dos servigos executados, o equipamento atendido, o
local da execugao, o quantitativo de horas empregadas e as pegas eventualmente substituidas.

10.3 O pagamento referente ao Item 2 — Servigos correspondera ao quantitativo de horas efetivamente
executadas, medidas e atestadas pela fiscalizagdo, multiplicado pelo valor unitario da hora trabalhada
contratado, observado o limite do saldo contratual disponivel.

10.4 O pagamento referente ao Item 1 — Pegas e Acessoérios correspondera as pecas, componentes, acessorios e
materiais efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos pela fiscalizagdo, apdés a incidéncia do
percentual de desconto contratado sobre a referéncia de precgo valida prevista neste Termo de Referéncia.

10.5 Para fins de faturamento, a Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura, acompanhada das OSMs,
relatérios de atendimento, demonstrativo das horas executadas, demonstrativo das pecgas fornecidas, memoria de
célculo do desconto aplicado, quando cabivel, e demais documentos exigidos pela fiscalizagao para liquidagao da
despesa.

10.5.1 Considerando a existéncia de dotacbes orgamentarias distintas para o fornecimento de pegas, componentes,
acessorios e materiais e para a prestagdo dos servicos, a Contratada devera emitir Nota Fiscal/Fatura exclusiva
para o ltem 1 — Pecgas e Acessorios e Nota Fiscal/Fatura exclusiva para o Item 2 — Servigos, em nome e CNPJ
da Contratante indicado no contrato, na Nota de Empenho ou em documento equivalente.

10.6 Nao serdao medidos nem pagos servicos nao autorizados, horas ndao comprovadas, pecas ou materiais
fornecidos sem validacado da fiscalizagao, itens incompativeis com o objeto contratado, valores sem comprovagéo
minima da referéncia aplicavel ou despesas em desacordo com este Termo de Referéncia, o edital e o futuro
contrato.

10.7 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a regular liquidacdo da despesa e apresentacdo da
respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela fiscalizagdo contratual, desde que a Contratada esteja
em situagao regular e tenha cumprido as exigéncias contratuais.

10.8 Havendo inconsisténcia, erro, cobranga indevida, auséncia de documentagao obrigatoria ou divergéncia entre
a execugdo e o faturamento, a Contratada sera comunicada para promover a regularizagéo, ficando o prazo de
pagamento suspenso até o saneamento da pendéncia.

10.9 O pagamento ndo isenta a Contratada de suas responsabilidades contratuais, legais e técnicas, nem impede a
Administragcao de exigir correcdes, refazimentos, substituicdes ou demais providéncias quando constatados vicios,
falhas ou desconformidades posteriormente.

10.10 A Contratada devera conceder garantia minima de 90 (noventa) dias sobre os servigos executados e sobre
as pecas, componentes, acessorios e materiais fornecidos e aplicados, contados da data do aceite do respectivo
atendimento pela fiscalizagao contratual.

10.11 Durante o prazo de garantia, a Contratada devera corrigir, refazer, reparar ou substituir, sem 6nus adicional
para a Administracao, os servigcos, pegas, componentes, acessorios ou materiais que apresentarem vicios, defeitos,
falhas de execucéo, instalagdo inadequada, incompatibilidade ou mau funcionamento decorrente da atuagido da
Contratada ou do item por ela fornecido.

10.12 A garantia ndo abrangera falhas decorrentes de mau uso, intervencdo de terceiros ndo autorizados pela
Contratante, caso fortuito, forgca maior ou desgaste natural devidamente comprovado.

10.13 O acionamento da garantia sera formalizado pela fiscalizagdo contratual, mediante registro da ocorréncia e
indicacdo do atendimento, equipamento, pega ou servigo relacionado, devendo a Contratada adotar as providéncias
corretivas no prazo definido pela fiscalizagdo, conforme a natureza da falha.

10.14 Os servigos executados e as pegas, componentes, acessorios € materiais fornecidos serdo recebidos
provisoriamente pela fiscalizagao contratual, mediante conferéncia inicial da execugao, dos registros constantes
da OSM e da documentagao apresentada pela Contratada.

10.15 O recebimento definitivo ocorrera apés a verificagdo da conformidade do servico executado, das horas
registradas, das pegas aplicadas, do funcionamento do equipamento e do atendimento as condigbes previstas neste
Termo de Referéncia, no Edital e no contrato.

10.16 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos,
falhas, inadequacgdes técnicas, danos ou desconformidades posteriormente constatadas, nem afasta a obrigacéo de
corrigir, reparar, refazer ou substituir o que for necessario.
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11. DA FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR
11.1 A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de licitagio na modalidade PREGAO, na forma
PRESENCIAL, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto Municipal n° 1.606/2023 e das demais
normas aplicaveis, considerando tratar-se de contratacdo de servigos comuns, cujos padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio.
11.1.1 O objeto desta contratagdo & caracterizado como servigo comum, por possuir padroes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatério, bem como nao se
enquadra como servigo ou bem de luxo, por se destinar exclusivamente a manutencgéo, conservagao, instalagao,
desinstalacdo e relocacdo de equipamentos climatizantes necessarios ao funcionamento regular das atividades
administrativas da SEMAR, nao apresentando caracteristicas de ostentagao, sofisticacdo excessiva ou qualidade
superior a estritamente necessaria ao atendimento da finalidade publica pretendida.
11.2 O critério de julgamento sera o de menor pre¢o por lote global, considerando a contratacdo em lote unico,
composto pelo Item 1 — Pegas e Acessorios e pelo Item 2 — Servigos, em razdo da correlagdo técnica,
operacional e funcional entre o fornecimento de pecas e a execugdo dos servigos de instalacdo, desinstalacao,
relocagao, manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos climatizantes.
11.3 Para fins de formulagéo da proposta, a licitante devera apresentar, obrigatoriamente:
| — para o Item 1 — Pegas e Acessorios, o percentual de desconto ofertado sobre a tabela oficial do
fabricante, distribuidor autorizado ou fornecedor oficial da marca do equipamento, observadas as regras deste
Termo de Referéncia;
I — para o Item 2 — Servigos, o valor unitario da hora trabalhada, compreendendo méo de obra,
ferramentas, equipamentos e demais insumos operacionais necessarios a execugao dos servicos.
11.4 A classificacdo das propostas devera observar metodologia objetiva prevista no Edital, de modo a permitir a
comparagdo econdOmica entre as propostas apresentadas, considerando conjuntamente o maior desconto
ofertado para pecgas e acessoérios e o menor valor da hora trabalhada, assegurada a sele¢do da proposta mais
vantajosa para a Administragao.
11.5 A adjudicacdo sera realizada por lote unico, ndo sendo admitida a adjudicacdo isolada dos itens que
compdem o lote, tendo em vista que o fornecimento de pegas possui natureza acessoéria e complementar a
execugao dos servigos contratados, sendo necessaria a responsabilizagdo de uma unica contratada pela solugao
completa da demanda.

11.6 Da justificativa para adog¢ao do Pregao Presencial

11.6.1 A adogdo do Pregao Presencial justifica-se pelas peculiaridades concretas da presente contratagao,
especialmente pela estruturagcdo do objeto em lote unico composto por dois componentes econémicos distintos e
interdependentes: o Item 1 — Pecas e Acessérios, cuja disputa ocorrera mediante maior percentual de desconto, e
o Item 2 — Servigos, cuja disputa ocorrera mediante menor valor da hora trabalhada.

11.6.2 Embora a forma eletrénica seja preferencial, a utilizagdo da forma presencial € admitida pela legislagcao
vigente quando devidamente motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em audio e
video, providéncias que deverao ser observadas no presente certame.

11.6.3 No caso concreto, a forma presencial mostra-se adequada para assegurar maior controle da apresentagao,
conferéncia e julgamento das propostas, tendo em vista que a disputa envolve composigdo econdmica hibrida, na
qual a proposta mais vantajosa devera resultar da analise conjunta entre o desconto ofertado sobre pecgas e
acessorios e o valor unitario da hora trabalhada.

11.6.4 A realizagcdo do certame na forma presencial busca mitigar riscos identificados na fase preparatdria,
especialmente quanto a apresentagao de propostas incompletas, inconsistentes, inexequiveis ou incompativeis com
a metodologia de julgamento, bem como quanto a necessidade de esclarecimento imediato de duvidas,
saneamento de falhas formais, negociagdo direta e verificagdo da compatibilidade entre os componentes
econdmicos do lote.

11.6.5 A adogéo da forma presencial também se justifica pela necessidade de preservar o julgamento objetivo e a
adequada condugdo da disputa, considerando que o objeto ndo sera julgado por simples menor prego unitario
isolado, mas por menor preco global do lote, composto por variavel de desconto em pecas e variavel de
preco/hora de servigos, o que exige metodologia de comparagao claramente definida no Edital e conferéncia direta
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durante a sessao publica.

11.6.6 Devera ser juntada aos autos, sempre que aplicavel, manifestagcdo do setor responsavel pela licitagao, da
Pregoeira ou da unidade competente, demonstrando a eventual limitagdo técnica ou operacional do sistema
eletrénico utilizado pelo Municipio para processar adequadamente a metodologia de julgamento definida para o
presente objeto, especialmente quando houver impossibilidade de configuragdo simultdnea de maior desconto e
menor valor de hora trabalhada no mesmo lote.

11.6.7 A opcgao pela forma presencial ndo tem por finalidade restringir a competitividade, privilegiar fornecedores
locais ou afastar licitantes de outras localidades, devendo o certame observar ampla publicidade, isonomia,
transparéncia, competitividade, julgamento objetivo, selegdo da proposta mais vantajosa e demais principios
aplicaveis as contratagdes publicas.

11.6.8 A motivacao da forma presencial devera constar expressamente dos autos do processo administrativo, sem
prejuizo da publicacdo e divulgagdo do certame na forma exigida pela legislacdo aplicavel, inclusive no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, quando cabivel.

11.7 Da analise, classificagao e contratagao

11.7.1 Serao desclassificadas as propostas que nao apresentarem o percentual de desconto para o Iltem 1, o valor
da hora trabalhada para o Item 2, ou que contenham condi¢des incompativeis com este Termo de Referéncia, com
o Edital, com a metodologia de julgamento ou com a execugao sob demanda do objeto.

11.7.2 Também poderdo ser desclassificadas, mediante decisdo motivada, as propostas com valores
manifestamente inexequiveis, descontos incompativeis com a realidade de mercado, inconsisténcias insanaveis,
omissdes relevantes ou composi¢cao econdmica que comprometa a adequada execugao do objeto.

11.7.3 Encerrada a fase competitiva e definida a melhor proposta, a Administracdo podera promover negociagao
com a licitante classificada em primeiro lugar, visando a obtencédo de condigbes mais vantajosas, observadas as
regras do Edital e da legislagéo aplicavel.

11.7.4 A contratagdo sera formalizada com a licitante vencedora apés a verificagdo do atendimento as exigéncias
de habilitagdo, regularidade da proposta e demais condigbes previstas no Edital, neste Termo de Referéncia e na
legislacao aplicavel.

11.7.5 A execugao contratual observara os valores efetivamente adjudicados, sendo o Item 1 remunerado conforme
o percentual de desconto contratado aplicado sobre a referéncia valida de prego das pegas e acessorios, e o ltem 2
remunerado com base no valor unitario da hora trabalhada contratado.

11.7.6 A metodologia objetiva de julgamento, a forma de apresentacao das propostas, os critérios de aceitabilidade,
a anadlise de exequibilidade, as regras de desempate e os demais procedimentos da sessdo publica deverdo ser
detalhados no Edital, em conformidade com este Termo de Referéncia e com a legislagao aplicavel.

11.7.7 Para fins de julgamento das propostas, o Edital devera estabelecer férmula ou metodologia objetiva de
apuragao do menor prego global do lote, considerando o percentual de desconto ofertado para o Item 1 e o valor da
hora trabalhada ofertado para o ltem 2, de modo a assegurar julgamento objetivo, transparéncia e selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracéo.

11.7.8 A licitante vencedora sera convocada para assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contado da convocacgao formal pela Administragédo, sob
pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicacédo das sangdes cabiveis, observadas as regras do
Edital e da legislagéo aplicavel.

11.8 Designagao do agente de contratacao/pregoeiro

11.8.1 A conducgao do certame ficara a cargo da Agente de Contratagdo, na qualidade de Pregoeira, servidora
efetiva Leonethe Braum Pereira, formalmente designada por meio da Portaria n® 057, de 01 de abril de 2024,
observadas as competéncias previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, no Decreto Municipal n° 1.606/2023 e nas
demais normas aplicaveis.

11.8.2 Em caso de impedimento, afastamento, substituigdo ou impossibilidade de atuagdo da Pregoeira designada,
a condugao do certame podera ser atribuida a outro agente publico formalmente designado pela Administracéo,
mediante ato proprio, observada a legislagao aplicavel.

11.9 Da vedacgao a participagido de consércios
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11.9.1 Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, considerando a natureza do objeto, o
valor estimado da contratagcdo, a baixa complexidade técnica relativa dos servigcos, a existéncia de empresas no
mercado aptas a execugéo integral do objeto e a necessidade de simplificacdo da gestao e fiscalizagdo contratual.
11.9.2 A vedacéo a participagdo em consorcio visa preservar a unidade de responsabilidade da futura contratada,
evitando a fragmentacdo de obrigagbes relacionadas a execugdo dos servigos, ao fornecimento de pegas, a
garantia, a medicdo, ao pagamento, a corregcdo de falhas e a responsabilizagdo por eventuais danos ou
descumprimentos contratuais.

12. DA HABILITAGAO TECNICA

12.1. A qualificagao técnica da licitante sera comprovada mediante a apresentacdo dos documentos previstos no
art. 67 da Lei Federal n°® 14.133/2021, observadas as exigéncias pertinentes ao objeto da contratagéo.

12.2. Para fins de qualificagdo técnico-operacional, sera exigida a apresentacdo de certidées ou atestados
regularmente emitidos, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servigcos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagdo, nos termos do art. 67,
inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12.3. A licitante devera indicar o pessoal técnico, as instalagées e o aparelhamento adequados e disponiveis
para a realizagao do objeto, bem como a qualificagdo dos membros da equipe técnica que se responsabilizardo
pelos trabalhos, quando cabivel, nos termos do art. 67, inciso lll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12.4. Quando exigivel em razdo da natureza dos servigos ou da legislagdo aplicavel, serdo observadas as
disposi¢des do art. 67, incisos |, IV e V, da Lei Federal n® 14.133/2021, relativas a qualificagdo técnico-
profissional, ao atendimento de requisitos previstos em lei especial e ao registro ou inscrigao na entidade
profissional competente.

12.5. A licitante devera apresentar declaragdao de que tomou conhecimento de todas as informagées e das
condicoes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagido, nos termos do art. 67, inciso VI,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.6. A analise e o julgamento da documentagéo de habilitagdo seréo realizados pelo Pregoeiro, com o auxilio da
equipe de apoio, observadas as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto Municipal n® 1.606/2023 e
do instrumento convocatorio.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1 Executar o objeto contratado conforme as condigdes, especificagdes, prazos e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no Edital, na proposta apresentada e no futuro contrato.

13.2 Prestar os servigos de instalagédo, desinstalagao, relocacdo, manutencao preventiva e corretiva de aparelhos
climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, sempre que formalmente acionada pela Contratante, mediante
Ordem de Servico de Manutengdao — OSM ou documento equivalente.

13.3 Disponibilizar mao de obra qualificada, ferramentas, equipamentos, instrumentos, materiais de apoio e demais
recursos necessarios a adequada execugao dos servigos, sem 6nus adicional para a Contratante.

13.4 Cumprir os prazos de atendimento, execugao, apresentagao de justificativas técnicas, fornecimento de pegas e
conclusao dos servigos, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

13.5 Apresentar justificativa técnica sempre que houver necessidade de substituicdo de pegas, componentes,
acessorios ou materiais, submetendo o fornecimento a prévia validagéo da fiscalizagdo contratual.

13.6 Fornecer pegas, componentes, acessorios e materiais novos, compativeis com o equipamento atendido e
adequados a sua aplicagao, observadas as especificagdes do fabricante e as condi¢cbes previstas neste Termo de
Referéncia.

13.7 Aplicar corretamente o percentual de desconto contratado sobre a referéncia de prego valida das pecas,
componentes, acessoérios e materiais fornecidos, apresentando a respectiva comprovagdo sempre que solicitado
pela fiscalizagao.

13.8 Registrar cada atendimento realizado na respectiva OSM, relatério ou documento equivalente, indicando, no
minimo, o equipamento atendido, o local de execugao, os servigos realizados, as horas empregadas e as pecgas
eventualmente substituidas.

13.9 Corrigir, refazer ou complementar, as suas expensas, servicos executados em desacordo com as
especificagdes, normas técnicas, orientacbes da fiscalizagdo ou condigbes contratuais, no prazo fixado pela

Pregao Presencial n° 003/2026
Departamento de Licitagbes, Compras e Contratos - DLCC

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

54



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO

Contratante.

13.10 Responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros em razao da execugao do
objeto, por acdo ou omissao de seus empregados, prepostos ou representantes.

13.11 Zelar pela integridade dos equipamentos, instalagdes, ambientes e bens publicos existentes nos locais de
execugao dos servigos, adotando os cuidados necessarios a prevengao de danos, acidentes ou prejuizos.

13.12 Retirar dos locais de atendimento os residuos, embalagens, materiais inserviveis e pegas substituidas
decorrentes da execugao dos servigos, dando-lhes a destinagado prevista neste Termo de Referéncia e indicada pela
Contratante.

13.13 Manter, durante toda a execucgao contratual, as condigbes de habilitagdo e qualificagcao exigidas na licitagao,
bem como a regularidade fiscal, trabalhista e demais condigbes necessarias a contratagdo com a Administragéo
Publica.

13.14 Prestar a fiscalizacao e a gestao contratual todas as informagdes, documentos e esclarecimentos necessarios
ao acompanhamento, controle, medigao, liquidacdo e pagamento do objeto contratado.

13.15 Cumprir as normas técnicas, ambientais, trabalhistas, previdenciarias, de segurancga do trabalho e demais
normas legais aplicaveis a execugao dos servigos, assumindo integral responsabilidade pelos encargos decorrentes
de sua atividade.

13.16 Fica vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto contratado,
permanecendo a Contratada integralmente responsavel pela execug¢ao direta dos servigos, pelo
fornecimento das pegas e materiais, e pelo cumprimento de todas as obrigagdes assumidas.

13.17 Comunicar imediatamente a Contratante qualquer ocorréncia que possa comprometer a execu¢éo do objeto,
o cumprimento dos prazos, a qualidade dos servigos ou a regularidade contratual.

13.18 Quanto a Responsabilidade civil, a Contratada respondera civil, administrativa e tecnicamente por danos,
prejuizos, avarias, acidentes, falhas, vicios ou perdas causados a Administracdo ou a terceiros em decorréncia da
execucdo do objeto, inclusive por agcdo ou omissdo de seus empregados, prepostos, representantes ou
subcontratados autorizados.

13.19 Eventuais danos causados a equipamentos, instalagdes, mobiliarios, bens publicos ou bens de terceiros
deverdo ser reparados pela Contratada, as suas expensas, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade e da
aplicagao das sangdes cabiveis.

13.20 Quanto a Responsabilidade Socioambiental, a Contratada devera observar as normas ambientais
aplicaveis a execugao dos servigos, adotando praticas destinadas a reducédo de desperdicios, ao uso racional de
materiais e a adequada destinagdo de residuos, embalagens, pecas substituidas, filtros, componentes, materiais
inserviveis e demais itens decorrentes da execugao contratual.

13.21 E vedado o descarte irregular de residuos, materiais, fluidos, componentes ou quaisquer itens decorrentes da
execugao dos servicos em locais ndo autorizados, cabendo a Contratada adotar as providéncias necessarias a
destinagao ambientalmente adequada, sem 6nus adicional para a Contratante.

13.22 A Contratada devera adotar os cuidados necessarios para evitar poluigao, contaminagao, vazamentos, danos
ambientais ou agressdes ao meio ambiente, respondendo por eventuais multas, sangdes, custos de corregcao ou
danos decorrentes de sua atuagao.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1 Emitir a Autorizagdo de Fornecimento, a Nota de Empenho e as respectivas Ordens de Servigco de
Manutengdo — OSM, ou documentos equivalentes, sempre que houver necessidade de execugédo dos servigos ou
fornecimento de pecas e materiais.

14.2 Disponibilizar a Contratada as informagdes necessarias a execugéo do objeto, inclusive quanto aos locais de
atendimento, identificagdo dos equipamentos, horarios de acesso e demais orientagdes pertinentes.

14.3 Permitir o acesso dos profissionais da Contratada aos locais de execugdo dos servicos, desde que
devidamente identificados e observadas as normas internas da Administracao.

14.4 Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao dos servigos e o fornecimento de pegas, componentes, acessorios
e materiais, por meio de servidor(es) formalmente designado(s).

14.5 Analisar e validar, quando cabivel, as justificativas técnicas, orcamentos, referéncias de preco, relatérios e
demais documentos apresentados pela Contratada.

14.6 Autorizar previamente o fornecimento e a substituicdo de pegas, componentes, acessorios e materiais, quando
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comprovada a necessidade técnica e observadas as condigdes previstas neste Termo de Referéncia.

14.7 Conferir as Ordens de Servico de Manutengao, relatérios, horas executadas, pegas aplicadas e demais
documentos necessarios a medigao, liquidagdo e pagamento.

14.8 Efetuar o pagamento a Contratada pelos servigos efetivamente executados e pelas pegas e materiais
efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos, observadas as condigdes contratuais, a regular liquidagao
da despesa e a disponibilidade orgamentaria.

14.9 Comunicar formalmente a Contratada quaisquer falhas, irregularidades, atrasos, desconformidades ou vicios
verificados na execugdo do objeto, fixando prazo para corre¢do, quando cabivel.

14.10 Rejeitar, no todo ou em parte, servigos, pegas, componentes, acessorios ou materiais executados ou
fornecidos em desacordo com este Termo de Referéncia, com o Edital, com a proposta vencedora ou com o
contrato.

14.11 Prestar os esclarecimentos necessarios a boa execugao contratual, sem prejuizo da responsabilidade da
Contratada pela adequada prestacao dos servigos e pelo cumprimento de suas obrigagdes.

14.12 Adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual, inclusive aplicacao
de sancgdes, glosas, retengdes ou demais medidas previstas na legislagao, no Edital e no futuro contrato.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
15.1 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela Contratada sujeitara a empresa as sang¢des
administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, no Edital, no contrato e nas demais normas aplicaveis,
sem prejuizo da apuracgéo de responsabilidade civil e de eventual reparagao dos danos causados a Administracao.
15.2 Constituem hipéteses passiveis de sangao, entre outras previstas na legislagdo e no instrumento convocatério:
| — inexecucgéo total ou parcial do objeto contratado;
Il — atraso injustificado no atendimento, execugéo ou conclusao dos servigos;
Il — fornecimento de pecas, componentes, acessoérios ou materiais em desacordo com as especificagoes
exigidas;
IV — execugéo dos servicos em desconformidade com este Termo de Referéncia, com o contrato ou com as
orientagdes da fiscalizagao;
V — apresentagao de informagdes, documentos, orgamentos, referéncias de prego ou relatoérios inconsistentes,
incompletos ou inveridicos;
VI — recusa injustificada em corrigir, refazer ou complementar servigos executados de forma inadequada;
VIl — descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, ambientais, técnicas ou de seguranca
aplicaveis a execugéao do objeto; e
VIII — pratica de qualquer ato que comprometa a regular execugao contratual ou cause prejuizo a
Administragao.
15.3 Conforme a gravidade da infragao, poderao ser aplicadas a Contratada as seguintes sang¢des, observada a
legislagao vigente:
| — adverténcia;
Il — multa;
Il — impedimento de licitar e contratar;
IV — declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
15.4 A aplicagao de sangdes devera observar o contraditério, a ampla defesa, a proporcionalidade, a razoabilidade,
a gravidade da infragdo, os danos causados a Administragdo, a reincidéncia e as demais circunstancias do caso
concreto.
15.5 A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras san¢des administrativas, observados os percentuais,
limites, hip6teses de incidéncia e critérios de calculo definidos no Edital e no contrato, sem prejuizo da obrigacéo de
reparar integralmente os prejuizos causados a Administracao.
15.6 A aplicagdo de penalidade ndo exime a Contratada da obrigagao de corrigir irregularidades, refazer servigos,
substituir pegas ou materiais inadequados, cumprir obrigagées pendentes e reparar eventuais danos causados a
Administragcéo ou a terceiros.
15.7 As sangdes administrativas serdo processadas e aplicadas pela autoridade competente, observados os
procedimentos previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021, no Decreto Municipal aplicavel, no Edital e no futuro
contrato.
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16. DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

16.1 O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data indicada no instrumento contratual,
podendo ser prorrogado sucessivamente, por se tratar de servigo continuo, respeitado o limite maximo de 10
(dez) anos, na forma da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que haja interesse da Administragéo, previsao no edital
e no contrato, disponibilidade orgamentaria, manutencdo das condicbes de habilitagdo pela Contratada e
demonstragao de que os pregos e condigées permanecem vantajosos para a Administragao.

16.2 A presente contratagcdo possui natureza de servigo continuo, por se destinar a manutengdo regular das
condicbes de funcionamento dos aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar utilizados pela
Secretaria Municipal de Administracido e Recursos Humanos — SEMAR, cuja interrup¢gao pode comprometer a
continuidade das atividades administrativas, o conforto ambiental dos servidores e usuarios e a conservagao do
patriménio publico.

16.3 A prorrogacdo da vigéncia contratual dependera de justificativa formal da Administragdo, avaliacdo da
execugao contratual, disponibilidade orgamentaria, manutencdo das condicées de habilitacdo pela Contratada e
demonstragao de que os pregos e condigées permanecem vantajosos para a Administragao.

16.4 A eventual prorrogacéo devera ser formalizada por meio de termo aditivo ou instrumento equivalente admitido
pela legislagdo, antes do término da vigéncia contratual, observadas as normas legais, regulamentares e
administrativas aplicaveis.

16.5 A execugdo do contrato permanecera sob demanda durante toda a vigéncia, ndo gerando a Contratada direito
a execucao integral do valor estimado, nem obrigagcdo de consumo minimo por parte da Administragao.

16.6 A continuidade contratual ndo afastara a necessidade de acompanhamento, fiscalizagdo, controle do saldo
contratual, avaliacdo da qualidade dos servigos e verificacdo da vantajosidade da contratagdo, nos termos deste
Termo de Referéncia, do Edital, do contrato e da legislagao aplicavel.

16.7 Do reajuste

16.7.1 Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contado da data do
orcamento estimado ou da data-base definida no Edital e no contrato.

16.7.2 Apds o interregno minimo de 12 (doze) meses, eventual reajuste podera ser concedido mediante solicitagao
da Contratada, desde que demonstrada a manutengdo da vantajosidade para a Administragdo, observadas as
regras previstas no Edital, no contrato e na legislagéo aplicavel.

16.7.3 O indice de reajuste, a data-base, a forma de calculo e as demais condigdes serdo definidos no Edital e no
instrumento contratual, observadas as normas legais e regulamentares aplicaveis.

16.8 Da extingao contratual

16.8.1 O contrato podera ser extinto nas hipdteses previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, no Edital e no
instrumento contratual, mediante decisdo formalmente motivada nos autos do processo administrativo, assegurados
o contraditério e a ampla defesa, quando cabiveis.

16.8.2 A extingao contratual podera ocorrer, entre outras hipéteses legais, em razdo de inexecugao total ou parcial
do objeto, descumprimento das obrigagdes contratuais, atraso injustificado, perda das condigbes de habilitagao,
razdes de interesse publico ou demais situagdes previstas na legislagcéo aplicavel.

16.8.3 A extingdo do contrato ndo afastara a responsabilidade da Contratada por obrigagdes pendentes, corregdes,
reparagdes, substituicoes, indenizagdes, multas, sangdes ou ressarcimento de prejuizos causados a Administracédo
ou a terceiros.

17. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO E ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
17.1 O valor global estimado da presente contratagdo é de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), conforme
levantamento preliminar constante do Estudo Técnico Preliminar — ETP e pesquisa de precos a ser juntada aos
autos do processo administrativo.
17.2 O valor estimado da contratagao esta assim distribuido:
| — R$ 32.000,00 (trinta e dois mil reais) destinados ao fornecimento de pecas, componentes, acessorios e
materiais necessarios a manutengao, instalagao, desinstalagéo e relocagdo dos equipamentos climatizantes
[40%];
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I — R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil reais) destinados a prestagdo dos servigos de instalagéao,
desinstalagdo, relocagdo, manutencdo preventiva e corretiva, remunerados conforme o valor da hora
trabalhada contratado [60%].
17.3 A estimativa de valor sera instruida por meio de pesquisa de pregos e mapa comparativo, elaborados em
conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021, o Decreto Municipal n° 1.606/2023 e demais normas aplicaveis,
observadas as caracteristicas do objeto, a execugdo sob demanda, a forma de remuneragdo por desconto em
pecas e por hora trabalhada, bem como as peculiaridades do mercado local.
17.4 Para composi¢cao da estimativa, foram realizadas consultas em bases publicas e ferramentas de pesquisa de
precos, incluindo Portal de Compras Publicas — PCP, Portal Nacional de Contratagées Publicas — PNCP e
Banco de Precgos, ndo tendo sido localizadas referéncias compativeis e suficientemente aderentes & modelagem
especifica do presente objeto, especialmente em razdo da composigdo em lote Unico, com fornecimento de pecas
mediante desconto sobre referéncia de preco e prestacao de servigos remunerada por hora trabalhada.
17.5 Diante da auséncia de referéncias publicas compativeis com o objeto pretendido, a Administragdo adotou, de
forma justificada, a pesquisa direta junto a fornecedores do ramo, mediante solicitagao formal de cotacao, tendo
sido obtidos 06 (seis) orcamentos de empresas locais idoneas, aptas a fornecer parametro de mercado para a
estimativa da contratagdo, sem prejuizo da juntada dos respectivos documentos comprobatérios aos autos.
17.5.1 A metodologia utilizada na pesquisa de pregos, as bases consultadas, as tentativas de localizagdo de
referéncias publicas compativeis, os critérios de escolha dos fornecedores consultados e a justificativa para
utilizagdo dos orgamentos locais constardo em documento proprio denominado “Justificativa da Pesquisa de
Precos e Escolha dos Fornecedores Consultados”, a ser juntado aos autos para analise e controle da instrugédo
processual.
17.6 A utilizagdo dos orgamentos locais justifica-se pelas peculiaridades do objeto, pela necessidade de afericao de
precos praticados no mercado regional e pela inexisténcia de referéncias publicas suficientemente compativeis nas
bases consultadas, devendo o mapa comparativo registrar a metodologia utilizada, as fontes consultadas, os
fornecedores pesquisados, os pregos coletados, a memdéria de calculo e eventual desconsideragao de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados.
17.7 Os valores estimados possuem carater meramente referencial, destinando-se ao planejamento da contratacgao,
a definicdo do prego maximo aceitavel, a reserva orgcamentaria e a gestao contratual, ndo gerando a Contratada
direito subjetivo a execugdo integral dos valores previstos, hem obrigacdo de consumo minimo por parte da
Administracéo.
17.8 As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo por conta das seguintes dotagcées orgamentarias:
| — para o Iltem 1 — Pegas, componentes, acessorios e materiais: elemento de despesa 33.90.60 - Material
de Consumo, Ficha 06, Fonte de Recurso 15000000001;
Il — para o Item 2 — Servigos de manuten¢ao, instalagéo, desinstalagao e relocagao: elemento de despesa
33.90.39 - Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, Ficha 09, Fonte de Recurso 15000000001.
17.9 A execugao das despesas ficara condicionada a existéncia de saldo contratual, disponibilidade orgamentaria e
emissdo dos respectivos documentos proprios de autorizagdo, empenho, medicdo, liquidacdo e pagamento, na
forma da legislagao aplicavel.

18. FUNDAMENTAGAO LEGAL COMPLEMENTAR

18.1 O presente certame sera regido de acordo com a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de Abril de 2021 e suas
alteragdes, pelo Decreto Municipal n° 1606 de 27 de Dezembro de 2023, regulamentos da Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (Anvisa), e posteriores alteragdes, assim como as normas da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

De acordo em 25 de Agosto de 2026.

JAUBER PEDRONI LEMOS RODRIGO SALES CAMPELO
Resp. pela Elaboragédo do Termo de Referéncia Secretario Municipal de Administragéo e dos
Mat. n° 12885 Recursos Humanos
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RELAGAO DOS MATERIAIS E SERVIGOS A SEREM ENTREGUES

ITEM

ESPECIFICAGCAO

UNID

QUANT

UNIT.

VALOR
TOTAL

01

PEGAS E ACESSORIOS PARA REPOSICAO DE
EQUIPAMENTOS CLIMATIZANTES
CONDICIONADORES DE AR E CORTINAS DE
AR. Fornecimento, troca e/ou reposi¢cao de pecas,
componentes e acessorios a serem utilizados em
aparelhos climatizantes condicionadores de ar dos
tipos janela, split de pequeno, médio e grande
porte, bem como cortinas de ar, conforme
necessidade da Contratante.

(A licitante devera informar o percentual de
desconto ofertado sobre a tabela oficial do
fabricante, distribuidor autorizado ou fornecedor
oficial da marca do equipamento, conforme regras
previstas neste Termo de Referéncia e no Edital).

DESC %

6,50

6,50

02

SERVICOS DE INSTALAGAO,
DESINSTALAGAO, RELOCAGAO,
MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE
APARELHOS CLIMATIZANTES
CONDICIONADORES DE AR E CORTINAS DE
AR. Fornecimento e inclusdo de mao de obra,
ferramentas, equipamentos e demais insumos
necessarios a execugdo dos servicos, em
equipamentos dos tipos janela, split de pequeno,
médio e grande porte, e cortinas de ar.

(A licitante devera informar o valor da hora
trabalhada para execugdo dos servigos, conforme
regras previstas neste Termo de Referéncia e no
Edital).

HORA
TEC

159,32

159,32

O valor global estimado da contratagdo corresponde a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), sendo:

| — R$ 32.000,00 (trinta e dois mil reais) estimados para o fornecimento de pegas, componentes, acessorios

e materiais; e

Il — R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil reais) estimados para a execugao dos servigos e mao de obra

especializada.
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PREGAO PRESENCIAL N° ----/2026

ANEXO I
(MINUTA) CONTRATO N° 12026

TERMO DE CONTRATO FIRMADO NA SEDE DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE LINHARES, QUE ENTRE Si FAZEM, DE UM LADO O
MUNICIPIO DE LINHARES-ES., E DE OUTRO LADO A FIRMA
"VENCEDORA DO PREGAO PRESENCIAL N° ----- /2026, EM
CONFORMIDADE COM O PROCESSO ADMINISTRATIVO N° ---------
/20----

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado o Municipio de LINHARES, ES, pessoa

juridica de Direito Publico, com sede a Avenida Augusto Pestana, 790, Centro, Linhares - ES, devidamente inscrito

no C.N.P.J (MF) sob o n° , heste ato representado pelo(a) Secretaria Municipal de
............................ , portador do CPF (MF) n° --—---—--, residente e domiciliado(a) a , heste
instrumento denominado simplesmente CONTRATANTE e, do outro, a empresa , estabelecida a----

, devidamente inscrita no CNPJ (MF) n® ----------———-- , representada legalmente neste ato pelo Sr
(a) , portador(a) do CPF (MF) n® ------- , residente e domiciliado(a) a , adiante
denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o julgamento datado de ----- , referente ao Pregéao
Presencial N° ----- /2026, devidamente homologado pela Secretaria Municipal de , N0 processo
NO —-mmmmmmmmem e /20---, tém entre si, justos e contratados, sob a forma de execucgédo indireta, nos termos da Lei n°

14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto Municipal n° 1.606/2023, mediante as seguintes clausulas e condig¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.2. 1.1 O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos,
sob demanda, de instalagdo, desinstalagdo, manutencdo preventiva, manutencdo corretiva e relocagdo de
aparelhos climatizadores condicionadores de ar e cortinas de ar, com fornecimento de pegas, componentes,
acessorios, materiais e mao de obra especializada, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos — SEMAR, do Municipio de Linhares/ES, conforme disposto na Licitagao
Pregao Presencial N° ----/2026 cujo edital consta no Processo Administrativo n°® 015622/2026, conforme proposta
anexa.

1.2 A prestagéo dos servigos e entrega dos materiais obedecera ao estipulado neste Contrato e as disposigdes da
Lei n.° 14.133/21, a qual se encontra vinculado, bem como as disposi¢des contido na Licitacdo Pregao Presencial
N° ----/2026, além das obrigacbes assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA e dirigida a

CONTRATANTE, que, independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste contrato,

Pregao Presencial n° 003/2026
Departamento de Licitagbes, Compras e Contratos - DLCC

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

60



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO

no que nao o contrarie.

1.3 Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:
1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 O Edital da Licitagao;

1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - MODELO DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAL
2.1 O regime de execucgdo contratual, os modelos de execugdo e gestdo contratual, assim como os prazos e
condi¢des de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a

este Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

3.1 Emitir a Autorizagdo de Fornecimento, a Nota de Empenho e as respectivas Ordens de Servico de
Manutencdo — OSM, ou documentos equivalentes, sempre que houver necessidade de execugédo dos servigos ou
fornecimento de pecgas e materiais.

3.2 Disponibilizar a Contratada as informagdes necessarias a execug¢ao do objeto, inclusive quanto aos locais de
atendimento, identificagdo dos equipamentos, horarios de acesso e demais orientagdes pertinentes.

3.3 Permitir o acesso dos profissionais da Contratada aos locais de execugdo dos servigos, desde que devidamente
identificados e observadas as normas internas da Administragao.

3.4 Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao dos servigos e o fornecimento de pegas, componentes, acessorios
e materiais, por meio de servidor(es) formalmente designado(s).

3.5 Analisar e validar, quando cabivel, as justificativas técnicas, orcamentos, referéncias de preco, relatérios e
demais documentos apresentados pela Contratada.

3.6 Autorizar previamente o fornecimento e a substituicdo de pegas, componentes, acessoérios e materiais, quando
comprovada a necessidade técnica e observadas as condigbes previstas neste Termo de Referéncia.

3.7 Conferir as Ordens de Servico de Manutengao, relatérios, horas executadas, pegas aplicadas e demais
documentos necessarios a medigao, liquidagdo e pagamento.

3.8 Efetuar o pagamento a Contratada pelos servigos efetivamente executados e pelas pegas e materiais
efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos, observadas as condigdes contratuais, a regular liquidagao
da despesa e a disponibilidade orgamentaria.

3.9 Comunicar formalmente a Contratada quaisquer falhas, irregularidades, atrasos, desconformidades ou vicios
verificados na execugéo do objeto, fixando prazo para corre¢do, quando cabivel.

3.10 Rejeitar, no todo ou em parte, servigos, pegcas, componentes, acessoérios ou materiais executados ou
fornecidos em desacordo com este Termo de Referéncia, com o Edital, com a proposta vencedora ou com o
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contrato.

3.11 Prestar os esclarecimentos necessarios a boa execugdo contratual, sem prejuizo da responsabilidade da
Contratada pela adequada prestagao dos servigos e pelo cumprimento de suas obrigagdes.

3.12 Adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual, inclusive aplicagao de

sangdes, glosas, retengdes ou demais medidas previstas na legislagao, no Edital e no futuro contrato.

CLAUSULA QUARTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1 Executar o objeto contratado conforme as condi¢des, especificagbes, prazos e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no Edital, na proposta apresentada e no futuro contrato.

4.2 Prestar os servicos de instalagao, desinstalagao, relocagdo, manutencao preventiva e corretiva de aparelhos
climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, sempre que formalmente acionada pela Contratante, mediante
Ordem de Servigo de Manutengao — OSM ou documento equivalente.

4.3 Disponibilizar méo de obra qualificada, ferramentas, equipamentos, instrumentos, materiais de apoio e demais
recursos necessarios a adequada execugao dos servigos, sem 6nus adicional para a Contratante.

4.4 Cumprir os prazos de atendimento, execugdo, apresentagéo de justificativas técnicas, fornecimento de pecas e
conclusao dos servigos, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

4.5 Apresentar justificativa técnica sempre que houver necessidade de substituicdo de pegas, componentes,
acessorios ou materiais, submetendo o fornecimento a prévia validagéo da fiscalizagdo contratual.

4.6 Fornecer pecgas, componentes, acessorios e materiais novos, compativeis com o equipamento atendido e
adequados a sua aplicagdo, observadas as especificacées do fabricante e as condigbes previstas neste Termo de
Referéncia.

4.7 Aplicar corretamente o percentual de desconto contratado sobre a referéncia de prego valida das pecas,
componentes, acessoérios e materiais fornecidos, apresentando a respectiva comprovagdo sempre que solicitado
pela fiscalizagao.

4.8 Registrar cada atendimento realizado na respectiva OSM, relatério ou documento equivalente, indicando, no
minimo, o equipamento atendido, o local de execugao, os servigos realizados, as horas empregadas e as pegas
eventualmente substituidas.

4.9 Corrigir, refazer ou complementar, as suas expensas, servicos executados em desacordo com as
especificagdes, normas técnicas, orientacbes da fiscalizagdo ou condigbes contratuais, no prazo fixado pela
Contratante.

4.10 Responsabilizar-se por danos causados diretamente 8 Administragao ou a terceiros em razdo da execugao do
objeto, por agdo ou omissdo de seus empregados, prepostos ou representantes.

4.11 Zelar pela integridade dos equipamentos, instalagdes, ambientes e bens publicos existentes nos locais de
execugao dos servigos, adotando os cuidados necessarios a prevengao de danos, acidentes ou prejuizos.

4.12 Retirar dos locais de atendimento os residuos, embalagens, materiais inserviveis e pegas substituidas
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decorrentes da execucgao dos servigos, dando-lhes a destinacao prevista neste Termo de Referéncia e indicada pela
Contratante.

4.13 Manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitagao,
bem como a regularidade fiscal, trabalhista e demais condigbes necessarias a contratagdo com a Administragédo
Publica.

4.14 Prestar a fiscalizagao e a gestao contratual todas as informagbes, documentos e esclarecimentos necessarios
ao acompanhamento, controle, medigao, liquidacdo e pagamento do objeto contratado.

4.15 Cumprir as normas técnicas, ambientais, trabalhistas, previdenciarias, de seguranca do trabalho e demais
normas legais aplicaveis a execugao dos servigos, assumindo integral responsabilidade pelos encargos decorrentes
de sua atividade.

4.16 Fica vedada a subcontratagao, cessao ou transferéncia total ou parcial do objeto contratado, permanecendo
a Contratada integralmente responsavel pela execugdo direta dos servigos, pelo fornecimento das pecgas e
materiais, e pelo cumprimento de todas as obrigacbes assumidas.

4.17 Comunicar imediatamente a Contratante qualquer ocorréncia que possa comprometer a execugéo do objeto, o
cumprimento dos prazos, a qualidade dos servigos ou a regularidade contratual.

4.18 Quanto a Responsabilidade civil, a Contratada respondera civil, administrativa e tecnicamente por danos,
prejuizos, avarias, acidentes, falhas, vicios ou perdas causados a Administracdo ou a terceiros em decorréncia da
execugao do objeto, inclusive por agdo ou omissdo de seus empregados, prepostos, representantes ou
subcontratados autorizados.

4.19 Eventuais danos causados a equipamentos, instalagdes, mobiliarios, bens publicos ou bens de terceiros
deverdo ser reparados pela Contratada, as suas expensas, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade e da
aplicagao das sangdes cabiveis.

4.20 Quanto a Responsabilidade Socioambiental, a Contratada devera observar as normas ambientais aplicaveis
a execugao dos servigos, adotando praticas destinadas a reducao de desperdicios, ao uso racional de materiais € a
adequada destinagao de residuos, embalagens, pegas substituidas, filtros, componentes, materiais inserviveis e
demais itens decorrentes da execugao contratual.

4.21 E vedado o descarte irregular de residuos, materiais, fluidos, componentes ou quaisquer itens decorrentes da
execugao dos servicos em locais nao autorizados, cabendo a Contratada adotar as providéncias necessarias a
destinagdo ambientalmente adequada, sem 6nus adicional para a Contratante.

4.22 A Contratada devera adotar os cuidados necessarios para evitar poluicdo, contaminagao, vazamentos, danos
ambientais ou agressdes ao meio ambiente, respondendo por eventuais multas, sangdes, custos de correcdo ou
danos decorrentes de sua atuacao.

4.23 Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos devidamente assinados no Portal de
Transparéncia, para atendimento da Lei n°® 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informagao) e a Lei Complementar
n® 131/2009 de 27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a serem celebrados com o
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Municipio. (Certificado Digital).

CLAUSULA QUINTA — MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:
5.1 A execucgdo do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida por servidores formalmente designados pela
Secretaria Municipal de Administragio e Recursos Humanos — SEMAR, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, do Decreto Municipal n® 1.606/2023 e das demais normas aplicaveis.
5.2 A gestado e a fiscalizacdo do contrato ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da Contratada pela fiel
execugao do objeto, inclusive quanto a qualidade dos servigos prestados, a adequagdo das pecas e materiais
fornecidos, ao cumprimento dos prazos estabelecidos e a observancia das obriga¢des assumidas.
5.3 Cabera a fiscalizagdo contratual acompanhar a execucao dos servigos e do fornecimento de pegas e materiais,
verificando o cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatoério,
na proposta vencedora e no contrato.
5.4 Compete a fiscalizagdo do contrato, entre outras atribui¢des:
| — acompanhar a execugao dos servigos e o fornecimento de pecas e materiais, observando a regularidade, a
qualidade e a conformidade do objeto contratado;
Il — autorizar, quando for o caso, a substituicdo de pegas, componentes, acessoérios e materiais necessarios a
execugao do objeto;
Il — atestar a efetiva execugéo dos servigos prestados e o fornecimento das pegas e materiais autorizados, para
fins de medicao e pagamento;
IV — registrar ocorréncias, falhas, atrasos, irregularidades, descumprimentos contratuais e demais fatos
relevantes verificados na execugao do contrato;
V — solicitar esclarecimentos, ajustes, corregdes, complementacgdes, refazimento de servigos ou substituicdo de
materiais, sempre que verificada inadequagao na execugao contratual; e
VI — encaminhar a autoridade competente as ocorréncias que possam ensejar aplicagdo de penalidades, glosas,
retengdes, rescisao contratual ou outras providéncias administrativas cabiveis.
5.5 Cabera ao gestor do contrato acompanhar a execugdo global da contratagdo, promover a interlocugéo
administrativa com a Contratada, adotar providéncias relacionadas ao acompanhamento do saldo contratual,
vigéncia, prorrogacgdo, instrugdo de aditivos, apostilamentos, reajustes, repactuag¢des, reequilibrio econémico-
financeiro, aplicacdo de sangbes e demais medidas administrativas pertinentes, observadas as competéncias de
cada agente envolvido.
5.6 A fiscalizagdo podera rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados em desacordo com este Termo de
Referéncia, com o contrato, com a proposta apresentada ou com as normas técnicas aplicaveis, bem como pecas,
componentes, acessorios e materiais inadequados, incompativeis, defeituosos ou sem a devida validagéo
administrativa.
5.7 Verificada qualquer irregularidade na execugdo do objeto, a Contratada sera notificada para corrigi-la,
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regulariza-la, refazer o servico, substituir a peca ou adotar as providéncias cabiveis, no prazo fixado pela
fiscalizagdo, sem prejuizo da aplicagado das sangdes previstas no edital, no contrato e na legislagéo pertinente.

5.8 O recebimento, a conferéncia, o acompanhamento, a fiscalizagdo e o ateste da execugdo contratual nao
afastam a responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos, falhas, inadequagdes técnicas, danos decorrentes da
execugao ou qualquer outro problema verificado, ainda que posteriormente ao pagamento.

5.9 A Contratada devera prestar a fiscalizagdo e a gestdo do contrato todas as informagdes, documentos,
esclarecimentos e elementos necessarios ao acompanhamento da execugao contratual, sempre que solicitados,
bem como franquear o acesso aos locais, registros e dados relacionados a prestacdo dos servigos e ao
fornecimento de pecas e materiais vinculados ao objeto.

5.10 As ocorréncias verificadas durante a execug¢ao contratual deverdo ser registradas nos meios administrativos
préprios, inclusive para fins de controle, histérico da execugao, eventual aplicagdo de penalidades e instrugédo de
procedimentos administrativos correlatos.

5.11 Quanto aos mecanismos de gestdo de riscos e controle preventivo da contratagéo, a gestdo contratual
devera observar a Matriz de Gerenciamento de Riscos elaborada na fase preparatéria, documento que integra os
autos do processo administrativo, sem prejuizo da adogdo de outras medidas de controle preventivo pela
fiscalizagéo, gestdo contratual, autoridade competente ou demais setores envolvidos.

5.12 Os riscos identificados durante a execugao contratual deverdo ser registrados e acompanhados pela gestao e
fiscalizagdo do contrato, especialmente aqueles relacionados a atrasos, falhas de execugéo, substituigdo indevida
de pecgas, cobrangca incompativel, auséncia de comprovacdo de referéncia de prego, vicios nos servigos e

descumprimento de obrigagdes contratuais.

CLAUSULA SEXTA - PREGO E PAGAMENTO

6.1 O pagamento sera efetuado pela contratante dentro dos prazos especificos estabelecidos pela legislagédo
vigente, a contar do recebimento final e definitivo da nota fiscal, mediante o ateste do gestor da contratagdo, em até
30 (trinta) dias apds o devido ateste.

6.2 O pagamento fica condicionado a comprovagado, através de certidées, de que a contratada encontra-se
adimplente com a fazenda publica federal, estadual e municipal, inss e fgts, as quais tenha obrigagao de débito, ndo
havendo pagamento enquanto perdurarem as condi¢gbes de irregularidade.

6.3 A emissao antecipada do documento fiscal ndo implicara adiantamento para o pagamento da obrigagao.

6.4 Havendo erro na nota fiscal ou qualquer documentagao descrita no item anterior, a mesma sera devolvida a
contratada e corrigida pela mesma, na forma da lei.

6.5 Qualquer irregularidade que impeca a liquidacdo da despesa sera comunicada a contratada, ficando o
pagamento pendente até que se providenciem as medidas saneadoras.

6.6 Nessa hipdtese, o prazo para o pagamento iniciar-se-a apds a regularizacao da situagao e/ou a reapresentagéo
do documento fiscal e/ou certiddes, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante.
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6.7 Os pagamentos seréo efetuados através de depdsito bancario em conta corrente da CONTRATADA, no banco e
respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura
correspondente, caso haja a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas estabelecidas no
Edital/Empenho, cabendo ao contratado comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para habilitagdo no
certame licitatorio.
6.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0, 00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438
I =(TX) | =
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

6.9 Os precos contratados serao fixos e irreajustaveis.

6.10 DA MEDICAO E DO PAGAMENTO

6.10.1 A medicdo e o0 pagamento observardo apenas o0s servigcos efetivamente executados e as pecas,
componentes, acessorios e materiais efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos pela fiscalizagdo
contratual, conforme demanda da Secretaria Municipal de Administragao e Recursos Humanos — SEMAR.
6.10.2 A medicao sera realizada com base na respectiva Ordem de Servigo de Manuteng¢do — OSM, relatério de
atendimento ou documento equivalente, contendo a descrigao dos servigos executados, o equipamento atendido, o
local da execugao, o quantitativo de horas empregadas e as pegas eventualmente substituidas.

6.10.3 O pagamento referente ao Item 2 — Servigos correspondera ao quantitativo de horas efetivamente
executadas, medidas e atestadas pela fiscalizagdo, multiplicado pelo valor unitario da hora trabalhada
contratado, observado o limite do saldo contratual disponivel.

6.10.4 O pagamento referente ao Iltem 1 — Pegas e Acessorios correspondera as pegas, componentes, acessorios
e materiais efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos pela fiscalizagdo, apds a incidéncia do
percentual de desconto contratado sobre a referéncia de prego valida prevista neste Termo de Referéncia.

6.10.5 Para fins de faturamento, a Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura, acompanhada das OSMs,
relatérios de atendimento, demonstrativo das horas executadas, demonstrativo das pecgas fornecidas, memoria de
calculo do desconto aplicado, quando cabivel, e demais documentos exigidos pela fiscalizagao para liquidagao da
despesa.
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6.10.5.1 Considerando a existéncia de dotagcbes orcamentarias distintas para o fornecimento de pecas,
componentes, acessoérios e materiais e para a prestacdo dos servigos, a Contratada devera emitir Nota
Fiscal/Fatura exclusiva para o Iltem 1 — Pegas e Acessodrios e Nota Fiscal/Fatura exclusiva para o Item 2 —
Servigos, em nome e CNPJ da Contratante indicado no contrato, na Nota de Empenho ou em documento
equivalente.

6.10.6 Nao serdo medidos nem pagos servigos nao autorizados, horas ndo comprovadas, pegas ou materiais
fornecidos sem validagcado da fiscalizagao, itens incompativeis com o objeto contratado, valores sem comprovagao
minima da referéncia aplicavel ou despesas em desacordo com este Termo de Referéncia, o edital e o futuro
contrato.

6.10.7 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a regular liquidagdo da despesa e apresentacéo da
respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela fiscalizagdo contratual, desde que a Contratada esteja
em situagao regular e tenha cumprido as exigéncias contratuais.

6.10.8 Havendo inconsisténcia, erro, cobranga indevida, auséncia de documentagao obrigatéria ou divergéncia
entre a execugdo e o faturamento, a Contratada sera comunicada para promover a regularizagéo, ficando o prazo
de pagamento suspenso até o saneamento da pendéncia.

6.10.9 O pagamento ndo isenta a Contratada de suas responsabilidades contratuais, legais e técnicas, nem impede
a Administracao de exigir corre¢ées, refazimentos, substituicdes ou demais providéncias quando constatados vicios,
falhas ou desconformidades posteriormente.

6.10.10 A Contratada devera conceder garantia minima de 90 (noventa) dias sobre os servigos executados e
sobre as pegas, componentes, acessoérios e materiais fornecidos e aplicados, contados da data do aceite do
respectivo atendimento pela fiscalizagao contratual.

6.10.11 Durante o prazo de garantia, a Contratada devera corrigir, refazer, reparar ou substituir, sem 6nus adicional
para a Administracao, os servigcos, pegas, componentes, acessorios ou materiais que apresentarem vicios, defeitos,
falhas de execugao, instalagdo inadequada, incompatibilidade ou mau funcionamento decorrente da atuagdo da
Contratada ou do item por ela fornecido.

6.10.12 A garantia ndo abrangera falhas decorrentes de mau uso, intervencao de terceiros ndo autorizados pela
Contratante, caso fortuito, forgca maior ou desgaste natural devidamente comprovado.

6.10.13 O acionamento da garantia sera formalizado pela fiscalizagdo contratual, mediante registro da ocorréncia e
indicacdo do atendimento, equipamento, pega ou servigo relacionado, devendo a Contratada adotar as providéncias
corretivas no prazo definido pela fiscalizacdo, conforme a natureza da falha.

6.10.14 Os servigos executados e as pecgas, componentes, acessorios e materiais fornecidos serdao recebidos
provisoriamente pela fiscalizagao contratual, mediante conferéncia inicial da execugao, dos registros constantes
da OSM e da documentacgao apresentada pela Contratada.

6.10.15 O recebimento definitivo ocorrera apés a verificagdo da conformidade do servigo executado, das horas
registradas, das pegas aplicadas, do funcionamento do equipamento e do atendimento as condigbes previstas neste
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Termo de Referéncia, no Edital e no contrato.
6.10.16 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos,
falhas, inadequacgdes técnicas, danos ou desconformidades posteriormente constatadas, nem afasta a obrigacéo de

corrigir, reparar, refazer ou substituir o que for necessario.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1 Os precgos contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contado da data do
orcamento estimado ou da data-base definida no Edital e no contrato.

7.2 Ap6s o interregno minimo de 12 (doze) meses, eventual reajuste podera ser concedido mediante solicitagdo da
Contratada, desde que demonstrada a manutengao da vantajosidade para a Administragdo, observadas as regras
previstas no Edital, no contrato e na legislagéo aplicavel.

7.3 O indice de reajuste, a data-base, a forma de calculo e as demais condigdes serdao definidos no Edital € no

instrumento contratual, observadas as normas legais e regulamentares aplicaveis.

CLAUSULA OITAVA - DO RECURSO ORGAMENTARIO

8.1 As despesas decorrentes da execugao do presente contrato correrdo a conta da dotagdo orgamentaria prépria
consignada no orgamento municipal para o exercicio de 2026 e subsequentes, a saber:

03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

03.01.04.122.0017.2.112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS — SEMAR

3.3.90.30.000 - MATERIAL DE CONSUMO - FICHA 06

RECURSOS: ORDINARIOS — PML

03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E RECURSOS HUMANOS
03.01.04.122.0017.2.112 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS — SEMAR
3.3.90.39.000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - FICHA 09

RECURSOS: ORDINARIOS — PML

8.2 Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato, serdo emitidas Notas de Empenho, a conta das

dotacdes especificadas nesta clausula.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA E DURAGAO

9.1 O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data indicada no instrumento contratual,
podendo ser prorrogado sucessivamente, por se tratar de servigo continuo, respeitado o limite maximo de 10
(dez) anos, na forma da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que haja interesse da Administragéo, previsao no edital
e no contrato, disponibilidade orgamentaria, manutencdo das condicbes de habilitagdo pela Contratada e
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demonstracao de que os precos e condi¢gdes permanecem vantajosos para a Administragao.

9.2 A presente contratagdo possui natureza de servigo continuo, por se destinar a manutencéo regular das
condi¢gdes de funcionamento dos aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar utilizados pela
Secretaria Municipal de Administragcao e Recursos Humanos — SEMAR, cuja interrupgdo pode comprometer a
continuidade das atividades administrativas, o conforto ambiental dos servidores e usuarios e a conservagao do
patrimonio publico.

9.3 A prorrogacao da vigéncia contratual dependera de justificativa formal da Administragédo, avaliagdo da execugao
contratual, disponibilidade orgamentaria, manuteng¢ao das condi¢des de habilitagdo pela Contratada e demonstragao
de que os pregos e condigdes permanecem vantajosos para a Administragao.

9.4 A eventual prorrogacéo devera ser formalizada por meio de termo aditivo ou instrumento equivalente admitido
pela legislagdo, antes do término da vigéncia contratual, observadas as normas legais, regulamentares e
administrativas aplicaveis.

9.5 A execugao do contrato permanecera sob demanda durante toda a vigéncia, ndo gerando a Contratada direito a
execucgao integral do valor estimado, nem obrigagado de consumo minimo por parte da Administragéo.

9.6 A continuidade contratual ndo afastara a necessidade de acompanhamento, fiscalizagdo, controle do saldo
contratual, avaliacdo da qualidade dos servigos e verificacdo da vantajosidade da contratagdo, nos termos deste

Termo de Referéncia, do Edital, do contrato e da legislagao aplicavel.

9.7 Do reajuste

9.7.1 Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contado da data do
orcamento estimado ou da data-base definida no Edital e no contrato.

9.7.2 Apés o interregno minimo de 12 (doze) meses, eventual reajuste podera ser concedido mediante solicitagdo
da Contratada, desde que demonstrada a manutengdo da vantajosidade para a Administragdo, observadas as
regras previstas no Edital, no contrato e na legislagao aplicavel.

9.7.3 O indice de reajuste, a data-base, a forma de célculo e as demais condi¢gbes serdo definidos no Edital e no
instrumento contratual, observadas as normas legais e regulamentares aplicaveis.

9.8 Da extingao contratual

9.8.1 O contrato podera ser extinto nas hipéteses previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, no Edital e no
instrumento contratual, mediante decisdo formalmente motivada nos autos do processo administrativo, assegurados
o contraditério e a ampla defesa, quando cabiveis.

9.8.2 A extingdo contratual podera ocorrer, entre outras hipéteses legais, em razdo de inexecugao total ou parcial
do objeto, descumprimento das obrigagdes contratuais, atraso injustificado, perda das condigbes de habilitagao,
razdes de interesse publico ou demais situagdes previstas na legislagcéo aplicavel.

9.8.3 A extingao do contrato ndo afastara a responsabilidade da Contratada por obrigagbes pendentes, corregdes,
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reparacdes, substituicdes, indenizagbes, multas, sangdes ou ressarcimento de prejuizos causados a Administragédo

ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMA - PRAZOS, CONDIGOES DE EXECUGAO E DEMAIS CONDIGOES:
10.1 DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
10.1.1 A contratagdo devera ser executada por empresa especializada no ramo de manutencgao, instalagao,
desinstalagao, relocagao e reparo de aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, com
capacidade operacional para atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Administragdao e Recursos
Humanos - SEMAR, observadas as condi¢des, especificagbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
10.1.2 A Contratada devera dispor de mao de obra qualificada, ferramental, equipamentos, instrumentos,
materiais de apoio e estrutura operacional compativeis com a natureza e a complexidade dos servigos, em
quantidade suficiente para assegurar a adequada execugdo do objeto, dentro dos prazos e padrées de qualidade
exigidos pela Administragao.
10.1.3 Os servigos deverao ser executados por profissionais com conhecimento técnico compativel com as
atividades contratadas, aptos a realizagao de servigos de instalagao, desinstalagao, relocagao, manutencao
preventiva e corretiva de aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, inclusive quanto a
identificagcao de falhas, substituicdo de componentes, testes de funcionamento e demais intervengdes inerentes ao
objeto.
10.1.4 A execugéao contratual devera observar, no que couber:
| — as especificacdes e recomendagdes técnicas dos fabricantes dos equipamentos atendidos;

Il — as normas técnicas aplicaveis aos servigos de climatizacdo, manutencao e instalagdo de equipamentos;

Il — as normas de segurancga do trabalho, saude ocupacional, prevencao de acidentes e uso de equipamentos

de protecéo individual,

IV — as regras de boa técnica, qualidade, eficiéncia, seguranca e regularidade na prestagéo dos servicos; e

V — as orientagdes da fiscalizagao contratual.
10.1.4.1 A execugado dos servigos devera observar, no que couber, as normas técnicas aplicaveis da ABNT, as
orientagées e normas sanitarias pertinentes da ANVISA, as recomendacdes dos fabricantes dos equipamentos e
demais normas legais, ambientais e de seguranga do trabalho relacionadas ao objeto contratado.
10.1.5 A Contratada devera fornecer toda a mao de obra necessaria a execugdo dos servigos, bem como
disponibilizar, as suas expensas, os equipamentos, ferramentas, utensilios, instrumentos e demais recursos
operacionais indispensaveis ao adequado cumprimento do objeto, ndo cabendo a Contratante disponibilizar
materiais, ferramentas ou equipe de apoio para a execugdo dos servigos, salvo quando expressamente previsto
neste Termo de Referéncia.
10.1.6 As pegas, componentes, acessorios e materiais eventualmente fornecidos no ambito da contratagdo deverao
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ser novos, sem uso, compativeis com o equipamento atendido e adequados a sua aplicagao, observadas as
especificagdes do fabricante, a referéncia validada pela fiscalizagdo e as condi¢cbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, sendo vedado o fornecimento de itens recondicionados, reutilizados, adulterados ou em condi¢des
inadequadas de utilizagdo, salvo autorizacdo expressa e justificada da Administragdo em situagdo excepcional
devidamente motivada.

10.1.7 Quando a execugao do servico demandar substituicdo de pegas, componentes ou acessorios, a Contratada
devera apresentar a fiscalizagcdo a correspondente justificativa técnica da substitui¢do, ficando o respectivo
fornecimento condicionado a prévia validagao da Administragdo, mediante apresentacdo de orgamento e/ou
demonstragao da referéncia de prego aplicavel, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

10.1.8 A Contratada devera manter, durante toda a execugao contratual, condi¢gdes de atendimento compativeis
com a natureza sob demanda da contratagao, de modo a viabilizar a prestagcdo dos servigos e o fornecimento de
pecas sempre que formalmente acionada pela Contratante, dentro dos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

10.1.9 Os servigcos deverdo ser executados de forma a preservar a integridade dos equipamentos, dos ambientes
atendidos e das instalagoes da Contratante, competindo a Contratada adotar os cuidados necessarios para evitar
danos ao patriménio publico, aos bens existentes no local e a seguranca de servidores, usuarios e terceiros.

10.1.10 A Contratada sera responsavel pela adequada destinacido e retirada de residuos, materiais inserviveis,
pecas substituidas, embalagens e demais itens remanescentes da execugao dos servigos, sempre que decorrentes
de sua atuagdo, observadas as normas legais, ambientais e de seguranga aplicaveis.

10.1.10.1 As pegas e equipamentos inserviveis e irrecuperaveis deverao ser retirados dos respectivos locais,
transportados e entregues pela Contratada no Depdsito de Bens Moveis Inserviveis da SEMAR, ou em outro
local formalmente indicado pela Contratante.

10.1.11 Os atendimentos realizados deverao ser formalmente registrados pela Contratada, com base na Ordem de
Servigo de Manutengao expedida pela Contratante, com indicagdo minima do equipamento atendido, do local de
execugao, da descricdo do servigco prestado, das pecas eventualmente substituidas, do quantitativo de horas
empregadas e das demais informagbes necessarias a fiscalizagdo, medicao e liquidagao da despesa.

10.1.12 A Contratada devera observar, durante toda a execugdo do objeto, os principios da economicidade,
eficiéncia, continuidade do servigo, boa-fé objetiva, cooperagdo com a fiscalizagdo contratual e estrita observancia
as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatério e no futuro contrato.

10.1.13 A presente contratagdo possui natureza de prestagao continuada sob demanda, razdo pela qual a
empresa contratada devera manter capacidade de resposta compativel com as necessidades administrativas da
SEMAR durante toda a vigéncia contratual, inclusive quanto a realizagdo de atendimentos corretivos, preventivos,
instalagdes, desinstalagdes, relocagdes e fornecimento de pecgas vinculadas ao objeto.
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10.2 DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
10.2.1 A execugéo do objeto ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos - SEMAR, apdés a emissdo da Autorizagdao de
Fornecimento e da respectiva Nota de Empenho, observados os limites do saldo contratual e da disponibilidade
orcamentaria para o exercicio. A solicitagdo dos atendimentos sera realizada mediante emissdao de Ordem de
Servico de Manutengdao ou documento equivalente, observadas as condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
10.2.2 A Contratada devera executar, sempre que formalmente acionada pela Contratante, os servigos de
instalagdo, desinstalagdao, relocagdo, manutengdo preventiva e manutengido corretiva de aparelhos
climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar, com fornecimento de mao de obra, ferramentas,
equipamentos, materiais de apoio e demais insumos operacionais necessarios a adequada execugao do objeto.
10.2.3 Os servigos serdo solicitados conforme a necessidade da Administragdo, podendo abranger, entre outras
situagdes:
| — manutencao preventiva periddica dos equipamentos;

Il = manutengdo corretiva em razdo de falhas, mau funcionamento ou paralisagdo do equipamento;

lIl — instalag&do de equipamentos em novos ambientes ou unidades;

IV — desinstalacdo de equipamentos;

V - relocagéo de aparelhos entre setores, salas, prédios ou demais dependéncias da Contratante; e

VI — substituicdo de pecas, componentes, acessoérios e materiais indispensaveis ao restabelecimento do

funcionamento do equipamento ou a adequada execugédo dos servigos contratados.
10.2.4 Recebida a solicitagdo da Contratante, a Contratada devera comparecer ao local indicado para realizagdao
do atendimento, avaliagdo, diagndstico, execugdo do servico ou demais providéncias necessarias, no prazo
maximo de 05 dias uteis, contados do recebimento da Ordem de Servico de Manutengao, observados os prazos
fixados neste Termo de Referéncia.
10.2.5 Nos casos de manutengao corretiva, a Contratada devera realizar a inspegéo técnica do equipamento,
identificar a causa da falha, defeito ou mau funcionamento, executar os reparos necessarios e, quando houver
necessidade de substituicdo de pecas, componentes ou acessorios, apresentar a correspondente justificativa
técnica a fiscalizagao contratual para a devida aprovacgao.
10.2.6 Nos casos em que a solugéo do problema depender do fornecimento de pegas, componentes, acessorios ou
materiais, a Contratada devera apresentar a fiscalizacdo, sempre que exigido, o respectivo or¢gamento, laudo,
relatério técnico ou demonstracdo da referéncia de pre¢o aplicavel, contendo, no minimo, a identificagdo do
equipamento atendido, a descricdo da pega necessaria, a justificativa da substituicdo e os elementos necessarios a
validagao da despesa.
10.2.7 A substituicdo de pecgas, componentes, acessoérios ou materiais podera ocorrer mediante prévia validagao
da fiscalizagdo da Contratante, ndo sendo devido qualquer pagamento por fornecimento realizado sem a devida
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autorizacdo administrativa, ressalvadas situagbes de itens de baixo custo e as excepcionais devidamente
justificadas e reconhecidas pela Administragao.
10.2.8 Os servigos de manutengao preventiva compreenderdo, sempre que compativeis com a necessidade do
equipamento e com a programacgao da Contratante, inspecao, limpeza, higienizagao, revisdo, reaperto, testes de
funcionamento, verificagdo de componentes, ajustes e demais procedimentos destinados a conservagdo dos
equipamentos e a redugéo da probabilidade de falhas.
10.2.9 Os servigos de manutengao corretiva compreenderado o conjunto de intervengdes destinadas a restabelecer
o regular funcionamento dos equipamentos, incluindo diagnéstico, desmontagem, reparo, substituicdo de pegas,
montagem, regulagem, testes e demais procedimentos técnicos necessarios a solugdo do problema identificado.
10.2.10 Os servicos de instalagao compreenderdo a montagem e colocagcdo em funcionamento dos equipamentos,
incluindo, quando necessario, fixagao, interligagcao, testes operacionais, conferéncia de funcionamento e demais
providéncias técnicas necessarias a adequada instalagdo do aparelho no local indicado pela Contratante.
10.2.11 Os servigos de desinstalagao compreenderado a retirada técnica do equipamento do local de origem, com
os cuidados necessarios a preservagao do aparelho, de seus componentes e das instalagdes existentes, bem como
a adogao das providéncias necessarias para acondicionamento, transporte interno e destinagao definida pela
Contratante.
10.2.12 Os servigos de relocagdao compreenderdo a desinstalagdo do equipamento em determinado local e sua
reinstalagdo em outro ambiente e ou local/imével indicado pela Contratante, com a execugdo de todos os
procedimentos necessarios ao regular funcionamento do aparelho no novo local, observadas as condi¢des técnicas
e estruturais do ambiente de destino.
10.2.13 Sempre que a execugdo do servigco envolver retirada, substituicdo ou inutilizagdo de pegas, componentes,
acessorios ou equipamentos inserviveis, a Contratada devera adotar as providéncias de remocao,
acondicionamento e entrega na forma prevista neste Termo de Referéncia, inclusive quanto a destinagdo ao local
indicado pela Contratante.

10.2.14 Apds a conclusao de cada atendimento, a Contratada devera apresentar registro da execugao realizada,

com base na respectiva Ordem de Servigo de Manutengao - OSM, contendo, no minimo:

| — identificagdo do equipamento atendido;

Il — local de execugéo;

IIl — descricao do servigo executado;

IV — indicagdo da manutengao realizada, instalagao, desinstalagado ou relocacao efetuada;

V — quantitativo de horas empregadas;

VI — pecas, componentes, acessoérios ou materiais eventualmente substituidos ou aplicados;

VIl — data da execugao; e

VIII — demais informagdes necessarias ao controle, fiscalizagdo, medigao e pagamento.
10.2.14.1 A fiscalizagao contratual podera solicitar, sempre que entender necessario, registro fotografico dos
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atendimentos realizados, especialmente nos casos de instalagao, desinstalagao, relocagao, substituicido de pegas,
identificagdo de defeitos, comprovacao de danos, retirada de equipamentos, execugao de servigos de maior
complexidade ou para fins de instrugdo da medigao e pagamento.

10.2.15 A execugdo dos servigcos devera ocorrer de forma a minimizar prejuizos a rotina administrativa da
Contratante, competindo a Contratada organizar seus procedimentos de trabalho de modo a reduzir interrupgoes,
evitar danos aos ambientes e preservar a integridade dos equipamentos, das instalagbes e dos bens publicos
existentes no local.

10.2.16 Os servigos somente serdo considerados regularmente executados apds a verificagdo da fiscalizagao
contratual, sem prejuizo da responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos, falhas de execucao, inadequagdes
técnicas ou necessidade de refazimento dos servigcos realizados.

10.2.17 A prestagdo dos servigos ndo gera a Contratada direito a execugdo de quantitativo minimo, tampouco a
percepgao de valor fixo mensal, uma vez que a contratagdo possui natureza sob demanda, sendo devidos apenas
os valores correspondentes as horas efetivamente executadas e atestadas, bem como as pecgas e materiais
efetivamente autorizados, fornecidos e aceitos pela Administragdo, observados os critérios de medigdo, pagamento
e os limites financeiros da contratagéo.

10.2.18 Os servigos serao executados nos prédios, unidades administrativas, setores, salas, depdsitos, imdveis
ou demais locais vinculados e ou atendidos junto a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos —
SEMAR, onde estejam instalados ou venham a ser instalados os equipamentos abrangidos pelo objeto, conforme
indicacao da fiscalizagdo contratual em cada Ordem de Servigo de Manutencgao.

10.2.18.1 A Contratante reserva-se no direito de acrescer novas Unidades Gestoras/Orgdos a serem cobertas pelo
contrato, ou excluir, além de equipamentos de ares-condicionados e cortinas de ar de qualquer marca e modelo, em
qualquer momento da vigéncia do contrato, respeitando-se os valores contratados, em virtude de possiveis
alteracOes da legislagdo vigente e de aquisigao/incorporagao de novos equipamentos.

10.2.18.2 A Contratada devera atender todas as Unidades Administrativas na sede do Municipio, bem como nos
distritos e comunidades do interior de acordo com o agendamento da Secretaria Municipal de Administragao e
Recursos Humanos, junto ao Gestor e Fiscal do Contrato.

10.2.18.3 N&o ha um quantitativo de equipamentos pré-determinado por unidades a serem reparados e ou
instalados/desinstalados e sim o atendimento de um periodo determinado.

10.2.18.4 Os aparelhos de ar-condicionado poderao ser instalados em ambientes localizados no térreo, primeiro
piso e segundo piso das unidades atendidas, conforme a necessidade da Contratante e as caracteristicas de cada
edificagdo. A execugao dos servigcos devera ocorrer com utilizacdo de maquinario, equipamentos, ferramentas,
dispositivos de segurangca e mao de obra propria da Contratada, em quantidade e condicao suficientes para a
perfeita instalagdo dos equipamentos, sem 6nus adicional para a Administragdo, observadas as normas técnicas e

de segurancga aplicaveis.
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10.3 DO FORNECIMENTO DE PECAS E MATERIAIS

10.3.1 O fornecimento de pecas, componentes, acessorios e materiais previsto nesta contratacdo possui natureza
acesséria e complementar a execugdo dos servigcos contratados, destinando-se exclusivamente ao
atendimento das demandas de instalacdo, desinstalagcédo, relocagdo, manutengdo preventiva e manutengio
corretiva dos aparelhos climatizantes condicionadores de ar e cortinas de ar abrangidos pelo objeto.

10.3.2 O fornecimento de pecas e materiais somente podera ocorrer quando houver necessidade técnica
efetivamente identificada no atendimento, devidamente justificada pela Contratada e previamente validada pela
fiscalizagao da Contratante, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.3.3 Sempre que a execugao do servico demandar a substituicdo ou aplicagdo de pega, componente, acessorio
ou material, a Contratada devera apresentar a fiscalizagéo, para fins de validagéo (i) a justificativa técnica da
necessidade de substituicdo ou aplicagdo do item; (ii) a identificagdo da OSM e do equipamento atendido; e (iii)
demais elementos técnicos que se mostrarem necessarios a analise e autorizagao da despesa.

10.3.4 A substituicdo de pecgas, componentes, acessorios ou materiais ndo podera ser realizada por mera
liberalidade da Contratada, dependendo de prévia ciéncia e validagao da fiscalizagdo contratual, ressalvadas
situagdes excepcionais de urgéncia técnica devidamente justificadas.

10.3.5 As pecgas, componentes, acessorios e materiais fornecidos deverdo ser novos, sem uso, compativeis com
o equipamento atendido e adequados a sua aplicagdo, observadas as especificagbes do fabricante e as
condigdes técnicas exigidas para o regular funcionamento do aparelho, sendo vedado o fornecimento de itens
recondicionados, reaproveitados, adulterados ou em condigbes inadequadas de utilizagdo, salvo autorizacéo
expressa e justificada da Administragcdo em situagao excepcional devidamente motivada.

10.3.6 O percentual de desconto ofertado pela licitante para o Iltem 1 incidira sobre os valores constantes da tabela
oficial do fabricante, distribuidor autorizado ou fornecedor oficial da marca do equipamento, vigente na data
do fornecimento da peca, observada a referéncia indicada e validada pela fiscalizagdo do contrato.

10.3.6.1 Para fins de aplicagao do desconto contratual, a Contratada devera apresentar, sempre que solicitado pela
fiscalizagdo, a comprovagdo da referéncia de pregco adotada, mediante exibicdo da tabela oficial, catalogo,
orcamento, documento comercial, consulta formal ou outro meio idéneo que permita verificar o valor de origem do
item fornecido e a correta incidéncia do desconto contratado.

10.3.6.2 Na hipdtese de inexisténcia, indisponibilidade, descontinuidade ou comprovada impossibilidade de
obtencdo da referéncia prevista no item anterior, a Administracdo podera admitir, de forma excepcional e
devidamente justificada, a utilizagcdo de outra referéncia idénea de mercado compativel com o item necessario,
desde que previamente analisada e validada pela fiscalizagdo contratual.

10.3.7 O fornecimento de pecas e materiais ocorrera sob demanda, de acordo com a efetiva necessidade da
Contratante, ndo gerando a Contratada direito subjetivo ao fornecimento integral do valor estimado reservado para o
Item 1, tampouco obrigagcéo de consumo minimo por parte da Administragao.

10.3.8 A Contratada sera responsavel pela entrega, aplicagdo, instalagédo, substituicdo ou utilizagdo das pecas,
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componentes, acessorios e materiais necessarios a execugao do objeto, bem como pela compatibilidade dos itens
fornecidos com o equipamento atendido, respondendo por falhas de especificagcado, inadequagao técnica, defeitos
de fabricacdo aparentes, incompatibilidades ou vicios de funcionamento relacionados ao material empregado.

10.3.9 Sempre que houver substituicdo de pecas ou componentes, a Contratada devera registrar tal ocorréncia na
respectiva Ordem de Servigo de Manutengdo, com indicacdo minima do equipamento atendido, da peca
substituida, da peca aplicada, da justificativa técnica e das informagdes necessarias a fiscalizagdo, medigédo e
pagamento.

10.3.10 As pecgas, componentes, acessorios e materiais substituidos, danificados, inserviveis ou irrecuperaveis
deverao receber a destinacdo prevista neste Termo de Referéncia (item 5.10.1), inclusive quanto a retirada dos
locais de atendimento e entrega no local indicado pela Contratante, quando for o caso.

10.3.11 Nao sera devido pagamento por pega, componente, acessorio ou material fornecido sem vinculo com o
objeto contratado, sem autorizagédo da fiscalizacdo, em desacordo com as especificagdes exigidas, sem a devida
comprovacao minima da referéncia de prego aplicavel, ou em desacordo com as demais condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.3.12 A medicdo e o pagamento do Item 1 observardo exclusivamente as pecas, componentes, acessoérios e
materiais efetivamente autorizados, fornecidos, aplicados e aceitos pela fiscalizagdo contratual, nos termos

deste Termo de Referéncia e do futuro contrato.

10.4 DOS PRAZOS DE ATENDIMENTO E EXECUGAO

10.4.1 A Contratada devera atender as solicitacbes de forma parcelada e sob demanda, observando os prazos
maximos estabelecidos, contados a partir do recebimento da respectiva Ordem de Servigco de Manutengao —
OSM, ou documento equivalente emitido pela Contratante.

10.4.2 Para os atendimentos relativos a avaliagao, vistoria, diagnéstico, manutengao preventiva, manutengao
corretiva, instalagao, desinstalagao e relocagédo dos equipamentos abrangidos pelo objeto, a Contratada devera
comparecer ao local indicado e iniciar o atendimento no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis contados do
recebimento da solicitacdo formal emitida pela Contratante. O prazo podera ser prorrogado, desde que haja
justificativa formal da Contratada e expressa anuéncia da fiscalizagao/Contratante.

10.4.3 Quando o atendimento demandar apenas servicos de manutengéo, instalagéo, desinstalagéo ou relocagao,
sem necessidade de substituicdo de pegas, componentes, acessorios ou materiais, a Contratada devera
concluir a execugao no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados do inicio do atendimento, ressalvadas as
hip6teses de maior complexidade técnica devidamente justificadas e aceitas pela fiscalizagdo. O prazo podera ser
prorrogado, desde que haja justificativa formal da Contratada e expressa anuéncia da fiscalizagdo/Contratante.
10.4.4 Verificada a necessidade de substituicdo de pegas, componentes, acessorios ou materiais, a Contratada
devera apresentar a fiscalizagdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis contados da vistoria ou diagndstico, a
correspondente justificativa técnica, acompanhada, quando exigido, da demonstragdo da referéncia de prego

Pregao Presencial n° 003/2026
Departamento de Licitagbes, Compras e Contratos - DLCC

AVENIDA AUGUSTO PESTANA, 790 - CENTRO - LINHARES - ES - CEP: 29900-192 -
CNPJ: 27.167.410/0001-88 - Telefone: (27) 3372- 6817 / 3372- 6830
E-mail: pregao@linhares.es.gov.br / www.linhares.es.gov.br

76



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
ESPIRITO SANTO

aplicavel, orgamento ou demais elementos necessarios a validagcdo da despesa. O prazo podera ser prorrogado,
desde que haja justificativa formal da Contratada e expressa anuéncia da fiscalizagdo/Contratante.

10.4.5 Apos a autorizagdo da Contratante para fornecimento da pega, componente, acessoério ou material, a
Contratada devera promover o fornecimento e concluir o servigo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da ciéncia formal da autorizagéo, salvo prazo diverso expressamente aceito pela fiscalizagdao em razdo da
especificidade da peca, da indisponibilidade comprovada no mercado ou de outra circunstancia técnica
devidamente justificada. O prazo podera ser prorrogado, desde que haja justificativa formal da Contratada e
expressa anuéncia da fiscalizagao/Contratante.

10.4.6 Nos casos de manutencido preventiva programada, os atendimentos poderdo ser realizados de acordo
com cronograma previamente ajustado entre a Contratada e a fiscalizagdo contratual, observadas a conveniéncia
administrativa, a disponibilidade dos locais e a necessidade de ndo comprometer o regular funcionamento das
unidades atendidas.

10.4.7 Na hipotese de necessidade de atendimento urgente, assim considerado aquele cuja demora possa
comprometer o funcionamento essencial do setor, a conservagao do equipamento ou a continuidade das atividades
administrativas, a Contratante podera solicitar prioridade na execucado, devendo a Contratada envidar os meios
necessarios para atendimento em prazo inferior ao ordinariamente estabelecido, inclusive de forma imediata,
quando operacionalmente possivel, e sem prejuizo da adequada execug¢éo do objeto.

10.4.8 O descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato a ser
firmado sujeitara a Contratada as sangbes cabiveis, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade contratual, da
aplicagdo das penalidades previstas no instrumento convocatério e no futuro contrato, bem como da obrigagao de
reparar eventuais prejuizos causados a Administracao.

10.4.9 A contagem dos prazos previstos neste item observara os dias Uteis e tera inicio a partir do recebimento da
solicitagao formal expedida pela Contratante, desconsiderando-se o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento,
prorrogando-se 0 prazo para o primeiro dia util subsequente quando o vencimento ocorrer em dia sem expediente

administrativo no ambito da Contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO

11.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA SUBCONTRATAGAO

12.1 Fica vedada a subcontratagdo, cessao ou transferéncia total ou parcial do objeto contratado, permanecendo a
Contratada integralmente responsavel pela execugéo direta dos servigos, pelo fornecimento das pecas e materiais,
e pelo cumprimento de todas as obrigagdes assumidas.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO

13.1 Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados nos artigos 104, I, e
124 da Lei n® 14.133/21.

13.2 Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a

celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o contratado que, com dolo ou culpa:

14.1.1. Nao celebrar o contrato ou nédo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.1.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

14.1.2. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando agir em
conluio ou em desconformidade com a lei;

14.1.3. Praticar ato lesivo contra a Administragéo Publica, previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;

14.2.2. multa;

14.2.3. impedimento de licitar e contratar e

14.2.4. declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

14.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
6rgaos de controle.

14.4. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcdes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).
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14.5. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de
2021).

14.6. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

14.7. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

14.7.1. Para a infragéo prevista no item 14.1.1, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

14.7.2. Para as infragdes previstas nos itens 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato
licitado.

14.8. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Contratante, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela Contratada mediante depdsito em conta
corrente da Contratante, dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimagdo, ou, quando for o caso, cobradas
judicialmente.

14.9. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.

14.10. Na aplicagao da sanc¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao.

14.11. A sancgao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia da infragao
administrativa relacionada no item 14.1.1, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar e contratar no d&mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo
a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos.

14.12. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢édo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 14.1.2 e 14.1.3, bem como pela infragdo administrativa
prevista no item 10.1.1 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sang¢do de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragcéo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

14.13. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangbes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de responsabilizacédo a
ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
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14.14. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sang¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido
a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uUteis, encaminhara o recurso com sua
motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

14.15. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

14.16. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14.17. A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato n&do exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de

reparagao integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

15.1 Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualquer momento, caso ocorram os motivos
constantes dos artigos 137, 138 e 139 da Lei n° 14.133/21, mediante formalizagdo motivada nos autos do processo
administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

15.2 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

15.3 A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de
2021).

15.4 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V,
da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICIDADE
16.1 O extrato do presente contrato sera divulgado no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP, conforme o
disposto no art. 94 da Lei n°® 14.133/21, correndo as despesas por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
17.1 As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos
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meios digitais, nos termos da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 e
Decreto Municipal 1.693 de 19 de dezembro de 2022).

17.1.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipéteses dos artigos
7°, 11 elou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servigos, e para propésitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular.

17.2 A CONTRATADA obriga-se ao dever de protegéo, confidencialidade, sigilo de toda informagéo, dados pessoais
e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteragées e regulamentacdes posteriores, durante
o cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.

17.2.1 A CONTRATADA néo podera se utilizar de informacao, dados pessoais ou base de dados a que tenham
acesso, para fins distintos da execugao dos servigos especificados no instrumento contratual.

17.2.2 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento, indispensaveis
& propria prestacdo do servico, esta sera realizada apds prévia aprovacdo do MUNICIPIO DE LINHARES,
responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtengao e gestao.

17.3 A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a seguranga,
a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informagéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha
acesso, a fim de evitar acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicao, perda, alteragdo, comunicagao ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso de
forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou 0 MUNICIPIO DE LINHARES esta exposto.

17.4 A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como
aqueles compartilhados, com condi¢des de rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo.

17.4.1 A CONTRATADA devera permitir a realizacdo de auditorias do MUNICIPIO DE LINHARES e disponibilizar
toda a informagcdo necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacdes relacionadas a sistematica de
protecao de dados.

17.4.2 A CONTRATADA devera apresentar ao MUNICIPIO DE LINHARES, sempre que solicitado, toda e qualquer
informagcdo e documentagdo que comprovem a implementagdo dos requisitos de seguranca especificados na
contratagdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais dispositivos legais
aplicaveis.

17.5 A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagao
e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protegdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados, documento que estar disponivel
em carater permanente para exibicdo ao MUNICIPIO DE LINHARES, mediante solicitacao.

17.5.1 A CONTRATADA devera promover a revogacao de todos os privilégios de acesso aos sistemas, informagdes
e recursos do MUNICIPIO DE LINHARES, em caso de desligamento de funcionario das atividades inerentes a
execucgao do presente Contrato.
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17.6 A CONTRATADA nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizacdo por escrito,
informacgdo, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

17.6.1: Caso autorizada transmissdo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informagdes
fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execugédo do
instrumento contratual.

17.7 A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca eventualmente ocorridos
durante o tratamento dos dados coletados para a execugado das finalidades deste contrato, bem como dispor de
mecanismos que possibilitem a sua remediagdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos
dados.

17.8 A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao MUNICIPIO DE LINHARES a ocorréncia de
qualquer risco, ameaga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou
efetivo a qualquer Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspegdes.

17.8.1 A comunicagdo acima mencionada ndo eximira a CONTRATADA das obrigagdes, e/ou sangdes que possam
incidir em razao da perda de informagéao, dados pessoais e/ou base de dados.

17.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfacdo da finalidade pretendida, a CONTRATADA interrompera
o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo MUNICIPIO DE LINHARES, em no maximo trinta dias, sob
instrugdes e na medida do determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as cépias
porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manter os dados
para cumprimento de obrigacéo legal.

17.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano
e/ou prejuizo sofrido incluindo sangbes aplicadas pela Autoridade Nacional decorrentes de tratamento inadequado
dos dados pessoais compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES para as finalidades pretendidas neste contrato.
17.11 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos que venham a ser causados em razdo do descumprimento de suas obriga¢des legais no
processo de tratamento dos dados compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO
18.1 As controvérsias decorrentes deste contrato serdo dirimidas no foro da Comarca de Linhares, Estado do Espirito

Santo, nos termos do art. 99, I, do Cédigo de Processo Civil, c/c o art. 109, |, da Constituigdo Federal.

E por estar, assim, justo e avengado, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado em quatro vias

de igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Linhares - ES, de de
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MUNICIPIO DE LINHARES - ES

SECRETARIA MUNICIPAL DE ---m-s-emememme-

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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RESUMO DA PROPOSTA DE PRECOS
ANEXO 1lI
1. Pela presente, declaramos inteira submissao aos preceitos em vigor, especialmente os da Lei n° 14.133/21.
2. Propomos prestar ao Municipio os servicos e fornecimentos objetos desta licitagdo, pelos pregcos a seguir

indicados, relativos ao Valor da mao de obra/hora e % de desconto sobre pegas e acessorios. Os

precos de mao de obra estdo cotados em moeda nacional, sem centavos, e 0 desconto expresso em numero
inteiro, sem casas decimais, conforme indicado no Edital.

3. Para fins de julgamento dos itens calculamos o valor de referéncia para o lote n°® -------- de acordo com a férmula
estabelecida no Edital:

VR = (60xM ) + 40 x (100 - P)

Sendo VR = valor referencial

M= mao de obra/hora - numero inteiro sem centavos

P = desconto sobre pecas e acessorios - numero inteiro sem casas

decimais

LOTE VALOR MAO DE OBRA/ HORA

(M)

% DESCONTO S/

PECAS E ACESSORIOS

(P)

VALOR REFERENCIAL

(60 x M) + 40 x (100-p)

Exemplo Lote X 50

VR = (60x 50) + [40 x (100-10)] = 3.000 + (40 x 90) = 6.600

4. Declaragao de que na execugao dos servigos serao utilizados componentes, e so utilizara pegas, componentes e
acessorios originais, genuinos e legitimos, nacionais ou importados, assim entendidas e garantias pela montadora

dos respectivos equipamentos.

5. Declaracdo de que dispdem de aparelhos, instalagdes basicas, materiais, utensilios, equipamentos, ferramentas,
etc., necessarios para a completa realizagdo dos servigos, € que este serdo utilizados na execugao dos servigos

sem qualquer 6nus adicional para o Municipio.
6. Declaragao se comprometendo, caso venha a ser vencedora da presente licitagdo, a apresentar a tabela de

precos das pecas fornecidas pelas montadoras no ato da assinatura do Contrato;

Pregao Presencial n° 003/2026
Departamento de Licitagbes, Compras e Contratos - DLCC
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7. DECLARO que nos pregos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através de lances, estéo incluidos

todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita execugao dos servigos objeto desta proposta.

8. Declaragao de que oferece garantia minima de 90 (noventa) dias os servigos e pegas.

9. O prazo de validade desta proposta € de: minimo de 90 (noventa) dias.

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefones:

FAX:

E-mail:

Banco: Agéncia: Conta:

Local/Data:

Nome do representante legal:

CPF: Ident.

Domicilio e cargo na empresa

Profissao:

Assinatura do Representante Legal

Pregao Presencial n° 003/2026
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PREGAO PRESENCIAL N° ----- /2026
ANEXO IV

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

Para fins de participagdo na licitagdo realizada na modalidade Pregdao Presencial n°® /2026, a(0) (nome da
Empresa), Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob n° , sediada (o) (Endereco completo),

declara, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006
e, que essa Empresa esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida
Lei.

Declara ainda a intengéo de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizagao fiscal previsto nos artigos 43, § 1°
da Lei Complementar n° 123/06, estando ciente de que a nao regularizagdao da documentagédo no prazo previsto
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 90, §5° da Lei

14.133/2021 e suas alteragdes.

Linhares, de de

(s6cio administrador)
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PREGAO PRESENCIAL N° ----/2026
ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO

(INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO DE PESSOAL, CONFORME DETERMINA O INCISO XXXIII
DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL E LEI N.° 9.854/99, REGULAMENTADA PELO DECRETO N.°

4.358/02);
(nome da empresa), inscrito no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no

inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( ).

Linhares - ES, de de 2026

(REPRESENTANTE LEGAL)
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PREGAO PRESENCIAL N° ----/2026
ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO

(RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA

SOCIAL);
(nome da empresa), inscrito no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no

inciso IV do art. 63 da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para

pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Linhares - ES, de de 2026

(REPRESENTANTE LEGAL)
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MODELO

ANEXO VII

TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos o(a) Sr(a) , portador(a) da
Cédula de Identidade n°® e do CPF n° , a participar da licitagdo instaurada pelo
Municipio de Linhares - ES, sob o n° ___ /26 na modalidade PREGAO, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL,

outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa , bem como

formular propostas, lances verbais e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

Linhares - ES, de de 2026.

(nome, cargo e qualificagdo do outorgante)

OBS. O credenciamento devera ser devidamente assinado com reconhecimento de firma e/ou assinatura

digital.

Pregao Presencial n° 003/2026
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MODELO DE DECLARAGAO

CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n° ,

sediada (endereco completo) , declara, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de

habilitagdo para o presente procedimento licitatério.

Linhares - ES, de de 2026

NOME E ASSINATURA DO DECLARANTE
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MATRIZ/MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCO

Processo Administrativo n° 15.622/2026

Contratagcao de empresa especializada para prestacao de servigos de instalagao,
manutengao preventiva, corretiva, desinstalagao, relocagao, com fornecimento
de pegas, materiais e mao de obra, em aparelhos climatizadores condicionadores
de ar e cortinas de ar, em atendimento a Secretaria Municipal de Administracao e
Recursos Humanos — SEMAR.

1. OBJETIVO

A presente Matriz de Gerenciamento de Riscos tem por finalidade identificar, avaliar,
tratar e monitorar os principais riscos relacionados a futura contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de instalagdo, manutengdo preventiva,
corretiva, desinstalacdo, relocagdo, com fornecimento de pecas, materiais e mao de
obra, em aparelhos climatizadores condicionadores de ar e cortinas de ar, visando
aumentar a seguranga do processo de contratagdo, mitigar ocorréncias que possam
comprometer o atendimento da demanda e assegurar a continuidade, economicidade,
eficiéncia e regularidade da execugao contratual, em conformidade com a Lei Federal
n°® 14.133/2021, com o Decreto Municipal n°® 1.606/2023 e com as boas praticas de
governancga e gestao de riscos nas contratagdes publicas.

O gerenciamento de riscos integra a fase de planejamento da contratagdo e busca
reduzir a probabilidade de ocorréncia de eventos capazes de comprometer a
legalidade, a eficiéncia, a continuidade dos servigos, 0 cumprimento do cronograma da
contratagcdo, a economicidade e a adequada execugao contratual, em consonancia
com os principios da Lei Federal n® 14.133/2021, com as boas praticas de governanca
publica e com a regulamentacdo municipal aplicavel.

2. METODOLOGIA
Para fins desta matriz, os riscos foram classificados conforme as fases da contratagao,
compreendendo:
a) riscos do planejamento;
b) riscos da sele¢ao do fornecedor;
riscos da execugao contratual;
riscos especificos do modelo de contratacdo adotado; e
riscos especificos da transigdo do contrato vigente para a nova contratagao.

c
d
e

N N N N

Para cada risco foram indicados: evento de risco, causa provavel, impacto potencial,
RELATORIO probabilidade, nivel de impacto, medidas preventivas, medidas de
contingéncia e responsavel pelo monitoramento e tratamento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS

3. MATRIZ DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

Pag. 4

015622/2026

9202/T00000 oN S09sly ap edep

e Riscos do Planejamento
e Riscos da Selecao do Fornecedor
e Riscos da Execucgao
e Riscos especificos do modelo “1 lote / 2 itens / maior desconto em pecas”
e Riscos especificos da transicao do contrato n® 118/2021.
RISCO 01 RISCO DE PLANEJAMENTO
Consequéncia / T Contingéncia /
Risco Causa provavel Prob. Impacto Medidas Responsavel
Impacto . Tratamento
preventivas
Elaborar ETP e
TR com
D . Dificuldade na descri¢ao clara
escrigao ~ . .
. - formulagao de dos servigos, Esclarecimentos
Definigao genérica ou g A
. " . propostas, condicdes de formais, ajustes -
insuficiente do incompleta dos ), ” Setor Requisitante /
. . execugao - execucgao, no TR antes da .
objeto e das Servigos, pegas, inadequada e Média Alto critérios de licitacso ou Equipe de
especificagde padrdes de o Planejamento
s técnicas EXECUCE0 & aumento de medigao, saneamento na
razgos conflitos fornecimento de fase interna
P contratuais pecgas e
exigéncias
técnicas
Pesquisa de Pesquisa Estimativa de Realizar Revisdo da
pregos realizada com precos Média Alto pesquisa de pesquisa e Setor Requisitante /
inadequada baixa distorcida, risco pregos com readequacao da Compras
ou sem comparabilidade, de sobrepreco, fornecedores do estimativa antes

Av. Vitéria, n® 1.683, Centro, Linhares/ES, CEP 29.900-085 - Tel.: (27) 3199 1366 | e-mail: semar@linhares.es.gov.br
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aderéncia ao auséncia de inexequibilidade ramo, contratos da publicacao do
objeto composicao de ou fracasso da similares, painéis edital
custos ou licitagdo e demais fontes
referéncias admitidas, com
frageis justificativa
metodolbgica
Inserir no TR
) Falha na Contratac{ao de exigéncia dc? Adequagio
Nao . = solugéo observancia as
A incorporagéo de . o documental
observancia PR inadequada, normas técnicas, -
exigéncias . antes da Setor Requisitante /
de normas Lo risco de . de seguranga do o i
P técnicas, ~ Baixa Alto licitagao ou Juridico /
técnicas e . . execucao trabalho, AT . .
i ambientais, . . ) exigéncia de Fiscalizagéo
legais o irregular e ambientais e, NS
SO sanitarias e de R regularizacao
aplicaveis responsabilizaga quando
seguranga o : e o contratual
0 administrativa aplicavel, a Lei
n°® 13.589/2018
Acumulo de Definir Adogzo de
demandas ;
. . cronograma medidas
Atraso na internas, demora R'SC.O d.e interno, priorizar emergenciais .
~ na descontinuidade R SEMAR / Equipe de
conclusdo da ~ : , - a instrugéo legalmente .
elaboracao/valid | do servicocomo | Média Alto o Planejamento /
fase = L processual e cabiveis, se
- acéo dos término do . DLCC
preparatéria . acompanhar os houver risco
documentos e contrato vigente
a marcos da concreto de
tramites ~ o
o . contratagao descontinuidade
administrativos
RISCO 02 RISCOS DA SELECAO DO FORNECEDOR
Risco Causa provavel CEREREETE A Prob. Impacto FEEEEE ] Medldas e Responsavel
Impacto preventivas Tratamento
Licitagao deserta | Baixa atratividade do Atraso na .- Elaborar edital equilibrado, Revisao do edital, DLCC / Setor
X - . Média Alto RN oo L
ou fracassada objeto, orgamento contratagao e risco com exigéncias da estimativa de Requisitante
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Pag. 6
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&
Py ]
23
incompativel, de descontinuidade proporcionais, ampla precos e §%
exigéncias excessivas dos servigos pesquisa de mercado e republicagéo do §§
ou falhas no edital divulgacao adequada certame §§
Habilitagédo de Exigéncias de Ma execugéao Exigir qualificagao técnica Aplicagao de Agente de gg
empresa sem qualificagao contratual, atrasos, compativel com o objeto, sangdes, g ~ o)
: Lo : .- . ~ Contratagdo / 5>
capacidade insuficientes ou retrabalho e risco Média Alto atestados pertinentes e convocagao do Equine de o8
técnica analise documental ao patrimdnio analise criteriosa da remanescente ou quipe | @3
: . _ ~ Cx ; Apoio / Fiscal w o
compativel inadequada publico documentagao rescisdo, se cabivel BT
Inexecugéo parcial, ;g
Desconto excessivo, pedidos de oA . e 9
~ X ; oo Prever diligéncia para analise | Desclassificagcao da Agente de ®a
Apresentacdo de | subdimensionamento reequilibrio o - &T.
. g . . da exequibilidade da proposta ou Contratagao / 5=
proposta de custos ou indevidos, baixa Média Alto T T - . 95
, , . . ) proposta e exigir justificativas convocagao do Equipe de 263
inexequivel estratégia comercial qualidade ou - s i 2%
: - quando necessario préximo colocado Apoio 298
agressiva do licitante abandono S8
contratual e %é
Ambiguidade no TR, Suspenséo do Resposta técnica e 2as
Impugnacoes e critérios de certame, atraso no Revisao prévia do edital e juridica as DLCC / Juridico ® S
questionamentos julgamento pouco cronograma e Média Médio TR, alinhamento entre area impugnacgdes, com |/ Setor §§3
ao edital claros ou exigéncias necessidade de técnica, licitagdes e juridico eventual retificacao Requisitante S g,?;il
controversas corregoes do edital § g 8
— — 200
Erro na analise do Escolha de D(_aflln_|r com precisao o Revisao dos atos do §2 §
. : critério de julgamento, Agente de o% 0
Julgamento critério de julgamento, proposta . P certame, ~ w8
. ! . . férmula de classificagdo e Contratacao / &=
inadequado das especialmente em desvantajosa ou Baixa Alto saneamento ou ; g
. . . tratamento do desconto em - . Equipe de @ 0
propostas lote com itens de questionamentos a - anulacao parcial, se ; peged
i L pegas e do valor da méo de . Apoio 8
natureza distinta licitagédo necessario s58
obra 82
~N =
N

~ N
RISCO 03 RISCO DA EXECUCAO CONTRATUAL ;}%
. - N @&
Risco Causa provavel Consequanciaif Prob. Impacto Respostal/ Med|das SeilgEneR) Responsavel g
Impacto preventivas Tratamento Qe
Atraso no Estrutura insuficiente Paralisacao ou .- Fixar prazos de atendimento Notificagédo formal, Fiscal do o ¢
. . : Media Alto - . T @&
atendimento das da contratada, ma comprometimento no TR/contrato, exigir canais aplicagao de Contrato / &
0o 00
wE
[«2)

Auv. Vitoria,
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ordens de servico | gestdo operacional, do funcionamento formais de acionamento e penalidades e, se Gestor do
falta de equipe ou dos ambientes acompanhar SLA persistente, Contrato
logistica inadequada atendidos rescisdo contratual
Mao de obra Reincidéncia de
Execugédo de desqualificada, defeitos. dano aos Exigir qualificagao técnica, Rejeicao do servigo, Fiscal do
servigos com auséncia de S .- estabelecer padroes minimos refazimento sem Contrato /
) ) . equipamentos e Média Alto = . o N
baixa qualidade supervisao técnica de execugdo e fiscalizagao 6nus, glosa e Setor
. s aumento do custo ; . ~ .
técnica ou uso de materiais ~ efetiva dos servigos sangoes contratuais | Demandante
X de manutencéao
inadequados
Fomecimento de Falta de controle da Danos ao Exigir especificagao .
pecas ; ; ~ Recusa da peca, Fiscal do
. . contratada ou equipamento, compativel, comprovagao da T
incompativeis, de ; : N .- L substituicao Contrato /
X ; tentativa de reduzir | perda de eficiéncia, | Média Alto peca substituida, orcamento | . . o
baixa qualidade . T - o imediata e aplicacdo | Departamento
custos com materiais menor vida util e prévio quando aplicavel e ~ ! ;
ou sem ) . . ; A de sangbes Patrimonial
o inadequados risco de glosas conferéncia pela fiscalizagcédo
rastreabilidade
Cobranga Falhas de medicao, Pagamento EX'g”.' relatorio técnico por Glosa, apuragao de Fiscal do
. . a . . atendimento, comprovagéo .
indevida ou auséncia de controle | indevido, dano ao L responsabilidade, Contrato /
~ - - das pegas substituidas, Lo
superfaturamento da execugédo ou erario e Média Alto N aplicacdo de Gestor /
~ S controle de horas, autorizagéo ~
de pecgas e documentagéao responsabilizagao . ) o sangdes e eventual Controle
; X . prévia e fiscalizagédo .
Servigcos insuficiente dos agentes ressarcimento Interno
documental
Priorizacdo apenas Aumento de Reproaramacso
Falta de de chamados quebras, reducao Prever cronograma minimo de eprog ¢
~ . S b . imediata dos .
manutengao corretivos, falha de da vida util dos .- manutengéo preventiva e . o Fiscal do
. . . Média Alto = servicos e aplicagao
preventiva planejamento da equipamentos e controle de execugéo por ; Contrato
L X . ) de penalidades por
periddica contratada ou da maiores custos unidade/equipamento :
. S descumprimento
fiscalizagéo futuros
Falta de EPI/EPC, Danos ao .y . Registro da
. ; N Exigir cumprimento das ocorréncia,
Acidentes ou procedimento patriménio, =
1 . ~ normas de seguranca, apuragao, Contratada /
danos durante a inadequado, interrupgao das . e o X ! .
~ L - Baixa Alto qualificagédo dos profissionais acionamento Fiscal do
execugao dos manuseio incorreto atividades e o X
) ) . e responsabilidade integral da contratual e Contrato
servigos de equipamentos e responsabilizagao ~
. ~ contratada reparacao dos
instalagdes da contratada danos
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- Crise financeira da Interrupgao dos Acompanhamento Rescisao,
Descontinuidade contratada, X ~ ~ Gestor do
. ) servigos e permanente da execugao, convocagao do
contratual por incapacidade ; . . o . Contrato /
. - . comprometimento Baixa Alto fiscalizagéo efetiva e remanescente ou
inexecugao ou operacional ou ST RS ~ DLCC/
abandono inadimolemento da climatizagéo dos aplicacdo gradual das nova contratacéo, SEMAR
P ambientes medidas contratuais conforme o caso
reiterado |
Falhas no Auséncia de Dificuldade de Regularizagéo
. relatérios, historico fiscalizagao, de - e documental e Fiscal do
registro e . L Exigir relatorio técnico por OS, -
incompleto por medicdo e de .- - 2 . condicionamento de Contrato /
controle das ; ~ Média Médio histérico por equipamento e \
~ equipamento ou gestao do S : pagamento a Departamento
manutengdes | lel e validagao do fiscal ~ Patri al
realizadas contro es paralelos p_atrlr’r)onlo apresen.tagao dos atrimonia
frageis climatizado registros
§
<3
T Q.
RISCO 04 RISCOS ESPECIFICOS DO MODELO (1 LoTE /2 ITENS / MAIOR DESCONTO EM PECAS) °
~— : — o
Risco Causa provavel (CEERE LR Prob. | Impacto SEE[EEEL Medldas (e Responsavel §
Impacto preventivas Tratamento >
Dificuldade de Descrever de forma 80
compreensao do Modelagem Erros nas propostas, objetiva no edital/TR a Esclarecimentos no =]
crr)itério de combinando valor de questionamentos e Média Alto metodologia de certame e, se DLCC / Setor =
‘ulgamento pelos mao de obra e maior risco de disputa julgamento, a composic¢ao necessario, Requisitante §
Julg Iicitanteg desconto em pecas comprometida do lote e o critério de retificagdo do edital @
classificagao
Licitante oferta . A Fixar regras de controle e
. Risco de desequilibrio =
Desconto elevado | desconto expressivo, 6CONBMICO. Dressao comprovacao das pecas, Glosa, recusa de Fiscal do
em pegas e mas compensa com s DI o parédmetros de mercado e | materiais, sangbes e
= por reequilibrio ou Média Alto ' R ~ Contrato /
compensagao por condutas que . . fiscalizag&o rigorosa da apuragao de
. p. baixa qualidade da e Gestor
outros meios dificultem a execucso composic¢ao dos custos sobreprecgo
economicidade real ¢ executados
Distorcéo entre o Concentragdo de . Prever controles de ~
) € Perda de aderéncia . Reprogramacao .
item “méo de faturamento em um S medi¢ao separados por . . Fiscal do
" . . . entre estimativa e 1 o financeira e reforgo
obra” e o item item em detrimento ~ e Média Médio natureza da despesa e . o Contrato /
“ » execugao, dificuldade R o da fiscalizacdo da
pecgas” na do outro, sem . . autorizacgdo prévia para = Gestor
~ PO de controle financeiro L execugao
execucao aderéncia a real substituicdo de pegas
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necessidade
Subjetividade na | Auséncia de critérios | Risco de substituicdes ) Ex_|g|r Iaudo/relgtorlo Suspenséio do Fiscal do
o . - técnico por atendimento, pagamento da peca
autorizagéo de minimos para desnecessarias, - o . g Contrato /
2 o Média Alto com indicacdo do defeito, até validacao
substituicao de justificar troca de aumento de custo e o . Departamento
. peca substituida e técnica; glosa . .
pecas pecas e componentes questionamentos A . . . Patrimonial
justificativa técnica quando indevida
Justificar tecnicamente o
. Reducéo da lote Unico pela integracao Reavaliacéo da
Concentragao Agrupamento A : N
excessiva do inadequado ou concorréncia ou operacional dos servigos, modelagem em Setor
: Adequad questionamentos Baixa | Médio padronizagéo, eficiéncia contratacao futura, Requisitante /
objeto em um restricdo indireta da .
Gnico lote competitividade sobre a modelagem da gestao e se constatada DLCC
P do objeto responsabilizagao restricdo relevante
contratual
RISCO 05 RISCOS ESPECIFICOS DA TRANSICAO DO CONTRATO N° 118/2021
Risco Causa provavel (CETEEELEE A1 Prob. Impacto e Medldas (el Responsavel
Impacto preventivas Tratamento
Descontinuidade Ambientes sem Adocio das
dos servigos Atraso no atendimento de Planejamento prévio da megdidas
entre o procedimento manutencao, contratagao, controle do administrativas e
encerramento do licitatorio ou na aumento de falhas e | Média Alto cronograma e priorizagao leqais cabiveis para SEMAR /DLCC
contrato vigente e formalizagao comprometimento da fase interna e externa 9 . pa
L L evitar a interrupgao
o inicio do novo contratual das atividades do processo do servico
contrato administrativas ¢
Pendéncias de Encerramento Dificuldade de Realizar levantamento final | Formalizar plano de
ordens de contratual sem Lo fl o / .
SErvico saneamento liquidagao, conflitos o o do cor_1trato n°® 118/2021, encerramento Fiscal do
medi 6es’ou completo das com a contratada Média Médio consolidando OS abertas, contratual e Contrato Atual /
faturarrgl:entos do dem:ndas em anterior e prejuizo a medi¢des, garantias e saneamento das Gestor
) transicao pendéncias pendéncias
contrato anterior andamento
Falta de Registros de Dificuldade de Média Médio Consolidar histérico das Produzir relatério Departamento
transferéncia do manutencgao continuidade do manutengdes realizadas, de transicao e Patrimonial /
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historico técnico incompletos ou néo acompanhamento pecas substituidas e repassar Fiscal
dos organizados ao final técnico no novo situagao dos equipamentos informagdes ao
equipamentos do contrato vigente contrato antes do encerramento novo fiscal/gestor
contratual
Sobreposicdo de
responsabilidade o
: ~ Notificar a
s entre contrato Encerramento do Discussdes sobre .
. . Registrar formalmente os contratada .
antigo e novo, contrato anterior sem quem deve . . . Fiscal do
. o . - servigos ainda cobertos por responsavel,
especialmente delimitagao clara das responder por Baixa Médio . Contrato /
; . garantia do contrato conforme a data do
quanto a garantias defeitos e : o . . Gestor
. anterior e sua vigéncia servico e a garantia
garantias de remanescentes retrabalhos aplicavel
servicos ja
executados
- N x . x . Ajustes
Inicio do novo Auséncia de reunido . . Realizar reuniao de kick-off, . .
o Lentiddo no inicio da operacionais
contrato sem inicial, fluxos de ~ apresentar o parque de : . .
) . execucgao e falhas no . - ) imediatos e Gestor / Fiscal /
alinhamento atendimento e . Média Médio equipamentos, fluxos de .
X L atendimento das o ) formalizagao de Contratada
operacional definicéo dos o OS, fiscais, locais e . ~
. . primeiras demandas L orientagdes
minimo responsaveis prioridades

complementares
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4. TRATAMENTO E MONITORAMENTO DOS RISCOS

Os riscos identificados nesta matriz deverao ser acompanhados ao longo de toda a
contratacdo, especialmente pelo Gestor do Contrato, Fiscal do Contrato,
Departamento Patrimonial e demais unidades envolvidas na instrucdo e execugao
contratual, cabendo a esses agentes:

e monitorar a ocorréncia dos eventos de risco;
« adotar tempestivamente as medidas preventivas e corretivas indicadas;
e registrar ocorréncias relevantes nos autos do processo e na gestao contratual;

» propor ajustes nos instrumentos de planejamento, no Termo de Referéncia e na
execugao contratual, quando necessarios;

« comunicar formalmente a autoridade competente situacbes que possam
comprometer a continuidade, economicidade, regularidade ou eficiéncia da
contratagao.

Registra-se, por fim, que os riscos ora identificados nesta matriz ndo esgotam
integralmente todos os eventos supervenientes que possam impactar a contratagao,
devendo o presente instrumento ser revisitado, monitorado e, se necessario, atualizado
sempre que houver alteragdo relevante no objeto, no modelo de execugédo, na
estratégia da contratagdo, nas condigdes de mercado ou na gestdo e fiscalizagao
contratual, de modo a preservar a aderéncia do gerenciamento de riscos a realidade da
execucao administrativa.

5. CONCLUSAO

A presente Matriz de Gerenciamento de Riscos evidencia os principais eventos que
podem impactar a contratacao pretendida pela Secretaria Municipal de Administracéo e
Recursos Humanos — SEMAR, permitindo a Administragdo adotar medidas preventivas
e corretivas voltadas a redugao de falhas no planejamento, na selecao do fornecedor e
na execucao contratual.

Sua utilizagao integra a governanga da contratacao, fortalece o planejamento previsto

na Lei Federal n°® 14.133/2021 e contribui para a obteng¢ao de solucédo contratual mais
segura, eficiente, econdmica e alinhada ao interesse pubilico.

6. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO MAPA DE RISCOS
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS

Declaramos, para os devidos fins, que a SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS, é responsavel pela elaboragdo do
presente documento, através dos representantes abaixo assinados.

Linhares, 22 de junho de 2026.

Assinado por JAUBER PEDRONI LEMQOS 109, ** #k*_x*
PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES

Jauber Pedroni Lemos

Mat. n° 12285 — Escriturario (a)

Lotacao: Secretaria Municipal de Administracdo e Rec. Humanos
Telefone: (27) 998003 6647

Assinado por JESSICA SEIDEL SILVA
125, %k wrk_xk

PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
06/07/2026 18:39:23

Jéssica Seidel Silva

Mat. n° 11763 — Escriturario (a)

Lotacao: Secretaria Municipal de Administracdo e Rec. Humanos
Telefone: (27) 99994 9947

Assinado por JOSANA SOUZA FERREIRA 089.*** *kx_*
PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES
06/07/2026 18:37:03

Josana Souza Ferreira

Mat. n° 16721 — Escriturario (a)

Lotacao: Secretaria Municipal de Administracdo e Rec. Humanos
Telefone: (27) 99940 0659
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