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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 000048/2024

LICITACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA / EMPRESA DE PEQUENO PORTE /
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

O Municipio de Santa Teresa - Estado do Espirito Santo, doravante denominado PMST, através da sua(eu)
Pregoeira(o), realizard licitagdo, na modalidade "Pregdo Eletronico", menor preco por lote, conforme
solicitacdes das Secretarias Municipais de: Administracio e Recursos Humanos, Assisténcia Social,
Educagdo e Saude, conforme Processo n® 004226/2024, devidamente aprovado pelo Sr. Prefeito Municipal
- Sr. Kleber Medici da Costa e pelo Secretdrio Municipal de Saude Sr. Fausto Covre. O Pregdo serd
realizado pela(o) Pregoeira(o) e Equipe de Apoio da PMST, designados pela Portaria n® 276/2024 e, sera
regido pela Lei Federal n® 14.133/2021 e subsidiariamente pelo Decreto Municipal n® 160/2023 e suas
alteracdes, Lei Complementar n° 123/2006, Lei Complementar 147/2014 e demais normas pertinentes e
pelas condigdes estabelecidas pelo presente Edital.

Data da sessao: 17/10/2024

Horério: 9 horas

Local: Portal de Compras Publicas - www.portaldecompraspublicas.com.br
Critério de Julgamento: menor preco por Lote.

Modo de disputa: Aberto

1. DO OBJETO.

1.1. O objeto da presente licitacdo e a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacio de empresa
para o fornecimento de materiais graficos, destinados a atender as demandas das Secretarias
Municipais e seus setores, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. A licitagdo sera dividida em LOTE(S), em conformidade com quantidades e especificagdes contidas
no Termo de Referéncia (Anexo II) e Anexo I do presente Edital, facultando-se ao licitante a participagao
em quantos lotes forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco do LOTE, considerado o menor dispéndio
para a Administracdo, nos termos do art. 34 da Lei n® 14.133/2021, e observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especifica¢des do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos financeiros para pagamento dos encargos resultantes deste instrumento correrdo através das
seguintes dotacdes orcamentarias, que sdo de responsabilidade do Setor Contabil:
SMAR: 005001.04122000082.008 - Gestao das Politicas da Administragao;

33903900000 - Outros Servicos de Terceiros PJ; Ficha: 052 - FR: 150000.
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SMAS: 013001.0812200282.035 - Gestao das Atividades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
33903000000 - Servigos de Terceiros PJ; Ficha: 262 - FR: 150000.

SMAS/SCFV: 013001.0824300292.037 - Gestao das Atividades da Prote¢do Social Basica - Crianca e
Adolescente - SCFV/BPC;
33903000000 - Servigos de Terceiros PJ; Ficha: 290 - FR: 150000.

SMAS/CRAS: 013001.0824400292.040 - Gestao das Atividades da Prote¢do Social Bésica - CRAS/PAIF;
33903000000 - Servigos de Terceiros PJ; Ficha: 327 - FR: 150000.

SMAS/CREAS: 013001.0824400292.046 - Gestao das Atividades da PSEMC - CREAS;
33903000000 - Servigos de Terceiros PJ; Ficha: 344 - FR: 150000.

SMED: 0090011212200122.013 - Gestao das Politicas de Educagao
33903900000 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Ficha 125 - FR 15000025

SMSA: 0001001.1012200402.070 - Gestao das Politicas da Sec. Mun. de Saude;
33903900000 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica; Ficha: 009 - FR: 16000009999.

3. DO CREDENCIAMENTO.

3.1. O Pregéo ¢ o nivel basico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS que permite
a participacio dos interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua FORMA ELETRONICA.

32. O  cadastro deverd ser feito no Portal de Compras Publicas, no sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br ;

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a esta
licitagdo.

3.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles

Rua Darly Nerty Vervloet, 446 — Centro - Santa Teresa — ES — CEP: 29650-000 Tel: (27) 3259 3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72



- . . PMST
Prefeitura Municipal de Santa Teresa Fls. n®

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Ass.

)
>) 4
¥TA TERESM

se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

4.2. Poderdo participar do processo os interessados, com participacdo exclusiva de microempresa ou
empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual, que atenderem a todas as exigéncias contidas
neste Edital e seus anexos.

4.3. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488/2007, para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123/2006 e no artigo 4° da Lei n°
14.133/2021.

4.4. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

4.4.1. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacao
vigente;

4.4.2. Que nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.4.3. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.4.4. Que se enquadrem nas vedagdes previstas nos artigos 9° e 14 da Lei n® 14.133/2021;

4.4.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolucao ou
liquidagao;

4.4.6. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao (Acordao n°
746/2014-TCU-Plenario).

4.5. A pessoa juridica podera participar da licitagdo em consorcio, observadas as regras do art. 15 da Lei n°
14.133/2021.

4.6. Como condic¢ao para participagao no Pregao, a licitante assinalard "sim" ou "nao" em campo proprio do
sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.6.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, estando apta
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a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que ndo celebrou contratos com a
Administragdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

4.6.1.1. Nos lotes exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacao do campo "nao" impedira o prosseguimento no certame;

4.6.1.2. Nos lotes em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas € empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo "nao" apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

4.6.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢Oes contidas no Edital e seus anexos;

4.6.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacao definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em
conformidade com as exigéncias editalicias;

4.6.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdio no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.6.5. Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constitui¢ao Federal de 1998;

4.6.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.6.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal,

4.6.8. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdao, conforme disposto
no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

4.6.9. Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato
convocatorio, estar enquadrado como MEI/ME/EPP conforme Lei Complementar 123, de 14 de dezembro
de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia
- exclusivo e obrigatdrio as empresas enquadradas nos termos da LC 123/06 e que desejam utilizar os
beneficios ali prescritos;

4.6.10. Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato
convocatorio, ainda ndo ter celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte,
nos termos do Art. 4°, §2° da Lei 14.133/2021 - exclusivo e obrigatorio as empresas enquadradas nos
termos da LC 123/06 e que desejam utilizar os beneficios ali prescritos.
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4.7. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢dao sujeitard o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA.

5.1. Os licitantes deverdo encaminhar, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com a
descricao do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica,
quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio da proposta.

5.2. O envio da proposta ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdao publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
inseridos no sistema;

5.6. Nao sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas,
0 que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

5.7. A proposta do licitante melhor classificado somente sera disponibilizada para avaliacdo do Pregao e
para acesso publico apos o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.
6.1. O licitante enviara sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

6.1.1. Indicacio dos VALORES UNITARIOS dos itens E TOTAIS por lote, no modelo apresentado em
campo proprio do sistema provedor, em moeda corrente nacional;

6.1.2. O preco maximo por lote a ser pago pelo presente procedimento licitatorio sera de:
Lote 01: R$28.560,05 (vinte e oito mil, quinhentos e sessenta reais e cinco centavos)

Lote 02: R$11.444,56 (onze mil, quatrocentos e quarenta e quatro reais e cinquenta e seis centavos)
Lote 03: R$16.930,00 (dezesseis mil, novecentos ¢ trinta reais)

Lote 04: R$21.695,45(vinte e um mil, seiscentos e noventa e cinco reais ¢ quarenta e cinco centavos)
6.1.2.1. A proposta deverd informar a MARCA dos produtos.

6.1.3. Nao sera aceita proposta de precos que apos a fase de lances/negociacao estiver com precos por
lote/item superiores ao constante na planilha do Anexo I do edital.

6.1.4. Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro
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ou inscri¢ao do bem no 6rgao competente, quando for o caso;
6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens ou servigos.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 DIAS, a contar da data de sua apresentagao.

6.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES.

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

7.2. A pregoeira verificard as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nao
apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia, conforme art. 59 da Lei n°
14.133/2021.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao
da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre a pregoeira e os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do

sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
7.5.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdao indicada no preambulo deste Edital.
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7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e
as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

7.8. Serd adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa aberto, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.9. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apOs isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragao da sessao publica.

7.10. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

7.11. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

7.12. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema, podera a pregoeira,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol
da consecucao do melhor preco.

7.13. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pela pregoeira.

7.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificag¢do do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com a pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para a pregoeira persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e terd reinicio somente apds comunicagdo expressa da pregoeira aos
participantes do certame, publicada no <http://www.portaldecompraspublicas.com.br/>, quando serdo
divulgadas data e hora para a sua reabertura. E sera reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas
da comunicagdo do fato pela pregoeira aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.18. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
7.19. Em relagdo a lotes ndo exclusivos para participagdo de microempresas € empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
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porte da entidade empresarial. O sistema identifica em coluna propria as microempresas € empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da LC n® 123/2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538/2015.

7.20. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

7.21. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apos a comunica¢ao automatica para tanto.

7.22. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, a pregoeira deverd encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagao em condic¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.23.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.23.2. A pregoeira solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas prorrogavel
por igual periodo, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados

7.24. Apds a negociagdo do prego, a pregoeira iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.
8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequag¢do ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao méaximo estipulado para
contratagcdo neste Edital ¢ em seus anexos.

8.2. Serd desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel; que nao obedecer as especificagdes
técnicas pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade com exigéncias do ato convocatoério.

8.3. Seréd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao preco
maximo fixado (Acordao n° 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

8.3.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos
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encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragao.

8.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

8.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata;

8.7. A pregoeira poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

8.7.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pela pregoeira por solicitagdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pela pregoeira.

8.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a pregoeira examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.9. Havendo necessidade, a pregoeira suspendera a sessao, informando no "chat" a nova data e horario para
a sua continuidade.

8.10. A pregoeira podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢ao de melhor preco, vedada a negociacao
em condi¢des diversas das previstas neste Edital.

8.10.1. Também nas hipdteses em que a pregoeira nao aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.10.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
8.11. Nos itens nao exclusivos para a participagdo de microempresas € empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, e antes de a pregoeira passar a subsequente, haverd nova verificagdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123/ 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.12. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, a pregoeira verificard a habilitacao do licitante,
observado o disposto neste Edital.

9. DA APRESENTACAO E RECEBIMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA E
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RELACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
9.1. DA FORMA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DISPOSICOES GERAIS

9.1.1. O vencedor do certame tera o prazo de 02 (duas) horas, prorrogéavel por igual periodo, a contar da
convocagao do Pregoeiro no provedor, para enviar, pelo sistema, a PROPOSTA COMERCIAL
DEFINITIVA, devidamente atualizada, em conformidade com o tltimo lance ofertado ou valor negociado e
os DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO no certame, devendo ser compactados em um
unico arquivo em PDF, respeitando a forma e o prazo previsto neste edital.

9.1.2. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar com prazo vigente na data da convocagdo do
Pregoeiro no provedor, a excegao daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade.

9.1.3. Em nenhuma hipdtese serdo aceitos documentos disponibilizados por meio diverso que o sistema
provedor, na forma prevista neste instrumento.

9.1.4. Todos os documentos exigidos, inclusive a proposta comercial definitiva, serdo encaminhados em
formato digital, nos termos dos subitens subsequentes.

9.1.5. Para fins do disposto neste edital, entende-se como documento digital aquele nato digital ou
digitalizado, este tltimo em formato PDF, sendo vedada a apresentacdo de arquivos em imagem.

9.1.6. O licitante devera acompanhar todas as operagdes no sistema eletronico antes, durante e apos a sessao
publica do certame licitatorio, sendo de sua responsabilidade acompanhar os atos praticados pelo Pregoeiro
no sistema eletronico, bem como realizar contato junto ao responsavel, se assim for de seu interesse, para
conferir o correto recebimento dos documentos enviados, quando assim exigido.

9.1.7. Na hipotese de necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminhé-los
em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo no sistema eletronico.

9.1.8. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamenta feito pelo
licitante, antes de findo o prazo.

9.1.9. Os originais ou as copias autenticadas dos documentos remetidos de forma eletronica poderdo ser
exigidos pelo Pregoeiro, no caso de existéncia de quaisquer duvidas ou havendo necessidade de realizacao
de diligéncias, ocasido em que sera concedido o prazo de 02 (dois) dias uteis para encaminhamento dos
mesmos.

9.1.10. Quando solicitada a apresentacdo de originais ou cépias autenticadas, nos termos do paragrafo
anterior, sera considerado atendido o prazo de entrega na data da postagem, desde que a licitante utilize a
ferramenta SEDEX, com o respectivo registro e envio do codigo de rastreamento ao Pregoeiro. Caso o
licitante opte por outro meio de entrega dos documentos em questdo, sera considerado atendido o prazo na
data do efetivo recebimento.

9.1.11. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.1.11.1. Serdao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

9.1.12. Os licitantes deverio encaminhar, nos termos deste Edital, a documentac¢ao relacionada no
ANEXO III deste Edital.

9.2. DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA

9.2.1. A Proposta Comercial Definitiva devera ser entregue no sistema, sendo necessario o upload de seu
arquivo, em moeda corrente do Pais, nas condigdes e especificagcdes estabelecidas neste edital, seus anexos
e sistema provedor, devendo constar na mesma:

I. Indicagio dos VALORES UNITARIOS dos itens E TOTAIS por lote, no modelo apresentado em campo
proprio do sistema provedor;

II. Prazo de VALIDADE DA PROPOSTA: ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua apresentacdo. Na auséncia de indicagdo expressa do prazo de validade, considerar-se-a
tacitamente indicado o prazo de 60 (sessenta) dias;

III. Indicagao da MARCA dos produtos cotados.

9.2.2. O valor devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se até¢ 02 (duas) casas decimais para o
valor unitario e total, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos, seguros, transportes,
embalagens, contribui¢des sociais, bem como quaisquer outros custos relacionados com a entrega do
produto, com base nas especificagdes do objeto.

9.2.3. Deverao ser cotados todos os itens constantes do respectivo lote, em suas quantidades totais.

9.2.4. A proposta devera conter oferta firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de precos ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

9.2.5. Nao serao adjudicadas as propostas de precos com valores superiores ao estimado para CADA LOTE
e para CADA ITEM.

9.2.6. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a
esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser entregue para a PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA
TERESA sem 6nus adicionais.

9.3. DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL,
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

9.3.1. A obtencdo de beneficios dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/2006 fica limitada as
microempresas € as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da licitagdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
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9.3.2. As disposi¢des a que se refere o subitem anterior ndo sdo aplicadas aos LOTES cujos valores
estimados forem superiores a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

9.3.2.1. Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual da
contratagao na aplicagdo do limite previsto no subitem anterior.

9.3.3. A critério do Pregoeiro, podera ser exigido do licitante que invocar a condicado de microempresa
(ME), empresa de pequeno porte (EPP), Microempreendedor Individual (MEI), mediante declaragdo em
campo proprio do sistema provedor, para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei
Complementar 123/2006 e alteragdes posteriores, a apresentacdo de documentagdo comprobatodria de seu
enquadramento.

9.3.4. Caso o licitante ndo atenda a eventual solicitagdo do Pregoeiro, decaird do direito de usufruir dos
beneficios estabelecidos na Lei Complementar 123/06 e alteracdes posteriores, mesmo tendo invocado tal
condi¢do no sistema provedor.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.

10.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa
poderd impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

10.2. A IMPUGNACAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO DEVERAO ser feitos
EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema
www.portaldecompraspublicas.com.br.

10.3. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal de Compras
Publicas no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior & data da abertura do
certame.

10.4. Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

10.5. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame, salvo
quando se amolda ao art. 55 paragrafo 1°, da Lei n® 14.133/2021.

10.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pela
pregoeira, nos autos do processo de licitagao.

10.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administragao.

10.7. As respostas as impugnagdes € aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem
geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos
licitantes, seu acompanhamento.
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10.8. A peticdo de impugnagdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa designada para
a administragdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto
ou contrato social e suas posteriores alteragdes, se houver, do ato de designacdo do administrador, ou de
procuracao publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).

11. DOS RECURSOS.

11.1. A intengdo de interpor recurso podera ser promovida pelos licitantes, de forma IMEDIATA, via
sistema provedor, APOS O TERMINO DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DO ATO DE
HABILITACAO OU INABILITACAO. O sistema aceitara a intencdo o licitante, incialmente, nos 20
(vinte) minutos imediatamente posteriores ao julgamento das propostas e do ato de habilitacio ou
inabilitacdo, sob pena de preclusdo, ficando a Autoridade Competente autorizada a adjudicar o objeto ao
licitante declarado vencedor.

11.1.1. Nao serdo conhecidas as manifestagdes de recurso efetuadas por meio diverso do aqui estabelecido
(chat de mensagens, e-mail, carta, etc.).

11.1.2. As razdes do recurso deverao ser apresentadas em momento unico, EXCLUSIVAMENTE POR
MEIO DO SISTEMA PROVEDOR, no prazo de 03 (trés) dias tteis, contados da data de intimagao pessoal.

11.1.3. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar contrarrazes, EM IGUAL
NUMERO DE DIAS E NA MESMA FORMA, cujo prazo correra a partir da data de intimagao pessoal ou
de divulgagdo da interposi¢ao do recurso.

11.1.4. Sera assegurado ao licitante vistas dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
11.1.5. O acolhimento de recurso importard na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.1.6. Nao serao conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal, subscritos por representante nao
habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responder pelo licitante.

11.1.7. Os recursos terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final
da Autoridade Competente.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA.
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagdo em que serdo repetidos
os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do pre¢o melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os
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procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1. A convocacao se dara por meio do sistema eletronico ("chat"), ou e-mail, ou de acordo com a fase
do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no CADASTRO DO
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

13. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

13.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

13.2. O contrato terd inicio a partir de sua assinatura e tera duracao correspondente ao fornecimento de
todos os materiais adquiridos, ndo podendo ultrapassar o respectivo crédito or¢amentario.

13.3. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancgoes previstas neste Edital.

13.3.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo podera encaminha-lo para
assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento.

13.3.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

13.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:

13.4.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali estabelecida as
disposi¢oes da Lei n°® 14.133/2021;
13.4.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

13.4.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sdao aquelas previstas no artigo 137 da Lei n°
14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacao das condigdes de habilitacdo consignadas
neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.
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13.5.1. Na hipétese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagdo perante o cadastro no
prazo de até 05 (cinco) dias tteis, sob pena de aplicagao das penalidades previstas no edital e anexos.

13.6. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagcdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administragdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sangdes das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para habilitacdo,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a
ata de registro de precos.

14. FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

14.1. A fiscalizagdo da contratacdo sera exercida pelos Servidores abaixo relacionados, representantes da
Administragdo, aos quais competirao dirimir as davidas que surgirem no curso da execucao dos contratos, e
de tudo dardo ciéncia a Administracao:

a) Vitinho Echer - Coordenador de Almoxarifado (SMAR);

b) Diego Nunes Dalcolmo - Assistente Administrativo (SMAS);

¢) Luzia Oleni Gava Ziviani - Coordenadora da Rede Fisica Escolar (SMED).

d) Irene Adélia Carlini - Auxiliar de Servigos Gerais (SMSA);

14.1.1. Ficam designados como Gestores dos Contratos, os servidores Ingrid Faian de Lyrio - Gerente
Administrativo (SMAR) e Marcidélia Maria Butke Nascimento - Servente (SMSA), os quais competirao
dirimir as davidas que surgirem no curso da execucao do contrato, e de tudo dardo ciéncia a Administracao;
14.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial

14.3. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

14.4. O orgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato;

14.5. Todo o tramite desde a declaracdo do vencedor até a entrega dos materiais/equipamentos e posterior
pagamento devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo respectivo substituto (art.
117 da Lein® 14.133, de 2021);

14.6. O fiscal da aquisicdo acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

14.7. O fiscal anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (art. 117, §1° da Lei n® 14.133, de 2021);

14.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes
para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
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14.9. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

14.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

14.11. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

14.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragao.

14.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de competente para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao nos termos do contrato.

15. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL.

15.1. Os precos relativos aos insumos e materiais do objeto deste termo de referéncia, desde que observado
o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data da apresentacdo da proposta ou, nos reajustes
subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido, poderdo ser
reajustados utilizando-se indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA ou o Indice Geral
de Precos do Mercado - IGP-M acumulado em 12 (doze) meses.

15.2. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA.

15.2.1. Caso a CONTRATADA nao solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem pleited-
lo, ocorrera a preclusdo do direito.

15.2.2. Também ocorrera a preclusao do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de extinto o
contrato.

15.3. A solicitagao de reajuste sera respondida pela CONTRATANTE no prazo de 30 dias tteis, contados
do protocolo do pedido junto ao setor responsavel pela analise.

15.4. Em se tratando de contrato por escopo, o saldo contratual sobre o qual incidira o reajuste sera
informado pela fiscalizagao do contrato.

15.4.1. Na apuracao do saldo contratual para incidéncia do reajuste serdo deduzidos - além dos servigos
medidos e pagos até o momento de aquisicao do direito ao reajuste - 0s servigos previstos em cronograma
fisico-financeiro mas ndo executados por culpa exclusiva da CONTRATADA.

15.5. O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicdo do direito da
CONTRATADA, observadas as demais condic¢des deste item.

15.6. O percentual final do reajuste nao podera ultrapassar o percentual limite de crescimento da despesa
publica para o exercicio, fixado nos termos do novo regime fiscal instituido pela Emenda Constitucional n°
95,
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de 15/12/2016.

15.7. O reajuste serd formalizado por meio de apostilamento ao contrato.

16. DOS LOCAIS, PRAZO DE EXECUCAO E VALIDADE

16.1. Local do fornecimento dos materiais:

16.1.1. As empresas Contratadas deverdo proceder com as entregas dos materiais, juntamente com as Notas
Fiscais Eletronicas e as devidas Certiddoes Negativas, nos locais relacionados abaixo, localizados a Rua
Darly Nerty Vervloet, n° 446, Centro, Santa Teresa/ES, CEP: 29.650-000, dentro de seu horério de
funcionamento: O8h as 11h e de 12h30 as 15h30, de segunda a sexta-feira:

a) Secretaria Municipal de Administracao e RH: Almoxarifado Central;

b) Secretaria Municipal de Assisténcia Social: Almoxarifado da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social;

c)Secretaria Municipal de Educacio: Almoxarifado da Educacao (Merenda Escolar);

d) Secretaria Municipal de Satude: Almoxarifado da Saude.

16.2. Condic¢oes de Entrega:
16.2.1. O prazo de fornecimento dos materiais devera ser realizado em duas etapas, sendo: 50% (cinquenta

por cento) dos materiais em até 10 (dez) dias consecutivos apds o recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento, e 50% (cinquenta por cento) no més de novembro/2024;

16.2.2. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo estipulado, as empresas deverdo comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior;

16.2.3. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega dos materiais licitados, inclusive frete, serd de inteira
responsabilidade da Contratada;

16.2.4. Quando da entrega dos materiais, de posse da Autoriza¢do de Fornecimento, o servidor responsavel
pelo recebimento do material da devida Secretaria, fari o seu RECEBIMENTO PROVISORIO através da
assinatura do canhoto de entrega fornecido pela Contratada, representando esse ato a conferéncia dos
materiais entregues pela Contratada;

16.2.5. A aceitacdo ¢ condicdo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO dos materiais, que sera
realizado exclusivamente pelo fiscal do contrato, através da aposicdo, data e assinatura do carimbo de
"Atesto" na Nota Fiscal Eletronica;

16.2.6. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, ou apresentarem defeitos tais como: sinais
aparentes de que ndo se tratam de materiais novos, de primeiro uso, embalagens lacradas, dentre outros que
possam identificar qualidade incompativel com a especificada e declarada, os materiais deverdo ser
substituidos, por conta e 6nus da Contratada, em no méximo, 05 (cinco) dias consecutivos, nao
considerados como prorrogacdo de prazo de entrega. Esse processo de verificacdo de compatibilidade sera
também aplicado aos materiais encaminhados pela licitante em substitui¢do, e somente apds o cumprimento
dessa etapa, sera o objeto da licitagdo definitivamente recebido e aceito;

16.2.7. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade da Contratada pela perfeita qualidade dos
materiais fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizagdo desses
materiais;

16.2.8. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pelo mesmo estabelecimento habilitado no procedimento
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licitatério e deverdo estar em conformidade com a unidade de fornecimento indicada na proposta do
fornecedor e da Nota de Empenho;

16.2.9. Os materiais deverdo ser entregues devidamente protegidos, embalados adequadamente contra
danos de transporte e em suas proprias embalagens originais;

16.2.10. Os fornecedores que efetivarem a entrega através de transportadoras deverdo intermediar a
exigéncia contida no subitem 6.1.1. entre a empresa terceirizada para a entrega ¢ o Municipio de Santa
Teresa;

16.2.11. O descarregamento do objeto até o local definido neste Termo de Referéncia ficard a cargo do
fornecedor, devendo ser providenciada a mao de obra necessaria, se assim o for o caso;

16.2.12. Nos casos de emergéncia, a entrega devera ser imediata.

16.3. Validade:

16.3.1. O prazo de validade dos materiais serdo de no minimo 12 (doze) meses contados do recebimento
dos materiais;

16.3.2. A validade sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condigdes de uso,
sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante;

16.3.3. Os materiais que forem fornecidos com data de validade vencida, deverdo ser substituidos por
outros novos, de primeiro uso, que apresentem padroes de qualidade iguais ou superiores aos dos materiais
utilizados na fabricacao;

16.3.4. Uma vez notificada, a Contratada realizara a substituicdo dos materiais que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de at¢ 12 (doze) horas consecutivas, contadas a partir da data de confirmagdo do
recebimento pela empresa da solicitagdo da troca;

16.3.5. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela validade sera de responsabilidade da
Contratada;

16.3.6. Decorrido o prazo sem o atendimento da solicitagdo, sem também justificativas para o nao
atendimento, a Contratada continuard com a obrigagao de entregar o item novo, além da Contratante ficar
autorizada na aplicagdo de sangdes previstas no Art. 155 e Art. 156 da Lei 14.133/2023;

16.3.7. Caso existam prazos divergentes de garantia em laudos ou manuais, prevalecera o prazo maior.

17. DO PAGAMENTO.

17.1. Liquidagao:

17.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo;

17.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem 5% (cinco por
cento) do valor de que trata o art. 75, Il da Lei n° 14.133, de 2021;

17.1.3._Para fins de liquidacdao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
17.1.3.1. A data da emissao;

17.1.3.2. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

17.1.3.3. O periodo respectivo de execucao do contrato;

17.1.3.4. Descri¢ao do material, o quantitativo fornecido, valor unitario, e o valor total a pagar; e

17.1.3.5. Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

17.1.4. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa,
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esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

17.1.5. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, mediante a documentag¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021;

17.1.5.1. A nota fiscal devera conter ainda os dados bancérios para fins de pagamento.

17.1.6. A Administragdo devera realizar consulta, aos cadastros seguintes, para identificar possivel razao
que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNPE, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

17.1.7. Constatando-se a situac¢do de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

17.1.8. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

17.1.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

17.1.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

17.2. Prazo de pagamento:

17.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme secao anterior;

17.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem 5% (cinco por
cento) do valor de que trata o art. 75, Il da Lei n° 14.133, de 2021 <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/
_ato2019-2022/2021/1e1/L14133.htm>;

17.2.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacao do indice IPCA para corre¢cao monetaria.

17.3. Forma de pagamento:

17.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria ou transferéncia eletronica, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado;

17.3.2. Serd considerada data do pagamento, no caso de ordem bancaria, o dia em que constar como
emitida, no caso de transferéncia eletronica, a data de sua efetivacao;

17.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel;

17.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente;
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17.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

18. DAS PENALIDADES E SANCOES

18.1. PARA O EDITAL DE LICITACAO

18.1.1. Com fundamento no artigo 156 da Lei n. 14.133/2021, cumulativamente ou ndo com multa aplicada
em razdo de qualquer das infragdes administrativas previstas no artigo 155 da Lei n. 14.133/2021, a
licitante:

18.1.1.1. Ficara impedida de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do
Municipio de Santa Teresa, pelo prazo de até 3 (trés) anos, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato,
quando praticar as seguintes infragdes € nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave:

18.1.1.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
18.1.1.1.2. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

18.1.1.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, nos prazos
estabelecidos, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

18.1.1.2. Sera declarada inidonea para licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos ¢ maximo de 6 (seis) anos,
quando praticar as seguintes infragdes:

18.1.1.2.1. Aquelas previstas para a san¢ao de impedimento de licitar e contratar com o Municipio, quando
se justificar imposi¢ao de penalidade mais grave;

18.1.1.2.2. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitagao;

18.1.1.2.3. Fraudar a licitagao;
18.1.1.2.4. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
18.1.1.2.5. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

18.1.2. A aplicagdo das sangdes sera precedida de regular instrucdo de processo de responsabilizagao,
constituido e conduzido em observancia as regras dispostas nos arts. 157 a 161 da Lei n. 14.133/2021,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

18.1.3. Na hipdtese de abertura de processo administrativo destinado a apuracao dos fatos e, se for o caso,
aplicacao de sangdo a licitante, em decorréncia de conduta vedada na licitacdo, as comunicagdes a licitante
serdo efetuadas por meio do enderego de correio eletronico (e-mail) cadastrado no Portal de Compras
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Publicas e pelo chat de mensagem do PCP.

18.1.3.1. A licitante devera manter atualizado o endereco de correio eletronico (e-mail) cadastrado junto ao
Portal de Compras Publicas e confirmar o recebimento de mensagens provenientes do Municipio, nao
podendo alegar o desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para
se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais sanc¢des aplicadas

19. DA GARANTIA DE EXECUCAO.

19.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS.
20.1. Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-4 Ata no sistema eletronico.

20.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia 0til subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao em contrario, pela pregoeira.

20.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica observarao o horario de
Brasilia - DF.

20.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a pregoeira podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacao e classificacdo.

20.5. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

20.6. As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagao.

20.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagao de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatorio.

20.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

20.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

20.10. O licitante ¢ o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.
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20.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisao do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

20.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.12. O Municipio de Santa Teresa - ES, podera revogar este Pregdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente que constitua 6bice manifesto e incontornavel, ou anulé-lo por ilegalidade,
de oficio ou por provocagao de terceiros, salvo quando for vidvel a convalidag¢ao do ato ou do procedimento
viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e contraditorio.

20.12.1. A anulagdo do Pregdo induz a extingao do contrato.
20.12.2. A anulagdo da licitagao por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacao de indenizar.

20.13. E facultado a Autoridade Superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusao posterior de informagdo ou de
documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagdo e habilitacao.

20.14. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico:
www.portaldecompraspublicas.com.br e no Portal de Transparéncia do Municipio de Santa Teresa -
ES, e também poderao ser lidos e/ou obtidos no endereco Rua Darly Nerty Vervloet, 446, Santa Teresa -
ES, nos dias uteis, no horario das 8 as 11h e de 12:30 as 15:30 horas, no mesmo enderego e periodo em que
os autos do processo administrativo permanecerao com acesso ¢ vista franqueada aos interessados.

21. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO.

21.1. Julgados os recursos, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade Competente
adjudicara e homologari a licitacao.

Santa Teresa - ES, 03 de outubro de 2024

Assinado de forma digital por
ILIANI TOTO LA ILIANITOTOLA

Iliani Totola Knupp KNUPP:00989873  KNUPP:00989873722

Pregoeira MuniCipal 722 Za;‘;)os‘ 2024.11.1208:21:24
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ANEXO 1
PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 000048/2024

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

BAIRRO: RUA: CIDADE:
CEP:

TELEFONE(S) DE CONTATO DA LICITANTE:
E-MAIL:

BANCO DA LICITANTE:

CONTA BANCARIA:

AGENCIA BANCARIA:

O VALOR MAXIMO A SER PAGO POR CADA LOTE SERA DE:

Lote 01: R$28.560,05 (vinte e oito mil, quinhentos e sessenta reais e cinco centavos)

Lote 02: R$11.444,56 (onze mil, quatrocentos e quarenta e quatro reais e cinquenta e seis centavos)
Lote 03: R$16.930,00 (dezesseis mil, novecentos ¢ trinta reais)

Lote 04: R$21.695,45( vinte e um mil, seiscentos e noventa e cinco reais € quarenta e cinco centavos)

OBS: Nio sera aceita proposta de precos que apos a fase de lances/negociacio estiver com prec¢os por
lote/item superiores ao constante na planilha do Anexo I do edital.

A EMPRESA: ..o, DECLARA QUE:

1. Estdo inclusas no valor cotado todas as despesas com mao de obra e, bem como, todos os tributos e
encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais e, ainda, os gastos com transporte e
acondicionamento dos produtos em embalagens adequadas.

2. Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

3. Prazo de inicio de fornecimento dos materiais sera de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia
(Anexo II) do Edital desse processo.

4. Que nao incide nas vedacdes previstas na lei n® 14.133/2021.

5. Que o prazo de inicio da entrega dos materiais sera de acordo com os termos estabelecidos no Anexo II,
deste Edital a contar do recebimento, por parte da contratada, da Autorizagdo de fornecimento/Execugdo ou
documento similar, na Rua Darly Nerty Vervloet, 446, Santa Teresa - ES, todos os bens serdo avaliados,
sob pena de devolugdo de ndo aceite, caso ndo atenda a descriminacao do Termo de Referéncia do referido
edital ou de mé qualidade.
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local e data

carimbo da empresa/assinatura do responsavel

OBS. Serdao desclassificadas as propostas que apresentarem cotagdes contendo pregos excessivos,
simbolicos, de valor zero ou inexequiveis, na forma da legislagdo em vigor, ou ainda, que oferecam pregos
ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes.
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ANEXO II
PREGAO ELETRONICO N° 000048/2024

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE MATERIAIS GRAFICOS

1 - SECRETARIA REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Administra¢dao e Recursos Humanos;
Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

Secretaria Municipal de Educacao;

Secretaria Municipal de Saude.

2. OBJETO

2.1. Contrata¢ao de empresa para o fornecimento de materiais graficos, destinados a atender a necessidade
das Secretarias Municipais e seus setores, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
2.2. O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n°® 160/2023 ¢ sua alteracao (Decreto n® 508/2023).

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. O presente Termo visa criar condi¢des para a contratacdo de empresa para o fornecimento de materiais
graficos, destinado a atender as necessidades das secretariais municipais e seus setores.

3.1.1. A presente contratacdo atendera as necessidades de aquisi¢ao dos materiais para consumo imediato
das secretarias, assim como a reposicao no estoque dos almoxarifados para o decorrer do ano;

3.1.2. Os produtos ofertados deverao atender as exigéncias de qualidade, observados os padrdes e normas
baixadas pelo orgdo competentes de controle de qualidade (ANVISA, MINISTERIO DA SAUDE,
INMETRO), atendendo-se o proponente, principalmente para as prescri¢cdes do art. 39, inciso VIII da Lei n°
8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

3.2. Justifica-se a dispensa do Estudo Técnico Preliminar, considerando as caracteristicas e peculiaridades
de cada contratagdo e os motivos elencados a seguir:

3.2.1. Contratacao Simples e Rotineira: O objeto da contratacio ndo demanda analises técnicas
complexas, podendo-se argumentar neste caso, que um Estudo Técnico Preliminar ndo ¢ necessario;

3.2.2. Compra de Bens ou Servicos Comuns: Nos casos em que a contratagdo envolve bens ou servigos
comuns, que possuem caracteristicas amplamente conhecidas e ndo demandam estudos técnicos.

4. MODALIDADE DA CONTRATACAO

4.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade Pregdo, sob a forma Eletronica, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
4.2. A Lei de Licitagoes, a Lei n° 14.133/2021, estabelece em seu artigo 40, inciso V, alinea "b", como
principio, entre outros, o do parcelamento, "quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso";
4.3. O fracionamento em itens € a regra geral das contratacdes publicas sempre que assim for tecnicamente
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viavel, a fim de se aumentar a competitividade pela ampla participacao de licitantes.

4.4. Todavia, no presente caso, identifica-se a existéncia de itens de caracteristicas semelhantes, em geral
fornecidos por empresas do mesmo ramo de atividades. O agrupamento desses itens em lotes podera: a) Ser
mais atrativo por gerarem maior valor de contratacdo futura; b) Possibilitar maior economia de escala com
a reducgdo de pregos por parte das licitantes em razao de maior volume de negdcios; ¢) Diminuir as chances
de desinteresse dos licitantes por itens ndo tao atrativos por conta de baixo valor.

4.5. O agrupamento também visou tornar mais eficiente o processo de aquisi¢cdo, para evitar emissao de
empenhos com valores infimos, e assim, proporcionar um processo mais eficaz e econdmico.

4.6. Desta forma, justificamos a licitacao dividida por lotes.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Sustentabilidade:

5.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao dos objetos, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

5.1.2. Modo de produgdo - sem utilizacdo de trabalho infantil, com maquinas que reduzem a geracao de
residuos industriais, assim como a redu¢ao, quando possivel, de recursos naturais.

5.2. Subcontratacao:
5.2.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.3. Garantia da contratacio:

5.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2019-2022/2021/lei/L.14133.htm>.

6. DOS LOCAIS, DAS ENTREGAS E DA VALIDADE

6.1. Local do fornecimento dos materiais:

6.1.1. As empresas Contratadas deverdo proceder com as entregas dos materiais, juntamente com as Notas
Fiscais Eletronicas e as devidas Certiddes Negativas, nos locais relacionados abaixo, localizados a Rua
Darly Nerty Vervloet, n° 446, Centro, Santa Teresa/ES, CEP: 29.650-000, dentro de seu horério de
funcionamento: 08h as 11h e de 12h30 as 15h30, de segunda a sexta-feira:

a) Secretaria Municipal de Administracao e RH: Almoxarifado Central;

b) Secretaria Municipal de Assisténcia Social: Almoxarifado da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social;

c)Secretaria Municipal de Educaciao: Almoxarifado da Educagdo (Merenda Escolar);

d) Secretaria Municipal de Satude: Almoxarifado da Saude.

6.2. Condicoes de Entrega:

6.2.1. O prazo de fornecimento dos materiais deverd ser realizado em duas etapas, sendo: 50% (cinquenta
por cento) dos materiais em at¢ 10 (dez) dias consecutivos apds o recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento, e 50% (cinquenta por cento) no més de novembro/2024;

Rua Darly Nerty Vervloet, 446 — Centro - Santa Teresa — ES — CEP: 29650-000 Tel: (27) 3259 3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72



- . . PMST
Prefeitura Municipal de Santa Teresa Fls. n®

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Ass.

)
>) 4
¥TA TERESM

6.2.2. Caso nao seja possivel a entrega no prazo estipulado, as empresas deverdo comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior;

6.2.3. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega dos materiais licitados, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade da Contratada;

6.2.4. Quando da entrega dos materiais, de posse da Autorizagdo de Fornecimento, o servidor responsavel
pelo recebimento do material da devida Secretaria, fara o seu RECEBIMENTO PROVISORIO através da
assinatura do canhoto de entrega fornecido pela Contratada, representando esse ato a conferéncia dos
materiais entregues pela Contratada;

6.2.5. A aceitagdo ¢ condicdo essencial para 0 RECEBIMENTO DEFINITIVO dos materiais, que sera
realizado exclusivamente pelo fiscal do contrato, através da aposicdo, data e assinatura do carimbo de
"Atesto" na Nota Fiscal Eletronica;

6.2.6. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, ou apresentarem defeitos tais como: sinais aparentes
de que ndo se tratam de materiais novos, de primeiro uso, embalagens lacradas, dentre outros que possam
identificar qualidade incompativel com a especificada e declarada, os materiais deverdo ser substituidos,
por conta e 6nus da Contratada, em no maximo, 05 (cinco) dias consecutivos, ndo considerados como
prorrogacdo de prazo de entrega. Esse processo de verificagao de compatibilidade sera também aplicado aos
materiais encaminhados pela licitante em substituicao, e somente apoés o cumprimento dessa etapa, serd o
objeto da licitagdo definitivamente recebido e aceito;

6.2.7. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade da Contratada pela perfeita qualidade dos
materiais fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizagdo desses
materiais;

6.2.8. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pelo mesmo estabelecimento habilitado no procedimento
licitatorio e deverdo estar em conformidade com a unidade de fornecimento indicada na proposta do
fornecedor e da Nota de Empenho;

6.2.9. Os materiais deverdo ser entregues devidamente protegidos, embalados adequadamente contra danos
de transporte e em suas proprias embalagens originais;

6.2.10. Os fornecedores que efetivarem a entrega através de transportadoras deverdo intermediar a
exigéncia contida no subitem 6.1.1. entre a empresa terceirizada para a entrega ¢ o Municipio de Santa
Teresa;

6.2.11. O descarregamento do objeto até o local definido neste Termo de Referéncia ficara a cargo do
fornecedor, devendo ser providenciada a mao de obra necessaria, se assim o for o caso;

6.2.12. Nos casos de emergéncia, a entrega devera ser imediata.

6.3. Validade:

6.3.1. O prazo de validade dos materiais serdo de no minimo 12 (doze) meses contados do recebimento dos
materiais;

6.3.2. A validade sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condigdes de uso,
sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante;

6.3.3. Os materiais que forem fornecidos com data de validade vencida, deverdo ser substituidos por outros
novos, de primeiro uso, que apresentem padroes de qualidade iguais ou superiores aos dos materiais
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utilizados na fabricacao;

6.3.4. Uma vez notificada, a Contratada realizard a substituicdo dos materiais que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de at¢ 12 (doze) horas consecutivas, contadas a partir da data de confirmagdo do
recebimento pela empresa da solicitacdo da troca;

6.3.5. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela validade sera de responsabilidade da
Contratada,;

6.3.6. Decorrido o prazo sem o atendimento da solicitacdo, sem também justificativas para o nao
atendimento, a Contratada continuard com a obriga¢ao de entregar o item novo, além da Contratante ficar
autorizada na aplicagdo de sangdes previstas no Art. 155 e Art. 156 da Lei 14.133/2023;

6.3.7. Caso existam prazos divergentes de garantia em laudos ou manuais, prevalecera o prazo maior.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A fiscalizacao da contratagdo sera exercida pelos Servidores abaixo relacionados, representantes da
Administragdo, aos quais competirdo dirimir as dividas que surgirem no curso da execucao dos contratos, e
de tudo dardo ciéncia a Administracao:

a) Vitinho Echer - Coordenador de Almoxarifado (SMAR);

b) Diego Nunes Dalcolmo - Assistente Administrativo (SMAS);

¢) Luzia Oleni Gava Ziviani - Coordenadora da Rede Fisica Escolar (SMED).

d) Irene Adélia Carlini - Auxiliar de Servigos Gerais (SMSA);

7.1.1. Ficam designados como Gestores dos Contratos, os servidores Ingrid Faian de Lyrio - Gerente
Administrativo (SMAR) e Marcidélia Maria Butke Nascimento - Servente (SMSA), os quais competirdo
dirimir as davidas que surgirem no curso da execucao do contrato, e de tudo dardo ciéncia a Administracao;
7.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial;

7.3. As comunicagdes entre o 0rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

7.4. O o6rgao podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato;

7.5. Todo o tramite desde a declaragdo do vencedor até a entrega dos materiais e posterior pagamento
devera ser acompanhado e fiscalizado pelo fiscal do contrato, ou pelo respectivo substituto (art. 117 da Lei
n°® 14.133, de 2021);

7.6. Os fiscais da aquisicdo acompanhardo a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

7.7. Os fiscais anotardo no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (art. 117, §1° da Lei n® 14.133, de 2021);

7.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;
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7.9. Os fiscais informardo ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

7.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, os fiscais
técnicos do contrato comunicardao o fato imediatamente ao gestor do contrato;

7.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

7.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao;

7.13. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de competente para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao nos termos do contrato.

8. DO PAGAMENTO

8.1. Liquidacao:

8.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para
fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo;

8.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem 5% (cinco por
cento) do valor de que trata o art. 75, Il da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
8.1.3.1. A data da emissao;

8.1.3.2. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.1.3.3. O periodo respectivo de execucao do contrato;

8.1.3.4. Descri¢ao do material, o quantitativo fornecido, valor unitario, e o valor total a pagar; e

8.1.3.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.1.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa,
esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

8.1.5. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, mediante a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.5.1. A nota fiscal devera conter ainda os dados bancarios para fins de pagamento.

8.1.6. A Administracdo devera realizar consulta, aos cadastros seguintes, para identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
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Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNPE, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.1.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

8.1.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

8.1.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

8.1.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

8.2. Prazo de pagamento:

8.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizacao da liquidagao

da despesa, conforme se¢do anterior;

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem 5% (cinco por

cento) do valor de que trata o art. 75, Il da Lei n® 14.133, de 2021 <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/
at02019-2022/2021/1ei/L14133.htm>;

8.2.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante

aplicacao do indice IPCA para corre¢cao monetaria.

8.3. Forma de pagamento:

8.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria ou transferéncia eletronica, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado;

8.3.2. Sera considerada data do pagamento, no caso de ordem bancéria, o dia em que constar como emitida,
no caso de transferéncia eletronica, a data de sua efetivagao;

8.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel,

8.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente;

8.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. Qualificacao Economico-Financeira:

9.1.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data de emissdo de no maximo 30 (trinta) dias, anteriores a data fixada para a sessdo de abertura da
licitagao ou Certidao Negativa com certificagao do juizo onde tramita o processo de recuperacao de que a
empresa esteja apta econdmica e financeiramente a suportar o cumprimento do objeto licitado.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo serd conforme pesquisa de precos € mapa de precos formalizado
pelo Setor de Compras.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral do Municipio de Santa Teresa/ES, pelas seguintes dotacdes:

SMAR: 005001.04122000082.008 - Gestao das Politicas da Administragao;
33903900000 - Outros Servicos de Terceiros PJ; Ficha: 052 - FR: 150000.

SMAS: 013001.0812200282.035 - Gestdo das Atividades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
33903000000 - Servigos de Terceiros PJ; Ficha: 262 - FR: 150000.

SMAS/SCFV: 013001.0824300292.037 - Gestao das Atividades da Prote¢do Social Basica - Crianca e
Adolescente - SCFV/BPC;
33903000000 - Servigos de Terceiros PJ; Ficha: 290 - FR: 150000.

SMAS/CRAS: 013001.0824400292.040 - Gestao das Atividades da Prote¢do Social Bésica - CRAS/PAIF;
33903000000 - Servigos de Terceiros PJ; Ficha: 327 - FR: 150000.

SMAS/CREAS: 013001.0824400292.046 - Gestao das Atividades da PSEMC - CREAS;
33903000000 - Servigos de Terceiros PJ; Ficha: 344 - FR: 150000.

SMED: 0090011212200122.013 - Gestao das Politicas de Educagao
33903900000 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Ficha 125 - FR 15000025

SMSA: 0001001.1012200402.070 - Gestao das Politicas da Sec. Mun. de Saude;
33903900000 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica; Ficha: 009 - FR: 16000009999.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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12.1. Receber os materiais no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

12.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia;
12.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento dos materiais, no prazo e
forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

12.5. Oferecer todas as condi¢des e informagdes necessarias para que a Contratada possa fornecer os
produtos dentro das especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia;

12.6. Notificar, por escrito, a Contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execucao do
contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia, seus anexos e
sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto;

13.2. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao
as indicagdes referentes a: quantidade fornecida, marca, valor unitario, valor total, dados bancarios para fins
de pagamento e eventual destaque do valor de retengdes tributarias;

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

13.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

13.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 12 (horas) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

13.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execucao do contrato;

13.7. Promover a destinacao final ambientalmente adequada, sempre que a legislagdo assim o exigir;

13.8. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Municipio de Santa
Teresa;

13.9. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condigdes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitagao;

13.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo
de Referéncia ou na minuta de Contrato;

13.11. Nao promover nenhuma alteragdo do FORNECIMENTO ou especificagdes dos materiais, sem a
prévia aprovacao, por escrito, do Municipio;
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13.12. Responder, entre outros, por todos os encargos referentes ao uso na fabricagdo do bem, de marcas e
patentes sujeitas a "royalties" ou encargos semelhantes, usadas por ela para atendimento ao
FORNECIMENTO ora contratado;

13.13. Responder, na forma da lei, por perdas e danos eventualmente causados a0 Municipio ou a terceiros;

13.14. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) de cada item contratado, desde que a despesa nao esteja liquidada;

13.15. Por acordo entre as partes as supressdes poderdo ser superiores ao limite de 25% estabelecido no
item anterior;

13.16. Observar as normas legais de seguranca que esta sujeita a atividade de distribuicao dos produtos
contratados;

13.17. Apresentar, caso seja enquadrada como isenta ou imune de reten¢do de imposto de renda na fonte, as
declaracdes constantes nos anexos I, Il e IV, a depender de seu enquadramento, da Instrugdo Normativa da
Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 ou outra norma que venha a substitui-la para fins de retencao do
Imposto de Renda (IR) na fonte em seus pagamentos.

14. DAS SANCOES

14.1. A contratada que infringir as normas constantes deste Termo de Referéncia ficard sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

I. Adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Administragao.

I1. Multas nos seguintes casos e percentuais:

a) Multa de Mora: Por atraso injustificado na entrega do item contemplado na Autorizagdo de
Fornecimento (AF) em até 15 (quinze) dias: 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor da parcela
descumprida;

b) Multa de Mora: Por atraso injustificado na entrega do item contemplado na Autorizagdo de
Fornecimento (AF) superior a 15 (quinze) dias até 30 (trinta) dias: 10% (dez por cento) ao dia sobre o valor
da parcela descumprida;

¢) Multa Compensatoria: Por atraso injustificado na entrega do item contemplado na Autorizagdao de
Fornecimento (AF) superior a 30 (trinta) dias: 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, com
possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial;

d) Multa Compensatoria: Por recusa injustificada do adjudicatario em aceitar ou assinar a Autorizagdo de
Fornecimento (AF) e/ou Contrato, injustificadamente, uma vez que caracteriza o descumprimento total da
obrigacao assumida: 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato;

e) Multa Compensatoria: Por entregar em desconformidade, injustificadamente, o objeto contemplado na
Autorizagdo de Fornecimento (AF): 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato e possibilidade de
cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial;

f) Multa Compensatoria: Por deixar de manter as condi¢des de habilitacdo durante toda a vigéncia contrato:
15% (quinze) sobre o valor total do contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho
Total ou Parcial;

g) Multa Compensatoria: Por inexecugdo parcial, injustificada, da Autorizacdo de Fornecimento (AF): 10%
(dez por cento) sobre o valor total do contrato;

h) Multa Compensatoéria: Por inexecucao total injustificada da Autorizagdao de Fornecimento (AF).
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Caracterizada pela verificacdo da ndo entrega do produto apds 60 (sessenta) dias: 20% (vinte por cento),
sobre o valor total do contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial.
I11. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Santa Teresa:

a) Dar causa a inexecuc¢ado parcial da Autorizagdo de Fornecimento e/ou do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo: até 02 (dois) anos;

b) Dar causa a inexecu¢ao total da Autorizagdo de Fornecimento e/ou do contrato, caracterizada pela nao
entrega dos itens apos 60 (sessenta) dias: até 03 (trés) anos;

¢) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame: até 02 (dois) anos;

d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: até 03 (trés)
anos;

e) Nao celebrar o contrato/instrumento congénere ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: até 03 (trés) anos;

f) Ensejar o retardamento da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, superior a 40 (quarenta)
dias até 50 (cinquenta) dias: até 02 (dois) anos;

g) Ensejar o retardamento da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, superior a 50
(cinquenta) dias: até 03 (trés) anos.

IV. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos seguintes
casos:

a) Apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagcdo ou a execugao do contrato;

b) Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

¢) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; e,

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O contrato terd inicio a partir de sua assinatura e tera duracao correspondente ao fornecimento de
todos os materiais adquiridos, ndo podendo ultrapassar o respectivo crédito orgamentario;

15.1.1. O fornecimento iniciar-se-4& no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, a contar do
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento, sendo realizado em duas etapas: 50% (cinquenta por cento)
dos materiais em até 10 (dez) dias consecutivos apds o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento, e
50% (cinquenta por cento) no més de novembro/2024;

15.1.2. Nos contratos assinados eletronicamente, sera considerada a data da ultima assinatura;

15.2. O Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

16. DO ACRESCIMO, DA SUPRESSAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO
16.1. Nas alteracdes unilaterais, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
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acréscimos ou supressoes de até 25%;

16.2. O Contrato tera sua extingdo automaticamente com o fim do prazo de vigéncia;

16.3. Poderd ocorrer rescisdo, apos indeferimento de defesa da parte responsavel, em caso de
descumprimento das cldusulas acordadas.

17. DO REAJUSTE

17.1. Os precos relativos aos insumos € materiais do objeto deste termo de referéncia, desde que observado
o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data da apresentagdo da proposta ou, nos reajustes
subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido, poderdo ser
reajustados utilizando-se Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA ou o Indice Geral de
Pregos do Mercado - IGP-M acumulado em 12 (doze) meses;

17.2. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA;

17.2.1. Caso a CONTRATADA nao solicite tempestivamente o reajuste € prorrogue o contrato sem pleitea-
lo, ocorrera a preclusdo do direito;

17.2.2. Também ocorrera a preclusdao do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de extinto o
contrato;

17.3. A solicitacao de reajuste serd respondida pela CONTRATANTE no prazo de 30 dias uteis, contados
do protocolo do pedido junto ao setor responsavel pela andlise;

17.4. Em se tratando de contrato por escopo, o saldo contratual sobre o qual incidird o reajuste sera
informado pela fiscalizagdo do contrato;

17.4.1. Na apuragdo do saldo contratual para incidéncia do reajuste serdo deduzidos - além dos materiais
fornecidos e pagos até o momento de aquisicdo do direito ao reajuste - materiais previstos em cronograma
fisico-financeiro, mas nao fornecidos por culpa exclusiva da CONTRATADA.

17.5. O reajuste terd seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisi¢do do direito da
CONTRATADA, observadas as demais condi¢des deste item;

17.6. O percentual final do reajuste ndo podera ultrapassar o percentual limite de crescimento da despesa
publica para o exercicio, fixado nos termos do novo regime fiscal instituido pela Emenda Constitucional n°
95, de 15/12/2016;

17.7. O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento ao contrato.

18. CONSIDERACOES FINAIS

18.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa e o
principio do formalismo moderado, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que
ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratagao;

18.2. Aos casos omissos aplicar-se-3o as demais disposi¢des constantes da Lei n® 14.133/2021, com suas
posteriores alteragdes e legislagdo correlata.

Santa Teresa/ES, 25 de setembro de 2024.

Declaro que sou o responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia:
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Ingrid Faian de Lyrio - Gerente Administrativo

Declaramos que somos responsaveis pela Gestao dos Contratos:

SMAR: Ingrid Faian de Lyrio - Gerente Administrativo

SMSA: Marcidélia Maria Butke Nascimento - Servente

Declaramos que somos responsaveis pela fiscalizagdo do Contrato:

SMAR: Vitinho Echer - Coordenador de Almoxarifado

SMAS: Diego Nunes Dalcolmo - Assistente Administrativo

SMED: Luzia Oleni Gava Ziviani - Coordenadora da Rede Fisica Escolar

SMSA: Irene Adélia Carlini - Auxiliar de Servicos Gerais

Aprovamos o presente Termo de Referéncia, bem como estamos de acordo com todas as informagdes
prestadas nas declaragdes e assinaturas acima e que todos os requisitos obrigatorios foram observados neste
Termo de Referéncia.

Maria José Foeger - Secretaria Municipal de Administracio e RH

Ivana Maria Massini da Costa - Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Katia Wietchesky - Secretaria Municipal de Educaco
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ANEXO III

PREGAO ELETRONICO N° 000048/2024
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagdo relacionada nos itens a seguir,
para fins de habilitagdo:

1. HABILITACAO JURIDICA:

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forg¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCMEIL, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
<https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor>;

1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdao
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

1.6. Sociedade simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz

1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva;

2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica Federal.

2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica Estadual do domicilio ou sede do licitante.
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2.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do licitante.
2.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa - CNDT;

2.7. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno
porte deverad apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacao.

3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

3.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data de emissdao de no maximo 30 (trinta) dias, anteriores a data fixada para a sessdo de abertura da
licitagao ou Certidao Negativa com certificagao do juizo onde tramita o processo de recuperacao de que a
empresa esteja apta econdmica e financeiramente a suportar o cumprimento do objeto licitado.

4. QUALIFICACAO TECNICA.

4.1. Comprovagao de aptidao para o fornecimento dos materiais por meio da apresentacao de certiddes,
atestados ou contratos ja finalizados com comprovagao da entrega, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

4.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo (para o caso de apresentacao de certiddes ou atestados), endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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ANEXO 1V
PREGAO ELETRONICO N° 000048/2024

MINUTA CONTRATO DE FORNECIMENTO N.° XXX/2024

REF. PREGAO ELETRONICO N.° 0048/2024
PROCESSOS N.°: 4226/2024

CONTRATO DE FORNECIMENTO QUE ENTRE
SI CELEBRAM O MUNICIiPIO DE SANTA
TERESA/ES E A EMPRESA XXXXXXXXX, NA
FORMA ABAIXO:

O Municipio de Santa Teresa/ES, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, com sede na Rua Darly
Nerty Vervloet, n® 446, Centro, Santa Teresa - ES, CEP: 29650-000, inscrito no CNPJ sob o n°
27.167.444/0001-72, doravante designado CONTRATANTE, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal, Sr. KLEBER MEDICI DA COSTA, brasileiro, casado, residente e domiciliado na Rua
Antonio Roatti, n° 300, Centro, Santa Teresa/ES, CEP: 29.650-000 portador do RG n° 548.668 ¢ do CPF n°
756.860.157-91 e a EMPRESA XXXXX, CNPJ n°® XXXXXXX, representada por seu representante legal,
Sr. XXXXX, portador do RG n® XXX SPTC/ES e inscrito no CPF sob n® XXXXXX, neste ato denominada
CONTRATADA, ajustam o presesnte CONTRATO DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS
GRAFICOS, tendo em vista 0 que consta no Processo n°  4226/2024 ¢ em observancia as disposi¢des da
Lei n°® 14.133/2021, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n® 0048/2024,
mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE SANTA TERESA/ES, Pessoa Juridica de Direito Publico
Interno, com sede na Rua Darly Nerty Vervloet, 446, Centro, Santa Teresa/ES, CEP: 29650-000, inscrito no
CNPJ sob o n° 14.491.945/0001-68, doravante designado CONTRATANTE, neste ato representado por
seu Secretario Municipal de Saude, o Sr. FAUSTO COVRE, brasileiro, solteiro, residente e domiciliado na
Rua Felipe Thiago Gomes, s/n, Centro, Santa Teresa/ES, CEP: 29.650-000, portador do RG n°
1.196.892/ES e do CPF n° 031.006.737-51 e a empresa XXXXXX, com sede na XXXXX, XXXX,
XXXXXXXX, CEP: XXXXX, inscrita no CNPJ sob o n® XXXXXX, representada por sua representante
legal,, Sra. xxxxxx, portadora do RG n°® xxxxxx e inscrita no CPF sob n° xxxxxx, neste ato denominado
CONTRATADO, ajustam o presente CONTRATO de FORNECIMENTO MATERIAIS GRAFICOS
tendo em vista o que consta no Processos n°  4226/2024 e em observancia as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n°® 0048/2024,
mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa para o fornecimento de materiais graficos, destinados a atender a
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necessidade das Secretarias Municipais e seus setores, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

2.2. O objeto desta contratacio nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 160/2023 e sua alteracao (Decreto n® 508/2023).

CLAUSULA SEGUNDA - REQUISITOS DA CONTRATACAO
2.1. Sustentabilidade:
2.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo dos objetos, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

2.1.2. Modo de produgdo - sem utilizacdo de trabalho infantil, com maquinas que reduzem a geragdo de
residuos industriais, assim como a redugdo, quando possivel, de recursos naturais.

3.2. Subcontratacao:
3.2.1. Nao serad admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacgio:
4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. Liquidacao:
3.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo;

3.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem 5% (cinco por
cento) do valor de que trata o art. 75, Il da Lei n° 14.133, de 2021;

3.1.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

3.1.3.1. A data da emissao;

3.1.3.2. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

3.1.3.3. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

3.1.3.4. Descrigao do material, o quantitativo fornecido, valor unitario, € o valor total a pagar; e
3.1.3.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

3.1.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou circunstancia que impega a liquidagcdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

3.1.5. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
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fiscal, mediante a documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021;
3.1.5.1. A nota fiscal devera conter ainda os dados bancarios para fins de pagamento.

3.1.6. A Administracao devera realizar consulta, aos cadastros seguintes, para identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNPE, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(<https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep>).

3.1.7. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

3.1.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

3.1.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

3.1.10. Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

3.2. Prazo de pagamento:
3.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizacao da liquidagao
da despesa, conforme se¢ao anterior;

3.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem 5% (cinco por
cento) do valor de que trata o art. 75, Il da Lei n® 14.133, de 2021 <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/
_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm>;

3.2.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacao do indice IPCA para corre¢cao monetaria.

3.3. Forma de pagamento:
3.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria ou transferéncia eletronica, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado;
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3.3.2. Sera considerada data do pagamento, no caso de ordem bancaria, o dia em que constar como emitida,
no caso de transferéncia eletronica, a data de sua efetivacao;

3.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel;

3.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente;

3.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 Pelo fornecimento do bem, a CONTRATADA receberda da CONTRATANTE, a quantia de R$ XXXXX
(XXXXXXX).

4.2. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento Geral do Municipio de Santa Teresa/ES, pela seguinte dotacao:

SMAR: 005.001.04.122.0008.2.008 - Gestao das Politicas da Administragao;
33903000000 - Material de Consumo; Ficha: 049 - FR: 150000.

SMAS: 013.001.08.122.0028.2.035 - Gestao das Atividades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
33903000000 - Material de Consumo; Ficha: 259 - FR: 150000.

SMAS/SCFV: 013.001.08.241.0029.2.038 - Gestao das Ac¢des do Acolhimento Institucional - SCFV;
33903000000 - Material de Consumo; Ficha: 280 - FR: 150000.

SMED: 009.001.12.122.0012.2.013 - Gestao das Politicas de Educacao
33903000000 - Material de Consumo; Ficha: 122 - FR: 15000025.

SMSA: 0001.002.10.301.0041.2.073 - Gestao de Acoes e Servigos Publicos de Saude;
33903000000 - Material de Consumo; Ficha: 0026 - FR: 160000003110.

CLAUSULA QUINTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
5.1. A contratada que infringir as normas constantes deste instrumento ficara sujeito, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
I. Adverténcia, nos casos de inexecugdo parcial que ndo acarretem prejuizos significativos para a
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Administragao.

I1. Multas nos seguintes casos e percentuais:

a) Multa de Mora: Por atraso injustificado na entrega do item contemplado na Autorizagdo de
Fornecimento (AF) em até 15 (quinze) dias: 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor da parcela
descumprida;

b) Multa de Mora: Por atraso injustificado na entrega do item contemplado na Autorizacdo de
Fornecimento (AF) superior a 15 (quinze) dias até 30 (trinta) dias: 10% (dez por cento) ao dia sobre o valor
da parcela descumprida;

¢) Multa Compensatoria: Por atraso injustificado na entrega do item contemplado na Autorizagdo de
Fornecimento (AF) superior a 30 (trinta) dias: 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, com
possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial;

d) Multa Compensatdria: Por recusa injustificada do adjudicatirio em aceitar ou assinar a Autorizagdo de
Fornecimento (AF) e/ou Contrato, injustificadamente, uma vez que caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida: 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato;

e) Multa Compensatoria: Por entregar em desconformidade, injustificadamente, o objeto contemplado na
Autorizacdo de Fornecimento (AF): 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato e possibilidade de
cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial;

f) Multa Compensatodria: Por deixar de manter as condigdes de habilitacdo durante toda a vigéncia contrato:
15% (quinze) sobre o valor total do contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho
Total ou Parcial;

g) Multa Compensatoria: Por inexecugdo parcial, injustificada, da Autorizacdo de Fornecimento (AF): 10%
(dez por cento) sobre o valor total do contrato;

h) Multa Compensatéria: Por inexecucao total injustificada da Autorizagdo de Fornecimento (AF).
Caracterizada pela verificacdo da ndo entrega do produto apds 60 (sessenta) dias: 20% (vinte por cento),
sobre o valor total do contrato, com possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial.

II1. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Santa Teresa:

a) Dar causa a inexecuc¢ao parcial da Autorizagdao de Fornecimento e/ou do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo: até 02 (dois) anos;

b) Dar causa a inexecucao total da Autorizagdo de Fornecimento e/ou do contrato, caracterizada pela nao
entrega dos itens apos 60 (sessenta) dias: até 03 (trés) anos;

¢) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame: até¢ 02 (dois) anos;

d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: até 03 (trés)
anos;

e) Nao celebrar o contrato/instrumento congénere ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: até 03 (trés) anos;

f) Ensejar o retardamento da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, superior a 40 (quarenta)
dias até 50 (cinquenta) dias: até 02 (dois) anos;

g) Ensejar o retardamento da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, superior a 50
(cinquenta) dias: até 03 (trés) anos.

IV. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos, nos seguintes
casos:

a) Apresentar declaracdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante
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a licitagcdo ou a execugao do contrato;

b) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

¢) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao; e,

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste instrumento, seus anexos € sua
proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto;

6.2. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao
as indicagoes referentes a: quantidade fornecida, marca, valor unitéario, valor total, dados bancéarios para fins
de pagamento e eventual destaque do valor de retengdes tributarias;

6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

6.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste instrumento, o objeto com
avarias ou defeitos;

6.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 12 (horas) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execug¢ao do contrato;

6.7. Promover a destinagao final ambientalmente adequada, sempre que a legislagdo assim o exigir;

6.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Municipio de Santa
Teresa;

6.9. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitagao;

6.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo
de Referéncia ou neste instrumento;

6.11. Nao promover nenhuma alteragdio do FORNECIMENTO ou especificagdes dos materiais, sem a
prévia aprovagao, por escrito, do Municipio;

6.12. Responder, entre outros, por todos os encargos referentes ao uso na fabricagdo do bem, de marcas e
patentes sujeitas a '"royalties" ou encargos semelhantes, usadas por ela para atendimento ao
FORNECIMENTO ora contratado;

6.13. Responder, na forma da lei, por perdas e danos eventualmente causados ao Municipio ou a terceiros;
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6.14. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) de cada item contratado, desde que a despesa nao esteja liquidada;

6.15. Por acordo entre as partes as supressoes poderdo ser superiores ao limite de 25% estabelecido no item
anterior;

6.16. Observar as normas legais de seguranca que esta sujeita a atividade de distribuicao dos produtos
contratados;

6.17. Apresentar, caso seja enquadrada como isenta ou imune de retencdo de imposto de renda na fonte, as
declaragdes constantes nos anexos II, IIl e IV, a depender de seu enquadramento, da Instru¢do Normativa da
Receita Federal do Brasil n° 1.234/2012 ou outra norma que venha a substitui-la para fins de retencdao do
Imposto de Renda (IR) na fonte em seus pagamentos.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Receber os materiais no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes deste instrumento e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

7.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da Contratada, através de servidor
especialmente designado, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste instrumento;

7.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento dos materiais, no prazo
e forma estabelecidos neste instrumento;

7.5. Oferecer todas as condi¢des e informacgdes necessarias para que a Contratada possa fornecer os
produtos dentro das especificagdes exigidas neste instrumento;

7.6. Notificar, por escrito, a Contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execucao do
contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DO LOCAL, DA ENTREGA, DA VALIDADE E DA GARANTIA

8.1. Local do fornecimento dos materiais:

8.1.1. As empresas Contratadas deverao proceder com as entregas dos materiais, juntamente com as Notas
Fiscais Eletronicas e as devidas Certidoes Negativas, nos locais relacionados abaixo, localizados a Rua
Darly Nerty Vervloet, n° 446, Centro, Santa Teresa/ES, CEP: 29.650-000, dentro de seu horério de
funcionamento: O8h as 11h e de 12h30 as 15h30, de segunda a sexta-feira:

a) Secretaria Municipal de Administracao e RH: Almoxarifado Central;

b) Secretaria Municipal de Assisténcia Social: Almoxarifado da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social;

c)Secretaria Municipal de Educacio: Almoxarifado da Educacao (Merenda Escolar);
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d) Secretaria Municipal de Satude: Almoxarifado da Saude.
8.2. Condicoes de Entrega:

8.2.1. O prazo de fornecimento dos materiais deverd ser realizado em duas etapas, sendo: 50% (cinquenta
por cento) dos materiais em at¢ 10 (dez) dias consecutivos apds o recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento, e 50% (cinquenta por cento) no més de novembro/2024;

8.2.2. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo estipulado, as empresas deverdo comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior;

8.2.3. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega dos materiais licitados, inclusive frete, serd de inteira
responsabilidade da Contratada;

8.2.4. Quando da entrega dos materiais, de posse da Autorizagdo de Fornecimento, o servidor responsavel
pelo recebimento do material da devida Secretaria, fara o seu RECEBIMENTO PROVISORIO através da
assinatura do canhoto de entrega fornecido pela Contratada, representando esse ato a conferéncia dos
materiais entregues pela Contratada;

8.2.5. A aceitagdao ¢ condi¢ao essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO dos materiais, que sera
realizado exclusivamente pelo fiscal do contrato, através da aposicdo, data e assinatura do carimbo de
"Atesto" na Nota Fiscal Eletronica;

8.2.6. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, ou apresentarem defeitos tais como: sinais aparentes
de que ndo se tratam de materiais novos, de primeiro uso, embalagens lacradas, dentre outros que possam
identificar qualidade incompativel com a especificada e declarada, os materiais deverdo ser substituidos,
por conta e 6nus da Contratada, em no maximo, 05 (cinco) dias consecutivos, nao considerados como
prorrogacdo de prazo de entrega. Esse processo de verificagao de compatibilidade sera também aplicado aos
materiais encaminhados pela licitante em substituicdo, e somente apoés o cumprimento dessa etapa, sera o
objeto da licitagdo definitivamente recebido e aceito;

8.2.7. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade da Contratada pela perfeita qualidade dos
materiais fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizagdo desses
materiais;

8.2.8. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pelo mesmo estabelecimento habilitado no procedimento
licitatério e deverdo estar em conformidade com a unidade de fornecimento indicada na proposta do
fornecedor e da Nota de Empenho;

8.2.9. Os materiais deverdo ser entregues devidamente protegidos, embalados adequadamente contra danos
de transporte e em suas proprias embalagens originais;

8.2.10. Os fornecedores que efetivarem a entrega através de transportadoras deverdo intermediar a
exigéncia
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contida no subitem 8.1.1. entre a empresa terceirizada para a entrega e o Municipio de Santa Teresa;

8.2.11. O descarregamento do objeto até o local definido neste Contrato ficara a cargo do fornecedor,
devendo ser providenciada a mao de obra necessaria, se assim o for o caso;

8.2.12. Nos casos de emergéncia, a entrega devera ser imediata.
8.3. Validade:

8.3.1. O prazo de validade dos materiais deverdo ser de no minimo 12 (doze) meses contados do
recebimento dos materiais;

8.3.2. A validade sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condigdes de uso,
sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante;

8.3.3. Os materiais que forem fornecidos com data de validade vencida, deverdo ser substituidos por outros
novos, de primeiro uso, que apresentem padrdes de qualidade iguais ou superiores aos dos materiais
utilizados na fabricacao;

8.3.4. Uma vez notificada, a Contratada realizara a substitui¢do dos materiais que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de at¢ 12 (doze) horas consecutivas, contadas a partir da data de confirmagdo do
recebimento pela empresa da solicitagdo da troca;

8.3.5. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela validade serd de responsabilidade da
Contratada;

8.3.6. Decorrido o prazo sem o atendimento da solicitagdo, sem também justificativas para o nado
atendimento, a Contratada continuard com a obrigagao de entregar o item novo, além da Contratante ficar
autorizada na aplicagdo de sangdes previstas no Art. 155 e Art. 156 da Lei 14.133/2023;

8.3.7. Caso existam prazos divergentes de garantia em laudos ou manuais, prevalecera o prazo maior.

CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

9.1 A fiscalizagdo da contratagao serd exercida pelos Servidores abaixo relacionados, representantes da
Administragdo, aos quais competirao dirimir as davidas que surgirem no curso da execucao dos contratos, e
de tudo darao ciéncia a Administracao:

a) Vitinho Echer - Coordenador de Almoxarifado (SMAR);
b) Diego Nunes Dalcolmo - Assistente Administrativo (SMAS);

¢) Luzia Oleni Gava Ziviani - Coordenadora da Rede Fisica Escolar (SMED).
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d) Irene Adélia Carlini - Auxiliar de Servigos Gerais (SMSA);

9.2. Ficam designadas como Gestoras dos Contratos, as servidoras Ingrid Faian de Lyrio (SMAR) e
Marcidélia Maria Butke Nascimento (SMSA), os quais competirdo dirimir as dividas que surgirem no
curso da execuc¢ao do contrato, e de tudo dardo ciéncia a Administragao;

9.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

9.4. As comunicagdes entre o 0rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.5. O o6rgao podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devem ser
cumpridas de imediato.

9.6. Todo o tramite desde a declaracdo do vencedor até¢ a entrega dos géneros alimenticios e posterior
pagamento deverd ser acompanhado e fiscalizado pelos fiscais do contrato, ou pelo respectivo substituto
(art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.7. Os fiscais acompanhardao a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

9.8. Os fiscais anotarao no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execug¢ao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (art. 117, §1° da Lei n® 14.133, de 2021).

9.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, os fiscais do contrato emitirdo notificagdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

9.10. Os fiscais informardo aos gestores do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdao ou
adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

9.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, os fiscais
técnicos do contrato comunicarao o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.12. A gestora do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

9.13. A gestora do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragao.
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9.14. A gestora do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao nos termos do contrato.

CLAUSULA DECIMA - DOS DOCUMENTOS ANTERIORES E REGISTROS

10.1 - Em caso de divergéncia existente entre os documentos integrantes do presente CONTRATO, fica
estabelecido que este instrumento prevalecera como regulador do FORNECIMENTO ora contratado,
substituindo toda e qualquer documentacdo anteriormente trocada entre a Administragdo e a
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O contrato terd inicio a partir de sua assinatura e tera duracao correspondente ao fornecimento de
todos os materiais adquiridos, ndo podendo ultrapassar o respectivo crédito orgamentario;

11.1.1. O fornecimento iniciar-se-4& no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, a contar do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, sendo realizado em duas etapas: 50% (cinquenta por cento)
dos materiais em até 10 (dez) dias consecutivos apds o recebimento da Autorizacao de Fornecimento, e
50% (cinquenta por cento) no més de novembro/2024;

11.1.2. Nos contratos assinados eletronicamente, sera considerada a data da ultima assinatura;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ACRESCIMO, DA SUPRESSAO E DA EXTINCAO DO
CONTRATO

12.1. Nas alteracdes unilaterais, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25%;

12.2. O Contrato tera sua extingdo automaticamente com o fim do prazo de vigéncia;

12.3. Poderd ocorrer rescisdo, apos indeferimento de defesa da parte responsavel, em caso de
descumprimento das cldusulas acordadas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REAJUSTE

13.1. Os precos relativos aos insumos € materiais do objeto deste termo de referéncia, desde que observado
o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data da apresentacdo da proposta ou, nos reajustes
subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido, poderdo ser
reajustados utilizando-se Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA ou o Indice Geral de
Pregos do Mercado - IGP-M acumulado em 12 (doze) meses;

13.2. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagio da CONTRATADA;
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13.2.1. Caso a CONTRATADA nao solicite tempestivamente o reajuste € prorrogue o contrato sem pleitea-
lo, ocorrera a preclusao do direito;

13.2.2. Também ocorrera a preclusdao do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de extinto o
contrato;

13.3. A solicitacao de reajuste serd respondida pela CONTRATANTE no prazo de 30 dias uteis, contados
do protocolo do pedido junto ao setor responsavel pela analise;

13.4. Em se tratando de contrato por escopo, o saldo contratual sobre o qual incidird o reajuste sera
informado pela fiscalizagdo do contrato;

13.4.1. Na apuragdo do saldo contratual para incidéncia do reajuste serdo deduzidos - além dos materiais
fornecidos e pagos até o momento de aquisi¢ao do direito ao reajuste - materiais previstos em cronograma
fisico-financeiro, mas nao fornecidos por culpa exclusiva da CONTRATADA.

13.5. O reajuste terd seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicdo do direito da
CONTRATADA, observadas as demais condi¢des deste item;

13.6. O percentual final do reajuste ndo podera ultrapassar o percentual limite de crescimento da despesa
publica para o exercicio, fixado nos termos do novo regime fiscal instituido pela Emenda Constitucional n°
95, de 15/12/2016;

13.7. O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento ao contrato.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1 Os casos omissos serao decididos pela Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133/2021 e demais normas aplicaveis a matéria.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1 Elegem, as partes, o Foro da Comarca de Santa Teresa - ES, com rentncia expressa a qualquer
outro para solucao de quaisquer questoes oriundas do presente Contrato.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente, por si € seus sucessores, em vias iguais e
rubricadas para todos os fins de direito, na presenca das testemunhas abaixo firmadas.

Santa Teresa/ES, xx de xxx de 2024,
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TESTEMUNHAS:

Prefeitura Municipal de Santa Teresa
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

KLEBER MEDICI DA COSTA/
FAUSTO COVRE
CONTRATANTE

PMST
Fls. n?

Ass.

XXXXXXXX
CONTRATADA

Nome:
CPF:

Nome:
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