
Rua Darly Nerty Vervloet, 446 – Santa Teresa – ES – CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 – CNPJ: 27.167.444/0001-72 www.santateresa.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espírito Santo

“Primeira Cidade de Colonização Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR Nº 009/2026.

1 - DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
O presente documento visa criar condições para a contratação de empresa para o
fornecimento de materiais gráficos, que atenderá as necessidades de aquisição para
uso/consumo das Secretarias desta municipalidade, assim como a reposição no estoque do
Almoxarifado Central, a depender do material.

2 - OBJETO
2.1. Os materiais gráficos a serem adquiridos compreendem impressos institucionais e
operacionais, utilizados no atendimento ao público, na execução das ações
socioassistenciais, no registro e acompanhamento de usuários, bem como na divulgação de
informações, campanhas educativas e orientações de interesse social. Dentre os materiais,
incluem-se, de forma exemplificativa, mas não limitada a: folders, panfletos, cartazes,
formulários, fichas cadastrais, capas de processos, envelopes personalizados, blocos,
receituários, pastas, adesivos, banners, faixas, cartões informativos e demais impressos
gráficos necessários ao funcionamento dos serviços.
Os produtos deverão ser confeccionados conforme as especificações técnicas definidas por
esta municipalidade, contemplando layout, dimensões, tipo e gramatura do papel, cores,
acabamento e demais características gráficas, garantindo qualidade, legibilidade,
durabilidade e padronização visual institucional. Segue os itens a serem adquiridos e suas
quantidades:

Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos e Assistência Social:

PRODUTO QUANTIDADE
ADESIVO PARA VEÍCULO 20cm x 37 cm. Adesivo
de alta performace leitoso 010 para impressão
digital para aplicação em superfície plana e curva
simples. Para personalização de veículos com
durabilidade mínima de 1 ano a partir da
adesivaçãono veículo.

100

ADESIVO PARA VEÍCULO 21cm x 15 cm.desivo de
alta performace leitoso 010 para impressão digital
para aplicação em superfície plana e curva simples.
Para personalização de veículos com durabilidade
mínima de 1 ano a partir da adesivaçãono veículo.

200

ADESIVO PARA VEÍCULO 31cm x 23 cm.desivo de
alta performace leitoso 010 para impressão digital
para aplicação em superfície plana e curva simples.
Para personalização de veículos com durabilidade
mínima de 1 ano a partir da adesivaçãono veículo.

130
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ADESIVO PARA LIXEIRA - 40 X 30 CM 400
ADESIVO PARA LIXEIRA - 100 X 80 CM 100
ADESIVO AUTOCOLANTE -PAPEL ADESIVO-
15X21 CM - COLORIDO-PERSONALIZADO. Papel
Adesivo, colorido/Personalizado.

32

ADESIVO PARA VEÍCULO 50X50CM 82
ADESIVO PARA PLACAS DE SINALIZAÇÃO EM
GERAL - 50 x 25 CM

280

BANNER EM LONA - 80 X 125. Em lona brilho, lona
de alta resistência à exposição ao tempo,
80x125cm. cores: 4x4. acabamento do produto;
cordão de nylon e bastão de madeira na parte
superior e bastão de madeira na parte inferior.

55

BANNER FAIXA em lona brilho. lona de alta
resistência a exposição ao tempo 3m x 0,80cm.
cores 4 x 0. acabamento do produto: dois ilhós em
cada lateral, um na parte superior e um na parte
inferior de cada lado.

37

BANNER INFORMATIVO- em lona brilho. lona de
alta resistência a exposição ao tempo 1m x 0,50cm.
cores 4 x 0. acabamento do produto: cordão de
nylon e bastão de madeira na parte superior e
bastão de madeira na parte inferior.

24

BANNER PUBLICITARIO em lona brilho. lona de
alta resistência a exposição ao tempo 2m x 0,90cm.
cores 4 x 0. acabamento do produto: cordão de
nylon e bastão de madeira na parte superior e
bastão de madeira na parte inferior.

20

BLOCO DE AUTO DE INFRAÇÃO PARA SERVIÇO
DE INSPEÇÃO MUNICIPAL - SIM
Medidas 30 x 21cm, 4 vias: branca, amarela, azul e
verde, com 100 folhas.

1

BLOCO DE REQUISIÇAO INTERNA CARBONADO
TIMBRADO COM 50 JOGOS POR BLOCO com 2
vias cada jogo.Primeira via branca e picotada e
segunda via verde,numeração a partir de 001.
Dimensões aproximadas:21,5cm x 15,5cm (cxa)

112

BOTTONS PERSONALIZADOS 4,5CM COM
ALFINETE. Base 100% em aluminio. verso em
plástico. alfinete firme, resistente e de ponta fina,
não estraga a roupa. impressão em alta resolução
(fotográfica) com alta durabilidade. arte no momento
da contratação

1000
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CAPA DE PROCESSO TIMBRADO - confecionada
em papel AP 90 Gr 1/0 monocromático medindo
475x325 mm.

16

CARTAZ 40X60 COLORIDO layout enviado antes
da impressão.

605

CARTAZ EM COUCHE 150GR Brilho A3 297
X420MM

135

CERTIFICADO papel couche fosco tamanho A4 –
colorido.

450

CONFECÇÃO DE CARTÃO DE IDENTIFICAÇÃO
DO TIPO CRACHÁ - Em pvc, medindo
8,60x5,40cm,impressão 4/4 cores com foto
digitalizada, onde deverá constar logo do município,
nome do funcionário, função, nome da secretaria,
com porta cracha em pvc transparente, cordão
personalizado com as logo da prefeitura, em fita de
gorgurão acetinada, na cor verde militar, medindo
20,00x850mm, com impressão digital em 1440 dpi
de alta definição, com terminal de solda e presilha
de metal niquelado e fixador tipo jacaré.

30

CARTÃO DE VISITA EM PAPEL COUCHE com
brilho, 9cm x 5cm, arte no momento da contratação

2000

CRACHA EM PAPEL CARTÃO com cordinha
10x14cm.

450

ENVELOPE SACO OFF SET MEDINDO 260/M X
360MM, 4x0 colorido/personalizado

3000

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO - PEQUENO
Dimensões aproximadas 23x11,5 cm (cxa)

1040

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO TAMANHO
GRANDE, Dimensões aproximadas 36x26cm (cxa)

2270

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO TAMANHO
MÉDIO Dimensões aproximadas 25x18 cm (cxa)

2195

FOLDER EM PAPEL COUCHÊ 210G, 21X10 CM.
Folha A4 com duas dobras, artes no momento da
contratação.

28000

FOLHA DE INFORMACAO - PACOTE COM 1000
FOLHAS. 1/1, tamanho A4; timbrado.

17

PLACA DE IDENTIFICAÇÃO EM PVC Tamanho
30x10, com adesivo adesivo colorido, espessura
mínima de 3mm.

10

PLANFLETO COUCHE BRILHO 21X15 cm . Panfle
Couchê brilho frente e verso.

5000

PANFLETOS. 20x21 aberto com uma dobradura 1000
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Secretaria Municipal de Saúde:

PRODUTO QUANTIDADE
CADERNETA DA GESTANTE. Caderneta com 50
páginas. Impressão do miolo colorida em papel
offset, com características de resistência à água ("à
prova de água"). Layout a ser enviado no momento
da impressão. Tamanho 15,8 x 21 cm.

600

CADERNETA DA CRIANÇA - MODELO MENINA.
Material impresso em papel offset 75g, frente e
verso (alta qualidade). Contém 110 páginas,
blocada. Layout a ser enviado no momento da
impressão. Tamanho A5 (15,8 x 21cm)

400

CADERNETA DA CRIANÇA - MODELO MENINO.
Material impresso em papel offset 75g, frente e
verso (alta qualidade). Contém 110 páginas,
blocada. Layout a ser enviado no momento da
impressão. Tamanho A5 (15,8 x 21cm)

400

CARTÃO DE IDENTIFICAÇÃO DE
AGENDAMENTO. Cartão no formato folder com 01
(uma) dobra. Impressão frente e verso, em branco e
preto. Destinado a consultas odontológicas. Layout
a ser enviado antes da impressão.

3000

couchê 120g, sem verniz - 4x4
PAPEL TIMBRADO - PACOTE 500 FOLHAS. 4/0
tamanho A4, gramatura 90g pacotes com 500
folhas.

1

CUPONS PARA SORTEIO com a impressão dos
dizeres na frente e uma assinatura impressa no
verso. Tamanho 70x100mm (medidas mínimas).
Tipo de papel: 4/1 por 0,75 g. Impressão OFF SET,
bloco 100x1. Tipo de encadernação: colagem lateral
destacável, numeração tipo gráfica.

5.000

PANFLETO FRENTE SEM IMPRESSAO
(BRANCO) no verso em papel couchê brilhante
(destaca cores) Gramatura mínima 170g, no formato
10x15 cm, impressão com 4x0 cores.

30.000

PLACA DE IDENTIFICAÇÃO PVC 80X60 com
adesivo colorido , espessura mínima de 3mm

40

ANUÁRIO - Em papel couchê brilhoso 29,7 x 42 cm
(A3), contendo 7 folhas com um vinco (14 páginas
de 21 x 29,7 cm)

1500
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BLOCO DE RECEITUÁRIO BRANCO. Formulário
em bloco com 100 (cem) folhas. Impressão em tinta
preta (1x0). O layout será enviado antes da
impressão.

1000

BLOCO DE RECEITUÁRIO DE CONTROLE
ESPECIAL (BRANCO - 2 VIAS). Formulário em
bloco com 50 (cinquenta) jogos em 02 (duas) vias
autocopiativas (totalizando 100 folhas), sem
canhoto.

200

CERTIFICADO DE CORAGEM (VACINAÇÃO).
Certificado de coragem para vacina impresso em
papel offset A4, com 240g/m², rigidez diferenciada e
alta porosidade e opacidade (não borra). Aprovar
layout antes da confecção.

3000

BLOCO DE NOTIFICACAO TAMANHO A4, 50 X 3
Sendo 03 (três) vias carbonadas, folhas coloridas
sendo 1º via na cor branca, 22 via na cor verde e 3º
via na cor amarelo, impressão em cor preta,
enumeradas a partir do numero 00001.

10

RECEITUÁRIO ESPECÍFICO DE NOTIFICAÇÃO B
- AZUL. Em única via, com 50 folhas em cada bloco
e com canhoto. Medidas 8 x 23,5cm.

500

BLOCO DE GUIA DE REFERÊNCIA E
CONTRARREFERÊNCIA. Formulário em bloco com
100 (cem) folhas. Impressão em tinta preta (1x0). O
layout será enviado antes da impressão.

500

BLOCO DE GUIA DE BPAI (BOLETIM DE
PRODUÇÃO AMBULATORIAL
INDIVIDUALIZADO). Formulário em bloco com 100
(cem) folhas. Impressão em tinta preta (1x0). O
layout será enviado antes da impressão.

500

BLOCO DE PEDIDO DE EXAMES. Formulário em
bloco com 100 (cem) folhas. Impressão em tinta
preta (1x0). O layout será enviado antes da
impressão.

1000

BLOCO DE ATESTADO MÉDICO. Formulário em
bloco com 100 (cem) folhas. Impressão em tinta
preta (1x0). O layout será enviado antes da
impressão.

300

BLOCO DE DECLARAÇÃO DE
COMPARECIMENTO. Formulário em bloco com
100 (cem) folhas. Impressão em tinta preta (1x0). O
layout será encaminhado para aprovação antes da
impressão.

300
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CARTÃO DE CONTROLE DE
HIPERTENSÃO/DIABETES. Cartão em cartolina
branca com 01 (um) vinco central. Impressão em
tinta preta (1x1 cor) no anverso e verso.

1000

CONFECCAO DE CARTAO DE IDENTIFICACAO
DO TIPO CRACHA - Em pvc, medindo
8,60x5,40cm, impressão 4/4 cores com foto
digitalizada, onde deverá constar logo do município,
nome do funcionário, função, nome da secretaria,
com porta cracha em pvc transparente, cordão
personalizado com as logo da prefeitura, em fita de
gorgurão acetinada, na cor verde militar,medindo
20,00x850mm, com impressão digital em 1440 dpi
de alta definição, com terminal de solda e presilha
de metal niquelado e fixador tipo jacaré.

550

2.1.1 – Tipo de serviço/aquisição:
a) ( X ) Serviço Comum;
b) ( ) Serviço Técnico;
c) ( ) Material de Consumo;
d) ( ) Material Permanente.

2.1.2. O serviço é caracterizado como serviço comum, conforme inciso XIII, do artigo 6º da
Lei 14.133/2021, visto que:
I) os serviços a serem executados apresentam baixo grau de complexidade técnica;
II) são executadas corriqueiramente pela administração;
III) os métodos construtivos, equipamentos e materiais utilizados para sua feitura são
frequentemente empregados;
IV) os padrões de desempenho e qualidade são aferidas através de especificações técnicas
usuais;
V) existem diversas empresas aptas a se habilitarem no certame licitatório, de modo a permitir
que a decisão da contratação se baseie no menor preço.

3 - SETORES REQUISITANTES
3.1. O presente ETP - Estudo Técnico Preliminar foi requisitado pela Secretaria Municipal de
Administração e Recursos Humanos, Secretaria Municipal de Assistência Social e Secretaria
Municipal de Saúde.

4 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO DA PMST
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4.1. A presente contratação está prevista no Plano de Contratação Anual - PCA pelos
seguintes códigos:
SMAS:3166/2026
SMAR:3306/2026
SMSA:3132/2026

5 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
5.1. A entrega dos materiais será realizada de forma parcelada, conforme a demanda
específica de cada secretaria, mediante solicitação formal por meio de Autorização de
Fornecimento.
5.2. A produção dos materiais gráficos somente poderá ser iniciada após a aprovação formal
da arte pela Administração, mediante envio de prova digital ou física, quando necessário,
sendo vedada a impressão prévia sem autorização do setor responsável.
5.3. Após a aprovação definitiva da arte, a Contratada deverá realizar a entrega dos
produtos no prazo de até 20 (vinte) dias consecutivos, contados a partir do recebimento da
Autorização de Fornecimento, na Secretaria Municipal de Administração e RH, localizada à
Rua Darly Nerty Vervloet, nº 446, Centro, Santa Teresa/ES, CEP: 29.650-000, telefone (27)
3441-9707, no horário de funcionamento das 8h às 11h e de 12h30 às 15h30.5.3.
5.4. As entregas solicitadas pela Secretaria Municipal de Saúde deverão acontecer no
almoxarifado da mesma, localizado na Rua Coronel Bonfim Júnior, nº 354, Centro - Antigo
Hospital, Santa Teresa/ES.

6 - LEVANTAMENTO DE MERCADO
6.1. Do levantamento realizado no mercado, se constatou a existência das seguintes
soluções:

Nome da solução Descrição da solução

Solução 01
Contratação de
Empresa Especializada
via Licitação

Contratar prestador
externo para produzir
materiais gráficos
conforme demanda.

Solução 02 Confecção Própria
(Interna)

Produzir o material
dentro da própria
organização, com
recursos e
equipamentos próprios.

6.2. Análise comparativa das alternativas:

Solução 01 Solução 02
VANTAGENS Profissionalismo e Controle total do
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Solução 01 Solução 02
melhor acabamento,
possibilidade de
negociar preço e prazos
e responsabilidade
técnica da contratada

processo, em
necessidade de
contratos externos e
possibilidade de atender
demandas urgentes
rapidamente.

DESVANTAGENS

Dependência de
fornecedores externos,
processo licitatório pode
ser lento e riscos de
atrasos ou erros de
comunicação

Investimento em
equipamentos,
suprimentos e
manutenção, necessita
equipe com
conhecimento técnico e
pode ser menos
eficiente e com
qualidade inferior
comparado a gráficas
especializadas.

Após o levantamento das alternativas disponíveis no mercado, conclui-se que a contratação
de empresa especializada para o fornecimento de material gráfico, por meio de processo
licitatório, mostra-se como a solução mais adequada para atender às necessidades da
Administração. Tal medida se justifica pelo fato de o Município não dispor de equipamentos
próprios nem de equipe técnica qualificada para a confecção dos materiais, o que tornaria
inviável a execução direta do serviço. Dessa forma, a contratação externa assegura maior
qualidade, eficiência e economicidade, além de garantir a observância dos princípios da
legalidade e da competitividade que regem as contratações públicas.

7 - QUANTITATIVO ESTIMADO DOS ITENS POR SOLUÇÃO
7.1. O quantitativo dos itens a serem adquiridos foi baseado no consumo dos anos anteriores,
e na necessidade de aquisição de material gráfico para ser utilizado nos eventos realizados
e/ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Santa Teresa.

8 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
8.1. Com base na pesquisa realizada, conforme documentos anexos, se verificou que o valor
estimado é de R$ 195.783,87 (cento e noventa e cinco mil setecentos e oitenta e três reais e
oitenta e sete centavos).

9 - SOLUÇÃO A SER CONTRATADA/ADQUIRIDA E JUSTIFICATIVA E DESCRIÇÃO DA
SOLUÇÃO COMO UM TODO
9.1. Após a análise do custo-benefício de cada uma das possibilidades, optou-se pela
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solução de contratação de empresa especializada para o fornecimento de material gráfico,
por apresentar maior viabilidade técnica e econômica, assegurando qualidade e eficiência na
prestação dos serviços. A solução abrange a produção dos materiais conforme demanda da
Administração, com observância das especificações técnicas e aprovação prévia das artes.

10 - CONTRATAÇÃO CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
10.1. Para esta solução não há contratações que guardam relação/afinidade/dependência
com o objeto da compra/contratação pretendida, sejam elas já realizadas ou contratações
futuras.

11- JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO
11.1. A Lei nº 14.133/2021, estabelece em seu artigo 40, inciso V, alínea "b", como princípio,
entre outros, o do parcelamento, "quando for tecnicamente viável e economicamente
vantajoso".
11.2. Neste caso, o parcelamento justifica-se pela necessidade de ampliar a competitividade
do certame, possibilitando a participação de um maior número de fornecedores, inclusive
empresas de menor porte, sem prejuízo da padronização e da qualidade dos materiais. O
parcelamento também favorece a obtenção de propostas mais vantajosas para a
Administração, promovendo economicidade e melhor aproveitamento dos recursos públicos,
desde que mantida a viabilidade técnica e operacional do objeto.

12 – DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS COM A CONTRATAÇÃO
12.1. Com a adoção da solução se espera proporcionar maior eficiência na divulgação das
ações institucionais, garantindo comunicação clara, padronizada e acessível à população,
além de assegurar suporte adequado às atividades administrativas e aos serviços públicos.
Pretende-se, ainda, fortalecer a identidade visual do Município, conferir mais transparência
aos atos oficiais e otimizar os processos internos, contribuindo para a melhoria do
atendimento ao cidadão e para o alcance dos objetivos da Administração Pública.

13 - PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS A CONTRATAÇÃO
13.1. Não se vislumbra necessidades de tomada de providências de adequações para a
solução ser contratada.

14 - POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
14.1. Dada à natureza do objeto que se pretende adquirir, não se verifica impactos
ambientais relevantes, sendo necessário tão somente que a licitante atenda aos critérios dos
órgãos fiscalizadores e à política de sustentabilidade ambiental, conforme prevê a IN
STLI/MPOG nº 01, de 19 de janeiro de 2010, e legislação correlatas, naquilo que couber.

15 - DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE
15.1. Com base nas informações levantadas, conclui-se pela viabilidade técnica e
econômica da contratação de empresa especializada para aquisição de materiais gráficos,
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Rua Darly Nerty Vervloet, 446 – Santa Teresa – ES – CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 – CNPJ: 27.167.444/0001-72 www.santateresa.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espírito Santo

“Primeira Cidade de Colonização Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

por se tratar de solução mais eficaz, alinhada ao interesse público e às boas práticas da
Administração.
15.2. Este Estudo Técnico Preliminar evidencia que a contratação da solução para atender a
solicitação das Secretarias de Administração e Recursos Humanos, Assistência Social e
Saúde, mostra-se viável tecnicamente e necessária, mediante a aprovação da Secretaria
Requisitante
15.3. O Bem objeto da Contratação está enquadrado como comum, de acordo com a
legislação vigente, podem ser licitados por meio de Pregão Eletrônico e julgamento por
menor preço.

Santa Teresa, 06 de maio de 2026.
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