
Rua Darly Nerty Vervloet, 446 – Santa Teresa – ES – CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 – CNPJ: 27.167.444/0001-72 www.santateresa.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espírito Santo

“Primeira Cidade de Colonização Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE

COPA E COZINHA

Órgão: Prefeitura Municipal de Santa Teresa

Setores requisitantes (Unidade/Setor/Departamento):
Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos
Secretaria Municipal de Assistência Social
Secretaria Municipal de Educação

Responsável pela Demanda: Ingrid Faian de Lyrio - matrícula nº 003211
E-mail: apoioadministrativo@santateresa.es.gov.br

ID PCA: A presente contratação está prevista no Plano de Contratação Anual –
PCA conforme baixo:
SMAR:3471/2026
SMAS:3477/202
SMED:3195 /2026

1. Justificativa da necessidade da contratação:

1.1. A presente contratação tem por finalidade a aquisição de materiais de copa e
cozinha para atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Administração
e Recursos Humanos e demais Secretarias Municipais.

A contratação de materiais de copa e cozinha para as secretarias municipais é
indispensável para garantir condições adequadas de apoio às atividades
administrativas, proporcionando organização, funcionalidade, higiene e suporte aos
servidores e usuários dos serviços públicos. Tais materiais são essenciais para o
preparo, acondicionamento e fornecimento de alimentos e bebidas, contribuindo
para a continuidade, agilidade e eficiência das rotinas administrativas e
operacionais.

A necessidade da contratação justifica-se pelo esgotamento dos estoques
atualmente disponíveis, bem como pela deterioração natural dos utensílios ao longo
do tempo em razão do uso contínuo, tornando necessária a reposição dos itens
para assegurar o regular funcionamento das unidades administrativas do município
de Santa Teresa.

Ressalta-se que a contratação será realizada por meio de Pregão Eletrônico, nos
termos da legislação vigente, medida que se mostra necessária e adequada para
garantir a economicidade, competitividade e transparência do processo,
contribuindo para o bom funcionamento das unidades administrativas e demais
setores municipais.
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1. Objeto:
☐ Serviço Não Continuado ☐ Serviço Continuado x Material de Consumo

☐ Material Permanente ☐Obra ☐ Serviço Não Continuado de Engenharia

☐ Serviço Continuado de Engenharia

3. Descrição Detalhada do possível Objeto:

3.1 O objetivo da presente contratação consiste na aquisição de materiais de copa
e cozinha em geral, destinados ao atendimento das necessidades das Secretarias
Municipais.

3.2 As descrições e quantidades a serem adquiridas de materiais de copa e
cozinha estão descritas nos pedidos de compras de cada Secretaria e na tabela em
anexo a este documento.

4. Justificativa do Quantitativo

4.1 A definição do quantitativo para aquisição de utensílios de copa e cozinha pela
Prefeitura de Santa Teresa baseia-se em critérios técnicos e operacionais que
visam garantir o adequado atendimento das demandas das unidades
administrativas e demais órgãos municipais. Para a estimativa dos quantitativos,
foram considerados os levantamentos realizados pelas Secretarias Municipais,
observando-se a necessidade de reposição de utensílios deteriorados em razão do
uso contínuo, bem como a inexistência ou insuficiência de determinados itens
essenciais ao funcionamento das atividades diárias.

Também foram analisados o número de unidades atendidas, a quantidade de
servidores e usuários dos serviços públicos, além da rotina de utilização dos
materiais de copa e cozinha em cada setor. A contratação busca assegurar
condições adequadas para o preparo, acondicionamento e fornecimento de
alimentos e bebidas, contribuindo para a organização, funcionalidade e higiene dos
ambientes públicos.

Os quantitativos foram dimensionados para um período de 1 (um) ano, de forma a
evitar desabastecimento e garantir a continuidade das atividades administrativas,
observando-se os princípios da economicidade, eficiência e uso racional dos
recursos públicos.

Dessa forma, o quantitativo estimado mostra-se compatível com as necessidades
reais da Administração Municipal, garantindo a reposição dos utensílios
deteriorados e o suprimento dos itens em falta, essenciais para o regular
funcionamento das Secretarias Municipais da Prefeitura de Santa Teresa.
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5. Previsão de data em que deve ser assinado o Instrumento Contratual:
5.1 O contrato ou instrumento equivalente deverá ser assinado ou emitido até o
final do mês de agosto de 2026.

6. Período da Necessidade:
6.1 A entrega deverá ocorrer em parcela única, no prazo de até 10 (dez) dias após
a assinatura do contrato.

7. Da Elaboração Do ETP - Estudo Técnico Preliminar
7.1 Para esta contratação será utilizado o ETP – Estudo Técnico Preliminar
Simplificado, pois a presente demanda se trata de aquisição de rotina e conjunta
entre as Secretarias.

8. Análise da execução contratual anterior, se houver:
8.1 Diante do histórico positivo de execuções anteriores e da baixa probabilidade
de ocorrência de riscos relevantes, a demanda apresenta baixo nível de risco,
sendo viável e adequada para atendimento das necessidades das Secretaria
Municipais.
8.2 Ainda assim, recomenda-se a utilização de práticas já adotadas de fiscalização,
conferência dos itens na entrega e registro de ocorrência, garantindo a
continuidade da boa execução contratual.

9. Dotação Orçamentária:
9.1. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E RH
0050010412200062008 – Gestão das Políticas da Administração e Recursos
Humanos
Elemento de Despesa: 33903000000 – Material de Consumo
Ficha 052
FR: 150000000000

9.2 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
009001.1212200122.013 – Gestão das Políticas de Educação – Elemento de
Despesa: 33903000000 – Material de Consumo – Ficha 126 – FR: 150000250000.

9.3 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL -
Atividade: 013 001 08 241 0020 2.038
Elemento de despesa: 33903000000 material de consumo
Ficha: 323
Fonte: 15000000000

10. Indicação dos fiscais do contrato:
Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos
Fiscal Titular -Vitinho Echer - mat. 711401 - Coordenador de Almoxarifado
Fiscal Substituto -Diomar Antonio Menegassi - mat. 137601 - Almoxarife
Gestor Titular -Maria Jose Foeger - mat. 90339401 - Secretária Municipal de
Administração e Recursos Humanos
Secretaria Municipal de Assistência Social
Fiscal Titular - Diego Nunes Dalcolmo - mat. 90441701- Gerente de Gestão
Fiscal Substituto - Marineth Martins Maia dos Santos - mat. 90528701-Gerente de
Proteção Social

20
26

-N
71

B
Q

H
 -

 E
-D

O
C

S
 -

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 O

R
IG

IN
A

L 
   

13
/0

5/
20

26
 1

9:
45

   
 P

Á
G

IN
A

 3
 / 

10

http://www.santateresa.es.gov.br


Rua Darly Nerty Vervloet, 446 – Santa Teresa – ES – CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 – CNPJ: 27.167.444/0001-72 www.santateresa.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espírito Santo

“Primeira Cidade de Colonização Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

Secretaria Municipal de Educação
Fiscal titular - Luzia Oleni Gava Ziviane - mat. 2202501
Fiscal Substituto - Douglas Nunes Dalcolmo – Fiscal Suplente

11. Observações gerais:
Locais de Entrega dos Materiais
11.1 Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos, que
atendem as demais Secretarias deverão ser entregues no almoxarifado central da
Prefeitura.
Rua Darly Nerty Vervloet, 446, centro, Santa Teresa - ES, das 8 h às 11h e das
12h:30 às 15h:30, de segunda a sexta feira
11.2 Secretaria Municipal de Educação
Rua Darly Nerty Vervloet, 446, centro, Santa Teresa - ES, das 8h às 11h e das
12h:30 às 15h:30, de segunda a sexta feira
11.3 Secretaria Municipal de Assistência Social
Rua Darly Nerty Vervloet, nº 446, Centro, Santa Teresa-ES, das 8h às 11h e
12h:30min às 16h.
11.5 O valor estimado para a contratação será:R$202.386,06 (duzentos e dois mil,
trezentos e oitenta e seis reais e seis centavos).

Responsável pela Formalização da Demanda:

_________________________________
INGRID FAIAN DE LYRIO

Mat 003211

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade
competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e
demais providências cabíveis.

Santa Teresa/ES,13 de maio de 2026.

_________________________________
MARIA JOSE FOEGER

Secretária de Administração e Recursos Humanos

_________________________________
IVANA MARIA MASSINI DA COSTA

Secretária Municipal de Assistência Social

_________________________________
MARCIA REGINA RODRIGUES FERREIRA

Secretária Municipal de Educação

________________________________
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ANEXO I
SMAR

MATERIAL DE COPA E COZINHA

CÓDIGO PRODUTO QUANTIDADE UNIDADE DE
MEDIDA VALOR TOTAL

56577
ASSADEIRA DE
ALUMÍNIO
RETANGULAR Nº05

2 UNID R$30,00 R$60,00

56580
ASSADEIRA
RETANGULAR COM
BORDA ALTA Nº03

2 UNID R$33,47 R$66,94

51058
CAÇAROLA LINHA
HOTEL Nº32 12
LITROS

2 UNID R$247,45 R$494,90

51323
CAÇAROLA Nº20 -
3,1 LITROS 5 UNID R$67,50 R$337,50

51056 CANECÃO DE
ALUMINIO Nº16 2 UNID R$26,53 R$53,06

50631 COADOR DE CAFE
DE PANO MÉDIO 10 UNID R$31,99 R$319,90

51048 COLHER DE SOPA
EM INOX 19CM 16 UNID R$2,99 R$47,84

51049 COLHER GRANDE
EM INOX 35CM 8 UNID R$10,07 R$80,56

51050 COLHER EM INOX
50CM 1 UNID R$9,97 R$9,97

51053 CONCHA EM INOX
30CM 2 UNID R$14,17 R$28,34

54661

CONJUNTO PARA
MANTIMENTOS
REDONDO COM 5
UNIDADES

4 KIT R$39,90 R$159,60

56579 COPO AMERICANO 15 UNID R$2,64 R$39,60

56576 ESCORREDOR DE
LOUÇA 1 UNID R$39,90 R$39,90

51067 ESCUMADEIRA EM
INOX 3 UNID R$9,90 R$29,70

51069 FACA DE CORTE 7”
18 CM 5 UNID R$13,32 R$66,60

54659 FACA DE COZINHA
PARA CARNES 1 UNID R$17,91 R$17,91

54662 FACA DE MESA EM
INOX 10 UNID R$2,90 R$29,00

51071 FACA DE PÃO 3 UNID R$9,99 R$29,97

50651 GARFO DE MESA EM
INOX 21 UNID R$2,90 R$60,90

52058 GARRAFA TÉRMICA
DE 1 LITRO 10 UNID R$73,38 R$733,80

53806 GARRAFA TÉRMICA
DE 1.800ML 20 UNID R$106,39 R$2.127,80

56568 GARRAFA TÉRMICA 2 UNID R$59,90 R$119,80
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DE 5 LITRO

56574
JARRA GRADUADA
COM ESPREMEDOR
1 LITRO

1 UNID R$14,90 R$14,90

56535

JARRA GRANDE DE
AGUA REFORÇADA
COM RAMPA DE 4
LITROS

1 UNID R$26,99 R$26,99

50643 PAPEL ALUMÍNIO 20 ROLO R$6,02 R$120,40
51080 PRATO DE VIDRO 16 UNID R$5,39 R$86,24

54645 RODINHO DE PIA
COM SUPORTE 3 UNID R$13,75 R$41,25

50203

SUPORTE DE
PLASTICO PARA
DETERGENTE E
ESPONJA

5 UNID R$12,29 R$61,45

51086 TÁBUA DE CORTE
35 CM COR BRANCA 3 UNID R$32,99 R$98,97

TOTAL R$5.403,79

ANEXO II
SMED

MATERIAL DE COPA E COZINHA

CÓDIGO PRODUTO QUANTIDADE UNIDADE DE
MEDIDA VALOR TOTAL

00056664
AFIADOR E
AMOLADOR DE
FACAS

22 UNIDADE R$ 50,87 R$ 1.119,14

00056577 ASSADEIRA ALUMINIO
RETANGULAR Nº 5 120 UNIDADE R$ 50,88 R$ 6.105,60

00056580
ASSADEIRA
RETANGULAR COM
BORDA ALTA Nº 3

120 UNIDADE R$ 31,83 R$ 3.819,60

00053847 BANDEJA DE INOX. 45
X 30 CM 118 UNIDADE R$ 72,00 R$ 8.496,00

00056570 BATEDEIRA - COR
BRANCA 110V 19 UNIDADE R$ 390,37 R$ 7.417,03

00051057 CACAROLA HOTEL
PLUS N 26 ALUMINIO 55 UNIDADE R$ 101,97 R$ 5.608,35

00051323 CACAROLA N 20 - 3,1
LITROS 63 UNIDADE R$ 80,34 R$ 5.061,42

00051058
CACAROLA PANELA
LINHA HOTEL N 32 –
12 LITROS

38 UNIDADE R$ 96,51 R$ 3.667,38

00051059
CACAROLA PANELA
LINHA HOTEL N 38 –
20 LITROS

30 UNIDADE R$ 153,47 R$ 4.604,10

00051054 CANECA DE VIDRO
COM ALCA - 300 ML 906 UNIDADE R$ 25,54 R$ 23.139,24

00056530 CANECA DE VIDRO
TRANSPARENTE 1.932 UNIDADE R$ 4,84 R$ 9.350,88
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185ML

00051056 CANECAO EM
ALUMINIO - N 16 36 UNIDADE R$ 30,69 R$ 1.104,84

00051055

COLHER DE
POLIETILENO
CONCOVA - 1X5, 5X45
CM

100 UNIDADE R$ 48,46 R$ 4.846,00

00056537 COLHER DE
SOBREMESA 1.682 UNIDADE R$ 4,88 R$ 8.208,16

00051048 COLHER DE SOPA EM
INOX - 19 CM 1.378 UNIDADE R$ 2,99 R$ 4.120,22

00051049 COLHER GRANDE EM
INOX - 35 CM 93 UNIDADE R$ 26,17 R$ 2.433,81

00051053 CONCHA EM INOX - 30
CM 46 UNIDADE R$ 12,26 R$ 563,96

00056573
COPO PLASTICO
GRADUADO
DOSADOR 500 ML

20 UNIDADE R$ 12,35 R$ 247,00

00056659 CUMBUCA DE
PLASTICO 300 ML 500 UNIDADE R$ 19,26 R$ 9.630,00

00056534
DESCASCADOR
FATIADOR 5 EM 1,
BRANCO

27 UNIDADE R$ 11,23 R$ 303,21

00063288 DISPENSER PAPEL
HIGIÊNICO 140 UNIDADE R$ 45,68 R$ 6.395,20

00053797
DISPENSER PARA
COPO DESCARTAVEL
200 ML

10 UNIDADE R$ 49,58 R$ 495,90

00063281

ESCORREDOR DE
LOUÇA INOX - 80
PRATOS
INDUSTRIAL
PROFISSIONAL COR
PRATA, AÇO
INOXIDÁVEL.
MONTAGEM NA
BANCADA

20 UNIDADE R$ 625,00 R$ 12.500,00

00063282
ESCORREDOR
PROFISSIONAL PARA
40 PRATOS

25 UNIDADE R$ 358,95 R$ 8.973,75

00054662 FACA DE MESA EM
INOX 48 UNIDADE R$ 6,83 R$ 327,84

00051071 FACA DE PAO 8 12 UNIDADE R$ 24,36 R$ 292,32

00056658

FACA PARA
LEGUMES/FRUTAS 4"
CABO
BRANCO

42 UNIDADE R$ 24,90 R$ 1.045,80

00056578

FRIGIDEIRA ALTA
FUNDA 20 CM
ANTIADERENTE C/
TAMPA VIDRO

9 UNIDADE R$ 46,51 R$ 418,59

00051072 GARFO DE MESA EM
INOX - 19 CM 324 UNIDADE R$ 2,99 R$ 968,76

00053806 GARRAFA TERMICA
1.800 ML 58 UNIDADE R$ 101,97 R$ 5.914,26
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00052058
GARRAFA TERMICA
PARA CAFE/ CHAS DE
AÇO INOXIDÁVEL 1L

27 UNIDADE R$ 81,36 R$ 225,72

00056574
JARRA GRADUADA
COM ESPREMEDOR 1
L

22 UNIDADE R$ 15,55 R$ 122,10

00054663
JARRA GRADUADA
COM TAMPA EM
POLIPROPILENO 1L

31 UNIDADE R$ 16,89 R$ 523,59

00056535

JARRA GRANDE
AGUA SUCO 4L
REFORÇADA C/
TAMPA

94 UNIDADE R$ 13,65 R$ 1.283,10

00051078 PANELA DE PRESSAO
- 10 LITROS 16 UNIDADE R$ 244,11 R$ 3.905,76

00051079 PANELA DE PRESSAO
- 20 LITROS 4 UNIDADE R$ 550,00 R$ 2.200,00

00051077 PANELA DE PRESSAO
- 7 LITROS 40 UNIDADE R$ 190,55 R$ 7.622,00

00051081

PEGADOR DE
MACARRAO EM ACO
INOX 20,5 X 4,8 X 4,9
CM

48 UNIDADE R$ 18,68 R$ 896,64

00056531
PENEIRA DE
PLASTICO DIAMETRO
DE 19 CM

43 UNIDADE R$ 20,39 R$ 876,77

00063284 PORTA GUARDA -
CHUVAS 19 UNIDADE R$ 137,00 R$ 2.603,00

00063286

PORTA
MANTIMENTOS
REDONDO PARA
MANTIMENTO EM
PLÁSTICO
RESISTENTE

43 UNIDADE R$ 66,85 R$ 2.874,55

00051082
POTE PLASTICO DE 2
LITROS -
TRANSPARENTE

84 UNIDADE R$ 13,91 R$ 1.168,44

00051083
POTE RETANGULAR 5
LITROS -
TRANSPARENTE

96 UNIDADE R$ 92,70 R$ 8.899,22

00051080
PRATO DE VIDRO
TRANSPARENTE - 22
CM

680 UNIDADE R$ 8,24 R$ 5.603,20

00056582

ROLO PARA MASSA
PROFISSIONAL ALTO
PADRAO PESADO
MACIÇO

24 UNIDADE R$ 129,90 R$ 3.117,60

00063285

SUPORTE/DISPENSE
R PARA COPOS
DESCARTÁVEIS DE
CAFÉ (PADRÃO ABNT
50ML

10 UNIDADE R$ 45,99 R$ 459,90

00051086 TABUA DE CORTE 35
CM - COR BRANCA 48 UNIDADE R$ 32,99 R$ 1.583,52

00051085 TABUA DE CORTE 42 48 UNIDADE R$ 15,44 R$ 741,12
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CM - COR BRANCA

00056533

TRITURADOR
MANUAL
PROCESSADOR
PICADOR FATIADOR
LEGUMES ALHO 3
LAMINAS 500 ML

25 UNIDADE R$ 28,42 R$ 710,50

00056532

VARAL DE CHAO
ALUMINIO
REFORÇADO COM
ABAS RETRATIL
GRANDE

4 UNIDADE R$ 210,00 R$ 840,00

TOTAL: R$ 193.435,09

ANEXO III
SMAS

MATERIAL COPA E COZINHA
CÓDIGO PRODUTO QUANTIDADE UNIDADE DE

MEDIDA
VALOR TOTAL

63212 COADOR DE CAFÉ
PANO GRANDE 05 UNIDADE 13,90 69,50

62046 COADOR DE CAFÉ
POLIÉSTER 03 UNIDADE 19,39 58,17

54661 CONJUNTO DE
MANTIMENTOS
REDONDO

07
UNIDADE 70,90 496,30

53798 DISPENSER
SABONETE
LÍQUIDO

05
UNIDADE 31,90 159,50

53799 DISPENSER PAPEL
TOALHA
INTERFOLHADO

05
UNIDADE 34,90 174,50

54662 FACA DE MESA EM
INOX 60 UNIDADES 7,90 474,00

51071 FACA DE PÃO EM
INOX 03 UNIDADE 22,47 67,41

51072 GARFO DE MESA
EM INOX 60 UNIDADE 8,85 531,00

54669
GARRAFA BOTIJÃO
TÉRMICO INOX-9,5
L

02
UNIDADE 234,99 469,98

62471 GARRAFA
TÉRMICA 1,8 LTS 07 UNIDADE 90,00 630,00

56535 JARRA GRANDE
AGUA/SUCO 4 LTS 06 UNIDADE 22,08 132,48

62833 KIT PIA, COZINHA E
LIXEIRA 06 UNIDADE 32,74 196,44

50643 PAPEL ALUMÍNIO 08 UNIDADE 6,99 55,92
50476 REGISTRO DE

GÁS-KIT 01 UNIDADE 31,98 31,98

TOTAL 3.547,18
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

INGRID FAIAN DE LYRIO
GERENTE ADMINISTRATIVO

GERADMIN.SMAR - SMAR - PMST
assinado em 13/05/2026 19:45:26 -03:00

IVANA MARIA MASSINI DA COSTA
SECRETARIO(A) MUNICIPAL

SMAS - SMAS - PMST
assinado em 13/05/2026 14:14:59 -03:00

MARIA JOSÉ FOEGER
SECRETARIO(A) DE ADMINISTRACAO E RH

SMAR - SMAR - PMST
assinado em 13/05/2026 14:43:46 -03:00

MARCIA REGINA RODRIGUES FERREIRA
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE EDUCACAO

SMED - SMED - PMST
assinado em 13/05/2026 14:35:26 -03:00
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