
Rua Darly Nerty Vervloet, 446 – Santa Teresa – ES – CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 – CNPJ: 27.167.444/0001-72 www.santateresa.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espírito Santo

“Primeira Cidade de Colonização Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE

LIMPEZA

Órgão: Prefeitura Municipal de Santa Teresa

Setores requisitantes (Unidade/Setor/Departamento):
Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos
Secretaria Municipal de Assistência Social
Secretaria Municipal de Educação
Secretaria Municipal de Saúde

Responsável pela Demanda: Ingrid Faian de Lyrio - matrícula nº 003211
E-mail: apoioadministrativo@santateresa.es.gov.br

ID PCA: A presente contratação está prevista no Plano de Contratação Anual –
PCA conforme baixo:
SMAR:3226/2026
SMAS:3174/202
SMED:3197 /2026
SMSA:3141/2026

1. Justificativa da necessidade da contratação:

1.1. A presente contratação tem por finalidade a aquisição de materiais de limpeza
para atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Administração e
Recursos Humanos e demais Secretarias Municipais.

1.2. A contratação de materiais de limpeza para secretarias municipais é
indispensável para garantir a adequada higienização dos ambientes, contribuindo
para a salubridade, organização e segurança dos espaços públicos, bem como
para a continuidade, agilidade e eficiência das atividades administrativas. A
necessidade se justifica pelo esgotamento dos estoques. Ressalta-se que a
contratação será realizada por meio de Pregão Eletrônico, nos termos da legislação
vigente. Tal medida mostra-se necessária e adequada para garantir a continuidade
dos serviços, contribuindo para o bom funcionamento das unidades administrativas
e educacionais do município de Santa Teresa.

1. Objeto:
☐ Serviço Não Continuado ☐ Serviço Continuado x Material de Consumo

☐ Material Permanente ☐Obra ☐ Serviço Não Continuado de Engenharia

☐ Serviço Continuado de Engenharia
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3. Descrição Detalhada do possível Objeto:

3.1 O objetivo da presente contratação consiste na aquisição de materiais de
limpeza em geral, destinados ao atendimento das necessidades das Secretarias
Municipais.

3.2 As descrições e quantidades a serem adquiridas de materiais de limpeza estão
descritas nos pedidos de compras de cada Secretaria e na tabela em anexo a este
documento.

4. Justificativa do Quantitativo

4.1 A definição do quantitativo para aquisição de materiais de limpeza pela
Prefeitura de Santa Teresa baseia-se em critérios técnicos e operacionais que
visam garantir o abastecimento contínuo e adequado das unidades administrativas
e demais órgãos municipais. Inicialmente, foram considerados os históricos de
consumo dos exercícios anteriores, permitindo identificar a média de utilização
mensal de cada item e prever a demanda futura de forma mais precisa. Também foi
levado em conta o número de prédios públicos atendidos, a dimensão das
instalações, o fluxo diário de pessoas (servidores e munícipes) e a especificidade
de cada setor, como unidades administrativas, educacionais e de atendimento ao
público, que demandam maior frequência de limpeza.

Além disso, os quantitativos foram dimensionados para um período determinado de
1 ano, buscando evitar tanto o desabastecimento quanto o excesso de estoque,
assegurando a economicidade e o uso racional dos recursos públicos. Foram
observadas, ainda, as boas práticas de armazenamento, a durabilidade dos
produtos e a necessidade de manter condições adequadas de higiene e
salubridade nos ambientes públicos.

Dessa forma, o quantitativo estimado mostra-se compatível com as necessidades
reais da administração municipal, garantindo a continuidade dos serviços de
limpeza e conservação, essenciais para o bom funcionamento das atividades
desenvolvidas pela Prefeitura de Santa Teresa.

5. Previsão de data em que deve ser assinado o Instrumento Contratual:
5.1 O contrato ou instrumento equivalente deverá ser assinado ou emitido até o
final do mês de junho de 2026.

6. Período da Necessidade:
6.1 Duas entregas de 50% cada, sendo uma 10 dias após assinatura do contrato e
a outra 06 seis meses após a primeira entrega.

7. Da Elaboração Do ETP - Estudo Técnico Preliminar
7.1 Para esta contratação será utilizado o ETP – Estudo Técnico Preliminar
Simplificado, pois a presente demanda se trata de aquisição de rotina e conjunta
entre as Secretarias.
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8. Análise da execução contratual anterior, se houver:
8.1 Diante do histórico positivo de execuções anteriores e da baixa probabilidade
de ocorrência de riscos relevantes, a demanda apresenta baixo nível de risco,
sendo viável e adequada para atendimento das necessidades das Secretaria
Municipais.
8.2 Ainda assim, recomenda-se a utilização de práticas já adotadas de fiscalização,
conferência dos itens na entrega e registro de ocorrência, garantindo a
continuidade da boa execução contratual.

9. Dotação Orçamentária:
9.1. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E RH
0050010412200062008 – Gestão das Políticas da Administração e Recursos
Humanos
Elemento de Despesa: 33903000000 – Material de Consumo
Ficha 052
FR: 150000000000

9.2 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
009003.1236100122.016 – Manutenção das Ações do Ensino Fundamental
Elemento de Despesa: 33903000000 – Material de Consumo
Ficha 176
FR: 150000250000.
9.3 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL -
SERVIÇO DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL – ABRIGO
Atividade: 013001.0824500202.045 – Gestão das Ações do Acolhimento
Institucional - PSEAC
Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO
Fonte de Recurso: 150000000000
Ficha: 365.
SERVIÇO DE CONVIVÊNCIA E FORTALECIMENTO DE VÍNCULOS – SCFV
Atividade: 013001.0824500202.037 – Gestão das Atividades da Proteção Social
Básica – Criança e Adolescente – SCFV/BPC
Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO
Fonte de Recurso: 15000000000
Ficha: 348.
CENTRO DE REFERÊNCIA DE ASSISTÊNCIA SOCIAL – CRAS
Atividade: 013001.0824500202.040 – Gestão das Atividades da Proteção Social
Básica - CRAS/PAIF
Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO
Fonte de Recurso: 15000000000
Ficha: 355.
CENTRO DE REFERÊNCIA ESPECIALIZADO DE ASSISTÊNCIA SOCIAL –
CREAS
Atividade: 013001.0824500202.046 – Gestão das Atividades da PSEMC - CREAS
Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO
Fonte de Recurso: 150000000000
Ficha: 372.
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ASSISTÊNCIA SOCIAL (GESTÃO)
Atividade: 013001.0812200192.035 – Gestão das Atividades da SMAS
Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO
Fonte de Recurso: 150000000000
Ficha: 289.
BOLSA FAMÍLIA
Atividade: 013001.0812200202.086 – Gestão das Atividades do IGB Bolsa Família
Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO
Fonte de Recurso: 1660000009999
Ficha: 314.
CONSELHO TUTELAR
Atividade: 013001.0812200202.048 – Gestão das Atividades do Conselho Tutelar
Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO
Fonte de Recurso: 1500
Ficha: 309.
SECRETARIA DE SAÚDE
Dotação Orçamentária:

021 001 10 122 0027 2.070 - Gestão das Políticas da Sec.Mun. de Saúde

33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO

FICHA: 00005

FONTE : 150000150000

10. Indicação dos fiscais do contrato:
Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos
Fiscal Titular -Vitinho Echer - mat. 711401 - Coordenador de Almoxarifado
Fiscal Substituto -Diomar Antonio Menegassi - mat. 137601 - Almoxarife
Gestor Titular -Maria Jose Foeger - mat. 90339401 - Secretária Municipal de
Administração e Recursos Humanos
Secretaria Municipal de Assistência Social
Fiscal Titular - Diego Nunes Dalcolmo - mat. 90441701- Gerente de Gestão
Fiscal Substituto - Marineth Martins Maia dos Santos - mat. 90528701-Gerente de
Proteção Social
Secretaria Municipal de Educação
Fiscal titular - Luzia Oleni Gava Ziviane - mat. 2202501
Fiscal Substituto - Ronaldo Sergio Dondoni - mat. 077401
SMSA:
Fiscal Titular: Ireny Adélia Carlini - Auxiliar de Serviços Gerais - Matrícula: 3679-01
Fiscal Substituto:Wilméria Carrafa Borges Mariano- Gerente Administrativa
Matricula: 905264-01

11. Observações gerais:
Locais de Entrega dos Materiais
11.1 Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos, que
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atendem as demais Secretarias deverão ser entregues no almoxarifado central da
Prefeitura.
Rua Darly Nerty Vervloet, 446, centro, Santa Teresa - ES, das 8 h às 11h e das
12h:30 às 15h:30, de segunda a sexta feira
11.2 Secretaria Municipal de Educação
Rua Darly Nerty Vervloet, 446, centro, Santa Teresa - ES, das 8h às 11h e das
12h:30 às 15h:30, de segunda a sexta feira
11.3 Secretaria Municipal de Assistência Social
Rua Darly Nerty Vervloet, nº 446, Centro, Santa Teresa-ES, das 8h às 11h e
12h:30min às 16h.
11.4 Secretaria Municipal de Saúde
Rua Coronel Bonfim Júnior, nº 354, Centro - Santa Teresa-ES, predio onde
funcionava o antigo hospital
11.5 O valor estimado para a contratação será:R$222.438,54 (duzentos e vinte e
dois mil, quatrocentos e trinta e oito reais e cinquenta e quatro centavos).

Responsável pela Formalização da Demanda:

_________________________________
INGRID FAIAN DE LYRIO

Mat 003211

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade
competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e
demais providências cabíveis.

Santa Teresa/ES,04 de maio de 2026.

_________________________________
MARIA JOSE FOEGER

Secretária de Administração e Recursos Humanos

_________________________________
IVANA MARIA MASSINI DA COSTA

Secretária Municipal de Assistência Social

_________________________________
MARCIA REGINA RODRIGUES FERREIRA

Secretária Municipal de Educação

________________________________
Sigrid Kerckhoff Stuhr

Secretária Municipal de Saúde
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ANEXO I
SMAR

MATERIAL DE LIMPEZA

CÓDIGO PRODUTO QUANTIDADE UNIDADE DE
MEDIDA VALOR TOTAL

53579 AGUA SANITARIA 2
LT 65 GALÃO R$ 4,88 R$317,20

51674 ALCOOL LIQUIDO
70% 120 FRASCO R$8,34 R$1.000,80

50526 AMACIANTE DE
ROUPAS - 2 LITROS 20 FRASCO R$10,29 R$205,80

53785

BORRIFADOR
PULVERIZADOR
MULTIUSO 15 UNIDADE R$5,04 R$75,60

51675 CESTO DE LIXO
100L C/ TAMPA 10 UNIDADE R$78,90 R$789,00

53796 DETERGENTE 504 UNIDADE R$2,83 R$1.426,32

50632 FOSFORO PCT
C/10CX 14 PACOTE R$3,40 R$47,60

50211
ESPONJA DE
LIMPEZA DUPLA
FACE

400 UNIDADE R$1,09 R$436,00

50518 LIMPA ALUMINIO
500G 10 UNIDADE R$10,52 R$105,20

56776 MANGUEIRA DE
JARDIM 20 METROS 2 UNIDADE R$64,99 R$129,98

50503
PAPEL TOALHA
ROLO - PCTC/2
UNIDADES

96 PACOTE R$4,10 R$393,60

53683 PAPEL HIGIENICO
FARDO C/ 16 ROLOS 50 FARDO R$19,01 R$950,50

50630 PREGADOR PARA
VARAL 15 PACOTE R$2,55 R$38,25

50529

SABAO DE COCO
PACOTE COM 05
TABLETES
DE 200G

25 PACOTE R$16,07 R$401,75

50498
SACO DE LIXO 100
LITROS ROLO C 25
UNID

1000 ROLO R$ 8,22 R$8.220,00

63220
SACO DE LIXO 200
LITROS ROLO COM
50 UNID

100 ROLO R$25,99 R$2.599,00

50524 SAPONACEO - 300
GRAMAS 36 UNIDADE R$ 4,57 R$164,52

50212 VASSOURA DE
MELGA 72 UNIDADE R$ 30,96 R$2.164,32

50415 VASSOURA
PIACAVA Nº 05 2000 UNIDADE R$ 16,77 R$33.540,00

TOTAL R$53.005,44
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ANEXO II
SMED

MATERIAL DE LIMPEZA

CÓDIGO PRODUTO QUANTIDADE UNIDADE DE
MEDIDA VALOR TOTAL

51661 AGUA SANITARIA 5
LT 400 GALÃO R$ 9,27 R$ 3.708,00

51674 ALCOOL LIQUIDO
70% 300 FRASCO R$ 8,34 R$ 2.502,00

50526 AMACIANTE DE
ROUPAS - 2 LITROS 200 FRASCO R$ 10,29 R$ 2.058,00

50193 BALDE DE 20
LITROS - PLASTICO 30 UNIDADE R$ 21,63 R$ 648,90

50217
BALDE DE
PLASTICO 10
LITROS

40 UNIDADE R$ 10,11 R$ 404,40

50521 DESINFETANTE 2
LITROS 400 UNIDADE R$ 6,26 R$ 2.504,00

53796 DETERGENTE 3.000 UNIDADE R$ 2,83 R$ 8.490,00

53801 ESCOVA PARA
LIMPEZA 50 UNIDADE R$ 5,54 R$ 277,00

50197 ESCOVA SANITARIA
COM ESTOJO 150 UNIDADE R$ 8,76 R$ 1.314,00

50211
ESPONJA DE
LIMPEZA DUPLA
FACE

1.500 UNIDADE R$ 1,09 R$ 1.635,00

53804 FLANELA PARA
LIMPEZA 100 UNIDADE R$ 4,86 R$ 486,00

53848 MULTI-INSETICIDA
TIPO SPRAY 80 UNIDADE R$ 20,41 R$ 1.632,80

50522

LIMPADOR
MULTIUSO
INSTANTANEO - 500
ML

1.000 UNIDADE R$ 9,26 R$ 9.260,00

50966

PA DE PLASTICO
PEQUENA PARA
LIXO CABO
LONGO

100 UNIDADE R$ 7,62 R$ 762,00

53683 PAPEL HIGIENICO
FARDO C/ 16 ROLOS 300 FARDO R$ 19,01 R$ 5.703,00

50214

PAPEL HIGIENICO
INSTITUCIONAL -
CAIXA COM
8 UNIDADES

200 FARDO R$ 55,11 R$ 11.022,00

55754 RODO PLASTICO 40
CM 200 UNIDADE R$ 9,26 R$ 1.852,00

50200 RODO PLASTICO 60
CM 100 UNIDADE R$ 16,07 R$ 1.607,00

50529

SABAO DE COCO
PACOTE COM 05
TABLETES
DE 200G

100 PACOTE R$ 16,07 R$ 1.607,00

50525 SABAO EM PO CX. C
1 KG 500 CAIXA R$ 14,41 R$ 7.205,00
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53856
SABONETE LIQUIDO
PEROLADO - 5
LITROS

200 UNIDADE R$ 25,74 R$ 5.148,00

50208 SACO ALVEJADO -
60 X 80 600 UNIDADE R$ 6,59 R$ 3.954,00

50498
SACO DE LIXO 100
LITROS ROLO C 25
UNID

800 ROLO R$ 8,22 R$ 6.576,00

50497
SACO DE LIXO 30
LITROS ROLO COM
50 UNID

800 ROLO R$ 13,29 R$ 10.632,00

50524 SAPONACEO - 300
GRAMAS 300 UNIDADE R$ 4,57 R$ 1.371,00

50212 VASSOURA DE
MELGA 200 UNIDADE R$ 30,96 R$ 6.192,00

50219
VASSOURA DE
PELO SINTÉTICO -
30 CM

40 UNIDADE R$ 19,35 R$ 774,00

50415 VASSOURA
PIACAVA Nº 05 250 UNIDADE R$ 16,77 R$ 4.192,50

54645 RODINHO DE PIA
COM SUPORTE 50 UNIDADE R$ 7,90 R$ 395,00

TOTAL R$ 103.912,60

ANEXO III
SMAS

MATERIAL DE LIMPEZA
CÓDIGO PRODUTO QUANTIDADE UNIDADE DE

MEDIDA
VALOR TOTAL

53579 ÁGUA SANITÁRIA 240 UNIDADE R$4,88 R$1.171,20
50423 ÁLCOOL EM GEL 30 FRASCO R$12,68 R$380,40
51674 ÁLCOOL LIQUIDO 83 UNIDADE R$6,45 R$535,35
63181 BACIA PLÁSTICA

20 LITROSL 05 UNIDADE R$17,90 R$89,50

50193 BALDE 20 LITROS 15 UNIDADE R$21,00 R$315,00
53785 BORRIFADOR 10 UNIDADE R$11,90 R$119,00
50481 CLORO 2 LITROS 92 FRASCO R$5,45 R$501,40

50521 DESINFETANTE 2
LTS 195 UNIDADE R$4,65 R$906,75

50514 DESODORIZANTE 150 UNIDADE R$1,90 R$285,00
53796 DETERGENTE 500

ML 350 UNIDADE R$1,75 R$612,50

53801 ESCOVA DE
LIMPEZA 10 UNIDADE R$6,74 R$67,40

53802 ESPONJA DE AÇO 10 UNIDADE R$3,35 R$33,50
50211 ESPONJA DUPLA

FACE 155 UNIDADE R$1,10 R$170,50

53804 FLANELA LIMPEZA 46 UNIDADE R$2,60 R$119,60
50632 FÓSFORO 26 PACOTE R$3,59 R$93,34
62052 GARRAFA

TÉRMICA 1,8
LITROS

04
UNIDADE R$98,00 R$392,00
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52058 GARRAFA
TÉRMICA 1 LITRO 05 UNIDADE R$45,00 R$225,00

50518 LIMPA ALUMÍNIO 05 UNIDADE R$4,70 R$23,50
50515 LIMPA VIDROS 20 FRASCO R$5,15 R$103,00
50522 LIMPADOR

MULTIUSO 212 UNIDADE R$3,99 R$845,88

53814 LUVA BORRACHA 02 PAR R$17,00 R$34,00
53868 LUVA LATEX

DESCARTÁVEL 02 CAIXA R$17,90 R$35,80

53848 MULTI-INSETICIDA 22 UNIDADE R$17,99 R$395,78
62461 ODORIZADOR 16 UNIDADE R$12,99 R$207,84
50202 PALHA DE AÇO 20 PACOTE R$2,40 R$48,00
53823 PANO DE CHÃO 56 UNIDADE R$7,90 R$442,40
52362 PANO DE PRATO 20 UNIDADE R$12,00 R$240,00
53844 PAPEL HIGIÊNICO 65 FARDO R$89,90 R$5.843,50
50503 PAPEL TOALHA 210 PACOTE R$4,35 R$913,50
50502 PAPEL TOALHA

INTERFOLHADO 35 PACOTE R$10,15 R$355,25

55754 RODO PLÁSTICO 05 UNIDADE R$8,10 R$40,50
50529 SABÃO DE COCO 12 PACOTE R$9,49 R$113,88
50523 SABÃO EM BARRA 22 PACOTE R$9,35 R$205,70
50525 SABÃO EM PÓ 202 CAIXA R$7,99 R$1.613,98
53856 SABONETE

LÍQUIDO 5 LITROS
10 UNIDADE R$26,99 R$269,90

50208 SACO ALVEJADO 20 UNIDADE R$6,75 R$135,00
50498 SACO DE LIXO 100

LITROS C/ 25 UNID.
200 ROLO R$15,99 R$3.198,00

50499 SACO DE LIXO 50
LITROS C/ 50 UNID. 90

ROLO R$10,99 R$989,10

50497 SACO DE LIXO 30
LITROS C/ 50 UNID. 140

ROLO R$11,90 R$1.666,00

50212 VASSOURA DE
MELGA

23 UNIDADE R$31,25 R$718,75

50415 VASSOURA DE
PIAÇAVA

20 UNIDADE R$16,90 R$338,00

TOTAL 24.797,70
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Rua Darly Nerty Vervloet, 446 – Santa Teresa – ES – CEP 29.650-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espírito Santo

“Primeira Cidade de Colonização Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

ANEXO IV
SMSA

MATERIAL DE LIMPEZA

CÓDIGO PRODUTO QTA UNIDADE
DEMEDIDA

VALOR TOTAL

53972 ÁLCOOL ABSOLUTO 300 LITRO R$14,55 R$4.365,00

51674 ÁLCOOL LIQUIDO
600

FRASCO R$8,90 R$5.340,00

50521 DESINFETANTE 2
LITROS

400 UNIDADE R$6,79 R$2.716,00

62253 DETERGENTE
300

UNIDADE R$2,80 R$840,00

56776 MANGUEIRADE JARDIM
20 METROS 20

UNIDADE R$64,90 R$1.298,00

53683 PAPEL HIGIÊNICO
FARDO C/16 ROLOS 200

FARDO R$30,99 R$6.198,00

50503 PAPEL TOALHA - ROLO
C/2 UNIDADES 600

PACOTE R$4,10 R$2.460,00

50502
PAPEL TOALHA
INTERFOLHADO - 800

PACOTE R$9,47 R$7.576,00

63092 SABONETE LIQUIDO 5
LITROS 50

GALÃO R$24,99 R$1.249,50

62273 VASOURA DE MELGA
30

UNIDADE R$30,06 R$901,80

50219 VASSOURADE
PELO SINTÉTICO-
30 CM

50
UNIDADE R$13,37 R$668,50

507415 VASSOURA
PIAÇAVA Nº:05 50

UNIDADE R$21,80 R$1.090,00

53803 ESPONJA DE LIMPEZA 500 UNIDADE R$1,05 R$525,00

50498 SACO DE LIXO 100
LITROS, ROLO C/25

500 UNIDADE R$10.99 R$5.495,00

TOTAL 40.722,80
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

INGRID FAIAN DE LYRIO
GERENTE ADMINISTRATIVO

GERADMIN.SMAR - SMAR - PMST
assinado em 04/05/2026 13:17:42 -03:00

MARIA JOSÉ FOEGER
SECRETARIO(A) DE ADMINISTRACAO E RH

SMAR - SMAR - PMST
assinado em 04/05/2026 10:39:09 -03:00

MARCIA REGINA RODRIGUES FERREIRA
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE EDUCACAO

SMED - SMED - PMST
assinado em 04/05/2026 10:51:28 -03:00

SIGRID STUHR
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE SAUDE

SMSA - SMSA - PMST
assinado em 04/05/2026 13:09:37 -03:00

IVANA MARIA MASSINI DA COSTA
SECRETARIO(A) MUNICIPAL

SMAS - SMAS - PMST
assinado em 04/05/2026 11:11:45 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 04/05/2026 13:17:43 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por INGRID FAIAN DE LYRIO (GERENTE ADMINISTRATIVO - GERADMIN.SMAR - SMAR - PMST)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2026-ZSNZLL
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