PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizacéo Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

)
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Orgao: Prefeitura Municipal de Santa Teresa

Setores requisitantes (Unidade/Setor/Departamento):
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura

Responsavel pela Demanda: Ronald Rodrigues Vieira — Secretario Municipal de
Turismo e Cultura- 90520001
E-mail: turismo@santateresa.es.gov.br

ID PCA: A presente contratacao esta prevista no Plano de Contratagdo Anual — PCA -
1607/2026

1. Da necessidade da contratagao:

1.1. Justificativa da Necessidade

1.1. Contratacdo de empresa especializada na locacdo de mesas e cadeiras:

1.1.2. Considerando que a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura (SMTC) possui
um vasto calendario de estacdes, solenidades, reunides e dentre outras festividades.
1.1.3. Considerando que o Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos -
SCFV, realiza durante todo o ano inumeras atividades destinadas ao aprimoramento
dos servigos prestados aos seus usuarios, tais como: férum do Idoso, reuniao de pais,
aniversario de grupos de convivéncia do idoso, show de talentos, concurso miss e
mister 32 Idade, palestras, entre outros trabalhos que surjam no decorrer do ano;

1.1.4. Considerando que a Secretaria de Esportes e Lazer (SMEL) possui diversos
campeonatos, eventos de premiagdes, palestras.

2.1.5. Considerando que o SCFV, SMTC e SMEL n&o dispbe de cadeiras e mesas para
a realizacao das referidas agdes planejadas, objetivando o atendimento da demanda
do referido servico;

2.1.6. Para tal, essa infraestrutura de apoio é essencial, a fim de dar maior conforto aos
usuarios. Dessa forma, faz-se necessaria a locagcao de cadeiras e mesas, para que o
atendimento aos eventos promovidos aos usuarios possa ser realizado com o éxito.
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2. Do Objeto:

2.1. Descrigao do Objeto

2.1.Contratacdo de empresa especializada na locagao de mesas e cadeiras em PVC,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2. Os servigos objeto desta contratagcao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.2, O Objeto em questao configura-se como:

O Servigo Nao Continuado X[ Servigo Continuado [0 Material de Consumo
[0 Material Permanente OObra O Servigo Nao Continuado de Engenharia

0O Servigo Continuado de Engenharia
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3. Diretrizes Técnicas Complementares:
3.1. Exigéncia de marca ou referéncia similar

Nao aplicavel.
3.2. Exigéncia de amostra
Nao aplicavel.

4. Justificativa do Quantitativo:

4.1. O quantitativo estimado para a contratacdo de empresa especializada na locagao
de mesas e cadeiras foi definido com base nas demandas recorrentes das Secretarias
Municipais de Turismo e Cultura, Assisténcia Social e Esportes e Lazer, considerando
os eventos, agdes institucionais, atividades de integracédo social, reunides, palestras,
capacitacoes e festividades realizadas ao longo do ano.

4.1.2. Considerando que a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura (SMTC) possui
um amplo calendario de estagdes, eventos culturais, turisticos, gastronémicos,
solenidades, reunibes institucionais e demais festividades promovidas pelo Municipio,
demandando frequentemente estrutura adequada para acomodacao do publico
participante.

4.1.3. Considerando que o Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos —
SCFV realiza durante todo o ano inumeras atividades destinadas ao fortalecimento dos
servigcos prestados aos usuarios, tais como féorum do idoso, reunides de pais,
aniversarios de grupos de convivéncia da terceira idade, concurso Miss e Mister 32
Idade, palestras, oficinas e demais a¢des desenvolvidas ao longo do exercicio.

4.1.4. Considerando que a Secretaria Municipal de Esportes e Lazer (SMEL) promove
diversos campeonatos, eventos esportivos, cerimdnias de premiacdo, palestras,
reunides técnicas e demais atividades esportivas e recreativas, necessitando de
estrutura de apoio para atendimento adequado dos participantes.

4.1.5. O quantitativo estimado também levou em consideragdo a experiéncia dos
exercicios anteriores, a média de publico dos eventos realizados, a necessidade de
atendimento simultdneo das demandas das secretarias envolvidas e a inexisténcia de
quantitativo suficiente de mobiliario préprio para atender todas as ag¢des promovidas
pela Administragdo Municipal.

4.1.6. Dessa forma, o quantitativo estimado mostra-se compativel e suficiente para
atender as demandas institucionais das secretarias participantes, assegurando
condicbes adequadas de organizagao, conforto e atendimento ao publico durante a
realizacao das atividades e eventos municipais.

Secretaria Quantidade
Mesa Cadeira
Secretaria de Turismo e Cultura 5.000 18.000
Secretaria de Assisténcia Social 1500 10.000
Secretaria de Esportes e Lazer 80 320
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5. Previsao de data em que deve ser assinado o Instrumento Contratual:

5.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser assinado ou emitido até
30/08/2026.

6. Periodo da Necessidade:

6.1. Devera refletir o prazo de vigéncia do contrato de 24 meses, compreendendo o
periodo durante o qual a contratacdo devera suprir a demanda identificada,
abrangendo todo o periodo estimado para a execugéao e fruicdo do objeto. Cabendo de
acordo com a necessidade o aditivo do contrato de até 25%, de acordo com ambas as
partes.

7. Da Elaboragao Do ETP - Estudo Técnico Preliminar

7.1. Para esta contratacdo sera utilizado o ETP - Estudo Técnico Preliminar
simplificado pois, a presente demanda se trata de contratacdo de servico para mesa e
cadeira, cabendo pregao eletrénico, por ultrapassar o valor cabivel a dispensa de
licitagao.

8. Analise da execugao contratual anterior, se houver:

8.1. A contratacdo anterior atendeu as expectativas da Administracdo nao havendo
necessidade de alteragado da sua modelagem.

9. Dotagao Orcamentaria:

SMTC

016001.2369500222.058 - Realizacdo de Eventos Oficiais, Tradicionais e
Comunitarios de Carater Cultural - SMTC.

Elemento de Despesas: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

Fonte de Recurso: 150000000000

Ficha: 460

SMEL

0140012781300212055 — Promogao de Eventos de Esportes e Lazer — SMEL;
33903900000 — Outros servigos de Terceiros — PJ;

Ficha: 411 — FR: 1500000000.

SMAS

Atividade: 013001.0824100202.038

Eelmento de despesa: 33903900000

Ficha: 325
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Fonte: 1500

10. Indicagao dos fiscais do contrato e suplentes:

10.1. Segue o fiscal do contrato da Secretaria de Turismo e Cultura: Titular - Jaqueline
Schimildt Lahass; Suplente - William Lopes Cardoso

10.2 Segue o fiscal do contrato da Secretaria de Esportes e Lazer :Titular: Jeferson
Vieira Calmon - Gerente de Esporte e Lazer; Suplente: Fabio Jodo Martins Teixeira -
Assessor de Turismo

10.3. Segue o fiscal do contrato da Secretaria de Assisténcia Social: Titular - Karen
Waleska Leppaus; Suplente - Marineth Martins Maia dos Santos

11. Observagoes gerais:

11.1. Sugere-se para a presente contratacdo a modalidade Pregao Eletrénico,
considerando que o objeto consiste na locagdo de mesas e cadeiras em PVC,
caracterizado como servigo comum, cujos padroes de qualidade e desempenho podem
ser objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado.

11.2. Os servicos serao prestados de forma parcelada, conforme demanda das
Secretarias Municipais participantes, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento ou
instrumento equivalente.

11.3. A contratada devera realizar a entrega, montagem e recolhimento das mesas e
cadeiras nos locais indicados pela Administragdo Municipal, compreendendo espagos
publicos municipais, escolas, ginasios, centros comunitarios, Parque de Exposi¢cdes
Frei Estevao Eugénio Corteletti, pracas, auditérios e demais locais onde ocorrerem
eventos promovidos ou apoiados pelo Municipio de Santa Teresa.

11.4.0 prazo para disponibilizacdo dos itens sera de até 05 (cinco) dias uteis apos o
recebimento da solicitagdo da Administragdo, podendo ser exigido prazo inferior para
eventos emergenciais previamente justificados e acordados entre as partes.

11.5. A indicagdo da modalidade de contratagdo possui carater sugestivo para fins de
planejamento, ndo vinculando a Administracdo Publica, sendo a definicdo definitiva
realizada durante a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e
demais documentos que compdem a fase preparatéria da contratagdo, observada a
legislac&o vigente.
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Responsavel pela Formalizagao da Demanda:

Ronald Rodrigues Vieira
Secretario de Turismo e Cultura - 90520001

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade

competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais
providéncias cabiveis.

Santa Teresa/ES, 09 de junho de 2026.

Ronald Rodrigues Vieira
Secretario Municipal de Turismo e Cultura
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