
Rua Darly Nerty Vervloet, 446 – Santa Teresa – ES – CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 – CNPJ: 27.167.444/0001-72 www.santateresa.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espírito Santo

“Primeira Cidade de Colonização Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS

DESCARTAVEIS

Órgão: Prefeitura Municipal de Santa Teresa

Setores requisitantes (Unidade/Setor/Departamento):
Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos
Secretaria Municipal de Assistência Social
Secretaria Municipal de Saúde
Secretraia Municipal de Educação

Responsável pela Demanda: Odair Antonio Scalzer - matrícula nº 002375
E-mail: setordealmoxarifado@santateresa.es.gov.br

ID PCA: A presente contratação está prevista no Plano de Contratação
Anual – PCA conforme baixo:
SMAR:3312/2026
SMAS:3176/2026
SMSA:3143/2026
SMED:3111/2026

1. Justificativa da necessidade da contratação:
1.1. A presente contratação tem por finalidade a aquisição de materiais descartáveis
para atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Administração e Recursos
Humanos e demais Secretarias Municipais.
1.2. A utilização desses materiais pelas Secretarias Municipais é indispensável para a
manutenção das condições adequadas de higiene, salubridade e organização dos
ambientes físicos onde são realizados atendimento ao público, reuniões técnicas,
atividades administrativas em geral. Tais produtos são de uso contínuo e diário, sendo
essenciais para garantir o ambiente seguro e limpo, tanto para usuários dos serviços
públicos, e para servidores e colaboradores da Prefeitura Municipal.
1.3. Ressalta-se ainda que a ausência ou insuficiência desses materiais compromete
diretamente a qualidade dos serviços prestados, além de impactar negativamente a
rotina administrativa das Secretarias Municipais. Dessa forma, a contratação mostra-se
necessária,assegurando o adequado funcionamento das políticas públicas.

Objeto:
☐ Serviço Não Continuado ☐ Serviço Continuado x Material de Consumo

☐ Material Permanente ☐Obra ☐ Serviço Não Continuado de Engenharia

☐ Serviço Continuado de Engenharia
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3. Descrição Detalhada do possível Objeto:
3.1 O objetivo da presente contratação consiste na aquisição de materiais descartáveis
em geral, destinados ao atendimento das necessidades das Secretarias Municipais.
3.2 Os itens deverão estar em perfeitas condições de uso, devidamente embalados e
com identificação clara.
3.3 As descrições e quantidades a serem adquiridas de materiais descartáveis estão
no anexo I deste documento e nos Pedidos de Compras solicitados pelas Secretarias.

4. Justificativa do Quantitativo
4.1. A solicitação de materiais descartáveis justifica-se pela necessidade de
assegurar a continuidade, eficiência e qualidade dos serviços administrativos das
Secretarias Municipais e o bom atendimento ao público que ali se encontra para ser
atendido.
4.2. Os quantitativos foram definidos de forma a evitar desabastecimento,
economicidade e preservar a qualidade dos produtos, respeitando as boas práticas de
armazenamento e guarda dos mesmos, para serem distribuídos de acordo com a
necessidade das Secretarias Municipais.

5. Previsão de data em que deve ser assinado o Instrumento Contratual:
5.1 O contrato ou instrumento equivalente deverá ser assinado ou emitido até o final
do mês de abril de 2026.

6. Período da Necessidade:
6.1 O contrato terá duração de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado a critério da
administração. A entrega será em duas etapas , sendo de 50% cada, sendo uma 10
dias após assinatura do contrato e a outra 06 (seis) meses após a primeira entrega.

7. Da Elaboração Do ETP - Estudo Técnico Preliminar
7.1 Para esta contratação será utilizado o ETP - Estudo Técnico Preliminar simplificado
pois, a presente demanda se trata de aquisição de materiais descartáveis.

8. Análise da execução contratual anterior, se houver:
8.1 Diante do histórico positivo de execuções anteriores e da baixa probabilidade de
ocorrência de riscos relevantes, a demanda apresenta baixo nível de risco, sendo
viável e adequada para atendimento das necessidades das Secretaria Municipais.
8.2 Ainda assim, recomenda-se a utilização de práticas já adotadas de fiscalização,
conferência dos itens na entrega e registro de ocorrência, garantindo a continuidade da
boa execução contratual.

9. Dotação Orçamentária:
9.1. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E RH
005.001.04.122.0006.2.008- Gestão das Políticas da Administração
33903000000-Material de Consumo
FICHA 052 - FR 1500

9.2 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO -
009001.1212200122.013 – Gestão das Políticas de Educação – Elemento de Despesa:
33903000000 – Material de Consumo - Ficha 126 – FR: 150000250000.
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009002.1236500122.020 – Manutenção das Ações da Educação Infantil - Grupos I, II e
III – Elemento de Despesa: 33903000000 – Material de Consumo - Ficha 151 – FR:
150000250000.

9.3 SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL -

SERVIÇO DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL – ABRIGO
Atividade: 013001.0824500202.045 – Gestão das Ações do Acolhimento Institucional -

PSEAC

Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO

Fonte de Recurso: 150000000000

Ficha: 365.

SERVIÇO DE CONVIVÊNCIA E FORTALECIMENTO DE VÍNCULOS – SCFV
Atividade: 013001.0824500202.037 – Gestão das Atividades da Proteção Social Básica

– Criança e Adolescente – SCFV/BPC

Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO

Fonte de Recurso: 26600009999

Ficha: 325.

É importante registrar que esta aquisição será feita com recursos recebidos do SIGTV

– GND3 – Estruturação do SUAS – Portaria 886/2023 – Conta Bancária: 245070.

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ASSISTÊNCIA SOCIAL – CRAS
Atividade: 013001.0824500202.040 – Gestão das Atividades da Proteção Social Básica

- CRAS/PAIF

Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO

Fonte de Recurso: 26600009999

Ficha: 355.

É importante registrar que esta aquisição será feita com recursos recebidos do SIGTV

– GND3 – Estruturação do SUAS – Portaria 886/2023 – Conta Bancária: 245070.

CENTRO DE REFERÊNCIA ESPECIALIZADO DE ASSISTÊNCIA SOCIAL – CREAS
Atividade: 013001.0824500202.046 – Gestão das Atividades da PSEMC - CREAS

Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO

Fonte de Recurso: 150000000000

Ficha: 372.
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ASSISTÊNCIA SOCIAL (GESTÃO)
Atividade: 013001.0812200192.035 – Gestão das Atividades da SMAS

Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO

Fonte de Recurso: 150000000000

Ficha: 289.

BOLSA FAMÍLIA
Atividade: 013001.0812200202.086 – Gestão das Atividades do IGB Bolsa Família

Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO

Fonte de Recurso: 1660

Ficha: 314.

CONSELHO TUTELAR
Atividade: 013001.0812200202.048 – Gestão das Atividades do Conselho Tutelar

Elemento de Despesa: 33903000000 – MATERIAL DE CONSUMO

Fonte de Recurso: 1500

Ficha: 314.

9.4 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE
021 001 10 122 0027 2.070 Gestão das políticas da Secretaria Municipal de Saúde

33903000000 Material de Consumo

Ficha: 0005

Fonte: 150000150000

10. Indicação dos fiscais do contrato:
Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos
Fiscal Titular -Vitinho Echer - mat. 711401 - Coordenador de Almoxarifado
Fiscal Substituto -Diomar Antonio Menegassi - mat. 137601 - Almoxarife
Gestor Titular -Maria Jose Foeger - mat. 90339401 - Secretária Municipal de
Administração e Recursos Humanos
Secretaria Municipal de Assistência Social
Fiscal Titular - Diego Nunes Dalcolmo - mat. 90441701- Gerente de Gestão
Fiscal Substituto - Alessandra Antônia Foeger - mat. 2301 - Assistente Administrativo
Gestor Titular - Ivana Maria Massini da Costa - mat. 90256801 - Secretária Municipal
de assistência Social
Secretaria Municipal de Saúde
Fiscal Titular - Ireny Adélia carlini - mat. 367901- Auxiliar de Serviços Gerais
Fiscal Substituto - Luiza Broseghini Romagnha - mat. 905191 - Auxiliar Púplico
Municipal
Gestor Titular - Sigrid Kerckhoff Stuhr - mat. 904597 - Secretária Municipal de Saúde
Secretaria Municipal de Educação
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Fiscal titular - Luzia Oleni Gava Ziviane - mat. 2202501
Fiscal Substituto - Ronaldo Sergio Dondoni - mat. 077401
Gestor Titular - Márcia Regina Rodrigues Ferreira - 90460101

11. Observações gerais:

11.1 A contratação será realizada por meio de Pregão Eletrônico, em conformidade
com a legislação vigente aplicável às contratações públicas.

Ressalta-se que, considerando a natureza comum dos materiais descartáveis a serem
adquiridos, bem como a padronização existente no mercado, não será exigida a
apresentação de amostras pelos licitantes, sendo suficiente a descrição detalhada das
especificações dos itens no instrumento convocatório.

11.2 A entrega dos materiais deverá ser realizada conforme as especificações
descritas abaixo, observando-se integralmente as condições estabelecidas neste
documento:

Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos, que atendem as
demais Secretarias deverão ser entregues no almoxarifado central da Prefeitura.
Rua Darly Nerty Vervloet, 446, centro, Santa Teresa - ES, das 8 h às 11h e das 12h:30
às 15h:30, de segunda a sexta feira

Secretaria Municipal de Educação
Rua Darly Nerty Vervloet, 446, centro, Santa Teresa - ES, das 8h às 11h e das 12h:30
às 15h:30, de segunda a sexta feira

Secretaria Municipal de Assistência Social
Rua Darly Nerty Vervloet, nº 446, Centro, Santa Teresa-ES, das 8h às 11h e 12h:30min
às 16h.

Secretaria Municipal de Saúde
Rua Coronel Bonfim Júnior, nº 354, Centro - Santa Teresa-ES, predio onde funcionava
o antigo hospital

11.3 O valor estimado para a contratação será: R$ 99.545,37 (noventa e nove mil,
quinhentos e quarenta e cinco reais e trinta e sete centavos). Preços referenciados das
ultimas contratações e PCA 2026.
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Responsável pela Formalização da Demanda:

_________________________________
ODAIR ANTONIO SCALZER

Mat 237501

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade
competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais
providências cabíveis.

Santa Teresa/ES, 31 de março de 2026.

_________________________________
MARIA JOSÉ FOEGER

Secretária de Administração e Recursos Humanos

_________________________________
IVANA MARIA MASSINI DA COSTA

Secretária Municipal de Assistência Social

_________________________________
MARCIA REGINA RODRIGUES FERREIRA

Secretária Municipal de Educação

_________________________________
SIGRID KERCKHOFF STUR
Secretária Municipal de Saúde
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ANEXO I
SMAR

ANEXO II
SMSA

Produto Quantidade Valor Unitário Valor Total
Copo
Descartável
PP-200ML

2500 pcts/100
unid

R$7,86 R$19.650,00

TOTAL R$19.650,00

Produto Unidade de
medida

Quantidade Valor Unitário Valor Total

Colher
descartável
para refeição

Pct/50
unidades

151 R$4,14 R$625,14

Copo
Descartável
PP-200ML

Pct /100 und 1500 R$7,86 R$11.790,00

Garfo
Descartável
para refeição

Pct/50 unid 1 R$8,90 R$8,90

Guardanapo
de papel
Branco de
20/23 cm

Pct/50 unid 190 R$2,50 R$475,00

Prato cumbuca
de Isopor

Pct/100 unid 200 R$29,00 R$5.800,00

Prato
descartável
nº15

Pct/10 unid 2 R$1,49 R$2,98

Sacola
Plástica 30x40

Bobina 1 R$29,90 R$29,90

Touca
descartável

Cx c/100 unid 5 R$13,20 R$66,00

TOTAL R$18.797,92
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ANEXO III
SMAS

Produto Unidade de
medida

Quantidade Valor Unitário Valor Total

Coador de
café
descartável

cx 3 R$4,50 R$13,50

Colher
descartável
para refeição

Pct/50
unidades

400 R$6,90 R$2.760,00

Copo
Descartável
PP-50ML

Pct /100 und 350 R$3,45 R$1.207,50

Copo
Descartável
PP-200ML

Pct /100 und 1825 R$7,86 R$14.344,50

Garfo
Descartável
para refeição

Pct/50 unid 500 R$8,90 R$4.450,00

Guardanapo
de papel
Branco de
20/23 cm

Pct/50 unid 300 R$2,50 R$750,00

Prato cumbuca
de Isopor

Pct/100 unid 50 R$29,00 R$1.450,00

Prato
descartável
nº15

Pct/10 unid 170 R$1,49 R$253,30

Prato
descartável
refeição 21 cm

Pct/10 unid 100 R$7,00 R$700,00

Prato de
Isopor 21cm

Pct/100 unid 31 R$44,95 R$1.393,45

Saco de papel
Pipoca

Pct 50unid 40 R$4,99 R$199,60

Saco
p/Cachorro
Quente

Pct 50unid 20 R$3,99 R$79,80

Touca
descartável

Cx c/100 unid 4 R$13,20 R$52,80

Forminha nº02
c/1000un

Caixa 2 R$7,00 R$14,00

Marmita de
Isopor com
tampa 300ml

Pct 100unid 5 R$35,00 R$175,00

Marmita de Pct 100unid 20 R$43,90 R$878,00
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Isopor com
tampa 750ml
Mascara TNT
Dupla

Pct 100unid 4 R$14,90 R$59,60

Papel Filme Rolo 4 R$11,00 R$44,00
TOTAL R$28.825,05

ANEXO III
SMED

Produto Unidade de
medida

Quantidade Valor
Unitário

Valor Total

Copo descartável
80ml

Pct c/100 200 R$5,35 R$1.070,00

Saco para amostra
de alimentos
12x30cm

Pct c/500 300 R$64,00 R$19.200,00

Copo Descartável
PP-200ML

Pct /100 und 400 R$7,86 R$3.144,00

Guardanapo de
papel Branco de
20/23 cm

Pct/50 unid 150 R$2,50 R$375,00

Papel Toalha Pctc c/2 unid 20 R$7,97 R$159,40
Papel Aluminio
Termico30cmx100m

Rolo 100 R$38,90 R$3.890,00

Sacola Plástica
30x40

Bobina 60 R$29,90 R$1.794,00

Touca descartável Cx c/100
unid

200 R$13,20 R$2.640,00

TOTAL R$32.272,40
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

ODAIR ANTÔNIO SCALZER
ASSESSOR(A) DE ALMOXARIFADO

ASSALMOX - SMAR - PMST
assinado em 01/04/2026 09:59:20 -03:00

MARIA JOSÉ FOEGER
SECRETARIO(A) DE ADMINISTRACAO E RH

SMAR - SMAR - PMST
assinado em 01/04/2026 13:06:10 -03:00

IVANA MARIA MASSINI DA COSTA
SECRETARIO(A) MUNICIPAL

SMAS - SMAS - PMST
assinado em 01/04/2026 10:16:59 -03:00

SIGRID STUHR
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE SAUDE

SMSA - SMSA - PMST
assinado em 01/04/2026 11:02:20 -03:00

MARCIA REGINA RODRIGUES FERREIRA
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE EDUCACAO

SMED - SMED - PMST
assinado em 01/04/2026 10:28:55 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 01/04/2026 13:06:10 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por INGRID FAIAN DE LYRIO (GERENTE ADMINISTRATIVO - GERADMIN.SMAR - SMAR - PMST)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2026-V34DQ8
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