PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”
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TERMO DE REFERENCIA
(AQUISIGAO/FORNECIMENTO)

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para o o fornecimento de materiais graficos,
destinados a atender as necessidades das Secretarias Municipais e seus setores,
conforme condi¢gdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e Pedido de
Compras que sera parte integrante deste documento. Segue itens e seus
quantitativos:

Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos e Assisténcia
Social:

PRODUTO QUANTIDADE
ADESIVO PARA VEICULO 20cm x 37 cm. Adesivo | 100

de alta performace leitoso 010 para impressao
digital para aplicacdo em superficie plana e curva
simples. Para personalizagédo de veiculos com
durabilidade minima de 1 ano a partir da
adesivacaono veiculo.

ADESIVO PARA VEICULO 21cm x 15 cm.desivo de | 200
alta performace leitoso 010 para impressao digital
para aplicacdo em superficie plana e curva simples.
Para personalizagdo de veiculos com durabilidade
minima de 1 ano a partir da adesivagaono veiculo.
ADESIVO PARA VEICULO 31cm x 23 cm.desivo de | 130
alta performace leitoso 010 para impressao digital
para aplicacdo em superficie plana e curva simples.
Para personalizagao de veiculos com durabilidade
minima de 1 ano a partir da adesivagdono veiculo.

ADESIVO PARA LIXEIRA - 40 X 30 CM 400
ADESIVO PARA LIXEIRA - 100 X 80 CM 100
ADESIVO AUTOCOLANTE -PAPEL ADESIVO- 32

15X21 CM - COLORIDO-PERSONALIZADO. Papel
Adesivo, colorido/Personalizado.
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ADESIVO PARA VEICULO 50X50CM 82

ADESIVO PARA PLACAS DE SINALIZACAO EM 280
GERAL - 50 x 25 CM

BANNER EM LONA - 80 X 125. Em lona brilho, lona | 55
de alta resisténcia a exposig¢ao ao tempo,
80x125cm. cores: 4x4. acabamento do produto;
cordao de nylon e bastdo de madeira na parte
superior € bastdo de madeira na parte inferior.

BANNER FAIXA em lona brilho. lona de alta 37
resisténcia a exposig¢ao ao tempo 3m x 0,80cm.
cores 4 x 0. acabamento do produto: dois ilhds em
cada lateral, um na parte superior e um na parte
inferior de cada lado.

BANNER INFORMATIVO- em lona brilho. lona de 24
alta resisténcia a exposi¢cédo ao tempo 1m x 0,50cm.
cores 4 x 0. acabamento do produto: cordao de
nylon e bastdo de madeira na parte superior e
bastdo de madeira na parte inferior.

BANNER PUBLICITARIO em lona brilho. lona de 20
alta resisténcia a exposi¢cédo ao tempo 2m x 0,90cm.
cores 4 x 0. acabamento do produto: cordao de
nylon e bastdo de madeira na parte superior e
bastdo de madeira na parte inferior.

BLOCO DE AUTO DE INFRACAO PARA SERVICO |1
DE INSPECAO MUNICIPAL - SIM

Medidas 30 x 21cm, 4 vias: branca, amarela, azul e
verde, com 100 folhas.

BLOCO DE REQUISICAO INTERNA CARBONADO | 112
TIMBRADO COM 50 JOGOS POR BLOCO com 2
vias cada jogo.Primeira via branca e picotada e
segunda via verde,numeragao a partir de 001.
Dimensobes aproximadas:21,5cm x 15,5cm (cxa)

BOTTONS PERSONALIZADOS 4,5CM COM 1000
ALFINETE. Base 100% em aluminio. verso em
plastico. alfinete firme, resistente e de ponta fina,
nao estraga a roupa. impressao em alta resolugao
(fotografica) com alta durabilidade. arte no momento
da contratacao

CAPA DE PROCESSO TIMBRADO - confecionada | 16
em papel AP 90 Gr 1/0 monocromatico medindo
475x325 mm.

CARTAZ 40X60 COLORIDO layout enviado antes 605
da impressao.

CARTAZ EM COUCHE 150GR Brilho A3 297 135
X420MM
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CERTIFICADO papel couche fosco tamanho A4 — 450
colorido.

CONFECCAO DE CARTAO DE IDENTIFICACAO 30
DO TIPO CRACHA - Em pvc, medindo
8,60x5,40cm,impressao 4/4 cores com foto
digitalizada, onde devera constar logo do municipio,
nome do funcionario, fungéo, nome da secretaria,
com porta cracha em pvc transparente, cordao
personalizado com as logo da prefeitura, em fita de
gorgurdo acetinada, na cor verde militar, medindo
20,00x850mm, com impressao digital em 1440 dpi
de alta definicdo, com terminal de solda e presilha
de metal niquelado e fixador tipo jacaré.

CARTAO DE VISITA EM PAPEL COUCHE com 2000
brilho, 9cm x 5cm, arte no momento da contratagao
CRACHA EM PAPEL CARTAO com cordinha 450
10x14cm.

ENVELOPE SACO OFF SET MEDINDO 260/M X 3000
360MM, 4x0 colorido/personalizado

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO - PEQUENO 1040
Dimensdes aproximadas 23x11,5 cm (cxa)

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO TAMANHO 2270
GRANDE, Dimensbes aproximadas 36x26¢cm (cxa)
ENVELOPE BRANCO TIMBRADO TAMANHO 2195

MEDIO Dimensées aproximadas 25x18 cm (cxa)

FOLDER EM PAPEL COUCHE 210G, 21X10 CM. 28000
Folha A4 com duas dobras, artes no momento da
contratagao.

FOLHA DE INFORMACAOQO - PACOTE COM 1000 17
FOLHAS. 1/1, tamanho A4; timbrado.

PLACA DE IDENTIFICACAO EM PVC Tamanho 10
30x10, com adesivo adesivo colorido, espessura
minima de 3mm.

PLANFLETO COUCHE BRILHO 21X15 cm . Panfle | 5000
Couché brilho frente e verso.

PANFLETOS. 20x21 aberto com uma dobradura 1000
couché 120g, sem verniz - 4x4

PAPEL TIMBRADO - PACOTE 500 FOLHAS. 4/0 1
tamanho A4, gramatura 90g pacotes com 500
folhas.

CUPONS PARA SORTEIO com a impresséao dos 5.000
dizeres na frente e uma assinatura impressa no
verso. Tamanho 70x100mm (medidas minimas).
Tipo de papel: 4/1 por 0,75 g. Impressdo OFF SET,
bloco 100x1. Tipo de encadernacgao: colagem lateral
destacavel, numeracao tipo grafica.
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PANFLETO FRENTE SEM IMPRESSAO 30.000
(BRANCO) no verso em papel couché brilhante
(destaca cores) Gramatura minima 170g, no formato
10x15 cm, impressao com 4x0 cores.

PLACA DE IDENTIFICACAO PVC 80X60 com 40
adesivo colorido , espessura minima de 3mm
ANUARIO - Em papel couché brilhoso 29,7 x 42 cm | 1500
(A3), contendo 7 folhas com um vinco (14 paginas
de 21 x 29,7 cm)

Secretaria Municipal de Saude:

PRODUTO QUANTIDADE
CADERNETA DA GESTANTE. Caderneta com 50 600

paginas. Impressao do miolo colorida em papel
offset, com caracteristicas de resisténcia a agua ("a
prova de agua"). Layout a ser enviado no momento
da impressédo. Tamanho 15,8 x 21 cm.
CADERNETA DA CRIANCA - MODELO MENINA. | 400
Material impresso em papel offset 75g, frente e
verso (alta qualidade). Contém 110 paginas,
blocada. Layout a ser enviado no momento da
impressao. Tamanho A5 (15,8 x 21cm)
CADERNETA DA CRIANCA - MODELO MENINO. | 400
Material impresso em papel offset 75g, frente e
verso (alta qualidade). Contém 110 paginas,
blocada. Layout a ser enviado no momento da
impressao. Tamanho A5 (15,8 x 21cm)

CARTAO DE IDENTIFICACAO DE 3000
AGENDAMENTO. Cartao no formato folder com 01
(uma) dobra. Impresséo frente e verso, em branco e
preto. Destinado a consultas odontologicas. Layout
a ser enviado antes da impresséo.

BLOCO DE RECEITUARIO BRANCO. Formulario 1000
em bloco com 100 (cem) folhas. Impressao em tinta
preta (1x0). O layout sera enviado antes da
impressao.

BLOCO DE RECEITUARIO DE CONTROLE 200
ESPECIAL (BRANCO - 2 VIAS). Formulario em
bloco com 50 (cinquenta) jogos em 02 (duas) vias
autocopiativas (totalizando 100 folhas), sem
canhoto.
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RECEITUARIO ESPECIFICO DE NOTlFlCACAO B | 500

- AZUL. Em unica via, com 50 folhas em cada bloco
e com canhoto. Medidas 8 x 23,5cm.

BLOCO DE GUIA DE REFERENCIA E 500
CONTRARREFERENCIA. Formulério em bloco com
100 (cem) folhas. Impress&o em tinta preta (1x0). O
layout sera enviado antes da impressao.

BLOCO DE GUIA DE BPAI (BOLETIM DE 500
PRODUCAO AMBULATORIAL
INDIVIDUALIZADO). Formulario em bloco com 100
(cem) folhas. Impressao em tinta preta (1x0). O
layout sera enviado antes da impresséo.

BLOCO DE PEDIDO DE EXAMES. Formulario em 1000
bloco com 100 (cem) folhas. Impressdo em tinta
preta (1x0). O layout sera enviado antes da
impressao.

BLOCO DE ATESTADO MEDICO. Formulario em 300
bloco com 100 (cem) folhas. Impressdo em tinta
preta (1x0). O layout sera enviado antes da
impressao.

BLOCO DE DECLARACAO DE 300
COMPARECIMENTO. Formulario em bloco com
100 (cem) folhas. Impressao em tinta preta (1x0). O
layout sera encaminhado para aprovagéo antes da
impressao.

CERTIFICADO DE CORAGEM (VACINACAO). 3000
Certificado de coragem para vacina impresso em
papel offset A4, com 240g/m?, rigidez diferenciada e
alta porosidade e opacidade (nao borra). Aprovar
layout antes da confecgéo.

BLOCO DE NOTIFICACAO TAMANHO A4,50 X3 |10
Sendo 03 (trés) vias carbonadas, folhas coloridas
sendo 1° via na cor branca, 22 via na cor verde e 3°
via na cor amarelo, impressao em cor preta,
enumeradas a partir do numero 00001.

CARTAO DE CONTROLE DE 1000
HIPERTENSAO/DIABETES. Cartdo em cartolina
branca com 01 (um) vinco central. Impressdo em
tinta preta (1x1 cor) no anverso e verso.
CONFECCAOQO DE CARTAO DE IDENTIFICACAO 550
DO TIPO CRACHA - Em pvc, medindo
8,60x5,40cm, impressao 4/4 cores com foto
digitalizada, onde devera constar logo do municipio,
nome do funcionario, fungdo, nome da secretaria,
com porta cracha em pvc transparente, cordao
personalizado com as logo da prefeitura, em fita de
gorgurao acetinada, na cor verde militar,medindo
20,00x850mm, com impresséo digital em 1440 dpi
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de alta definicdo, com terminal de solda e presilha
de metal niquelado e fixador tipo jacaré.

1.2. O fornecimento é enquadrado como continuado tendo em vista que os
materiais graficos sao utilizados de forma recorrente nas atividades administrativas
€ ha comunicacdo institucional, sendo indispensaveis para a adequada prestacao
dos servigos publicos.

1.3. Os bens sao caracterizados como comum, conforme inciso XllI, do artigo 6° da
Lei 14.133/2021, visto que:

1) os produtos a serem fornecidos apresentam baixo grau de complexidade técnica;
Il) sdo contratados corriqueiramente pela administragéo;

lll) existem diversas empresas aptas a se habilitarem no certame licitatorio, de
modo a permitir que a decisao da contratacdo se baseie no menor preco.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1. O presente documento visa criar condicdes para a contratacdo de empresa
para o fornecimento de materiais graficos, que atendera as necessidades de
aquisicao para uso/consumo das Secretarias desta municipalidade, assim como a
reposi¢cao no estoque do Almoxarifado Central, a depender do material.

3. MODALIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade Pregdo Eletrénico, com adog¢do do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

3.2. No presente caso, identifica-se a existéncia de itens de caracteristicas
semelhantes, em geral fornecidos por empresas do mesmo ramo de atividades. O
agrupamento desses itens em lotes podera: Ser mais atrativo por gerarem maior
valor de contratacao futura; Possibilitar maior economia de escala com a redugéao
de pregos por parte das licitantes em razao de maior volume de negdcios; Diminuir
as chances de desinteresse dos licitantes por itens ndo tao atrativos por conta de
baixo valor.

3.2.1. O agrupamento também visou tornar mais eficiente o processo de aquisicéo,
para evitar emissdo de empenhos com valores infimos, e assim, proporcionar um
processo mais eficaz e econémico.
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3.2.2. Desta forma, justificamos a licitac&o dividida por lotes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 SUSTENTABILIDADE

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao
dos objetos, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1.1. Menor geracéo de residuos;

4.1.1.2. Maior vida util;

4.1.1.3. Menor custo de manutencgao;

4.1.1.4. Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais

4.1.1.5. Incentivo a reducéo, reutilizagdo, reciclagem e destinacdo adequada de
residuos;

4.1.1.6. Aquisicao de bens cujos materiais sejam atoxicos ou biodegradaveis

4.2. SUBCONTRATAGCAO

4.3.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigagéo,
abaixo discriminada:

4.3.1.1. Fornecimento dos materiais graficos, incluindo a confecgédo, controle de
qualidade e garantia das condi¢des sanitarias dos produtos;

4.3.1.2. Responsabilidade pela entrega dos produtos em conformidade com as
especificagdes técnicas, prazos e condi¢gdes estabelecidas no contrato.

4.3.2. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

4.3.2.1. Servigos de transporte e logistica para entrega dos produtos, desde que
mantidas as condi¢cdes adequadas de conservacgao;

4.3.2.2. Servigos auxiliares, como armazenamento temporario em centros de
distribuicdo devidamente regularizados e que atendam as normas sanitarias
vigentes.

4.3.3. Em qualquer hipétese de subcontratagcdo, permanece a responsabilidade
integral do contratado pela perfeita execucédo contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como responder
perante o0 contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.3.4. A subcontratacido depende de autorizagao prévia do contratante, a quem
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incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagao técnica
necessarios para a execugao do objeto.

4.3.5. O contratado apresentara a Administracdo documentagcdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente.

4.3.6. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungao na contratagdo ou atue na fiscalizagao
ou na gestao do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

5. DO LOCAL, DA ENTREGA, DA VALIDADE E DA GARANTIA

5.1 LOCAL DA ENTREGA

5.1.1. Os materiais deverdo ser entregues Secretaria Municipal de Administragcéo e
RH, localizada a Rua Darly Nerty Vervloet, n° 446, Centro, Santa Teresa/ES, CEP:
29.650-000, telefone (27) 3441-9707, dentro de seu horario de funcionamento: 8h
as 11h e de 12h30 as 15h30.

5.1.2. As entregas solicitadas pela Secretaria Municipal de Saude deverao
acontecer no almoxarifado da mesma, localizado na Rua Coronel Bonfim Junior, n°
354, Centro - Antigo Hospital, Santa Teresa/ES.

5.2. CONDICOES DE ENTREGA

5.2.1. O prazo de entrega dos materiais sera de até 20 (vinte) dias consecutivos,
contados a partir do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, de forma
parcelada, conforme a necessidade da Administragcdo. Materiais graficos como
folders, cartazes e similares, serdo solicitados ao longo do periodo contratual, em
entregas fracionadas, de acordo com a demanda, respeitado o prazo maximo
estabelecido para cada solicitacio.

5.2.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro horas) de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.2.3. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete,
sera de inteira responsabilidade da Contratada.
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5.24. Quando da entrega dos materiais, de posse da Autorizagdo de
Fornecimento/Execucdo, o Fiscal do Contrato fara o seu RECEBIMENTO
PROVISORIO através da assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiscal
Eletronica, representando esse ato a conferéncia dos materiais entregues pela
Contratada, o valor unitario e o total dos mesmos.

5.2.5. Ap6s o recebimento provisério dos materiais, em um prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, sera verificada pelo fiscal do contrato, a conformidade dos
materiais proposto e entregue com as especificagdes contidas no edital da licitagao.
5.2.6. A aceitagcao é condicdo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do
dos materiais, que sera realizado exclusivamente pelo fiscal do contrato, através da
aposicao, data e assinatura do carimbo de “Atesto” na Nota Fiscal Eletrénica.

5.2.7. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, ou apresentarem defeitos
tais como: sinais aparentes de que nao se tratam dos materiais novos, de primeiro
uso, dentre outros que possam identificar qualidade incompativel com a
especificada e declarada, os materiais devera ser substituido, por conta e énus da
Contratada, em no maximo, 10 (dez) dias consecutivos, ndo considerados como
prorrogagao de prazo de entrega. Esse processo de verificagdo de compatibilidade
sera também aplicado ao materiais encaminhado pela licitante em substituicdo, e
somente apdés o cumprimento dessa etapa, sera o objeto da licitagdo
definitivamente recebido e aceito.

5.2.8. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da Contratada pela
perfeita qualidade dos materiais fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer
irregularidades detectadas quando da utilizacdo desse materiais.

5.2.9. A Nota Fiscal devera ser emitida pelo mesmo estabelecimento habilitado no
procedimento licitatério e devera estar em conformidade com a unidade de
fornecimento indicada na proposta do fornecedor e da Nota de Empenho.

5.2.10. Os materiais deverao ser entregues devidamente protegidos e embalados
adequadamente contra danos de transporte e acompanhados das respectivas
notas fiscais de fornecimento.

5.2.11. Os fornecedores que efetivarem a entrega através de transportadoras
deverao intermediar a exigéncia contida no subitem 5.1.1. entre a empresa
terceirizada para a entrega e o Municipio de Santa Teresa.

5.2.12. O descarregamento do objeto até o local definido neste Termo de
Referéncia ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mao de obra
necessaria, se assim o for o caso.
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5.3. GARANTIA / VALIDADE

5.3.1. O prazo de garantia dos produtos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.3.3. A garantia/validade sera prestada com vistas a manter dos materiais
fornecidos em perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional
para o Contratante;

5.3.4. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia/validade deverdo ser substituidas por outros novos, de primeiro uso, e
originais, que apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento;

5.3.5. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituicdo dos
materiais que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de confirmacdo do recebimento pela empresa da
solicitacédo da troca;

5.3.6. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de
responsabilidade da Contratada.

5.3.7. Decorrido o prazo sem o atendimento da solicitagdo, sem também
justificativas para o ndo atendimento, o Contratado continuara com a obrigagdo de
entregar o item novo, além da Contratante ficar autorizada na aplicagcao de sancgdes
previstas no Art. 155 e Art. 156 da Lei 14.133/2021;

5.3.8. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.3.9. Caso existam prazos divergentes de garantia em laudos ou manuais,
prevalecera o prazo maior.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A fiscalizacdo da contratacdo (administrativa e técnica) pela Secretaria de
Administracdo e Recursos Humanos sera exercida pela servidora Ingrid Faian de
Lyrio, designada como Fiscal do Contrato, tendo como suplente o servidor Odair
Antonio Scalzer, enquanto a fiscalizacdo pela Secretaria de Assisténcia Social sera
exercida pelo servidor Diego Nunes Dalcomo, tendo como suplente a servidora
Marineth Martins Maia dos Santos, e a fiscalizacdo pela Secretaria de Saude sera
exercida pelo servidor Douglas Ribeiro Santana, tendo como suplente a servidora
Isabela Angeli. A servidora Maria José Foeger designada como Gestora do
Contrato. A estes, competirdo dirimir as dudvidas que surgirem no curso da
execugao do contrato, e de tudo darado ciéncia a Administragao.
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6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim;

6.4. O orgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. Rotinas de Fiscalizagao

6.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. Fiscalizagao Técnica

6.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (art. 117, §1° da Lei n°® 14.133, de 2021);

6.7.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo
para a correcgao.

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdao ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.
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6.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.7.7. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.8. Fiscalizacao Administrativa

6.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. Gestor do Contrato

6.9.1. Coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificagcao da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.9.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9.3. Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagédo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.9.4. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mencédo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
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nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancgbes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.9.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.9.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de competente para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.10. Todo o tramite desde a declaragdo do vencedor até a entrega e posterior
pagamento devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto (art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021);

7. DO PAGAMENTO

7.1. LIQUIDAGAO

7.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis
por igual periodo;

7.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem 5% (cinco por cento) do valor de que trata o art. 75,
Il da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.1.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.1.1.1. A data da emisséo;

7.1.1.2. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.1.1.3. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.1.1.3. O valor a pagar; e

7.1.1.4. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
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sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o0 prazo apo6s a comprovagado da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante;

7.1.5. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, mediante a documentagcao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021,

7.1.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

7.1.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos;

7.1.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

7.1.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

7.2. PRAZO DE PAGAMENTO

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da
finalizagao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior;

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagédo, no caso de contratacées decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem 5% (cinco por cento) do valor de que trata o art. 75,
Il da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.2.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA para correcio
monetaria.

7.3. FORMA DE PAGAMENTO
7.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou transferéncia
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eletrbnica, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado;

7.3.2. Sera considerada data do pagamento, no caso de ordem bancaria, o dia em
que constar como emitida, no caso de transferéncia eletrbnica, a data de sua
efetivacao;

7.3.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel,;

7.3.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente;

7.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro 2006, ndo sofrera a retencéao tributaria
quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
8.1 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.1.1. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica (art. 69, Il da Lei n° 14.133, de 2021), ou emitida via
internet dentro do prazo de validade (validade minima de 30 dias) informado no
corpo da certiddo que comprove regularidade perante a comarca da sede da
licitante. A certidao retirada pela internet podera ser exclusiva para a comarca da
sede da licitante ou contemplar todas as comarcas desde que esteja regular na
comarca solicitada. Em sendo omissa a certiddo quanto ao prazo de validade da
mesma, considerar-se-a o prazo de emissao de até 60 (sessenta) dias.

8.1.2. A empresa que se encontrar em recuperacdo judicial devera apresentar
certiddo emitida pela instancia judicial competente, a qual certifique que a
interessada esta apta, econdmica e financeiramente, a participar de procedimento
licitatério/sentengca homologatéria do plano de recuperagao judicial;

8.2. QUALIFICAGAO TECNICA
8.2.1.1. Comprovacgao de aptidao para fornecimento de complexidade equivalente
ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
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apresentacao de certiddées ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

8.2.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situagao equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagao.

8.2.1.3. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

8.2.1.4. Em caso de apresentacéao por licitante de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto
no art. 67, §§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021.

8.2.1.5. O licitante, quando solicitado devera disponibilizar todas as informacgdes
necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, cépia do
contrato, ou outro documento, que deu suporte a contratacdo, enderego atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA PROPOSTA

9.1. O custo estimado total da contratacdo sera conforme pesquisa de precos e
mapa de precos formalizado pelo Setor de Compras, que sera parte integrante
deste documento.

9.2. Da Exequibilidade da Proposta

9.2.1. A anadlise das propostas observara as regras previstas no art. 59 da Lei n°
14.133/2021.

9.2.2. Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

9.2.3. Para comprovagao da exequibilidade da proposta deverao ser apresentados
contratos, faturas ou orgamento com o objeto e pregcos compativeis aos ofertados
pelo licitante para a contratacdo, acompanhados de notas fiscais, planilha de
composicao de custos e declaragao da licitante que comprove a exequibilidade da
proposta.

9.2.5. A ndao comprovagao da exequibilidade ensejara a desclassificacdo da
proposta, nos termos da legislagao aplicavel.

Paragrafo Unico. Para as propostas com preco entre 50% e 45% do valor orgcado
pela administracdo sera exigido uma declaragao justificando a exequibilidade da
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proposta. A declaracdo devera conter informacgdes detalhadas que comprovem a
viabilidade econdmica da proposta apresentada.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio de Santa
Teresa/ES, pela seguinte dotacao:

SMAR

005001.0412200082.008 — Gestao das Politicas da Administragao

33903000000— Material de Consumo

Ficha: 052

Fonte: 1500

SMAS

GESTAO

Atividade: 013001.0812200192.035 — Gestao das Atividades da SMAS
Elemento de Despesa: 33903000000 — Material de Consumo.

Fonte de Recurso: 150000000000

Ficha: 289.

CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADO DE ASSISTENCIA SOCIAL -
CREAS

Atividade: 013001.0824500202.046 — Gestao das Atividades da PSEMC - CREAS
Elemento de Despesa: 33903000000 — MATERIAL DE CONSUMO

Fonte de Recurso: 150000000000

Ficha: 372.

BOLSA FAMILIA

Atividade: 013001.0812200292.086 — Gestao das Atividades do IGB Bolsa Familia
Elemento de Despesa: 33903000000 — MATERIAL DE CONSUMO

Fonte de Recurso: 16609999

Ficha: 314.

SMSA
Atividade: 021 002 10 301 0028 2.073 - Gestao das A¢des da Atengao Basica
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Elemento da Despesa: 33903000000 - Material de Consumo
Ficha: 0026
Fonte de Recurso: 150000150000

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes neste Termo de Referéncia;
11.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

11.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao
objeto deste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as
obriga¢des dentro das normas e condi¢des da aquisi¢ao;

11.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objetivo fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

11.4.1. As notificagdes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta,
ficando a cargo desta avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteragdo deste no
curso do contrato;

11.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apods 2 (dois) dias uteis
do seu envio.

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das
obrigagdes pela CONTRATADA, designando servidores com competéncia
necessaria para promover O recebimento dos produtos, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, assim como prazo de validade e entrega;

11.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas no fornecimento dos produtos;

11.7. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

11.8. Alocar os recursos or¢amentarios e financeiros necessarios a execugao da
contratacao;

11.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia;
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11.10. Aplicar a CONTRATADA as sancgdes previstas na lei e neste Termo de
Referéncia;

11.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigac¢des pela
CONTRATADA;

11.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes
relacionadas a execugcao da presente contratacido, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugéo do ajuste.

11.13. Restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso
de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a
reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato;

11.14. Obrigagoes especificas

11.14.1. Encaminhar a Contratada as artes, conteudos institucionais, layouts e
demais informagdes necessarias a confecgdo dos materiais graficos;

11.14.2. Analisar e aprovar, em prazo razoavel, as provas digitais ou fisicas
apresentadas antes da producéo final, indicando eventuais ajustes;

11.14.3. Conferir as especificagdes quanto a formato, cores, tiragem e acabamento;
11.14.4. Manifestar-se formalmente quanto a aceitacdo dos materiais, a fim de
evitar atrasos na execugao do objeto.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste Termo
de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;

12.2. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condi¢des, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacbes referentes a:
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo do
Caddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

12.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

12.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
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antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

12.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir
na execucao do contrato;

12.7. Promover a destinagdo final ambientalmente adequada, sempre que a
legislagéo assim o exigir, como nos casos de pneus, pilhas e baterias, etc.;

12.8. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelo Municipio de Santa Teresa.

12.9. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacao;

12.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de Contrato;

12.11. Nao promover nenhuma alteragdo do FORNECIMENTO ou especificagcbes
do bem, sem a prévia aprovagao, por escrito, do Municipio;

12.12. Responder, entre outros, por todos os encargos referentes ao uso na
fabricacdo do bem, de marcas e patentes sujeitas a "royalties" ou encargos
semelhantes, usadas por ela para atendimento ao FORNECIMENTO ora
contratado.

12.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo CONTRATANTE.

12.13.1. Ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

12.14. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) de cada item contratado, desde que a
despesa néao esteja liquidada;

12.15. Por acordo entre as partes as supressdes poderao ser superiores ao limite
de 25% estabelecido no item anterior;

12.16. Observar as normas legais de seguranca que esta sujeita a atividade de
distribuigdo dos produtos contratado.
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12.17.. Estar ciente de que todas as notas fiscais, faturas ou quaisquer outros
documentos de cobranga deverdo ser emitidos com o destaque do Imposto de
Renda a ser retido, além das demais retengbes (Contribuicdo Previdenciaria,
ISSQN etc.), quando for o caso, sendo que nao seréo efetuadas as retengdes de
CSLL, PIS/PASEP e COFINS, de acordo com o Decreto Municipal de Santa Teresa
- ES n° 436, de 11 de setembro de 2023 e da Instrugdo Normativa da Receita
Federal do Brasil n° 1.234/2012. E que é condicdo para recebimento e aceitagao
das notas fiscais, faturas e quaisquer outros documentos de cobranca referente a
fornecimento de bens, que o documento tenha destacado o valor do Imposto de
Renda (IR) Retido na Fonte e que este seja deduzido da fatura ou eventual boleto
para pagamento;

12.18. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais
empregados nos itens solicitados, dentro dos padrbes adequados de qualidade,
seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e
na forma exigida neste termo de referéncia;

12.19. Atender as determinagbdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informagao por
eles solicitados;

12.20. Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra especializada para
entrega deles;

12.21. Custear o frete relativo a devolugao dos produtos defeituosos dentro do
prazo de garantia;

12.22. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda
que vinculados a execugao da contratacao;

12.23. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
documentos que comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de
adimplemento de encargos;

12.24. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e
imediato, com fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de
comunicagao para abertura de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o
em até 1 (um) dia util caso haja qualquer alteracgéao;

12.25. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na
execucao da contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de
contato e substituto em suas auséncias;

12.26. Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do
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objeto contratual;

12.27. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

12.28. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢gdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo ou
para a qualificacdo na contratagéo direta;

12.29. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

12.30. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecéo de
dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugao deste contrato;

12.31. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurangca do CONTRATANTE;

12.32. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias
do CONTRATANTE;

12.33. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatoério para o atendimento do objeto da contratagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

12.34. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacbdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

12.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condigbes de seguranga,
higiene e disciplina;

12.36. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.
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12.37. Obrigagoes Especificas

12.37.1. A Contratada procedera a entrega dos produtos em até 20 (vinte) dias
consecutivos apos o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, na Secretaria
Municipal de Administracdo e RH, localizada a Rua Darly Nerty Vervloet, n° 446,
Centro, Santa Teresa/ES, CEP: 29.650-000, telefone (27) 3441-9707, dentro de seu
horario de funcionamento: 8h as 11h e de 12h30 as 15h30.

12.37.2. A producdo dos materiais graficos somente podera ser iniciada apos a
aprovagao formal da arte pela Administracdo, mediante envio de prova digital ou
fisica, quando necessario. O prazo de entrega sera contado a partir da aprovagao
definitiva, sendo vedada a impressao prévia sem autorizagao do setor responsavel.

13. DAS SANGOES

13.1 Ao fornecedor licitante ou contratado responsavel pelas infracbes
administrativas dispostas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, seréo
aplicadas as seguintes sangdes, observado o devido processo legal e assegurados
o contraditorio e a ampla defesa:

| — Adverténcia;

Il - Multa:

a) Compensatoéria;

b) Mora.

lll — Impedimento de Licitar e Contratar;

IV — Declaragao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar.

13.1.1 A aplicagdo de multa de mora nao impedira que a Administracao a converta
em compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacéo
cumulada de outras sancgdes previstas nesta Instrucdo Normativa.

13.1.2. As sang¢des previstas nos incisos I, lll e IV do caput deste artigo poderéo ser
aplicadas cumulativamente com a sangao prevista na alinea “a” do inciso Il do

caput deste artigo.

13.2. DA DOSIMETRIA
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13.2.1. A sancdo de adverténcia sera aplicada como instrumento de didlogo e
correcédo de conduta na hipotese de inexecugao parcial de obrigagcdo contratual,
desde que sejam atendidas uma das seguintes condigdes:

| — Nao comprometer o objeto principal do contrato. A obrigagdo descumprida néo
afeta de forma significativa a entrega do produto ou a prestagdo do servigo.

[I- Puder ser corrigida sem grandes prejuizos. O erro ou falha pode ser sanado
rapidamente, sem grandes impactos financeiros ou operacionais.

[lI- N&o gerar riscos a seguranga ou a integridade de pessoas ou bens. A falha ndo
coloca em risco a seguranga, saude ou a integridade de bens publicos ou privados.
IV- Ocorréncia pontual e sem reincidéncia. Nao ha reincidéncia frequente da falha,
sendo algo isolado ou de baixa gravidade.

13.2.2. A sancdo de multa sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracbes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021,
calculada na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato, nao
podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor contratado, observando-se os seguintes parametros:

| — 2% (dois por cento) do valor contratado, para aquele que:

a) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

b) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

I — 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do
adjudicatario em efetuar o reforgo de garantia contratual;

[l — 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, em
caso de inexecugao parcial do contrato;

IV —20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

a) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

b) entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne improéprio ao uso a
que € destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacdes
contratadas;

c) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que resulte em grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

V — 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

a) apresentacao de declaragdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou
declaragao falsa durante a licitagado ou a execucao do contrato;

b) fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugéo do contrato;
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c) comportamento inidoneo ou fraude de qualquer natureza;

d) pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

e) pratica de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) dar causa a inexecugao total do objeto do contrato.

Paragrafo Unico. Nos contratos ou nas atas de registro de prego que ainda n&o
foram celebrados, o percentual de que trata o caput deste artigo e seus incisos,
para calculo da multa, incidira sobre o valor estimado da contratacao.

13.2.21. O valor da multa aplicada sera retido dos pagamentos devidos a
Administragao, incluindo os pagamentos decorrentes de outros contratos firmados
com o contratado.

Paragrafo Unico. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores
ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragcdo ao contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, paga
por meio de Documento de Arrecadagcdo Municipal (DAM), ou por Cobrancga
Administrativa ou por fim, ser cobrada judicialmente.

13.2.3. Sera aplicada a sancdo de impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave, observando-se os parametros
estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes infragoes:

| — dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il — dar causa a inexecugao total do contrato;

Il — deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

IV — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V — nao celebrar o contrato ou a ata de registros de pre¢go ou ndo entregar a
documentacgao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

VI — ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIl — Quando a empresa for sancionada com Adverténcia duas ou mais vezes;

§ 1° Aos responsaveis pela infragdo administrativa prevista nos incisos | e Il do
caput deste artigo sera aplicada a sangédo de impedimento de licitar e contratar com

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 www.santateresa.es.qov.br 25

2026-5JLR8J - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 07/05/2026 12:57 PAGINA 25/ 30


http://www.santateresa.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

5
“ .
NTA TERESM

a Administragdo Publica Municipal de Santa Teresa - ES pelo prazo de 03 (trés)
anos.

§ 2° Aos responsaveis pelas infragbes administrativas previstas no inciso V do
caput deste artigo sera aplicada a sangédo de impedimento de licitar e contratar com
a Administracdo Publica Municipal de Santa Teresa - ES pelo prazo de 02 (dois)
anos.

§ 3° Aos responsaveis pela infragdo administrativa prevista nos incisos lll, IV, VI e
VIl do caput deste artigo sera aplicada a sangcdo de impedimento de licitar e
contratar com a Administragao Publica Municipal de Santa Teresa - ES pelo prazo
de 01 (um) ano.

13.2.4 Sera aplicada a sancido de declaragdo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administracdo Publica Direta e Indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
observando-se os parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes
infracdes:

| — apresentar declaragdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagado ou a execucéo do contrato;

Il — fraudar a licitacédo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

[Il — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

V — praticar ato lesivo previsto no caput do art. 5° da Lei Federal n°® 12.846/2013;

§ 1° Aos responsaveis pela infragcdo administrativa prevista no inciso | do caput
deste artigo sera aplicada sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administragcdo Publica Direta e Indireta de todos os entes
federativos pelo prazo de 04 (quatro) anos.

§ 2° Aos responsaveis pela infragcdo administrativa prevista no inciso IV do caput
deste artigo sera aplicada a sang¢ao de declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administracdo Publica Direta e Indireta de todos os entes
federativos pelo prazo de 05 (cinco) anos.

§ 3° Aos responsaveis pelas infragcbes administrativas previstas nos incisos Il, lll e
V do caput deste artigo sera aplicada a sangao de declaragdo de inidoneidade para
licitar e contratar com a Administracdo Publica Direta e Indireta de todos os entes
federativos pelo prazo de 06 (seis) anos.

14. DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGAO DO CONTRATO

14.1. O prazo de vigéncia da contratagédo sera 12 (doze) meses, contados a partir
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da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos dos artigos 106 e
107 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante justificativa e interesse da
Administracao.

14.1.1. Nos contratos assinados eletronicamente, sera considerada a data da ultima
assinatura.

14.1.2. A Administragcdo podera prorrogar o prazo para assinatura do contrato, por
igual periodo, na forma do Art. 90, da Lei federal n® 14.133/2021.

14.1.3. O prazo de vigéncia do contrato é superior ao da entrega para:

14.1.3.1. Amparar a necessidade de acolher possiveis dilatagcbes do prazo de
entrega, provocados por fatos alheios a vontade da contratada, sem, contudo,
alterar o prazo de vigéncia do contrato;

14.1.3.2. Propiciar tempo habil para que sejam efetuados os pagamentos devidos;

14.1.3.3. Englobar os recebimentos provisoérios e definitivos.
14.2. O prazo para a entrega sera de 20 (vinte) dias consecutivos, contado a partir
da emissao da Ordem de Fornecimento ou documento equivalente.

15. DO ACRESCIMO, DA SUPRESSAO E DA EXTINGAO DO
CONTRATO

15.1. Nas alteragdes unilaterais, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas
condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25%.

15.2. Por acordo entre as partes as supressdes poderao ser superiores ao limite de
25% estabelecido no item anterior;

15.3. O Contrato tera sua extingdo automaticamente com o fim do prazo de
vigéncia.

15.4. Podera ocorrer rescisdo, apos indeferimento de defesa da parte responsavel,
em caso de descumprimento das clausulas acordadas.

16. DO REAJUSTE

16.1. Os precos contratados séo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de elaboragdo do orgamento estimado (mapa de
precos),em _/ |/ (DD/MM/AAAA).

16.2. Para fins deste TR, considera-se orgamento estimado o levantamento formal
de precos realizado pela Administracdo Publica, com base em pesquisa de
mercado, contendo valores meédios obtidos junto a fornecedores, contratacdes

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72  www.santateresa.es.qov.br 27

2026-5JLR8J - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 07/05/2026 12:57 PAGINA 27/ 30


http://www.santateresa.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

5
“ .
NTA TERESM

similares e/ou sistemas oficiais de precos, utilizado como parametro para definicdo
do valor de referéncia da contratacdo. Este documento serve de base para a
avaliagcado da vantajosidade da proposta, bem como para o controle da manutengao
do equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

16.3. Apds o prazo de 12 (doze) meses da data do orgamento estimado (mapa de
precos), os precos inicialmente contratados poderdo ser reajustados, mediante
aplicacao, pelo Contratante, do indice IPCA, observado o disposto no art. 134 da
Lei n° 14.133/2021. O reajuste incidira exclusivamente sobre as obrigacdes
executadas apos a ocorréncia da anualidade, sendo vedada a aplicagao retroativa
sobre valores devidos em periodos anteriores. O Contratado declara, desde ja,
ciéncia e concordancia quanto a necessidade de formalizagdo de pedido de
reajuste, instruido com as justificativas e documentos pertinentes, para fins de
atualizagdo contratual, sem prejuizo da possibilidade de iniciativa do Contratante,
se assim entender necessario.

16.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.5. No caso de atraso ou n&o divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

16.6. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

16.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao
entdo em vigor.

16.8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do pregco do valor remanescente,
por meio de termo aditivo.

16.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

16.10. O reajuste sera apreciado no prazo de 30 dias uteis, conforme previsao.

17. CONSIDERAGOES FINAIS

17.1. As normas disciplinadoras desta licitagdo serao interpretadas em favor da
ampliacédo da disputa e o principio do formalismo moderado, respeitada a igualdade
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de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

17.2. Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢des constantes da Lei n°
14.133/2021, com suas posteriores alteragdes e legislagao correlata.

Santa Teresa/ES, 06 de maio de 2026.
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