SECRETARIA MUNICIPAL DE
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AVISO DE PUBLICACAO
CONTRATAGAO DIRETA N° 023/2026

DISPENSA ELETRONICA

Cddigo CidadES Contratag6es (TCE/ES): 2026.067E0600001.09.0009

CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

OBJETO: AQUISICAO DE SCANNER PROFISSIONAL
VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 20.248,98

DATA DA SESSAO: Dia 19/06/2026, das 09h01 até 15h30

Data de Inicio das Propostas |requerzos Hora de Inicio das Propostas |kequerion
16/06/2026 09:00

Data Final das Propostas |keguerios Hora Final das Propostas [Reguesies
19/06/2026 09:00

Data de Inicio de Lances |zequeres Hora de Inicio de Lances |reauersos
19/06/2026 09:01

Data Final de Lances |gequerics Hora Final de Lances [gequerios
19/06/2026 15:30

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco por item
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 023/2026

DISPENSA ELETRONICA

Processo Administrativo n.° 10.331/2026
Cédigo CidadES Contratacdes (TCE/ES): 2026.067E0600001.09.0009

Torna-se publico que a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos,
realizara Dispensa Eletrdnica, com critério de julgamento menor preco por item, na hipétese do art.
75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n°
15.803/2023, de 20 de dezembro de 2023, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 19/06/2026
Horario da Fase de Lances: 09h01 as 15h30
Critério de Julgamento: menor prego por item.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para
AQUISICAO DE SCANNER PROFISSIONAL, COM AS ESPECIFICACOES TECNICAS,
DESTINADO AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRA(;AO E RECURSOS HUMANOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO
MATEUS/ES, por dispensa de licitacdo, mediante condi¢Bes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos, conforme Termo de
Referéncia.

1.2 O critério de julgamento adotado sera o menor preco por item, sendo composto por 01
(um) item, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus
Anexos quanto as especificacfes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participacdo na presente dispensa eletrdnica ocorrerd por meio do Sistema de
Dispensa Eletrénica, ferramenta informatizada integrante na plataforma eletrénica PORTAL
COMPRAS PUBLICAS, disponivel no sitio eletrénico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.
2.1.1.0 procedimento sera divulgado no sitio oficial da PMSM, no Portal da Transparéncia
e no Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado, por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.
2.1.2.A plataforma COMPRAS PUBLICAS podera ser acessado pela web no link
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.
2.1.3.0 fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo
autorizados.
2.2. Para o certame, a participagdo € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.
2.2.1.A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizagdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2.Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.
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2.3. N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:
2.3.1.que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.3.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3.que se enquadrem nas seguintes vedacodes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
guando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ela necessérios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fung¢do na dispensa de licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo
de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as
de escravo ou por contratagcdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislagéo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdémico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4.organiza¢gbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicao (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenério); e

2.3.5.sociedades cooperativas.
2.4. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme §
1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.
3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do Aviso de Contratacao Direta,

encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 pre¢co ou o
desconto, até a data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento.
3.2.1.0 fornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratagdo.
3.2.2.Né&o sera admitida a previsdo de precos diferentes em razao de local de entrega ou
de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.
3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco,
vinculam a Contratada.
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3.4, Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, nédo lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracdo, sob alegac¢&o de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagédo vigente.
3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das

disposi¢Bes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S Servicos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo, quando couber.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar

Termo de Aceitagcdo, em campo proprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes
declaracoes:
3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2.que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratagcado
Direta e seus anexos;
3.9.3.que se responsabiliza pelas transac¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;
3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.
3.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei
n®14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico,
gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessao
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario
de finalizacao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que

esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacéo Direta.
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4.4,

4.5.
4.6.

4.7.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir
a melhor oferta € de R$ 1,00 (um real).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificac@o do fornecedor.

Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu

encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem

crescente de classificacéo.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima

do preco méximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o operador da

contratacéo direta podera negociar condi¢gdes mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, ser4 encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
0 menor pre¢co ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta
compativel em relacdo ao estipulado pela Administracao.

5.1.2.A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apo0s a negociacao, for desclassificado em razéo de sua
proposta permanecer acima do pre¢co maximo ou abaixo do desconto definido para a
contratacao.

Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a todos

e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrdnica, devendo esta ser anexada

aos autos do processo de contratagao.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao,

sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao

valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando

necessarios.

5.3.1.Além da documentag¢do supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indicac@o de valores unitérios e totais, conforme modelo
anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

Encerrada a etapa de negociacao, se houver, o operador da contratacao direta verificara

se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de

participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagcéo

correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de

sancdo que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura

contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF,;

5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
e

5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de

seu socio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de

1992.

Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o 6rgdo diligenciar4 para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.6.1.0 fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacéo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.2.Constatada a existéncia de sancédo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condicdo de participacao.
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5.7. Verificadas as condi¢des de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.
5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;
5.8.2.ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.8.3.apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacéo;

5.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que POSSUi OuU pPOSSUirA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:
5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratac&o, apresente precos global
ou unitarios simboalicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde gue ndo haja majoracdo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se TAMBEM erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando néo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, podera ser colhida a manifestagcao escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horéario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacéo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

. HABILITACAO
6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos, desde gue o licitante apresente a certiddo de cadastro DETALHADA
no SICAF, contendo a relacdo de todos os documentos cadastrados e as devidas
validades ou pelos documentos encaminhados via eletronicamente.
6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar,
guando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(6es) valida(s).
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a

confirmacéo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do

SICAF, quando apresentado, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato

digital, por meio do sistema, no prazo de até 01 (um) dia til, sob pena de inabilitacao.

(art. 19, 8 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante

apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagcdo a

integridade do documento digital.

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se

o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para

atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros

de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centraliza¢é@o do recolhimento dessas contribui¢des.

O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro

item, ficar4 obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €,

somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e

assim sucessivamente, sob pena de inabilitacé@o, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.

6.8.1.N&@o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitagéo, a inabilitagéo
recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m)
suficiente(s) para a habilitacéo do fornecedor nos remanescentes.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao

sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratac¢éo Direta.

6.10.1. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6érgéo
ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, ha ordem
de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do
objeto e as condi¢des de habilitacdo

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

6.12 DOCUMENTOS DE HABILITACAO A SEREM APRESENTADOS:
6.12.1 Habilitacdo Juridica

a)
b)

c)

d)

f)

)

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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h)

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cfes ou da
consolidacéo respectiva.

6.12.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacéo
da documentacao e proposta;

Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacdo de tributos e
contribuicBes Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas individualmente ou
conjuntas, com a validade na data de realizacdo desta licitacdo;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, expedida pela
Caixa Econbmica Federal, com validade na data de apresentacdo da documentacdo e
proposta.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrénico do
Tribunal Superior do Trabalho — TST, em atendimento a Lei n° 12.440/2011 e a Resolugéo
Administrativa do TST n° 1470/2011.

6.12.3 Da Qualificagdo Econ6mico-Financeira:

a)

b)

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia ou Certiddo Negativa de Recuperacdo Judicial expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1);

Das Declaracfes:

a)

b)

c)

Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

Declaragédo de que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicdo Federal;

Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

7. CONTRATACAO

7.1. ApOs a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente (autorizagéo de fornecimento).
7.2. O adjudicatario terd4 o prazo de até 03 (trés) dias (teis, contados a partir da data

de sua convocacéo, para assinar o Termo de Contrato QU aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Autorizagdo de Fornecimento), sob pena de decair o direito a contratacéo,
sem prejuizo das sang8es previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocac¢ao para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, eletronicamente via e-mail, para que seja assinado e devolvido no prazo
de até 03 (trés) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
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7.3. O Aceite da Autorizacdo de Fornecimento, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:
7.3.1.referida Autorizacdo de Fornecimento esta substituindo o contrato, aplicando-se a
relacdo de negdcios ali estabelecida as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;
7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos;
7.3.3.a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da lLei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
7.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1 Cometera infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) Der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) Der causa a inexecucao total do contrato;
d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;
f)  Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n® 14.133, de
2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nédo se justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°,da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n°®
14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Moratoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o

valor total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo

fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposicdo da garantia.

3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4, Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 8.1,
de 20% a 30% do valor do Contrato.

5. Compensatéria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 8.1, de 5% a 15% do valor do Contrato.

6. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 8.1, a multa sera de 5% a 15% do
valor do Contrato.

7. Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 8.1, a multa serd de 5% a 15%
do valor do Contrato.

8. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 8.1, a multa sera de 5% a 15%

do valor do Contrato.
8.2 A aplicacdo das sanc8es previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacdao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)
16.4 Todas as sancdes previstas neste Edital poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°,da Lei n® 14.133, de 2021).
8.3 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
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8.4 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lei n°
14.133, de 2021).
8.5 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.
8.6 A aplicacdo das sancdes realizar-se-A em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
8.7 Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

€) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgéos de controle.
8.8 Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
8.9 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).
8.10 O Contratante deverd, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangBes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lein®14.133, de 2021).
As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
8.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag8es, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante,
na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:
9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;
9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pre¢os, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.
9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacgdo das propostas ou da documentagéo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderéo ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos

fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido
0 prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacéo.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm%25art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
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9.4, Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que néo
haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentagéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracao podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratagéao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
9.12.2. ANEXO Il — Modelo de proposta de pre¢os

Sao Mateus/ES, 15 de junho de 2026.

Assinado digitalmente

. Maxi
Maxima Mereguette %\)/?greg?fé?tlg de
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MAXIMA MEREGUETTE DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Administragdo e Recurso Humanos
Decreto n°. 17.087/2025
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

AQUISICAO DE SCANNER PROFISSIONAL, com as especificacdes técnicas constantes deste
Termo de Referéncia, destinado ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus/ES.

2. INFORMACOES COMPLEMENTARES

2.1 Natureza da Contratacéo

2.2 Tipo de Licitagdo

Aquisicdo de Material Permanente

Dispensa Eletrnica

2.3 Modalidade e critério de Dispensa Eletrénica — Art. 75, Il, da Lei n° 14.133/2021 —
julgamento Menor Preco por Item
2.4 Remanescente de Contratacdo N&o

anterior

2.5 Regime de Execucéo Unico

2.6 Admite Subcontratacéo N&o

2.7 Admite Adeséo Nao

2.8 Despesa com Audiéncia Publica Nao

2.9 Necessario Licenciamento N&o

Ambiental

2.10 Possui Estudo Técnico Preliminar | Sim

2.11 Recurso de Convénio Nao

2.12 Tipo de Instrumento Contratual
e/ou Auxiliar

3. ORGAO GERENCIADOR

Secretaria: Secretaria Municipal de Administracéo e Recursos Humanos.

Autorizacé@o de Fornecimento

Gestora Responsavel: Sra. Maxima Mereguette de Oliveira

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

01 | SCANNER PROFISSIONAL — Recursos avancados de
digitalizacdo:  Digitalizacdo  continua, geracdo de
metadados (como leitura de codigo de barras ou
equivalente), indexacdo de documentos, sensor de
alimentacdo multipla (deteccao de dupla alimentacgao),
digitalizacdo 1 para 2 e 2 para 1, inicio automatico de
digitalizacdo, saida em cores, remocao de perfuragdes,
remoc¢do de cor de fundo, rotagdo automatica de imagem,
ajuste automatico de tamanho de digitalizacdo, remocao de
sangria, Vvisualizacdo de digitalizacdo, separacdo
automatica de documentos, alinhamento automatico do
alimentador (deskew), detec¢do e ignorar paginas em
branco, sensor de atolamento de papel; Servicos em
nuvem: compatibilidade com Google Drive (ou equivalente),
OneDrive (ou equivalente), sendo desejavel

Unid. 03



SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E RECUSOS HUMANOS

SAO MATEUS i

compatibilidade com OneNote, Box, Evernote e Dropbox
(ou equivalentes); Velocidade de digitalizacdo duplex A4
(preto/cor) (méx. ipm): minimo de 80; Velocidade de
digitalizacéo duplex formato Oficio/Carta (preto/cor) (max.
ipm): minimo de 60; Digitalizacéo frente e verso: Sim, em
passagem Unica; Tipo de scanner: Alimentacao por folhas
(ADF); Capacidade minima do alimentador (ADF): minimo
de 80 folhas (75 g/m2); Gramatura suportada: 50 a 209
g/mz2; Espessura do papel suportada: 0,05 mm a 0,30 mm;
Tamanhos de documentos suportados: de A8 (52 x 74 mm)
até Oficio (216 x 356 mm), incluindo A4 e Carta; Sensor de
imagem: CIS duplo ou tecnologia equivalente; Resolucéo
de digitalizag&o Optica (dpi méax.): minimo de 600 x 600 dpi;
Resolugédo de digitalizacéo interpolada (dpi méx.): até 1.200
x 1.200 dpi (carater informativo); Modos de digitalizacao:
Colorido, escala de cinza e preto e branco; Capacidade de
digitalizagdo: Monocromatica e colorida; Interface de
conexdo: USB 3.0 ou superior; Conectividade de rede:
Ethernet (RJ-45 10/100/1000 Mbps) e/ou Wi-Fi 802.11
b/g/n/ac ou equivalente; Software incluso: solugdo de
digitalizacdo com OCR compativel com Windows e/ou
equivalente, incluindo ferramentas de gerenciamento,
edicdo e envio de documentos; Sistemas operacionais
compativeis com o driver de digitalizagdo: Windows,
macOS e Linux; Drivers de digitalizag&o inclusos: TWAIN,
WIA, ISIS (ou equivalente) e SANE; Formatos dos arquivos
de digitalizacdo: PDF de pagina Unica e multiplas paginas
(incluindo PDF pesquisavel, PDF seguro, PDF assinado,
PDF/A e PDF de alta compactacao), formatos de imagem
(BMP, JPEG/IPG, TIFF/TIF), texto (TXT) e formatos
editaveis compativeis com  planilhas, textos e
apresentacfes (XLSX, DOCX, PPTX ou equivalentes);
Garantia minima: 12 (doze) meses.

Os materiais objeto desta contratacdo séo classificados como bens comuns, de acordo com a
andlise consignada no Estudo Técnico Preliminar, e ndo se enquadram como bens de luxo, nos
termos do Decreto Municipal n® 15.803/2023.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Secretaria Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos
Natureza da Despesa Equipamento e Material Permanente

Projeto/Atividade 3.006

Elemento de Despesa 449052

Fonte de Recurso 189902

Ficha 27

6. MOTIVACAO / JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo fundamenta-se no Art. 75, 11, da Lei n® 14.133/2021, sendo justificada pela
necessidade de modernizacéo dos instrumentos de gestdo documental da Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos, visando a digitalizacao eficiente de documentos fisicos, ao
cumprimento das politicas de governo digital e & melhoria da prestacdo dos servicos publicos.

A auséncia dos equipamentos objeto desta contratacdo compromete a agilidade administrativa,
eleva os custos operacionais relacionados ao manuseio e arquivamento de documentos fisicos,
coloca em risco a integridade documental e contraria as diretrizes de eficiéncia e modernizacéo da
Administracdo Publica.
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As vantagens esperadas com a presente aquisicdo sao:

* Reducgdo significativa do tempo de processamento de documentos, com ganhos de
produtividade para os servidores;

* Integracdo com servicos de armazenamento em nuvem (Google Drive, OneDrive ou
equivalentes), promovendo agilidade e seguranca no acesso as informacdes;

* Economia de recursos publicos com a eliminagdo de custos de impressdo, copia e
arquivamento fisico de documentos;

* Preservagéo do patriménio documental municipal por meio da criagcdo de copias digitais de
alta resolucdo em formatos de longa duragdo (PDF/A);

+ Conformidade com a Lei n® 12.527/2011 (LAI) e com as politicas de transparéncia e governo
aberto da Administragao Publica Municipal.

A contratacdo observa os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, previstos no art. 37 da Constituicao Federal, e os principios especificos da
Lei n® 14.133/2021, assegurando a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragéo.

7. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

DO PRAZO DE ENTREGA: O prazo para entrega dos bens é de 20 (vinte) dias corridos, contados
a partir da data de recebimento da Autorizagdo de Fornecimento pela empresa contratada. A
comunicacdo sera realizada por e-mail, conforme dados constantes do instrumento contratual.
Eventuais prorrogagdes de prazo deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias Gteis do vencimento, devidamente justificadas e submetidas a apreciacéo do fiscal designado.

DO LOCAL E HORARIO DE ENTREGA: Os materiais deverdo ser entregues no Setor de
Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de S&o Mateus/ES, situado na Rod. Othovarino
Duarte Santos, n° 467, Bairro Carapina, CEP 29.933-010, S&o Mateus/ES (ao lado da Farmacia
Indiana). O agendamento da entrega deverd ser realizado pelo e-mail:
almoxarifadocentral@saomateus.es.gov.br. Horério de atendimento: 08h00 as 12h00 e 13h00 as
17h00, em dias Uteis.

O recebimento provisorio dar-se-4 no ato da entrega e o recebimento definitivo ocorrera em até 05
(cinco) dias Uteis, apos verificagdo das especificagfes e conformidade dos bens, nos termos do
art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

7.1. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

7.2. O recebimento dos bens objeto desta contratagéo observara o disposto no art. 140 da Lei n°
14.133/2021, nas seguintes condicdes:

7.3. Recebimento Provisorio: sera realizado pelo fiscal da Autorizacdo de Fornecimento, no ato da
entrega, mediante conferéncia quantitativa dos itens entregues em relacdo a Autorizagdo de
Fornecimento, verificagcdo das condigcbes externas de acondicionamento e integridade das
embalagens, e lavratura de termo ou registro no histérico de gerenciamento do instrumento
contratual.

7.4. Recebimento Definitivo: sera realizado em até 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento
provisério, pelo fiscal designado, apds verificagdo da conformidade dos bens com as
especificagbes técnicas constantes deste Termo de Referéncia, incluindo testes funcionais de
operacdo do equipamento e conferéncia dos acessorios, manuais e documentagdo técnica
exigidos.

7.5. Constatadas irregularidades, nao conformidades ou divergéncias em relagcdo as
especificagbes técnicas, o fiscal notificara a contratada para substituicdo ou regularizagdo no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, sem dnus para a Administracdo, suspendendo-se o prazo para
recebimento definitivo até a efetiva regularizacao.

7.6. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios ocultos ou
defeitos que se manifestem posteriormente, nos termos do art. 140, §2°, da Lei n°® 14.133/2021 e
do Cédigo de Defesa do Consumidor.
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8. DA GARANTIA MINIMA

Os bens fornecidos deverdo possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados da data do
recebimento definitivo, conforme exigido nas especificacdes técnicas.

Aplica-se, no que couber, o disposto na Lei n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)
guanto as garantias legais de qualidade e adequacédo dos produtos. Eventuais vicios de qualidade
identificados durante o periodo de garantia deverdo ser sanados pelo fornecedor no prazo maximo
de 15 (quinze) dias Uteis, mediante substituicdo do equipamento defeituoso por outro em perfeitas
condicdes.

9. MODELO DE GESTAO DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO/EXECUCAO

O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da Autorizacdo de
Fornecimento/Execucdo, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, DEVENDO TAIS CIRCUNSTANCIAS serem formalizadas via termo
aditivo.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢éo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

ApOs a assinatura da Autorizacdo de Fornecimento ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacBes acerca das obrigacbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizac@o, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sanc0Oes aplicaveis, dentre outros.

10. DA FISCALIZACAO DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO/EXECUCAO

A execucdo da Autorizagdo de Fornecimento/Execugdo deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) da Autorizacdo de Fornecimento/Execuc¢éo, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n®14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal administrativo da Autorizacdo de Fornecimento/Execucéo verificara a manutencdo das
condicdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo da Autorizacéo de
Fornecimento/Execugdo atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor
da Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) O fiscal da Autorizacdo de Fornecimento/Execuc¢do acompanhara a execucdo da Autorizagédo
de Fornecimento/Execuc¢do, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no
objeto contratual, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

b) O fiscal administrativo da Autorizagdo de Fornecimento/Execucdo anotara no histérico de
gerenciamento da Autorizacdo de Fornecimento/Execucédo todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo da Autorizagdo de Fornecimento/Execugdo, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);
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c) lIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal administrativo da Autorizacdo de
Fornecimento/Execucdo emitird notificacfes para a correcao da execucdo da Autorizacao de
Fornecimento/Execucédo, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1l);

d) O fiscal administrativo do objeto contratual informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, V).

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da Autorizacdo de
Fornecimento/Execucdo nas datas aprazadas, o fiscal administrativo da Autorizacdo de
Fornecimento/Execugdo comunicara o fato imediatamente ao gestor da Autorizacdo de
Fornecimento/Execucédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

f) O fiscal administrativo da Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo comunicara ao gestor da
Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo, em tempo héabil, o término da Autorizacdo de
Fornecimento/Execuc¢do sob sua responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou a
prorrogacgédo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

NOME CPF MATRICULA CARGO ATO DE VINCULO
NOMEAGCAO

FISCAL TITULAR

Guilherme *** 569.537-** 74959 Consultor Decreto n° O Efetivo
Miranda Técnico 18.374/2026 XIComissionado
Piassaroli

FISCAL SUPLENTE

Johnny i 234.507-** 74825 Assessor de | Decreto n° | O Efetivo
Magalh&es Planejamento, 17.446/2025 K Comissionado
Coord. e
Controle

11. DA VIGENCIA

A vigéncia da Autorizagdo de Fornecimento serd de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante justificativa e autorizacdo da
autoridade competente, nos termos do art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento seréa efetuado até 30 (trinta) dias apds as medic¢des, por meio de depdsito na conta
corrente da contratada, através de Ordem Bancéria, apdés a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura de servigos discriminativo, em via Unica, devidamente atestado pela
Secretaria requisitante, assim como pelo fiscal;

b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal e
Certidéo Trabalhista;

c) Certidao Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal, e a Procuradoria da Fazenda
Nacional, conforme IN/SRF n° 2021/2021 e CND Estadual e Municipal na sede do
Licitante;

d) Boletim de Medicdo atestado pela Secretaria requisitante juntamente com o fiscal da
Ordem de Servico;

e) Relatério de Fiscalizacédo e Fotogréfico.

A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorrecdes ou desacompanhada da documentacéo
requerida no subitem anterior implicard na sua devolucdo a Empresa contratada para
regularizacdo, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.
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A PMSM retera, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicdes de que trata a
Instrucdo Normativa SRF n° 1234/2012.

Se a empresa contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar a Nota Fiscal/Fatura documento
gue comprove esta opcao, na forma do Anexo IV, da IN/SRF n° 480/2004, alterada pela IN/SRF n°
1234/2012, situacdo em que incidira a retencdo no percentual estabelecido na Lei n° 123/06,
devendo a CONTRATADA discriminar o percentual na nota fiscal.

Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia de liquidagao ou
gualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual,
sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancaria na unidade
bancaria. Os materiais entregues fora dos padrdes fixados pela Administracdo ndo serdo
recebidos, sem qualquer 6nus ao contratante.

Todo servico executado ou material entregue bem como medido, deverd ser evidenciado com
fotos;

13. DAS OBRIGACOES

1. Obrigacdes da Contratante

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, conforme o contrato
ou instrumento equivalente e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e nas condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto,
para que sejam sanados as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do da Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo e o
cumprimento das obrigacgdes;

e) Efetuar o pagamento ao Contratado conforme prazo, forma e condi¢gBes estabelecidas;
f) Aplicar as sang¢des previstas na legislacdo e no contrato;

g) Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial competente para ado¢do das medidas cabiveis
em caso de descumprimento;

h) Emitir decisdo sobre solicitages e reclamacgdes relativas a execucdo do contrato, exceto as
manifestamente impertinentes ou protelatérias;

i) Decidir requerimentos no prazo de até 30 (trinta) dias, admitida prorrogacdo motivada por igual
periodo;

i) Responder pedidos de reequilibrio econémico-financeiro no prazo maximo de 30 (trinta) dias;
k) Notificar os emitentes de garantias sobre o inicio de processo administrativo, quando aplicavel;

[) N&o responder por compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, nem por danos
causados a terceiros decorrentes de sua atuacao.

2. Obriga¢des da Contratada

a) Cumprir integralmente todas as obrigacdes contratuais, assumindo os riscos e despesas da
execucao;

b) Entregar o objeto com manual em portugués e relagédo de assisténcia técnica autorizada;
c) Responsabilizar-se por vicios e danos conforme o Codigo de Defesa do Consumidor;

d) Comunicar, com antecedéncia minima de 24 horas, impossibilidade de cumprimento do prazo
de entrega;

e) Atender as determinag@es do fiscal/gestor e prestar esclarecimentos quando solicitado;

f)  Corrigir ou substituir, as suas expensas, os itens com defeitos ou irregularidades;
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g) Responsabilizar-se por danos causados a Administracdo ou a terceiros;

h) Apresentar documentacéo de regularidade fiscal e trabalhista quando néo for possivel
consulta ao SICAF:

i) Cumprir obrigac@es trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais;

i) Comunicar ao fiscal, em até 24 horas, ocorréncias anormais ou acidentes;

k) Paralisar atividades quando determinado pelo contratante em caso de risco ou execugao
inadequada;

[) Manter todas as condi¢des de habilitacdo durante a vigéncia;

m) Cumprir reserva legal de cargos (PCD, reabilitados, aprendizes);

n) Comprovar o cumprimento da reserva de cargos quando solicitado;

0) Manter sigilo das informagfes obtidas na execuc¢éo;

p) Arcar com erros no dimensionamento da proposta, salvo hipéteses legais de reequilibrio;

g) Cumprir normas legais e de seguranca aplicaveis;

r) N&o empregar menores em condi¢Bes proibidas por lei.

14. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Habilitagdo Juridica

a)
b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Puablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cfes ou da
consolidacdo respectiva.

Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede da LICITANTE, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
LICITANTE, ou outra equivalente, na forma da lei, com validade na data de apresentacéo
da documentacao e proposta;

d) Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Federal (Quitacdo de tributos e
contribuicBes Federais e Quanto a divida ativa da Unido), sejam estas individualmente ou
conjuntas, com a validade na data de realizacéo desta licitacdo;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, expedida pela
Caixa Econbmica Federal, com validade na data de apresentacdo da documentacéo e
proposta.

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida no site eletrénico do
Tribunal Superior do Trabalho — TST, em atendimento a Lei n°® 12.440/2011 e a Resolugéo
Administrativa do TST n° 1470/2011.

Da Qualificagdo Econdmico-Financeira:
Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso
I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

a) Certiddo negativa de faléncia ou Certiddo de Recuperacdo Judicial expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Das Declaracfes:

a) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

b) Declaracdo de que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da
Constituicdo Federal;

Declaracéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

O mapa referencial de precos sera elaborado pelo Setor de Compras, apds a devida pesquisa de
mercado efetuado em fontes diversas, buscando estabelecer o valor médio a ser utilizado pelo
Setor de LicitagGes e Contratos como o valor maximo a ser contratado pela municipalidade. Tal
valor deve ser tornado publico no edital a ser disponibilizado na plataforma licitatéria.

DAS SANCOES

Cometera infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecucao parcial da Autorizagdo de Fornecimento/Execucéo;

b) Der causa a inexecucdo parcial da Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo que cause
grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse
coletivo;

c) Der causa a inexecucéo total da Autorizacdo de Fornecimento/Execucao;

d) Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo da
Autorizacdo de Fornecimento/Execucéo;

f) Praticar ato fraudulento na execucéo da Autorizacdo de Fornecimento/Execucao;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancdes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial da Autorizacdo de
Fornecimento/Execucdo, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, §82° da Lei n°® 14.133, de 2021);

i. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposigéao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §85°,
da Lei n° 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total da Autorizacdo de Fornecimento/Execucao, até o maximo de 30% (trinta por cento),
pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacao ou reposicdo da
garantia.

3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo da
Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

4. Compensatéria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 16.1, de 20%
a 30% do valor da Autorizacdo de Fornecimento/Execucéo.

5. Compensatdria, para a inexecucdo total da Autorizacdo de Fornecimento/Execucao

prevista na alinea “c” do subitem 16.1, de 5% a 15% do valor da Autorizacdo de
Fornecimento/Execucéo.

6. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do valor
da Autorizacdo de Fornecimento/Execucao.

7. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do
valor da Autorizacdo de Fornecimento/Execucéao.

8. Para a infrag&o descrita na alinea “a” do subitem 16.1, a multa sera de 5% a 15% do valor
da Autorizacdo de Fornecimento/Execucao.

A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133,
de 2021)

16.4 Todas as sancgOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°
14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobrangca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§4
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§8
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§8
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art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.9 Na aplicacao das sanc8es serdo considerados (art. 156, 8§1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligag&o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou instrumento equivalente ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com
0 mesmo 0rgdo ora contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

CONDICOES GERAIS

Além das especificacbes acima, deverdo ser observadas as prescricbes a seguir, todas
condicionantes da aceitacdo da proposta e do recebimento do produto licitado:

N&o serdo aceitos produtos/materiais em desacordo com as especificacfes constantes do
presente Termo de Referéncia;

Prazo de validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data de
abertura das propostas de preco;

Nos precos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, carga, descarga,
embalagem, seguro e quaisquer outras despesas para a entrega do material;

Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais como as
despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na aquisicdo e entrega dos materiais cotados, bem como transporte,
custos, estocagem até a entrega total do objeto, carga e descarga, testes, leis sociais e tributos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm%25art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
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(Assinatura eletrbénica)
GUILHERME MIRANDA PIASSAROLI
Consultor Técnico
Decreto 18.374/2026

APROVADO POR:

ORGAO GERENCIADOR: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO:

(Assinatura eletronica)
MAXIMA MEREGUETTE DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Administragcdo e Recurso
Decreto n°. 17.087/2025
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

IDENTIFICACAO COMPLETA DA EMPRESA (NOME, CNPJ, ENDERECO, CONTATOS)
Ao: Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos

OBJETO: AQUISICAO DE SCANNER PROFISSIONAL
Prezados Senhores,

Pela presente formulamos Proposta Comercial para fornecimento do item descrito abaixo, de acordo com
todas as condi¢Bes do Aviso de Dispensa Eletrénica n® 023/2026 e seus anexos, em especial o Termo de
Referéncia:

ITEM DESCRIGCAO UNID. QUANT. MARCA VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

01 | SCANNER PROFISSIONAL - Recursos | Unid. 03
avancados de digitalizacdo: Digitalizagéo
continua, geracdo de metadados (como
leitura de cédigo de barras ou equivalente),
indexagcdo de documentos, sensor de
alimentacdo mdltipla (deteccdo de dupla
alimentacéo), digitalizacdo 1 para 2 e 2 para
1, inicio automatico de digitalizacdo, saida
em cores, remocao de perfurages, remocao
de cor de fundo, rotacdo automatica de
imagem, ajuste automatico de tamanho de
digitalizacéo, remocao de sangria,
visualizacdo de digitalizacdo, separacéo
automatica de documentos, alinhamento
automatico do alimentador (deskew),
deteccdo e ignorar paginas em branco,
sensor de atolamento de papel; Servicos em
nuvem: compatibilidade com Google Drive
(ou equivalente), OneDrive (ou equivalente),
sendo desejavel compatibilidade com
OneNote, Box, Evernote e Dropbox (ou
equivalentes); Velocidade de digitalizacédo
duplex A4 (preto/cor) (max. ipm): minimo de
80; Velocidade de digitalizagdo duplex
formato Oficio/Carta (preto/cor) (méax. ipm):
minimo de 60; Digitalizagcao frente e verso:
Sim, em passagem Unica; Tipo de scanner:
Alimentacdo por folhas (ADF); Capacidade
minima do alimentador (ADF): minimo de 80
folhas (75 g/m?); Gramatura suportada: 50 a
209 g/m?; Espessura do papel suportada:
0,05 mm a 0,30 mm; Tamanhos de
documentos suportados: de A8 (52 x 74 mm)
até Oficio (216 x 356 mm), incluindo A4 e
Carta; Sensor de imagem: CIS duplo ou
tecnologia equivalente; Resolucdo de
digitalizacdo Optica (dpi méax.): minimo de
600 x 600 dpi; Resolucdo de digitalizagédo
interpolada (dpi max.): até 1.200 x 1.200 dpi
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(caréter informativo); Modos de digitalizagao:
Colorido, escala de cinza e preto e branco;
Capacidade de digitalizagdo: Monocromatica
e colorida; Interface de conex&o: USB 3.0 ou
superior; Conectividade de rede: Ethernet
(RJ-45 10/100/1000 Mbps) e/ou Wi-Fi 802.11
b/g/n/fac ou equivalente; Software incluso:
solucdo de digitalizaggo com OCR
compativel com Windows e/ou equivalente,
incluindo ferramentas de gerenciamento,
edicdo e envio de documentos; Sistemas
operacionais compativeis com o driver de
digitalizacdo: Windows, macOS e Linux;
Drivers de digitalizacdo inclusos: TWAIN,
WIA, ISIS (ou equivalente) e SANE;
Formatos dos arquivos de digitalizagdo: PDF
de pagina UOnica e multiplas paginas
(incluindo PDF pesquisavel, PDF seguro,
PDF assinado, PDF/A e PDF de alta
compactagéo), formatos de imagem (BMP,
JPEG/IPG, TIFF/TIF), texto (TXT) e formatos
editaveis compativeis com planilhas, textos e
apresentacdes (XLSX, DOCX, PPTX ou
equivalentes); Garantia minima: 12 (doze)
meses.

Prazo de Validade: 60 (sessenta) dias.
Atenciosamente,

Identificac&o e assinatura do representante legal da empresa

Obs.: Nos pregos unitarios, sera permitido no maximo 02 (duas) casas decimais
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