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TERMO DE REFERÊNCIA 
PREGÃO ELETRÔNICO 

PROCESSO 87450/2024 – SEMAS 
 

Considerando as disposições da Lei nº 14.133/2021 e suas posteriores alterações e do 
Decreto Municipal nº 5.618/2023, a Secretaria Municipal de Assistência Social - SEMAS, realizará 
processo licitatório, na modalidade Pregão Eletrônico. 

 
1. DEFINIÇÃO DO OBJETO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO (ARTIGO 6º, XXIII, a, 

i, LEI 14.133/2021). 

1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto a AQUISIÇÃO DE 01 (UM) VEÍCULO PARA 

ATENDER ÀS NECESSIDADES DE TRANSPORTE RELACIONADAS ÀS ATIVIDADES E PROGRAMAS 

OFERECIDOS PELO CENTRO SOCIAL DE NOVA ALMEIDA – JOARIPE, conforme especificações 

constantes neste documento. 

1.2. 1.2. O objeto desta licitação a serem registrados, dadas as suas características, enquadra-

se na classificação de bens comuns, nos termos do art. 6º, XIII da Lei nº 14.133/2021, bem como 

do Decreto Municipal nº 5.618, de 29 de dezembro de 2023. 

1.3. Conforme previsto no Artigo 18, § 1°, II da Lei 14.133/21 e o Decreto Municipal nº 5.619/ 

2023, Artigo 33, § 1º, inciso II informa-se que tal contratação foi planejada no ano de 2023, 

estando assim presente no Plano Anual de Contratações - PAC pelo ID PCW00915.2024-70. 

1.4. O valor estimado total é de R$ 105.170,00 (cento e cinco mil, cento e setenta reais), de 

acordo com a Pesquisa de Preço no Anexo I deste Termo de Referência. 

ITEM ESPECIFICAÇÃO CATMAT 
UNIDADE DE 

MEDIDA 

01 

VEÍCULO BASICO (ZERO QUILÔMETRO) - MODELO 
HATCH OU SEDAN, CAPACIDADE MÍNIMA PARA 5 
LUGARES, MOTORIZAÇÃO MÍNIMA 1.0, POTÊNCIA 
MÍNIMA 70 CV, CÂMBIO MANUAL, 5 PORTAS, 
DIREÇÃO HIDRÁULICA OU ELÉTRICA, VIDROS 
ELÉTRICOS PELO MENOS NOS VIDROS DIANTEIROS, 
TRAVAS ELÉTRICAS NAS PORTAS, JOGO DE TAPETES 
DE BORRACHA, COM PROTETOR DE CÁRTER DE 
FÁBRICA (ORIGINAL), COR BRANCA , COMBUSTÍVEL 
GASOLINA E ETANOL OU SUPERIOR, AR 
CONDICIONADO DE FÁBRICA, EQUIPADO COM 
TODOS OS ITENS OBRIGATÓRIOS CONFORME 
LEGISLAÇÃO VIGENTE, DOCUMENTAÇÃO 
(EMPLACAMENTO/LICENCIAMENTO) EM NOME DO 
ENTE FEDERADO, GARANTIA DE FÁBRICA DE NO 
MÍNIMO 12 (DOZE) MESES. 

602233 UNIDADE 
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2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO (ARTIGO 6º, XXIII, b, LEI 14.133/2021). 
 

2.1.  JUSTIFICATIVA 
 

2.1.1. O presente item tem como objetivo apresentar a justificativa para aquisição de 01 (um) 

veículo automotor para atender às demandas de transporte do Centro Social de Nova Almeida 

– Joaripe. O recurso para a aquisição do veículo será proveniente da emenda parlamentar 

federal nº 320500220220001. 

 

2.1.2. Abaixo, apresentamos os principais motivos que justificam essa necessidade: 
 

a) Mobilidade para atividades externas: Um veículo próprio permitirá o transporte de 

crianças e adolescentes para diversas atividades externas, como visitas a museus, parques, 

eventos culturais e esportivos, ampliando suas experiências e oportunidades de aprendizado. 

b) Acesso a serviços: O veículo facilitará o acesso a serviços essenciais, como unidades de 

saúde, assistência social e outros equipamentos públicos, garantindo que as crianças e 

adolescentes recebam os cuidados necessários. 

c) Logística para atividades internas: O veículo será utilizado para transportar materiais e 

equipamentos necessários para o desenvolvimento das atividades internas do Centro Social, 

como oficinas, cursos e eventos. 

d) Atendimento a situações emergenciais: Em caso de necessidade, o veículo poderá ser 

utilizado para atender a situações de emergência, como transporte de crianças ou 

adolescentes para hospitais ou outras instituições. 

e) Otimização de recursos: A utilização de um veículo próprio reduzirá os custos com 

transporte por outros meios, otimizando os recursos financeiros do Centro Social. 

f) Fortalecimento dos vínculos: Contribuirá para fortalecer os vínculos entre os 

participantes e a comunidade. 

 

2.1.3. Desde a sua fundação em 1974, o CSNA tem atuado para melhorar a qualidade de vida 

da população de Nova Almeida, incluindo iniciativas como o Projeto Gaivota, que se estrutura 

atualmente como um Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos (SCFV). Esse projeto, 

em parceria com a Prefeitura Municipal da Serra, atende a 150 crianças e adolescentes entre 6 

e 17 anos, oferecendo atividades educacionais, culturais e esportivas que visam o 

desenvolvimento e a proteção desses jovens. 

 

2.1.4. A aquisição de um veículo automotor representa um avanço significativo para o Centro 

Social de Nova Almeida – Joaripe (CSNA). Essa aquisição, respaldada pela Emenda Parlamentar 

Federal nº 320500220220001, possibilitará a otimização dos serviços oferecidos à comunidade, 

em especial às crianças e adolescentes atendidos.  

 

2.1.5. Em suma, a aquisição deste veículo é um investimento estratégico que permitirá ao 

CSNA fortalecer suas ações e ampliar seu impacto social, contribuindo para o desenvolvimento 

integral das crianças e adolescentes da comunidade de Nova Almeida – Joaripe.  

 

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 31003200310035003100340032003A00540052004100, Documento assinado 

digitalmente conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.

mailto:licitacao@serra.es.gov.br
http://www.serra.es.gov.br/


SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO E PLANEJAMENTO 

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAIS 

 

 

__________________________________________________________________________________________________________ 
Rua Maestro Antônio Cícero, 111, 1º. Andar, Centro, Serra-ES - CEP: 29.176-100 - Telefone: (27) 3291-2035/2047 

e-mail: licitacao@serra.es.gov.br  / www.serra.es.gov.br  

2.1.6. Informamos ainda que, em 15 de abril de 2024, foi iniciado o Processo Administrativo 

nº 30691/2024 com o objetivo de adquirir materiais permanentes, incluindo veículo, para o 

Serviço de Convivência de Crianças e Adolescentes, vinculado ao Centro Social de Nova Almeida 

- Joaripe.  

 

2.1.7. Para otimizar e unificar a tramitação, o Processo Administrativo nº 26123/2024, 

referente à Rede de Atendimento Integrado à Criança e ao Adolescente (AICA), foi apensado ao 

processo 30691/2024, considerando a similaridade dos objetos.  

 

2.1.8. No entanto, informamos que o lote II referente à aquisição do veículo destinado ao 

Centro Social de Nova Almeida – Joaripe (CSNA), teve como resultado FRACASSADO no Pregão 

Eletrônico nº 083/2024, devido ao valor ofertado ter ficado acima do estimado para este lote, 

conforme consta na ata parcial do pregão.  

 

2.1.9. Diante desse cenário, a administração está tomando as medidas necessárias para iniciar 

um novo processo licitatório e garantir a aquisição do veículo, fundamental para a otimização 

dos serviços prestados ao Centro Social. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO 

OBJETO (ARTIGO 6º, XXIII, c, LEI 14.133/2021). 
 

3.1.  A escolha da solução para a aquisição de um veículo zero quilômetro visa compor a 

frota do Centro Social de Nova Almeida – Joaripe (CSNA) e promover a melhoria da qualidade 

na prestação de serviços. A solução busca disponibilizar um veículo para a realização de 

transporte, distribuição e outras demandas da Organização da Sociedade Civil (OSC), atendendo 

às necessidades da instituição de forma eficiente, segura e econômica.  

 

3.2. O veículo a ser adquirido deverá atender a diversas especificações técnicas e requisitos 

legais.  

 

3.3. O veículo deverá ser entregue na cidade de Serra, Espírito Santo, em um endereço 

específico, com garantia de fábrica referente ao motor e demais peças, e acompanhado de toda 

a documentação técnica necessária. Além disso, deve estar em conformidade com os padrões 

de proteção ambiental exigidos pelo CONTRAN.  

 

3.4. A escolha desse veículo se justifica pela necessidade de transporte de pessoas e cargas, 

versatilidade, segurança e economia. A aquisição de um veículo zero quilômetro garante menor 

custo de manutenção e maior economia de combustível a longo prazo, contribuindo assim para 

a eficácia das atividades desenvolvidas pela OSC.  

 

3.5. Portanto, a realização do certame para a aquisição deste veículo é a solução mais 

adequada, pois atende aos objetivos propostos pelas Emendas Parlamentares Federais 

destinadas especificamente para esse fim, garantindo o cumprimento das metas estabelecidas 

e o atendimento efetivo às necessidades das comunidades assistidas pela organização. 
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4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (ARTIGO 6º, XXIII, d, LEI 14.133/2021).  
 

4.1. DA GARANTIA DA CONTRATAÇÃO 
 

4.1.1. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 

14.133, de 2021, em razão de se tratar de uma aquisição de um veículo por meio de processo 

licitatório, onde o veículo será adquirido diretamente de uma concessionária autorizada. Nesse 

contexto, as garantias de fábrica oferecida pelo fabricante do veículo, bem como as garantias 

legais aplicáveis, já proporcionam a segurança necessária quanto à qualidade e ao cumprimento 

das obrigações contratuais. Portanto, considerando a natureza do contrato e a existência de 

garantias já previstas, entende-se que as exigências contidas nos artigos mencionados não se 

aplicam ao presente processo de licitação. 

 

4.2. DA SUBCONTRATAÇÃO 
 

4.2.1. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 
 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO (ARTIGO 6º, XXIII, e, LEI 14.133/2021). 
 
5.1. DO LOCAL, PRAZO E CONDIÇÕES DE ENTREGA 

 

5.1.1. O prazo de entrega do veículo será de até 45 (quarenta e cinco) dias, contados da 

emissão da Ordem de Fornecimento, podendo ser prorrogável por igual período, desde que 

autorizado por essa secretaria.  

 

5.1.2. A entrega do veículo deverá ser realizada no seguinte endereço: Departamento de 

Trânsito Oficial, Rua Alexandre Elesbão Miranda, nº s/n, Bairro Jardim da Serra, Serra/ES, CEP: 

29.177-310, em horário de expediente, a saber, de 08:00hs às 16:00hs.  

 

5.1.3. O veículo poderá ser rejeitado, quando em desacordo com as especificações constantes 

neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituído no prazo de 15 (quinze) dias, 

a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

 

5.2. DA OBRIGAÇÃO DA CONTRATANTE 
 
5.2.1. São obrigações da CONTRATANTE: 

5.2.1.1. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 

5.2.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do item recebido 

provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 

aceitação e recebimento definitivo; 

5.2.1.3. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

5.2.1.4.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de 

comissão/servidor especialmente designado; 

5.2.1.5. Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;  
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5.2.2. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Estudo Técnico 

Preliminar, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da 

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

 

5.3. DA OBRIGAÇÃO DA CONTRATADA 
 

5.3.1. São obrigações da CONTRATADA: 
 

5.3.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus 

anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas 

decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e, ainda: 
 

a) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e 

local constantes no Termo de Referência e seus anexos, acompanhado da respectiva 

nota fiscal, na qual constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, 

procedência e prazo de garantia ou validade; 
 

b) O objeto deve estar acompanhado do manual do usuário, com uma versão em 

português, e da relação da rede de assistência técnica autorizada; 
 

c) Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede 

a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com 

a devida comprovação; 
 

d) Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE (ARTIGO 6º, XXIII, 

f, LEI 14.133/2021) 

6.1. O contrato/instrumento equivalente deverá ser executado fielmente pelas partes, de 

acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte responderá 

pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralização ou suspensão do contrato/instrumento 

equivalente, o cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo 

correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila. 

6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por 
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica 
para esse fim. 
 
6.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato. 

6.5. Após a assinatura da Autorização de Fornecimento, o órgão ou entidade poderá convocar o 

representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de 

fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de 

fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da 
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contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, 

dentre outros. 

Fiscalização 

6.6. A execução do contrato/instrumento equivalente deverá ser acompanhada e fiscalizada 

pelo(s) fiscal(is) do contrato/instrumento equivalente, ou pelos respectivos substitutos, 

conforme Artigo 117, caput, Lei 14.133/2021. 

Gestor do Contrato 

6.7. O gestor do contrato/instrumento equivalente coordenará a atualização do processo de 

acompanhamento e fiscalização contendo todos os registros formais da execução no histórico de 

gerenciamento. 

6.8. A SEMAS designará um gestor e um fiscal que registrarão possíveis ocorrências durante a 

entrega e ateste do recebimento para efeito de liquidação da despesa e determinarão o que for 

necessário para a regularização das falhas ou defeitos observados. As decisões e providências 

que ultrapassarem a competência da fiscalização deverão ser solicitadas ao superior 

competente para a adoção das medidas convenientes. 

6.9. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade única, integral 

e exclusiva da EMPRESA, no que concerne ao objeto deste documento, inclusive perante 

terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios 

redibitórios, produto inadequado, danificado ou de qualidade inferior e, na ocorrência dessas, 

não implica corresponsabilidade da SEMAS ou de seus agentes e prepostos. 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO (ARTIGO 6º, XXIII, g, LEI 14.133/2021) 
 
5.1. DA LIQUIDAÇÃO 

7.1.1. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou 

instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e 

essenciais do documento, tais como: 

 

a) o prazo de validade; 

b) a data da emissão; 

c) os dados do contrato/instrumento equivalente e do órgão contratante; 

d) o período respectivo de execução do contrato/instrumento equivalente; 

e) o valor a pagar; e 

f) Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

 

7.1.2. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou 

circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o 

CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação 

da regularização da situação, sem ônus ao contratante. 
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7.1.3. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente 

acompanhado da comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos 

sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 2021, 

contemplando os seguintes documentos: 

 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica –   CNPJ; 

b) Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais; 

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Pública do Estado onde for sediada a 

empresa. 

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Pública do Município onde for sediada a em 

presa, que deverá atender ao seguinte. 

e) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Mobiliários, inerentes às 

atividades comerciais (ISS/ISQN e outros); 

f) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Imobiliários, inerentes à posse, 

propriedade e/ou domínio útil de imóveis (IPTU e outros), ou documento 

equivalente quando não possuir registro junto ao respectivo Cadastro Imobiliário 

g) Prova de regularidade relativa à Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por 

Tempo de Serviço – FGTS; 

h) Prova de Inexistência de Débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho; 

i) Prova de Regularidade com a Fazenda Pública Municipal de Serra. 

 

7.1.4. A Administração deverá realizar consulta de que trata o item anterior para: 

  

a) verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital;  

b) identificar possível razão que impeça a participação em licitação, no âmbito do órgão 

ou entidade, proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências 

impeditivas indiretas. 

 

7.1.5. Constatando-se, após a consulta mencionada no item 5.1.3, a situação de irregularidade 

do CONTRATADO, será providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo 

poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do CONTRATANTE. 

 

7.1.6. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o 

CONTRATANTE deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade 

fiscal quanto à inadimplência do CONTRATADO, bem como quanto à existência de pagamento a 

ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o 

recebimento de seus créditos. 

7.1.7. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deverá adotar as medidas necessárias à 

rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao 

contratado a ampla defesa. 

7.2. DO PAGAMENTO 
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7.2.1. O pagamento será realizado no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, em parcela única, 

contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancária, para 

crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo CONTRATADO. Considera-se ocorrido 

o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o órgão contratante atestar a 

execução do objeto do serviço; 

7.2.2. Os pagamentos poderão ser sustados pelo CONTRATANTE nos seguintes casos: 

7.2.2.1. Não cumprimento das obrigações assumidas que possam, de alguma forma, 

prejudicar o requisitante; 

7.2.2.2. Inadimplência de obrigações assumidas pelo fornecedor para com o Município 

de Serra, por conta do estabelecido neste Contrato/instrumento equivalente; 

7.2.2.3. Erros ou vícios na(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s). 

 

7.2.4. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência 

e conta corrente indicados pelo CONTRATADO. 

7.2.5. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

7.2.6. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável. 

7.2.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão 

retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na 

legislação vigente. 

7.2.8. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à 

apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento 

tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

7.2.9. Será retido o Imposto de Renda (IR), em cumprimento ao Decreto Municipal nº 3719/2022 

de 17 de novembro de 2022, que dispõe sobre a retenção de Imposto de Renda no pagamento 

a Fornecedores, nos termos da Instrução Normativa da Receita Federal nº 1234/2012. 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR (ARTIGO 6º, XXIII, h, LEI 14.133/2021) 

8.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, na 

modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo 

MENOR PREÇO POR LOTE. 

8.2. DA DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 
 
8.2.1. Habilitação Jurídica 

8.2.1.1. Para fins de habilitação jurídica, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

a) No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, 

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 
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b) Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação 

da autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 

c) No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada 

- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado 

na Junta Comercial da respectiva sede. 

d) No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com a ata da 
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no 
Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata 
o art. 107 da Lei nº 5.764, de 1971; 

8.2.1.2. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva; 

8.2.1.3. Apresentação do(s) documento(s) comprobatório(s) de seu(s) administrador(es) (CI, 

CPF, CNH ou outro documento válido), caso não seja apresentado, o Pregoeiro poderá solicitar 

em forma de diligência no prazo de 24h (vinte e quatro) horas. 

8.2.2. Habilitação fiscal, social e trabalhista 

8.2.2.1. Para fins de habilitação fiscal, social e trabalhista, deverá o licitante comprovar os 

seguintes requisitos: 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de 

Pessoas Físicas, conforme o caso; 

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) 

e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos 

tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive 

aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 

02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da 

Fazenda Nacional. 

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

d) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a justiça do trabalho, mediante 

a apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); 

e) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicílio ou 

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 

contratual; 

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicílio ou sede do 

licitante, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre. 

8.2.2.2. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto 
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licitatório, deverá comprovar tal condição mediante declaração da Fazenda Estadual e Municipal 

do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei; 

8.2.2.3. Os documentos que não possuírem prazo de vigência estabelecido pelo órgão expedidor 

deverão ser datados dos últimos 90 (noventa) dias anteriores à data de abertura do Pregão. 

8.2.3. Habilitação econômico-financeira 

8.2.3.1. Para fins de habilitação econômico-financeira, deverá o licitante comprovar os seguintes 

requisitos: 

 8.2.3.1.1. Certidão Negativa de Falência ou Concordata, expedida pelos Cartórios 

Distribuidores competentes da sede da pessoa jurídica, datada dos últimos 90 (noventa) dias, 

ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na própria certidão. 

a) Caso a licitante se encontre em processo de recuperação judicial ou 

extrajudicial, deverão ser cumpridos, por meio da documentação apropriada, os 

seguintes requisitos, cumulativamente: 

I. Cumprimento de todos os demais requisitos de habilitação constantes neste 

Edital;  

II. Sentença homologatória do plano de recuperação judicial e/ou Certidão da 

Instância Judicial Competente Atestando a Capacidade Econômica-Financeira da 

Empresa em Recuperação; 

III. Certidão de Recuperação Judicial. 

8.2.3.1.2. A habilitação econômico-financeira visa a demonstrar a aptidão econômica do 

licitante para cumprir as obrigações decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada 

de forma objetiva, por coeficientes e índices econômicos previstos no edital, devidamente 

justificados no processo licitatório, e será restrita à apresentação da seguinte documentação: 

I. Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais 

demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais: 

a) Termo de Abertura; 

b) Termo de Encerramento; 

c) Balanço Patrimonial, e 

d) Demonstração de Resultado do Exercício. 

Obs.: Os documentos referidos no inciso II do caput deste artigo limitar-se-ão ao último 

exercício no caso de a pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos. 
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I. A boa situação financeira da licitante será verificada nos seguintes moldes: O 

Índice de Liquidez Corrente corresponde ao quociente da divisão do Ativo 

Circulante pelo Passivo Circulante, conforme abaixo: 

ILC  =     A  tivo Circulante  

Passivo Circulante 

II. O Índice de Liquidez Geral corresponde ao quociente da divisão da soma do Ativo 

Circulante com Realizável a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o 

Exigível a Longo Prazo, conforme abaixo: 

ILG =   Ativo Circulante  +  Realizável  a  Longo  Prazo  

          Passivo Circulante + Passivo Não Circulante* 

III.O Índice de Solvência Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela soma 

do Passivo Circulante com o Passivo Não Circulante, conforme abaixo: 

ISG =          Ativo Total___                             

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante* 

OBS.: *Equivalente ao Exigível a Longo Prazo – ELP (art. 180 da Lei nº 6.404/1976, com a redação 

dada pela Lei nº 11.941/2009). 

8.2.3.1.3. Será habilitada a empresa que apresentar: 

I.Índice de Liquidez Corrente – igual ou maior que 1,0; 

II.Índice de Liquidez Geral – igual ou maior que 1,0; 

III.Índice de Solvência Geral – igual ou maior que 1,0. 

8.2.3.1.4. As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em qualquer dos 

índices estabelecidos no item acima, deverão comprovar Capital Social ou Patrimônio Líquido, 

no mínimo de 10% (dez) por cento da soma dos valores ESTIMADOS dos lotes arrematados, 

conforme determina a Lei n° 14.133/2021, devendo a comprovação ser feita relativamente à 

data da apresentação da proposta, na forma da lei. 

8.2.4. Qualificação técnica 

8.2.4.1. Para a aquisição do objeto pretendido, os eventuais interessados deverão comprovar 

que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar 

os seguintes documentos a título de qualificação técnica, nos termos do art. 67, II, da Lei Federal 

nº 14.133/2021: 

a) NO MÍNIMO 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA, expedido por órgão da 

Administração Pública, direta ou indireta ou por pessoa jurídica de direito privado, contendo 

informações que a empresa licitante interessada realizou/executou/entregou ou 
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realiza/executa/entrega os produtos/materiais/serviços, com critérios do objeto desta 

licitação.  

a.1) Caso seja necessário e mediante solicitação formal do Pregoeiro, as licitantes deverão 

disponibilizar todas as informações e documentos que eventualmente se façam necessários 

à comprovação da legitimidade dos atestados apresentados, como cópia do contrato que 

deu suporte à contratação, relatórios técnicos e documentos complementares necessários à 

compreensão das características dos serviços executados. 

9. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

9.1. Comete infração administrativa, nos termos do art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, o 

CONTRATADO que: 

9.1.1. Der causa à inexecução parcial do contrato/instrumento equivalente; 

9.1.2. Der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

9.1.3. Der causa à inexecução total do contrato/instrumento equivalente; 

9.1.4. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

9.1.5. Fraudar a contratação ou praticar ato fraudulento na execução do 

contrato/instrumento equivalente; 

9.1.6. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

9.1.7. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos do certame; 

9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

9.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas acima descritas as seguintes 

sanções: 

 9.2.1. Advertência, quando o CONTRATADO der causa à inexecução parcial do 

contrato/instrumento equivalente, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais 

grave (art. 156, §2º, da Lei n.º 14.133/2021); 

 9.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas 

alíneas b, c, d, e, f e g do subitem acima, sempre que não se justificar a imposição de penalidade 

mais grave (art. 156, §4º, da Lei 14.133/2021); 

 9.2.3. Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as 

condutas descritas nas alíneas h, i, j, k e l do subitem acima, bem como nas alíneas b, c, d, e, f e 

g, que justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5º, da Lei 14.133/2021); 

 9.2.4. Multa: 
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a) moratória de 1% (um por cento) por dia útil de atraso injustificado sobre o valor da 

parcela inadimplida, até o limite de 20% (vinte por cento) do valor global do 

contrato; 

b) compensatória de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de 

inexecução total do objeto; 

9.3. A aplicação das sanções previstas no Contrato/instrumento equivalente não exclui, em 

hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 

156, §9º da Lei n.º 14.133/2021); 

9.4. Todas as sanções previstas neste Termo de Referência poderão ser aplicadas 

cumulativamente com a multa (art. 156, §7º da Lei n.º 14.133/2021). 

9.4.1. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 

15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, caput da Lei nº 

14.133/2021); 

9.4.2. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do 

pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda 

desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada 

judicialmente (art. 156, §8º da Lei nº 14.133/2021); 

9.4.3. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser 

recolhida administrativamente no prazo máximo de 10 (dez) dias, a contar da data do 

recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente; 

9.5. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o 

contraditório e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no 

caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de 

licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

9.6. Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º da Lei nº 14.133/2021): 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE; 

 

9.7. A CONTRATANTE deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de 

aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela 

aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas 

(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituídos no âmbito do Poder 

Executivo Federal. (art. 161 da Lei nº 14.133/2021). 

 

9.8. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar 

ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21. 
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9.9. Todas as ocorrências contratuais serão registradas pela XXX, que notificará empresa a ser 

CONTRATADA. 

 

9.10. A multa, definitivamente mantida após a análise de eventuais recursos, deverá ser 

recolhida no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da 

comunicação enviada pela Prefeitura Municipal da Serra. 

 

9.11. A inexecução do objeto deste Termo de Referência, total ou parcialmente, poderá ensejar 

a rescisão contratual, na forma dos artigos 137, 138, 139 e 155 da Lei nº 14.133/2021, com as 

consequências previstas em lei e neste instrumento; 

 

9.12. A rescisão unilateral do Contrato/instrumento equivalente a ser firmado poderá ser 

determinada pela CONTRATANTE, de acordo com o inciso I do art. 138 da Lei nº 14.133/2021, 

com as consequências elencadas no art. 139 do referido diploma legal e sem prejuízo das demais 

sanções impostas pela lei e por esse Termo de Referência; 

 

9.13. Constituem motivo para rescisão do Contrato/instrumento equivalente, todos os incisos 

constantes do art. 137 da Lei nº 14.133/2021; 

 

9.14. As formas de rescisão estão previstas no art. 138, Incisos de I a III, da Lei nº 14.133/2021; 

 

9.15. Os casos omissos de rescisão contratual serão formalmente motivados nos autos do 

processo, assegurado o contraditório e a ampla defesa; 

9.16. A rescisão determinada por ato unilateral e escrita pela Administração, nos casos 

enumerados nos Incisos I a III do art. 137, da Lei nº 14.133/2021, acarreta as consequências 

previstas nos Incisos II e IV do art. 156, do mesmo diploma legal, sem prejuízo das demais 

sanções previstas; nos casos previstos nos Incisos I, II, III, IV e V, § 2º do art. 137, e, V e VII do 

mesmo artigo, será observado o disposto no § 2º do art. 138; 

 

9.17. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados nos autos, assegurados o 

contraditório e a ampla defesa; 

 

9.18. A rescisão administrativa ou amigável será precedida de autorização escrita e 

fundamentada da autoridade competente. 

10. DA PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS 

10.1. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Proteção de Dados, o CONTRATANTE, para a 

execução do serviço/objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da 

CONTRATADA, tais como números do CPF e do RG, endereços eletrônico e residencial, e cópia 

do documento de identificação. 
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10.2. O CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os direitos fundamentais 

de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, 

relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:  

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-á de acordo com as bases legais previstas nas 

hipóteses dos artigos 7º e/ou 11 da Lei nº 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados 

Pessoais - LGPD) às quais se submeterão as contratações, e para propósitos legítimos, 

específicos, explícitos e informados ao titular;  

b) o tratamento seja limitado às atividades necessárias ao atingimento das finalidades de 

execução da contratação, utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de 

obrigação legal ou regulatória, no exercício regular de direito, por determinação judicial 

ou por requisição da Autoridade Nacional de Proteção de Dados - ANPD;  

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensáveis à execução 

contratual, esta será realizada mediante prévia aprovação do CONTRATANTE, 

responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento dos titulares (salvo nos 

casos em que opere outra hipótese legal de tratamento). Os dados assim coletados só 

poderão ser utilizados na execução do objeto contratado, e em hipótese alguma 

poderão ser compartilhados ou utilizados para outros fins. 

10.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) 

horas qualquer incidente de acessos não autorizados aos dados pessoais, situações acidentais 

ou ilícitas de destruição, perda, alteração, comunicação ou qualquer forma de tratamento 

inadequado ou ilícito, bem como adotar as providências dispostas no art. 48 da Lei Geral de 

Proteção de Dados. 

10.4. Encerrada a vigência do contrato ou não havendo mais necessidade de utilização dos dados 

pessoais, sejam eles sensíveis ou não, a CONTRATADA interromperá o seu tratamento e, no 

prazo máximo de 30 (trinta) dias, eliminará completamente esses dados (seja em formato digital 

ou físico), salvo quando a CONTRATADA tenha que mantê-los para cumprimento de obrigação 

legal. 

11. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (ARTIGO 6º, XXIII, j, LEI 14.133/2021) 

11.1. Os recursos necessários ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrão a 

cargo das seguintes dotações orçamentárias e elementos de despesa do orçamento vigente:  

Classificação funcional: 08.244.0006.2.032 

Natureza de Despesa: 4.4.90.52.48 

Fonte de Recursos: 2.660.0000.0000 

 

11.2. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação 

da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante 

apostilamento. 
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12. DISPOSIÇÕES FINAIS 

12.1. O CONTRATANTE se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a 

execução do objeto, mediante pagamento único e exclusivo das aquisições já executados, por 

ajuste entre as partes interessadas, dos materiais existentes no local dos serviços e a ele 

destinados.  

 

12.2. O CONTRATANTE poderá realizar no caso de interesse público superveniente, a 

administração pública pode, unilateralmente, acrescer ou suprimir o valor contratual em até 

25%, conforme disposição do artigo 125 da Lei nº 14.133/21. 

13. LOCAL E DATA 

SERRA (ES), 12 de novembro de 2024 

14. ANEXOS A ESTE DOCUMENTO 

14.1. ANEXO I: MAPA DE PREÇO 

15. RESPONSÁVEIS PELO TERMO DE REFERÊNCIA 

15.1. Em tempo, é oportuno mencionar que o Termo de Referência foi confeccionado com base 
no Estudo Técnico Preliminar desenvolvido pela Secretaria Municipal de Assistência Social, e 
com base na Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal 5.618/2023, o que corrobora o compromisso 
com o planejamento nas contratações públicas por parte da Secretaria Requisitante. 
 
Elaborado por: 

Julia Coutinho Araújo da Silva Pimentel 

Comissão Permanente de Assessoramento de Licitação 

Secretaria Municipal de Gestão e Planejamento 

 

Revisado por: 

 

Rubiane Argentina Bolonha Gomes  

Assessora Técnica 

Secretaria Municipal de Assistência Social 

 

16. APROVAÇÃO MOTIVADA DO TERMO DE REFERÊNCIA 

 

Com base nas justificativas técnicas e nos argumentos apresentados, aprovo este Termo 

de Referência. 

 

Claudia Maria da Silva 

Secretária Municipal de Assistência Social 
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ANEXO I 
MAPA DE PREÇO 

 

 
LOTE 1 

ITEM DESCRIÇÃO QUANTIDADE 
VALOR 

UNITÁRIO 
VALOR TOTAL 

01 
VEÍCULO ZERO KM (HATCH OU 
SEDAN) 

01 R$ 105.170,00 R$ 105.170,00 

VALOR TOTAL LOTE 1: R$ 105.170,00 
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