PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO
PROCESSO 50342/2025 - SEDIR

Considerando as disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e suas posteriores
alteracdes e do Decreto Municipal n° 5.618/2023, a Secretaria Municipal de
Direitos Humanos - SEDIR, realizara processo licitatério, na modalidade Pregao
Eletrdnico.

1. DEFINICAO DO OBJETO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
(ARTIGO 6°, XXIIl, a, i, LEI 14.133/2021).

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de
empresaespecializada para planejamento, organizagao e execugao de
curso de capacitacdo em afroempreendedorismo NO MUNICIPIO DA
SERRA, conforme especificagdes constantes neste documento.

ITEM

_ UNIDADE
ESPECIFICACAO CATSER DE QTD
MEDIDA

VALOR

UNITARIO VALOR TOTAL

01

Contratacdo de empresa
especializada para planejamento,
organizacdo e execugao de curso
de capacitacao em
afroempreendedorismo,
direcionado ao publico total de 150
alunos, distribuidos em 05 turmas
de 30 participantes cada, com
carga horaria total de 120 horas
por turma.

O curso devera ser desenvolvido
em 02 (dois) modulos formativos e
01 (uma) oficina  prética,
estruturados da seguinte forma: 15.431 turma 05 R$ 45.990,00 R$ 229.950,00
e Modulo I-empreender com
identidade: Gestao de
negécios com foco em
afroempreendedorismo
(40h): Voltado a criacdo de

negécios do zero,
formalizacdo de  pessoa
juridica, introducéo a

legislacdo aplicada, educacao
financeira béasica, andlise de
viabilidade, identificacdo de
demandas sociais e
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econdmicas e conexdo com
redes de apoio ao
afroempreendedorismo.

e Modulo ll-gestédo financeira,
marketing digital e pesquisa
mercadoldgica (40h):
Destinado ao desenvolvimento
de competéncias em analise
de mercado, mapeamento de
clientes potenciais, estratégias
de varejo e pdv,
relacionamento com
fornecedores e stakeholders,
digitalizacdo de servicos, e-
commerce béasico, boas
praticas de atendimento e
nogdes iniciais de marketing

digital.
e Oficina pratica—
marketingdigital, design

grafico e pitch de vendas
(40h): Com abordagem pratica
e aplicada, incluindo design
gréfico  bésico através do
canva, desenvolvimento de
identidade visual, branding,
producéo de materiais
graficos, construcao e
apresentacdo de pitch de
vendas, além de atividades de
aplicacdo real em projetos
empreendedores.

A empresa contratada sera
responsavel pelo fornecimento
de todo o suporte didatico,
pedag6gico e metodolégico,
incluindo material didéatico
completo para cada aluno e kits
individuais, garantindo a
adequada execucao das
atividades tedricas e praticas.

1.2.0 objeto desta licitagdo a serem registrados, dadas as suas caracteristicas,
enguadra-se na classificacdo de bens comuns, nos termos do art. 6°, Xlll da
Lei n® 14.133/2021, bem como do Decreto Municipal n°® 5.618, de 29 de
dezembro de 2023.
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1.3.Conforme previsto no Artigo 18, 8§ 1°, Il da Lei 14.133/21 e o Decreto
Municipal n® 5.619/2023, Artigo 33, 8 1° inciso Il informa-se que tal
contratacao foi planejada no ano de 2026, estando assim presente no Plano
Anual de Contratagdes - PAC pelo ID PCW00673.2026-02;

1.4.0 valor estimado total € de R$ 229.950,00 (duzentos e vinte e nove mil,
novecentos e cinquenta reais), de acordo com a Pesquisa de Preco.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ARTIGO 6°, XXIlI, b, LEI
14.133/2021).

2.1. JUSTIFICATIVA

2.1.1. A presente contratacao tem por objeto a implementagéo de um Programa
de Capacitacdo Profissional em Afroempreendedorismo, destinado a
promover acbes afirmativas por meio de formacdes qualificadas que
incentivem o desenvolvimento econdémico, social e cultural da populacao
negra do municipio da Serra/ES. Trata-se de iniciativa estratégica que
reconhece e fortalece o protagonismo de pessoas pretas e pardas,
possibilitando sua insercdo qualificada no mercado, a ampliagdo de
oportunidades produtivas e a valorizacdo de identidades e saberes
historicamente marginalizados.

2.1.2. Aacao atende diretamente & Emenda Parlamentar Federal destinada pelo
Deputado Federal Helder Salomdo a Secretaria Municipal de Direitos
Humanos e Cidadania— SEDIR, direcionada ao fomento de politicas
publicas de igualdade racial e inclusdo socioeconémica. O investimento
proposto alinha-se ao compromisso institucional da gestdo municipal com
a promocdo de acbes afirmativas e a garantia de direitos fundamentais
para grupos em situacao de vulnerabilidade social, econdmica e racial.

2.1.3. A SEDIR, criada pela Lei Municipal n® 2.356/2000, possui entre suas
competéncias a formulagdo, articulagdo e execucgdo de politicas publicas
de direitos humanos. No ambito de sua estrutura organizacional, o
Departamento de Promoc&o da Igualdade Racial- DEPIR tem como
missdo promover, articular e implementar politicas de enfrentamento ao
racismo e de valorizagao da populagéo negra. O DEPIR abriga a Divisdo
de Politicas Afirmativas e mantém vinculagdo institucional com o
Conselho Municipal de Promocao da lgualdade Racial- COMPPIR,
instituido pela Lei Municipal n° 5.757/2023, fortalecendo o arcabougo
institucional para o desenvolvimento de agles estruturantes de combate
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2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

as desigualdades raciais. Ademais, a incluséo do Artigo 259 pela Emenda
n°® 018 a Lei Organica Municipal (2014) consolidou competéncias
especificas do Municipio no enfrentamento ao racismo, reforcando o
dever publico de implementacéo de politicas reparatérias e de promocéo
da igualdade racial.

Os dados mais recentes reforcam a necessidade e a urgéncia das acoes
ora propostas. De acordo com o Censo IBGE de 2021, a Serra possui
520.653 habitantes, consolidando-se como 0 municipio mais populoso do
Espirito Santo. Publicacdo do Instituto Jones dos Santos Neves— IJSN
(2024) aponta que 64,1% da populacdo da Regido Metropolitana da
Grande Vitéria é composta por pessoas negras (pretas e pardas), o que
se reflete diretamente na composicdo demografica da Serra. Apesar do
crescimento populacional e do avanco socioeconémico regional, as
desigualdades raciais se mantém expressivas, impactando o acesso a
renda, ao emprego formal, a educacdo e aos espacos de inovacéo e
empreendedorismo.

Diante desse cenario, o fortalecimento do afroempreendedorismo se
apresenta como estratégia eficaz para reducdo de desigualdades
histéricas, valorizacdo identitaria, geracdo de renda e insercao produtiva
da populacdo negra, ao incentivar que pessoas pretas sejam
protagonistas de seus proprios empreendimentos e narrativas sociais.

Nesse contexto, propde-se a realizacgdo do Curso de
Afroempreendedorismo, com abordagem transversal a cultura negra
local, ao patrimbnio imaterial afro brasileiro e a producdo de bens e
servicos afirmativos. O curso também contemplara praticas relacionadas
a elaboracédo de produtos e servicos que valorizem a estética, a beleza
negra, a ancestralidade e a identidade afro brasileira, promovendo um
ambiente de formacéo técnica e cultural.

Serdo ofertadas 05 (cinco) turmas, cada uma com até 30 (trinta)
participantes, totalizando 150 (cento e cinquenta) beneficiarios diretos.
Cada turma contara com carga horaria total de 120 (cento e vinte) horas,
distribuidas em 03 (trés) modulos de 40 (quarenta) horas cada,
estruturados de forma progressiva e complementar, garantindo
regularidade das atividades, continuidade pedagodgica e adequada
assimilacdo dos conteudos, conforme planejamento pedagdgico
aprovado pela Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania—
SEDIR
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2.1.8.

a)
b)

c)
d)

2.1.9.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

d)

O curso tera como objetivo central desenvolver competéncias para
atuacao no mercado afroempreendedor, com énfase em:

Valorizacdo da cultura afro-brasileira, da trimestralidade e da estética
negra;

Gestdo de negdécios com foco em afroempreendedorismo, abordando
planejamento, formalizagao e sustentabilidade;

Pesquisa mercadolégica e varejo, com analise de demandas especificas
do mercado voltado a populagéo negra;

Negécios de impacto social com enfoque antirracista, integrando
inovagao, territorialidade e incluséo produtiva.

A formagdo proposta fundamenta-se, portanto, na promocao da justica
social, no estimulo ao empreendedorismo negro e na ampliacdo de
oportunidades de geragéo de renda, contribuindo de forma direta para o
cumprimento das politicas publicas municipais voltadas a promocao da
igualdade racial e a superacdo das desigualdades historicas vivenciadas
pela populacédo negra no Municipio da Serra/ES.

PUBLICO ALVO

O publico-alvo deste objeto abrange pessoas autodeclaradas pretas ou
pardas, residentes no Municipio da Serra/ES, com idade igual ou superior
a 18 anos, que se enquadram nos critérios das politicas publicas de
promocdo da igualdade racial e inclusdo produtiva. O programa €
destinado a individuos que apresentem interesse ou potencial para
atuacao no campo do afroempreendedorismo, seja na fase de ideacéo,
formalizacdo ou expansédo de atividades econémicas.

Poderéao ser atendidos:

Pessoas em situacdo de vulnerabilidade social e econémica, conforme
parametros estabelecidos pelas politicas municipais de direitos humanos
e igualdade racial,

Empreendedores (as) negros (as) formais ou informais, ou pessoas com
intencao de desenvolver atividades empreendedoras;

Trabalhadores (as) autbnomos (as) e integrantes de coletivos produtivos,
associagOes culturais ou iniciativas comunitarias vinculadas a cultura afro-
brasileira;

Pessoas interessadas em qualificacdo para atuagdo nos segmentos de
economia criativa, estética e beleza negra, artesanato, moda afro,
gastronomia afro-brasileira, producao cultural, comunicacao digital ou
demais areas relacionadas ao afroempreendedorismo;
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e) Beneficiarios prioritarios definidos pelo Departamento de Promocao da

2.2.3.

Igualdade Racial- DEPIR e demais instancias da SEDIR, conforme
diretrizes das politicas afirmativas municipais.

A delimitagdo do publico-alvo fundamenta-se na necessidade de
fortalecer acdes de inclusédo produtiva e de combate as desigualdades
raciais, assegurando que o0s beneficiarios diretos sejam individuos
pertencentes aos grupos historicamente afetados pela marginalizacao
econdbmica e pela sub-representacdo em espacos de formagéo
empreendedora.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (ARTIGO 6°, XXIlI, c, LEI 14.133/2021).

3.1.

3.2.

3.3.

A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada
para a execucao integral de um programa de capacitacao profissional em
Afroempreendedorismo, estruturado para atender 150 participantes,
distribuidos em cinco turmas com 30 alunos cada, totalizando 120 horas
de formacéo por turma. O programa devera contemplar todas as etapas
necessarias a formacao, desde o planejamento pedagodgico até a entrega
final dos resultados, assegurando aderéncia as diretrizes das politicas
publicas de promoc¢ado da igualdade racial, as finalidades da Emenda
Parlamentar destinada a Secretaria Municipal de Direitos Humanos e
Cidadania - SEDIR e aos requisitos da Lei n°® 14.133/2021.

A empresa contratada deverd desenvolver um plano pedagdgico
completo, com definicdo de metodologia, cronograma, estratégias de
ensino e contetdo programaético, estruturado em dois modulos teodricos,
cada um com 40 horas, e uma oficina pratica com 40 horas, totalizando
120 horas por turma. O curso devera abordar temas relacionados a gestéao
de negocios com foco em afroempreendedorismo, pesquisa
mercadoldgica, marketing digital, gestdo financeira, identidade visual,
design, pitch de vendas e demais competéncias necessarias para
impulsionar empreendimentos liderados por pessoas pretas e pardas no
municipio da Serra/ES.

A execucao devera ocorrer de forma presencial, garantindo a realizacao
de 40 encontros de trés horas cada, distribuidos em dois encontros
semanais por turma. A contratada devera disponibilizar equipe técnica
qualificada, composta por instrutores, facilitadores e coordenacéo
pedagogica, assegurando que as aulas sejam ministradas com qualidade
e adequacdo ao perfil do publico-alvo. Caberd também a contratada
organizar toda a logistica necessaria, incluindo preparacéo dos espacos,
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3.4.

3.5.

3.6.

montagem de salas, operacdo de equipamentos audiovisuais e suporte
durante as atividades.

Além da execucdo pedagogica, a contratada sera responsavel pela
producdo, fornecimento e distribuicdo de todo o material didatico
necessario ao acompanhamento do curso, bem como de kits individuais
para cada participante, contendo os itens essenciais para as atividades
tedricas e praticas. Ao final, devera emitir os certificados de conclusdo aos
participantes que cumprirem 0s requisitos estabelecidos.

A solucéo prevé ainda o acompanhamento sistematico da execuc¢ao, com
controle de frequéncia, registro das atividades, avaliacdo dos
participantes e elaboragdo de relatorios parciais e final contendo as
evidéncias documentais, registros fotograficos, indicadores de
desempenho e informacdes necessarias ao Fiscal e ao Gestor do
Contrato para fins de aceite técnico e autorizacdo dos pagamentos
previstos.

Para garantir a adequada comunica¢do e atendimento as necessidades
operacionais da Administracdo, a empresa devera manter representante
legal no Estado do Espirito Santo, apto a responder prontamente as
demandas da fiscalizacdo e as orientac6es emitidas pela SEDIR. Com
isso, a solucdo como um todo assegura a contratacdo de um servigo
completo, estruturado e qualificado, voltado a promocdo do
afroempreendedorismo e ao fortalecimento da autonomia econdémica da

populacdo negra do municipio da Serra.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ARTIGO 6°, XXIII, d, LEI
14.133/2021).

4.1. REQUISITOS TECNICOS E OPERACIONAIS

4.1.1.

4.1.2.

A empresa contratada devera possuir experiéncia comprovada na
execucdo de cursos de capacitacao profissional, preferencialmente nas
areas de empreendedorismo, economia criativa, marketing digital, gestao
de negdcios ou areas correlatas.

A contratada devera disponibilizar equipe técnica composta por
profissionais qualificados, com formacdo compativel com os conteudos
ofertados e experiéncia comprovada na conducdo de atividades
formativas.
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4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

a)
b)
c)
d)

Devera ser garantida infraestrutura adequada para realizacdo das aulas,
incluindo recursos didaticos, equipamentos e materiais necessarios para
execucao dos moédulos e da oficina pratica.

A contratada deverd assegurar o cumprimento integral da carga horéaria
estabelecida para cada turma e para cada modulo do curso, conforme
especificacoes deste Termo.

A empresa devera apresentar plano pedagdgico contendo metodologia,
cronograma, estratégias didaticas, programaticos e formas de avaliacéo
da aprendizagem.

REQUISITOS PEDAGOGICOS

O curso deverd estar estruturado em 02 (dois) médulos teéricos de 40h
cada e 01 (uma) oficina pratica de 40h, totalizando 120h de formacéao por
turma.

Deverao ser utilizados métodos participativos e ativos de ensino,
contemplando atividades préticas, estudos de caso, exercicios guiados e
dindmicas voltadas ao afroempreendedorismo.

A contratada deverd garantir acessibilidade pedagdgica e
comunicacional, assegurando linguagem clara, inclusiva e sensivel as
questdes étnico-raciais.

O material didatico devera estar alinhado aos principios das politicas
afirmativas e ao enfoque do afroempreendedorismo, valorizando
elementos da cultura afro-brasileira e conteddo de impacto social
antirracista.

REQUISITOS DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS

A empresa devera fornecer material didatico individual (impressos e/ou
digitais) para todos os 150 (cento e cinquenta) alunos.

Cada participante devera receber kit individual, contendo, no minimo:

Caderno ou bloco de anotacgoes;

Pasta identificada;

Caneta, lapis e borracha;

e demais materiais necessarios a realizacdo das atividades da oficina
pratica.
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4.3.3.

4.4.

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.5.

45.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.6.

4.6.1.

4.7.

4.7.1.

4.7.2.

Os materiais deverdo ser entregues no primeiro dia de aula de cada
turma.

REQUISITOS DE EXECUCAO E MONITORAMENTO

A contratada devera registrar a frequéncia dos participantes e entrega-la
periodicamente a SEDIR.

Sera obrigatério disponibilizar relatérios parciais e relatério final de
execucgao contendo descricdo das atividades, lista de presenca, registros
fotograficos e avaliacdo da turma.

A empresa devera designar responsavel técnico para interlocucéo direta
com a equipe da SEDIR.

REQUISITOS ADMINISTRATIVOS

Todos os servicos deverdo ser executados em conformidade com a
legislacao vigente, inclusive normas relacionadas as politicas afirmativas
e a promocao da igualdade racial.

A contratada devera cumprir rigorosamente 0s prazos, cronogramas e
obrigac@es previstos no Termo de Referéncia.

O objeto devera ser executado exclusivamente no territério do Municipio
da Serra/ES.

CONDICOES DE PARTICIPACAO

N&o sera admitida a participacdo de consércio, conforme art. 18, 8§1°, Il
da Lei 14.133/2021.

QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA

A qualificagdo técnica da equipe devera ser comprovada no momento da
assinatura do contrato, mediante apresentacdo dos documentos
comprobatérios exigidos neste TR, a fim de evitar restricdo indevida a
competitividade, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

A licitante devera apresentar curriculo(s) dos profissionais responsaveis
pela execucdo do curso, comprovando experiéncia minima de 12 (doze)
meses em atividades relacionadas ao objeto, tais como:
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a) Empreendedorismo;

b) Gestao financeira;

c) Marketing digital;

d) Cultura afro-brasileira e politicas afirmativas;

e) Desenvolvimento de negdcios de impacto social.

4.7.3.

4.7.4.
a)
b)

c)

4.8.

4.8.1.

4.9.

4.9.1.

Deveréao ser apresentados comprovantes de formacdo académica, cursos
ou certificagcdes correlatas as areas de atuacao.

A equipe devera ser composta por, no minimo:

1 (um) Coordenador Pedagdgico, com experiéncia comprovada em
gestao de projetos educacionais;

2(dois) Formadores/Instrutores com experiéncia pratica e teorica nos
temas do afroempreendedorismo, gestao de negdcios e marketing digital;
1 (um) Facilitador da Oficina Prética, com expertise em design grafico,
branding e pitch de vendas.

COMPROVACAO DE CAPACIDADE OPERACIONAL

Demonstracdo de disponibilidade de infraestrutura necessaria para
execucao do curso, incluindo:

Recursos audiovisuais;
Ambiente fisico adequado (caso a empresa forneca o espaco);
Plataformas ou ferramentas digitais utilizadas para apoio as atividades.

. A empresa devera apresentar Plano Metodol6gico Preliminar, contendo:

Metodologia de ensino;

Proposta de contetdo programatico;
Cronograma de execucao;

Descricdo das atividades praticas;
Mecanismos de acompanhamento e avaliagéo.

REGULARIDADE EM PROJETOS SIMILARMENTE FINALISTICOS

Caso aplicavel, comprovacdo de participagcdo anterior em projetos
formacao profissional, incluséo produtiva, empreendedorismo ou politicas
afirmativas desenvolvidos com Orgdos publicos ou organizacdes da
sociedade civil.
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4.10. CARACTERISTICAS DA CONTRATACAO

4.10.1. A presente contratacao visa a prestacao de servigos especializados para
execucdo do Curso de Capacitacdo em Afroempreendedorismo,
composto por 02 (dois) modulos formativos (40h cada) e 01 (uma) oficina
pratica (40h), totalizando 120h por turma, com 05 (cinco) turmas de 30
(trinta) alunos cada, atendendo ao publico total de 150 (cento e
cinquenta) beneficiarios. Para o adequado cumprimento do objeto,
deverdo ser observadas as seguintes caracteristicas:

4.10.1.1. Representacéo Local da Contratada

a) E indispensavel que a empresa CONTRATADA possua representante
legal sediado no Estado do Espirito Santo, responsavel por atuar como
interlocutor direto junto a equipe gestora e fiscalizadora da Secretaria
Municipal de Direitos Humanos e Cidadania— SEDIR.

b) Esse representante deverd assegurar comunicagcdo agil, presenca em
reunides, acompanhamento das atividades e pronta resolucdo de
demandas técnicas ou operacionais.

4.10.1.2. Equipe Técnica e Competéncias Exigidas

a) A CONTRATADA devera apresentar quadro de profissionais devidamente
qualificados, com experiéncia comprovada nas areas relacionadas ao
objeto, devendo garantir a execucdo de todas as etapas pedagdgicas e
operacionais do curso, incluindo:

I. Planejamento e elaboracédo do conteddo programatico dos modulos e
da oficina préatica, com foco especifico em afroempreendedorismo,
inclusédo produtiva e valorizacéo da cultura afro-brasileira;

[I. Ministrac&o das aulas tedricas e praticas por facilitadores qualificados
e experientes em gestdo de negdcios, inovagdo, marketing digital,
financas, cultura afro e empreendedorismo social;

lll.Coordenacdo pedagodgica, contemplando gestdo de matriculas,
controle de frequéncia, acompanhamento das turmas e avaliacdo da
aprendizagem;

IV.Apoio técnico-logistico, abrangendo montagem de salas, operacéo de
equipamentos  audiovisuais  (projetor, som, computadores),
organizacdo de recursos necessarios para as praticas e, quando
previsto, coffee-breaks;

V. Produgéo e disponibilizagéo de materiais didaticos, incluindo apostilas,
contetdo complementar, kits individuais e certificados;
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VI.Elaboracdo de relatérios finais por turma, contendo avaliacdo do

processo formativo, indicadores de desempenho, consolidacdo das
presencas, registro de atividades desenvolvidas e recomendacdes de
melhoria.

4.11. DA SUBCONTRATACAO

4.11.1.

4.11.2.

4.11.3.

Considerando a natureza do objeto, que envolve a execucao integrada
curso Afroempreendedorismo, de com capacitagdo profissional
planejamento em pedagdgico, coordenacdo técnica, ministracdo de
conteudos tedricos e praticos, acompanhamento dos participantes e
avaliacdo dos resultados, ndo sera admitida a subcontratacdo das
atividades principais e finalisticas do objeto contratado.

Ser4 admitida, de forma excepcional e parcial, a subcontratacdo de
atividades acessoOrias ou de apoio operacional, tais como servicos
gréficos, fornecimento de materiais didaticos, apoio logistico, locacao de
equipamentos ou outros servicos complementares que nao
comprometam a execucao pedagdgica do curso, desde que previamente
autorizada pela Administracao.

A subcontratacdo, quando autorizada, ndo exime a CONTRATADA da
responsabilidade integral pela execucdo do objeto, pela qualidade dos
servicos prestados e pelo cumprimento de todas as obrigacdes
contratuais, permanecendo sob sua exclusiva responsabilidade a
gestdo, coordenacdo e supervisdo das atividades executadas por
terceiros, nos termos do art. 122 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.12. DA GARANTIA DA CONTRATACAO

4.12.1.

4.12.2.

4.12.3.

Considerando a natureza do objeto, caracterizado como servico de
capacitacdo profissional de conteddo predominantemente intelectual e
pedagogico, sem fornecimento de bens de alto valor ou execucéao de
obras, bem como o baixo risco de inadimplemento material, fica
dispensada a exigéncia de garantia contratual.

A dispensa de garantia fundamenta-se no disposto no art. 96, 81°, da Lei
Federal n° 14.133/2021, que faculta a Administragdo a exigéncia de
garantia, avaliando a natureza, a complexidade e o0s riscos da
contratagao.

Ressalta-se que a dispensa de garantia ndo exime a CONTRATADA da
responsabilidade integral pelo fiel cumprimento das obrigacoes
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assumidas, nem afasta a aplicacdo das penalidades previstas em lei e
no contrato, em caso de inadimplemento, nos termos da legislacéo
vigente.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (ARTIGO 6°, XXIlI, e, LEI
14.133/2021).

5.1. DO LOCAL DE EXECUCAO

5.1.1. A prestacdo dos servicos ocorrerd presencialmente no Municipio da
Serra/ES, em locais que oferecam condicbes adequadas para a
realizacdo das atividades tedricas e praticas previstas no curso de
capacitacao.

5.1.2. Os espacos utilizados deverdo atender aos seguintes requisitos minimos:
a) Infraestrutura Fisica

l. Salas amplas, com ventilagdo adequada, iluminacdo apropriada e
condicBes de conforto térmico;

Il. Mobilidrio compativel com turmas de até 30 (trinta) alunos por
encontro;

[l Condi¢cbes de acessibilidade fisica e comunicacional, conforme
legislacao vigente;

\A InstalacBes sanitarias proximas e em funcionamento.

b) Recursos Técnicos e Operacionais

l. Disponibilidade para uso de equipamentos audiovisuais, como projetor
multimidia, caixa de som, microfone e telas de projecao;

Il. Pontos de energia suficientes para o funcionamento dos recursos
técnicos utilizados pela CONTRATADA;

[l Ambiente que permita o desenvolvimento de dinamicas praticas e
atividades em grupo.

c) Definicao dos Locais

c.1l) A definicdo dos locais sera realizada pela SEDIR em conjunto com a
CONTRATADA, considerando:

l. Infraestrutura disponivel;
. A logistica de acesso para o publico-alvo (pessoas pretas e pardas
residentes no municipio da Serra/ES);
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V.

5.1.3.

5.1.4.

A proximidade com territérios e comunidades onde se concentram
potenciais beneficiarios;

A adequacao do espaco as necessidades pedagogicas e operacionais
do curso.

Os encontros poderdo ser realizados em equipamentos publicos
municipais, centros de referéncia, espacos comunitarios, auditorios ou
outros ambientes previamente aprovados pela SEDIR, desde que
atendam as condi¢des técnicas descritas.

Responsabilidade pela Preparacdo do Ambiente

Cabera a CONTRATADA garantir o suporte técnico e a organizagdo dos
ambientes de aprendizagem, incluindo a montagem de recursos
audiovisuais, distribuicdo de materiais, organizacdo de assentos,
recepcao dos participantes e demais atividades que assegurem o pleno
funcionamento das aulas.

5.2. CONDICOES DA EXECUCAO

5.2.1.

5.2.2.

A presente contratacdo visa a prestacao de servicos especializados para
execucdo do Curso de Capacitacdo em Afroempreendedorismo,
composto por 02 (dois) modulos formativos (40h cada) e 01 (uma) oficina
pratica (40h), totalizando 120h por turma, com 05 (cinco) turmas de 30
(trinta) alunos cada, atendendo ao publico total de 150 (cento e cinquenta)
beneficiarios.

Para o adequado cumprimento do objeto, deverdo ser observadas as
seguintes caracteristicas:

5.2.2.1. Representacgéo Local da Contratada

5.2.2.1.1. E indispenséavel que a empresa CONTRATADA possua representante

legal sediado no Estado do Espirito Santo, responsavel por atuar como
interlocutor direto junto a equipe gestora e fiscalizadora da Secretaria
Municipal de Direitos Humanos e Cidadania— SEDIR.

5.2.2.1.2. Esse representante devera assegurar comunicagao agil, presenca em

reunides, acompanhamento das atividades e pronta resolucdo de
demandas técnicas ou operacionais.

5.2.2.2. Equipe Técnica e Competéncias Exigidas
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5.2.2.2.1. A CONTRATADA devera apresentar quadro de profissionais
devidamente qualificados, com experiéncia comprovada nas areas
relacionadas ao objeto, devendo garantir a execucdo de todas as
etapas pedagdgicas e operacionais do curso, incluindo:

a) Planejamento e elaborac&o do contetdo programatico dos modulos e da
oficina pratica, com foco especifico em afroempreendedorismo, inclusédo
produtiva e valoriza¢éo da cultura afro-brasileira;

b) Ministracdo das aulas tedricas e praticas por facilitadores qualificados e
experientes em gestdo de negdcios, inovacao, marketing digital, financas,
cultura afro e empreendedorismo social;

c) Coordenacdo pedagogica, contemplando gestdo de matriculas, controle
de frequéncia, acompanhamento das turmas e avaliacdo da
aprendizagem,;

d) Apoio técnico-logistico, abrangendo montagem de salas, operacédo de
equipamentos audiovisuais (projetor, som, computadores), organizacao
de recursos necessarios para as praticas e, quando previsto, coffee-
breaks;

e) Producao e disponibilizacdo de materiais didaticos, incluindo apostilas,
conteudo complementar, kits individuais e certificados;

f) Elaboracao de relatérios finais por turma, contendo avaliagéo do processo
formativo, indicadores de desempenho, consolidacdo das presencas,
registro de atividades desenvolvidas e recomendagdes de melhoria.

5.2.2.3. Fornecimento de Material Didatico e Kits aos Participantes
5.2.2.3.1. A CONTRATADA devera fornecer:

a) Material didatico fisico ou digital, compativel com os conteddos dos
modulos e da oficina;

b) Kits individuais distribuidos aos participantes no primeiro encontro,
contendo no minimo: pasta identificada, bloco ou caderno, caneta, lapis,
borracha, garrafa reutilizavel e demais itens necessarios a execucao das
atividades praticas;

c) Certificados de conclusdo emitidos para alunos que cumprirem oS
requisitos de frequéncia e participacao.

5.2.2.4. Locais de Realizacao das Aulas
5.2.2.4.1. A definicdo dos locais onde serdo ministrados os cursos observara:

a) A infraestrutura disponivel, incluindo ventilacdo, mobiliario adequado,
acessibilidade conforme legislacdo vigente e seguranca aos participantes;
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b)

c)
d)

5.3.

5.3.1.

5.4.

5.4.1.

A localizagéo estratégica que melhor atenda ao publico-alvo, composto
por pessoas pretas e pardas residentes no municipio da Serra/ES;

A compatibilidade do ambiente com atividades praticas, uso de
equipamentos audiovisuais e circulacéo de turmas de 30 participantes.
Os espacos poderao ser disponibilizados pela SEDIR ou indicados pela
CONTRATADA, desde que previamente aprovados e tecnicamente
adequados.

DA VIGENCIA DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a
partir do primeiro dia Gtil a divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas — PNCP, podendo ser prorrogado conforme o disposto no Art.
107, da Lei 14.133/2021.

. A vigéncia devera englobar:

A execucéo das 05 (cinco) turmas de 120h cada;

Todas as atividades pedagdgicas e logisticas previstas;
Apresentacdo de relatorios parcial e final,

Aceite definitivo do objeto pela fiscalizagéo e gestdo do contrato.

. A duracao da vigéncia ndo se confunde com os prazos de execugao das

turmas, devendo contemplar também o periodo necessério para tramites
administrativos, ajustes metodoldgicos, eventuais reprogramacfes e
encerramento contratual.

DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE, representada pela Secretaria Municipal de Direitos
Humanos e Cidadania— SEDIR, devera cumprir as seguintes obrigacdes
durante a vigéncia e execug¢do do contrato, observando as disposi¢cfes da
Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis:

Designar formalmente o Gestor do Contrato e o(s) Fiscal(is) responsaveis
pelo acompanhamento técnico, operacional e administrativo da execucao.
Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, garantindo que a
CONTRATADA cumpra todas as obriga¢cfes estabelecidas no Termo de
Referéncia e no Contrato.

Notificar a CONTRATADA sempre que forem identificadas
irregularidades, inconformidades ou necessidade de ajustes na execucao.
Registrar e documentar todas as ocorréncias relevantes relacionadas ao
contrato, adotando medidas corretivas quando necessario.
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e)

f)

9)
h)
)
j)
k)

)

Fornecer a CONTRATADA todas as informagBes necessarias para a
adequada execucao dos servi¢os, sempre que solicitadas.

Disponibilizar, quando for o caso, espacos fisicos proprios para realizacao
das atividades do curso, desde que previamente agendados e
compativeis com as necessidades pedagdgicas e logisticas do objeto.
Garantir acesso da CONTRATADA aos locais onde serdo realizadas as
formacdes e atividades previstas.

Prestar esclarecimentos formais e tempestivos a CONTRATADA sobre
davidas que interfiram na execucédo do objeto.

Adotar posicionamento oficial acerca de solicitacdes, readequacdes ou
propostas de ajuste apresentadas pela CONTRATADA.

Emitir ordens de servico, notificacbes e comunicacdes necessarias a
execucgao contratual.

Analisar os Relatorios de Execucdo apresentados pela CONTRATADA e
validar o cumprimento das etapas previstas.

Realizar o aceite técnico e administrativo dos servigcos prestados,
mediante atesto do Fiscal do Contrato.

m) Solicitar correcdo ou complementacdo de quaisquer servicos que nao

n)

5.5.

atendam as exigéncias estabelecidas.
Efetuar os pagamentos devidos somente apos:

I.  Apresentacdo dos documentos fiscais;

II. Comprovacgéo de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da
CONTRATADA,

[ll. Entrega do Relatério de Execucao;

IV. Atesto do Fiscal do Contrato.

Observar rigorosamente os prazos legais e as condicfes contratuais para
realizacdo dos pagamentos.

Assegurar que toda a execucao contratual transcorra em conformidade
com a legislacdo vigente, normas municipais, politicas publicas de
igualdade racial e demais diretrizes pertinentes ao objeto.

Providenciar os atos administrativos necessarios para a formalizagao,
acompanhamento, prorrogacao e eventual renovagao do contrato.
Manter interlocucéo institucional com outros 6rgéos publicos, conselhos,
divisBes internas e entidades parceiras relacionadas a execucdo do
programa.

Garantir que a execucao do objeto esteja alinhada as politicas publicas
de promocéo da igualdade racial e as finalidades da emenda parlamentar
vinculada ao projeto.

DA OBRIGACAO DA CONTRATADA

Rua Maestro Antonio Cicero, n° 111, 1° andar, Centro, Serra/ES — Tel.: (27) 3291-2047/2042 — CEP.: 29.176-100

E-mail: licitacao@serra.es.qgov.br - www.serra.es.gov.br

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003900320036003200340039003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS

5.5.1.

5.5.2.

5.5.8.

5.5.4.

5.5.5.

5.5.6.

Executar o objeto contratado com estrita observancia as especificacfes
técnicas, pedagodgicas, operacionais e logisticas estabelecidas pela
SEDIR.

Manter-se integralmente adimplente durante toda a vigéncia contratual,
preservando sua regularidade fiscal, trabalhista, previdenciéria, tributaria
e comercial.

Cumprir rigorosamente todas as normas legais, regulamentares e
administrativas aplicaveis a prestacédo dos servicos.

Garantir a confidencialidade de dados, registros e informacfes relativas
aos participantes e a Administracdo Publica.

Manter representante legal no Estado do Espirito Santo, com poderes
para responder administrativa e operacionalmente pela execucao
contratual.

Garantir canal de comunicacao permanente com o Gestor e o Fiscal do
contrato, respondendo prontamente as notificacdes, demandas,
solicitacdes de ajuste e esclarecimentos.

. Elaborar e executar o plano pedagdgico completo, incluindo:

Conteudo programético dos médulos e oficina;
Metodologia;

Cronograma;

Estratégias didaticas;

Formas de avaliagéo;

Organizacéao das atividades praticas.

. Disponibilizar equipe técnica qualificada, incluindo:

Coordenador(a) pedagogico(a);

Instrutores(as) especializados(as) nos conteudos;
Facilitador(a) da oficina prética;

Equipe de apoio técnico-logistico.

. Assegurar a execucao dos moédulos e oficina, totalizando 120 horas por

turma, conforme estrutura aprovada.

5.5.10. Realizar controle de frequéncia, registro das atividades,

acompanhamento da aprendizagem e suporte aos participantes.
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5.5.11. Produzir, fornecer e distribuir material didatico individual, fisico ou digital,
para cada aluno.

5.5.12. Fornecer kit individual, contendo os itens minimos definidos pela SEDIR,
no primeiro encontro de cada turma.

5.5.13. Providenciar certificados de concluséo aos participantes que atenderem
aos requisitos de frequéncia e participacao.

5.5.14. Em conformidade com o art. 121 da Lei n° 14.133/2021, é de inteira e
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA:

a) Contratacdo, remuneracao e gestao de sua equipe técnica;

b) Encargos trabalhistas e previdenciarios;

c) Tributos, impostos e contribuicbes de qualquer natureza;

d) Obrigacdes decorrentes de convencdes e acordos coletivos;

e) Seguros, indenizacdes e responsabilidades civis correlatas.

f) A Administragdo ndo respondera solidaria ou subsidiariamente por tais
encargos.

5.5.15. A CONTRATADA devera:

a) Facilitar o trabalho dos fiscais, garantindo acesso irrestrito a documentos,
ambientes, listas, materiais e sistemas relacionados a execucao.

b) Atender imediatamente as solicitacbes e determinacdes emitidas pelo
Gestor e Fiscal do contrato.

c) Corrigir eventuais ndo conformidades apontadas pela fiscalizacdo, dentro
do prazo estipulado.

d) Entregar documentos, relatérios e comprovacdes sempre que solicitadas.

5.5.16. Elaborar e entregar relatorios parciais e relatério final, contendo:

a) Execucao de cada turma,;

b) Frequéncia consolidada;

c) Indicadores de desempenho;
d) Descricao das atividades;

e) Registro fotografico;

f) Dificuldades e recomendagoes.

5.5.17. Fornecer ao Fiscal todas as informacgdes necessarias para subsidiar o
Gestor na autorizagédo do pagamento, conforme arts. 141 e 117 da Lei
n° 14.133/2021.
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5.5.18. Montar e organizar as salas de aula, incluindo equipamentos
audiovisuais (projetores, som, telas, computadores).

5.5.19. Assegurar suporte técnico durante todas as sessfes de formacao.

5.5.20. Apoiar na recepcao dos participantes e no bom funcionamento das
atividades.

5.6. DO REAJUSTE

5.6.1. O contrato/instrumento equivalente sera revisado anualmente, podendo
haver reajuste com base na variacdo do Indice IPCA/IBGE, apés o
transcurso de 12 (doze) meses, garantindo a manutencdo do equilibrio
financeiro.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE (ARTIGO 6°, XXIll, f, LEI 14.133/2021)

6.1. O contrato/instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralizagdo ou suspensdao do
contrato/instrumento equivalente, o cronograma de execugcdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura da Ordem de Execucdo dos Servicos, o 6rgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagOes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
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6.6. FISCALIZACAO

6.6.1. A execucdo do contrato/instrumento equivalente devera ser
acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato/instrumento
equivalente, ou pelos respectivos substitutos, conforme Artigo 117, caput,
Lei 14.133/2021.

6.7. GESTOR DO CONTRATO

6.7.1. O gestor do contrato/instrumento equivalente coordenara a atualizagéo do
processo de acompanhamento e fiscalizacdo contendo todos os registros
formais da execucao no historico de gerenciamento.

6.7.2. A SEDIR designara um gestor e um fiscal que registrardo possiveis
ocorréncias durante a entrega e ateste do recebimento para efeito de
liquidacdo da despesa e determinardo o que for necessario para a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados. As decisdes e
providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverao
ser solicitadas ao superior competente para a adocdo das medidas
convenientes.

6.7.3. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da EMPRESA, no que
concerne ao objeto deste documento, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas ou
vicios redibitérios, produto inadequado, danificado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia dessas, ndo implica corresponsabilidade da
SEDIR ou de seus agentes e prepostos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (ARTIGO 6°, XXIl, g, LEI
14.133/2021)

7.1. DA LIQUIDACAO

7.1.1. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato/instrumento equivalente e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato/instrumento equivalente;
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7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

e) o valor a pagar; e
f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovac¢ao da regularizacéo
da situacéo, sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021,
contemplando os seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ;

b) Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for
sediada a empresa.

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for
sediada a em presa, que devera atender ao seguinte.

e) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Mobiliarios,
inerentes as atividades comerciais (ISS/ISQN e outros);

f) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Imobiliarios,
inerentes a posse, propriedade e/ou dominio util de imoveis (IPTU e
outros), ou documento equivalente quando n&o possuir registro junto
ao respectivo Cadastro Imobiliario

g) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

h) Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do
Trabalho;

i) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de Serra.

A Administracdo devera realizar consulta de que trata o item anterior para:

a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no
edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacao, no
ambito do 6rgéo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Rua Maestro Antonio Cicero, n° 111, 1° andar, Centro, Serra/ES — Tel.: (27) 3291-2047/2042 — CEP.: 29.176-100

E-mail: licitacao@serra.es.qgov.br - www.serra.es.gov.br

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003900320036003200340039003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS

7.1.5. Constatando-se, ap0s a consulta mencionada no item 7.1.3, a situagao de
irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.1.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o0 CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.7. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deveréa adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2. DO PAGAMENTO

7.2.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo CONTRATADO. Considera-se ocorrido o recebimento da
nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgédo contratante atestar a
execucao do objeto do servico;

7.2.2. Os pagamentos poderdo ser sustados pelo CONTRATANTE nos
seguintes casos:

7.2.2.1. Nao cumprimento das obrigacdes assumidas que possam, de alguma
forma, prejudicar o requisitante;

7.2.2.2. Inadimpléncia de obrigacdes assumidas pelo fornecedor para com o
Municipio de Serra, por conta do estabelecido neste
Contrato/instrumento equivalente;

7.2.2.3. Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

7.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

7.2.4. Serda considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.
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7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo
tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Sera retido o Imposto de Renda (IR), em cumprimento ao Decreto
Municipal n® 3719/2022 de 17 de novembro de 2022, que dispde sobre a
retencdo de Imposto de Renda no pagamento a Fornecedores, nos
termos da Instrucdo Normativa da Receita Federal n® 1234/2012.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ARTIGO 6°,
XX, h, LEI 14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢éo
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.

8.1.

8.1.1.

8.1.1.

a)

b)

DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
Habilitacdo Juridica

1. Para fins de habilitagdo juridica, devera o licitante comprovar 0s
seguintes requisitos:

No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacédo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;
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d)

f)

9)

h)

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprovatorio de seus
administradores;

No caso de Empresa Mercantil: Inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz,
no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia,

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova
da indicacdo dos seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 1971,

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacédo respectiva,

Apresentacdo do(s) documento(s) comprobatério(s) de seu(s)
administrador(es) (Cl, CPF, CNH ou outro documento valido), caso nao
seja apresentado, o Pregoeiro podera solicitar em forma de diligéncia no
prazo de 24h (vinte e quatro) horas.

8.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.1.2.1. Para fins de habilitagéo fiscal, social e trabalhista, devera o licitante

comprovar 0s seguintes requisitos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFEN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT);

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre.

8.1.2.2.Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo
mediante declaracdo da Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.1.2.3. Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo
orgao expedidor deverdo ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias
anteriores a data de abertura do Pregdo.

8.1.3. Habilitacdo econémico-financeira

8.1.3.1. Certiddo_Negativa de Faléncia ou Recuperacdo judicial, expedida
pelos Cartorios Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica,
datada dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de
validade expresso na propria certidao.

f) Caso a licitante se encontre em processo de recuperacdo judicial ou
extrajudicial, dever&o ser cumpridos, por meio da documentacgéo apropriada,
0S seguintes requisitos, cumulativamente:

I.Cumprimento de todos os demais requisitos de habilitagdo constantes
neste Edital,
Il. Sentenca homologatdria do plano de recuperacéo judicial e/ou Certidéao
da Instancia Judicial Competente Atestando a Capacidade Econoémica-
Financeira da Empresa em Recuperacao;
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lll.Certiddo de Recuperacéao Judicial.

8.1.3.2. A habilitacdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptidao
econdmica do licitante para cumprir as obrigacdes decorrentes do futuro
contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e
indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no

processo licitatério, e serd restrita a apresentagcdo da seguinte
documentacéo:

|. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais:

a) Termo de Abertura;

b) Termo de Encerramento;

c) Balango Patrimonial, e

d) Demonstracédo de Resultado do Exercicio.

Obs.: Os documentos referidos no inciso Il do caput deste artigo limitar-
se-a0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

. A boa situacéo financeira da licitante sera verificada nos seguintes moldes:
O Indice de Liquidez Corrente corresponde ao quociente da divisdo do
Ativo Circulante pelo Passivo Circulante, conforme abaixo:

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

Il. O indice de Liquidez Geral corresponde ao quociente da divisdo da soma
do Ativo Circulante com Realizadvel a Longo Prazo pela soma do Passivo
Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante*

1.0 indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela
soma do Passivo Circulante com o Passivo Néo Circulante, conforme abaixo:

ISG= Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante*

OBS.: *Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei n°
6.404/1976, com a redacao dada pela Lei n® 11.941/2009).
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8.1.3.3. Seréa habilitada a empresa que apresentar:

I.[ndice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;
Il.Indice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
lll.Indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.

8.1.3.4. As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em
qualquer dos indices estabelecidos no item acima, deverao comprovar
Capital Social ou Patriménio Liquido, no minimo de 10% (dez) por cento
da soma dos valores ESTIMADOS dos lotes arrematados, conforme
determina a Lei n° 14.133/2021, devendo a comprovacado ser feita
relativamente a data da apresentacao da proposta, na forma da lei.

8.1.4. Qualificacédo técnica

8.1.4.1. Para fornecimento dos servi¢os pretendidos, os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o
objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a
titulo de qualificagcéo técnica, nos termos do art. 67, 1l, da Lei Federal n®
14.133/2021.:

a) NO MINIMO 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, expedido por
orgao da Administracdo Publica, direta ou indireta ou por pessoa juridica de
direito privado, contendo informacfes que a empresa licitante interessada
realizou/ executou/ entregou ou realiza/ executa/ entrega os produtos/
materiais/ servigos, de servicos compativeis em caracteristicas, quantidades
e complexidade com o objeto desta contratacéo, tais como:

l. Cursos de capacitacao profissional;

Il. FormacOes em empreendedorismo, gestdo de negdcios, marketing
digital ou economia criativa;

Il. Programas ou oficinas de formacéo voltados a promocéao da igualdade
racial ou grupos vulnerabilizados.

b) Os atestados deverao conter, no minimo:

l. Identificagéo do contratante;

Il. Descricao dos servi¢os prestados;

Il. Periodo de execucdo;

IV.  Avaliacéo satisfatoria do desempenho da empresa.
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c) Caso seja necessario e mediante solicitagdo formal do Pregoeiro, as
licitantes deverdo disponibilizar todas as informacdes e documentos que
eventualmente se facam necessarios a comprovagdo da legitimidade dos
atestados apresentados, como coOpia do contrato que deu suporte a
contratacao, relatorios técnicos e documentos complementares necessarios
a compreensao das caracteristicas dos servicos executados.

9. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1.Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo
ou culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Agente de
Contratacdo/Pregoeiro durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;

9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do edital.

9.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta.

9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

9.1.4. Apresentar declaracédo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagéo;

9.1.5. Fraudar a licitacéo;
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9.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2.Ocorrendo alguma das hipéteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021,
fica o licitante infrator sujeito a aplicacdo das seguintes sancodes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3.Para a aplicacdo das sancfes, serdo observadas as normas contidas nos
artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o
direito ao contraditério e a ampla defesa.

9.4.Nas hipo6teses de cometimento de qualquer infracdo administrativa, poderao
ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal
as seguintes sancoes:

a) Adverténcia, pelo cometimento da infracao tipificada no art. 155, | da Lei
14.133/2021, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado dos itens
prejudicados em caso do cometimento das infragdes tipificadas nos incisos
IV,VeVle,IX X, Xl e Xll do art. 155 Lei 14.133/2021, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave

c) Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor
contratado, pelo cometimento de infragéo tipificada no art. 155, VIl da Lei
14.133/2022 limitado a 20 dias. Apdés o vigésimo dia e a critério da
Administracdo, podera ser considerada inexecucdo total ou parcial do
objeto.
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d) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento
de infracéo tipificada no art. 155, | e Il da Lei 14.133/2021 (inexecuc¢ao
parcial do contrato).

e) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento
de infragéo tipificada no art. 155, Il da Lei 14.133/2021 (inexecucgao total
do contrato).

f) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo
méaximo de 3 (trés) anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos II, lll,
IV, Ve VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando néo se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave;

g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracao tipificada nos
incisos VIII, I1X, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais
grave;

9.5.A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancfes de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauracao de processo de responsabilizacdo a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimarda o licitante ou o
adjudicatéario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

9.6.Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data
da intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséao
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

9.7.Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da
sancéo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
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9.8.0 recurso e o pedido de reconsideracéo terao efeito suspensivo do ato ou
da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

9.9.A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados a
Administragdo Municipal.

10.DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

10.1.Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o
CONTRATANTE, para a execuc¢ao do servico objeto deste contrato, tem
acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como
nameros do CPF e do RG, enderecos eletronico e residencial, e copia do
documento de identificagéo.

10.2.0 CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger 0s
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais
previstas nas hip6teses dos artigos 7° e/ou 11 da Lei n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) as quais se submeterao
as contratacbes, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessérias ao atingimento das
finalidades de execucdo da contratacdo, utilizando-os, quando seja o
caso, em cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, no exercicio
regular de direito, por determinacdo judicial ou por requisicdo da
Autoridade Nacional de Protecéo de Dados - ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a
execucao contratual, esta sera realizada mediante prévia aprovacédo do
CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese
legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderao ser utilizados
na execucao do objeto contratado, e em hipdtese alguma poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins.

10.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24
(vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos
dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
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ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral
de Protecéo de Dados.

10.4.Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de
utilizacdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a
CONTRATADA interrompera o seu tratamento e, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, eliminara completamente esses dados (seja em formato digital
ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manté-los para
cumprimento de obrigacao legal.

11.DOTACAO ORCAMENTARIA (ARTIGO 6°, XXIII, j, LEI 14.133/2021)

11.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este
contrato correrdo a cargo das seguintes dotacbes orcamentarias e
elementos de despesa do orgcamento vigente:

Classificacao funcional: 14.422.0021.1.132
Natureza de Despesa: 3.3.90.39.99
Fonte de Recursos: 1.706.0000.3110

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacao da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

SERRA (ES), 04 de marco de 2026
12.RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

12.1.Em tempo, é oportuno mencionar que o Termo de Referéncia foi
confeccionado com base no Estudo Técnico Preliminar desenvolvido pela
Secretaria Municipal de Direitos Humanos, e com base na Lei 14.133/2021
e Decreto Municipal 5.618/2023, o que corrobora 0 compromisso com o
planejamento nas contratacbes publicas por parte da Secretaria
Requisitante.

Elaborado por:
Viviane Valentina Vervloet
Comisséo Permanente de Assessoramento de Licitacéo
Secretaria Municipal de Gestéo e Planejamento
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Revisado por:
Frank Ribeiro Leite
Diretor do Departamento de Promocéo da Cidadania
Secretaria Municipal de Direitos Humanos
13.APROVA(;AO MOTIVADA DO TERMO DE REFERENCIA

13.1.Com base nas justificativas técnicas e nos argumentos apresentados,
aprovo este Termo de Referéncia.

Rosana Lilian Soares Santos Fagundes
Secretaria (interina) Municipal de Direitos Humanos e Cidadania
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