PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
Departamento de Administracdo de Materiais

TERMO DE REFERENCJA
DISPENSA DE LICITACAO
PROCESSO 40195/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO E ESTIMATIVA DO VALOR DA
CONTRATACAO (ARTIGO 6°, XXlll,a, i, LEI 14.133/2021)

1.1. O presente Termo de Referéncia Contratacdo de empresa
especializada para fornecimento de licencas de software de desenho
técnico assistido por computador (CAD), com atualizacdo, suporte
técnico e manutencdo, visando atender as demandas dos
Departamentos de Estudos e Acompanhamento de Projetos e de
Regularizacdo Fundiaria da Secretaria de Habitacdo (SEHAB) do
Municipio da Serra, no desenvolvimento e andlise de projetos
relacionados as politicas publicas habitacionais.

2. DESCRICAO DO SERVICO:

ITEM DESCRICAO QTD CATSERV

Contratacdo de empresa especializada para

fornecimento de licencas de software de 24333

01 desenho técnico assistido por computador 8

(CAD), com atualizacao, suporte técnico e
manutencéo.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

3.1. Ademais, a demanda foi devidamente prevista no Plano de
Contratagbes Anual — PCA da Administragdo Municipal, em
observancia ao planejamento das contratacdes publicas, sob o codigo
PCWO00439.2026-15 e as disposicoes da Lei n° 14.133/2021,
assegurando a compatibilidade da contratacdo com a programacgéao
orcamentaria e administrativa do Municipio.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO (ARTIGO 6°, XXIII, b, LEI
14.133/2021)

4.1. DO PROCESSO DE DISPENSA

4.1.1. E dispensavel a licitacdo, de acordo com o Artigo 75, |l da LEI
14.133/2021 e do Decreto 12.343/2024, a contratacdo que envolva
valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil,
guatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de
outros servigos e compras;

5.  JUSTIFICATIVA
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O Termo de Referéncia tem por objeto a contratagcdo de empresa
especializada para fornecimento de licencas de software de desenho
técnico assistido por computador (CAD), com atualizacdo, suporte
técnico e manutencdo, visando atender as demandas dos
Departamentos de Estudos e Acompanhamento de Projetos e de
Regularizacdo Fundiaria da Secretaria de Habitacdo (SEHAB) do
Municipio da Serra, no desenvolvimento e analise de projetos
relacionados as politicas publicas habitacionais.

A contratagao justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade
das atividades técnicas dos setores demandantes, considerando que
a solucéo tecnoldgica a ser contratada constitui ferramenta essencial
para a elaboracéo, analise e acompanhamento de projetos técnicos.

O presente estudo tem como objetivo avaliar a necessidade da
contratacao e identificar, no mercado, a solucdo mais adequada ao
atendimento da demanda, em conformidade com os principios da
Administracdo Publica e a legislacao vigente.

Os servigos e fornecimentos pretendidos enquadram-se como bens e
servicos comuns, uma vez que apresentam especificacfes usuais de
mercado, sdo amplamente disponibilizados por diversos fornecedores
e ndo demandam solucfes personalizadas.

A contratacdo serd realizada por meio de dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, observando-se
gue o valor estimado encontra-se dentro do limite legal vigente para a
hipotese.

A presente contratacdo tem por objeto o fornecimento de licencas,
atualizacao, suporte técnico e manutencao do software de desenho
técnico assistido por computador (CAD).

O referido software € amplamente utilizado pela equipe técnica da
Secretaria na elaboragéo, anélise e compatibilizagdo de projetos de
engenharia, arquitetura e regularizagdo fundiaria, constituindo
instrumento indispensavel para a execugdo de politicas publicas
habitacionais, especialmente no que se refere a producéo de moradias,
a regularizagdo fundiaria urbana (REURB) e a analise de projetos
urbanisticos.

Considerando o crescimento urbano do Municipio da Serra e o
aumento das demandas relacionadas a habitacdo de interesse social,
torna-se imprescindivel a utlizagdo continua de ferramenta
tecnolégica adequada, capaz de garantir precisdo técnica,
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interoperabilidade de arquivos e conformidade com padrdes
amplamente adotados no setor publico e privado.

5.9. Ademais, a contratacdo de licengas oficiais, com suporte técnico
atualizacdes fornecidas por empresa especializada e autorizada,
fundamental para assegurar a regularidade do uso do software,
seguranca das informacfes, a continuidade das operacbes e
atendimento as exigéncias legais e técnicas aplicaveis.

o d>®

5.10. Dessa forma, a contratacdo se mostra necessaria e estratégica,
visando garantir a continuidade dos servi¢os publicos prestados pela
SEHAB, a eficiéncia na execucdo das politicas habitacionais e a
adequada gestéo dos projetos técnicos sob sua responsabilidade.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (ARTIGO 6°, XXIlI, c, LEI 14.133/2021)

6.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada
para fornecimento de licencas de software de desenho técnico assistido
por computador (CAD), incluindo atualizacdo, suporte técnico e
manutenc¢do, com o objetivo de assegurar a continuidade, a eficiéncia e a
regularidade das atividades técnicas desenvolvidas pela Secretaria
Municipal de Habitacdo — SEHAB.

6.2. A contratacdo visa atender as demandas relacionadas a elaboracao,
edicdo, visualizacdo e compatibilizacdo de projetos técnicos nas areas de
engenharia, arquitetura, urbanismo e regularizacdo fundiaria,
possibilitando maior eficiéncia na execugao das atividades institucionais
da Secretaria.

6.3. A solucdo devera ser disponibilizada de forma continua durante toda a
vigéncia contratual, contemplando licenciamento regular e valido,
garantindo a Administragdo o pleno direito de utilizacdo da ferramenta
tecnologica, em conformidade com as normas legais aplicaveis.

6.4. O software devera apresentar compatibilidade com arquivos em
formato .dwg e demais formatos amplamente utilizados no mercado,
assegurando interoperabilidade entre sistemas, continuidade das
atividades técnicas e compatibilidade com os arquivos ja existentes na
Administracdo Publica.

6.5. A solugdo devera oferecer desempenho adequado, estabilidade
operacional, seguranca das informacdes processadas e compatibilidade
com a infraestrutura tecnolégica existente na SEHAB, evitando
interrupcdes ou prejuizos as atividades técnicas e administrativas.
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6.6. A contratacdo contemplara, ainda, servicos de atualizacdo periddica,
suporte técnico especializado e manutencao corretiva, garantindo o pleno
funcionamento da solug&o durante toda a execugéo contratual.

6.7. Considerando o valor estimado da contratacdo e a natureza comum do
objeto, a solucéo sera viabilizada por meio de dispensa de licitagdo, nos
termos da Lei n® 14.133/2021, observando os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade e interesse publico.

7.  REQUISITOS DA CONTRATACAO (ARTIGO 6°, XXIlI, d, LEI
14.133/2021)

7.1. CONDICOES, EXECUCAO E FORMA DE ENTREGA

7.1.1. A execucdo do objeto ocorrera de forma eletrbnica/remota, mediante
fornecimento das licencas de software de desenho técnico assistido por
computador (CAD), incluindo disponibilizagdo das chaves de ativagéo,
links para download, credenciais de acesso, atualizacfes, suporte técnico
e manutencao durante toda a vigéncia contratual.

7.1.2. A entrega das licencas e demais informacfes necessarias para ativacao
e utilizacao do software devera ocorrer no prazo maximo de até 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento.

7.1.3. As chaves de ativacdo, links de download, credenciais de acesso e
demais informacdes necessarias a operacionalizacdo da solucdo deverdo
ser encaminhadas obrigatoriamente para o0 e-mail institucional
licenciamento@serra.es.gov.br, conforme exigéncia da Secretaria
responsavel pela gestao tecnolégica da Administracdo Municipal.

7.1.4. A contratada devera garantir que todas as licencas fornecidas estejam
ativas, regulares e plenamente funcionais no ato da entrega,
responsabilizando se pela correcédo de eventuais falhas, inconsisténcias
ou problemas de ativagdao sem custos adicionais para a Administragao.

7.1.5. O suporte técnico devera ser disponibilizado durante toda a vigéncia
contratual, em horario comercial, por meio eletrénico, telefénico ou
plataforma digital de atendimento, visando assegurar a continuidade das
atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Habitacdo -
SEHAB.

7.1.6. O recebimento do objeto ocorrera mediante verificacdo da conformidade
das licencas fornecidas, da regularidade do acesso ao software e do
correto funcionamento da solucao contratada.
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8. DAS CARACTERISTICAS DA CONTRATAGCAO
8.1. NATUREZA DA CONTRATACAO

8.1.1. O servico tem natureza comum, tendo em vista que seus padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificagcdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°,
inciso XllI, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.1.2. A contratacdo devera ser realizada por meio de CONTRATACAO
DIRETA, na forma do inciso Il, artigo 75 da Lei 14133/2021, (Vide Decreto
n° 11.871, de 2023), considerando o pequeno valor estimado e orcado,
junto a possiveis fornecedores e pesquisa de precos similares.

9. DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

9.1. Aentregadas chaves de ativagado, links de download e credenciais devera
feita obrigatoriamente para o] e-mail institucional
licenciamento@serra.es.gov.br.

9.2. A execucdo do objeto devera ocorrer de forma continua durante toda a
vigéncia contratual, mediante o fornecimento regular das licencas de
software de desenho técnico assistido por computador (CAD).

9.3. Deverd ser disponibilizada atualizacbes continuas, suporte técnico
especializado e servicos de manutencdo necessarios ao pleno e
adequado funcionamento da solugéo, incluindo o direito de utilizacdo e
migracdo para versdes superiores eventualmente disponibilizadas pelo
fabricante durante os 12 (doze) meses de vigéncia contratual.

9.4. A contratada devera disponibilizar as licengcas em conformidade com as
condi¢bes estabelecidas pelo fabricante, garantindo o pleno direito de uso
a Administracdo, bem como o acesso as funcionalidades contratadas,
atualizacdes e demais recursos previstos.

9.5. O suporte técnico devera ser prestado por equipe especializada, apta a
atender as demandas da Secretaria Municipal de Habitacdo — SEHAB,
incluindo a resolucado de falhas, inconsisténcias e duvidas operacionais,
em prazo compativel com a criticidade dos servigos, de modo a néao
comprometer a continuidade das atividades institucionais, com tempo
maximo de resposta de 4 horas Gteis para o primeiro atendimento, e
de 24 a 48 horas para a resolucao de falhas criticas.

9.6. Os Canais de Atendimento devera ser em lingua portuguesa, acessivel
via telefone, mensagens instantaneas ou sistema de chamados (tickets),
facilitando a comunicacgéo da equipe técnica da SEHAB.
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A manutencdo da solugcdo devera contemplar acdes corretivas,
destinadas a resolucdo de eventuais falhas, e, quando aplicavel,
evolutivas, visando a melhoria continua do desempenho e da seguranca
da ferramenta.

A contratada deverd assegurar a disponibilidade da solu¢éo durante toda
a vigéncia contratual, garantindo estabilidade operacional, integridade das
informacdes e compatibilidade com a infraestrutura tecnolégica da
Administracao.

No que se refere a garantia da contratacdo, considerando a natureza do
objeto, seu baixo valor estimado e a baixa complexidade técnica envolvida,
ndo sera exigida garantia contratual, nos termos do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, por ndo se mostrar necessdria para a mitigacdo de riscos
da execucdo.

A fiscalizacdo da execucdo contratual sera realizada por servidor
designado pela Administracdo, que acompanhara o cumprimento das
obrigacdes contratuais, atestara a execugcdo dos servicos e adotard as
providéncias necessarias em caso de eventual descumprimento.

Dessa forma, a execu¢do da contratacdo deverd ocorrer de maneira
eficiente, continua e em conformidade com as condi¢des estabelecidas,
assegurando o atendimento das necessidades da SEHAB e o adequado
funcionamento da solucéo contratada.

DA VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado
sucessivamente, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021,
observada a vantajosidade da contratacdo e o interesse da Administragéo,
até o limite legal aplicavel.

A empresa convocada sera notificada pela Administracdo, por escrito,
para a assinatura do respectivo contrato no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da data da convocacao.

Caso a empresa convocada nao assine o contrato no prazo estabelecido,
a Administracdo podera convocar os demais fornecedores participantes
do procedimento de contratacdo, observada a ordem de classificagédo das
propostas validas, ou promover nova contratacdo, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis

DA QUALIFICACAO TECNICA
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11.1. A empresa convocada devera comprovar aptidao para o desempenho de
atividade compativel com o objeto da contratacdo, mediante
apresentacado de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
experiéncia no fornecimento de licencas de software ou de solucdes
tecnologicas compativeis com o objeto contratado.

11.2. Os atestados apresentados deverdo comprovar que a empresa executou
ou executa fornecimento compativel em caracteristicas, quantidades e
complexidade com o objeto desta contratacéo.

11.3. A contratada devera comprovar que possui autorizacdo legal, comercial
ou credenciamento do fabricante para comercializa¢édo, fornecimento ou
sub licenciamento das licencas de software ofertadas, quando aplicavel.

11.4. A empresa devera dispor de suporte técnico apto ao atendimento das
demandas da Administracdo, garantindo assisténcia durante toda a
vigéncia contratual.

11.5. Podera ser exigida documentacdo complementar destinada a
comprovacdo da regularidade técnica da solucédo ofertada, incluindo
catalogos, fichas técnicas, documentacao do fabricante ou declaracdo de
compatibilidade com o0s requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

11.6. A solucéo ofertada devera atender as especificacdes técnicas minimas
exigidas pela Administracdo, especialmente quanto a compatibilidade
com arquivos .dwg, estabilidade operacional, atualizacdo da solucao e
funcionamento adequado no ambiente tecnolégico da Secretaria
Municipal de Habitacdo — SEHAB.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A contratada sera responsavel pelo fornecimento de licencas de software
de desenho técnico assistido por computador (CAD), bem como pela
prestacdo de servicos de atualizacdo, suporte técnico e manutencéo da
solugéo, devendo assegurar o adequado funcionamento da ferramenta, a
regularidade do licenciamento e o atendimento as necessidades
operacionais da Secretaria Municipal de Habitagdo — SEHAB, em
conformidade com as especificagfes técnicas e condi¢cdes estabelecidas
na contratacao.

12.2. Cumprir e fazer cumprir todas as obriga¢cdes constantes em sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;
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12.3. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme
especificacdes, prazo e local, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicacdes referentes a: identificacdo da solucéo
ofertada, fabricante/desenvolvedor, modalidade de licenciamento,
vigéncia e demais informacdes pertinentes;

12.4. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuéario, com uma versao
em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada,
qguando aplicavel;

12.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n°® 8.078, de 1990); 16.2.5. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do(s) prazo(s) previsto(s), com
a devida comprovacao;

12.6. Manter, durante toda a execucéao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagcdo e qualificacao
exigidas na licitacao;

12.7. Responsabilizar-se exclusivamente pelo vinculo empregaticio, bem como
por todas as obrigacdes trabalhistas, tributarias, administrativas e civis,
previdenciarias e de seguro, dos funcionarios diretamente envolvidos com
0 objeto deste Termo de Referéncia,

12.8. Apresentar, quando dos pagamentos, documentacdo completa que
comprove cumprimento da legislacdo em vigor quanto as obrigacdes
assumidas na contratacdo, como encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, securitarios, tributarios e comerciais dos funcionarios
diretamente envolvidos com o objeto deste Termo de Referéncia.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas;

13.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com todas especificacbes constantes na
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

13.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;
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Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da
CONTRATADA, através de comissao/servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento & CONTRATADA no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus
anexos;

A Administracao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do
presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados

Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes relacionadas com o
objeto deste Termo de Referéncia,

Notificar, por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade
constatada na execucao do objeto;

Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE (ARTIGO 6°, XXIlI, f, LEI 14.133/2021)

A Nota de Empenho tera valor de contrato ou instrumento equivalente,
conforme previsto no art. 95 da Lei 14.133/23.

A fiscalizagdo realizada pela CONTRATANTE ndo exime a
CONTRATADA da responsabilidade por qualquer irregularidade, inclusive
frente a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizac&o
ou 0 acompanhamento pelo 6rgao interessado.

O objeto devera ser entregue conforme as condi¢des definidas, ficando o
inadimplente, responsavel pelo ndo cumprimento das condi¢gbes, na
integra ou parcialmente.

As deliberagdes que perpassem a competéncia dos servidores indicados
para a fiscalizag&o do contrato deveréo ser encaminhadas aos superiores,
em tempo habil, para adoc¢do das providéncias necessarias.

A CONTRATADA devera informar, previamente, que aceita todas as
condi¢des, métodos e procedimentos de inspecdo, acompanhamento e
controledefinidos pela fiscalizacdo, comprometendo-se a disponibilizar
todas as informagdes solicitadas.
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15. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
15.1. DO PAGAMENTO

15.1.1. O pagamento sera efetuado pela Administracdo Publica em favor da
contratada mediante apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura devidamente
atestada pelo servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, apos a
comprovagéao da regular execugéo do objeto contratado.

15.1.2. O pagamento ficara condicionado a comprovacgéao da regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria da contratada, conforme exigéncias previstas
na Lei n® 14.133/2021.

15.1.3. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento definitivo do objeto e da apresentacdo da documentacéo
fiscal correspondente, observadas as rotinas administrativas e
financeiras da Administracdo Municipal.

15.1.4. O recebimento definitivo ocorrerd ap6s a verificacdo da regular
disponibilizacdo das licencas, funcionamento da solucéo, entrega das
credenciais de acesso e conformidade dos servi¢os de suporte técnico e
manutencao contratados.

15.1.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia
gue impeca a liquidacéo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até
gue a contratada providencie as medidas saneadoras necessarias, sem
Onus para a Administracdo Publica.

15.1.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria em conta
corrente indicada pela contratada, observadas as normas de execucéo
financeira da Administracdo Publica Municipal.

16. DAS SANCOES E PENALIDADES

16.1. Pela inexecucao total ou parcial do contrato a CONTRATANTE podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a contratada as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa;

C) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com CONTRATANTE, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

16.2. A multa, aplicada apos regular processo administrativo, sera descontada
da garantia da respectiva contratada.
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Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, respondera a contratada pela sua diferenca, que sera
descontada do pagamento eventualmente devido ou cobrada
judicialmente.

As sangdes previstas nas alineas “a” e “c” da subsecdo 71.1. poderao
ser aplicadas juntamente com a da alinea “b” da mesma subsecao.

Cabera apresentacdo de defesa prévia, a ser apresentada no prazo de
10 (dez) dias uteis, a contar da aplicacdo de qualquer sancéo

As sanc¢bBes somente poderdo ser aplicadas apds regular processo
administrativo.

As sanc¢bes de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a CONTRATANTE podera também ser
aplicada a empresa ou ao profissional que:

a) tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Embrapa em virtude
de atos ilicitos praticados.

d) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato;

e) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

f) apresentar documentacéo falsa exigida para o certame;

g) ensejar o retardamento da execucao do objeto da licitacéo;

h) n&o mantiver a proposta;

i) falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a
Administracdo Publica previstos na Lei n° 12.846/2013.

16.8.

16.9.

A CONTRATANTE devera informar os dados relativos as sanc¢des por
ela aplicada aos contratados de forma a manter atualizado o CEIS de
gue trata o artigo 23 da Lei n° 12.846/2013.

Além do previsto nos subitens anteriores, pela inexecug¢éo total ou parcial
das obrigacdes assumidas e pela verificagdo de quaisquer das situacoes
previstas no Regulamento de Licitagcdes, contratos e convénios da
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CONTRATANTE, a CONTRATANTE podera aplicar a empresa
contratada as seguintes penalidades, sem prejuizo das demais
cominacdes legais e da reparacdo dos danos causados a
CONTRATANTE:

a) Adverténcia,
b)  Multa;

16.10. Nenhuma penalidade ser& aplicada sem o devido processo administrativo.

16.11. A aplicagéo da penalidade ocorrera apos defesa prévia do interessado,
no prazo de 05(cinco) dias uteis a contar da intimacéo do ato.

16.12. Das penalidades de que tratam as alineas “a” e “b” cabe recurso ou
pedido de representacgdo na forma da legislagdo em vigor.

16.13. A penalidade de adverténcia sera aplicada quando ocorrer o
descumprimento das obrigacfes assumidas, desde que sua gravidade,
a critério da CONTRATANTE, mediante justificativa, ndo recomende a
aplicacdo de outra penalidade, exceto nos casos de reincidéncia dos
fatos que ensejaram a adverténcia, quando devera ser aplicada
penalidade de multa na forma da alinea “b” do item 15.9.

16.14. A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes casos e propor¢oes:

a) recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ordem de Compra/Servico
- OCS no prazo estabelecido: 10% (dez por cento) sobre o valor global da
Ordem de Compra/Servico - OCS;

b) atraso na entrega do objeto da licitagédo, ou parte dele, em relagdo ao prazo
estipulado: 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento), por dia de atraso, sobre
o valor do produto ndo entregue, até no maximo de 10% (dez por cento), sobre
o valor global da Ordem de Compra/Servi¢co - OCS, 0 que ensejara a rescisao
contratual,

c) ocorréncia de qualquer outro tipo de inadimpléncia ndo abrangido pelas
alineas anteriores: 10% (dez por cento) do valor global da Ordem de
Compra/Servico - OCS para cada evento.

16.15. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as
demais sancdes e a sua cobranca néo isentara a obrigacdo de indenizar
eventuais perdas e danos.

16.16. As multas deverédo ser recolhidas na conta Unica UG e Gestdo da
CONTRATANTE, através de GRU, mediante Comprovante de
Recolhimento, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da intimacgéo, podendo
a CONTRATANTE desconta-las, na sua totalidade ou em parte, do
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pagamento a ser efetuado a do fornecedor e/ou da garantia prestada
(quando for o caso).

16.17. Se o valor a ser descontado pela CONTRATANTE for insuficiente, ficara
o fornecedor obrigado a recolher a importancia devida no prazo de 5
(cinco) dias, contados da comunicacéo oficial.

16.18. O valor total das multas, aplicadas na vigéncia da Ordem de
Compra/Servico - OCS, nado podera ultrapassar 20% (vinte por cento) do
seu valor global, o que ensejara a sua rescisao.

17. DO PRECO

17.1. No preco ofertado deverdo estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos, inclusive taxas, impostos, frete e outros que incidam ou
venham a incidir na execuc¢éo do objeto no local estabelecido.

18. DO PREENCHIMENTO E ENVIO DA PROPOSTA

18.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, do
modelo em anexo a este Termo de Referéncia, contendo:

a) Dados cadastrais completos, incluindo telefone e e-mail;

b) Valor unitario e total;

c) Marca, Modelo e Fabricante, se for o caso;

d) Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacfes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo,
prazo de validade ou de garantia, nUumero do registro ou inscricdo do bem no
orgdo competente, quando for o caso;

18.2. As propostas deverdo incluir todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos, encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, seguros, taxas, lucro, uniformes, alimentacéo, transporte,
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto;

18.3. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, contados
da data prevista para abertura da sessao, podendo vir a ser prorrogado
mediante solicitagdo da CONTRATANTE e aceitacdo do licitante.

18.4. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada,

18.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacéo de erro, omissao ou
gualquer outro pretexto.
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18.6. Apos encerramento da fase de lances, o licitante vencedor pelo menor
preco, devera enviar proposta detalhada, conforme modelo anexo, dentro
do prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, no Portal de Compras
Pablicas pelo link: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, sob
pena de desclassificacdo. O mesmo prazo de 24 (vinte e quatro) horas
sera observado, aos demais licitantes, caso sejam convocados para envio
de proposta.

19. ESTIMATIVAS DO VALOR DE CONTRATACAO

19.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 19.404,48 (dezenove mil,
quatrocentos e quatro reais e quarenta e oito centavos),
correspondente ao fornecimento do conjunto de licengcas necessérias a
Administracéo.

20. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DO ABJETO DA CONTRATACAO

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO QTD UNIT. TOTAL

Contratacdo de empresa
especializada para fornecimento
de licencas de software de

01 desenho técnico assistido por 8 | R$2.425,5600 | R$ 19.404,48
computador (CAD), com
atualizacédo, suporte técnico e
manutencao.

VALOR ESTIMADO: R$ 19.404,48

20.1. A quantidade estimada de 08 (oito) licencas decorre do quantitativo de
servidores e setores técnicos que utilizam continuamente ferramentas de
desenho técnico e elaboracdo de projetos no ambito da Secretaria
Municipal de Habitagdo — SEHAB.

21. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (ARTIGO 6°, XXIlI, j, LEI 14.133/2021)
21.1. A despesa correra a conta de dotacédo orcamentaria abaixo:
Classificacao funcional programatica: 16.482.0019.2.126

Natureza de despesa: 3.3.90.40.06

Fonte de recursos: 1.500.0000.0000

Dotagdo Orcamentaria: 2053

) SERRA (ES), 28 de maio de 2026.
22. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA
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22.1. Em tempo, & oportuno mencionar que o Termo de Referéncia foi
confeccionado com base no Estudo Técnico Preliminar desenvolvido pela
Secretaria Municipal de Habitagdo - SEHAB, e com base na Lei
14.133/2021 e Decreto Municipal 5.619/2023, o que corrobora o
compromisso com o planejamento nas contratacdes publicas por parte da
Secretaria Requisitante.

Wania Lidia Thom da Silva
Equipe de Apoio
Departamento de Administracido de Materiais
Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento

Revisado por:
Luana Zamprogno
Diretora do Departamento de Habitag&o e Interesse Social - DHIS

23. APROVACAO MOTIVADA DO TERMO DE REFERENCIA

23.1. Com base nas justificativas técnicas e nos argumentos apresentados,
aprovo este Termo de Referéncia.

LAIS ALVES GARCIA
Secretaria Municipal de Habitacao
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