PREFEITURA DA SECRETARIADEGESTAO

SERRA S258"™™

EDITAL
SISTEMA REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N°107/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°26365/2025-SEFA

ID(TCEES): 2025.069E0600007.01.0001

O MUNICIPIO DA SERRA, por intermédio da Equipe de Pregdo da Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento, com sede
a Rua Maestro Antonio Cicero, n® 111, Cacaroca, Serra/ES, Tel.: (27) 3291-2047, correio eletrdnico licitacao@serra.es.gov.br,
nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, dos Decretos Municipal n® 5618 e 5619, de 29 de dezembro de 2023, Lei
Municipal n® 5.745 de 4 de maio de 2023, Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006 e demais legislacdes aplicaveis,
conforme Processo Administrativo n°26365/2025-SEFA e de acordo com o disposto neste Edital e respectivos anexos, que dele
passam a fazer parte integrante para todos os efeitos, torna publico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar
licitag&o, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO (MENOR TAXA DE AGENCIAMENTO),
objetivando 0 REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO
DE VIAGENS

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Pregéao Eletronico sera realizado em sesséo publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢des de seguranca -
criptografia e autenticagdo em todas as suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor integrante do quadro funcional
deste Municipio, denominado Agente de Contratacédo/Pregoeiro e Comissdo Permanente para Execucdo de Atos de Apoio ao
Pregéo Eletrénico, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o provedor do sistema do
"Portal de Compras Publicas", constante da pagina eletronica www.portaldecompraspublicas.com.br/.

2. REFERENCIA DE TEMPO

2.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observardo, obrigatoriamente, o horério
de Brasilia— DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénicoe na documentagao relativa ao certame.

3. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

3.1. O fornecedor devera observar as datas e os horéarios limites previstos para a abertura da proposta e envio da
documentagdo de habilitagcdo, atentando também para a data e horario fixadospara inicio da disputa.

3.2. Seréo observadas as seguintes datas e horéarios para os procedimentos:

REGISTRO DE PREGCOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE

Objeto: SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS.
Orgéo Requisitante: SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Acolhimento das Propostas: De 01/09/2025 até o dia 16/09/2025, as 10h00min.

Data e_Hogglio da. Sesséo Dia 16/09/2025 as 10h01h

Publica:

Local: Portal de Compras Publicas www.portaldecompraspublicas.com.br/
Critério de Julgamento: MENOR PRECO ( MENOR TAXA DE AGENCIAMENTO )

Modo de Disputa: Aberto e Fechado

Pregoeira LUCIA CARLA DE O DEMUNER

Comissdo Permanente para
Execucéo de Atos de Apoio ao KEWYN LUCAS GOMES PAULINO
Pregéo Eletronico
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4. DO OBJETO

4.1. O objeto da presente licitagio é o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGCAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, conforme Processo Administrativo n® 26365/2025-SEFA com despesa
devidamente aprovada pelo COAD, e ainda, de acordo com condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

4.2. O critério de julgamento adotado serda MENOR VALOR (MENOR TAXA DE AGENCIAMENTO), considerado o menor
dispéndio para a Administracdo, nos termos do art. 34 da Lei n® 14.133/2021, e observadas as exigéncias contidas neste Edital
e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

5. DO REGISTRO DE PRECOS

5.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais ades6es sdo as que constam da
minuta de Ata de Registro de Precos.

6. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

6.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n® 14.133, de 2021,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

6.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo liciatério deverdo ser enviados ao Agente de
Contratacédo/Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para aberturada sesséao publica.

6.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados, exclusivamente, por forma eletronica, no "Portal
de Compras Publicas", no enderego www.portaldecompraspublicas.com.br/

6.4. O licitante cadastrado no sistema devera realizar login no sistema, buscar pelo nimero do processo e através do campo
impugnagdes/tirar davidas podera encaminhar os seus pedidos de impugnacdes e esclarecimentos.

6.4.1 Qualquer cidaddo também podera encaminhar o seu pedido de esclarecimento ou impugnagbes através
endereco www.portaldecompraspublicas.com.br/, inserindo os dados do processo, clicando no icone buscar, apods isso,
clicar em acessar processo e preencher os dados no campo esclarecimentos ou impugnacgdes.

6.5. Cabera ao Agente de Contratagao/Pregoeiro, auxiliado pela Comissao Permanente para Execucao de Atos de Apoio ao
Pregdo Eletrdnico ou a area técnica da Secretaria Requisitante, decidir sobre a impugnacéo e responder ao pedido de
esclarecimento no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido e limitado ao Ultimo dia util anterior
a data da abertura do certame.

6.6. O Pregoeiro podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

6.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame, salvo quando se amolda
ao art. 55 paragrafo 1°, da Lei n° 14.133/2021.

6.7.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacgdo € medida excepcional e devera ser motivada pelo Agente de
Contratacao/Pregoeiro, nos autos do processo de licita¢ao.

6.8. Acolhida a impugnac&o, sera definida e publicada nova data para a realizacéo do certame.

6.9. As respostas as impugnacfes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral, serdo
cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

6.10. A peticdo de impugnacéo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa designada para a administragéo
da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores
alteracGes, se houver, do ato de designagdo do administrador, ou de procuracéo publica ou particular (instrumento de mandato
com poderes para impugnar o Edital).

. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

7.1. As despesas para atender a esta licitag&o estdo programadas em dotagao orcamentéria prépria, para o Exercicio de 2025,
na classificacao abaixo:

SEFA
Classificagéo funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01
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Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SEMAS

Classificagao funcional: 08.122.0039.2.219/ 08.122.0007.2.036 /
08.122.0007.2.037 / 08.122.0007.2.041 / 08.243.0006.2.028

Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000 / 1.660.0000.0000 / 2.660.0000.0000

SEDUR/SEMMA

Classificagéo funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01 e 3.3.90.33.02
Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SEICIT

Classificagao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SEDEC

Classificagéo funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SEDIR/SEPPOM

Classificagéo funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

CGM

Classificagao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SEGEPLAN

Classificagéo funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

PROGER

Classificagao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SEHAB

Classificagao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

CG

Classificagao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01 e 3.3.90.33.02
Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SESA

Classificag&o funcional: 10.122.0002.2009 e 10.305.0001.2002
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.600.000.000 e 1.500.015.1002

8. DO CREDENCIAMENTO

8.1. O Pregéo ¢é o nivel béasico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS que permite a participagéo dos

SECRETARIADEGESTAO
EPLANEJAMENTO
SEGEPLAN
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interessados na modalidade licitatéria PREGAO, em sua forma ELETRONICA.

8.2. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores informagdes na péagina
www.portaldecompraspublicas.com.br/ podendo sanar eventuais davidas pela central de atendimentos do Portal, no telefone (27)
3003-5455.

8.3. O credenciamento dar-se-& pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema
eletronico.

8.4. A chave de identificacdo e a senha poderéo ser utilizadas em qualquer pregao eletrbnico, salvo quando canceladas por
solicitagdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitacéo/inativac@o perante o provedor do sistema.

8.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para imediato
bloqueio de acesso.

8.6. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transagfes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

8.7. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante oude seu representante legal
e apresuncéo de sua capacidade técnica para realizagéo das transacdes inerentes ao pregéo eletronico.

8.8. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, &
corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.8.1 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao.

8.9. Qualquer davida em relacdo ao acesso no sistema operacional poderd ser esclarecida na pagina, podendo sanar
eventuais duvidas pela central de atendimentos do Portal, através do numero (27) 3003-5455 ou pelo e-mail
fornecedor@portaldecompraspublicas.com.br

9. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

9.1. Poderéo participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo, e
que estejam com credenciamento regular no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br/.

9.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag6es efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

9.3. E de responsabilidade do credenciado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema provedor relacionado no
item anterior e manté-los atualizados junto ao referido sistema, devendo proceder, imediatamente, a corre¢édo ou a alteragcao dos
registros téo logo identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

9.4. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitagao.

9.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para
0 micro empreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

9.5.1. A obtencédo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizagéo da licitagcdo, ainda néo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Pudblica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

9.6. N&o poderao disputar esta licitagéo:
9.6.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

9.6.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagéo versar
sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

9.6.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responséavel pela elaboracédo do projeto basico ou do projeto executivo,
ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responséavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;
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9.6.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcéo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

9.6.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico quedesempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

9.6.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

9.6.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenhasido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contrata¢do de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

9.6.8 Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
9.6.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

9.6.10 Na&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagéo ou da execug&o do contratoagente publico do 6rgéo ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9° da Lein® 14.133, de 2021.

9.7. O impedimento de que trata o subitem 9.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

9.8. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os subitens
9..6.2 e 9.6.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execucéo da licitagdo ou de gestéao
do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

9.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

9.10. O disposto nos subitens 9.6.2 e 9.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servi¢co que inclua como encargo do
contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugao.

9.11. Em licitagdes e contratacBes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial
de cooperacéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional,
ndo podera participar pessoa fisica oujuridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada inidénea nos termos da Lei n° 14.133/2021

9.12. A vedacgdo de que trata o subitem 9.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

9.13. Proibidos de participar de licitagfes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacao vigente;

9.14. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder
administrativa ou judicialmente;

9.15. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugéo ou liquidagdo;

9.16. Para condigao de participagdo no certame e para celebragdo de contrato administrativo, a Contratada cumprira a cota de
aprendiz a que esta obrigada ou desobrigado (artigo 429 e seguintes da CLT), exigindo-lhe, por ocasido da celebracdo do
contrato, a apresentagdo de declaragdo Certiddo, emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego, através do site
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz, a respeito, conforme TAC 91/2024 celebrado entre o MPE e o Municipio da Serra
nos autos do PA-PROMO n.° 000086.2022.17.003/7.

10. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1  Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento.

10.2  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego, conforme o critério
de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

10.3 O envio da proposta e dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

10.4 Os documentos que compdem a proposta comercial do licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados para
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avaliacao do Pregoeiro e para acesso publico ap6s o encerramento do envio de lances.

10.5 O vencedor da fase de lances, terd o prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar da convocacéo pelo Agente de
Contratacdo/Pregoeiro, para enviar, exclusivamente, por meio da plataforma do sistema eletrbnico
www.portaldecompraspublicas.com.br/, a PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA, devidamente atualizada, em conformidade
com o Gltimo lance ofertado ou valor negociado e os DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO, respeitando a forma e
0 prazo previsto neste edital.

10.6  No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

10.6.1  Estéa ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

10.6.2  N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

10.6.3  Na&o possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e
IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

10.6.4  Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

10.6.5 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

10.6.6  Os documentos de comprovagao referentes a condi¢éo do licitante organizado em cooperativa deverdo ser
comprovados juntamente com os documentos de habilitag&o.

10.7 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera assinalar
“sim ou ndo” em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1° a0 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

10.7.1 No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,a assinalagdo do campo
“ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

10.7.2 Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagao do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante ndo terdireito ao tratamento favorecido previsto na
Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

10.7. Afalsidade da declaragdo de que trata os subitens 10.5 ou 10.6 sujeitara o licitante as sancdes previstas na Lei n°® 14.133,
de 2021, e neste Edital.

10.8. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacédo de habilitacédo, ainda que haja
alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123/2006.

10.9. Incumbira ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregéo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

10.10. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder as fases de
apresentacéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sesséo publica.

10.11. Na&o havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacéo da proposta e dos documentos de habilitacéo pelo licitante,
0 que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

10.12. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para
apresentacgao de propostas, apds a fase de envio de lances.

10.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu
percentual de desconto maximo quando do cadastramento da propostae obedecera as seguintes regras:

10.13.1. A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
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10.13.2. Os lances seréo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,caso estabelecido, e o
intervalo de que trata o subitem acima.

10.14 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

10.14.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado ocritério de julgamento por
menor prego; e

10.14.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,quando adotado o critério
de julgamento por Menor Preco.

10.15 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do subitem 10.13 possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

10.16 Caberéa ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o
processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

10.17 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimentoque possa comprometer o
sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

11 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

11.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos seguintes campos:

11.1.1 Valor unitario do item; (preenchimento obrigatério).
11.1.2 Marca/Modelo/Fabricante (preenchimento obrigatério, quando for o caso).

11.1.3 Descricdo detalhada do item, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no
6rgao competente, quando for o caso;

11.2  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

11.2.1 O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previstopara contratagao.

11.3  Nos valores propostos estaréo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributéarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

11.4  Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

11.5 O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagao.

11.6  Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagbes publicas,
quando participarem de licitagdes publicas.

11.7 O modelo de Proposta Comercial consta no Anexo I.

12 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

12.1 A abertura da presente licitacéo dar-se-a em sessao publica, apds andlise das propostas, por meio de sistema eletrénico,
na data, horério e local indicados neste Edital.

12.2 O Agente de Contratagéo/Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que
néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis, conforme art. 59 da
Lei n° 14.133/2021.

12.3 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

12.3.1. A desclassifica¢éo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

12.3.2. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitagéo.
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12.4 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de
lances.

12.5 O sistema disponibilizar& campo proprio para troca de mensagens entre o Agente de Contratacdo/Pregoeiro e 0s
licitantes.

12.6 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

12.7 O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no preambulo deste Edital.

12.8  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas no Edital.

12.9 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

12.10 O intervalo minimo de diferengca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavos).

12.11 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante inferior a trés segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema os respectivos lances.

12.12 O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa aberto e fechado.

12.13 Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

12.13.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrerd o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual seré4 automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

12.13.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual serasigiloso até o encerramento deste prazo.

12.13.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter oseu Ultimo lance da etapa
aberta, ou por ofertar melhor lance.

12.13.4. Encerrada a fase fechada, sem que haja o envio de lances no sistema, poderd o Agente de
Contratacéo/Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da
consecucao do melhor prego ou encerra-la.

12.13.5. Apéds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara edivulgard os lances
segundo a ordem crescente de valores.

12.13.6. Na&o seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

12.13.7. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do licitante.

12.13.8. No caso de desconexdo com o Agente de Contratagdo/Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo,
0 sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo dos lances.

12.14 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Agente de Contrata¢@o/Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica ser4d suspensa e ter4 reinicio somente ap6s comunicacdo expressa do Agente de
Contratacdo/Pregoeiro aos participantes do certame, publicada no http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando ser&o
divulgadas data e hora para a sua reabertura. E serd reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da comunicacao
do fato pelo Agente de Contratagao/Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgagéo.

12.15 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

12.16 Emrelagédo aitens ndo exclusivos para participa¢éo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada
a etapa de lances, o sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagéo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

12.16.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo consideradas empatadas com a primeira
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colocada.

12.16.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior ter4 o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

12.16.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naguele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

12.16.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresasde pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

12.17 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagéo ao produto estrangeiro, o critério de
desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

12.18 A ordem de apresentagao pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificagdo, de maneira que s6 podera
haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto
e fechado.

12.19 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

12.20 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificacao;

12.21 Avaliacédo do desempenho contratual prévio dos licitantes;

12.22 Desenvolvimento pelo licitante de agGes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

12.23 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgéaos de controle;
12.24 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

12.24.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade da Administragao
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério
do Estado em que este se localize;

12.24.2 Empresas brasileiras;
12.24.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
12.24.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n°® 12.187/2009.

12.25 Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o Agente de Contratagdo/Pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta,
vedada a negociacéo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

12.25.1 A negociagédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

12.25.2 O Agente de Contratagcao/Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 24h (vinte e
quatro horas), sob pena de desclassificacéo, que envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacéo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

12.26 Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer
acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacéo, o Agente de Contratacéo/Pregoeiro podera negociar
condigGes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

12.26.1 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

12.26.2 E facultado ao Agente de Contratagéo/Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

12.27  Ap0s a negociagdo do preco, o Agente de Contrata¢&o/Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
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13 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

13.1  Encerrada a etapa de negociagdo, o Agente de Contratagao/Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequagdo ao objeto, e a compatibilidade dos pregos, unitarios e global, em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos.

13.2 Serad desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel; que ndo obedecer as especificagfes técnicas
pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade com exigéncias do ato convocatério.

13.3  Seradesclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao preco méaximo fixado (Acérdéo
n° 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar pre¢co manifestamente inexequivel.

13.4  Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

13.5 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas,
devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

13.6  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

13.7  Na hipétese de necessidade de suspensédo da sessao publica para a realizagéo de diligéncias, com vistas ao saneamento
das propostas, a sesséo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24h (vinte e
quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

13.8 O Agente de Contratacédo/Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), sob pena de ndo aceitacédo da proposta.

13.9 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Agente de Contratagao/Pregoeiro por solicitagcdo escrita e justificada
do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Agente de Contratagao/Pregoeiro.

13.10 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro, destacam-se os que contenham
as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagdes
pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio
e prazo indicados pelo Agente de Contratacéo/Pregoeiro sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de
ndo aceitacdo da proposta.

13.11 A Administragcdo podera solicitar carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato,
no caso de licitante revendedor ou distribuidor.

13.12 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratagdo/Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

13.13 Havendo necessidade, o Agente de Contratagcao/Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horério para a sua continuidade.

13.14 O Agente de Contratacédo/Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor prego, vedada a negociacdo em condigdes
diversas das previstas neste Edital.

13.15 Também nas hip6teses em que o Agente de Contratag@o/Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

13.16 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

13.17 Nos itens nado exclusivos para a participa¢éo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a proposta
nédo for aceita, e antes de o Agente de Contrata¢&o/Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.

13.18 Encerrada a andlise quanto & aceitagdo da proposta, o Agente de Contratacdo/Pregoeiro verificar4 a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

14 DA FASE DE JULGAMENTO

14.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o Agente de Contratagdo/Pregoeiro verificarad se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°

Rua Maestro Antdnio Cicero, s/n° - Centro — Serra/ES — 3291-2047 — E-mail: licitacao@serra.es.gov.br



mailto:licitacao@serra.es.gov.br

PREFEITURA DA SECRETARIADEGESTAO

SERRA S258"™™

14.133/2021, legislagéo correlata, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

14.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

14.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

14.1.3. Cadastro Nacional de Condenag8es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica(https://www.cnj.js.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

14.1.4. Lista de Iniddneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU.

14.2  Aconsulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por forga da
vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

14.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Agente de
Contratagao/Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

14.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas defornecimento similares,
dentre outros.

14.3.2. O licitante serda convocado para manifestacdo previamente a uma eventualdesclassificagao.
14.3.3. Constatada a existéncia de sancdao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta decondicéo de participagao.

14.4  Na hipétese de inversao das fases de habilitagéo e julgamento, caso atendidas as condigdes de participagao, sera iniciado
o procedimento de habilitacéo.

14.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as
ME/EPPs, o Agente de Contratac&o/Pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

14.6  Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizagao do tratamento favorecido, o Agente de Contratagdo/Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagédo ao objeto, e a compatibilidade dos pregos, unitarios e
global, em relagdo ao méximo estipulado para contratagéo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a
35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

14.7  Seréa desclassificada a proposta vencedora que:

14.7.1. Contiver vicios insanaveis;

14.7.2. N&o obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

14.7.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definidopara a contratacéo;
14.7.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

14.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seusanexos, desde que
insanavel.

14.8 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta
por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

14.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 serd considerada aposdiligéncia do Agente de
Contratag@o/Pregoeiro, que comprove:

14.8.1.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
14.8.1.2 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

14.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

14.10 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivoscustos unitarios por meio de
Planilha de Custos e Formagdo de Pregcos elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob penade n&o aceitacio da proposta.

14.11 Erros no preenchimento da planilha néo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha poderd ser
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ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo do preco e que se comprove que este é
o bastante para arcar com todos os custos da contratagao.

14.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterema substancia das propostas;

14.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicagédo derecolhimento de impostos
e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivelesse regime.

14.12 Parafins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificages do objeto, podera ser colhida a manifestagao
escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no objeto.

14.13 Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagao de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-
la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagéo da proposta.

14.13.1. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e,
assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

15 DA FASE DE HABILITACAO

15.1  Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante
de realizar o objeto da licitagdo, serédo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2  Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

15.3 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato
ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagcdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

15.4  Quando permitida a participagao de consércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do
somatoério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdémico-financeira, quando exigida, sera
observado o somatério dos valores de cada consorciado.

15.4.1. Se o consoércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o Termo de
Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira,haverd um acréscimo de 10% para o consércio em
relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

15.5 O vencedor da fase de lances, terd o prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar da convocagdo pelo Agente de
Contratac@o/Pregoeiro, para enviar, exclusivamente, por meio da plataforma do sistema eletrGnico
www.portaldecompraspublicas.com.br/, a PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA, devidamente atualizada, em conformidade
com o ultimo lance ofertado ou valor negociado e 0os DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAOQ, respeitando a forma e
0 prazo previsto neste edital.

15.6  Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021).

15.7 A verificacdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitagdo.

15.8 Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia (art. 64 da Lei 14.133/21, e IN 73/2022, art. 39, §4°) para:

15.8.1. Complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

15.8.2. Atualizac&o de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimentodas propostas.

15.9 Na andlise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratacdo/Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que néo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

15.10 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro convocara o licitante subsequente para
gue apresente a documentacédo de habilitagdo no prazo de 24h (vinte e quatro horas), e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

15.11 A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera
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exigida para efeito de contratacéo, e ndo como condigdo para participacéo na licitacéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

15.12.

15.13.

HABILITAGAO JURIDICA:

15.12.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

15.12.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

15.12.3. No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprovatorio de seus administradores;

15.12.4. No caso de Empresa Mercantil: Inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacéo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

15.12.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores

15.12.6. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971,

15.12.7. No caso de agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art.
4°, §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

15.12.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

15.12.9. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagéo

15.12.10. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva;

15.12.11. Apresentagdo do(s) documento(s) comprobatério(s) de seu(s) administrador(es) (Cl, CPF, CNH ou outro
documento valido), caso néo seja apresentado, o Pregoeiro podera solicitar em forma de diligéncia no prazo de 24h (vinte
e quatro) horas.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFEN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacéo de Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e) Provade inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre.

15.13.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

15.13.2. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao expedidor deverdo ser datados
dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura do Pregéo.
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15.14. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

15.14.1. Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelos Cartérios Distribuidores competentes da sede da pessoa
juridica, datada dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria certidao.

a) Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial, deverdo ser cumpridos,
por meio da documentacao apropriada, os seguintes requisitos, cumulativamente:

I.  Cumprimento de todos os demais requisitos de habilita¢céo constantes neste Edital;

Il. Sentenga homologatéria do plano de recuperacdo judicial e/ou Certiddo da Instancia Judicial
Competente Atestando a Capacidade Econdmica-Financeira da Empresa em Recuperacao;

Ill. Certiddo de Recuperagéo Judicial.

15.14.2. A habilitacdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econémica do licitante para cumprir as obrigacdes
decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices econémicos previstos no
edital, devidamente justificados no processo licitatorio, e sera restrita a apresentagao da seguinte documentagao:

I. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis,
devidamente registrados, dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais:

a) Termo de Abertura;

b) Termo de Encerramento;

c) Balango Patrimonial, e

d) Demonstracédo de Resultado do Exercicio.

Obs.: Os documentos referidos no inciso Il do caput deste artigo limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

e) A boa situagao financeira da licitante sera verificada nos seguintes moldes:
I. Oindice de Liquidez Corrente corresponde ao quociente da diviséo do Ativo Circulante pelo
Passivo Circulante, conforme abaixo:
ILC=_Aivo Circulante

Passivo Circulante

Il. O indice de Liquidez Geral corresponde ao quociente da divisdo da soma do Ativo Circulante
com Realizavel a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo Prazo,
conforme abaixo:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
PassivoCirculante+Passivo Nao Circulante*

Il. Oindice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela soma do Passivo
Circulante com o Passivo Nao Circulante, conforme abaixo:

ISG= Ativo Total
PassivoCirculante+Passivo Néo Circulante*

OBS.: *Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei n°® 6.404/1976, com a redacéo dada pela Lei n® 11.941/2009).
15.14.3. Seré habilitada a empresa que apresentar:

I. indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;
Il. indice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
Ill. indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.

15.14.4. As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em qualquer dos indices estabelecidos no item
acima, deverdo comprovar Capital Social ou Patriménio Liquido, no minimo de 10% (dez) por cento da soma dos valores
ESTIMADOS dos lotes arrematados, conforme determina a Lei n° 14.133/2021, devendo a comprovacao ser feita
relativamente & data da apresentac¢éo da proposta, na forma da lei.
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QUALIFICACAO TECNICA:

15.15.1. Para prestagdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de
atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo de qualificagéo técnica,
nos termos do art. 67, Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021:

15.16.

15.17.

15.18.
encon
valido

a) Atestado de Capacidade Técnica

Apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, expedido por 6rgao da Administragcéo Publica, direta ou
indireta, ou por pessoa juridica de direito privado, comprovando que a licitante executou servigcos de agenciamento de
viagens e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, em valores que, somados,
correspondam a, no minimo, 40% (quarenta por cento) do valor global maximo estimado para a contratagao.

O(s) atestado(s) devera(do) comprovar experiéncia minima de 12 (doze) meses na prestagao dos servigos, admitindo-se
0 somatorio de periodos distintos, ainda que néo ininterruptos.

a.l) Sera aceito o somatério de atestados de contratos distintos, inclusive concomitantes, desde que os periodos
coincidentes sejam computados uma Unica vez.

a.2) Serdo aceitos atestados referentes a contratos concluidos ou em execucgdo, desde que comprovem etapas ja
realizadas compativeis com o objeto.

a.3) Os atestados poderdo ser emitidos em nome da matriz ou filial, desde que conste no contrato social a atividade
de agenciamento de viagens.

a.4) A Administracdo podera solicitar, se necesséario, documentos complementares para aferir a legitimidade dos
atestados, como cépia de contrato, relatérios técnicos e outros registros pertinentes.

b) Comprovante de Registro no CADASTUR
De acordo com o art. 18 do Decreto n° 7.381/2010, que regulamenta a Politica Nacional de Turismo.

c) Capacidade Operacional para Emissédo de Passagens
A licitante devera comprovar, por um dos meios abaixo:

c.1) Registro ativo junto a Internacional Air Transport Association (IATA); ou

c.2) Vinculo juridico com Agéncia Consolidadora regularmente registrada no CADASTUR, mediante
apresentacao de contrato, declaragcdo ou documento equivalente, emitido pela consolidadora, que ateste a habilitagao
da licitante para emisséo e comercializag@o de passagens aéreas nacionais e internacionais.

d) Caso a licitante ou a consolidadora possuam registro junto a IATA, esse dado podera ser informado no documento
apresentado como forma adicional de comprovagéao de capacidade técnica, sem constituir requisito obrigatério.

e) Sistema Eletrénico de Emisséo e Consulta

Declaracéo de que a licitante € proprietaria ou detentora de licenca de uso de sistema operacional eletrdnico habilitado
para consulta, reserva, emissao e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais, integrado a pelo menos
um dos principais Sistemas GDS (Global Distribution System) disponiveis no mercado, de forma a atender integralmente
a demanda prevista no Termo de Referéncia

DECLARAGAO UNIFICADA:
15.16.1. Declaracao do licitante, conforme modelo constante no Anexo Il do Edital.
a) As declaracdes deverdo ser preenchidas em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s)
seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador) devidamente habilitado.
N&o serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial, ou na hipétese de se
trar vencida no referido sistema, o licitante sera convocado a encaminhar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, documento
gque comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a

comprovacgao da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme

estatu

ioart. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.
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16. DOS RECURSOS

16.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagéo
ou revogacao da licitagéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

16.2 O Pregoeiro, no prazo minino de 24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia, devera comunicar aos licitantes, por meio
do sistema eletronico, data e hora em que declarara o vencedor do certame.

16.3 O prazo para a manifestagcéo da intengéo de recorrer sera de 30 (trinta) minutos, apds declarado vencedor.

16.4  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

16.5 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac&o ou de lavratura da ata.

16.6  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo ou inabilitag&o do licitante:
16.6.1 A intenc&o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

16.6.2 O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo ou de lavratura da ata de
habilitagcéo ou inabilitag&o.

16.7.0s recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.

16.8.0 recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua
decisd@o no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua deciséo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

16.9. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da
data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

16.10. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
deciséo final da autoridade competente.

16.11. O acolhimento do recurso invalida tAo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

16.12. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrdnico
https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/portal/

17. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
17.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

17.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacéo de atos anteriores a realizagcdo da sessdo publica
precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situagdo em que seréo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

17.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor nao
assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, 81° da LC n°® 123/2006. Nessas hipo6teses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

17.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo reaberta.

17.2.1. A convocacéo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do procedimento
licitatério.

18. DO PAGAMENTO

18.1. Asregras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.

19. DO REAJUSTE

19.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, parte integrante deste
Edital.
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20. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

20.1. Os critérios de recebimento e aceita¢édo do objeto e de fiscalizagdo sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, parte
integrante deste Edital.

21. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

21.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, parte integrante deste
Edital.

22. GARANTIA DE EXECUGAO

22.1. As Condi¢bes de garantia de execugdo sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.

23. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

23.1. Homologado o resultado da licitagéo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados
a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado,
sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n°. 14.133, de 2021.

23.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante mais bem
classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

23.2.1. A solicitagédo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
23.2.2. Ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.

23.3. A Ata de Registro de Pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de
precos.

23.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 12 doze) meses e podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o preco vantajoso, obedecendo o Art. 84 da Lei 14.133/21.

23.5. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessérias para o registro de todos os itens
constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, precos registrados e demais condi¢ées.

23.6. O preco registrado, com a indica¢&o dos fornecedores, sera divulgado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas —
PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

23.7. A existéncia de precos registrados implicarda compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas ndo
obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente justificada.

23.8. Na hipotese de o convocado néo assinar a ata de registro de pregcos no prazo e nas condiges estabelecidas, fica
facultado a Administragao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo
em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

24. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

24.1. Apo6s a homologacgéo da licitagdo, os demais licitantes poderdo se manifestar sobre o interesse em integrar o cadastro
de reserva da futura Ata de Registro de Precos, aceitando cotar os bens/servi¢os ao prego do primeiro colocado:

24.2. A manifestacdo sera feita no sistema provedor, sendo que o interessado terd o prazo de 02 (duas) horas, contados a
partir da convocacéo feita pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro, para manifestar seu interesse.

24.3. Seréa respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagéo dos licitantes ou fornecedores registrados na Ata.

24.3.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item nédo prejudicara o resultado do certame em rela¢éo ao
licitante mais bem classificado.

24.3.2. Para fins da ordem de classificag&o, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao
do adjudicatéario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

24.4. A habilitacéo dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade de contratacao
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dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

24.4.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo e nas condigdes estabelecidos
no edital; ou

24.4.2.  Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipéteses previstas
no Decreto Municipal n°. 5618/23.

24.5. Na hipo6tese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario concordar com a
contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigbes propostas pelo primeiro classificado, a Administracéo, observados o
valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista no edital, podera:

24.5.1. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na ordem de classificagdo, com
vistas a obtencé&o de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatério; ou

24.5.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificagao, quando frustrada a negociagdo de melhor condigdo.

25. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

25.1. Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, a licitante sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado
e homologado o objeto da licitagéo pela AUTORIDADE COMPETENTE.

25.1.1. Se o primeiro proponente classificado ndo atender as exigéncias de habilitagdo, serd examinada a
documentagéo do segundo proponente classificado, na ordem de classificacéo, e assim sucessivamente, até o encontro
de uma proposta que atenda a todas as exigéncias do edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto da licitagao.

25.2. A Adjudicagdo e a Homologacéo do resultado da licitagéo é de responsabilidade da AUTORIDADE COMPETENTE, e s6
podera ser realizada ap6s a finalizagéo da sesséo publica.

25.2.1. A homologagéo do resultado desta licitagdo n&o obriga esta Administragédo a aquisi¢édo/contratacédo do objeto
licitado.

25.3. O resultado desta licitagdo sera publicado no site do Portal de Compras Publicas, no endereco eletrdnico
http://www.portaldecompraspublicas.com.br.

25.4. A partir do ato da Homologac&o sera fixado o inicio do prazo de convocagdo da proponente adjudicatéaria para assinar o
Contrato, respeitada a validade de sua proposta.

26. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

26.1. Apo6s a Homologagao da licitagdo, a Administragdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocagéo, e nas condi¢des estabelecidas no edital de licitagcéo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo
das sanc¢0es previstas nesta Lei.

26.1.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato ou aceite do Instrumento Equivalente, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante meio eletrdnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento.

26.1.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragéo.

26.2. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitacdo consignadas no edital ou se recusar
a assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Pregos, a Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes das demais
combinagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apos a
comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a
negociacgdo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos, conforme o caso.

27. DA REVOGACAO E ANULAGAO

27.1. Fica assegurado a Administracdo Municipal o direito de revogar a licitagdo por razdes de interesse publico decorrentes
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de fato superveniente devidamente comprovado, ou anula-la em virtude de vicio insanavel.

27.2. A declaragdo de nulidade de algum ato do procedimento somente resultara na nulidade dos atos que diretamente dele
dependam.

27.3. Quando da declaragéo de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade competente indicara expressamente os
atos a que ela se estende.

27.4. A nulidade do procedimento de licitagdo ndo gera obrigacéo de indenizar pela Administracéo.

27.5. A nulidade da contratacéo opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos juridicos que o contrato, ordinariamente,
deveria produzir, além de reconstituir os ja produzidos.

27.6.  Nenhum ato sera declarado nulo se do vicio néo resultar prejuizo ao interesse publico ou aos demais interessados.

27.7. A revogacdo ou anulacdo sera precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa,
e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

27.8. A interposicédo de recurso referente a anulagédo ou revogacéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n®
14.133, de 2021, sendo o prazo recursal de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata, sob pena
de conhecimento quando interposto fora do prazo.

28. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
28.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

28.1.1. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquerdocumento que tenha sido
solicitado pelo Agente de Contratagao/Pregoeiro durante o certame;

28.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver aproposta em especial
quando:

28.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagéao;
28.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

28.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

28.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

28.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

28.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagéo,quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta.

28.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao;

28.1.4. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestardeclaragdo falsa durante a
licitacao;

28.1.5. Fraudar a licitagéo;

28.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
28.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
28.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
28.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

28.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

28.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

28.2. Ocorrendo alguma das hipéteses elencadas no art. 155 da Lei 14.133/2021, fica o licitante infrator sujeito a aplicagao
das seguintes sancdes:

a) adverténcia;
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b)  multa;
c) impedimento de licitar e contratar;
d) declaragéo de in idoneidade para licitar ou contratar.

28.3. Para a aplicacdo das sancdes, serdo observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021,
assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditrio e & ampla defesa.

28.4. Nas hipoteses de cometimento de qualquer infragdo administrativa, poderdo ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, pelo cometimento da infragdo tipificada no art. 155, | da Lei 14.133/2021, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

b)  Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em caso do cometimento das
infrac@es tipificadas nos incisos IV, V e Vil e , IX, X, Xl e XlI do art. 155 Lei 14.133/2021, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave

c)  Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado, pelo cometimento de
infracéo tipificada no art. 155, VIl da Lei 14.133/2021 limitado a 20 dias. Apds o vigésimo dia e a critério da Administragao,
podera ser considerada inexecugao total ou parcial do objeto.

d)  Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infracao tipificada no art. 155, | e Il da
Lei 14.133/2021 (inexecug&o parcial do contrato).

e)  Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infrag&o tipificada no art. 155, Ill da
Lei 14.133/2021 (inexecugao total do contrato).

f) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infracao tipificada nos incisos Il, IlI, IV, V e VI, do
caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

g) Declaragdo de in idoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracédo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, nos casos de infragao tipificada nos incisos VIII, X, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicéo da penalidade mais grave;

28.5. A apuracgdo de responsabilidade relacionadas as san¢fes de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de in
idoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de responsabilizacéo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

28.6. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacao das san¢fes de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se
ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacéo a autoridade superior, que devera
proferir sua deciséo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

28.7. Caberéa a apresentacéo de pedido de reconsideracéo da aplicagdo da sancéo de declaracéo de in idoneidade para licitar
ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

28.8. O recurso e o pedido de reconsideragédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
deciséo final da autoridade competente.

28.9. A aplicacdo das sanc¢es previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral dos
danos causados a Administragdo Municipal.

29. DAS DISPOSICOES GERAIS

29.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.

29.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data
marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicag¢@o em contrario, pelo Pregoeiro.

29.3. A homologacao do resultado desta licitacdo n&o implicara direito & contratacéo.
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29.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratagdo.

29.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e a Administragdo nédo sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

29.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento. S0 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

29.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

29.8. O Edital e seus anexos estardo disponiveis, na integra, na plataforma do "Portal de Compras Publicas", no endereco
eletrénico https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ e no Portal da Transparéncia do Municipio
https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/

29.9. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
29.9.1. ANEXO | — Modelo da Proposta de Precos;
29.9.2. ANEXO Il —Modelo da Declaragao Unificada,;
29.9.3. ANEXO lll = Minuta Ata de Registro de Precos;
29.9.4. ANEXO IV - Minuta do Contrato;
29.9.5. ANEXO V - Modelo da Declaragédo de Garantia,

29.9.6. ANEXO VI - Termo de Referéncia.

Serra, 21 de agosto de 2025.

EVA CLARICE Assinado de forma digital
por EVA CLARICE PEREIRA

PEREIRA CAVALCANTE:7649041670
CAVALCANTE:764 ©

Dados: 2025.08.29
90416700 16:30:20 -03'00'

Eva Clarice Pereira Cavalcante
AGENTE DE CONTRATACAO
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 107/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°26365/2025-SEFA

ANEXO |

MODELO DA PROPOSTA DE PRECO

O(A) , Situada no endereco (enderego
completo),telefone , inscrita no CNPJ sob o n° , com domicilio bancéario no
banco , agéncia n° _ , conta n° neste ato representada por

, inscrita no CPF sob o n°® , abaixo assinado, interessada na(o)

XXXXXXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXX, conforme as condigdes e especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia e de
acordo com esta Proposta Comercial, conforme descri¢&o abaixo:

LOTE |

VALOR TOTAL

ITEM DESCRIGAO UND. MENOR TAXA ESTIMADO (R$)

Servico de Agenciamento de Viagens
compreendendo 0s servigos especializados
de reserva, emissdo, marcagao, remarcagao,
01 ca,\ncelament-O e reembolso Qe passagens sV 0,00% 600.000,00
aéreas, nacionais e internacionais, seguro

viagem nacional e internacional, bem como
todos os servigos pertinentes e conexos com
a atividade fim de agéncias de viagens.

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE R$ 600.000,00

VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias contados a partir da data da sesséo publica do Pregéo.
Declaramos:
a) Expressamente estar ciente e de acordo com todas as condig6es estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

b) Que nos pregos contidos na proposta estdo inclusas todas as despesas decorrentes do fornecimento/servicos, como:
impostos, tarifas, inclusive de administragdo, emolumentos e quaisquer despesas operacionais, bem como todos os encargos
trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais, despesas e obrigagdes financeiras de qualquer natureza e outras despesas,
diretas e indiretas, enfim, todos os componentes de custo do produto, inclusive lucro, necessarios a perfeita execugao do objeto,
durante todo o periodo de vigéncia da Ata do contrato;

(Local) em de de 2025.

(Nome, assinatura e identificag@o do representante legal da empresa)
OBS.: Esta proposta devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s) seu(s)
representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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i EDITAL
PREGAO ELETRONICO N°1072025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°26365/2025-SEFA

ANEXO I

MODELO DA DECLARAGAO UNIFICADA

Em cumprimento as determinagdes da Lei n® 14.133/2021, para fins de participagdo no Pregdo Eletronico n° XXX/202X, a
empresa (razdo social), estabelecida a (Endereco Completo), devidamente inscrita no
CNPJ sob n° , declara que conhece e aceita todos os parametros e elementos para a execugdo do objeto e em
particular que:

a) Esté ciente e concorda com as condig8es contidas no Edital e seus anexos;

b) Cumpre os requisitos para a habilitagao definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em conformidade com as
exigéncias editalicias;

c) Na&o esta impedida de contratar com a Administracdo, direta e indireta;
d) Na&o foi declarada inidonea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

e) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

f) N&o existe participacdo direta ou indireta de servidor publico de entidades ou 6rgdos da Administragdo Municipal no
fornecimento do objeto do Pregéo Eletronico;

g) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

h) N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

i) Sera exigida do licitante as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em leie em outras normas especificas;

j) Declaragéo que o fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §8§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021;

k) Cumprira a cota de aprendiz, a que esta obrigada no artigo 429 e seguintes da CLT, com base no TAC 91/2024, celebrado
entre o MPE e o Municipio da Serra nos autos do PA-PROMO n.° 000086.2022.17.003/7.

I) Se enquadra na condigdo de ME ou EPP, nos termos do Artigo 3° da Lei Complementar n © 123/2006 e ndo esta inserida
nas excludentes hipdteses do § 4° daquele Artigo, para fins do exercicio dos beneficios previstos na mencionada lei.

ou

m) Que NAO se enquadra na condigdo de ME ou EPP, nos termos da Leis Complementar n° 123/2006.
A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condic¢&o sujeitara o licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.

Por ser a expressdo da verdade, eu , Registro de Identidade n° , CPF ,
representante legal desta empresa, firmo a presente.

(Local) em de de 2025.

(Nome, assinatura e identificacdo do representante legal da empresa)
OBS.: A falsidade de declaracéo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n® 123/2006 e n°
147/2014.caracterizara o crime de que trata o artigo 299 do Cédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras
penais e das sancdes previstas no instrumento convocatério.
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ANEXO 11l

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O MUNICIPIO DA SERRA, por intermédio da Secretaria Municipal , pessoa juridica de direito publico interno,
no uso de suas atribui¢des, Inscrito no CNPJ sob n° , com sede a Rua , CEP: ,
Serra/ES, tel.: (27) , , neste ato representado pel(o) Secretario(a) de Muncipal de ,
Sr(a). , CPF , considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de Pregéo,
na forma Eletronica, para REGISTRO DE PRECOS sob n° /202___, publicada no dia ___/  /202____, Processo
Administrativo n° , RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA,
de acordo com a classificagdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢bes previstas no
EDITAL DE LICITACAO, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, no

Decreto Municipal n°. 5.618, de 29 de dezembro de 2023, e em conformidade com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

11. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme
especificagbes constante no Termo de Referéncia - Anexo XXX do Pregao EletrOnico n°® XXXX/202X, parte integrante desta Ata
de Registro de Pregos.

2. DOS PRECOS, DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

21. O prego registrado, as especificacdes e as quantidades constam no Termo de Referéncia ANEXO | desta Ata de Registro
de Precos;

22.  Os pregos sdo fixos e irreajustaveis;

23.  No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas do fornecimento, como transporte, méo de obra, encargos sociais,
seguros, impostos e taxas necessarias a perfeita conclusdo do objeto contratado que porventura venham a incidir direta ou
indiretamente sobre 0 mesmo;

24. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as contratagfes que deles poderdo advir,
facultando-se ao ORGAO GERENCIADOR a realizacéo de licitacdo especifica para a contratagéio pretendida ou promogéo de
contratacdo direta;

25. O ORGAO GERENCIADOR deveré justificar o motivo da néo utilizagdo do registro de pregos e serd assegurada ao
beneficiario do registro preferéncia para contratagdo em igualdade de condicdes.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3L 0 Orgéo Gerenciador do presente Registro de Precos sera a Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXXXX, responsavel
pela coordenagéo e supervisao das agdes relacionadas a execugao do objeto registrado.

3.1.1. Em conformidade com o disposto no art. 86 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, foi devidamente publicada
a Intengéo de Registro de Pregos n® XXX/202X, a qual tem por finalidade atender as necessidades do Orgéo Gerenciador
e dos 6rgaos participantes, conforme relacionado abaixo:

ORGAG QUANTIDADE MINIMA QUANTIDADE MAXIMA

PRETENDIDA PRETENDIDA
SEFA R$ 50.000,00 R$ 100.000,00
SEMAS R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
SEDUR/SEMMA R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
SEICIT R$ 15.000,00 R$ 30.000,00
SEDEC R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
SEDIR/SEPPOM R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
CGM R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
SEGEPLAN R$ 50.000,00 R$ 100.000,00
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PROGER R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
SEHAB R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
CG R$ 65.000,00 R$ 130.000,00
SESA R$ 50.000,00 R$ 100.000,00

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica que ndo participaram do procedimento de
Intencdo de Registro de Precgos - IRP poderéo aderir a ata de registro de precos na condi¢do de ndo participantes, observados
0s seguintes requisitos:

4.1.1. apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacdes de provavel de abastecimento
ou descontinuidade de servico publico;

4.1.2. demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado
na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitagéo prévias do 6rgéo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
4.2. A autorizagdo do 6rgéo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apés a aceitagédo da adeséo pelo fornecedor.

4.2.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a execugéo de
seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Apods a autorizacéo do 6rgédo ou da entidade gerenciadora, o 6rgéo ou entidade néo participante devera efetivar a aquisicao
ou a contratacao solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratacdo, podera ser prorrogado excepcionalmente,
mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que
respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

4.5. O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na qualidade de nédo
participante, para aqueles itens para os quais nao tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

DOS LIMITES PARA AS ADESOES

4.6. As aquisicdes ou contratagfes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por cento dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro de pre¢os para o gerenciador e para 0s
participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero de 6rgéos ou
entidades nao participantes que aderirem a ata de registro de precos.

4.8. A adesdo a ata de registro de pregos por 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica estadual, distrital e municipal
podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o subitem 4.7, desde que
seja destinada a execucdo descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos precos
registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei 14.133/2021.

VEDACAO A ACRESCIMO DE QUANTITATIVOS

4.9. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

DA VEDACAO A PARTICIPACAO

4.10. E vedado a participagdo do 6rgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de pregos com o mesmo objeto no prazo
de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital.

5. VALIDADE, FORMALIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

51. Avalidade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data
de divulgag&o no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado
0 preco vantajoso, conforme art. 84 da Lei 14.133.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no proprio instrumento
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contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orgamentarios, bem como a previséo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da disponibilidade dos
créditos orgcamentarios respectivos.

52. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade interessada por
intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento
habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata de
registro de precgos.

53. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderéo ser alterados, observado o art. 124 da Lei n°. 14.133,
de 2021.

54. Ap6sahomologagéo dalicitagédo ou da contratagéo direta, deverdo ser observadas as seguintes condi¢es para formalizagéo
da ata de registro de pregos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao méximo previsto no edital ou no aviso
de contratacdo direta e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Seréa incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificagdo da licitagéo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Seréa respeitada, nas contratagées, a ordem de classificagéo dos licitantes ou dos fornecedores registrados
na ata.
55. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade

de atendimento pelo signatério da ata.

56. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o preco
do adjudicatéario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.

57. A habilitagdo dos licitantes que compor&o o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 somente sera efetuada
quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao direta; e

DYz Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipéteses previstas no
item 9.
58. O preco registrado com indicacéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara disponibilizado durante

a vigéncia da ata de registro de pregos.

59. Apo6s a homologacéo da licitagdo ou da contratacéo direta, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso
da contratagéo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precgos, no prazo e nas condi¢gdes estabelecidos
no edital de licitagdo ou no aviso de contratacao direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas
na Lein®. 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante
ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja
aceita pela Administracéo.

5.10. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de Registro de
Precos.
511 Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital ou no

aviso de contratac8o, e observado o disposto no item 5.7 e subitens, fica facultado & Administragdo convocar os
licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificag8o, para fazé-lo em igual prazo e nas
condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1 aceitar a contrata¢do nos termos do item anterior, a
Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizag&o nos termos do edital ou do aviso de contratacédo
direta, podera:
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5.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos foram
registrados sem reducgéo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengéo de preco melhor, mesmo que
acima do preco do adjudicatério; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigfes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagado de melhor condicéo.

A existéncia de precgos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas néo
obrigara a Administragéo a contratar, facultada a realizagdo de licitacdo especifica para a aquisi¢édo pretendida, desde
que devidamente justificada.

ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos

praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

7.

71

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos da
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criacéo, alteragdo ou extingédo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

6.1.3. Na hipétese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de reajustamento ou
repactuacgédo sobre 0s prec¢os registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos para
a contratacao.

6.1.3.2. No caso da repactuacédo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacao.

NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

Na hip6tese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo superveniente, o 6rgao ou

entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugéo do preco registrado.

72.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na
ordem de classificagao, para verificar se aceitam reduzir seus prec¢os aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes
ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se nédo obtiver éxito nas negociac¢des, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de
registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de contratagcdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducéo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgéos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de
diligenciarem negociagéo com vistas a altera¢éo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°. 14.133, de 2021.

Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder cumprir as

obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragéo do preco registrado, mediante
comprovagao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alterag&o, a documentagio comprobatoria
ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipétese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco registrado, o
pedido sera indeferido pelo érgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigag6es estabelecidas
na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislacéo aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus precos
registrados, observado o disposto no item 5.7.
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7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociac¢des, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de
registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para a obtengao da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovacao da majoragéo do preco de mercado que inviabilize o preco registrado, conforme
previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgédo ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O o6rgdo ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva altera¢é@o do preco registrado, para que avaliem a necessidade de
alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

81 As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderédo ser remanejadas
pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgéos ou as entidades participantes e nao participantes do registro de pregos.

82. O ¢6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar serd considerado
participante para efeito do remanejamento.

83. Na hipétese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante, serdo
observados os limites previstos no art. 29 do Decreto Municipal n°. 5618, de 2023.

84. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a redugéo do quantitativo
inicialmente informado pelo 6rgéo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que
sofrer redugdo dos quantitativos informados.

85. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgéos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municipios distintos,
cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo
ou néo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

86. Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicagao pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, dos quantitativos
dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuicdo das quantidades para a execugdo
descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

91 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pre¢os, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdo sem
justificativa razoavel;

9.1.3. Na&o aceitar manter seu preco registrado, na hipoétese prevista no artigo 21, § 2°, do Decreto Municipal n°. 5618,
de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sancao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°. 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipétese de aplicagao de sangéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°. 14.133, de 2021,
caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o
6rgédo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencéo do registro de
precos, vedadas contratac6es derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

92. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo ou da entidade
gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

93. Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, 0 6rgao ou a entidade gerenciadora podera convocar os licitantes
gue compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacéo.

94. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de precos,
total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razéo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o preco de mercado tornar-se superior ou inferior

ao preco registrado, nos termos dos artigos 20, § 3° e 21, § 4°, ambos do Decreto Municipal n°. 5618, de 2023.
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10. DAS PENALIDADES

101 O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no edital ou no aviso
de contratacao direta.

10.1.1. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que, convocados, ndo
honrarem o compromisso assumido injustificadamente apés terem assinado a ata.

102. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata
de registro de preco (art. 10, inc. X, do Decreto Municipal n°. 5618, de 2023), exceto nas hipéteses em que o descumprimento
disser respeito as contratagGes dos érgdos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgédo participante a
aplicacéo da penalidade (art. 9°, inc. VII, do Decreto Municipal n°. 5618, de 2023).

103. O o6rgéo ou entidade participante dever4 comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no item
9.1, dada a necessidade de instauracéo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

111.  As condi¢des gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes da
Administragcdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia.

112 No caso de adjudicacéo por preco global de grupo de itens, sé sera admitida a contratagdo de parte de itens do grupo se
houver prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade.

113, Integram a esta Ata de Registro de Precos, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
11.3.1.  Anexo | — Proposta Vencedora,

11.3.2. Anexo Il — Cadastro Reserva.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada, que,depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas
partes e encaminhada copia aos demais drgéos participantes (se houver).

Serra, <dia>, <més> e <ano>

Assinaturas

Representante Legal do Orgdo Gerenciador
Representante(s) Legal(is) do(s) Fornecedor(s) Registrado(s)

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ANEXO |
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ITEM DESCRICAO DO SERVICO QUANTITATIVO MINIMO QU?A’\}&T)IJQSVO UNIDADE VALOR
1
2
3
4
5
ANEXO Il
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CADASTRO RESERVA

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com pregos iguais ao
adjudicatario:

NOME DA EMPRESA CNPJ REPRESENTANTE CONTATO ENDERECO OBSERVAGOES

Seguindo a ordem de classificagao, segue relagdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

NOME DA EMPRESA CNPJ REPRESENTANTE CONTATO ENDERECO OBSERVACOES
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N°107/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 26365/2025-SEFA

ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° xxxx/202X
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXXX/202X - XXXXX
ID (TCEES): XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATAGAO DE XXXXXXXXXXXXXX

O MUNICIPIO DE SERRA, por intermédio da SECRETARIA XXXXX XXXXXX XXXXXX = CNPJ: XXX XXX/XXXX-XX, sediada
na XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Serra/lES, CEP: XXXXXXXX, denominado CONTRATANTE neste ato representada pelo(a)
Secretario(a) XXXXXXXXXXX portador(a) do CPF n® XXXXXXXXX, e a empresa XXXXXXXXXXXX XXXXX, com sede na
XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n.2 XXXXXXXXXX - Inscrigdo Estadual: XXXXXXXX, situada na XXXXXXXXX, CEP:
XXXXXXX, TEL: XXXXXXXXXXX, E-MAIL: XXXXXXXXXX doravante denominada CONTRATADA, neste ato, representada
pelo(@) XXXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) do CPF n® XXXXXXXXXXX, , em observancia as disposi¢6es da Lei n° 14.133, de
01 de abril de 2021 e em conformidade com o Decreto municipal n° 5.619, de 29 de dezembro de 2023, demais normas
pertinentes e pelas condi¢es estabelecidas pela licitagdo na modalidade Pregao Eletrdnico n® XXX/XXX, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacao de servi¢cos , has condi¢Bes estabelecidas no Termo de
Referéncia.
LOTE |
~ TAXA DE
ITEM DESCRICAO DOSERVICO UNID. AGENCIAMENTO VALOR TOTAL

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA SUJEIGAO DAS PARTES E DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1. As partes se declaram sujeitas as normas da Lei n°® 14.133/2021, e as clausulas deste contrato.

2.2. De modo supletivo, poderdo ser utilizados principios da teoria geral de contratos e as disposi¢6es de direito privado, em
especial a Lei n® 8.078/90 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

2.3. Vinculam esta contratacdo, independente de transcricdo, os documentos e instrugbes que compdem o Processo
XXX/XXXX, em especial, o Termo de Referéncia em anexo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro dia Gtil a divulgacéo no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP, podendo ser prorrogado conforme o disposto no Art. 107, da Lei 14.133/2021.

4.  CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4.1. O valor do presente Termo de Contrato € de R$ XXXXX (XXXXXXXXXX).

4.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes da execugdo contratual,
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inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacgao.

5. CLAUSULA QUINTA — DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

5.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestéo e de execugéo, assim como os prazos e condi¢cdes de conclusao,
entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

6. CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data do orcamento
estimado, em XX de XXXXXXXX de XXXX, conforme art. 25, § 7° da Lei n® 14.133/2021.

7.2. ApoOs o interregno de um ano os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacédo, pela Contratante, do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA)exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia
da anualidade.

7.3. Em caso de desequilibrio da equacdo econémico-financeira, serdo adotados os critérios de revisdo ou reajustamento,
conforme o caso, como forma de restabelecer as condigdes originalmente pactuadas.

7.4. A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte interessada comprove a ocorréncia
de fato imprevisivel, superveniente a formalizagdo da proposta, que importe, diretamente, em majoragdo ou minoragao de seus
encargos.

7.5. Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos referidos no item anterior, devera
ocorrer de forma proporcional a modificacdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de meméria de célculo a ser
apresentada pela parte interessada.

7.6. Dentre os fatos ensejadores da revisao, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade, cujo carater possibilite
a parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulagdo/aceitacdo da proposta, bem como aqueles decorrentes
exclusivamente da variacao inflacionaria, uma vez que inseridos, estes Ultimos, na hip6tese de reajustamento.

7.7. Nao sera concedida a revisdo quando:

7.7.1. ausente a elevacao de encargos alegada pela parte interessada;

7.7.2. 0 evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagéo da proposta definitiva
ou apos a finalizagéo da vigéncia do contrato;

7.7.3. ausente 0 nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragdo dos encargos atribuidos a parte
interessada;

7.7.4. a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragao de seus proprios encargos, incluindo-se, nesse
ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

7.7.5. houver alteragdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipotese de superveniente
determinacéo legal.

7.8. A revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de analise pela juridica.

7.9. O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacgéo dos efeitos das variagoes inflacionarias, desde
que decorrido 12 (doze) meses, a contar da data limite para apresentagdo da proposta ou da data do Ultimo reajustamento, de
acordo com a art. 8° da Lei da 14.133/2021.

7.10. O reajuste do preco contratado levara em considerac&o o indice XXXXXXXXX, ou outro indice que vier a substitui-lo..

7.11. Compete a Contratada a iniciativa e o encargo do céalculo minucioso de cada reajuste a ser aprovado pelo Contratante,
juntando-se a respectiva discriminagdo dos servigcos e memorial de célculo do reajuste, e demais documentos comprobatérios
do reajuste pleiteado.

7.12. O reajuste sera efetuado por meio de simples apostila, nos termos do art. 136 da Lei n® 14.133/2021

7.13. A criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos, quando ocorridas apés a data de apresentacdo da proposta
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definitiva e desde que acarretem comprovada repercusséo no equilibrio econémico-financeiro deste contrato, implicarao a reviséo
de precos para mais ou para menos, adotando-se como indice de corre¢éo a aliquota prevista na lei respectiva.

7.14. As revisdes e reajustes a que o contratado fizer jus mas que néo forem requeridas formalmente durante a vigéncia deste
Contrato serdo consideradas renunciadas com a assinatura da prorrogagao contratual com base no art. 131, paragrafo Unico da
Lei 14.133/2021, ou com o encerramento do Contrato.

7.15. No caso de prorrogacédo deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo Aditivo do direito da Contratada ao
recebimento da importancia devida a titulo de reajuste ou revisdo, em qualquer de suas hipéteses, relativa a periodo anterior a
sua assinatura, caracterizara reniincia irretratavel a esse direito.

8. CLAUSULA NONA - DA OBRIGAGOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE

8.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA s&o aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

9.1. A CONTRATADA apresentara garantia para execugdo deste Contrato, na modalidade definida no Artigo 96, da Lei n®
14.133/2021, no percentual equivalente a 5% (cinco por centro) do valor total do Contrato, com validade até 30 (trinta) dias apés
a data prevista para seu vencimento.

10. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVA

10.1. Ocorrendo alguma das hipéteses elencadas no art. 155 da Lei 14.133/2021, fica o licitante infrator sujeito a aplicagcao
das seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b)  multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar

10.2. Para a aplicacdo das sancdes, serdo observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021,
assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditrio e & ampla defesa.

10.3. Nas hipéteses de cometimento de qualquer infragdo administrativa, poderéo ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal as seguintes san¢des:

a)  Adverténcia, pelo cometimento da infracao tipificada no art. 155, | da Lei 14.133/2021, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

b)  Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em caso do cometimento das
infrac@es tipificadas nos incisos IV, V e Vil e , IX, X, Xl e XII do art. 155 Lei 14.133/2021, quando n&o se justificar a
imposicao de penalidade mais grave

c) Multa de mora de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado, pelo cometimento de
infracéo tipificada no art. 155, VIl da Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Apés o vigésimo dia e a critério da Administracgao,
podera ser considerada inexecucao total ou parcial do objeto.

d)  Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infragéo tipificada no art. 155, | e Il
da Lei 14.133/2021 (inexecugéo parcial do contrato).

e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infrag&o tipificada no art. 155, 1l da
Lei 14.133/2021 (inexecugc&o total do contrato).

f) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infracao tipificada nos incisos Il, lll, IV, V e VI, do
caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando n&o se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

g) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel de licitar ou contratar no &mbito
da Administragé@io Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, nos casos de infracao tipificada nos incisos VIII, IX, X, Xl e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢éo da penalidade mais grave;

Rua Maestro Antdnio Cicero, s/n° - Centro — Serra/ES — 3291-2047 — E-mail: licitacao@serra.es.gov.br



mailto:licitacao@serra.es.gov.br

PREFEITURA DA SECRETARIADEGESTAO

SERRA S258"™™

11. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigag6es de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto.

11.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso
em que devera a Administragdo providenciar a readequagao do cronograma fixado para o contrato.

11.3.  Quando a n&o concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
11.3.1. Ficaré ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

11.3.2. Podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para
a continuidade da execucéo contratual

11.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.

11.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.4.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara a extingdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.4.2.1. Se aoperagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragdo subjetiva.

11.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.5.3. Indenizac¢des e multas.

11.6. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em
gue sera concedida indenizag&o por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungéo na licitagdo ou atue na fiscaliza¢&o ou na gestéo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n® 14.133, de 2021).

12. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta contratacao estdo programadas em dotagdo orcamentéria na classificagdo abaixo:
12.2. Gestéo/Unidade: xxxxx - SECRETARIA MUNICIPAL XXXXXXXXXXXXXX

12.3. Classificag@o funcional: XXXXXXXX = XXXXXXXXXXXXXX

12.4. Natureza da despesa: XXXXXXXXXX = XXXXXXXXX — XXXXXXXXX

12.5. Fonte do recurso: XXxXXXxXXXxX
13. CLAUSULA DECIMA QUARTA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

13.1. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Prote¢é@o de Dados, o CONTRATANTE, para a execugéo do servigo/objeto
deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como nimeros do CPF e do
RG, enderecos eletronico e residencial, e cépia do documento de identificagéo.

13.2. O CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hip6teses dos artigos 7° e/ou
11 da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) as quais se submeterdo as
contratacdes, e para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;
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b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de execucao da contratagéo,
utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de obrigac&o legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito,
por determinacéo judicial ou por requisi¢cdo da Autoridade Nacional de Protecéo de Dados - ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a execugao contratual, esta sera realizada
mediante prévia aprovacdo do CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento
dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipétese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6
poderdo ser utilizados na execugdo do objeto contratado, e em hip6tese alguma poderdo ser compartilhados ou
utilizados para outros fins.

13.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente
de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no
art. 48 da Lei Geral de Prote¢&o de Dados.

13.4. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais, sejam eles
sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o seu tratamento e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, eliminara
completamente esses dados (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manté-los
para cumprimento de obrigagao legal.

14. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS
14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e

demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteracdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo, submetido a prévia aprovacao
da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hip6tese em
que a formaliza¢&@o do aditivo devera ocorrer no prazo méaximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que nado caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratag6es Publicas (PNCP), na forma
prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei
n° 14.133, de 2021, e ao art. 8° §2° da Lei n°® 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n® 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Serra - Férum de Serra/ES, para dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagéo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133/21.

Serra(ES), (dia) de (més) de 202X.
XXXXXXXXX
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXX
CONTRATADA

Rua Maestro Antdnio Cicero, s/n° - Centro — Serra/ES — 3291-2047 — E-mail: licitacao@serra.es.gov.br
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 107/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°26365/2025

ANEXO VI
MODELO DA DECLARAGAO DE GARANTIA

A
SEGEPLAN/DAM
DIVISAO DE LICITACAO

ASSUNTO: PREGAO ELETRONICO N° /
Declaro para os fins de participacdo no procedimento licitatério Edital de Pregédo Eletrénico n° /__, que ofereco como
garantia para execucdo do Contrato, equivalente a 5% (cinco por cento), a modalidade descrita no inciso (vide

especificagao abaixo) do artigo 96, da Lei n® 14.133/2021.
Por ser a expressédo da verdade, firmo esta para todos os efeitos decorrentes da Licitacédo supra referida.
Art. 96 da Lei n° 14.133/21:

“8§ 1° Cabera ao Contratado optar por uma das seguintes modalidades de Garantia:
I. Caugdo em dinheiro ou titulos de divida publica;

Il. Seguro-garantia;

Ill.  Fianga bancéria;

IV. Titulo de capitalizagao.

(Local), , em de de 2025.

(nome, assinatura e identificagdo do representante legal)
OBS.: Este documento devera ser preenchido em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s) seu(s)
representante(s) legal (is) e/ou procurador devidamente habilitado.

Rua Maestro Antdnio Cicero, s/n° - Centro — Serra/ES — 3291-2047 — E-mail: licitacao@serra.es.gov.br
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_ TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO - REGISTRO DE PREGO
PROCESSO 26365/2025 — SEFA

Considerando as disposi¢cfes da Lei n°® 14.133/2021 e suas posteriores alteracdes e do
Decreto Municipal n° 5.618/2023, a Secretaria Municipal da Fazenda - SEFA, realizara
processo licitatorio, na modalidade Pregéo Eletrdnico, através do Sistema de Registro de
Precos.

1. DEFINICAO DO OBJETO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
(ARTIGO 6°, XXIIl, a, i, LEI 14.133/2021).

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de precos para futura

e eventual aquisicdo de Prestacdo de servicos de agenciamento de Viagens,
compreendendo 0s servigos especializados de reserva, emissao, marcacao,
remarcacgdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, seguro viagem nacional e internacional, bem como todos os
servicos pertinentes e conexos com a atividade fim de agéncias de viagens, na
modalidade de menor valor de taxa administrativa (transaction fee), para o
servico contratada, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste documento.

ITEM

CATSER ESPECIFICACAO UND. TAXA VALOR TOTAL

3719

Prestacéo de servicos de
agenciamento de Viagens,
compreendendo 0s servicos
especializados de reserva, emissao,
marcagdo, remarcagao, cancelamento
e reembolso de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, seguro
viagem nacional e internacional, bem
como todos 0s servigos pertinentes e
conexos com a atividade fim de
agéncias de viagens, na modalidade de
menor valor de taxa administrativa
(transaction fee). (O Servico
Compreende Assessoria, Cotacgéo,
Reserva E Emisséo, Seguro Viagem
Nacional E Internacional).

SV 0,00% R$ 600.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 600.000,00

1.2.

1.3.

O objeto desta licitagdo a serem registrados, dadas as suas caracteristicas,
enguadra-se na classificacdo de bens comuns, nos termos do art. 6°, XIIl da Lei
n° 14.133/2021, bem como do Decreto Municipal n® 5.618, de 29 de dezembro
de 2023.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme art. 38 do Decreto Municipal n°. 5619/2023.

36003400 40052004100 Documento assmado
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1.4. Conforme previsto no Artigo 18, § 1°, Il da Lei 14.133/21 e o Decreto Municipal
n® 5.619/ 2023, Artigo 33, 8 1° inciso Il informa-se que tal contratagéo foi
planejada no ano de 2025, estando assim presente no Plano Anual de
Contratacdes - PAC pelo ID PCWO00572.2025-16.

1.5. O valor estimado total é de R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais), de acordo com
a Pesquisa de Preco. Por se tratar de estimativa, ndo constitui, em hipétese
alguma, compromisso futuro para com a Prefeitura do Municipio de Serra, razéo
pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento
minimo, podendo sofrer alteracdo de acordo com a necessidade deste municipio,
sem que isso justifique qualquer indenizacdo a empresa vencedora.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ARTIGO 6°, XXIll, b, LEI
14.133/2021).

2.1. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa agenciadora de passagens aéreas, devidamente
credenciada junto aos Orgaos reguladores, faz-se necessaria para atender as
necessidades de locomocgédo das autoridades, servidores e colaboradores da
Secretaria da Fazenda da Serra, visando garantir a cada Secretaria o cumprimento de
agendas e de servicos essenciais ao cumprimento da missao institucional da pasta
em solos nacional e internacional. Faz parte da gestao estratégica da Administracao
Publica a necessidade de realizar viagens a servico sendo essencial para buscar
investimentos, viabilizar parcerias e para adquirir e compartilhar conhecimentos,
dentre outros objetivos.

A necessidade de cada viagem ¢é avaliada por cada gestor, seguindo as premissas de
conveniéncia e a oportunidade. Contudo, as vantagens dos deslocamentos, devem
ser observadas levando-se em conta, ainda, a capacidade financeira do 6rgédo e,
obviamente, prezar pelos principios da legalidade e moralidade.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (ARTIGO 6°, XXIlI, c, LEI 14.133/2021).

3.1. De um ponto de vista de mercado, a Gestao podera contratar de forma direta
com as companhias aéreas, no entanto ha empresas que nao vendem
diretamente para 6rgao publico e isso dificultaria a concorréncia do mercado.

3.2. Muito embora possa parecer mais facil contratar diretamente as companhias
aéreas para compra de passagens aéreas do governo, existem alguns pontos
que merecem atenc¢do: essa decisdo podera causar auséncia de competitividade
de precos, pois perde a oportunidade de comparar os precos e as condicdes
oferecidas por outras empresas, 0 que pode resultar em pre¢cos mais altos e
menos beneficios; outro ponto seria a dificuldade em gerenciar mdultiplos
fornecedores e ter que lidar com diferentes procedimentos e sistemas de
gerenciamento de reservas, tornando a administracdo das viagens mais
complexa; podera haver insuficiéncia de transparéncia e controle de qualidade

36003400 40052004100 Documento assmado
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da contratacao e dificultando o monitoramento e a avaliagdo da qualidade dos
servicos prestados.

3.3. No modelo adotado pelo Governo Federal para aquisicdo de passagens,
compra-se diretamente das companhias aéreas, por meio do Sistema de
Concesséo de Diéarias e Passagens — SCDP, com a adoc¢éo de credenciamento
como forma de selecdo dos fornecedores. O sistema possibilitou a
automatizacdo do processo da cotacao, reserva e emissdo de bilhetes, como
também a integracdo com os sistemas das companhias realizando buscas dos
melhores precos. Tal medida exige um alto investimento em infraestrutura
tecnoldgica.

3.4. A utilizacdo de uma metodologia descentralizada de contratagdo, por meio de
Sistema de Registro de Preco, trara facilidades como as que segue:

a) Oferta do servico atendendo integralmente as necessidades de deslocamentos
por meio aéreo, com a aquisicAo de passagens, pagamento de taxas
aeroportuarias, cobertura de seguro obrigatorio, assisténcia aos passageiros,
cancelamento, remarcacoes e solicitacdes de reembolso;

b) Acesso a ampla rede de companhias aéreas, com operacdes em linhas
nacionais e internacionais;

c) Obtencéo de descontos e acesso aos melhores precos praticados;

d) Oferta de sistema informatizado via web para acompanhamento das
solicitacdes de servico e relatérios de viagens;

e) Disponibilizacdo de mdultiplos canais de atendimento como presencial, telefone
e por internet;

f) Acompanhamento do nivel de servigco da contratada a partir da aplicacao de
avaliacdes periodicas de desempenho.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ARTIGO 6°, XXIIl, d, LEI 14.133/2021).
4.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

a) Reserva automatizada, “on-line”, e emisséo de seu comprovante;

b) Emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;

c) Consulta informacgéo de melhor rota ou percurso, “on-line”;

d) Consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

e) Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

f) Impresséo de consultas formuladas;

g) Alteracédo/remarcacao de bilhetes;

h) Combinacéo de tarifa;

i) Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des
necessarias para a prestacao do servico.

4.2. DA SUBCONTRATACAO

4.2.1. Fica vedada a subcontratacdo no todo ou em parte, do objeto contratado.
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SERRA

DA GARANTIA DA EXECUCAO CONTRATUAL

Considerando o vulto do contrato e o risco associado a natureza continuada e
essencial do servigo, conforme a garantia contratual prevista no art. 96 da Lei
n° 14.133/2021, a saber seguro-garantia, até o limite de 5% do valor total
contratado. A garantia visa proteger o interesse publico em casos de
inadimplemento, assegurando o fiel cumprimento das obrigacfes contratuais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (ARTIGO 6°, XXIII, e, LEI 14.133/2021).

5.1. CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO
5.1.1. Os 6rgdos e as entidades participantes deste Registro de Precos sdo os
listados na tabela abaixo:
ORGAO QUANTIDADE MINIMA QUANTIDADE MAXIMA
PRETENDIDA PRETENDIDA
SEFA R$ 50.000,00 R$ 100.000,00
SEMAS R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
SEDUR/SEMMA R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
SEICIT R$ 15.000,00 R$ 30.000,00
SEDEC R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
SEDIR/SEPPOM R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
CGM R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
SEGEPLAN R$ 50.000,00 R$ 100.000,00
PROGER R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
SEHAB R$ 10.000,00 R$ 20.000,00
CG R$ 65.000,00 R$ 130.000,00
SESA R$ 50.000,00 R$ 100.000,00

5.1.2. A CONTRATADA devera prestar assisténcia na analise e escolha de melhores
opcOes de voos, levando-se em conta os menores valores de tarifa, 0s menores
tempos de voo e a menor quantidade de conexdes ou escalas, indicando-se,
ainda, pregos promocionais e, subsidiariamente, esclarecendo vantagens de
classes tarifarias cuja escolha resulte em menores multas para eventual
remarcacdo, além de tornar patentes as melhores rela¢cdes custo-beneficio,
sempre buscando negociagdo de melhores tarifas com as companhias aéreas
visando economicidade nos gastos publicos.

5.1.3. Canais de atendimento: por Sistema, por e-mail, por telefone (servico 0800 ou

linha local com prefixo 027), sem 6nus a CONTRATANTE.

5.1.4. Ap6s a emissao do bilhete, a CONTRATADA devera encaminhar ao 6rgao

solicitante por e-mail, em até 2 horas, informando a emissdo da compra da

passagem e seus respectivos dados, sendo no minimo: nome do 6rgao, centro
de custos (se houver), nome do solicitante, nome do passageiro, nome do
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ordenador de despesas, companhia aérea, data da compra, valor da
passagem, taxas aeroportuarias, data e horario do voo, numero do voo, local
de origem e destino, além das conexdes de voo, codigo de reserval/localizador,
namero da ordem de Servico (OS), e-ticket, status (nova aquisicéo,
remarcacdo), justificativa na integra no caso de descumprimento da politica de
compra de passagens, tipo de tarifa, servicos adicionais como bagagem,
seguro de viagem e servicos especiais.

A prestacgdo dos servigos iniciard imediatamente ap0s a assinatura do contrato.

A execucdo dos servicos sera de acordo com as requisicdes/ordens de
fornecimento expedida pelo servidor responsavel indicado por este 6rgao.
Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitagcdes poderdo ser
feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados.

As cotacdes com as opcOes de voos devem ser enviadas em até 2 (duas)
horas, a partir da solicitacdo, se a mesma for realizada em horario comercial.

Apos a confirmacdo da Prefeitura do Municipio de Serra a emissao da
passagem devera ocorrer em até 4 (quatro) horas.

Os prazos mencionados no subitem anterior poderéo ser reduzidos caso haja
urgéncia e necessidade da Prefeitura de Municipio de Serra.

As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territdério nacional
deverdo obedecer, rigorosamente, as normas estabelecidas pela Agéncia
Nacional de Aviacao Civil e demais 6rgaos reguladores.

Na emissdo de passagens aéreas internacionais, devem ser observadas as
normas estatuidas pela Internacional Air Transport Association (AIT).

Efetuar o reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que néo forem
utilizados.

Os bilhetes nado utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de
crédito na fatura no prazo maximo de 30(trinta) dias, contados a partir da
solicitacdo do reembolso, deduzidas as multas impostas pelas companhias
aéreas.

Os bilhetes, vouchers e demais servicos deverao ser disponibilizados nos
prazos e locais indicados pela Prefeitura do Municipio de Serra, inclusive o
envio por meio de correio eletrbnico.

A prestacao de servico continuado de agenciamento de viagens, compreende
a emissao, remarcacao e cancelamento de PASSAGENS AEREAS nacionais
e internacionais, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal da
Serra.

com o identificador 310036003 l °lr' 003A00 40052004100 Documento assmado
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As passagens serdo requisitadas de acordo com as necessidades das
Secretarias que formalizardo suas demandas, mediante o envio da Nota de
Empenho correspondente.

Caso a ferramenta de auto agendamento on-line (self-booking), por motivo de
forca maior, esteja inoperante, as facilidades que séo realizados por meio
deste sistema, deverdo ser realizadas por meio de sistema préprio da
contratada.

A contratada devera disponibilizar os bilhetes, vouchers e demais servicos
nos prazos e locais indicados pela Prefeitura do Municipio de Serra, inclusive
0 envio por meio de correio eletrénico.

Devera ser entregue, acompanhando os bilhetes de passagens, copia das
requisicdes enviadas para verificagao e aceite.

O fornecedor devera atentar para o cumprimento dos prazos, sob pena de
aplicacdo de sancéo, em caso de atraso injustificado.

O fornecedor fara constar na nota fiscal os valores unitarios e respectivos
valores totais em conformidade com o constante da correspondente nota de
empenho ou contrato, atentando para as inexatidées que poderao decorrer de
eventuais arredondamentos.

DA VIGENCIA DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE

O contrato tenha vigéncia inicial de 12 (doze) meses, prorrogaveis por iguais
periodos, até o limite de 60 meses, tendo em vista a natureza continuada do
servico e a necessidade de assegurar a estabilidade da prestacéo.

DA VIGENCIA DA ATA

Em consonancia com o art. 84 da Lei n°® 14.133/2021, a vigéncia da ata de
registro de precos sera de até 12 meses, contados a partir da data de sua
assinatura. Durante esse periodo, os 6rgaos participantes poderao requisitar
os servicos conforme suas demandas especificas, mediante formalizacdo
contratual individual.

DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE
Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacgdes e esclarecimentos
que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA e necessarias ao

desenvolvimento das atividades relativas as obriga¢cées assumidas.

Pagar os valores correspondentes a remuneragdo dos servicos nos prazos e
condi¢cbes pactuados neste TERMO.

36003400 40052004100 Documento assmado
,- 428 14.063/2020.



5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

5.4.7.

5.4.8.

5.4.9.

5.4.10.

5.4.11.

5.4.12.

5.4.13.

5.4.14.

5.4.15.

5.4.16.

PREFEITURA DA SECRETARIADEGESTAO

SERRA  50"™™

Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servicos contratados,
guando executados a contento e aceitos.

Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas na prestacao dos servigos objeto deste Termo para
gue sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um representante
especialmente designado, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser CONTRATADA as
dependéncias Prefeitura do Municipio de Serra para tratar de assuntos
pertinentes aos servigos contratados.

Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢os realizados em desacordo com este
Termo.

Comunicar a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos,
indicando trechos e locais.

Emitir as requisicbes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e
assinadas pela autoridade competente.

Proporcionar todas as condicdes necessarias ao bom andamento da
prestacdo dos servigos contratados.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes
no curso de execucéao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a disposicdo de aplicacdo de
eventuais penalidades, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

Solicitar formalmente a CONTRATADA, no caso de nao utilizacao de bilhete
de passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a contratada devera
emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificacdo
processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na prépria
fatura mensal apresentada pela CONTRATADA.

Quando da efetuacao da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razao do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas
deverédo ser consideradas.

Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverao
ser processados na proxima fatura emitida pela CONTRATADA.

Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de
reversao da totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser
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glosado poderd ser reembolsado Prefeitura do Municipio de Serra - ES,
mediante recolhimento do valor respectivo.

Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe econbémica,
considerando-se o horario e o periodo da participacdo do servidor no evento,
a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacdo do trabalho, visando
garantir condi¢cao laborativa produtiva.

Se a fiscalizacao verificar, em consulta, que havia voo com menor Tarifa que
do que o emitido, a diferenca entre a tarifa desse voo e do que fora comprado
sera glosada do pagamento a contratada.

DA OBRIGACAO DA CONTRATADA

Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execugdo do objeto em
conformidade com as disposicdes deste Termo, executando 0s servicos com
eficiéncia, presteza e pontualidade e em conformidade com os prazos
estabelecidos.

Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao.

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Prefeitura
Municipal da Serra, atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes,
indagacoes e proposicoes.

Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, as partes ou etapas do objeto
contratual em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao dos servicos.

Observar e fazer com que seus empregados observem 0s regulamentos
administrativos da Prefeitura do Municipio de Serra.

Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacoes
estabelecidas na legislacéo especifica de acidentes de trabalho quando forem
vitimados seus empregados, qualquer que seja o local da prestacdo dos
servicos no momento em que acontecerem tais eventos, prestandolhes os
atendimentos devidos.

Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes
dos fornecimentos e prestacoes de servi¢cos objeto deste Termo.

Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios e fiscais, decorrentes dos fornecimentos e das prestacfes de
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servigos por seu pessoal, eximindo A Prefeitura do Municipio de Serra, do
estabelecimento de quaisquer vinculos trabalhistas.

Informar a Prefeitura do Municipio de Serra, no prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas, qualquer alteragéo social ou modificacdo da finalidade ou estrutura da
empresa.

Obedecer integralmente ao disposto neste Termo.

Pagar todos os tributos, taxas e emolumentos Federais, Estaduais e
Municipais, inclusive encargos sociais, previdenciarios, securitarios e
guaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os fornecimentos e
sobre a execucdo dos servicos, ficando desde logo estabelecido que a
Prefeitura do Municipio de Serra nada devera quanto a tais encargos vez que
ja estédo incluidos no preco total da contratacao.

Notificar seus empregados contratados para a execug¢ao do objeto do
contrato, direta ou indiretamente, que nao terdo relacdo de emprego com a
Prefeitura do Municipio de Serra, e deste ndo poderdo demandar quaisquer
pagamentos, ficando desde logo estabelecido que na hipétese de ajuizamento
de reclamacdes trabalhistas movidas contra a referida Prefeitura a licitante
figurard como litisconsoércio passivo e assumird todas as responsabilidades
empregaticias e remuneratorias.

Arcar com despesas decorrentes de quaisquer infracdes praticadas por seu
pessoal durante a execuc¢ao dos servi¢os, ainda que no recinto da Prefeitura
do Municipio de Serra.

Responder por todos e quaisquer danos pessoais ou materiais causados por
seus profissionais ou prepostos na execucao dos servigos, a titulo de culpa
ou dolo, providenciando a correspondente indenizacgao.

Fornecer os documentos fiscais exigiveis na forma da legislacéo aplicavel.

Acatar as instrugcdes e observacdes formuladas pela fiscalizacdo, desde que
sejam as desde logo ressaltado que a atuacao da fiscalizacdo ndo exime a
licitante de sua total e exclusiva responsabilidade sobre todos os servigos
prestados.

Permitir que a Prefeitura do Municipio de Serra promova a fiscalizacéo e o
gerenciamento do contrato, em obediéncia as prescricbes descritas no art.
117 da Lei n° 14.133/2021, ficando estabelecido que o fiscal tera plena
autoridade para determinar a paralisagcéo dos trabalhos por motivos de ordem
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técnica, de seguranca e indisciplina, bem como determinar a substituicdo de
empregados se 0s servicos ndo estiverem sendo bem conduzidos e/ou
executados.

Atender o disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal de 1988.

Ressarcir os danos decorrentes de paralisacao ou interrupcao dos servicos,
exceto quando isso ocorrer por exigéncia Prefeitura do Municipio de Serra ou
ainda por caso fortuito ou forgca maior, desde que tais circunstancias sejam
devidamente comunicadas pela Contratada no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas apds a sua ocorréncia.

Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza
impostas Prefeitura do Municipio de Serra em decorréncia de
descumprimento de qualquer clausula ou condi¢do deste Termo, do edital, do
contrato, dispositivo legal ou regulamento.

Informar a Prefeitura do Municipio de Serra, no ato de celebracéo do contrato,
0 nome do responsavel pelos servicos, o numero do telefone (fixo e celular) e
correio eletrdnico para contato a fim de atender as solicitagbes durante a
vigéncia do contrato dentro e fora do horario comercial.

A Contratada devera disponibilizar, para casos de urgéncia fora do horario
normal de expediente, atendimento direto e imediato e encaminhar, no prazo
de 24h.

Manter preposto para representa-la quando da execucéo do contrato.

Possuir cadastro na EMBRATUR E OU CADASTRUR, conforme a Lei 11.771,
de 17 de setembro de 2008.

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou de
terceiros, de que tomar conhecimento.

Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, com fornecimento do bilhete ao interessado,
guando fora da Sede da Prefeitura do Municipio de Serra no Brasil ou no
exterior.

Entregar bilhetes de passagem fora do horario de expediente, em local
indicado pelo contratante.
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Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque,
em aeroportos no Brasil ou no exterior.

Reembolsar a Prefeitura do Municipio de Serra o valor correspondente ao
preco da passagem aérea, subtraido do valor referente a multa de reembolso
e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria,
devidamente comprovado, em virtude da néo utilizacdo do bilhete, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extin¢cao
contratual.

Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de
passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o
faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.

Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da
vigéncia do contrato, ndo respondendo Prefeitura do Municipio de Serra
solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

Manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente Prefeitura do Municipio de Serra as
inclusdes e/ou exclusodes.

Dotar de infraestrutura adequada, com pessoal qualificado, necessério e
suficiente para a prestacdo dos servicos contratados, como também
responsabilizar-se pela manutencao dos recursos nele alocados.

Empregar, na execucdo dos servigos, profissionais capacitados,
especializados no trato de tarifas e emisséo de passagens aéreas nacionais
e internacionais, devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, da empresa, com fotografia recente.

Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a
prestacao dos servigos.

Capacitar seus empregados para as normas relativas a seguranca e a
prevencao de acidentes.

Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como:
salarios, transportes, alimentacdo, diarias, assisténcia médica, encargos
sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizacbes civis e quaisquer outras que forem devidas aos seus
empregados no desempenho dos servi¢os, ficando ainda o contratante isento
de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos.
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Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados
guando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes
assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

Comunicar de imediato a Prefeitura do Municipio de Serra toda e qualquer
irregularidade observada em virtude da prestacéo de servigos, prestando os
esclarecimentos que julgar necessarios.

Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo CONTRATANTE,
declaracdo expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no
Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome; gue
possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes
contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para
reservas.

Aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0S acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer
outra informacdo acerca das atividades, objeto deste Termo, sem prévia
autorizacdo do CONTRATANTE.

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitacao.

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de
Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas
acrescido da taxa de embarque e demais obrigacdes legais.

Atender as demandas de marcacao de passagens sempre que solicitado pela
Prefeitura do Municipio de Serra.

Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario e frequéncia
de deslocamentos (partida/chegada), tarifas promocionais a época de retirada
dos bilhetes e desembaraco de bagagens.

A CONTRATADA deveréa envidar todos os esforcos possiveis com vistas a
obter, nas solicitacbes de bilhetes de passagens feitas, as tarifas mais
vantajosas, ressalvados os casos em que tal ndo seja possivel em razédo do
tempo da solicitacéo e das politicas tarifarias das companhias operadoras.
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A CONTRATADA devera disponibilizar 1 (um) funcionario para atendimento
Prefeitura do Municipio de Serra, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 18:00,
e excepcionalmente, em carater emergencial, nos finais de semana.

Devera disponibilizar, ainda, para casos de urgéncia fora dos horarios
requeridos, atendimento direto e imediato, por meio de plantbes externos, no
prazo de 24h.

Para o atendimento do subitem anterior, devera informar com antecedéncia
do plantdo, a escala de funcionarios que irdo cumpri-lo.

Solucionar qualquer tipo de problema relacionado aos servigos (passagens,
embarques, bagagens, etc.).

Fazer remarcacao de passagens aérea para quaisquer viagens, cobrando-se
somente as taxas devidas pela mudanca, quando forem necessarias, sem
onerar por mora, multas e juros.

Envio de horério de voos, tarifas, empresas, e quaisquer outras informacdes
gue seja requisitada pelo CONTRATANTE.

Para executar os servicos, a contratada devera disponibilizar pessoal com
nivel adequado para atender as exigéncias deste Termo.

Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas
reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas.

Fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovacao dos
valores vigentes das tarifas a data da emisséo das passagens, por companhia
aérea.

Durante a execucdo do Contrato, disponibilizar a Prefeitura do Municipio de
Serra 01 (um) software para a realizacdo de consulta e reserva de passagens
aéreas quando, solicitadas a contratada.

5.6. DO REAJUSTE E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

5.6.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, a taxa de administracao

praticada pela contratada, podera ser reajustada, com base no indice Nacional
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de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou outro indice setorial mais
apropriado, desde que tecnicamente justificado. Essa medida visa garantir a
preservacdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato ao longo de sua
vigéncia.

5.6.2. Independentemente do reajuste previsto, podera ser reconhecido o reequilibrio
econdmico-financeiro do contrato, quando comprovada a ocorréncia de fatos
imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis que
onerem excessivamente a execucdo contratual nos termos da legislagao
aplicada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
(ARTIGO 6°, XXIll, f, LEI 14.133/2021)

6.1.0 contrato/instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato/instrumento equivalente, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4.0 o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.Apds a assinatura da Autorizacdo de Fornecimento, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacfes acerca das
obriga¢cBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do meétodo de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. FISCALIZACAO

6.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput), observada a regulamentagcéo municipal, se editada.
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6.7. GESTOR DO CONTRATO

6.7.1. O gestor do contrato/instrumento equivalente coordenard a atualizacdo do
processo de acompanhamento e fiscalizacdo contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento, atuando na forma da
regulamentacdo municipal, se editada, conforme previsédo contida no art. 7°, 8
39 da Lein® 14.133, de 2021.

6.7.2. A SEFA designara um gestor e um fiscal que registrardo possiveis ocorréncias
durante a entrega e ateste do recebimento do objeto a ser licitado para efeito
de liquidacdo da despesa e determinardo o que for necessério para a
regularizacao das falhas ou defeitos observados. As decisGes e providéncias
gue ultrapassarem a competéncia da fiscalizacado deverédo ser solicitadas ao
superior competente para a adocdo das medidas convenientes.

6.7.3. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da EMPRESA, no que concerne ao objeto deste
documento, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, produto inadequado,
danificado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia dessas, ndo implica
corresponsabilidade da SEFA ou de seus agentes e prepostos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (ARTIGO 6° XXIll, g, LEI
14.133/2021)

7.1. DA LIQUIDACAO

7.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 30 (trinta) Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis
por igual periodo.

7.1.1.1. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo
méximo de que trata o item anterior serd reduzido, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo.

7.1.1.2. Parafins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem
onus ao CONTRATANTE.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021, contemplando
0S seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada
a empresa.

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for
sediada a em presa, que devera atender ao seguinte.

e) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Mobiliarios, inerentes as
atividades comerciais (ISS/ISQN e outros);

f) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Imobiliarios, inerentes a
posse, propriedade e/ou dominio atil de imoveis (IPTU e outros), ou
documento equivalente quando ndo possuir registro junto ao respectivo
Cadastro Imobiliario

g) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico — FGTS;

h) Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho;

i) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de Serra.

A Administracdo devera realizar consulta de que trata o item anterior para:

a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, apdés a consulta mencionada no item 7.1.3, a situacdo de
irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

N&o havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como
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quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao comprove a regularizacdo de sua situagao.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, mediante
a Apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura atestada por funcionario designado,
contendo a descricdo dos itens, quantidades, precos unitarios e o valor total e
comprovante de recolhimento de multas aplicadas, se houver, e dos encargos
sociais, mediante depdsito em conta bancaria indicada pela CONTRATADA,
uma vez satisfeitas as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A Nota Fiscal/Fatura relativa a cobranca devera ser emitida em nome da
Secretaria Contratante, com os dados de seu respectivo endereco, sendo
acompanhada por comprovante de recolhimento dos impostos, taxas e
encargos pertinentes.

As notas fiscais, preenchida com a descricdo detalhada do objeto e os dados
bancéarios da empresa, deverdo ser emitidas até o 5° (quinto) dia Gtil do més
subsequente a entrega do objeto, de acordo com as especificacbes deste
Termo de Referéncia e seus anexos, e remetida para que o Fiscal do Contrato
ou Instrumento Equivalente possa realizar sua verificacdo e, ndo havendo
problemas, emitir o ateste.

Se houver alguma incorrecdo nas notas fiscais/faturas, as mesmas seréo
devolvidas a CONTRATADA para a correc¢ao, ficando estabelecido que o prazo
para pagamento seja contado a partir da data da apresentacao das novas notas
fiscais/faturas, sem quaisquer o©Onus ou correcdo a ser paga pela
CONTRATANTE.

O pagamento se efetivara apos a regular liquidacéo da despesa, a vista de Nota
Fiscal/Fatura apresentada pelo CONTRATADO, atestada por, no minimo, 02
(dois) funcionarios do oOrgao requisitante, na forma do art. 104 da Lei n°
14.133/2021.
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7.2.6. Havendo erro no documento de cobranca ou outra circunstancia impeditiva, a
liquidacdo da despesa ficara pendente e 0 pagamento sustado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, nao
ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus por parte da CONTRATANTE.

7.2.7. O pagamento estard ainda condicionado a regularidade fiscal, tributaria e
previdenciaria da CONTRATADA.

7.2.8. A Prefeitura da Serra efetuara o pagamento do objeto somente ao
CONTRATADO, vedada sua negociacdo com terceiros.

7.2.9. Sera rescindido o contrato/instrumento equivalente em execucdo com a
CONTRATADA inadimplente, salvo por motivo de economicidade, seguranca
nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE.

7.2.10. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacgéao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

7.2.11. Seréa retido o Imposto de Renda (IR), em cumprimento ao Decreto Municipal
n°® 3719/2022, que dispde sobre a retencdo de Imposto de Renda no
pagamento a Fornecedores, nos termos da Instrugdo Normativa da Receita
Federal n® 1234/2012 e Decreto Municipal N° 3.719, de 17 de novembro de
2022, Anexo lll.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ARTIGO 6°, XXIII, h,
LEI 14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, pelo SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO, conforme art. 33, I, apurado pelo menor percentual da taxa de transagao para
emissao de passagem aérea nacional e internacional, observadas as exigéncias deste
instrumento. Serdo aceitas propostas de valor negativo para a taxa de transacao,
devendo a proponente, caso seja a arrematante, apresentar justificativa para o valor
ofertado, junto com a proposta comercial, a fim de atestar a viabilidade de execucao
dos servicos sem prejuizos a Administracdo. A taxa de transacdo serd unica,
aplicando-se tanto as passagens nacionais quanto as internacionais. E o modo de
disputa ABERTO E FECHADO.

8.1.JUSTIFICATIVA PELA ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO
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8.1.1. Por se tratar de uma necessidade em comum dos Orgéos e Entidades optou-
se pela aquisicdo de passagens aéreas, por meio de Sistema de Registro de
Precos (SRP), sendo os Orgdos e Entidades do Poder Executivo Municipal
participantes da Ata. Entretanto, cabera a cada Orgao/Entidade, apds a
formalizacdo e publicacdo da Ata, providenciar junto ao licitante vencedor a
formalizacdo da contratacdo de sua Unidade, bem como exercer a fiscalizacao
local e 0 pagamento pelos servicos executados restrito a sua cota-parte na
licitacao.

8.1.2. A aquisicdo/contratacéo realizadas por meio de SRP sao financeiramente mais
vantajosas, pois se tem um ganho em escala, uma vez que o SRP agrupa a
demanda de varios Orgéos e Entidades num s6 processo licitatério. Esta agéo,
além de viabilizar precos finais mais baixos, evita que varios processos
licitatérios sejam criados pelos Orgdos e Entidades concomitantemente,
reduzindo custos e despesas administrativas, tramites processuais, dentre
outros.

8.1.3. Dessa forma, o interesse publico é resguardado levando-se em consideracéo
o principio constitucional da economicidade e a obrigacdo que tem qualquer
administrador publico de zelo com a coisa publica.

8.1.4. A opcéo de se realizar um processo licitatério por meio de Sistema de Registro
de Precos (SRP), visa alcancar melhor taxa de transac¢éo, pago a agéncia a
titulo de remuneracéo pelos servicos prestados. Desse modo, a proposta da
presente contratacdo objetiva atender com economicidade, segurancga,
celeridade a realizacdo de servicos relacionados a todos os procedimentos
necessarios para fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais
para os 6rgaos do Poder Executivo da Prefeitura Municipal da Serra, utilizando-
se de ferramentas tecnoldgicas que viabilizem a gestdo da operacdo de forma
adequada, moderna e eficiente.

8.2. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
8.2.1. Habilitacdo Juridica

8.2.1.1. Para fins de habilitagéo juridica, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

8.2.1.1.1. No_caso _de empresario_individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;
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8.2.1.1.3. No_caso de sociedade empresaria _ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprovatorio de seus administradores;

8.2.1.1.4. No_caso_de Empresa Mercantil: Inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

8.2.1.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova
da indicacdo dos seus administradores;

8.2.1.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971,

8.2.1.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes
ou da consolidacao respectiva;

8.2.1.3. Apresentacdo  do(s) documento(s) comprobatério(s) de  seu(s)
administrador(es) (Cl, CPF, CNH ou outro documento valido), caso nao seja
apresentado, o Pregoeiro podera solicitar em forma de diligéncia no prazo de
24h (vinte e quatro) horas.

8.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1. Parafins de habilitacao fiscal, social e trabalhista, devera o licitante comprovar
0S seguintes requisitos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou nho
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo _expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGEN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

(CNDT);

e) Prova de inscricdo no _cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
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domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do _licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

8.2.2.2. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracédo da
Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei;

8.2.2.3. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao
expedidor deverao ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data
de abertura do Pregéao.

8.2.3. Habilitacdo econémico-financeira

8.2.3.1. Certiddo Neqativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelos Cartorios
Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica, datada dos ultimos 90
(noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
certidao.

a) Caso a licitante se encontre em processo de recuperacdo judicial ou
extrajudicial, deverdo ser cumpridos, por meio da documentagao apropriada,
0S seguintes requisitos, cumulativamente:

I. Cumprimento de todos os demais requisitos de habilitacdo constantes
neste Edital;

Il. Sentenca homologatéria do plano de recuperacao judicial e/ou Certidao
da Instancia Judicial Competente Atestando a Capacidade Econdmica-
Financeira da Empresa em Recuperacao;

. Certiddo de Recuperacao Judicial.

8.2.3.2. A habilitacdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econémica do
licitante para cumprir as obrigac6es decorrentes do futuro contrato, devendo
ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices econdmicos
previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatério, e sera
restrita a apresentacéo da seguinte documentacao:

I. Balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais:

a) Termo de Abertura;

b) Termo de Encerramento;

c) Balanco Patrimonial, e

d) Demonstracao de Resultado do Exercicio.
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Obs.: Os documentos referidos no inciso Il do caput deste artigo limitar-se-&o
ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos.

l. A boa situacdo financeira da licitante sera verificada nos seguintes moldes: O
Indice de Liquidez Corrente corresponde ao quociente da divisdo do Ativo
Circulante pelo Passivo Circulante, conforme abaixo:

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

Il. O indice de Liquidez Geral corresponde ao quociente da divisdo da soma do Ativo
Circulante com Realizavel a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o
Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante*

1.0 Indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pelasoma
do Passivo Circulante com o Passivo Néo Circulante, conforme abaixo:

ISG= Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante*

OBS.: *Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei n° 6.404/1976,
com a redacao dada pela Lei n® 11.941/2009).

8.2.3.3. Sera habilitada a empresa que apresentar:

I.[ndice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;
Il.Indice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
lll.Indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.

8.2.3.4. As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em qualquer
dos indices estabelecidos no item acima, deverdo comprovar Capital Social
ou Patrimdnio Liquido, no minimo de 10% (dez) por cento da soma dos valores
ESTIMADOS dos lotes arrematados, conforme determina a Lei n°
14.133/2021, devendo a comprovacdo ser feita relativamente a data da
apresentacao da proposta, na forma da lei.

8.2.4. Qualificacao técnica

8.2.4.1. Para fornecimento do objeto pretendido, eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da
licitacdo, bem como apresentar 0s seguintes documentos a titulo de
qualificagcéo técnica, nos termos do art. 67, I, da Lei Federal n® 14.133/2021:
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Atestado de Capacidade Técnica Apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de
capacidade técnica, expedido por 6rgdo da Administracdo Publica, direta ou
indireta, ou por pessoa juridica de direito privado, comprovando que a licitante
executou servicos de agenciamento de viagens e fornecimento de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais, em valores que, somados,
correspondam a, no minimo, 40% (quarenta por cento) do valor global maximo
estimado para a contratacgao.

a.1l) O(s) atestado(s) devera(do) comprovar experiéncia minima de 12 (doze)
meses na prestacao dos servicos, admitindo-se o somatério de periodos
distintos, ainda que néo ininterruptos.

a.2) Sera aceito o somatorio de atestados de contratos distintos, inclusive
concomitantes, desde que os periodos coincidentes sejam computados
uma unica vez.

a.3) Serdo aceitos atestados referentes a contratos concluidos ou em execucao,
desde que comprovem etapas ja realizadas compativeis com o objeto.

a.4) Os atestados poderdo ser emitidos em nome da matriz ou filial, desde que
conste no contrato social a atividade de agenciamento de viagens.

a.5) A Administracdo podera solicitar, se necessario, documentos
complementares para aferir a legitimidade dos atestados, como copia de
contrato, relatérios técnicos e outros registros pertinentes.

Comprovante de Registro no CADASTUR De acordo com o art. 18 do Decreto n°
7.381/2010, que regulamenta a Politica Nacional de Turismo.

Capacidade Operacional para Emissdo de Passagens A licitante devera
comprovar, por um dos meios abaixo:

c.1l) Registro ativo junto a International Air Transport Association (IATA); ou
Vinculo juridico com Agéncia Consolidadora regularmente registrada no
CADASTUR, mediante apresentacdo de contrato, declaracdo ou documento
equivalente, emitido pela consolidadora, que ateste a habilitacdo da licitante
para emissdo e comercializacdo de passagens aéreas nhacionais e
internacionais.

c.2) Caso a licitante ou a consolidadora possuam registro junto a IATA, esse dado
podera ser informado no documento apresentado como forma adicional de
comprovacédo de capacidade técnica, sem constituir requisito obrigatorio.

Sistema Eletrébnico de Emissdo e Consulta Declaracdo de que a licitante é
proprietaria ou detentora de licenga de uso de sistema operacional eletrénico
habilitado para consulta, reserva, emissao e cancelamento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, integrado a pelo menos um dos principais Sistemas
GDS (Global Distribution System) disponiveis no mercado, de forma a atender
integralmente a demanda prevista no Termo de Referéncia.

DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
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culpa:
9.1.1. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar
gualquer documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro
durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a
negociacgao;

9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,

9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

9.1_.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
9.1?g.lt?\ll.éo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

9.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracédo falsa durante a licitacao;

9.1.5. Fraudar a licitacao;

9.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada,
9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitac&o;
9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Ocorrendo alguma das hipéteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica
o licitante infrator sujeito a aplicacdo das seguintes sancoes:
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a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3. Para a aplicacdo das sanc¢des, serdo observadas as normas contidas nos artigos
156 a 163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditorio
e a ampla defesa.

9.4. Nas hipoteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa, poderéao ser
aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, pelo cometimento da infracdo tipificada no art. 155, | da Lei
14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados
em caso do cometimento das infragdes tipificadas nos incisos IV, V e Vil e, IX,
X, Xl e Xll do art. 155 Lei 14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave

c) Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor
contratado, pelo cometimento de infracdo tipificada no art. 155, VII da Lei
14.133/2022 limitado a 20 dias. Apds o vigésimo dia e a critério da
Administracdo, podera ser considerada inexecucao total ou parcial do objeto.

d) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de
infracdo tipificada no art. 155, | e Il da Lei 14.133/2021 (inexecucéo parcial do
contrato).

e) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de
infracdo tipificada no art. 155, 1l da Lei 14.133/2021 (inexecugédo total do
contrato).

f) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infracao tipificada nos incisos I, Ill, 1V,
V e VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracao tipificada nos incisos VI, IX, X,
Xl e Xll do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem como nos demais casos
que justifiguem a imposicéo da penalidade mais grave;

9.5. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
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provas que pretenda produzir.

9.6. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéao,
o qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua
motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.7. Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparacao integral dos danos causados a Administracdo Municipal.

10. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

10.1. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o
CONTRATANTE, para a execucédo do servico objeto deste contrato, tem acesso a
dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como numeros do CPF e
do RG, enderecos eletrénico e residencial, e cdpia do documento de identificacao.

10.2. O CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com as bases legais
previstas nas hipéteses dos artigos 7° e/ou 11 da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) as quais se submeterdo as
contratacdes, e para propoésitos legitimos, especificos, explicitos e informados
ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das
finalidades de execucao da contratagéo, utilizando-os, quando seja o caso, em
cumprimento de obrigacédo legal ou regulatoria, no exercicio regular de direito,
por determinacao judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de Protecao
de Dados - ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a
execucado contratual, esta sera realizada mediante prévia aprovacdo do
CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese legal
de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na
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execucdo do objeto contratado, e em hipdtese alguma poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins.

10.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24
(vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados
pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacgao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar
as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados.

10.4. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de
utilizacdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a CONTRATADA
interromperd o seu tratamento e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, eliminara
completamente esses dados (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a
CONTRATADA tenha que manté-los para cumprimento de obrigacéo legal.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA (ARTIGO 6°, XXIII, j, LE| 14.133/2021)

11.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato
correrdo a cargo das seguintes dotacfes orcamentarias e elementos de despesa do
orgamento vigente:

SEFA

Classificacao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SEMAS

Classificacao funcional: 08.122.0039.2.219/ 08.122.0007.2.036 /
08.122.0007.2.037 / 08.122.0007.2.041 / 08.243.0006.2.028

Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000 / 1.660.0000.0000 / 2.660.0000.0000

SEDUR/SEMMA

Classificacao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01 e 3.3.90.33.02
Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SEICIT

Classificacao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SEDEC

Classificacao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000
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SEDIR/SEPPOM

Classificacao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

CGM

Classificacao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SEGEPLAN

Classificacao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

PROGER

Classificacao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SEHAB

Classificacao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

CG

Classificacao funcional: 04.122.0039.2.219
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01 e 3.3.90.33.02
Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000

SESA

Classificacao funcional: 10.122.0002.2009 e 10.305.0001.2002
Natureza de Despesa: 3.3.90.33.01

Fonte de Recursos: 1.600.000.000 e 1.500.015.1002

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. O CONTRATANTE se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer
tempo, a execucdo do objeto, mediante pagamento Unico e exclusivo dos objetos ja
executados, por ajuste entre as partes interessadas, dos materiais existentes e a ele
destinados.

12.2. O CONTRATANTE podera realizar no caso de interesse publico superveniente,
a administracao publica pode, unilateralmente, acrescer ou suprimir o valor contratual
em até 25%, conforme disposi¢cao do artigo 125 da Lei n° 14.133/21.
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13. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

13.1. Em tempo, é oportuno mencionar que o Termo de Referéncia foi confeccionado
com base no Estudo Técnico Preliminar desenvolvido pela Secretaria Municipal da
Fazenda, e com base na Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal 5.618/2023, o que
corrobora o compromisso com o planejamento nas contratacdes publicas por parte da
Secretaria Requisitante.

SERRA (ES), 20 de agosto de 2025.
Elaborado por:

Viviane Valentina Vervloet
Comissdo Permanente de Assessoramento de Licitacdo
Secretaria Municipal de Gest&o e Planejamento

Revisado por:

Leticia Mavigno Do Vale
Assistente Técnico
Secretaria Municipal da Fazenda

14. APROVACAO MOTIVADA DO TERMO DE REFERENCIA

14.1. Com base nas justificativas técnicas e nos argumentos apresentados, aprovo
este Termo de Referéncia.

Henrigue Valentim Martins da Silva
Secretario Municipal da Fazenda

Fernanda Coimbra Mota da Silva
Secretaria Municipal de Saude

Claudio Denicoli dos Santos
Secretario Municipal de Desenvolvimento Urbano
Secretario Municipal de Meio Ambiente — Respondendo

Pedro Henrique Trindade de Souza
Secretario Municipal de Inovacéo, Ciéncia e Tecnologia

Izolina Marcia Lamas Silva
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Empreendedorismo

Lilian Mota Pereira
Secretéaria Municipal de Politicas Publicas para as Mulheres
Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania — Respondendo
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Emiliano Coutinho Ricas
Controlador-Geral

Jorge Tadeu Laranja
Secretario Municipal de Gestéao e Planejamento

Alessandra Costa Ferreira Nunes
Procuradora-Geral

Graziella Dalla Pagani
Secretaria Municipal de Habitacéo
Secretaria Municipal de Assisténcia Social - Respondendo

Lilian Siqueira da Costa Schmidt
Coordenadora de Governo
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