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PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
Departamento de Administragao de Materiais
DIVISAO DE LICITAGAO

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 033/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 50342/2025 - SEDIR
ID(TCEES): 2026.069E0600013.01.0002

O MUNICIPIO DA SERRA, por intermédio da Equipe de Pregdo da Secretaria Municipal de Gest&o e Planejamento, com sede
a Rua Maestro Antonio Cicero, n°® 111, Cacaroca, Serra/ES, Tel.: (27) 3291-2047, correio eletrdnico licitacao@serra.es.gov.br,
nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, dos Decretos Municipal n® 5618 e 5619, de 29 de dezembro de 2023, Lei
Municipal n® 5.745 de 4 de maio de 2023, Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006 e demais legisla¢des aplicaveis,
conforme Processo Administrativo n°50342/2025-SEDIR e de acordo com o disposto neste Edital e respectivos anexos, que
dele passam a fazer parte integrante para todos os efeitos, torna publico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar
licitag&o, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, objetivando Contratacdo de empresa
especializada para planejamento, organizagéo e execugéo de curso de capacitagdo em afroempreendedorismo no Municipio da
Serra.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Pregéo Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢cdes de seguranca -
criptografia e autenticagcdo em todas as suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor integrante do quadro funcional
deste Municipio, denominado Agente de Contratagdo/Pregoeiro e Comissdo Permanente para Execucéo de Atos de Apoio ao
Pregéo Eletronico, mediante a inser¢cdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o provedor do sistema do
"Portal de Compras Publicas", constante da pagina eletronica www.portaldecompraspublicas.com.br/.

1.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sesséo Publica observardo, obrigatoriamente, o horario
de Brasilia— DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronicoe na documentagao relativa ao certame.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitacdo é a Contratagcao de empresa especializada para planejamento, organizacao e execugao
de curso de capacitacao em afroempreendedorismo no Municipio da Serra., conforme Processo Administrativo n® 50342/2025
com despesa devidamente aprovada pelo COAD, e ainda, de acordo com condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

3. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

3.1. O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da proposta e envio da
documentacéo de habilitacdo, atentando também para a data e horario fixadospara inicio da disputa.

3.2. Serdo observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

Orgdo Requisitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS E CIDADANIA - SEDIR

IAcolhimento das Propostas: De 29/04/2026 as 14h00min até o dia 14/05/2026, as 10h00min.

Data e Horéario da Sessao Publica: Dia 14/05/2026 as 10h05min

Local: Portal de Compras Publicas www.portaldecompraspublicas.com.br/
Modo de Disputa: Aberto e Fechado
Pregoeiro: Lucia Carla de O Demuner

Comisséo permanente para
execucdo de atos de apoio ao Maria da Penha da Silva Anizio
pregao eletrénico:
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4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO,considerado o menor dispéndio para a Administracéo, nos
termos do art. 34 da Lei n® 14.133/2021, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagcdes
do objeto.

4.2. A licitagdo sera realizada pelo VALOR GLOBAL, compreendendo a execugéo integral do objeto, conforme condigc8es
estabelecidas no Termo de Referéncia e na Proposta de Pre¢cos — Anexo |.— Anexo |.

4.2.1. Os pregos unitarios apresentados para cada item do lote ndo poderdo ser superiores aos pregos unitarios
estimados pela Administrac&o.

4.3. Para fins de aceitabilidade, sera considerada a compatibilidade do valor global da proposta com o orgamento
estimado, sem prejuizo da analise dos pregos unitarios, quando exigidos.

5. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

5.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n°®14.133, de 2021,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

5.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao Agente de
Contratacéo/Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para aberturada sesséo publica.

5.3. A impugnacé&o e o pedido de esclarecimento dever&o ser realizados, exclusivamente, na forma eletrénica, por meio do
"Portal de Compras Publicas", no link www.portaldecompraspublicas.com.br/

5.4. O licitante cadastrado no sistema devera realizar login no sistema, buscar pelo nimero do processo e através do campo
impugnacdes/tirar dividas podera encaminhar os seus pedidos de impugnagdes e esclarecimentos.

5.4.1 Qualquer cidaddo também podera encaminhar o seu pedido de esclarecimento ou impugnacdes atraves
endere¢o www.portaldecompraspublicas.com.br/, inserindo os dados do processo, clicando no icone buscar, apés isso,
clicar em acessar processo e preencher os dados no campo esclarecimentos ou impugnacdes.

5.5. Cabera ao Agente de Contratagdo/Pregoeiro, auxiliado pela Comissdo Permanente para Execucéo de Atos de Apoio ao
Pregdo Eletronico ou a éarea técnica da Secretaria Requisitante, decidir sobre a impugnacé@o e responder ao pedido de
esclarecimento no prazo de até 3 (trés) dias Gteis, contado da data de recebimento do pedido e limitado ao ultimo dia util anterior
a data da abertura do certame.

5.6. O Pregoeiro podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

5.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame, salvo quando se amolda
ao art. 55 paragrafo 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

5.7.1 A concessédo de efeito suspensivo a impugnagéo é medida excepcional e devera ser motivada pelo Agente
de Contrata¢&@o/Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

5.8. Acolhida a impugnac&o, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

5.9. As respostas as impugnacles e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral, serdo
cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

5.10. A peticdo de impugnacéo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa designada para a administracéo
da sociedade empreséria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores
alteracdes, se houver, do ato de designacéo do administrador, ou de procuragéo publica ou particular (instrumento de mandato
com poderes para impugnar o Edital).

6. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

6.1. As despesas para atender a esta licitagao estao programadas em dotagao orgamentéria propria, para o Exercicio de 2025,
na classificagéo abaixo:

Atividade: 14.422.0032.2.100
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99
Fonte de Recursos: 2.706.0000.3110
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7. DO CREDENCIAMENTO

7.1. O Pregéo é o nivel basico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS que permite a participacio dos
interessados na modalidade licitatéria PREGAO, em sua forma ELETRONICA.

7.2. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores informagdes na pagina
www.portaldecompraspublicas.com.br/ podendo sanar eventuais dividas pela central de atendimentos do Portal, no telefone
(61) 3003-5455.

7.3. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema
eletrénico.

7.4. A chave de identificacé@o e a senha poderéo ser utilizadas em qualquer pregéo eletrénico, salvo quando canceladas por
solicitacdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitagao/inativagéo perante o provedor do sistema.

7.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deveréo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para imediato
blogueio de acesso.

7.6. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante oude seu representante legal
e apresuncéo de sua capacidade técnica para realizagéo das transacdes inerentes ao pregéo eletronico.

7.7. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a
corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢édo ou aqueles se tornem desatualizados.

7.8.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao.

7.8. Qualquer duvida em relagcdo ao acesso no sistema operacional podera ser esclarecida na pagina, podendo sanar
eventuais davidas pela central de atendimentos do Portal, através do ndmero (61) 3003-5455 ou pelo e-malil
fornecedor@portaldecompraspublicas.com.br

8. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

8.1. Poderéo participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo, e
que estejam com credenciamento regular no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br/.

8.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

8.3. E de responsabilidade do credenciado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema provedor relacionado no
item anterior e manté-los atualizados junto ao referido sistema, devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a altera¢éo dos
registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.4. A n&o observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagéo.

8.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

8.5.1 A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendéario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracéo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enguadramento
como empresa de pequeno porte.

8.6 N&o poderéo disputar esta licitagdo:
8.6.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

8.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagao
versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

8.6.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico ou do projeto executivo,
ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitag&o versar sobre servigos
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ou fornecimento de bens a ela necessarios;

8.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacdo em
decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

8.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico quedesempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

8.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

8.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenhasido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

8.6.8. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
8.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

8.6.10. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagao ou da execugéo do contratoagente publico do 6rgéo ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situages que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art.
9° da Lein® 14.133, de 2021.

8.6. O impedimento de que trata o subitem 9.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

8.7. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os subitens
8.6.2 e 8.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacéo, de execugao da licitacdo ou de gestédo
do contrato, desde que sob supervisédo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

8.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

8.9. O disposto nos subitens 8.6.2 e 8.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo do
contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugao.

8.10. Em licitagGes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial
de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional,
ndo podera participar pessoa fisica oujuridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada inidénea nos termos da Lei n°® 14.133/2021

8.11. A vedacgdo de que trata o subitem 8.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

8.12.  Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislag&o vigente;

8.13.  Estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder
administrativa ou judicialmente;

8.14. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugéo ou liquidagéo;

8.15. Para condicéo de participagdo no certame e para celebragdo de contrato administrativo, a Contratada cumprira a cota
de aprendiz a que esta obrigada ou desobrigado (artigo 429 e seguintes da CLT), exigindo-lhe, por ocasido da celebracdo do
contrato, a apresentacdo de declaragdo Certiddo, emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego, através do site
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz, a respeito, conforme TAC 91/2024 celebrado entre o MPE e o Municipio da Serra
nos autos do PA-PROMO n.° 000086.2022.17.003/7.

9. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento.
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9.2. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego, conforme o critério
de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

9.3. O envio da proposta e dos documentos de habilitagcdo exigidos neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e
senha.

9.4. Os documentos que compdem a proposta comercial do licitante melhor classificado somente seréo disponibilizados para
avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

9.5. O vencedor da fase de lances, terd o prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar da convocacéo pelo Agente de
Contratac@o/Pregoeiro, para enviar, exclusivamente, por meio da plataforma do sistema eletrdnico
www.portaldecompraspublicas.com.br/, a PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA, devidamente atualizada, em conformidade
com o Gltimo lance ofertado ou valor negociado e 0s DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO, respeitando a forma e
0 prazo previsto neste edital.

9.6. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

9.5.1. Esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos, hem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagao definidos no instrumento convocatério;

9.5.2. N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

9.5.3. N&o possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV
do art. 1° e no inciso |l do art. 5° da Constituicdo Federal;

9.5.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

9.5.5. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

9.5.6. Os documentos de comprovacao referentes a condigdo do licitante organizado em cooperativa deverdo ser
comprovados juntamente com os documentos de habilitagéo.

9.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera assinalar
“sim ou ndo” em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
8§ 1° a0 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

9.6.1. No item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de pequeno porte,a assinalagdo do campo
“ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

9.6.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo terdireito ao tratamento favorecido previsto na
Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

9.7. A falsidade da declaracéo de que trata os subitens 9.5 ou 9.6 sujeitara o licitante as sang@es previstas na Lei n°® 14.133,
de 2021, e neste Edital.

9.8. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagéo de habilitagcdo, ainda que haja
alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123/2006.

9.9. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sess&o publica do Pregéo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

9.10. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de
apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagcdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sesséo publica.

9.11.  N&o havera ordem de classificacédo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagéo pelo licitante,
0 que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.
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9.12. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para
apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

9.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poder& parametrizar o seu valor final minimo quando
do cadastramento da proposta obedecera as seguintes regras:

9.13.1. A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

9.13.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o
intervalo de que trata o subitem acima.

9.14 O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo
vedado:

9.14.1  Valor superior ao lance j& registrado pelo fornecedor no sistema.

9.15 O valor final minimo parametrizado na forma do subitem 9.13 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e
para o érgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle
externo e interno.

9.16 Caberéa ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operag8es no sistema eletronico durante o
processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.17 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer
o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

10 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

10.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos seguintes campos:

10.1. Valor unitario do item; (preenchimento obrigatorio).
10.2. Marca/Modelo/Fabricante (preenchimento obrigatério, quando for o caso).

10.3. Descricao detalhada do item, contendo as informagGes similares a especificacdo do Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no
6rgao competente, quando for o caso;

10.2. Todas as especificages do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

10.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previstopara contratagao.

10.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢éo do objeto.

10.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva responsabilidade do licitante,
ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacéo de erro, omiss@o ou qualquer outro pretexto.

10.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacao.

10.6. Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratages publicas,
guando participarem de licitagdes publicas.

10.7. O modelo de Proposta Comercial consta no Anexo |, parte integrante deste Edital.

11. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

11.1. Aabertura da presente licitacéo dar-se-4 em sesséo publica, apds andlise das propostas, por meio de sistema eletrénico,
na data, horério e local indicados neste Edital.

11.2. O Agente de Contratacdo/Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis, conforme art. 59 da
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Lei n°® 14.133/2021.
11.3. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

11.3.1  Adesclassificagao serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

11.3.2 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitagéo.

11.4. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de
lances.

11.5. O sistema disponibilizardA campo proprio para troca de mensagens entre o Agente de Contratacdo/Pregoeiro e os
licitantes.

11.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

11.7. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no preambulo deste Edital.

11.8. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sesséo e as regras
estabelecidas no Edital.

11.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

11.10. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavos).

11.11. Ointervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante inferior a trés segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema os respectivos lances.

11.12. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa aberto e fechado.

11.13. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

11.13.1 A etapa de lances da sessao publica terd duragao inicial de quinze minutos. Ap6s esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrera o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

11.13.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual serasigiloso até o encerramento deste prazo.

11.13.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter oseu Ultimo lance da etapa
aberta, ou por ofertar melhor lance.

11.13.4 Encerrada a fase fechada, sem que haja o envio de lances no sistema, poderd o Agente de
Contratacéo/Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecugao do melhor preco ou encerra-la.

11.13.5 Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara edivulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

11.13.6 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

11.13.7 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificag&o do licitante.

11.13.8 No caso de desconexdo com o Agente de Contratagdo/Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

11.14. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o Agente de Contratagao/Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica ser4 suspensa e ter4 reinicio somente apds comunicacdo expressa do Agente de
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Contratacao/Pregoeiro aos participantes do certame, publicada no http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando seréo
divulgadas data e hora para a sua reabertura. E sera reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da comunicagao
do fato pelo Agente de Contratagao/Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgagéo.

11.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.16. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, o sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

11.16.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

11.16.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma dltima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

11.16.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naguele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

11.16.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresasde pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

11.17. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto estrangeiro, o critério de
desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

11.18. A ordem de apresentacédo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira que sé podera
haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto
e fechado.

11.19. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

11.20. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificacao;

11.21. Avaliagéo do desempenho contratual prévio dos licitantes;

11.22. Desenvolvimento pelo licitante de a¢bes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

11.23. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos érgédos de controle;
11.24. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos produzidos ou prestados por:

11.24.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administragédo
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagcdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério
do Estado em que este se localize;

11.24.2. Empresas brasileiras;
11.24.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
11.24.4. Empresas gue comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n°® 12.187/2009.

11.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessé&o publica, o Agente de Contratacdo/Pregoeiro deverd encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta,
vedada a negociac¢do em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

11.25.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
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11.25.2. O Agente de Contratagao/Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 24h (vinte e
qguatro horas), sob pena de desclassificacdo, que envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

11.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacéo, o Agente de Contratagdo/Pregoeiro podera negociar
condigGes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

11.26.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagcdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagédo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

11.26.2. E facultado ao Agente de Contratagio/Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

11.27. Ap6s a negociacao do prego, o Agente de Contratagdo/Pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

12. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

12.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Agente de Contratacdo/Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacéo ao objeto, e a compatibilidade dos pregos, unitarios e global, em relagdo ao maximo estipulado para
contratacao neste Edital e em seus anexos.

12.2. Serad desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel; que ndo obedecer as especificacbes técnicas
pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade com exigéncias do ato convocatorio.

12.3. Seré& desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao preco maximo fixado
(Acordao n° 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.

12.4. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbélicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgéo.

12.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita,;

12.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

12.7. Nahipétese de necessidade de suspenséo da sessao publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento
das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24h (vinte e
quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

12.8. O Agente de Contratagcao/Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), sob pena de ndo aceita¢do da proposta.

12.9. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada
do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Agente de Contratag&o/Pregoeiro.

12.10. Se aproposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratagao/Pregoeiro examinaré a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

12.11. Havendo necessidade, o Agente de Contratagado/Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

12.12. O Agente de Contrata¢@o/Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢éo de melhor prego, vedada a negociagcdo em condi¢es
diversas das previstas neste Edital.

12.13. Também nas hipéteses em que o Agente de Contratacdo/Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

12.14. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
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12.15. Nos itens néo exclusivos para a participacéo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a proposta
néo for aceita, e antes de o Agente de Contratacdo/Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagéo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.

12.16. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o Agente de Contratagao/Pregoeiro verificard a habilitagdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

13. DA FASE DE JULGAMENTO

13.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Agente de Contratagao/Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislagdo correlata, especialmente quanto a existéncia de sangéo que impega a participagdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

13.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

13.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

13.1.3. Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica(https://www.cnj.js.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

13.1.4. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniéo - TCU.

13.2. Aconsulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por forca da
vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

13.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Agente de
Contratacao/Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

13.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

13.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a eventual desclassificagdo.
13.3.3. Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢&o de participagao.

13.4. Nahipdtese de inversado das fases de habilitacéo e julgamento, caso atendidas as condi¢des de participagéo, sera iniciado
o procedimento de habilitacdo.

13.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as
ME/EPPs, o Agente de Contratacéo/Pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

13.6. Verificadas as condi¢Bes de participacéo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Agente de Contratagdo/Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacgéo ao objeto, e & compatibilidade dos precos, unitarios e
global, em relagdo ao méximo estipulado para contratagio neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a
35da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

13.7.  Otratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006 n&o ser4 aplicado ao item da licitagéo para aquisi¢cdo
de bens ou contratagdo de servicos em geral, cujo valor estimado seja superior & receita bruta méaxima admitida para fins de
enquadramento como Empresa de Pequeno Porte, conforme art. 4°, §1°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

13.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

13.8.1. Contiver vicios insanaveis;
13.8.2. Néo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
13.8.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definidopara a contratacao;

13.8.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
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13.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

13.9. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta
por cento) do valor or¢ado pela Administracéo.

13.9.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apésdiligéncia do Agente de
Contratacao/Pregoeiro, que comprove:

13.9.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
13.9.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

13.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

13.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivoscustos unitarios por meio
de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob penade n&o aceitagdo da proposta.

13.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da proposta. A planilha podera ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do prego e que se comprove que este
é 0 bastante para arcar com todos os custos da contratagdo.

13.12.1. Oajuste de quetrata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterema substancia das propostas;

13.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicagéo de recolhimento de impostos
e contribuigbes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

13.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser colhida a
manifestacé@o escrita do setor requisitante do servi¢co ou da area especializada no objeto.

13.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera
apresenté-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nédo aceitagéo da proposta.

13.14.1. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), oPregoeiro analisara a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagao da(s) amostra(s)
e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

14. DA FASE DE HABILITAGAO

14.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante
de realizar o objeto da licitag&o, seréo exigidos para fins de habilitac&o, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

14.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacéo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

14.4. Quando permitida a participacéo de consdrcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio
do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, sera
observado o somatério dos valores de cada consorciado.

14.4.1. Se o consorcio nado for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o Termo de
Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdémico-financeira,havera um acréscimo de 10% para o consorcio em
relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

14.5. O vencedor da fase de lances, tera o prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar da convocagédo pelo Agente de
Contratacdo/Pregoeiro, para enviar, exclusivamente, por meio da plataforma do sistema eletrénico
www.portaldecompraspublicas.com.br/, a PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA, devidamente atualizada, em conformidade
com o ultimo lance ofertado ou valor negociado e os DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO, respeitando a forma e
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0 prazo previsto neste edital.

14.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021).

14.7. A verificagéo pelo Pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitagao.

14.8. Apods a entrega dos documentos para habilitagcdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia (art. 64 da Lei 14.133/21, e IN 73/2022, art. 39, §4°) para:

14.8.1. Complementacdo de informagGes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

14.8.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimentodas propostas.

14.9. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratagdo/Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

14.10. Na hip6tese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro convocara o licitante subsequente
para que apresente a documentagao de habilitagdo no prazo de 24h (vinte e quatro horas), e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

14.11. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera
exigida para efeito de contratacéo, e ndo como condigdo para participacéo na licitagcéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).
14.12. HABILITAGAO JURIDICA:

14.12.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

14.12.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

14.12.3. No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprovatorio de seus administradores;

14.12.4. No _caso de Empresa Mercantil: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

14.12.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicag&o dos seus administradores

14.12.6. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971,

14.12.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagédo
autorizacao e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

14.12.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolida¢éo respectiva;

14.12.9. Apresentacdo do(s) documento(s) comprobatério(s) de seu(s) administrador(es) (Cl, CPF, CNH ou outro
documento valido), caso ndo seja apresentado, o Pregoeiro podera solicitar em forma de diligéncia no prazo de 24h
(vinte e quatro) horas.

14.13. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;
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b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢ca do trabalho, mediante a apresentagéo de Certidéo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e) Provadeinscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Provade regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre.

14.13.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

14.13.2. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgéo expedidor deverdo ser datados
dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura do Pregéo.
14.14. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

14.14.1. Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelos Cartérios Distribuidores competentes da sede da pessoa
juridica, datada dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria certidao.

a) Caso a licitante se encontre em processo de recuperac¢éo judicial ou extrajudicial, deverdo ser cumpridos,
por meio da documentagao apropriada, os seguintes requisitos, cumulativamente:

I.  Cumprimento de todos os demais requisitos de habilitacdo constantes neste Edital;

Il. Sentenca homologatéria do plano de recuperacdo judicial e/ou Certiddo da Instancia Judicial
Competente Atestando a Capacidade Econdmica-Financeira da Empresa em Recuperacao;

Ill. Certiddo de Recuperagéo Judicial.

14.14.2. A habilitagdo econémico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econémica do licitante para cumprir as
obrigacdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices
econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatorio, e sera restrita & apresentagdo da
seguinte documentacao:

I. Balanco patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis, devidamente
registrados, dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais:

a) Termo de Abertura;

b) Termo de Encerramento;

c) Balanco Patrimonial, e

d) Demonstracédo de Resultado do Exercicio.

Obs.: Os documentos referidos no inciso | do caput deste subitem limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

e) A boa situacgao financeira da licitante seréa verificada nos seguintes moldes:

I. O Indice de Liquidez Corrente corresponde ao quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo Passivo
Circulante, conforme abaixo:
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ILC=_Ativo Circulante
Passivo Circulante

Il. O indice de Liquidez Geral corresponde ao quociente da divisdo da soma do Ativo Circulante com
Realizavel a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ILG= Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
PassivoCirculante+Passivo Nao Circulante*

1. Oindicede Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pelasoma do Passivo Circulante
com o Passivo Nao Circulante, conforme abaixo:

ISG= Ativo Total
PassivoCirculante+Passivo Néo Circulante*

OBS.: *Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei n® 6.404/1976, com a redagao dada pela Lei n® 11.941/2009).

14.14.3. Seréa habilitada a empresa que apresentar:

I. indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;
Il. indice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
Ill. indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.

14.14.4. As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em qualquer dos indices estabelecidos no item
acima, deverdo comprovar Capital Social ou Patrimdnio Liquido, no minimo de 10% (dez) por cento da soma dos valores
ESTIMADOS dos lotes arrematados, conforme determina a Lei n° 14.133/2021, devendo a comprovacéo ser feita
relativamente a data da apresentacéo da proposta, na forma da lei.

14.15. QUALIFICACAO TECNICA:

14.15.1. Para fornecimento dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em
ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo de
qualificagao técnica, nos termos do art. 67, 1l, da Lei Federal n® 14.133/2021:

a) NO MINIMO 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, expedido por 6rgdo da Administrac&o
Publica, direta ou indireta ou por pessoa juridica de direito privado, contendo informagfes que a empresa
licitante interessada realizou/executou/entregou ou realiza/executa/entrega 0s
produtos/materiais/servigos, com critérios do objeto desta contratacao, teis como:

a.1) Cursos de capacitagdo profissional;
Formacdes em empreendedorismo, gestdo de negdécios, marketing digital ou economia criativa;
Programas ou oficinas de formag&o voltados a promocao da igualdade
racial ou grupos vulnerabilizados.

a.2) Caso seja necessario e mediante solicitacdo formal do Pregoeiro, as licitantes deveréo disponibilizar
todas as informacdes e documentos que eventualmente se fagam necessarios a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, como copia do contrato que deu suporte a contratacao,
relatorios técnicos e documentos complementares necessarios a compreensao das caracteristicas
dos servigos executados.

14.16. DECLARACOES:

14.16.1. As declaragbes, Anexos deste Edital, deverdo ser apresentadas conjuntamente com os documentos de
habilitacéo.

a) As declaracbes deverdo ser preenchidas em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s)
seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador) devidamente habilitado.

14.17. N&o serdo aceitos documentos com indica¢do de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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14.18. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial, ou na hipétese de se
encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a encaminhar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, documento
vélido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagédo, ressalvado o disposto quanto a
comprovagao da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme
estatui o art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

15. DOS RECURSOS

15.1. Ainterposic¢éo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao de licitantes, a anulagéo
ou revogacéao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. O Pregoeiro, no prazo minino de 24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia, devera comunicar aos licitantes, por
meio do sistema eletrdnico, data e hora em que declarara o vencedor do certame.

15.3. O prazo para a manifestagdo da intencéo de recorrer sera de 30 (trinta) minutos, apds declarado vencedor.

15.4. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

15.5. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac&o ou de lavratura da ata.

15.6. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacéo ou inabilitagéo do licitante:
15.6.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

15.6.2. O prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de
habilitacéo ou inabilitag&o.

15.7. Os recursos deverado ser encaminhados em campo proprio do sistema eletrénico
http://www.portaldecompraspublicas.com.br.

15.8. O recurso seré dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar
sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua deciséo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

15.9. O prazo para apresentacéo de contrarrazes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da
data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

15.10. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha
deciséo final da autoridade competente.

15.11. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

15.12. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrbnico
https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/portal/

16. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

16.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

16.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sesséo publica
precedente ou em que seja anulada a prépria sessédo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

16.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor ndo
assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacéo fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

16.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo reaberta.

16.2.1. A convocagéo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com afase do procedimento
licitatorio.

Pagina 15 de 30

Rua Maestro Antonio Cicero, n° 111, 1° andar, Centro, Serra/ES — Tel.: (27) 3291-2047/2042 — CEP.: 29.176-100
E-mail: licitacao@serra.es.gov.br - www.serra.es.gov.br



mailto:pmscpl@escelsa.com.br
http://www.serra.es.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/portal/

‘mm SERRA 18338
gg

>

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
Departamento de Administragao de Materiais
DIVISAO DE LICITAGAO

17. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

17.1. Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, a licitante sera declarada vencedora, sendo-lhe
adjudicado e homologado o objeto da licitagéo pela AUTORIDADE COMPETENTE.

17.1.1. Se o primeiro proponente classificado ndo atender as exigéncias de habilitagdo, ser4d examinada a
documentagéo do segundo proponente classificado, na ordem de classificagéo, e assim sucessivamente, até o encontro
de uma proposta que atenda a todas as exigéncias do edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a
ele adjudicado o objeto da licitacéo.

17.2. A Adjudicacédo e a Homologacéo do resultado da licitagdo é de responsabilidade da AUTORIDADE COMPETENTE, e
s6 podera ser realizada ap6s a finalizagédo da sesséo publica.

17.2.1. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo obriga esta Administragdo a aquisi¢do/contratagéo do objeto
licitado.

17.3. O resultado desta licitagdo serd publicado no site do Portal de Compras Publicas, no enderego eletrénico
http://www.portaldecompraspublicas.com.br.

17.4. A partir do ato da Homologacéo sera fixado o inicio do prazo de convocagao da proponente adjudicataria para assinar
o Contrato, respeitada a validade de sua proposta.

18. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

18.1. Apds a Homologacao da licitagdo, a Administragdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo
de contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocacgdao, e nas condigdes estabelecidas no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratagédo, sem
prejuizo das sancgOes previstas nesta Lei.

18.1.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato ou aceite do Instrumento Equivalente, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento.

18.1.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo justificada do
adjudicatério e aceita pela Administracao.

18.2. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagdo consignadas no edital ou se recusar
a assinar o Contrato, a Administragdo, sem prejuizo da aplicacéo das sang8es das demais combinacdes legais cabiveis a esse
licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagéo, para, apds a comprovagao dos requisitos para
habilitac&@o, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negocia¢éo, assinar o contrato, conforme
0 caso.

18.3. O prazo de vigéncia da contratagcdo esta previsto no instrumento contratual e no Termo de Referéncia

19. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1. As obrigagBes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, parte integrante deste
Edital.

20. GARANTIA DE EXECUGCAO

20.1. As Condi¢8es de garantia de execugéo séo as estabelecidas no Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.

21. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

21.1. Os critérios de recebimento e aceitacéo do objeto e de fiscalizagdo séo as estabelecidas no Termo de Referéncia, parte
integrante deste Edital.
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22. DO PAGAMENTO

22.1. Asregras acerca do pagamento sé@o as estabelecidas no Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.

23. DO REAJUSTE

23.1. Asregras acerca do reajuste do valor contratual séo as estabelecidas no Termo de Referéncia, parte integrante deste
Edital.

24, DA REVOGACAO E ANULACAO

24.1. Fica assegurado a Administragao Municipal o direito de revogar a licitacédo por razdes de interesse publico decorrentes
de fato superveniente devidamente comprovado, ou anula-la em virtude de vicio insanavel.

24.2. A declaragdo de nulidade de algum ato do procedimento somente resultara na nulidade dos atos que diretamente dele
dependam.

24.3. Quando da declaragédo de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade competente indicara expressamente os
atos a que ela se estende.

24.4. A nulidade do procedimento de licitagdo ndo gera obrigagdo de indenizar pela Administragao.

24.5. A nulidade da contratagéo opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos juridicos que o contrato, ordinariamente,
deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

24.6. Nenhum ato sera declarado nulo se do vicio ndo resultar prejuizo ao interesse publico ou aos demais interessados.

24.7. A revogacédo ou anulagdo sera precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa,
e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

24.8. A interposicéo de recurso referente a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021, sendo o prazo recursal de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata, sob pena
de conhecimento quando interposto fora do prazo.

25. DAS INFRACOES E SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS
25.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

25.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquerdocumento que tenha
sido solicitado pelo Agente de Contratacao/Pregoeiro durante o certame;

25.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver aproposta em especial
quando:

25.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagao;
25.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

25.1.2.3.  Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

25.1.2.4. Deixar de apresentar amostra, quando couber;

25.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢es do edital.

25.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentag&o exigida para a contratagcdo,quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta.

25.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracéo;

25.1.4. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestardeclaragédo falsa durante
a licitacéo;
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25.1.5. Fraudar a licitagéo;
25.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
25.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
25.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
25.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
25.1.6.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
25.1.7. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

25.2. Ocorrendo alguma das hipoteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o licitante infrator sujeito & aplicacéo
das seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

25.3. Para a aplicagéo das sancdes, serdo observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021,
assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditorio e & ampla defesa.

25.4. Nas hipéteses de cometimento de qualquer infragdo administrativa, poderéo ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal as seguintes san¢des:

a) Adverténcia, pelo cometimento da infragao tipificada no art. 155, | da Lei 14.133/2021, quando n&o se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

b)  Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em caso do cometimento das
infrac@es tipificadas nos incisos IV, V e VIl e, IX, X, Xl e XII do art. 155 Lei 14.133/2021, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave

c) Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado, pelo cometimento de
infracdo tipificada no art. 155, VIl da Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Ap6s o vigésimo dia e a critério da
Administragdo, podera ser considerada inexecucao total ou parcial do objeto.

d)  Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infrac&o tipificada no art. 155, | e Il
da Lei 14.133/2021 (inexecugéo parcial do contrato).

e) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infrag&o tipificada no art. 155, Ill da
Lei 14.133/2021 (inexecugc&o total do contrato).

f) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infragéo tipificada nos incisos Il, Ill, IV, V e VI, do
caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando n&o se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

g) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, nos casos de infracao tipificada nos incisos VI, IX, X, Xl e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢éo da penalidade mais grave;

25.5. A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de processo de responsabiliza¢éo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

25.6. Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se
n&o a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminharé o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera
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proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

25.7. Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

25.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
deciséo final da autoridade competente.

25.9. A aplicagéo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagéo integral dos
danos causados a Administracéo Municipal.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horéario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

26.2. A homologagéo do resultado desta licitagdo néo implicara direito a contratacéo.

26.3. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga
da contratag&o.

26.4. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e a Administragdo néo sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

26.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

26.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importar4 o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

26.7. O Edital e seus anexos estardo disponiveis, na integra, na plataforma do "Portal de Compras Publicas", no enderego
eletrénico https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ e no Portal da  Transparéncia do Municipio
https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/

26.8. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
ANEXO | — Modelo da Proposta de Pregos;
ANEXO Il — Modelo da Declaragao Unificada;
ANEXO Il = Minuta do Contrato;

ANEXO IV - Termo de Referéncia.

Serra, 29 de abril de 2026.

EVA CLARICE Assinado de forma digital
PEREIRA por EVA CLARICE PEREIRA

CAVALCANTE:76490416700
CAVALCANTE:76490  pados: 2026.04.29 13:20:10
416700 0300

Eva Clarice Pereira Cavalcante
AGENTE DE CONTRATA(;AO
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 033/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 50342/2025- SEDIR

ANEXO |

MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

O(A) , situada no enderego (endereco
completo),telefone , inscrita no CNPJ sob o n° , com domicilio bancario no
banco , agéncia n° . conta n° neste ato representada por

, inscrita no CPF sob o n° , abaixo assinado, interessada

Na(o) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme as condi¢des e especificages estabelecidas no Termo de Referéncia
e de acordo com esta Proposta Comercial, conforme descri¢cdo abaixo:

LOTE I

QUANT [VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

ITEM DESCRIGAO ESTIMADO (R$) ESTIMADO (R$)

Contratacdo de empresa especializada para
planejamento, organizagdo e execucdo de
curso de capacitagcéo em
afroempreendedorismo, direcionado ao
publico total de 150 alunos, distribuidos em
05 turmas de 30 participantes cada, com
carga horaria total de 120 horas por turma.

O curso devera ser desenvolvido em 02 (dois)
mddulos formativos e 01 (uma) oficina
pratica,estruturados da seguinte forma:

e Médulo I-empreender com

identidade: Gestdo de negécios com foco
emafroempreendedorismo 40h): Voltado a
criacdo de negocios do zero, formalizagéo de
pessoa juridica, introducdo a legislacédo
aplicada, educacéo financeira basica, anélise
de viabilidade, identificacdo de demandas
sociais e econémicas e conexdo com redes
01 de apoio ao afroempreendedorismo. 018V 229.950,00 229.950,00
¢ Modulo Il-gestao financeira,

marketing digital e pesquisa
mercadoldgica (40h):

Destinado ao desenvolvimento de
competéncias em analise de mercado,
mapeamento de clientes  potenciais,
estratégias de varejo e pdv, relacionamento
com fornecedores e stakeholders,
digitalizagdo de servigos, ecommerce basico,
boas praticas de atendimento e noc¢les
iniciais de marketing digital.

¢ Oficina préatica— marketingdigital, design
grafico e pitch de vendas (40h): Com
abordagem pratica e aplicada, incluindo
design grafico basico através do canva,
desenvolvimento de identidade visual,
branding, producdo de materiais graficos,
construcéo e
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apresentacéo de pitch de vendas, além de
atividades de aplicacdo real em projetos
empreendedores.

A empresa contratada sera responsavel
pelo fornecimento de todo o suporte
didatico, pedagégico e metodoldgico,
incluindo material didatico completo para
cada aluno e kits individuais, garantindo a
adequada execucdo das atividades
tedricas e praticas.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 229.950,00

VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias contados a partir da data da sesséo publica do Pregao.
Declaramos:

a) Expressamente estar ciente e de acordo com todas as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos,
bem com que no preco unitario ofertado estéo inclusas todas as despesas diretas e indiretas, com fornecimento de todos os
insumos;

b) Que nos precos contidos na proposta estdo inclusas todas as despesas decorrentes do fornecimento/servigos, como:
impostos, tarifas, inclusive de administragdo, emolumentos e quaisquer despesas operacionais, bem como todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas e obrigac¢des financeiras de qualquer natureza e outras despesas,
diretas e indiretas, enfim, todos os componentes de custo do produto, inclusive lucro, necessarios a perfeita execugao do
objeto, durante todo o periodo de vigéncia da Ata do contrato;

¢) Que o prazo de validade da proposta € de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de abertura das propostas.

(Local) em de de 2026.

(Nome, assinatura e identificac@o do representante legal da empresa)

OBS.: Esta proposta devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s) seu(s)
representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 033/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 50342/2025-SEDIR

ANEXO I

MODELO DA DECLARAGAO UNIFICADA

Em cumprimento as determinagdes da Lei n® 14.133/2021, para fins de participagdo no Pregdo Eletrénico n° 033/2026, a
empresa (razéo social), estabelecida a (Endereco Completo), devidamente inscrita
no CNPJ sob n° , declara que conhece e aceita todos os parametros e elementos para a execuc¢édo do objeto e
em particular que:

a) Estéa ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

b) Cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em conformidade com as
exigéncias editalicias;

c) Nao esta impedida de contratar com a Administracéo, direta e indireta;
d) Nao foi declarada iniddnea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

e) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

f) Nao existe participacao direta ou indireta de servidor publico de entidades ou 6rgdos da Administracdo Municipal no
fornecimento do objeto do Pregéo Eletrdnico;

g) N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

h) Na&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos
incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

i) Sera exigida do licitante as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei em outras normas especificas;

j) Declaragao que o fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 8§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021;

k) Cumprira a cota de aprendiz, a que esta obrigada no artigo 429 e seguintes da CLT, com base no TAC 91/2024, celebrado
entre o MPE e o Municipio da Serra nos autos do PA-PROMO n° 000086.2022.17.003/7.

I) Se enquadra na condi¢do de ME ou EPP, nos termos do Artigo 3° da Lei Complementar n © 123/2006 e nédo est4 inserida
nas excludentes hipéteses do § 4° daquele Artigo, para fins do exercicio dos beneficios previstos na mencionada lei.

oy

m) Que NAO se enquadra na condigdo de ME ou EPP, nos termos da Leis Complementar n° 123/2006.
A declaracéao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condig&o sujeitara o licitante as sang@es previstas em lei e neste Edital.

Por ser a expressdo da verdade, eu , Registro de Ildentidade n° , CPF ,
representante legal desta empresa, firmo a presente.

(Local) em de de 2026.

(Nome, assinatura e identificacdo do representante legal da empresa)

OBS.: A falsidade de declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n° 123/2006 e n°
147/2014.caracterizard o crime de que trata o artigo 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras
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penais e das sangdes previstas no instrumento convocatorio.
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 033/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 50342/2025- SEDIR

ANEXO Il

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXX/202X

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°50342/2025 - SEDIR
ID (TCEES): XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

TERMO DE CONTRATO DE , QUE ENTRE
SI CELEBRAM O , POR MEIO DA
E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE SERRA, por intermédio da SECRETARIA XXXXX XXXXXX XXXXXX = CNPJ: XXX XXX/XXXX-XX, sediada
na XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Serra/lES, CEP: XXXXXXXX, denominado CONTRATANTE neste ato representada pelo(a)
Secretario(a) XXXXXXXXXXX portador(a) do CPF n® XXXXXXXXX, e a empresa XXXXXXXXXXXX XXXXX, com sede na
XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n.2 XXXXXXXXXX - Inscrigdo Estadual: XXXXXXXX, situada na XXXXXXXXX, CEP:
XXXXXXX, TEL: XXXXXXXXXXX, E-MAIL: XXXXXXXXXX doravante denominada CONTRATADA, neste ato, representada
pelo(@) XXXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) do CPF n® XXXXXXXXXXX, , em observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133, de
01 de abril de 2021 e em conformidade com o Decreto municipal n® 5.619, de 29 de dezembro de 2023, demais normas
pertinentes e pelas condi¢des estabelecidas pela licitagdo na modalidade Pregéo Eletrénico n°® 033/2026, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento & a XXXXXXXXXXXXXXXXX, nas condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia.

LOTE XX

VALOR VALOR TOTAL | VALOR TOTAL

UNITARIO ANUAL o4 MESES | VALOR TOTAL

ITEM DESCRIGAO DOSERVICO | QUANT

TOTAL GLOBAL: R$ XXXX

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA SUJEIGAO DAS PARTES E DOCUMENTOS INTEGRANTES
2.1. As partes se declaram sujeitas as normas da Lei n° 14.133/2021, e as clausulas deste contrato.

2.2. De modo supletivo, poderéo ser utilizados principios da teoria geral de contratos e as disposi¢des de direito privado, em
especial a Lei n® 8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

2.3. Vinculam esta contratacdo, independente de transcricdo, os documentos e instru¢gdes que compdem o Processo
XXXIXXXX, em especial, o0 Termo de Referéncia em anexo.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia da contratagdo é de ( ) meses, contados a partir do primeiro dia til a divulgagao
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, podendo ser prorrogado conforme o disposto no Art. 107, da Lei
14.133/2021.

4. CLAUSULA QUARTA - DO PREGO

4.1. O valor do presente Termo de Contrato € de R$ XXXXX (XXXXXXXXXX).

4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo contratual,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

5. CLAUSULA QUINTA — DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

5.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execugao, assim como os prazos e condi¢des de conclusao,
entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

6. CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data do orgamento
estimado, em XX de XXXXXXXX de XXXX, conforme art. 25, § 7° da Lei n® 14.133/2021.

7.2. Apo6s o interregno de um ano os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pela Contratante, do indice XXXX
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Em caso de desequilibrio da equagao econémico-financeira, serdo adotados os critérios de revisdo ou reajustamento,
conforme o caso, como forma de restabelecer as condigdes originalmente pactuadas.

7.4. A revisdo podera ocorrer a qualguer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte interessada comprove a ocorréncia
de fato imprevisivel, superveniente a formalizagao da proposta, que importe, diretamente, em majoracédo ou minoragéo de seus
encargos.

7.5. Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos referidos no item anterior, devera
ocorrer de forma proporcional a modificagcéo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memaria de calculo a ser
apresentada pela parte interessada.

7.6. Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade, cujo carater possibilite
a parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulacd@o/aceitacdo da proposta, bem como aqueles decorrentes
exclusivamente da variacéo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes Ultimos, na hip6tese de reajustamento.

7.7. Nao sera concedida a revisao quando:

7.7.1. ausente a elevagdo de encargos alegada pela parte interessada;

7.7.2. o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formula¢@o da proposta definitiva ou
apos a finalizagéo da vigéncia do contrato;

7.7.3. ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracéo dos encargos atribuidos a parte interessada;

7.7.4. a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragdo de seus proprios encargos, incluindo-se, nesse
ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

7.7.5. houver alteracdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hip6tese de superveniente
determinacao legal.

7.8. A revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de andlise pela juridica.
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7.9. O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacéo dos efeitos das variagdes inflacionérias, desde
que decorrido 12 (doze) meses, a contar da data limite para apresentacdo da proposta ou da data do Ultimo reajustamento, de
acordo com a art. 8° da Lei da 14.133/2021.

7.10. O reajuste do preco contratado levara em consideragéo o indice XXXXXXXXX, ou outro indice que vier a substitui-lo..

7.11. Compete a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de cada reajuste a ser aprovado pelo Contratante,
juntando-se a respectiva discriminagéo dos servigos e memorial de célculo do reajuste, e demais documentos comprobatoérios
do reajuste pleiteado.

7.12. O reajuste sera efetuado por meio de simples apostila, nos termos do art. 136 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a data de apresentacéo da proposta
definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdo no equilibrio econémico-financeiro deste contrato, implicardo a
revisdo de pregos para mais ou para menos, adotando-se como indice de correcéo a aliquota prevista na lei respectiva.

7.14. As revisdes e reajustes a que o contratado fizer jus mas que ndo forem requeridas formalmente durante a vigéncia
deste Contrato serdo consideradas renunciadas com a assinatura da prorrogagdo contratual com base no art. 131, paragrafo
Unico da Lei 14.133/2021, ou com o encerramento do Contrato.

7.15. No caso de prorrogagdo deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo Aditivo do direito da Contratada
ao recebimento da importancia devida a titulo de reajuste ou revisdo, em qualquer de suas hipéteses, relativa a periodo anterior
a sua assinatura, caracterizard rendincia irretratavel a esse direito.

8. CLAUSULA NONA - DA OBRIGAGOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE

8.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

9.1. A CONTRATADA apresentara garantia para execucao deste Contrato, na modalidade definida no Artigo 96, da Lei n°®
14.133/2021, no percentual equivalente a 5% (cinco por centro) do valor total do Contrato, com validade até 30 (trinta) dias apos
a ata prevista para seu vencimento.

10. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVA

10.1. Ocorrendo alguma das hipéteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o licitante infrator sujeito a aplicagdo
das seguintes sancgdes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.2. Para a aplicacdo das sancgOes, serdo observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021,
assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditério e a ampla defesa.

10.3. Nas hipdteses de cometimento de qualquer infra¢cdo administrativa, poderdo ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal as seguintes san¢des:

a)  Adverténcia, pelo cometimento da infragao tipificada no art. 155, | da Lei 14.133/2021, quando n&o se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

b)  Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em caso do cometimento das
infrages tipificadas nos incisos IV, V e VIl e, IX, X, Xl e XIl do art. 155 Lei 14.133/2021, quando n&o se justificar a
imposicao de penalidade mais grave

c) Multa de mora de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado, pelo cometimento de
infracéo tipificada no art. 155, VIl da Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Apds o vigésimo dia e a critério da
Administracéo, podera ser considerada inexecucgéo total ou parcial do objeto.
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d) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infragéo tipificada no art. 155, 1 e Il
da Lei 14.133/2021 (inexecucao parcial do contrato).

e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infrac&o tipificada no art. 155, 11l da
Lei 14.133/2021 (inexecucéo total do contrato).

f) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragédo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infragéo tipificada nos incisos II, IIl, IV, V e VI, do
caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

g) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, nos casos de infragao tipificada nos incisos VI, IX, X, XI e XIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicéo da penalidade mais grave;

12.  CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagGes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigag6es nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusédo do objeto,
caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacéo do cronograma fixado para o contrato.

12.3.  Quando a ndo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
12.3.1. Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

12.3.2. Podera a Administracéo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execuc¢ao contratual

12.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagGes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

12.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2. A alteragao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1. Se aoperacdo implicar mudanc¢a da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragdo subjetiva.

12.5. O termo de extingéo, sempre que possivel, sera precedido:
12.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Relagdo dos pagamentos j4 efetuados e ainda devidos;
12.5.3.  Indenizagfes e multas.

12.6. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em
gue sera concedida indenizac&o por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes desta contratagéo estdo programadas em dotagdo orgcamentéaria na classificagéo abaixo:
13.2. Gestéo/Unidade: xxxxx - SECRETARIA MUNICIPAL XXXXXXXXXXXXXX

13.3. Classificagéo funcional: XXXXXXXX = XXXXXXXXXXXXXX

13.4. Natureza da despesa: XXXXXXXXXX = XXXXXXXXX — XXXXXXXXX
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13.5. Fonte do recurso: XxXxXXxXxXxXxx

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

14.1. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o CONTRATANTE, para a execugao do servi¢o/objeto
deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como nimeros do CPF e do RG,
enderecos eletronico e residencial, e copia do documento de identificagao.

14.2. O CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipéteses dos artigos 7° e/ou
11 da Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD) as quais se submeterdo as
contratagdes, e para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de execucédo da contratagéo,
utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de obrigac&o legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito,
por determinacdo judicial ou por requisi¢do da Autoridade Nacional de Protecao de Dados - ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a execugao contratual, esta sera realizada
mediante prévia aprovacdo do CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento
dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipétese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6
poderédo ser utilizados na execugao do objeto contratado, e em hipétese alguma poderéo ser compartilhados ou
utilizados para outros fins.

14.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de
acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragao,
comunicagédo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no
art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados.

14.4. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais, sejam eles
sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o seu tratamento e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, eliminara
completamente esses dados (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manté-los
para cumprimento de obrigagao legal.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracéo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacao
da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipétese em
que a formalizac&o do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

17.  CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma
prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei
n° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n°® 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n° 7.724, de 2012.
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Departamento de Administragao de Materiais
DIVISAO DE LICITAGAO

18. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Serra - Férum de Serra/ES, para dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

Serra(ES), (dia) de (més) de 202X.

XXXXXXXXX
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXX
CONTRATADA
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 033/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 50342/2026 - SEDIR

ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO
PROCESSO 50342/2025 - SEDIR

Considerando as disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e suas posteriores
alteracdes e do Decreto Municipal n° 5.618/2023, a Secretaria Municipal de
Direitos Humanos - SEDIR, realizara processo licitatério, na modalidade Pregao
Eletrdnico.

1. DEFINICAO DO OBJETO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
(ARTIGO 6°, XXIIl, a, i, LEI 14.133/2021).

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de
empresaespecializada para planejamento, organizagao e execugao de
curso de capacitacdo em afroempreendedorismo NO MUNICIPIO DA
SERRA, conforme especificagdes constantes neste documento.

ITEM

_ UNIDADE
ESPECIFICACAO CATSER DE QTD
MEDIDA

VALOR

UNITARIO VALOR TOTAL

01

Contratacdo de empresa
especializada para planejamento,
organizacdo e execugao de curso
de capacitacao em
afroempreendedorismo,
direcionado ao publico total de 150
alunos, distribuidos em 05 turmas
de 30 participantes cada, com
carga horaria total de 120 horas
por turma.

O curso devera ser desenvolvido
em 02 (dois) modulos formativos e
01 (uma) oficina  prética,
estruturados da seguinte forma: 15.431 turma 05 R$ 45.990,00 R$ 229.950,00
e Modulo I-empreender com
identidade: Gestao de
negécios com foco em
afroempreendedorismo
(40h): Voltado a criacdo de

negécios do zero,
formalizacdo de  pessoa
juridica, introducéo a

legislacdo aplicada, educacao
financeira béasica, andlise de
viabilidade, identificacdo de
demandas sociais e
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econdmicas e conexdo com
redes de apoio ao
afroempreendedorismo.

e Modulo ll-gestédo financeira,
marketing digital e pesquisa
mercadoldgica (40h):
Destinado ao desenvolvimento
de competéncias em analise
de mercado, mapeamento de
clientes potenciais, estratégias
de varejo e pdv,
relacionamento com
fornecedores e stakeholders,
digitalizacdo de servicos, e-
commerce béasico, boas
praticas de atendimento e
nogdes iniciais de marketing

digital.
e Oficina pratica—
marketingdigital, design

grafico e pitch de vendas
(40h): Com abordagem pratica
e aplicada, incluindo design
gréfico  bésico através do
canva, desenvolvimento de
identidade visual, branding,
producéo de materiais
graficos, construcao e
apresentacdo de pitch de
vendas, além de atividades de
aplicacdo real em projetos
empreendedores.

A empresa contratada sera
responsavel pelo fornecimento
de todo o suporte didatico,
pedag6gico e metodolégico,
incluindo material didéatico
completo para cada aluno e kits
individuais, garantindo a
adequada execucao das
atividades tedricas e praticas.

1.2.0 objeto desta licitagdo a serem registrados, dadas as suas caracteristicas,
enguadra-se na classificacdo de bens comuns, nos termos do art. 6°, Xlll da
Lei n® 14.133/2021, bem como do Decreto Municipal n°® 5.618, de 29 de
dezembro de 2023.
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1.3.Conforme previsto no Artigo 18, 8§ 1°, Il da Lei 14.133/21 e o Decreto
Municipal n® 5.619/2023, Artigo 33, 8 1° inciso Il informa-se que tal
contratacao foi planejada no ano de 2026, estando assim presente no Plano
Anual de Contratagdes - PAC pelo ID PCW00673.2026-02;

1.4.0 valor estimado total € de R$ 229.950,00 (duzentos e vinte e nove mil,
novecentos e cinquenta reais), de acordo com a Pesquisa de Preco.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ARTIGO 6°, XXIlI, b, LEI
14.133/2021).

2.1. JUSTIFICATIVA

2.1.1. A presente contratacao tem por objeto a implementagéo de um Programa
de Capacitacdo Profissional em Afroempreendedorismo, destinado a
promover acbes afirmativas por meio de formacdes qualificadas que
incentivem o desenvolvimento econdémico, social e cultural da populacao
negra do municipio da Serra/ES. Trata-se de iniciativa estratégica que
reconhece e fortalece o protagonismo de pessoas pretas e pardas,
possibilitando sua insercdo qualificada no mercado, a ampliagdo de
oportunidades produtivas e a valorizacdo de identidades e saberes
historicamente marginalizados.

2.1.2. Aacao atende diretamente & Emenda Parlamentar Federal destinada pelo
Deputado Federal Helder Salomdo a Secretaria Municipal de Direitos
Humanos e Cidadania— SEDIR, direcionada ao fomento de politicas
publicas de igualdade racial e inclusdo socioeconémica. O investimento
proposto alinha-se ao compromisso institucional da gestdo municipal com
a promocdo de acbes afirmativas e a garantia de direitos fundamentais
para grupos em situacao de vulnerabilidade social, econdmica e racial.

2.1.3. A SEDIR, criada pela Lei Municipal n® 2.356/2000, possui entre suas
competéncias a formulagdo, articulagdo e execucgdo de politicas publicas
de direitos humanos. No ambito de sua estrutura organizacional, o
Departamento de Promoc&o da Igualdade Racial- DEPIR tem como
missdo promover, articular e implementar politicas de enfrentamento ao
racismo e de valorizagao da populagéo negra. O DEPIR abriga a Divisdo
de Politicas Afirmativas e mantém vinculagdo institucional com o
Conselho Municipal de Promocao da lgualdade Racial- COMPPIR,
instituido pela Lei Municipal n° 5.757/2023, fortalecendo o arcabougo
institucional para o desenvolvimento de agles estruturantes de combate
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2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

as desigualdades raciais. Ademais, a incluséo do Artigo 259 pela Emenda
n°® 018 a Lei Organica Municipal (2014) consolidou competéncias
especificas do Municipio no enfrentamento ao racismo, reforcando o
dever publico de implementacéo de politicas reparatérias e de promocéo
da igualdade racial.

Os dados mais recentes reforcam a necessidade e a urgéncia das acoes
ora propostas. De acordo com o Censo IBGE de 2021, a Serra possui
520.653 habitantes, consolidando-se como 0 municipio mais populoso do
Espirito Santo. Publicacdo do Instituto Jones dos Santos Neves— IJSN
(2024) aponta que 64,1% da populacdo da Regido Metropolitana da
Grande Vitéria é composta por pessoas negras (pretas e pardas), o que
se reflete diretamente na composicdo demografica da Serra. Apesar do
crescimento populacional e do avanco socioeconémico regional, as
desigualdades raciais se mantém expressivas, impactando o acesso a
renda, ao emprego formal, a educacdo e aos espacos de inovacéo e
empreendedorismo.

Diante desse cenario, o fortalecimento do afroempreendedorismo se
apresenta como estratégia eficaz para reducdo de desigualdades
histéricas, valorizacdo identitaria, geracdo de renda e insercao produtiva
da populacdo negra, ao incentivar que pessoas pretas sejam
protagonistas de seus proprios empreendimentos e narrativas sociais.

Nesse contexto, propde-se a realizacgdo do Curso de
Afroempreendedorismo, com abordagem transversal a cultura negra
local, ao patrimbnio imaterial afro brasileiro e a producdo de bens e
servicos afirmativos. O curso também contemplara praticas relacionadas
a elaboracédo de produtos e servicos que valorizem a estética, a beleza
negra, a ancestralidade e a identidade afro brasileira, promovendo um
ambiente de formacéo técnica e cultural.

Serdo ofertadas 05 (cinco) turmas, cada uma com até 30 (trinta)
participantes, totalizando 150 (cento e cinquenta) beneficiarios diretos.
Cada turma contara com carga horaria total de 120 (cento e vinte) horas,
distribuidas em 03 (trés) modulos de 40 (quarenta) horas cada,
estruturados de forma progressiva e complementar, garantindo
regularidade das atividades, continuidade pedagodgica e adequada
assimilacdo dos conteudos, conforme planejamento pedagdgico
aprovado pela Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania—
SEDIR
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2.1.8.

a)
b)

c)
d)

2.1.9.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

d)

O curso tera como objetivo central desenvolver competéncias para
atuacao no mercado afroempreendedor, com énfase em:

Valorizacdo da cultura afro-brasileira, da trimestralidade e da estética
negra;

Gestdo de negdécios com foco em afroempreendedorismo, abordando
planejamento, formalizagao e sustentabilidade;

Pesquisa mercadolégica e varejo, com analise de demandas especificas
do mercado voltado a populagéo negra;

Negécios de impacto social com enfoque antirracista, integrando
inovagao, territorialidade e incluséo produtiva.

A formagdo proposta fundamenta-se, portanto, na promocao da justica
social, no estimulo ao empreendedorismo negro e na ampliacdo de
oportunidades de geragéo de renda, contribuindo de forma direta para o
cumprimento das politicas publicas municipais voltadas a promocao da
igualdade racial e a superacdo das desigualdades historicas vivenciadas
pela populacédo negra no Municipio da Serra/ES.

PUBLICO ALVO

O publico-alvo deste objeto abrange pessoas autodeclaradas pretas ou
pardas, residentes no Municipio da Serra/ES, com idade igual ou superior
a 18 anos, que se enquadram nos critérios das politicas publicas de
promocdo da igualdade racial e inclusdo produtiva. O programa €
destinado a individuos que apresentem interesse ou potencial para
atuacao no campo do afroempreendedorismo, seja na fase de ideacéo,
formalizacdo ou expansédo de atividades econémicas.

Poderéao ser atendidos:

Pessoas em situacdo de vulnerabilidade social e econémica, conforme
parametros estabelecidos pelas politicas municipais de direitos humanos
e igualdade racial,

Empreendedores (as) negros (as) formais ou informais, ou pessoas com
intencao de desenvolver atividades empreendedoras;

Trabalhadores (as) autbnomos (as) e integrantes de coletivos produtivos,
associagOes culturais ou iniciativas comunitarias vinculadas a cultura afro-
brasileira;

Pessoas interessadas em qualificacdo para atuagdo nos segmentos de
economia criativa, estética e beleza negra, artesanato, moda afro,
gastronomia afro-brasileira, producao cultural, comunicacao digital ou
demais areas relacionadas ao afroempreendedorismo;
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e) Beneficiarios prioritarios definidos pelo Departamento de Promocao da

2.2.3.

Igualdade Racial- DEPIR e demais instancias da SEDIR, conforme
diretrizes das politicas afirmativas municipais.

A delimitagdo do publico-alvo fundamenta-se na necessidade de
fortalecer acdes de inclusédo produtiva e de combate as desigualdades
raciais, assegurando que o0s beneficiarios diretos sejam individuos
pertencentes aos grupos historicamente afetados pela marginalizacao
econdbmica e pela sub-representacdo em espacos de formagéo
empreendedora.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (ARTIGO 6°, XXIlI, c, LEI 14.133/2021).

3.1.

3.2.

3.3.

A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada
para a execucao integral de um programa de capacitacao profissional em
Afroempreendedorismo, estruturado para atender 150 participantes,
distribuidos em cinco turmas com 30 alunos cada, totalizando 120 horas
de formacéo por turma. O programa devera contemplar todas as etapas
necessarias a formacao, desde o planejamento pedagodgico até a entrega
final dos resultados, assegurando aderéncia as diretrizes das politicas
publicas de promoc¢ado da igualdade racial, as finalidades da Emenda
Parlamentar destinada a Secretaria Municipal de Direitos Humanos e
Cidadania - SEDIR e aos requisitos da Lei n°® 14.133/2021.

A empresa contratada deverd desenvolver um plano pedagdgico
completo, com definicdo de metodologia, cronograma, estratégias de
ensino e contetdo programaético, estruturado em dois modulos teodricos,
cada um com 40 horas, e uma oficina pratica com 40 horas, totalizando
120 horas por turma. O curso devera abordar temas relacionados a gestéao
de negocios com foco em afroempreendedorismo, pesquisa
mercadoldgica, marketing digital, gestdo financeira, identidade visual,
design, pitch de vendas e demais competéncias necessarias para
impulsionar empreendimentos liderados por pessoas pretas e pardas no
municipio da Serra/ES.

A execucao devera ocorrer de forma presencial, garantindo a realizacao
de 40 encontros de trés horas cada, distribuidos em dois encontros
semanais por turma. A contratada devera disponibilizar equipe técnica
qualificada, composta por instrutores, facilitadores e coordenacéo
pedagogica, assegurando que as aulas sejam ministradas com qualidade
e adequacdo ao perfil do publico-alvo. Caberd também a contratada
organizar toda a logistica necessaria, incluindo preparacéo dos espacos,

Rua Maestro Antonio Cicero, n° 111, 1° andar, Centro, Serra/ES — Tel.: (27) 3291-2047/2042 — CEP.: 29.176-100

E-mail: licitacao@serra.es.qgov.br - www.serra.es.gov.br

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003900320036003200340039003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS

3.4.

3.5.

3.6.

montagem de salas, operacdo de equipamentos audiovisuais e suporte
durante as atividades.

Além da execucdo pedagogica, a contratada sera responsavel pela
producdo, fornecimento e distribuicdo de todo o material didatico
necessario ao acompanhamento do curso, bem como de kits individuais
para cada participante, contendo os itens essenciais para as atividades
tedricas e praticas. Ao final, devera emitir os certificados de conclusdo aos
participantes que cumprirem 0s requisitos estabelecidos.

A solucéo prevé ainda o acompanhamento sistematico da execuc¢ao, com
controle de frequéncia, registro das atividades, avaliacdo dos
participantes e elaboragdo de relatorios parciais e final contendo as
evidéncias documentais, registros fotograficos, indicadores de
desempenho e informacdes necessarias ao Fiscal e ao Gestor do
Contrato para fins de aceite técnico e autorizacdo dos pagamentos
previstos.

Para garantir a adequada comunica¢do e atendimento as necessidades
operacionais da Administracdo, a empresa devera manter representante
legal no Estado do Espirito Santo, apto a responder prontamente as
demandas da fiscalizacdo e as orientac6es emitidas pela SEDIR. Com
isso, a solucdo como um todo assegura a contratacdo de um servigo
completo, estruturado e qualificado, voltado a promocdo do
afroempreendedorismo e ao fortalecimento da autonomia econdémica da

populacdo negra do municipio da Serra.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ARTIGO 6°, XXIII, d, LEI
14.133/2021).

4.1. REQUISITOS TECNICOS E OPERACIONAIS

4.1.1.

4.1.2.

A empresa contratada devera possuir experiéncia comprovada na
execucdo de cursos de capacitacao profissional, preferencialmente nas
areas de empreendedorismo, economia criativa, marketing digital, gestao
de negdcios ou areas correlatas.

A contratada devera disponibilizar equipe técnica composta por
profissionais qualificados, com formacdo compativel com os conteudos
ofertados e experiéncia comprovada na conducdo de atividades
formativas.
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4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

a)
b)
c)
d)

Devera ser garantida infraestrutura adequada para realizacdo das aulas,
incluindo recursos didaticos, equipamentos e materiais necessarios para
execucao dos moédulos e da oficina pratica.

A contratada deverd assegurar o cumprimento integral da carga horéaria
estabelecida para cada turma e para cada modulo do curso, conforme
especificacoes deste Termo.

A empresa devera apresentar plano pedagdgico contendo metodologia,
cronograma, estratégias didaticas, programaticos e formas de avaliacéo
da aprendizagem.

REQUISITOS PEDAGOGICOS

O curso deverd estar estruturado em 02 (dois) médulos teéricos de 40h
cada e 01 (uma) oficina pratica de 40h, totalizando 120h de formacéao por
turma.

Deverao ser utilizados métodos participativos e ativos de ensino,
contemplando atividades préticas, estudos de caso, exercicios guiados e
dindmicas voltadas ao afroempreendedorismo.

A contratada deverd garantir acessibilidade pedagdgica e
comunicacional, assegurando linguagem clara, inclusiva e sensivel as
questdes étnico-raciais.

O material didatico devera estar alinhado aos principios das politicas
afirmativas e ao enfoque do afroempreendedorismo, valorizando
elementos da cultura afro-brasileira e conteddo de impacto social
antirracista.

REQUISITOS DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS

A empresa devera fornecer material didatico individual (impressos e/ou
digitais) para todos os 150 (cento e cinquenta) alunos.

Cada participante devera receber kit individual, contendo, no minimo:

Caderno ou bloco de anotacgoes;

Pasta identificada;

Caneta, lapis e borracha;

e demais materiais necessarios a realizacdo das atividades da oficina
pratica.
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4.3.3.

4.4.

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.5.

45.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.6.

4.6.1.

4.7.

4.7.1.

4.7.2.

Os materiais deverdo ser entregues no primeiro dia de aula de cada
turma.

REQUISITOS DE EXECUCAO E MONITORAMENTO

A contratada devera registrar a frequéncia dos participantes e entrega-la
periodicamente a SEDIR.

Sera obrigatério disponibilizar relatérios parciais e relatério final de
execucgao contendo descricdo das atividades, lista de presenca, registros
fotograficos e avaliacdo da turma.

A empresa devera designar responsavel técnico para interlocucéo direta
com a equipe da SEDIR.

REQUISITOS ADMINISTRATIVOS

Todos os servicos deverdo ser executados em conformidade com a
legislacao vigente, inclusive normas relacionadas as politicas afirmativas
e a promocao da igualdade racial.

A contratada devera cumprir rigorosamente 0s prazos, cronogramas e
obrigac@es previstos no Termo de Referéncia.

O objeto devera ser executado exclusivamente no territério do Municipio
da Serra/ES.

CONDICOES DE PARTICIPACAO

N&o sera admitida a participacdo de consércio, conforme art. 18, 8§1°, Il
da Lei 14.133/2021.

QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA

A qualificagdo técnica da equipe devera ser comprovada no momento da
assinatura do contrato, mediante apresentacdo dos documentos
comprobatérios exigidos neste TR, a fim de evitar restricdo indevida a
competitividade, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

A licitante devera apresentar curriculo(s) dos profissionais responsaveis
pela execucdo do curso, comprovando experiéncia minima de 12 (doze)
meses em atividades relacionadas ao objeto, tais como:
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a) Empreendedorismo;

b) Gestao financeira;

c) Marketing digital;

d) Cultura afro-brasileira e politicas afirmativas;

e) Desenvolvimento de negdcios de impacto social.

4.7.3.

4.7.4.
a)
b)

c)

4.8.

4.8.1.

4.9.

4.9.1.

Deveréao ser apresentados comprovantes de formacdo académica, cursos
ou certificagcdes correlatas as areas de atuacao.

A equipe devera ser composta por, no minimo:

1 (um) Coordenador Pedagdgico, com experiéncia comprovada em
gestao de projetos educacionais;

2(dois) Formadores/Instrutores com experiéncia pratica e teorica nos
temas do afroempreendedorismo, gestao de negdcios e marketing digital;
1 (um) Facilitador da Oficina Prética, com expertise em design grafico,
branding e pitch de vendas.

COMPROVACAO DE CAPACIDADE OPERACIONAL

Demonstracdo de disponibilidade de infraestrutura necessaria para
execucao do curso, incluindo:

Recursos audiovisuais;
Ambiente fisico adequado (caso a empresa forneca o espaco);
Plataformas ou ferramentas digitais utilizadas para apoio as atividades.

. A empresa devera apresentar Plano Metodol6gico Preliminar, contendo:

Metodologia de ensino;

Proposta de contetdo programatico;
Cronograma de execucao;

Descricdo das atividades praticas;
Mecanismos de acompanhamento e avaliagéo.

REGULARIDADE EM PROJETOS SIMILARMENTE FINALISTICOS

Caso aplicavel, comprovacdo de participagcdo anterior em projetos
formacao profissional, incluséo produtiva, empreendedorismo ou politicas
afirmativas desenvolvidos com Orgdos publicos ou organizacdes da
sociedade civil.
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4.10. CARACTERISTICAS DA CONTRATACAO

4.10.1. A presente contratacao visa a prestacao de servigos especializados para
execucdo do Curso de Capacitacdo em Afroempreendedorismo,
composto por 02 (dois) modulos formativos (40h cada) e 01 (uma) oficina
pratica (40h), totalizando 120h por turma, com 05 (cinco) turmas de 30
(trinta) alunos cada, atendendo ao publico total de 150 (cento e
cinquenta) beneficiarios. Para o adequado cumprimento do objeto,
deverdo ser observadas as seguintes caracteristicas:

4.10.1.1. Representacéo Local da Contratada

a) E indispensavel que a empresa CONTRATADA possua representante
legal sediado no Estado do Espirito Santo, responsavel por atuar como
interlocutor direto junto a equipe gestora e fiscalizadora da Secretaria
Municipal de Direitos Humanos e Cidadania— SEDIR.

b) Esse representante deverd assegurar comunicagcdo agil, presenca em
reunides, acompanhamento das atividades e pronta resolucdo de
demandas técnicas ou operacionais.

4.10.1.2. Equipe Técnica e Competéncias Exigidas

a) A CONTRATADA devera apresentar quadro de profissionais devidamente
qualificados, com experiéncia comprovada nas areas relacionadas ao
objeto, devendo garantir a execucdo de todas as etapas pedagdgicas e
operacionais do curso, incluindo:

I. Planejamento e elaboracédo do conteddo programatico dos modulos e
da oficina préatica, com foco especifico em afroempreendedorismo,
inclusédo produtiva e valorizacéo da cultura afro-brasileira;

[I. Ministrac&o das aulas tedricas e praticas por facilitadores qualificados
e experientes em gestdo de negdcios, inovagdo, marketing digital,
financas, cultura afro e empreendedorismo social;

lll.Coordenacdo pedagodgica, contemplando gestdo de matriculas,
controle de frequéncia, acompanhamento das turmas e avaliacdo da
aprendizagem;

IV.Apoio técnico-logistico, abrangendo montagem de salas, operacéo de
equipamentos  audiovisuais  (projetor, som, computadores),
organizacdo de recursos necessarios para as praticas e, quando
previsto, coffee-breaks;

V. Produgéo e disponibilizagéo de materiais didaticos, incluindo apostilas,
contetdo complementar, kits individuais e certificados;
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VI.Elaboracdo de relatérios finais por turma, contendo avaliacdo do

processo formativo, indicadores de desempenho, consolidacdo das
presencas, registro de atividades desenvolvidas e recomendacdes de
melhoria.

4.11. DA SUBCONTRATACAO

4.11.1.

4.11.2.

4.11.3.

Considerando a natureza do objeto, que envolve a execucao integrada
curso Afroempreendedorismo, de com capacitagdo profissional
planejamento em pedagdgico, coordenacdo técnica, ministracdo de
conteudos tedricos e praticos, acompanhamento dos participantes e
avaliacdo dos resultados, ndo sera admitida a subcontratacdo das
atividades principais e finalisticas do objeto contratado.

Ser4 admitida, de forma excepcional e parcial, a subcontratacdo de
atividades acessoOrias ou de apoio operacional, tais como servicos
gréficos, fornecimento de materiais didaticos, apoio logistico, locacao de
equipamentos ou outros servicos complementares que nao
comprometam a execucao pedagdgica do curso, desde que previamente
autorizada pela Administracao.

A subcontratacdo, quando autorizada, ndo exime a CONTRATADA da
responsabilidade integral pela execucdo do objeto, pela qualidade dos
servicos prestados e pelo cumprimento de todas as obrigacdes
contratuais, permanecendo sob sua exclusiva responsabilidade a
gestdo, coordenacdo e supervisdo das atividades executadas por
terceiros, nos termos do art. 122 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.12. DA GARANTIA DA CONTRATACAO

4.12.1.

4.12.2.

4.12.3.

Considerando a natureza do objeto, caracterizado como servico de
capacitacdo profissional de conteddo predominantemente intelectual e
pedagogico, sem fornecimento de bens de alto valor ou execucéao de
obras, bem como o baixo risco de inadimplemento material, fica
dispensada a exigéncia de garantia contratual.

A dispensa de garantia fundamenta-se no disposto no art. 96, 81°, da Lei
Federal n° 14.133/2021, que faculta a Administragdo a exigéncia de
garantia, avaliando a natureza, a complexidade e o0s riscos da
contratagao.

Ressalta-se que a dispensa de garantia ndo exime a CONTRATADA da
responsabilidade integral pelo fiel cumprimento das obrigacoes
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assumidas, nem afasta a aplicacdo das penalidades previstas em lei e
no contrato, em caso de inadimplemento, nos termos da legislacéo
vigente.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (ARTIGO 6°, XXIlI, e, LEI
14.133/2021).

5.1. DO LOCAL DE EXECUCAO

5.1.1. A prestacdo dos servicos ocorrerd presencialmente no Municipio da
Serra/ES, em locais que oferecam condicbes adequadas para a
realizacdo das atividades tedricas e praticas previstas no curso de
capacitacao.

5.1.2. Os espacos utilizados deverdo atender aos seguintes requisitos minimos:
a) Infraestrutura Fisica

l. Salas amplas, com ventilagdo adequada, iluminacdo apropriada e
condicBes de conforto térmico;

Il. Mobilidrio compativel com turmas de até 30 (trinta) alunos por
encontro;

[l Condi¢cbes de acessibilidade fisica e comunicacional, conforme
legislacao vigente;

\A InstalacBes sanitarias proximas e em funcionamento.

b) Recursos Técnicos e Operacionais

l. Disponibilidade para uso de equipamentos audiovisuais, como projetor
multimidia, caixa de som, microfone e telas de projecao;

Il. Pontos de energia suficientes para o funcionamento dos recursos
técnicos utilizados pela CONTRATADA;

[l Ambiente que permita o desenvolvimento de dinamicas praticas e
atividades em grupo.

c) Definicao dos Locais

c.1l) A definicdo dos locais sera realizada pela SEDIR em conjunto com a
CONTRATADA, considerando:

l. Infraestrutura disponivel;
. A logistica de acesso para o publico-alvo (pessoas pretas e pardas
residentes no municipio da Serra/ES);
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V.

5.1.3.

5.1.4.

A proximidade com territérios e comunidades onde se concentram
potenciais beneficiarios;

A adequacao do espaco as necessidades pedagogicas e operacionais
do curso.

Os encontros poderdo ser realizados em equipamentos publicos
municipais, centros de referéncia, espacos comunitarios, auditorios ou
outros ambientes previamente aprovados pela SEDIR, desde que
atendam as condi¢des técnicas descritas.

Responsabilidade pela Preparacdo do Ambiente

Cabera a CONTRATADA garantir o suporte técnico e a organizagdo dos
ambientes de aprendizagem, incluindo a montagem de recursos
audiovisuais, distribuicdo de materiais, organizacdo de assentos,
recepcao dos participantes e demais atividades que assegurem o pleno
funcionamento das aulas.

5.2. CONDICOES DA EXECUCAO

5.2.1.

5.2.2.

A presente contratacdo visa a prestacao de servicos especializados para
execucdo do Curso de Capacitacdo em Afroempreendedorismo,
composto por 02 (dois) modulos formativos (40h cada) e 01 (uma) oficina
pratica (40h), totalizando 120h por turma, com 05 (cinco) turmas de 30
(trinta) alunos cada, atendendo ao publico total de 150 (cento e cinquenta)
beneficiarios.

Para o adequado cumprimento do objeto, deverdo ser observadas as
seguintes caracteristicas:

5.2.2.1. Representacgéo Local da Contratada

5.2.2.1.1. E indispenséavel que a empresa CONTRATADA possua representante

legal sediado no Estado do Espirito Santo, responsavel por atuar como
interlocutor direto junto a equipe gestora e fiscalizadora da Secretaria
Municipal de Direitos Humanos e Cidadania— SEDIR.

5.2.2.1.2. Esse representante devera assegurar comunicagao agil, presenca em

reunides, acompanhamento das atividades e pronta resolucdo de
demandas técnicas ou operacionais.

5.2.2.2. Equipe Técnica e Competéncias Exigidas
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5.2.2.2.1. A CONTRATADA devera apresentar quadro de profissionais
devidamente qualificados, com experiéncia comprovada nas areas
relacionadas ao objeto, devendo garantir a execucdo de todas as
etapas pedagdgicas e operacionais do curso, incluindo:

a) Planejamento e elaborac&o do contetdo programatico dos modulos e da
oficina pratica, com foco especifico em afroempreendedorismo, inclusédo
produtiva e valoriza¢éo da cultura afro-brasileira;

b) Ministracdo das aulas tedricas e praticas por facilitadores qualificados e
experientes em gestdo de negdcios, inovacao, marketing digital, financas,
cultura afro e empreendedorismo social;

c) Coordenacdo pedagogica, contemplando gestdo de matriculas, controle
de frequéncia, acompanhamento das turmas e avaliacdo da
aprendizagem,;

d) Apoio técnico-logistico, abrangendo montagem de salas, operacédo de
equipamentos audiovisuais (projetor, som, computadores), organizacao
de recursos necessarios para as praticas e, quando previsto, coffee-
breaks;

e) Producao e disponibilizacdo de materiais didaticos, incluindo apostilas,
conteudo complementar, kits individuais e certificados;

f) Elaboracao de relatérios finais por turma, contendo avaliagéo do processo
formativo, indicadores de desempenho, consolidacdo das presencas,
registro de atividades desenvolvidas e recomendagdes de melhoria.

5.2.2.3. Fornecimento de Material Didatico e Kits aos Participantes
5.2.2.3.1. A CONTRATADA devera fornecer:

a) Material didatico fisico ou digital, compativel com os conteddos dos
modulos e da oficina;

b) Kits individuais distribuidos aos participantes no primeiro encontro,
contendo no minimo: pasta identificada, bloco ou caderno, caneta, lapis,
borracha, garrafa reutilizavel e demais itens necessarios a execucao das
atividades praticas;

c) Certificados de conclusdo emitidos para alunos que cumprirem oS
requisitos de frequéncia e participacao.

5.2.2.4. Locais de Realizacao das Aulas
5.2.2.4.1. A definicdo dos locais onde serdo ministrados os cursos observara:

a) A infraestrutura disponivel, incluindo ventilacdo, mobiliario adequado,
acessibilidade conforme legislacdo vigente e seguranca aos participantes;
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b)

c)
d)

5.3.

5.3.1.

5.4.

5.4.1.

A localizagéo estratégica que melhor atenda ao publico-alvo, composto
por pessoas pretas e pardas residentes no municipio da Serra/ES;

A compatibilidade do ambiente com atividades praticas, uso de
equipamentos audiovisuais e circulacéo de turmas de 30 participantes.
Os espacos poderao ser disponibilizados pela SEDIR ou indicados pela
CONTRATADA, desde que previamente aprovados e tecnicamente
adequados.

DA VIGENCIA DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a
partir do primeiro dia Gtil a divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas — PNCP, podendo ser prorrogado conforme o disposto no Art.
107, da Lei 14.133/2021.

. A vigéncia devera englobar:

A execucéo das 05 (cinco) turmas de 120h cada;

Todas as atividades pedagdgicas e logisticas previstas;
Apresentacdo de relatorios parcial e final,

Aceite definitivo do objeto pela fiscalizagéo e gestdo do contrato.

. A duracao da vigéncia ndo se confunde com os prazos de execugao das

turmas, devendo contemplar também o periodo necessério para tramites
administrativos, ajustes metodoldgicos, eventuais reprogramacfes e
encerramento contratual.

DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE, representada pela Secretaria Municipal de Direitos
Humanos e Cidadania— SEDIR, devera cumprir as seguintes obrigacdes
durante a vigéncia e execug¢do do contrato, observando as disposi¢cfes da
Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis:

Designar formalmente o Gestor do Contrato e o(s) Fiscal(is) responsaveis
pelo acompanhamento técnico, operacional e administrativo da execucao.
Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, garantindo que a
CONTRATADA cumpra todas as obriga¢cfes estabelecidas no Termo de
Referéncia e no Contrato.

Notificar a CONTRATADA sempre que forem identificadas
irregularidades, inconformidades ou necessidade de ajustes na execucao.
Registrar e documentar todas as ocorréncias relevantes relacionadas ao
contrato, adotando medidas corretivas quando necessario.
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e)

f)

9)
h)
)
j)
k)

)

Fornecer a CONTRATADA todas as informagBes necessarias para a
adequada execucao dos servi¢os, sempre que solicitadas.

Disponibilizar, quando for o caso, espacos fisicos proprios para realizacao
das atividades do curso, desde que previamente agendados e
compativeis com as necessidades pedagdgicas e logisticas do objeto.
Garantir acesso da CONTRATADA aos locais onde serdo realizadas as
formacdes e atividades previstas.

Prestar esclarecimentos formais e tempestivos a CONTRATADA sobre
davidas que interfiram na execucédo do objeto.

Adotar posicionamento oficial acerca de solicitacdes, readequacdes ou
propostas de ajuste apresentadas pela CONTRATADA.

Emitir ordens de servico, notificacbes e comunicacdes necessarias a
execucgao contratual.

Analisar os Relatorios de Execucdo apresentados pela CONTRATADA e
validar o cumprimento das etapas previstas.

Realizar o aceite técnico e administrativo dos servigcos prestados,
mediante atesto do Fiscal do Contrato.

m) Solicitar correcdo ou complementacdo de quaisquer servicos que nao

n)

5.5.

atendam as exigéncias estabelecidas.
Efetuar os pagamentos devidos somente apos:

I.  Apresentacdo dos documentos fiscais;

II. Comprovacgéo de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da
CONTRATADA,

[ll. Entrega do Relatério de Execucao;

IV. Atesto do Fiscal do Contrato.

Observar rigorosamente os prazos legais e as condicfes contratuais para
realizacdo dos pagamentos.

Assegurar que toda a execucao contratual transcorra em conformidade
com a legislacdo vigente, normas municipais, politicas publicas de
igualdade racial e demais diretrizes pertinentes ao objeto.

Providenciar os atos administrativos necessarios para a formalizagao,
acompanhamento, prorrogacao e eventual renovagao do contrato.
Manter interlocucéo institucional com outros 6rgéos publicos, conselhos,
divisBes internas e entidades parceiras relacionadas a execucdo do
programa.

Garantir que a execucao do objeto esteja alinhada as politicas publicas
de promocéo da igualdade racial e as finalidades da emenda parlamentar
vinculada ao projeto.

DA OBRIGACAO DA CONTRATADA
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5.5.1.

5.5.2.

5.5.8.

5.5.4.

5.5.5.

5.5.6.

Executar o objeto contratado com estrita observancia as especificacfes
técnicas, pedagodgicas, operacionais e logisticas estabelecidas pela
SEDIR.

Manter-se integralmente adimplente durante toda a vigéncia contratual,
preservando sua regularidade fiscal, trabalhista, previdenciéria, tributaria
e comercial.

Cumprir rigorosamente todas as normas legais, regulamentares e
administrativas aplicaveis a prestacédo dos servicos.

Garantir a confidencialidade de dados, registros e informacfes relativas
aos participantes e a Administracdo Publica.

Manter representante legal no Estado do Espirito Santo, com poderes
para responder administrativa e operacionalmente pela execucao
contratual.

Garantir canal de comunicacao permanente com o Gestor e o Fiscal do
contrato, respondendo prontamente as notificacdes, demandas,
solicitacdes de ajuste e esclarecimentos.

. Elaborar e executar o plano pedagdgico completo, incluindo:

Conteudo programético dos médulos e oficina;
Metodologia;

Cronograma;

Estratégias didaticas;

Formas de avaliagéo;

Organizacéao das atividades praticas.

. Disponibilizar equipe técnica qualificada, incluindo:

Coordenador(a) pedagogico(a);

Instrutores(as) especializados(as) nos conteudos;
Facilitador(a) da oficina prética;

Equipe de apoio técnico-logistico.

. Assegurar a execucao dos moédulos e oficina, totalizando 120 horas por

turma, conforme estrutura aprovada.

5.5.10. Realizar controle de frequéncia, registro das atividades,

acompanhamento da aprendizagem e suporte aos participantes.
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5.5.11. Produzir, fornecer e distribuir material didatico individual, fisico ou digital,
para cada aluno.

5.5.12. Fornecer kit individual, contendo os itens minimos definidos pela SEDIR,
no primeiro encontro de cada turma.

5.5.13. Providenciar certificados de concluséo aos participantes que atenderem
aos requisitos de frequéncia e participacao.

5.5.14. Em conformidade com o art. 121 da Lei n° 14.133/2021, é de inteira e
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA:

a) Contratacdo, remuneracao e gestao de sua equipe técnica;

b) Encargos trabalhistas e previdenciarios;

c) Tributos, impostos e contribuicbes de qualquer natureza;

d) Obrigacdes decorrentes de convencdes e acordos coletivos;

e) Seguros, indenizacdes e responsabilidades civis correlatas.

f) A Administragdo ndo respondera solidaria ou subsidiariamente por tais
encargos.

5.5.15. A CONTRATADA devera:

a) Facilitar o trabalho dos fiscais, garantindo acesso irrestrito a documentos,
ambientes, listas, materiais e sistemas relacionados a execucao.

b) Atender imediatamente as solicitacbes e determinacdes emitidas pelo
Gestor e Fiscal do contrato.

c) Corrigir eventuais ndo conformidades apontadas pela fiscalizacdo, dentro
do prazo estipulado.

d) Entregar documentos, relatérios e comprovacdes sempre que solicitadas.

5.5.16. Elaborar e entregar relatorios parciais e relatério final, contendo:

a) Execucao de cada turma,;

b) Frequéncia consolidada;

c) Indicadores de desempenho;
d) Descricao das atividades;

e) Registro fotografico;

f) Dificuldades e recomendagoes.

5.5.17. Fornecer ao Fiscal todas as informacgdes necessarias para subsidiar o
Gestor na autorizagédo do pagamento, conforme arts. 141 e 117 da Lei
n° 14.133/2021.
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5.5.18. Montar e organizar as salas de aula, incluindo equipamentos
audiovisuais (projetores, som, telas, computadores).

5.5.19. Assegurar suporte técnico durante todas as sessfes de formacao.

5.5.20. Apoiar na recepcao dos participantes e no bom funcionamento das
atividades.

5.6. DO REAJUSTE

5.6.1. O contrato/instrumento equivalente sera revisado anualmente, podendo
haver reajuste com base na variacdo do Indice IPCA/IBGE, apés o
transcurso de 12 (doze) meses, garantindo a manutencdo do equilibrio
financeiro.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE (ARTIGO 6°, XXIll, f, LEI 14.133/2021)

6.1. O contrato/instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralizagdo ou suspensdao do
contrato/instrumento equivalente, o cronograma de execugcdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura da Ordem de Execucdo dos Servicos, o 6rgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagOes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
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6.6. FISCALIZACAO

6.6.1. A execucdo do contrato/instrumento equivalente devera ser
acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato/instrumento
equivalente, ou pelos respectivos substitutos, conforme Artigo 117, caput,
Lei 14.133/2021.

6.7. GESTOR DO CONTRATO

6.7.1. O gestor do contrato/instrumento equivalente coordenara a atualizagéo do
processo de acompanhamento e fiscalizacdo contendo todos os registros
formais da execucao no historico de gerenciamento.

6.7.2. A SEDIR designara um gestor e um fiscal que registrardo possiveis
ocorréncias durante a entrega e ateste do recebimento para efeito de
liquidacdo da despesa e determinardo o que for necessario para a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados. As decisdes e
providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverao
ser solicitadas ao superior competente para a adocdo das medidas
convenientes.

6.7.3. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da EMPRESA, no que
concerne ao objeto deste documento, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas ou
vicios redibitérios, produto inadequado, danificado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia dessas, ndo implica corresponsabilidade da
SEDIR ou de seus agentes e prepostos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (ARTIGO 6°, XXIl, g, LEI
14.133/2021)

7.1. DA LIQUIDACAO

7.1.1. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato/instrumento equivalente e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato/instrumento equivalente;
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7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

e) o valor a pagar; e
f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovac¢ao da regularizacéo
da situacéo, sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021,
contemplando os seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ;

b) Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for
sediada a empresa.

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for
sediada a em presa, que devera atender ao seguinte.

e) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Mobiliarios,
inerentes as atividades comerciais (ISS/ISQN e outros);

f) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Imobiliarios,
inerentes a posse, propriedade e/ou dominio util de imoveis (IPTU e
outros), ou documento equivalente quando n&o possuir registro junto
ao respectivo Cadastro Imobiliario

g) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

h) Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do
Trabalho;

i) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de Serra.

A Administracdo devera realizar consulta de que trata o item anterior para:

a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no
edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacao, no
ambito do 6rgéo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.1.5. Constatando-se, ap0s a consulta mencionada no item 7.1.3, a situagao de
irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.1.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o0 CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.7. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deveréa adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2. DO PAGAMENTO

7.2.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo CONTRATADO. Considera-se ocorrido o recebimento da
nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgédo contratante atestar a
execucao do objeto do servico;

7.2.2. Os pagamentos poderdo ser sustados pelo CONTRATANTE nos
seguintes casos:

7.2.2.1. Nao cumprimento das obrigacdes assumidas que possam, de alguma
forma, prejudicar o requisitante;

7.2.2.2. Inadimpléncia de obrigacdes assumidas pelo fornecedor para com o
Municipio de Serra, por conta do estabelecido neste
Contrato/instrumento equivalente;

7.2.2.3. Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

7.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

7.2.4. Serda considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

Rua Maestro Antonio Cicero, n° 111, 1° andar, Centro, Serra/ES — Tel.: (27) 3291-2047/2042 — CEP.: 29.176-100
E-mail: licitacao@serra.es.gov.br - www.serra.es.gov.br

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003900320036003200340039003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo
tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Sera retido o Imposto de Renda (IR), em cumprimento ao Decreto
Municipal n® 3719/2022 de 17 de novembro de 2022, que dispde sobre a
retencdo de Imposto de Renda no pagamento a Fornecedores, nos
termos da Instrucdo Normativa da Receita Federal n® 1234/2012.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ARTIGO 6°,
XX, h, LEI 14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢éo
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.

8.1.

8.1.1.

8.1.1.

a)

b)

DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
Habilitacdo Juridica

1. Para fins de habilitagdo juridica, devera o licitante comprovar 0s
seguintes requisitos:

No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacédo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;
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d)

f)

9)

h)

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprovatorio de seus
administradores;

No caso de Empresa Mercantil: Inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz,
no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia,

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova
da indicacdo dos seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 1971,

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacédo respectiva,

Apresentacdo do(s) documento(s) comprobatério(s) de seu(s)
administrador(es) (Cl, CPF, CNH ou outro documento valido), caso nao
seja apresentado, o Pregoeiro podera solicitar em forma de diligéncia no
prazo de 24h (vinte e quatro) horas.

8.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.1.2.1. Para fins de habilitagéo fiscal, social e trabalhista, devera o licitante

comprovar 0s seguintes requisitos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFEN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT);

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre.

8.1.2.2.Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo
mediante declaracdo da Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.1.2.3. Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo
orgao expedidor deverdo ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias
anteriores a data de abertura do Pregdo.

8.1.3. Habilitacdo econémico-financeira

8.1.3.1. Certiddo_Negativa de Faléncia ou Recuperacdo judicial, expedida
pelos Cartorios Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica,
datada dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de
validade expresso na propria certidao.

f) Caso a licitante se encontre em processo de recuperacdo judicial ou
extrajudicial, dever&o ser cumpridos, por meio da documentacgéo apropriada,
0S seguintes requisitos, cumulativamente:

I.Cumprimento de todos os demais requisitos de habilitagdo constantes
neste Edital,
Il. Sentenca homologatdria do plano de recuperacéo judicial e/ou Certidéao
da Instancia Judicial Competente Atestando a Capacidade Econoémica-
Financeira da Empresa em Recuperacao;
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lll.Certiddo de Recuperacéao Judicial.

8.1.3.2. A habilitacdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptidao
econdmica do licitante para cumprir as obrigacdes decorrentes do futuro
contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e
indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no

processo licitatério, e serd restrita a apresentagcdo da seguinte
documentacéo:

|. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais:

a) Termo de Abertura;

b) Termo de Encerramento;

c) Balango Patrimonial, e

d) Demonstracédo de Resultado do Exercicio.

Obs.: Os documentos referidos no inciso Il do caput deste artigo limitar-
se-a0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

. A boa situacéo financeira da licitante sera verificada nos seguintes moldes:
O Indice de Liquidez Corrente corresponde ao quociente da divisdo do
Ativo Circulante pelo Passivo Circulante, conforme abaixo:

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

Il. O indice de Liquidez Geral corresponde ao quociente da divisdo da soma
do Ativo Circulante com Realizadvel a Longo Prazo pela soma do Passivo
Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante*

1.0 indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela
soma do Passivo Circulante com o Passivo Néo Circulante, conforme abaixo:

ISG= Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante*

OBS.: *Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei n°
6.404/1976, com a redacao dada pela Lei n® 11.941/2009).
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8.1.3.3. Seréa habilitada a empresa que apresentar:

I.[ndice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;
Il.Indice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
lll.Indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.

8.1.3.4. As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em
qualquer dos indices estabelecidos no item acima, deverao comprovar
Capital Social ou Patriménio Liquido, no minimo de 10% (dez) por cento
da soma dos valores ESTIMADOS dos lotes arrematados, conforme
determina a Lei n° 14.133/2021, devendo a comprovacado ser feita
relativamente a data da apresentacao da proposta, na forma da lei.

8.1.4. Qualificacédo técnica

8.1.4.1. Para fornecimento dos servi¢os pretendidos, os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o
objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a
titulo de qualificagcéo técnica, nos termos do art. 67, 1l, da Lei Federal n®
14.133/2021.:

a) NO MINIMO 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, expedido por
orgao da Administracdo Publica, direta ou indireta ou por pessoa juridica de
direito privado, contendo informacfes que a empresa licitante interessada
realizou/ executou/ entregou ou realiza/ executa/ entrega os produtos/
materiais/ servigos, de servicos compativeis em caracteristicas, quantidades
e complexidade com o objeto desta contratacéo, tais como:

l. Cursos de capacitacao profissional;

Il. FormacOes em empreendedorismo, gestdo de negdcios, marketing
digital ou economia criativa;

Il. Programas ou oficinas de formacéo voltados a promocéao da igualdade
racial ou grupos vulnerabilizados.

b) Os atestados deverao conter, no minimo:

l. Identificagéo do contratante;

Il. Descricao dos servi¢os prestados;

Il. Periodo de execucdo;

IV.  Avaliacéo satisfatoria do desempenho da empresa.
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c) Caso seja necessario e mediante solicitagdo formal do Pregoeiro, as
licitantes deverdo disponibilizar todas as informacdes e documentos que
eventualmente se facam necessarios a comprovagdo da legitimidade dos
atestados apresentados, como coOpia do contrato que deu suporte a
contratacao, relatorios técnicos e documentos complementares necessarios
a compreensao das caracteristicas dos servicos executados.

9. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1.Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo
ou culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Agente de
Contratacdo/Pregoeiro durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;

9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do edital.

9.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta.

9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

9.1.4. Apresentar declaracédo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagéo;

9.1.5. Fraudar a licitacéo;
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9.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2.Ocorrendo alguma das hipéteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021,
fica o licitante infrator sujeito a aplicacdo das seguintes sancodes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3.Para a aplicacdo das sancfes, serdo observadas as normas contidas nos
artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o
direito ao contraditério e a ampla defesa.

9.4.Nas hipo6teses de cometimento de qualquer infracdo administrativa, poderao
ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal
as seguintes sancoes:

a) Adverténcia, pelo cometimento da infracao tipificada no art. 155, | da Lei
14.133/2021, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado dos itens
prejudicados em caso do cometimento das infragdes tipificadas nos incisos
IV,VeVle,IX X, Xl e Xll do art. 155 Lei 14.133/2021, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave

c) Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor
contratado, pelo cometimento de infragéo tipificada no art. 155, VIl da Lei
14.133/2022 limitado a 20 dias. Apdés o vigésimo dia e a critério da
Administracdo, podera ser considerada inexecucdo total ou parcial do
objeto.
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d) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento
de infracéo tipificada no art. 155, | e Il da Lei 14.133/2021 (inexecuc¢ao
parcial do contrato).

e) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento
de infragéo tipificada no art. 155, Il da Lei 14.133/2021 (inexecucgao total
do contrato).

f) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo
méaximo de 3 (trés) anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos II, lll,
IV, Ve VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando néo se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave;

g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracao tipificada nos
incisos VIII, I1X, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais
grave;

9.5.A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancfes de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauracao de processo de responsabilizacdo a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimarda o licitante ou o
adjudicatéario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

9.6.Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data
da intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséao
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

9.7.Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da
sancéo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
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9.8.0 recurso e o pedido de reconsideracéo terao efeito suspensivo do ato ou
da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

9.9.A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados a
Administragdo Municipal.

10.DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

10.1.Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o
CONTRATANTE, para a execuc¢ao do servico objeto deste contrato, tem
acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como
nameros do CPF e do RG, enderecos eletronico e residencial, e copia do
documento de identificagéo.

10.2.0 CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger 0s
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais
previstas nas hip6teses dos artigos 7° e/ou 11 da Lei n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) as quais se submeterao
as contratacbes, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessérias ao atingimento das
finalidades de execucdo da contratacdo, utilizando-os, quando seja o
caso, em cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, no exercicio
regular de direito, por determinacdo judicial ou por requisicdo da
Autoridade Nacional de Protecéo de Dados - ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a
execucao contratual, esta sera realizada mediante prévia aprovacédo do
CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese
legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderao ser utilizados
na execucao do objeto contratado, e em hipdtese alguma poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins.

10.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24
(vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos
dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
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ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral
de Protecéo de Dados.

10.4.Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de
utilizacdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a
CONTRATADA interrompera o seu tratamento e, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, eliminara completamente esses dados (seja em formato digital
ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manté-los para
cumprimento de obrigacao legal.

11.DOTACAO ORCAMENTARIA (ARTIGO 6°, XXIII, j, LEI 14.133/2021)

11.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este
contrato correrdo a cargo das seguintes dotacbes orcamentarias e
elementos de despesa do orgcamento vigente:

Classificacao funcional: 14.422.0021.1.132
Natureza de Despesa: 3.3.90.39.99
Fonte de Recursos: 1.706.0000.3110

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacao da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

SERRA (ES), 04 de marco de 2026
12.RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

12.1.Em tempo, é oportuno mencionar que o Termo de Referéncia foi
confeccionado com base no Estudo Técnico Preliminar desenvolvido pela
Secretaria Municipal de Direitos Humanos, e com base na Lei 14.133/2021
e Decreto Municipal 5.618/2023, o que corrobora 0 compromisso com o
planejamento nas contratacbes publicas por parte da Secretaria
Requisitante.

Elaborado por:
Viviane Valentina Vervloet
Comisséo Permanente de Assessoramento de Licitacéo
Secretaria Municipal de Gestéo e Planejamento

Rua Maestro Antonio Cicero, n° 111, 1° andar, Centro, Serra/ES — Tel.: (27) 3291-2047/2042 — CEP.: 29.176-100
E-mail: licitacao@serra.es.gov.br - www.serra.es.gov.br

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003900320036003200340039003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS

Revisado por:
Frank Ribeiro Leite
Diretor do Departamento de Promocéo da Cidadania
Secretaria Municipal de Direitos Humanos
13.APROVA(;AO MOTIVADA DO TERMO DE REFERENCIA

13.1.Com base nas justificativas técnicas e nos argumentos apresentados,
aprovo este Termo de Referéncia.

Rosana Lilian Soares Santos Fagundes
Secretaria (interina) Municipal de Direitos Humanos e Cidadania
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