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EDITAL 

SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 029/2026 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 94573/2025 - SEDU 

ID(TCEES): 2026.069E0600004.01.0004 

LICITAÇÃO COM RESERVA DE COTA 

O MUNICÍPIO DA SERRA, por intermédio da Equipe de Pregão da Secretaria Municipal de Gestão e Planejamento, com sede à 

Rua Maestro Antônio Cícero, nº 111, Caçaroca, Serra/ES, Tel.: (27) 3291-2047, correio eletrônico licitacao@serra.es.gov.br, nos 

termos da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, dos Decretos Municipal nº 5618 e 5619, de 29 de dezembro de 2023, Lei Municipal 

nº 5.745 de 4 de maio de 2023, Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006 e demais legislações aplicáveis, conforme 

Processo Administrativo nº 94573/2025 - SEDU e de acordo com o disposto neste Edital e respectivos anexos, que dele passam a 

fazer parte integrante para todos os efeitos, torna público, para conhecimento dos interessados, que fará realizar licitação, na 

modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, do tipo MENOR PREÇO, objetivando o REGISTRO DE PREÇOS PARA 

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE HIGIENE, LIMPEZA E DESCARTÁVEIS. 

1. DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

1.1. O Pregão Eletrônico será realizado em sessão pública, por meio da INTERNET, mediante condições de segurança - 

criptografia e autenticação em todas as suas fases. Os trabalhos serão  conduzidos por servidor integrante do quadro funcional 

deste Município, denominado Agente de Contratação/Pregoeiro e Comissão Permanente para Execução de Atos de Apoio ao 

Pregão Eletrônico, mediante a inserção e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o provedor do sistema do "Portal 

de Compras Públicas", constante da página eletrônica www.portaldecompraspublicas.com.br/. 

1.2. Todas as referências de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessão Pública observarão, obrigatoriamente, o horário de 

Brasília – DF e, dessa forma, serão registradas no sistema eletrônico e na documentação relativa ao certame. 

2. DO OBJETO 

2.1. O objeto da presente licitação é REGISTRO DE PREÇOS PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE HIGIENE, LIMPEZA 

E DESCARTÁVEIS, conforme Processo Administrativo nº 94573/2025 – SEDU, com despesa devidamente aprovada pelo 

COAD, e ainda, de acordo com      condições, quantidades e exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

3. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGÃO 

3.1. O fornecedor deverá observar as datas e os horários limites previstos para a abertura da proposta e envio da documentação 

de habilitação, atentando também para a data e horário fixados para início da disputa. 

3.2. Serão observadas as seguintes datas e horários para os procedimentos: 

Órgão Requisitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO – SEDU 

Acolhimento das Propostas: De 09/04/2026 até o dia 28/04/2026, às 13h00min. 

Data e Horário da Sessão Pública: Dia 28/04/2026 às 13h05min 

Local: Portal de Compras Públicas www.portaldecompraspublicas.com.br/ 

Modo de Disputa: Aberto e Fechado 

Pregoeiro: EVA CLARICE PEREIRA CAVALCANTE 

Comissão permanente para 

execução de atos de apoio ao 

pregão eletrônico: 

MARIA DA PENHA DA SILVA ANIZIO 

WANIA LIDIA THOM DA SILVA 
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4. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

4.1. O critério de julgamento adotado será o MENOR PREÇO,  considerado o menor dispêndio para a Administração, nos 

termos do art. 34 da Lei nº 14.133/2021, observadas as exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações 

do objeto. 

4.2. A licitação será realizada pelo VALOR GLOBAL, por LOTE, formado por itens, conforme constante na Proposta de Preços 

– Anexo I. 

4.2.1. Os preços unitários apresentados para cada item do lote não poderão ser superiores aos preços unitários estimados 

pela Administração. 

4.3. O critério de aceitabilidade de preços consideram o preço global, os quantitativos e os preços unitários estimados da 

licitação. 

5. DO REGISTRO DE PREÇOS 

5.1. As regras referentes aos órgãos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesões são as que constam da Minuta 

da Ata de Registro de Preços. 

6. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

6.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação da   Lei nº 14.133, de 2021, 

devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data da abertura do certame. 

6.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados ao Agente de 

Contratação/Pregoeiro, até 03 (três) dias úteis anteriores à data designada para abertura da sessão pública. 

6.3. A impugnação e o pedido de esclarecimento deverão ser realizados, exclusivamente, por forma eletrônica, no "Portal de 

Compras Públicas", no endereço www.portaldecompraspublicas.com.br/ 

6.4. O licitante cadastrado no sistema deverá realizar login no sistema, buscar pelo número do processo e através do campo 

impugnações/tirar dúvidas poderá encaminhar os seus pedidos de impugnações e esclarecimentos. 

6.4.1 Qualquer cidadão também poderá encaminhar o seu pedido de esclarecimento ou impugnações através endereço 

endereço www.portaldecompraspublicas.com.br/, inserindo os dados do processo, clicando no ícone buscar, após isso, 

clicar em acessar processo e preencher os dados no campo esclarecimentos ou impugnações. 

6.5. Caberá ao Agente de Contratação/Pregoeiro, auxiliado pela Comissão Permanente para Execução de Atos de Apoio ao 

Pregão Eletrônico ou a área técnica da Secretaria Requisitante, decidir sobre a impugnação e responder ao pedido de 

esclarecimento no prazo de até 3 (três) dias úteis, contado da data de recebimento do pedido e limitado ao último dia útil anterior 

à data da abertura do certame. 

6.6. O Pregoeiro poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração do edital e dos anexos. 

6.7. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame, salvo quando se amolda 

ao art. 55 parágrafo 1º, da Lei nº 14.133/2021. 

6.7.1 A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser   motivada pelo Agente de 

Contratação/Pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 

6.8. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

6.9. As respostas às impugnações e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral, serão 

cadastradas no sítio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento. 

6.10. A petição de impugnação apresentada por empresa deve ser firmada por sócio, pessoa designada para a administração 

da sociedade empresária, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores 

alterações, se houver, do ato de designação do administrador, ou de procuração pública ou particular (instrumento de mandato 

com poderes para impugnar o Edital). 

7. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS  
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7.1. As despesas para atender a esta licitação estão programadas em dotação orçamentária própria,  para o Exercício de 2026, na 

classificação abaixo: 

SEDU:  

Classificação funcional: 12.361.0028.2.127 / 12.365.0028.2.127 / 12.365.0028.2.128  

Natureza de Despesa: 3.3.90.30.22  

Fonte de Recursos: Recurso Próprio e/ou Recurso Federal. 

 

SEFA:  

Classificação funcional: 04.122.0039.2.219 

Natureza de Despesa: 3.3.90.30.22  

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000  

SESE:  

Classificação funcional: 04.122.0039.2.219  

Natureza de Despesa: 3.3.90.30.21 / 3.3.90.30.22  

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000  

 

SEDIR/SEPPOM:  

Classificação funcional: 04.122.0039.2.219  

Natureza de Despesa: 3.3.90.30.22  

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000  

 

SETUR:  

Classificação funcional: 04.122.0039.2.219  

Natureza de Despesa: 3.3.90.30.21  

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000  

 

SEGEPLAN:  

Classificação funcional: 04.122.0039.2.219  

Natureza de Despesa: 3.3.90.30.21  

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000 

8. DO CREDENCIAMENTO 

8.1. O Pregão é o nível básico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS PÚBLICAS que permite a participação dos 

interessados na modalidade licitatória PREGÃO, em sua forma ELETRÔNICA. 

8.2. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Públicas poderão obter maiores informações na página 

www.portaldecompraspublicas.com.br/ podendo sanar eventuais dúvidas pela central de atendimentos do Portal, no telefone (61) 

3003-5455. 

8.3. O credenciamento dar-se-á pela atribuição de login e de senha, pessoal e intransferível, para acesso ao sistema eletrônico. 

8.4. A chave de identificação e a senha poderão ser utilizadas em qualquer pregão eletrônico, salvo quando canceladas por 

solicitação do credenciado ou em virtude de sua inabilitação/inativação perante o provedor do sistema. 

8.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverão ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para imediato 

bloqueio de acesso. 

8.6. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, assume como firmes e 

verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluída a 

responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso 

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 

8.7. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou de seu representante legal e 

a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações inerentes ao pregão eletrônico. 

8.8. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no PORTAL DE COMPRAS PÚBLICAS 

e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à 

alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 

8.8.1 A não observância do disposto no subitem anterior poderá ensejar desclassificação no momento da habilitação. 
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8.9. Qualquer dúvida em relação ao acesso no sistema operacional poderá ser esclarecida na página, podendo sanar eventuais 

dúvidas pela central de atendimentos do Portal, através do número (61) 3003-5455 ou pelo e-mail 

fornecedor@portaldecompraspublicas.com.br  

9. DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 

9.1. Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto desta licitação, e que 

estejam com credenciamento regular no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br/. 

9.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, assume como firmes e 

verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluída a 

responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso 

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 

9.3. É de responsabilidade do credenciado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no sistema provedor relacionado no 

item anterior e mantê-los atualizados junto ao referido sistema, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos 

registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 

9.4. A não observância do disposto no subitem anterior poderá ensejar desclassificação no momento da habilitação. 

9.5. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades 

cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 2021, para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos 

da Lei Complementar nº 123, de 2006. 

9.5.1. A obtenção do benefício a que se refere o item anterior fica limitada às microempresas e às empresas de 

pequeno porte que, no ano-calendário de realização da licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a 

Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de  

enquadramento como empresa de pequeno porte. 

9.6. Não poderão disputar esta licitação: 

9.6.1. Aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

9.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica, quando a licitação versar 

sobre serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados; 

9.6.3. Empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou do projeto executivo, 

ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% 

(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar 

sobre serviços ou fornecimento de bens a ela necessários; 

9.6.4. Pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de participar da licitação em 

decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

9.6.5. Aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com 

dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na licitação ou atue na 

fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral 

ou por afinidade, até o terceiro grau; 

9.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de dezembro de 1976, 

concorrendo entre si; 

9.6.7. Pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido condenada judicialmente, 

com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas 

às de escravo ou por contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; 

9.6.8. Agente público do órgão ou entidade licitante; 

9.6.9. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição; 

9.6.10. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato agente público do órgão ou 

entidade contratante, devendo ser observadas as situações que possam configurar conflito de interesses no 

exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme 

§ 1º do art. 9º da Lei nº 14.133, de 2021. 
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9.7. O impedimento de que trata o subitem 9.6.4 será também aplicado ao licitante que atue em substituição a outra pessoa, 

física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, 

desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 

9.8. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os subitens 

9.9 e 9.9.3 poderão participar no apoio das atividades de planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do 

contrato, desde que sob supervisão exclusiva de agentes públicos do órgão ou entidade. 

9.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econômico. 

9.10. O disposto nos subitens 9.6.2 e 9.6.3 não impede a licitação ou a contratação de serviço que inclua como encargo do 

contratado a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais 

regimes de execução. 

9.11. Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente financiados por agência oficial de 

cooperação estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, não 

poderá participar pessoa física ou jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada 

inidônea nos termos da Lei nº 14.133/2021 

9.12. A vedação de que trata o subitem 9.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condução da contratação na qualidade de 

integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionário ou representante de empresa que preste assessoria técnica. 

9.13. Proibidos de participar de licitações e celebrar contratos administrativos, na forma da legislação vigente; 

9.14. Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para receber citação e responder 

administrativa ou judicialmente; 

9.15. Que estejam sob falência, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolução ou liquidação; 

9.16. Para condição de participação no certame e para celebração de contrato administrativo, a Contratada cumprirá a cota de 

aprendiz a que está obrigada ou desobrigado (artigo 429 e seguintes da CLT), exigindo-lhe, por ocasião da celebração do contrato, 

a apresentação de declaração Certidão, emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego, através do site 

https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz, a respeito, conforme TAC 91/2024 celebrado entre o MPE e o Município da Serra nos 

autos do PA-PROMO n.º 000086.2022.17.003/7. 

10. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

10.1 Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento. 

10.2 Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, a proposta com o preço, conforme o critério de 

julgamento adotado neste Edital, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública. 

10.3 O envio da proposta e dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, ocorrerá por meio de chave de acesso e senha. 

10.4 Os documentos que compõem a proposta comercial do licitante melhor classificado somente serão disponibilizados para 

avaliação do Pregoeiro e para acesso público após o encerramento do envio de lances. 

10.5 O vencedor da fase de lances, terá o prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar da convocação pelo Agente de 

Contratação/Pregoeiro, para enviar, exclusivamente, por meio da plataforma do sistema eletrônico 

www.portaldecompraspublicas.com.br/, a PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA, devidamente atualizada, em conformidade com 

o último lance ofertado ou valor negociado e os DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITAÇÃO, respeitando a forma e o prazo 

previsto neste edital. 

10.6 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema, que: 

10.6.1 Está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta 

apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição 

Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de 

conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no 

instrumento convocatório; 

10.6.2 Não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, 

salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

10.6.3 Não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV 

mailto:pmscpl@escelsa.com.br
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do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

10.6.4 Cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, 

previstas em lei e em outras normas específicas; 

10.6.5 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar 

ocorrências posteriores;  

10.6.6 Os documentos de comprovação referentes a condição do licitante organizado em cooperativa deverão ser 

comprovados juntamente com os documentos de habilitação.  

10.7 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa deverá assinalar “sim 

ou não” em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, 

de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º 

do art. 4º, da Lei n.º 14.133, de 2021. 

10.7.1 No item exclusivo para participação de microempresas e empresas de pequeno porte,  a assinalação do campo 

“não” impedirá o prosseguimento no certame, para aquele item; 

10.7.2 Nos itens em que a participação não for exclusiva para microempresas e empresas de  pequeno porte, a assinalação 

do campo “não” apenas produzirá o efeito de o licitante não ter  direito ao tratamento favorecido previsto na Lei 

Complementar nº 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa. 

10.8. A falsidade da declaração de que trata os subitens 10.5 ou 10.6 sujeitará o licitante às sanções previstas na Lei nº 14.133, 

de 2021, e neste Edital. 

10.9. A Empresa de Pequeno Porte (EPP) e Microempresa (ME) que pretender se utilizar dos benefícios previstos nos 

artigos 42 a 45 da Lei Complementar 123/2006 e 147/14, deverão comprovar o seu enquadramento em tal situação jurídica 

através da declaração firmada por contador ou certidão simplificada, expedida pela Junta Comercial, ambas com prazo 

de validade de até 30 (trinta) dias, a contar da data de sua emissão.  

10.10. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de habilitação, ainda que haja 

alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123/2006. 

10.11. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do Pregão, ficando 

responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou 

de sua desconexão. 

10.12. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou, na hipótese de a fase de habilitação anteceder as fases de 

apresentação de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema, até a 

abertura da sessão pública. 

10.13.  Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos documentos de habilitação pelo licitante, 

o que ocorrerá somente após os procedimentos de abertura da sessão pública e da fase de envio de lances. 

10.14. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos licitantes convocados para 

apresentação de propostas, após a fase de envio de lances. 

10.15. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar o seu valor final mínimo ou o seu 

percentual de desconto máximo quando do cadastramento da proposta e obedecerá às seguintes regras: 

10.15.1. A aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores ou de percentuais entre os lances, que incidirá tanto em 

relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que cobrir a melhor oferta; e 

10.15.2. Os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado o valor final mínimo, caso estabelecido, e o 

intervalo de que trata o subitem acima. 

10.16 O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado no sistema poderá ser alterado pelo 

fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado: 

10.16.1 Valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por 

menor preço; e 

10.16.2 Percentual de desconto inferior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério 

de julgamento por maior desconto. 

mailto:pmscpl@escelsa.com.br
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10.17 O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado na forma do subitem 10.16 possuirá caráter 

sigiloso para os demais fornecedores e para o órgão ou entidade promotora da licitação, podendo ser disponibilizado estrita e 

permanentemente aos órgãos de controle externo e interno. 

10.18 Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações no sistema eletrônico durante o 

processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de mensagens emitidas 

pela Administração ou de sua desconexão. 

10.19 O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o 

sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de acesso. 

11 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

11.1 O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos seguintes campos: 

11.1.1 Valor unitário do item; (preenchimento obrigatório). 

11.1.2 Marca/Modelo/Fabricante (preenchimento obrigatório, quando for o caso). 

11.1.3 Descrição detalhada do item, contendo as informações similares à especificação do Termo de Referência: indicando, 

no que for aplicável, o modelo, prazo de validade ou de garantia, número do registro ou inscrição do bem no órgão 

competente, quando for o caso; 

11.2 Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 

11.2.1 O licitante não poderá oferecer proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto  para contratação. 

11.3 Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, trabalhistas, tributários, 

comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execução do objeto. 

11.4 Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva responsabilidade do licitante, 

não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

11.5 O prazo de validade da proposta não será inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentação. 

11.6 Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de contratações públicas, quando 

participarem de licitações públicas. 

11.7 O modelo de Proposta Comercial consta no Anexo I. 

12 DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES 

12.1 A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, após análise das propostas, por meio de sistema eletrônico, 

na data, horário e local indicados neste Edital. 

12.2 O Agente de Contratação/Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que não 

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios insanáveis, conforme art. 59 da Lei nº 

14.133/2021. 

12.3 Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

12.3.1. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real 

por todos os participantes. 

12.3.2. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido contrário, levado a efeito 

na fase de aceitação. 

12.4 O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarão da fase de lances. 

12.5 O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Agente de Contratação/Pregoeiro e os licitantes. 

12.6 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo 

imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro. 

12.7 O lance deverá ser ofertado de acordo com o tipo de licitação indicada no preâmbulo deste Edital. 

mailto:pmscpl@escelsa.com.br
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12.8 Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da sessão e as regras 

estabelecidas no Edital. 

12.9 O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

12.10 O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá tanto em relação aos lances 

intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser de R$ 0,01 (um centavos). 

12.11 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante inferior a três segundos, sob pena de serem automaticamente 

descartados pelo sistema os respectivos lances.  

12.12 O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa aberto e fechado. 

12.13 Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentarão 

lances públicos e sucessivos, com lance final e fechado. 

12.13.1. A etapa de lances da sessão pública terá duração inicial de quinze minutos. Após esse prazo, o sistema 

encaminhará aviso de fechamento iminente dos lances, após o que transcorrerá o período de até dez minutos, 

aleatoriamente determinado, findo o qual será automaticamente encerrada a recepção de lances. 

12.13.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrirá oportunidade para que o autor da oferta de valor 

mais baixo e os das ofertas com preços até 10% (dez por cento) superiores àquela possam ofertar um lance final e fechado 

em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o encerramento deste prazo. 

12.13.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderá optar por manter o seu último lance da etapa 

aberta, ou por ofertar melhor lance. 

12.13.4. Encerrada a fase fechada, sem que haja o envio de lances no sistema, poderá o Agente de 

Contratação/Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinício da sessão pública de lances, em prol da 

consecução do melhor preço ou encerrá-la. 

12.13.5. Após o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenará  e   divulgará os lances segundo 

a ordem crescente de valores. 

12.13.6. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em 

primeiro lugar. 

12.13.7. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor do menor lance 

registrado, vedada a identificação do licitante. 

12.13.8. No caso de desconexão com o Agente de Contratação/Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, 

o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

12.14 Quando a desconexão do sistema eletrônico para o Agente de Contratação/Pregoeiro persistir por tempo superior a dez 

minutos, a sessão pública será suspensa e terá reinício somente após comunicação expressa do Agente de Contratação/Pregoeiro 

aos participantes do certame, publicada no http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serão divulgadas data e hora para 

a sua reabertura. E será reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato pelo Agente de 

Contratação/Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

12.15 Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

12.16 Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada 

a etapa de lances, o sistema identificará em coluna própria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, 

procedendo à comparação com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais 

classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, regulamentada pelo 

Decreto nº 8.538, de 2015. 

12.16.1. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa 

de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão consideradas empatadas com a primeira 

colocada. 

12.16.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar uma última oferta para 

desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo 

sistema, contados após a comunicação automática para tanto. 
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12.16.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se manifeste no prazo 

estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele 

intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no 

subitem anterior. 

12.16.4. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se 

encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para que se identifique 

aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

12.17 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferência em relação ao produto estrangeiro, o critério de 

desempate será aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus às margens de preferência, conforme regulamento.  

12.18 A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificação, de maneira que só poderá 

haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto 

e fechado. 

12.19 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serão utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:  

12.20 Disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta em ato contínuo à classificação; 

12.21 Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes; 

12.22 Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme 

regulamento; 

12.23 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos órgãos de controle; 

12.24 Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços produzidos ou prestados por: 

12.24.1 Empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou entidade da Administração 

Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação realizada por órgão ou entidade de Município, no território do 

Estado em que este se localize; 

12.24.2 Empresas brasileiras; 

12.24.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

12.24.4 Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187/2009. 

12.25 Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o Agente de Contratação/Pregoeiro deverá encaminhar, pelo 

sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta, vedada 

a negociação em condições diferentes das previstas neste Edital. 

12.25.1 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes. 

12.25.2 O Agente de Contratação/Pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 24h (vinte e 

quatro horas), sob pena de desclassificação, que envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação 

realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles 

exigidos neste Edital e já apresentados.  

12.26 Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese da proposta do primeiro colocado permanecer acima 

do preço máximo ou inferior ao desconto definido para a contratação, o Agente de Contratação/Pregoeiro poderá negociar 

condições mais vantajosas, após definido o resultado do julgamento. 

12.26.1 A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, seguindo a ordem de classificação inicialmente 

estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em razão de sua proposta 

permanecer acima do preço máximo definido pela Administração. 

12.26.2 É facultado ao Agente de Contratação/Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação 

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo. 

12.27 Após a negociação do preço, o Agente de Contratação/Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 

12.28 Na hipótese de uma Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP sagrar-se vencedora da cota 

reservada e da cota principal, a contratação das cotas deverá ocorrer pelo menor preço, sendo expressamente vedado 

que o fornecedor pratique preços distintos, conforme o Art.8, § 3º Decreto Federal 8.538/2015. 
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13 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 

13.1 Encerrada a etapa de negociação, o Agente de Contratação/Pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar 

quanto à adequação ao objeto, e à compatibilidade dos preços, unitários e global, em relação ao máximo estipulado para contratação 

neste Edital e em seus anexos. 

13.2 Será desclassificada a proposta que contiver vício insanável; que não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas 

no edital ou apresentarem desconformidade com exigências do ato convocatório. 

13.3 Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final superior ao preço máximo fixado (Acórdão 

nº 1455/2018 -TCU - Plenário), ou que apresentar preço manifestamente inexequível. 

13.4 Considera-se inexequível a proposta que  apresente preços global ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, 

incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório 

da licitação não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio 

licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração.  

13.5 Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, 

devendo apresentar as provas ou os indícios que fundamentam a suspeita; 

13.6 Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de esclarecimentos 

complementares, poderão ser efetuadas diligências para que a licitante comprove a exequibilidade da proposta. 

13.7 Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, com vistas ao saneamento 

das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, 24h (vinte e 

quatro horas) de antecedência, e a ocorrência será registrada em ata; 

13.8 O Agente de Contratação/Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de 

funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), sob pena de não aceitação da proposta. 

13.9 O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Agente de Contratação/Pregoeiro por solicitação escrita e justificada do 

licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Agente de Contratação/Pregoeiro.  

13.10 Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Agente de Contratação/Pregoeiro, destacam-se os que contenham as 

características do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, além de outras informações 

pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e 

prazo indicados pelo Agente de Contratação/Pregoeiro sem prejuízo do seu ulterior envio pelo sistema eletrônico, sob pena de não 

aceitação da proposta. 

13.11 A Administração poderá solicitar carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execução do contrato, no 

caso de licitante revendedor ou distribuidor.  

13.12 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratação/Pregoeiro examinará a proposta ou lance 

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

13.13 Havendo necessidade, o Agente de Contratação/Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e 

horário para a sua continuidade. 

13.14 O Agente de Contratação/Pregoeiro poderá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que 

apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor preço, vedada a negociação em condições 

diversas das previstas neste Edital. 

13.15 Nas hipóteses em que o Agente de Contratação/Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à subsequente, poderá negociar 

com o licitante para que seja obtido preço melhor. 

13.16 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes. 

13.17 Nos itens não exclusivos para a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a proposta não 

for aceita, e antes de o Agente de Contratação/Pregoeiro passar à subsequente, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual 

ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o 

caso. 

13.18 Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o Agente de Contratação/Pregoeiro verificará a habilitação do licitante, 

observado o disposto neste Edital. 
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14 DA FASE DE JULGAMENTO 

14.1 Encerrada a etapa de negociação, o Agente de Contratação/Pregoeiro verificará se o licitante provisoriamente classificado 

em primeiro lugar atende às condições de participação no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei nº 14.133/2021, legislação 

correlata, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura contratação, mediante 

a consulta aos seguintes cadastros: 

14.1.1. Cadastro Nacional  de Empresas  Inidôneas e Suspensas -  CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da União 

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e 

14.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da União 

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); 

14.1.3. Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho 

Nacional de Justiça (https://www.cnj.js.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php); 

14.1.4. Lista de Inidôneos, mantida pelo Tribunal de Contas da União - TCU. 

14.2 A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu sócio   majoritário, por força da 

vedação de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992. 

14.3 Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de Ocorrências Impeditivas Indiretas, o Agente de 

Contratação/Pregoeiro diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de Ocorrências 

Impeditivas Indiretas. 

14.3.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento similares, 

dentre outros. 

14.3.2. O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual desclassificação. 

14.3.3. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por falta de condição de participação. 

14.4 Na hipótese de inversão das fases de habilitação e julgamento, caso atendidas as condições de participação, será iniciado 

o procedimento de habilitação. 

14.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido às 

ME/EPPs, o Agente de Contratação/Pregoeiro verificará se faz jus ao benefício. 

14.6 Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento favorecido, o Agente de Contratação/Pregoeiro 

examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto, e à compatibilidade dos preços, unitários e 

global, em relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus  anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 

da IN SEGES nº 73, de 30 de setembro de 2022. 

14.7 O tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar nº 123/2006 não será aplicado ao item da licitação para aquisição 

de bens ou contratação de serviços em geral, cujo valor estimado seja superior à receita bruta máxima admitida para fins de 

enquadramento como Empresa de Pequeno Porte, conforme art. 4º, §1º, inciso I, da Lei nº 14.133/2021. 

14.8 Será desclassificada a proposta vencedora que: 

14.8.1. Contiver vícios insanáveis; 

14.8.2. Não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 

14.8.3. Apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido  para a contratação; 

14.8.4. Não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

14.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus  anexos, desde que insanável. 

14.9 No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por 

cento) do valor orçado pela Administração. 

14.9.1. A inexequibilidade, na hipótese de que trata o caput, só será considerada após diligência do Agente de 

Contratação/Pregoeiro, que comprove: 

14.9.1.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e 
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14.9.1.2 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. 

14.10 Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de esclarecimentos 

complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta. 

14.11 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos   custos unitários por meio de 

Planilha de Custos e Formação de Preços elaborada pela Administração, o licitante classificado em primeiro lugar será convocado 

para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena  de não 

aceitação da proposta. 

14.12 Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação da proposta. A planilha poderá́ ser 

ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que não haja majoração do preço e que se comprove que este é o 

bastante para arcar com todos os custos da contratação. 

14.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não alterem a substância das propostas; 

14.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação de  recolhimento de impostos e 

contribuições na forma do Simples Nacional, quando não cabível  esse regime. 

14.13 Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, poderá ser colhida a manifestação 

escrita do setor requisitante do serviço ou da área especializada no objeto. 

14.14 Caso o Termo de Referência exija a apresentação de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar deverá apresentá-

la, conforme disciplinado, sob pena de não aceitação da proposta. 

14.14.1. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) aceita(s), o  Pregoeiro analisará a 

aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-á com a verificação da(s) amostra(s) e, 

assim, sucessivamente, até a verificação de uma que atenda às especificações constantes no Termo de Referência. 

15 DA FASE DE HABILITAÇÃO 

15.1 Os documentos previstos no Termo de Referência, necessários e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de 

realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de habilitação, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133, de 2021. 

15.2 Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as exigências de habilitação serão 

atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradução livre. 

15.3 Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no País, para fins de assinatura do contrato 

ou da ata de registro de preços, os documentos exigidos para a habilitação serão traduzidos por tradutor juramentado no País e 

apostilados nos termos do disposto no Decreto nº 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substituí-lo, ou 

consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas. 

15.4 Quando permitida a participação de consórcio de empresas, a habilitação técnica, quando exigida, será feita por meio do 

somatório dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitação econômico-financeira, quando exigida, será 

observado o somatório dos valores de cada consorciado. 

15.4.1. Se o consórcio não for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o Termo de 

Referência exigir requisitos de habilitação econômico-financeira, haverá um acréscimo de 10% para o consórcio em relação 

ao valor exigido para os licitantes individuais. 

15.5 O vencedor da fase de lances, terá o prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar da convocação pelo Agente de 

Contratação/Pregoeiro, para enviar, exclusivamente, por meio da plataforma do sistema eletrônico 

www.portaldecompraspublicas.com.br/, a PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA, devidamente atualizada, em conformidade com 

o último lance ofertado ou valor negociado e os DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITAÇÃO, respeitando a forma e o prazo 

previsto neste edital. 

15.6 Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos de habilitação, e o declarante responderá 

pela veracidade das informações prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei nº 14.133/2021). 

15.7 A verificação pelo Pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões constitui meio 

legal de prova, para fins de habilitação. 

15.8 Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a apresentação de novos 

documentos, salvo em sede de diligência (art. 64 da Lei 14.133/21, e IN 73/2022, art. 39, §4º) para: 
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15.8.1. Complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes e desde que necessária 

para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e 

15.8.2. Atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das propostas. 

15.9 Na análise dos documentos de habilitação, o Agente de Contratação/Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas, que não 

alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão fundamentada, registrada em ata e acessível a 

todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação. 

15.10 Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o Pregoeiro convocará o licitante subsequente para 

que apresente a documentação de habilitação no prazo de 24h (vinte e quatro horas), e assim sucessivamente, na ordem de 

classificação, até a apuração de uma proposta que atenda ao presente edital. 

15.11 A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente será 

exigida para efeito de contratação, e não como condição para participação na licitação (art. 4º do Decreto nº 8.538/2015). 

15.12. HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

15.12.1. No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta 

Comercial da respectiva sede; 

15.12.2. Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor 

Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 

www.portaldoempreendedor.gov.br; 

15.12.3. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato 

constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, 

acompanhado de documento comprovatório de seus administradores;  

15.12.4. No caso de Empresa Mercantil: Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com 

averbação no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência;  

15.12.5. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jurídicas do local 

de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores 

15.12.6. No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, 

devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, bem 

como o registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 1971; 

15.12.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: decreto de autorização 

autorização e ato de registro ou autorização para funcionamento, expedido pelo órgão competente, quando a atividade 

assim o exigir. 

15.12.8. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação respectiva; 

15.12.9. Apresentação do(s) documento(s) comprobatório(s) de seu(s) administrador(es) (CI, CPF, CNH ou outro 

documento válido), caso não seja apresentado, o Pregoeiro poderá solicitar em forma de diligência no prazo de 24h (vinte 

e quatro) horas. 

15.13. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o 

caso; 

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida 

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda 

Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas 

administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 

02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 
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d) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a justiça do trabalho, mediante a apresentação de Certidão 

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); 

e) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao 

seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual; 

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicílio ou sede do licitante, relativa à atividade 

em cujo exercício contrata ou concorre. 

15.13.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatório, deverá 

comprovar tal condição mediante declaração da Fazenda Estadual e Municipal do seu domicílio ou sede, ou outra 

equivalente, na forma da lei; 

15.13.2. Os documentos que não possuírem prazo de vigência estabelecido pelo órgão expedidor deverão ser datados 

dos últimos 90 (noventa) dias anteriores à data de abertura do Pregão. 

15.14. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA: 

15.14.1. Certidão Negativa de Falência, expedida pelos Cartórios Distribuidores competentes da sede da pessoa 

jurídica, datada dos últimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na própria certidão. 

a) Caso a licitante se encontre em processo de recuperação judicial ou extrajudicial, deverão ser cumpridos, 

por meio da documentação apropriada, os seguintes requisitos, cumulativamente: 

I. Cumprimento de todos os demais requisitos de habilitação constantes neste Edital;  

II. Sentença homologatória do plano de recuperação judicial e/ou Certidão da Instância Judicial Competente 

Atestando a Capacidade Econômica-Financeira da Empresa em Recuperação; 

III. Certidão de Recuperação Judicial. 

15.14.2. A habilitação econômico-financeira visa a demonstrar a aptidão econômica do licitante para cumprir as obrigações 

decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e índices econômicos previstos no 

edital, devidamente justificados no processo licitatório, e será restrita à apresentação da seguinte documentação: 

I. Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações contábeis, 

devidamente registrados, dos 2 (dois) últimos exercícios sociais: 

a) Termo de Abertura; 

b) Termo de Encerramento; 

c) Balanço Patrimonial, e 

d) Demonstração de Resultado do Exercício. 

Obs.: Os documentos referidos no inciso I do caput deste subitem limitar-se-ão ao último exercício no caso de a pessoa 

jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos. 

e) A boa situação financeira da licitante será verificada nos seguintes moldes: 

I. O Índice de Liquidez Corrente corresponde ao quociente da divisão do Ativo Circulante pelo 

Passivo Circulante, conforme abaixo: 

ILC =     Ativo Circulante  

  Passivo Circulante 

II. O Índice de Liquidez Geral corresponde ao quociente da divisão da soma do Ativo Circulante 

com Realizável a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigível a Longo Prazo, 

conforme abaixo: 

ILG =   Ativo Circulante  +  Realizável  a  Longo  Prazo  
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          Passivo Circulante + Passivo Não Circulante* 

III. O Índice de Solvência Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela soma do Passivo 

Circulante com o Passivo Não Circulante, conforme abaixo: 

ISG =                      Ativo Total                               

              Passivo Circulante + Passivo Não Circulante* 

OBS.: *Equivalente ao Exigível a Longo Prazo – ELP (art. 180 da Lei nº 6.404/1976, com a redação dada pela Lei nº 11.941/2009). 

15.14.3. Será habilitada a empresa que apresentar: 

I. Índice de Liquidez Corrente – igual ou maior que 1,0; 

II. Índice de Liquidez Geral – igual ou maior que 1,0; 

III. Índice de Solvência Geral – igual ou maior que 1,0. 

15.14.4 As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em qualquer dos índices estabelecidos no item 

acima, deverão comprovar Capital Social ou Patrimônio Líquido, no mínimo de 10% (dez) por cento da soma dos valores 

ESTIMADOS dos lotes arrematados, conforme determina a Lei n° 14.133/2021, devendo a comprovação ser feita 

relativamente à data da apresentação da proposta, na forma da lei. 

15.14.5 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverão ser acompanhados da última auditoria contábil-

financeira, conforme dispõe o artigo 112 da Lei nº 5.764, de 1971, ou de uma declaração, sob as penas da lei, de que tal 

auditoria não foi exigida pelo órgão fiscalizador;  

15.14.6 No caso de empresa constituída no exercício social vigente, admite-se a apresentação de balanço patrimonial e 

demonstrações contábeis referentes ao período de existência da sociedade. 

15.15 QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

15.15.1. Para fornecimento dos serviços pretendidos os eventuais interessados deverão comprovar que atuam em ramo 

de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar os seguintes documentos a título de 

qualificação técnica, nos termos do art. 67, II, da Lei Federal nº 14.133/2021: 

a) Para qualificação técnica, deverá a licitante apresentar, no mínimo, 01 (um) atestado, certidão ou 

declaração de capacidade técnica expedido por pessoa Jurídica de direito Público ou Privado, qualificando e 

comprovando que a licitante presta ou prestou serviços compatíveis com o objeto desta licitação em 

características, quantidades e prazos que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento, em 

sintonia com o § 2° do art. 67 da Lei n°14.133/21, comprovando ter executado o mínimo de 50% do 

quantitativo do objeto licitado.  

a.1) O atestado, certidão ou declaração, de que trata o item anterior deverá ser apresentado em papel 

timbrado ou com carimbo do CNPJ da pessoa jurídica, contendo a identificação do signatário, cargo, nome 

e telefones para contato, tipo de serviço prestado, local da prestação dos serviços, características e 

caracterização do bom desempenho da licitante. 

b) Alvará de Licença sanitária para funcionamento, expedido pelo Serviço de Vigilância Sanitária da Secretaria 

Estadual ou Municipal da sede do licitante. 

15.15.2. Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante será declarado vencedor. 

15.16 DECLARAÇÕES 

15.16.1. As declarações, Anexos deste Edital deverão ser apresentadas conjuntamente com os documentos de 

habilitação. 

a) As declarações deverão ser preenchidas em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s) 

seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador) devidamente habilitado. 

15.17 Não serão aceitos documentos com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos. 
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15.18 Caso o Pregoeiro não logre êxito em obter a certidão correspondente através do sítio oficial, ou na hipótese de se encontrar 

vencida no referido sistema, o licitante será convocado a encaminhar, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, documento válido que 

comprove o atendimento das exigências deste Edital, sob pena de inabilitação, ressalvado o disposto quanto à comprovação da 

regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 1º 

da LC nº 123, de 2006. 

16 DA COTA RESERVADA DE ATÉ 25% PARA ME e EPP 

16.1. Fica reservada uma cota no percentual de até 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo total de cada lote da licitação, 

assegurada à participação exclusiva para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte 

17. DOS RECURSOS 

17.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação de licitantes, à anulação ou 

revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, de 2021. 

17.2. O Pregoeiro, no prazo mínino de 24h (vinte e quatro horas) de antecedência, deverá comunicar aos licitantes, por meio 

do sistema eletrônico, data e hora em que declarará o vencedor do certame. 

17.3. O prazo para a manifestação da intenção de recorrer será de 30 (trinta) minutos, após declarado vencedor. 

17.4. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.  

17.5. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata. 

17.6. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação ou inabilitação do licitante: 

17.6.1. A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão; 

17.6.2. O prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de lavratura da ata de 

habilitação ou inabilitação. 

17.7. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema eletrônico www.portaldecompraspublicas.com.br. 

17.8. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual poderá reconsiderar 

sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá 

proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

17.9. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 (três) dias úteis, contados da 

data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis 

à defesa de seus interesses. 

17.10. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até que sobrevenha decisão 

final da autoridade competente.  

17.11. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.  

17.12. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no sítio eletrônico 

https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/portal/  

18. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA  

18.1. A sessão pública poderá ser reaberta: 

18.1.1. Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à realização da sessão pública 

precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, situação em que serão repetidos os atos anulados e os que 

dele dependam. 

18.1.2. Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor não 

assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar a regularização fiscal e trabalhista, nos termos 

do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao 

encerramento da etapa de lances.  
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18.2. Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão reaberta.  

18.2.1. A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do procedimento 

licitatório.  

19. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

19.1. Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a 

partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob 

pena de decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº. 14.133, de 2021. 

19.2. O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante solicitação do licitante mais bem 

classificado ou do fornecedor convocado, desde que:  

19.2.1. A solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e  

19.2.2. A justificativa apresentada seja aceita pela Administração.  

19.3. A Ata de Registro de Preços será assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de preços.  

19.4. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano e poderá ser prorrogado, por igual período, desde que 

comprovado o preço vantajoso, obedecendo o Art. 84 da Lei 14.133/21. 

19.5. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quantas forem necessárias para o registro de todos os itens 

constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante vencedor, a descrição do(s) item(ns), as respectivas quantidades, 

preços registrados e demais condições.  

19.6. O preço registrado, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no Portal Nacional de Contratações Públicas – PNCP 

e disponibilizado durante a vigência da Ata de Registro de Preços.  

19.7. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições estabelecidas, mas não obrigará 

a Administração a contratar, facultada a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente 

justificada.  

19.8. Na hipótese de o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições estabelecidas, fica facultado 

à Administração convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual 

prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado. 

20. DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA  

20.1. Após a homologação da licitação, os demais licitantes poderão se manifestar sobre o interesse em integrar o cadastro de 

reserva da futura Ata de Registro de Preços, aceitando cotar os bens/serviços ao preço do primeiro colocado:  

20.2. A manifestação será feita no sistema provedor, sendo que o interessado terá o prazo de 02 (duas) horas, contados a partir 

da convocação feita pelo Agente de Contratação/Pregoeiro, para manifestar seu interesse. 

20.3. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou fornecedores registrados na Ata.  

20.3.1. A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o resultado do certame em relação ao 

licitante mais bem classificado.  

20.3.2. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preço igual ao 

do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original.  

20.4. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva será efetuada quando houver necessidade de contratação 

dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses:  

20.4.1. Quando o licitante vencedor não assinar a Ata de Registro de Preços no prazo e nas condições estabelecidos 

no edital; ou  

20.4.2. Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de preços, nas hipóteses previstas no 

Decreto Municipal nº. 5618/23.  

20.5. Na hipótese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preço igual ao do adjudicatário concordar com a 
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contratação nos termos em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado, a Administração, observados o valor 

estimado e a sua eventual atualização na forma prevista no edital, poderá:  

20.5.1. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociação, na ordem de classificação, com 

vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; ou 

20.5.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de 

classificação, quando frustrada a negociação de melhor condição. 

21. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO  

21.1. Constatado o atendimento das exigências previstas no Edital, a licitante será declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado 

e homologado o objeto da licitação pela AUTORIDADE COMPETENTE.  

21.1.1. Se o primeiro proponente classificado não atender às exigências de habilitação, será examinada a documentação 

do segundo proponente classificado, na ordem de classificação, e assim sucessivamente, até o encontro de uma proposta 

que atenda a todas as exigências do edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto 

da licitação. 

21.2. A Adjudicação e a Homologação do resultado da licitação é de responsabilidade da AUTORIDADE COMPETENTE, e só 

poderá ser realizada após a finalização da sessão pública.  

21.2.1. A homologação do resultado desta licitação não obriga esta Administração à aquisição/contratação do objeto 

licitado.  

21.3. O resultado desta licitação será publicado no site do Portal de Compras Públicas, no endereço eletrônico 

http://www.portaldecompraspublicas.com.br.  

21.4. A partir do ato da Homologação será fixado o início do prazo de convocação da proponente adjudicatária para assinar o 

Contrato, respeitada a validade de sua proposta. 

22. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 

22.1. Após a Homologação da licitação, a Administração convocará regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de 

contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de 

sua convocação, e nas condições estabelecidas no edital de licitação, sob pena de decair o direito à contratação, sem prejuízo das 

sanções previstas nesta Lei. 

22.1.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura do Termo de 

Contrato ou aceite do Instrumento Equivalente, a Administração poderá encaminhá-lo para assinatura ou aceite da 

Adjudicatária, mediante meio eletrônico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da 

data de seu recebimento.  

22.1.2. O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual período, por solicitação justificada do 

adjudicatário e aceita pela Administração. 

22.2. Na hipótese de o vencedor da licitação não comprovar as condições de habilitação consignadas no edital ou se recusar a 

assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Preços, a Administração, sem prejuízo da aplicação das sanções das demais 

combinações legais cabíveis a esse licitante, poderá convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificação, para, após a 

comprovação dos requisitos para habilitação, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociação, 

assinar o contrato ou a ata de registro de preços, conforme o caso. 

23. DA REVOGAÇÃO E ANULAÇÃO  

23.1. Fica assegurado a Administração Municipal o direito de revogar a licitação por razões de interesse público decorrentes de 

fato superveniente devidamente comprovado, ou anulá-la em virtude de vício insanável.  

23.2. A declaração de nulidade de algum ato do procedimento somente resultará na nulidade dos atos que diretamente dele 

dependam.  

23.3. Quando da declaração de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade competente indicará expressamente os 
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atos a que ela se estende.  

23.4. A nulidade do procedimento de licitação não gera obrigação de indenizar pela Administração.  

23.5. A nulidade da contratação opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos jurídicos que o contrato, ordinariamente, 

deveria produzir, além de desconstituir os já produzidos. 

23.6. Nenhum ato será declarado nulo se do vício não resultar prejuízo ao interesse público ou aos demais interessados.  

23.7. A revogação ou anulação será precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditório e a ampla defesa, e 

formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.  

23.8. A interposição de recurso referente à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, 

de 2021, sendo o prazo recursal de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata, sob pena de 

conhecimento quando interposto fora do prazo. 

24. DAS INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

24.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa: 

24.1.1. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer  documento que tenha sido 

solicitado pelo Agente de Contratação/Pregoeiro durante o certame; 

24.1.2. Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a proposta em especial quando: 

24.1.2.1. Não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação; 

24.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível; 

24.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; 

24.1.2.4. Deixar de apresentar amostra, quando couber; 

24.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital. 

24.1.3. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado dentro do 

prazo de validade de sua proposta. 

24.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo 

estabelecido pela Administração; 

24.1.4. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa durante a 

licitação; 

24.1.5. Fraudar a licitação; 

24.1.6. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando: 

24.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei; 

24.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento; 

24.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada; 

24.1.7. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

24.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013. 

24.2. Ocorrendo alguma das hipóteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o licitante infrator sujeito à aplicação 

das seguintes sanções: 

a) advertência; 

b) multa; 
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c) impedimento de licitar e contratar; 

d) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

24.3. Para a aplicação das sanções, serão observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021, 

assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditório e à ampla defesa. 

24.4. Nas hipóteses de cometimento de qualquer infração administrativa, poderão ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuízo da 

responsabilidade civil e criminal as seguintes sanções: 

a) Advertência, pelo cometimento da infração tipificada no art. 155, I da Lei 14.133/2021, quando não se justificar a 

imposição de penalidade mais grave; 

b) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em caso do cometimento das infrações 

tipificadas nos incisos IV, V e VII e , IX, X, XI e XII do art. 155 Lei 14.133/2021, quando não se justificar a imposição de 

penalidade mais grave 

c) Multa de mora de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado, pelo cometimento de infração 

tipificada no art. 155, VII da Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Após o vigésimo dia e a critério da Administração, poderá 

ser considerada inexecução total ou parcial do objeto. 

d) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infração tipificada no art. 155, I e II da 

Lei 14.133/2021 (inexecução parcial do contrato). 

e) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infração tipificada no art. 155, III da Lei 

14.133/2021 (inexecução total do contrato). 

f) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federativo que tiver 

aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos casos de infração tipificada nos incisos II, III, IV, V e VI, do 

caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave;  

g) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar ou contratar no âmbito da 

Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 

(seis) anos, nos casos de infração tipificada nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem 

como nos demais casos que justifiquem a imposição da penalidade mais grave; 

24.5. A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar e contratar e de declaração de 

inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de processo de responsabilização a ser conduzido por comissão 

composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o 

adjudicatário para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar 

as provas que pretenda produzir. 

24.6. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência, multa e impedimento de licitar 

e contratar, contado da data da intimação, o qual será dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a 

reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir 

sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

24.7. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou 

contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, 

contado do seu recebimento. 

24.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até que sobrevenha decisão 

final da autoridade competente. 

24.9. A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação integral dos 

danos causados a Administração Municipal. 

25. DO PAGAMENTO 

25.1. Os critérios do pagamento são as estabelecidas no Termo de Referência, parte integrante deste Edital.  

mailto:pmscpl@escelsa.com.br
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26. DO REAJUSTE  

26.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual são as estabelecidas no Termo de Referência, parte integrante deste 

Edital.  

27. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO  

27.1. Os critérios de recebimento e aceitação do objeto e de fiscalização são as estabelecidas no Termo de Referência, parte 

integrante deste Edital.  

28. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA  

28.1. As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas no Termo de Referência, parte integrante deste Edital.  

29. GARANTIA DE EXECUÇÃO 

29.1. As Condições de garantia de execução, se houver, são as estabelecidas no Termo de Referência, parte integrante deste 

Edital.  

30. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

30.1. Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico. 

30.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame na data marcada, 

a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, 

desde que não haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro. 

30.3. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

30.4. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa entre os interessados, 

desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

30.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a Administração não será, em 

nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

30.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e incluir-se-á o do 

vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração. 

30.7. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, desde que seja possível 

o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse público. 

30.8. O Edital e seus anexos estarão disponíveis, na íntegra, na plataforma do "Portal de Compras Públicas", no endereço 

eletrônico https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ e no Portal da Transparência do Município 

https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/  

30.9. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

30.9.1. ANEXO I – Modelo da Proposta de Preços; 

30.9.2. ANEXO II – Modelo da Declaração Unificada; 

30.9.3. ANEXO III – Minuta Ata de Registro de Preços; 

30.9.4. ANEXO IV – Minuta do Contrato; 

30.9.5. ANEXO V – Termo de Referência. 

Serra, 30 de Março de 2026. 

JULIA COUTINHO ARAÚJO DA SILVA PIMENTEL 

AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

  

mailto:pmscpl@escelsa.com.br
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EDITAL 

SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 029/2026 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 94573/2025 - SEDU 

ANEXO I 

MODELO DA PROPOSTA DE PREÇO 

O(A) ________________________________________, situada no endereço ___________________________ (endereço 

completo),telefone _______________, inscrita no CNPJ sob o nº ___________________, com domicílio bancário no 

banco___________________, agência nº ____, conta nº ______________ neste ato representada por 

__________________________________ , inscrita no CPF sob o nº ___________________, abaixo assinado, interessada na(o) 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme as condições e especificações estabelecidas no Termo de Referência e de 

acordo com esta Proposta Comercial, conforme descrição abaixo: 

 

LOTE I  

COTA RESERVADA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 

ITEM 
DESCRIÇÃO QUANT. 

VALOR 

UNITÁRIO 

ESTIMADO (R$) 

VALOR TOTAL 

ESTIMADO (R$) 

01 

ACENDEDOR DE FOGÃO. Indicado para 

acender fogões e fornos a gás. Composição 

plástico. Dimensões aproximadas: 

22x2,5x1,5cm. Unidade de fornecimento: 

unidade. 

625 16,81 10.506,25 

02 

ÁGUA SANITÁRIA. Composição: hidróxido 

de sódio e água, princípio ativo hipoclorito de 

sódio 2,0% a 2,5% de cloro ativo, com 

registro e autorização de funcionamento 

emitido pelo Ministério da Saúde. Unidade de 

Fornecimento: unidade com de 05 litros. 

2.500 26,96 67.400,00 

03 

ÁLCOOL LÍQUIDO 70%. Álcool etílico 

desinfecção de utensílios. Devendo estar de 

acordo com as Normas Técnicas Brasileiras 

hidratado, líquido, para limpeza de bancada 

e Registro no Ministério da Saúde. Unidade 

de fornecimento: unidade com 01 litro. 

1.500 13,96 20.940,00 

04 

BALDE DE PLÁSTICO. Capacidade para 12 

litros, resistente, em polipropileno, com alça 

de metal. Unidade de fornecimento: 

unidade. 

200 20,19 4.038,00 

05 

BORRIFADOR. Material plástico 

transparente, em polietileno, atóxico, 

resistente e durável, com gatilho com 03 

opções de regulagem do esguicho 

(pulverização em leque, intermediária ou 

jato dirigido). Unidade de medida: 

capacidade para 500 ml. Unidade de 

fornecimento:unidade. 

500 19,42 9.710,00 

06 

COLHER DESCARTÁVEL. Para refeição 

completa, com estrutura reforçada, na cor 

branca, com padrão de 1ª qualidade, 

matéria prima 100% virgem, normatizado 

pelo Inmetro. Dimensões: 15,5cm x 3,25cm. 

1.000 13,58 13.580,00 

mailto:pmscpl@escelsa.com.br
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Unidade de fornecimento: pacote com 50 

unidades. 

07 

COPO DESCÁRTÁVEL. Estriado, 

transparente, com borda arredondada, 

redobrada, em polipropileno ou poliestireno 

atóxico, forte, de 1ª qualidade, com 

capacidade para 200 ml. O produto dever 

atender as Normas da ABNT e Resoluções 

da Agência Nacional de Vigilância Sanitária. 

Unidade de fornecimento: pacote com 100 

unidades. 

1.750 9,40 16.450,00 

08 

DESENTUPIDOR DE PIA. Em material de 

borracha, anatômico, fabricado em uma 

única peça, evitando o acúmulo de sujeira ao 

ser usado. Funcionamento com movimentos 

de vai e vem - empurra e puxa. Dimensões: 

cabo plástico 20 cm e base de desentupir com 

30cm. Unidade de Fornecimento: unidade 

75 12,28 921,00 

09 

DETERGENTE LÍQUIDO. Neutro, 

glicerinado, biodegradável e testado 

dermatologicamente. Devem constar no 

rótulo o nº do Registro na ANVISA, CNPJ da 

empresa, CRQ do químico responsável data 

de fabricação e o lote impressos na 

embalagem. Validade mínima de 02 anos. 

Unidade de fornecimento: unidade com 05 

litros. 

2.250 19,29 43.402,50 

10 

DISPENSER AUTO-CORTE PARA PAPEL 

TOALHA. Com tampa transparência. 

Capacidade para bobinas de 20cmx200m. 

Dimensões: (largura: 26cm; altura: 36cm; 

profundidade: 24cm). unidade de 

fornecimento: unidade. 

75 220,83 16.562,25 

11 

DISPENSER COM RESERVATÓRIO 

PARA SABONETE LÍQUIDO. Em plástico 

ABS, cor: branco ou cinza. Dimensão 

mínima: 22,5 x 11 x 11,5 cm. Obs.: de uso 

prático, de fácil instalação, recarga e 

limpeza, com visor para verificar o término 

do refil. Materiais resistentes, 

esteticamente atraentes. Sistema próprio 

de fixação, ecologicamente correto. 

Unidade de fornecimento: unidade. 

75 43,38 3.253,50 

12 

EMBALAGEM PARA HOT DOG. Atóxica, na 

cor branca (leitoso). Dimensões: 20 X 10 cm. 

Unidade de fornecimento: pacote com 100 

unidades. 

2.000 3,73 7.460,00 

13 

EMBALAGEM PARA PIPOCA. Saco de 

papel branco para pipoca. Dimensões: 

11cmx12cm. Unidade de fornecimento: 

pacote com 100 unidades. 

750 14,73 11.047,50 

14 

EMBALAGEM PLÁSTICA DESCARTÁVEL. 

Cumbuca funda - PRF 12. “Tipo Cumbuco”, 

na cor Branca. Dimensões: Profundidade x 

Diâmetro 4x12 cm. Unidade de fornecimento: 

pacote com 10 unidades. 

3.500 1,83 6.405,00 

15 

ESCOVA PARA LIMPEZA. Com base em 

plástico com cerdas em nylon resistente, 

dimensões mínimas 10 cm, com dados de 

125 10,74 1.342,50 

mailto:pmscpl@escelsa.com.br
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identificação do produto e marca do 

fabricante. Unidade de fornecimento: 

unidade. 

16 

ESPONJA PARA USO NA COZINHA. Com 

bactericida, para lavagem de utensílios 

domésticos (dupla face), nas cores verde e 

amarela, sendo uma face macia e outra 

abrasiva. Dimensões: 10x7, 1x1, 8 cm. 

Tolerância: +/- 05%. Unidade de 

fornecimento: pacote com 10 unidades. 

1.250 21,22 26.525,00 

17 

FIBRA SINTÉTICA COM ABRASIVO. 

(Fibraço). Indicado para limpeza de sujeiras 

pesadas em chapas, grelhas, fornos e 

panelas utilizados em cozinhas industriais. 

Dimensões: 12,5X8, 7X2,4. Tolerância: +/- 

05%. Unidade de fornecimento: unidade. 

2.000 5,18 10.360,00 

18 

GUARDANAPO DE PAPEL. Folha simples, 

macia, branca. Dimensões mínimas: 

20x20cm. Unidade de fornecimento: pacote 

com 50 folhas. 

1.250 2,79 3.487,50 

19 

LIMPA ALUMINIO. Ideal para limpeza geral 

para realçar o brilho de alumínios. Unidade 

de fornecimento: unidade com 500 ml. 

1.000 4,55 4.550,00 

20 

DESINCRUSTANTE. Desinfetante 

desincrustante alcalino com alto poder 

desengordurante, utilizado para remoção de 

gorduras carbonizadas, em fornos, grelhas, 

chapas, espetos, formas, assadeiras, 

exaustores fritadeiras, coifas e demais 

equipamentos utilizados em cozinhas 

industriais alimentícias. Unidade de 

fornecimento: unidade com 05 litros. 

625 148,43 92.768,75 

21 

LUVA AMARELA PARA LIMPEZA. Luva de 

Látex para limpeza, antiderrapante, forrada, 

punho com no mínimo 12 cm de 

comprimento, na cor amarela ou verde, 

fornecida em pacotes individuais e lacrados, 

contendo um par cada. Tamanho G e M. 

Unidade de fornecimento: par. 

1.000 19,12 19.120,00 

22 

LUVAS PLÁSTICAS DESCARTÁVEIS. 

Transparentes, para manipulação de 

alimentos e bebidas. Confeccionada em filme 

de polietileno de alta densidade, atóxico, 

inodoro, tamanho único ambidestra. Unidade 

de fornecimento: pacote com 50 pares. 

1.500 20,43 30.645,00 

23 

MARMITEX DE ISOPOR. Com tampa, 

redonda, na cor branca, resistente, com 

capacidade para 750ml, totalmente atóxica e 

higiênica. Para refeições prontas. Unidade 

de fornecimento: pacote com 50 unidades. 

750 28,51 21.382,50 

24 

PÁ DE LIXO. Para recolher lixo doméstico. 

Com material em plástico com cabo longo. 

Com extremidade de borracha para melhor 

recolhimento da poeira. Dimensões: 

80x23cm. Unidade de fornecimento: 

unidade. 

175 13,92 2.436,00 

25 

PANO MULTIUSO. Desenvolvido para 

limpeza de ambientes domésticos e 

principalmente institucionais, com alta 

resistência e de alta absorção e não permitir 

300 135,92 40.776,00 

mailto:pmscpl@escelsa.com.br
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a proliferação de bactérias evitando odores. 

Descartáveis, podendo ser reutilizados, 

100% biodegradáveis. Na cor Verde ou azul. 

Picotado a cada 50 cm Dimensões: Flanela: 

30 x 50 cm. Rolo: 300m contendo 600 panos. 

Tolerância: - /+ 10%. Unidade de 

fornecimento: rolo. 

26 

PAPEL TOALHA. Branco, 100% celulose. 

Folha com mínimo 32g/m3 macia e com alta 

absorção. Unidade de fornecimento: rolo 

com 20 cm x 200m. 

750 122,93 92.197,50 

27 

RODO PARA LIMPEZA DE CHÃO. Base de 

alumínio, com duas borrachas pretas, de 

espessura não inferior a 3 mm, corretamente 

esticadas e fixas à base do rodo, com o 

mesmo comprimento desta, devendo 

remover a água sobre a superfície lisa e 

plana à primeira passada. O cabo deve ser 

reforçado, confeccionado em madeira 

resistente, plastificado e perfeitamente 

adaptado à base. Dimensões: 40 cm de 

largura da base do rodo e cabo com 1,20 m 

de comprimento. Unidade de fornecimento: 

unidade. 

200 31,11 6.222,00 

28 

RODO PARA PIA. Fabricado em material 

altamente resistente, leve, com base 

emborrachada dupla/DSR de 20 centímetros 

ao todo para a efetuação da limpeza. 

Unidade de fornecimento: unidade. 

175 13,06 2.285,50 

29 

SABONETE LÍQUIDO COM BACTERICIDA. 

Para dispenser. Neutro, de primeira 

qualidade. Para ser utilizado na antissepsia 

das mãos, com ação rápida. Com emolientes 

e umectantes, neutro. Com bico dosador. 

Unidade de fornecimento: unidade COM 05 

litros 

500 52,57 26.285,00 

30 

SACO DE PANO. De 1ª qualidade, para 

Limpeza de chão, duplo, lavado e alvejado, 

forte, grosso, com alta absorção, 100% 

algodão. Dimensões: 50 cm x 80 cm. 

Unidade de fornecimento: pacote com 10 

unidades. 

500 66,36 33.180,00 

31 

SACO PARA RETIRADA DE AMOSTRA 

COM TARJA. Esterilizado, lacrado, com tarja 

branca para identificação do conteúdo. 

Dimensões aproximadas: 12cm x 25 cm x 

0,06 mm. Unidade de fornecimento: Pacote 

com 100 unidades. 

2.500 23,53 58.825,00 

32 

SACO PLÁSTICO PARA CHUP CHUP. 

Polietileno de Baixa densidade (PEBD) 

virgem, transparente, produto indicado e 

testado para liquido. Dimensões: 4cm x 

24cm x 0,05 mm. Unidade de fornecimento: 

pacote com 1.000 unidades. 

125 22,88 2.860,00 

33 

SACO PLÁSTICO PARA LIXO. Capacidade 

para 100 a 110 litros, na cor preta ou azul, 

extra, reforçado. Dimensões aproximadas: 

80 cm x 1,05m MICRA 0,05, fabricado em 

polietileno de baixa densidade. Devendo 

1.000 86,53 86.530,00 

mailto:pmscpl@escelsa.com.br
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possuir em sua embalagem todos os dados 

de acordo com a Lei do Consumidor e da 

ABNT. Unidade de fornecimento: pacote 

com 100 unidades. 

34 

SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE. 

Produzido a partir de 100% de material 

virgem, próprio para embalar alimentos 

perecíveis e não perecíveis reforçados. 

Resistente a baixas temperaturas. 

Dimensões: 40X60cm. Unidade de 

fornecimento: rolo contendo 400 sacos 

picotados. 

550 45,48 25.014,00 

35 

SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE. 

Produzido a partir de 100% de material 

virgem, para armazenar alimentos 

perecíveis e não perecíveis. Resistente a 

baixas temperaturas. Dimensões: 

25x35cm. Bobina picotada com 

500unidades. Unidade de fornecimento: 

rolo. 

250 33,66 8.415,00 

36 

SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE. 

Produzido a partir de 100% de material 

virgem, próprio para embalar alimentos 

perecíveis e não perecíveis. Reforçado e 

Resistente, a baixas temperaturas. 

Dimensões aproximadas: Largura X 

comprimento Micra: 40 cm x 60 cm x 0, 06 

micra de espessura. Unidade de 

fornecimento: embalagem com 1 kg. 30 

sacos por kg. 

750 41,30 30.975,00 

37 

SANITIZANTE DE ALIMENTOS. 

(Hipoclorito). Á base de dicloroisocianurato 

de sódio com PH neutro, para desinfecção de 

Hortaliças, legumes e frutas. Composição: 

sais orgânicos e compostos doadores de 

cloro. Princípio Ativo: Dicloro isocianúrico. 

Apresentar na embalagem Autorização de 

funcionamento da ANVSA, do Químico 

Responsável e CRQ. Unidade de 

fornecimento: embalagem com 1 kg. 

500 24,57 12.285,00 

38 

TOUCA DESCARTÁVEL. Em material de 

não tecido (TNT), hidrofóbico, com elástico 

em sua extremidade para fixação e fácil 

ajuste na cabeça. Com excelente 

permeabilidade permitindo que o couro 

cabeludo respire mais livremente. 

Hipoalergênicas e Atóxicas. Produzida em 

100% polipropileno. Tamanho único, na cor 

branca. Embalagem. Unidade de 

fornecimento: pacote com 100 unidades. 

1.000 R$ 16,42 R$ 16.420,00 

39 

VASSOURA TIPO PIAÇAVA EM NYLON. 

Com cabo fixado ao taco e este ao corpo 

através do revestimento com folha de 

flandres. Com colo mínimo de 14 cm na parte 

superior do taco. Cabo resistente e com 

formato cilíndrico, deverá ser lixado, isento 

de nós, com superfície lisa, sem qualquer 

forma pontiaguda, tendo ainda a ponta 

superior arredondada e a outra firmemente 

presa ao taco. Dimensões do comprimento 

útil mínimo do cabo: 108 cm Diâmetro 

300 23,99 7.197,00 
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mínimo 2,2 cm. Dimensões do taco: Largura 

2,5 a 3 cm. Altura livre do tufo de nylon 

(mínimo) 12 cm. Medida mínima do leque 20 

cm. Unidade de fornecimento: unidade. 

40 

VINAGRE DE ÁLCOOL. Uso prático na 

cozinha e na limpeza. Produzido a partir da 

cana-de-açúcar. Com aspecto físico 

líquido, neutro e teor de acidez de 4%. 

Galão com 5 litros. Unidade de 

fornecimento: litro. 

1.750 20,79 36.382,50 

41 

LUVA TÉRMICA PARA COZINHA. Proteção 

das mãos do usuário contra agentes térmicos 

(pequenas chamas, calor de contato, 

convectivo e radiante). Material: grafatex de 

algodão quatro fios. Com tratamento 

retardante a chamas e repelente à água. 

Costurada em linhas de para- aramida, sem 

forro, modelo 02 dedos (mão de gato). 

Aplicações: serviço em cozinha. Tamanho: 

45cm. Cor: azul. Unidade de fornecimento: 

par. 

100 72,90 7.290,00 

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE R$ 937.432,75 

 

LOTE II 

AMPLA PARTICIPAÇÃO 

ITEM 
DESCRIÇÃO QUANT. 

VALOR 

UNITÁRIO 

ESTIMADO (R$) 

VALOR TOTAL 

ESTIMADO (R$) 

01 

ACENDEDOR DE FOGÃO. Indicado para 

acender fogões e fornos a gás. Composição 

plástico. Dimensões aproximadas: 

22x2,5x1,5cm. Unidade de fornecimento: 

unidade. 

1.911 16,81 32.123,91 

02 

ÁGUA SANITÁRIA. Composição: hidróxido 

de sódio e água, princípio ativo hipoclorito de 

sódio 2,0% a 2,5% de cloro ativo, com 

registro e autorização de funcionamento 

emitido pelo Ministério da Saúde. Unidade de 

Fornecimento: unidade com de 05 litros. 

8.350 26,96 225.116,00 

03 

ÁLCOOL LÍQUIDO 70%. Álcool etílico 

desinfecção de utensílios. Devendo estar de 

acordo com as Normas Técnicas Brasileiras 

hidratado, líquido, para limpeza de bancada 

e Registro no Ministério da Saúde. Unidade 

de fornecimento: unidade com 01 litro. 

5.730 13,96 79.990,80 

04 

BALDE DE PLÁSTICO. Capacidade para 12 

litros, resistente, em polipropileno, com alça 

de metal. Unidade de fornecimento: 

unidade. 

780 20,19 15.748,20 

05 

BORRIFADOR. Material plástico 

transparente, em polietileno, atóxico, 

resistente e durável, com gatilho com 03 

opções de regulagem do esguicho 

(pulverização em leque, intermediária ou 

jato dirigido). Unidade de medida: 

capacidade para 500 ml. Unidade de 

fornecimento:unidade. 

1.680 19,42 32.625,60 
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06 

COLHER DESCARTÁVEL. Para refeição 

completa, com estrutura reforçada, na cor 

branca, com padrão de 1ª qualidade, 

matéria prima 100% virgem, normatizado 

pelo Inmetro. Dimensões: 15,5cm x 3,25cm. 

Unidade de fornecimento: pacote com 50 

unidades. 

3.098 13,58 42.070,84 

07 

COPO DESCÁRTÁVEL. Estriado, 

transparente, com borda arredondada, 

redobrada, em polipropileno ou poliestireno 

atóxico, forte, de 1ª qualidade, com 

capacidade para 200 ml. O produto dever 

atender as Normas da ABNT e Resoluções 

da Agência Nacional de Vigilância Sanitária. 

Unidade de fornecimento: pacote com 100 

unidades. 

137.250 9,40 1.290.150,00 

08 

DESENTUPIDOR DE PIA. Em material de 

borracha, anatômico, fabricado em uma 

única peça, evitando o acúmulo de sujeira ao 

ser usado. Funcionamento com movimentos 

de vai e vem - empurra e puxa. Dimensões: 

cabo plástico 20 cm e base de desentupir com 

30cm. Unidade de Fornecimento: unidade 

271 12,28 3.327,88 

09 

DETERGENTE LÍQUIDO. Neutro, 

glicerinado, biodegradável e testado 

dermatologicamente. Devem constar no 

rótulo o nº do Registro na ANVISA, CNPJ da 

empresa, CRQ do químico responsável data 

de fabricação e o lote impressos na 

embalagem. Validade mínima de 02 anos. 

Unidade de fornecimento: unidade com 05 

litros. 

7.290 19,29 140.624,10 

10 

DISPENSER AUTO-CORTE PARA PAPEL 

TOALHA. Com tampa transparência. 

Capacidade para bobinas de 20cmx200m. 

Dimensões: (largura: 26cm; altura: 36cm; 

profundidade: 24cm). unidade de 

fornecimento: unidade. 

287 220,83 63.378,21 

11 

DISPENSER COM RESERVATÓRIO 

PARA SABONETE LÍQUIDO. Em plástico 

ABS, cor: branco ou cinza. Dimensão 

mínima: 22,5 x 11 x 11,5 cm. Obs.: de uso 

prático, de fácil instalação, recarga e 

limpeza, com visor para verificar o término 

do refil. Materiais resistentes, 

esteticamente atraentes. Sistema próprio 

de fixação, ecologicamente correto. 

Unidade de fornecimento: unidade. 

366 43,38 15.877,08 

12 

EMBALAGEM PARA HOT DOG. Atóxica, na 

cor branca (leitoso). Dimensões: 20 X 10 cm. 

Unidade de fornecimento: pacote com 100 

unidades. 

6.000 3,73 22.380,00 

13 

EMBALAGEM PARA PIPOCA. Saco de 

papel branco para pipoca. Dimensões: 

11cmx12cm. Unidade de fornecimento: 

pacote com 100 unidades. 

2.250 14,73 33.142,50 

14 

EMBALAGEM PLÁSTICA DESCARTÁVEL. 

Cumbuca funda - PRF 12. “Tipo Cumbuco”, 

na cor Branca. Dimensões: Profundidade x 

Diâmetro 4x12 cm. Unidade de fornecimento: 

10.920 1,83 19.983,60 
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pacote com 10 unidades. 

15 

ESCOVA PARA LIMPEZA. Com base em 

plástico com cerdas em nylon resistente, 

dimensões mínimas 10 cm, com dados de 

identificação do produto e marca do 

fabricante. Unidade de fornecimento: 

unidade. 

1.209 10,74 12.984,66 

16 

ESPONJA PARA USO NA COZINHA. Com 

bactericida, para lavagem de utensílios 

domésticos (dupla face), nas cores verde e 

amarela, sendo uma face macia e outra 

abrasiva. Dimensões: 10x7, 1x1, 8 cm. 

Tolerância: +/- 05%. Unidade de 

fornecimento: pacote com 10 unidades. 

4.570 21,22 96.975,40 

17 

FIBRA SINTÉTICA COM ABRASIVO. 

(Fibraço). Indicado para limpeza de sujeiras 

pesadas em chapas, grelhas, fornos e 

panelas utilizados em cozinhas industriais. 

Dimensões: 12,5X8, 7X2,4. Tolerância: +/- 

05%. Unidade de fornecimento: unidade. 

6.243 5,18 32.338,74 

18 

GUARDANAPO DE PAPEL. Folha simples, 

macia, branca. Dimensões mínimas: 

20x20cm. Unidade de fornecimento: pacote 

com 50 folhas. 

4.230 2,79 11.801,70 

19 

LIMPA ALUMINIO. Ideal para limpeza geral 

para realçar o brilho de alumínios. Unidade 

de fornecimento: unidade com 500 ml. 

3.094 4,55 14.077,70 

20 

DESINCRUSTANTE. Desinfetante 

desincrustante alcalino com alto poder 

desengordurante, utilizado para remoção de 

gorduras carbonizadas, em fornos, grelhas, 

chapas, espetos, formas, assadeiras, 

exaustores fritadeiras, coifas e demais 

equipamentos utilizados em cozinhas 

industriais alimentícias. Unidade de 

fornecimento: unidade com 05 litros. 

2.057 148,43 305.320,51 

21 

LUVA AMARELA PARA LIMPEZA. Luva de 

Látex para limpeza, antiderrapante, forrada, 

punho com no mínimo 12 cm de 

comprimento, na cor amarela ou verde, 

fornecida em pacotes individuais e lacrados, 

contendo um par cada. Tamanho G e M. 

Unidade de fornecimento: par. 

3.830 19,12 73.229,60 

22 

LUVAS PLÁSTICAS DESCARTÁVEIS. 

Transparentes, para manipulação de 

alimentos e bebidas. Confeccionada em filme 

de polietileno de alta densidade, atóxico, 

inodoro, tamanho único ambidestra. Unidade 

de fornecimento: pacote com 50 pares. 

4.616 20,43 94.304,88 

23 

MARMITEX DE ISOPOR. Com tampa, 

redonda, na cor branca, resistente, com 

capacidade para 750ml, totalmente atóxica e 

higiênica. Para refeições prontas. Unidade 

de fornecimento: pacote com 50 unidades. 

2.250 28,51 64.147,50 

24 

PÁ DE LIXO. Para recolher lixo doméstico. 

Com material em plástico com cabo longo. 

Com extremidade de borracha para melhor 

recolhimento da poeira. Dimensões: 

80x23cm. Unidade de fornecimento: 

unidade. 

623 13,92 8.672,16 
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25 

PANO MULTIUSO. Desenvolvido para 

limpeza de ambientes domésticos e 

principalmente institucionais, com alta 

resistência e de alta absorção e não permitir 

a proliferação de bactérias evitando odores. 

Descartáveis, podendo ser reutilizados, 

100% biodegradáveis. Na cor Verde ou azul. 

Picotado a cada 50 cm Dimensões: Flanela: 

30 x 50 cm. Rolo: 300m contendo 600 panos. 

Tolerância: - /+ 10%. Unidade de 

fornecimento: rolo. 

1.053 135,92 143.123,76 

26 

PAPEL TOALHA. Branco, 100% celulose. 

Folha com mínimo 32g/m3 macia e com alta 

absorção. Unidade de fornecimento: rolo 

com 20 cm x 200m. 

11.530 122,93 1.417.382,90 

27 

RODO PARA LIMPEZA DE CHÃO. Base de 

alumínio, com duas borrachas pretas, de 

espessura não inferior a 3 mm, corretamente 

esticadas e fixas à base do rodo, com o 

mesmo comprimento desta, devendo 

remover a água sobre a superfície lisa e 

plana à primeira passada. O cabo deve ser 

reforçado, confeccionado em madeira 

resistente, plastificado e perfeitamente 

adaptado à base. Dimensões: 40 cm de 

largura da base do rodo e cabo com 1,20 m 

de comprimento. Unidade de fornecimento: 

unidade. 

790 31,11 24.576,90 

28 

RODO PARA PIA. Fabricado em material 

altamente resistente, leve, com base 

emborrachada dupla/DSR de 20 centímetros 

ao todo para a efetuação da limpeza. 

Unidade de fornecimento: unidade. 

603 13,06 7.875,18 

29 

SABONETE LÍQUIDO COM BACTERICIDA. 

Para dispenser. Neutro, de primeira 

qualidade. Para ser utilizado na antissepsia 

das mãos, com ação rápida. Com emolientes 

e umectantes, neutro. Com bico dosador. 

Unidade de fornecimento: unidade COM 05 

litros 

1.684 52,57 88.527,88 

30 

SACO DE PANO. De 1ª qualidade, para 

Limpeza de chão, duplo, lavado e alvejado, 

forte, grosso, com alta absorção, 100% 

algodão. Dimensões: 50 cm x 80 cm. 

Unidade de fornecimento: pacote com 10 

unidades. 

1.768 66,36 117.324,48 

31 

SACO PARA RETIRADA DE AMOSTRA 

COM TARJA. Esterilizado, lacrado, com tarja 

branca para identificação do conteúdo. 

Dimensões aproximadas: 12cm x 25 cm x 

0,06 mm. Unidade de fornecimento: Pacote 

com 100 unidades. 

7.651 23,53 180.028,03 

32 

SACO PLÁSTICO PARA CHUP CHUP. 

Polietileno de Baixa densidade (PEBD) 

virgem, transparente, produto indicado e 

testado para liquido. Dimensões: 4cm x 

24cm x 0,05 mm. Unidade de fornecimento: 

pacote com 1.000 unidades. 

376 22,88 8.602,88 
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33 

SACO PLÁSTICO PARA LIXO. Capacidade 

para 100 a 110 litros, na cor preta ou azul, 

extra, reforçado. Dimensões aproximadas: 

80 cm x 1,05m MICRA 0,05, fabricado em 

polietileno de baixa densidade. Devendo 

possuir em sua embalagem todos os dados 

de acordo com a Lei do Consumidor e da 

ABNT. Unidade de fornecimento: pacote 

com 100 unidades. 

3.260 86,53 282.087,80 

34 

SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE. 

Produzido a partir de 100% de material 

virgem, próprio para embalar alimentos 

perecíveis e não perecíveis reforçados. 

Resistente a baixas temperaturas. 

Dimensões: 40X60cm. Unidade de 

fornecimento: rolo contendo 400 sacos 

picotados. 

2.554 45,48 116.155,92 

35 

SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE. 

Produzido a partir de 100% de material 

virgem, para armazenar alimentos 

perecíveis e não perecíveis. Resistente a 

baixas temperaturas. Dimensões: 

25x35cm. Bobina picotada com 

500unidades. Unidade de fornecimento: 

rolo. 

1.784 33,66 60.049,44 

36 

SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE. 

Produzido a partir de 100% de material 

virgem, próprio para embalar alimentos 

perecíveis e não perecíveis. Reforçado e 

Resistente, a baixas temperaturas. 

Dimensões aproximadas: Largura X 

comprimento Micra: 40 cm x 60 cm x 0, 06 

micra de espessura. Unidade de 

fornecimento: embalagem com 1 kg. 30 

sacos por kg. 

2.490 41,30 102.837,00 

37 

SANITIZANTE DE ALIMENTOS. 

(Hipoclorito). Á base de dicloroisocianurato 

de sódio com PH neutro, para desinfecção de 

Hortaliças, legumes e frutas. Composição: 

sais orgânicos e compostos doadores de 

cloro. Princípio Ativo: Dicloro isocianúrico. 

Apresentar na embalagem Autorização de 

funcionamento da ANVSA, do Químico 

Responsável e CRQ. Unidade de 

fornecimento: embalagem com 1 kg. 

1.502 24,57 36.904,14 

38 

TOUCA DESCARTÁVEL. Em material de 

não tecido (TNT), hidrofóbico, com elástico 

em sua extremidade para fixação e fácil 

ajuste na cabeça. Com excelente 

permeabilidade permitindo que o couro 

cabeludo respire mais livremente. 

Hipoalergênicas e Atóxicas. Produzida em 

100% polipropileno. Tamanho único, na cor 

branca. Embalagem. Unidade de 

fornecimento: pacote com 100 unidades. 

3.005 R$ 16,42 49.342,10 

39 

VASSOURA TIPO PIAÇAVA EM NYLON. 

Com cabo fixado ao taco e este ao corpo 

através do revestimento com folha de 

flandres. Com colo mínimo de 14 cm na parte 

superior do taco. Cabo resistente e com 

formato cilíndrico, deverá ser lixado, isento 

1.225 23,99 29.387,75 
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de nós, com superfície lisa, sem qualquer 

forma pontiaguda, tendo ainda a ponta 

superior arredondada e a outra firmemente 

presa ao taco. Dimensões do comprimento 

útil mínimo do cabo: 108 cm Diâmetro 

mínimo 2,2 cm. Dimensões do taco: Largura 

2,5 a 3 cm. Altura livre do tufo de nylon 

(mínimo) 12 cm. Medida mínima do leque 20 

cm. Unidade de fornecimento: unidade. 

40 

VINAGRE DE ÁLCOOL. Uso prático na 

cozinha e na limpeza. Produzido a partir da 

cana-de-açúcar. Com aspecto físico 

líquido, neutro e teor de acidez de 4%. 

Galão com 5 litros. Unidade de 

fornecimento: litro. 

5.410 20,79 112.473,90 

41 

LUVA TÉRMICA PARA COZINHA. Proteção 

das mãos do usuário contra agentes térmicos 

(pequenas chamas, calor de contato, 

convectivo e radiante). Material: grafatex de 

algodão quatro fios. Com tratamento 

retardante a chamas e repelente à água. 

Costurada em linhas de para- aramida, sem 

forro, modelo 02 dedos (mão de gato). 

Aplicações: serviço em cozinha. Tamanho: 

45cm. Cor: azul. Unidade de fornecimento: 

par. 

308 72,90 22.453,20 

VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE R$ 5.529.524,83 

 

Valor total estimado: R$ 6.466.957,58 (seis milhões, quatrocentos e sessenta e seis mil, novecentos e cinquenta e sete 

reais e cinquenta e oito centavos). 

VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias contados a partir da data da sessão pública do Pregão 

OBSERVAÇÃO:  

Na hipótes de uma Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP sagrar-se vencedora da Cota Reservada e da Cota 

Principal, a contratação das cotas deverá ocorrer pelo menor preço, sendo expressamente vedado que o fornecedor pratique preços 

distintos, conforme o Art.8, § 3º Decreto Federal 8.538/2015. 

DECLARAMOS:  

a) Expressamente estar ciente e de acordo com todas as condições estabelecidas no Termo de Referência e seus anexos, bem 

com que no preço unitário ofertado estão inclusas todas as despesas diretas e indiretas, com fornecimento de todos os insumos;  

b) Que nos preços contidos na proposta estão inclusas todas as despesas decorrentes do fornecimento/serviços, como: impostos, 

tarifas, inclusive de administração, emolumentos e quaisquer despesas operacionais, bem como todos os encargos trabalhistas, 

previdenciários, fiscais, comerciais, despesas e obrigações financeiras de qualquer natureza e outras despesas, diretas e indiretas, 

enfim, todos os componentes de custo do produto, inclusive lucro, necessários à perfeita execução do objeto, durante todo o 

período de vigência da Ata do contrato; 

c) Que o prazo de validade da proposta é de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de abertura das propostas. 

(Local) _____________em ______ de ____________________ de 202X. 
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____________________________________________________________________ 

(Nome, assinatura e identificação do representante legal da empresa) 

OBS.: Esta proposta deverá ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo(s) seu(s) representante(s) 

legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s). 
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EDITAL 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 029/2026 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 94573/2025 - SEDU 

ANEXO II 

MODELO DA DECLARAÇÃO UNIFICADA 

Em cumprimento as determinações da Lei nº 14.133/2021, para fins de participação no Pregão Eletrônico nº XXX/202X, a empresa 

_________________ (razão social), estabelecida à ________________ (Endereço Completo), devidamente inscrita no CNPJ sob 

nº _____________, declara que conhece e aceita todos os parâmetros e elementos para a execução do objeto e em particular que: 

a) Está ciente e concorda com as condições contidas no Edital e seus anexos; 

b) Cumpre os requisitos para a habilitação definidos no Edital e que a proposta apresentada está em conformidade com as 

exigências editalícias; 

c) Não está impedida de contratar com a Administração, direta e indireta; 

d) Não foi declarada inidônea pelo Poder Público, de nenhuma esfera; 

e) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores; 

f) Não existe participação direta ou indireta de servidor público de entidades ou órgãos da Administração Municipal no 

fornecimento do objeto do Pregão Eletrônico; 

g) Não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, 

a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição Federal;  

h) Não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos 

incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

i) Será exigida do licitante as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência 

Social, previstas em lei em outras normas específicas; 

j) Declaração que o fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa deverá 

declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado 

o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º 14.133, de 2021; 

k) Cumprirá a cota de aprendiz, a que está obrigada no artigo 429 e seguintes da CLT, com base no TAC 91/2024, celebrado 

entre o MPE e o Município da Serra nos autos do PA-PROMO n.º 000086.2022.17.003/7. 

l) Se enquadra na condição de ME ou EPP, nos termos do Artigo 3º da Lei Complementar n º 123/2006 e não está inserida nas 

excludentes hipóteses do § 4º daquele Artigo, para fins do exercício dos benefícios previstos na mencionada lei. 

OU 

m) Que NÃO se enquadra na condição de ME ou EPP, nos termos da Leis Complementar nº 123/2006. 

A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às sanções previstas em lei e neste Edital. 

Por ser a expressão da verdade, eu ______________, Registro de Identidade nº __________, CPF ________________, 

representante legal desta empresa, firmo a presente. 

(Local) _____________em ______ de ____________________ de 202X. 

____________________________________________________________________ 

(Nome, assinatura e identificação do representante legal da empresa) 

OBS.: A falsidade de declaração prestada objetivando os benefícios da Lei Complementar nº 123/2006 e nº 147/2014.caracterizará 

o crime de que trata o artigo 299 do Código Penal, sem prejuízo do enquadramento em outras figuras penais e das sanções 

previstas no instrumento convocatório. 
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EDITAL 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 029/2026 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 94573/2025 - SEDU 

ANEXO III 

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

O MUNICÍPIO DA SERRA, por intermédio da Secretaria Municipal _______________, pessoa jurídica de direito público interno, 

no uso de suas atribuições, Inscrito no CNPJ sob nº ______________, com sede à Rua ________________ , CEP: _________, 

Serra/ES, tel.: (27) ______________, neste ato representado pel(o) Secretário(a) de Muncipal de ____________________, 

Sr(a).________________________, CPF ________________, considerando o julgamento da licitação na modalidade de Pregão, 

na forma Eletrônica, para REGISTRO DE PREÇOS sob nº _____/202___, publicada n o  d i a  ____/____/202____, Processo 

Administrativo nº ________________,  RESOLVE registrar os preços da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de 

acordo com a classificação por ela(s) alcançada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condições previstas no EDITAL 

DE LICITAÇÃO, sujeitando-se as partes às normas constantes na Lei Federal nº. 14.133, de 1º de abril de 2021, no Decreto 

Municipal nº. 5.618, de 29 de dezembro de 2023, e em conformidade com as disposições a seguir: 

1. DO OBJETO 

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de preços para a eventual  XXXXXXXXXXXXXX, conforme Termo de 

Referência, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos preços tenham sido registrados, independentemente 

de transcrição. 

2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, as quantidades mínimas e máximas de cada item, fornecedor(es) e as 

demais condições ofertadas na(s) proposta(s) são as que seguem: 

Item 

do TR 
Fornecedor (razão social, CNPJ/MF, endereço, contatos, representante) 

 Especificação Marca Modelo Unidade Quant Valor Unitário Valor total 

        

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de preços consta como anexo a esta Ata. 

3. ÓRGÃO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S) 

3.1. O Órgão Gerenciador do presente Registro de Preços será a Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXXXX, responsável 

pela coordenação e supervisão das ações relacionadas à execução do objeto registrado. 

3.1.1. Em conformidade com o disposto no art. 86 da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, foi devidamente publicada a 

Intenção de Registro de Preços nº XXX/202X, a qual tem por finalidade atender às necessidades do Órgão Gerenciador e 

dos órgãos participantes, conforme relacionado abaixo:  

a) (INCLUIR ORGÃOS PARTICIPES E QUANTITATIVOS PREVISTOS). 

4. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

4.1. Durante a vigência da ata, os órgãos e as entidades da Administração Pública que não participaram do procedimento de 

Intenção de Registro de Preços - IRP poderão aderir à ata de registro de preços na condição de não participantes, observados os 

seguintes requisitos: 
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4.1.1. apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de provável desabastecimento 

ou descontinuidade de serviço público; 

4.1.2. demonstração de que os valores registrados estão compatíveis com os valores praticados pelo mercado na 

forma do art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021; e 

4.1.3. consulta e aceitação prévias do órgão ou da entidade gerenciadora e do fornecedor. 

4.2. A autorização do órgão ou entidade gerenciadora apenas será realizada após a aceitação da adesão pelo fornecedor. 

4.2.1. O órgão ou entidade gerenciadora poderá rejeitar adesões caso elas possam acarretar prejuízo à execução de seus 

próprios contratos ou à sua capacidade de gerenciamento. 

4.3. Após a autorização do órgão ou da entidade gerenciadora, o órgão ou entidade não participante deverá efetivar a aquisição ou 

a contratação solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigência da ata. 

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo à efetivação da contratação, poderá ser prorrogado excepcionalmente, 

mediante solicitação do órgão ou da entidade não participante aceita pelo órgão ou pela entidade gerenciadora, desde que 

respeitado o limite temporal de vigência da ata de registro de preços. 

4.5. O órgão ou a entidade poderá aderir a item da ata de registro de preços da qual seja integrante, na qualidade de não 

participante, para aqueles itens para os quais não tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1. 

DOS LIMITES PARA AS ADESÕES 

4.6. As aquisições ou contratações adicionais não poderão exceder, por órgão ou entidade, a cinquenta por cento dos 

quantitativos dos itens do instrumento convocatório registrados na ata de registro de preços para o gerenciador e para os 

participantes. 

4.7. O quantitativo decorrente das adesões não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado 

na ata de registro de preços para o gerenciador e os participantes, independentemente do número de órgãos ou entidades não 

participantes que aderirem à ata de registro de preços. 

4.8. A adesão à ata de registro de preços por órgãos ou entidades da Administração Pública estadual, distrital e municipal 

poderá ser exigida para fins de transferências voluntárias, não ficando sujeita ao limite de que trata o subitem 4.7, desde que seja 

destinada à execução descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos preços registrados com 

os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei 14.133/2021. 

VEDAÇÃO A ACRÉSCIMO DE QUANTITATIVOS 

4.9. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de preços. 

DA VEDAÇÃO A PARTICIPAÇÃO 

4.10. É vedado à participação do órgão ou entidade em mais de uma ata de registro de preços com o mesmo objeto no prazo de 

validade daquela de que já tiver participado, salvo na ocorrência de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao máximo previsto 

no edital. 

5. VALIDADE, FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS E CADASTRO RESERVA 

5.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, contados a partir do primeiro dia útil subsequente à data de 

divulgação no PNCP, podendo ser prorrogada por igual período, mediante a anuência do fornecedor, desde que comprovado o 

preço vantajoso. 

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência estabelecida no próprio instrumento 

contratual e observará no momento da contratação e a cada exercício financeiro a disponibilidade de créditos orçamentários, bem 

como a previsão no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercício financeiro. 

5.1.2. Na formalização do contrato ou do instrumento substituto deverá haver a indicação da disponibilidade dos créditos 

orçamentários respectivos. 

5.2. A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada pelo órgão ou pela entidade interessada por 

intermédio de instrumento contratual, emissão de nota de empenho de despesa, autorização de compra ou outro instrumento hábil, 

conforme o art. 95 da Lei nº 14.133, de 2021. 
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5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverá ser assinado no prazo de validade da ata de registro de 

preços. 

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de preços poderão ser alterados, observado o art. 124 da Lei nº. 14.133, 

de 2021. 

5.4. Após a homologação da licitação ou da contratação direta, deverão ser observadas as seguintes condições para formalização 

da ata de registro de preços: 

5.4.1. Serão registrados na ata os preços e os quantitativos do adjudicatário, devendo ser observada a possibilidade de 

o licitante oferecer ou não proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto no edital ou no aviso de contratação direta 

e se obrigar nos limites dela; 

5.4.2. Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que: 

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com preços iguais aos do adjudicatário, observada a 

classificação da licitação; e 

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original. 

5.4.3. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou dos fornecedores registrados na ata. 

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formação de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade 

de atendimento pelo signatário da ata. 

5.6. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o preço do 

adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original. 

5.7. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 somente será efetuada 

quando houver necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses: 

5.7.1. Quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas condições estabelecidos no 

edital ou no aviso de contratação direta; e 

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de preços nas hipóteses previstas no item 9. 

5.8. O preço registrado com indicação dos licitantes e fornecedores será divulgado no PNCP e ficará disponibilizado durante a 

vigência da ata de registro de preços. 

5.9. Após a homologação da licitação ou da contratação direta, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da 

contratação direta, será convocado para assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas condições estabelecidos no edital de 

licitação ou no aviso de contratação direta, sob pena de decair o direito, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº. 14.133, de 

2021. 

5.9.1. O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, mediante solicitação do licitante ou fornecedor 

convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administração. 

5.10. A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de Registro de Preços. 

5.11. Quando o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições estabelecidos no edital ou no aviso 

de contratação, e observado o disposto no item 5.7 e subitens, fica facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes 

do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado. 

5.12. Na hipótese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1 aceitar a contratação nos termos do item anterior, a 

Administração, observados o valor estimado e sua eventual atualização nos termos do edital ou do aviso de contratação direta, 

poderá: 

5.12.1. Convocar para negociação os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos preços foram registrados sem 

redução, observada a ordem de classificação, com vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do 

adjudicatário; ou 

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes, atendida a 

ordem classificatória, quando frustrada a negociação de melhor condição. 

5.13. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições estabelecidas, mas não obrigará 

a Administração a contratar, facultada a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente 

justificada. 
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6. ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 

6.1. Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual redução dos preços praticados no 

mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos serviços registrados, nas seguintes situações: 

6.1.1. Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis 

de consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução da ata tal como pactuada, nos termos da alínea “d” do inciso 

II do caput do art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021; 

6.1.2. Em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniência de 

disposições legais, com comprovada repercussão sobre os preços registrados; 

6.1.3. Na hipótese de previsão no edital ou no aviso de contratação direta de cláusula de reajustamento ou repactuação 

sobre os preços registrados, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021. 

6.1.3.1. No caso do reajustamento, deverá ser respeitada a contagem da anualidade e o índice previstos para a 

contratação. 

6.1.3.2. No caso da repactuação, poderá ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a 

contratação. 

7. NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS 

7.1. Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por motivo superveniente, o órgão ou 

entidade gerenciadora convocará o fornecedor para negociar a redução do preço registrado. 

7.1.1. Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor será liberado do 

compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicação de penalidades administrativas. 

7.1.2. Na hipótese prevista no item anterior, o gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem 

de classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços aos valores de mercado e não convocará os licitantes ou 

fornecedores que tiveram seu registro cancelado. 

7.1.3. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao cancelamento da ata de 

registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção de contratação mais vantajosa. 

7.1.4. Na hipótese de redução do preço registrado, o gerenciador comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem 

firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços para que avaliem a conveniência e a oportunidade de 

diligenciarem negociação com vistas à alteração contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei nº. 14.133, de 2021. 

7.2. Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o fornecedor não poder cumprir as obrigações 

estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteração do preço registrado, mediante comprovação 

de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso. 

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a documentação comprobatória ou 

a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preço registrado em relação às condições inicialmente pactuadas. 

7.2.2. Não hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o preço registrado, o pedido 

será indeferido pelo órgão ou entidade gerenciadora e o fornecedor deverá cumprir as obrigações estabelecidas na ata, 

sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 

2021, e na legislação aplicável. 

7.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador convocará os 

fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam manter seus preços registrados, 

observado o disposto no item 5.7. 

7.2.4. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao cancelamento da ata de 

registro de preços, nos termos do item 9.4, e adotará as medidas cabíveis para a obtenção da contratação mais vantajosa. 

7.2.5. Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que inviabilize o preço registrado, conforme previsto 

no item 7.2 e no item 7.2.1, o órgão ou entidade gerenciadora atualizará o preço registrado, de acordo com a realidade dos 

valores praticados pelo mercado. 

7.2.6. O órgão ou entidade gerenciadora comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem firmado contratos 

decorrentes da ata de registro de preços sobre a efetiva alteração do preço registrado, para que avaliem a necessidade de 

alteração contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021. 
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8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

8.1. As quantidades previstas para os itens com preços registrados nas atas de registro de preços poderão ser remanejadas 

pelo órgão ou entidade gerenciadora entre os órgãos ou as entidades participantes e não participantes do registro de preços. 

8.2. O remanejamento somente poderá ser feito: 

8.2.1. De órgão ou entidade participante para órgão ou entidade participante; ou 

8.2.2. De órgão ou entidade participante para órgão ou entidade não participante. 

8.3. O órgão ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar será considerado participante 

para efeito do remanejamento. 

8.4. Na hipótese de remanejamento de órgão ou entidade participante para órgão ou entidade não participante, serão 

observados os limites previstos no art. 29 do Decreto Municipal nº. 5618, de 2023. 

8.5. Competirá ao órgão ou à entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a redução do quantitativo 

inicialmente informado pelo órgão ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuência do órgão ou da entidade que sofrer 

redução dos quantitativos informados. 

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre órgãos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municípios distintos, 

caberá ao fornecedor beneficiário da ata de registro de preços, observadas as condições nela estabelecidas, optar pela aceitação 

ou não do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens. 

8.7. Na hipótese da compra centralizada, não havendo indicação pelo órgão ou pela entidade gerenciadora, dos quantitativos 

dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuição das quantidades para a execução descentralizada 

será por meio do remanejamento. 

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREÇOS REGISTRADOS 

9.1. O registro do fornecedor será cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor: 

9.1.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo justificado; 

9.1.2. Não retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administração sem 

justificativa razoável; 

9.1.3. Não aceitar manter seu preço registrado, na hipótese prevista no artigo 21, § 2º, do Decreto Municipal nº. 5618, 

de 2023; ou 

9.1.4. Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº. 14.133, de 2021. 

9.1.4.1. Na hipótese de aplicação de sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº. 14.133, de 2021, 

caso a penalidade aplicada ao fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da ata de registro de preços, poderá o órgão 

ou a entidade gerenciadora poderá, mediante decisão fundamentada, decidir pela manutenção do registro de preços, 

vedadas contratações derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sanção. 

9.2. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no item 9.1 será formalizado por despacho do órgão ou da entidade 

gerenciadora, garantidos os princípios do contraditório e da ampla defesa. 

9.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão ou a entidade gerenciadora poderá convocar os licitantes 

que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificação. 

9.4. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de preços, 

total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas: 

9.4.1. Por razão de interesse público; 

9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou 

9.4.3. Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de mercado tornar-se superior ou inferior ao 

preço registrado, nos termos dos artigos 20, § 3º e 21, § 4º, ambos do Decreto Municipal nº. 5618, de 2023. 

10. DAS PENALIDADES 
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10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das penalidades estabelecidas no edital ou no aviso 

de contratação direta. 

10.1.1. As sanções também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de preços que, convocados, não 

honrarem o compromisso assumido injustificadamente após terem assinado a ata. 

10.2. É da competência do gerenciador a aplicação das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de 

registro de preço (art. 10, inc. X, do Decreto Municipal nº. 5618, de 2023), exceto nas hipóteses em que o descumprimento disser 

respeito às contratações dos órgãos ou entidade participante, caso no qual caberá ao respectivo órgão participante a aplicação da 

penalidade (art. 9º, inc. VII, do Decreto Municipal nº. 5618, de 2023). 

10.3. O órgão ou entidade participante deverá comunicar ao órgão gerenciador qualquer das ocorrências previstas no item 9.1, 

dada a necessidade de instauração de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor. 

11. CONDIÇÕES GERAIS 

11.1. As condições gerais de execução do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigações da 

Administração e do fornecedor registrado, penalidades e demais condições do ajuste, encontram-se definidos no Termo de 

Referência, anexo ao Edital ou Aviso de Contratação Direta. 

11.2. No caso de adjudicação por preço global de grupo de itens, só será admitida a contratação de parte de itens do grupo se 

houver prévia pesquisa de mercado e demonstração de sua vantagem para o órgão ou a entidade. 

11.3. Integram a esta Ata de Registro de Preços, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

11.3.1. Anexo I – Proposta Vencedora, 

11.3.2. Anexo II – Cadastro Reserva. 

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada, que,depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes 

e encaminhada cópia aos demais órgãos participantes (se houver). 

Serra, <dia>, <mês> e <ano> 

Assinaturas 

____________________________________________________ 

Representante Legal do Órgão Gerenciador 

____________________________________________________ 

Representante(s) Legal(is) do(s) Fornecedor(s) Registrado(s) 
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MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

ANEXO I  

PROPOSTA VENCEDORA 

NOME DA EMPRESA CNPJ REPRESENTANTE CONTATO ENDEREÇO OBSERVAÇÕES 

      

 

 

 

  

LOTE I 

ITEM DESCRIÇÃO DO SERVIÇO 
QUANTITATIVO 

MÍNIMO 

QUANTITATIVO 

MÁXIMO 
UNIDADE PREÇO UNITÁRIO 

1      

2      

3      

4      

5      
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MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

ANEXO II 

CADASTRO RESERVA 

Seguindo a ordem de classificação, segue relação de fornecedores que aceitaram cotar os itens com preços iguais ao 

adjudicatário: 

NOME DA EMPRESA CNPJ REPRESENTANTE CONTATO ENDEREÇO OBSERVAÇÕES 

      

      

      

      

 

 

Seguindo a ordem de classificação, segue relação de fornecedores que mantiveram sua proposta original: 

 

NOME DA EMPRESA CNPJ REPRESENTANTE CONTATO ENDEREÇO OBSERVAÇÕES 
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EDITAL 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 029/2026 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 94573/2025 - SEDU 

ANEXO IV 

MINUTA DO CONTRATO 

CONTRATO Nº XXXX/202X 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXX/202X 

PROCESSO Nº XXXXXXX/202X 

ID (TCEES): XXXXXXXXXXXXXX 

TERMO DE CONTRATO DE ________________________, QUE 

ENTRE SI CELEBRAM O ___________________, POR MEIO DA 

_________________ E A EMPRESA 

___________________________. 

O MUNICÍPIO DE SERRA, por intermédio da SECRETARIA XXXXX XXXXXX XXXXXX – CNPJ: XXX.XXX/XXXX-XX, sediada na 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Serra/ES, CEP: XXXXXXXX, denominado CONTRATANTE neste ato representada pelo(a) 

Secretário(a) XXXXXXXXXXX portador(a) do CPF nº XXXXXXXXX, e a empresa XXXXXXXXXXXX XXXXX, com sede na 

XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n.º XXXXXXXXXX - Inscrição Estadual: XXXXXXXX, situada na XXXXXXXXX, CEP: 

XXXXXXX, TEL: XXXXXXXXXXX, E-MAIL: XXXXXXXXXX doravante denominada CONTRATADA, neste ato, representada pelo(a) 

XXXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) do CPF nº XXXXXXXXXXX, , em observância às disposições da Lei nº 14.133, de 01 de abril 

de 2021 e em conformidade com o Decreto municipal nº 5.619, de 29 de dezembro de 2023, demais normas pertinentes e pelas 

condições estabelecidas pela licitação na modalidade Pregão Eletrônico nº XXX/XXX, resolvem celebrar o presente Termo de 

Contrato, mediante as cláusulas e condições a seguir enunciadas. 

CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO 

1.1. O objeto do presente Instrumento é a Contratação de  __________________________, conforme especificações e 

quantitativos estabelecidos no Termo de Referência e na Proposta de Preços, anexos do Edital.  

1.2. Vinculam esta contratação, independente de transcrição, os documentos e instruções que compõem o Processo XXX/XXXX, 

em especial, o Termo de Referência em anexo. 

CLÁUSULA SEGUNDA – LEGISLAÇÃO APLICÁVEL À EXECUÇÃO DO CONTRATO 

2.1. O presente Contrato será regido pela Lei Federal nº 14.133, de 1º de abde 2021, pelo Decreto nº 5618/2023. 

2.2. Os casos omissos serão decididos pelo Contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 14.133, de 2021, e demais 

normas federais aplicáveis, e, subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do 

Consumidor e normas e princípios gerais dos contratos. 

CLÁUSULA TERCEIRA – FORMA DE FORNECIMENTO  

3.1. O prazo de entrega dos bens é de XX (XXXXX) dias após a emissão da Autorização de Fornecimento. 

3.2. Caso não seja possível a entrega na data assinalada, a empresa deverá comunicar as razões respectivas com pelo menos 

10 (dez) dias de antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas situações de caso 

fortuito e força maior. 

3.3. Os bens deverão ser entregues no seguinte endereço: Almoxarifado Central do Município, localizado na Rua 3B - Quadra 

IV - Lote 23, CIVIT II – CEP 29168- 079, Serra/ES, no horário de 9:00 às 16:00 horas, em dias úteis. Contato pelo telefone: (27) 

3228-1353. 

3.4. O local de entrega poderá sofrer alteração, a critério da Administração, mediante prévia comunicação ao Fornecedor. 
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CLÁUSULA QUARTA – VIGÊNCIA 

4.1 O prazo de vigência da contratação é de _____ (__________) meses, contados a partir do primeiro dia útil a divulgação no 

Portal Nacional de Contratações Públicas – PNCP, podendo ser prorrogado conforme o disposto no Art. 107, da Lei 14.133/2021. 

CLÁUSULA QUINTA – PREÇO E REAJUSTE  

5.1. O valor total da contratação é de R$ _________ (________) 

5.1.1. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da execução do objeto, 

inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de 

administração, frete, seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

5.2. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data do orçamento estimado, 

em __/__/__ (DD/MM/AAAA). 

5.3. Após o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os preços iniciais serão reajustados, mediante 

a aplicação, pelo contratante, do índice ___________ (indicar o índice a ser adotado), exclusivamente para as obrigações iniciadas 

e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

5.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a partir dos efeitos financeiros do 

último reajuste. 

5.5. No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice (s) de reajustamento, o contratante pagará ao contratado a importância 

calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) o(s) índice(s) 

definitivo(s).  

5.6. Nas aferições finais, o(s) índice(s) utilizado(s) para reajuste será(ão), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s). 

5.7. Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma não possa(m) mais 

ser utilizado(s), será(ão) adotado(s), em substituição, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislação então em vigor. 

5.8. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice oficial, para reajustamento do 

preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

5.9. O reajuste será efetuado por meio de simples apostila, nos termos do art. 136 da Lei nº 14.133/2021. 

CLÁUSULA SEXTA – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condições a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referência, 

anexo a este Contrato. 

CLÁUSULA SÉTIMA – DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS  

7.1. As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em dotação orçamentária na classificação abaixo: 

Classificação Funcional:  

Natureza da Despesa:  

CLÁUSULA OITAVA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS  

8.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os prazos e condições de conclusão, 

entrega, observação e recebimento do objeto constam no Termo de Referência, anexo a este Contrato. 

CLÁUSULA NONA – OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA  

9.1. As obrigações da CONTRATANTE e da CONTRATADA são aquelas previstas no Termo de Referência, anexo do Edital.. 

CLÁUSULA DÉCIMA – GARANTIA DE EXECUÇÃO  
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10.1. As Condições de garantia de execução, se houver, são as estabelecidas no Termo de Referência, parte integrante deste 

Contrato. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIV AS  

11.1. Ocorrendo alguma das hipóteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o licitante infrator sujeito à aplicação das 

seguintes sanções: 

a) advertência; 

b) multa; 

c) impedimento de licitar e contratar; 

d) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

11.2. Para a aplicação das sanções, serão observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021, assegurado 

ao licitante infrator o direito ao contraditório e à ampla defesa. 

 

11.3. Nas hipóteses de cometimento de qualquer infração administrativa, poderão ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuízo da 

responsabilidade civil e criminal as seguintes sanções: 

a) Advertência, pelo cometimento da infração tipificada no art. 155, I da Lei 14.133/2021, quando não se justificar a 

imposição de penalidade mais grave; 

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em caso do cometimento das infrações 

tipificadas nos incisos IV, V e VII e , IX, X, XI e XII do art. 155 Lei 14.133/2021, quando não se justificar a imposição de 

penalidade mais grave 

c) Multa de mora de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado, pelo cometimento de infração 

tipificada no art. 155, VII da Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Após o vigésimo dia e a critério da Administração, poderá 

ser considerada inexecução total ou parcial do objeto. 

d) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infração tipificada no art. 155, I e II da Lei 

14.133/2021 (inexecução parcial do contrato). 

e) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infração tipificada no art. 155, III da Lei 

14.133/2021 (inexecução total do contrato). 

f) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federativo que tiver 

aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos casos de infração tipificada nos incisos II, III, IV, V e VI, do 

caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave;  

g) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar ou contratar no âmbito da 

Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 

(seis) anos, nos casos de infração tipificada nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem 

como nos demais casos que justifiquem a imposição da penalidade mais grave. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – ALTERAÇÕES, ACRÉSCIMOS E SUPRESSÕES 

12.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021. 

12.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem 

necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

12.3. Registros que não caracterizem alteração do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebração 

de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 2021. 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL  

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou não as 

obrigações de ambas as partes contraentes. 

13.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas ou antes do prazo nele fixado, por algum 
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dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 14.133/21, assegurados o contraditório e a ampla defesa e observado o disposto nos 

artigos 138 e 139 da mesma Lei. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DA PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS 

14.1.  Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Proteção de Dados, o CONTRATANTE, para a execução do serviço/objeto 

deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como números do CPF e do RG, 

endereços eletrônico e residencial, e cópia do documento de identificação. 

14.2. O CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade 

e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios 

digitais, garantindo que:  

a) O tratamento de dados pessoais dar-se-á de acordo com as bases legais previstas nas hipóteses dos artigos 7º e/ou 

11 da Lei nº 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais - LGPD) às quais se submeterão as contratações, 

e para propósitos legítimos, específicos, explícitos e informados ao titular;  

b) O tratamento seja limitado às atividades necessárias ao atingimento das finalidades de execução da contratação, 

utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de obrigação legal ou regulatória, no exercício regular de direito, 

por determinação judicial ou por requisição da Autoridade Nacional de Proteção de Dados - ANPD;  

c) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensáveis à execução contratual, esta será realizada 

mediante prévia aprovação do CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento 

dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipótese legal de tratamento). Os dados assim coletados só poderão 

ser utilizados na execução do objeto contratado, e em hipótese alguma poderão ser compartilhados ou utilizados para 

outros fins. 

14.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de 

acessos não autorizados aos dados pessoais, situações acidentais ou ilícitas de destruição, perda, alteração, comunicação ou 

qualquer forma de tratamento inadequado ou ilícito, bem como adotar as providências dispostas no art. 48 da Lei Geral de Proteção 

de Dados. 

14.4. Encerrada a vigência do contrato ou não havendo mais necessidade de utilização dos dados pessoais, sejam eles sensíveis 

ou não, a CONTRATADA interromperá o seu tratamento e, no prazo máximo de 30 (trinta) dias, eliminará completamente esses 

dados (seja em formato digital ou físico), salvo quando a CONTRATADA tenha que mantê-los para cumprimento de obrigação 

legal. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – PUBLICAÇÃO 

15.1. Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP), na forma 

prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sítio oficial na Internet, em atenção ao art. 8º, §2º, da Lei n. 

12.527, de 2011. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – FORO 

16.1. É eleito o Foro da Comarca da Serra para dirimir os litígios que decorrerem da execução deste Termo de Contrato que não 

possam ser compostos pela conciliação. 

16.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que, depois 

de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes. 

 [Local], [dia] de [mês] de [ano]. 

_______________________________________ 

CONTRATANTE 

_________________________________________ 

CONTRATADO 

mailto:pmscpl@escelsa.com.br
http://www.serra.es.gov.br/
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TERMO DE REFERÊNCIA 
PREGÃO ELETRÔNICO – REGISTRO DE PREÇO 

PROCESSO 94573/2025 – SEDU 
 
Considerando as disposições da Lei nº 14.133/2021 e suas posteriores 
alterações e do Decreto Municipal nº 5.618/2023, a Secretaria Municipal de 
Educação - SEDU, realizará processo licitatório, na modalidade Pregão 
Eletrônico, através do Sistema de Registro de Preços. 
 
1. DEFINIÇÃO DO OBJETO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

(ARTIGO 6º, XXIII, a, i, LEI 14.133/2021). 
 

1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto A AQUISIÇÃO DE 
MATERIAIS DE HIGIENE, LIMPEZA E DESCARTÁVEIS para atender as 
demandas das Secretarias da Prefeitura Municipal da Serra - PMS, conforme 
especificações constantes neste documento. 

 

LOTE 1 – COTA RESERVADA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 

ITEM CATMAT DESCRIÇÃO DO PRODUTO 
QTD 
MÁX 

QTD 
MÍN 

UND. 
VALOR  
UNIT. 

VALOR 
TOTAL 

1 405733 

ACENDEDOR DE FOGÃO. 

Indicado para acender fogões e 
fornos a gás. Composição 
plástico. Dimensões 
aproximadas: 22x2,5x1,5cm. 
Unidade de fornecimento: 
unidade. 

625 63 unid R$ 16,81 R$ 10.506,25 

2 299605 

ÁGUA SANITÁRIA. 

Composição: hidróxido de 
sódio e água, princípio ativo 
hipoclorito de sódio 2,0% a 
2,5% de cloro ativo, com 
registro e autorização de 
funcionamento emitido pelo 
Ministério da Saúde. Unidade 
de Fornecimento: unidade 
com de 05 litros. 

2.500 250 unid R$ 26,96 R$ 67.400,00 

3 269941 

ÁLCOOL LÍQUIDO 70%. 

Álcool etílico desinfecção de 
utensílios. Devendo estar de 
acordo com as Normas 
Técnicas Brasileiras hidratado, 
líquido, para limpeza de 
bancada e Registro no 
Ministério da Saúde. Unidade 
de fornecimento: unidade 
com 01 litro. 

1.500 150 Unid. R$ 13,96 R$ 20.940,00 

4 283660 

BALDE DE PLÁSTICO. 

Capacidade para 12 litros, 
resistente, em polipropileno, 
com alça de metal. Unidade de 
fornecimento: unidade. 

200 20 unid R$ 20,19 R$ 4.038,00 

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 31003800390038003400380030003A00540052004100, Documento assinado 

digitalmente conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.
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5 
272254 

(referência 
aproximada) 

BORRIFADOR. Material 

plástico transparente, em 
polietileno, atóxico, resistente e 
durável, com gatilho com 03 
opções de regulagem do 
esguicho (pulverização em 
leque, intermediária ou jato 
dirigido). Unidade de medida: 
capacidade para 500 ml. 
Unidade de fornecimento: 
unidade. 

500 50 unid R$ 19,42 R$ 9.710,00 

6 
235787 

(referência 
aproximada) 

COLHER DESCARTÁVEL. 

Para refeição completa, com 
estrutura reforçada, na cor 
branca, com padrão de 1ª 
qualidade, matéria prima 100% 
virgem, normatizado pelo 
Inmetro. Dimensões: 15,5cm x 
3,25cm. Unidade de 
fornecimento: pacote com 50 
unidades. 

1.000 100 pacote R$ 13,58 R$ 13.580,00 

7 
283331 

(referência 
aproximada) 

COPO DESCÁRTÁVEL. 

Estriado, transparente, com 
borda arredondada, redobrada, 
em polipropileno ou poliestireno 
atóxico, forte, de 1ª qualidade, 
com capacidade para 200 ml. O 
produto dever atender as 
Normas da ABNT e Resoluções 
da Agência Nacional de 
Vigilância Sanitária. Unidade de 
fornecimento: pacote com 100 
unidades. 

1.750 175 pacote R$ 9,40 R$ 16.450,00 

 
 
8 

446101 

DESENTUPIDOR DE PIA. 

Em material de borracha, 
anatômico, fabricado em uma 
única peça, evitando o 
acúmulo de sujeira ao ser 
usado. Funcionamento com 
movimentos de vai e vem - 
empurra e puxa. Dimensões: 
cabo plástico 20 cm e base de 
desentupir com 30cm. Unidade 
de Fornecimento: unidade 

75 8 unid R$ 12,28 R$ 921,00 

9 
386806 

(referência 
aproximada) 

DETERGENTE LÍQUIDO. 

Neutro, glicerinado, 
biodegradável e testado 
dermatologicamente. Devem 
constar no rótulo o nº do 
Registro na ANVISA, CNPJ da 
empresa, CRQ do químico 
responsável data de fabricação 
e o lote impressos na 
embalagem. Validade mínima 
de 02 anos. Unidade de 
fornecimento: unidade com 05 
litros. 

2.250 225 unid R$ 19,29 R$ 43.402,50 

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 31003800390038003400380030003A00540052004100, Documento assinado 

digitalmente conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.
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10 

 
 

457087 
(referência 

aproximada) 

DISPENSER AUTO-CORTE 
PARA PAPEL 
TOALHA. Com tampa 

transparência. Capacidade para 
bobinas de 20cmx200m. 
Dimensões: (largura: 26cm; 
altura: 36cm; profundidade: 
24cm). unidade de 
fornecimento: unidade. 

75 8 unid R$ 220,83 R$ 16.562,25 

11 
404651 

(referência 
aproximada) 

DISPENSER COM 
RESERVATÓRIO PARA 
SABONETE LÍQUIDO. Em 

plástico ABS, cor: branco ou 
cinza. Dimensão mínima: 22,5 
x 11 x 11,5 cm. Obs.: de uso 
prático, de fácil instalação, 
recarga e limpeza, com visor 
para verificar o término do refil. 
Materiais resistentes, 
esteticamente atraentes. 
Sistema próprio de fixação, 
ecologicamente correto. 
Unidade de fornecimento: 
unidade. 

75 8 unid R$ 43,38 R$ 3.253,50 

12 
439983 

(referência 
aproximada) 

EMBALAGEM PARA HOT 
DOG. Atóxica, na cor branca 

(leitoso). Dimensões: 20 X 10 
cm. Unidade de fornecimento: 
pacote com 100 unidades. 

2.000 200 pacote R$ 3,73 R$ 7.460,00 

13 
349022 

(referência 
aproximada) 

EMBALAGEM PARA 
PIPOCA. Saco de 

papel branco para pipoca. 
Dimensões: 11cmx12cm. 
Unidade de fornecimento: 
pacote com 100 unidades 

750 75 pacote R$ 14,73 R$ 11.047,50 

14 

 
371734 

(referência 
aproximada) 

EMBALAGEM PLÁSTICA 
DESCARTÁVEL. Cumbuca 

funda - PRF 12. “Tipo 
Cumbuco”, na cor Branca. 
Dimensões: Profundidade x 
Diâmetro 4x12 cm. Unidade de 
fornecimento: pacote com 10 
unidades. 

3.500 350 pacote R$ 1,83 R$ 6.405,00 

15 

 
312293 

(referência 
aproximada) 

ESCOVA PARA LIMPEZA. 

Com base em plástico com 
cerdas em nylon resistente, 
dimensões mínimas 10 cm, com 
dados de identificação do 
produto e marca do fabricante. 
Unidade de fornecimento: 
unidade. 

125 13 unid R$ 10,74 R$ 1.342,50 

16 
481020 

(referência 
aproximada) 

ESPONJA PARA USO NA 
COZINHA. Com bactericida, 

para lavagem de utensílios 
domésticos (dupla face), nas 
cores verde e amarela, sendo 
uma face macia e outra 
abrasiva. Dimensões: 10x7, 1x1, 
8 cm. 
Tolerância: +/- 05%. Unidade de 
fornecimento: pacote com 10 
unidades. 

1.250 125 pacote R$ 21,22 R$ 26.525,00 

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 31003800390038003400380030003A00540052004100, Documento assinado 

digitalmente conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.
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17 
458151 

(referência 
aproximada) 

FIBRA SINTÉTICA COM 
ABRASIVO. 

(Fibraço). Indicado para 
limpeza de sujeiras pesadas 
em chapas, grelhas, fornos e 
panelas utilizados em 
cozinhas industriais. 
Dimensões: 12,5X8, 7X2,4. 
Tolerância: +/- 05%. Unidade 
de fornecimento: unidade. 

2.000 200 Unid. R$ 5,18 R$ 10.360,00 

18 483345 

GUARDANAPO DE PAPEL. 

Folha simples, macia, branca. 
Dimensões mínimas: 
20x20cm. Unidade de 
fornecimento: pacote com 50 
folhas. 

1.250 125 pacote R$ 2,79 R$ 3.487,50 

19 
Item não 

encontrado 

LIMPA ALUMINIO. Ideal para 

limpeza geral para realçar o 
brilho de alumínios. Unidade 
de fornecimento: unidade 
com 500 ml. 

1.000 100 unid R$ 4,55 R$ 4.550,00 

20 
358886 

(referência 
aproximada) 

DESINCRUSTANTE. 

Desinfetante desincrustante 
alcalino com alto poder 
desengordurante, utilizado para 
remoção de gorduras 
carbonizadas, em fornos, 
grelhas, chapas, espetos, 
formas, assadeiras, exaustores 
fritadeiras, coifas e demais 
equipamentos utilizados em 
cozinhas industriais 
alimentícias. Unidade de 
fornecimento: unidade com 05 
litros. 

625 63 unid R$ 148,43 R$ 92.768,75 

21 
626303 

(referência 
aproximada) 

LUVA AMARELA PARA 
LIMPEZA. Luva de Látex para 

limpeza, antiderrapante, 
forrada, punho com no mínimo 
12 cm de comprimento, na cor 
amarela ou verde, fornecida em 
pacotes individuais e lacrados, 
contendo um par cada. 
Tamanho G e M. Unidade de 
fornecimento: par. 

1.000 100 par R$ 19,12 R$ 19.120,00 

22 407965 

LUVAS PLÁSTICAS 
DESCARTÁVEIS. 

Transparentes, para 
manipulação de alimentos e 
bebidas. Confeccionada em 
filme de polietileno de alta 
densidade, atóxico, inodoro, 
tamanho único ambidestra. 
Unidade de fornecimento: 
pacote com 50 pares. 

1.500 150 pacote R$ 20,43 R$ 30.645,00 

23 450213 

MARMITEX DE ISOPOR. Com 

tampa, redonda, na cor branca, 
resistente, com capacidade para 
750ml, totalmente atóxica e 
higiênica. Para refeições 
prontas. Unidade de 
fornecimento: pacote com 50 

750 75 pacote R$ 28,51 R$ 21.382,50 

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 31003800390038003400380030003A00540052004100, Documento assinado 

digitalmente conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.
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unidades. 

24 357645 

PÁ DE LIXO. Para recolher 

lixo doméstico. Com material 
em plástico com cabo longo. 
Com extremidade de borracha 
para melhor recolhimento da 
poeira. Dimensões: 80x23cm. 
Unidade de fornecimento: 
unidade. 

175 16 unid R$ 13,92 R$ 2.436,00 

25 620723 

PANO MULTIUSO. 

Desenvolvido para limpeza de 
ambientes domésticos e 
principalmente institucionais, 
com alta resistência e de alta 
absorção e não permitir a 
proliferação de bactérias 
evitando odores. 
Descartáveis, podendo ser 
reutilizados, 100% 
biodegradáveis. Na cor Verde 
ou azul. Picotado a cada 50 
cm Dimensões: Flanela: 30 x 
50 cm. Rolo: 300m contendo 
600 panos. Tolerância: - /+ 
10%. Unidade de 
fornecimento: rolo. 

300 30 rolo R$ 135,92 R$ 40.776,00 

 
26 

406827 
(referência 

aproximada) 

PAPEL TOALHA. Branco, 

100% celulose. Folha com 
mínimo 32g/m3 macia e com 
alta absorção. Unidade de 
fornecimento: rolo com 20 cm 
x 200m. 

750 75 rolo R$ 122,93 R$ 92.197,50 

 
 
 
 
 
 

27 

 
 
 
 
 

471300 
(referência 

aproximada) 

RODO PARA LIMPEZA DE 
CHÃO. Base de alumínio, com 

duas borrachas pretas, de 
espessura não inferior a 3 mm, 
corretamente esticadas e fixas 
à base do rodo, com o mesmo 
comprimento desta, devendo 
remover a água sobre a 
superfície lisa e plana à 
primeira passada. O cabo 
deve ser reforçado, 
confeccionado em madeira 
resistente, plastificado e 
perfeitamente adaptado à 
base. Dimensões: 40 cm de 
largura da base do rodo e cabo 
com 1,20 m de comprimento. 
Unidade de fornecimento: 
unidade. 

200 20 unid R$ 31,11 R$ 6.222,00 

28 261015 

RODO PARA PIA. Fabricado 

em material altamente 
resistente, leve, com base 
emborrachada dupla/DSR de 
20 centímetros ao todo para a 
efetuação da limpeza. 
Unidade de fornecimento: 
unidade. 

175 18 unid R$ 13,06 R$ 2.285,50 

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 31003800390038003400380030003A00540052004100, Documento assinado 

digitalmente conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.
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29 
463131 

(referência 
aproximada) 

SABONETE LÍQUIDO COM 
BACTERICIDA. Para 

dispenser. Neutro, de primeira 
qualidade. Para ser utilizado 
na antissepsia das mãos, com 
ação rápida. Com emolientes e 
umectantes, neutro. Com bico 
dosador. Unidade de 
fornecimento: unidade COM 
05 litros 

500 50 unid R$ 52,57 R$ 26.285,00 

30 
396308 

(referência 
aproximada) 

SACO DE PANO. De 1ª 

qualidade, para Limpeza de 
chão, duplo, lavado e 
alvejado, forte, grosso, com 
alta absorção, 100% algodão. 
Dimensões: 50 cm x 80 cm. 
Unidade de fornecimento: 
pacote com 10 unidades. 

500 50 pacote R$ 66,36 R$ 33.180,00 

31 
419544 

(referência 
aproximada) 

SACO PARA RETIRADA DE 
AMOSTRA COM TARJA. 

Esterilizado, lacrado, com tarja 
branca para identificação do 
conteúdo. Dimensões 
aproximadas: 12cm x 25 cm x 
0,06 mm. Unidade de 
fornecimento: Pacote com 
100 unidades. 

2.500 250 pacote R$ 23,53 R$ 58.825,00 

32 
362667 

(referência 
aproximada) 

SACO PLÁSTICO PARA 
CHUP CHUP. Polietileno de 

Baixa densidade (PEBD) 
virgem, transparente, produto 
indicado e testado para liquido. 
Dimensões: 4cm x 24cm x 0,05 
mm. Unidade de fornecimento: 
pacote com 1.000 unidades. 

125 13 pacote R$ 22,88 R$ 2.860,00 

33 
418817 

(referência 
aproximada) 

SACO PLÁSTICO PARA 
LIXO. Capacidade para 100 a 

110 litros, na cor preta ou azul, 
extra, reforçado. Dimensões 
aproximadas: 80 cm x 1,05m 
MICRA 0,05, fabricado em 
polietileno de baixa densidade. 
Devendo possuir em sua 
embalagem todos os dados de 
acordo com a Lei do 
Consumidor e da ABNT. 
Unidade de fornecimento: 
pacote com 100 unidades. 

1.000 100 pacote R$ 86,53 R$ 86.530,00 

34 
254304 

(referência 
aproximada) 

SACO PLÁSTICO 
TRANSPARENTE. Produzido 

a partir de 100% de material 
virgem, próprio para embalar 
alimentos perecíveis e não 
perecíveis reforçados. 
Resistente a baixas 
temperaturas. 
Dimensões: 40X60cm. 
Unidade de fornecimento: rolo 
contendo 400 sacos 
picotados. 

550 55 rolo R$ 45,48 R$ 25.014,00 

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade 
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35 229920 

SACO PLÁSTICO 
TRANSPARENTE. Produzido 

a partir de 100% de material 
virgem, para armazenar 
alimentos perecíveis e não 
perecíveis. Resistente a 
baixas temperaturas. 
Dimensões: 25x35cm. Bobina 
picotada com 500unidades. 
Unidade 
de fornecimento: rolo. 

250 25 rolo R$ 33,66 R$ 8.415,00 

36 
254304 

(referência 
aproximada) 

SACO PLÁSTICO 
TRANSPARENTE. Produzido 

a partir de 100% de material 
virgem, próprio para embalar 
alimentos perecíveis e não 
perecíveis. Reforçado e 
Resistente, a baixas 
temperaturas. Dimensões 
aproximadas: Largura X 
comprimento Micra: 40 cm x 60 
cm x 0, 06 micra de espessura. 
Unidade de fornecimento: 
embalagem com 1 kg. 30 
sacos por kg. 

750 75 kg R$ 41,30 R$ 30.975,00 

37 
458294 

(referência 
aproximada) 

SANITIZANTE DE 
ALIMENTOS. 

(Hipoclorito). Á base de 
dicloroisocianurato de sódio 
com PH neutro, para 
desinfecção de Hortaliças, 
legumes e frutas. 
Composição: sais orgânicos e 
compostos doadores de cloro. 
Princípio Ativo: Dicloro 
isocianúrico. Apresentar na 
embalagem Autorização de 
funcionamento da ANVSA, do 
Químico Responsável e CRQ. 
Unidade de fornecimento: 
embalagem com 1 kg. 

500 50 kg R$ 24,57 R$ 12.285,00 

38 332930 

TOUCA DESCARTÁVEL. Em 

material de não tecido (TNT), 
hidrofóbico, com elástico em 
sua extremidade para fixação 
e fácil ajuste na cabeça. Com 
excelente permeabilidade 
permitindo que o couro 
cabeludo respire mais 
livremente. 
Hipoalergênicas e Atóxicas. 
Produzida em 100% 
polipropileno. Tamanho único, 
na cor 
branca. Embalagem. Unidade 
de fornecimento: pacote com 
100 unidades. 

1.000 100 pacote R$ 16,42 R$ 16.420,00 
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39 
312607 

(referência 
aproximada) 

VASSOURA TIPO PIAÇAVA 
EM NYLON. 

Com cabo fixado ao taco e este 
ao corpo através do 
revestimento com folha de 
flandres. Com colo mínimo de 
14 cm na parte superior do 
taco. Cabo resistente e com 
formato cilíndrico, deverá ser 
lixado, isento de nós, com 
superfície lisa, sem qualquer 
forma pontiaguda, tendo ainda 
a ponta superior arredondada 
e a outra firmemente presa ao 
taco. Dimensões do 
comprimento útil mínimo do 
cabo: 108 cm Diâmetro mínimo 
2,2 cm. Dimensões do taco: 
Largura 2,5 a 3 cm. Altura livre 
do tufo de nylon (mínimo) 12 
cm. Medida mínima do leque 
20 cm. Unidade de 
fornecimento: 
unidade. 

300 30 unid R$ 23,99 R$ 7.197,00 

40 217096 

VINAGRE DE ÁLCOOL. Uso 

prático na cozinha e na 
limpeza. Produzido a partir da 
cana-de-açúcar. Com aspecto 
físico líquido, neutro e teor de 
acidez de 4%. Galão com 5 
litros. Unidade de fornecimento: 
litro. 

1.750 175 litro R$ 20,79 R$ 36.382,50 

41 
618824 

(referência 
aproximada) 

LUVA TÉRMICA PARA 
COZINHA. 

Proteção das mãos do usuário 
contra agentes térmicos 
(pequenas chamas, calor de 
contato, convectivo e 
radiante). Material: grafatex de 
algodão quatro fios. Com 
tratamento retardante a 
chamas e repelente à água. 
Costurada em linhas de para- 
aramida, sem forro, modelo 02 
dedos (mão de gato). 
Aplicações: serviço em 
cozinha. Tamanho: 45cm. Cor: 
azul. Unidade de 
fornecimento: par. 

100 10 par R$ 72,90 R$ 7.290,00 

TOTAL ESTIMADO DO LOTE  R$ 937.432,75 

 

LOTE 2 – COTA PRINCIPAL PARA AMPLA PARTICIPAÇÃO 

ITEM 
CÓDIGO 
CATMAT 

DESCRIÇÃO DO PRODUTO 
QTD 
MAX. 

QTD 
MIN. 

UND. 
VALOR 
UNIT. 

VALOR 
TOTAL 

1 405733 

ACENDEDOR DE FOGÃO. 

Indicado para acender fogões 
e fornos a gás. Composição 
plástico com certificado do 
Inmetro. Dimensões 
aproximadas: 22x2,5x1,5cm. 

1.911 202 unid R$ 16,81 R$ 32.123,91 
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Unidade de fornecimento: 
unidade. 

2 299605 

ÁGUA SANITÁRIA. 

Composição: hidróxido de 
sódio e água, princípio ativo 
hipoclorito de sódio 2,0% a 
2,5% de cloro ativo, com 
registro e autorização de 
funcionamento emitido pelo 
Ministério da Saúde. Unidade 
de Fornecimento: unidade 
com de 05 litros. 

8.350 1.200 unid R$ 26,96 R$ 225.116,00 

3 269941 

ÁLCOOL LÍQUIDO 70%. 

Álcool etílico desinfecção de 
utensílios. Devendo estar de 
acordo com as Normas 
Técnicas Brasileiras hidratado, 
líquido, para limpeza de 
bancada e Registro no 
Ministério da Saúde. Unidade 
de 
fornecimento: unidade com 01 
litro. 

5.730 1.002 unid R$ 13,96 R$ 79.990,80 

4 283660 

BALDE DE PLÁSTICO. 

Capacidade para 12 litros, 
resistente, em polipropileno, 
com alça de metal. Unidade de 
fornecimento: 
unidade. 

780 156 unid R$ 20,19 R$ 15.748,20 

5 
272254 

(referência 
aproximada) 

BORRIFADOR. Material 

plástico transparente, em 
polietileno, atóxico, resistente 
e durável, com gatilho com 03 
opções de regulagem do 
esguicho (pulverização em 
leque, intermediária ou jato 
dirigido). Unidade de medida: 
capacidade para 500 ml. 
Unidade de 
fornecimento: unidade. 

1.680 240 unid R$ 19,42 R$ 32.625,60 

6 
235787 

(referência 
aproximada) 

COLHER  DESCARTÁVEL.  

Para  refeição completa, com 
estrutura reforçada, na cor 
branca, com padrão de 1ª 
qualidade, matéria prima 100% 
virgem, normatizado pelo 
Inmetro. Dimensões: 15,5cm 
x 3,25cm. Unidade de 

fornecimento: pacote com 50 
unidades. 

3.098 349 pacote R$ 13,58 R$ 42.070,84 

7 
283331 

(referência 
aproximada) 

COPO DESCÁRTÁVEL. 

Estriado, 
transparente, com borda 
arredondada, redobrada, em 
polipropileno ou poliestireno 
atóxico, forte, de 1ª qualidade, 
com capacidade para 200 ml. 
O produto dever atender as 
Normas da ABNT e 
Resoluções da Agência 
Nacional de Vigilância 
Sanitária. 

137.250 15.050 pacote R$ 9,40 R$ 1.290.150,00 
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Unidade de fornecimento: 
pacote com 100 unidades. 

8 446101 

DESENTUPIDOR DE PIA. Em 

material de borracha, 
anatômico, fabricado em uma 
única peça, evitando o 
acúmulo de sujeira ao ser 
usado. Funcionamento com. 
movimentos de vai e vem - 
empurra e puxa. Dimensões: 
cabo plástico 20 cm e base de 
desentupir com 30cm. Unidade 
de Fornecimento: unidade. 

271 41 unid R$ 12,28 R$ 3.327,88 

9 
386806 

(referência 
aproximada) 

DETERGENTE LÍQUIDO. 

Neutro, glicerinado, 
biodegradável e testado 
dermatologicamente. Devem 
constar no rótulo o nº do 
Registro na ANVISA, CNPJ da 
empresa, CRQ do químico 
responsável data de 
fabricação e o lote impressos 
na embalagem. Validade 
mínima de 02 anos. Unidade 
de fornecimento: unidade 
com 05 litros. 

7.290 986 unid R$ 19,29 R$ 140.624,10 

10 
457087 

(referência 
aproximada) 

DISPENSER AUTO-CORTE 
PARA PAPEL 
TOALHA. Com tampa 

transparência. Capacidade 
para bobinas de 20cmx200m. 
Dimensões: (largura: 26cm; 
altura: 36cm; profundidade: 
24cm). unidade de 
fornecimento: unidade. 

287 55 unid R$ 220,83 R$ 63.378,21 

11 
(referência 

aproximada) 

DISPENSER COM 
RESERVATÓRIO PARA  
SABONETE LÍQUIDO. Em 

plástico ABS, cor: branco ou 
cinza. Dimensão mínima: 22,5 
x 11 x 11,5 cm. Obs.: de uso 
prático, de fácil instalação, 
recarga e limpeza, com visor 
para verificar o término do 
refil. Materiais resistentes, 
esteticamente atraentes. 
Sistema próprio de fixação, 
ecologicamente correto. 
Unidade de fornecimento: 
unidade. 

366 82 unid R$ 43,38 R$ 15.877,08 

 
12 

439983 
(referência 

aproximada) 

EMBALAGEM PARA HOT 
DOG. Atóxica, na cor branca 

(leitoso). Dimensões: 15 X 10 
cm. Unidade de fornecimento: 
pacote com 100 
unidades. 

6.000 23 pacote R$ 3,73 R$ 22.380,00 

 
13 

349022 
(referência 

aproximada) 

EMBALAGEM PARA 
PIPOCA. Saco de papel 

branco para pipoca. 
Dimensões: 11cmx12cm. 
Unidade de fornecimento: 
pacote com 100 unidades. 

2.250 600 pacote R$ 14,73 R$ 33.142,50 
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14 

371734 
(referência 

aproximada) 

EMBALAGEM PLÁSTICA 
DESCARTÁVEL. 

Cumbuca funda - PRF 12. 
“Tipo Cumbuco”, na cor 
Branca. Dimensões: 
Profundidade x Diâmetro 4x12 
cm. Unidade de fornecimento: 
pacote com 10 unidades. 

10.920 435 pacote R$ 1,83 R$ 19.983,60 

15 
312293 

(referência 
aproximada) 

ESCOVA PARA LIMPEZA. 

Com base em 
plástico com cerdas em nylon 
resistente, dimensões 
mínimas 10 cm, com dados de 
identificação do produto e 
marca do fabricante. 
Unidade de fornecimento: 
unidade. 

1.209 437 unid R$ 10,74 R$ 12.984,66 

16 
481020 

(referência 
aproximada) 

ESPONJA PARA USO NA 
COZINHA. Com 

bactericida, para lavagem de 
utensílios domésticos (dupla 
face), nas cores verde e 
amarela, sendo uma face 
macia e outra abrasiva. 
Dimensões: 10x7, 1x1, 8 cm. 
Tolerância: +/- 05%. Unidade 
de fornecimento: 
pacote com 10 unidades. 

4.570 458 pacote R$ 21,22 R$ 96.975,40 

17 
458151 

(referência 
aproximada) 

FIBRA SINTÉTICA COM 
ABRASIVO. (Fibraço). 

Indicado para limpeza de 
sujeiras pesadas em chapas, 
grelhas, fornos e panelas 
utilizados em cozinhas 
industriais. Dimensões: 
12,5X8, 7X2,4. Tolerância: +/- 
05%. Unidade de 
fornecimento: unidade. 

6.243 782 unid R$ 5,18 R$ 32.338,74 

 
18 

483345 

GUARDANAPO DE PAPEL. 

Folha simples, macia, branca. 
Dimensões mínimas: 
20x20cm. Unidade de 
fornecimento: pacote com 50 
folhas. 

4.230 685 pacote R$ 2,79 R$ 11.801,70 

 
19 

 

LIMPA ALUMINIO. Ideal para 

limpeza geral 
para realçar o brilho de 
alumínios. Unidade de 
fornecimento: unidade com 
500 ml. 

3.094 347 unid R$ 4,55 R$ 14.077,70 

20 
358886 

(Referência 
aproximada) 

DESINCRUSTANTE. 

Desinfetante desincrustante 
alcalino com alto poder 
desengordurante, utilizado 
para remoção de gorduras 
carbonizadas, em fornos, 
grelhas, chapas, espetos, 
formas, assadeiras, exaustores 
fritadeiras, coifas e demais 
equipamentos utilizados em 
cozinhas industriais 
alimentícias. Unidade de 

2.057 279 unid R$ 148,43 R$ 305.320,51 
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fornecimento: unidade com 05 
litros. 

21 
626303 

(referência 
aproximada) 

LUVA AMARELA PARA 
LIMPEZA. Luva de 

Látex para limpeza, 
antiderrapante, forrada, punho 
com no mínimo 12 cm de 
comprimento, na cor amarela 
ou verde, fornecida em 
pacotes individuais e lacrados, 
contendo um par cada. 
Tamanho G e M. Unidade de 
fornecimento: par. 

3.830 720 par R$ 19,12 R$ 73.229,60 

22 407965 

LUVAS PLÁSTICAS 
DESCARTÁVEIS. 

Transparentes, para 
manipulação de alimentos e 
bebidas. Confeccionada em 
filme de polietileno de alta 
densidade, atóxico, inodoro, 
tamanho único ambidestra. 
Unidade 
de fornecimento: pacote com 
50 pares. 

4.616 520 pacote R$ 20,43 R$ 94.304,88 

23 450213 

MARMITEX DE ISOPOR. Com 

tampa, redonda, na cor branca, 
resistente, com capacidade para 
750ml, totalmente atóxica e 
higiênica. Para refeições 
prontas. Unidade de 
fornecimento: pacote com 50 
unidades  

2.250 225 pacote R$ 28,51 R$ 64.147,50 

24 357645 

PÁ DE LIXO. Para recolher lixo 

doméstico. Com material em 
plástico com cabo longo. Com 
extremidade de borracha para 
melhor recolhimento da poeira. 
Dimensões: 80x23cm. 
Unidade de fornecimento: 
unidade. 

623 82 unid R$ 13,92 R$ 8.672,16 

25 620723 

PANO MULTIUSO. 

Desenvolvido para limpeza de 
ambientes domésticos e 
principalmente institucionais, 
com alta resistência e de alta 
absorção e não permitir a 
proliferação de bactérias 
evitando odores. 
Descartáveis, podendo ser 
reutilizados, 100% 
biodegradáveis. Na cor Verde 
ou azul. 
Picotado a cada 50 cm 
Dimensões: Flanela: 30 x 50 
cm. Rolo: 300m contendo 600 
panos. Tolerância: - /+ 10%. 
Unidade de fornecimento: 
rolo. 

1.053 194 rolo R$ 135,92 R$ 143.123,76 
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26 
406827 

(referência 
aproximada) 

PAPEL TOALHA. Branco, 

100% celulose. Folha com 
mínimo 32g/m3 macia e com 
alta absorção. Unidade de 
fornecimento: rolo com 
20 cm x 200m. 

11.530 6.273 rolo R$ 122,93 R$ 1.417.382,90 

27 
471300 

(referência 
aproximada) 

RODO PARA LIMPEZA DE 
CHÃO. Base de alumínio, com 

duas borrachas pretas, de 
espessura não inferior a 3 mm, 
corretamente esticadas e fixas 
à base do rodo, com o mesmo 
comprimento desta, devendo 
remover a água sobre a 
superfície lisa e plana à 
primeira passada. O cabo 
deve ser reforçado, 
confeccionado em madeira 
resistente, plastificado e 
perfeitamente adaptado à 
base. Dimensões: 40 cm de 
largura da base do rodo e cabo 
com 1,20 m de comprimento. 
Unidade 
de fornecimento: unidade. 

790 165 unid R$ 31,11 R$ 24.576,90 

 
28 

 
261015 

RODO PARA PIA. Fabricado 

em material altamente 
resistente, leve, com base 
emborrachada dupla/DSR de 
20 centímetros ao todo para a 
efetuação da limpeza. Unidade 
de fornecimento: unidade. 

603 92 unid R$ 13,06 R$ 7.875,18 

 
 
 

29 

463131 
(referência 

aproximada) 

SABONETE LÍQUIDO COM 
BACTERICIDA. Para 

dispenser. Neutro, de primeira 
qualidade. Para ser utilizado 
na antissepsia das mãos, com 
ação rápida. Com emolientes e 
umectantes, neutro. Com bico 
dosador. 
Unidade de fornecimento: 
unidade com 05 
litros. 

1.684 243 unid R$ 52,57 R$ 88.527,88 

 
 

30 

 
396308 

(referência 
aproximada) 

SACO DE PANO. De 1ª 

qualidade, para Limpeza de 
chão, duplo, lavado e alvejado, 
forte, grosso, com alta 
absorção, 100% algodão. 
Dimensões: 50 cm x 80 cm. 
Unidade.de fornecimento: 
pacote com 10 unidades. 

1.768 284 pacote R$ 66,36 R$ 117.324,48 

 
 

31 

419544 
(referência 

aproximada) 

SACO PARA RETIRADA DE 
AMOSTRA COM TARJA. 

Esterilizado, lacrado, com tarja 
branca para identificação do 
conteúdo.Dimensões 
aproximadas: 12cm x 25 cm x 
0,06mm. Pacote com 100 
unidades. 

7.651 890 pacote R$ 23,53 R$ 180.028,03 
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32 

362667 
(referência 

aproximada) 

SACO PLÁSTICO PARA 
CHUP CHUP.Polietileno de 

Baixa densidade (PEBD) 
virgem, transparente, produto 
indicado e testado para liquido. 
Dimensões: 4cm x 24cm x 0,05 
mm. Unidade de fornecimento: 
pacote com 1.000 unidades. 

376 38 pacote R$ 22,88 R$ 8.602,88 

33 
418817 

(referência 
aproximada) 

SACO PLÁSTICO PARA 
LIXO. Capacidade para 100 a 

110 litros, na cor preta ou azul, 
extra, reforçado. Dimensões 
aproximadas: 80 cm x 1,05m 
MICRA 0,05, fabricado em 
polietileno de baixa densidade. 
Devendo possuir em sua 
embalagem todos os dados de 
acordo com a Lei do 
Consumidor e da ABNT. 
Unidade de fornecimento: 
pacote com 100 unidades. 

3.260 435 pacote R$ 86,53 R$ 282.087,80 

34 
254304 

(referência 
aproximada) 

SACO PLÁSTICO 
TRANSPARENTE. Produzido 

a partir de 100% de material 

2.554 617 Rolo R$ 45,48 R$ 116.155,92 

35 229920 

SACO PLÁSTICO 
TRANSPARENTE. Produzido 

a partir de 100% de material 
virgem, para armazenar 
alimentos perecíveis e não 
perecíveis. Resistente a 
baixas temperaturas. 
Dimensões: 25x35cm. Bobina 
picotada com 500unidades. 
Unidade 
de fornecimento: rolo. 

1.784 592 rolo R$ 33,66 R$ 60.049,44 

36 
254304 

(referência 
aproximada) 

SACO PLÁSTICO 
TRANSPARENTE. Produzido 

a partir de 100% de material 
virgem, próprio para embalar 
alimentos perecíveis e não 
perecíveis. Reforçado e 
Resistente, a baixas 
temperaturas. Dimensões 
aproximadas: Largura X 
comprimento Micra: 40 cm x 60 
cm x 0, 06 micra de espessura. 
Unidade de fornecimento: 
embalagem com 1 kg. 30 
sacos por kg. 

2.490 395 kg R$ 41,30 R$ 102.837,00 

37 
458294 

(referência 
aproximada) 

SANITIZANTE DE 
ALIMENTOS. 

(Hipoclorito). Á base de 
dicloroisocianurato de sódio 
com PH neutro, para 
desinfecção de Hortaliças, 
legumes e frutas. 
Composição: sais orgânicos e 
compostos doadores de cloro. 
Princípio Ativo: Dicloro 
isocianúrico. Apresentar na 
embalagem Autorização de 
funcionamento da ANVSA, do 

1.502 150 kg R$ 24,57 R$ 36.904,14 
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Químico Responsável e CRQ. 
Unidade de fornecimento: 
embalagem com 1 kg. 

38 332930 

TOUCA DESCARTÁVEL. Em 

material de não tecido (TNT), 
hidrofóbico, com elástico em 
sua extremidade para fixação 
e fácil ajuste na cabeça. Com 
excelente permeabilidade 
permitindo que o couro 
cabeludo respire mais 
livremente. 
Hipoalergênicas e Atóxicas. 
Produzida em 100% 
polipropileno. Tamanho único, 
na cor 
branca. Embalagem. Unidade 
de fornecimento: pacote com 
100 unidades. 

3.005 302 pacote R$ 16,42 R$ 49.342,10 

39 
312607 

(referência 
aproximada) 

VASSOURA TIPO PIAÇAVA 
EM NYLON. 

Com cabo fixado ao taco e este 
ao corpo através do 
revestimento com folha de 
flandres. Com colo mínimo de 
14 cm na parte superior do 
taco. Cabo resistente e com 
formato cilíndrico, deverá ser 
lixado, isento de nós, com 
superfície lisa, sem qualquer 
forma pontiaguda, tendo ainda 
a ponta superior arredondada 
e a outra firmemente presa ao 
taco. Dimensões do 
comprimento útil mínimo do 
cabo: 108 cm Diâmetro mínimo 
2,2 cm. Dimensões do taco: 
Largura 2,5 a 3 cm. Altura livre 
do tufo de nylon (mínimo) 12 
cm. Medida mínima do leque 
20 cm. Unidade de 
fornecimento: 
unidade. 

1.225 250 Unid. R$ 23,99 R$ 29.387,75 

40 217096 

VINAGRE DE ÁLCOOL. Uso 

prático na cozinha e na 
limpeza. Produzido a partir da 
cana-de-açúcar. Com aspecto 
físico líquido, neutro e teor de 
acidez de 4%. Galão com 5 
litros. Unidade de 
fornecimento: litro. 

5.410 605 litro R$ 20,79 R$ 112.473,90 

41 
618824 

(referência 
aproximada) 

LUVA TÉRMICA PARA 
COZINHA. 

Proteção das mãos do usuário 
contra agentes térmicos 
(pequenas chamas, calor de 
contato, convectivo e 
radiante). Material: grafatex de 
algodão quatro fios. Com 
tratamento retardante a 
chamas e repelente à água. 
Costurada em linhas de para- 

308 34 par R$ 72,90 R$ 22.453,20 
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aramida, sem forro, modelo 02 
dedos (mão de gato). 
Aplicações: serviço em 
cozinha. Tamanho: 45cm. Cor: 
azul. Unidade de 
fornecimento: par. 

VALOR ESTIMADO DO LOTE  R$ 5.529.524,83 

 
1.2. O objeto desta licitação a serem registrados, dadas as suas características, 

enquadra-se na classificação de bens comuns, nos termos do art. 6º, XIII 
da Lei nº 14.133/2021, bem como do Decreto Municipal nº 5.618, de 29 de 
dezembro de 2023. 
 

1.3. Conforme previsto no Artigo 18, § 1°, II da Lei 14.133/21 e o Decreto 
Municipal nº 5.619/ 2023, Artigo 33, § 1º, inciso II informa-se que tal 
contratação foi planejada no ano de 2023, estando assim presente no Plano 
Anual de Contratações - PAC pelo ID PCW00319.2025-57. 

 

1.4. O valor estimado total é de R$ 6.466.957,58 (seis milhões, quatrocentos 
e sessenta e seis mil, novecentos e cinquenta e sete reais e cinquenta 
e oito centavos), de acordo com a Pesquisa de Preço. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO (ARTIGO 6º, XXIII, b, LEI 
14.133/2021). 
 

2.1.  JUSTIFICATIVA 
 

2.1.1. O ingresso, a permanência do aluno na escola e o sucesso do processo 
de ensino e aprendizagem dependem de muitos fatores. Estudos indicam 
que o contexto familiar e o acesso a bens culturais são condições externas 
à escola que favorecem a educação de qualidade, devendo, portanto, ser 
assumidos pela sociedade, com vistas ao aprimoramento dos indicadores 
educacionais. 

 
2.1.2. Há outros elementos intraescolares que são determinantes para o 

processo de aprendizagem do aluno, entre eles, está a oferta de uma 
alimentação saudável que envolve vários aspectos: nutricional, higiênico, 
social, cultural, dentre outros. Todos eles estão interligados e devem ser 
observados durante o preparo e a distribuição dos alimentos, os cuidados 
de higiene necessários em cada etapa de produção. A higiene do local de 
trabalho e a necessidade dos manipuladores de alimentos e demais 
funcionários envolvidos adotarem normas-padrão estabelecidas pelo 
Ministério da Saúde para evitar riscos e contaminação das refeições 
servidas aos alunos. 

 
2.1.3. Quem trabalha com a manipulação de alimentos sabe da importância de 

cumprir rígidas práticas de higiene. As regras de limpeza na cozinha 
requerem planejamento e métodos de organização que devem ser 
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seguidos diariamente. O objetivo é evitar contaminações e outros 
problemas que podem surgir oriundos de hábitos de limpeza 
inadequados. 
 

2.1.4. Atualmente o Programa de Alimentação Escolar da Serra se caracteriza 
pela grande diversificação dos cardápios, controle de qualidade dos 
alimentos utilizados e respeito aos hábitos alimentares, preocupação com 
a alimentação de alunos com necessidades especiais e restrições 
alimentares. 
 

2.1.5. Nesse sentido, faz necessária a abertura de processo licitatório para 
aquisição dos produtos descritos no objeto deste Termo de Referência 
para garantir aos manipuladores Condições de adoção de procedimentos 
higiênicos-sanitários das instalações, dos espaços onde são preparadas 
as refeições, dos equipamentos, dos utensílios, dos alimentos, da higiene 
pessoal, a fim de garantir uma alimentação segura aos mais de 69.000 
mil alunos que se alimentam diariamente nas unidades de ensino na Rede 
Municipal da Serra. 

 
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O 

CICLO DE VIDA DO OBJETO (ARTIGO 6º, XXIII, c, LEI 14.133/2021). 
 

3.1.  Após o levantamento de mercado, reconhece-se que a solução mais 
vantajosa para a Administração Pública é o fornecimento e distribuição de 
materiais de limpeza, garantindo que a qualidade e segurança alimentar 
sejam mantidas, com custo-benefício e eficiência no processo de gestão do 
estoque. O objetivo é atender à demanda de forma sustentável e garantir a 
disponibilidade contínua dos produtos, sempre respeitando os critérios de 
conservação e validade. 

 
3.2. A contratação em tela visa dar continuidade as atividades que dão 

operacionalização e adequação à Administração Pública em suas 
atribuições finalísticas. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (ARTIGO 6º, XXIII, d, LEI 14.133/2021).  
 

4.1. Os padrões de identificação e de qualidade dos produtos, objeto deste termo 
de referência, deverão obrigatoriamente estar em pleno acordo com as 
Resoluções vigentes do Ministério da Saúde, Agência Nacional de 
Vigilância Sanitária – ANVISA, Normas da ABNT, com todo o Código 
Sanitário e do Código de Defesa do Consumidor (Lei Federal nº 8078 de 
11/09/90 e atualizações pertinentes), bem como com certificado do Inmetro 
quando for o caso.  
 

4.2. Todas as exigências acima são extensivas aos fornecedores que 
abastecerão a CONTRATANTE.  
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4.3. Os produtos deverão ser transportados em veículos apropriados e 
devidamente inspecionados pelo órgão competente, atendendo as Normas 
Sanitárias Vigentes, veículos estes que deverão estar em perfeito estado de 
funcionamento, a fim de evitar quebras e/ou atrasos.  

 

4.4. Os produtos deverão ser de primeira qualidade e estar em conformidade 
com as legislações vigentes citas no item 4.1. Só serão aceitos os produtos 
que estiverem com todas as informações obrigatórias no rótulo das 
embalagens, como: o número de registro ou notificação no Ministério da 
Saúde, endereço, n° de Registro da ANVISA, componentes químicos, 
especificações mínimas exigidas: embalagem original e intacta, 
identificação do produto, peso da embalagem, data de fabricação e 
validade, nº do lote, nome do fabricante. 

 
4.5. DA SUBCONTRATAÇÃO: 

 
4.5.1. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 

 
4.6. DA EXIGÊNCIA DE AMOSTRA 

 
4.6.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado 

provisoriamente em primeiro lugar poderá apresentar amostra de todos 
os itens, que terá data, local e horário de sua realização divulgados por 
mensagem no sistema, cuja presença será facultada a todos os 
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados. 

 
4.6.2. As amostras deverão ser entregues na Secretaria de Educação/Gerência 

de Alimentação Escolar, situada à Rua Domingo Martins, 181, Edifício 
Arino Gonçalves, Centro Serra/ES, telefone (27) 98172-1306 / 3291-4716, 
no prazo de 08 (oito) dias úteis, após a licitante ser declarada 
arrematante. 
 

4.6.3. Para avaliação das amostras serão observados os seguintes critérios: 
 

a)  Características específicas de cada produto. 
b) Embalagens: se estão devidamente lacradas, íntegras e se apresentam 

qualquerdano que venha comprometer o produto. 
c) Identificação do produto (rótulo): nome do produto, composição, nº do 

lote, CNPJ, dados do fabricante e do distribuidor, número do Registro em 
Órgão Oficial, quantidade (peso), gramatura, data de fabricação e de 
validade. 
 

4.6.4. É facultada prorrogação o prazo estabelecido, a partir de solicitação 
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo. 
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4.6.5. No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, 
sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das 
especificações previstas, a proposta será recusada. 
 

4.6.6. O descumprimento injustificado da eventual solicitação de amostra 
implicará na desclassificação do licitante. 
 

4.6.7. A amostra deverá estar devidamente embalada e identificada com o 
número do pregão, o número do item, o CNPJ e o nome ou a razão social 
da licitante, podendo a proponente ser desclassificada, caso não esteja 
sua amostra de acordo com o proposto neste subitem; 
 

4.6.8. A amostra, quando apresentada, passará por análise técnica da área 
demandante, para exame de conformidade e outros testes de interesse 
da Administração, de modo a comprovar que atende às especificações 
deste termo de referência. 
 

4.6.9. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) 
aceita(s), será analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado 
pelo segundo classificado. Seguir-se-á com a verificação da(s) amostra(s) 
e, assim, sucessivamente, até a verificação de uma que atenda às 
especificações constantes neste Termo de Referência. 
 

4.6.10. A empresa poderá enviar um técnico para acompanhar a análise da 
amostra, porém, sem nenhum custo para a Secretaria Municipal de 
Educação. 

 
4.6.11. Após a divulgação do resultado final do certame, as amostras entregues 

deverão ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias 
úteis, após o qual poderão ser descartadas pela Administração, sem 
direito a ressarcimento.  

 
4.7. DA GARANTIA DA CONTRATAÇÃO 

 
4.7.1. A empresa vencedora deverá oferecer em garantia das obrigações 

contratuais assumidas o equivalente a 5% (cinco) por cento sobre o valor 
global do contrato, nos moldes estabelecidos pelo art.96 e 98 da Lei 
n°14.133/2021. 
 

4.7.2. Em casos de aditivos ao contrato deverá a garantia ser proporcionalmente 
aditada. 

 
5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO (ARTIGO 6º, XXIII, e, LEI 

14.133/2021). 
 
5.1. LOCAL, PRAZO E CONDIÇÕES DE ENTREGA 
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5.1.1. A empresa contratada deverá proceder a entrega dos produtos nos 
endereços constantes no anexo I, que deverão ser conferidos e assinados 
(informar a matrícula/carimbo) pelo funcionário da Unidade. Vale destacar 
que as guias de entregas devem descriminar os produtos e constar a 
quantidade total de cada produto para uma correta conferência da 
unidade escolar no ato no recebimento. 

 
5.1.2. O cronograma de entrega poderá ser alterado em função de feriados e 

alterações na programação dos cardápios. 
 
5.1.3. As entregas programadas deverão ocorrer quinzenalmente, no prazo 

máximo de 04 (quatro) dias úteis após o recebimento da ordem de 
fornecimento. Os dias da semana para cada entrega programada serão 
definidos junto com o envio dos romaneios para a empresa vencedora. 

 

5.1.4. A entrega dos produtos deverá ocorrer de forma quinzenal, diretamente 
nas unidades de ensino relacionadas no anexo I, de acordo com os 
quantitativos definidos pela CONTRATANTE, visando cumprir 
rigorosamente com o estabelecido em Ata. 

 

5.1.5. As unidades de ensino que forem sendo inauguradas serão incluídas na 
prestação dos serviços. 

 

5.1.6. As entregas deverão obedecer aos horários abaixo discriminados, não 
podendo ocorrer atrasos: 

 
a) EMEF/CMEI: 07 às 11h40min e de 13h às 17h. 

 
5.1.7. A definição dos produtos para cada entrega, bem como os quantitativos, 

será determinada de acordo com a programação da Secretaria de 
Educação/Gerência de Alimentação Escolar -GAE/SEDU, que enviará a 
CONTRATADA, após a Ordem de Fornecimento expedida, uma 
estimativa prévia para cada entrega, com no máximo dez dias corridos de 
antecedência. 
 

5.1.8. Os produtos para atendimento para entrega de emergência deverão ser 
atendidos com prazo máximo de doze horas. 
 

5.1.9. As entregas programadas deverão ocorrer no prazo máximo de 04 
(quatro) dias. Os dias da semana para cada entrega programada serão 
definidos junto com o envio dos romaneios para a empresa arrematante. 
 

5.1.10. O cronograma de entrega, bem como os quantitativos, poderá ser 
alterado pela Secretaria solicitante em função de feriados e alterações 
na programação das unidades de ensino. 
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5.1.11. As quantidades totais dos produtos discriminados no item 1 deste TR 
são estimativas para atender o exercício de 2025 e será fornecida de 
acordo com as necessidades da Secretaria de Educação/GAE. 

 

5.1.12. Os produtos deverão ser entregues, mediante comprovante específico 
por unidade de ensino, conforme modelo do anexo II, digitado e 
impresso, que serão emitidas pela CONTRATADA, devendo ser 
composto por três vias assim distribuídas: uma para a unidade de 
ensino, uma para anexar ao processo de fatura (digital) e uma para o 
fornecedor. Todas as vias deverão ser originais. Os comprovantes de 
entrega não poderão ser emitidos de forma manual e nem carbonados, 
e não devem conter rasuras. 

 

5.1.13. No ato da entrega, os entregadores deverão aguardar o responsável 
pela unidade de ensino fazer o recebimento dos produtos corretamente: 
quanto à conferência dos produtos, à qualidade, à marca, a quantidade 
e a data de validade, bem como para datar, assinar, colocar número da 
matrícula e carimbar todas as vias, que em hipótese alguma poderão 
conter rasuras. 

 

5.1.14. As unidades de ensino poderão fazer o recebimento provisório dos 
produtos para posterior verificação da data de validade e da 
conformidade de acordo com as especificações editalícias. 

 

5.1.15. O recebimento definitivo deverá ocorrer no prazo máximo de 24 (vinte e 
quatro) horas a contar do recebimento provisório, após a verificação da 
qualidade e validade dos produtos. 

 

5.1.16. No caso de devolução dos produtos por não conformidade com as 
especificações do edital, a empresa deverá proceder à reposição assim 
que comunicada das irregularidades, a fim de evitar a interrupção dos 
serviços inerente ao preparo da alimentação escolar. Não ocorrendo à 
reposição, conforme descrito no item 6.13, a CONTRATADA será 
notificada por meio de formulário, para aplicações das sanções previstas 
no item 20. 

 

5.1.17. No que concerne às quantidades dos produtos descritos no item 09 as 
solicitações para entrega poderão variar ao longo do ano letivo, em 
função de férias escolares, feriados e atividades inerentes a projetos 
pedagógicos. Alguns produtos poderão ser utilizados ao longo da 
vigência da Ata de Registro de Preços, eventualmente em datas 
comemorativas, atividades extraclasses, dentre outras. 

 
a) Os produtos como: marmitex e colher descartável serão solicitados 

apenas em casos de reparos na cozinha de alguma unidade de ensino 
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em período letivo que impossibilite o preparo das refeições, ou nos casos 
extraordinários. 

 
5.1.18. Os produtos licitados deverão passar por prévia análise e homologação 

da marca, a fim de garantir a qualidade, a incolumidade e a correta 
execução dos serviços, devendo ser entregues nas unidades de ensino 
apenas as marcas devidamente aprovadas. Os produtos serão avaliados 
pelo Núcleo de Controle de Qualidade composto pela Equipe Técnica da 
Gerência de Alimentação Escolar/SEDU e, Membros do Conselho de 
Alimentação Escolar (CAE). 

 
5.2. ÓRGÃOS/ENTIDADES PARTICIPANTES DA ATA DE REGISTRO DE 

PREÇO 
 

5.2.1. Os órgãos e as entidades participantes deste Registro de Preços são os 
listados na tabela abaixo: 

 

ÓRGÃO ENDEREÇO 

SEDU 
Rua Domingos Martins, 181 , Centro Administrativo Aurino 
Gonçalves - Serra Centro - Serra/ES - 29164-120 

SEFA 
Rua Maestro Antônio Cícero, 111 , 6º andar, Distrito Sede, 
Município de Serra/ES - Caçaroca - SERRA/ES - 29176-439 

SESE 
Rua Alpheu Corrêa Pimentel, 144 , Serra/ES - Caçaroca - 
SERRA/ES - 29176-439 

SEDIR/ 
SEPPOM 

Praça Dr. Pedro Feu Rosa, 01 , no prédio da Prefeitura antiga 
- SERRA SEDE - SERRA/ES - 29176-091 / Av. Getulio Vargas,, 
01 , Pav 01 - Serra Centro - Serra/ES - 29176-090 

SETUR 
Rua Campinho, 96 , Distrito Sede, Município de Serra/ES - 
Caçaroca - SERRA/ES - 29176-438 

SEGEPLAN 
Rua Maestro Antônio Cícero, 111 , 1.º andar, Distrito Sede, 
Município de Serra/ES - Caçaroca - SERRA/ES - 29176-439 

 
5.3. DA VIGÊNCIA DA ATA 

 
5.3.1. A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, podendo 

ser prorrogada conforme previsto na Lei 14.133/2021. 
 
5.4. DA VIGÊNCIA DO CONTRATO 
 
5.4.1. Em caso de transformação da ata em contrato o mesmo terá vigência de 

12 meses a contar da data de publicação. 
 

5.5. DA OBRIGAÇÃO DA CONTRATANTE 
 
5.5.1. Designar servidor para fiscalizar e acompanhar os serviços do objeto 

contratual, bem como os Diretores da Unidades de Ensino que serão 
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fiscais setoriais, responsáveis pelo ateste e recebimento dos cartões nas 
Unidades de Ensino. 

 
5.5.2. Prestar à CONTRATADA todas as informações necessárias à execução 

dos serviços. 
 
5.5.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, qualquer irregularidade 

constatada, solicitando providências imediatas para a regularização das 
mesmas. 

 
5.5.4. Pagar mensalmente à contratada o valor devido em decorrência da 

prestação dos serviços executados, observadas as condições previstas 
em cláusulas contratuais, a serem firmadas. 

 
5.5.5. Manter o controle documental de todas as transações, incluindo notas 

fiscais, recibos de entrega e relatórios de inspeção, assegurando 
transparência e conformidade com a legislação vigente. 

 
5.5.6. Manter uma linha de comunicação direta e eficiente com o fornecedor, a 

fim de facilitar o acompanhamento das entregas e resolver eventuais 
problemas de forma ágil e eficaz. 

 
5.5.7. Informar o fornecedor sobre eventuais mudanças na demanda, 

cronograma de entrega ou qualquer outra modificação que impacte a 
execução do contrato. 

 
5.5.8. Assegurar que produtos sejam utilizados de acordo com as diretrizes de 

alimentação escolar e que sejam distribuídos adequadamente entre as 
unidades escolares. 

 
5.6. DA OBRIGAÇÃO DA CONTRATADA 

 
5.6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes neste TR, 

seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os 
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e, 
ainda: efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme 
especificações, prazo e local constantes neste TR acompanhado da 
respectiva nota fiscal, na qual constarão as indicações referentes a: 
marca, procedência e prazo de garantia ou validade; 

 
5.6.2. Além daquelas explícita ou implicitamente contidas no presente 

documento, no TR e na legislação vigente, a contratada deverá: 
 
5.6.2.1. Ser responsável pela segurança do trabalho de seus funcionários e pelos 

atos por eles praticados. 
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5.6.2.2. Providenciar que seus funcionários se apresentem devidamente 
uniformizados e identificados com crachá e touca de proteção para os 
cabelos. 

 

5.6.2.3. Responsabilizar-se pela idoneidade moral e técnica do seu funcionário, 
reservando-se a Administração o direito de exigir quanto a esse 
funcionário, a apresentação de atestado de antecedentes criminais e de 
boa conduta. 

 

5.6.2.4. Apresentar relação nominal dos funcionários envolvidos com as 
entregas, com respectiva identificação, dando ciência prévia à 
CONTRATANTE das alterações decorrentes de eventuais substituições, 
exclusões vinculadas ao contrato (em caso de substituição). 

 

5.6.2.5. Responder por eventuais danos causados por seu funcionário à 
CONTRATANTE devendo indenizar todos os prejuízos ocasionados, 
bem como por eventuais furtos e roubos de insumos, de equipamentos 
e outros bens, desde que devidamente comprovada à culpabilidade dos 
mesmos. 

 

5.6.2.6. Dar ciência à CONTRATANTE, por escrito e no prazo máximo de 24 
(vinte e quatro) horas das providências adotadas para sanar qualquer 
irregularidade dos seus funcionários. 

 

5.6.2.7. Providenciar que seus funcionários apresentem condições compatíveis 
com o serviço e com o público procedendo com urbanidade, a fim de 
evitar transtornos a empresa e municipalidade, garantindo a ordem e 
bem-estar de todos. 

 

5.6.2.8. Respeitar o cronograma de distribuição dos produtos fornecido pela 
Gerência de Alimentação Escolar/SEDU. 

 

5.6.2.9. Zelar pelo rigoroso cumprimento do contrato estabelecido. 
 

5.6.2.10. Responsabilizar-se pela qualidade dos produtos e dos serviços de 
entrega. 

 

5.6.2.11. Reportar-se ao representante da CONTRATANTE, quando houver 
necessidade, tomando as providências pertinentes. 

 

5.6.2.12. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessárias 
ao atendimento de funcionário acidentado ou com mal súbito. Cumprir 
os postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal. 

 

5.6.2.13. Cumprir os postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou 
municipal. 
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5.6.2.14. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade da entrega. 
 

5.6.2.15. Não ceder ou transferir o objeto do contrato, no total ou parcialmente, 
a terceiros, sob pena de rescisão. 

 

5.6.3. O recebimento provisório ou definitivo pela área responsável não exclui a 
responsabilidade da contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta 
execução do contrato ou por vícios do produto; 
 

5.6.4. A contratada deverá assumir a responsabilidade por todas as 
providências e obrigações estabelecidas na legislação específica sobre a 
qualidade e especificação dos produtos que serão entregues; 

 
5.6.5. A contratada deverá prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe 

forem solicitados relacionados com as características dos produtos 
fornecidos; 

 
5.6.6. A contratada deverá executar, fielmente, as entregas de acordo com as 

requisições expedidas, no se admitindo modificações sem prévia consulta 
e concordância da Contratante; 

 
5.6.7. A Contratada se obriga a entrega dos produtos de acordo com os prazos 

e critérios estipulados, em dias, local e quantidade determinados, de 
acordo com as necessidades apontadas pela contratante; 

 
5.6.8. A Contratada manterá durante toda a execução deste objeto, em 

compatibilidade com as obrigações por ela assumidas, todas as 
condições de habilitação e qualificação exigidas no processo de 
contratação, conforme, inciso XVI. Art. 92, da Lei nº 14.133/2021. 

 
5.6.9. O Contratado é obrigado a pagar todos os tributos, contribuições fiscais 

que incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os 
materiais adquiridos, fornece nota fiscal correspondente aos produtos 
comercializados, assim como se responsabilizar pelas despesas 
operacionais e administrativas, de mão-de-obra dos produtos, transporte 
até o local da entrega que é nas Unidades de Ensino, localizados em 
regiões pertencentes ao município da Serra; 

 
5.6.10. Durante a execução de entrega dos produtos, o Contratado é obrigado 

a prestar informações sobre o andamento do mesmo, e, caso ocorra 
imprevistos deverá notificar de imediato a Secretaria Municipal de 
Educação sobre o fato, assim como as devidas medidas que serão 
tomadas visando à normalização da entrega dos produtos; 

 
5.6.11. A licitação/contrato deverá ter duração nos termos do calendário letivo 

anual estabelecido pela Secretaria Municipal de Educação; 
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5.6.12. A contratada se responsabilizará pela entrega, incluindo o transporte dos 

veículos, ainda, em caso de impedimento do entendimento, deverá 
encaminhar, preferencialmente por e-mail para Secretaria Municipal de 
Educação e Gerência de Alimentação Escolar, justificativa, se for o caso, 
das razões que impossibilitaram o não cumprimento desta obrigação, 
sem prejuízo da aplicação das sanções previstas. 

 
5.6.13. Devido às condições climáticas e/ou outros fatores que possam estar 

envolvidos na dificuldade em fornecer produtos específicos, a contratada 
deverá preferencialmente por e-mail para Secretaria Municipal de 
Educação e Gerência de Alimentação Escolar, informar os produtos que 
possuirá dificuldade em fornecer, assim como data de previsão para a 
volta da normalização dos mesmos, para que a contratante possa 
organizar as adaptações necessária aos cardápios escolares. 

 
5.6.14. Em caso de recusa do material, o contratado deverá efetivar sua 

substituição no prazo de até 48 horas, contados a partir da comunicação 
da recusa, ficando todos os custos decorrentes da substituição às suas 
expensas; 

 
5.7. DO REAJUSTE, REPACTUAÇÃO E REEQUILÍBRIO ECONÔMICO-

FINANCEIRO 
 

5.7.1. Conforme os procedimentos normativos e regulamentares vigentes, do 
Decreto Municipal 5618/2023, em seu Artigo 18 e seguintes, por se tratar 
de Sistema de Registro de Preços: 

 
“Art. 18 Os preços registrados poderão ser alterados ou 
atualizados em decorrência de eventual redução dos preços 
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das 
obras ou dos serviços registrados, nas seguintes situações: 
  

I - em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe 
ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de 
consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução 
da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alínea 
“d” do inciso II do caput do artigo 124 da Lei nº 14.133, de 
2021;  
II - em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer 
tributos ou encargos legais ou superveniência de 
disposições legais, com comprovada repercussão sobre os 
preços registrados; ou 
III - na hipótese de previsão no edital ou no aviso de 
contratação direta de cláusula de reajustamento ou 
repactuação sobre os preços registrados, nos termos do 
disposto na Lei nº 14.133, de 2021. 
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Art. 19 O pedido de revisão de preços será processado e julgado 
pelo órgão gerenciador da ata de registro de preços.  
 
Art. 20 Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao 
preço praticado no mercado, por motivo superveniente, o órgão 
gerenciador convocará o fornecedor para negociar a redução do 
preço registrado. 
 

§ 1º Os fornecedores que não aceitarem reduzir seus preços 
aos valores praticados pelo mercado serão liberados do 
compromisso assumido, sem aplicação de penalidade. 
§ 2º Na hipótese prevista no § 1º, o gerenciador convocará 
os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de 
classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços 
aos valores de mercado, observado o disposto no § 3º do 
artigo 24. 
§ 3º Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão 
gerenciador procederá ao cancelamento da ata de registro 
de preços, nos termos do disposto no artigo 27, e adotará as 
medidas cabíveis para a obtenção de contratação mais 
vantajosa. 
§ 4º Na hipótese de redução do preço registrado, o órgão 
gerenciador comunicará aos órgãos e às entidades que 
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de 
preços, para que avaliem a conveniência e a oportunidade 
de diligenciarem negociação com vistas à alteração 
contratual, observado o disposto no artigo 35. 
 

Art. 21 Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao 
preço registrado e o fornecedor não poder cumprir as obrigações 
estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor requerer ao 
gerenciador a alteração do preço registrado, mediante 
comprovação de fato superveniente que o impossibilite de cumprir 
o compromisso. 
 

§ 1º Para fins do disposto no caput deste artigo, o fornecedor 
encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a 
documentação comprobatória ou a planilha de custos que 
demonstre a inviabilidade do preço registrado em relação às 
condições inicialmente pactuadas.  
§ 2º Na hipótese de não comprovação da existência de fato 
superveniente que inviabilize o preço registrado, o pedido 
será indeferido pelo órgão gerenciador e o fornecedor 
deverá cumprir as obrigações estabelecidas na ata, sob 
pena de cancelamento do seu registro, nos termos do 
disposto no artigo 24, sem prejuízo da aplicação das 
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sanções previstas na Lei Federal nº. 14.133, de 2021, e na 
legislação aplicável. 
§ 3º Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, 
nos termos do disposto no § 2º, o gerenciador convocará os 
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de 
classificação, para verificar se aceitam manter seus preços 
registrados, observado o disposto no § 3º do artigo 13. 
§ 4º Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão 
gerenciador procederá ao cancelamento da ata de registro 
de preços, nos termos do disposto no artigo 27, e adotará as 
medidas cabíveis para a obtenção da contratação mais 
vantajosa. 
§ 5º Na hipótese de comprovação do disposto no caput e no 
§ 1º, o órgão gerenciador atualizará o preço registrado, de 
acordo com a realidade dos valores praticados pelo 
mercado. 
§ 6º O órgão gerenciador comunicará aos órgãos e às 
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata 
de registro de preços sobre a efetiva alteração do preço 
registrado, para que avaliem a necessidade de alteração 
contratual, observado o disposto no artigo 34.” 

 
5.7.2. O índice de reajuste, caso a Ata de Registro de Preço seja prorrogada, 

visto que a vigência da Ata são de 12 (doze) meses, prorrogáveis por mais 
12 (doze) meses, acontecerá pelos índices inflacionários do índice de 
Preço ao Consumidor Amplo – IPCAE/IBGE, acumulados nos últimos 12 
(doze) meses. 

 
6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO 
EQUIVALENTE (ARTIGO 6º, XXIII, f, LEI 14.133/2021) 

 
6.1. O contrato/instrumento equivalente deverá ser executado fielmente pelas 

partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei 
14.133/2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua 
inexecução total ou parcial. 

 
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralização ou suspensão do 

contrato/instrumento equivalente, o cronograma de execução será 
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 
circunstâncias mediante simples apostila. 

 
6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser 

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 
o uso de mensagem eletrônica para esse fim. 

 
6.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para 

adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato. 
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6.5. Após a assinatura da Autorização de Fornecimento, o órgão ou entidade 
poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião 
inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações 
acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das 
estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução 
da contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das 
sanções aplicáveis, dentre outros. 

 

6.6. FISCALIZAÇÃO 
 

6.6.1. A execução do contrato/instrumento equivalente deverá ser 
acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos 
respectivos substitutos, conforme Artigo 117, caput, Lei 14.133/2021. 
 

6.7. GESTOR DO CONTRATO 
 
6.7.1. GESTORES: O acompanhamento e fiscalização serão exercidos pelos 

diretores das unidades de ensino e pelo gestor e gestor suplente, a serem 
designados por ato titular emitido pelo Secretário (a) Municipal de 
Educação após assinatura do Contrato/Ata, responsável por cooordenar 
toda a execução do contrato.  
 

6.7.2. FISCAL TÉCNICO E ADMINISTRATIVO: Servidor Lotado na Gerência de 
Alimentação Escolar responsável por acompanhar e avaliar a execução 
do objeto nos moldes contratados, e aferir a prestação de serviço para 
efeito de pagamento conforme o resultado.  
 

6.7.3. FISCAL SETORIAL: Diretores das Unidades de Ensino responsáveis por 
acompanhar a execução do contrato ou entrega de produtos e a prestação 
de serviço nas Unidades.  
 

6.7.4. Os procedimentos de fiscalização abrangem todas as rotinas necessárias 
à boa execução do Contrato. O fiscal e gestor do contrato deverá anotar 
todas as ocorrências relacionadas com a execução dos serviços em 
registro próprio, determinando o que for necessário a regularização das 
falhas observadas, conforme as previsões deste TR.  
 

6.7.5. A fiscalização será exercida no interesse exclusivo desta Municipalidade 
e não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer 
irregularidade. A execução do contrato será acompanhada por servidor 
formalmente designado, a quem caberá o acompanhamento, a 
fiscalização do contrato e a certificação da nota fiscal correspondente aos 
serviços prestados. Será designado gestor, gestor suplente, fiscal 
administrativo e fiscal suplente, bem como fiscais setoriais nas Unidades 
de Ensino, que serão os Diretores Escolares.  
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6.7.6. As decisões e providências que ultrapassarem a competência do servidor 
designado para o acompanhamento e fiscalização dos serviços deverão 
ser solicitados ao superior imediato da Secretaria executora, em tempo 
hábil para adoção das medidas provenientes.  
 

6.7.7. A gestão e fiscalização deverá promover, antes do no início do contrato, 
reunião com o representante da empresa contratada.  
 

6.7.8. Proceder à avaliação do desempenho da empresa CONTRATADA, os 
quais serão encaminhados à esta, e deverão ser assinadas por um de 
seus diretores, gerentes ou representante do mesmo nível administrativo 
e devolvidos à CONTRATANTE, que lhe restituirá uma via para arquivo.  
 

6.7.9. A fiscalização terá plenos poderes para glosar as faturas dos valores 
correspondentes aos serviços que não tenham sido executados 
satisfatoriamente pela CONTRATADA, ou de valores de ressarcimento de 
danos á contratante e /ou beneficiários. 
 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO (ARTIGO 6º, XXIII, g, LEI 
14.133/2021) 

 
7.1. DA LIQUIDAÇÃO 

 
7.1.1. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota 

fiscal ou instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os 
elementos necessários e essenciais do documento, tais como: 

 
a) o prazo de validade; 
b) a data da emissão; 
c) os dados do contrato e do órgão contratante; 
d) o período respectivo de execução do contrato; 
e) o valor a pagar; e 
f) Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

 
7.1.2. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança 

equivalente, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta 
ficará sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas 
saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização 
da situação, sem ônus ao CONTRATANTE. 
 

7.1.3. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser 
obrigatoriamente acompanhado da comprovação da regularidade fiscal, 
constatada por meio de consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à 
documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 2021, 
contemplando os seguintes documentos: 
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a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica –   CNPJ; 
b) Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais; 
c) Prova de Regularidade com a Fazenda Pública do Estado onde for 

sediada a empresa. 
d) Prova de Regularidade com a Fazenda Pública do Município onde for 

sediada a em presa, que deverá atender ao seguinte. 
e) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Mobiliários, inerentes 

às atividades comerciais (ISS/ISQN e outros); 
f) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Imobiliários, 

inerentes à posse, propriedade e/ou domínio útil de imóveis (IPTU e 
outros), ou documento equivalente quando não possuir registro junto 
ao respectivo Cadastro Imobiliário 

g) Prova de regularidade relativa à Seguridade Social e ao Fundo de 
Garantia por Tempo de Serviço – FGTS; 

h) Prova de Inexistência de Débitos inadimplidos perante a Justiça do 
Trabalho; 

i) Prova de Regularidade com a Fazenda Pública Municipal de Serra. 
 
7.1.4. A Administração deverá realizar consulta de que trata o item anterior para: 
  

a) verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital;  
b) identificar possível razão que impeça a participação em licitação, no 

âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o Poder 
Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas. 

 
7.1.5. Constatando-se, após a consulta mencionada no item 7.1.3, a situação de 

irregularidade do CONTRATADO, será providenciada sua notificação, por 
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação 
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser 
prorrogado uma vez, por igual período, a critério do CONTRATANTE. 
 

7.1.6. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada 
improcedente, o CONTRATANTE deverá comunicar aos órgãos 
responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à 
inadimplência do CONTRATADO, bem como quanto à existência de 
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios 
pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos. 
 

7.1.7. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deverá adotar as medidas 
necessárias à rescisão contratual nos autos do processo administrativo 
correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa. 
 

7.2. DO PAGAMENTO 
 
7.2.1. A CONTRATADA encaminhará à Secretaria Municipal de 

Educação/Gerência de Alimentação Escolar, por meio do portal eletrônico 
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https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/portal/login.aspx toda 
documentação referente aos serviços e produtos entregues, conforme 
PORTARIA N N° 022/2022. 
 

7.2.2. Os fornecedores que não possuírem acesso ao sistema de protocolo, 
devem solicitar as informações pertinentes no Protocolo 
Geral/SEAD/Serra da Prefeitura ou diretamente na Gerência de 
Alimentação Escolar. Deverá realizar cadastro de fornecedor e efetivar o 
login, em seguida iniciar processo eletrônico, selecionar a Secretaria 
Municipal de Educação, e confirmar a opção Pagamento de Gêneros 
Alimentícios. 
 

7.2.3. Os fornecedores deverão se atentar aos documentos fiscais relacionados 
abaixo, referentes aos quantitativos efetivamente entregues nas unidades 
de ensino: 

 
a) Nota fiscal com descrição de todos os itens, número processo de origem, 

do contrato, dados bancários e outros dados adicionais; 
b) 1ª via do comprovante de entrega dos produtos para conferência. 
c) Certidões negativas FGTS, Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – 

CNDT, Receita Federal, Receita Estadual e Municipal. (Estadual e 
Municipal da CONTRATADA E DA CONTRATANTE) 

 
7.2.4. Todos os documentos deverão ser entregues com prazo máximo de 10 

(dez) dias antes do vencimento da validade, acompanhados do Checklist 
para análise de documentação, conforme previsto no anexo III. 

 
7.2.5. O pagamento será feito, por meio das Contas Correntes indicadas, 

devidamente cadastradas na Secretaria de Finanças/SERRA, valendo 
como recibo os comprovantes dos depósitos. 

 
7.2.6. Deverão constar nos documentos fiscais o nº do processo de origem, do 

contrato, bem como da agência bancária e número da conta corrente, sem 
os quais o pagamento ficará retido por falta de informações fundamentais. 
 

7.2.7.  O prazo de pagamento não excederá a 30 (Trinta) dias dos documentos 
fiscais. 
 

7.2.8. Se forem constatados erros nos documentos fiscais, desconsiderar-se-á 
a data do vencimento previsto, sendo que o pagamento só será efetuado 
após a apresentação dos documentos corrigidos, sem reajuste. 
 

7.2.9. As licitantes arrematantes não poderão suspender o cumprimento de suas 
obrigações e deverão tolerar os possíveis atrasos de pagamentos em até 
2 (dois) meses, contados da emissão da nota fiscal, nos termos previstos 
no artigo art. 137, inciso IV, da Lei 14.133/21. 
 

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 31003800390038003400380030003A00540052004100, Documento assinado 

digitalmente conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.

mailto:licitacao@serra.es.gov.br
http://www.serra.es.gov.br/


SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO E PLANEJAMENTO 

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAIS 

 

__________________________________________________________________________________________________________ 
Rua Maestro Antônio Cícero, 111, 1º. Andar, Centro, Serra-ES - CEP: 29.176-100 - Telefone: (27) 3291-2035/2047 

e-mail: licitacao@serra.es.gov.br  / www.serra.es.gov.br  

7.2.10. A CONTRATADA reserva-se o direito de descontar dos valores dos 
Documentos Fiscais, os valores correspondentes às multas que 
eventualmente forem aplicadas por descumprimento de cláusulas 
contratuais. 

 
7.2.11. No que diz respeito ao índice de reajustamento, conforme Artigo 82, § 

5º, IV da lei 14.133/2021 e do Decreto Municipal 5619/2023, no seu 
Artigo 33, VII: 

 
Art. 82. O edital de licitação para registro de preços observará 
as regras gerais desta Lei e deverá dispor sobre: 
§ 5º O sistema de registro de preços poderá ser usado para a 
Contratação de bens e serviços, inclusive de obras e serviços de 
Engenharia, observadas as seguintes condições: 
[...] 
IV - Atualização periódica dos preços registrados;" 
 
“Art. 33 O Termo de Referência, elaborado a partir dos Estudos 
Técnicos Preliminares – ETP, se elaborados, e em atenção ao 
inciso 
XXIII do caput do artigo 6º e ao § 1º do artigo 40, ambos da Lei 
Federal nº. 14.133, de 2021, deverá conter os seguintes 
parâmetros e 
elementos descritivos:" 
[...] 
VII - critérios de medição e de pagamento, bem como de 
REAJUSTE, 
quando for o caso; 

 
7.2.12. O índice de reajuste, caso a Ata de Registro de Preço seja prorrogada, 

visto que a vigência da Ata são de 12 (doze) meses, prorrogáveis por 
mais 12 (doze) meses, acontecerá pelos índices Inflacionários do índice 
de Preço ao Consumidor Amplo – IPCAE/IBGE, acumulados nos últimos 
12 (doze) meses. 
 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR (ARTIGO 6º, 
XXIII, h, LEI 14.133/2021) 
 
O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 
LICITAÇÃO, na modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, pelo 
SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS, com adoção do critério de julgamento 
pelo MENOR PREÇO POR LOTE. 
 
8.1. JUSTIFICATIVA PELA ADOÇÃO DO SISTEMA DE REGISTRO DE 
PREÇO 
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8.1.1. A Adoção do SRP – Sistema de Registro de Preços, por MENOR PREÇO 
GLOBAL – justifica-se pela conveniência da aquisição parcelada dos bens 
para atender às demandas das Secretarias pertencentes a Prefeitura 
Municipal da Serra, e que outros órgãos poderão aderir à Ata de Registro 
de Preços. 

 
8.1.2. Em relação à forma, cumpre esclarecer que o Sistema de Registro de 

Preços (SRP) é o conjunto de procedimentos para registro formal de 
preços relativos à prestação de serviços e aquisição de bens, para 
contratações futuras. Dentre as vantagens sem se utilizar o SRP 
destacamos as seguintes: 

 
a) Possibilidade de maior economia de escala, uma vez que diversos órgãos 

e entidades podem participar da mesma ARP, adquirindo em conjunto 
produtos ou serviços para o prazo de até 01 (um) ano, atendendo assim 
ao princípio da Economicidade. 

b) Aumento da eficiência administrativa, pois promove a redução do número 
de licitações e dos custos operacionais durante o exercício financeiro. 

c) Otimização dos processos de contratação de bens e serviços pela 
Administração. 

d) Possibilidade de o fornecimento ocorrer somente quando surgir a 
necessidade em se adquirir os itens registrados. 

e) Ausência da obrigatoriedade em se adquirir os itens registrados, quer 
seja em suas quantidades parciais ou totais. 

f) O orçamento é disponibilizado apenas no momento da contratação. 
g) Celeridade da contratação, haja vista que se têm preços registrados. 
h) Atendimento de demandas imprevisíveis. 
i) Maior eficiência logística. 

 
8.2. DA DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 
 
8.2.1. Habilitação Jurídica 

 
8.2.1.1. Para fins de habilitação jurídica, deverá o licitante comprovar os 

seguintes requisitos: 
 

a) No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de 
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

b) Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado 
da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação 
ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 
www.portaldoempreendedor.gov.br; 

c) No caso de sociedade empresária ou empresa individual de 
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou 
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da 
respectiva sede. 

d) No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com 

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 31003800390038003400380030003A00540052004100, Documento assinado 

digitalmente conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.

mailto:licitacao@serra.es.gov.br
http://www.serra.es.gov.br/
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/


SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO E PLANEJAMENTO 

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAIS 

 

__________________________________________________________________________________________________________ 
Rua Maestro Antônio Cícero, 111, 1º. Andar, Centro, Serra-ES - CEP: 29.176-100 - Telefone: (27) 3291-2035/2047 

e-mail: licitacao@serra.es.gov.br  / www.serra.es.gov.br  

a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta 
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da 
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei nº 
5.764, de 1971; 
 

8.2.1.2. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as 
alterações ou da consolidação respectiva; 
 

8.2.1.3. Apresentação do(s) documento(s) comprobatório(s) de seu(s) 
administrador(es) (CI, CPF, CNH ou outro documento válido), caso não 
seja apresentado, o Pregoeiro poderá solicitar em forma de diligência no 
prazo de 24h (vinte e quatro) horas. 

 
8.3. HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA 

 
8.3.1. Para fins de habilitação fiscal, social e trabalhista, deverá o licitante 

comprovar os seguintes requisitos: 
 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no 
Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o caso; 

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 
apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria 
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da 
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários 
federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, 
inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria 
Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do 
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço 
(FGTS); 

d) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a justiça do 
trabalho, mediante a apresentação de Certidão Negativa de Débitos 
Trabalhistas (CNDT); 

e) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes municipal, relativo 
ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e 
compatível com o objeto contratual; 

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do 
domicílio ou sede do licitante, relativa à atividade em cujo exercício 
contrata ou concorre. 
 

8.3.2. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais 
relacionados ao objeto licitatório, deverá comprovar tal condição mediante 
declaração da Fazenda Estadual e Municipal do seu domicílio ou sede, 
ou outra equivalente, na forma da lei; 
 

8.3.3. Os documentos que não possuírem prazo de vigência estabelecido pelo 
órgão expedidor deverão ser datados dos últimos 90 (noventa) dias 
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anteriores à data de abertura do Pregão. 
 

8.4.  HABILITAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA 
 

8.4.1. Para fins de habilitação econômico-financeira, deverá o licitante 
comprovar os seguintes requisitos: 
 

8.4.1.1. Certidão Negativa de Falência ou Concordata, expedida pelos 
Cartórios Distribuidores competentes da sede da pessoa jurídica, datada 
dos últimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade 
expresso na própria certidão. 
 

a) Caso a licitante se encontre em processo de recuperação judicial ou 
extrajudicial, deverão ser cumpridos, por meio da documentação 
apropriada, os seguintes requisitos, cumulativamente: 
 

I. Cumprimento de todos os demais requisitos de habilitação 
constantes neste Edital;  
II. Sentença homologatória do plano de recuperação judicial e/ou 
Certidão da Instância Judicial Competente Atestando a Capacidade 
Econômica-Financeira da Empresa em Recuperação; 
III. Certidão de Recuperação Judicial. 
 

8.4.1.2. A habilitação econômico-financeira visa a demonstrar a aptidão 
econômica do licitante para cumprir as obrigações decorrentes do futuro 
contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e 
índices econômicos previstos no edital, devidamente justificados no 
processo licitatório, e será restrita à apresentação da seguinte 
documentação: 
 

I. Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e 
demais demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios 
sociais: 
 
a) Termo de Abertura; 
b) Termo de Encerramento; 
c) Balanço Patrimonial, e 
d) Demonstração de Resultado do Exercício. 

 
Obs.: Os documentos referidos no inciso II do caput deste artigo limitar-
se-ão ao último exercício no caso de a pessoa jurídica ter sido constituída 
há menos de 2 (dois) anos. 
 

I. A boa situação financeira da licitante será verificada nos seguintes moldes: 
O Índice de Liquidez Corrente corresponde ao quociente da divisão do 
Ativo Circulante pelo Passivo Circulante, conforme abaixo: 
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ILC  =     A  tivo Circulante  
Passivo Circulante 

II. O Índice de Liquidez Geral corresponde ao quociente da divisão da soma 
do Ativo Circulante com Realizável a Longo Prazo pela soma do Passivo 
Circulante com o Exigível a Longo Prazo, conforme abaixo: 

ILG =   Ativo Circulante  +  Realizável  a  Longo  Prazo  
          Passivo Circulante + Passivo Não Circulante* 

III.O Índice de Solvência Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total 
pela soma do Passivo Circulante com o Passivo Não Circulante, conforme 
abaixo: 
 

ISG =          Ativo Total___                             
Passivo Circulante + Passivo Não Circulante* 

OBS.: *Equivalente ao Exigível a Longo Prazo – ELP (art. 180 da Lei nº 
6.404/1976, com a redação dada pela Lei nº 11.941/2009). 
 

8.4.1.3. Será habilitada a empresa que apresentar: 
 

I.Índice de Liquidez Corrente – igual ou maior que 1,0; 
II.Índice de Liquidez Geral – igual ou maior que 1,0; 

III.Índice de Solvência Geral – igual ou maior que 1,0. 
 

8.4.1.4. As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em 
qualquer dos índices estabelecidos no item acima, deverão comprovar 
Capital Social ou Patrimônio Líquido, no mínimo de 10% (dez) por cento 
da soma dos valores ESTIMADOS dos lotes arrematados, conforme 
determina a Lei n° 14.133/2021, devendo a comprovação ser feita 
relativamente à data da apresentação da proposta, na forma da lei. 

 
8.5. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 
 
8.5.1. Para fornecimento do objeto pretendido, eventuais interessados deverão 

comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da 
licitação, bem como apresentar os seguintes documentos a título de 
qualificação técnica, nos termos do art. 67, II, da Lei Federal nº 
14.133/2021: 

 
a) Para qualificação técnica, deverá a licitante apresentar, no mínimo, 01 

(um) atestado, certidão ou declaração de capacidade técnica expedido 
por pessoa Jurídica de direito Público ou Privado, qualificando e 
comprovando que a licitante presta ou prestou serviços compatíveis com 
o objeto desta licitação em características, quantidades e prazos que 
permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento, em sintonia com 
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o § 2° do art. 67 da Lei n°14.133/21, comprovando ter executado o mínimo 
de 50% do quantitativo do objeto licitado.  

b) O atestado, certidão ou declaração, de que trata o item anterior deverá 
ser apresentado em papel timbrado ou com carimbo do CNPJ da pessoa 
jurídica, contendo a identificação do signatário, cargo, nome e telefones 
para contato, tipo de serviço prestado, local da prestação dos serviços, 
características e caracterização do bom desempenho da licitante.  

c) Alvará de Licença sanitária para funcionamento, expedido pelo Serviço de 
Vigilância Sanitária da Secretaria Estadual ou Municipal da sede do 
licitante. 

 
9. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
 
9.1. Aos Licitantes, aos Fornecedores e aos Prestadores de serviços, que 

inobservarem ou descumprirem total ou parcialmente as cláusulas 
editalícias ou contratuais e que cometerem atos visando frustrar os 
objetivos da licitação, serão aplicadas as seguintes sanções conforme 
o artigo 155 e artigo 156 e seguintes da Lei 14.133/21: 

 

a) Advertência: A Advertência é a sanção administrativa que consiste em 
comunicação formal ao licitante, ao fornecedor ou ao prestador de 
serviços, advertindo sobre o descumprimento de normas de licitação ou 
de cláusulas contratuais e outras obrigações assumidas, sendo 
recomendada pelo gestor/fiscal e aplicada pelo Secretário Municipal da 
pasta, quando informada e justificada: 

 
I. Pelo pregoeiro, Presidente da comissão, quando o descumprimento 

ocorrer na fase do procedimento licitatório; 
II. Pelo gestor ou fiscal do contrato/Ata ou pelo secretário da pasta 

responsável pelo objeto contratado, quando o descumprimento ocorrer 
na fase de execução contratual, entendido está desde a recusa em 
assinar o contrato/Ata. 

 

b) Multa: A multa deverá ser aplicada pelo Secretário Municipal da pasta 
e deverá ainda estar prevista no instrumento convocatório e/ou no 
contrato/Ata, observados os seguintes limites máximos: 

 
b.1.) Para fins de pregão eletrônico: 
 

I. De 0,5% a 10% do valor estimado para contratação, o licitante 
arrematante que deixar de entregar a documentação exigida para o 
certame no prazo estabelecido no edital; 
II. Até 15% do valor estimado para contratação por ensejar o retardamento 
da execução de seu objeto ou não mantiver a proposta; 
III. Até 20% do valor estimado para contratação quando dentro do prazo de 
validade de sua proposta não retirar a autorização de fornecimento, ordem 
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de serviço ou não celebrar/assinar o contrato/Ata; apresentar 
documentação ou declaração falsa, falar ou fraudar na execução do 
contrato/Ata, comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude fiscal. 
 

c) Impedimento: O impedimento aplicado ao licitante, ao fornecedor ou 
prestador de serviços o impedirá de licitar e contratar com a 
Administração Pública Municipal, para os casos de pregão, por prazo 
nunca superior a 3 anos e conforme descrito abaixo: 
 

I. 3 meses: nos casos de deixar de entregar os documentos exigidos para o 
certame; 

II. 6 meses, nos casos de: 
 

a) Ensejar o retardamento da execução de seu objeto; 
b) Dentro do prazo de validade de sua proposta não retirar a autorização 
de fornecimento, ordem de serviço ou não celebrar o contrato/OC; 
c) Não mantiver a proposta; 

 

III. 36 meses, nos casos de: 
 

a) Presentar documentação ou declaração falsa; 
b) Falhar ou fraldar na execução do Contrato/ata; 
c) Comportar-se de modo inidôneo; 
d) Cometer fraude fiscal. 

 
As sanções previstas no inciso III terão remessa obrigatória ao Ministério 
Público para as providências cabíveis. 
 
d) Declaração de Inidoneidade: A declaração de inidoneidade para licitar 
ou contratar com a Administração Pública será aplicada pelo secretário 
Municipal da pasta, à vista dos motivos informados na instrução processual, 
facultada a defesa da licitante ou contratada no respectivo processo, no 
prazo de 15 dias da abertura de vista, podendo a reabilitação ser requerida 
após 2 anos de sua aplicação. 

 
I. Poderão ser considerados inidôneos, as empresas ou profissionais que, 
em razão dos contratos regidos pela Lei Federal nº 14.133/2021: 

 
a) Tenham sofrido condenação definitiva por praticarem, por meios 

dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; 
b) Tenham praticado atos ilícitos, visando frustrar os objetivos da licitação; 
c) Demonstrarem não possuir idoneidade para contratar com a 

Administração, em virtude de atos ilícitos privados. 
 

II. A Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a 
Administração Pública enquanto permanecerá em vigor enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 
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promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a 
sanção, a qual será concedida sempre que a Contratada ressarcir os 
prejuízos resultantes da sua conduta e depois de decorrido o prazo de 
sanções de suspensão e impedimento aplicadas. 
 

9.2. Pela inexecução total ou parcial deste instrumento, a Contratante poderá, 
garantido a prévia defesa, aplicar à Contratada as seguintes sanções, 
segundo gravidade da falta cometida: 

 
I. Advertência escrita, quando se tratar de infração leve, a juízo da 
fiscalização, no caso de descumprimento das obrigações e 
responsabilidades assumidas no Contrato ou, ainda, no caso de outras 
ocorrências que possam acarretar prejuízos à Contratante, desde que não 
caiba a aplicação de sanção mais grave. 
II. Multas: 

 
a) Caso haja alguma irregularidade relativa à qualidade física dos produtos 

a Administração definirá, a seu critério, o índice de gravidade e o cálculo 
da multa a ser atribuído à irregularidade encontrada. 

b) De 0,5% a 5% (cinco por cento) por dia sobre o valor do produto 
questionado, pelo não cumprimento de quaisquer condições de garantia 
estabelecido na Ata. 

c) De 15% (quinze por cento) sobre o valor global atualizado do Contrato, 
pela não manutenção das condições de contratuais. 

d) De 20% a 30% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, nas hipóteses 
de recusa de assinatura do Contrato, rescisão contratual por inexecução 
do Contrato – caracterizando-se quando houver reiterado 
descumprimento de obrigações contratuais; entrega inferior a 50% 
(cinquenta por cento) do contratado; atraso superior ao prazo limite de 
trinta dias, estabelecido na alínea “b”. 

 
II. Declarações de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 
promovida a reabilitação do fornecedor perante a própria autoridade que 
aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o contratado ressarcir 
a Administração pelos prejuízos resultantes de ação ou omissão do mesmo e 
após decorrido o prazo da sanção aplicada com base no item anterior. 

 
9.3. As partes não serão responsabilizadas pela inexecução contratual, aí 

incluído os eventuais atrasos, decorrentes de eventos configurados de 
força maior ou caso fortuito, como tais caracterizados em lei civil. 

 

GRAU MULTA * 

1 R$ 50,00 

2 R$ 100,00 

3 R$ 150,00 
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4 R$ 500,00 

5 R$ 700,00 

6 R$ 1.000,00 

7 R$ 1.500,00 
 

ITEM DESCRIÇÃO GRAU INCIDÊNCIA 

 
1 

Permitir a presença de empregado não 
uniformizado ou com uniforme manchado, sujo, 
mal apresentado e/ou sem crachá. 

2 
Por infração e por 

funcionário. 

2 Manter funcionário sem qualificação para a 
execução dos serviços. 

3 
Por infração e por 

funcionário. 

 
 

3 

Deixar de efetuar a substituição de pessoal 
responsável pela entrega, quando este 
apresentar conduta condenatória no ato das 
entregas. 

4 
Por infração e por 

funcionário. 

 
4 

Executar entregas incompletas, paliativo ou 
deixar de providenciar recomposição dos 
produtos. 

4 
Por infração, por item e por 

dia. 

5 Suspender ou interromper as entregas; 7 Por infração e por dia. 

6 Suspender as entregas sem prévia aprovação da 
CONTRATANTE. 

6 Por infração e por dia. 

7 Deixar de proceder às entregas com assiduidade 
e pontualidade, conforme cronograma emitido 
pela SEDU/GAE, inclusive as extraordinárias. 

5 
Por infração, por item e por 

dia. 

8 
Destruir, rasurar ou danificar documentos de 
comprovação das entregas. 2 Por infração e por item. 

9 
Apresentar comprovantes de entrega não 
conforme. 1 Por documento. 

10 
Deixar de atender as solicitações de 
emergências 
no prazo determinado. 

5 Por infração e por dia. 

11 
Utilizar as dependências da CONTRATANTE 
para fins diversos. 5 

Por infração e por 
funcionário. 

12 
Permitir que seus entregadores sirvam-se da 
alimentação escolar. 2 

Por infração e por 
funcionário. 

 
13 

Deixar de providenciar reparos aos danos 
causados por seus funcionários à administração 
no prazo máximo de 24 horas. 

 
6 

Por infração e por dia 

14 

Permitir situação que crie a possibilidade de 
causar ou que cause danos físicos, lesão 
corporal ou consequências letais. 

7 Por infração. 
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15 
Retirar qualquer produto sem autorização prévia 
do responsável da unidade. 2 Por item e por infração. 

16 
Entregar produto não conforme, fora das 
especificações do edital. 2 

Por infração, por item , por 
unidade de ensino e por 

dia. 

17 

Permitir que seus funcionários descartem 
alimentos impróprios para consumo em locais 
inadequados, e/ou nas proximidades das 
unidades de ensino. 

5 
Por infração e por unidade 

de ensino 

18 
Trocar marcas de produtos sem prévia 
aprovação da Fiscalização. 1 Por infração e por item. 

19 

Deixar de substituir os produtos impróprios para 
consumo ou a não conformidade com o edital, 
com no máximo 12 horas da comunicação da 
CONTRATANTE. 

2 Por infração e por dia. 

20 Atraso na entrega injustificado. 7 Por infração e por dia. 

21 

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Termo 
de Referência e seus anexos, mesmo que não 
previstos nesta tabela de multas, após 
reincidência formalmente notificada pela 
fiscalização. 

03 Por infração e por dia. 

22 

Não apresentar a documentação exigida, junto 
à nota fiscal, em tempo hábil, para compor o 
processo de pagamento, devendo estar 
atualizada. 

1 Por infração e por item. 

23 

Apresentar notas fiscais não conforme, sem a 
especificação correta do produto, conforme 
termo de referência, valor unitário, quantitativos, 
e valor total, dados adicionais e outros que se 
fizeram necessários. 

1 Por infração, por item. 

*Serão aplicadas sobre o valor da fatura/nota fiscal. 
 
10. DA PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS 

 
10.1. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Proteção de Dados, o 

CONTRATANTE, para a execução do serviço objeto deste contrato, tem 
acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como 
números do CPF e do RG, endereços eletrônico e residencial, e cópia do 
documento de identificação. 

 
10.2. O CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os 

direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre 
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao 
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:  
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a) O tratamento de dados pessoais dar-se-á de acordo com as bases legais 
previstas nas hipóteses dos artigos 7º e/ou 11 da Lei nº 13.709/2018 (Lei 
Geral de Proteção de Dados Pessoais - LGPD) às quais se submeterão 
as contratações, e para propósitos legítimos, específicos, explícitos e 
informados ao titular;  

b) O tratamento seja limitado às atividades necessárias ao atingimento das 
finalidades de execução da contratação, utilizando-os, quando seja o 
caso, em cumprimento de obrigação legal ou regulatória, no exercício 
regular de direito, por determinação judicial ou por requisição da 
Autoridade Nacional de Proteção de Dados - ANPD;  

c) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensáveis à 
execução contratual, esta será realizada mediante prévia aprovação do 
CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o 
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipótese 
legal de tratamento). Os dados assim coletados só poderão ser utilizados 
na execução do objeto contratado, e em hipótese alguma poderão ser 
compartilhados ou utilizados para outros fins. 
 

10.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 
(vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos não autorizados aos 
dados pessoais, situações acidentais ou ilícitas de destruição, perda, 
alteração, comunicação ou qualquer forma de tratamento inadequado ou 
ilícito, bem como adotar as providências dispostas no art. 48 da Lei Geral 
de Proteção de Dados. 

 
10.4.  Encerrada a vigência do contrato ou não havendo mais necessidade de 

utilização dos dados pessoais, sejam eles sensíveis ou não, a 
CONTRATADA interromperá o seu tratamento e, no prazo máximo de 30 
(trinta) dias, eliminará completamente esses dados (seja em formato digital 
ou físico), salvo quando a CONTRATADA tenha que mantê-los para 
cumprimento de obrigação legal. 

 
11. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (ARTIGO 6º, XXIII, j, LEI 14.133/2021) 
 
11.1. Os recursos necessários ao pagamento das despesas inerentes a este 

contrato correrão a cargo das seguintes dotações orçamentárias e 
elementos de despesa do orçamento vigente:  

 
SEDU: 
Classificação funcional: 12.361.0028.2.127/ 12.365.0028.2.127 e 
12.365.0028.2.128 
Natureza de Despesa: 3.3.90.30.22 
Fonte de Recursos: Recurso Próprio e/ou Recurso Federal. 
 
SEFA: 
Classificação funcional: 04.122.0039.2.219 
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Natureza de Despesa: 3.3.90.30.22 
Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000 
 
SESE: 
Classificação funcional: 04.122.0039.2.219 
Natureza de Despesa: 3.3.90.30.21 / 3.3.90.30.22 
Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000 
 
SEDIR/SEPPOM: 
Classificação funcional: 04.122.0039.2.219 
Natureza de Despesa: 3.3.90.30.22 
Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000 
 
SETUR: 
Classificação funcional: 04.122.0039.2.219 
Natureza de Despesa: 3.3.90.30.21 
Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000 
 
SEGEPLAN: 
Classificação funcional: 04.122.0039.2.219 
Natureza de Despesa: 3.3.90.30.21 
Fonte de Recursos: 1.500.0000.0000 
 
12. DISPOSIÇÕES FINAIS 

12.1. O CONTRATANTE se reserva o direito de paralisar ou suspender, a 
qualquer tempo, a execução do objeto, mediante pagamento único e 
exclusivo dos objetos já executados, por ajuste entre as partes 
interessadas, dos materiais existentes e a ele destinados.  

 
12.2. O CONTRATANTE poderá realizar no caso de interesse público 

superveniente, a administração pública pode, unilateralmente, acrescer 
ou suprimir o valor contratual em até 25%, conforme disposição do artigo 
125 da Lei nº 14.133/21. 

 
SERRA (ES), 12 de fevereiro de 2026. 

 
14. ANEXOS A ESTE DOCUMENTO 

 
14.1. ANEXO I: ROTA PARA AS ENTREGAS 
14.2. ANEXO II: MODELO DE COMPROVANTE DE ENTREGA 
14.3. ANEXO III: CHECKLIST PARA ANÁLISE DE PAGAMENTOS 
14.4. FORMULÁRIO PARA NOTIFICAR AS EMPRESAS CONTRATADAS EM 

CASO DE      DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAÇÕES CONTRATUAIS 
 

15. RESPONSÁVEIS PELO TERMO DE REFERÊNCIA 
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15.1. Em tempo, é oportuno mencionar que o Termo de Referência foi 
confeccionado com base no Estudo Técnico Preliminar desenvolvido pela 
Secretaria Municipal de Educação, e com base na Lei 14.133/2021 e 
Decreto Municipal 5.618/2023, o que corrobora o compromisso com o 
planejamento nas contratações públicas por parte da Secretaria 
Requisitante. 

Elaborado por: 
 

Viviane Valentina Vervloet 
Comissão Permanente de Assessoramento de Licitação 

Secretaria Municipal de Gestão e Planejamento 
 

Revisado por: 
 

Izabelly Larissa Rocha Dias Teixeira Braga 
Secretária Municipal de Educação 
 

Marcela Pitanga Barcelos 
Servidor Responsavel 

Secretária Municipal de Educação 
 
16. APROVAÇÃO MOTIVADA DO TERMO DE REFERÊNCIA 
 
16.1. Com base nas justificativas técnicas e nos argumentos apresentados, 
aprovo este Termo de Referência. 
 

Mayara Lima Candido 
Secretária Municipal de Educação 

 
Henrique Valentim Martins da Silva 

Secretário Municipal da Fazenda 
 

Enivaldo Dias Pereira 
Secretário Municipal de Serviços 

 
Lilian Mota Pereira 

Secretário Municipal de Direitos Humanos e Cidadania 
Secretária Municipal de Políticas Públicas para as Mulheres 

 
Wanessa Cristina Vasconcellos Bruno 

Secretária Municipal de Turismo, Cultura, esporte e Lazer 
 

Jorge Tadeu Laranja 
Secretário Municipal de Gestão e Planejamento 
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ANEXO I 

ROTA PARA AS ENTREGAS 

 

UNIDADES DE ENSINO POR ROTA DE ENTREGA, COM RESPECTIVOS ENDEREÇOS. 

No de 
Ordem 

UNIDADES DE ENSINO 
REGIÃO 1 

 
ENDEREÇOS 

1 EMEF. Divinópolis R. das Furnas, s/no – Divinópolis. 

2 EMEF. Jardim Bela Vista R. 12, Jardim Bela Vista. 

3 CMEI Pimpolho R 20, Quadra Y, Jardim Bela Vista. 

4 
EMEF. Djanira Maria de Araújo R. Elesbão A. Miranda N. Sra. da 

Conceição. 

5 CMEI Marilda Rodrigues Carvalho R. Muqui, s/no, Bairro Colina da Serra. 

6 
EMEF. Herbert de Souza R. José Coruja, S/Nº, Bairro Colina da 

Serra. 
7 CMEI Meninos com Jesus R. Maceió, São Marcos II. 

8 EMEF. São Marcos R. Terezinha, São Marcos – Serra. 

9 CMEI Jurandir Gama Borges R. das Cravinas s/nº, Cascata. 

10 EMEF. Cascata Rua Crisântemo , Bairro Cascata. 

11 EMEF. Serrana Rua Floriano Peixoto, Centro – Serra. 

12 
EMEF. Aldary Numes Rua Cantinilha Duarte Nascimento, s/no, 

Centro da Serra. 

13 
CMEI Mônica R: Maestro Manoel Xavier, Centro - 

Serra. 

14 EMEF. Centro da Serra Av. Getúlio Vargas, 141, Centro – Serra. 

15 CMEI Regional São Lourenço R: Dilza P. Ferreira - São Lourenço. 

16 CMEI Girassol R. Baixo Guandu, Vista da Serra. 

17 EMEF. Paulo Freire Av. E, s/no, Bairro Vista da Serra II. 

18 
CMEI. Alayde de Souza Moraes Rua Iúna, s/nº, Bairro Vista da Serra II – 

Serra. 

19 
EMEF. Ismênio A Vidigal Av. Cachoeiro, Bloco A - Planalto 

Serrano. 

20 
CMEITI Paulo da Silva Ferreira Planalto Serrano, bloco A Serra ES CEP 

29178-215 

21 
CMEI Zelinda Regina Biazutti Leite Av. Bela Vista, Bloco A - Planalto 

Serrano. 

22 
EMEF. João Calmon R. C, Quadra 66, Bloco B – Planalto 

Serrano. 

23 CMEI Jocilia Pereira Almorim R. Brasília, Bloco B - Planalto Serrano. 

24 CMEI Prof.ª Mª José do Nascimento R. Santa Rita - Bairro São Domingos. 

25 
CMEI Geralda Carvalho Patrocínio Rua Tupi, 692, Bloco C - Planalto 

Serrano. 

26 
CMEI. Paulo Martinho Gomes Rua: Azaléia, S/Nº, Bairro: Centro da 

Serra, Serra/ES. 

27 EMEF. Profª. Alba Lília C. Miguel Av. Argentina – Vista da Serra. 

28 
CMEI Marina do Nascimento Camilo Av. Vereador Jorge Cassulo, s/nº, 

Campinho da Serra II. 

29 EMEF Anexo Jardim Bela Vista R. 21 Quadra Y, Jardim Bela Vista. 

30 CMEI Sebastião Camilo Alvarenga R. Furnas, n° 44, Bairro Divinópolis. 
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No de 
Ordem 

UNIDADES DE ENSINO 
REGIÃO 2 

 
ENDEREÇOS 

1 CMEI. Luciano Rangel R: Guilherme de Almeida, Laranjeiras. 

2 CMEI Nilda Vanete R: Alegre, Valparaíso. 

3 APAE Laranjeiras. 

4 
CMEI Jarbas Silva Filho R: Mestre Álvaro, s/nº. Colina de 

Laranjeiras. 

5 
CMEI Sueli La Rúbia Rua Itaipava, s/nº, Bairro: Colina de 

Laranjeiras, Serra. 

6 EMEF. Dom José Mauro Morada de Laranjeiras. 

7 CMEITI sonho Dourado 
R.Fortaleza S/N , Bairro: Alterosas CEP 
29167-016. (Prox. À EMEF Maria 
Anselmo) 

8 EMEF. Maria Anselmo R. Brasília Nº 13 - B. Das Alterosas. 

9 
EMEF. Profª Valéria Mª Miranda Av. Colares Junior - Vila Nova de 

Colares. 

10 EMEF. Eulália Falqueto Gusman Bairro Vila Nova de Colares. 

11 CMEI. Vila Nova de Colares Av. Alfredo Galeno,162, V. N. Colares. 

12 EMEF. Flor de Cactos R: Flor de Cactos, Feu Rosa. 

13 CMEI. Moranguinho R. Vitória-Régia, Bairro Feu Rosa. 

14 EMEF. Abel Bezerra R. dos Cravos, s/no, Feu Rosa. 

15 CMEI. Gente Miúda R. das Cidreiras, Feu Rosa. 

16 EMEF Feu Rosa R R. dos Cravos - Dr. Pedro Feu Rosa. 

17 CMEI. Profª Dilza Mª de Lima Rod. Laranjeiras, Bairro Nova Zelândia. 

18 EMEF. Prof. Naly E. Miranda Av. Talma Rodrigues Ribeiro, Feu Rosa. 

19 CMEI Zilda Arns Rua dos Eucaliptos, Feu Rosa. 

20 
EMEF. Neusa Maria Peyneau R. Tupã,, 729, Jardim Atlantico – 

Jacaraípe. 

21 
CMEI Vantuil Raimundo Bessa Rua: Eldorado, s/nº, Bairro: Lagoa de 

Jacaraípe. 

22 EMEF. Centro de Jacaraípe Rua Santa Catarina 333, Jacaraípe. 

23 EMEF. Rubem Alves R Av. Guarani, Bairro Jacaraípe. 

24 
EMEF Dom Helder P. Câmara R. Tupã, 729, Jardim Atlantico – 

Jacaraípe. 

25 EMEF Maria Istela Modenesi R. Caiçaras – Jacaraípe. 

26 CMEI. São Patrícío R: Águas Marinhas, 691, São Patrício 

27 
Ass. Pestalozzi da Serra Rua Ceciliano Abel de Almeida, 

Jacaraípe. 

28 EMEF. Leonel de M. Brizola Av. Todos Os Santos – Jacaraípe. 

29 CMEI Prof.ª Mª Ângela Simões R. Todos Os Santos, Jacaraípe. 

30 
CMEI Prof Vera Lúcia Barcelos R. São Lucas,Qd 102 A, s/nº, Das 

Laranjeiras/Jacaraipe. 

31 EMEF Profª Amélia Loureiro R. Mario Trevisani, Enseada Jacaraípe. 

32 
CMEI Rosane Edna Rua Jacob Filho s/n CEP 29175-309 

Enseada de Jacaraipe 
33 CMEI Letícia Pedro R. São Pedro, Jacaraípe. 

34 EMEF Tancredo De A Neves Rod. Jacaraípe - Camará Clube 

35 CMEI José Valter R Uu, 211, Chácara Parreiral. 

36 EMEF Bicanga Praia de Bicanga. 

37 
EMEF Carla Patrícia R Cangerona, 226 –Balneário 

Carapebus. 

38 
CMEI Profª Sandra M D. Bernardina R. Araças, s/nº - Balneário de 

Carapebus. 
39 CMEI. Vovó Ritinha R. Mestre Álvaro, Manguinhos. 
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40 CMEI Carlos Roberto O. Souza Av. Vitória – Vila Nova de Colares. 

41 CMEI Vera Calmon Mattedi R. Das Acácias – Serra Dourada II. 

42 CMEI Prof.ª Mª Amélia Conceição Rosa Av. Vitoria – Praia de Carapebus. 

43 EMEF Valeriana Rosa Cezar R: Anchieta, Nova Almeida. 

44 EMEF Julite Miranda Freitas 
Av. Jaime V. de Rezende - Nov. 
Almeida. 

45 CMEI Agnes Neves Coutinho R. Guarapari, Nova Almeida. 

46 EMEF Leonor M. F. Rosa R. Maria Penedo – Nova Almeida. 

47 EMEF Residencial Jacaraípe 
R. Venceslau Brás, s/n°, Bairo 
Residencial Jacaraípe. 

48 EMEF Prof. Darcy Ribeiro Parque das Gaivotas 1, Nova Almeida. 

49 CMEI Guiomar Araújo Bulhões 
Rua Vargem Alta, s/nº - Bairro: Parq. 
das Gaivotas – Nova. 

50 CMEI Profª Alaíde Alvarenga 
R. N. Srª de Fátima Boa Vista, Nova 
Almeida. 

51 CMEI Chapadão Nova Almeida. 

52 CMEI Jorge Santana Av. Araponga, Jacaraípe. 

 

No de 
Ordem 

UNIDADES DE ENSINO 
REGIÃO 3 

 
ENDEREÇOS 

1 CMEI. Olindina Leão Nunes R. Salvino Rosa – Taquara I. 

2 CMEI Tio Leandro Rua 13 de Maio, 69, Taquara II. 

3 CMEI Marília Modesto Av. Região Sudeste, s/n, Barcelona. 

4 EMEF. Abrahão Gomes de Araújo 
Avenida Região Sul, S/N, Bairro 
Barcelona. 

5 CMEI Maringá/Mata da Serra R: Cacú, 275, Mata da Serra. 

6 EMEF. Ministro P. Portella R: Serrana - Mata da Serra. 

7 EMEF. Profª Iolanda Schineider Av. Brasilia, Novo Porto Canoa. 

8 EMEF. Irmã Dulce R. Berlim - Parque Res. Tubarão. 

9 CMEI Cora Coralina 
R. Pequim - Parque Residencial 
Tubarão. 

10 CMEI. Sonho Dourado Av. Belo Horizonte, s/n, Serra Dourada. 

11 EMEF. Sonia Regina G.R. Franco Av. Vitória- Serra Dourada I. 

12 EMEF. Prof. Anna Gomes Rua Sabiá , S/N - Serra Dourada III. 

13 EMEF. Maria Helena Baioco Rua Parari, 29, Serra Dourada III. 

14 CMEI. Helena Moreira R. Carcara - Dourada III. 

15 CMEI. Profº Vera Calmon Mattedi Rua Acácias - 68 - Serra Dourada II. 

16 CMEI. Infância Feliz Av. Rio Doce, El 'Dourado. 

17 EMEF. Cidade Pomar Rua Cedro– Bairro Cidade Pomar 

18 EMEF. Anexo Cidade Pomar 
Av. Palmeiras/Monte Verde, Igreja 
Batista. 

19 CMEI. Silvestre M. de Azevedo R: Tirí – Cidade Pomar. 

20 CMEI. Criança Feliz Av. Muriaé, Nova Carapina. 

21 EMEF. Jorge Amado Rua Lajinha, Bairro Nova Carapina. 

22 CMEI. Olinda Rosa Av. Belo Horizonte, 930, Nova Carapina. 

23 EMEF. Jonas Farias R. Rio Casca – Nova Carapina. 

24 CMEI Edson Vargas Barbosa 
Av. Montes Claros, s/nº-Bairro: Nova 
Carapina II. 

25 CMEI. Edvaldo Lima dos Santos 
R. Corina da P. Pereira Ribeiro, B. 
Branco. 

26 EMEF. Gov. Carlos Lindemberg R. Principal - Barro Branco. 

27 CMEI. Vovô Reilly Duarte R. Miguel José, s/nº, Pitanga. 

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 31003800390038003400380030003A00540052004100, Documento assinado 

digitalmente conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.

mailto:licitacao@serra.es.gov.br
http://www.serra.es.gov.br/


SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTÃO E PLANEJAMENTO 

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAIS 

 

__________________________________________________________________________________________________________ 
Rua Maestro Antônio Cícero, 111, 1º. Andar, Centro, Serra-ES - CEP: 29.176-100 - Telefone: (27) 3291-2035/2047 

e-mail: licitacao@serra.es.gov.br  / www.serra.es.gov.br  

28 CMEI. Geanderson Jesuíno dos Santos 
Rua Topázio, S/N, Bairro Vista do 
Mestre Álvaro. 

29 CMEI. Débora de Moraes Caitano R. 04, s/n, Laranjeiras Velha. 

30 EMEF. Manoel C. de Miranda R. Ângico s/n, José de Anchieta. 

31 CMEI. A Pequena Manjedoura R. Principal - José de Anchieta. 

32 CMEI Natália Ramos Campos 
R. Brilhante S/ Nº Bairro José de 
Anchieta II. 

33 EMEF. Manoel Vieira Lessa R. 01, S/N, José de Anchieta II. 

34 CMEI. Antônio Laia da Silva R. Santa Rita – 2049 – Jardim Tropical. 

35 CMEI Sandra da Silva Azevedo Avenida Belo Horizonte, s/n°, Serra D 

36 EMEF. Prof. Luiz Baptista R. 13 de Maio – Jardim Tropical. 

37 EMEF. Olivina Siqueira Av. Dido Fontes – Jardim Tropical 

38 CMEI Amélia Pereira R. Santa Rita – Jardim Tropical. 

39 EMEF. Dinorah P. Barcellos 
Av. Cel. Manoel Nunes, 60 – Jardim 
Tropical. 

40 EMEF. Anexo Dinorah Barcelos Av. Cel. Manoel Nunes, Jardim Tropical. 

41 CMEI Clarindo Penha 
Rua Coronel Belmiro Gouveia s/n – 
Novo Porto Canoa. 

 

No de 
Ordem 

UNIDADES DE ENSINO 
REGIÃO 4 

 
ENDEREÇOS 

1 EMEF Dr. Hélio Ferraz R. Rio Orenoco – Hélio Ferraz. 

2 CMEI. Bem-me-Quer R. Rio Negro, Bairro Hélio Ferraz. 

3 EMEF. Augusto Ruschi R. M s/n – Manoel Plaza. 

4 EMEF Altair S. Costa 
R. Humberto de Campos s/n - Jardim 
Limoeiro. 

5 CMEI Penélope 
Rua Nelcy Lopes Vieira, Bairro Jardim 
Limoeiro. 

6 EMEF. São Diogo R. Olavo Bilac, s/nº, São Diogo. 

7 CMEI Angelina Vasconcelos Machado R. Olavo Bilac, s/nº, Bairro: São Diogo. 

8 EMEF. Profª Maria Magdalena Pisa 
Av. Presidente Vargas - 66 - São 
Geraldo. 

9 EMEF. Aureníria Correa Pimentel Rua I, - Bairro Novo Horizonte. 

10 EMEF. Novo Horizonte – CAIC R. STU - Novo Horizonte. 

11 CMEI. Profª Leila Theodoro R. STU – Bairro Novo Horizonte. 

12 EMEF. Profª Aurea Maria Felício Av. Brasil - 150 - Novo Horizonte. 

13 CMEI Selma Nacif Elias 
Rua Madre Tereza, S/N – Bairro Cidade 
Continental. 

14 EMEF. Irmã Cleuza Carolina 
R Leo. Da Vinci, Setor Europa, Cidade 
Continental. 

15 CMEI. Oceania 
R dos Cangurus Setor Oceania, C. 
Continental. 

16 CMEI. Primeiro Passo 
Av. dos Índios, Setor América, C. 
Continental. 

17 CMEI. Espaço Feliz 
R. Leotonia - Setor Europa – C. 
Continental. 

18 CMEI. Vovó Enadina F. Porciliana 
Rua Samora - Setor África - Cidade 
Continental. 

19 EMEF. Américo G. Costa R. Constante Nery - Carapina Grande. 

20 EMEF. Lacy Zuleica Nunes 
R. São Benedito, Bairro Carapina 
Grande. 

21 CMEI. Profª Maria Hilda Aleixo R. Santa Luzia, 11, Carapina Grande. 
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22 EMEF. Antônio Vieira de Rezende 
Rua Domingos Martins, s/nº, Central 
Carapina. 

23 CMEI. Central Carapina Av. David Mauro, Central Carapina. 

24 EMEF. Elpídia Coimbra 
R: 32, Conj. Residencial, Bairro André 
Carlone. 

25 CMEI. Raio de Sol R. B , Bairro André Carlone. 

26 CMEI. José Luiz de Deus Amado R. Elias Tomas, s/n, Boa Vista. 

27 CMEI Orlando Miranda Freitas 
Rua Mucuri, S/N , Bairro Jardim 
Carapina. 

28 CMEI Laura Viana Gomes R. Vila Lobos, Bairro de Fátima. 

29 EMEF. Esp. Alter. Jardim Carapina Rua Ladeira - 62 Bairro Jardim 
Carapina 

30 EMEF. João Paulo II 
Av. Jerônimo Monteiro, Bairro Boa 
Vista. 

31 EMEF. Padre Gabriel 
R. Presidente Kennedy, s/no, Jardim 
Carapina. 

32 CMEI. Curumim Av. Porto Seguro - Jardim Carapina. 

33 CRAS CAI - Jardim Carapina Rua Salvador, s/n – Boa Vista II. 

 

No de 
Ordem 

UNIDADES DE ENSINO 
REGIÃO 5 

 
ENDEREÇOS 

1 Belvedere Central Belvedere. 

2 Belvedere Morro da Palha Morro da Palha. 

3 Belvedere Morrinhos Morrinhos. 

4 Belvedere Chapada Grande Chapada Grande. 

5 Belvedere Santiago Santiago. 

6 Belvedere Putiti. Putiri. 
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ANEXO II 

MODELO DE COMPROVANTE DE ENTREGA 
 

LOGO MARCA DA EMPRESA 
DADOS DA EMPRESA: NOME, CNPJ, ENDEREÇO COMPLETO E TELEFONE PARA 

CONTATO 

COMPROVANTE DE ENTREGA DE MATERIAL DE LIMPEZA 

UNIDADE DE ENSINO: EMEF/CMEI 

REGIÃO: 

DATA DE ENTREGA: 

NO DA DATA DE ENTREGA: 

NOME DO ENTREGADOR: 

Item Produto 
Unidade 
Medida 

Quant. 
Solicitada 

Quant. 
Recebida 

Data/Hora Observações 

1       

2       

3       

4       

Declaro que os itens acima descritos, na quantidade recebida, estão em perfeitas condições de 

consumo. 

 

SERRA - ES  / /2024 às  :  
 

Função do Funcionário da Unidade de Ensino: ( ) Diretor/a ( ) 
Pedagogo/a ( )Coordenador/a ( )Secretaria Escolar ( )Professor/a 

 

 
Nº Matrícula funcional:   

 

 
Assinatura legível do responsável da Unidade de Ensino: 

 

 

Assinatura legível da Merendeira 

 
Carimbo da unidade de ensino 

1ª Via (SEDU/ anexar ao processo de pagamento), 2ª Via (Unidade de Ensino),3ª Via 

(Fornecedor) 
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ANEXO III 

CHECKLIST PARA ANÁLISE DE PAGAMENTOS 

 
1 – IDENTIFICAÇÃO DO CONTRATO: 

1.1 – SECRETARIA: 

1.2 CONTRATADO: CPF/CNPJ: 

1.3 OBJETO: 

1.4 FR: 

1.5 MÊS – REFERÊNCIA DO FATURAMENTO: 

1.6 MÊS – REFERENTE À DOCUMENTAÇÃO: 

2 – DOCUMENTOS ANEXOS 

2.1 – ENCARGOS FISCAIS 

( ) Nota Fiscal do Mês - Referência do Faturamento - devidamente atestada 

( ) Certidão Negativa de Débito junto ao INSS - CND 
( ) Certidão Negativa de Débitos de Tributos e Contribuições Federais 
( ) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF 
( ) Certidão Negativa para Débitos com a fazenda Pública Estadual 
( ) Certidão Negativa de Débito de Tributos Municipais (da CONTRATADA E CONTRATANTE) 
( ) Certidão Negativa para débitos com a Justiça do Trabalho 
2.2 – DADOS PARA PAGAMENTO 

 

( ) Autorização de Pagamento do Secretário Municipal; 

( ) Conta 

Débito:  
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ANEXO IV 

FORMULÁRIO PARA NOTIFICAR AS EMPRESAS CONTRATADAS EM CASO DE 
DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAÇÕES CONTRATUAIS 

 

MUNICÍPIO DA SERRA 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO 

GERÊNCIA DE ALIMENTAÇÃO ESCOLAR 

 

NOTIFICAÇÃO POR DESCUMPRIMENTO DE 
OBRIGAÇÃO CONTRATUAL 

PROCESSO Nº 
PREGÃO Nº CONTRATO N° 

DATA DE SOLICITAÇÃO DA ENTREGA 
DATA EFETIVA DA ENTREGA ATRASO (Nº DIAS) 

01 – DADOS DA EMPRESA 

NOME 

CNPJ 

ENDEREÇO 

02 - NOTIFICAÇÃO 

( ) ATRASO NA ENTREGA DO PRODUTO 
( ) ENTREGA DO PRODUTO FORA DA ESPECIFICAÇÃO 
( ) NÃO ENTREGA DO PRODUTO SOLICITADO 
( ) RECUSA EM FAZER DESCARREGAMENTO DO PRODUTO 
( ) QUANTITATIVO INFERIOR AO SOLICITADO 
FICA INTIMADA A APRESENTAR DEFESA PRÉVIA NOS TERMOS DA LEI 14133/21, NO PRAZO DE 05 
(CINCO) DIAS ÚTEIS. A REINCIDÊNCIA DO FATO PODERÁ GERAR A RESCISÃO CONTRATUAL SEM 
PREJUÍZO DA PENALIDADE NA FORMA DA LEI. 

03 - NOTIFICANTE 

LOCAL PARA ENTREGA DA DEFESA 

ALPHEU CORREA PIMENTEL, 144 - CENTRO- 
SERRA/ES 

FONE/FAX 
 
 

(27) 3291-4716 

GESTOR DO CONTRATO DATA DO RECEBIMENTO 

TESTEMUNHAS 

1 - 

2 - 

R. Domingos Martins , Nº181 - Bairro Centro - Serra/ES -Tel. (027) 3291-4716/ 98172-1306 

 

 

 

Autenticar documento em https://prefeiturasempapel.serra.es.gov.br/autenticidade 
com o identificador 31003800390038003400380030003A00540052004100, Documento assinado 

digitalmente conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documen to  ac ima  fo i  ass inado  e le t r on i camen te  e  pode  se r  acessado  no  ende reço  

h t t p s : / / p r e f e i t u r a s e m p a p e l . s e r r a . e s . g o v . b r / a u t e n t i c i d a d e  u t i l i z a n d o  o  i d e n t i f i c a d o r  

31003800390038003400380030003A00540052004100

Assinado eletronicamente por Marcela Pitanga Barcelos em 12/02/2026 15:30 

Checksum: 663375C7D5FB97AB6026503D50589B320CDCD6A10784B18AC4853D472CA14313

Assinado eletronicamente por IZABELLY LARISSA ROCHA DIAS TEIXEIRA BRAGA em 12/02/2026 15:43 

Checksum: 5DCFD6BECD7B2662DC71C93BA46D614F2D391C8AF7D2BE681F8493EEAE235C4A

Assinado eletronicamente por Wanessa Cristina Vasconcellos Bruno em 12/02/2026 15:54 

Checksum: D1E037C63F01E6132AD8A92D1DC9A6A6A51B36DC4B442AE73A1782C96866E5D6

Assinado eletronicamente por Enivaldo Dias Pereira em 13/02/2026 09:16 

Checksum: 942AEDF6F3518B4A5EB0CCCF9026EB0B3650CC1266AED0F04FDED2E514816BB0

Assinado eletronicamente por Jorge Tadeu Laranja em 13/02/2026 13:21 

Checksum: 2D3EC52543AC59E98F7DA06EDAB11C83D9F4AB68DE5ABAFC340B9AA243E9524C

Assinado eletronicamente por VIVIANE VALENTINA VERVLOET em 13/02/2026 14:27 

Checksum: 68FADF0C6748AFBA70412E38CDE59C5B27E5680B9F9FD2DC89AC3706BC11CAD4

Assinado eletronicamente por LILIAN MOTA PEREIRA em 19/02/2026 08:57 

Checksum: F00712C5433220841C56EB06013D8026CB73D4451EAF9C7D12633C79CE3F33DF

Assinado eletronicamente por HENRIQUE VALENTIM MARTINS DA SILVA em 23/02/2026 15:42 

Checksum: 88768B4DE3C14102B1E56FD1538EB094484B6C62E1009FABF6CA0303BFC512B8
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