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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
Departamento de Administracdo de Materiais

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°: 77792/2026

Procedimento: Dispensa Eletronica

Orgéo requisitante: Secretaria Municipal de Habitacdo - SEHAB
Cddigo no Plano de Contratagc6es Anual: PCW00726.2026-26
Data da elaboracao: 11/08/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de locacdo de 01 (um)
televisor LED de 50 (cinquenta) polegadas, acompanhado de suporte de chdo compativel,
destinado ao estande institucional da Secretaria Municipal de Habitacdo durante o 8°
Congresso Brasileiro de Habitacdo Social e Regularizacdo Fundiaria, a ser realizado no
Hotel Viale Cataratas, em Foz do Iguacu/PR.

A prestacdo compreendera transporte, entrega, instalacdo, montagem, testes de

funcionamento, desmontagem e retirada do equipamento.

1.2. Classificacao do objeto

O objeto caracteriza-se como servico comum, de natureza nao continuada, pois possui
padrées de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos neste Termo
de Referéncia.
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1.3. Quantitativo e valor estimado

Item | CATServ Descricao Quantidade | Diarias | Valor por | Valor total

Diéaria Estimado

Locacao de
01 12556 televisor LED de 01 02 R$ 523,33 R$
50 polegadas 1.046,67

com suporte de
chéo

Valor total estimado: R$ 1.046,67 (mil e quarenta e seis reais e sessenta e sete centavos).

1.4. Periodo de utilizacéo

O equipamento devera permanecer disponivel para utilizacdo durante os dias 26 e 27 de
agosto de 2026.

A instalacdo devera ocorrer até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio das atividades ou

em prazo previamente acordado com a Administracdo e com a organizacao do evento.

1.5. Formalizacao da contratagéo
A contratacdo sera formalizada mediante Ordem de Servico, acompanhada da respectiva

nota de empenho.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Secretaria Municipal de Habitacdo participard do 8° Congresso Brasileiro de
Habitacdo Social e Regularizacdo Fundiéria, previsto para os dias 25, 26 e 27 de agosto de
2026, no Hotel Viale Cataratas, em Foz do Iguacu/PR.

22.2. A participagao ocorrera por meio de estande institucional destinado a divulgagéo dos
programas, projetos, acdes e resultados desenvolvidos pelo Municipio da Serra nas areas

de habitac&o de interesse social, regularizacdo fundiaria e planejamento urbano.
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23.3. A televisdo sera utilizada para exibicdo continua de videos institucionais,
apresentacoes, imagens, indicadores, projetos e demais conteudos audiovisuais
relacionados as agfes desenvolvidas pela SEHAB.

23.4. A locacao permitirh melhor comunicacgéo visual e maior interacdo com os participantes
do evento, contribuindo para a divulgacdo das iniciativas municipais e para a compreensao
das politicas publicas implementadas pelo Municipio.

23.5. A solucdo mostra-se mais vantajosa do que a aquisicdo ou o0 transporte de
equipamento pertencente ao patriménio municipal, considerando que a necessidade é
pontual e temporaria. A locacdo evita despesas permanentes com aquisicao,
armazenamento, manutencao e depreciacao, além de reduzir custos e riscos relacionados

ao transporte interestadual do equipamento.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo compreende a contratacdo de empresa especializada para disponibilizacéo
de:

a) 01 (um) televisor LED de 50 (cinquenta) polegadas;

b) 01 (um) suporte de chdo compativel com o televisor;

c) transporte do equipamento até o local do evento;

d) entrega e montagem,

e) instalacao e realizagéo dos testes de funcionamento;

f) manutencgéo do equipamento em funcionamento durante os 02 (dois) dias de utilizag&o;

g) desmontagem e retirada do equipamento ao término do evento.

3.2. O equipamento devera ser disponibilizado em perfeito estado de conservagcao e
funcionamento, apto para utilizacdo durante todo o periodo do evento.

3.3. A contratada devera providenciar, sem qualquer 6nus adicional para a Administracdo, a
regularizacdo, reparagédo ou substituicdo do equipamento que apresentar falha, defeito ou

mau funcionamento.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.1. Local de execucéo

O servico serd executado no estande institucional da Secretaria Municipal de Habitacdo
durante o 8° Congresso Brasileiro de Habitacdo Social e Regularizacdo Fundiaria, no Hotel
Viale Cataratas, em Foz do Iguacu/PR. O equipamento também podera ser instalado em

outro local indicado pela organizagéao do evento.

5.1.2. Prazo parainstalagdo
A contratada devera disponibilizar e instalar o equipamento até 24 (vinte e quatro) horas
antes do inicio das atividades ou em horario previamente acordado com a Administracédo e

com a organizacao do evento.

5.1.3. Periodo de execucéo
O equipamento sera utilizado nos dias 26 e 27 de agosto de 2026. A instalacao, os testes, a

desmontagem e a retirada integrardo a execucao do objeto, sem cobranca adicional.

5.1.4. Ordem de Servico

A execucdo serd iniciada ap0s a emissdo da Ordem de Servico pela Administragdo. A
Ordem de Servico indicara, quando necessario:

a) data e horario exatos para instalacao;

b) localizacdo do estande;

c) contato do representante da Administracao;

d) orientacdes de acesso ao local do evento.

5.1.5. Substituicdo do equipamento
Caso o equipamento apresente defeito, falha, mau funcionamento ou desconformidade com
as condicbes estabelecidas, a contratada devera providenciar sua substituicdo no prazo

maximo de 01 (uma) hora.
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6. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

6.1. A execucdo serd acompanhada pela unidade competente da Administracdo, que
verificar&:

a) A entrega do equipamento no prazo estabelecido;

b) A compatibilidade do televisor e do suporte com o objeto contratado;

c) A instalacdo adequada;

d) A realizacdo dos testes de funcionamento;

e) A permanéncia do equipamento em funcionamento durante o evento;

f) A desmontagem e a retirada ao término da utilizacao.

6.2. A contratada devera atender as orientacbes da Administracdo e prestar 0s

esclarecimentos solicitados durante a execucéao.
7. CRITERIOS DE MEDIQAO E RECEBIMENTO

7.1. Recebimento provisorio

O servico sera recebido provisoriamente apos:
a) Entrega e instalacdo do equipamento;

b) Conferéncia do televisor e do suporte;

c) Realizag&o dos testes de funcionamento;

d) Constatacdo de que o equipamento esta apto para utilizacao.

7.2. Recebimento definitivo

O recebimento definitivo ocorrera apds o encerramento da execucdo, mediante verificacao:
a) Do funcionamento adequado durante todo o periodo;

b) Do cumprimento integral das obrigacées assumidas;

c) Da desmontagem e retirada do equipamento;

d) Da inexisténcia de pendéncias relativas a prestacao do servico.

7.3. A Administracdo podera rejeitar, no todo ou em parte, 0 servico executado em

desacordo com este Termo de Referéncia.
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7.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade da contratada

por falhas, defeitos ou danos decorrentes da execucao.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEQAO DO FORNECEDOR

8.1. A selecdo do fornecedor ocorrera por meio de dispensa de licitacdo, observadas as
disposicfes da Lei Federal n°® 14.133/2021 e da regulamentacao aplicavel.

8.2. O critério de julgamento serd o de menor preco global do item, desde que atendidas
integralmente as condigdes deste Termo de Referéncia.

8.3. A proposta devera contemplar todos 0s custos necessarios a execucao, incluindo:

a) Locacao do equipamento;

b) Suporte de chao;

c) Transporte;

d) Entrega;

e) Montagem;

f) Instalacéo;

g) Testes de funcionamento;

h) Desmontagem;

i) Retirada;

j) Seguros, tributos e demais encargos incidentes.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

9.1. Habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista
A empresa devera apresentar os documentos de habilitacdo juridica e de regularidade

fiscal, social e trabalhista exigidos para a contratacao.
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9.2. Qualificacédo técnico-operacional

A capacidade técnico-operacional serd comprovada mediante apresentacdo de, no minimo,
01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

O atestado devera comprovar a execucdo de servico de locacdo de equipamentos
audiovisuais ou de objeto compativel com a presente contratacao.

O atestado deveréa conter, quando aplicavel:

a) ldentificacdo do contratante e da empresa executora;
b) Periodo de execucéao;

c) Local de execucéo;

d) Caracteristicas dos servicgos;

e) Quantitativos executados;

f) Informacédo sobre o bom desempenho da empresa.

10. OB RIGAQ@ES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da contratada:

a) Executar o objeto de acordo com este Termo de Referéncia e com a Ordem de Servico;
b) Disponibilizar o equipamento no prazo e local estabelecidos;

c)Responsabilizar-se pelo transporte, entrega, montagem, instalagéo, testes, desmontagem
e retirada;

d) Manter o equipamento em perfeito estado de conservacao e funcionamento;

e) Substituir, no prazo maximo de 01 (uma) hora, o equipamento que apresentar defeito ou
for recusado;

f) Responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua
culpa ou dolo;

g) Arcar com as despesas decorrentes da execuc¢ao do objeto;

h) Atender as orientacbes da Administracao;
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i) Prestar os esclarecimentos solicitados;

j) Comunicar imediatamente qualquer anormalidade relacionada a execucao;

k) Responsabilizar-se por frete, seguro, carga, descarga e demais custos necessarios;
I) Nao transferir ou subcontratar o objeto sem autorizacdo prévia da Administragao;
m) Manter as condi¢des de habilitacdo durante a execucéo;

n) Cumprir as normas legais e regulamentares aplicaveis.

11. OB RIGAQ@ES DA CONTRATANTE

11.1. Constituem obrigacdes da contratante:

a) Emitir a Ordem de Servico;

b) Fornecer as informacdes necessarias a execucao;

c¢) Indicar o local e o horério para instalacéo;

d) Proporcionar as condi¢cdes necessarias para acesso ao estande;
e) Acompanhar a entrega, instalacdo e execucdo do servico;

f) Verificar as caracteristicas e condic6es do equipamento;

g) Comunicar a contratada qualquer falha ou irregularidade;

h) Rejeitar o equipamento ou servico executado em desacordo com este Termo de
Referéncia;

i) Atestar a nota fiscal apds o recebimento definitivo;

j) Efetuar o pagamento no prazo estabelecido.

12. PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados da
apresentacao da nota fiscal, devidamente conferida e atestada pela Administracéo.

12.2. A nota fiscal devera ser apresentada sem emendas ou rasuras e acompanhada dos
documentos de regularidade fiscal e trabalhista exigiveis.

12.3. O pagamento ficara condicionado:

a) Ao recebimento definitivo do servigo;
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b) A apresentacdo da nota fiscal;

c) A comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista;
d) A inexisténcia de pendéncias relativas a execucao.
12.4. Nao havera pagamento antecipado.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O valor total estimado da contratacdo € de R$ 1.046,67 (mil e quarenta e seis reais
e sessenta e sete centavos).

13.2. O valor foi definido com base na média aritmética dos precos coletados na pesquisa
mercadoldgica constante do processo, em conformidade com o art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Informacéo orcamentaria Classificacao

Orgéo Secretaria Municipal de Habitacao
Unidade Orcamentaria 18.01.00

Classificacao funcional programaética 04.122.0023.2.061

Natureza da despesa 3.3.90.39.12

Fonte de recursos 1.500.0000.0000

Dotacdo orcamentéria 2036

15. PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

15.1. N&o havera parcelamento, pois o objeto consiste na locacdo conjunta de televisor e
suporte de chédo, acompanhada dos servicos de transporte, instalagdo, testes,
desmontagem e retirada.

15.2. A contratagcdo em item unico centraliza a responsabilidade pela execucao, reduz

riscos de incompatibilidade e evita conflitos entre fornecedores.
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15.3. O néo parcelamento nao restringe a competitividade, considerando que as empresas
especializadas em locacdo de equipamentos audiovisuais normalmente disponibilizam o

televisor e o suporte como parte da mesma prestacao.

16. SANC@ES ADMINISTRATIVAS
16.1. A contratada estara sujeita as san¢fes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 em
caso de atraso, inexecucdao total ou parcial, apresentacdo de documentacao falsa ou pratica
de qualquer infracdo administrativa.

16.2. A aplicacdo de sancgdes observara o contraditorio e a ampla defesa.

17. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES
17.1. Nao foram identificadas contratacfes correlatas ou interdependentes necessarias a

execucao do objeto.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. A contratacdo deverd observar a Lei Federal n°® 14.133/2021, a regulamentacao
aplicavel e as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

18.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, observada a legislagéo
vigente.

18.3. Este Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento no ETP n° 010/2026 e nas

informagdes constantes do Processo Administrativo n°® 77792/2026.
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19. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

Wania Lidia Thom da Silva
Equipe de Apoio

Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento

20. APROVACAO
Aprova-se o presente Termo de Referéncia, considerando que suas disposi¢cfes atendem a
necessidade administrativa identificada e encontram-se adequadas ao prosseguimento da

contratacao.

LAIS ALVES GARCIA
Secretaria Municipal de Habitacao
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