PREFEITURA DA SECRETARIADEGESTAO

SERRA fFRARENTO

CONTRATO N° 114/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 42.236/2025 - SECOM
PREGAO ELETRONICO N° 106/2025

ID (TCEES): 2025.069E0600014.01.0002

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CLIPPING
DIGITAL PARA MONITORAR E COMPILAR MATERIAS DA MIDIA
IMPRESSA, TELEVISIVA, RADIOFONICA E ONLINE, INCLUINDO
CONTEUDOS DA INTERNET E EMISSORAS.

O MUNICIPIO DA SERRA, pessoa juridica de direito publico interno, com sede & Rua Maestro Antonio Cicero, s/n°,
Centro, Serra — ES, inscrito no CNPJ/MF 27.174.093/0001-27, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMUNICACAO, inscrita no CNPJ N° 27.174.093/0030-61, representada neste ato pela Secretaria Municipal de
Comunicaco, Sra. FABIOLA ZARDINI RIBEIRO, portadora do cPF no [ I 2 empresa
VALUES COMUNICACAO LTDA - ME, com sede na Rua Amélia da Cunha Ornelas n° 89, Bairro Bento Ferreira,
Vitéria/ES, CEP: 29.050-620, TEL: 27) 3207-8586 / 99926-3262, E-MAIL:
Henrigue.costa@valuescomunicacao.com.br, inscrita no CNPJ sob o n.° 14.774.423/0001-73, doravante
denominada CONTRATADA, neste ato, representada pelo Sr. HENRIQUE MANOEL PEREIRA COSTA, portador
do CPF n° _ em observancia as disposi¢cdes da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021 e em
conformidade com o Decreto municipal n°® 5.619, de 29 de dezembro de 2023, demais normas pertinentes e pelas
condi¢cdes estabelecidas pela licitagdo na modalidade Pregao Eletrdnico n® 106/2025, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CLIPPING
DIGITAL PARA MONITORAR E COMPILAR MATERIAS DA MIDIA IMPRESSA, TELEVISIVA,
RADIOFONICA E ONLINE, INCLUINDO CONTEUDOS DA INTERNET, nas condicdes estabelecidas no Termo
de Referéncia.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DA SUJEICAO DAS PARTES E DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1. As partes se declaram sujeitas as normas da Lei n® 14.133/2021, e as clausulas deste contrato.

2.2. De modo supletivo, poderéo ser utilizados principios da teoria geral de contratos e as disposicdes de direito
privado, em especial a Lei n° 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

2.3. Vinculam esta contratacdo, independente de transcricdo, os documentos e instru¢des que compdem o
Processo 42.263/2025, em especial, o Termo de Referéncia em anexo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro dia Util a divulgacao
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, podendo ser prorrogado conforme o disposto no Art. 107, da
Lei 14.133/2021.

4. CLAUSULA QUARTA - DO PRECO
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4.1. O valor do presente Termo de Contrato € de R$ 94.560,00 (noventa e quatro mil, quinhentos e sessenta
reais).

4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinéarias diretas e indiretas decorrentes da execugéo
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagéo.

5. CLAUSULA QUINTA — DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

5.1. Oregime de execugao contratual, os modelos de gestéo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢bes de
conclusao, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

6. CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigBes a ele referentes encontram-se definidos no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data do
orcamento estimado, em 27 de agosto de 2025, conforme art. 25, § 7° da Lei n°® 14.133/2021.

7.2. ApOs o interregno de um ano 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela Contratante, do
indice IPCA exclusivamente para as obrigacgfes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3. Em caso de desequilibrio da equagdo econdémico-financeira, serdo adotados os critérios de revisdo ou
reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer as condi¢gdes originalmente pactuadas.

7.4. A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte interessada comprove a
ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacédo da proposta, que importe, diretamente, em majoragao
ou minoracao de seus encargos.

7.5. Em caso de revisdo, a alteragdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos referidos no item anterior,
devera ocorrer de forma proporcional a modificagdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de
memdria de célculo a ser apresentada pela parte interessada.

7.6. Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade, cujo carater
possibilite & parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulagao/aceitacdo da proposta, bem como aqueles
decorrentes exclusivamente da variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na hipétese de
reajustamento.

7.7. Nao sera concedida a revisdo quando:

7.7.1. ausente a elevacdo de encargos alegada pela parte interessada;

7.7.2. o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulacdo da proposta
definitiva ou apés a finalizagao da vigéncia do contrato;

7.7.3. ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracdo dos encargos atribuidos a
parte interessada;

7.7.4. a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus préprios encargos,
incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.

7.7.5. houver alteragdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipétese de
superveniente determinacao legal.
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7.8. A revisao sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de andlise pela juridica.

7.9. O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacdo dos efeitos das variagOes
inflacionérias, desde que decorrido 12 (doze) meses, a contar da data limite para apresentagdo da proposta ou da
data do Ultimo reajustamento, de acordo com a art. 8° da Lei da 14.133/2021.

7.10. O reajuste do prego contratado levara em consideragéo o indice IPCA, ou outro indice que vier a substitui-
lo..

7.11. Compete a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso de cada reajuste a ser aprovado pelo
Contratante, juntando-se a respectiva discriminacéo dos servicos e memorial de calculo do reajuste, e demais
documentos comprobatérios do reajuste pleiteado.

7.12. O reajuste sera efetuado por meio de simples apostila, nos termos do art. 136 da Lei n® 14.133/2021

7.13. A criacao, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a data de apresentagdo da
proposta definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdo no equilibrio econémico-financeiro deste
contrato, implicardo a revisdo de pregos para mais ou para menos, adotando-se como indice de correcéo a aliquota
prevista na lei respectiva.

7.14.  As revisfes e reajustes a que o contratado fizer jus mas que nédo forem requeridas formalmente durante a
vigéncia deste Contrato serdo consideradas renunciadas com a assinatura da prorrogacao contratual com base no
art. 131, paragrafo Unico da Lei 14.133/2021, ou com o encerramento do Contrato.

7.15. No caso de prorrogacéo deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo Aditivo do direito da
Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo de reajuste ou revisdo, em qualquer de suas hipoteses,
relativa a periodo anterior a sua assinatura, caracterizara rendncia irretratavel a esse direito.

8. CLAUSULA NONA — DA OBRIGAGCOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE

8.1. As obrigagGes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

9. CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

9.1. A CONTRATADA apresentara garantia para execuc¢éo deste Contrato, na modalidade definida no Artigo 96,
da Lei n® 14.133/2021, no percentual equivalente a 5% (cinco por centro) do valor total do Contrato, com validade
até 30 (trinta) dias ap6s a ata prevista para seu vencimento.

10. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVA

10.1. Ocorrendo alguma das hipoteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o licitante infrator sujeito a
aplicacdo das seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar

10.2. Para a aplicacdo das sancfes, serdo observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei
14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditério e & ampla defesa.

10.3. Nas hipoteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa, poderdo ser aplicadas ao fornecedor, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal as seguintes sangdes:
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a) Adverténcia, pelo cometimento da infracéo tipificada no art. 155, | da Lei 14.133/2021, quando n&o se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b)  Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em caso do cometimento
das infracdes tipificadas nos incisos IV, V e VIl e , IX, X, Xl e XIl do art. 155 Lei 14.133/2021, quando nao se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave

c) Multa de morade 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado, pelo cometimento
de infracdo tipificada no art. 155, VII da Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. ApGds o vigésimo dia e a critério
da Administracdo, podera ser considerada inexecugao total ou parcial do objeto.

d) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infragdo tipificada no art.
155, 1 e Il da Lei 14.133/2021 (inexecugéo parcial do contrato).

e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infracéo tipificada no art.
155, Ill da Lei 14.133/2021 (inexecucao total do contrato).

f)  Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sang¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infragao tipificada nos incisos
I, 1, 1V, V e VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando n&o se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

g) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responséavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracédo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos, nos casos de infragao tipificada nos incisos VI, I1X, X, Xl e Xl do caput
do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢éo da penalidade mais
grave;

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obriga¢des nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do
objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacao do cronograma fixado para o contrato.

12.3. Quando a ndo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
12.3.1. Ficaré ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢gdes administrativas; e

12.3.2. Podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual

12.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados
o contraditorio e a ampla defesa.

12.4.1.Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2.A alteracao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingdo
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

12.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

Pagina 4 de 6

Rua Maestro Antdnio Cicero, s/n° - Centro — Serra/ES — 3291-2047/2042/2043



PREFEITURA DA SECRETARIADEGESTAO

SERRA 5™ ™

12.5.3. Indenizacdes e multas.

12.6. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indeniza¢@o por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n°® 14.133, de

2021).

12.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitag&o ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V,
da Lei n® 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

13.1.  As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacao orcamentaria na classificagdo
abaixo:

13.2. Gestédo/Unidade: SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO
13.3. Classificagdo funcional: 04.131.0034.2.193

13.4. Natureza da despesa: 3.3.90.39.47

13.5. Fonte do recurso: 1.500.0000.0000

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.1. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Prote¢do de Dados, o CONTRATANTE, para a execuc¢do do
servico/objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como
nameros do CPF e do RG, enderecos eletrdnico e residencial, e copia do documento de identificacao.

14.2. O CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses dos artigos
7° e/ou 11 da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) as quais se
submeterdo as contratac@es, e para propoésitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de execucdo da
contratagdo, utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de obrigacédo legal ou regulatéria, no
exercicio regular de direito, por determinacéo judicial ou por requisi¢cdo da Autoridade Nacional de Protecao
de Dados - ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a execugdo contratual, esta sera
realizada mediante prévia aprovagdo do CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter
o0 consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de tratamento). Os dados
assim coletados so6 poderao ser utilizados na execugao do objeto contratado, e em hipétese alguma poderéo
ser compartilhados ou utilizados para outros fins.

14.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer
incidente de acessos néo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados.

14.4. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos dados pessoais, sejam
eles sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o seu tratamento e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
eliminara completamente esses dados (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que
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manté-los para cumprimento de obrigacéo legal.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078,
de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebrag¢édo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei
n°® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada
a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em
atencdo ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n® 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°,
inciso V, do Decreto n° 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Serra - Férum de Serra/ES, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei
n° 14.133/21.

Serra(ES), 11 de setembro de 2025.
FABIOLA ZARDINI ~ fsimadodeformadigitalpor
RIBEIRO:08682465736 i e 020 0300
FABIOLA ZARDINI RIBEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGCAO

CONTRATANTE
Assinado digitalmente por VALUES COMUNICACAO
VA L U E S LTDA:14774423000173

ND: C=BR, Q:ICP-BVan, S=ES, L=Vitoria, OU=AC
COMUNICACAO e o rieads £ . vt ves
LTDA:1477442300017 gf%t’:”éﬁiff 3 autor dests dopuments.
Localizagao:

3 Data: 2025.09.19 13:06:36-03'00"
Foxit PDF Reader Verséo: 2025.2.0

HENRIQUE MANOEL PEREIRA COSTA
VALUES COMUNICACAO LTDA - ME
CONTRATADA
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO
PROCESSO 42236/2025 — SECOM

Considerando as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021 e suas posteriores
alteragdes e do Decreto Municipal n° 5.618/2023, a Secretaria Municipal de
Comunicagao - SECOM, realizara processo licitatério, na modalidade Pregéo
Eletrénico.

1. DEFINIGAO DO OBJETO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

1.1.

(ARTIGO 6°, XXIll, a, i, LEI 14.133/2021).

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagcao de
empresa especializada em servigos de clipping digital da midia
impressa, televisiva, radiofonica e online, de matérias veiculadas na
internet, emissoras de televisdo e radio, jornais e revistas, websites,
blogs e redes sociais, de matérias de interesse da Prefeitura Municipal
da Serra, acompanhamento de meng¢ées a marca, concorrentes,
mercado e tendéncias, compreendendo a captagao, a selegcao, a
compilagdo em banco de dados, a organizagao, a avaliagdo e a
remessa das matérias para Prefeitura. Avaliagdo e mensuragao
quantitativa e qualitativa de midia espontanea e analise de imagem
compreendendo: O veiculo que mencione diretamente este 6rgao,
suas unidades de negécios e autarquias, Prefeito, vice-prefeito e seus
secretarios, para atender as demandas da Secretaria Municipal de
Comunicacao, conforme especificacdes constantes neste documento.

ITEM

VALOR VALOR

ESPECIFICACAO CATSER | UND. | QTD MENSAL TOTAL

01

Servico de Monitoramento de
Clipping impresso, online, radio e
tv, bem como a entrega de um
relatério mensal analitico, pelo
periodo de 12 (doze) meses para
a Prefeitura Municipal da Serra.

1.2.0 objeto desta licitagdo a serem registrados, dadas as suas caracteristicas,

enquadra-se na classificacdo de bens comuns, nos termos do art. 6°, Xlll da
Lei n°® 14.133/2021, bem como do Decreto Municipal n°® 5.618, de 29 de
dezembro de 2023.

1.3.Conforme previsto no Artigo 18, § 1°, Il da Lei 14.133/21 e o Decreto

Municipal n° 5.619/ 2023, Artigo 33, § 1° inciso Il informa-se que tal
contratacao foi planejada no ano de 2023, estando assim presente no Plano

Anual de Contratagdes - PAC pelo ID PCW00566.2025-81;
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1.4.0 valor estimado total € de R$ 180.519,96 (cento e oitenta mil, quinhentos e
dezenove reais e noventa e seis centavos), de acordo com a Pesquisa de
Preco.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO (ARTIGO 6°, XXIlI, b, LEI
14.133/2021).

2.1. JUSTIFICATIVA

O servigo de clipping de noticias € fundamental para ampliar o alcance e medir
a repercussao das atividades diarias desenvolvidas pela Secretaria de
Comunicacao da Serra, principalmente no que se refere ao acompanhamento da
divulgagao nos veiculos de Imprensa dos assuntos relacionados a atuagao da
Prefeitura Municipal da Serra; e que o clipping é a ferramenta utilizada para o
monitoramento das noticias, para medi¢céo e avaliacédo do que a midia percebe
a respeito das agdes e projetos desenvolvidos por esta Prefeitura, o que pode
contribuir nos ajustes de foco e nas agbes e projetos futuros, solicita-se a
instrucdo de processo licitatério no sentido de contratar empresa que realize
clipping na midia impressa, televisiva, radiofénica e digital, de matérias
veiculadas na internet, emissoras de televisédo e radio, jornais e revistas, por se
tratar de uma tecnologia de captacdo de informacdes mais agil, ampla e
moderna.

Diante do exposto, a Secretaria de Comunicacdo necessita fazer o
acompanhamento do noticiario diario para avaliagao critica, bem como, manter
um banco de dados para consulta online e via intranet, que mantera seus
membros informados de todos os assuntos relacionados ao 6rgdo. Convém
ressaltar que o quadro de pessoal desta Secretaria é reduzido para acompanhar
este servigo e nao possui ferramentas necessarias para a realizagao do mesmo.

E valido ressaltar que a contratacdo pretendida estd em consonancia com o
Planejamento Estratégico da Secretaria de Comunicacéao, pois possibilitara ao
orgado conhecer as informag¢des publicas que vém sendo divulgadas a seu
respeito e, assim, aperfeicoar a comunicagdo com a populagdo em geral.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (ARTIGO 6°, XXIll, c, LEI 14.133/2021).

3.1. Contratacao de empresa para a prestagao de servicos de monitoramento,
catalogacgao e disponibilizagado de noticias jornalisticas de interesse desta
Prefeitura, veiculadas nas midias eletrdnica, falada e impressa, bem como
a gravagdo dos programas jornalisticos, entrevistas e especiais
transmitidos pelas emissoras de radio e televisao (inclusive web) e sites
especializados.

Autentieanittdaitmento emrhttpguiprefgiturasempapetsetna.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003500370039003400360035003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ARTIGO 6°, XXIIl, d, LEI
14.133/2021).

4.1. Especificacdo e requisitos técnicos dos servigos: Contrato de natureza
continuada, com entrega de produto diariamente e semanalmente e com
pagamento mensal.

4.2. O servigo devera pesquisar em jornais, sites noticiosos, blogs, colunas,
redes sociais, emissoras de TV emissoras de radio de interesse da Secom
da Prefeitura Municipal da Serra, compreendendo a sele¢ao, compilagao,
analise de conteudo e disponibilizacdo para acesso remoto pelos usuarios
da Secretaria de Comunicacédo. O servico de gestao de informacdes devera
ser realizado através de sistema computadorizado, de forma digital, em
tempo real, editado, analisado, indexado e revisado. Quando solicitado em
regime de urgéncia, a entrega sera imediata.

4.3. O servico de clipping devera realizar elaboragcdo de diagndstico,
monitoramento e relatério mensal de quantitativo e qualitativo, abrangendo:
Midia impressa, Midia Web, Noticias de internet, redes sociais, sites, Radio
eTV.

4.4. Clipagem e monitoramento diario, incluindo fins de semana e feriados, de
todo e qualquer tipo de noticia — veiculada em emissora de TV ou radio,
jornais impressos, portais de noticia, incluindo os blogs, e as redes sociais
Facebook, Twitter, Instagram e YouTube. — Que faca referéncia A
Prefeitura Municipal da Serra, incluindo todos os seus 6rgaos, unidades e
membros vinculados.

4.5. Avaliacdo e mensuracao quantitativa e qualitativa de midia espontanea e
analise de imagem compreendendo: O veiculo que mencione diretamente
este 6rgéo, suas unidades de negdcios e autarquias, Prefeito, vice-prefeito
e seus secretarios, seguindo a seguinte metodologia de trabalho:

4.5.1. Fase 1: Categorizagcdo das matérias

a) Leitura de todas as midias impressas sendo:

a.1) Jornais: diario ou de acordo com a periodicidade prevista pelo veiculo;
a.2) Revistas: de acordo com a periodicidade prevista pelo veiculo.

b) Escuta dos programas de radio selecionados ao longo do dia;

¢) Busca e leitura dos sites relacionados ao longo do dia;

d) Visualizacao e escuta dos programas de TV relacionados ao longo do dia.

4.5.2. Fase 2: Digitalizagao das matérias
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a) Jornais, revistas e midias digitais (websites, blogs, redes sociais):
Escaneamento e tratamento das imagens para eliminagdo das
imperfeicdes, com armazenamento em rede local.

b) Radio e TV: Gravagdo e conversdao de toda a programacao
jornalistica, com armazenamento em rede local.

4.5.3. Fase 3: Publicacdo das matérias digitalizadas no portal

a) O acesso restrito aos servidores da Secretaria de Comunicagao, através
de senha e login.

b) A operacionalizacdo e manutengdo do portal (software) utilizado para
publicacdo serao de responsabilidade da licitante, assim como o
armazenamento dos dados dentro do periodo pactuado.

c) A visualizagdo para o cliente devera organizar as midias de forma
separada por dia (jornal, revista, web, radio, TV, blog, redes sociais, entre
outros).

4.5.3.1. Jornais e revistas

a) As matérias veiculadas em jornal diario da Grande Vitoria deverao
ser publicadas de segunda a sexta-feira, até as 08h e, aos sabados
e domingos até as 11h. Os demais jornais obedecerdo a
periodicidade e sua publicagao sera de 12hs apds o recebimento dos
veiculos pela licitante.

b) As matérias veiculadas nos feriados deverdo ser publicadas no
primeiro dia util subsequente até no maximo, as 12h.

c) As matérias deverdo conter os seguintes dados: titulo da matéria,
data da publicagdo, nome do veiculo, editoria da matéria, pagina,
matéria de chamada de capa.

d) Todas as capas dos jornais serdo disponibilizadas, mesmo nao
contendo matérias do objeto da proposta.

e) Os arquivos a serem publicados deverdo obedecer ao seguinte
padrao:

e.1) Miniatura de referéncia: pagina inteira onde a matéria foi localizada
em RGB, com 100 pixels de largura, altura variavel e resolugéo
minima de 72 dpi.

e.2) Matéria: recorte especifico em RGB, com no minimo 800 pixels de
largura, altura variavel e resolugdo minima de 150 dpi. As dimensdes
da matéria recortada nao podem tornar ilegivel o texto.

f) As matérias desta midia ficardo disponiveis para acesso online por,
no minimo, um ano.

4.5.3.2. Web (tudo que pertencer ao digital)
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a) As matérias provenientes dos sites relacionados deverdo ser
publicadas ao longo do dia com preferéncia de atualizagdo nos
seguintes horarios: 10h, 15h e 19h.

b) As matérias deverdo conter os seguintes dados: titulo, data de
publicagdo, nome do veiculo e editoria do veiculo (deverdo conter
também um link para acesso direto ao conteudo).

¢) As matérias destas midias ficarao disponiveis para acesso online por,
no minimo, um ano.

4.5.3.3. Radio

a) As matérias locais provenientes das radios da Grande Vitoria
relacionadas deverao ser publicadas ao longo do dia, obedecendo
ao prazo maximo de duas horas apos sua veiculagdo na midia no
periodo de 06h as 19h. Caso a matéria seja veiculada fora deste
horario, a mesma sera publicada até as 10h do dia util subsequente.

b) As matérias deverdo conter os seguintes dados: titulo da matéria,
data da publicacéo, horario da veiculacdo da matéria, tempo total da
matéria, emissora e programa.

c¢) Os arquivos serao publicados em formato compativel com todas as
versdes do windows.

d) As matérias desta midia ficardo disponiveis para acesso online por,
no minimo, seis meses.

4534.TV

a) As matérias dos principais canais da Grande Vitéria, provenientes dos
telejornais das TVs relacionadas deverao ser publicadas obedecendo
ao prazo maximo de uma hora apds a sua veiculacido na midia no
periodo de 6h as 21h. Os demais programas no mesmo periodo serao
publicados com até 6h apds sua veiculacio.

b) As matérias dos demais canais de ambito estadual e nacional,
provenientes dos telejornais das TVs relacionadas deverdo ser
publicadas obedecendo ao prazo maximo de trés horas apds a sua
veiculagdo na midia no periodo de 6h as 21h. Os demais programas
no mesmo periodo serdo publicados até quatro horas apds sua
veiculacao.

c) As matérias deverao conter os seguintes dados: titulo da matéria, data
da publicacéo, tempo total da matéria, emissora e programa.

d) Sera disponibilizado hyperlink para download da matéria.

e) Os arquivos serao publicados em formato compativel com todas as
versdes do windows.

f) As matérias desta midia ficardo disponiveis para acesso online por,
no minimo, seis meses.

4.5.4. Fase 4: Analise Quantitativa
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a) Medir a ocupacgao de veiculos, a aceitagdo em regides, a repercussao de
temas, a exposicao de fontes, o espago ou registro nos meios de
comunicagao acima.

b) Repercusséo jornalistica por abrangéncia e comparagdo com o destaque
dado por regido no ano anterior.

¢) Realizar percepgdes: se houve aumento de exposigdo na midia. Poderia
ser por aumento de interesse por parte da imprensa dessas regides ou
surgimento de um novo jornal ou revista; e se houve queda em
publicagdes.

d) Promover consideragdes sobre a noticia, evidenciando como as diversas
unidades dedicaram espaco ao assunto.

4.5.5. Fase 5: Analise Qualitativa

4.5.5.1. E mais densa e pode apresentar resultados mais consistentes e
indicagdes mais precisas:

a) Realizar leitura critica de todo o conteudo selecionado e fazer
comentarios em texto corrido ou highlights, escritos por profissional
qualificado.

b) Trabalho diario e mensal.

c¢) Disponibilizar a informagéo, em um curto espago de tempo, sobre todo o
conteudo publicado no periodo.

d) Indicar novas possibilidades de divulgacdo, tendéncias e pontos
desfavoraveis.

e) Avaliar o trabalho desenvolvido e o relacionamento com midias e
jornalistas especificos.

4.5.6. Fase 6: Analise, avaliagao e mensuragao

4.5.6.1. Consistem dos seguintes itens: leitura e catalogagdo de matérias por
unidades de negocio, temas e episodios; avaliagdo em positiva,
negativa, neutra e equivalente; graficos com cruzamentos de critérios
pré-estabelecidos e, finalmente, a possibilidade de pesquisa no portal
informatizado.

4.5.6.2. As matérias publicadas, de todas as midias, que fizerem referéncia ao
objeto desta proposta deverao ser classificadas para pesquisa futura
dentro dos seguintes parametros:

a) Unidades de negdcio - unidades de interesse do objeto da proposta
como: secretarias, autarquias, empresas governamentais etc.

b) Tema - defini¢do junto ao contratante dos temas de interesse

c) Episédios - matérias relacionadas (publicadas em sequéncia ou
abrangendo um fato especifico) serdo agrupadas em episédios. Estes
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episodios sao dindmicos, ou seja, devem poder ser cadastrados ao longo
do tempo pela licitante, através de solicitagdo do Municipio.

d) Palavras-chave - para cada matéria devera ser cadastrado um grupo de
palavras-chave que descrevem o conteudo do fato a fim de organiza-lo
e viabilizar posteriores buscas.

4.5.6.3. As matérias publicadas, de todas as midias, que fizerem referéncia ao
objeto desta proposta deverdo ser avaliadas de acordo com sua
influéncia para a imagem do cliente na midia:

a) Matérias positivas;

b) Matérias negativas;

c¢) Matérias equivalentes;
d) Matérias neutras.

4.5.6.4. Deverao ser realizadas analises das matérias veiculadas da seguinte
forma:

a) O servigo devera conter uma representagao grafica da evolugcédo das
matérias que ja seja ou possa ser traduzida em um indice de
acompanhamento, calculado através de centimetragem, valoragao ou
pontuacao, dependendo do método utilizado.

b) As analises serao realizadas especificando-se detalhes da publicacao,
como fontes do Municipio relacionadas na matéria veiculada e o tempo
dedicado a cada uma (no caso de midias temporizadas como TV e
radio), a autoria da reportagem; o tipo e o género da matéria.

c) A cada bimestre, sera enviado relatério completo do periodo anterior,
demonstrando o comportamento do objeto de estudo na midia, através
de graficos previamente definidos com a licitante.

d) A cada bimestre, devera ser realizada workshop, ministrado por
jornalista e consultor de imagem junto a gestores do municipio para
exposicao e analise de potenciais aspectos de imagem a serem
trabalhados. Esta consultoria sera apoiada por versao simplificada do
relatério completo em powerpoint ou sistema de exibigao similar.

4.5.7. Fase 7: Indice de imagem

4.5.7.1. Consiste dos seguintes itens: utilizacdo de método préprio para
desenvolvimento de indice que traduz avaliagcbes qualitativas,
relativizando o desempenho do Municipio nas midias contratadas. O
indice permite a formagcdo de um histérico de desempenho que
caracteriza a imagem do Municipio na midia ao longo do tempo e
permite uma correlagcdo com outros clientes de atividades afins que
utilizam esse mesmo método.
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4.5.7.2. Notificacao diaria automatizada por e-mail com matérias selecionadas
e avaliadas:

a) Os usuarios deverédo ser informados das novas matérias até trés vezes
por dia via e-mail e whatsapp, com hyperlinks que direcionem
diretamente para suas matérias disponibilizadas no portal;

b) A avaliagao de cada matéria estara contida no e-mail enviado;

c) Alista de enderegos devera ser atualizada periodicamente pela licitante,
a pedido do Municipio.

4.5.7.3. Notificacdo esporadicas de matérias de avaliacdo negativa que
meregam destaque deverao ser notificadas imediatamente, mediante
deteccao pelo licitante. A notificagdo se dara da seguinte forma:

a) O titulo da matéria ou parte dele devera ser enviado através de whatsapp
para até cinco contatos cadastrados;

b) O link para visualizagdo completa da matéria devera ser enviado por e-
mail para os contatos cadastrados especificamente para este fim.

4.5.7.4. Sistema de Gestdo de Assessoria de Imprensa: devera estar
disponivel, 24h por dia, portal online que permita o auxilio no
gerenciamento da assessoria de imprensa do Municipio. Este sistema
devera fornecer mecanismos para cadastro e pesquisa dos seguintes
itens de assessoria:

a) Contatos internos / fontes

b) Releases enviados a imprensa
¢) Veiculos

d) Jornalistas

e) Atendimentos realizados

4.5.7.5. Analise de Opiniao Publica: realizacdo de uma analise quadrimestral
de natureza qualitativa. Para a coleta de dados deverao ser realizados
trés grupos de discussdo com participacdo de 6 a 10 pessoas por
grupo, sendo estas descritas da seguinte maneira: cidaddo comum,
eleitor do municipio, de maioridade, ensino médio completo. A
moderacgao dos grupos deve ser feita por um(a) psicolégico(a), com
no minimo de cinco anos de formacao e com experiéncia minima de
trés anos em participagdo de pesquisas qualitativas ou com
participagdo em pelo menos 10 projetos de pesquisa qualitativa como
moderador de grupos e discussao.

4.5.7.6. A licitante devera ainda disponibilizar os seguintes servigos:

a) Portal via internet durante 24h por dia, inclusive sabados, domingos e
feriados, para consulta de matérias clipadas.
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a.1.) O acesso ao portal da licitante devera permitir que o usuario realize
buscas por palavras-chave, temas, titulos, datas de publicacédo e datas
de clipagem; o portal devera permitir que as pessoas cadastradas
pesquisem separadamente suas unidades de negodcios e fatos
relevantes em que esteve envolvido.

a.2.) O servigo devera permitir que o Municipio acesse de qualquer parte
do pais ou do extrerior, através da internet, matérias que foram
veiculadas.

b) Elaborar até o quinto dia de cada més relatério de clipping, contendo
todos os arquivos em midia digital - CD e/ou DVD-ROM, PENDRIVE ou
HD EXTERNO, referentes ao més anterior.

¢) Promover atualizagéo da lista de veiculos a ser monitorada a partir do
langamento e/ou extingao dos veiculos contidos neste Termo.

d) Disponibilizar dados de acesso ao portal, no prazo de 24 horas contadas
da assinatura do contrato.

4.5.7.7. A licitante sera responsavel pela observancia das leis, decretos,
regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais
direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

4.6. CONTEUDOS DE INTERESSE
4.6.1. Parametros de Classificacao
4.6.1.1. Publico / Politico

a) Gestdes orgcamentarias, fiscais e financeiras;

b) Legislacdo municipal / estadual, agbes de controle externo;

c) Licitagbes publicas, concursos, corrupgdo, mau uso do dinheiro publico,
noticias da cidade, da Prefeitura e de seus agentes politicos (Prefeito,
Vice-Prefeito, Secretarios).

4.6.1.2. Cotidiano:

a) Da Prefeitura da Serra e suas secretarias e autarquias;

b) Da Cémara Municipal da Serra;

c) De empresas / entidades publicas parceiras do Municipio da Serra;
d) Do Executivo Estadual;

e) Do Judiciario - TJES, Justica Federal;

f) Do Ministério Publico; A Do Tribunal de Contas do Estado;

g) Demais 6rgaos da administragao publica.

4.6.1.3. Acdes Policiais:

a) Federal, Militar, Civil e Guarda Municipal.
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4.6.1.4. Interesse Social:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Eventos em Serra;

Eventos promovidos, apoiados ou patrocinados pela Prefeitura da Serra;
Transporte publico e mobilidade urbana;

Infraestrutura viaria da cidade da Serra;

Pesquisas sociais de interesse publico;

Saude, educagdo, segurancga, habitacdo, assisténcia social, servigos
urbanos, transito, cidadania e trabalho, obras, agricultura,
desenvolvimento econdmico, turismo, administragdo, planejamento,
finangas, comunicagdo, meio ambiente, cultura, esporte, lazer,
desenvolvimento urbano, coordenacao politica, relagdes institucionais,
controle interno municipal, procuradoria geral, Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio da Serra, Procon Serra, defesa social, defesa
civil, politicas publicas para mulheres, captagcao de recursos, rotativo,
controladoria, coordenadoria de governo, servigos e direitos humanos.

4.6.1.5. Violéncia:

a)

Desastres naturais como: alagamentos, desabamentos, fortes chuvas,
Defesa Civil Municipal e crimes de forma geral.

4.6.1.6. Politica:

a)
b)
c)
d)
e)

Vaivém do universo partidario;
Eleigbes, campanhas, coligagdes;

Lei da Ficha Limpa, candidatos;

Acbes do prefeito, vice e secretariado;
Relacionamento entre 6rgaos publicos.

4.6.1.7. Economia:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

Desenvolvimento econdmico da Serra;
Acbes de empresas parceiras da Serra e de fomento ao
empreendedorismo;

Investimentos publicos;

Investimentos privados;

Fundap (reforma tributaria);

Industria do petréleo / royalties;

Emprego e renda;

Empréstimos publicos;

Previdéncia Social;

Incentivos a atragdo de novas empresas;
Leis voltadas para o comércio e empresarios.
Logisticas

m) Novos empreendimentos
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4.6.1.8. Episodios em alguns casos, existem matérias que sdo publicadas em

sequéncia, abrangendo um fato especifico, ao qual chamamos de
episodio. Esses episddios sdo dinamicos, ou seja, devem poder ser
cadastrados ao longo do tempo pela empresa contratada, através de
solicitagao da contratante.

4.6.1.9. Palavras-chave para cada matéria devera ser cadastrado um grupo de

4.7.

4.71.

4.7.2.

a)

4.8.

4.8.1.

palavras-chave que resumam o conteudo do fato.
PONTUAGAO

Cada matéria deve ser avaliada indicando se o teor da matéria é positivo,
negativo, neutro ou equivalente para a imagem da contratada.

Outros requisitos que devem ser identificados na matéria e armazenados
em banco de dados para consulta posterior:

Atores internos - nome dos funcionarios ou representantes do governo na
matéria; Participacao dos atores internos - qual foi a participagao do ator
interno na matéria (duragcdo hh:mm:ss ou n°® de vezes dependendo da
midia);

Reporteres - nome dos repdrteres dos veiculos envolvidos na matéria;
Tipo da matéria - citacdo simples, expandida, principal exclusiva, principal
compartilhada ou fonte;

Género da Matéria - artigo, coluna, nota, reportagem ou editorial (jornal,
revista e web), nota do apresentador, nota coberta (s6 TV), reportagem,
opiniao ou entrevista (TV e radio);

Citagao na Matéria - se o cliente foi citado ou ndo na matéria;

Producao de texto - local ou nacional (jornal, revista e web);

Citac&o no titulo - Se o cliente foi citado ou ndo no titulo da matéria (jornal,
revista e web);

Imagem - Se existe alguma imagem na matéria do cliente, logomarca,
produto ou empregado.

RELATORIOS

MENSAIS: Os relatorios deverao ser entregues mensalmente, até o 10°
dia, contendo graficos que demonstrem o comportamento do objeto de
estudo na midia, impresso em caderno (até duas copias), com uma versao
em PDF ou sistema de exibicAdo similar a ser encaminhado
exclusivamente ao e-mail indicado.

4.8.1.1. Os cruzamentos solicitados sao:

a)

Total de matérias analisadas por midia (jornal, revista, tv, radio e website);
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b) Avaliacéo (positiva, neutra, negativa e equivalente) do total de matérias
por midia (quantidade);

¢) Avaliagao (positiva, neutra, negativa e equivalente) do total de matérias
por midia (area em cm? para revista e jornal, tempo em hh:mm:ss para tv
e radio e pixels para internet);

d) Avaliagéo (positiva, neutra, negativa e equivalente) do total de matérias
por midia (valoragdo em reais de acordo com a tabela de pregos dos
veiculos);

e) indice das matérias (deve ser criado um indice que reflita o impacto das
matérias que citem o cliente na midia) por midia e o geral agrupando todas
as midias. Este indice se faz necessario, visto que os demais indicadores
nao conseguem expressar a importancia da noticia para a imagem do
cliente;

f) Comparativo mensal do indice (acumulado);

g) Curva diaria do indice do periodo estudado;

h) Tabela com as unidades de Negdcio avaliadas (positiva, neutra, negativa
e equivalente) - quantidade;

i) Estudo de até dez unidades de negdcio, detalhando-as por midia
(quantidade, area em cm? para revista e jornal, tempo em hh:mm:ss para
tv e radio e pixels para internet) e os dez principais atores (funcionarios)
devidamente avaliados (positiva, neutra, negativa e equivalente);

j) Tabela com os temas avaliados (positiva, neutra, negativa e equivalente)
- quantidade;

k) Tabela com os episédios avaliados (positiva, neutra, negativa e
equivalente) - quantidade;

1) Estudo de até dez episddios, detalhando-os por midia (quantidade, area
em cm? para revista e jornal, tempo em hh:mm:ss para tv e radio e pixels
para internet) e os dez principais atores (funcionarios) devidamente
avaliados (positiva, neutra, negativa e equivalente) e grafico com os
indices do episddio no periodo estudado;

m) Tabela com os atores (funcionarios) avaliados (positiva, neutra, negativa
e equivalente) - quantidade.

4.8.1.2. Analise de cada midia separadamente contendo:
I. Jornal

a) Tabela com as quantidades, area e valor por jornal;

b) Tabela com os jornais e suas respectivas editorias devidamente avaliadas
(positiva, neutra, negativa e equivalente) - quantidade;

c) Tabela com os jornais e suas respectivas colunas devidamente avaliadas
(positiva, neutra, negativa e equivalente) - quantidade;

d) Tabela com os jornais e os autores das matérias devidamente avaliadas
(positiva, neutra, negativa e equivalente) - quantidade; Grafico
comparativo mensal com indice da midia;
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Grafico com total das matérias positivas e negativas da midia jornal
(quantidade);

Grafico com total das matérias positivas e negativas da midia jornal (area);
Grafico com total das matérias positivas e negativas da midia jornal
(valor);

Grafico demonstrando o total de matérias que contém imagem (foto ou
ilustracado), imagem do cliente ou sem imagem;

Grafico demonstrando a relacdo das matérias que citam o cliente no titulo
e as que nao citam.

TV

Tabela com as quantidades, tempo e valor por emissora;

Tabela com as emissoras e seus respectivos programas devidamente
avaliados (positiva, neutra, negativa e equivalente) - quantidade;

Grafico comparativo mensal com o indice da midia;

Grafico com total das matérias positivas e negativas da midia TV
(quantidade);

Grafico com total das matérias positivas e negativas da midia TV
(duragao);

Grafico com total das matérias positivas e negativas da midia TV (valor);
Grafico demonstrando o total de matérias que contém imagem do cliente,
uma imagem qualquer ou sem imagem;

Grafico demonstrando a relagao das matérias que citam o cliente e as que
nao citam.

Website

Tabela com as quantidades, area e valor por website;

Tabela com os websites e suas respectivas editorias devidamente
avaliadas (positiva, neutra, negativa e equivalente) - quantidade;

Tabela com os websites e suas respectivas colunas devidamente
avaliadas (positiva, neutra, negativa e equivalente) - quantidade;
Tabelas com os websites e os autores das matérias devidamente
avaliadas (positiva, neutra, negativa e equivalente) - quantidade;

Grafico comparativo mensal com o indice da midia;

Grafico com total das matérias positivas e negativas da midia website
(quantidade);

Grafico com total das matérias positivas e negativas da midia website
(area);

Grafico com total das matérias positivas e negativas da midia website
(valor);

Grafico demonstrando o total de matérias que contém imagem (foto ou
ilustragédo), imagem do cliente ou sem imagem;

Grafico demonstrando a relagao das matérias que citam o cliente no titulo
€ as que nao citam.

Autentieanittdaitmento emrhttpguiprefgiturasempapetsetna.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003500370039003400360035003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




g)

4.8.2.
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Revista

Tabela com as quantidades, area e valor por revista;

Tabela com as revistas e suas respectivas editorias devidamente
avaliadas (positiva, neutra, negativa e equivalente) - quantidade;

Tabela com as revistas e suas respectivas colunas devidamente avaliadas
(positiva, neutra, negativa e equivalente) - quantidade;

Tabela com as revistas e os autores das matérias devidamente avaliadas
(positiva, neutra, negativa e equivalente) - quantidade;

Grafico comparativo mensal com o indice da midia;

Grafico com o total das matérias positivas e negativas da midia revista
(quantidade);

Grafico com o total das matérias positivas e negativas da midia revista
(area);

Grafico com o total das matérias positivas e negativas da midia revista
(valor);

Grafico demonstrando o total de matérias que contém imagem (foto ou
ilustracédo), imagem do cliente ou sem imagem;

Grafico demonstrando a relagao das matérias que citam o cliente no titulo
€ as que nao citam.

Radio

Tabela com as emissoras e seus respectivos programas devidamente
avaliados (positiva, neutra, negativa e equivalente) - quantidade;

Grafico comparativo mensal com o indice da midia;

Grafico com o total das matérias positivas e negativas da midia radio
(quantidade);

Grafico com o total das matérias positivas e negativas da midia radio
(duragao);

Grafico com o total das matérias positivas e negativas da midia radio
(valor);

Grafico demonstrando o total de matérias que contém imagem do cliente,
uma imagem qualquer ou sem imagem;

Grafico demonstrando a relagao das matérias que citam o cliente e as que
nao citam. Fica facultado a contratante solicitar explicagées sobre o indice
e valores apurados a qualquer tempo. E fundamental que o relatério seja
elaborado e assinado por profissional de nivel superior da area de
jornalismo devidamente registrado.

DIARIOS: Os relatérios diarios deverdo ser publicados em portal préprio
do contratado, devidamente protegido com acesso restrito (senha e login).

4.8.21. Os cruzamentos sao:

a)

Grafico comparativo diario com o indice do dia;
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b) Quantidade de matérias por midia;
c) Avaliagéo (positiva, neutra, negativa e equivalente) do total de matérias
por midia (quantidade).

4.9. VEICULOS A SEREM CLIPADOS (NO MiNIMO)

JORNAIS

N° JORNAL CIDADE

1 | ATribuna Vitéria

2 | ES Hoje Vitoria

REVISTA

N° REVISTA PERIOCIDADE
1 | Class Mensal

2 | Comunhao Mensal

3 | ES Brasil Mensal

4 | Conexao Safra Mensal

SITES

N° SITE ENDERECO ELETRONICO
1 | A Tribuna www.tribunaonline.com.br

2 | Vitéria News www.vitorianews.com.br/

3 | ES Hoje www.eshoje.com.br/

4 | Folha Vitéria www.folhavitoria.com.br/

5 | Gazeta Online gazetaonline.globo.com

6 | G1 Espirito Santo g1.globo.com/espirito-santo

7 | Jornal Capixaba www.jornalcapixaba.com/

8 | Rede Sim www.simnoticias.com.br/

9 | Século Diario www.seculodiario.com.br/

10 | Tempo Novo www.portaltemponovo.com.br/
11 | Fatos & Noticias jornalfatosenoticias.com.br

12 | Next Editorial nexteditorial.com.br

13 | Mauricio Prates mauricioprates.com.br

14 | Revista Comunhéo comunhao.com.br

15 | Revista ES Brasil esbrasil.com.br

16 | Aqui Noticias https://aquinoticias.com/

17 | Vitoria News https://vitorianews.com.br/

18 | Folha do Litoral https://folhalitoral.com.br/

19 | ES 24 Horas https://www.es24horas.com.br/
20 | Ekletica https://revistaekletica.com.br/
21 | Correio Capixaba https://correiocapixaba.com.br/
22 | ES 360 https://es360.com.br/
23 | Serra Noticiario https://serrancticiario.com.br/
24 | Revista SBC https://www.revistasbc.com.br/
25 | Mauricio Prates https://mauricioprates.com.br/apwp/
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| 26 | News Espirito Santo

| https://newsespiritosanto.com.br/

RADIOS

N° RADIO DIAL

1 América 91,1 FM

2 | Antena 1 106,9 FM

3 | ODia 90,5 FM

4 Band News 90,1 FM

5 | Clock 94,1 FM

6 | CBN Vitéria 92,5 FM

7 | Espirito Santo 89,1 FM

8 | Gazeta 97,1 FM

9 | Jovem Pan 100,1 FM

10 | Lider 101,5 FM

11 | Mix 106,3 FM

12 | Novo Tempo 95,9 FM

13 | Sim 107,3 FM

14 | FM Super 94,5 FM

15 | Tribuna 99,1 FM

16 | Tropical 103,7 FM

17 | Massa 919 FM

18 | Viva 100,9 FM

19 | ES Hoje 89,1 FM

20 | A Corda Vida 102,9 FM

TV’S ABERTAS DO ESPIRITO SANTO

N° EMISSORA PROGRAMA
Agrocultura
Jornal da Tarde
TVE Noticia

01 | TVE Cena Musical
TVE Esportes
TVE Revista
Jornal da Cultura
Bom dia ES
Comunicacao e Servigo
Em Movimento

02 | Gazeta ESTV 1° Edigao
ESTV 2° Edicao
Gazeta Noticia
Jornal do Campo
Circulando

03 | Tribuna Negocio Rural
TN 1° Edigao
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TN 2° Edicdo

Art et Decor

Fala Espirito Santo

Gente que é Destaque

Gourmet Vip

Jornal da TV Vitoria

04 | Vitdria Jornal Local

Mundo do Campo

Negdcios de Sucesso

Balango Geral

Sociedade em Acao

Vitéria Fashion

Vivendo e aprendendo

Show de Talentos Capixabas

Rede Cidades

05 | Rede TV ES Welcome TV

Destaque Empresarial

ES News

Primeiro Impacto 2

Al6 Espirito Santo

Mundo Cooperativo

06 | TV Sim Em Destaque

Ta na Hora ES

Pé na Estrada

ES Noticias

Acontece

TV’S NACIONAIS

N° EMISSORA PROGRAMA

Edicdo Nacional

1 Cultura NBR Manha

Roda Viva

Acao

Bom dia Brasil

Fantastico

Globo Ciéncia

Globo Ecologia

2 | Globo Globo Educacéao

Globo Noticias

Globo Rural

Jornal da Globo

Jornal Hoje

Jornal Nacional

Pequenas Empresas
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Band

Jornal da Band

Jornal da Noite

Primeiro Jornal

SBT

Jornal do SBT

SBT Brasil

Arena SBT

SBT News

SBT Agro

Record

Fala Brasil

Jornal da Record 1° Edigao

Jornal da Record 2° Edicao

Record News

Record News Sudeste

Rede TV

Se Liga Brasil

Leitura Dinamica

4.10. EQUIPE TECNICA

4.10.1.

A execugao do objeto contratado ficara a cargo da equipe técnica
indicada da licitante vencedora, no ato da assinatura do contrato, a qual
deve ser integrada por profissionais com as seguintes qualificagdes

técnicas:
QUANTITATIVO
PERFIL PROFISSIONAL MINIMO
Coordenador Geral 01
Gerente 02
Analista de Midia 04
Monitor de Midia 06
Assistente de Informatica 01

4.10.1.1. Nao serao permitidos estagiarios para a contabilizagcdo da equipe

técnica minima descrita acima.

4.10.1.2. Coordenador Geral sera responsavel por:

a) Acompanhar globalmente o projeto;

b) Garantir a qualidade dos servigos contratados;

c) Realizar a interface entre a equipe do projeto e a equipe do Municipio;
d) Auxiliar a equipe do Municipio nas estratégias de atuacédo e

posicionamento;

e) Controlar a prestagao dos servigos;
f) Realizar o atendimento junto a equipe do Municipio.

4.10.1.2.1. Devera possuir ensino superior completo em Comunicagao
Social, com énfase em jornalismo, com pelo menos 02 (dois)
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anos de experiéncia comprovada em gestdo de equipes,
atendimento a 6rgaos publicos, e 01 (um) ano de experiéncia
comprovada na area de monitoramento de midias e analise
de imagem.

4.10.1.3. O gerente sera responsavel por:

a) Gerenciar a execugao dos servigos;
b) Garantir a qualidade dos servigos contratados;
¢) Realizar a coordenacéo da equipe executora dos servigos;

4.10.1.3.1. Devera possuir ensino superior completo ou em andamento
com pelo menos 01 (um) ano de experiéncia comprovada em
gestao de equipes e 01 (um) ano de experiéncia comprovada
em empresas que prestam servigos na area de comunicagao.

4.10.1.4. O analista de midia sera responsavel por:
a) Analise dos conteudos apresentados para divulgagao;
4.10.1.4.1. Devera possuir 2° grau completo, com pelo menos 06 (seis)
meses de experiéncia comprovada em empresas que
prestam servigos na area de comunicagao.
4.10.1.5. O monitor de midia sera responsavel por:
a) Monitorar os conteudos de interesse;
4.10.1.5.1. Devera possuir 2° grau completo, com pelo menos 06 (seis)
meses de experiéncia comprovada em empresas que
prestam servigcos na area de comunicagao.

4.10.2. Infraestrutura Minima

4.10.2.1. A realizacao dos servicos se dara em ambiente da Contratada, que
devera atender a seguinte infraestrutura minima:

a) A empresa contratada devera operar a partir de suas préprias instalagoes,
fornecendo toda a infraestrutura necessaria para garantir a execugao
eficiente, continua e segura dos servigos contratados;

b) A infraestrutura técnica devera contemplar os seguintes requisitos
minimos:

I. Servidores de Armazenamento: Disponibilizacdo de servidores
dedicados para o armazenamento seguro e organizado dos dados
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coletados, com capacidade adequada para gerenciar o volume de
informagdes previsto no contrato.

Il. Backup Regular: Implementacdo de uma politica robusta de backup,
com copias regulares dos dados armazenados em servidores distintos
e protocolos de recuperagao rapida em caso de falhas ou incidentes.

lll. Servidor de acesso ao portal: com garantia de disponibilidade (Service
Level Agreement - SLA) minima de 99,9%;

IV.A Politica de Seguranga de Dados: A infraestrutura devera adotar
praticas avancgadas de seguranga, como criptografia de dados, firewalls
e sistemas de monitoramento continuo, garantindo a integridade,
confidencialidade e disponibilidade das informagdes, em conformidade
com a Lei Geral de Protegcédo de Dados (LGPD).

Estrutura de armazenamento de arquivos digitais e fisicos que garanta o
conteudo monitorado durante a vigéncia do contrato;

Canais de acesso a internet de diferentes provedores, considerando uma
conexao principal e outra conexao de backup, garantindo a continuidade
do trabalho;

Sistema de monitoramento, de uso exclusivo da licitante, que permita o
acesso virtual do municipio ao servico;

Redundancia de gravagao (backup) para os quatro principais canais de TV
monitorados;

Estacdes de trabalho (computadores);

Linhas de telefone fixo e mével para atendimento emergencial. A empresa
sera integralmente responsavel pela manutengao, atualizagéo e protegéo
de sua infraestrutura durante toda a vigéncia do contrato, sem qualquer
6nus adicional para a Prefeitura da Serra.

DA VIGENCIA DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE

4.11.1. O presente contrato tera a duracdo de 12 meses, contados a partir da

data de sua assinatura.

4.11.2. A Contratante podera optar pela prorrogacdo desse prazo, mediante

412,

acordo entre as partes, nos termos da lei 14.133/21.

DA OBRIGAGAO DA CONTRATANTE

4.12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcbes assumidas pela

CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de
sua proposta;

4.12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor

especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
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412.3.

4.12.4.

4.12.5.

4.12.6.

412.7.

412.8.

4.12.9.
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empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-
se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagcao do servigo, no
prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Efetuar as retencbes tributarias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que couber.

N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais
como:

Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratagéo previr o atendimento
direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;
Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa
CONTRATADA,;

Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores
eventuais do proprio 6érgado ou entidade responsavel pela contratagao,
especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

Fornecer por escrito as informagbes necessarias para o
desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento;

Prestar os esclarecimentos e informacdes que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA para o desenvolvimento do seu servigo;

4.13. SUSTENTABILIDADE

4.131.

Para garantir que o processo de contratacao também esteja alinhado
com as boas praticas de sustentabilidade, sera recomendada a adogao
de solugdes sustentaveis pela empresa contratada. Entre as medidas
esperadas, destacam-se: uso preferencial de plataformas e ferramentas
digitais para reducdo do consumo de papel e insumos fisicos e
priorizagao de fornecedores que adotem boas praticas socioambientais.
Essas acgbes estdo em consonancia com a necessidade de preservar
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recursos naturais e reduzir o impacto ambiental, contribuindo para uma
gestao publica mais responsavel, eficiente e sustentavel.

4.14. DA SUBCONTRATAGAO

4.14.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.15. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.15.1. Considerando o processo de contratagcdo de empresa especializada em

clipping para a Prefeitura Municipal da Serra, propde-se a exigéncia de
garantia contratual nos termos do artigo 96 da Lei n® 14.133/2021.

4.15.2. A exigéncia de garantia, no percentual de até 5% do valor inicial do

contrato, tem por objetivo assegurar a correta execugao dos servigos e
proteger o interesse publico. Embora o clipping seja classificado como
um servigo de natureza comum e continua, a garantia € uma medida
preventiva essencial para minimizar riscos como: descumprimento dos
prazos estabelecidos; falhas na entrega dos materiais monitorados e
interrupcao injustificada do servigo, que pode comprometer o fluxo de
informacdes estratégicas para a administragdo municipal.

4.15.3. A adogcido dessa medida também esta alinhada ao principio da

economicidade, pois desestimula o inadimplemento contratual e reduz o
risco de custos adicionais decorrentes de eventuais falhas na prestagao
do servico.

4.15.4. A exigéncia da garantia contratual se justifica como uma forma eficaz de

assegurar a qualidade e a continuidade dos servigos contratados,
protegendo os interesses da Prefeitura Municipal da Serra e garantindo
a boa execucéao do contrato.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ARTIGO 6°, XXIIl, e, LEI
14.133/2021).

5.1.

51.1.

EXECUGAO DO SERVIGO

Os prazos maximos de inicio de etapas de execucéo e de conclusao do
objeto da contratagéo, que admite prorrogac¢ao nas condigdes e hipéteses
previstas na Lei 14.133/21, estao abaixo indicados e serdo considerados
da assinatura do Contrato ou equivalente:

a) Inicio: Imediato;
b) Conclusédo: 12 (doze) meses.
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5.1.2.

5.1.3.

5.2.

5.21.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.
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A empresa contratada devera realizar o monitoramento diario de midias
impressas, digitais, televisivas, radiofbnicas, redes sociais e sites
(incluindo blogs e todas as midias digitais), conforme parametros
definidos pela Secretaria de Comunicag&o, com o objetivo de identificar e
disponibilizar conteudos relacionados a Prefeitura, autarquias, 6érgaos
relacionados, seus secretarios, programas, projetos e temas de interesse.

Todos os servigos constantes neste Termo serao realizados e executados
sempre sob supervisdo, coordenacdo e orientagdo da Secretaria de
Comunicagao.

DA OBRIGAGAO DA CONTRATADA

Executar os servigos conforme especificagcbes deste termo e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste documento e em
sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao
ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugado do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Prefeitura,
devendo ressarcir imediatamente a Administragcdo em sua integralidade,
ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor;

Vedar a utilizagdo, na execugao dos servigos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de
confianga no 6rgdo CONTRATANTE;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
Servigos;

Prestar todo esclarecimento ou informagcdo solicitada pela
CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
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5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

5.2.13.

5.2.14.

5.2.15.

5.2.16.
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qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugao do empreendimento;

Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo
a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este ETP, no prazo determinado;

Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e
aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagbes do memorial descritivo;

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condigbdes de habilitagao e qualificagao
exigidas na licitagao;

Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas
na legislacdo, quando a CONTRATADA houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagao;

Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;
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5.2.17.

5.2.18.

a)

b)

5.2.19.

5.2.20.

a)
b)
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Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca da CONTRATANTE;

Assegurar a CONTRATANTE:
O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacbes e atualizagbes que vierem a ser
realizadas, logo apdés o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitagdes;
Os direitos autorais da solugédo, do projeto, de suas especificacbes

técnicas, da documentagao produzida e congéneres, e de todos os

demais produtos gerados na execugao do contrato, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizagao expressa da CONTRATANTE, sob
pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis;

Apoés a assinatura do contrato devera ser realizada reunido presencial
de alinhamento com representantes da CONTRATANTE e da
CONTRATADA, na Secretaria de Comunicacao, na Prefeitura da Serra,
com o objetivo de identificar e alinhar as expectativas, nivelar os
entendimentos acerca das condicbes estabelecidas no Edital e
esclarecer eventuais duvidas sobre o0 objeto contratual,

Cabera a CONTRATADA propor uma metodologia e cronograma de
trabalho que contemple:

Realizagao de reunides de trabalho sempre que necessario;
Possibilidade de fiscalizagdo da Secretaria de Comunicacéo por pessoa

devidamente credenciada para tal fim, e cuja solicitacdo atender-se-a

imediatamente, comunicando-o de quaisquer irregularidades detectadas

durante a execuc¢ao dos servicos;

c¢) Cumprimento de todos os prazos e condigbes exigidos (datas, horarios,
destinatarios, suportes) indicados pela Secretaria de Comunicagéo;

5.2.21.

5.2.22.

5.2.23.

5.2.24.

5.2.25.

Perfeita execucdo dos servicos, sanando as falhas eventuais,
imediatamente apds sua verificacao;

Acesso rapido ao suporte técnico, caso necessario;
Sigilo sobre todo e qualquer assunto do interesse da Prefeitura;

Prestagao de informagdes e esclarecimentos eventuais solicitados pela
Prefeitura;

Nao transferéncia a outrem, no todo ou em parte, das responsabilidades
assumidas;

Autentieanittdaitmento emrhttpguiprefgiturasempapetsetna.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003500370039003400360035003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.



5.2.26.

5.2.27.

5.2.28.

5.2.29.

5.2.30.

5.2.31.

5.2.32.

5.2.33.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.
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Selecionar e preparar os empregados que irdo prestar os servigos, tendo
as fungdes profissionais legalmente registradas nas suas carteiras de
trabalho;

Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao deste instrumento, como estabelece
a lei;

Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por
quaisquer danos e prejuizos, materiais ou pessoais causados pela
CONTRATADA, seus empregados, ou prepostos ao CONTRATANTE,
ou a terceiros;

Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, seguros e quaisquer outros ndo mencionados, isentando o
CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigdes de
habilitagcao e qualificacédo exigidas na licitacao;

Fornecer ao Municipio, caso solicitado, a relacdo nominal de
empregados encarregados de prestar servigo, indicando o numero da
carteira de trabalho, a data da contratacdo e do Ministério do Trabalho,
atualizando as informagdes, no prazo de 5(cinco) dias, em caso de
substituicdo de qualquer empregado;

Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo legal, independente
do recebimento das faturas;

Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo deste contrato, especialmente
INSS, FGTS e ISS, anexando a cada fatura apresentada ao municipio a
comprovagao do efetivo recolhimento dos valores correspondentes a
fatura do més anterior, vedada a apresentacao de Certiddoes Negativas
como comprovagao dos pagamentos dos encargos mencionados.

DO REAJUSTE

Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacéo das propostas.

Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da
CONTRATADA, os precgos contratados poderao sofrer reajuste apos o
interregno de um ano, aplicando-se o indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica —-IBGE, ou por outro indice oficial que venha a
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5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.
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substitui-lo ou, na auséncia de substituto, pela média simples dos
principais indices econdmicos que apuram a inflagado anual acumulada,
exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nado divulgagdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela
ultima variagado conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao
logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou
de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagcao entdo em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE (ARTIGO 6°, XXIl, f, LEI 14.133/2021)

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

O contrato/instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralizacdo ou suspensao do
contrato/instrumento equivalente, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apos a assinatura da Ordem de Execugdo dos Servigos, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. FISCALIZAGAO

6.6.1. A execugdo do contrato/instrumento equivalente devera ser
acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato/instrumento
equivalente, ou pelos respectivos substitutos, conforme Artigo 117, caput,
Lei 14.133/2021.

6.7. GESTOR DO CONTRATO

6.7.1. O gestor do contrato/instrumento equivalente coordenara a atualizagao do
processo de acompanhamento e fiscalizagdo contendo todos os registros
formais da execugéo no historico de gerenciamento.

6.7.2. A SECOM designara um gestor e um fiscal que registrardo possiveis
ocorréncias durante a entrega e ateste do recebimento para efeito de
liuidacdo da despesa e determinardo o que for necessario para a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados. As decisbes e
providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverao
ser solicitadas ao superior competente para a adogcdo das medidas
convenientes.

6.7.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade Uunica, integral e exclusiva da EMPRESA, no que
concerne ao objeto deste documento, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitorios, produto inadequado, danificado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia dessas, nao implica corresponsabilidade da
SECOM ou de seus agentes e prepostos.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (ARTIGO 6°, XXIll, g, LEI
14.133/2021)

7.1. DALIQUIDAGAO

7.1.1. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.1.2.

71.3.

7.1.4.
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a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato/instrumento equivalente e do 6érgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato/instrumento equivalente;
e) o valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta
ficara sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situacado, sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgéao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021,
contemplando os seguintes documentos:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ;

b) Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

c¢) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for
sediada a empresa.

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for
sediada a em presa, que devera atender ao seguinte.

e) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Mobiliarios,
inerentes as atividades comerciais (ISS/ISQN e outros);

f) Comprovar a regularidade referente aos Tributos Imobiliarios,
inerentes a posse, propriedade e/ou dominio util de imoveis (IPTU e
outros), ou documento equivalente quando nao possuir registro junto
ao respectivo Cadastro Imobiliario

g) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

h) Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho;

i) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de Serra.

A Administracéo devera realizar consulta de que trata o item anterior para:

a) verificar a manutencgao das condigbes de habilitagdo exigidas no
edital,

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagao, no
ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.1.5. Constatando-se, apds a consulta mencionada no item 7.1.3, a situagao de
irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.1.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.7. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2. DO PAGAMENTO

7.2.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo CONTRATADO. Considera-se ocorrido o recebimento da
nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao contratante atestar a
execucao do objeto do servigo;

7.2.2. Os pagamentos poderao ser sustados pelo CONTRATANTE nos
seguintes casos:

7.2.2.1. Nao cumprimento das obriga¢des assumidas que possam, de alguma
forma, prejudicar o requisitante;

7.2.2.2. Inadimpléncia de obriga¢des assumidas pelo fornecedor para com o
Municipio de Serra, por conta do estabelecido neste
Contrato/instrumento equivalente;

7.2.2.3. Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

7.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

7.2.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.2.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.
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7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.
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Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao
tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Sera retido o Imposto de Renda (IR), em cumprimento ao Decreto
Municipal n°® 3719/2022 de 17 de novembro de 2022, que dispde sobre a
retencdo de Imposto de Renda no pagamento a Fornecedores, nos
termos da Instrucao Normativa da Receita Federal n® 1234/2012.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (ARTIGO 6°,
XXIIl, h, LEI 14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéao
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.

8.1.

8.1.1.

8.1.1.

a)

b)

DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO
Habilitagao Juridica

1.Para fins de habilitagdo juridica, devera o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprovatério de seus
administradores;
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d)

f)

g)

h)

i)

k)
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No caso de Empresa Mercantil: Inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz,
no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova
da indicacao dos seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 1971;

No caso de agricultor familiar: Declaragéo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou
DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria
Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos
do art. 4°, §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS —
CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos
termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva,;

Apresentacdo do(s) documento(s) comprobatério(s) de seu(s)
administrador(es) (Cl, CPF, CNH ou outro documento valido), caso néo
seja apresentado, o Pregoeiro podera solicitar em forma de diligéncia no
prazo de 24h (vinte e quatro) horas.

8.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.1.2.1. Para fins de habilitagédo fiscal, social e trabalhista, devera o licitante

comprovar os seguintes requisitos:

a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou ho
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
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Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT);

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre.

8.1.2.2.Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condigéo
mediante declaracdo da Fazenda Estadual e Municipal do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.1.2.3. Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo
orgao expedidor deverdo ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias
anteriores a data de abertura do Pregao.

8.1.3. Habilitagao economico-financeira

8.1.3.1. Certiddao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelos
Cartérios Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica, datada
dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade
expresso na propria certidao.

a) Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, dever&o ser cumpridos, por meio da documentagéo apropriada,
0s seguintes requisitos, cumulativamente:

I.Cumprimento de todos os demais requisitos de habilitacdo constantes

neste Edital;

Il. Sentenga homologatdria do plano de recuperacgao judicial e/ou Certidao
da Instancia Judicial Competente Atestando a Capacidade Econémica-
Financeira da Empresa em Recuperacgao;

lll.Certiddo de Recuperacao Judicial.

8.1.3.2. A habilitagcdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptidao
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econdmica do licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro
contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e
indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no
processo licitatorio, e sera restrita a apresentacdo da seguinte
documentacao:

I. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais:
a) Termo de Abertura;
b) Termo de Encerramento;
c¢) Balango Patrimonial, e
d) Demonstragao de Resultado do Exercicio.

Obs.: Os documentos referidos no inciso Il do caput deste artigo limitar-
se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

I. A boa situagao financeira da licitante sera verificada nos seguintes moldes:
O Indice de Liquidez Corrente corresponde ao quociente da divisdo do
Ativo Circulante pelo Passivo Circulante, conforme abaixo:

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

I. O indice de Liquidez Geral corresponde ao quociente da divisdo da soma
do Ativo Circulante com Realizavel a Longo Prazo pela soma do Passivo
Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante*

I1.0 indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela
soma do Passivo Circulante com o Passivo Nao Circulante, conforme abaixo:

ISG= Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante*

OBS.: *Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei n°
6.404/1976, com a redagao dada pela Lei n° 11.941/2009).

8.1.3.3. Sera habilitada a empresa que apresentar:
l.indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;

II.[ndice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
lll.Indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.
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8.1.3.4. As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em
qualquer dos indices estabelecidos no item acima, deverao comprovar
Capital Social ou Patriménio Liquido, no minimo de 10% (dez) por cento
da soma dos valores ESTIMADOS dos lotes arrematados, conforme
determina a Lei n° 14.133/2021, devendo a comprovagao ser feita
relativamente a data da apresentagao da proposta, na forma da lei.

8.1.4. Qualificagao técnica

8.1.4.1. Para fornecimento dos servicos pretendidos, os eventuais interessados
deverao comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o
objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a
titulo de qualificacéo técnica, nos termos do art. 67, Il, da Lei Federal n°
14.133/2021:

a) NO MINIMO 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA,
expedido por 6rgao da Administragao Publica, direta ou indireta ou por
pessoa juridica de direito privado, contendo informagdes que a empresa
licitante interessada realizou/ executou/ entregou ou realiza/ executa/
entrega os produtos/ materiais/ servigos, com critérios do objeto desta
licitagao.

a.1) caso seja necessario e mediante solicitacdo formal do Pregoeiro, as
licitantes deverao disponibilizar todas as informacdes e documentos
que eventualmente se fagam necessarios a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados, como cépia do contrato que
deu suporte a contratacdo, relatérios técnicos e documentos
complementares necessarios a compreensao das caracteristicas dos
servigos executados.

9. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1.Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo
ou culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame ou n&o
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Agente de
Contratacao/Pregoeiro durante o certame;

9.2.Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

9.2.1.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;

9.2.1.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
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9.2.1.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
9.2.1.4. Deixar de apresentar amostra;

9.2.1.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificagdes do edital.

9.3.Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta.

9.3.1.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

9.4. Apresentar declaragdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagao;

9.5. Fraudar a licitacao;

9.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

9.6.1.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.6.1.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.6.1.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
9.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.9.Ocorrendo alguma das hipoteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021,
fica o licitante infrator sujeito a aplicagéo das seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.10. Para a aplicacao das sancdes, serao observadas as normas contidas nos
artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o
direito ao contraditério e a ampla defesa.
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Nas hipoteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa,

poderao ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal as seguintes sangdes:

a)

b)

f)

g)

Adverténcia, pelo cometimento da infragao tipificada no art. 155, | da Lei
14.133/2021, quando n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado dos itens
prejudicados em caso do cometimento das infragdes tipificadas nos incisos
IV,VeVlle,IX, X, Xl e Xll do art. 155 Lei 14.133/2021, quando ndo se
justificar a imposigcao de penalidade mais grave

Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor
contratado, pelo cometimento de infracao tipificada no art. 155, VIl da Lei
14.133/2022 limitado a 20 dias. Ap6s o vigésimo dia e a critério da
Administragdo, podera ser considerada inexecugao total ou parcial do
objeto.

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento
de infracdo tipificada no art. 155, | e Il da Lei 14.133/2021 (inexecugao
parcial do contrato).

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento
de infracao tipificada no art. 155, Ill da Lei 14.133/2021 (inexecucgao total
do contrato).

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infragao tipificada nos incisos I, I,
IV, Ve VI, do caputdo art. 155 da Lei 14.133/2021, quando néo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infragao tipificada nos
incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem
como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cao da penalidade mais
grave;

9.12. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento

9.13.

de licitar e contratar e de declaragcao de inidoneidade para licitar ou
contratar demandara a instauragao de processo de responsabilizacédo a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das
sangoes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado
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da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

9.14.Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da
sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacéao, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.15. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou
da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade
competente.

9.16. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparagdo integral dos danos causados a
Administragdo Municipal.

10.DA PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

10.1.Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o
CONTRATANTE, para a execugao do servico objeto deste contrato, tem
acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como
numeros do CPF e do RG, enderecgos eletronico e residencial, e copia do
documento de identificagao.

10.2.0 CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais
previstas nas hipoteses dos artigos 7° e/ou 11 da Lei n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecédo de Dados Pessoais - LGPD) as quais se submeterao
as contratagdes, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das
finalidades de execugdo da contratacao, utilizando-os, quando seja o
caso, em cumprimento de obrigagdo legal ou regulatoria, no exercicio
regular de direito, por determinagdo judicial ou por requisicdo da
Autoridade Nacional de Protecao de Dados - ANPD;

¢) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a
execucao contratual, esta sera realizada mediante prévia aprovagao do
CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese
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legal de tratamento). Os dados assim coletados sé poderéao ser utilizados
na execug¢ao do objeto contratado, e em hipotese alguma poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins.

10.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24
(vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos n&o autorizados aos
dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral
de Protecao de Dados.

10.4.Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de
utilizagdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou nao, a
CONTRATADA interrompera o seu tratamento e, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, eliminara completamente esses dados (seja em formato digital
ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manté-los para
cumprimento de obrigacéao legal.

11.DOTAGCAO ORGCAMENTARIA (ARTIGO 6°, XXIII, j, LEI 14.133/2021)

11.1.Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este
contrato correrdo a cargo das seguintes dotagdes orgamentarias e
elementos de despesa do orgamento vigente:

Classificagao funcional: 04.131.0034.2.193
Natureza de Despesa: 3.3.90.39.47
Fonte de Recursos: 1.500.000.0000

11.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

SERRA (ES), 18 de julho de 2025.
12.RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

12.1.Em tempo, é oportuno mencionar que o Termo de Referéncia foi
confeccionado com base no Estudo Técnico Preliminar desenvolvido pela
Secretaria Municipal de Comunicagao, e com base na Lei 14.133/2021 e
Decreto Municipal 5.618/2023, o que corrobora 0 compromisso com o
planejamento nas contratagcbes publicas por parte da Secretaria
Requisitante.

Autentieanittdaitmento emrhttpguiprefgiturasempapetsetna.es.gov.br/autenticidade
com o identificador 31003500370039003400360035003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.




PREFEITURA MUNICIPAL DA

SERRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS

Elaborado por:

Viviane Valentina Vervioet
Comissao Permanente de Assessoramento de Licitacéo
Secretaria Municipal de Gestédo e Planejamento

Revisado por:

Rodolpho de Sa e Paixao
Secretario Adjunto
Secretaria Municipal de Comunicagao

13.APROVAGAO MOTIVADA DO TERMO DE REFERENCIA

13.1.Com base nas justificativas técnicas e nos argumentos apresentados,
aprovo este Termo de Referéncia.

Renata Salgueiro Almeida
Secretaria Municipal de Comunicagao
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