PREFEITURA DE

Al . SEDEIT

Secretaria Executiva de Desenvolvimento Econdmico, Inovagao e Turismo
www.alegre.es.gov.br

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

(Processo Administrativo n° 2026-0VHWC)

1 - CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 — O objeto do presente termo é a PRESTAGAO DE SERVICOS continuados de apoio técnico-
operacional a gestdo administrativa de convénios e instrumentos de transferéncia de recursos,
mediante organizagdo documental, alimentagdo de sistemas governamentais e acompanhamento
operacional de prazos e procedimentos, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

cODIG _ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
o UNIT TOTAL

Assessoria na

elaboracao,
cadastramento,
acompanhamento
e prestacdo de )
o contas de Mes 12 6.879.17 82.550,04
propostas e
projetos voltados
a captacgdo de

recursos;

VALOR TOTAL 82.550,04

1.2 - Os servigos objeto desta contratagao sdo caracterizados como comuns, nos termos do art. 6° XllI,
da Lei n® 14.133/2021.

2 - PRAZO DE VIGENCIA

2.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, sendo o limite maximo o prazo de 5 (cinco)
anos, contados a partir da data de assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1 - O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade de preenchimento
dos dados, acompanhamento e prestagéo de contas de convénios ndo se esgota em um unico escopo,

sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa para a Administragdo principalmente para que o trabalho
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tenha continuidade e para que a Administragcdo mantenha os recebimentos dos recursos estaduais e

federais.

3 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1 - A Fundamentagao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos ETP - Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2 - O objeto da contratagdo nao esta previsto no PCA - Plano de Contratagbes Anual do 2026, o que
se justifica em razao de inicialmente tais demandas terem sido atendidas pelo corpo técnico préprio do
municipio o que ndo se faz mais possivel tendo em vista a vacancia de um dos cargos principais

relacionados a essa atividade.

4 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1 - A descrigédo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos ETP

- Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1 - SUSTENTABILIDADE
5.1.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

5.2 - INDICAGAO DE MARCAS OU MODELOS (41, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)
5.5 - SUBCONTRATACAO
5.5.1 - Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual considerando a natureza do servigo de

assessoria e sua completude por inteiro ndo sendo possivel desmembrar partes a subcontratar.

5.6 - GARANTIA DA CONTRATAGAO

5.6.1 - Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do ETP - Estudo Técnico Preliminar.

5.7 - VISTORIA

5.7.1 - A avaliagao prévia do local de execugao dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda
a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas.

5.7.2 - Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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5.7.3 - Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo e autorizagdo para a realizagao da vistoria.

5.7.4 - A nao realizagéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos

servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 - CONDICOES DE EXECUCAO

6.1.1 - A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1.1 - Inicio da execugao do objeto: ocorrera no dia seguinte ao da assinatura do contrato;

6.1.1.2 - Descri¢cao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugéo do trabalho:

A contratada devera realizar visita presencial duas (02) vezes por semanas, com permanéncia minima
de 16 (dezesseis) horas semanais no municipio, para atendimento das demandas internas, reunibes
de alinhamento e atividades in loco devido o volume de demandas a ser atendido.

O atendimento deve ser realizado nas dependéncias da sede da Prefeitura, sendo indispensavel que a
contratada faga a locomogao em seu préprio veiculo.

A contratada devera apresentar, 15 dias apds assinatura do contrato, diagnéstico detalhado das
demandas de captacdo e dos convénios vigentes e propor um plano de trabalho contendo agdes,
cronograma, metas e responsaveis, sujeito a aprovagao do fiscal do contrato.

O plano de trabalho a ser apresentado devera ser revisado sempre que necessario ou por solicitagao
da Administragao.

A contratada devera elaborar relatérios mensais de atividades, contendo propostas cadastradas,

recursos captados, prestacdes de contas aprovadas, diligéncias atendidas etc.
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CRONOGRAMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
6.1.1.3 Cronograma de Realizagao dos Servigos
A execucao dos servigos sera continua e observara o cronograma operacional abaixo, sem prejuizo da
realizagédo de atividades extraordinarias decorrentes de exigéncias dos 6rgdos concedentes, abertura

de novos programas ou demandas urgentes da Administragdo Municipal.
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Periodo

Até 5 dias
assinatura

contrato

Ate 10 dias

assinatura

Até 15 dias

assinatura

Até 15 dias

assinatura

Durante toda
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Atividade Produto Esperado

da Ata de reunido e
Reunido inicial de alinhamento com a Geréncia de

do definicao dos

Convénios e Secretarias envolvidas o
responsaveis

q Levantamento documental, recebimento de acessos, Inventario
a
andlise dos instrumentos vigentes e organizagao inicial dos

preliminar
convénios e

das informacdes sistemas

Elaboragédo e apresentacdo do Diagndstico Situacional
da das demandas de captagdo de recursos, convénios, Relatorio de
contratos de repasse, emendas parlamentares e Diagnostico

prestagdes de contas

Trabalho

prioridades e submetido ao Fiscal do

q Apresentagcdo do Plano de Trabalho contendo agdes, Plano de
a
cronograma,

metas, responsaveis,

metodologia de acompanhamento Contrato

Revisdao do Plano de Trabalho sempre que houver
a
alteragdo relevante das demandas ou mediante Plano atualizado

execugao contratual

Semanalmente

Em cada

presencial

Diariamente

(remotamente)

Diariamente

Sempre

necessario

Sempre

necessario

visita alinhamento,

solicitagdo da Administragao

Realizagéo de 02 (duas) visitas presenciais ao Municipio, Registro de visita e

com permanéncia minima de 08 (oito) horas atividades executadas

Atendimento as Secretarias Municipais, reunides de

organizagdo documental, alimentagdo Registro das

assistida dos sistemas e acompanhamento das atividades realizadas

demandas locais

Atendimento técnico as demandas encaminhadas pela Atendimento remoto e
Administragdo, acompanhamento de prazos e suporte controle das

operacional demandas

Monitoramento dos sistemas TRANSFEREGOV, SIGA, L
Atualizagao das
SIMEC, SISMOB, INVESTSUS, FUNPAES, Fundo a o
o _ pendéncias e controle
Fundo Mudangas Climaticas, EDOCS e demais ]
operacional

plataformas utilizadas pelo Municipio

que Elaboragdo, cadastramento e acompanhamento de Propostas cadastradas

propostas para captagéo de recursos e acompanhadas

L Instrumentos
que Acompanhamento de convénios, contratos de repasse, ]
) ) R atualizados e
termos de compromisso e instrumentos congéneres )
monitorados

Parque Getdlio Vargas, n° 01, Centro - CEP 29.500-000 - Alegre/ES

E-mail: sedeit@alegre.es.gov.br | Tel.: (28)3300-0110

2026-FPMMS5K - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  18/06/2026 10:39 PAGINA 5/ 25



. SEDEIT

Secretaria Executiva de Desenvolvimento Econémico, Inovagao e Turisme

Periodo Atividade Produto Esperado
Sempre que Insercdo de documentos, alimentagdo dos sistemas e )
. ) ~ o . Sistemas atualizados
necessario acompanhamento das movimentagdes administrativas
o L o - Diligéncias
Sempre que Apoio a regularizagao de diligéncias emitidas pelos )
o o respondidas dentro do
necessario 6rgéos concedentes
prazo
Documentagéao
Sempre que = ) S . o
. Apoio as prestagoes de contas parciais e finais organizada e inserida
necessario )
nos sistemas
Sempre que Apoio operacional as licitagdes vinculadas aos convénios Controle atualizado
necessario e acompanhamento dos cronogramas fisico-financeiros dos instrumentos
oL . o Relatério entregue ao
Mensalmente Emissao de Relatério Mensal de Atividades )
Fiscal do Contrato
Apresentagdo de Relatério de Oportunidades de Relatério de

Trimestralmente . . ~
Captagao de Recursos e Programas Governamentais  Prospecgao

] Reunido gerencial para avaliagao das metas, indicadores Ata de reunido e plano
Trimestralmente _ )
e resultados da execugao contratual de melhorias

Avaliagao consolidada da execugao contratual e revisao Relatério Anual de
Anualmente )
geral do planejamento Resultados

Rotina das Visitas Presenciais
Cada visita presencial semanal devera possuir permanéncia minima de 08 (oito) horas no Municipio e
compreender, no minimo:
1. Reunido de alinhamento com a Diretoria de Convénios;
Atendimento as Secretarias demandantes;
Verificagdo das pendéncias criticas;
Organizagéao e conferéncia documental;
Apoio presencial na alimentagc&o dos sistemas governamentais;
Acompanhamento dos processos relacionados aos convénios;

Apoio a elaboracgéo e organizagao das prestac¢des de contas;

© N oo g ks~ Db

Apoio as demandas relacionadas as emendas parlamentares;

9. Reunido de encerramento com definicdo das providéncias da semana seguinte.
As visitas poderdo ocorrer nas dependéncias das Secretarias Municipais, cabendo exclusivamente a
contratada providenciar sua locomogao, utilizando veiculo préprio, sem qualquer énus adicional para a
Administracgao.
Conteudo Minimo do Diagnéstico Inicial
O diagnéstico a ser apresentado até 15 (quinze) dias apds a assinatura do contrato devera conter, no
minimo:
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levantamento completo dos convénios vigentes;
levantamento das emendas parlamentares;
situacao das prestacoes de contas;
identificacdo das pendéncias criticas;

analise dos prazos de vigéncia;

riscos de perda de recursos;

cronograma prioritario de regularizagao;
oportunidades de captagao de novos recursos;

recomendagdes de melhoria dos fluxos internos.

Contetido Minimo do Plano de Trabalho

O Plano de Trabalho devera conter:

metodologia de execugao;

cronograma operacional;

prioridades de atuagao;

metas mensais;

definicdo de responsaveis;

indicadores de desempenho;

produtos esperados;

cronograma de reunides;

cronograma de visitas presenciais;
planejamento das ac¢des de capacitacao;

planejamento para revisao periddica.

Contetdo Minimo do Relatério Mensal

O Relatoério Mensal devera apresentar, no minimo:

relagédo das visitas presenciais realizadas;

atividades executadas presencialmente e remotamente;

propostas cadastradas;

recursos captados;

convénios acompanhados;

prestagdes de contas protocoladas e aprovadas;
diligéncias recebidas e atendidas;

sistemas alimentados;

pendéncias existentes;

riscos identificados;

medidas corretivas adotadas;

indicadores de desempenho;

planejamento das atividades do més subsequente.

. SEDEIT
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6.2 - LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.2.1 - Os servicos serdao prestados na sede da Prefeitura do Municipio de Alegre, devendo a
locomocgao ocorrer as expensas da contratada.

6.2.2 - Os servigos serdo prestados no horario de atendimento de funcionamento da Prefeitura do
Municipio podendo haver alteragdo no curso do contrato a critério da Administragao.

6.5 - INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.5.1 - A demanda do 6rgao tem como base as caracteristicas de quantitativo apresentadas no DFD.
O Municipio possui secretarias distantes uma das outras e o custo da locomogao deve ser considerado
para o dimensionamento da proposta. Os materiais a serem utilizados pela contratado devem ser de
sua inteira responsabilidade. Os atendimentos devem ser feitos semanalmente presencial na sede do
Municipio e deve ser disponibilizado atendimento remoto sem limite de chamados.

6.6 - ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

6.6.1 - O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
6.7 - PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.7.1 - Os procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato constituem-se da seguinte etapa:

a) entrega de relatdrio situacional para que seja possivel a continuidade dos servigos.

6.8 — LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

6.8.1 - Os servigos presenciais deverao ser prestados diretamente no 6rgao/entidade do Municipio de
Alegre/ES, em dias uteis, no horario de funcionamento das unidades do Municipio.

6.8.1 - Os servigos remotos deverao ser prestados diretamente da sede da contratada, devendo ser
disponibilizado canal de WhatsApp e contato telefénico para os secretarios, prefeito e servidor da area

de convénios.

6.9 - DO RECEBIMENTO

6.9.1 - Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 10 (dez) dias, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.9.2 - Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste TR - Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagado da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

6.9.3 - Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

6.9.4 - Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.
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6.9.5 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

7 - ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)
7.1 -O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

8 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV, da Lei n° 14.133/2021)

8.1 - Sao obrigagdes do Contratante:

8.1.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2 - Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no TR - Termo de Referéncia;

8.1.3 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.1.4 - Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.1.5 - Comunicar a empresa para emissdo de NF - Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021;

8.1.6 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no TR - Termo de Referéncia;

8.1.7 - Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8 - Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo Contratado;

8.1.9 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

8.1.10 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado.

8.1.11 - Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.12 - A Administragao n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugado do contrato, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.1.13 - Toda aprovagao, validagao, assinatura, certificagcdo, atesto, parecer ou decisdo administrativa
permanecera sob responsabilidade exclusiva dos agentes publicos competentes.
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9 - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII, DA IEI 14.133/2021)

9.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.1.1 - Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigco para representa-lo na execugao
do contrato.

9.1.1.1 - A indicagao ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.1.2 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, Il, da n°® 14.133/2021);

9.1.3 - Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cladusulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes
de boa técnica e a legislagao de regéncia;

9.1.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.1.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugado do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administragdo Publica ou a terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
9.1.6 - Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.1.7 -O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia 30
(trinta) do més seguinte ao da prestagédo dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unio;

3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

9.1.8 - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica, cuja

inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;
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9.1.9 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.1.10 - Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugao do empreendimento.

9.1.11 - Paralisar, por determinagcdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.1.12 - Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.13 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.1.14 - Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagéo, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.1.15 - Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condig¢des exigidas para habilitagcao na licitagao;

9.1.17 - Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.1.18 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei
n° 14.133, de 2021;

9.1.19 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

9.1.20 - Realizar os servigos de manutencao e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ... (inserir
endereco(s);

9.1.22.1 - O técnico devera se deslocar ao local da reparticdo, salvo se o contratado tiver unidade de
prestacdo de servicos em distancia de [....] (inserir distdncia conforme avaliagdo técnica) do local
demandado.

9.1.21 - Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do

contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos;
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9.1.22 - Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasibes, sem necessidade de nova
autorizacao do Contratado.

9.1.22.1 - Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnolégico,
insuscetivel de privilégio, a cessao dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento
de todos os dados, documentos e elementos de informagao pertinentes a tecnologia de concepgéo,

desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagdo da obra.

9.1 - DOS PRAZOS DE ATENDIMENTO DAS DEMANDAS

A Contratada devera observar os seguintes prazos maximos para atendimento das demandas
encaminhadas pela Administragao Municipal:

| — Demandas Operacionais Ordinarias: prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento

da solicitagdo, compreendendo, dentre outras atividades:

a) alimentagao e atualizagao de sistemas governamentais;
b) insergao de documentos em plataformas eletrbnicas;
c) cadastramento e atualizacao de planos de trabalho;
d) insercao de documentos licitatorios;
e) insercao de informacgdes relativas a execucao fisica e financeira;
f) preenchimento operacional de prestacoes de contas;
g) envio de relatérios de execugao;
h) atualizacao cadastral de instrumentos;

i) organizacao documental e demais rotinas administrativas correlatas.

Il — Demandas de Complementacdo Documental: prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados do
recebimento da solicitacdo da Administracdo Municipal ou do érgdo concedente, compreendendo a
organizagéo, consolidacdo, insercdo e encaminhamento de documentos complementares.

Il — Demandas de Suporte Operacional aos Servidores: prazo maximo de 02 (duas) horas Uteis para
resposta inicial, contadas do recebimento da solicitacdo por meio dos canais disponibilizados pela
Contratada, incluindo orientagdes operacionais, esclarecimento de duvidas e suporte relacionado a
utilizacdo dos sistemas governamentais.

§ 1° A resposta inicial ndo implica necessariamente a conclusdo da demanda, mas devera conter o
atendimento, orientagdo ou manifestacdo da Contratada acerca da solicitagao recebida.

§ 2° Os prazos previstos neste item poderao ser reduzidos pela Administragdo Municipal quando houver
determinacdo dos 6rgados concedentes, ministérios, secretarias estaduais ou federais, existéncia de
diligéncias urgentes, risco de perda de recursos, risco de bloqueio de sistemas, vencimento de prazos
legais ou qualquer situagdo que possa causar prejuizo a execugao dos instrumentos ou ao recebimento
de recursos publicos.

§ 3° Nas hipoteses previstas no paragrafo anterior, a Contratada devera adotar prioridade maxima para
atendimento da demanda, observando o prazo excepcional definido pela Administragdo Municipal ou

pelo 6rgéo concedente.
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§ 4° Os prazos serao contados a partir da disponibilizacéo, pela Administragdo Municipal, de todas as
informagdes e documentos necessarios a execugao da atividade.
§ 5° O descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos podera ensejar a aplicagdo das

penalidades previstas neste Termo de Referéncia e no contrato.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - A gestdo do contrato sera de responsabilidade do Secretario Executivo de Finangas e
Planejamento, devendo os fiscais serem designados no ato da assinatura do contrato.

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

10.3 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
10.4 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagéo,
que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

11 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 92, V e VI, da Lei n° 14.133/2021)

11.1 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1.1 - A avaliagdo da execucao do objeto se dara pela analise do relatério mensal encaminhado.

11.1.1.1 - Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das sancgbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
11.1.1.1.1 - n&o produzir os resultados acordados,

11.1.1.1.2 - deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

11.1.1.1.3 - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢éo do servi¢o, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.1.3 - A aferigdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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11.1.3.1 — Cumprimento fiel aos prazos das demandas solicitadas;

11.1.3.2 — Prestagao de contas entregue e aprovada pela autoridade competente;
11.1.3.3 — Entrega de relatério de selegdo de novos editais quinzenalmente;
11.1.3.4 — Cumprimento das visitas presenciais semanais;

11.1.3.5 — Atendimento as chamadas telefénicas e mensagens de WhatsApp.
11.2 - FORMA DE PAGAMENTO

11.2.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente, a serem devidamente indicados pelo contratado.

11.2.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
11.3 - PRAZO DE PAGAMENTO

11.3.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento

definitivo da NF - Nota Fiscal/Fatura.

11.3.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao contratante

atestar a execucgao do objeto do contrato.

11.3.3 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE de corregdo

monetaria.

11.3.3.1 - A compensagdo financeira prevista nesta condicdo sera incluida, a requerimento do

interessado, na fatura do més seguinte ao da ocorréncia.
11.4 - A NF - Nota Fiscal/Fatura deve conter todos os elementos exigidos em lei, tais como:

11.4.1 - |dentificacdo completa da Contratada: CNPJ (0o mesmo constante da documentacéo fiscal,
exceto se for emitida por filial/matriz que contenha o mesmo CNPJ base, com sequencial especifico da

filial/matriz) da contratada, endereco, inscrigdo estadual ou municipal, etc.;
11.4.2 — Prazo de validade;

11.4.3 — Data da emisséo;

11.4.4 — Dados do contrato e do 6rgéo contratante;

11.4.5 - Descri¢ao de forma clara do objeto executado;
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11.4.6 - Valores unitarios e totais e periodo com as informagdes referentes aos itens do objeto

efetivamente entregues;

11.4.7 - Numero do processo que originou a contratagdo, bem como o numero do empenho.
11.4.8 - Informagdes bancarias para pagamento.

11.4.9 - Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.5 - Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagédo da regularizagdo da

situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

11.6 - Os pagamentos serdo condicionados a apresentagéo da NF - Nota Fiscal dos produtos/servigos

contratados e entregues/executados devidamente atestados pelo setor competente.

11.7 - Devera a contratada apresentar ainda as provas de regularidade fiscal e trabalhista com prazo

de validade vigente, descritas abaixo:

11.7.1 - Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido (Certidao
Conjunta PGFN e RFB);

11.7.2 - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
11.7.3 - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;
11.7.4 - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de contratante;

11.7.5 - Prova de Regularidade com a Fazenda do Estado do Espirito Santo;

11.7.6 - Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

11.7.7 - Prova de Regularidade junto a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas;
11.7.8 - Prova de Regularidade de Faléncia e Concordata.

11.8 - O atraso superior a 60 (sessenta) dias dos pagamentos devidos pela Administragdo Publica
decorrentes dos servicos ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagéo da
ordem interna ou guerra, assegura a Contratada o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de

suas obrigagdes até que seja normalizada a situagédo e a pronta quitagdo das parcelas em aberto.

11.9 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por
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meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

11.10 - Para habilitar-se ao pagamento, a Contratada devera apresentar a Contratante a 12 via da NF

- Nota Fiscal juntamente com a devida justificativa e comprovacao.

11.11 - DADOS PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL:
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEGRE-ES
CNPJ n®: 27.174.101/0001-35

ENDERECO: Parque Getulio Vargas, 01, nesta cidade de Alegre/ES — CEP: 29.500-000

12 - REAJUSTE (art. 92, V, de acordo com a Lei n°® 14.133/2021)

12.1 - Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contados
da data do orgamento estimado.

12.2 - Apos o interregno de 01 (um) ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais ser&o reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

12.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4 - No caso de atraso ou nao divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

12.5 - Nas aferigcbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

12.6 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagédo entdo em vigor.

12.7 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

13 - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV, da Lei n° 14.133/2021)

13.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo Publica ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 - Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que néo se

justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

IIl) Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
IV - Multa:

1 - moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,

até o limite de 30 (trinta) dias;

2 - moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 50% (cinquenta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,

suplementacéo ou reposicéo da garantia.

1) O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragdo Publica a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

1 - compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total

do objeto.

13.3 - A aplicacao das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo
de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
13.4 - Todas as sangdes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa

(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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13.4.1 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.2 - Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

13.4.3 - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

13.5 - A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6 - Na aplicacao das sangdes seréo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes

dos 6rgéos de controle.

13.7 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcdo de coligagao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.9 - O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contados da data de aplicagéo
da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).
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13.10 - As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

13.11 - Os débitos do contratado para com a Administragdo Publica contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

13.12 - Aquele que convocado para assinatura da ata ou contrato ndo o fizer dentro do prazo
estabelecido pela Administragao Publica, deixar de entregar documentagao exigida, apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugédo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa ou
cometer fraude fiscal, sendo-lhe garantido o direito & ampla defesa, serdo aplicadas as sangbes de
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estabelecido em sua proposta e a penalidade de
impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragéo Publica Municipal ou a declaragéo de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administragédo Publica, sem prejuizo das demais cominagdes

legais, incluindo as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

14 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

14.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Exigéncias de habilitagao

14.2 - Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

14.2.1 - Habilitagao juridica

14.2.1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

14.2.1.2 - Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

14.2.1.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.2.1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

14.2.1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
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localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

14.2.1.6 - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

14.2.1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgao no Registro onde tem sede a matriz

14.2.1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
14.2.1.9 - Agricultor familiar: Declaragao de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

14.2.1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

14.2.1.11 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacgéao respectiva.

14.2.2 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

14.2.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

14.2.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.2.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14.2.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
14.2.2.5 - Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
14.2.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.2.2.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracédo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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14.2.2.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

14.2.3 - Qualificagdo Econémico-Financeira

14.2.3.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagdo (art. 5°,
inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
14.2.3.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lein°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

14.2.3.3 - Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

14.2.3.3.1- indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicagao das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/(Passivo Circulante + Passivo
Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo n&do Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

14.2.3.4 - Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitagdo [capital minimo] OU [patrimbnio liquido minimo] de......% [até 10%] do [valor total
estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

14.2.3.5 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

14.2.3.6 - O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

14.2.3.7 - O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

14.2.4 - Qualificagdo Técnica

14.2.41 - Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

14.2.4.2 - Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com o percentual de no minimo 50% do quantitativo a ser contratado.

14.2.4.3 - Sera admitida, para fins de comprovagado de quantitativo minimo, a apresentagcao e o

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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14.2.4.4 - Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

14.2.4.5 - O fornecedor disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

14.2.4.6 A contratada devera indicar profissional técnico que possua certificado de capacitagdo no
sistema TRANSFEREGOV. Os certificados devem ser emitidos por érgéos oficiais ou por instituicdes
reconhecidas (ENAP, ESESPE, FNDE, TCU, CAIXA ou ministérios responsaveis etc.).

14.2.4.7 A contratada devera possuir um coordenador ou gestor de projetos com formagéo superior
(Administracao, Direito, Economia, Contabilidade, Gestdo Publica ou areas afins) e experiéncia em
gestéo de convénios.

14.2.4.2 - Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo
complementar:

14.2.4.2.1 - Arelagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
€ que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

14.2.4.2.2 - A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

14.2.4.2.3 - A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagao do servigo;

14.2.4.2.4 - O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

14.2.4.2.5 - A comprovacgao de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

14.2.4.2.6 - Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

14.2.4.2.7 - A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao

fiscalizador.
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15 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1 - O custo estimado total da contratagdo é de R$ 82.550,04 (oitenta e dois mil reais e quinhentos e

cinquenta reais e quatro centavos), conforme pesquisa realizada no PNCP.

16 - ALTERAGAO SUBJETIVA

16.1 - E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagao
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao

do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

17- DOTAGAO ORGAMENTARIA
17.1 - As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta da Secretaria Municipal de

Desenvolvimento Econémico, Inovagao e Turismo, nas classificagbes apresentadas abaixo:

UG: Prefeitura Municipal de Alegre/ES.
UQO: Secretaria Executiva de Desenvolvimento Econémico, Inovagédo e Turismo.

Projeto/Atividade: Manutencao das atividades da Secretaria Executiva de Desenvolvimento Econémico,

Inovagao e Turismo.

Elemento de Despesa: 33903900000
Fonte de Recurso: 15000009999
Ficha: 243

17.2 - A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante Termo de Apostilamento.

Alegre/ES, 18 de junho de 2026.
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Elaborado por:
Osvaldo Vargas Nogueira Junior
Diretor de Prestacdes de Contas e Convénios

Matricula 6843

Aprovado por:
WILLIAN FADINI FAIAN
Secretario Executivo de Desenvolvimento Econdmico, Inovagéo e Turismo

Matricula 6648
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