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TERMO DE REFERÊNCIA 

1. DO OBJETO 

1.1.  Aquisição de Material de Expediente – Papelaria com intuito de atender as 

demandas da Secretaria Municipal de Saúde do Município de Mimoso do Sul-ES.  

1.2. Definição/Detalhamento do objeto, conforme especificações técnicas, condições, 

quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminadas: 
 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNID. QUANT. VALOR 
UNIT. 

VALOR TOTAL 

65 

PAPEL A4 (210 X 297MM), 
GRAMATURA DE 75G/M² - branco 
(alvura não inferior a 97%), com 
desempenho máximo para 
impressão a laser, impressão frente 
e verso, de floresta sustentável 
(renovável), acondicionado em 
pacotes de 500 folhas (embalagem 
primária) e caixas contendo 10 
resmas (embalagem secundária). o 
papel fornecido de 75g/m² (20 lb 
encorpado) deverá ter granulação 
longetudinal (refere-se ao 
alinhamento das fibras do papel em 
uma folha. grau de lisura entre 150 
e 250 pontos scheffield. 

Caixa 200 R$ 211,40 R$ 42.280,00 

VALOR TOTAL R$ 42.280,00 
Fonte de pesquisa: 

https://mimosodosul.prefeiturasempapel.com.br/Sistema/Protocolo/Processo2/Digital.aspx?id=273940&arquivo=Ar

quivo/Documents/ELET/ELET202024/274112-

202501281412335955787QN79I.pdf&identificador=38003600370034003A00540052004100&tipoId=TRA274112#TRA27

4112  

 

1.3. O critério de julgamento adotado será o “menor preço por item”, observado o valor 

máximo aceitável elaborado com base em pesquisa de preços, constante do processo 

administrativo. 

 

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAÇÃO 

2.1. A presente a aquisição de material de expediente - papelaria tem como objetivo a 

continuação do desenvolvimento de atendimentos e atividades desempenhada pelo Secretaria 

Municipal de Saúde.  

Autenticar documento em https://mimosodosul.prefeiturasempapel.com.br/autenticidade 
com o identificador 310032003700330035003A00500052004100, Documento assinado digitalmente 

conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.

https://mimosodosul.prefeiturasempapel.com.br/Sistema/Protocolo/Processo2/Digital.aspx?id=273940&arquivo=Arquivo/Documents/ELET/ELET202024/274112-202501281412335955787QN79I.pdf&identificador=38003600370034003A00540052004100&tipoId=TRA274112#TRA274112
https://mimosodosul.prefeiturasempapel.com.br/Sistema/Protocolo/Processo2/Digital.aspx?id=273940&arquivo=Arquivo/Documents/ELET/ELET202024/274112-202501281412335955787QN79I.pdf&identificador=38003600370034003A00540052004100&tipoId=TRA274112#TRA274112
https://mimosodosul.prefeiturasempapel.com.br/Sistema/Protocolo/Processo2/Digital.aspx?id=273940&arquivo=Arquivo/Documents/ELET/ELET202024/274112-202501281412335955787QN79I.pdf&identificador=38003600370034003A00540052004100&tipoId=TRA274112#TRA274112
https://mimosodosul.prefeiturasempapel.com.br/Sistema/Protocolo/Processo2/Digital.aspx?id=273940&arquivo=Arquivo/Documents/ELET/ELET202024/274112-202501281412335955787QN79I.pdf&identificador=38003600370034003A00540052004100&tipoId=TRA274112#TRA274112


 
E S T A D O  D O   E S P Í R I T O   S A N T O 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL 
SECRETARIA MUNICIPAL SAÚDE 

2.2. O material a ser adquirido será entregue de forma gradativa e seguindo as 

prioridades de acordo com a realidade.  

2.3. Ressaltamos que esta Secretaria realiza periodicamente encontros formativos 

com os profissionais e trabalhadores, eventos para funcionários e população em geral, além de 

impressões de segunda via de cartão do SUS e outras documentações. O material adquirido é 

de extrema importância para a realização desses e outros eventos promovido pela Saúde.  

 

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

3.1 Da forma de requisição do bem/serviço: 

3.1.1. A entrega dos produtos deverá ser parcial, obedecendo às necessidades e 

solicitações da Secretaria Municipal de Saúde que o fará de acordo com a demanda da 

mesma. 

3.1.2. Os critérios de aceitabilidade dos serviços ofertados deverão estar, de acordo, 

com as seguintes exigências: 

- Menor preço; 

- Ser de ótima qualidade; 

- Atender especificações técnicas exigidas; 

 

3.2 Do prazo para entrega do produto/serviço: 

3.2.1. O prazo de execução da entrega dos produtos será de até no máximo 15 

(quinze) dias a partir da emissão da Autorização de Fornecimento pelo Departamento de 

Compras Municipal. 

 

3.3 Do local e horário de entrega: 

3.3.1. A entrega deverá ocorrer no Almoxarifado da Secretaria Municipal de Saúde de 

Mimoso do Sul-ES, localizada na Praça Cel. Joaquim Paiva Gonçalves no centro da Cidade, 

ao lado do Correio. No horário de 07h00min as 15h00min.  

3.3.2. O material deverá ser entregue devidamente embalado com rótulo de 

identificação, com SEGURO, FRETE, CARGA E DESCARGA INCLUSOS NO VALOR DA 

MERCADORIA, ficando a Secretaria Municipal de Saúde do Município de Mimoso do Sul/ES, 

isenta de quaisquer responsabilidades.  

 

3.4 Do prazo para a substituição no caso de defeito: 

3.4.1. Verificada alguma falha no fornecimento, será feito um registro formal e 

informado ao licitante para que proceda a substituição no prazo de 24 horas.  

 

3.5 Da garantia Legal: 

3.5.1.  O material ofertado deverá ser de boa qualidade, seguindo as 

especificações indicadas no presente termo.  

3.5.2. O recebimento não exclui qualquer responsabilidade da CONTRATADA pela 
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qualidade e garantia dos produtos fornecidos. O Município reserva para si o direito de 

recusar os produtos em desacordo, devendo estes ser refeitos, a expensas da 

CONTRATADA, sem que isto lhe agregue direito ao recebimento de adicionais. 

3.5.3. Cumprir os prazos estipulados para a entrega dos bens, substituindo-os às 

suas expensas, no prazo fixados no Contrato, quando se verificarem imperfeições, vícios, 

defeitos ou incorreções;  

3.5.4. Prover todos os meios necessários à garantia da plena operacionalidade do 

fornecimento;  

 

3.6 Justificativa para o parcelamento ou não da contratação 

3.6.1 A solicitação do material será parcial, podendo se ter o parcelamento da presente 

contratação. 

 

3.7 Descrição da solução como um todo, considerado todo o ciclo de vida do 

objeto, bem como suas especificações técnicas, observados os requisitos de qualidade, 

rendimento, compatibilidade, durabilidade e segurança. 

3.7.1 Os materiais devem ser ofertados seguindo as especificações descritas no tópico 

1.2. do presente termo de referência.  

 

3.8 Justificativa para a adoção de orçamento sigiloso, se for o caso. 
3.8.1. Fica permitido a adoção de orçamento aberto. 

 

3.9 Estabelecimento, nas hipóteses previstas pela Lei Complementar Federal 

nº 123, de 14 de dezembro de 2006, de reserva de cota ou a exclusividade da licitação 

para os beneficiários da norma. 
3.9.1 Ampla concorrência  

 

3.10 Modalidade de licitação, critério de julgamento e modo de disputa, 

apresentando motivação sobre a adequação e eficiência da combinação desses 

parâmetros. 

3.10.1. A modalidade de licitação será Dispensa de Licitação cujo critério de 

julgamento será o de “menor preço”, tendo como modo de disputa aberto. 

 

3.11 Prazo de validade, condições da proposta e, quando for o caso, a 

exigência de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros 

testes de interesse da Administração. 

3.11.1 O prazo de validade da proposta é de 90 dias. 
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3.12 Dos Custos agregados ao Objeto  

3.7.1. Todas as despesas diretas, indiretas, benefícios, encargos trabalhistas, 

previdenciários, fiscais e comerciais, frete, carga e descarga, tributos, sem qualquer 

exceção, que incidirem sobre a execução do objeto, correrão por conta exclusiva da 

empresa vencedora. 

 

4. DO PLANO DE FISCALIZAÇÃO/GESTÃO DO CONTRATO 

4.1. Nos termos do art.117, da Lei Federal nº 14.133/2021, será designado 

representante para acompanhar e fiscalizar a execução do objeto da contratação, anotando 

em registro próprio todas as ocorrências relacionadas, e determinando o que for necessário 

à regularização de falhas ou defeitos observados. 

4.2. O proponente deverá indicar preposto e e-mail pelo qual o processo de 

fiscalização se desenvolverá. 

4.3. Do Recebimento Provisório/Definitivo do Produto/Serviço 

4.3.1. O objeto será recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante 

assinatura no verso do documento fiscal respectivo atestando o recebimento provisório, que 

após verificação da sua conformidade encaminhará os documentos para o recebimento 

definitivo pelo gestor do contrato, com os dizeres: “verificada a conformidade, ao gestor para 

o recebimento definitivo”. 

4.3.2. Se o objeto for de fácil conferência e sem complexidade de verificação para fins 

de recebimento, o fiscal poderá formalizar o atesto da seguinte forma: “Recebido e conferido 

em ato único. Ao gestor para o recebimento definitivo”. 

4.3.3. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo 

com as especificações e quantidades constantes neste Termo de Referência e na proposta, 

devendo ser substituídos pela Contratada no prazo máximo de 24 horas, contados da data 

de recebimento da notificação, às suas custas, sem prejuízo da aplicação de penalidades. 

4.3.4. Até que seja sanada a situação prevista no item anterior, ficará interrompido o 

prazo de recebimento definitivo e o prazo para pagamento ficará suspenso. 

4.3.5. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade 

da Contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 

4.4. Responsáveis pelo acompanhamento e gerenciamento do contrato 

4.4.1. O servidor Alessandro Ranhol fará o acompanhamento e fiscalização  

4.4.2. O servidor Lúcio Ferraz Vivas Scalco fará o acompanhamento o 

gerenciamento  

 

5. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

5.1. São Obrigações do Contratante: 

5.1.1.  Comunicar à CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer 

irregularidade, imprecisão ou desconformidade verificada na execução do contrato, assinando-
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lhe prazo para que a regularize sob pena de serem-lhe aplicadas às sanções legais e 

contratualmente previstas;  

5.1.2.  Fiscalizar a execução do contrato, através de agente previamente designado, do 

que se dará ciência à CONTRATADA;  

5.1.3. Comunicar à CONTRATADA todas e quaisquer ocorrências relacionadas com a 

aquisição do objeto; 

5.1.4.   Efetuar o pagamento no prazo de no máximo 30 dias após a entrega e com 

documento fiscal comprobatório. 

 

6. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

6.1. São Obrigações da Contratada: 

6.1.1.  O material deverá conter SEGURO TOTAL ficando a SECRETARIA 

MUNICIPAL DE SAÚDE isenta de quaisquer responsabilidades; 

6.1.2.  O material ofertado deverá ser de boa qualidade; 

6.1.3.  É obrigação da contratada cumprir os prazos de entrega e execução, 

observando todos os critérios estipulados na descrição do mesmo; 

6.1.4.  Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao 

objeto; 

6.1.5.  Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas; 

6.1.6.  Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as 

obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, 

exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato; 

6.1.7.  Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, 

previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, 

prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execução do 

contrato; 

6.1.8.  Substituir os objetos fornecidos em desacordo com as especificações 

constantes deste Termo de Referência, cabendo a CONTRATADA providenciar a reposição, 

sendo de sua inteira responsabilidade todas as despesas de devolução e entrega.; 

 

7. DA SUBCONTRATAÇÃO 

7.1. Até regulamentação interna que estabelecerá os casos e percentuais de 

subcontratação, não será admitida a subcontratação do objeto. 

 

8. DA VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO 

8.1. A presente contratação terá vigência de 12 (doze) meses podendo ser 

prorrogada no caso de acréscimo nos termos do artigo 125 da Lei Federal nº 14.133/2021, 

por se tratar de objetos de vigência continuada. 
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9. DO PAGAMENTO 

9.1. O pagamento pelos serviços efetivamente fornecidos e aceitos será efetuado 

em até 30 (trinta) dias, mediante apresentação das Notas Fiscais/Faturas, devidamente 

aceitas e atestadas pelo órgão competente, vedada antecipação. 

9.2. Na emissão das Notas Fiscais, o FORNECEDOR deverá descrever o objeto 

obrigatoriamente, com o contido em sua proposta, considerando ainda o quantitativo 

solicitado na AF. 

9.3. Os pagamentos poderão ser sustados pelo MUNICÍPIO nos seguintes casos: 

a) Não cumprimento das obrigações assumidas que possam de qualquer forma 

prejudicar o MUNICÍPIO;  

b) Inadimplência de obrigações pelo FORNECEDOR para com o MUNICÍPIO, por conta 

do estabelecido em Contrato;  

c) Não entregar os produtos ou serviços nas condições estabelecidas no Contrato;  

d) Erros ou vícios nas Notas Fiscais/Faturas;  

e) Avarias dos produtos fornecidos de responsabilidade do FORNECEDOR;  

f)  Entrega dos materiais e prestação do serviço em desacordo com as condições 

estabelecidas No Contrato; 

9.4. Das notas fiscais/Faturas deverá constar, além dos preços da proposta aceita, 

o n° da agência bancária, o nome do banco e número da conta da empresa, nº do processo 

e da Autorização de Fornecimento; 

9.5.  Ocorrendo erros nas Notas Fiscais/Faturas, as mesmas serão devolvidas ao 

FORNECEDOR para correção, ficando estabelecido que o prazo para pagamento será 

contado a partir da data de apresentação da nova Nota Fiscal / fatura; 

9.6.  Para fins de pagamento, a Contratada deverá emitir Notas Fiscais, em nome 

Fundo Municipal de Saúde – CNPJ Nº 10.551.277/0001-66, com as respectivas 

quantidades de créditos e valores.  

9.7. As notas fiscais deverão vir acompanhadas das certidões de 

regularidades, sob pena de suspensão do pagamento, caso a empresa encontrar-se 

irregular.  

9.8. O pagamento somente será efetivado depois de verificada a regularidade fiscal 

da empresa, ficando a contratada ciente de que as certidões apresentadas no ato da 

contratação deverão ser renovadas no prazo de seus vencimentos. 

9.9. Os preços serão fixos e irreajustáveis, não cabendo a revisão dos mesmos. 

9.10. Não será arcado por esta Secretaria despesas não previstas neste Termo de 

Referência. 

 

10. DO REAJUSTE 

10.1. Conforme disposto no Art. 92, inciso V, e § 3º da Lei 14.133/2021, que 

estabelece que “Independentemente do prazo de duração, o contrato deverá conter 
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cláusula que estabeleça o índice de reajustamento de preço, com data-base vinculada 

à data do orçamento estimado, e poderá ser estabelecido mais de um índice 

específico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos 

insumos.”. 

10.2. O índice de reajuste de preço utilizado será realizado anualmente com 

base no IPCA (Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo), considerando a 

variação acumulada no período de 01 ano, a contar da data de assinatura do 

contrato, a ser estabelecida após a conclusão da licitação. 

 

11. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

11.1 Comete infração administrativa o fornecedor que infringir as disposições previstas no 

art. 155 da Lei nº 14.133/2021, quais sejam: 

 

11.1.1 dar causa à inexecução parcial do contrato; 

11.1.2 dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

11.1.3 dar causa à inexecução total do contrato; 

11.1.4 deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

11.1.5 não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

11.1.6 não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

11.1.7 ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem 

motivo justificado; 

11.1.8 apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

11.1.9 fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

 

11.1.10 comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

11.1.10.1. considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto 

às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 

os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo após o encerramento da fase 

de negociação; 

 

11.1.11 praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos desta Dispensa; 

 

11.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminas nos subitens 

anteriores, em processo de aplicação de penalidade, estará sujeito, sem prejuízo da 

responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

a) Advertência pela falta do subitem 11.1.1, quando não se justificar a imposição de 

penalidade mais grave; 
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b) Multa de 10% sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta do por quaisquer das 

infrações dos itens 11.1.1 a 11.1.12; 

c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e 

indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) 

anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7, quando não se justificar a imposição de 

penalidade mais grave; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de 

licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os 

entes municipais, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos 

casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a 

imposição da penalidade mais grave; 

 

11.3 Na aplicação das sanções serão considerados: 

11.3.1. A natureza e a gravidade da infração cometida; 

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto; 

11.3.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

11.3.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 

normas e orientações dos órgãos de controle. 

 

11.4. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de 

pagamento eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda 

desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada 

judicialmente. 

11.5. A aplicação das sanções previstas neste Termo não exclui, em hipótese alguma, 

a obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 

11.6. Na aplicação da sanção prevista na alínea “b” do item 11.2 deste Termo, será 

facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data 

de sua intimação. 

 

11.7. Para aplicação das sanções previstas nas alíneas “c” e “d” do item 11.2 deste 

Termo será instaurado processo de responsabilização, a ser conduzido por comissão 

composta de 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos e circunstâncias 

conhecidos e intimará o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, 

contado da data de intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas que 

pretenda produzir. 

11.7.1 Quando o quadro funcional não dispor de servidores estatutários, a comissão 

a que se refere o item anterior será composta de 2 (dois) ou mais empregados públicos 

pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no mínimo 3 (três) 

anos de tempo de serviço no órgão ou entidade. 

 

11.8. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais 

sanções. 

Autenticar documento em https://mimosodosul.prefeiturasempapel.com.br/autenticidade 
com o identificador 310032003700330035003A00500052004100, Documento assinado digitalmente 

conforme art. 4º, II da Lei 14.063/2020.



 
E S T A D O  D O   E S P Í R I T O   S A N T O 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL 
SECRETARIA MUNICIPAL SAÚDE 

11.9. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao 

fornecedor/adjudicatário, observando-se os demais procedimentos previstos na Lei nº 

14.133/2021. 

 

12. DA ESTIMATIVA DE PREÇOS 

12.2. O valor total estimado da contratação é de R$ 42.280,00 (quarenta e 

dois mil, duzentos e oitenta reais). 

 

13. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

13.2. As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta 

da seguinte dotação orçamentária: 

010 – Secretaria Municipal de Saúde 
001 – Secretaria Municipal de Saúde 
010001.1012200362.039 - Manutenção das Atividades da Secretaria Municipal de Saúde 
33903000000 – Material de Consumo  
Ficha:15      
Fonte:160000000000 
Fonte: 150000150000 
 
 
010 – Secretaria Municipal de Saúde 
001 – Secretaria Municipal de Saúde 
010001.1030100362.041 - Manutenção das Atividades Básicas de Saúde 
33903000000 – Material de Consumo 
Ficha:38      
Fonte: 150000150000 
Fonte: 160000000000 
 

 

 

 

 

Mimoso do Sul–ES, 11 de fevereiro de 2026
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