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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIMOSO DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL SAUDE

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Aquisicao de Material de Expediente — Papelaria com intuito de atender as
demandas da Secretaria Municipal de Saude do Municipio de Mimoso do Sul-ES.

1.2.Definicdo/Detalhnamento do objeto, conforme especificacbes técnicas, condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminadas:

ITEM | ESPECIFICACAO UNID. | QUANT.| VALOR | VALOR TOTAL
UNIT.

PAPEL A4 (210 X 297MM),
GRAMATURA DE 75G/M? - branco
(alvura nao inferior a 97%), com
desempenho maximo para
impressao a laser, impressao frente
e verso, de floresta sustentavel
(renovavel), acondicionado em
pacotes de 500 folhas (embalagem
primaria) e caixas contendo 10
resmas (embalagem secundaria). o
papel fornecido de 75g/m? (20 Ib
encorpado) devera ter granulagao
longetudinal (refere-se ao
alinhamento das fibras do papel em
uma folha. grau de lisura entre 150
e 250 pontos scheffield.

65 Caixa 200 R$ 211,40 | R$ 42.280,00

VALOR TOTAL | R$ 42.280,00

Fonte de pesquisa:
https://mimosodosul.prefeiturasempapel.com.br/Sistema/Protocolo/Processo2/Digital.aspx?id=273940&arquivo=Ar
quivo/Documents/ELET/ELET202024/274112-
202501281412335955787QN79I.pdf&identificador=38003600370034003A00540052004100&tipold=TRA274112#TRA27
4112

1.3.0 critério de julgamento adotado sera o “menor preco por item”, observado o valor
maximo aceitavel elaborado com base em pesquisa de precos, constante do processo
administrativo.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGCAO

2.1. A presente a aquisicdo de material de expediente - papelaria tem como objetivo a
continuagao do desenvolvimento de atendimentos e atividades desempenhada pelo Secretaria
Municipal de Saude.
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SECRETARIA MUNICIPAL SAUDE

2.2. O material a ser adquirido sera entregue de forma gradativa e seguindo as
prioridades de acordo com a realidade.
2.3. Ressaltamos que esta Secretaria realiza periodicamente encontros formativos

com os profissionais e trabalhadores, eventos para funcionarios e populagdo em geral, além de
impressdes de segunda via de cartdo do SUS e outras documentagdes. O material adquirido é
de extrema importancia para a realizagao desses e outros eventos promovido pela Saude.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1 Da forma de requisicao do bem/servigo:

3.1.1. A entrega dos produtos devera ser parcial, obedecendo as necessidades e
solicitacdbes da Secretaria Municipal de Saude que o farda de acordo com a demanda da
mesma.

3.1.2. Os critérios de aceitabilidade dos servigos ofertados deverao estar, de acordo,
com as seguintes exigéncias:

- Menor preco;
- Ser de 6tima qualidade;
- Atender especificagdes técnicas exigidas;

3.2 Do prazo para entrega do produto/servigo:
3.21. O prazo de execugdo da entrega dos produtos sera de até no maximo 15
(quinze) dias a partir da emissdo da Autorizacdo de Fornecimento pelo Departamento de
Compras Municipal.

3.3 Do local e horario de entrega:

3.3.1. A entrega devera ocorrer no Almoxarifado da Secretaria Municipal de Saude de
Mimoso do Sul-ES, localizada na Praga Cel. Joaquim Paiva Gongalves no centro da Cidade,
ao lado do Correio. No horario de 07h00min as 15h00min.

3.3.2. O material devera ser entregue devidamente embalado com rétulo de
identificagcdo, com SEGURO, FRETE, CARGA E DESCARGA INCLUSOS NO VALOR DA
MERCADORIA, ficando a Secretaria Municipal de Saude do Municipio de Mimoso do Sul/ES,
isenta de quaisquer responsabilidades.

34 Do prazo para a substituicao no caso de defeito:
3.4.1. Verificada alguma falha no fornecimento, sera feito um registro formal e
informado ao licitante para que proceda a substituicdo no prazo de 24 horas.

3.5 Da garantia Legal:
3.51. O material ofertado devera ser de boa qualidade, seguindo as
especificacdes indicadas no presente termo.
3.5.2. O recebimento ndo exclui qualquer responsabilidade da CONTRATADA pela
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qualidade e garantia dos produtos fornecidos. O Municipio reserva para si o direito de
recusar os produtos em desacordo, devendo estes ser refeitos, a expensas da
CONTRATADA, sem que isto Ihe agregue direito ao recebimento de adicionais.

3.5.3. Cumprir os prazos estipulados para a entrega dos bens, substituindo-os as
suas expensas, no prazo fixados no Contrato, quando se verificarem imperfei¢des, vicios,
defeitos ou incorregoes;

3.5.4. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento;

3.6 Justificativa para o parcelamento ou nao da contratagao
3.6.1 A solicitacdo do material sera parcial, podendo se ter o parcelamento da presente
contratagao.

3.7 Descricao da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, bem como suas especificagoes técnicas, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

3.7.1 Os materiais devem ser ofertados seguindo as especificagdes descritas no tdpico
1.2. do presente termo de referéncia.

3.8 Justificativa para a adog¢ao de orgamento sigiloso, se for o caso.
3.8.1. Fica permitido a adogéo de orgcamento aberto.

3.9 Estabelecimento, nas hipéteses previstas pela Lei Complementar Federal
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, de reserva de cota ou a exclusividade da licitacao
para os beneficiarios da norma.

3.9.1 Ampla concorréncia

3.10 Modalidade de licitagao, critério de julgamento e modo de disputa,
apresentando motivacao sobre a adequacao e eficiéncia da combinagao desses
parametros.

3.10.1. A modalidade de licitagcdo sera Dispensa de Licitagdao cujo critério de
julgamento sera o de “menor pre¢o”, tendo como modo de disputa aberto.

3.11 Prazo de validade, condigdes da proposta e, quando for o caso, a
exigéncia de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros
testes de interesse da Administragao.

3111 O prazo de validade da proposta € de 90 dias.
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3.12 Dos Custos agregados ao Objeto
3.7.1. Todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, frete, carga e descarga, tributos, sem qualquer
excegao, que incidirem sobre a execucdo do objeto, correrdo por conta exclusiva da
empresa vencedora.

4. DO PLANO DE FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO

4.1. Nos termos do art.117, da Lei Federal n° 14.133/2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a execugéao do objeto da contratagdo, anotando
em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas, e determinando o que for necessario
a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

4.2. O proponente devera indicar preposto e e-mail pelo qual o processo de
fiscalizacdo se desenvolvera.
4.3. Do Recebimento Provisoério/Definitivo do Produto/Servico

4.3.1.0 objeto sera recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante
assinatura no verso do documento fiscal respectivo atestando o recebimento provisério, que
apods verificagdo da sua conformidade encaminhara os documentos para o recebimento
definitivo pelo gestor do contrato, com os dizeres: “verificada a conformidade, ao gestor para
o recebimento definitivo”.

4.3.2. Se o objeto for de facil conferéncia e sem complexidade de verificagao para fins
de recebimento, o fiscal podera formalizar o atesto da seguinte forma: “Recebido e conferido
em ato unico. Ao gestor para o recebimento definitivo”.

4.3.3.Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes e quantidades constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos pela Contratada no prazo maximo de 24 horas, contados da data
de recebimento da notificagéo, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

4.3.4. Até que seja sanada a situagao prevista no item anterior, ficara interrompido o
prazo de recebimento definitivo e o prazo para pagamento ficara suspenso.

4.3.5. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

4.4. Responsaveis pelo acompanhamento e gerenciamento do contrato

4.4.1. O servidor Alessandro Ranhol fara o acompanhamento e fiscalizagéo

4.4.2.0 servidor Lucio Ferraz Vivas Scalco fard& o acompanhamento o
gerenciamento

5.DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
5.1.Sa0 Obrigagdes do Contratante:
5.1.1. Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer
irregularidade, imprecisdo ou desconformidade verificada na execucéo do contrato, assinando-
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lhe prazo para que a regularize sob pena de serem-lhe aplicadas as sancdes legais e
contratualmente previstas;

5.1.2. Fiscalizar a execugado do contrato, através de agente previamente designado, do
que se dara ciéncia a CONTRATADA,;

5.1.3.Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
aquisigao do objeto;

5.1.4. Efetuar o pagamento no prazo de no maximo 30 dias apds a entrega e com
documento fiscal comprobatorio.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1.Sao Obrigacdes da Contratada:

6.1.1. O material devera conter SEGURO TOTAL ficando a SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE isenta de quaisquer responsabilidades;

6.1.2. O material ofertado devera ser de boa qualidade;

6.1.3. E obrigacdo da contratada cumprir os prazos de entrega e execucio,
observando todos os critérios estipulados na descricdo do mesmo;

6.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao
objeto;

6.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacao exigidas;

6.1.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagcbdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que estd obrigada,
exceto nas condi¢cdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

6.1.7. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do
contrato;

6.1.8. Substituir os objetos fornecidos em desacordo com as especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia, cabendo a CONTRATADA providenciar a reposigao,
sendo de sua inteira responsabilidade todas as despesas de devolugéo e entrega.;

7. DA SUBCONTRATAGCAO
7A1. Até regulamentacdo interna que estabelecera os casos e percentuais de
subcontratagdo, ndao sera admitida a subcontratagao do objeto.

8. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

8.1. A presente contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses podendo ser
prorrogada no caso de acréscimo nos termos do artigo 125 da Lei Federal n® 14.133/2021,
por se tratar de objetos de vigéncia continuada.
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9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento pelos servigos efetivamente fornecidos e aceitos sera efetuado
em até 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo das Notas Fiscais/Faturas, devidamente
aceitas e atestadas pelo 6rgao competente, vedada antecipagao.

9.2. Na emissao das Notas Fiscais, 0 FORNECEDOR devera descrever o objeto
obrigatoriamente, com o contido em sua proposta, considerando ainda o quantitativo
solicitado na AF.

9.3. Os pagamentos poderao ser sustados pelo MUNICIPIO nos seguintes casos:

a) Nado cumprimento das obrigagbes assumidas que possam de qualquer forma

prejudicar o MUNICIPIO;

b) Inadimpléncia de obrigacées pelo FORNECEDOR para com o MUNICIPIO, por conta

do estabelecido em Contrato;

c) Nao entregar os produtos ou servigos nas condigdes estabelecidas no Contrato;

d) Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas;

e) Avarias dos produtos fornecidos de responsabilidade do FORNECEDOR;

f) Entrega dos materiais e prestagdo do servico em desacordo com as condi¢des

estabelecidas No Contrato;

9.4. Das notas fiscais/Faturas devera constar, além dos precos da proposta aceita,
0 n° da agéncia bancaria, o nome do banco e numero da conta da empresa, n° do processo
e da Autorizagao de Fornecimento;

9.5. Ocorrendo erros nas Notas Fiscais/Faturas, as mesmas serdo devolvidas ao
FORNECEDOR para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacao da nova Nota Fiscal / fatura;

9.6. Para fins de pagamento, a Contratada devera emitir Notas Fiscais, em nome
Fundo Municipal de Saude - CNPJ N° 10.551.277/0001-66, com as respectivas
quantidades de créditos e valores.

9.7. As notas fiscais deverao vir acompanhadas das certidoes de
regularidades, sob pena de suspensao do pagamento, caso a empresa encontrar-se
irregular.

9.8. O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal

da empresa, ficando a contratada ciente de que as certiddes apresentadas no ato da
contratagao deverao ser renovadas no prazo de seus vencimentos.

9.9. Os precgos serao fixos e irreajustaveis, nao cabendo a revisdo dos mesmos.
9.10. Nao sera arcado por esta Secretaria despesas nao previstas neste Termo de
Referéncia.

10.DO REAJUSTE
10.1. Conforme disposto no Art. 92, inciso V, e § 3° da Lei 14.133/2021, que
estabelece que “Independentemente do prazo de duracao, o contrato devera conter
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clausula que estabelega o indice de reajustamento de pre¢co, com data-base vinculada
a data do orcamento estimado, e podera ser estabelecido mais de um indice
especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos
insumos.”.

10.2. O indice de reajuste de preco utilizado sera realizado anualmente com
base no IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), considerando a
variagdo acumulada no periodo de 01 ano, a contar da data de assinatura do
contrato, a ser estabelecida apds a conclusao da licitagdo.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que infringir as disposigdes previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133/2021, quais sejam:

11.1.1 dar causa a inexecucgéo parcial do contrato;

11.1.2 dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 dar causa a inexecucgéo total do contrato;

11.1.4 deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

11.1.5 nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

11.1.8 apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitagcdo ou a execucgao do contrato;

11.1.9 fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugéao do contrato;

11.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.10.1. considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condig¢bes de participacido, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase
de negociacao;

11.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta Dispensa;

11.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminas nos subitens
anteriores, em processo de aplicacdo de penalidade, estara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1, quando nao se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave;
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b) Multa de 10% sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta do por quaisquer das
infracdes dos itens 11.1.1a 11.1.12;
c) Impedimento de licitar e contratar no &dmbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7, quando nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os
entes municipais, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicao da penalidade mais grave;

11.3 Na aplicacdo das sangoes serdo considerados:

11.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

11.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracédo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

11.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo nao exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Administragao Pubilica.

11.6. Na aplicacdo da sancgdo prevista na alinea “b” do item 11.2 deste Termo, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimacao.

11.7. Para aplicagdo das sangdes previstas nas alineas “c”’ e “d” do item 11.2 deste
Termo sera instaurado processo de responsabilizagédo, a ser conduzido por comissao
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.71 Quando o quadro funcional ndo dispor de servidores estatutarios, a comissao
a que se refere o item anterior sera composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo 3 (trés)
anos de tempo de servigo no 6rgao ou entidade.

11.8. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgodes.
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11.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se os demais procedimentos previstos na Lei n°
14.133/2021.

12. DA ESTIMATIVA DE PRECOS
12.2. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 42.280,00 (quarenta e
dois mil, duzentos e oitenta reais).

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
13.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta
da seguinte dotagdo orcamentaria:

010 — Secretaria Municipal de Saude

001 — Secretaria Municipal de Saude

010001.1012200362.039 - Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal de Saude
33903000000 — Material de Consumo

Ficha:15

Fonte:160000000000

Fonte: 150000150000

010 — Secretaria Municipal de Saude

001 — Secretaria Municipal de Saude

010001.1030100362.041 - Manutencao das Atividades Basicas de Saude
33903000000 — Material de Consumo

Ficha:38

Fonte: 150000150000

Fonte: 160000000000

Mimoso do Sul-ES, 11 de fevereiro de 2026

Autenticar documento em https://mimosodosul.prefeiturasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310032003700330035003A00500052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.






