ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Céamara Municipal de Mangaratiba

ANEXO II- TERMO DE REFERENCIA E ETP

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA LOCAGAO DE SOFTWARES DE GESTAO PUBLICA PARA CMM (CAMARA
MUNICIPAL DE MANGARATIBA)

1. ORGAO REQUISITANTE

Camara Municipal de Mangaratiba.

Travessa Ver. Vivaldo E. S. Passos s/n - Centro de Mangaratiba — RJ
CEP: 23860-000

Tel: 21 - 2789-1440 ou 21 — 2789-8450

E-mail: compras@cmmangaratiba.rj.gov.br

2. INTRODUCAO

2.1 — Este TERMO DE REFERENCIA relne as informacbes necessarias e as condicdes minimas exigiveis para a
Contratacdo de Empresa para locacdo de locacdo de Softwares de Gestdo Publica visando atender as demandas da
CMM (Camara Municipal de Mangaratiba).

3. oBJETO

3.1 — Contratacdo de empresa especializada em “Cessdao De Direito de Uso de Software” (Sistemas) por
tempo determinado para Implementacdo de uma solucdo completa em Gestdo Administrativa, Fiscal, bem como,
implantacdo, treinamento e suporte (online, e-mail, telefone, telegram e acesso remoto), manutencdo preventiva e
corretiva para atender os diversos setores da Camara Municipal de Mangaratiba - RJ.

4. jusTIFICATIVA

4.1 — Tendo em vista a necessidade de sistema de informagdo com suporte as mais diversas areas da Camara
da Mangaratiba - RJ, que dé maior rapidez e precisdo a tomada de decisdo, bem como o melhore o fluxo e a qualidade
da informagdo dentro da organizacdo; elimine o retrabalho; reduza custos e tempo de resposta a servidores, cidadaos
fornecedores, demais entes municipais e esferas governamentais; a Administracdo Municipal iniciou o processo para
contratacdo de empresa especializada na implantagdo de sistemas informatizados para a Camara Municipal.

4.2 — Foram pesquisadas solugdes disponiveis no mercado. Este trabalho contribuiu para a elaboracdo das
funcionalidades necessarias ao sistema, bem como das caracteristicas gerais do sistema, presentes neste TR. Também
é preciso atentar para a necessidade servigos técnicos especializados para implantacdo (parametrizacdo, configuracao,
customizacdo, testes e liberacao definitiva do sistema para os usuarios), conversao, treinamento e locagdo que garantam
as alteracdes legais, corretivas e/ou evolutivas.

4.3 - A locagdo dos sistemas de informacdo atualmente utilizados pela Camara Municipal de Mangaratiba - RJ
é crucial para a seguranca e funcionamento dos setores adotantes. A constante atualizagdo dos sistemas garante
cumprimento de exigéncias legais em tempo habil com inclusdes, adequacdes e corre¢des de funcionalidades.
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4.4 — Sua operacionalizacdo ¢ vital para o atingimento do objetivo ao qual se propde, sendo, portanto,
imprescindivel os servi¢os de suporte técnico e consultorias, viabilizadores de mudancas e adequagdes no sistema e
também orientador da utilizacdo de funcionalidade conforme as necessidades e alteracdes forem surgindo.

4.5 — Os servicos de treinamento permitem que novos servidores ou alteracdes de fung¢des dentro do quadro
do municipio sejam capazes de utilizar os sistemas em sua plenitude, valendo-se dos beneficios ofertados, inclusive
nos casos de migracdes de sistemas e inclusdo de funcionalidades.

4.6 — A realizacdo de um processo licitatério na modalidade pregdo para contratacdo de empresa especializada
nesse ramo para execucdo indireta dos servigos relacionados tem por finalidade permitir a competicdo entre diferentes
fornecedores, alcancando a melhor oferta para o municipio através do menor preco global ofertado para servicos de
mesma qualidade e especificagdes contidas nesse termo de referéncia e no edital, garantindo o cumprimento dos
principios da economicidade, isonomia e ampla concorréncia.

5. DO PRAZO PARA INICIAR O SERVICO

5.1 — Os servigos deverao ser iniciados na sede e seus anexos da CMM, situada na Travessa Ver. Vivaldo E. S.
Passos s/n - Centro de Mangaratiba — RJ, em até 10 (dez) dias apds o recebimento da AF (Autorizacdo de Fornecimento).

6. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

6.1 — Relagdo dos Sistemas:

e Sistema de Planejamento Orcamentario;

e Sistema de Gestdo de Contabilidade;

e Sistema de Gestdo de Financas Publicas e Tesouraria;

e Sistema de Gestdo de Controladoria (Controle Interno);

e Sistema de Gestao de Controle Patrimonial, Almoxarifado e Frotas;

e Sistema de Gestdo de Compras e Licitages, Disputas Eletronicas — ( Pregdo, Leildo, Concorréncia Publica e
Dispensa com Disputa) Plataforma Propria;

e Sistema de Gestdo: Recursos Humanos, Gestdo de Pessoas, Folha de Pagamento;

e Sistema de Gestao de Protocolo (controle de processo);

e Sistema de Gestao de Portal da Transparéncia, Contracheque on- line;

e Sistema de Gestdo Controle de Diarias;

CONSTITUEM SERVICOS COMPLEMENTARES AO OBJETO:

A consultoria Técnica operacional especializada no suporte aos servidores municipais, abrangem a utilizagdo
softwares (sistemas) acerca dos seguintes aspectos:

e Utilizacdo dos recursos operacionais existentes na aplicacdo da legislacdo federal, estadual e municipal
nas atividades de execucdo orcamentarias e financeiras desenvolvidas pelo Poder Executivo Municipal;

e Utilizacdo dos recursos operacionais no lancamento dos projetos da lei do Plano Plurianual de
Investimentos (PPA), da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA) do
Municipio;

e Emissdo de relatérios para realizacdo de estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao
aperfeicoamento do processo orcamentario municipal;

e Orientagdo na emissdo de relatorios para acompanhamento da execucdo orcamentaria e financeira, sem
prejuizo da competéncia atribuida aos érgdos da Administracdo Municipal;

e Auxiliar na consolidacdo das informag¢des or¢camentarias das diversas esferas de governo;

e Auxiliar no lancamento de projetos de leis e decretos relacionados a abertura de créditos adicionais do
Municipio;
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e Auxiliar na geracdo de dados para prestacdo de contas anual do municipio;
e Orientar na geracdo de dados, conferéncia de arquivos, envio e validacdo da Prestacdo de Contas (SIGFIS) —

Médulo Instrumento de Planejamento e Acompanhamento Mensal;

e Orientar na geracdo de dados para elaboragéo e o envio da Prestacdo de Contas Anual (SICONFI);
e Orientar a elaboracdo e o envio bimestral do SIOPS e o envio anual do SIOPE;
e Disponibilizar links, treinamentos e provedor na publicagdo de dados referentes ao cumprimento da (Lei da

Transparéncia) em site préprio.

A presente consultoria técnica operacional especializada visa criar condigdes objetivas para o aprimoramento
da acdo governamental na utilizagdo dos recursos dos softwares (sistemas) implantados na gestao de Informacao Fiscais
do Municipio.

A consultoria Técnica operacional especializada deverd ocorrer através de atendimentos telefonicos,
atendimentos via chat em horario comercial de segunda a sexta das 8 as 17 horas.

MIGRAGAO/CONVERSAO DOS DADOS DOS SISTEMA

Serd fornecido pelo poder Executivo e pelo Legislativo:

BASE DE DADOS: ACESSO DE CONSULTA NO SISTEMA ATUAL EXISTENTE.

A empresa ainda devera:

Converter com base dos dados existentes referente aos anos de 2018 a 2024, a migracdo de dados
existentes no periodo maximo de 45 dias a contar da assinatura do contrato, para garantir as presta¢des de contas e
publicacées de acordo com legislacdo vigente do exercicio 2024 e demais dados cadastrais exercicios anteriores,
necessarios a continuidade dos servigos;

PRAZO E CONDIGOES DE EXECUGAO OU ENTREGA

O objeto licitado sera prestado pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado sucessivamente
conforme o artigo 107 da Lei 14.133/2021, mediante justificativa por escrito e a critério da Administracdo, contados a
partir da assinatura do contrato. A prestacdo do servico sera solicitada pelo Setor de Compras, que emitirad a requisicdo
em 2 (duas) vias. Os valores podem ser reajustados anualmente de acordo com o INPC, ou outro indice que vier a
substitui-lo, ap6s um ano de contrato, por simples apostila.

Todas as despesas decorrentes da prestacdo dos servicos correrdo por conta da licitante adjudicataria.

A emissdo de documentos, incluindo notas fiscais, deve ser feita obrigatoriamente pela mesma razéo social
e CNPJ constantes na documentacdo de regularidade fiscal apresentada na habilitacdo e no contrato firmado.

7. PRAZO E CONDIGCOES DE GARANTIA

Prazo de entrega é de 10 (dez) dias, a contar da data de emissdo da Ordem de Servico.

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1 — Requisitar, por meio de Requisicdo de Fornecimento, a prestacdo dos servicos, conforme as necessidades
da Camara atestar o recebimento gradual dos servicos.

8.2 — Conferir o fornecimento dos servi¢os, mesmo sendo a licitante vencedora a Unica e exclusiva responsavel
pelos servicos nas condi¢des especificadas.
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8.3 — Proporcionar condicdes a licitante vencedora para fornecimento dos servicos dentro das normas
estabelecidas.

8.4 — Comunicar a licitante vencedora qualquer irregularidade na prestacdo dos servicos e interromper
imediatamente o fornecimento, se for o caso.

8.5 — Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela licitante vencedora.

8.6 — Impedir que terceiros fornecam o objeto deste edital.

8.7 — Atestar o adimplemento da obrigacado, desde que satisfaga as exigéncias editalicias.

8.8 — Efetuar o pagamento a licitante vencedora por meio de crédito em conta corrente bancaria, mediante a
apresentacdo da respectiva nota fiscal eletronica, devidamente discriminada e acompanhada do correspondente
atestado de entrega.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1 — Manter-se durante toda execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, relativamente as condi¢6es de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a presente contratacéo, sob pena de
suspensdo dos pagamentos.

9.2 — Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto no prazo, quantidades e qualidades exigidas,
realizando o fornecimento em conformidade com a proposta apresentada e de acordo com as demandas da
CONTRATANTE, observando sempre os critérios de qualidade no fornecimento dos produtos;

9.3 — Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, durante o periodo
contratado;

9.4 — Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente, que venha a
prejudicar o fornecimento, e, prestar os esclarecimentos julgados necessarios:

9.5 — Comunicar a CONTRATANTE de eventuais casos fortuitos ou de forca maior, dentro do prazo de 24
(vinte e quatro) horas ap6s a verificagdo do fato e apresentar os documentos para respectiva aprovagdo, no mesmo
prazo, sob pena de ndo serem considerados;

9.6 — Responder por quaisquer danos que venha a causar a terceiros ou ao patrimonio da municipal durante
a entrega dos materiais, seja decorrente de vicios de fabricacdo ou por acdo ou omissdo de seus empregados, devendo
reparar as suas custas os mesmos, sem que lhe caiba indeniza¢do alguma por parte do Municipio.

9.7 — Assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigagdes previstos na legislacdo decorrente do
fornecimento do objeto, obrigando-se a salda-los na época devida, ndo podendo haver transferéncia de débitos de
responsabilidade da Contratada a Contratante.

9.8 — Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo de
acidentes do trabalho, quando em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus empregados no desempenho de alguma
atividade pertinente ao fornecimento dos materiais.

1 0. CONDIGOES DE PAGAMENTO

10.1 — O pagamento seré realizado conforme estabelecido no instrumento contratual a ser firmado, de acordo com as
minutas anexas.

10.2 — A nota fiscal serd emitida pela Contratada em total conformidade com as exigéncias legais e contratuais,
especialmente as de natureza fiscal.

10.3 — Caso a Camara identifique qualquer divergéncia na nota fiscal, esta devera ser devolvida a 10.4 — Contratada
para que sejam feitas as corre¢des necessarias. O prazo de pagamento sera contado somente a partir da reapresentacgéo
do documento, desde que o vicio tenha sido devidamente sanado.

10.5 - Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de liquidacdo de qualquer obrigacdo por parte
da Contratada, sem que isso gere direito a alteracdo de precos, correcdo monetaria ou compensacao financeira.

10.6 — Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a Contratada dard ao Municipio plena, geral e irretratavel
quitacdo da remuneracdo referente ao fornecimento nela discriminado, ndo podendo reclamar ou exigir qualquer valor
adicional, em qualquer titulo, tempo ou forma.
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11. baExecucio

11.1 — O prazo de duracdo do contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura do contrato ,
podendo ser prorrogado sucessivamente conforme artigo 107 da Lei 14.133/2021 e justificativa por escrito e a critério
da Administracdo.

11.2 — Os trabalhos de Migragdo/conversao de dados do banco existente de todos os sistemas referentes aos exercicios
de anteriores a 2024, bem como implantagdo e treinamento do sistema existente serd de no maximo 45 (quarenta e
cinco) dias a contar da assinatura do contrato.

12.  INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

1.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a)
b)

Q)
d)
e)

f)

9)
h)

der causa a inexecugao parcial do contrato;

der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucao total do contrato;

deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a dispensa eletronica ou execuc¢do do contrato;

fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

1.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes san¢des:

i)

ii)

iii)

iv)

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se

justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe g

do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.

156, §4°, da Lei);

Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem

a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

Multa:

(1) moratoéria de ... % (.. ... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de ...... (.......) dias;

(2) moratdria de ....% (.... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
madximo de ....% (... por cento) pela inobservdncia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacéo
ou reposicdo da garantia.

(a) O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispée o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) compensatéria de ... % (....... por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéao total

do objeto;
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1.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacéo
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)
1.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
1.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)
14.2.Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).
1.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.
1.5. A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar
ou contratar.
1.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°) :
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos érgéos de controle.
1.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacGes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159)
1.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160)
1.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
1.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

METAS E ALCANCE

A CONTRATADA devera executar todos os servicos em conformidade com as especificagdes técnicas, condi¢des, objetivos
estabelecidos, prazos definidos e demais elementos informadores integrantes deste Termo de Referéncia.

A execucdo dos servicos atinentes ao objeto da licitacdo implica no conhecimento da respectiva normatizacdo
consolidada, seja por edicdo de lei, seja pela doutrina predominante, ou ainda, pela jurisprudéncia firmada.

INFORMACOES GERAIS

Os sistemas informatizados que constituem o objeto da contratacdo devem cumprir integralmente todas as
funcionalidades previstas no presente Anexo.

DEMONSTRAGAO E COMPROVAGAO DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS DOS SISTEMAS - PROVA DE CONCEITO.

A Prova de Conceito constitui uma fase desta licitacdo. E considerado elemento técnico qualitativo dos servicos de
Sistema Integrado e servira para avaliar se a ferramenta ofertada atende plenamente as especificacdes técnicas definidas
neste Termo de Referéncia.
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Conforme Edital, a Camara solicitard a licitante que disponibilize para comissdo de avaliagdo nomeada por Portaria,
solucdo tecnoldgica prevista Termo de Referéncia do Edital. (Prova de Conceito — POC) para fim de testes de
compatibilidade com o previsto nesse instrumento;

a) A aprovagao da solugdo tecnoldgica dependera da avaliacdo positiva dos requisitos exigidos no Edital, bem como das
simulagdes de gestdo fiscal e das disputas eletronicas nas modalidades de Pregdo, Leildo, Concorréncia Publica e
Dispensa, determinadas pela administracdo da Camara Municipal de Mangaratiba.

b) A POC sera realizada de forma remota, gravada pela Camara Municipal de Mangaratiba utilizando a plataforma
Microsoft Teams. O agendamento sera feito pelo Agente de Contratacdo, com data e horario para a realizacdo da POC,
em até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a aceitacdo da proposta.

¢) A POC incluirad a demonstracdo de funcionalidades do sistema, em ambiente on-line de acordo com os requisitos do
termo de referéncia do edital.

d) A licitante em avaliacdo devera apresentar profissionais especialistas na solu¢do para executar a apresentacao e exaurir
eventuais questionamentos da area técnica/demandante.

e) Poderdo participar da POC os representantes credenciados da licitante em avaliacdo, os representantes credenciados
para cada uma das demais licitantes, servidores da area técnica/demandante, e servidores do setor de licitagdo.

f) A POC seré on-line e podera ter duracdo de 9h as 18h, podendo haver prorrogacdo deste horario, caso seja necessario
para demonstrar todos os requisitos do termo de referéncia do Edital.

g) Qualquer alteracdo de data e horario serd devidamente informada.

h) Caso ocorra erro em alguma funcionalidade durante a POC, a critério da Camara Municipal de Mangaratiba, sera
remarcada a data para o dia Util imediatamente posterior.

i) O licitante que ndo apresentar a solugdo na data e forma estabelecida tera sua proposta desclassificada, sendo
convocada a proposta subsequente.

j) A aprovacdo da solucdo tecnoldgica ndo exime a contratada de atender todos os requisitos nos prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia, contados da emissao da ordem de servico.

k) Cabera a Comissao Avaliadora escolher dentro dos quesitos obrigatérios no minimo 5 quesitos para cada médulo.

I) A Ata de Aprovacdo/Desaprovacao da solucdo pela Comissdo Avaliadora podera ser requisitada ao setor de licitagdes
da Camara Municipal de Mangaratiba todos os licitantes interessados.

INFORMACGES COMPLEMENTARES
A CONTRATADA devera executar todos os servicos em conformidade com as especificagdes técnicas, condi¢des, objetivos
estabelecidos, prazos definidos e demais elementos informadores integrantes deste Termo de Referéncia.

A execucdo dos servicos atinentes ao objeto da licitagdo implica no conhecimento da respectiva normatizagdo
consolidada, seja por edicdo de lei, seja pela doutrina predominante, ou ainda, pela jurisprudéncia firmada.

INFORMAGOES TECNICAS
O trabalho devera ser realizado visando suprir as necessidades Administracdo constantes neste Termo de Referéncia e a
modernizacdo dos processos de gestdo publica de forma integrada.

Os SISTEMAS INFORMATIZADQOS deverdo se aderir as rotinas atuais, otimizando a execucgdo das tarefas, entretanto,
devendo seus parametros se adequar as mudancas impostas pelas normas que vierem a surgir.
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Para alcance dos objetivos propostos, a CONTRATADA podera se valer dos métodos e ferramentas que melhor se
adéquam a esse fim.

Os servicos serdo executados na forma de execucdo indireta, pelo regime de empreitada por preco.
Os trabalhos de implementacdo e desenvolvimento dos SISTEMAS sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA. A

implantagdo e a configuragdo dos ambientes tecnoldgicos e operacionais ficardo a cargo da CONTRATADA com o
acompanhamento de servidores designados pela CONTRATANTE.

ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES COMUM A TODOS OS SISTEMAS
CARACTERIZAGAO COMUM OPERACIONAL DOS SISTEMAS GESTAO FISCAL
Requisitos Gerais Obrigatorios:
Funcionar em rede sob um dos seguintes sistemas operacionais: Windows NT Server, Windows 2003 Server, Unix, Linux,
0S/2 Server, Novell Netware ou 0OS/400, com as estacOes de trabalho rodando sob os sistemas operacionais Windows
(XP ou posterior) ou Linux para os médulos web.
Se o licitante optar por solu¢des que representem custos e investimentos para o banco de dados (por exemplo, ORACLE,
MICROSOFT SQL SERVER, DB2 e SYBASE SQL ANYWHERE) a Contratante aceitard desde que todos os custos para
implantagcdo nos servidores e nas esta¢cdes de trabalho incluindo qualquer tipo de licenciamento sejam totalmente
assumidos pela CONTRATADA.
Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizagdo de tarefas concorrentes;
Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos
as informacdes, através do uso de senhas, permitindo configuracdo das permissdes de acesso individualizadas por usuario
e funcao;

Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas aplicativos com os usuarios;

Assegurar a integracdo de dados de cada sistema, garantindo que a informacdo seja alimentada uma Unica vez
compartilhando os arquivos e tabelas entre suas partes: sistemas, mdédulos ou funces;

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacdo opcional dos mesmos em arquivos, com saida em
CDs, Pendrive ou disco rigido e a selecdo da impressora da rede desejada;

Garantir que os relatérios tenham totalizagdo a cada quebra de item e geral, conforme o caso.
Procedimento de ajuda na opgao de sistema executada, onde o sistema explique ao usuario o funcionamento desta;

Uso de mouse na execucdo das atividades;

Demonstrativo em cada médulo de forma eletronica alertando o usuario para novas fungdes, novidades e melhoria no
sistema para cada versao efetuada;

Integracdo com sistema de servicos publicos via internet, recepcionando as informac¢es geradas e exportando dados
para a internet

Possuir cadastro de usuarios do sistema, com nome reduzido para acesso rapido ao sistema e senha pessoal de acesso;
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Possuir limitacdo de acesso por usuario a rotinas do sistema, onde sera colocado acesso somente a determinadas fungdes
do sistema;

REQUISITOS ATUALMENTE EXISTENTE DE CADA MODULO (SISTEMAS)

Os sistemas (softwares) a ser contratado devera, caso possivel, seguir os seguintes padrdes técnicos e operacionais abaixo
descritos, os quais foram baseados no sistema atualmente contratado.

GESTAO DE PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO

O software de Planejamento Orcamentério refere-se as funcionalidades para auxiliar nos processos de discusséao,
elaboragdo, execugdo e controle dos instrumentos de planejamento: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e
Lei Orcamentaria Anual, atendendo aos dispositivos constitucionais e infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.° 4.320,
de 1964; LC 101, de 2000; legislagdo da STN e Secretaria de Or¢camento Federal (SOF); normativas do TCU e TCERJ; Normas
Brasileiras de Contabilidade do Setor Publico (NBC TSP); Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP);
Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF); legislacdo municipal, dentre outros.

O software (sistema) deve permitir a utilizacdo simultanea por cada um dos érgéos e entidades dos municipios, mediante
controle de acesso e procedimentos realizados; permitir rotinas de consolidacdo de dados do Ente e ainda, atender aos
seguintes requisitos:

Plano Plurianual - PPA:

Permitir a insercdo e processamento de dados relativos ao Plano Plurianual — PPA necessarios para estabelecer de forma
regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas da administracdo publica municipal para as despesas de capital e outras
delas decorrentes e para as relativas aos programas de duracdo continuada, dentre outros conteldos exigidos pela
Constituicdo Federal e LRF;

Permitir que a insercdo e processamento de dados de forma descentralizada por érgédo e entidade, para posterior
consolidagdo do Ente;

Disponibilizar médulo de consolidacdo das propostas parciais do PPA de todos os érgaos e entidades do Ente;

Permitir a insercdo das diretrizes ou macro objetivos de governo com a respectiva codificacdo, denominacdo, finalidade
ou objetivo;

Permitir a insercdo dos programas de governo com a respectiva codificacdo, denominacéo, objetivos, horizonte temporal
(periodo de vigéncia; més e ano de inicio e término), publico-alvo, identificacdo do tipo do programa (finalistico de apoio
administrativo ou operag¢des especiais), indicadores com suas unidades de medida e indices atuais e futuro;

Permitir a insercdo de acdes de governo com a respectiva codificacdo, identificacdo (projeto, atividade ou operacdo
especial), denominacdo, caracteristicas de sua vigéncia, o produto esperado (bem ou servico), unidade de medida, a meta
fisica e financeira por exercicio, meta fisica e meta financeira, unidade orcamentaria responsavel pela sua execugao,
possibilitando mais de um vinculo orcamentario por acéo;

Emitir relatério contendo os programas de governo e a¢cdes governamentais cadastradas;

Emitir demonstrativos das informacdes cadastradas, explicitando os programas e as a¢des governamentais;

Permitir a geracdo de anexos que compde o PPA conforme orienta a STN, TCERJ, e de- mais érgdos pertinentes,
demonstrando as diretrizes de governo com suas finalidades e os seus respectivos programas, objetivos, e indicadores,
seus dados financeiros e suas a¢des governamentais com as metas estabelecidas;

Emitir quadro sumario de despesa do PPA, até o nivel de a¢do, separado por cada um dos 4 exercicios;

Permitir o registro e controle das contas do PCASP: a aprovacao, as altera¢des, alocagdes em LOA e execugdes do PPA.
Ter rotina que propague as alteracdes de valores da Lei Orcamentaria em contra partida aos valores iniciais do PPA,
sempre que revisar o PPA.

Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO:

Permitir a insercdo e processamento de dados relativos a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO necessarios para
estabelecer as metas e prioridades da administracdo publica municipal, incluindo as despesas de capital para o exercicio
financeiro subsequente; para orientar a elaboracdo da lei orcamentaria anual; para dispor sobre as alteracdes na
legislacdo tributaria, dentre outros conteddos dispostos na Constituicdo Federal e LRF;
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Permitir que a insercdo e processamento de dados de forma descentralizada por 6rgdo e entidade, para posterior
consolidagdo do Ente;

Permitir a digitagdo, calculos e processamento de dados e informag¢des LDO de forma descentralizada por 6rgéo e
entidade, para posterior consolidacdo do Ente;

Disponibilizar médulo de consolidagdo das propostas parciais da LDO de todos os érgaos e entidades do Ente;

Permitir a insercdo das prioridades para o exercicio financeiro a que se refere a LDO com base nas agdes previstas no
PPA nos termos da Constituicdo Federal, possibilitando a emissdo do Anexo do Demonstrativo das Metas e Prioridades;
Permitir o cadastro de dados necessarios para a geragdo do Anexo de Metas Fiscais, conforme as exigéncias contidas na
LRF, bem como permitir a emissdo dos demonstrativos que o compde conforme manual aprovado pela STN;

Permitir a insercdo de avaliagdo descritiva do cumprimento das metas relativas ao exercicio anterior e da situacdo
financeira e atuarial dos fundos de natureza atuarial, conforme disposto na LRF. Obrigatoriedade de ter rotinas que
facilitem o preenchimento de avaliacdo de cumprimento ou ndo além de possibilitar colocar uma justificativa geral, a fim
de facilitar o envio do SIGFIS de dezembro que exige tal informacdo;

permitir a definicdo e cadastramento de dados para a geracdo do Anexo de Riscos Fiscais, nos termos da LRF,
possibilitando a emissdo de demonstrativos que o compde conforme manual aprovado pela STN;

Permitir a insercdo e a emissdo da relagdo dos projetos em andamento nos termos da LRF;

Permitir a inclusdo de dados relativos ao niumero e datas de sancdo e publicacdo da lei de diretrizes orcamentarias, bem
como das leis que a alterarem;

Ter rotina que diferencie o PLDO(Projeto de LDO) da aprovacao da LDO, para que ndo consiga editar apds sua aprovacao.
Todos Relatérios que estdo na fase de PLDO (Projeto de LDO) devem apresentar identificacdo de rascunho, para que ndo
seja confundido um relatério impresso no PLDO, com a aprovacéo da LDO.

Lei Orcamentaria Anual — LOA:

Permitir a insercdo e processamento de dados relativos a Lei Orcamentéaria Anual

— LOA obrigatérios para cumprimento da Constituicdo Federal de 1988 (CF/1988), LRF, Lei Federal n.° 4.320, de 1964,
bem como das normativas da STN e TCERJ;

Permitir que a insercdo e processamento de dados de forma descentralizada por érgdo e entidade, para posterior
consolidagdo do Ente;

Permitir a elaboracdo da proposta orcamentaria dos fundos especiais (Fundo Municipal de Saude, Educacdo, Assisténcia
Social, Crianca e do Adolescente, Patrimbnio, dentre outros) de forma segregada, em atendimento legislacdo
constitucional e infraconstitucional pertinente, caso seja opgdo do municipio;

Permitir cépia dos dados e informacdes da lei orcamentaria do exercicio anterior para o exercicio atual para agilizar o
processo de elaboracdo dos anexos;

Emitir relatérios em branco e preenchidos dos anexos componentes do Projeto da Lei Orcamentaria Anual;

Permitir a elaboragdo do orgamento para o préximo exercicio financeiro em paralelo com a execucdo do atual;

Permitir a estruturagdo da classificacdo funcional programatica do orcamento em cédigos reduzidos, tanto para a despesa
quanto para a receita;

Gerar demonstrativo com os valores orcados gerenciais a fim de apurar os gastos com ensino, salde e pessoal;
Disponibilizar médulo de consolidacdo das propostas parciais da proposta orcamentéria de todos os 6rgdos e entidades
do Ente, nos termos da CF/1988;

Permitir a projecdo das receitas, através de relatérios, para o ano em que se elabora a proposta orcamentéria,
considerando o comportamento das receitas proprias arrecadadas e das transferéncias recebidas, tomando-se por base
o valor arrecadado até determinado més do ano em execucdo, e permitir a atualizacdo do contelido e da estrutura da
proposta gerada;

Permitir a projecdo das despesas para o ano, através de relatdrios, em que se elabora a proposta orcamentaria,
considerando o comportamento das despesas empenhadas, tomando-se por base o valor empenhado até determinado
més do ano em execucao, e permitir a atualizacdo do conteldo e da estrutura da proposta gerada;

Disponibilizar as naturezas de receitas orcamentarias e permitir a atualizacdo, quando necessério, identificando no
cadastro as categorias econdmicas e os demais detalhamentos previstos na legislacao;

Permitir a definicdo e cadastramento do detalhamento da natureza da receita orcamentaria, quando necessario, conforme
faculta a legislacdo, nas etapas de previsao e execucdo;
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Permitir a definicdo e cadastramento da classificagdo institucional, composta por 6rgdos, unidades e subunidades;
Disponibilizar as fun¢des e subfun¢des de governo previstas e permitir a atualizacdo, quando necessario, conforme
especificado na legislacdo;

Disponibilizar as contas de naturezas de despesas orcamentarias previstas na legislacdo em vigor e permitir a atualizacdo,
quando necessario, identificando a categoria econdmica, o grupo de natureza de despesa, a modalidade de aplicacdo e
o elemento de despesa;

Permitir a definicdo e cadastramento das destina¢bes de recursos (fontes de recursos) previstos na legislagdo em vigor e
permitir a atualizagdo, quando necessario, identificando os identificadores de uso, os grupos de destinagdo de recursos,
as especificagdes das destinacdes de recursos, e o detalhamento das destinagdes de recursos;

Permitir a definicdo e cadastramento do orcamento, com a classificacdo institucional, funcional, programética e
econdmica, possibilitando o detalhamento da natureza da despesa até o elemento, com os seus respectivos valores
orcados;

Permitir a definicdo e cadastramento do orcamento, com a classificacdo institucional, funcional e programatica,
possibilitando o detalhamento da natureza da despesa até a modalidade de aplicagdo, conforme parametrizagado, e com
0s seus respectivos valores orcados, de acordo com o que prescreve a legislacdo;

Permitir o municipio definir se a Peca Orcamentéria sera definida até elemento de despesa ou Modalidade, como faculta
o TCERJ.

Permitir a organizacdo do orcamento da receita até o nivel de fontes de recurso com os seus respectivos valores previstos;
Permitir a organizacdo do orcamento da despesa em fichas (codigos reduzidos) com os seus respectivos valores fixados,
detalhados até o nivel de fonte de recurso;

Permitir a verificacdo da compatibilidade da proposta da lei orcamentaria anual com os programas e a¢cdes do PPA em
atendimento aos dispositivos da LRF;

Emitir o demonstrativo de compatibilidade da proposta da lei orcamentaria anual com as metas constantes no Anexo de
Metas Fiscais da LDO em atendimento aos dispositivos da LRF;

Permitir atualizacdo automatica de todos os valores das acdes do PPA de acordo com o valor orcado na LOA;

Permitir a apuracdo automaética do percentual previsto na proposta orcamentaria para a despesa total com pessoal;
despesas com a manutencdo e desenvolvimento do ensino, e despesas com agdes e servicos publicos de salde;
Permitir a projecdo automatica dos limites de repasse ao Legislativo Municipal, com base na receita realizada até o més
e projetando os meses faltantes de acordo com o exercicio imediatamente anterior;

Permitir a apuracdo automatica dos valores de receitas e despesas vinculadas a cada fonte de recursos previstos na
proposta orcamentaria;

Permitir a apuragdo automatica da Receita Corrente Liquida prevista na proposta orcamentaria;

Emitir relatérios contendo a listagem dos projetos e atividades incluidos na LOA; fun¢des e subfuncdes de governo;
naturezas de receitas e despesas; fontes de recursos;

Emitir relacdo das unidades administrativas com a descricdo sucinta de suas principais finalidades, com a indicagédo da
respectiva legislacdo nos termos da Lei n°® 4.320, de 1964;

Emitir tabelas explicativas, quadros, demonstrativos e anexos componentes da proposta orgamentaria, em atendimento
aos dispositivos da LRF e Lei Federal n.° 4.320, de 1964;

Realizar o controle nas contas do PCASP da previsdo inicial da receita e despesa, assim como o acompanhamento da sua
execucao, conforme disposto no MCASP;

Permitir a renumeracéo e reorganizacgdo das fichas por érgao, unidade, fun¢éo, subfuncéo, programa e projeto atividade.
Ter rotina que diferencie o PLOA da aprovacdo da LOA, para que ndo consiga editar apds sua aprovacao.

Todos Relatérios que estdo na fase de PLOA devem apresentar identificacdo de rascunho, para que ndo seja confundido
um relatério impresso no PLOA, com a aprovacdo da LOA

Validar, para que exista compatibilidade entre os totais das Receitas e Despesas a nivel de fonte de recurso na LOA
consolidada.

Execucdo do Planejamento:

Permitir a integracdo da Lei Orcamentaria Anual com o médulo de Contabilidade e Tesouraria os quais deverdo incorporar
e executar o orcamento, apds aprovagado do Poder Legislativo;
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Permitir o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em metas bimestrais de arrecadacdo em
atendimento a LRF;

Permitir, nos termos em que dispuser a LDO, o estabelecimento da programacao financeira e do cronograma de execucéo
mensal de desembolso, em atendimento a LRF;

Permitir a limitagdo de empenhos e movimentagdo financeira nos termos da LRF;

Permitir a distribuicdo da despesa orgamentaria em cotas mensais por grupos de despesa que cada unidade orcamentaria
fica autorizada a utilizar, conforme a vinculagdo dos recursos, permitindo o remanejamento quando necessario nos
termos da Lei Federal n.° 4.320, de 1964;

Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orcamentério para realizagdo de processo de licitacdo, integrado
com o software de Compras e Licitagdes

Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orcamentario para realizacdo de abertura de créditos adicionais,
integrado com o médulo de Planejamento Or¢amentario;

Permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicdo de créditos orcamentarios, exigindo a informacéo da
legislacdo de autorizagdo nos termos da CF/1988;

Permitir o cadastro e emissdo de relatérios em ordem cronoldgica de créditos adicionais: suplementar, especial e
extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulagdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou
operacdo de crédito), identificando o ndmero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei especifica) e
resguardando o histérico das alteracdes de valores em atendimento a CF/1988 e Lei Federal n.° 4.320, de 1964;

Permitir a geracdo de decreto de créditos adicionais (suplementar, especial e extraordinario) em formato PDF,
especificando a respectiva fonte de recursos (anulacdo, superdvit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacdo de
crédito);

Permitir a geragdo de decreto de remanejamento, transferéncia e transposicdo, em formato PDF;

Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na LDO e LOA;

Permitir, durante a execugdo orcamentaria, a visualizagdo do limite dos créditos adicionais utilizados, alertando sobre a
sua extrapolacdo, se houver, para ndo incorrer na vedacgdo constitucional;

Permitir a execucdo, controle e avaliacdo dos instrumentos de planejamento (PPA, LDO e LOA);

Permitir a emissdo de relatérios dos bloqueios vigentes por unidade orcamentéria.

Permitir a consolidacdo das contas mensais de todos os 6rgdos e entidades do Ente para envio de prestacdes de contas
ao TCERJ e STN;

Permitir o envio de todos os dados, informag¢des e demonstrativos relativos aos instrumentos de planejamento para o
Portal Transparéncia em atendimento a legislacdo pertinente;

Permitir a limitacdo de quais os Controles de Execucdo Orcamentaria (CO) podem ser movimentados em determinadas
fichas;

Nunca exigir previsdo orcamentaria a nivel de Controles de Execugdo Orcamentaria (CO), pois como o préprio nome diz
€ apenas para ser inserido na execucdo or¢amentaria.

Permitir lancar movimentos que ndo impactam no limite de créditos, entre estruturas do orcamento iguais até o nivel de
modalidade, desde que o orcamento do municipio seja aprovado até o nivel de modalidade;

Permitir que seja controlado a margem do limite estabelecido da LOA, em percentuais em separados, os valores abertos
com a origem de recurso superavit ou excesso de arrecadacdo. Desde que a LDO e LOA estabelecam esta autorizacao.

GESTAO DE CONTABILIDADE

O software de Contabilidade Publica refere-se as funcionalidades necessérias para execugdo dos procedimentos
contabeis orcamentarios e patrimoniais em atendimento aos dispositivos constitucionais e infraconstitucionais tais como:
Lei Federal n.° 4.320, de 1964; LC 101, de 2000; legislacdo da STN e SOF; normativas do TCU e TCERJ; Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicada do Setor Publico (NBC TSP); Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP);
Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF); legislagdo municipal, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), dentre
outros.

O software (sistema) deve:

Permitir a abertura do exercicio financeiro com a reutilizacdo de definicGes e parametros do exercicio anterior;

Eliminar na consolidacdo a contabilizacdo de todas as contas intraorcamentérias a nivel patrimonial conforme disposto
no MCASP;

Assegurar que as contas possuam somente registros de lancamentos contabeis de Ultimo nivel de desdobramento do
plano de contas utilizado e estabelecido pelo estado;

Assegurar a adequacdo e compatibilidade do plano de contas aos propostos pela STN e TCERJ;
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Permitir a integracdo com o software de Planejamento Orcamentario, incorporando os dados e informagdes relativos ao
PPA, LDO e LOA, metas bimestrais de arrecadagdo, programacao financeira, cronograma de desembolso, cotas, bloqueios,
créditos adicionais, remanejamentos e transposicdes;

Permitir a integragdo com o software de Tesouraria de dados relativos a fase de pagamento;

Permitir a integracdo com o software de Compras e Licitagdes para importacdo de dados relativos aos credores, nimero
de autuacdo do processo, dotagdes orgamentarias, visando o empenho automatico da despesa dos processos de ordens
de compras e servicos ja concluidos;

Permitir a integracdo com o software de Recursos Humanos visando o empenho automatizado da folha de pagamento
processada e encerrada;

Permitir a integragdo com o software de Almoxarifado, visando a carga das movimentac¢des de produtos, e contabilizagdo
das Variagcdes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que afetardo os Balancos Contabeis;

Permitir a integracdo com o software de Patrimodnio, visando a carga das movimentacdes pertinentes dos bens, e
contabilizagdo das Variagdes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que afetardo os Balangos Contabeis;

Permitir lancamentos manuais de dados relacionados ao Plano de Contas, com informacdo obrigatéria dos
detalhamentos da conta corrente exigidos pelo TCERJ e STN;

Permitir a exportacdo de dados para Matriz de Saldos Contébeis, exigindo os detalhamentos das contas do PCASP
estabelecidos pela STN/MSC, somando aos detalhamentos exigidos pelo TCERJ/SIGFIS;

Permitir o recebimento de arquivos da Matriz de Saldos Contabeis de outros érgaos e entidades do municipio que nao
utilizam o mesmo sistema do Poder Executivo, para envio das informacdes consolidadas;

Emitir demonstrativos das receitas e despesas com manutencdo e desenvolvimento do ensino — MDE, das a¢des e servicos
publicos de satide ASPS e despesa com pessoal nos moldes determinados pelo TCERJ;

Permitir a apuragdo, em tempo real, dos saldos das contas componentes do plano de contas na data informada pelo
usuario;

Permitir o empenho da despesa nos tipos ordinario, global e por estimativa, conforme previsto na Lei n°® 4.320/1964;
Permitir a integracdo com o software de Planejamento Orcamentéario por meio do controle das cotas mensais e do
cronograma mensal de desembolso, para controle do fluxo de caixa;

Permitir o controle de saldos de dotagcdes orcamentarias, impedindo o empenho no caso de insuficiéncia de saldo;
Permitir a consulta dos saldos orcamentarios disponiveis na data informada;

Permitir o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragdo sequencial e cronoldgico;

Permitir a realizacdo e o controle das anulagdes e complementacdes das notas de empenhos da despesa;

Permitir o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho globais ou por estimativa, por meio de notas de
subempenhos;

Permitir a emissdo da nota de empenho de forma descentralizada, mediante tramitacdo eletronica;

Permitir emissdo da nota de anulacdo de empenho eletronicamente na execugdo contratual pelo setor responsavel pela
formalizacdo dos termos aditivos, assim como novos empenhos, caso necessario;

Permitir a realizacdo de consulta de extrato de empenho, que demonstre os seus dados e sua movimentacdo (se houver),
anulacdes, subempenhos, liquidacdes e pagamentos efetuados com possibilidades de impresséo;

Permitir a consulta de empenhos cadastrados filtrada por: credor, cédigo do empenho, dotagdo orcamentaria, data de
empenho, processo de compra, processo de licitacdo, requisicdo de empenho, fonte de recursos, complemento de
execugdo orcamentaria, unidade orcamentaria e natureza da despesa com possibilidades de impressao;

Emitir relatério de empenhos anulados;

Emitir relatério de extrato de empenho contendo: tipo, nimero, data, valor e saldo do empenho, data e valor da
liquidacdo, data e valor de pagamento;

Emitir relatério analitico de empenhos pagos e a pagar, filtrado por natureza da despesa, conta financeira, unidade
orcamentéria, data de emissédo, credor/fornecedor e/ou fonte de recursos, possibilitando ainda a selecdo das despesas
orgamentarias ou extraorcamentarias, liquidadas ou ndo liquidadas, ordenados por ordem de credor/fornecedor, data de
vencimento, saldo a pagar ou data de emissdo, contendo as informacdes basicas da nota de empenho;

Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a selecdo dos empenhos por
estimativa e global com saldo, contendo as seguintes informagdes basicas: coddigo e nome do credor/fornecedor, nimero
do empenho, historico, data da programacdo de pagamento e saldo a pagar;

Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar por unidade orcamentaria, contendo as seguintes informac¢des basicas:
classificagdo orcamentaria, nome do credor/fornecedor, nimero e data do empenho e saldo a pagar;

Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar por fonte de recursos, contendo as seguintes informacgdes basicas: fonte
de recursos, classificacdo orcamentéaria, nome do credor/fornecedor, nimero e data do empenho e saldo a pagar;
Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar por unidade or¢camentaria e grupo de natureza da despesa;
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Emitir relatorio de empenhos pagos e a pagar por fonte de recursos, complemento de execug¢do orcamentéria, contendo
as seguintes informacdes basicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, nUmero e data do empenho, data da
liquidacdo e saldo a pagar do empenho;

Emitir relatério de empenhos pagos e a pagar filtrado por credores/fornecedores, nimero, intervalo de data, contendo
as seguintes informagdes basicas: nome do credor/fornecedor; data de vencimento e niUmero do empenho; subempenho
associado ao empenho; valor do empenho ou subempenho;

Permitir cadastro de descontos tais como INSS, IRRF, ISSQN, dentre outros nas Notas de Empenho, Notas de Liquidacdo
de Despesas, Notas de pagamento e Ordens de Pagamento, Subempenho e Pagamento; assim como a emissdo de notas
de pagamento para os empenhos ordinarios, subempenhos e restos a pagar;

Permitir caso o desconto gerar uma receita orcamentéaria, gerar direto o reconhecimento da receita orcamentaria,
concomitante com o pagamento da despesa;

Permitir alteracdes de histdrico, descontos, credor nas Notas de Empenho, subempenho e pagamento, desde que ndo
enviadas em nenhuma prestagdo de contas;

Permitir a defini¢do e cadastro do detalhamento dos elementos de despesa previstos na legislagdo em vigor e permitir a
atualizacdo, quando necessario, conforme especificado na legislacdo; com o objetivo de auxiliar, em nivel de execucéo, o
processo de apropriagdo contabil da despesa, conforme estabelecido pela STN e TCERJ;

Permitir o cadastro de documentos contébeis para registrar os pagamentos das despesas extra orcamentérias;

Para a contabilizacdo da extra, o sistema deve automatizar no momento do pagamento a desvinculacdo da fonte de
recurso na conta bancéria, transferindo para a fonte de recurso extra. De acordo com a nova metodologia de fontes a
partir do exercicio de 2023;

Na contabilizagdo da extra o sistema deve realizar a contabilizagdo nas contas bancérias em contas do PCASP especificas,
iniciadas com os codigos 1.1.1.3 de acordo com orientagdo da STN (Secretaria de Tesouro Nacional);

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em restos a pagar ndo
processados, possibilitando o registro nos sistemas orcamentario e financeiro;

Permitir a emissdo da nota de liquidagdo da despesa;

Permitir a leitura do cddigo de barra da nota fiscal através de leitor 6ptico no momento da inclusdo desta na liquidacdo
da despesa;

Permitir importacdo dos itens da nota fiscal, das solicitacdes do setor de compra ou entrada no almoxarifado;

Permitir a emissdo de recibo de pagamento;

Possibilitar a realizacdo e o controle de inscri¢des e restabelecimentos de restos a pagar, de forma automatica, nos termos
da Lei Federal n°® 4.320, de 1964;

Permitir a diferenciagdo dos restos a pagar em processados e ndo processado, nos termos da Lei Federal n°® 4.320, de
1964;

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o credor e o valor do
documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo e a sua impressdo, com os respectivos
registros nos sistemas financeiro e patrimonial;

Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, possibilitando a descricgo do memorial
justificativo, com os respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial;

Permitir, ao inscrever os restos a pagar, o mapeamento daqueles registrados com e sem disponibilidade de caixa,
considerando a metodologia de célculo de apuragdo dos indices de salude, educacdo e FUNDEB estabelecidos na
legislacdo federal e normativas do TCERJ;

Possuir ferramenta que auxilie na diferenciacdo em massa dos restos a pagar inscritos;

Permitir a consulta de lancamentos contabeis por nimero de langamento, nimero de documento, data ou periodo;
Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, através de senhas especificas para este
procedimento, até o més desejado. Diferenciando se houve prestacdo de contas geradas (deve ser travada aos usuarios
comuns;

Travar a reabertura mensal se alguma prestacdo de contas tiver sido gerada, a fim de garantir a compatibilidade com as
informacdes repassadas a 6rgados de controle externo;

Permitir a contabilizagdo de inscri¢do da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de cancelamento, atualizagdo
e restabelecimento das mesmas;

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados;

Emitir relatério do plano de contas cadastrado;

Emitir relatério dos historicos padrdes cadastrados atrelados ao PCASP em cada origem, como Empenhos realizados,
Liquidacdes, Receitas, etc;
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Emitir relatério do extrato de movimentacdo de um credor contendo as informacdes: empenhos, subempenhos e
anulacdes: cddigo e nome; tipo e nUmero; data de elaboracdo; valor; data de pagamento e saldo orcamentario;

Emitir relatério de todas as despesas extra orcamentérias a pagar por ordem alfabética de credor;

Emitir relatério individualizado das despesas extra orcamentdrias a pagar de exercicios anteriores, por ordem alfabética
de credor;

Emitir relatério analitico de empenhos pagos, filtrados por caracteristica da ficha, pelos principais dados da nota de
empenho e com possibilidade de ordenar por credor, nUmero e data do empenho, data do pagamento, classificagdo
orcamentaria, valor e historico;

Emitir relatério de empenhos pagos por credor, contendo as seguintes informagdes basicas: codigo e nome do credor,
numero e data do empenho, data do pagamento, nimero do langamento contabil, documento bancério, valor e historico;
Emitir relatério de empenhos pagos para preenchimento da Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF),
contendo as seguintes informagdes basicas: nome e nimero do CPF ou CNPJ do credor, nimero e valor do empenho e
data do pagamento;

Emitir relatério das notas de empenhos pagas para possibilitar o arquivamento da despesa, demonstrando a classificacdo
orcamentaria, a data do pagamento, o nome do credor o nimero da nota de empenho e o valor pago; com possibilidade
de ordenamento, em separado, conforme normativas do TCERJ;

Emitir relatorio das ordens de pagamentos pagas ordenadas por conta do plano de contas e data, demonstrando a conta
do plano de contas, a data do pagamento, o nome e cédigo do credor, o nUmero da ordem de pagamento, a fonte de
recursos e o valor, possibilitando o melhor arquivamento da despesa;

Emitir relatério de empenhos por natureza de despesa filtrado por natureza de despesa e intervalo de datas e com as
seguintes informacdes: data, niUmero e valor do empenho, valor pago e a pagar do empenho e nome do credor;

Emitir relatérios de empenhos inscritos em restos a pagar, filtrado por processados e ndo- processados e contendo as
seguintes informacdes: nimero do empenho, nome do credor, valor de inscrigdo, valor pago e saldo a pagar;

Emitir relatério de créditos e anulagbes orcamentérias contendo os cédigos numéricos, os valores das dotagdes
orcamentérias creditadas e debitadas; o tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulagao,
por superavit, por excesso de arrecadagdo ou por operacdes de crédito);

Emitir relatérios que demonstrem as despesas orcamentérias filtrado por credor e ficha e contendo as seguintes
informacdes: data de pagamento, nome do credor, tipo e nimero do empenho, documento apresentado pelo credor
justificando o pagamento e o valor pago;

Emitir relatérios que demonstrem as despesas extra orcamentarias filtrado por credor e por conta e contendo as seguintes
informacdes: data de pagamento, nome do credor, nimero da ordem de pagamento, documento fiscal apresentado pelo
credor justificando o pagamento e o valor pago;

Emitir relatorios que demonstrem os valores empenhados filtrado por credor ou todos credores e contendo as seguintes
informacdes: nimero, data e valor do empenho, nome do credor, valor anulado e pago, valor liquidado a pagar e valor
restante a pagar;

Emitir relatério mensal, da execucdo orcamentaria por elementos de despesa, com resultados gerais consolidados por
o6rgéaos e unidades de governo; projetos e atividades, contendo as seguintes informacdes: cédigo e descricdo do elemento
de despesa; valor or¢ado inicialmente; créditos e anulacbes realizadas, saldo or¢camentario apds créditos e anulagdes,
valores empenhados no més e até o més, saldo or¢camentario apds o empenhamento;

Emitir relatério de extrato de dotagdes orcamentarias filtrado por intervalo de datas, dotagdo orgamentaria ou ficha
desejada e contendo as seguintes informagdes: conta ou dotacdo orcamentaria, saldo anterior da dotacdo, data da
movimentacao, histérico e credor relacionados a movimentacao, créditos e anulagdes realizados no periodo, movimento
de débitos por empenhamento, saldo da dotacdo apods cada lancamento e demonstracdo de pagamentos realizados na
dotacdo orcamentaria;

Emitir relatério de saldo de dotacdes orcamentarias filtrado por data, dotacdo desejada, e contendo as seguintes
informacdes: codificagdo completa e codificacdo resumida da despesa (ficha), descricdo e saldo orcamentério da conta
de despesa;

Emitir relatérios da execugdo contdbil, com resultados gerais consolidados, mensalmente e contendo as seguintes
informagdes: codigo e descricdo da conta de receita, recebimentos realizados no més e acumulados até o més;

Emitir relatorios de execucdo contabil, com resultados consolidados e individuais, por érgdos de governo, categoria e
grupo de despesa, contendo as informacdes da despesa orgada, empenhada, liquidada e paga, permitindo visualizar por
sub elemento de despesa e fonte de recurso;

Permitir a geracdo de arquivo para importacdo no programa Receita Federal referente a Declaracdo do Imposto de Renda
Retido na Fonte (DIRF) de prestadores de servicos;

Emitir quadros, balancos e demonstrativos nos moldes estabelecidos pela Lei Federal n.° 4.320, de 1964 e STN;
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Emitir relatérios contdbeis nos moldes definidos pelo MCASP e MDF, como Balanco Financeiro, Demonstragdo do Fluxo
de Caixa, Balanco Orcamentario, Balanco Patrimonial, Demonstracdo das Variagcdes Patrimoniais;

Emitir relatorios com demonstragédo dos créditos adicionais abertos no exercicio, identificando a lei autorizativa, o decreto
e data de abertura, as respectivas origens de recursos e valores;

Emitir relatérios com resultados consolidados e individuais, por 6rgdos de governo e com consolidacdo das unidades
orcamentérias, contendo demonstracdo da despesa orcada, empenhada, liquidada e paga por classificagdo orgamentaria
até o nivel dos elementos de despesa;

Emitir relatério que demonstre os valores a serem transferidos decenalmente para as contas especificas da educacéo e
saude;

Emitir relatério que demonstre mensal e acumuladamente, a base de célculo para apuracdo do valor a ser recolhido para
o PASEP, de acordo com parametrizacdo realizada pelo usuario;

Emitir relatério que demonstre mensal, os valores retidos para o PASEP;

Emitir Balancete da Receita, contendo a receita prevista e a arrecadada no més e até o més;

Emitir Balancete Financeiro mensal, contendo a receita orgamentaria e extra orgamentaria realizada no més e até o més
bem como a despesa or¢amentaria e extra orcamentaria realizada no més e até o més, os saldos bancérios e de caixa do
periodo anterior e para o periodo seguinte;

Emitir relatério de receitas e despesas que interferem na movimentacdo patrimonial para confrontacdo com as
movimentacdes processadas pelo Setor de Patrimonio e de Arrecadacéo;

Permitir a realizacdo do encerramento do exercicio, com as respectivas transferéncias de saldos para o exercicio seguinte;
Permitir o envio de todos os dados, informagdes e demonstrativos contabeis para o Portal Transparéncia em atendimento
a legislacdo de transparéncia;

Permitir a geragdo de arquivos em formato de texto (TXT, CSV) de acordo com o formato de importacdo de dados
estabelecido pelo TCERJ / SIGFIS;

Permitir a exportacdo dos arquivos para preenchimento do SIOPE de forma automatica, e permitir que o usuario defina
todas as parametrizacdes necessarias;

Permitir a exportacdo de arquivos para preenchimento do SIOPS;

Permitir a insercdo de informacdes e dados em “Notas Explicativas”;

Permitir exportar os arquivos para atendimento da Matriz de Saldos Contabeis da STN;

Emitir relatérios que permitam o acompanhamento gerencial dos indices constitucionais de acordo com os comunicados
do SIGFIS e nos moldes disponibilizados pelo Portal “Fiscalizando com o TCERJ” para melhor conferéncia dos dados
enviados, com os indices de Receita Corrente Liquida, Saude, FUNDEB, Educacdo, Despesas de Pessoal dos Ultimos 12
meses, Divida Consolidada Liquida;

Emitir relatérios que auxiliem o Poder Executivo na apuracdo do limite a ser repassado ao Legislativo e controle mensal,
visando o cumprimento do disposto nos artigos 29 e 29-A da Constituicdo Federal;

Emitir relatério que disponibilize dados e informagdes de todos os indices constitucionais do municipio, como saude,
educacéo, receita corrente liquida, FUNDEB, Divida Consolidada Liquida e despesa com pessoal;

Permitir a disponibilizagdo em endereco eletronico, e em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre a execucdo
orcamentéria e financeira, em atendimento a LRF, Lei Federal n.° 12.527, de 2011 e demais legislacGes relativas a
transparéncia publica;

Permitir cadastrar e controlar Parceria Publico e Privada;

Permitir cadastrar e controlar Garantias e Contragarantias;

Emitir cadastrar e controlar Direitos a Receber;

Permitir cadastrar e controlar Precatérios;

Permitir cadastrar e controlar Tomada de Contas Especiais.

Permitir o controle do chamado “Conta Corrente” que atrela ao Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), de
informacgdes adicionais de controle gerencial. Exigindo de acordo com essa determinagdo que todo movimento da conta
seja obrigatdrio o controle neste nivel. Exemplo: contas de créditos tributérios a receber exigir a conta de receita; contas
de direito a receber exigir o cadastro auxiliar de direito a receber; contas de parceria publico privada exigir a PPP; contas
de precatério exigir o precatério (neste caso diferenciar quando a execucdo orgamentaria for originada de sentencas
judiciais e ndo forem originadas de precatorio); contas de tomada de contas especial exigir a TCERJ; contas de ativo e
passivo de controle de extra orcamentaria exigir a extra; contas de divida consolidada exigir a divida cadastrada; controle
individualizado da conta bancéria para atendimento a IPC14, relativa ao RPPS, permitindo a marcacdo em curva e
mercado sem ingressos financeiros, permitindo consultar o que é atributo Financeiro e Permanente individualizado por
codigo de conta bancéria. Todos estes controles devem ser determinados as contas contabeis que serdo objetos de
controles e o pode ser revisto de acordo com o objetivo dos municipios.
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Permitir no cadastro da Despesa a Criacdo de Controles de Execucdo Orcamentaria (CO) independentes dos exigidos
pelo TCERJ e STN, a fim de controlar execucdo de recursos para posterior emissdes de relatorios. Como exemplos,
recursos recebidos de portarias do Ministério da Saude que tem dentro da mesma fonte varias aplicagdes especificas.

GESTAO DE FINANGAS PUBLICAS E TESOURARIA

O software de Financas Publicas e Tesouraria refere-se as funcionalidades necessarias para o registro da receita e
pagamento despesa publica, em atendimento aos dispositivos constitucionais e infraconstitucionais, tais como: Lei
Federal n.° 4.320, de 1964; LC 101 DE 2000 - LRF; legislagdo da STN e SOF; normativas do TCU e TCERJ; Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicada do Setor Publico (NBCT SP); Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP);
Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF); legislagdo municipal; PCASP, dentre outros; devendo:

Permitir o cadastro e definicdo das contas bancarias, com campos de registro de: agéncia bancéria, o nUmero da conta e
receita associada ao ementario e plano de contas estabelecidos pela STN e TCERJ;

Permitir a criacdo de cédigo reduzido das contas para facilitar o registro de dados, pesquisas e conferéncias;

Permitir a diferenciacdo do tipo das contas bancarias: corrente (movimento) ou aplicacao;

Permitir a integracdo com o software de Administracdo Tributaria para a contabilizacdo automatizada dos tributos
recebidos e informados via arquivos magnéticos de retorno da rede bancéria credenciada;

Permitir integracdo com o software de Contabilidade Publica para a contabilizacdo da baixa automatica dos empenhos e
ordens de pagamentos da folha de pessoal, com as respectivas reten¢des, desde que o empenho da folha tenha sido
gerado automaticamente a partir do software de Recursos Humanos;

Permitir a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancérias, por fonte e CO na data informada pelo usuério e
emissdo do respectivo relatério;

Permitir o processamento dos pagamentos das despesas, incluindo as respectivas contra- partidas financeiras e as
retencdes cabiveis, com opc¢do de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancéria, débito em conta e quaisquer
outras movimentacdes eletronicas, compatibilizando as fontes de recursos da despesa com a da conta bancéria;
Permitir o controle de pagamento das ordens de pagamento extra orcamentarias do exercicio, com as respectivas
contrapartidas financeiras com opcdo obrigatéria de pagamento por caixa, cheque borderd e débito em conta,
compatibilizando as fontes de recursos da despesa com a da conta bancaria;

Emitir de cheques de diversas instituicbes bancarias conforme layout determinado por cada banco;

Emitir relatério de cheques emitidos e relacdo das transferéncias bancarias realizadas;

Permitir o cadastro de cheques, com baixas automaticas para os respectivos documentos de despesa, para controle de
conciliagdo bancéria das contas- correntes;

Permitir o cadastro de créditos e débitos em contas-correntes regulares e a regularizar para controle de conciliacdo
bancaria;

Permitir estorno de langamentos contabeis;

Permitir o cadastro de aplicacdes financeiras e resgates de aplicacdes financeiras;

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacdes financeiras;

Permitir a conciliacdo das contas bancérias, identificado os itens lancados pela contabilidade e ndo langados pelo banco
e, vice-versa, nos moldes do TCERJ;

Permitir o controle dos saldos das contas bancérias;

Permitir o controle geral de movimentagdo de saldo de caixa com visualizacdo de entradas e saidas de numerario;
Permitir o encerramento diario da tesouraria apds conciliagdo dos langamentos de movimentacao financeira;

Emitir relatério, filtrado por data ou periodo, dos recebimentos das receitas orcamentarias e extra orcamentarias
contendo cédigo e descricdo da conta de receita e os valores arrecadados;

Emitir relatério, filtrado por data ou periodo, dos pagamentos das despesas orcamentarias e extra orcamentarias
contendo data, tipo e nUmero do empenho ou da ordem de pagamento e os valores pagos;

Emitir relatério de execucdo financeira, filtrado por nimero da conta e intervalo de datas demonstrando as
movimentac¢des, contendo cddigo do banco, nimero da conta corrente bancaria, saldo anterior, data de cada lancamento,
valores debitados e creditados e saldo apds cada lancamento a débito ou a crédito;

Emitir relatério da execucdo financeira, filtrado pelo niumero da conta e intervalo de datas, demonstrando as
movimentagdes das aplicacdes financeiras e resgates contendo cddigo do banco, nimero da conta, saldo anterior
aplicado, data de cada lancamento, valores debitados e creditados e saldo apds cada lancamento a débito ou a crédito;

End. Travessa Ver. Vivaldo E. S. Passos, s/n° — Centro de Mangaratiba/RJ
CEP: 23860-000, Telefones de contato: 21 — 2789-1440 ou 21 — 2789-8450



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Céamara Municipal de Mangaratiba

Emitir relatorios da execucdo financeira, filtrado por intervalo de datas que demonstrem a movimentacdo do caixa
contendo saldo anterior no caixa, data de cada langamento, valores debitados e creditados e saldo apds cada langamento
a débito ou a crédito;

Emitir Boletim Diario de Caixa, apos conciliacdo das contas bancéarias e encerramento do dia, contendo a execucdo
financeira diaria de todas as contas- correntes e movimentagdes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas
(orgamentarios e extra orgamentarios);

Emitir relatérios mensais da execucdo financeira contendo os resultados consolidados de todas as contas-correntes e
movimentacdes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e extra orcamentarios) de
numerario (movimento mensal de caixa e bancos);

Emitir relatérios da execucdo financeira, filtrado por intervalos de datas e por conta corrente bancaria, demonstrando a
conciliagdo de movimento das contas;

Emitir relatério que demonstre o saldo anterior, a movimentacdo financeira do periodo e os saldos para o periodo
seguinte de todas as contas;

Permitir o fechamento da movimentacdo financeira diaria até o dia desejado, bem como a sua reabertura, desde que o
més ndo esteja encerrado no setor contabil;

Emitir relatério da execucado financeira, filtrado por intervalos de datas, demonstrando os movimentos de tesouraria
contendo data de ocorréncia, histérico e valor da movimentagéo, indicacdo do tipo da movimentacao (crédito ou débito)
e saldo apds o lancamento da movi- mentacdo (livro de tesouraria);

Emitir relatério da execucdo financeira, filtrado por intervalos de datas, demonstrando todos os lancamentos contabeis
por conta selecionadas, contendo: cddigo da conta, data e histérico do lancamento, valores lancados a débito e a crédito
e saldos inicial e final da conta do plano de contas (livro razdo);

Permitir no cadastro da Receita a Criacdo de Controles de Execu¢do Orcamentaria (CO) independentes dos exigidos pelo
TCERJ e STN, a fim de controlar execucdo de recursos para posterior emissdes de relatérios. Como exemplos, recursos
recebidos de portarias do Ministério da Saude que tem dentro da mesma fonte varias aplicagdes especificas.

GESTAO DE CONTROLADORIA (CONTROLE INTERNO)

O software de Controladoria refere-se as funcionalidades necessarias para execu¢do do controle prévio, concomitante e
subsequente em todas as unidades executores em cumprimento aos ditames constitucionais e infraconstitucionais tais
como: Lei Federal n.° 4.320, de 17 de margo de 1964; LC 101, de 2000 — LRF; Decisdo Normativa n.° 02, de 26/10/2016 do
TCERJ, legislacdo municipal, dentre outras; e deve ainda, atender aos seguintes requisitos:

Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos), contendo as exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira,
orcamentéria, operacional e patrimonial exigida pela Constituicdo Federal e demais legislacdes sobre controle interno;
bem como possibilitar a sua consulta, atualizagdo e impresséo;

Permitir a descentralizacdo do controle interno nos setores de execu¢do para verificagdo de conformidade de todos os
processos em andamento;

Permitir a verificagdo e controle sistematizado dos atos de execugdo orgamentaria, concomitante e subsequente, nos
termos da CF/1988;

Permitir a geracdo e emissao de relatérios analiticos e\ou sintéticos das verificagdes processadas, que demonstrarao tais
informacdes de forma gerencial;

Permitir a geracdo e emissao de relatérios analiticos e sintéticos para elaboracdo do Relatério Mensal de Controle Interno;
Permitir acesso nos demais softwares para acesso as consultas e emissdo de relatérios da competéncia do Controle
Interno, contribuindo para a independéncia das atividades e otimizagdo do trabalho;

Permitir ao Controlador acesso a todas as informacdes de sua competéncia nos diversos setores, inclusive a realizacdo
de auditoria nos trabalhos realizados pelos demais servidores e agentes publicos, gerenciando tais informacoes,
planejando e coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua missao;

Permitir o cadastro, alteracdo, desativacdo e até mesmo a exclusdo de rotinas e procedi- mentos que ndo mais se
enquadrarem a realidade ou érgéo ou entidade;

Permitir o cadastro de descricdo/conceito resumido de cada rotina, de forma a compor essa informacdo no Manual de
Controle Interno;

Permitir informar em cada procedimento a legislacdo pertinente, de forma a facilitar o entendimento e extensdo do
conhecimento sobre o item em questao.

Permitir a vinculagdo de rotinas com os respectivos setores responsaveis pela execucdo, proporcionando a integracdo ou
a segregacao de atividades conforme o caso;
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Possibilitar cadastrar checklist, para as principais rotinas: controle de compras e licitagdes; processo contabil de
empenhamento, liquidagdo e pagamento da despesa publica; controle do almoxarifado; controle do patrimdnio; controle
das pecas legais do planejamento - PPA, LDO e LOA; controle de frotas e contratos, entre outros.

Permitir o acompanhamento dos percentuais de aplicacdo de pessoal, por meio direto no controle interno ou outros
maodulos;

Ter a possibilidade de que toda requisicdo gerada pelo setor de compras, assim como solicitacdo de bloqueio de saldo
orcamentério sejam analisadas e validadas pelo controle interno; com possibilidade de emissdo de mensagem de alerta
quando ndo houver saldo;

GESTAO CONTROLE DE PATRIMONIAL, ALMOXARIFADO E FROTAS

Emitir de relatério do inventério dos bens por unidade administrativa (centro de custo);

Emitir de relatério (individualizado ou ndo) de bens em inventario, informando: localizados e pertencentes a prépria
unidade administrativa; localizados, mas pertencentes a outra unidade administrativa; e ndo localizados;

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a escolha por unidade administrativa e/ou por
responsavel;

Emitir relatério(s), mensal e anual, da movimentacdo de bens informando: saldo anterior, incorpora¢des (resultantes e
independentes de execucdo orcamentaria), baixas (resultantes e independentes de execucdo orgcamentaria), reavaliagdes
e saldo atual;

Emitir relacdo de bens e imoveis;

Permitir localizacdo do bem patrimonial cadastrado através de sua codificacdo do cadastro de materiais ou servigos;
Possuir integragdo com o software de gestdo da frota municipal;

Permitir o cadastro de seguro ou garantia de um bem com as seguintes informac¢des: SEGURO — Plaqueta de identificacao,
numero da apdlice, periodo em garantia, seguradora, corretor, telefone de contato, valor pago e observacdes; GARANTIA
— Numero da garantia, periodo em garantia, contato, telefone para contato e observacdes;

Realizar o fechamento mensal das movimentacdes, bloqueando o movimento nos meses ja encerrados e enviando as
informacdes mensais para contabilidade ;

Emitir relatério auxiliar para verificacdo das despesas executadas sob o elemento 449052 e as incorporagdes resultantes
de execugdo orcamentaria dos bens patrimoniais;

admitir a transferéncia dos bens patrimoniais entre as unidades administrativas;

Possibilitar emisséo de relatérios gerenciais do PCASP de Inventario Ativo e Resultado do Més, e controle das despesas
pagas e liquidadas para verificacdo das movimentacdes pen- dentes;

Permitir a emissdo dos anexos exigidos pela deliberacdo TCERJ no final de cada exercicio;

GESTAO DE CONTROLE DE ALMOXARIFADO

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas no almoxarifado de forma integrada com o documento de
autorizacdo de execucdo contratual, devendo existir ainda a possibilidade de registro de entrada parcial;

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de execugdo orgamentaria (doagao,
transferéncia, permuta, devolugdo e outras) no almoxarifado;

Gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado no momento sub- sequente ao processamento;
Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um determinado material;

Utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na distribuicdo de mate- riais, para apropriacdo e
controle do consumo;

Permitir o gerenciamento integrados dos estoques de materiais nos diversos almoxarifados (central e subalmoxarifados),
de forma que o apenas o responsavel geral pelo almoxarifado central tenha acesso amplo e irrestrito aos
subalmoxarifados para fins de consolidacdo.

Emitir relatério mensal ou anual de movimentagdo por almoxarifado (individual ou consolidado).

Emitir etiquetas de prateleiras para identificagdo dos materiais em estoques.

realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, bloqueando o movimento nos meses ja encerrados.
Possibilitar estorno da dltima movimentacdo de um material em almoxarifado, desde que o més ndo esteja encerrado,
com restri¢do e acesso por meio de senha.

Possibilitar estorno de qualquer movimento de um material em almoxarifado, desde que o més nao esteja encerrado e
o saldo ndo fique negativo, com restri¢do e acesso por meio de senha.
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Permitir a emissdo de relatérios gerenciais do PCASP de Valor Patrimonial e Variagdo Patrimonial Diminutiva, e controle
das despesas pagas e liquidadas para verificagdo das movimentacdes pendentes para entrada no almoxarifado.

Permitir emissdo dos anexos exigidos pela deliberacdo TCERJ no final de cada exercicio;

O sistema deve avisar quando configurado a quantidade minima e méxima no estoque dos materiais;

O sistema deve emitir aviso quando configurado os materiais que estdo com validade vencida;

GESTAO DE CONTROLE DE FROTAS

Possuir integragdo com o software de Patrimdnio, permitindo o acesso aos dados patrimoniais do veiculo.

Permitir lancamento de despesas (combustiveis, pecas, servicos) para veiculos da frota municipal e outros veiculos
cedidos por terceiros.

Gerar relatério mensal a partir das informagdes do item acima

Conter registro de motoristas, contendo dados essenciais da CNH;

Ter aviso e controle de vencimento de CNH;

Conter cadastro das multas de transito, com respectivos veiculos e responsaveis.

Controle de revisdes dos veiculos e aviso conforme configuracdo da préxima revisao;

Agendamento de abastecimento ;

Realizar abastecimento conforme a nota atraves de Qrcod;

Conter cadastro das solicitagdes dos veiculos e agendamento (data e hora de saida e entrada, quilometragem da saida e
entrada, informac¢des complementares).

Possuir controle dos veiculos terceirizados (transporte escolar etc.)

Possuir controle de abastecimento;

Agendamento prévio de viagem;

Autorizagdo previa de abastecimento, com geracdo de relatério, para apresentar ao posto;

saida do estoque das pegas realizada diretamente nas frotas.

Aviso das proximas revisdes a ser realizada no veiculo.

Geracdo de relatérios gerencias.

GESTAO DE COMPRAS E LICITACOES , DISPUTAS ELETRONICAS - ( PREGAO, LEILAO, CONCORRENCIA PUBLICA
E DISPENSA COM DISPUTA) PLATAFORMA PROPRIA

O software de Compras e Licitagdes refere-se as funcionalidades necessérias para registro de aquisicdo de produtos e
contratacdo de servicos em cumprimento aos ditames constitucionais e infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.°
8.666, de 21/06/1993 (durante seu prazo de vigéncia); Lei Federal n.° 10.520 de 17/07/2002; LC 101, de 2000 - LRF;
normativas do TCU e TCERJ, Lei Federal 14.133 de 01/04/2021; layout do SIGFIS, legislagdo municipal, dentre outras;
devendo ainda atender aos seguintes requisitos:

Contratos

Permitir cadastro dos contratos administrativos contendo os seguintes campos: nimero, objeto, regime ou forma de
execucdo, datas (assinatura, vigéncia, publicacdo), itens do processo, dotacdo orcamentaria, forma de contratacdo
(modalidade, dispensa, inexigibilidade, etc.), credor/fornecedor, valor contratual, data de envio ao TCERJ, todos de forma
automatico a partir da informacdo do processo ou requisicao;

Permitir que sejam cadastradas todas as informacdes imprescindiveis para publicacdo dos contratos nos termos da
legislacdo pertinente;

Permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de acréscimos e supressado de quantitativo, reajustes ou prorrogacao
contratual (prazo de vigéncia), buscando automaticamente os dados pré-cadastrados do contrato original.

Gerar arquivo para exportacdo de dados de contratos conforme layout exigido pelo TCERJ;

Permitir a vinculacdo de requisi¢des de empenho no contrato;

O sistema deve avisar contratos que estdo com vencimento proximo;

Geracdo de relatérios gerenciais.

Cadastro de Materiais ou Servicos

Permitir o cadastro do produto com geracdo automatica de controle numérico e sequencial, contendo os seguintes
campos: nome, complemento, grupo, subgrupo, classificagdo (consumo, servico, permanente ou obras), unidade de
medida;

Permitir pesquisa dos itens cadastrados contendo filtros (por grupo, subgrupos, cédigo, nome, etc.) e ainda opgéo de
ordenacdo por codificacdo ou ordem alfabética.
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Possuir a opgdo de inativar o produto cadastrado ja utilizado pelo sistema, o qual ndo devera ser visualizado em novos
procedimentos.
Cadastro de Credor

Permitir cadastro com geragdo de cédigo automatico numérico sequencial dos seguintes dados: Nome/razao social,
endereco completo, objeto social, atividades, sécios, informagdo bancéria. Diferenciagdo enquadramento da empresa
(ME, EEP e MEI). Quando o credor for servidor devera permitir a inser¢do do nimero da matricula;

Permitir alterar a Razdo Social, sem necessidade de cadastro de novo fornecedor;

Para efeito de consulta no cadastro deve permitir a busca por CNPJ / CPF, nome, logra- douro, cidade e cédigo;
Permitir cadastrar e informar documentos apresentados com geracdo do CRC, para fins de cadastramento nos termos da
Lei Federal n° 8.666, de 1993 (durante seu periodo de vigéncia) e Lei Federal 14.133, de 2021;

Licitacdao

Informar no cadastro, o nimero o processo de forma automatica, caso necessario, permitir também sua alteragdo manual;
Permitir cadastro dos seguintes dados: data de abertura do processo, da publicagdo do ato convocatério (quando for
licitacdo) e de seu término (adjudicacdo, homologacdo ou ratificacdo);

Possuir forma de julgamento: item ou global, conforme disposto na Lei n°® 8.666, de 1993 (Para uso em seu periodo de
vigéncia);

Possuir, no minimo, as formas de julgamento: menor preco e maior desconto, conforme disposto na Lei n°® 14.133, de
2021;

Possuir enquadramento principal da contratacdo objetivando apurar se a contratacdo se refere as obras e servicos de
engenharia ou compras e demais servigos para verificar fracionamento de despesa no prosseguimento do processo;
Permitir descricdo do objeto a ser licitado;

Incorporar de forma automatizada a requisicdo e cotacdo (ja cadastrada na fase interna da licitagado);

Permitir cadastrar a cotacdo dentro de o processo ap6s incluir os itens, e atualizar o valor médio automaticamente;
Permitir o cadastro de itens manualmente, caso necesséario; gerando automaticamente ordem de produto e cédigo
automatico;

Permitir a geracdo de arquivo do anexo principal dos itens contendo campos de: tabela com descri¢do, cddigo,
quantidades, valores e marca dos produtos a serem licitados;

Permitir cadastro do licitante e a melhor proposta na mesma tela do processo licitatério e automaticamente calcular a
melhor oferta;

Possibilitar a inclusdo de itens ou aumentar a quantidade conforme a alteracdo contratual;

Gerar a solicitacdo de reserva de recursos or¢camentdrios, bem como sua tramitagdo ao setor contabil para efetivacdo
(blogueio da ficha) e emissdo do impacto orcamentario e financeiro antes da publicagdo do ato convocatério, garantindo
assim que a efetiva reserva seja condicdo de continuidade do procedimento na fase externa na licitagéo;

Permitir a geracdo de um processo a partir de um outro pré-existente com possibilidades de alterar campos de
quantidades;

Permitir realizagdo de compras diretas com geragdo de requisicdo em um processo simples de contratacao;

Gerar arquivos referentes a licitagdes, dispensa, inexigibilidade, conforme layout exigido pelo TCERJ;

Permitir geracdo de relatério com resultado final da licitacdo, contendo fornecedor, itens, quantidade e valor final;
Geracao de relatérios gerenciais.

Modalidade Pregdo

Possuir forma de geracdo e envio do arquivo para elaboragdo das propostas para licitantes;

Permitir a importacdo dos arquivos de propostas de precos elaboradas pelos licitantes de forma eletrénica ou manual;
Permitir forma de julgamento das propostas de precos unitaria ou global (lote);

Possibilitar o tratamento diferenciado as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) na fase de lances
verbais, conforme LC n° 123, de 2006 e 147, de 2014;

Permitir na apuragdo por lote, a readequacdo dos valores dos itens constantes em cada lote, de acordo com lance final
ofertado de forma manual e ou o rateio (proporcionalidade) de forma automatica do valor final ofertado (menor valor);
Permitir na fase de lances a possibilidade de classificar e demonstrar automaticamente as propostas com base a de menor
valor de acordo com a legislacdo vigente;

Permitir desclassificar, declinar, reiniciar, encerrar o item na fase de lances;

Permitir exibir na fase de lance o fornecedor atual, proximo fornecedor, valor limite, Ultimo lance da rodada de forma
automatica;
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Permitir emissdo de ata sintética e analitica (lance a lance, vencedor, marca, situacdo do item, lancamentos de ocorréncias
na sessdo) e assinatura dos membros e licitantes no encerramento do pregao;

realizar licitacdo pelo sistema de registro de precos pelo critério de maior desconto em itens constantes de tabelas oficiais,
catélogos de fabricantes etc,;

Ao encerrar o pregdo sinalizar ao agente de contratacdo os itens que ficaram acima da média de mercado.

Permitir a exclusdo de um pregdo com geragdo de backup de forma automatica;

Permitir a geracdo de ata analitica ou sintética.

Conforme lei 14.133/21 o sistema esta todo adaptado para enviar as informagdes necessarias ao PNCP- Portal Nacional
de Contratagdes Publicas.

DISPUTAS ELETRONICAS - ( PREGAO, LEILAO, CONCORRENCIA PUBLICA E DISPENSA COM DISPUTA)
PLATAFORMA PROPRIA

Pregao Eletronico conforme Decreto 10024/19, Pregéo eletronico e concorréncia eletronica conforme IN 73/2022, o leildo
devera estar conforme Decreto 11461/2023 Dispensa eletrénico conforme a IN 67/2021;

Possuir a forma de procedimento aberto, aberto/fechado, fechado/aberto e dispensa com disputa;

Possui configuragdo de fase conforme os tempos necesséarios para cada edital;

Atender nos casos de verbas federais a integracdo com Plataforma + Brasil.

Possibilidade de realizar habilitacdo inicial ou posterior conforme IN 73/2022;

Critério de desempate conforme a IN 73/2022 e ART. 60 da Lei 14.133/21

Possui comprovante de participacdo, atestando todos os documentos inseridos na plataforma e proposta digitadas pelo
participante, com intuito de minimizar o risco de erros na fase de lance e habilitagéo;

O sistema devera possibilitar o Operador suspender, cancelar, anular e fracassar o certame;

O sistema devera possibilitar o Operador de remarcar uma sessdo publica e avisar automaticamente via chat as novas
datas e o motivo de remarcar o certame;

Os dados referentes as propostas e documentacdo deverdo ser armazenadas na plataforma do pregéo eletronico;

O sistema deve atender as legislacdes vigentes (123/06 e147/14);

O sistema devera ter por opgao a assinatura simples para que os licitantes e pregoeiro consiga atestar os fatos.

O sistema deve permitir que Licitante consiga importar e exportar proposta no formato de Excel;

O sistema deve executar as Fases de lances conforme decreto 10.024/19 e conforme as IN'S 73/22, IN 67/21podendo ser
modificado conforme decreto municipal;

O sistema deve ser intuitivo e automatizado, no qual o certame ja é direcionado conforme o decreto 10.024/19, IN 73/22
e IN 67/21;

O sistema deve ter Avisos automaticos no bate-papo conforme andamento do pregéo;

O sistema deve possibilitar a Pregoeira de bloquear o bate-papo de apenas um licitante, ou bloquear o bate-papo no
geral;

O sistema de permitir ao Licitante solicitar o cancelamento caso o lance seja digitado errado, justificando o cancelamento;
O sistema deve permitir pregoeiro poder aceitar ou ndo o cancelamento de lance;

O sistema deve permitir o licitante excluir uma Unica vez o seu lance no intervalo de 15 segundos conforme a IN 75/2022;
O sistema devera permitir a Pregoeira excluir lances ou proposta digitadas pelo licitante perante justificativas conforme
IN 75/2022;

O sistema de fazer sorteio automatico, no caso de proposta igual CONFORME DECRETO 10.024/19;

O sistema deve permitir o tratamento diferenciado de empresas ME/EPP conforme lei complementar 123/2006;

O sistema deve permitir que os documentos de habilitagdo apds o certame sejam publicados no proprio Pregao
Eletronico;

O sistema deve conter em campo proprio a opgao de gerar o realinhamento das propostas quando se tratar de pregao
GLOBAL ou LOTE;

O sistema deve conter em campo préprio a op¢do de pedido de esclarecimento/ impugnacdo e sempre que a Pregoeira
permitir as informacdes ficar publicado no sistema, para que qualquer cidaddo consiga visualizar;

O sistema deve conter em campo proprio a sinalizagdo quando os itens pregoados ficarem acima da média, para que a
Pregoeira consiga tomar decisdes, mas rapidas;

O Sistema deve conter avisos de proposta os lances que nado estejam de acordo com a porcentagem de 50% nos casos
de compras e servicos comuns e 75% no caso de obras e servicos de engenharia nos casos de propostas inexequiveis
conforme IN 75/2022;
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O sistema deve sinalizar para a Pregoeira quando os lances estiverem com precos inexequiveis para que seja apurado a
melhor forma de aceitar ou ndo a proposta e lances digitados pelo licitante;

O sistema deve permitir ocultar os valores estimados ou ndo conforme o edital;

O sistema deve emitir os relatoérios demonstrando a fase de lances, com hora e data;

O sistema deve emitir a Ata analitica de todo o certame, constando todo o bate-papo e as fases do certame;

O sistema deve emitir a Ata dindmica, no qual a Pregoeira seleciona informagdes especificas ocorrida no certame;

O sistema deve emitir o Termo de Adjudicacdo e homologacao separado da ata.

O sistema deve permitir assinaturas simples na Ata do Pregéo;

O sistema deve permitir a geracdo da ata escolhendo as informacgdes necessérias para ser emitida;

Os sistemas deveram atender o dispositivo do Decreto Federal 10.024 de 20 de setembro de 2019, IN 75/2022 e IN
67/2021 e os decretos da Legislagdo Municipal;

O sistema devera conter fases conforme o decreto do leildo para conseguir realizar a apuracdo da modalidade. Fase de
apuragao dos lances, julgamento, recurso e pagamento.

Nao ter custos para o licitante.

Requisicao de Empenhamento da Contratacao

Permitir, ao finalizar o procedimento licitatério, a geragdo de uma requisicdo automatica com base nas informacgoes
finalizadas do processo para empenhamento pelo setor contabil da despesa com tramitacdo e aprovacdo da requisicdo
pelo Controle Interno;

Permitir a geragdo de requisicdo com as seguintes informag6es: codigo automatico (numérico); nimero do processo
licitatério; dotagdes orcamentarias (ficha, fonte e centro de custo); prazo de entrega; condi¢bes de pagamento; historico;
itens; fornecedor com a pro- posta final;

Permitir a geracdo e a anulacdo parcial das requisi¢cdes quando o tipo for Global e Estimativo;

Permitir o reajuste e reequilibrio das propostas licitadas direto na requisicdo estimada e global;

Permitir a complementacao de valor e quantidade do produto em uma requisi¢do ja empenhada quando o tipo for global
ou estimado;

Permitir na execucdo, os remanejamentos, reajustes e reequilibrios de quantidades, valores, prevendo ainda a inclusdo
de novos recursos orgamentarios ou alteragdo de fornecedor;

Permitir a geragdo de requisicdo para empenho ordinario, principalmente nos processos de registro de preco;

Permitir a geracdo automatica da ordem de compras/servicos apds empenhamento da despesa pelo setor responsavel
pela contabilidade;

Permitir localizar requisicdes através dos filtros: data, fornecedor, cddigo da licitacdo etc.;

Relatérios Gerenciais

Permitir a exibicdo de todos os produtos cadastrados no sistema, e informar em quais licitagdes ele esta sendo utilizado;
Permitir o detalhamento dos fornecedores ativos cadastrados;

Permitir detalhamento de contratos e aditivos com as seguintes informacées: data do inicio da vigéncia e do vencimento;
numero do contrato; quantos aditivos possui;

Permitir a emissdo da relagdo dos licitantes vencedores em determinado processo licitatério com as seguintes
informacdes: itens separados por fornecedor; proposta de cada item adquirido por fornecedor; relacdo total dos itens
adquiridos de cada fornecedor;

Permitir a emissdo de relacdo simplificada de todas as licitagdes geradas no software com as seguintes informacdes:
numero do processo licitatério; data da homologacao; vencedores; proposta final da licitacdo separando por fornecedor;
Exibir o saldo da licitacdo por dotagdo orcamentaria;

Exibir o saldo da licitagdo de forma resumida, incluindo a liquidacdo e o saldo a liquidar;

Exibir o saldo da licitacdo de forma analitica, contendo as informacdes das requisi¢cdes geradas dentro do processo
licitatorio;

Exibir o gasto por licitacdo;

Exibir o saldo restante das requisicdes quando o tipo for global ou estimativo, e detalhar os saldos ja consumidos;
Permitir a emissdo dos mapas de apuragdes por processo;

Permitir controle na tela de todas requisi¢cdes de empenho geradas de um processo demonstrando controle dos saldos
licitados, requisitados, a requisitar, anulados, remanejados;

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS, GESTAO DE PESSOAS, FOLHA DE PAGAMENTO E PREVIDENCIARIO PARA
RPPS.
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O software de Recursos Humanos, Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento refere-se as funcionalidades necessarias
para registro de todas as informag¢des cadastrais e contratuais dos servidores; geracdo da folha de pagamento; gestao,
controle e avaliacdo da vida funcional dos mesmos, devendo estar adaptado para o cumprimento dos dispositivos
constitucionais, Consolidacdo das Leis Trabalhistas, Estatuto dos Servidores, Plano de Cargos e Salarios, Normativas
trabalhistas e previdenciarias e do TCERJ, dentre outras legislagdes; e ainda, deve atender aos seguintes requisitos:
Cadastros Gerais

Possibilitar a configuracdo de operadores do software com permissdo para inclusdo/alteracdo/exclusdo de registros nos
cadastros de pessoal ou permissdo apenas para consulta dos dados cadastrais;

Apoiar a gestdo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos, com base em informacgdes de admissao,
evolucdo salarial, lotagdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de pessoal;

Permitir cadastro de informacgdes do empregador/6rgdo que servirdo como base para o referenciamento junto ao eSocial
e ao TCERJ de todas as informacGes necessarias para o envio destas prestacdes de contas;

Permitir cadastro de informacées do empregador/érgdo que se enquadrar como empresa isenta CEBAS que servirdo
como base para o referenciamento junto ao eSocial de todas as informacdes necessarias para o envio desta prestacdo
de contas;

Permitir cadastro para inclusdo, alteragdo e exclusdo de processos administrativos e judiciais que tenham influéncia no
célculo das contribui¢des devidas ao Regime Geral de Previdéncia - RGPS, dos tributos ou do FGTS, e quando influenciam
no cumprimento de obrigacdes principais e acessérias do eSocial;

Permitir cadastro de estabelecimentos para informar os dados relativos a CNAE preponderante, FAP, obras de construcao
civil ao eSocial. Devera ter a opcdo de cadastrar mais de um estabelecimento para o mesmo érgao;

Permitir cadastro de lotacdo tributaria para informar os diferentes FPAS que podem vim a ser usados nos calculos de
folhas de pagamento dos servidores, para o correto recolhimento de outras entidades a Receita Federal;

Permitir o cadastro dos concursos publicos, contemplando registro de: edital, datas de homologacdo, validade e
prorrogacao, especificacdo dos cargos e vagas concursados, e fundamentacao legal correspondente a cada um deles;
Permitir configuracdo de regras especificas para a progressao salarial automatica de acordo com a legislagdo municipal
de cada érgao;

Possibilitar ao usuéario a criacdo de registro das ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislagdo municipal,
conforme necessidade do servico de pessoal (como por exemplo: férias, férias prémio, avaliacdo de desempenho,
apostilamento etc.), para registro no histérico profissional dos servidores;

Permitir o cadastramento da estrutura organizacional dos 6rgédos e entidades, definindo os locais de trabalho
(lotagdo/fichas) com vinculagdo, integrada a contabilidade, as unidades orcamentarias e possibilitando a emissdo de
listagens dos locais de trabalho cadastrados;

Possibilitar o cadastro de atos constitucionais do municipio como decretos, emendas, leis, medidas provisérias, portarias,
resolucdo, pareceres dentre outros, a fim de se ter esses dados armazenados eletronicamente para consultas;

Permitir o cadastro de empresas com a possibilidade de alocacdo dos cadastros e folhas de pagamentos dos servidores,
possibilitando ter a separacdo na elaboracdo das folhas de pagamento, relatérios e na geracdo dos arquivos de empenho
e das remessas de pagamento;

Permitir o cadastro das tabelas para o célculo de INSS, IRRF e salério familia com a possibilidade de registro dos valores
de cada faixa e aliquotas informando os meses iniciais e finais de vigéncia;

Permitir o cadastro das tabelas para o célculo de RPPS, Déficit Atuarial/taxa administrativa e salario familia para os
municipios instituidos pelo Regime Préprio de Previdéncia, possibilidade de registro dos valores de cada faixa e aliquotas
informando os meses iniciais e finais de vigéncia;

Cargos e fungoes

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal, contemplando progressdes horizontais de forma
a viabilizar: vinculagdo do vencimento/salario dos servidores, execucdo de aumento/reajuste automatico e de progressao
salarial automatica ou mediante avaliagao;

Permitir configuracdo para estagnacdes de progressdes salariais estabelecidas pelo Governo Federal ou por legislacao
municipal;

Permitir o cadastro de cargos e fungdes previstos na legislacdo municipal, possibilitando: distingdo entre cargos efetivos,
cargos em comissao, agentes politicos, funcdes estabiliza- das CF/1988, funcbes temporarias e outros tipos de funcao;
definicdo do numero de vagas criadas e vinculacdo a tabela salarial; registro da fundamentacao legal (criacdo/alteracdo),
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escolaridade minima exigida, CBO correspondente, CNAE preponderante, inicio de vigéncia e data da extingdo, se for o
caso;

Possibilitar a emissdo de listagem dos cargos e fun¢des cadastrados, com informacao da tabela e nivel salarial, quantidade
de vagas, salario/vencimento inicial e CBO correspondente a cada item;

Possibilitar controle de vagas ocupadas e ndo ocupadas tanto pelo cadastro de cargo ou pela fungéo, informando no
momento do cadastro de um novo funcionario se essa quantidade foi excedida;

Rubricas

Permitir o cadastro de rubricas de proventos, descontos e informativos que serdo usados nos calculos de folhas de
pagamentos dos servidores, possibilitando: criar férmulas que viabilizem a insercdo de valores nos célculos das folhas de
pagamento seja de forma automatica como também por lancamento manual de dados pelos usuérios; criar configuragdo
para publicacdo das informacbes das rubricas no Portal da Transparéncia; criar configuracdo para estagnacdes de
progressdes de proventos estabelecidas pelo Governo Federal ou por legislacdo municipal;

Possibilitar configuracdo de progressdo automatica de proventos que sao classificados como por tempo de servico, tais
como: anuénio, biénio, quinquénio;

Permitir configuracdo que indique as incidéncias nos célculos de previdéncia, IRRF, FGTS, assim como na verificagdo do
teto constitucional;

Permitir configuracdo padronizada de incidéncia das rubricas nos calculos de férias, rescisdo, 13° Salédrio e em outros
proventos e descontos estipulados de cada 6rgéo;

Permitir configuracdo que indique as rubricas corretamente nas prestacdes de contas do TCERJ, SIOPE, MANAD, eSocial,
DIRF, RAIS, GFIP e GRRF, seguindo o leiaute de cada uma destas prestacdes de contas;

Possibilitar configuracao da classificacdo contabil (receita ou despesa orcamentéria ou extra orcamentaria) dos proventos,
descontos e encargos, integrada a Contabilidade e adequada as normas da STN e TCERJ;

Licencas, afastamentos e beneficios

Permitir o cadastramento de cédigos de afastamentos e licencas, e a configuragado destes em relagdo a suspenséo ou nao
de célculos de pagamentos conforme legislagdo pertinente, considerando também as configuracdes de
suspensdo/interrupgdo/perda para as progressdes salariais, suspensdes para contagem de tempo de servigo e progressao
por tempo de servi¢o, e contagem para pagamento de 13° salério;

Permitir a configuracdo necessaria para o envio dos tipos de licengas e afastamentos das presta¢des de contas do TCERJ
e eSocial;

Permitir o cadastro de tipos de beneficios pagos por institutos de previdéncia;

Agentes nocivos

Permitir o cadastro de agentes nocivos que serdo atrelados as informacgdes de condi¢des ambientais de trabalho dos
servidores, possibilitando: informar o cédigo de cada agente nocivo conforme tabela prépria do eSocial; as atribui¢bes
técnicas de avaliacdo, intensidade, limite tolerancia, unidade e técnica de medicdo; configuracdo de adequagdo quando
a NRO6 e NROQ9;

Permitir o cadastro dos EPIs usados para amenizar as particularidades estabelecidas de cada agente nocivo possibilitando
informar o certificado de aprovacao;

Permitir o cadastro de dados dos responsaveis pela elaboracdo do LTCAT e do envio dos dados do evento S-2240 ao
eSocial;

Empenho

Permitir o cadastro da estrutura orcamentaria usada no empenho das folhas de pagamento e que serdo atreladas a cada
servidor, possibilitando a insercdo de tipos de empenho para que seja possivel fazer a desvinculacdo de valores do gasto
de pessoal;

Permitir registro da vinculagdo a dotacdo or¢amentéria, integrada a Contabilidade;

Viabilizar a alteracdo da dotacdo orcamentéria dos servidores, coletivamente, por ocasido da abertura de exercicio ou
durante a execucao orcamentaria de forma automatica ou manual;
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Cadastro de Pessoal

Disponibilizar o cadastro de pessoal contendo, no minimo, as seguintes informag¢des: nome, nome social, data de
nascimento, sexo, estado civil, raga/cor, grau de escolaridade, naturalidade, nacionalidade, nome do pai, nome da mae,
endereco completo, documentagdo (identidade/RG, CPF, titulo de eleitor, certificado militar, érgao de classe, PIS/PASEP
e CNH);

Disponibilizar a conferéncia da qualificagdo cadastral por lote do eSocial, por meio de leitura do arquivo de retorno;
Validar os numeros de CPF e PIS/PASEP informados no software para os servidores cadastrados;

Permitir o cadastro de informacdes de deficiéncias que os servidores possam vir a ter e que serdo usadas no envio do
eSocial;

Permitir o cadastro de informacdes referentes a servidores estrangeiros que possuem ou ndo nacionalidade brasileira
gue serdo usadas no envio do eSocial;

Permitir o cadastro das informagdes de bases de previdéncia, CNPJ e categoria de outras empresas em que os servidores
possam ter vinculo e que serdo usadas na apuragao do calculo de INSS com multiplos vinculos e no envio do eSocial;
Permitir que haja a opgdo pelo célculo de recolhimento de IRRF observando a regra mais vantajosa de acordo com a
Medida Provisdria 1171/2023;

Viabilizar o cadastro de funcionarios, possibilitando cadastrar as seguintes informacdes: tipo de regime trabalhista; tipo
de regime previdenciario; tipo de contrato; categoria; forma de admissdo; se é obrigatério cumprimento de estagio
probatério; nimero e data de portaria de nomeacdo; datas de nomeacdo, posse e admissdo; datas de referéncia de
progressdo salarial e de proventos de tempo de servico; tipo de verba a receber; cargo e fung¢ao; salario mensal, por hora
ou por dia; carga horaria mensal e semanal; tipo de jornada; horarios de entrada, folga e saida;

Possibilitar o cadastro de informagdes de servidores que possuirem admissdo por sucessdo de vinculo
trabalhista/estatutario;

Possibilitar o cadastro das informacbes de escola, categoria, situacdo e segmento observando as regras para
cumprimento da prestacdo de contas do SIOPE;

Possibilitar o cadastro das informacdes de aposentados necessarias para o cumprimento das obriga¢des de prestacdes
de contas do eSocial e para a geracdo das informacdes de célculos atuariais: data de aposentadoria; tipos de
aposentadoria; cargo, data de admissdo, matricula e o CNPJ do érgao de origem do beneficio;

Possibilitar o cadastro das informagSes de pensdo por morte necessarias para o cumprimento das obrigacdes de
prestacoes de contas do eSocial e para a geracdo das informacées de célculos atuariais: data de concessdo da penséo;
tipos de pensdo por morte; cota; os dados cadastrais dos servidores falecidos que deram origem a penséo por morte;
Possibilitar o cadastro de informacées para geracdo de planilhas de célculos atuariais seguindo as regras especificas de
cada leiaute;

Viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de informacdes cadastrais registradas em cadastros
anteriores;

Possibilitar a informacdo e manutencdo do provimento em cargo comissionado por recrutamento interno ou funcdes de
confianga no cadastro do servidor concursado, viabilizando o registro concomitante destes provimentos para controle
das vagas ocupadas;

Permitir o cadastro e altera¢gdes de lotacdo, cargos e fungdes a fim de manter o histérico das alteragdes ocorridas nos
cadastros de funcionarios, informando os periodos em que ocorreram;

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislacdo municipal, possibilitando consulta
de tais registros a partir do cadastro do servidor;

Viabilizar o agrupamento do pessoal a partir de caracteristicas comuns, possibilitando: definicdo de regime juridico e
regime previdenciario, configuracdo de célculos automaticos de eventos (proventos, descontos, bases e encargos) e/ou
emissdo de relatérios/arquivos em separado;

Permitir a geracdo de relatdrio de pessoal que contenha: nome, data de nascimento, raca, estado civil, banco de
recebimento de salarios, agéncia do banco, conta corrente para depdsitos, nimero da identidade (RG), nimero da
carteira de trabalho, CPF, PIS/PASEP, lotacdo, dotagdo, cargo, funcdo, beneficiarios (aposentados/pensionista por morte),
dependentes, regime de trabalho, previdéncia e vinculo empregaticio; possibilitando também a impresséo, ou a geragado
de arquivo dos dados selecionados;

Permitir registro historico das movimentacdes referentes a: progressdes na tabela salarial; cargos e fun¢des que o servidor
tenha desempenhado;

Permitir registro histérico de contagens de tempo para célculo de adicional de tempo de servico e/ou para apuracdo de
tempo de servico;

Permitir registro de provimento derivado;
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Permitir especificacdo da forma de provimento e natureza da vinculacdo conforme situa¢des previstas na CF/88,
legislacdo federal e legislacdo municipal;

Permitir vinculagdo a tabela salarial;

Permitir o cadastramento de contagem de tempo dos servidores, com especificacdo da quantidade de dias, meses e anos,
para fins de acréscimo ou dedugdo automatica na apuracdo do total de tempo de servico, conforme legislacdo municipal;
Permitir a emissdo de certiddo de contagem de tempo unificada de todos os vinculos existentes dos servidores no mesmo
relatério ou separada de cada vinculo;

Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores, viabilizando a emissao de listagens destes;
Possibilitar o cadastro de informagdes de estagiarios obrigatérias para envio do eSocial: natureza do estagio, nivel de
escolaridade; datas de inicio, data prevista de término e data de encerramento; instituicdo de ensino; agente de
integracao;

Permitir o cadastro de informacdes de contratacdo por tempo determinado e possibilidade de emissdo de modelo de
contrato a partir dos dados preenchidos, possibilitando cadastrar: nimero de contrato, edital e aditivo; datas de inicio,
término e prorrogacdo do contrato; e justificativa da contratacao;

Permitir o cadastro de dados na rescisdo contratual dos servidores possibilitando informar os dados obrigatérios de
acordo com o tipo de regime trabalhista e tipo de regime previdenciario;

Permitir o cadastro, alteracdo e exclusdo de proventos e descontos para os funcionarios para que sejam informados nas
folhas de pagamento de forma automética, sem necessidade de inclusdo manual na digitagdo, podendo ter a opcdo de
informar o periodo no qual a configuracdo deve estar ativa;

Permitir o cadastro e alteracdo de consignados informando as parcelas e o valor a ser descontado dos servidores, tendo
a possibilidade de encerramento do desconto de forma automatica apos a Ultima parcela;

Permitir o cadastro e alteracdo dos valores de planos de saude, tendo a possibilidade de informar o valor do gasto
separado entre o funcionario e seus dependentes;

Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle automatico destes para fins de célculo de salario-
familia (conforme critérios legais definidos pelo regime previdenciario aplicavel a cada categoria de servidor) e dedugdes
no calculo do IRRF;

Permitir a consulta diretamente na Receita Federal do nome, data de nascimento e CPF dos dependentes dos servidores
para o envio destes no eSocial;

Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores para referencia-los nas regras de concessdo de pensdo por morte
de acordo com as regras especificas dos regimes previdenciarios vigentes no municipio;

Permitir o cadastro de dados pessoais, documentos e de forma de pagamento de pensionistas que recebem pensao
alimenticia;

Permitir registro de periodos de licencas, afastamento, de acordo com a legislacdo do Governo Federal e também as
especificas de cada estatuto;

Permitir registo de periodos de férias regulamentares, tendo a possibilidade de informar mais de um periodo de
pagamento e de gozo para o0 mesmo periodo aquisitivo;

Permitir o registro de periodos de cargo em comissdode servidores comissionados amplos ou de recrutamento restrito;
Permitir o registro de periodos de cessdo de servidores, permitindo informar os dados do 6rgao no qual foi feita a cesséo
e se sera com ou sem Onus;

Permitir o registro de periodos de servidores requisitados informados pelo 6rgédo cessionario permitindo informar os
dados do érgao de origem e se serd com ou sem Onus;

Permitir o registro de servidores efetivos em outros 6rgédos e que estdo exercendo a funcdo de mandato eletivo;
Permitir o registro de contagem de tempo de trabalho anterior, permitindo registrar tempo de trabalho e regime
previdenciario;

Permitir o registro de reintegracdo de servidores e reativacdo de beneficios de aposentados e pensionistas para o envio
ao eSocial;

Permitir o registro de ocorréncias de CAT — Comunicacado de Acidente de Trabalho dos servidores e seu envio ao eSocial;
Permitir o registro de ocorréncias de ASO — Acompanhamento da Salde Ocupacional dos servidores e seu envio ao
eSocial;

Permitir o registro da informacdo dos exames toxicoldgicos para motoristas profissionais de cargas e passageiros, para
o envio do evento S-2221 ao eSocial.

Permitir o registro de ocorréncias das Condi¢des Ambientais de Trabalho dos servidores com relagdo a exposicdo aos
agentes nocivos e seu envio ao eSocial;

Permitir o registro de ocorréncias de treinamentos e capacitacdes dos servidores e seu envio ao eSocial;
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Permitir o cadastro de avaliagdo de desempenho com ou sem a necessidade de aprovagao, permitindo com que seja feita
a progressdo salarial automatica de acordo com as regras dos planos de cargos e salérios do érgéo;

Permitir o cadastro de reajuste de data de progresséo salarial, possibilitando aumentar ou diminuir a data de referéncia
usada na progressdo de acordo com as regras dos planos de cargos e salarios do 6rgao;

Permitir o registro histérico das ocorréncias de banco de horas, informando o saldo final apds as inclusdes de faltas,
folgas e horas extras;

Permitir o registro histérico das ocorréncias de faltas dos servidores, justificaveis ou ndo, com especificacdo do seu
periodo de ocorréncia, gerando lancamento automatico de desconto, conforme o caso, para o calculo da folha de
pagamento;

Folha de Pagamento

Permitir a execugao de calculos de adiantamento salarial, férias, adiantamento de 13° salario, 13° salario (parcela final),
rescisdo e extra (complementar) em separado do célculo mensal da folha de pagamento;

Possibilitar o lancamento automaético de eventos para calculo na folha de pagamento, a partir de arquivo gerado
conforme layout especifico do software;

Permitir a leitura de arquivos gerados pela rede bancéria e E-CONSIG, conforme convénio firmado com o érgdo, com a
finalidade de langamento de descontos de empréstimos na folha de pagamento;

Permitir o lancamento, para fins de célculo da folha de pagamento, de eventos fixos, parcelados e/ou variaveis;

Permitir o lancamento manual de proventos e descontos na digitagdo da folha e configura-los para torna-los fixos para
as folhas dos meses seguintes;

Permitir o langamento de mensagens nos contracheques dos servidores, possibilitando fixar para as folhas dos meses
seguintes ou somente no més que desejar;

Permitir o lancamento de observacdes necessarias na publicacdo do Portal da Transparéncia, seja pelo cadastro de
proventos e descontos como individualizada por cada servidor, podendo fixar ou néo;

Permitir a inclusdo manual ou automatica dos valores de diarias que foram pagas na contabilidade durante a competéncia,
para que sejam computadas e enviadas ao eSocial junto com a remuneracdo mensal de cada servidor;

Permitir a inclusdo das informacgdes cadastrais dos processos e dos valores recebidos referentes a pagamento de
Rendimento Recebidos Acumuladamente — RRA;

Permitir o célculo individual da folha de pagamento, possibilitando a visualizacdo das etapas de calculo de cada evento
até a obtengdo do resultado;

Executar o célculo para pessoal ativo, inativo (aposentado), pensionistas e beneficiarios de penséo judicial, beneficiarios
de auxilio doenga de RPPS, contemplando o regime juridico e previdenciario;

Disponibilizar rotina para consolidacdo da remuneracdo de servidores com mais de um vinculo com o RGPS, ou com mais
de um vinculo no préprio érgao ou entidade, visando o calculo da contribuicdo previdencidria do segurado e se o
segurado optar (caso o vinculo seja em outra empresa), também o célculo da contribuicdo do imposto de renda;
Viabilizar o célculo automatico para casos de 13° salério, férias, rescisdo e afastamentos;

Permitir o calculo automatico das férias no més ou adiantamento das férias dos servidores, baseado no més anterior,
periodo aquisitivo ou nos Ultimos 12 meses;

Disponibilizar registros historicos dos calculos de cada evento da folha de pagamento para acesso a qualquer tempo;
Permitir a visualizacdo dos resultados dos calculos, encerrados e em andamento, em forma de contracheque;

Permitir a emissdo de contracheques de mais de uma competéncia, de um ou mais servidores ao mesmo tempo, em um
Unico relatério;

Permitir a emissdo de contracheque direcionado para os beneficidrios de pensao alimenticia;

Permitir a emissdo de relatérios da folha de pagamento como: demonstrativo de pagamento, folha de pagamento
analitica, ordem de pagamento bancaria, apuracdo do recolhimento ao(s) regime(s) previdenciario(s), ficha financeira do
servidor, comprovante de rendimentos pagos e de retencdo de Imposto de Renda na Fonte conforme legislacao federal;
Permitir a contabilizacdo automaética da folha de pagamento, integrada a Contabilidade, e a emissdo de relatério com
discriminacdo dos eventos calculados, documentos contabeis a serem emitidos, por unidade/classificacdo funcional e
programatica, com especificacdo de favorecido e fonte de recurso vinculado;

Possibilitar a emissdo de relatérios de calculos ja encerrados, a qualquer tempo, com apresentacdo de dados cadastrais
vigentes na ocasido do célculo;

Permitir a emissdo de demonstrativo de pagamento/contracheque em formularios padrdo ou em modelo para emissdo
em folha A4, disponibilizando sua emissdo com op¢des de selecdo de todos os servidores ou apenas um servidor, por
ordem alfabética, por unidade orcamentaria ou por local de trabalho e possibilitando impressdo de mensagens;
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Disponibilizar a emissdo de folha de pagamento analitica com op¢des de selecdo de todos os servidores, por ordem ou
selecdo de unidade orcamentaria, local de trabalho, matricula e nome do servidor ou de apenas um dos filtros
especificados;

Disponibilizar relatério com os valores de margens de empréstimo seguindo as regras de configuracdes padronizadas;
Disponibilizar geragdo de relatérios e arquivos de margem e retorno de empréstimos para cumprimento das regras de
concessao de consignados das instituicdes bancarias em que o érgéao tiver convénio;

Disponibilizar relatério que informe os valores recebidos de cada servidor de acordo com as rubricas recebidas ou
descontadas nas folhas de pagamento, tendo a possibilidade de geragdo de cada rubrica separadamente ou informando
mais de uma opcao. Ter a possibilidade de gerar em formato de relatério ou em planilha;

Permitir classificacdo automatica dos servidores da folha, para fins de pagamento escalonado, de acordo com o liquido
calculado para o servidor ou conforme situagdes e critérios estabelecidos pelo érgédo ou entidade;

Permitir a emissdo de relatério para ordem de pagamento e arquivo bancério dos servidores com op¢des de selecdo de
todos os servidores, de forma de pagamento, de bancos/agéncias, de unidades orcamentérias e fontes de recursos
financeiros ou de apenas um dos filtros especificados;

Permitir a emissdo de listagens das verbas calculadas em folha de pagamento, separadamente, disponibilizando sua
emissdo com opcOes de selecdo de todos os servidores, de todas as lota¢des, por fontes de recursos financeiros ou de
apenas um dos filtros especificados;

Permitir a emissdo de relatdrios para apuracdo de valores das contribuicdes previdenciarias relativas a folha de
pagamento, com op¢des de emissdo analitica e sintética; filtrado por todos os servidores, lotagao, ficha, fonte de recursos
financeiros ou de apenas um dos filtros especificados;

Permitir a emissdo de relatérios com resumos gerais de folha de pagamento filtrado por todos os servidores, fontes de
recursos financeiros, ordem ou selecdo de unidade or¢camentaria, de local de trabalho, forma de admissdo, ou de apenas
um dos filtros especificados;

Permitir estornos e célculos complementares a folha de pagamento, mantendo inalterados os valores da folha de
pagamento ja encerrada;

Permitir a inclusdo, exclusdo, calculo e fechamento das folhas de pagamento de forma unificada de todas as empresas;
Permitir o registro de convénios e empréstimos (parcelados ou fixos) que tenham sido consignados em folha, controlando
automaticamente a baixa das parcelas;

Possibilitar a impressdo da parcela atual e o total das parcelas no contracheque;

Permitir a inclusdo e exclusdo coletiva de eventos, possibilitando filtrar por grupo, cargo, funcdo, lotacdo e forma de
admissao;

Permitir importacdo de registros de ponto eletronico (faltas, horas faltas, adicional noturno, horas extras) conforme layout
especifico do software;

Permitir o cadastro e a elaboracdo de RPA para contabilizacdo do total devido ao INSS e envio ao eSocial;

Permitir o calculo de folha complementar para admissdes do més anterior que chegaram com atraso para cadastramento
ou para pagamento de diferengas do més anterior, inclusive para pagamento de diferenca de reajuste retroativo, com os
encargos devidos;

Possuir mensagem de alerta para servidores com término de contrato dentro do més sem a informacdo de resciséo,
durante o célculo geral da folha de pagamento;

Possuir mensagem de alerta para servidores que ndo tiverem os dados de ASO e Condi¢des Ambientais de trabalho
informados para o envio do eSocial;

Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade e Tesouraria que permita a contabilizacdo automatica e baixa da folha
de pagamento ap6s fechamento, com as informacdes das naturezas de despesas;

Permitir a geracdo de arquivo para pagamento dos servidores para instituicdes financeiras conveniadas, segundo seus
padrdes;

Geracdo de Arquivos e Relatérios de Interface com Outras Entidades

Permitir a verificagdo mensal do CNAE preponderante para apuracdo da aliquota do SAT/RAT usada no célculo da parte
patronal das folhas de pagamento;

Permitir a emissdo de contra cheques e informes IRRF via internet e/ou intranet;

Permitir o envio das informacdes cadastrais e de pagamento das folhas para o Portal da Transparéncia;

Prestaciao de Contas

Permitir o envio, alteracdo, retificacdo e exclusdo das informacgdes obrigatérias dos eventos de tabela, ndo periddicos,
periddicos e SST ao eSocial;
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Disponibilizar relatérios de retorno de cada evento, para a apuracdo das ocorréncias e diferencas nos valores enviados
ao eSocial;

Permitir a geragdo de arquivo para importacdo na GRRF para apuracdo dos valores e dados cadastrais no recolhimento
do FGTS de rescisdes;

Permitir a geracdo de arquivo para importagdo na GFIP de competéncias anteriores a Outubro de 2022, para apuragao
do valor a recolher ao INSS;

Permitir a geracdo de arquivo para importagdo na DIRF e RAIS, referente aos dados cadastrais e aos valores recebidos e
descontados dos anos base;

Permitir a geracdo de arquivo bimestral para importacdo no SIOPE, demonstrando relatério com os valores apurados de
cada servidor;

Permitir a geracdo dos arquivos para envio das remessas mensais do médulo folha de pagamento do TSID, obedecendo
as regras da Deliberacdo TCE-RJ n°® 293/18;

Permitir a emissdo dos anexos para atendimento as normativas do TCERJ;

Permitir a emissdo das planilhas exigidas na fiscalizacdo "in loco” do TCERJ;

Permitir a geragdo de relatério mensal com os valores totais apurados de contribuicdo previdenciaria do RPPS;

Permitir a geragdo de planilhas de calculos atuariais, seguindo as regras especificas de cada leiaute;

Permitir a geracdo de relatérios e planilhas seguindo as regras especificas do CNIS;

Relatoérios

Permitir a emissao de relatérios somente da folha complementar ou qualquer outra em separado (mensal, férias, rescisao,
adiantamento salarial e 13°);

Disponibilizar emissdo de relatérios para apontamento e conferéncia dos langamentos de eventos referentes ao calculo
da folha de pagamento;

Emitir ficha de registro de frequéncia, com as informacdes de faltas, afastamentos, férias, além dos sabados, domingos e
feriados;

Permitir a emissdo de ficha financeira com salarios de contribuicdes e descontos de INSS ao RGPS;

Permitir a emissdo do extrato individualizado das contribuicdes dos segurados e do ente estatal ao RPPS, para
atendimento a legislacdo previdenciaria;

Permitir a emissdo de relatérios auxiliares para a digitacdo de prestacdo de contas;

Permitir a exportagdo de dados (CSV/TXT) para sistema de relégio de ponto, conforme layout da entidade prestadora do
servico de registro do ponto;

Emitir relatério da tabela salarial, com possibilidade de listar os servidores vinculados a cada nivel/grau e ainda os
servidores com salario/vencimento desvinculado da tabela salarial;

Permitir a emissdo individual de contratos trabalhistas/administrativos, conforme modelo previamente definido pelo
6rgao, a partir dos dados registrados no cadastro de pessoal;

Permitir a emissdo de relacdo de aniversariantes do més e etiquetas com os respectivos enderecos;

Permitir a emissdo de relatério contendo endereco dos servidores, podendo ser emitido em modelo especifico de
etiqueta, disponibilizando sua emissdo com op¢des de selecdo de todos os servidores, e por agrupamento de servidores;
Possibilitar a geracdo em arquivo de dados cadastrais e de calculos dos servidores, com no minimo os seguintes dados:
nome empresa, nome do servidor, matricula, data de admissao, cargo, funcéo, lotagdo, ficha orcamentaria, fonte, salario
contratual, salario do més, salario familia, INSS, IRRF, cdédigos de provento e desconto;

Viabilizar emissdo de relatérios de servidores afastados e/ou em cessao, por cédigo de afastamento, por data de inicio,
por data de retorno ou por periodo do afastamento/cessao;

Permitir a emissdo de relatérios de servidores por ficha e dotagdo orcamentéria filtrado por servidores, ficha orcamentaria,
forma de admissdo, com opgdo de inclusdo ou ndo dos servidores afastados, ou de apenas um dos filtros especificados;
Permitir a emissdo de relatérios de pessoal admitido por concurso ou sem concurso filtrado por servidores, codigo de
cargo efetivo, unidade orcamentaria, com opcéo de inclusdo ou ndo de servidores afastados ou de apenas um dos filtros
especificados;

Permitir a emissdo de relatérios de servidores referente a férias regulamentares, contendo os periodos aquisitivos ja
gozados e os ndo gozados e para verificacdo de férias regulamentares de até dois periodos aquisitivos ndo gozados, com
inclusdo ou ndo dos servidores afastados;

Permitir a emissao de avisos e recibos de férias regulamentares dos servidores, apenas do aviso, ou apenas recibo, filtrado
por servidores com inicio de gozo de férias dentro do periodo selecionado ou impresséo individual;
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Permitir a emissdo de termo de rescisdo contratual com modelo definido pelo software e/ou conforme padréo definido
pela legislacdo trabalhista;

Permitir a emissdo de relatérios dos dependentes dos servidores, filtrado por servidores ou por agrupamentos de
servidores;

Permitir a geragdo do relatério de comparativo de Guia de Recolhimento da Previdéncia, para conferéncia dos valores de
recolhimento de desconto previdenciario e parte patronal, por fonte, lotacdo, vinculo, secretaria, departamento e ficha;
Permitir a geragdo de Ficha cadastral com os principais dados cadastrais e contratuais dos servidores;

Permitir a geracdo de planilha contendo dados cadastrais, contratuais e todos os valores recebidos e descontados de
cada servidor por més;

Permitir a emissdo de folha de pontoe etiqueta para cartdo de ponto para apuracdo de frequéncia, podendo ser
padronizada de acordo com os feriados municipais e nacionais;

Utilitarios

Permitir a execugdo de aumento/reajuste dos valores de salario/vencimento dos funcionarios, dos cargos e fungdes,
automaticamente, por percentual, por nivel da tabela salarial, por faixa salarial, por acréscimo de valor e para valor
estipulado;

Permitir a atualizacdo de dados cadastrais em folhas de pagamento em meses anteriores que ja se encontrarem como
encerradas;

Permitir a insercdo de férias por grupo, de acordo com as especificacdes de cada 6rgdo e de cada servidor;

Permitir o reajuste da data final das licengas por grupo, de acordo com as especificagdes de cada 6rgéo e de cada servidor;
Permitir a exportagcdo de dados cadastrais, contratuais e de folhas de pagamento para que sejam importadas de forma
automatica no Sistema de Previdéncia da SH3 Informatica, utilizado pelos Institutos Proprios de Previdéncia, podendo
ter a opgao de exportar somente os dados de servidores do RPPS como também dos servidores do RGPS;

Integracdo do Sistema de Departamento de Pessoal com o Sistema de Previdéncia Prépria:

Permitir a importacdo de dados cadastrais de funcionédrios efetivos, contratados, comissionados, aposentados e
pensionistas viabilizando a consulta a informag¢des pessoais, documentos e ficha financeira;

Permitir a importacdo dos dados de proventos e descontos utilizados nos outros 6rgaos que fazem parte do regime
proprio viabilizando a consulta da correta incidéncia deles na base de previdéncia nas folhas de pagamento;

Permitir a importacdo de dados cadastrais e folhas de pagamento de funcionarios efetivos, contratados, comissionados,
aposentados e pensionistas de outros érgaos por meio de arquivos no formato TXT.

Permitir a geracdo das guias de recolhimento da previdéncia, pagamento Unico e parcelamento, da parte do segurado,
da contribuicdo patronal e aporte, déficits e/ou taxas administrativas dos 6rgaos que fazem parte do regime proprio, no
layout da Caixa Econdmica Federal, assim como também a possibilidade de gerar os arquivos de remessa e de leitura
dos arquivos de retorno dos pagamentos;

Permitir a geracdo do relatério de Extrato Mensal por servidor ou unidade, de todas as empresas e unidades ou somente
das selecionadas, com informagdes de base e contribuicdo previdenciaria;

Permitir a geracdo do relatério de Folha Mensal, de todas as empresas e unidades ou somente das selecionadas, com
informacdo da folha de pagamento para conferéncia dos valores de base e contribuicdo previdenciaria, com os cédigos
gue incidem ou néo para ela;

Permitir a geracdo do extrato de contribuicdo por funcionario ou por Unidade, por CPF, e de determinado intervalo, com
a remuneracdo, base previdenciaria e desconto previdenciario;

Permitir a publicacdo do extrato previdenciario dos servidores no mesmo acesso do contracheque online, informado a
remuneracao, bases de célculo e valor de contribuicdo do RPPS por cada més;

Permitir a geracdo do relatério de comparativo de Guia de Recolhimento da Previdéncia, para conferéncia dos valores de
recolhimento de desconto previdenciario e parte patronal, por fonte, lotacdo, vinculo, secretaria, departamento e ficha;
Permitir a geracdo da Guia de Recolhimento com os valores da contribuicdo dos servidores, contribuicdo do empregador,
déficit atuarial e deducdes se houver;

Permitir a conferéncia das guias emitidas, anuladas, pagas ou a vencer através do relatério de Guias Emitidas;

Permitir geracdo de arquivos para célculo atuarial a partir das informac¢des importadas do médulo de Departamento de
Pessoal;

Permitir gerar guias de contribuicdo previdenciaria; da parte patronal o aporte (valor final);

Permitir gerar CTC (certiddo de tempo de contribuicdo);
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Gerar os arquivos para Cadastro Nacional de Informacdes CNIS — RPPS.
Integracao do Sistema de Departamento de Pessoal com o Sistema de Convénios:

O software de Convénios refere-se as funcionalidades necessarias para o cadastro e gerenciamento das movimentagoes
dos gastos dos servidores associados através de empresas conveniadas e que deverdo ser descontados na folha de
pagamento, pelo sistema de Departamento Pessoal da SH3 Informatica. Tais funcionalidades deverao seguir os seguintes
requisitos:

Permitir o registro dos dados cadastrais dos servidores associados, possibilitando preencher: nome completo, CPF, RG,
data nascimento, telefone, salario contratual, cédigo do vinculo/matricula na prefeitura, os dados do érgdo de origem e
endereco completo;

Permitir o registro do nome completo e CPF dos dependentes dos servidores conveniados;

Permitir o registro dos dados cadastrais das empresas conveniadas, possibilitando preencher: razdo social, CNPJ, CPF,
telefone e endereco completo;

Permitir os cadastros dos cédigos de rubricas usados nas folhas de pagamento dos servidores associados para descontar
os valores gastos mensalmente;
Permitir a emissdo de relatérios com os dados cadastrais dos servidores associados, seus dependentes e das empresas
conveniadas;

Permitir a emissdo de extrato com os gastos anuais de cada servidor associado informado separadamente os valores de
cada empresa conveniada para elaboracdo da declaracdo anual de imposto de renda, dando a opc¢do do usuario escolher
quais empresas e gastos devem compor ou ndo o extrato;

Permitir que o sistema inclua de forma automatica nos movimentos de cada més, os valores de gastos que s&o fixos;
Permitir que o sistema inclua de forma automatica nos movimentos de cada més os gastos que forem importados de
arquivos no formato TXT disponibilizados pelas empresas responsaveis pelos cartdes;

Permitir que o usudrio inclua de forma manual nos movimentos de cada més os gastos de cada servidor associado;
Permitir que os usudrios possam alterar e excluir os valores de gastos que foram importados de forma automatica, seja
por serem valores fixos, seja por importacdo do arquivo TXT, de acordo com as necessidades que surgirem;

Permitir o registro de parcelamento do total dos gastos nos movimentos de cada més;

Permitir a geracdo de relatérios contendo todos os gastos computados de cada servidor associado por més e também
dos gastos fixos;

GESTAO DE PROTOCOLO (CONTROLE DE PROCESSOS)

O sistema deve possuir parametrizacdo de tipos de documentos, situa¢des, taxas, interessados e responsaveis.

O sistema deve possibilitar o controle de atendimentos ao contribuinte através do registro dos requerimentos e previsao
de retorno com emissao de comprovante.

O sistema deve permitir o controle de movimentagdo dos processos pelos érgaos e entidades cadastradas.

O sistema deve possuir classificacdo por érgdo e responsavel.

O sistema deve emitir comprovante de entrada de processo.

O sistema deve permitir o cadastro de relatérios customizados no formato HTML.

O sistema deve possuir emissdo de etiqueta com nimero do processo em ordem cronoldgica de cadastro (nUmero e
data).

O sistema deve emitir (opcionalmente) guia de remessa de processos apos tramitacdo de cada processo.

O sistema deve emitir historico de processos, contendo datas, 6rgdos e responsaveis pelo tramite.

O sistema deve possuir interface publica de consulta ao andamento do processo, para consulta do interessado através
da internet.

O sistema deve poder realizar juntadas de processos, e ao tramitar um processo, movimentar automaticamente todos os
processos apensos.

O sistema deve possibilitar customizar documentos a serem informados no cadastro do processo, dependendo do tipo
do processo.

O sistema deve poder consultar os imdveis no sistema tributario, direto do sistema.

GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA, E-SIC, OUVIDORIA
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Refere-se as funcionalidades necessarias para que os sites oficiais e portais de transparéncia atendam as legislagdes
acerca da transparéncia na gestdo publica, notadamente, a Lei n°® 12.527 (Lei de Acesso a Informacao).

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Deve funcionar integrado com os sistemas para cumprimento da legislacdo da transparéncia, em especial, o tempo real
da receita e despesa;

Deve divulgar as informagdes registradas nos sistemas informatizados relativas a: folha salarial, com possibilidade de ser
nominal; receitas e despesas em tempo real; balancetes de receita e despesa; aditivos e contratos; licitacdes; didrias;
orcamento e execucdo orcamentaria da receita e despesa; tributos arrecadados; repasses recebidos; transferéncias
voluntérias recebidas; compras e servicos; quadros e demonstrativos da prestacdo de contas; parecer prévio; relatorio
resumido de execucdo orcamentaria; relatério de gestdo fiscal; instrumentos de planejamento (PPA, LDO e LOA);
acompanhamento dos programas de governo; repasses previdenciarios; gastos com publicidade; Relatérios que
compdem a LRF (Relatérios Resumidos de Execucdo Orcamentéria e Relatérios de Gestéo Fiscal) dentre outros exigidos
pela legislacdo de transparéncia;

Deve possibilitar o envio automatico, diario e em horario pré-determinado dos dados e informagdes, sem a necessidade
de intervencao do servidor;

Atender as demandas indicadas nas avalia¢des realizadas pelos érgaos de fiscalizacdo e controle, em especial o Ministério
Publico Federal e Estadual;

GESTAO DE CONTROLE DE DIARIAS.

Permitir o cadastro de solicitacdes nas modalidades de Diaria, Adiantamento e Reembolso, incluindo a integracdo com
os modulos de controle interno e contabilidade.

Permitir o cadastro de gastos com fundo rotativo de caixa, para fins de controle de saldo do fundo rotativo e registro de
informacoes.

Permitir o cadastro de leis autorizativas de diéria.

Permitir informar o solicitante da diaria, através da integragdo com o mddulo Contabilidade, no cadastro de credor.
Permitir abertura de solicitacdo de diarias apenas para pessoas fisicas com matricula cadastrada.

Permitir informar a dotagdo orcamentaria na qual serd empenhada a diaria, através da integracdo com o mddulo
Contabilidade, no cadastro das fichas orcamentarias.

Permitir informar o tipo de empenhamento (EE, SE ou EO).

Permitir cadastrar o valor requisitado, destino da viagem, bem como as datas e horarios de saida e retorno.

Permitir cadastrar os trechos percorridos, os gastos da viagem e os documentos fiscais para comprovacdo dos gastos.
Permitir informar o veiculo utilizado na viagem, através da integracdo com o modulo Frotas, a partir do cadastro de
veiculos deste moédulo.

Permitir cadastrar o historico e objetivo da viagem.

Permitir cadastrar os responsaveis/autorizantes da diéria, através da integracdo com o médulo Contabilidade, no cadastro
de Responsaveis.

Permitir a inclusdo da prestacdo de contas da viagem.

Permitir cadastrar os tipos de gastos (alimentacdo, hospedagem, locomocao, etc).

Permitir o controle do valor requisitado no cadastro de gastos da diaria.

Permitir a tramitacdo da solicitacdo de diaria, para os mddulos Controle Interno e Contabilidade, para geracdo do
empenho.

Permitir a anulacdo de diarias, seguindo o tramite Controle Interno — Contabilidade.

Permitir gerar PDF de todas as solicitacdes de diarias e dos relatérios de prestacdes de contas.

Permitir a emissao de relatérios de todas as modalidades de diaria, trechos percorridos, notas fiscais e gastos, através de
filtros que podem ser escolhidos pelo usuério.

Permitir a emissdo de relatorio para controle de saldo do Fundo Rotativo de Caixa, na qual séo demonstrados todos os
detalhamentos de gastos cadastrados, saldo inicial de fundo rotativo, valor dos gastos e saldo final.

Permitir limitar a quantidade de dias que o solicitante tera para prestar contas da diria solicitada, através de configuracéo
do sistema feita pelo préprio usuério.

Permitir limitar a quantidade de diarias sem prestar contas para cada solicitante, através de configuracdo do sistema feita
pelo préprio usuario.
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Validar e alertar o usuério caso haja o cadastro de duas didrias para o mesmo solicitante se for informado o mesmo
periodo de viagem.

Validar e alertar o usuario em caso de cadastro de duas didrias com o mesmo veiculo, se for informado o mesmo periodo
de viagem.

Permitir que a diaria do tipo Reembolso sé seja autorizada para tramitacdo, se todos os dados referentes a gastos com
viagem ja tiverem sido informados.

Permitir que cada solicitacdo de diaria possua a informacao de status (inicial, autorizada, empenhada, recusada, prestagao
de contas realizada), com o objetivo de controle de tramitacdo entre os outros modulos e analise de aprovagdo ou
reprovacdo de diarias.

Bloquear a impressdo da solicitacdo de diaria ou o envio para autorizacdo, caso o usuario deixe de preencher alguma
informacdo obrigatdria (gastos, documentos fiscais, historico, etc).

Possuir integracdo com o portal da transparéncia para publicacdo das diarias, atendendo a legislagdo vigente, bem como
qualquer outro instrumento definido pelo Tribunal de Contas ou Ministério Publico.

Permitir anexar documentos referentes a viagem dentro da solicitagdo (pdf, foto, Word, etc), de forma que fiquem
armazenados no banco de dados.

ANEXO I
MINUTA MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N°.
PREGAO ELETRONICO N°.

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em “Cessao De Direito de Uso de Software” (Sistemas) por tempo
determinado para Implementa¢do de uma solugcdo completa em Gestdo Administrativa, Fiscal, bem como, implantacéo,
treinamento e suporte (online, e-mail, telefone, telegram e acesso remoto), manutengdo preventiva e corretiva para
atender os diversos setores da Camara Municipal de Mangaratiba - RJ

LOTE UNICO

ITEM RELAGAO DE SISTEMAS QUANT. UN. VALOR VALOR
MENSAL GLOBAL

Contratacdo de empresa especializada em “Cessao De
Direito de Uso de Software” (Sistemas) por tempo
determinado para Implementacdo de uma solugdo completa
em Gestdo Administrativa, Fiscal, bem como, implantacao,
treinamento e suporte (online, e-mail, telefone, telegram e
acesso remoto), manutengdo preventiva e corretiva para
atender os diversos setores da Céamara Municipal de
Mangaratiba - RJ

01 12 SV
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Nos precos apresentados ja estdo incluidos todos os custos para a prestacdo dos servicos objeto da licitagdo

Declaro, ainda, que garantirei que o software serd ofertado de acordo com as especificagdes exigidas no instrumento
convocatério e na proposta em conformidade com a legislacdo pertinente aplicavel.

A presente proposta tem prazo de validade de 60 (sessenta) dias a contar da data da entrega das propostas, excluidos
0s prazos recursais previstos na legislacdo em vigor.

Informamos a seguir os dados do representante legal da empresa que assinard o termo de contrato com esta
Administragéo.

Mangaratiba, 31 de julho de 2024.

NATALIA TAVARES DE ANDRADE
Diretora Geral - Mat.: 039
Camara Municipal de Mangaratiba
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