REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

SR ESTADO DO RIO DE JANEIRO Ta ""L : *‘H
m CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUAI e -
: PODER LEGISLATIVO CAMARA

4 ‘:_ w: MUNICIPAL DE ITAGLUA

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA DE NOTORIA
ESPECIALIZACAO PARA TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO PESSOAL - "CURSO DE
ASSESSORIA JURIDICA E ELABORACAO DE PARECERES - TEORIA E PRATICA NA NOVA
LEI DE LICITACOES", VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITAGUALI, conforme condigdes, especificagdes. quantidades e exigéncias definidas no item 4 do presente

mnstrumento.
2 - JUSTIFICATIVA

2.1 Diante da publicagdo da Lei 14.133/2021, Nova Lei de Licitagdes ¢ Contratos, tem-se a necessidade
de treinamento para servidores desta Casa Legislativa que atuam na condugdo de licitagdes, compras e
contratos administrativos. A capacita¢do ¢ elaborada com uma proposta diferenciada. abrangendo tanto
uma perspectiva tedrica quanto pratica, voltados a resolver os problemas vivenciados pelas equipes que

laboram com licitagdes e Contratos, sobretudo diante da aplicagio obrigatéria da nova lei.

2.2 A capacitagdo dos agentes publicos ¢ necessaria e relevante para a atualizagdo legal e sistémica dos
procedimentos disponiveis ¢ para melhoria dos servigos prestados, como resultado pretende-se. além da

atualizagdo, legal a padronizagdo, eficiéncia e qualificagdo desses servidores.
3~ FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A fundamentagdo da contratagio e¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em item
especifico do ETP, anexo deste TR.

3.2 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta nas
informagdes basicas deste TR.

4 - ESPECIFICACOES

4.1 O pagamento de taxa de inscri¢do tem suas especificagdes. unidades, quantidades maximas e valores

estimados no escopo da planilha abaixo:
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ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE ' QUANTIDADE Unitério
Inscrigio da servidora Camilla Kyanne
Pinheiro Lamogo no curso “no “Curso de
Assessoria  Juridica e Elaboragio de
o1 | Pareceres - Teoria ¢ Pritica na Nova Lei de Inscrigio 01 RS 1.500.00 |RS 1.500,00
Licitagdes™, modalidade Online - EAD, a
ser realizado no periodo de 22 de maio a 24
de maio de 2024.
TOTAL GERAL RS 1.500,00

4.2 Da Singularidade do Servigo:

4.2.1 O Curso em tela foi escolhido por apresentar um programa abrangente ¢ completo com relagdo a

tematica, contendo tépicos importantes, conforme cronograma:
4.2.1.1 Anilise de minutas de editais e contratos pela Assessoria Juridica:

4.2.1.2 Analise dos termos aditivos de Prorroga¢do de Contratos administrativos e de acréscimos e

supressoes.;

4.2.1.3Atuagiio da assessoria juridica nos pedidos de reajuste, repactuagdo e revisdo contratual;
4.2.1.4 Dispensa de licitagdo;

4.2.1.5 Inexigibilidade de licitagdo:

4.2.1.6 Andlise de instrumentos de garantia contratual: fianga bancaria, seguro-garantia ¢ performance

bond:
4.2.1.7 A atuagdo da assessoria juridica nos processos sancionatorios;

4.2.1.8 Atribuigdes gerais e especificas da assessoria juridica na Nova Lei de Licitagdes: controle,

assessoramento, minutas padronizadas, pareceres referenciais e defesa de agentes publicos:

4.2.1.9 A responsabilidade do parecerista: parametros doutrinarios e acorddos do TCU e STF;
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4.2.1.10 A atuagdo da assessoria juridica em Obras ¢ Servigos de Engenharia:
4.2.1.11 Oficina pratica de elaboragdo de pareceres.
4.3 Da Notoria Especialidade do Profissional / Da Atuacio da Contratada no Mercado

4.3.1 O Grupo CLG (Capacitagdo em Licitagdes ¢ Gestdo) foi crido e idelaizado pela equipe
(@jurisprudencia.tcu, que ha anos produz e publica contetdos sobre Licitagdes, Contratos, Direito
Financeiro, Estatais ¢ Gestdo Puablica em geral. O Grupo CLG relne capacidade técnica,
metodologias inovadoras e uma equipe de profissionais qualificados. com experiéncia comprovada

para promover praticas gerenciais eficientes, formada por doutores, mestres e especialistas.

4.3.2 Atualmente. ¢ a maior pagica do pais sobre o tema, com mais de 87 mil seguidores e mais de
1.000 publicagdes. Tem mais de 3.000 alunos cadastrados nos cursos online, 22 professores

colabboradores na equipe e centenas ¢ ebooks ¢ materiais vendidos.

4.3.3 O objetivo com a criag¢@io do grupo foi de agregar os maiores especialistas em Licitagdes e
Contratos do pais para possibilitar a oferta de cursos de apacitagio de exceléncia para servidores

publicos e profissionais da area privada.

5 - DA CLASSIFICACAO DO OBJETO
5.1 — O objeto a ser adquirido se enquadra na classificagdo de prestagdo de servigos, amparada pela

dotagdo orgamentaria 04 122 0001 2174 3390 39.

5.2 - A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apoés aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva ¢ liberagdo dos créditos correspondentes. mediante apostilamento, observando-

se 0 que dispde o artigo 106, da Lei 14.133/2021.
6 - DO REGIME DE EXECUCAO

6.1 O servigo sera executado em estrita obediéncia a especificagio e previsio de quantidade descrita no

item 4.



B8 S5 REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

— ~ ESTADO DO RIO DE JANEIRO e i ’T‘p
m CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUAI ’J—- ——
) PODER LEGISLATIVO CAMA

SICBAL DF ITAGUA

6.2 A solicita¢do de inscriglio podera ocorrer por inexigibilidade de licitagdo. devido a inviabilidade de
competi¢do, com fundamento no artigo 74, inciso 11, alinea f da Lei n® 14.133/2021 que dispde:
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial
nos casos de:
U1 - contratagao dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade ¢
divulgagao:

) treinamento e aperfeicoamento de pessoal:

6.3 A Advocacia Geral da Unido - AGU, na Orientagdo Normativa n® 18, de 1° de abril de 2009.

estabelece:
O ADVOGADO-GERAL DA UNIAO, no uso das atribui¢ées que lhe
conferem os incisos I, X, Xl e XIII. do art. 4° da Lei Complementar n” 73, de
10 de fevereiro de 1993, considerando o que consta do Processo n®
00400.015975/2008-935, resolve expedir a presente orientagdo normativa,
de carater obrigatorio a todos os orgdos juridicos enumerados nos arts. 2°
¢ 17 da Lei Complementar n® 73, de 1993:
CONTRATA-SE  POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO COM
FUNDAMENTO NO ART. 25, INC. II, DA LEI N° 8.666, DE 1993
(atualmente artigo 74, inciso Ill, alinea f da Lei n" 14.133/2021),
CONFERENCISTAS PARA MINISTRAR CURSOS PARA TREINAMENT e,
E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL, OU A INSCRICAO EM CURSOS
ABERTOS, DESDE QUE CARACTERIZADA A SINGULARIDADE DO
OBJETO E VERIFICADO TRATAR-SE DE NOTORIO ESPECIALISTA.

6.4 O Tribunal de Contas da Unido — TCU na Decisdo 439/98 - Plenario -, manifestou-se sobre a inscri¢do
de servidores para participagdo de cursos abertos a terceiros, nos seguintes termos:
Decisao: O Tribunal Pleno, diante das razdes expostas pelo Relator,
DECIDE: 1. considerar que as contratagdes de professores, conferencistas
ou instrutores para ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de
pessoal, bem como a inscri¢ao de servidores para participagdo de cursos
abertos a terceiros, enquadram-se na hipotese de inexigibilidade de

licitagdo prevista no inciso Il do art. 23, combinado com o inciso VI do art.
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13 da Lei n” 8.666 /93 (atualmente artigo 74, inciso 1, alinea f da Lei n”
14.133/2021); 2. retirar o sigilo dos autos e ordenar sua publicagdo em Ata;

e 3. arquivar o presente processo.

6.5 Dessa forma, a singularidade também se caracteriza por forga da impossibilidade de estabelecer
critérios objetivos de comparagdo técnica para objetos dessa natureza, que dependem de capacidade e do
desempenho do profissional que o executara. Os profissionais ¢ instrutores do evento sdo considerados
notoriamente especializados, em face da sua formagdo técnica ¢ experiéncia profissional no campo de sua

atuagdo e especialidade, demonstrada na descrigdo curricular na pagina do curso, em anexo neste processo.

7-DA ENQUADRAMENTO

7.1 Artigo 74, inciso 111, alinea f, da Lei n® 14.133/2021.

8 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

8.1 DA CONTRATADA
8.1.1 Entregar os servigos de acordo com as condigdes ¢ prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

8.1.2 Prestar o servigo dentro dos parimetros e rotinas estabelecidos neste Termo de Referéncia, com a

observincia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas ¢ legislagdo pertinente;

8.1.3 Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, despesas, obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
de acidentes de trabalho. bem como alimentagdo, transporte ou outro beneficio de qualquer natureza.
decorrentes da contratagdo do servigo e com todos os encargos sociais previstos na legislagdo vigente ¢

de quaisquer outros em decorréncia da sua condig¢do de empregadora;

8.1.4 Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionados aos materiais
8.2 - DO CONTRATANTE

8.2.1 Cumprir ¢ fazer cumprir todas as disposig¢des contidas neste Termo de Referéncia

8.2.2 Emitir a nota de empenho para garantir o pagamento da despesa:

8.2.3 Receber ¢ atestar o recibo do servigo. através do setor demandante, garantindo que o servigo foi

executado a contento:
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9. DAS SANCOES

9.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servigo que cometer quaisquer das infragdes

previstas no art. 155 da Lei n” 14.133, de 2021, quais sejam:
9.1.1 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

9.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo. ao funcionamento

dos servigos puiblicos ou ao interesse coletivo:

9.1.3 Dar causa a inexecug¢do total do contrato;

9.1.4 Deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;

9.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.6 Nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo. quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
9.1.7 Ensejar o retardamento da execugio ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado:

9.1.8 Apresentar declaragiio ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declara¢do falsa

durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;
9.1.9 Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato: M
9.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1 Considera-se comportamento inidonco, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer

momento da dispensa. mesmo apos o encerramento da fase de lances:
9.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
9.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

9.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,

sem prejuizo da responsabilidade civil € criminal, as seguintes sangoes:
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a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a

imposig¢do de penalidade mais grave:

b) Multa, calculada na forma do contrato. com base no total do valor da contratagio realizada de forma
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 9.1 deste
Termo de Referéncia. no percentual de até 10% (dez por cento), na hipdtese de cometimento das infragdes
previstas nos itens 9.1.1 a 9.1.7, e até 20% (vinte por cento), se cometidas infragdes previstas nos itens
9.1.8a9.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas 8 CONTRATADA;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos itens “¢” ¢

“d” abaixo:

¢) Impedimento de licitar ¢ contratar no dmbito da Administragdo Publica direta ¢ indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2

a 9.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

d) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsével de licitar ou contratar
no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de

03 (trés) anos ¢ maximo de 06 (seis) anos. nos casos dos subitens 9.1.2a9.1.12 deste Termo de Referéncia;
9.3 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

9.3.1 A natureza ¢ a gravidade da infra¢do cometida:

9.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica:

9.3.5 A implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des

dos orgdos de controle.

9.4 Se a multa aplicada ¢ as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente

devido pela Administragio a contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
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prestada ou serd cobrada judicialmente:

9.5 A aplica¢do de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario. observando-se o rito
procedimental previsto no Capitulo I do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infra¢des ¢ Sangoes

Administrativas.
10 - DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera de forma tunica. mediante a emissdo da nota de empenho, juntamente com a
comprovagdo da regularidade fiscal exigidos pelo artigo 68 da Lei n® 14.133/2021. Estes documentog,
depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 20

(vinte), apds a respectiva apresentagio:

11 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1 Forma de selegio ¢ critério de julgamento da proposta

11.1.1 A contratagdo do Grupo CLG Treinamento Profissional LTDA (CNPJ: 46.875.281/0001-27),
podera. segundo Decisdo 439/98 do TCU ocorrer por inexigibilidade de licitagdo. conforme artigo 74,
inciso 111, alinea fda Lei n® 14.133/2021.

11.2 Exigéncias de habilitagao

11.2.1 Para fins de habilitag@o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

11.2.1.1 Habilitac¢iio juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que. por forga de lei, tenha validade
para fins de identifica¢do em todo o territorio nacional:

b) Empresario individual: inscri¢io no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEL
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d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede. acompanhada

de documento comprobatério de seus administradores:

¢) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido ¢ arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial.
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

. D) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores:

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial.
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresiria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdio no Registro onde

tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social. com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.2.1.1.1 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva,
11.2.1.2 Habilitagio fiscal, social ¢ trabalhista

11.2.1.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas. conforme o caso:

11.2.1.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagiio de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados. inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.
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11.2.1.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS):

11.2.1.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943:

11.2.1.2.5 Prova de inscrigiio no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual:

11.2.1.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
~

11.2.1.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.2.1.2.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado

da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

11.2.1.3 Qualificagio Técnica

11.2.1.3.1 Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de servigos similares/equivalentes ou superiores
com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados. por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando=,

for o caso.

11.2.1.3.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

11.2.1.3.3 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagio da legitimidade
dos atestados, apresentando. quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagiio, enderego atual da contratante ¢ local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

11.2.1.3.4 O fornecedor devera dispor de profissionais com expertise comprovada na drea de compras
publicas. preferencialmente com formagao académica ¢ experiéncia pratica (notéria especializagiio). com

amparo no que dispde a alinea "f". inciso 111, art. 74 da Lei n® 14.133/2021:
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§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se
de notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagées, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo

do objeto do contrato.

12 = DISPOSICOES FINAIS

12.1 - O pagamento se¢ dard no prazo de 20 (vinte) dias apos a emissio da nota de empenho.
12.2 - Os procedimentos e dividas suscitadas terdo como diretriz o disposto na lei 14.133/21.
12.3 - Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

12.4 - Fica eleito o forum deste municipio para contentas judiciais.

Itaguai, 08 de maio 2024.




