CAMARA MUNICIPAL DE VIANA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo 568/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1  Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de mudanca com
desmontagem e montagem dos moéveis das atuais instalagdes para a nova sede da
Camara Municipal de Viana.

ITEM SERVICO

Prestacdo de servicos especializada em mudangas para
desmontagem e montagem nas atuais para as novas instalagdes da
cmv.

Origem 1 - Administrativo: Avenida Florentino Avidos, 40, Centro,
01 Viana/ES

Origem 2 - Gabinetes/Anexo: Rua Governador Rubim, n°® 180 -
Centro Viana/ES

Destino: Rua Aspazia Varejao Dias, lote 01, Quadra G, Centro -
Viana/ES

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Tendo em vista a finalizacdo das obras relacionadas as novas instalagdes do

Poder Legislativo Municipal, faz-se necessaria a contratacao de uma empresa para
prestacdo de servicos de frete de mudang¢a, uma vez que ndo dispomos de tal
servico em nossa atividade fim.

2.2. A contratacdo dos servicos sera de extrema importancia para a preservacao
dos mdveis que serao de uso ja na nova estrutura.

3. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1. O objeto dessa contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3.4 Garantia da contratacao
3.3.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

4.1.0s prazos para o inicio dos servicos serao acordados entre as partes de
acordo com o cronograma estipulado pela Camara Municipal de Viana, contados
da data de recebimento da Nota de Autorizacdo de Fornecimento (AE).
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4.2.Caso nao seja possivel o inicio dos servicos na data assinalada, a empresa
deverd comunicar as razodes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias uteis
de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

4.3.0 objeto devera ser entregue nas mesmas condicoes que fora retirado das
estruturas atuais da CMV no seguinte enderec¢o: Rua Aspazia Varejdo Dias, lote
01, Quadra G, Centro - Viana/ES, conforme cronograma estipulado entre as
partes.

4.4.0 objeto sera recebido provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias
corridos, pelo (a) responsavel pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacgdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

4.5.0 objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser ajustado no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificacao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

4.6.0 objeto sera recebido definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, apdés a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado.

4.7.Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.8.0 recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao do contrato.

3. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1 Sao obrigacoes da Contratante:

5.1.1 Receber o objeto no prazo e condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia;
5.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos

recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;
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5.1.3 Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

5.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes da contratada,
através de comissdo/servidor especialmente designado; e

5.1.5 Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

5.2 A Camara Municipal de Viana ndo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do
presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4. DAS OBRIGAC()ES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

6.1 A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

6.1.1 Estruturar-se de modo compativel e prover toda a infraestrutura necessaria a
prestacao dos servicos, com a qualidade e rigor desejado;

6.1.2 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente da Camara Municipal de Viana;

6.1.3 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE,
atendendo prontamente a todas as reclamacoes;

6.1.4 Iniciar os servigos apds o envio da Autorizacdo de Fornecimento emitida
pela CONTRATANTE;

6.1.5 Manter, durante toda a execucao do servico, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na
licitagdo;

6.1.6 Observar os preceitos relativos as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
seguros e quaisquer outras ndo mencionadas, bem como pagamento de todo e
qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do contrato, isentando o
CONTRATANTE de qualquer responsabilidade.

6.1.7 Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato;
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6.1.8 Todo material de embalagem a ser utilizado no servico de desmontagem,
montagem e transporte (caixa de papeldo, plastico bolha, fita adesiva,
etiquetas, papéis de embrulho, cobertores/mantas, entre outros), é de
responsabilidade da contratada.

5. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1 O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

7.3 A fiscalizagdo serd exercida por um representante da contratante, designado
por ela, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem e de tudo dara ciéncia a
Contratante (art. 117 da Lei n® 14.133/2021).

7.4 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢do das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

7.5 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.6 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogado
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

7.7 O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia- 16 com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

7.8 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados.

7.9 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros em razao da inexecuc¢do do contrato, e nao excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante.
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7.10 As comunicagdes entre a Camara Municipal de Viana e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera feito em até 10 dias Uuteis a partir do recebimento da Nota
Fiscal pela contratada, desde que devidamente atestada, ap6s recebimento
definitivo e conferéncia do objeto contratado pelo fiscal do contrato.

8.2 Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquida¢do da
despesa, aquela sera devolvida pela fiscalizagdo da contratada e o pagamento
ficara pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regulariza¢do da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer o6nus para a
contratada.

8.3 Caso haja alguma irregularidade quanto a verificagdo do servigo contratado ou
até mesmo quanto aos documentos de regularidade fiscal e trabalhista exigidos
para esta contratacdo, o prazo do item 8.1 podera ser estendido por necessidade
do o6rgao.

8.4 A documentacdo de cobranga nao aceita pela Camara Municipal de Viana sera
devolvida a contratada para as devidas correcdes, com as informagdes que
motivaram sua rejeicao pela fiscalizagao;

8.5 Nenhum pagamento serd efetuado a empresa contratada enquanto pendente
de liquidagdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a
reajustamento de pregos ou a atualizacdo monetaria;

8.6 A contratada indicara no corpo da Nota Fiscal nome do banco, agéncia e
conta corrente, onde devera ser feito o pagamento e sera efetuado via ordem
bancaria, bem como o nimero do contrato e da Nota de Empenho, além da
descricao dos objetos prestados e o periodo em que foram executados;

8.7 Junto as Notas Fiscais a contratada devera, obrigatoriamente, apresentar
Certidao Negativa de Débito dos Tributos Federais, Estaduais e Municipais,
Certidao Negativa de Débito do FGTS e trabalhista.

8.8 No preco apresentado na proposta deverado estar incluidas todas as despesas
relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

8.9 A critério da Contratante, os créditos existentes em favor da contratada
poderdo ser utilizados para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes
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de multas, indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras responsabilidades
desta dltima;

8.10 A ndo disponibilizagdo das informacdes e/ou documentos exigidos para fins
de comprovacao da sua condicdo de habilitacao caracteriza descumprimento de
clausula contratual, sujeitando a Contratada a aplicacdo da penalidade legalmente
cabivel;

8.11 A Camara Municipal de Viana, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas
contratuais, poderd sustar o pagamento de qualquer nota fiscal/fatura de
prestacdo de servigos apresentada pela contratada, no todo ou em parte, nos
seguintes casos:

a) Execucgao parcial ou defeituosa dos servigos;

b) Nao cumprimento da obrigacao contratual, hip6tese em que o pagamento ficara
retido até a contratada atenda clausula infringida;

c) Paralisacao dos servicos por culpa da contratada.

8.12 A Camara Municipal de Viana pagard apenas pelos servigos autorizados e
descritos na Ordem de Servigo/Autorizacdo de Fornecimento.

8.13 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Camara Municipal de Viana, o valor devido devera ser
acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacao das seguintes férmulas:

[=(TX/100)/365
EM=1x N x VP, onde:
[ = indice de atualizagdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos Moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

8.14 A atualizacao s6 sera devida em caso de mora imputavel exclusivamente ao
contratante.

9. FORMAS E CRITERIOS DA SELECAO DO FORNECEDOR
9.1 O fornecedor sera selecionado com fundamento no disposto no art. 75, inciso I,

da Lei n? 14.133/2021, que culminard com a selecio da proposta de MENOR
VALOR.
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9.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sanc¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controlaria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancdes/cnep).

9.3 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacgao.

9.4 O fornecedor vencedor devera manter as condi¢cdes de habilitacdo descritas
nesse topico durante todo o prazo de vigéncia da contratagdo.

9.5 Da habilitacao juridica. O fornecedor devera provar:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual, ou;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por a¢des, acompanhado
dos documentos de elei¢cdo de seus atuais administradores, ou;

c) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentagdo que identifique a Diretoria em exercicio, ou;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente.

9.6 Da habilitacao fiscal e trabalhista. O fornecedor dever4, ainda, comprovar
que estd em situagdo regular em relagdo a todas as condi¢des de habilitacdo para
contratacdo com a Administracdo Publica, referentes a prova de inscricido no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ], bem como as regularidades perante
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, ao INSS, ao FGTS e a Justi¢ca do Trabalho
(Certiddao Negativa de débitos trabalhistas), incluindo o cumprimento ao disposto
no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao Federal.

9.7 Da habilitagdo técnica. O fornecedor deverd:

a) Apresentar atestados ou certidoes de capacidade técnica em nome da licitante,
pessoa juridica, e fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove aptiddo da licitante para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao.

b) Disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da Contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.8 Da habilitacao econémico-financeira. O fornecedor apresentar:
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a) O fornecedor devera apresentar Certidao Negativa de Faléncia,

Recuperacao Judicial e Extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica. No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certidao
devera apresentar data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a
data da contratacao.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer dos
atos previstos no art. 155 da Lei n? 14.133/2021, quais sejam:

10.1.1 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

10.1.2 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;
10.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

10.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

10.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado;

10.1.8 Apresentar declaracdao ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

10.1.9 Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
10.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa
quanto as condi¢des de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

10.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

10.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.
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10.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sang¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste instrumento, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 até o 10.1.7 deste Termo de Referéncia,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave.

10.3 Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para a Camara Municipal de Viana.;

10.4 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditéorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n®
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n? 9.784, de 1999

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de
recursos especificos consignados no orcamento da Camara Municipal de Viana.

11.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo or¢amentaria:
33903900000-0utros Servigos de Terceiros pessoa juridica-Ficha 11

12. DA LEI ANTICORRUPCAO

12.1 Para a execuc¢do do contrato e/ou instrumento equivalente a este, nenhuma
das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta
propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo,
compensacdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de
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forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele
nao relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaborares.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 O procedimento sera divulgado no Diario Oficial dos Municipios - DOM e no
site da Camara Municipal de Viana.

13.2 A validade da proposta, quando ndo disposto prazo especifico, sera de 30
(trinta) dias e no valor apresentado estdo incluidos todos os custos, com
Transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com os objetos da contratacao.

13.3 Os casos omissos deverado ser dirimidos de acordo com a Lei n? 14.133/2021.
13.4 Este Termo de Referéncia foi elaborado pela Secretaria de Servigos, Compras
e Contratos Filipe Lawrence Barbosa Silveira cujos esclarecimentos e informagdes
poderdao ser prestadas, através do telefone (27) 3255-2955 ou e-mail:
sec.compras@camaraviana.es.gov.br;

13.5 Submete-se o presente Termo de Referéncia a consideracdo a Autoridade

superior competente, para analise e determinagdo quanto a contratacao.

Viana/ES, 04 de abril de 2024.

Filipe Lawrence Barbosa Silveira
Secretario de Servigos, Compras e Contratos
Matricula: 1447

ACEITE DO TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.2 568/2024

Considerando atendidos os requisitos solicitados, autorizo seguimento do presente para cota¢do de pregos e
formacgdo de planilha consolidada.

Viana, 04/04/2024.
Joilson Broedel

Presidente
Camara Municipal de Viana
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