INSTITUTODE

PREFEITURA DA

E
SERRA | SERVboresbaserra s

EDITAL SIMPLIFICADO — CONTRATAGAO DIRETA - DISPENSA ELETRONICA N2 008/2026
(PROCESSO N2 570/2026) - ID CidadEs Contratag¢Ges: 2026.069E0800001.09.0009

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICiPIO DE SERRA - IPS, por
meio de seu Agente de Contratacao e Equipe de Apoio, designados por ato da Diretoria
Executiva, torna publico que realizard procedimento de CONTRATACAO DIRETA, NA
MODALIDADE DISPENSA DE LICITACAO, NA FORMA ELETRONICA, com fulcro no artigo 75, inciso
I, da Lei Federal n? 14.133/2021, regulamentada no ambito municipal pelo Decreto Municipal
n2 5.619, de 29 de dezembro de 2023, pela Lei Municipal n? 5.875/2023, e com incidéncia do
tratamento favorecido e diferenciado estabelecido pela Lei Complementar Federal n2
123/2006, consoante as condi¢Ges estabelecidas neste Edital Simplificado e em seus anexos.

Data da Sessao Publica:

17/09/2026

Horario de Abertura:

09:00 horas

Duragdo da Sessao de Lances:

Minimo de 06 (seis) horas ininterruptas
(Decreto n2 5.619/2023)

Enderego Eletronico de Realizagdo:

https://licitacoes-e2.bb.com.br/

Critério de Julgamento:

Menor Precgo (Global)

Regime de Participagao:

Exclusivo para ME/EPP/MEI (Art. 48, |, Lei
Complementar n2 123/2006)

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. A presente contratacdo direta tem por objeto a aquisicdo de Material de Expediente (300
Caixas de Arquivo Morto em Plastico Polionda na cor Azul) para suprir as necessidades de
protecdo, conservagdo e arquivamento de documentos e processos
administrativos de beneficios previdencidrios no ambito da Sede do IPS, conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e em seu Termo de Referéncia (Anexo ).
1.2. A contratacdo sera formada por 01 (um) item em lote Unico, conforme tabela a seguir:

organizacgao,

Lote

Item

Descrigao técnica resumida da solucao

Medida

Qnt

Prego Unitario

LOTE
UNICO

Caixa de Arquivo Morto em Plastico Polionda:

Material: Plastico Polionda em Polipropileno (PP),
garantindo alta durabilidade, resisténcia a umidade,
atoéxico e de facil higienizagao.

Cor: Azul (conforme retificagdo expressa do setor
requisitante).

Dimens6es minima e proximadas: 340 a 360 mm x
Largura: 1 30 a 180 mm x Altura: 240 a 252 mm.

Validade Minima: 01 (um) ano a partir da entrega
pela contratada, com registro visivel da data de
fabricacdo e validade na embalagem.

Unid.

300

RS 5,6003
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TOTAL 300 1.680,09

1.3. Em caso de divergéncia formal entre as informagdes cadastradas na interface do sistema
eletronico e as descricdes detalhadas do Termo de Referéncia (Anexo Il), prevalecerdo
rigorosamente as disposicdes do Termo de Referéncia.

2. CONDICIONANTES PARA A PARTICIPACAO

2.1. A participagdao na presente dispensa eletronica ocorrerd exclusivamente pelo enderego
eletrénico https://licitacoes-e2.bb.com.br;

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal eletronico
https://licitacoes-e2.bb.com.br/aop-inter-estatico/treinamento, para acesso ao
sistema e operacionalizagao;

2.1.2. 0 fornecedor é o responsavel por qualquer transa¢ao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema (licitacoes-e), ndo cabendo ao provedor do Sistema
ou ao orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados;

2.2. Nao poderdao participar, direta ou indiretamente, desta dispensa eletrénica os
fornecedores:

2.2.1. Que ndo atendam integralmente as exigéncias de Qualificacao Técnica e Habilitacao
previstas neste edital e seus anexos;

2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representac¢ao legal no Brasil com poderes expressos
parareceber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedac¢des:

a) Pessoa Fisica ou Juridica que se enquadrem nas vedacdes do Artigo 14 da Lei Federal
n? 14.133/2021, em especial pessoas juridicas suspensas ou impossibilitadas de
licitar/contratar em decorréncia de sangdes vigentes impostas pela Administracdo
Publica do Municipio da Serra/ES;

b) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) Pessoa juridica estrangeira que ndo tenha representacdo legal no Brasil;

d) Pessoa Fisica ou Juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

3. INGRESSO NO CERTAME E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor no ambiente de disputa eletrénica dar-se-d& mediante o
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cadastramento prévio de sua proposta de preco inicial diretamente no sistema até a data
e hora assinaladas para o inicio da sessao publica.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema (licitacoes-e), a proposta com a
descricdao do objeto ofertado, a marca do produto (quando for o caso) e o preco, até a
data e o hordrio estabelecidos para abertura do inicio da etapa de lances;

3.2.1. A propostatambém deverd conter declaragao de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. A apresentacgao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde neste aviso e seus anexos | -
Documentos de habilitacdo; Il - Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos.

3.7. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “SIM” ou
“NAO” em campo préprio do sistema eletronico, as seguintes declarages:

3.7.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.7.2.  Quecumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49;

3.7.3.  Que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

3.7.4. Que assume a responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.7.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n© 8.213/91;

3.7.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
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e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituigao.

4. FASE DE LANCES

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

A partir das 09:00h da data estabelecida neste Edital de Contratagao Direta, a sessao
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico;

4.1.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor de cada item.

O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema;

4.2.1. O intervalo minimo de diferenca de valores (ou percentuais) entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que
cobrir a melhor oferta é de R$ 0,05 (cinco centavos) por unidade.

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerda aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema;

Caso o fornecedor ndo envie lances ao longo da fase de disputa, o sistema computara de
forma automatica o valor original de sua proposta inicial para fins de classificacdo;

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor;

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacdo.

4.6.1. O encerramento da disputa eletronica ocorrerd de forma totalmente automatica
no horario estipulado pelo sistema, sendo vedada qualquer prorrogacao manual
por parte do Agente de Contratagao ou a utilizagdo de mecanismos aleatdrios.

5. PROCEDIMENTO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E AMOSTRA TECNICA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagao
ao estipulado para a contratacao, acompanhada das comprovac¢des técnicas requeridas;

Sendo o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessdario, de
documentos complementares, adequada ao lance vencedor;

O prazo minimo de validade das propostas comerciais serd de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data de abertura da sessdo de lances;

No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
poderd haver a negociacao de condi¢gdes mais vantajosas:

5.4.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado a melhor proposta, para que seja obtida melhor proposta com
preco compativel ao estimado pela Administracao;

5.4.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
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negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratagao;

5.4.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado serd registrado no
relatério do procedimento da dispensa eletronica.

5.5. Ocritério de julgamento sera o melhor prego por item;
5.6. Constituem motivos imperativos para a desclassificagcao imediata da proposta:
5.6.1. Preco global final superior ao limite fixado pela Administrag¢dao do IPS;

5.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

5.6.4. N3do tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao.

5.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdao da
proposta. A planilha poderad ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracao do preco;

5.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas.

5.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao;

5.9. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.10. Apresentacao e Avaliacdao de Amostra:

5.10.1. Como condicdo para julgamento definitivo e adjudicacdao do objeto, a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar deverd apresentar 01 (uma)
unidade de amostra do produto no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds a
convocagao;

5.10.2. A amostra sera avaliada pela equipe técnica do IPS para atestar a resisténcia
mecanica do polionda, as travas laterais/tampa, as dimensdes e a cor azul;

5.10.3. Caso a amostra seja rejeitada, a licitante serd desclassificada e a subsequente
convocada para apresentar sua amostra.

6. DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

6.1. A empresa arrematante devera comprovar sua regularidade juridica, fiscal, social e
trabalhista no prazo de até 02 (duas) horas apds solicitagdo via sistema, mediante a
apresentagdo dos documentos exigidos no ANEXO | deste Edital.

7. DO MODELO DE EXECUCAO, RECEBIMENTO E GESTAO
7.1. Prazo de Entrega: O fornecimento serd realizado em remessa Unica no prazo de até 15

(quinze) dias Uteis, contados do recebimento formal da Ordem de Fornecimento / Nota
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de Empenho.

Local e Horario de Entrega: Sede do IPS, localizada na Rua Maestro Anténio Cicero, n?
269, Serra Sede, Serra/ES, de segunda a sexta-feira, das 09h00min as 16h00min.

Substituicdo por Inconformidade: Em caso de defeito ou avaria, a Contratada devera
substituir o material recusado no prazo mdaximo de 05 (cinco) dias Uteis, sem 6nus para o
IPS.

8. PROCEDIMENTO DE CONTRATAGAO, FISCALIZAGAO E PAGAMENTO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd emitida Nota
de Empenho acompanhada da respectiva Ordem de servigco/fornecimento;

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente, serd exigida a comprovacao
das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia da contratacao;

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

8.3.1. Referida Nota estd vinculada ao contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n2 14.133, de 2021;

8.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacado Direta e seus anexos;

8.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracido
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei, bem como as regras contidas no
contrato.

Critérios de Liquidacao e Aceite Final:
8.4.1. O Recebimento Provisdrio dar-se-a em até 05 (cinco) dias Uteis apds o protocolo;

8.4.2. O Recebimento Definitivo e consequente aceite técnico para fins de faturamento
ocorrerdo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds o Recebimento Provisério;

8.4.3. O pagamento sera processado em parcela Unica (preco global ajustado ao lance),
em até 10 (dez) dias uteis contados da data de emissdo do ateste definitivo na
Nota Fiscal/Fatura, mediante a comprovacdo concomitante da regularidade
fiscal e trabalhista da instituicdo prestadora perante as certiddes exigidas na
habilitacao;

8.4.4. O fluxo financeiro de desembolsos do IPS-ES ocorre de forma concentrada nas
datas dos dias 05, 15 ou 25 de cada més, devendo a liquidacao final da fatura
atestada ser programada para a data de corte imediatamente subsequente mais
benéfica, respeitado o teto legal de pagamento.

9. PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1.

Na hipotese de descumprimento injustificado das obrigacdes assumidas neste Edital, no
Termo de Referéncia ou no instrumento contratual correspondente, a Contratada
sujeitar-se-a, garantido o contraditério e a ampla defesa no prazo legal, as seguintes
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penalidades dispostas na Lei n2 14.133/2021 e Decretos Municipais da Serra/ES:

9.1.1. Adverténcia: Aplicada por escrito em casos de infragdes de natureza leve;
9.1.2. Multas Administrativas:

a) Moratdria: De 0,3% (trés décimos por cento) ao dia por atraso
injustificado na entrega do material, calculada sobre o valor do empenho,
limitada a 30 (trinta) dias de atraso;

b) Compensatéria: De 15% (quinze por cento) sobre o valor total do
contrato/empenho por inexecugdo parcial ou total;
9.1.3. Impedimento de Licitar e Contratar: Pelo prazo de até 03 (trés) anos perante o
Municipio da Serra/ES;

9.1.4. Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar: Pelo prazo de 03 (trés) a
06 (seis) anos perante a Administracao Publica direta e indireta.

10. MATRIZ FINANCEIRA E RECURSOS ORGAMENTARIOS

10.1. Os impactos financeiros gerados pela execucdo do presente objeto correrdo integralmente a
conta de dotagdes préprias consignadas no orcamento vigente do Instituto de Previdéncia dos
Servidores da Serra (IPS-ES), estando classificadas sob a seguinte rubrica previdencidria:

10.1.1. Classificacdo Funcional / Atividade: 25.2501.09.122 (Manutenc¢do Administrativa do
Regime Préprio)
Elemento de Despesa / Natureza: 3.3.90.30.16 (Material de Expediente, exceto medicamentos)

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento serda divulgado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, bem
como no Portal de Publica¢des do IPS (https://transparencia.ips.es.gov.br/licitacoes) e no
Diario Oficial do Estado;

11.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

11.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

11.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando- se os menores precgos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas;

11.2.3. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento;

11.2.4. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao
de habilitacao, conforme o caso.

11.3. Os documentos solicitados (proposta ajustada, documentos de habilitacio ou
documentacBes complementares) deverdo ser enviados no prazo maximo de 1 (um dia)
apos o pedido, salvo:

11.3.1. Se perto do encerramento do expediente oficial, quando o agente de
contratacdo podera conferir prazo maior visando prosseguir a andlise em dia util
subsequente;
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11.3.2. Se pela complexidade do objeto ou tamanho do lote houver necessidade conferir
prazo maior.

Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico;
Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os anexos abaixo;

Os fornecedores se submetem as sang¢des previstas na lei 14.133 de 2021, bem como
aquelas expressamente previstas no Termo de Referéncia e nos anexos deste Aviso de
Dispensa Eletronica.

Integram este Edital Simplificado:
11.8.1. ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitacdo;
11.8.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia.

RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGCAO E MODELAGEM

12.1.

As diretrizes, especificacdes e modelagens técnicas que serviram de suporte a presente
minuta foram elaboradas pela Equipe de Planejamento da Contratacdo (EPC) do IPS-ES,
com fulcro nas informacdes documentadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP) assinado
pelo Presidente da Comissdao de Pré-Gestdo, Marcelo Adami Lopes, e pela servidora
Verdnica Angélica Philippini. Esclarecimentos adicionais poderao ser formalizados via e-
mail institucional: administrativo@ips.es.gov.br.

Serra -ES, 10 de setembro de 2026.

HELDER CATARINO DA Assinado de forma digital por
S| LVA HELDER CATARINO DA SILVA
TAVARES:57735034768
TAVARES:57735034768 Dados: 2026.09.10 10:25:13 -03'00'
Helder Catarino da Silva Tavares
Diretor Administrativo e Financeiro — DAF

Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio da Serra
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ANEXO|

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitacdo juridica:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis (Junta
Comercial);

Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual (CCMEI);

Sociedade empresaria ou sociedade limitada: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
consolidado em vigor devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1.
2.2.

2.3.
2.4.
2.5.
2.6.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido (RFB/PGFN), abrangendo contribui¢Ges previdenciarias;

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho;
Certidao Negativa de Débitos perante a Fazenda Estadual do domicilio da licitante;

Certidao Negativa de Débitos perante a Fazenda Municipal do domicilio da licitante.

3.  Qualificagao Econbémico-Financeira e Técnica:

3.1.

3.2.

3.3.

Revisado por:

Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica;

Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando o fornecimento pertinente e compativel com o objeto;

Declaracdo de cumprimento do disposto no art. 72, XXXIll, da Constituicdo Federal
(vedacdo ao trabalho de menor).

Rafael Barcelos da Silva
Membro da Equipe de Apoio ao Pregdo Eletronico
Portaria IPS n2 186/2026
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO PROCESSO
ADMINISTRATIVO N°: 570/2026 DATA DA ELABORAGAO:
18/10/2026

Elaborado em conformidade com a Lei Federal n° 1 4.1 33/2021 e Decreto Municipal n° 5.61
9/2023

{ DEFINIGAO DO OBJETO

1.1.0 presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢cao de Materiais de Expediente
(Caixas de Arquivo Morto em Plastico Polionda) para suprir as necessidades de organizagao,
conservagao e arquivamento de documentos em suporte papel formato Oficio no ambito da Sede
do Instituto de Previdéncia dos Servidores (IPS), conforme condigdes, quantidades e
especificacoes estabelecidas neste documento.

1 .2. 0 objeto desta contratagdo possui natureza de bem comum, cujos padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por este instrumento, por meio de especificagdes
usuais de mercado, nos termos do art. 6,, inciso Xlll, e art. 20 da Lei Federal n, 1 4.1 33/2021 .

) FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

Necessidade da Contratacdo: A aquisicdao faz-se necessaria para garantir a adequada
conservagao, protegdo contra umidade, organizagao e rapido manuseio dos acervos
documentais e processos administrativos sob guarda do IPS. 0 Instituto de Previdéncia dos
Servidores ndo possui contrato vigente para este objeto.

Alinhamento ao Planejamento: A demanda encontra-se devidamente alinhada ao Planejamento
Institucional e ao Plano de Contratagdes Anual do IPS, atendendo ao Principio do Planejamento
consagrado no art. 5, da Lei Federal n, 1 4.1 33/2021 .

Fundamentagdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP): Conforme demonstrado no ETP, a
aquisicao direta de produtos de pronta entrega junto ao mercado especializado revelou -se a
solugdo mais vantajosa tecnicamente e economicamente, superando opg¢ées como outsourcing
de compras ou adesao a atas de registro de precos terceiras, garantindo eficiéncia
administrativa e agilidade.

! ENQUADRAMENTO LEGAL E MODALIDADE DE LICITAGAO

Enquadramento Legal: A presente contratagdo observara as disposi¢oes da Lei Federal n, 1 4.1
33/2021 e do Decreto Municipal n, 5.61 9/2023.

Modalidade de Licitagdo / Forma de Contratacio:

« Modalidade: Dispensa, na forma eletrénica, adotando-se o critério de julgamento pelo
Menor Preco por Item / Global, nos termos do Art. 75, inciso | | , da Lei n, 1 4.1 33/2021 .

{ DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO E ESPECIFICAGAO TECNICA

Detalhamento do Item e Quantitativo Estimado:
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SERRA

Descricdo 6
Unidad

e e

Especificagdo Técnica
Detalhada

Caixa de Arquivo Morto
em Plastico Polionda

Aplicagées:
Armazenamento e

prote¢ao de
documentacao no

formato papel Oficio.

v Construcdo:
Montagem rapida e
facil, com sistema de
travamento na tampa
e nas laterais. Possui
lacunas impressas
para inclusao de
informagdes que
facilitam a
organizagao. Permite
armazenamento na
vertical ou horizontal.

Unid. 300

Material: Plastico

Polionda em
Polipropileno  (PP),
garantindo alta

durabilidade, resisténcia
a umidade, atéxico e de
facil higienizagao.

» Cor: Verde.

Quantidad

INSTITUTODE
PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DASERRA |IPS

Preco Preco
Unitario Total
Estimad o Estimad o

(R$) (R$)

R$ 5,6003 R$
1.680,09

RUA MAESTRO ANTONIO CiCERO, 269 — CENTRO — SERRA/ES CEP: 29.176-100 — TEL: (27) 3089-4800
CNPJ: 27.451.574.0001/32 — www.ips.es.gov.br



PREFEITURA DA INSTITUTODE
SERRA PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DASERRA |IPS

» Dimensées minimas e
aproximadas:

Comprimento: 340 a
360

mm x Largura: 1 30 a 1
80 mm x Altura: 240 a

252 mm.
Descriggo  / Preco Preco
Especificagao Técnica : : Unitario  Total
It Unidad tidad .
© Detalhada niaa Quantida Estimad o Estimad o
m e e (R$) (R$)

Acomodac¢io/Embalage
m: Os produtos deverao
ser embalados
adequadamente para
garantia de protegao
durante o transporte e
estocagem.

* Garantia: Minima de 3
(trés) meses contra
defeitos de fabricac3o.

* Validade Minima: 1
(um) ano a partir da
entrega pela
contratada, com
registro visivel da data
de fabricacdo e
validade na
embalagem.

i REQUISITOS DA CONTRATAGAO E QUALIFICACAO DA CONTRATADA

Habilitagdo Juridica e Fiscal: A contratada devera comprovar regularidade juridica, fiscal, social e
trabalhista, mediante apresentacdo dos documentos e certidées negativas de débito (CNDs)
exigidas pela legislacdo patria (Lei n 1 4.1 33/2021 , arts. 62 a 70).

Amostras e Critérios de Aceitac3o:
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« Como condigado para julgamento da proposta e adjudicagdo do objeto, a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar devera apresentar 01 (uma) amostra do
produto no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apés a solicitacdo do Agente de Contratagdo
/ Pregoeiro.

- A amostra sera avaliada pela equipe técnica do IPS para verificagdo da conformidade
com as especificacées descritas no Item 4 deste TR (resisténcia do Polionda, sistema de
travamento, dimensdes e qualidade de acabamento).

- Caso a amostra seja rejeitada por descumprimento das especificacées, a licitante sera
desclassificada e a proxima colocada sera convocada para apresentar sua amostra.

Garantia de Fabricacdo e Vida Util:

« Garantia: 0 produto devera possuir garantia minima de 03 (trés) meses contra defeitos de
fabricacdo, contados a partir do recebimento definitivo.

« Vida Util Estimada: 0 material fornecido devera apresentar qualidade e resisténcia que
assegurem vida util minima de 01 (um) ano em condigdes normais de uso e
armazenamento.

§ MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Parcelamento: 0 fornecimento sera realizado em remessa unica (ndo parcelado), tendo em vista
a modicidade do quantitativo (300 unidades), a pronta entrega no mercado e a otimiza¢do dos
custos operacionais de recebimento.

Prazo de Entrega: 0 material devera ser entregue integralmente no prazo maximo de até 1 5
(quinze) dias uteis, contados do recebimento formal da Ordem de Fornecimento / Nota de
Empenho.

Local e Horério de Entrega: 0 material devera ser entregue na Sede do IPS, localizada no
Municipio da Serra/ES, de segunda a sexta-feira, das 09h00min as 1 6h00min, com
agendamento prévio junto ao setor responsavel pelo almoxarifado/recebimento.

I MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZAGCAO

Acompanhamento e Fiscalizagdo: A gestdo e a fiscalizacdo da contratagdo serdo exercidas por
servidor designado por Portaria do Presidente do IPS, nos termos do art. 1 1 7 da Lei Federal n
1 4.1 33/2021 , a quem competira registrar eventuais ocorréncias, notificar a contratada e atestar
as notas fiscais para fins de pagamento.

Recebimento do Objeto (art. 1 40 da Lei Federal n° 1 4.1 33/2021 ):

« Provisoriamente: No ato da entrega, para efeito de posterior verificacdo da conformidade
do material com as especificagdes contidas na proposta.

« Definitivamente: Em até 05 (cinco) dias uteis apds a entrega provisoéria, mediante termo
detalhado que ateste a adequacdo e aceitacdo do material fornecido.

Substituicdo por Inconformidade: Em caso de desconformidade, defeito ou avaria, a Contratada
devera providenciar a substituigdo do lote recusado no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
sem qualquer 6nus adicional para o IPS.
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t ESTIMATIVA DE PRECOS E DOTAGCAO ORCAMENTARIA

i Estimativa de Custos e Valor Global:

« 0 valor unitario estimado é de R$ 5,6003 (cinco reais e sessenta centavos), perfazendo o
valor total estimado de R$ 1 .680,09 (um mil seiscentos e oitenta reais e nove centavos).

- A estimativa de custos foi obtida mediante pesquisa de mercado em sitios eletrénicos e
fornecedores do ramo, nos termos do art. 23 da Lei Federal n 1 4.1 33/2021 e
regulamentag¢des municipais aplicaveis. O valor de referéncia consolidado do certame
integra o Mapa de Precos Anexo ao processo.

? Adequacdo Orcamentaria / Dotacido Or¢amentaria:

- As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos
orcamentarios previstos no Or¢camento do IPS para o exercicio de 2026, sob a seguinte
classificacdo orcamentaria:

o Unidade Gestora / Org3o: Instituto de Previdéncia dos Servidores (IPS).

o Elemento de Despesa / Natureza da Despesa: 3.3.90.30.00 — Material de
Consumo (Material de Expediente).

o Fonte de Recurso: Recursos Préprios / RPPS.

o Reserva Orgamentiria: A indicagdo formal da dotagdo orgamentaria especifica
constara na Nota de Reserva Orcamentaria anexada aos autos da contratacio
antes da abertura do certame / emissio da nota de empenho.

) CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9 Condicoes de Pagamento: O pagamento sera efetuado em parcela unica no prazo de até 1 0
(dez) dias uteis apés a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo e apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato.

? Comprovagio da Regularidade: Para efetivagdo do pagamento, a Contratada devera comprovar
a manutencdo das condigdes de regularidade fiscal e trabalhista exigidas na habilitagao.

1 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

10.1. Em consonanciacomoart. 5eart.11,1V,dalLein14.133/2021 e com as diretrizes
sustentaveis do IPS:

- Todaa documentagao contratual, faturas e comunicacées deverio tramitar
prioritariamente por meio eletronico, evitando-se o uso desnecessario de papel.

« As embalagens de protecdo do transporte deverio ser confeccionadas preferencialmente
em materiais reciclaveis.

« O material fornecido (Polipropileno - PP) deve ser 1 00% reciclavel.
fi OBRIGACOES DAS PARTES
11 .1. Obrigagoes da Contratada:
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Entregar o objeto rigorosamente dentro das especificagdes e prazos acordados;

Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos decorrentes da entrega (frete,
carga e descarga);

Substituir os materiais defeituosos ou fora das especificagées no prazo fixado;

Manter durante toda a execugdo da contratacdo as condi¢ées de habilitagdo e qualificagdo
exigidas;

Cumprir a legislagdo aplicavel a prote¢do de dados pessoais (LGPD - Lein 1 3.709/201 8).

11 .2. Obrigagées da Contratante:

Proporcionar as condigées necessarias para que a Contratada possa efetuar a entrega dos
materiais;

Acompanhar e fiscalizar o recebimento dos materiais através do servidor designado;
Emitir o termo de recebimento definitivo apés a verificagdo e aceitagdo do material;

Efetuar o pagamento dentro do prazo pactuado.

? DAS SANSOES ADMINISTRATIVAS

1 2.1 . 0 atraso injustificado na entrega do objeto ou o descumprimento parcial ou total das
obrigagdes sujeitara a Contratada as sangdes administrativas previstas nos artigos 1 55 a 1 63 da
Lei Federal n* 1 4.1 33/2021 , sem prejuizo da aplicagdo das multas regulamentadas pelas
normas municipais aplicaveis.

Serra/ES, 1 8 de agosto de 2026.

Verénica Angélica Philippini

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia

Helder Catarino da Silva Tavares

Responsavel pela aprovacdo do Termo de Referéncia
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