SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
DEPARTAMENTO DE ORCAMENTO E FINANCAS
GRUPO FINANCEIRO SETORIAL

TERMO DE REFERENCIA

Aquisicao de Certificado Digital e-CNPJ A1 e A3 - PCES

Vitéria/ES, 11 de agosto de 2025.
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
DEPARTAMENTO DE ORCAMENTO E FINANCAS «
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DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Seguranca Publica

Defesa Social

ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

Aquisicao nos termos da tabela abaixo, conforme condigées e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia:

GRUPO |

VR UNIT.

DESCRIGAO / : VALOR TOTAL
ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANT :\.III-;IOE«)“ZIMO POR POR ITEM

ITEM:

CERTIFICADO
DIGITAL
PESSOA
1 ﬁﬁﬁﬁﬁﬁg' Servigo 1 91,17 91,17
MESES -
ARQUIVO - NO

COMPUTADOR

CERTIFICADO
DIGITAL
PESSOA

2 JURIDICA E- Servico 1 206,47 206,47
CNPJ A3/ 36
MESES — COM
TOKEN
TOTAL 297,64

Aquisicao nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia:

GRUPO |

ITEM: | ESPECIFICAGAO | Responsavel QUANTI | VALOR
DADE ESTIMADO

01 e-CNPJ no | POLICIA CIVIL - 01 R$ 91,17

computador, CNPJ:

Certificado Digital | 27.470.897/0001-73
A1 — 12 meses -
padrao ICP-Brasil
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02 e-CNPJ com token, | POLICIA CIVIL - 01 R$ 206,47
Certificado Digital | CNPJ:

A3 — 36 meses - |27.470.897/0001-73
padrao ICP-Brasil
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 297,64

Valor total estimado: R$: 297.64 (duzentos e noventa e sete reais e
sessenta e quatro centavos).

Os seguintes itens serao agrupados:
a) Os itens serdao agrupados.
Caracteristicas minimas:

(a) Certificado digital do tipo A1 para pessoa juridica, com instalagdo no computador,
padrao ICP-Brasil, com prazo de validade de 12 (doze) meses;

(b) Certificado digital do tipo A3 para pessoa juridica, com TOKEN, padrao ICP-Brasil,
com prazo de validade de 36 (trinta e seis) meses;

(c) Devera permitir a utilizagdo para assinatura de documentos eletrénicos, acesso as
principais aplicacbes como: Receita Federal: e-CAC, CAGED, IRPF, RAIS, SICONFI,
DPREV; Governo: PagTesouro, Empresa Simples, SISCONSIG; Justiga: e-DOC, e-PET,
e-STJ, STJ, STF; entre outros;

(d) Certificado aderente padrao do Comité Gestor da ICP Brasil;
(e) O item engloba o respectivo servigo de autoridade de registro;

(f) Emissao do certificado por videoconferéncia ou presencialmente nas dependéncias
da contratante ou da contratada no municipio de Vitéria/ES;

Os bens objeto desta contratagcdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 5.352-R/2023.

O prazo de vigéncia da contratagdao, considerado o cronograma de execugao
desenvolvido, sera de acordo com a validade dos certificados digitais, tendo sido
definido com base nas seguintes razées: prazo padrao de validade de certificados
digitais no mercado.

Aquisicao de certificados digitais inserida no PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL
2025, conforme o documento #95 - 2025-X9LM6V - PLANO DE CONTRATACAO
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ANUAL 2025 - REPUBLICAGAO FEV, no processo 2024-FS62W - PLANO DE
CONTRATAGCAO ANUAL 2025 PCES.
2 - FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamentagcdo da Contratacido e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Da Subcontratagao

4.1 - Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Da Garantia de Execucao

4.2 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar e com base no
valor do material ou servigo.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1 - O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados da assinatura da ordem
de fornecimento/servigo, em remessa unica.

5.2 - Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forga maior.

5.3 - Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco, Av. Nossa Senhora da
Penha, n° 2290 - Santa Luiza - Vitéria / ES,
CEP: 29045-402, ou por e-mail institucional, haja vista a natureza da contratacao.

Garantia, Manutencgao e Assisténcia Técnica
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5.4 - O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Caodigo de Defesa do Consumidor).

5.5 - A garantia sera prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas
condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.6 - A garantia abrange a realizagdo da manutengao corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com
as normas técnicas especificas.

5.7 - Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagdo de
ajustes, reparos e corregdes necessarias.

5.8 - As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deveréao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecgas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

5.9 - Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagcédo ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administragao pelo Contratado
ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.10- O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacao escrita e justificada
do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.11 - Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizagao em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos
trabalhos administrativos durante a execug¢ao dos reparos.

5.12 - Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagao
do Contratante ou a apresentacgao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.13 - O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.14 - A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada
a vigéncia contratual.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Av. Nossa Senhora da Penha, 2290, 12 andar - Santa Luiza —Vitdria - ES. CEP: 29045-402
Tel. (27) 3198-5900 - site: https://pc.es.gov.br/ - CNPJ: 27.470.897/0001-73

2025-L61BXQ - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 11/08/2025 17:17 PAGINA 5/ 20


27)%203198-
https://pc.es.gov.br/

DEPARTAMENTO DE ORCAMENTO E FINANCAS
GRUPO FINANCEIRO SETORIAL GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO
Publica

gg' J SUPERINTENDENCIA DE ADMlNlSTRACAO E FINANCAS
*’U

241

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.3 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢ao do objeto,
do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5 - Além do disposto acima, a gestao e fiscalizagao contratual obedecera as seguintes
rotinas:

6.5.1 - Fornecimento do objeto desta aquisicdo, conforme produtos
existentes no mercado;

6.6 - A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°®
5.545-R/2021 e demais condigdes previstas para a contratacao.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

7.1 - Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal ou
comissao designada, consignando em relatdrio informacgdes sobre a simples conferéncia
da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e
demais informacdes constantes na nota fiscal.

7.2 -0s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificagao por escrito da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.2.1 - Caso haja irregularidades que impeg¢am o recebimento provisério, o
fiscal, conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as
respectivas corregoes.
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7.2.2 - Apods o recebimento provisorio, o fiscal devera manifestar-se sobre
o cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do
material recebido com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o
gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 03 (trés) dias.

7.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da
manifestacdo do fiscal prevista no item 7.2.2, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3.1 - Caso haja irregularidades que impegcam o recebimento definitivo, o
gestor, conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as
respectivas corregdes no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

7.4 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 - No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6 - O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nédo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.8 - O recebimento provisoério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacao
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.9 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.9.1 - o prazo de validade;

7.9.2 - a data da emissao;

7.9.3 - os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.9.4 - o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.9.5 - o valor a pagar; e
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7.9.6 - eventual destaque do valor de retengodes tributarias cabiveis.

7.10 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstadncia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.11 - A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

7.12 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengao na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administragdo contratante.

Condigoes de Habilitagao no Curso da Execucgao Contratual

7.13 - A Administracdo devera verificar a manutengdo das condicdes de habilitacdo na
forma do inciso Ill do art. 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

7.14 - Constatado que o Contratado n&o se encontra em situagao de regularidade fiscal
ou trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis regularizar
tal situacédo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicagao de sangdes.

7.15 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacao do procedimento de aplicacdo de sancdes.

7.16 - Em nao sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.17 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificagcdo da multa, se a empresa
ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracéo decidir sobre
iniciar ou nao procedimento de rescisao do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar
que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse
publico.

7.18 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os
créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

Do Prazo de Pagamento

7.19 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°® 5545-R/2023.
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7.20 - Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data
de vencimento da obrigagao.

7.21 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM = VFX 12 X ND
N 100 © 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

7.22 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.23 - A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.24 - Se houver alguma incorregao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentagao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus
ou corregao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.25 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.27 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.27.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdao retidos na fonte, quando da realizagdao do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.28 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retencéao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8 -FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selegao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Dispensa de Licitagao, sob a forma Eletrénica, com adog¢&o do critério de julgamento
pelo menor preco.

“Art. 75. E dispensavel a licitaggo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servicos e compras;”.

8.2 - A justificativa para adogao do referido critério € a economicidade.

Da Forma de Fornecimento

8.3 - O fornecimento do objeto sera integral.

8.4 - A justificativa para adogao da referida forma é a natureza e a utilizagdo do objeto
contratado.

Das Exigéncias de Habilitagao

8.5 - Para fins de habilitagdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no
Apéndice “A” deste Termo de Referéncia.

8.5.1 - JUSTIFICATIVA DOS REQUISITOS DA QUALIFICAGAO TECNICA
8.5.2 - Os requisitos de habilitagdo devem constar do Apéndice A deste

Termo de Referéncia.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 297,64 (duzentos e noventa

e sete reais e sessenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos
na Planilha de Aquisicao e Mapa Comparativo de Precos.

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

10.2 - A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgao:

a) Gestao/Unidade: 450102 - PCES;

b) Fonte de Recursos: 500 - Recursos n&o vinculados de Impostos;
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C) Programa de Trabalho: 10.45.102.06.181. 0561. 2903 - INVESTIGACAO E
POLICIA JUDICIARIA;
d) Elemento de Despesa: 339040 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO - PESSOA JURIDICA;
e) Plano Interno: 000001 - Nao Definido.

10.3 - A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

11 - MAPA DE RISCOS

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
DEPARTAMENTO DE ORCAMENTO E FINANCAS
GRUPO FINANCEIRO SETORIAL

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Seguranca Publica

Defesa Social

RISCO 1 Falta de participantes na aquisi¢cao

Dano Nao aquisicao do certificado

Impacto Baixo (X) Médio ( ) Alto ( )

Probabilidade Baixa (X) Média ( ) Alta ()

ACOES PREVENTIVAS RESPONSAVEL PRAZO
Divulgagéao a diversos CPL 05 (cinco) dias uteis
fornecedores.

ACOES DE CONTIGENCIA RESPONSAVEL PRAZO
Aquisicao do certificado coma | GFS 10 (dez) dias uteis
utilizacao de suprimento de

fundos PCES

Vitéria/ES, 11 de agosto de 2025

ISAC COLONNA RIBEIRO

Grupo Financeiro Setorial - GFS
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ANEXO | - A DO TERMO DE REFERENCIA

1 - Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1.1 - Habilitagao juridica

1.1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacao em todo o territério nacional;

1.1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

1.1.3 - Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://lwww.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao
de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucido Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.1.6 - Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatoério de seus administradores;

1.1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro onde
tem sede a matriz

1.1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
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da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.1.9 - Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP
ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

1.1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS —
CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1111 -0Os documentos apresentados deverao estar
acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagao
respectiva.

1.2 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

1.2.1 -Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentagao de certidao expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo (FGTS);

1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

1.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da
sede da licitante.

1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for
sediada a empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede
nao for deste Estado).
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1.2.7 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da
licitante, os documentos exigidos neste item também deverao ser
apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a
exigéncia de apresentagao dos documentos relativos a sua matriz.

1.2.8 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigcao mediante a apresentagao de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

1.29 -0 fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

1.2.10 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte
ou equiparadas, nao se exige comprovacao de regularidade fiscal
para fins de habilitacdo, mas somente para formalizagdo da
contratagao, observadas as seguintes regras:

1.2.10.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitagao, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal,
mesmo que apresentem alguma restrigao.

1.2.10.2 - Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal
ou trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, para a regularizagao da documentagao, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissado de eventuais certidoes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa.

1.2.10.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administragao Publica, ser prorrogado por igual periodo.

1.2.10.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgao competente para emissao
de certidoes comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a
licitante podera apresentar a Administracido outro documento que
comprove a extingao ou suspensao do crédito tributario, respectivamente,
nos termos dos arts. 156 e 151 do Cdédigo Tributario Nacional,
acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

1.2.10.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de
10 (dez) dias, contado da apresentagao dos documentos a que se refere o
paragrafo anterior, para apresentar a certidao comprobatéria de
regularidade fiscal ou trabalhista.
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1.2.10.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administragao Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez,
se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgao competente
emitir a certidao.

1.2.10.7 - A formalizagao da contratacao fica condicionada a regularizagao
da documentagao comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a
contratagcdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes legais, sendo
facultado a Administragcao convocar as licitantes remanescentes e com
elas contratar, observada a ordem de classificagao, ou revogar a licitagao.

1.3 - Qualificagao Econémico-Financeira

1.3.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participagcao na licitagao,
ou de sociedade simples;

1.3.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor - Lei n°® 14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou
certidao emitida pela instancia judicial competente, que certifique
que a interessada esta apta econémica e financeiramente a
participar do procedimento licitatorio, conforme Acoérdao de
Relagao TCU 8271/2011-Segunda Camara;

1.3.3 - Balango patrimonial, demonstracdao de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando;

1.3.4 -indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) 4+ PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

_ ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC

1.3.5 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdao
deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
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1.3.6 - Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos;

1.3.7 - Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com
base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

1.3.8 - Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou
igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagao patriménio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratacgao.

1.3.9 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao
deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdao e poderao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balangco de abertura
(Lei n°® 14.133/2021, art. 65, §1°).

1.3.10 - O atendimento dos indices econémicos previstos neste
item devera ser atestado mediante declaragao assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

1.4 - Qualificagao Técnica
1.4.1 - CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL:

1.4.1.1 - Comprovacao de que a licitante prestou, sem restricao, servigo de
caracteristicas semelhantes ao indicado no Anexo | deste Edital,
considerando-se as parcelas de maior relevancia técnica e financeira e
quantitativos minimos a seguir definidos:

1.4.1.2.1 - Considera-se parcela (s) de maior relevancia e valor significativo,
0 servico contratado sera realizado em parcela unica.

QUALITICAGAO TECNICO-OPERACIONAL

Descricao dos Servicos Quantitativo minimo

CERTIFICADO DIGITAL PESSOA 1
JURIDICA E-CNPJ A1 - 12 MESES -
ARQUIVO - NO COMPUTADOR

CERTIFICADO DIGITAL PESSOA 1
JURIDICA E-CNPJ A3 — 36 MESES

1.4.1.2.2 - A comprovacao sera feita por meio de apresentagcdao de no
minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido
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por pessoa juridica de direito publico ou privado, ou Certidao de Acervo Técnico
(CAT) do Conselho competente.

1.4.1.2.3 - Deverao constar no(s) atestado(s) de capacidade técnica ou CAT
os seguintes dados: nome do CONTRATANTE e do contratado, data de inicio e
término dos servicos; local de execucgao; caracteristicas dos servicos e 0s
quantitativos executados, com a expressa identificacdo dos definidos neste
Edital; e informacao sobre o bom desempenho dos servigos.

1.41.2.4 — Havendo exigéncia legal, os atestados devem ser firmados por
profissionais, representantes da licitante, que possuam habilitagdo no
correspondente Conselho profissional.

1.4.1.25 - No caso de comprovacao da capacidade técnico-operacional por
meio de Certidao de Acervo Técnico - CAT, devera estar expresso em referido
documento que o profissional que a detém estava a época da execucgao da
obra/servigo vinculado a licitante, na forma deste edital.

1.4.1.2.6 - Poderao ser aceitos atestados parciais, referentes a
obras/servigcos em andamento, desde que o atestado indique expressamente a
conclusdo da parcela a ser comprovada, para fins de capacidade técnico-
operacional.

1.4.1.2.7 - O licitante devera comprovar sua experiéncia anterior na
execucao de todos os servigos discriminados.

1.4.1.2.8 - Sera admitido o somatério de atestados, seja para comprovagao
da experiéncia anterior do licitante na execucdo de todos os servigos
discriminados, seja para o atendimento do quantitativo minimo especificado para
cada um deles.

1.4.2 - CAPACIDADE TECNICA PROFISSIONAL:

1.4.21 — Nao é necessaria a comprovagao de que o licitante possui em
seu quadro permanente profissional devidamente reconhecido pelo Conselho
Regional e que seja detentor de no minimo 1 (um) Atestado de responsabilidade
técnica ou Certiddo de Acervo Técnico por execugdo de servicos de
caracteristicas semelhantes aos indicados no ANEXO | deste Edital.
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ANEXO Il - MINUTA DE ORDEM DE SERVICO
Ordem de Fornecimento/Servicon?. _ /

Ref.: Dispensa de Licitagdo n2
A Empresa:

Endereco:

CNPJ:

Telefone:

Autorizamos V.S.2 a fornecer o servico adiante discriminado, observadas as especificacGes e
demais condig¢Bes constantes do Edital e Anexo | da Dispensa de Licitagdo n2. XXXXXXXXXXXXXXXX
e a sua proposta de - Processo n2. | —

|- DO OBJETO
Item Especificagdes (TRANSCREVER AS ESPECIFICAGOES DO OBJETO CONSTANTES NO ANEXO )

Marca/referéncia: ;

Quantidade/Unidade

Valor Unitario em RS

Valor Total em RS -
Il — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Dotag¢do Orgamentaria: As despesas decorrentes da presente ordem de fornecimento correrao
a conta da Atividade: - ; Elemento de Despesa do orcamento

do 6rgdo requisitante para o exercicio de 20XX.

[l — DAS DEMAIS CONDICOES As condigdes de recebimento dos produtos, bem como de
pagamento, obedecerdo ao disposto no Edital e Anexo | da Dispensa de Licitacdo em epigrafe.

(Local), de de

Atenciosamente,

Orgao Licitante
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Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condi¢des estabelecidas.

(Local), _ de de

CONTRATADA
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