PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PJES
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES
PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

(Contratagao de servicos, exceto de informatica)

Projeto Basico/Termo de Referéncia - Servicos N2 2/2025 - SECRETARIA DE FINANCAS E EXECUCAO
ORCAMENTARIA

Orientagdes para elaboracdo do Formulario V-02- Termo de Referéncia encontram-se disponiveis na Intranet do
PJES, em "Norma de Procedimentos" - Formularios da NP 01 - Sistema de Compras, Licitagcdes e Contratos.

1-UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria de Financas e Execu¢dao Orcamentaria |

2- OBJETO:

Emissdao e administracdo de cartdo de pagamento para utilizacdo, pelo Poder Judicidrio do Estado do Espirito
Santo, como meio de pagamento nas suas aquisicdes de bens e servicos em regime de adiantamento
financeiro (suprimento de fundos).

3- OBJETIVO:
Atender a realiza¢do de pequenas despesas urgentes e imprevisiveis, que por sua natureza, ndo podem aguardar os
tramites normais de aplicagdo, conforme normativos vigentes do TJES.

4- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

O regime de adiantamento ou suprimento de fundos é a liberacdo de recursos financeiros a servidor
previamente designado, com a finalidade de realizar pequenas despesas urgentes e imprevisiveis, que por sua
natureza, ndo podem aguardar os tramites normais de aplicacao.

O objeto da contratacdo possibilitard o controle efetivo nos procedimentos referentes a disponibilizagdo de
recursos financeiros as Secretarias do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo e da Justi¢ca de Primeiro
Grau para realizar pequenas de despesas de pronto pagamento em regime de adiantamento financeiro
(suprimento de fundos), previsto no artigo 68 da Lei n? 4.320 de 17 de margco de 1964, que, pelas suas
caracteristicas, exigem tratamento diferenciado.

Atualmente liberacdo de recursos em regime de adiantamento no PJES ocorre em conta corrente aberta para
essa finalidade no Banco Banestes. Cada unidade requisitante do suprimento de fundos possui uma conta
corrente para a movimentacdo dos recursos, cujo pagamento das despesas realizadas ainda ocorrem através
de cheque. E importante ressaltar que os recursos liberados nas contas de suprimento de fundos n3o gera
rendimentos enquanto disponiveis para utilizacdo.

O cartdo de pagamento é uma ferramenta amplamente utilizada na esfera federal para a realizagdo de
despesas relacionadas as atividades governamentais, principalmente em situagdes que exigem rapidez e
praticidade. Ele é parte do sistema de suprimento de fundos, permitindo que despesas administrativas sejam
feitas de maneira mais agil, sem a necessidade de processos mais demorados de liberagdo de recursos.

"O CPGF foi criado para substituir o uso de cheques na Administracdo Publica. Com o cartdo, tudo é feito por
meio eletrénico. Assim, mais do que facilitar o dia a dia da administragcdo e dos servidores para pagamento de
bens, servicos e despesas autorizadas, a iniciativa facilita a prestacdo de contas, confere maior seqguranca as
operagdes e permite total acompanhamento das despesas realizadas com os recursos do governo. "

federal#:~: text—Sugrlmento/ 20de% 20tundos/ 20%C3%A9%20um%20adiantamento%20concedido%20a0%20servidor%20para

Em consultas realizadas em sites de buscas, verificou-se que além de amplamente utilizado na esfera federal,
o cartdo de pagamento também é utilizados por Tribunais de Justica Estaduais, a exemplo o TIMA, TIMG e
TIPIL. Nos citados Tribunais de Justica é utilizado o cartdo corporativo disponibilizado pelo Banco do Brasil,


https://portaldatransparencia.gov.br/entenda-a-gestao-publica/cartao-de-pagamento-do-governo-federal#:~:text=Suprimento%20de%20fundos%20%25C3%25A9%20um%20adiantamento%20concedido%20ao%20servidor%20para

conforme documentacdo acostada aos autos 2346290, 2395273, 2395293, 2417055 e 2417065 .

Na pesquisa sobre o tema, foi mantido contato com o Banco Banestes ( 2458537) a fim de obter informacdes

acerca da

opgao de

cartdo oferecida pela

instituicao

"Cartdo Banestes de Suprimento de

Fundos" https://www.banestes.com.br/adm_publica/cartoes/index_cartoes_adm.html

QUADRO COMPARATIVO CARTAO DE PAGAMENTO

CARACTERISTICAS

CARTAO CORPORATIVO DO BANCO BRASIL

CARTAO BANESTES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Abrangéncia

Internacional

Nacional

Quantitativo de
contas e
titularidade

1 - Conta corrente relacionamento Unica
em nome do Poder Judiciario (Gestor dos

Recursos). Vinculados a esta conta
poderdo ser emitidos cartdes de
pagamento em nome de diversos
portadores;

2 - Possibilidade do Ente Publico definir
tipos de gastos, atribuir limites por dia,
semana ou més para cada portador ou
ramo de atividade.

Uma conta corrente em nome de cada suprido,
configurando um volume maior para controle.

Rentabilidade

Rentabilidade  dos  recursos
aplicacdo e resgates automaticos.

com

Ndo hd rentabilidade dos recursos disponiveis
em conta.

O Gestor dos Recursos podera definir

Utilizacdo dos | . . . ~ .
~ filtros para os tipos de estabelecimentos | Nao possui
cartoes ~ . .
onde o cartdo podera ser utilizado.
Limite de gasto definido com base no artigo 4¢
Os limites de gastos no cartdo poderdo | do Decreto n? 2011-R de 13/08/2008 do
L ser definidos pelo Gestor dos Recursos, | Governo do Estado do Espirito Santo:
Limites de . L. ‘.
astos dentro da previsio orcamentdria e dos | RS 300,00 como valor maximo para cada
g normativos  vigentes, sempre que | despesa realizada e RS 300,00 por més para
necessario, de forma diversificada. saques realizados por meio do Cartao Banestes
de Suprimento de Fundos.
Amplamente utilizado pelo Governo
Adesdo pelos | Federal, bem como por Tribunais de | Utilizacdo pelo Governo do Estado do Espirito

entes publicos

Justica Estaduais, tais como TIMA, TIMG
e TJPI.

Santo.

Considerando o quadro comparativo supra, bem como outras vantagens apresentadas no
documento 2347969 e no endereco eletronico https://www.bb.com.br/site/setor-publico/cartoes/cartao-de-

pagamento-do-governo-federal/:

e Publicidade na utilizacdo de recursos publicos;

e Transparéncia no processo de compra;

e Planejamento, agilidade e controle dos gastos;

e Maior seguranca nas operacgodes financeiras e facilidade na prestacdo de contas;

e Dispensa de licitacdo de acordo com Art.75, IX da Lei Federal n? 14.133 de 2021 - para a aquisi¢do, por
pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servigos prestados por 6rgdo ou
entidade que integrem a Administracdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado.

Sugerimos a contratacdo do Banco do Brasil S/A para a emissdo e administracdo de cartdes de pagamento,



https://www.banestes.com.br/adm_publica/cartoes/index_cartoes_adm.html
https://www.bb.com.br/site/setor-publico/cartoes/cartao-de-pagamento-do-governo-federal/

destinados ao uso do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo, como meio de pagamento para aquisi¢des
de bens e servigos sob o regime de adiantamento financeiro.

5- DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

5.1 O cartdo de pagamento serd confeccionado sob a inteira responsabilidade e encargo do Contratado,
obedecidos aos critérios e padrdes técnicos e de seguranca internacionais.

5.2 O Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo solicitarda ao Contratado a emissao de cartdes para
entrega aos Portadores por ela indicados;

5.3 Do cartdo constara, além dos dados e informacdes obrigatdrios pelos padrées internacionais, o nome do
Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo e do Portador, na forma que vier a ser solicitado pela
Administracdo.

5.4.0 Contratado disponibilizarda mensalmente ao Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo os
demonstrativos de faturas contendo os langamentos que configurem movimentagdo financeira decorrente da
utilizacdo do cartdo de pagamento.

5.5 Além da emissdo e administracdo dos cartdes, o Contratado, através da sua rede de Unidades,
disponibilizara suporte operacional e tecnolégico para utilizacdo do cartdo de pagamento.

6- QUANTIDADE:
Inicialmente a quantidade aproximada de cartdes sera de 71 (setenta e um) cartGes.
7- JUSTIFICATIVA PARA A QUANTIDADE SOLICITADA:

A quantidade solicitada equivale ao numero de contas abertas atualmente destinadas a receber recursos do
suprimento de fundos. O cartdo de pagamento substituira tais contas que posteriormente serdo encerradas.

Cada unidade terda um cartao emitido em nome do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo e do
Portador, conforme detalhamento do item 5.2 deste TR.

Posteriormente poderdo ser solicitados cartGes para Portadores designados como substitutos dos titulares ou
para Unidades Requisitantes do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo (Secretarias), desde que
devidamente respaldada a necessidade para a emissao.

8- QUALIFICACAO TECNICA:

O Banco do Brasil é a instituicdo financeira responsavel pela emissao e administra¢do do cartdo de pagamento
do Governo Federal e de Tribunais de Justica Estaduais (TIMA, TIMG e TJPl) conforme documentos e
informacgdes acostadas aos autos, demonstrando capacidade técnica para atendimento do objeto contratual
previsto no item 2 deste Termo de Referéncia.

Quanto aos requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima a serem comprovados:

a) CNPJ (2599448);

b) Estatuto Social e Ata de Eleicdo do Banco do Brasil S/A ( 2599527);

c) Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos emitida pelo Tribunal de Contas da Unido ( 2599533);

d) Certiddo Negativa Correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP E CEPIM), emitida pela Controladoria Geral da
Unido (2599538);

e) Certiddo Negativa CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade, emitida pelo Conselho Nacional de Justica (2599553);

f) Demonstracdes Contdbeis dos Exercicio de 2022 e 2023 ( 2599562).

9- METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVIGCOS EXECUTADOS:

A avaliacdo da qualidade e aceite dos servicos estarao vinculados ao cumprimento das obrigacdes estabelecidas
neste termo de referéncia em instrumento contratual.

10 - FORMA DE EXECUGAO DOS SERVICOS:

Conforme minuta de contrato (2599598).

11 - DEVERES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:



Conforme minuta de contrato (2599598).

12- FORMA DE PAGAMENTO:

O contrato serd sem Onus para o PJES ( 2599575).
13- GARANTIA CONTRATUAL:

Nao se aplica

14- GARANTIA DO OBIJETO:

Nao se aplica

15- PENALIDADES:

Conforme minuta de contrato (2599598).

16- RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO:
Conforme minuta de contrato (2599598).

17- PROCEDIMENTO DE GESTAO DO CONTRATO:

A execugdo contratual obedecera ao disposto no Manual de Gestdo de Contratos Administrativos (Resolu¢do
TJES n2 27/2009) e na Lei n? 14.133/2021.

18- DESCREVER O PROJETO PREVISTO NA LOA:

EFETIVIDADE NA PRESTACAO JURISDICIONAL. Atividade: 1434 - Financeiro - apoio as atividades
administrativas

O objetivo da contratacdo é atender a realizacdo de pequenas despesas urgentes e imprevisiveis utilizando o
cartdo de pagamento do seguintes elementos de Despesa:

Despesas com Material de Consumo
12 grau - 3.3.90.30.96 - RS 54.000,00
22 grau - 3.3.90.30.96 - RS 34.000,00

Despesas outros servicos de terceiros - pessoa fisica
12 grau - 3.3.90.36.96 - RS 2.000,00
22 grau - 3.3.90.36.96 - RS 1.000,00

Despesas outros servicos de terceiros - pessoa juridica
12 grau - 3.3.90.39.96 - R$ 21.000,00
22 grau - 3.3.90.39.96 - RS 13.000,00
19- INDICAGAO DOS GESTORES DO CONTRATO:
Soneide de Almeida Santos - Coordenadora de Contabilidade
Patricia Cosme da Silva - Chefe da Sec¢do de Prestacdo e Tomadas de Contas

Assinam este documento, o servidor responsavel pela elabora¢do do Termo de Referéncia, sua chefia
imediata e o Secretario da Unidade.

5@J! 1 | Documento assinado eletronicamente por PATRICIA COSME DA SILVA, TECNICO JUDICIARIO AE
“wil | TECNICO EM CONTABILIDADE, em 09/04/2025, as 16:34, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

sejl 1 | Documento assinado eletronicamente por VANIA FRANCA GUINZANI, SECRETARIO DE FINANCAS E
dwil " |EXECUCAO ORCAMENTARIA, em 09/04/2025, as 16:53, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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