PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PJES

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

NP 01: Estudo Técnico Preliminar - ETP N2 3229140/2026 - ESCOLA DA MAGISTRATURA - EMES

Conforme processo eletronico n2 7002307-71.2021.8.08.0000, as contratagdes devem ser precedidas de Estudos Técnicos
Preliminares (ETP), atendendo ao disposto no art. 18 da Lei n? 14.133/2021, tal como estabelece "Norma de
Procedimentos" - Formularios da NP 01 - Sistema de Compras, Licitagdes, Contratos e Instrumentos Congéneres.

O ETP é documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse
publico envolvido e a sua melhor solu¢do, visando o atendimento de demanda registrada no Documento de Formalizagdo
da Demanda — DFD, dando base — posteriormente - ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto bdsico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacdo, conforme art. 62, inciso XX, e art. 18, §1, ambos Lei n?
14.133/2021, bem como art 32, da Instrucdo Normativa SEGES n? 58/2022, a qual serd adotada como base para elaboracédo
do modelo deste documento.

Objetivando subsidiar a elaboragdo do ETP, importante examinar os normativos (normas, regras, preceitos e legislagGes)
que disciplinam os servigos a serem contratados, bem os materiais/equipamentos a serem adquiridos, de acordo com sua
natureza, além de analisar as aquisicdes anteriores do mesmo objeto, a fim de identificar as inconsisténcias ocorridas nas
fases de planejamento da contratagdo, selegio do fornecedor e recebimento e utilizagdo dos servicos e
materiais/equipamentos.

Abaixo, orientagdes para preenchimento de cada item constante do ETP:

Legenda: O texto em azul, trata-se de notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor responsavel pela
elaboragdo deste documento, e deverao ser retirados apds a sua confecg¢ao.

1 - INFORMACOES BASICAS:

Numero do processo administrativo:
7003112-48.2026.8.08.0000
Area requisitante:
ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO

2 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DE AQUISICAO:

A presente contratacdo tem por objetivo atender a demanda da Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo (Emes)
quanto a realizagdo de eventos institucionais e académicos, tais como cursos, seminarios, palestras, capacitagdes,
solenidades e demais a¢Oes voltadas ao aperfeicoamento de magistrados, servidores e demais publicos de interesse
institucional.

A execucdo desses eventos esta em consonancia com o Planejamento Estratégico do Poder Judicidrio do Espirito Santo
referente a Emes, qual seja, “Fortalecer as Politicas de Formagao e Aperfeicoamento de Magistrados e Servidores do PJES".

A iniciativa de Fortalecer as Politicas de Formacdo e Aperfeicoamento atende ao Objetivo Estratégico do TJES de Consolidar
a valorizagdo de magistrados e servidores.

No entanto, a complexidade de determinados eventos requer uma expertise e uma capacidade de recursos, dentre eles o
humano, mais abrangente e de varias dreas do conhecimento que fogem ao escopo de atuacdo da equipe da Emes durante
as fases de organiza¢do, montagem e execugdo. Ainda, cada evento exigira requisitos especificos de pessoas, recursos
tecnoldgicos, transporte e materiais, por exemplo, que necessitam estar em total sincronia para garantir o resultado
almejado. Outro exemplo que justifica a presente licitacdo é a necessidade de contratagdo de servicos de acessibilidade
para eventos, tal demanda encontra-se prevista na Resolu¢ido do Conselho Nacional de Justigca - CNJ N2 401/2021.

Ressalta-se que a demanda possui carater varidavel, uma vez que os eventos sdo realizados ao longo do exercicio, com
diferentes portes, formatos (presenciais, hibridos ou virtuais) e quantitativos de participantes, exigindo flexibilidade na
prestacdo dos servigos e no fornecimento dos itens necessarios.

Adicionalmente, a contratacdo pretendida visa assegurar o cumprimento de requisitos legais e institucionais, especialmente
no que tange a acessibilidade, a qualidade dos servigcos prestados e a adequada aplicacdo dos recursos publicos, em
consondncia com os principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico previstos na Lei n? 14.133/2021.

Dessa forma, a presente demanda se justifica pela necessidade de garantir condigdes adequadas para a realizagdo das
atividades institucionais da EMES, contribuindo diretamente para o fortalecimento das ag¢ées de formagdo e
aperfeicoamento no dambito do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo.


http://www.tjes.jus.br/formularios-np-01/

|3 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Para atender de forma adequada a necessidade apresentada, a contratacdo de servicos e fornecimentos destinados a
realizagdo de eventos institucionais devera observar requisitos técnicos, operacionais e de qualidade, bem como critérios
de sustentabilidade, seguranga da informagdo e exigéncias financeiras e administrativas, conforme detalhado a seguir.

3.1.1. Requisitos Técnicos, Operacionais e de Qualidade

Os servicos e fornecimentos serdo demandados por ocasido da realizacdo de cursos, semindrios, palestras, solenidades,
capacitagdes e demais eventos institucionais promovidos pela Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo — EMES,
incluindo agGes presenciais, hibridas e virtuais.

A solugdo contratada devera contemplar, de forma integrada, a disponibilizagdo de recursos humanos, servicos técnicos
especializados, infraestrutura, solucdes de acessibilidade, ambienta¢do, comunicagdo visual e itens de apoio, observando os
seguintes requisitos minimos:

a) Recursos Humanos para Eventos

@ Profissionais devidamente capacitados e com experiéncia comprovada nas respectivas fun¢des (mestre de cerimonias,
recepcionistas, coordenadores, gargons, entre outros);

@ Apresentacdo pessoal compativel com o ambiente institucional;

@ Pontualidade, cordialidade e postura profissional adequada;

@ Capacidade de atuagdo em eventos de diferentes portes.

b) Servigcos Técnicos (som, iluminagdo e fotografia)

@ Equipamentos em perfeito estado de conservagdo e funcionamento;

@ Equipe técnica qualificada para instalagdo, operacdo e desmontagem;

@ Qualidade compativel com eventos institucionais de médio e grande porte;

@ Atendimento as normas de seguranga elétrica e operacional.

c) Infraestrutura e Estruturas Temporarias

@ Fornecimento de tendas, estruturas metalicas (box truss), mobilidrio e demais itens em condi¢des adequadas de uso;
@ Montagem e desmontagem realizadas por equipe especializada;

@ Garantia de estabilidade, seguranca e adequacgdo as condi¢bes do local do evento;
@ Atendimento as normas técnicas aplicaveis.

d) Acessibilidade

@ Disponibilizacdo de profissionais com capacidade comprovada em intérprete de Libras, audiodescricdo e legendagem
para surdos, conforme demanda;

@ Atendimento as diretrizes de acessibilidade previstas na legislagao vigente;

@ Garantia de inclusdo e acessibilidade comunicacional nos eventos.

e) Comunicagdo Visual

@ Impressdo e instalacdo de banners, backdrops e demais materiais graficos com qualidade adequada;
@ Observancia das especificagdes técnicas (resolucdo, material, acabamento);

@ Fidelidade a identidade visual institucional fornecida pela EMES.

f) Ambientagdo e Decoragdo

@ Utilizacdo de materiais de boa qualidade e em adequado estado de conservacao;
@ Arranjos florais e elementos decorativos compativeis com o padrdo institucional;
@ Execucdo conforme layout previamente aprovado pela Administragao.

g) Operacionalizagdo

@ Atendimento sob demanda, conforme calendario institucional;

@ Capacidade de mobilizagdo para eventos realizados na Regido Metropolitana da Grande Vitdria e em localidades situadas
em até 50 km de Vitéria/ES;

@ Disponibilizagdo de canal de atendimento para suporte durante a execucdo dos servigos;
Emissdo de notas fiscais detalhadas, com discriminagdo dos servigcos prestados

3.1.2. Requisitos de Sustentabilidade



Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas sustentaveis na execugao dos servigos, tais como:

@ Reducdo do uso de materiais descartdveis, destinagdo adequada de residuos e uso racional de recursos naturais;
@ Preferéncia por materiais reutilizaveis ou reciclaveis;

@ Incentivo ao uso de fornecedores locais, quando possivel;

@ Observancia de préticas ambientalmente responsdveis na execugao dos servigos.

Tais medidas contribuem para a promogao de praticas ambientalmente responsaveis e para o desenvolvimento sustentavel
da economia local.

3.1.3. Requisitos de Seguranca e Prote¢ao de Dados

A contratada devera cumprir as disposi¢es da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD), especialmente
no que concerne a utilizacdo dos dados pessoais exclusivamente para a execu¢do dos servigos, com adogdo de medidas de
seguranca para evitar acesso ndao autorizado ou vazamento de informacgdes.

3.1.4. Justificativa dos Requisitos

Os requisitos estabelecidos visam assegurar a contratagdo de servicos e fornecimentos com padrdes adequados de
qualidade, segurancga, eficiéncia e economicidade, compativeis com a natureza institucional das atividades da EMES.

A definigdo desses requisitos contribui para a adequada realizagdo dos eventos institucionais e académicos, mitigando
riscos operacionais, garantindo acessibilidade, padroniza¢do dos servicos e conformidade com a legislagdo vigente, em
consonancia com os principios da Administracdo Publica previstos na Lei n? 14.133/2021.

3.2. Dos Requisitos Acessdrios da Contratagao
3.2.1. Da identifica¢do da natureza do servigo

O objeto caracteriza-se como servigo comum, uma vez que envolve a prestagdo de servigos e fornecimentos com padrdes
de desempenho e qualidade objetivamente definidos, amplamente disponiveis no mercado.

As atividades compreendem a organizagdo e suporte a realizacdo de eventos institucionais, incluindo servigos operacionais,
técnicos e logisticos.

3.2.2. Da Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao)

A demanda apresenta cardter de servigo de natureza n3ao continua, com execug¢do parcelada e sob demanda,
considerando que os eventos institucionais ocorrem conforme as demandas pontuais deste setor.

Desta forma, a prestacdo ocorrerd de acordo com as necessidades da Administracdo, especialmente para atender cursos,
palestras, seminarios, encontros institucionais e demais eventos promovidos pela Escola da Magistratura do Estado do
Espirito Santo — EMES, durante o periodo de vigéncia deste instrumento.

3.2.3. Do Sistema de Registro de Pregos

A contratacdo podera ser realizada por meio do Sistema de Registro de Precos, nos termos da Lei n? 14.133/2021, em razdo
da natureza varidvel da demanda, da impossibilidade de definigdo prévia exata dos quantitativos e da necessidade de
contratagGes frequentes e parceladas.

3.2.4. Do modelo de contratacao

Conforme exposto no subitem anterior, a presente contratacdo podera ser realizada por meio do Sistema de Registro de
Pregos (SRP), considerando a natureza varidvel e sob demanda dos servigos, o que inviabiliza a definigdo prévia e exata dos
quantitativos a serem efetivamente utilizados ao longo de um ano.

Ressalta-se que a realizagdo de eventos institucionais demanda, de forma recorrente, a utilizacdo simultdnea e integrada de
diversos itens contemplados neste certame, tais como recursos humanos, estrutura fisica, equipamentos, mobiliario,
servigos de acessibilidade e apoio operacional.

Nesse contexto, a eventual ado¢do de julgamento por multiplos lotes poderia resultar na contratacdo de diversos
fornecedores para um mesmo evento, o que acarretaria significativa complexidade na gestdo contratual. Tal cendrio
implicaria a necessidade de multiplos acionamentos, acompanhamento individualizado da execuc¢do, gestdo de obrigacdes
distintas e processamento de diversos pagamentos, com todos os tramites administrativos conduzidos de forma
independente para cada contratado.

Essa fragmentacdo do objeto tenderia a gerar aumento do custo administrativo, dificuldades na coordenagdo e
sincronizagdo das atividades e maior risco de falhas na execu¢do, comprometendo a qualidade e a eficiéncia dos servigos
prestados, em desacordo com os principios da economicidade e da eficiéncia que regem a Administragdo Publica.

Dessa forma, considerando que o adequado planejamento, a integracdo das atividades e a execu¢do coordenada dos
servigos sdo fatores essenciais para o sucesso dos eventos institucionais, conclui-se que o agrupamento dos itens em lote
Unico mostra-se a solu¢do mais adequada ao interesse publico.

A adogdo de lote Unico permitird que a Administragao Publica se relacione com um Unico fornecedor, responsavel pela



gestdo integrada dos servigos, garantindo maior eficiéncia operacional, padronizagdo na execu¢do, melhor controle
contratual e maior agilidade no atendimento das demandas institucionais, além de favorecer a economicidade e a obtengdo
de resultados mais satisfatorios.

3.2.5. Do regime de execugdo
Adota-se o regime de empreitada por prego unitario, considerando a variabilidade dos quantitativos.
3.2.6. Do prazo de vigéncia

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por igual periodo com renovagdo do
quantitativo, nos termos do Decreto Estadual 6218-R de 17/10/2025, desde de que comprovada sua vantajosidade.

3.2.7. Do cronograma fisico-financeiro

Execucdo sob demanda, com medi¢cGes e pagamentos realizados apds a integralizagdo dos servicos requisitados na
respectiva Ordem de Servigo (OS).

3.2.8. Do reajuste

O valor inicial do objeto serad contratado pelo preco ofertado na proposta vencedora, que serd fixo e irreajustavel pelo
periodo de 1 (um) ano. Em caso de haver prorrogacdo do certame, serd promovida a corre¢do de acordo com a varia¢do do
indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, tomando-se por data-base vinculada a data do orgamento estimado.

Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de referéncia, o reajuste poderd ser calculado pela ultima variagao
conhecida (aferi¢do parcial), aplicando-se a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o(s) indice(s) definitivo(s).

O reajuste, se cabivel, sera realizado por apostilamento.

O reajuste ndo interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengao do equilibrio econémico do
instrumento contratual, com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea d, da Lei n2 14.133/2021.

Os pregos contratados serdao alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, apds a data da apresentagao
da proposta, criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos, ou encargos legais, ou a superveniéncia de disposi¢es
legais, com comprovada repercussao sobre os precos contratados.

O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do instrumento
contratual e antes de eventual prorrogacao.

3.2.9. Da garantia do objeto

A garantia do objeto é item de elevada importancia e deve corresponder, como regra, aos padrdes usuais do mercado,
especialmente quando se trata de servigos comuns, como é o caso.

No mercado de organiza¢do de eventos, a garantia do objeto se materializa, predominantemente, pela obrigacdo de
prestagao do servico conforme as condigdes previamente pactuadas, abrangendo aspectos como a qualidade dos produtos,
a adequada quantidade de itens disponibilizados, a adequagdo dos servigos ao ambiente institucional, o cumprimento dos
horarios estabelecidos, bem como a organizacdo e a adequada montagem do servi¢o no local do evento.

O servico objeto da contratagdo enquadra-se no conceito juridico de garantia, entendida como o direito que assegura a
Administragdo Publica a prestacdo do servico em conformidade com o pactuado, proporcionando seguranca juridica e
operacional as partes, especialmente a contratante.

Nao se trata de servigo sujeito a garantia técnica ou assisténcia técnica continuada, mas sim de responsabilidade direta da
contratada pela adequada execugdo dos servigos contratados, observadas as condi¢des estabelecidas no contrato, no
Termo de Referéncia e na legislacdo civil e administrativa aplicavel.

Aplica-se a contratacdo, no que couber, a Lei n? 8.078/1990, especialmente no que se refere a qualidade dos servicos
prestados, a adequagdo ao fim a que se destinam e a responsabilizacdo por eventuais falhas na execuc¢do do objeto
contratado.

3.2.10. Das sangoes

A Lei n? 14.133/2021 estabeleceu regras especificas para a aplicacdo de san¢des administrativas em face de condutas
reprovaveis da contratada, com o objetivo de inibir irregularidades e assegurar o éxito na execu¢do contratual.

Para tanto, as clausulas sancionatdrias sdo instrumentos essenciais para garantir da efetividade contratual, de forma a
evitar tanto a aplica¢do de penalidades ilegais quanto a ineficacia das sangdes por sua excessiva brandura.

3.2.10.1. Da mora

Nos termos do art. 394 do Cédigo Civil, considera-se em mora o devedor que ndo cumpre a obrigacdo no tempo, no lugar
ou na forma estabelecida pela lei ou pela convengao.

No ambito da contratac¢do de servicos de organizagdo de eventos, configura-se mora, por exemplo, o atraso injustificado na
disponibilizacdo dos servigos contratados, ou no descumprimento parcial das condi¢cdes pactuadas, desde que o servigo



ainda seja util a Administracdo.

Mesmo na hipdtese de mora, subsiste a obrigagdo de execugdo do objeto, sem prejuizo da aplicagdo de sangdo
administrativa, observados o contraditério e a ampla defesa, em processo administrativo proéprio, considerando o carater
pedagdgico da penalidade.

3.2.10.2. Da inexecug¢ao

A inexecucdo, também denominada inadimplemento absoluto, ocorre quando a falha na prestagdo do servigo torna o
objeto inutil a Administragdo, frustrando a necessidade publica que motivou a contratacdo, como, por exemplo, o ndo
fornecimento de servigos e itens dispostos na respectiva Ordem de Servigo, de modo a impedir a realiza¢do de eventos
institucionais previamente agendados.

A Lei n2 14.133/2021 distingue a inexecu¢do em:

Inexecugao parcial: inadimpléncia de parcela relevante da obrigagao, cuja execugdo posterior ndo atende mais ao interesse
publico;

Inexecugdo total: inadimpléncia que inviabiliza integralmente o contrato, ainda que ndo haja paralisagdo completa das
atividades, bastando que o comportamento da contratada torne a contratagdo inutil.

Conhecidos esses conceitos bdsicos, serd necessario definir quais condutas devem ser reprovadas e quais os pontos
principais do contrato devem ser protegidos pela ameacga de sancao.

A contratacdo em questdo apresenta pontos sensiveis que devem ser protegidos ou afastados e que foram classificados
como:

No caso de mora ou inexecuc¢do dos servicos contratados, as sang¢Bes deverdo observar os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e devido processo administrativo, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

Ademais, constituem infracdo administrativa as demais violacdes elencadas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021.
Serdo aplicadas a participante do certame/contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢oes:

a) adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugdo parcial da Ata de Registro de Pregos, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas que causem prejuizo relevante a Administragado;

c) declarag¢do de inidoneidade para licitar e contratar, quando caracterizadas condutas graves, fraudulentas ou lesivas a
Administra¢do Publica;

d) multa, a qual podera ser cumulada com as demais sanges, a critério da Administragdo.
3.2.11. Da garantia contratual

O art. 96 da Lei n® 14.133/2021, dispde que: “a critério da autoridade competente, em cada caso, podera ser exigida,
mediante previsdo no edital, prestacdo de garantia nas contrata¢des de obras, servicos e fornecimentos”. Trata-se,
portanto, de faculdade da Administra¢do, ndo sendo obrigatdria a exigéncia de garantia contratual, sobretudo quando nao
se configuram os requisitos de risco relevante ou vulto significativo.

Nos termos do art. 82 da Lei n? 14.133/2021, Ata de Registro de Precos ndo gera obrigacdo de contratacdo por parte da
Administragdo, representando apenas um instrumento de planejamento para aquisi¢des futuras.

Dessa forma, ndo se recomenda a exigéncia de garantia contratual na presente contratacdo por meio de Ata de Registro de
Pregos para servigos de fornecimento de alimentagdo, haja vista a natureza do objeto, o baixo risco envolvido, a auséncia
de obrigacdo de contratac¢do e os principios que regem a Administracdo Publica.

Registre-se, portanto, a presente justificativa técnica no processo para fins de conformidade com os principios da
legalidade, eficiéncia e economicidade

3.2.12. Do recebimento
O recebimento dos servigos ocorrera em duas etapas:

Recebimento Provisdrio - Consistird na verificagdo inicial, pelo fiscal do contrato, da correta execucdo do(s) servico(s)
solicitado(s) na ordem de servigo.

Recebimento Definitivo - Ocorrera apds a conferéncia da documentagao fiscal apresentada pela contratada e da verificagao
de que os servigos foram prestados de acordo com as condi¢des estabelecidas no contrato

3.2.13. Da forma de pagamento

O pagamento sera realizado apds a efetiva presta¢do dos servicos, mediante:

1. apresentagdo de nota fiscal;
2. ateste do fiscal do contrato;

3. comprovacdo da regularidade fiscal da contratada.



O pagamento corresponderd aos servigos efetivamente prestados, conforme as quantidades registradas nas ordens de
servigo emitidas pela Administracdo.

3.2.14. Da subcontratagao
Admite-se subcontrata¢do parcial, desde que ndo comprometa a execugao do objeto.
3.2.15. Da qualificagdo técnica

A qualificacdo técnica devera ser exigida de forma proporcional, visando comprovar a capacidade da empresa para fornecer
os servigos demandados pela EMES.

Poderd ser exigido atestado de capacidade técnica compativel com o objeto emitido por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que comprove a execug¢do de servigos similares.

3.2.16. Da modalidade licitatdria

Nos termos do art. 28 da Lei n2 14.133/2021, considerando que o objeto caracteriza-se como servico comum, a modalidade
licitatoria recomendada é o pregdo, preferencialmente em sua forma eletrénica.

O critério de julgamento devera ser menor preco ou conforme definido no edital.
3.2.17. Da participagao de consorcios

Diante das caracteristicas do objeto, a execu¢do por consércio ndo se mostra vantajosa, pois poderia comprometer a
uniformidade do atendimento, a gestdo do contrato e a responsabilizagdo pela execugdo.

Assim, recomenda-se a vedagdo a participacdao de consércios, devidamente justificada pela simplicidade operacional e pela
necessidade de execuc¢do centralizada dos servigos.

4 - LEVANTAMENTO DO MERCADO:

O levantamento de mercado identificou contrata¢des similares realizadas por 6rgdos publicos, destacando-se, como
principal referéncia, a Ata de Registro de Precos n? ARP081/2025, decorrente do Pregdo Eletrénico n? PE90072/2025,
promovido pela Assessoria de Cerimonial e RelagGes Publicas deste Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo
(Sei 7007093-22.2025.8.08.0000)

A referida ata contempla a prestagdo de servigos e fornecimento de infraestrutura para eventos institucionais, abrangendo,
de forma integrada, os itens previstos na presente contratagdo, tais como recursos humanos, estrutura fisica,
equipamentos, mobilidrio, decoragdo e servigos de apoio, apresentando elevada aderéncia ao objeto ora estudado.

Ademais, foram identificadas outras contratagdes similares realizadas por érgaos publicos, a exemplo de:

e Ata de Registro de Precos n2 10/2025 do Conselho Federal de Enfermagem — COFEN, destinada a contratagdo de
servigos de organizacdo e execu¢do de eventos, incluindo infraestrutura, recursos humanos e apoio logistico; (Acessar

Ata de Registro de Precos n? 10/2025);

e Ata de Registro de Precos n? 16/2024 do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido, contemplando servigos de
organizagdo de eventos, decorag¢do, mobilidrio e cerimonial (Acessar Ata de Registro de Precos n? 16/2024);

e Ata de Registro de Pregos n2 1/2024 do Ministério da Cultura, voltada a realizagdo de eventos institucionais com
fornecimento de servigos e infraestrutura completa (Acessar Ata de Registro de Precos n? 1/2024 — Eventos);
As contratagOes analisadas demonstram que o mercado oferece solugdes tanto integradas quanto segmentadas, sendo

comum a adog¢do do Sistema de Registro de Pregos para atendimento de demandas variaveis e recorrentes.

Verificou-se que os objetos contratados sao compativeis com a presente demanda, abrangendo servigos de apoio, estrutura
fisica, recursos humanos e acessibilidade, o que evidencia a viabilidade da contratagcdo pretendida.

/5 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO :

A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na disponibilizagdo de recursos humanos, servigos
técnicos especializados, infraestrutura, solugdes de acessibilidade, ambientacdo, comunicacdo visual e itens de apoio por
meio de instrumento que permita a EMES atender, de forma agil e eficiente, as necessidades decorrentes da realizagdo de
cursos, palestras, seminarios, reunies institucionais e demais a¢des académicas integrantes de sua programacdo
institucional.

Trata-se de solugdo que envolve um conjunto integrado de servigos voltados a realizagdo de eventos institucionais e devera
observar requisitos técnicos, operacionais e de qualidade, bem como critérios de sustentabilidade, seguranca da informagao e
exigéncias financeiras e administrativas institucionais.

5.1 Principais componentes da solugao

Fornecimento de recursos humanos, servicos técnicos, infraestrutura e estruturas temporarias, acessibilidade, comunicacao
visual, ambientacdo, decoragdo e operacionalizacdo de eventos institucionais, conforme especificacdes e quantitativos


https://www.cofen.gov.br/ata-de-registro-de-precos-no-10-2025/?utm_source=chatgpt.com
https://portal.trt14.jus.br/portal/transparencia/licitacoes/ata-registro-preco/34024?utm_source=chatgpt.com
https://www.gov.br/cultura/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/atas-de-registro-de-precos/2024/ata-de-registro-de-precos-n-o-1-2024?utm_source=chatgpt.com

definidos pela Administragdo.

Montagem e organiza¢do do servi¢o no local indicado, incluindo disponibilizacdo de utensilios, materiais de apoio e itens
necessarios a adequada prestagao do servico.

Cumprimento dos hordrios estabelecidos para a entrega, montagem e reposicdo dos itens durante o periodo do evento,
quando aplicavel.

Atendimento as demandas da Administracdo mediante Ordem de Servico, com indicacdo do local, data, horario e
quantitativo de participantes.

Sustentabilidade e conformidade legal, ou seja, ado¢do de praticas sustentaveis, sempre que possivel, como a utilizagao de
materiais reciclaveis ou biodegradaveis.

5.2 Justificativa técnica

A contratag¢do dos aludidos servigos por Ata de Registro de Pregos se mostra a solu¢gdo mais adequada para atender as
demandas institucionais da EMES, tendo em vista que as atividades académicas e administrativas da Escola ocorrem de
forma continua ao longo do ano, porém com quantitativos e frequéncias variaveis.

Nesse contexto, o Sistema de Registro de Precos permite maior flexibilidade administrativa, possibilitando que a
Administracgdo solicite os servigcos conforme a necessidade, sem a obrigatoriedade de contratacdo imediata da totalidade
dos quantitativos estimados.

A adogdo desse modelo proporciona maior eficiéncia na gestdo das demandas institucionais, reduzindo procedimentos
administrativos repetitivos, garantindo padronizagdo na prestagdo dos servigos e permitindo melhor planejamento logistico
dos eventos realizados pela EMES.

Vantagens desse modelo:

Maior eficiéncia administrativa: a Administragdo passa a contar com fornecedor previamente selecionado e apto a atender
as demandas institucionais, reduzindo o tempo necessdrio para a organizacao logistica dos eventos.

Flexibilidade na contratacdo: a Ata de Registro de Pregos permite a solicitagdo dos servigos conforme a necessidade da
EMES, por meio de Ordens de Servigo, ajustadas ao niUmero de participantes e as caracteristicas de cada evento.

Padronizagdo e qualidade do servigo: a contratacdo centralizada possibilita a definicdo de padrdes minimos de qualidade,
apresentacdo e organizac¢do do servico de alimentagdo oferecido nos eventos institucionais.

Otimizacdo de recursos publicos: a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos contribui para maior economicidade e
racionalizacdo das contratacdes, evitando aquisicdes fragmentadas e possibilitando melhor planejamento das despesas
institucionais.

5.3 Especificagoes

Os itens serdo contratados de acordo com as especificagdes abaixo:

LOTE UNICO

RECURSOS HUMANOS AUXILIARES

ITEM 1. MESTRE DE CERIMONIAS
Apresentador/a de eventos solenes, com experiéncia minima de dois anos reconhecida e indica¢do aprovada pela Emes.

Apds o recebimento da Ordem de Servico, a empresa contratada devera enviar a Emes a indica¢do do profissional
acompanhada do curriculo descritivo da experiéncia na fungdo em questio.

O profissional deverd apresentar-se ao servidor responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na
Ordem de Servico, utilizando vestimentas adequadas a natureza do servico contratado, com 1 (uma) hora de antecedéncia
de seu inicio, a fim de verificar as condigdes e caracteristicas do local, do publico, dos palestrantes e das atividades a serem
realizadas, ndo incluido esse periodo de antecedéncia no computo da didria, devendo esse estar incluso no prego ofertado
pela licitante, excluindo-se qualquer obrigacdo de pagamento adicional pela Contratante.

ITEM 2. RECEPCIONISTA DE EVENTOS
Profissional capacitado para receber convidados e auxiliar na execu¢do de eventos de maior dimensao.

Apds o recebimento da Ordem de Servico, a empresa contratada deverd enviar a Emes a indicacdo do profissional bem
como curriculo descritivo da experiéncia na fungdo em questdo.

O profissional devera apresentar-se ao funcionario responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na
Ordem de Servigo, utilizando vestimentas adequadas a natureza do servigo contratado, com 1 (uma) hora de antecedéncia




de seu inicio, a fim de verificar as condigdes e caracteristicas do local, do publico, dos palestrantes e das atividades a serem
realizadas, ndo incluido esse periodo de antecedéncia no computo da didria, devendo esse periodo estar incluso no prego
ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obriga¢do de pagamento adicional pela Contratante.

ITEM 3. COORDENADOR DE EVENTOS

Profissional capacitado para coordenar a equipe de recepcionistas, recebendo e direcionando as demandas junto a Emes,
especialmente em eventos de maior dimensao.

Apds o recebimento da Ordem de Servigo, a empresa contratada devera enviar a Emes a indica¢gdo do profissional
acompanhada do curriculo descritivo da experiéncia na fungdo em questao.

O profissional devera apresentar-se ao funcionario responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na
Ordem de Servico, utilizando vestimentas adequadas a natureza do servigo contratado, com 1 (uma) hora de antecedéncia
de seu inicio, a fim de verificar as condi¢des e caracteristicas do local, do publico, dos palestrantes e das atividades a serem
realizadas, ndo incluido esse periodo de antecedéncia no computo da didria, devendo esse periodo estar incluso no prego
ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obriga¢do de pagamento adicional pela Contratante.

ITEM 4. GARCOM

Profissional capacitado e treinado para prestar o servigo de garcom conforme a Classificagao Brasileira de Ocupagdes do
Ministério do Trabalho, tendo como atividades principais: preparo e servi¢o de dgua e café para autoridades da mesa de
honra e camarim, auxiliar no servico de coffee break, coquetel e /ou refei¢cdes, quando necessario. Arrumacdo e reposicdo
dos pontos de servigo de agua e café para o publico do evento.

O profissional deverd apresentar-se ao servidor responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na
Ordem de Servigo, utilizando vestimentas adequadas a natureza do servigo contratado (terno) com 1 (uma) hora de
antecedéncia de seu inicio.

ITEM 5. EQUIPE FOTOGRAFICA

Profissionais aptos a prestar o servico de cobertura fotografica de eventos institucionais, para até 600 pessoas, conforme
legislagdo, com previsdao de no minimo 1 fotégrafo a cada 100 pessoas.

Deverdo ser entregues, no prazo de 24 horas apos término do evento, no minimo, 150 fotos em qualidade fotografica nos
formatos .jpeg e .raw, das quais, 50 serdao selecionadas pela equipe da Emes para tratamento e edi¢do basica, que deverdo
ser entregues, nos mesmos formatos, no prazo maximo de 72 horas apds sele¢do, pelos meios tecnoldgicos adequados.

Os conteldos obtidos poderao ser utilizadas para o fim institucional irrestrito, sem necessidade de atribuicdo.

ITEM 6. APRESENTAGAO CULTURAL E/OU MUSICAL

Apresentacdes artisticas de carater cultural para efeito de exibicio em evento e/ou solenidade, como orquestra de cdmara,
coro/corais, grupos vocal-instrumentais, bandas instrumentais, bandas/grupos musicais regionais com notoriedade ou
musico profissional com registro prévio em entidade de conselho profissional, com capacidade técnica comprovada. Sendo
a contratacdo subordinada a aprovacdo da Assessoria de Cerimonial, devendo ser apresentado repertério prévio de
execugdo que devera ser pertinente ao evento.

A presente contratacdo implica na disponibilizacdo de sonorizacdo adequada para a apresentacdo, para o ambiente e
quantitativo do publico do evento. Deve estar incluido no prego total do item o valor referente ao pagamento da taxa do
Ecad.

PROFISSIONAIS E SERVICOS DE ACESSIBILIDADE

ITEM 7. INTERPRETE DE LIBRAS

Tradutor intérprete de Libras (lingua brasileira de sinais) para a lingua portuguesa e vice-versa, em qualquer modalidade em
que estas se apresentarem, seja falada (oral auditiva), sinalizada (visual-espacial) ou escrita, ao vivo ou ensaiada em sessées
plenarias, audiéncias publicas, solenidades e outros eventos promovidos pela Escola da Magistratura do Estado do Espirito
Santo nas formas:

- simultdnea ou consecutiva: quando a traducdo/interpretacdo é feita durante a transmissdo ou evento presencialmente;
ou

- interpretagdo simultanea remota — quando se dd a interpretagdio de um orador em local diferente do intérprete,




viabilizada por tecnologias da informag¢do e da comunicacao.

O servigo deve ser prestado conforme Lei Federal n? 12.319 de 12 de setembro de 2010 e norma ABNT NBR 15599. O
servico deve ainda:

- Garantir fidedignidade (o intérprete ndo altera a informacgdo), imparcialidade (o intérprete ndo interfere com opinides
préprias) e impessoalidade (o intérprete é um instrumento impessoal);

- Ceder uso de imagem e voz;

- Disponibilizar profissional habilitado, equipe técnica no local e o equipamento utilizado pelas pessoas com deficiéncia
visual, quando necessdrio.

Os Tradutores/Intérpretes de Libras trabalhardo sempre em duplas, em regime de revezamento, a cada 20 (vinte) minutos,
conforme preconizam as entidades de classe e, em caso do servico ser realizado de forma remota a dupla que executara o
servigo devera atuar em um mesmo ambiente.

Caracteristicas do profissional:
a) O tradutor/intérprete de libras deverd ser ouvinte;

b) Fluéncia comprovada na interpretagdo da Libras, mediante apresentag¢do do Certificado de Proficiéncia conferido pelo
Exame Nacional para Certificacdo de Proficiéncia no uso e no ensino de Libras e para Certificacdo de Proficiéncia na
traducdo e interpretacio de Libras/Portugués/LibrasProlibras ou;

c) Curso superior de Tradugdo/Interpretacdo, com habilitacio em Libras/Portugués ou;

d) Formacdo de Tradutor/Intérprete de Libras/Portugués realizada por organizacdes da sociedade civil representativas da
comunidade surda ou representativas dos profissionais Tradutores/Intérpretes de Libras ou;

e) Certificado de curso de Libras, com minimo de 120h, reconhecido pelo MEC, por instituicdes de ensino superior, por
instituicdes credenciadas por secretarias de educag¢do, ou por organizagdes da sociedade civil representativas da
comunidade surda juntamente com cdpia de certificados, declara¢des, atestados, entre outros, que possam demonstrar a
atuacdo como Tradutor/Intérprete de Libras/Portugués nos ultimos dois anos;

f) Comprovacdo de experiéncia profissional de, no minimo, 6 (seis) meses na atividade;

g) garantir a fidedignidade (o intérprete ndo altera a informacgdo), a imparcialidade (o intérprete nao interfere com opinides
proprias) e a impessoalidade (o intérprete é um instrumento impessoal) na prestagdo do servigo.

h) preferencialmente, conhecimento dos termos técnicos utilizados no vocabuldrio juridico e dos termos técnicos
pertinentes ao evento para o qual foi solicitado o servico de interpretacdo.

i) manter sigilo das informacgGes e dos dados a que tiverem acesso durante a execug¢do dos servicos.

j) O Tradutor/Intérprete de Libras devera utilizar vestes discretas, sem estampas e contrastantes com o plano de fundo e
minimo uso de acessorio, os quais ndo atrapalhem a visualiza¢do da interpretacao;

k) apresentar-se ao servidor responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servico,
utilizando vestimentas adequadas a natureza do servico contratado, com 1(uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim
de verificar as condigdes e caracteristicas do local, do publico, dos palestrantes e das atividades a serem realizadas, nao
incluido esse periodo de antecedéncia no computo da didria, devendo esse periodo de antecedéncia estar incluso no preco
ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obrigagao de pagamento adicional pela Contratante.

ITEM 8. GUIA INTERPRETE

O Profissional guia-intérprete é aquele que serve de canal de comunicagdo e visdo entre a pessoa com surdocegueira e o
meio no qual ela estd interagindo, ele deve apresentar algumas habilidades essenciais (Alfabeto Manual Tatil, Escrita na
palma da mao, Libras Tatil e Tadoma), para que consiga transmitir todas as informagdes de modo fidedigno e compreensivel
a pessoa com surdocegueira. Seu trabalho basicamente consiste na transliteragdo ou interpretacdo, descri¢cao visual e as
fungdes de guia vidente. O Guia-Intérprete deverd acompanhar o participante com caracteristicas de surdocegueira em
sessOes plenadrias, audiéncias publicas, solenidades e outros eventos promovidos pelo Tribunal de Justi¢a do Espirito Santo,
orientando-o conforme a necessidade do evento, sendo que serdo utilizados sempre 2 (dois) guia-intérpretes por
participante que necessite do servico em regime de revezamento, a cada 20 (vinte) minutos, conforme preconizam as
entidades de classe.

O servico deve ser prestado conforme Lei Federal 12.319 de 12 de setembro de 2010 e norma ABNT NBR 15599.
O servico sera executado somente ao vivo na forma presencial durante a transmissdo ou evento presencial.
O servico deve:

- Garantir fidedignidade (o intérprete ndo altera a informagdo), imparcialidade (o intérprete ndo interfere com opiniGes
préprias) e impessoalidade (o intérprete é um instrumento impessoal);

- Ceder de uso de imagem e voz;



- Contextualizar o sentido, na lingua de destino (interpretacdo) ou na mesma lingua e em outro sistema de comunicagéo,
no sistema utilizado pela pessoa surdocega (translitera¢do ou traducdo);

- Descrever o que ocorre em torno da situagdo de comunicagdo, a qual inclui tanto o espago fisico em que essa se
apresenta, como as caracteristicas e atividades das pessoas nelas envolvidas;

- Facilitar o deslocamento e a mobilidade da pessoa surdocega;

- Compreender a mensagem em uma lingua e extrair o sentido através das informagdes linguisticas, por meio de palavras,
orag@es, aspectos como intensidade, tom, timbre, entonagdo, acentuacio, ritmo e pausa;

- Compreender a mensagem em uma lingua e extrair o sentido através das informagdes extralinguisticas, por meio de pistas
sonoras ou visuais provenientes do emissor e da situagao comunicativa;

- Disponibilizar profissional habilitado, equipe técnica no local e o equipamento utilizado pelas pessoas surdocegas, quando
necessario.

Caracteristicas do profissional:
a) O Guia-intérprete devera ser ouvinte e visual;

b) Certificagdo em Guia-Intérprete, estando apto aos diferentes tipos de linguagem utilizados como Libras Tatil, Loops,
Escrita da Palma da Mao, Fala Ampliada e Braille, Tadoma e Audiodescricdo;

c¢) O Guia-Intérprete poderd realizar o servico de Audiodescricdo, sempre que solicitado com antecedéncia pela
contratante. O servigo consiste em orientagdo ao publico com deficiéncia visual sobre o que esta no evento e descrevendo
todos os acontecimentos.

d) preferencialmente, comprovacdo de experiéncia profissional de, no minimo, 6 (seis) meses na atividade;

e) preferencialmente, conhecimento dos termos técnicos utilizados no vocabuldrio juridico e dos termos técnicos
pertinentes ao evento para o qual foi solicitado o servico de interpretacdo.

f) manter sigilo das informacgdes e dos dados a que tiverem acesso durante a execu¢do dos servicos.
g) Devera estar vestido de calga social preta, sapatos pretos e camisa social preta para ambos os sexos.

h) apresentar-se ao funcionario responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servigo,
utilizando vestimentas adequadas a natureza do servigo contratado, com 1(uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim
de verificar as condig¢des e caracteristicas do local, do publico, dos palestrantes e das atividades a serem realizadas, ndo
incluido esse periodo de antecedéncia no computo da didria, devendo esse periodo de antecedéncia estar incluso no prego
ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obriga¢do de pagamento adicional pela Contratante.

ITEM 9. LEGENDAGEM PARA SURDOS

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos técnicos especializados de transcricdo de dudio através de estenotipia e
de audiodescricdo, conforme norma ABNT NBR 15.290, compreendendo o planejamento operacional, organizagdo,
execucdo e acompanhamento dos eventos e solenidades organizados pelo Tribunal de Justica do Espirito Santo, incluindo a
montagem e desmontagem dos equipamentos necessarios para execugdao dos servigos.

Os servigos consistem na transcricdo por computador das palestras e outras apresentacdes nos eventos e solenidades
organizados pelo Tribunal de Justi¢a do Espirito Santo nos formatos presenciais, virtuais ou hibridos.

Os registros deverdo ser efetivados com a mesma velocidade em que é falado, e, simultaneamente, de forma a garantir o
direito das pessoas com deficiéncia auditiva de participarem ativamente dos eventos, nos termos do Decreto Federal n2
5.296/2004 e a Convencgado sobre os Direitos da Pessoa com Deficiéncia, devendo ser executados conforme especificagdes
abaixo:

a) Transcricdo e projecdo em monitor, em tempo real das palestras e outros eventos, de todas as falas, com 98% (noventa e
oito por cento) de acerto, conforme norma ABNT NBR 15.290), registrando tudo em tempo real.

b) Todos os equipamentos e materiais necessarios para execuc¢do dos servicos serdo disponibilizados pela contratada, nas
datas e periodos previstos. os equipamentos deverdo estar em perfeita condicdo de utilizagdo e em quantidade suficiente
para atender a demanda da contratante. A instalacdo e retirada desses equipamentos serdo de responsabilidade da
CONTRATADA. Deverd a contratada avaliar a necessidade de uma cabine para a execucdo do servico, sendo necessario
responsabilizar-se pela instalagdo da mesma.

Caracteristicas do profissional:

a) O Estenotipista deve ter, preferencialmente, comprovacdo de experiéncia profissional de, no minimo, 6 (seis) meses na
atividade;

b) Preferencialmente, conhecimento dos termos técnicos utilizados no vocabulario juridico e dos termos técnicos
pertinentes ao evento para o qual foi solicitado o servigo.

¢) Garantir fidedignidade, imparcialidade e impessoalidade;



d) Ceder de uso de imagem e voz;
e) Manter sigilo das informag&es e dos dados a que tiverem acesso durante a execug¢do dos servigos.
f) Devera estar vestido de calga social preta, sapatos pretos e camisa social preta para ambos os sexos.

g) apresentar-se ao servidor responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servico,
utilizando vestimentas adequadas a natureza do servico contratado, com 1 (uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim
de verificar as condigdes e caracteristicas do local, do publico, dos palestrantes e das atividades a serem realizadas, nao
incluido esse periodo de antecedéncia no computo da didria, devendo esse periodo de antecedéncia estar incluso no preco
ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obrigagao de pagamento adicional pela Contratante.

h) Ao final do evento, a empresa devera entregar o texto editado, em até 05 (cinco) dias Uteis na sede da Emes.

i) A conexdo a internet nos locais onde serdo realizados os registros serdo de responsabilidade da contratante.

ITEM 10. AUDIODESCRICAO

Os servicos consistem em locucdo, sobreposta ao som original da reunido, palestra e outros eventos, ocorrendo
simultaneamente, para descrever a apresenta¢do de proje¢Bes utilizadas como suporte aos eventos e Solenidades
organizados pelo TJES, de forma que a pessoa com deficiéncia visual participante do evento experimente a mesma
expectativa que o resto do publico, devendo ser executados da seguinte forma:

a) Audiodescricdo ao vivo, em tempo real dos eventos realizados pela Emes, para descrever a apresentacdo de projecdes
em geral que serdo utilizadas como suporte a esses eventos, sendo que os participantes deverdo ter acesso a descri¢do
através de fones de ouvido estando disponiveis para uso a quantidade minima de 20 (vinte) fones.

b) Todos os equipamentos e materiais necessarios para execugdo dos servicos serdo disponibilizados pela contratada. Os
fones deverdo ser higienizados a cada devolugdo por parte do(s) usuario(s) e estar em perfeita condi¢cdo de utilizacdo e em
quantidade suficiente para atender a demanda da contratante. A instalacdo e retirada desses equipamentos serdo de
responsabilidade da contratada.

Caracteristicas do profissional:

a) Garantir fidedignidade, imparcialidade e impessoalidade;

b) Ceder de uso de imagem e voz;

¢) Manter sigilo das informagdes e dos dados a que tiverem acesso durante a execugdo dos servigos.

d) Devera estar vestido de calga social preta, sapatos pretos e camisa social preta para ambos os sexos.

e) apresentar-se ao servidor responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servico,
utilizando vestimentas adequadas a natureza do servigo contratado, com 1(uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim
de verificar as condi¢des e caracteristicas do local, do publico, dos palestrantes e das atividades a serem realizadas, nao
incluido esse periodo de antecedéncia no computo da didria, devendo esse periodo de antecedéncia estar incluso no preco
ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obrigagdo de pagamento adicional pela Contratante.

EQUIPAMENTOS - fones auriculares com receptores infravermelho, sem fio, a fim de garantir uma transmissdo livre de
ruido. Os receptores infravermelhos devem ter crosstalk attenuation maior que 50dB, aproveitando com maior eficiéncia
possivel o sinal emitido pelo transmissor. Os fones de ouvido devem atender aos padrdes de uso e conforto definidos nas
normas internacionais bem como possuir kits de higienizagao.

- Devera a contratada avaliar a necessidade de uma cabine de traduc¢do simultanea, sendo necessario responsabilizar-se
pela instalagdo da mesma. Independente da montagem da cabine devera ser providenciado o mobilidrio necessario para
uso. Devera a contratada providenciar o cabeamento necessario ao perfeito funcionamento com antecedéncia minima de
24 horas da realizacdo do servigo, por técnicos da empresa contratada com a previsdo de realizacdo dos devidos testes.
Devem ser eliminadas as causas de qualquer interferéncia na transmissdo para a perfeita recep¢do do audio.

- central de distribui¢do, controle e recolhimento dos fones de ouvido com os respectivos receptores: realizagao de servigo
com locagdo de profissional capacitado responsavel pela distribuicdo, controle e recolhimento dos fones de ouvido com os
respectivos equipamentos receptores, assim como, pela imediata substituicio de equipamentos que, por ventura,
apresentem algum tipo de defeito. O profissional deverd chegar com antecedéncia minima de 1 hora do inicio e
permanecer no local até o completo recolhimento dos equipamentos.

- microfone de cabine de tradug¢do: microfones de pé (sem fio), com bateria em carga maxima, e outra sobressalente, para
cada microfone. Deverdo ser previstas as baterias em nimero suficiente para todo o evento.

Os fones de ouvidos deverdo ser apresentados para aprovagdo com, pelo menos, 3 dias de antecedéncia. Toda instalacio /
desinstalacdo deverd seguir as normas técnicas de seguranca do trabalho e a mdo-de-obra utilizada deverd ser
especializada. Todo o equipamento devera ser testado com antecedéncia minima de 1 (uma) hora antes do inicio dos
trabalhos e deverdo ser desinstalados e recolhidos ao final de cada dia, sem 6nus adicional para a contratante. a contratada
deverd, quando for o caso, fornecer ART - Atestado de Responsabilidade Técnica para os equipamentos e instalagdes
contratados para as atividades.



INFRAESTRUTURA E DECORAGAO PARA EVENTOS

ITEM 11. TENDA PIRAMIDE / 4 AGUAS 5mX5m

Locagdo com montagem e desmontagem de tenda aberta, com no minimo 02 metros de altura em seus pés de sustentagdo,
cobertura do tipo piramide (4 dguas), com lona branca, estrutura em tubo galvanizado, para uso do publico em geral. Todas
as lonas deverdo ser novas e as pinturas das estruturas metalicas em perfeito estado. As tendas deverdo possuir iluminagdo
interna individual, de acordo com as normas técnicas, ficando por conta da contratada a instalagdo elétrica e todos os
materiais necessarios, devendo ser entregues prontos para uso. As instalagdes deverdo ser concluidas em até 4 (quatro)
horas antes do evento no local descrito na Ordem de Servigo. A desmontagem deverd ocorrer até 4 (quatro) horas apds o
término do evento.

ITEM 12. TENDA PIRAMIDE / 4 AGUAS 10mX10m

Locagdo com montagem e desmontagem de tenda aberta, com no minimo 02 metros de altura em seus pés de sustentacdo,
cobertura do tipo pirdmide (4 d4guas), com lona branca, estrutura em tubo galvanizado, para uso do publico em geral. Todas
as lonas deverdo ser novas e as pinturas das estruturas metalicas em perfeito estado. As tendas deverao possuir iluminagdo
interna individual, de acordo com as normas técnicas, ficando por conta da contratada a instalacdo elétrica e todos os
materiais necessarios, devendo ser entregues prontos para uso. As instalacdes deverdo ser concluidas em até 4 (quatro)
horas antes do evento no local descrito na Ordem de Servigo. A desmontagem devera ocorrer até 4 (quatro) horas apds o
término do evento.

ITEM 13. FUNDO DE PALCO

Estrutura em modulos de box truss Q30 para afixar lona, painel de LED, iluminagdo e/ou elementos cenograficos. A
estrutura terd o tamanho aproximado de 6 m x 5m, sendo pontualmente dimensionada de acordo com o tamanho do palco
e porte do evento. As instalagdes deverdo ser concluidas em até 4 (quatro) horas antes do evento no local descrito na
Ordem de Servigo. A desmontagem devera ocorrer até 4 (quatro) horas apds o término do evento.

ITEM 14. SISTEMA DE SONORIZAGAO

Sistema de som de médio porte (segundo classificagdo) compativel e adequado tendo como base o espago fisico, o perfil e o
publico estimado do evento (até 600 pessoas) com, minimamente, as seguintes especificagcdes: Equipamentos digitais de
alta definigdo, sistema de pedestal com 03 caixas de alta e 03 caixas de sub, com amplificagdo compativel (3.000 watts de
poténcia) e caixa de retorno; 02 (dois) microfones com fio; 04 (quatro) sem fio e 02 (dois) microfones goose neck; 01 (um)
aparelho de som para reproducdo de todos os formatos de som (inclusive MP3); mesa de som com canais XLR e P10
(minimo 10 canais) ou quantos forem necessarios para a execugdo do servigo, além de periféricos, cabos, fios e demais
itens necessarios para a plena execugdo do servico. Deve dispor também de arquivos de dudio de musica ambiente
(suficiente para reproduc¢do de no minimo 60 minutos sem repeticado).

O Servigco contempla montagem, testes, desmontagem e técnico/operador de som para atuagdo em todas as fases do
servico bem como acompanhamento de todo o evento solucionando problemas, se houverem.

As instalagOes deverdo ser concluidas e testadas em até 2(duas) horas antes do evento no local descrito na Ordem de
Servigo. A desmontagem devera ocorrer até 2 (duas) horas apds o término do evento.

ITEM 15. ILUMINAGAO CENICA

Servico de instalacdo e desmontagem de spots/focos de led para destaque de palco e decora¢do de acordo com a
identidade visual do evento. O servico inclui todo o cabeamento e instalagdes elétricas necessarias deverdo ser concluidas e
testadas em até 2(duas) horas antes do evento no local descrito na Ordem de Servigo. A desmontagem devera ocorrer até 4
(quatro) horas apds o término do evento.

ITEM 16. CADEIRA DE FERRO OU ACRILICO

Cadeira de ferro com assento acolchoado ou cadeira de acrilico sem brago para mesa de autoridades e publico. As cadeiras
devem estar em perfeito estado e serem entregues e retiradas em data, horario e local definidos na Ordem de Servigo.

ITEM 17. MESA TIPO "PRANCHAO"

Mesa pranchdo retangular, em material de origem de madeira de reflorestamento ou plastico, com dimensdes minimas de




1,80m x 0,80m acompanhadas de toalhas, em poliéster ou oxford, com bainha, passadas e em perfeito estado de
conservagao, com caimento até o chdo e cor a ser definida na Ordem de Servigo.

ITEM 18. MESA REDONDA

Mesa redonda de madeira com medidas aproximadas de 1,45 m de didametro (10 lugares) acompanhadas de toalha brancas,
em poliéster ou oxford, com bainha, passadas e em perfeito estado de conservagdo, com caimento até o chdo e cor a ser
definida na Ordem de Servigo.

ITEM 19. MESA DE CENTRO

Mesa de centro em madeira de imbuia, preta ou branca, com medidas aproximadas de 35 cm de altura por 89 cm de
largura e 53 cm de profundidade.

ITEM 20. ARRANJO DE FLORES TAMANHO GRANDE

Montagem de decoragdo com arranjos de flores medindo 3,0 m x 0,80m composto de pelo menos trés tipos de flores
naturais nobres (rosas, lirios, alstroeméria, orquidea, cala, anturio, gérbera) e/ou flores tropicais (heliconia, estrelicia, flor
de bromélia) e/ou flores da época, além de folhagens para decoragdo (murta, tango, arbérea).

O servico/item devera ser concluido/entregue em até 2 (duas) horas antes do evento na data e local descritos na Ordem de
Servigo.

ITEM 21. ARRANJO DE FLORES TAMANHO MEDIO

Montagem de decoragdo com arranjos de flores medindo 1,5 m x 0,80m composto de pelo menos trés tipos de flores
naturais nobres (rosas, lirios, alstroeméria, orquidea, cala, anturio, gérbera) e/ou flores tropicais (heliconia, estrelicia, flor
de bromélia) e/ou flores da época, além de folhagens para decoragdo (murta, tango, arbdrea).

O servico/item devera ser concluido/entregue em até 2 (duas) horas antes do evento na data e local descritos na Ordem de
Servigo.

ITEM 22. ARRANJO DE FLOR PARA BALCAO COM SUPORTE

Montagem de decoragdo com arranjos de flores para balcdo de recep¢do com suporte de vidro ou cristal medindo
minimamente 0,60m x 0,60m composto de, pelo menos, trés tipos de flores naturais nobres (rosas, lirios, alstroeméria,
orquidea, cala, anturio, gérbera) e/ou flores tropicais (heliconia, estrelicia, flor de bromélia) e/ou flores da época, além de
folhagens para decoracdo (murta, tango, arbdrea).

O servigco/item devera ser concluido/entregue em até 2 (duas) horas antes do evento na data e local descritos na Ordem de
Servigo.

ITEM 23. ARRANJO DE FLOR PARA BALCAO SEM SUPORTE

Montagem de decoragdao com arranjos de flores sem suporte medindo minimamente 0,60 x 0,60 m composto de, pelo
menos, trés tipos de flores naturais nobres (rosas, lirios, alstroeméria, orquidea, cala, anturio, gérbera) e/ou flores tropicais
(heliconia, estrelicia, flor de bromélia) e/ou flores da época, além de folhagens para decorag¢do (murta, tango, arbdrea).

O servigo/item devera ser concluido/entregue em até 2 (duas) horas antes do evento na data e local descritos na Ordem de
Servigo.

ITEM 24. PLANTAS ORNAMENTAIS

Plantas ornamentais naturais, nativas ou frutiferas, utilizadas para compor paisagismo harmonioso para eventos
corporativos, a exemplo, jabuticabeiras, buxo, palmeiras (rafis, leque ou ravenala) e pinheiros em cachepés brancos, pretos,
em madeira ou ceramica. A definicdo das plantas se dara junto a Assessoria de Cerimonial.

O servico/item devera ser concluido/entregue em até 2 (duas) horas antes do evento na data e local descritos na Ordem de
Servigo.

6 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

As quantidades estimadas para a presente contratacdo, conforme detalhado na tabela constante do Documento de
Formalizagdo de Demanda — DFD, foram definidas com base no planejamento institucional da Escola da Magistratura do
Estado do Espirito Santo (EMES), considerando o nimero de eventos previstos para os exercicios de 2026 e 2027.



Para a definicdo dos quantitativos, foram considerados, ainda, o porte e a natureza dos eventos a serem realizados,
incluindo a estimativa de publico participante, a complexidade da estrutura necessdria e os servicos de apoio demandados
em cada situagdo, o que impacta diretamente na variagdo dos itens, tais como recursos humanos, estrutura fisica,
mobilidrio, acessibilidade e servicos complementares.

Ressalta-se que alguns dos itens previstos ndo possuem histérico de utilizagdo pela EMES, em razdo da inexisténcia de
contratagBes anteriores com escopo similar. Contudo, a unidade vem passando por processo de reestruturagao e amplia¢do
de suas atividades institucionais, o que passou a demandar a inclusdo de novos servicos e solucdes, especialmente voltados
a melhoria da qualidade dos eventos, ampliagdo da capacidade operacional e atendimento as exigéncias de acessibilidade.

Nesse contexto, os quantitativos minimos e maximos estabelecidos para cada item refletem cendrios distintos de execuc¢do
dos eventos, abrangendo desde eventos de pequeno porte até aqueles de maior complexidade e capacidade de publico.

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QTD
MINIMA

QpbT
MAXIMA

Mestre de cerimbnias com comprovada experiéncia para os
eventos realizados na Regido Metropolitana e/ou distantes até
50 km de Vitéria

HORA

80

400

Recepcionista para os eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

HORA

80

160

Coordenador para os eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

HORA

16

32

Profissional capacitado e treinado para prestar o servico de
garcom para os eventos realizados na Regido Metropolitana
e/ou distantes até 50 km de Vitéria

HORA

16

80

Profissionais aptos a prestar o servigo de cobertura fotografica
de eventos institucionais de pequeno porte, para até 500
pessoas, conforme legislacdo, com previsdo de no minimo 1
fotdgrafo a cada 100 pessoas, para os eventos realizados na
Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

HORA

08

60

Apresentacdes artisticas de cardter cultural para efeito de
exibicdlo em evento e/ou solenidade para os eventos
realizados na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km
de Vitdria

HORA

08

32

Intérprete de Libras para os eventos realizados na modalidade
presencial na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km
de Vitdria; ou eventos virtuais em todas as modalidades
(inclusive hibrido), com cessdo de uso de imagem.

HORA

100

700

Guia Intérprete para os eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

HORA

08

40

Legendagem para Surdos nos eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

HORA

08

40

10

Audiodescricdo nos eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

HORA

08

40

11

Tenda Piramide/4 aguas (5mX5m) para os eventos realizados
na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

DIARIA

01

05

12

Tenda Piramide/4 &4guas (10mX10m) para os eventos
realizados na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km
de Vitéria

DIARIA

01

05




13

Estrutura em maodulos de box truss Q30 para afixar lona, painel
de LED, iluminag¢do e/ou elementos cenograficos no tamanho
aproximado de 6 m x 5m (ou ainda na metragem necessdria ao
evento) para os eventos realizados na Regido DIARIA
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

DIARIA

01

02

14

Sonorizagdo para os eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

DIARIA

01

05

15

Prestacdo de servigo de ilumina¢do cénica profissional para
eventos institucionais, compreendendo o fornecimento,
transporte, instalacdo, operacdo e desmontagem de
equipamentos de iluminag¢do, incluindo refletores tipo
spot/foco em LED com controle de intensidade e
direcionamento, bem como todos os insumos, estruturas e
cabeamento necessarios, além da disponibilizacdo de técnico
qualificado durante o evento, garantindo adequada
ambientagdo, funcionalidade e seguranga, para atendimentos
na Regido Metropolitana da Grande Vitdria e em localidades
situadas em até 50 km de Vitdria/ES.

DIARIA

01

05

16

Aluguel de Cadeira de Ferro ou acrilica para os eventos
realizados na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km
de Vitdria

UNIDADE
POR DIA

50

400

17

Mesa pranchdo retangular, em material de origem de madeira
de reflorestamento ou plastico, com dimensdes minimas de
1,80m x 0,80m, acompanhadas de toalha brancas, em
poliéster ou oxford, com bainha, passadas e em perfeito
estado de conservagdo, com caimento até o chdo, para os
eventos realizados na Regido Metropolitana e/ou distantes até
50 km de Vitdria

UNIDADE
POR DIA

05

20

18

Mesa redonda de madeira com medidas aproximadas de 1,45
m de diametro (10 lugares) acompanhadas de toalha brancas,
em poliéster ou oxford, com bainha, passadas e em perfeito
estado de conservacdo, com caimento até o chdo para os
eventos realizados na Regido Metropolitana e/ou distantes até
50 km de Vitdria

UNIDADE
POR DIA

01

40

19

Mesa de centro em madeira de imbuia, preta ou branca, com
medidas aproximadas de 35 cm de altura por 89 cm de largura
e 53 cm de profundidade para os eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria.

UNIDADE
POR DIA

01

10

20

Montagem de decoragdo com arranjos de flores medindo 3,0
m x 0,80m composto de pelo menos trés tipos de flores
naturais nobres e/ou flores tropicais e/ou flores da época,
além de folhagens para decoragdo para os eventos realizados
na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

UNIDADE

01

05

21

Montagem de decoragdo com arranjos de flores medindo 1,5
m x 0,80m composto de pelo menos trés tipos de flores
naturais nobres e/ou flores tropicais e/ou flores da época,
além de folhagens para decoracdo para os eventos realizados
na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitéria

UNIDADE

05

25

22

Montagem de decoragdo com arranjos de flores para balcdo
de recepcao com suporte de vidro ou cristal medindo 0,60 m x
0,60m composto de, pelo menos, trés tipos de flores naturais
nobres e/ou flores tropicais e/ou flores da época, além de
folhagens para decoragdo para os eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

UNIDADE

01

15




23

Montagem de decoragdo com arranjos de flores sem suporte
medindo 0,60 x 0,60m composto de, pelo menos, trés tipos de
flores naturais nobres e/ou flores tropicais e/ou flores da
época, além de folhagens para decoragdo para os eventos
realizados na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km
de Vitéria

UNIDADE

01

10

24

Plantas ornamentais naturais, nativas ou frutiferas, utilizadas
para compor paisagismo harmonioso para eventos
corporativos para os eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

UNIDADE
POR DIA

02

15

Importante dizer que, em razdo da natureza varidvel e sob demanda dos eventos institucionais, ndo é possivel definir com
precisdo absoluta os quantitativos a serem efetivamente utilizados, motivo pelo qual se adotou estimativa baseada em
projecdes realistas, fundamentadas no planejamento institucional e na experiéncia administrativa da unidade demandante,
em conformidade com as diretrizes aplicaveis ao Sistema de Registro de Pregos.

Dessa forma, os quantitativos apresentados mostram-se adequados e suficientes para garantir o atendimento das
necessidades institucionais ao longo do periodo de vigéncia da ata.

|7 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

Para que seja estimado o valor da contratagdo, utiliza-se como referéncia os precos da ARP081/2025 do PJES, processo SEI
n2 7007093-22.2025.8.08.0000.

LOTE UNICO

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

VALOR
UNITARIO

R$

Quantidade
minima

Preco
minimo

R$

Quantidade
maxima

Preco
maximo

R$

Mestre de
ceriménias para os
eventos realizados
na Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

HORA

112,50

80

9.000,00

400

45.000,00

Recepcionista para
os eventos
realizados na
Regidao
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

HORA

25,00

80

2.000,00

160

4.000,00

Coordenador para
os eventos
realizados na
Regiao
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

HORA

43,75

16

700,00

32

1.400,00




Profissional
capacitado e
treinado para
prestar o servigo
de gargom para os
eventos realizados
na Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

HORA

27,50

16

440,00

80

2.200,00

Profissionais aptos
a prestar o servigo
de cobertura
fotografica de
eventos
institucionais  de
pequeno  porte,
para até 500
pessoas, conforme
legislagdo, com
previsio de no
minimo 1
fotoégrafo a cada
100 pessoas, para
os eventos
realizados na
Regiao
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitdria

HORA

100,00

08

800,00

60

6.000,00

Apresentagoes
artisticas de
carater  cultural
para efeito de
exibicdo em
evento e/ou
solenidade para os
eventos realizados
na Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

HORA

275,00

08

2.200,00

32

8.800,00

Intérprete de
Libras para os
eventos realizados
na Regiao
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitdria

HORA

175,00

100

17.500,00

700

122.500,00




Guia Intérprete
para os eventos
realizados na
Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

HORA

187,50

08

1.500,00

40

7.500,00

Legendagem para
Surdos nos
eventos realizados
na Regiao
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

HORA

200,00

08

1.600,00

40

8.000,00

10

Audiodescricdo
nos eventos
realizados na
Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

HORA

275,00

08

2.200,00

40

11.000,00

11

Tenda Pirdmide/4
dguas  (5mX5m)
para os eventos
realizados na
Regiao
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

DIARIA

500,00

01

500,00

05

2.500,00

12

Tenda Pirdmide/4
adguas (10mX10m)
para os eventos
realizados na
Regiao
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

DIARIA

1.200,00

01

1.200,00

05

6.000,00




13

Estrutura em
moddulos de box
truss Q30 para
afixar lona, painel
de LED, iluminagdo
e/ou elementos
cenograficos  no
tamanho
aproximado de 6
m x 5m (ou ainda
na metragem
necessaria ao
evento) para os
eventos realizados
na Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

DIARIA

1.200,00

01

1.200,00

02

2.400,00

14

Sonorizagdo para

os eventos
realizados na
Regiao

Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

DIARIA

1.500,00

01

1.500,00

05

6.000,00




15 Prestacao de DIARIA 50,00 01 50,00 05 250,00
servico de
iluminagdo cénica
profissional para
eventos
institucionais,
compreendendo o
fornecimento,
transporte,
instalagdo,
operagao e
desmontagem de
equipamentos de
iluminacdo,
incluindo
refletores tipo
spot/foco em LED
com controle de
intensidade e
direcionamento,
bem como todos
0s insumos,
estruturas e
cabeamento
necessarios, além
da
disponibilizagdo
de técnico
qualificado
durante o evento,
garantindo
adequada
ambientacdo,
funcionalidade e
seguranga, para
atendimentos na
Regido
Metropolitana da
Grande Vitéria e
em localidades
situadas em até 50
km de Vitdria/ES.

16 Aluguel de cadeira UNIDADE 20,00 50 1.000,00 400 8.000,00
de ferro ou acrilica POR DIA

para os eventos
realizados na
Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria




17

Mesa pranchao
retangular, em
material de
origem de
madeira de
reflorestamento
ou plastico, com
dimensdes
minimas de 1,80m
X 0,80m,
acompanhadas de
toalha brancas,
em poliéster ou
oxford, com
bainha, passadas e
em perfeito
estado de
conservagdao, com
caimento até o
chdo, para os
eventos realizados
na Regiao
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

UNIDADE
POR DIA

110,00

05

550,00

20

2.200,00

18

Mesa redonda de
madeira com
medidas

aproximadas de
1,45 m de
didametro (10
lugares)

acompanhadas de
toalha brancas,
em poliéster ou

oxford, com
bainha, passadas e
em perfeito
estado de

conservagdo, com
caimento até o
chdo para os
eventos realizados
na Regiao
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

UNIDADE
POR DIA

60,00

01

60,00

40

2.400,00




19

Mesa de centro
em madeira de
imbuia, preta ou
branca, com
medidas
aproximadas de
35 cm de altura
por 89 cm de
largura e 53 cm de
profundidade para
0s eventos
realizados na
Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria.

UNIDADE
POR DIA

80,00

01

80,00

10

800,00

20

Montagem de
decoragdo com
arranjos de flores
medindo 3,0 m x
0,80m composto
de pelo menos
trés tipos de flores
naturais  nobres
e/ou flores
tropicais e/ou
flores da época,
além de folhagens
para  decoragdo
para os eventos
realizados na
Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

UNIDADE

550,00

01

550,00

05

2.750,00

21

Montagem de
decoragdo com
arranjos de flores
medindo 1,5 m x
0,80m composto
de pelo menos
trés tipos de flores
naturais  nobres
e/ou flores
tropicais e/ou
flores da época,
além de folhagens
para  decoragdo
para os eventos
realizados na
Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

UNIDADE

300,00

05

1.500,00

25

7.500,00




22

Montagem de
decoragdo com
arranjos de flores
para balcao de
recepgao com
suporte de vidro
ou cristal medindo
0,60 m x 0,60m
composto de, pelo
menos, trés tipos
de flores naturais
nobres e/ou flores
tropicais e/ou
flores da época,
além de folhagens
para  decorag¢do
para os eventos
realizados na
Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitdria

UNIDADE

280,00

01

280,00

15

4.200,00

23

Montagem de
decoragdo com
arranjos de flores
sem suporte
medindo 0,60 x
0,60m composto
de, pelo menos,
trés tipos de flores
naturais  nobres
e/ou flores
tropicais e/ou
flores da época,
além de folhagens
para  decoragdo
para 0s eventos
realizados na
Regido
Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

UNIDADE

280,00

01

280,00

10

2.800,00

24

Plantas
ornamentais
naturais, nativas

ou frutiferas,
utilizadas para
compor
paisagismo

harmonioso para
eventos
corporativos para

0s eventos
realizados na
Regido

Metropolitana
e/ou distantes até
50 km de Vitéria

UNIDADE
POR DIA

80,00

02

160,00

15

1.200,00




Estimativa de preco minimo: R$46.850,00.
Estimativa de preco méaximo: R$265.400,00.

Considerando que o quantitativo estimado pela EMES é menor do que o quantitativo mencionado na ARP 081/2025, o que
costuma elevar o valor unitario dos itens; assim como, considerando que a ata foi publicada em 23 de outubro de 2025
(2909834); que o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) no periodo foi de 2,51%; e que, segundo relatos
da gestora da ata, a empresa contratada naquela ARP encontra dificuldades, atualmente, na manutengdo dos precos de
alguns itens, estimamos o valor da contratacdo em R$265.400,00 mais 30% do valor, o que eleva o total para R$345.020,00
(trezentos e quarenta e cinco mil e vinte reais).

Por fim, reitero que este é o valor estimado, e que ndo deve ser considerando vinculante, pois o valor referencial real
devera ser estipulado pela pesquisa de mercado a ser realizada pela Se¢do de Compras do TJES.

|8 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO:

Considerando que o objeto da presente contratacdo serd executado de forma parcelada e sob demanda, conforme as
necessidades da Administragdo, mostra-se adequada a adogdo do Sistema de Registro de Pregos, o qual confere maior
flexibilidade na solicitacdo dos servicos, permitindo o ajuste dos quantitativos as demandas efetivamente verificadas.

Ademais, observa-se que a realizacdo de eventos institucionais demanda, de forma recorrente, a utilizacdo conjunta e
integrada de diversos itens contemplados neste certame, tais como recursos humanos, estrutura fisica, equipamentos,
mobilidrio, servigos de acessibilidade e apoio operacional.

Nesse contexto, a eventual ado¢do de julgamento por itens ou por multiplos lotes poderia resultar na contratacdo de
diversos fornecedores para um mesmo evento, o que acarretaria significativa complexidade na gestao contratual, com
necessidade de multiplos acionamentos, acompanhamento individualizado de execuc¢des, gestdo de obriga¢des distintas e
processamento de diversos pagamentos.

Tal cenario implicaria aumento do custo administrativo, risco de descontinuidade na execuc¢do dos servigos e dificuldades
na coordenac¢do e sincronizagdo das atividades, elementos essenciais para o adequado desenvolvimento dos eventos
institucionais.

Ressalta-se que, nos termos das praticas de gestdo contratual vigentes, a multiplicidade de contratos decorrentes da
fragmentacdo do objeto pode comprometer a eficiéncia administrativa, além de dificultar o controle, a fiscalizacdo e a
padronizacdo da execucdo, em afronta aos principios da economicidade e da eficiéncia.

Dessa forma, considerando a necessidade de integragdo, coordena¢do e simultaneidade na execugdao dos servigos,
conclui-se que o agrupamento dos itens em lote tnico é a solu¢do mais adequada ao interesse publico.

A adocdo de lote Unico permitird que a Administracdo Publica se relacione com um Unico fornecedor, responsavel pela
gestdo integrada dos servigos, garantindo maior eficiéncia operacional, melhor controle da execugdo contratual,
padronizacdo dos servicos prestados e maior agilidade no atendimento das demandas institucionais.

Além disso, tal modelo favorece a obtenc¢do de ganhos de escala e a responsabiliza¢do clara do contratado quanto ao
resultado final, contribuindo para a adequada execuc¢do do objeto.

Diante do exposto, conclui-se que a contratacdo por lote Uinico mostra-se técnica e economicamente mais vantajosa para a
Administracdo, atendendo de forma mais eficiente as necessidades institucionais e aos principios que regem a
Administragdo Publica.

|9 - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

No momento, ndo ha necessidade de contratagbes/aquisicdes correlatas e/ou interdependentes.

|10 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

A contratag¢do em analise esta alinhada ao Plano de ContratagGes Anual (PCA) 2026 e ao Planejamento Estratégico do PJES
2021-2026, em conformidade com o art. 12 da Lei n2 14.133/2021 e a Resolugdo CNJ n2 325/2020.

10.1 Plano de Contratagdes Anual — 2026

A solugdo aqui descrita consta no Plano de ContratagGes Anual (PCA) 2026, conforme registrado no Processo SEl n2
7004590-04.2020.8.08.0000 e consolidado no Relatério — Plano de Contratagdes Anual — 2026 — Consolidado (2800284).

Essa previsdo assegura que a Administragdo tenha planejado previamente a necessidade, garantido a compatibilidade da
contratacdo com a programacdo orcamentdria e promovido maior transparéncia e previsibilidade na gestdo dos recursos
publicos.

10.2 Planejamento Estratégico PJES 2021-2026

O Planejamento Estratégico do PJES (aprovado pelo Ato Normativo n2 032/2021) estabelece missdo, visdo, valores e
objetivos estratégicos organizados em trés perspectivas: Sociedade, Processos Internos e Aprendizado & Crescimento.



A contratagdo pretendida contribui diretamente para o atendimento das perspectivas apresentadas.

11 - RESULTADOS PRETENDIDOS:

A contratacdo de empresa especializada em realizagdo de eventos tem por objetivo assegurar a adequada estrutura de
apoio aos cursos, palestras, semindrios e demais eventos institucionais promovidos pela Escola da Magistratura do Estado
do Espirito Santo — EMES, contribuindo para a realiza¢do das atividades de capacitagdo com maior organiza¢do, conforto e
qualidade.

Espera-se, com a presente contratagdo, promover maior eficiéncia e economicidade na gestdo administrativa, mediante a
centralizagdo do fornecimento em instrumento contratual adequado, possibilitando a contratacdo conforme a demanda e
evitando aquisi¢cOes isoladas ou emergenciais. A medida também contribui para o melhor aproveitamento dos recursos
humanos e administrativos, ao reduzir esforgos operacionais relacionados a organizag¢ao logistica dos eventos.

Além disso, a contratacdo permitira elevar a qualidade da infraestrutura oferecida aos participantes, palestrantes e
convidados institucionais, favorecendo um ambiente mais adequado ao desenvolvimento das atividades académicas e
institucionais da EMES. Como resultado indireto, espera-se também o aprimoramento da qualidade das capacitagdes
ofertadas, o que contribui para o fortalecimento da formagdo continuada de magistrados e servidores e,
consequentemente, para a melhoria da prestagdo dos servigos jurisdicionais a sociedade.

12 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO:

Para garantir a efetiva implementacdo e fiscalizacdo da contratacio em tela, deverdo ser adotadas as seguintes
providéncias preliminares pela Administracédo:
1. Designac¢do da equipe de gestdo e fiscalizagdo contratual

2. Indicacdo formal do gestor do contrato e fiscal técnico, bem como seus substitutos, conforme art. 117 da Lei n?
14.133/2021.

3. Estudo prévio da equipe de fiscalizagdo, sobre a contratagdo.

|13 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS:

A contratacdo de servicos de disponibilizacdo de recursos humanos, servicos técnicos especializados, infraestrutura,
solugdes de acessibilidade, ambienta¢do, comunica¢do visual e itens de apoio pode gerar impactos ambientais,
especialmente relacionados ao consumo de recursos naturais, tais como agua e energia, utilizados direta e indiretamente
no apoio aos mencionados servigos; e emissao de gases de efeito estufa, pelo transporte utilizado.

Com o objetivo de minimizar tais impactos, deverdo ser adotadas medidas mitigadoras, tais como:

e priorizacdo do uso de materiais reutilizaveis, reciclaveis ou biodegradaveis, sempre que possivel;

e reducdo do uso de materiais descartaveis, incentivando o uso de utensilios reutilizaveis quando a estrutura do evento
permitir;

e adequado acondicionamento e destinacdo dos residuos gerados, observando as normas ambientais e de coleta
seletiva;

e reducdo da pegada de carbono na logistica, valorizando produtores regionais.

Essas medidas contribuem para a promocdo de praticas mais sustentaveis na execu¢do do objeto contratado, em
consonancia com os principios de sustentabilidade aplicaveis as contratagdes publicas.

|14 - DECLARAGAO DE VIABILIDADE:

Declaramos que a contratagdo é viavel aos fins a que se destina, considerando que é essencial para suprir as necessidades do PJES.

15 - ANEXOS:

|16 - RESPONSAVEIS:

Integrante Demandante
Lorrayne Serafim Moro
Integrantes Técnicos e administrativo

Mariana Ronconi Corbelari

J,e|l ) Documento assinado eletronicamente por MARIANA RONCONI CORBELARI, GESTOR DE CONTRATO, em 14/05/2026,
inia as 13:11, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.



_,EIl ‘2 Documento assmado eletronicamente por LORRAYNE SERAFIM MORO, COORDENADOR ADMINISTRATIVO, em

Eel A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador_externo.php?
73 acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 3229140 ¢ o codigo CRC

7003112-48.2026.8.08.0000 3229140v5
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