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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PJES

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES
TERMO DE REFERENCIA

(Contratagdo de servigos SEM dedicagdo exclusiva de mdo de obra, exceto de informatica)
NP 01:Termo de Referéncia-Servicos SEM dedicacdo exclusiva de m3o de obra, exceto TIC N2 75/2026 - ESCOLA DA MAGISTRATURA - EMES

Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacdo de bens e servigos, conforme previsto na Lei n2 14.133/2021, sendo documento constitutivo
da fase preparatéria da instrugdo do processo de licitagdo.

1 - IDENTIFICACAO DO ORGAO / UNIDADE DEMANDANTE
Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo

Contratante:
Nome Empresarial: Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo
CNPJ (MF): 27.476.100/0001-45
UASG: 925968
Inscrigao Estadual: Isento
Inscrigdo Municipal: Isento
Rua Desembargador Homero Mafra, 60
Enseada do Sua
CEP 29050-906 - Vitéria - ES
Tel. (27) 33342216

Unidade Demandante:
ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
E-mail: emes@tjes.jus.br

2 - DEFINIGAO DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
2.1 Objeto

Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de apoio a realizagdo de eventos institucionais,
compreendendo o fornecimento, sob demanda, de recursos humanos, servigos de acessibilidade, estrutura fisica, equipamentos, mobiliario, decoragdo e demais
itens necessarios a organizagdo, execugdo e suporte de eventos promovidos pela Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo (EMES), a serem realizados
na Regido Metropolitana da Grande Vitdria e em localidades situadas em até 50 km de Vitdria/ES.

2.2 Previsdo do quantitativo

As quantidades estimadas para a presente contratagdo, conforme detalhado na tabela constante do Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD, foram
definidas com base no planejamento institucional da Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo (EMES), considerando o nimero de eventos previstos
para os exercicios de 2026 e 2027.

Para a definigdo dos quantitativos, foram considerados, ainda, o porte e a natureza dos eventos a serem realizados, incluindo a estimativa de publico
participante, a complexidade da estrutura necessaria e os servigos de apoio demandados em cada situagdo, o que impacta diretamente na variagdo dos itens,
tais como recursos humanos, estrutura fisica, mobilidrio, acessibilidade e servicos complementares.

Ressalta-se que os itens previstos ndo possuem histérico de utilizagdo pela EMES, em razdo da inexisténcia de contratacBes anteriores com escopo similar.
Contudo, a unidade vem passando por processo de reestruturagdo e ampliagdo de suas atividades institucionais, o que passou a demandar a inclusdo de novos
servigos e solugdes, especialmente voltados a melhoria da qualidade dos eventos, ampliagdo da capacidade operacional e atendimento as exigéncias de
acessibilidade.

Nesse contexto, os quantitativos minimos e maximos estabelecidos para cada item refletem cenarios distintos de execugdo dos eventos, abrangendo desde
eventos de pequeno porte até aqueles de maior complexidade e capacidade de publico.

A contratagdo dos servigos se dara por LOTE UNICO, nos moldes descritos a seguir:

ITEM DESCRICAO CATSER UNIDADE Q1D QpbT
SUGERIDO MINIMA MAXIMA
1 Mestre de cerimdnias com comprovada experiéncia para os eventos 21172 HORA 80 400
realizados na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km de
Vitéria
2 Recepcionista para os eventos realizados na Regido Metropolitana 21172 HORA 80 160

e/ou distantes até 50 km de Vitdria

3 Coordenador para os eventos realizados na Regido Metropolitana 21172 HORA 16 32
e/ou distantes até 50 km de Vitdria

4 Profissional capacitado e treinado para prestar o servico de gargom 12993 HORA 16 80
para os eventos realizados na Regido Metropolitana e/ou distantes
até 50 km de Vitoria
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5

Profissionais aptos a prestar o servico de cobertura fotografica de
eventos institucionais de pequeno porte, para até 500 pessoas,
conforme legislagdo, com previsdo de no minimo 1 fotdgrafo a cada
100 pessoas, para os eventos realizados na Regido Metropolitana
e/ou distantes até 50 km de Vitdria

15156

HORA

08

60

Apresentagdes artisticas de carater cultural para efeito de exibicdo
em evento e/ou solenidade para os eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

13056

HORA

08

32

Intérprete de Libras para os eventos realizados na modalidade
presenciai na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km de
Vitdria; ou eventos virtuais em todas as modalidades (inclusive
hibrido), com cessdo de uso de imagem.

25194

HORA

100

700

Guia Intérprete para os eventos realizados na Regido Metropolitana
e/ou distantes até 50 km de Vitdria

25194

HORA

08

40

Legendagem para Surdos nos eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria

25194

HORA

08

40

10

Audiodescrigdo nos eventos realizados na Regido Metropolitana
e/ou distantes até 50 km de Vitdria

25194

HORA

08

40

11

Tenda Pirdmide/4 4guas (5mX5m) para os eventos realizados na
Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitéria

13757

DIARIA

01

05

12

Tenda Pirdmide/4 dguas (10mX10m) para os eventos realizados na
Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitéria

13757

DIARIA

01

05

13

Estrutura em mddulos de box truss Q30 para afixar lona, painel de
LED, iluminacdo e/ou elementos cenograficos no tamanho
aproximado de 6 m x 5m (ou ainda na metragem necessaria ao
evento) para os eventos realizados na Regido DIARIA Metropolitana
e/ou distantes até 50 km de Vitdria

13757

DIARIA

01

02

14

Sonorizagdo para os eventos realizados na Regido Metropolitana
e/ou distantes até 50 km de Vitdria

13757

DIARIA

01

05

15

Prestagdo de servigo de iluminagdo cénica profissional para eventos
institucionais, compreendendo o fornecimento, transporte,
instalacdo, operagdo e desmontagem de equipamentos de
iluminagdo, incluindo refletores tipo spot/foco em LED com controle
de intensidade e direcionamento, bem como todos os insumos,
estruturas e cabeamento necessarios, além da disponibilizagdo de
técnico qualificado durante o evento, garantindo adequada
ambientagdo, funcionalidade e seguranga, para atendimentos na
Regido Metropolitana da Grande Vitéria e em localidades situadas
em até 50 km de Vitéria/ES.

13757

DIARIA

01

05

16

Aluguel de Cadeira de Ferro ou acrilica para os eventos realizados na
Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitéria

13757

UNIDADE
POR DIA

50

400

17

Mesa pranchdo retangular, em material de origem de madeira de
reflorestamento ou plastico, com dimensdes minimas de 1,80m x
0,80m, acompanhadas de toalha brancas, em poliéster ou oxford,
com bainha, passadas e em perfeito estado de conservagdo, com
caimento até o chdo, para os eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitéria

13757

UNIDADE
POR DIA

05

20

18

Mesa redonda de madeira com medidas aproximadas de 1,45 m de
didametro (10 lugares) acompanhadas de toalha brancas, em
poliéster ou oxford, com bainha, passadas e em perfeito estado de
conservagdo, com caimento até o chdo para os eventos realizados
na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitéria

13757

UNIDADE
POR DIA

01

40

19

Mesa de centro em madeira de imbuia, preta ou branca, com
medidas aproximadas de 35 cm de altura por 89 cm de largura e 53
cm de profundidade para os eventos realizados na Regido
Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitdria.

13757

UNIDADE
POR DIA

01

10

20

Montagem de decoragdo com arranjos de flores medindo 3,0 m x
0,80m composto de pelo menos trés tipos de flores naturais nobres
e/ou flores tropicais e/ou flores da época, além de folhagens para
decoragio para os eventos realizados na Regido Metropolitana e/ou
distantes até 50 km de Vitéria

21172

UNIDADE

01

05

21

Montagem de decoragdo com arranjos de flores medindo 1,5 m x
0,80m composto de pelo menos trés tipos de flores naturais nobres
e/ou flores tropicais e/ou flores da época, além de folhagens para
decoragdo para os eventos realizados na Regido Metropolitana e/ou
distantes até 50 km de Vitéria

21172

UNIDADE

05

25
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22 Montagem de decoragdo com arranjos de flores para balcdo de 21172 UNIDADE 01 15
recep¢do com suporte de vidro ou cristal medindo 0,60 m x 0,60m
composto de, pelo menos, trés tipos de flores naturais nobres e/ou
flores tropicais e/ou flores da época, além de folhagens para
decoragdo para os eventos realizados na Regido Metropolitana e/ou
distantes até 50 km de Vitéria

23 Montagem de decoragdo com arranjos de flores sem suporte 21172 UNIDADE 01 10
medindo 0,60 x 0,60m composto de, pelo menos, trés tipos de
flores naturais nobres e/ou flores tropicais e/ou flores da época,
além de folhagens para decoragdo para os eventos realizados na
Regido Metropolitana e/ou distantes até 50 km de Vitéria

24 Plantas ornamentais naturais, nativas ou frutiferas, utilizadas para 21172 UNIDADE 02 15
compor paisagismo harmonioso para eventos corporativos para os POR DIA
eventos realizados na Regido Metropolitana e/ou distantes até 50
km de Vitéria

Importante dizer que, em razdo da natureza variavel e sob demanda dos eventos institucionais, ndo é possivel definir com precisdo absoluta os quantitativos a
serem efetivamente utilizados, motivo pelo qual se adotou estimativa baseada em projeg&es, fundamentadas no planejamento institucional e na experiéncia
administrativa da unidade demandante, em conformidade com as diretrizes aplicéveis ao Sistema de Registro de Pregos.

Dessa forma, os quantitativos apresentados mostram-se adequados e suficientes para garantir o atendimento das necessidades institucionais ao longo do
periodo de vigéncia da ata.

2.3 - Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
2.4 - Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao

O presente instrumento se refere a contratagdo de empresa especializada no fornecimento de prestacdo de servigos de apoio a realizagdo de eventos
institucionais, caracterizando-se como servigo de natureza ndo continua, com execugdo parcelada e sob demanda.

A prestagdo ocorrerd de acordo com as necessidades da Administragdo, especialmente para atender cursos, palestras, semindrios, encontros institucionais e
demais eventos promovidos pela Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo — EMES, durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

2.5 Modelo de Contratagdao

A contratagdo sera realizada por meio do Sistema de Registro de Pregos (SRP), mediante pregdo eletrénico, por se tratar da alternativa mais vantajosa para a
Administragdo. A escolha se justifica diante da incerteza quanto ao quantitativo dos itens a serem demandados ao longo da vigéncia da ata, o que inviabiliza a
definigdo prévia e precisa das quantidades.

2.6 - Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia do Registro de Prego sera de 01 ano, contado a partir da disponibilizagdo da ultima assinatura na Ata de Registro de Pregos - ARP, podendo
ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, conforme prevé o art. 84 da Lei n2 14.133/2021 e de acordo como Decreto Estadual
6218-R-2025.

3 - OBJETIVO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por objetivo viabilizar a realizagdo de eventos institucionais promovidos pela EMES, assegurando infraestrutura adequada, suporte
operacional e servigos especializados, de modo a garantir qualidade, eficiéncia e padronizagdo na execugdo das atividades académicas e institucionais, além do
atendimento da Resolugdo do CNJ 401/2021 que dispde sobre a contratagio de servigos de acessibilidade nos eventos do Poder Judiciario.

4 - FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de assegurar suporte técnico, operacional e logistico adequado para a realizagdo de cursos, palestras,
seminarios, reunides institucionais, solenidades e demais eventos promovidos pela Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo — EMES. Tais atividades
integram as acdes de formacdo, aperfeigopamento e atualizagdo de magistrados, servidores e demais participantes das iniciativas académicas e institucionais
desenvolvidas pela Escola.

A realizagdo desses eventos demanda a disponibilizagdo de infraestrutura apropriada e servigos especializados, incluindo recursos humanos, estrutura fisica,
equipamentos, mobiliario, servigos de acessibilidade, ambientagdo e apoio operacional, elementos indispensaveis para garantir a qualidade, a organizagdo e a
efetividade das atividades promovidas.

Ressalta-se que a adequada execugdo dos eventos institucionais esta diretamente relacionada a experiéncia dos participantes, a eficiéncia na condugdo das
atividades e ao atendimento de requisitos legais, especialmente no que se refere a acessibilidade e a inclusdo, bem como a padronizagdo dos servigos prestados
no ambito do Poder Judiciario.

Adicionalmente, destaca-se que a EMES vem passando por processo de reestruturagdo e ampliagdo de suas atividades institucionais, o que tem gerado novas
demandas relacionadas a realizagdo de eventos com maior complexidade e diversidade de servigos, exigindo solugdo mais abrangente e integrada para
atendimento dessas necessidades.

Dessa forma, a contratagdo pretendida visa garantir melhores condi¢cdes de planejamento, organizagdo, execu¢do e suporte dos eventos institucionais,
promovendo maior eficiéncia administrativa, qualidade na prestagdo dos servigos e atendimento adequado as demandas institucionais.

Ressalta-se, por fim, que a escolha da solugdo adotada neste Termo de Referéncia encontra-se devidamente fundamentada no Estudo Técnico Preliminar, que
concluiu pela viabilidade técnica e econdmica da contratagdo.

A contratagdo em analise estd alinhada ao Plano de Contratages Anual (PCA) 2026 e ao Planejamento Estratégico do PJES 2021-2026, em conformidade com o
art. 12 da Lei n2 14.133/2021 e com a Resolug¢do CNJ n® 325/2020

5 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

Trata-se de contratagdo de empresa especializada na disponibilizagdo de recursos humanos, servigos técnicos especializados, infraestrutura, solugdes de
acessibilidade, ambientagdo, comunicagdo visual e itens de apoio por meio de instrumento que permita a EMES atender, de forma &gil e eficiente, as
necessidades decorrentes da realizagdo de cursos, palestras, seminarios, reunides institucionais e demais agdes académicas integrantes de sua programagdo

institucional.

A solugdo envolve um conjunto integrado de servigos voltados a realizagdo de eventos institucionais e devera observar os seguintes requisitos técnicos,
operacionais e de qualidade, bem como critérios de sustentabilidade, seguranga da informagédo e exigéncias financeiras e administrativas, conforme:

LOTE UNICO
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RECURSOS HUMANOS AUXILIARES

ITEM 1. MESTRE DE CERIMONIAS
Apresentador/a de eventos solenes, com experiéncia minima de dois anos reconhecida e indicagdo aprovada pela Emes.

Apds o recebimento da Ordem de Servigo, a empresa contratada deverad enviar a3 Emes a indicagdo do profissional acompanhada do curriculo descritivo da
experiéncia na fungdo em questao.

O profissional devera apresentar-se ao servidor responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servigo, utilizando vestimentas
adequadas a natureza do servigo contratado, com 1 (uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim de verificar as condigdes e caracteristicas do local, do
publico, dos palestrantes e das atividades a serem realizadas, ndo incluido esse periodo de antecedéncia no computo da diaria, devendo esse estar incluso no
preco ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obrigagdo de pagamento adicional pela Contratante.

ITEM 2. RECEPCIONISTA DE EVENTOS
Profissional capacitado para receber convidados e auxiliar na execugdo de eventos de maior dimenséo.

Apds o recebimento da Ordem de Servigo, a empresa contratada devera enviar a Emes a indicagdo do profissional bem como curriculo descritivo da experiéncia
na fungdo em questdo.

O profissional devera apresentar-se ao funcionario responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servigo, utilizando
vestimentas adequadas a natureza do servigo contratado, com 1 (uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim de verificar as condi¢ées e caracteristicas do
local, do publico, dos palestrantes e das atividades a serem realizadas, ndo incluido esse periodo de antecedéncia no computo da diaria, devendo esse periodo
estar incluso no prego ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obrigacdo de pagamento adicional pela Contratante.

ITEM 3. COORDENADOR DE EVENTOS

Profissional capacitado para coordenar a equipe de recepcionistas, recebendo e direcionando as demandas junto a Emes, especialmente em eventos de maior
dimensdo.

Apds o recebimento da Ordem de Servigo, a empresa contratada deverd enviar a3 Emes a indicagdo do profissional acompanhada do curriculo descritivo da
experiéncia na fungdo em questdo.

O profissional deverd apresentar-se ao funcionario responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servigo, utilizando
vestimentas adequadas a natureza do servigo contratado, com 1 (uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim de verificar as condi¢Ges e caracteristicas do
local, do publico, dos palestrantes e das atividades a serem realizadas, ndo incluido esse periodo de antecedéncia no computo da didria, devendo esse periodo
estar incluso no prego ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obrigacdo de pagamento adicional pela Contratante.

ITEM 4. GARCOM

Profissional capacitado e treinado para prestar o servico de garcom conforme a Classificagdo Brasileira de Ocupagdes do Ministério do Trabalho, tendo como
atividades principais: preparo e servico de dgua e café para autoridades da mesa de honra e camarim, auxiliar no servigo de coffee break, coquetel e /ou
refei¢des, quando necessario. Arrumacdo e reposigdo dos pontos de servigo de dgua e café para o publico do evento.

O profissional deverda apresentar-se ao servidor responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servigo, utilizando vestimentas
adequadas a natureza do servigo contratado (terno) com 1 (uma) hora de antecedéncia de seu inicio.

ITEM 5. EQUIPE FOTOGRAFICA

Profissionais aptos a prestar o servigo de cobertura fotografica de eventos institucionais, para até 600 pessoas, conforme legislagdo, com previsdo de no minimo
1 fotdgrafo a cada 100 pessoas.

Deverdo ser entregues, no prazo de 24 horas apds término do evento, no minimo, 150 fotos em qualidade fotografica nos formatos .jpeg e .raw, das quais, 50
serdo selecionadas pela equipe da Emes para tratamento e edi¢do bésica, que deverdo ser entregues, nos mesmos formatos, no prazo maximo de 72 horas apds
selegdo, pelos meios tecnoldgicos adequados.

Os contelidos obtidos poderdo ser utilizadas para o fim institucional irrestrito, sem necessidade de atribuigdo.

ITEM 6. APRESENTAGAO CULTURAL E/OU MUSICAL

Apresentagbes artisticas de carater cultural para efeito de exibicdo em evento e/ou solenidade, como orquestra de cdmara, coro/corais, grupos vocal-
instrumentais, bandas instrumentais, bandas/grupos musicais regionais com notoriedade ou musico profissional com registro prévio em entidade de conselho
profissional, com capacidade técnica comprovada. Sendo a contratagdo subordinada a aprovacdo da Assessoria de Cerimonial, devendo ser apresentado
repertorio prévio de execugdo que devera ser pertinente ao evento.

A presente contratagdo implica na disponibilizagdo de sonorizagdo adequada para a apresentagdo, para o ambiente e quantitativo do publico do evento. Deve
estar incluido no prego total do item o valor referente ao pagamento da taxa do Ecad.

PROFISSIONAIS E SERVICOS DE ACESSIBILIDADE

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...

ITEM 7. INTERPRETE DE LIBRAS

Tradutor intérprete de Libras (lingua brasileira de sinais) para a lingua portuguesa e vice-versa, em qualquer modalidade em que estas se apresentarem, seja
falada (oral auditiva), sinalizada (visual-espacial) ou escrita, ao vivo ou ensaiada em sessdes plendrias, audiéncias publicas, solenidades e outros eventos
promovidos pela Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo nas formas:

- simultdnea ou consecutiva: quando a tradugdo/interpretacdo € feita durante a transmissdo ou evento presencialmente; ou

- interpretagdo simultanea remota — quando se dd a interpretagdo de um orador em local diferente do intérprete, viabilizada por tecnologias da informagdo e da
comunicagao.

O servigo deve ser prestado conforme Lei Federal n2 12.319 de 12 de setembro de 2010 e norma ABNT NBR 15599. O servico deve ainda:

- Garantir fidedignidade (o intérprete ndo altera a informagdo), imparcialidade (o intérprete ndo interfere com opiniGes préprias) e impessoalidade (o intérprete
é um instrumento impessoal);
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- Ceder uso de imagem e voz;
- Disponibilizar profissional habilitado, equipe técnica no local e o equipamento utilizado pelas pessoas com deficiéncia visual, quando necessario.

Os Tradutores/Intérpretes de Libras trabalhardo sempre em duplas, em regime de revezamento, a cada 20 (vinte) minutos, conforme preconizam as entidades de
classe e, em caso do servigo ser realizado de forma remota a dupla que executara o servi¢o devera atuar em um mesmo ambiente.

Caracteristicas do profissional:
a) O tradutor/intérprete de libras devera ser ouvinte;

b) Fluéncia comprovada na interpretagdo da Libras, mediante apresentagdo do Certificado de Proficiéncia conferido pelo Exame Nacional para Certificagdo de
Proficiéncia no uso e no ensino de Libras e para Certificacdo de Proficiéncia na traduc3o e interpretacdo de Libras/Portugués/LibrasProlibras ou;

c) Curso superior de Tradugdo/Interpretagdo, com habilitagdo em Libras/Portugués ou;

d) Formag3do de Tradutor/Intérprete de Libras/Portugués realizada por organiza¢des da sociedade civil representativas da comunidade surda ou representativas
dos profissionais Tradutores/Intérpretes de Libras ou;

e) Certificado de curso de Libras, com minimo de 120h, reconhecido pelo MEC, por institui¢des de ensino superior, por instituigdes credenciadas por secretarias
de educagdo, ou por organizagBes da sociedade civil representativas da comunidade surda juntamente com cépia de certificados, declaragdes, atestados, entre
outros, que possam demonstrar a atuagdo como Tradutor/Intérprete de Libras/Portugués nos ultimos dois anos;

f) Comprovagdo de experiéncia profissional de, no minimo, 6 (seis) meses na atividade;

g) garantir a fidedignidade (o intérprete ndo altera a informacdo), a imparcialidade (o intérprete ndo interfere com opinides proprias) e a impessoalidade (o
intérprete é um instrumento impessoal) na prestagdo do servigo.

h) preferencialmente, conhecimento dos termos técnicos utilizados no vocabulario juridico e dos termos técnicos pertinentes ao evento para o qual foi solicitado
o servigo de interpretagdo.

i) manter sigilo das informacdes e dos dados a que tiverem acesso durante a execugdo dos servigos.

j) O Tradutor/Intérprete de Libras devera utilizar vestes discretas, sem estampas e contrastantes com o plano de fundo e minimo uso de acessdrio, os quais ndo
atrapalhem a visualizagdo da interpretacao;

k) apresentar-se ao servidor responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servigo, utilizando vestimentas adequadas a
natureza do servigo contratado, com 1(uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim de verificar as condigGes e caracteristicas do local, do publico, dos
palestrantes e das atividades a serem realizadas, ndo incluido esse periodo de antecedéncia no computo da diaria, devendo esse periodo de antecedéncia estar
incluso no prego ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obrigagdo de pagamento adicional pela Contratante.

ITEM 8. GUIA INTERPRETE

O Profissional guia-intérprete é aquele que serve de canal de comunicagdo e visdo entre a pessoa com surdocegueira e o meio no qual ela esta interagindo, ele
deve apresentar algumas habilidades essenciais (Alfabeto Manual Tatil, Escrita na palma da m3o, Libras Tatil e Tadoma), para que consiga transmitir todas as
informagdes de modo fidedigno e compreensivel a pessoa com surdocegueira. Seu trabalho basicamente consiste na transliteracdo ou interpretagdo, descri¢do
visual e as fung¢des de guia vidente. O Guia-Intérprete devera acompanhar o participante com caracteristicas de surdocegueira em sessGes plenarias, audiéncias
publicas, solenidades e outros eventos promovidos pelo Tribunal de Justiga do Espirito Santo, orientando-o conforme a necessidade do evento, sendo que serdo
utilizados sempre 2 (dois) guia-intérpretes por participante que necessite do servico em regime de revezamento, a cada 20 (vinte) minutos, conforme preconizam
as entidades de classe.

O servigo deve ser prestado conforme Lei Federal 12.319 de 12 de setembro de 2010 e norma ABNT NBR 15599.
O servigo serd executado somente ao vivo na forma presencial durante a transmissdo ou evento presencial.
O servigo deve:

- Garantir fidedignidade (o intérprete ndo altera a informagdo), imparcialidade (o intérprete ndo interfere com opinies proprias) e impessoalidade (o intérprete
é um instrumento impessoal);

- Ceder de uso de imagem e voz;

- Contextualizar o sentido, na lingua de destino (interpretagdo) ou na mesma lingua e em outro sistema de comunicagdo, no sistema utilizado pela pessoa
surdocega (transliteragdo ou tradugdo);

- Descrever o que ocorre em torno da situagdo de comunicagdo, a qual inclui tanto o espago fisico em que essa se apresenta, como as caracteristicas e atividades
das pessoas nelas envolvidas;

- Facilitar o deslocamento e a mobilidade da pessoa surdocega;

- Compreender a mensagem em uma lingua e extrair o sentido através das informagdes linguisticas, por meio de palavras, orag8es, aspectos como intensidade,
tom, timbre, entonagdo, acentuagdo, ritmo e pausa;

- Compreender a mensagem em uma lingua e extrair o sentido através das informacgdes extralinguisticas, por meio de pistas sonoras ou visuais provenientes do
emissor e da situagdo comunicativa;

- Disponibilizar profissional habilitado, equipe técnica no local e o equipamento utilizado pelas pessoas surdocegas, quando necessario.
Caracteristicas do profissional:
a) O Guia-intérprete deverd ser ouvinte e visual;

b) Certificagdo em Guia-Intérprete, estando apto aos diferentes tipos de linguagem utilizados como Libras Tatil, Loops, Escrita da Palma da M3o, Fala Ampliada e
Braille, Tadoma e Audiodescrigao;

c) O Guia-Intérprete podera realizar o servigo de Audiodescrigdo, sempre que solicitado com antecedéncia pela contratante. O servigo consiste em orientagdo ao
publico com deficiéncia visual sobre o que esta no evento e descrevendo todos os acontecimentos.

d) preferencialmente, comprovagdo de experiéncia profissional de, no minimo, 6 (seis) meses na atividade;

e) preferencialmente, conhecimento dos termos técnicos utilizados no vocabulario juridico e dos termos técnicos pertinentes ao evento para o qual foi solicitado
o servigo de interpretagdo.

f) manter sigilo das informag&es e dos dados a que tiverem acesso durante a execugdo dos servigos.
g) Devera estar vestido de calga social preta, sapatos pretos e camisa social preta para ambos os sexos.

h) apresentar-se ao funcionario responsdavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servigo, utilizando vestimentas adequadas a
natureza do servigo contratado, com 1(uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim de verificar as condiges e caracteristicas do local, do publico, dos
palestrantes e das atividades a serem realizadas, ndo incluido esse periodo de antecedéncia no computo da diaria, devendo esse periodo de antecedéncia estar
incluso no prego ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obrigagdo de pagamento adicional pela Contratante.
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ITEM 9. LEGENDAGEM PARA SURDOS

Contratagdo de empresa para prestagao de servigos técnicos especializados de transcri¢do de dudio através de estenotipia e de audiodescri¢do, conforme norma
ABNT NBR 15.290, compreendendo o planejamento operacional, organizacdo, execu¢do e acompanhamento dos eventos e solenidades organizados pelo

Tribunal de Justi¢a do Espirito Santo, incluindo a montagem e desmontagem dos equipamentos necessarios para execugdo dos servigos.

Os servigos consistem na transcrigdo por computador das palestras e outras apresentagdes nos eventos e solenidades organizados pelo Tribunal de Justica do

Espirito Santo nos formatos presenciais, virtuais ou hibridos.

Os registros deverdo ser efetivados com a mesma velocidade em que é falado, e, simultaneamente, de forma a garantir o direito das pessoas com deficiéncia
auditiva de participarem ativamente dos eventos, nos termos do Decreto Federal n? 5.296/2004 e a Convencio sobre os Direitos da Pessoa com Deficiéncia,

devendo ser executados conforme especificagdes abaixo:

a) Transcrigdo e projecdo em monitor, em tempo real das palestras e outros eventos, de todas as falas, com 98% (noventa e oito por cento) de acerto, conforme

norma ABNT NBR 15.290), registrando tudo em tempo real.

b) Todos os equipamentos e materiais necessarios para execu¢do dos servigos serdo disponibilizados pela contratada, nas datas e periodos previstos. os
equipamentos deverdo estar em perfeita condigdo de utilizagdo e em quantidade suficiente para atender a demanda da contratante. A instalagdo e retirada
desses equipamentos serdo de responsabilidade da CONTRATADA. Devera a contratada avaliar a necessidade de uma cabine para a execugdo do servigo, sendo

necessario responsabilizar-se pela instalagdo da mesma.
Caracteristicas do profissional:

a) O Estenotipista deve ter, preferencialmente, comprovagdo de experiéncia profissional de, no minimo, 6 (seis) meses na atividade;

b) Preferencialmente, conhecimento dos termos técnicos utilizados no vocabuldrio juridico e dos termos técnicos pertinentes ao evento para o qual foi solicitado

0 servigo.

c) Garantir fidedignidade, imparcialidade e impessoalidade;

d) Ceder de uso de imagem e voz;

e) Manter sigilo das informagdes e dos dados a que tiverem acesso durante a execugdo dos servigos.

f) Deverd estar vestido de calga social preta, sapatos pretos e camisa social preta para ambos os sexos.

g) apresentar-se ao servidor responsdavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servigo, utilizando vestimentas adequadas a
natureza do servigo contratado, com 1 (uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim de verificar as condigdes e caracteristicas do local, do publico, dos
palestrantes e das atividades a serem realizadas, ndo incluido esse periodo de antecedéncia no computo da didria, devendo esse periodo de antecedéncia estar

incluso no prego ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obrigagdo de pagamento adicional pela Contratante.
h) Ao final do evento, a empresa devera entregar o texto editado, em até 05 (cinco) dias Uteis na sede da Emes.

i) A conexdo a internet nos locais onde serdo realizados os registros serdo de responsabilidade da contratante.

ITEM 10. AUDIODESCRICAO

Os servigos consistem em locugdo, sobreposta ao som original da reunido, palestra e outros eventos, ocorrendo simultaneamente, para descrever a apresentagao
de projegdes utilizadas como suporte aos eventos e Solenidades organizados pelo TJES, de forma que a pessoa com deficiéncia visual participante do evento

experimente a mesma expectativa que o resto do publico, devendo ser executados da seguinte forma:

a) Audiodescrigdo ao vivo, em tempo real dos eventos realizados pela Emes, para descrever a apresenta¢do de projegdes em geral que serdo utilizadas como
suporte a esses eventos, sendo que os participantes deverdo ter acesso a descri¢do através de fones de ouvido estando disponiveis para uso a quantidade

minima de 20 (vinte) fones.

b) Todos os equipamentos e materiais necessarios para execugdo dos servigos serdo disponibilizados pela contratada. Os fones deverdo ser higienizados a cada
devolugdo por parte do(s) usudrio(s) e estar em perfeita condi¢do de utilizagdo e em quantidade suficiente para atender a demanda da contratante. A instalagdo

e retirada desses equipamentos serdo de responsabilidade da contratada.

Caracteristicas do profissional:

a) Garantir fidedignidade, imparcialidade e impessoalidade;

b) Ceder de uso de imagem e voz;

c) Manter sigilo das informagdes e dos dados a que tiverem acesso durante a execugdo dos servigos.

d) Devera estar vestido de calga social preta, sapatos pretos e camisa social preta para ambos os sexos.

e) apresentar-se ao servidor responsavel pelo evento no local estabelecido, conforme informado na Ordem de Servigo, utilizando vestimentas adequadas a
natureza do servigo contratado, com 1(uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a fim de verificar as condigBes e caracteristicas do local, do publico, dos
palestrantes e das atividades a serem realizadas, ndo incluido esse periodo de antecedéncia no computo da diaria, devendo esse periodo de antecedéncia estar

incluso no prego ofertado pela licitante, excluindo-se qualquer obrigagdo de pagamento adicional pela Contratante.

EQUIPAMENTOS - fones auriculares com receptores infravermelho, sem fio, a fim de garantir uma transmissdo livre de ruido. Os receptores infravermelhos
devem ter crosstalk attenuation maior que 50dB, aproveitando com maior eficiéncia possivel o sinal emitido pelo transmissor. Os fones de ouvido devem atender

aos padrdes de uso e conforto definidos nas normas internacionais bem como possuir kits de higienizagdo.

- Devera a contratada avaliar a necessidade de uma cabine de tradugdo simultanea, sendo necessario responsabilizar-se pela instalagdo da mesma. Independente
da montagem da cabine deverd ser providenciado o mobilidrio necessario para uso. Devera a contratada providenciar o cabeamento necessério ao perfeito
funcionamento com antecedéncia minima de 24 horas da realizagdo do servico, por técnicos da empresa contratada com a previsdo de realizagdo dos devidos

testes. Devem ser eliminadas as causas de qualquer interferéncia na transmissdo para a perfeita recep¢do do dudio.

- central de distribuigdo, controle e recolhimento dos fones de ouvido com os respectivos receptores: realizagdo de servico com locagdo de profissional
capacitado responsavel pela distribuigdo, controle e recolhimento dos fones de ouvido com os respectivos equipamentos receptores, assim como, pela imediata
substituicdo de equipamentos que, por ventura, apresentem algum tipo de defeito. O profissional devera chegar com antecedéncia minima de 1 hora do inicio e

permanecer no local até o completo recolhimento dos equipamentos.

- microfone de cabine de tradugdo: microfones de pé (sem fio), com bateria em carga méaxima, e outra sobressalente, para cada microfone. Deverdo ser previstas

as baterias em numero suficiente para todo o evento.

Os fones de ouvidos deverao ser apresentados para aprovagdo com, pelo menos, 3 dias de antecedéncia. Toda instalacio / desinstalagdo devera seguir as normas
técnicas de seguranga do trabalho e a mdo-de-obra utilizada devera ser especializada. Todo o equipamento devera ser testado com antecedéncia minima de 1

(uma) hora antes do inicio dos trabalhos e deverdo ser desinstalados e recolhidos ao final de cada dia, sem Onus adicional para a contratante.
contratada devera, quando for o caso, fornecer ART - Atestado de Responsabilidade Técnica para os equipamentos e instalagdes contratados para as atividades.

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...

a
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INFRAESTRUTURA E DECORAGCAO PARA EVENTOS

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...

ITEM 11. TENDA PIRAMIDE / 4 AGUAS 5mX5m

Locagdo com montagem e desmontagem de tenda aberta, com no minimo 02 metros de altura em seus pés de sustentagdo, cobertura do tipo piramide (4
aguas), com lona branca, estrutura em tubo galvanizado, para uso do publico em geral. Todas as lonas deverdo ser novas e as pinturas das estruturas metalicas
em perfeito estado. As tendas deverdo possuir iluminagdo interna individual, de acordo com as normas técnicas, ficando por conta da contratada a instalagdo
elétrica e todos os materiais necessérios, devendo ser entregues prontos para uso. As instalages deverdo ser concluidas em até 4 (quatro) horas antes do evento
no local descrito na Ordem de Servigo. A desmontagem deverd ocorrer até 4 (quatro) horas apds o término do evento.

ITEM 12. TENDA PIRAMIDE / 4 AGUAS 10mX10m

Locagdo com montagem e desmontagem de tenda aberta, com no minimo 02 metros de altura em seus pés de sustentagdo, cobertura do tipo piramide (4
aguas), com lona branca, estrutura em tubo galvanizado, para uso do publico em geral. Todas as lonas deverdo ser novas e as pinturas das estruturas metalicas
em perfeito estado. As tendas deverdo possuir iluminagdo interna individual, de acordo com as normas técnicas, ficando por conta da contratada a instalagdo
elétrica e todos os materiais necessarios, devendo ser entregues prontos para uso. As instalages deverdo ser concluidas em até 4 (quatro) horas antes do evento
no local descrito na Ordem de Servigo. A desmontagem devera ocorrer até 4 (quatro) horas apds o término do evento.

ITEM 13. FUNDO DE PALCO

Estrutura em mddulos de box truss Q30 para afixar lona, painel de LED, iluminagdo e/ou elementos cenograficos. A estrutura terd o tamanho aproximado de 6 m
x 5m, sendo pontualmente dimensionada de acordo com o tamanho do palco e porte do evento. As instalagbes deverdo ser concluidas em até 4 (quatro) horas
antes do evento no local descrito na Ordem de Servigo. A desmontagem devera ocorrer até 4 (quatro) horas apds o término do evento.

ITEM 14. SISTEMA DE SONORIZACAO

Sistema de som de médio porte (segundo classificagdo) compativel e adequado tendo como base o espaco fisico, o perfil e o publico estimado do evento (até 600
pessoas) com, minimamente, as seguintes especificagbes: Equipamentos digitais de alta defini¢do, sistema de pedestal com 03 caixas de alta e 03 caixas de sub,
com amplificagcdo compativel (3.000 watts de poténcia) e caixa de retorno; 02 (dois) microfones com fio; 04 (quatro) sem fio e 02 (dois) microfones goose neck;
01 (um) aparelho de som para reprodugdo de todos os formatos de som (inclusive MP3); mesa de som com canais XLR e P10 (minimo 10 canais) ou quantos
forem necessarios para a execugdo do servigo, além de periféricos, cabos, fios e demais itens necessarios para a plena execugdo do servigo. Deve dispor também
de arquivos de dudio de musica ambiente (suficiente para reprodugdo de no minimo 60 minutos sem repetigdo).

O Servigo contempla montagem, testes, desmontagem e técnico/operador de som para atuagdo em todas as fases do servico bem como acompanhamento de
todo o evento solucionando problemas, se houverem.

As instalagdes deverdo ser concluidas e testadas em até 2(duas) horas antes do evento no local descrito na Ordem de Servigo. A desmontagem devera ocorrer
até 2 (duas) horas apds o término do evento.

ITEM 15. ILUMINAGAO CENICA

Servico de instalagdo e desmontagem de spots/focos de led para destaque de palco e decoragdo de acordo com a identidade visual do evento. O servico inclui
todo o cabeamento e instalagdes elétricas necessarias deverdo ser concluidas e testadas em até 2(duas) horas antes do evento no local descrito na Ordem de
Servigo. A desmontagem devera ocorrer até 4 (quatro) horas apds o término do evento.

ITEM 16. CADEIRA DE FERRO OU ACRILICO

Cadeira de ferro com assento acolchoado ou cadeira de acrilico sem brago para mesa de autoridades e publico. As cadeiras devem estar em perfeito estado e
serem entregues e retiradas em data, horario e local definidos na Ordem de Servico.

ITEM 17. MESA TIPO "PRANCHAO"

Mesa pranchdo retangular, em material de origem de madeira de reflorestamento ou plastico, com dimensdes minimas de 1,80m x 0,80m acompanhadas de
toalhas, em poliéster ou oxford, com bainha, passadas e em perfeito estado de conservagdo, com caimento até o chao e cor a ser definida na Ordem de Servigo.

ITEM 18. MESA REDONDA

Mesa redonda de madeira com medidas aproximadas de 1,45 m de didmetro (10 lugares) acompanhadas de toalha brancas, em poliéster ou oxford, com bainha,
passadas e em perfeito estado de conservagdo, com caimento até o chao e cor a ser definida na Ordem de Servigo.

ITEM 19. MESA DE CENTRO

Mesa de centro em madeira de imbuia, preta ou branca, com medidas aproximadas de 35 cm de altura por 89 cm de largura e 53 cm de profundidade.

ITEM 20. ARRANJO DE FLORES TAMANHO GRANDE

Montagem de decoragdo com arranjos de flores medindo 3,0 m x 0,80m composto de pelo menos trés tipos de flores naturais nobres (rosas, lirios, alstroeméria,
orquidea, cala, anturio, gérbera) e/ou flores tropicais (heliconia, estrelicia, flor de bromélia) e/ou flores da época, além de folhagens para decoragdo (murta,
tango, arborea).

O servigo/item devera ser concluido/entregue em até 2 (duas) horas antes do evento na data e local descritos na Ordem de Servigo.

ITEM 21. ARRANJO DE FLORES TAMANHO MEDIO

Montagem de decoragdo com arranjos de flores medindo 1,5 m x 0,80m composto de pelo menos trés tipos de flores naturais nobres (rosas, lirios, alstroeméria,
orquidea, cala, anturio, gérbera) e/ou flores tropicais (heliconia, estrelicia, flor de bromélia) e/ou flores da época, além de folhagens para decoragdo (murta,
tango, arborea).

O servigo/item devera ser concluido/entregue em até 2 (duas) horas antes do evento na data e local descritos na Ordem de Servigo.

ITEM 22. ARRANJO DE FLOR PARA BALCAO COM SUPORTE
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Montagem de decoragdo com arranjos de flores para balcdo de recepgdo com suporte de vidro ou cristal medindo minimamente 0,60m x 0,60m composto de,
pelo menos, trés tipos de flores naturais nobres (rosas, lirios, alstroeméria, orquidea, cala, anturio, gérbera) e/ou flores tropicais (heliconia, estrelicia, flor de
bromélia) e/ou flores da época, além de folhagens para decoragdo (murta, tango, arbérea).

0 servigo/item devera ser concluido/entregue em até 2 (duas) horas antes do evento na data e local descritos na Ordem de Servico.

ITEM 23. ARRANJO DE FLOR PARA BALCAO SEM SUPORTE

Montagem de decoragdo com arranjos de flores sem suporte medindo minimamente 0,60 x 0,60 m composto de, pelo menos, trés tipos de flores naturais
nobres (rosas, lirios, alstroeméria, orquidea, cala, anturio, gérbera) e/ou flores tropicais (helicénia, estrelicia, flor de bromélia) e/ou flores da época, além de
folhagens para decoragdo (murta, tango, arborea).

O servigo/item devera ser concluido/entregue em até 2 (duas) horas antes do evento na data e local descritos na Ordem de Servigo.

ITEM 24. PLANTAS ORNAMENTAIS

Plantas ornamentais naturais, nativas ou frutiferas, utilizadas para compor paisagismo harmonioso para eventos corporativos, a exemplo, jabuticabeiras, buxo,
palmeiras (rafis, leque ou ravenala) e pinheiros em cachepés brancos, pretos, em madeira ou ceramica. A definicdo das plantas se dara junto a Assessoria de
Cerimonial.

O servigo/item devera ser concluido/entregue em até 2 (duas) horas antes do evento na data e local descritos na Ordem de Servigo.
6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atender de forma adequada a necessidade apresentada, a contratacdo de servigos e fornecimentos destinados a realizagdo de eventos institucionais devera
observar requisitos técnicos, operacionais e de qualidade, bem como critérios de sustentabilidade, seguranga da informagdo e exigéncias financeiras e
administrativas, conforme detalhado a seguir.

6.1 - Requisitos Técnicos, Operacionais e de Qualidade

Os servigos e fornecimentos serdo demandados por ocasido da realizagdo de cursos, semindrios, palestras, solenidades, capacitacdes e demais eventos
institucionais promovidos pela Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo — EMES, incluindo agGes presenciais, hibridas e virtuais.

A solugdo contratada devera contemplar, de forma integrada, a disponibilizagdo de recursos humanos, servigos técnicos especializados, infraestrutura, solugdes
de acessibilidade, ambientagdo, comunicagdo visual e itens de apoio, observando os seguintes requisitos minimos:

a) Recursos Humanos para Eventos
1. Profissionais devidamente capacitados e com experiéncia comprovada nas respectivas funges (mestre de cerimdnias, recepcionistas, coordenadores,
gargons, entre outros);
2. Apresentagdo pessoal compativel com o ambiente institucional;
3. Pontualidade, cordialidade e postura profissional adequada;

4. Capacidade de atuagdo em eventos de diferentes portes.
b) Servigos Técnicos (som, iluminagdo e fotografia)

Equipamentos em perfeito estado de conservagdo e funcionamento;
Equipe técnica qualificada para instalagdo, operagdo e desmontagem;

Qualidade compativel com eventos institucionais de médio e grande porte;

b=

Atendimento as normas de seguranca elétrica e operacional.
c) Infraestrutura e Estruturas Temporarias

1. Fornecimento de tendas, estruturas metalicas (box truss), mobilidrio e demais itens em condigdes adequadas de uso;
2. Montagem e desmontagem realizadas por equipe especializada;

3. Garantia de estabilidade, seguranga e adequacdo as condi¢des do local do evento;

4

Atendimento as normas técnicas aplicaveis.
d) Ambientagdo e Decoragdo

1. Utilizagdo de materiais de boa qualidade e em adequado estado de conservagado;
2. Arranjos florais e elementos decorativos compativeis com o padrdo institucional;

3. Execugdo conforme layout previamente aprovado pela Administragdo.
e) Operacionalizagdo

1. Atendimento sob demanda, conforme calendario institucional;

2. Capacidade de mobilizagdo para eventos realizados na Regido Metropolitana da Grande Vitdria e em localidades situadas em até 50 km de Vitdria/ES;
3. Disponibilizagdo de canal de atendimento para suporte durante a execugdo dos servigos;
4

Emissdo de notas fiscais detalhadas, com discriminagdo dos servigos prestados

6.1.1 - Requisitos de Sustentabilidade

Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas sustentaveis na execugdo dos servigos, tais como:

1. Redugdo do uso de materiais descartaveis, destinacdo adequada de residuos e uso racional de recursos naturais;

2. Preferéncia por materiais reutilizdveis ou reciclaveis;

3. Incentivo ao uso de fornecedores locais, quando possivel;

4. Observancia de praticas ambientalmente responsaveis na execugdo dos servigos.
Tais medidas contribuem para a promogdo de praticas ambientalmente responsaveis e para o desenvolvimento sustentavel da economia local.
6.1.2 - Requisitos de Acessibilidade

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime... 8/16



28/05/2026, 17:47 SEI/TJES - 3229203 - NP 01:Termo de Referéncia-Servigcos SEM dedicagao exclusiva de mao de obra, exceto TIC

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...

1. Disponibilizagdo de profissionais com capacidade comprovada em intérprete de Libras, audiodescri¢do e legendagem para surdos, conforme demanda;
2. Atendimento as diretrizes de acessibilidade previstas na legislacdo vigente;

3. Garantia de inclusdo e acessibilidade comunicacional nos eventos.

6.1.3 - Requisitos de seguranga e prote¢do de Dados

A contratada deverd cumprir as disposi¢es da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD), especialmente no que concerne a utilizagdo dos
dados pessoais exclusivamente para a execu¢do dos servicos, com adogdo de medidas de seguranga para evitar acesso ndo autorizado ou vazamento de
informacgdes.

6.2 - Da subcontratagdo
Admite-se subcontratagdo parcial, desde que ndo comprometa a execugdo do objeto e que ndo ultrapasse 49% do objeto contratado.
6.3 - Da participacdo de consoércios

A execugdo por consércio ndo se mostra vantajosa, pois poderia comprometer a uniformidade do atendimento, a gestdo da Ata e a responsabilizagdo pela
execugao.

Desta forma, veda-se a participagdo de consdrcios, medida justificada pela simplicidade operacional e pela necessidade de execugdo centralizada dos servigos.
7 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1 Execugdo do objeto

7.1.1 - Inicio da execugdo do objeto: data da publicagdo do Resumo da Ata de Registro de Pregos - ARP no Didrio da Justica.

7.1.2 - As quantidades que estdo indicadas neste Termo de Referéncia sdo estimadas, podendo ndo ser executadas em sua integralidade, haja vista que foram
planejadas observando eventual ocorréncia de eventos durante 1 (um) ano da contratagdo;

7.1.3 - A empresa contratada devera estar com a estrutura devidamente montada e os profissionais prontos para iniciar a prestagdo dos servigos com a
antecedéncia minima conforme a descri¢do de cada servigo especificado nesse Termo e/ou do horario fixado pela gestdo contratual, de modo a evitar atrasos.

7.1.4 - Entende-se “por evento” toda o qualquer solenidade, semindrio, palestra e/ou reunido organizada pelo Contratante, que podera ter duragdo de 01 (um)
e/ou mais dias.

7.1.5 - O Poder Judiciario reserva-se no direito de pedir a suspensdo e/ou cancelamento do evento agendado bem como o cancelamento dos servigos/materiais
agendados, em até 02 (dois) dias corridos antes da data marcada para a realizagdo do evento;

7.1.6 - A suspensdo e/ou cancelamento do evento dentro do prazo previsto no item anterior ndo poderd gerar qualquer despesa para o Poder Judiciario Estadual.

7.1.7 - Caso a suspensdo e/ou cancelamento do evento ocorra fora do prazo previsto, e desde que ndo seja possivel reaproveitamento dos servigcos e/ou
materiais solicitados em um préximo evento a ser realizado por este Orgdo, a empresa contratada devera informar, de forma pormenorizadamente, os prejuizos
suportados a fim de que seja apurada eventual responsabilidade.

7.1.8 - Os servigos objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser agendados com antecedéncia minima de:

a. 2 (dois ) dias da data do evento para os profissionais de recursos humanos auxiliares: mestre de cerimdnias, recepcionista, coordenador de eventos, gargom,
equipe fotografica.

b. 5 (cinco) dias da data do evento para os profissionais de recursos humanos auxiliares: apresentagdo cultural e/ou musical.
c. 2 (dois) dias da data do evento para os profissionais e servigos de acessibilidade: intérprete de libras, guia intérprete, legendagem para surdos, audiodescrigdo.

d. 5 (cinco) dias para da data do evento para os itens: tenda pirdmide/4 aguas 5/5; tenda piramide/4 dguas 10/10; fundo de palco; sistema de sonoriza¢do;
iluminagdo cénica.

e. 2 (dois) dias da data do evento para os itens: cadeira de ferro ou acrilico; mesa tipo pranchdo; mesa redonda; mesa de centro; arranjo de flores tamanho
grande; arranjo de flores tamanho médio; arranjo de flores para balcdo com suporte; arranjo de flores para balcdo sem suporte; plantas ornamentais.

7.2 - Os documentos deverdo ser enviados preferencialmente por e-mail com o detalhamento do servigos (em conformidade com a descrigdo do item) a serem
prestados pela CONTRATADA.

7.3 - A empresa devera confirmar o recebimento da Ordem e Servigo em um prazo de 24 horas.
7.4 Local e horario da prestacdo dos servicos

7.4.1 - Os servigos serdo prestados nos locais em que ocorrerem as agdes institucionais promovidas pela Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo —
EMES, conforme Ordem de Servigo.

7.4.2 - A maior parte das atividades é realizada no prédio sede da EMES, no prédio sede do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo e no auditério da
EMES localizado no Férum Criminal de Vitdria.

7.4.3 - Contudo, a empresa contratada devera estar apta a prestar os servigos em qualquer outro local indicado pela Administragcdo, desde que situado na Regido
Metropolitana da Grande Vitéria ou em localidade distante até 50 km do municipio de Vitéria/ES.

7.4.4 - Entenda-se por “Regido Metropolitana da Grande Vitéria (RMGV)” os municipios de Vitéria, Vila Velha, Cariacica, Viana, Serra, Funddo e Guarapari, de
acordo com as Leis Complementares do ES n2 58, de 21 de fevereiro de 1995, n? 159, de 8 de julho de 1999 e a de n2 204, de 20 de junho de 2001.

7.4.5 - Ressalta-se que a prestagdo dos servigos podera ocorrer simultaneamente em locais distintos, a fim de atender eventos diferentes que estejam sendo
realizados no mesmo periodo.

7.4.6 - A indicagdo detalhada do local, data e horario da prestagdo do servico constara, obrigatoriamente, na respectiva Ordem de Servico emitida pela
Administragdo.

8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Inicialmente, cabe pontuar que os procedimentos de gestdo do instrumento contratual resultante deste Termo de Referéncia serdo fundamentados no Manual
de Gestdo de Contratos Administrativos do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo (Ato Normativo n.2 096/2022).

O PJES designara gestor e fiscal para acompanhar a execugdo do instrumento contratual que registrara em relatério todas as ocorréncias relacionadas com a sua
execucdo, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados.

A Ata deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

As comunicagBes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito, preferencialmente por e-mail, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O contratante poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.1 - Preposto
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A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execugdo do objeto contratado.

O preposto deverd, sempre que necessario, trabalhar em regime de plantdo para atender a situages excepcionais fora do horario comercial.

O contratante poderad recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencgdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

8.2 - Rotinas de fiscalizagdo
A execugdo do instrumento contratual devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor da Ata de Registro de Pregos, ou pelo respectivo substituto, conforme
prevé o art. 22 do Ato Normativo n2 057/2019.

a. O Gestor da Ata de Registro de Pregos acompanhara a execugdo do instrumento contratual, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas neste, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

b. O Gestor da Ata de Registro de Pregos acompanhard a execugdo do instrumento contratual, no que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

c. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o Gestor da Ata de Registro de Precos emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do instrumento
contratual, determinando prazo para a corregdo.

d. O Gestor da Ata de Registro de Pregos informara a Administragdo, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

e. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo nas datas aprazadas, o Gestor da Ata de Registro de Pregos devera informar o fato, imediatamente, a
coordenadora responsavel pela unidade.

f. O Gestor da Ata de Registro de Pregos comunicard a Administragdo, em tempo habil, o término da Ata de Registro de Pregos sob sua responsabilidade, com vistas
a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgao.

g. Afiscalizagdo de que trata este item n3do exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades
decorrentes da execugdo do objeto, ainda que resultantes de falhas técnicas ou do descumprimento das obriga¢es contratuais, ndo implicando, em qualquer
hipdtese, corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

h. O Gestor da Ata de Registro de Pregos verificara a manutengdo das condi¢8es de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas, a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

i. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o Gestor da Ata de Registro de Pregos atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando a
Administragdo para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.3 - Gestor do contrato

Cabe ainda ao Gestor da Ata de Registro de Pregos, dentre outras elencadas no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos Administrativos do Poder Judicidrio
do Estado do Espirito Santo:

a. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo da Ata de Registro de Pregos, contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento da ARP, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogacdes da ARP, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes da contratacdo para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

b. Acompanhar os registros realizados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo da Ata de Registro de Pregos e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

c. Acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

d. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

e. Elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

f. Enviar a documentagdo pertinente a Secretaria de Finangas e Execugdo Orgamentdria para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, de
acordo com ateste e checklist apresentados.

h. Receber e dar encaminhamento imediato a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagGes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.
9 - CRITERIOS DE MEDICI'-'\O E PAGAMENTO

A EMES fara a avaliagdo e o aceite dos servigos que efetivamente forem executados dentro do prazo, nas especificagGes e condi¢cSes deste termo de referéncia e
que tenham atendido plenamente os propoésitos para os quais foram solicitados.

9.1 - Do recebimento provisério

O recebimento provisério do servigo ocorrera apds a execugdo do servigo solicitado, caracterizado pelo fornecimento de apoio a realizagdo de eventos
institucionais, conforme os requisitos indicados neste Termo de Referéncia.

Nos casos de cancelamento da Ordem de Servigo, com ou sem Onus, o recebimento provisério sera realizado com base na verifica¢cdo administrativa da regularidade
do cancelamento, ndo sendo exigido ateste da Unidade requisitante quando ndo houver frui¢do do servigo.

O recebimento provisdrio constitui ateste preliminar da execugdo do servigo, ndo implicando aceitagdo definitiva dos valores nem autorizando, por si s6, a
liquidagdo da despesa ou o pagamento, os quais ficardo condicionados ao recebimento definitivo.

9.2 - Do recebimento definitivo

O recebimento definitivo do servigo consistira no ateste final do Gestor da Ata de Registro de Pregos, formalizado nos autos do processo administrativo, apos a
apresentacdo e analise da fatura emitida pela Contratada contra o Poder Judiciario, como documento habil para cobranga e pagamento.

Na fatura devera ser discriminado o servigo prestado, informando ainda o dia e a quantidade de itens.
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9.3 - Detalhamento do recebimento do objeto

a) Para fins de pagamento, a Contratada deverd apresentar, MENSALMENTE, por meio do e-mail institucional do Contratante, a documentagdo completa prevista
na listagem a seguir.:

Documentagdo
1 | Fatura dos servigos realizados, a qual devera conter os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
- a data da emissdo;
- 0s dados do Contratante (Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo);
- dados da Contratada [Denominagdo empresarial, CNPJ, Inscricgdo Municipal, Registro Cadastur, enderego (logradouro,
bairro, CEP, Cidade e UF), e-mail);
- dados da Ata de Registro de Pregos (NUmero da ata, Nota de Empenho e descri¢do simplificada do objeto] e do 6rgédo
Contratante;
- o periodo respectivo de execugdo da Ata de Registro de Precos;
- descrigdo do servigo prestado.
- quantidade de itens contratados.
- o valor bruto;
- o valor a pagar;
- e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;
2 | Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido (Secretaria da Receita Federal /
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional);
https://servicos.receitafederal.gov.br/servico/certidoes/#/home/cnpj
3 | Certiddo Negativa de Débito (Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ);
4 | Certiddo Negativa de Débitos (Secretaria Municipal da Fazenda - SEMFA), do municipio onde o servigo é prestado e o da
sede da empresa
5 | Certificado de Regularidade do FGTS - CRF
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
6 | Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa;
https://www.tst.jus.br/certidaol
7 | Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU):
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
TCU InidOneos - Licitantes Inidéneos

CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato

CNJ de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
Portal da CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Transparéncia Suspensas

Portal da

.. CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas
Transparéncia

8 | Consulta atualizada de optante pelo Simples Nacional, se for o caso.
https://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21
9 | Outros documentos que o Contratante julgar necessdrios ao pagamento da prestagdo do servigo.

b) Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

c) O processo de pagamento dara prosseguimento apos analise criteriosa dos documentos enviados pela Contratada e pelo Gestor da Ata de Registro de Pregos,
quanto a adequacdo da prestagdo dos servigos nos termos legais e estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.4 - Da liquidagdo

a. Recebidos os documentos fiscais pertinentes, detalhados acima, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo pela unidade competente do PJES,
prorrogédveis por igual periodo, nos termos da Norma de Procedimentos N2 07.03 — LIQUIDAGCAO E PAGAMENTO DA DESPESA (https://www.tjes.jus.br/wp-
content/uploads/NP-07.03-liberacao-e-pag-de-despesas-com-obras-Versao-Final-1.pdf).

b. Para fins de liquidagdo, a unidade competente do PJES deve verificar os documentos apresentados, devidamente atestados. Havendo erro na apresentagdo da
documentagdo requerida, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao Contratante.

c. A documentacgdo apresentada deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

d. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

o verificar a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;
« identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no dmbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

e. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

f. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

g. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo do instrumento contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada o contraditério e a ampla defesa.

h. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, por meio de Ordem Bancaria, até que se decida pela rescisdo do
instrumento contratual, caso a Contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.4 - Prazo de pagamento

a. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do ateste do documento fiscal.

b. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetdria.

9.5 - Forma de pagamento

a. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.
b. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
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c. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

d. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.6 - Do reajuste

a. O valor inicial do objeto sera contratado pelo prego ofertado na proposta da licitante vencedora que sera fixo e irreajustavel por um periodo de 1 (um) ano
contado da data do orgamento estimado, quando entdo se promoverd a sua corregdo de acordo com a variagdo do [indice de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA],
em conformidade com a legislagdo em vigor, tomando-se por data-base vinculada a data do orgamento estimado.

b. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado em substitui¢do o que vier a
ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

c. Nos reajustes subsequentes, serd observado o mesmo interregno minimo utilizado para a concessdo do primeiro reajuste.

d. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de referéncia, o reajustamento podera ser calculado pela ultima variagdo conhecida (aferi¢do parcial), aplicando-se
a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o(s) indice(s) definitivo(s).

e. Nas aferi¢Ges finais, o reajuste tera como limite a variagdo acumulada definitiva do IPCA do periodo.

f. O reajuste, se cabivel, serd realizado por apostilamento.

g. O reajuste ndo interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengdo do equilibrio econdmico do instrumento contratual, com base no
disposto no art. 124, inciso |l, alinea d, da Lei n® 14.133/2021.

h. Os pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, apds a data da apresentagdo da proposta, criagdo, alteragdo ou
extingdo de quaisquer tributos, ou encargos legais, ou a superveniéncia de disposi¢es legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos contratados.

i. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do instrumento contratual e antes de eventual
prorrogagdo.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1 - Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

A empresa candidata sera selecionada por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogio do
critério de julgamento pelo MENOR VALOR GLOBAL, nos termos da legislagdo vigente e das condigBes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital do
certame.

Em caso de empate entre propostas, a definicdo da proposta vencedora observara o disposto na legislagdo aplicavel e no edital.

10.2 - Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

A empresa prestadora dos servigos sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR VALOR GLOBAL, nos termos da legislacdo vigente e das condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia
e no edital do certame.

Em caso de empate entre propostas, a definicdo da proposta vencedora observara o disposto na legislagdo aplicavel e no edital.

10.3 - Critério de apresentagdo da proposta e registro do lance no Compras.gov.br

Os licitantes encaminhario, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta COM O VALOR TOTAL DOS ITENS DO LOTE UNICO, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

A proposta somente podera conter duas casas decimais e sera feito arredondamento para menos caso seja vencedora uma proposta com mais casas decimais.
Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

10.4 - Regime de execugdo

O regime de execugdo do objeto serd de empreitada por prego unitario.

10.5 - Exigéncias de habilitagdo

Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
10.5.1 — Habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista

A habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sera exigida nos termos da legislagdo constitucional e infraconstitucional aplicavel, conforme detalhamento a ser
estabelecido no edital da respectiva contratagdo.

10.5.2 — Qualificacdo econémico-financeira

Os requisitos de qualificagdo econémico-financeira serdo definidos no edital, nos termos da legislacdo vigente, considerando o vulto, a essencialidade e a
natureza do objeto, bem como os riscos decorrentes de eventual paralisagdo da execugdo contratual em razdo de incapacidade econémico-financeira da
contratada, vedada a imposi¢do de exigéncias excessivas ou desproporcionais.

10.5.3 - Qualificagdo técnica

A licitante devera comprovar aptiddo para execugdo de servigos compativeis com o objeto da presente contratagdo, mediante apresentagdo de atestado(s) de
capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstre(m) experiéncia na prestagdo de servicos de apoio, organizagao,
operacionalizacdo ou execug¢do de eventos institucionais, corporativos ou similares.

A comprovagao de capacidade técnica ndo exigird a demonstragdo de execugdo anterior de todos os itens constantes da presente contratagdo, sendo admitida a
comprovacgdo de experiéncia em servigos compativeis com as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto, especialmente aqueles relacionados:

- a disponibilizagdo de recursos humanos especializados;

- a coordenagdo e operacionalizagdo de eventos;

- ao fornecimento de infraestrutura para eventos;

- a execugdo simultanea e integrada de multiplos servigos voltados a realizagdo de eventos.

Serd admitido o somatdrio de atestados para fins de comprovagdo da capacidade técnico-operacional da licitante, desde que demonstrada a aptiddo da empresa
para gerenciamento e execug¢do de servigos compativeis com a complexidade do objeto.

Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou ata ou se decorrido, pelo menos, 6 meses do inicio de sua execugdo;

Considerando a natureza multifacetada da contratagdo, sera admitida a subcontratacdo parcial de servigos especificos, nos termos previstos neste Termo de
Referéncia, permanecendo a contratada integralmente responsavel pela coordenagdo, gerenciamento, supervisdo e adequada execugdo do objeto.

A licitante devera demonstrar capacidade de gestdo integrada dos servicos, de forma a assegurar a adequada coordenagdo operacional das atividades
necessarias a realizagdo dos eventos institucionais.

Poderdo ser realizadas diligéncias para verificagdo da autenticidade e da compatibilidade dos atestados apresentados, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

A licitante de vera apresentar declaragdo da licitante de que examinou o termo de referéncia em sua integralidade, incluindo todos os documentos que o
compdem, planilhas e as especificagdes, de que conhece todos os aspectos peculiares a execugdo dos servigos, de que efetuou todas as interpretagdes, dedugdes
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e conclusdes para defini¢cdo do seu custo de execugdo, bem como formulou uma estimativa correta das peculiaridades locais que possam influir no cumprimento
contratual, de maneira que qualquer eventual falha de sua parte ndo a isentard das obrigagdes assumidas, independentemente de suas dificuldades.

11 - GARANTIA CONTRATUAL

N3o serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021, conforme descrito no Estudo Técnico Preliminar da
presente contratagdo.

12 - GARANTIA DO OBJETO

N&o se trata de servigo sujeito a garantia técnica ou assisténcia técnica continuada, mas sim de responsabilidade direta da contratada pela adequada execugdo
dos servigos contratados, observadas as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e na legislagdo civil e administrativa aplicavel.

Assim, aplica-se a contratagdo, no que couber, a Lei n2 8.078/1990, especialmente no que se refere a qualidade dos servigos prestados, a adequagdo ao fim a que
se destinam e a responsabilizagdo por eventuais falhas na execugdo do objeto contratado.

Incidem também a Lei n2 14.133/2021, o Decreto Estadual 6218-R de 17/10/2025 e demais legisla¢des aplicaveis.
13 - DEVERES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA
13.1 - Obrigag¢des do Contratante:

Proporcionar todas as condigGes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do instrumento contratual, do Edital
e seus anexos, especialmente deste Termo de Referéncia.

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

Zelar para que durante toda a vigéncia do instrumento contratual sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas pela Contratada, todas as
condigBes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregado.
Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela Contratada.

Acompanhar, por intermédio de Gestor designado pelo Tribunal de Justica, a execugdo dos servigos, atestando os documentos da despesa, quando comprovada a
execugdo total, fiel e correta dos servigos ou da parcela a que se referem.

Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do instrumento contratual.
Efetuar o pagamento a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do instrumento contratual.
Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia, Legislagdo e Edital e seus Anexos.

Exigir o imediato afastamento de qualquer funciondrio ou preposto da licitante vencedora, que ndo merega a sua confianga ou embarace a fiscalizagdo, ou ainda,
que se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que lhe foram atribuidas.

Fiscalizar os servigos prestados podendo sustar, mandar fazer ou desfazer qualquer servigo ndo esteja de acordo com as exigéncias no instrumento contratual a
ser firmado.

Atestar os servigos efetivamente executados.
Expedir, por escrito, todas as determinagdes e/ou comunicagdes dirigidas a contratada.
13.2 - Obrigagdes da Contratada:

Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas do instrumento contratual, além de fornecer os materiais e equipamentos, e utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade especificadas no
Termo de Referéncia e em sua proposta.

Designar pessoal qualificado para a execugdo das atividades decorrentes deste objeto, com poderes para tratar dos assuntos relacionados a execug¢do do
instrumento contratual, responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servigos contratados, devendo ainda comunicar imediatamente ao Contratante as
mudangas no quadro de funciondrios que afetem esta prestagdo de servigos.

Aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspegdo, verificagdo e controle a serem adotados pelo fiscal/gestor da Ata, obrigando-se a fornecer-lhe todos os
dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugbes e comunicagdes de que esta necessitar e que forem julgados necessarios para o melhor
desenvolvimento das atividades.

Garantir a prestacdo do servigo durante todo o periodo de vigéncia do instrumento contratual, conforme este Termo de Referéncia.

Arcar com todos os encargos sociais/trabalhistas, previstos na legislagdo vigente, e quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz
respeito aos seus empregados.

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas os seus empregados em servigo, cumprindo todas as suas obrigagbes quanto as leis
trabalhistas e previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades.

Comunicar por e-mail ao Gestor da Ata sobre qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execugdo dos servigos.

A Contratada deve manter, durante a vigéncia do instrumento contratual, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo e neste Termo de
Referéncia.

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, assim como pelas despesas diretas e indiretas relacionadas com a contratagdo, nos termos da
legislagdo vigente.

Assumir todo e quaisquer 6nus referentes a salarios, horas extras ou adicionais e demais encargos sociais e trabalhistas legais e convencionais, relativamente a
seus funcionarios.

Adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as normas internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus
empregados.

Substituir no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido pelo PJES, o profissional responsavel pelo atendimento personalizado junto ao Contratante,
cuja atuagdo ou comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatdrios a disciplina do Contratante.

Manter servigo de plantdo para atendimento 24 (vinte e quatro) horas, 07 (sete) dias por semana, com disponibilizagdo de nimero de celular e ou telefone fixo,
bem como outros recursos a serem disponibilizados, permitindo ao agente responsavel realizar alteragdo, remarcagdo, cancelamento do servigo previamente
solicitado.

Atender aos chamados do PJES com a maxima presteza.
Responsabilizar-se pelos danos causados ao PJES, por culpa, dolo, negligéncia ou imprudéncia de seus funcionarios.
N3do transferir a outrem no todo ou em parte os servigos objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia e expressa anuéncia do PJES.

Comprovar, a qualquer momento, o pagamento de tributos que incidirem sobre a execugdo dos servigos prestados.

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedim... 13/16



28/05/2026, 17:47 SEI/TJES - 3229203 - NP 01:Termo de Referéncia-Servigcos SEM dedicagao exclusiva de mao de obra, exceto TIC

Responsabilizar-se por todas as despesas com material de mao-de-obra, transportes, equipamentos auxiliares, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais e
contribui¢des de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais - inclusive aqueles que vierem a ser criados, e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita
execucdo do objeto deste Projeto.

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre qualquer assunto de interesse do Contratante ou de terceiros que tomar
conhecimento em razdo da contratagdo, devendo orientar seus funcionarios nesse sentido, nos moldes da Lei de Prote¢do de Dados Pessoais - Lei n2
13.709/2018.

Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem
prévia autorizagdo do Contratante (obrigacdo de confidencialidade).

A Contratada devera cumprir todas as obrigacGes elencadas neste item, bem como das demais obrigagdes dispostas em outros topicos deste Termo de
Referéncia, que se fizerem necessarias a devida prestagdo do servigo objeto desta contratagdo.

A Contratada devera cumprir, no que couber, o disposto na Lei n? 14.133/2021, bem como na Lei n? 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia), e demais regulamentacées da matéria, que estabelecem os principios da acessibilidade universal e da sustentabilidade ambiental.

A Contratada adotara medidas técnicas e administrativas apropriadas para proteger os dados pessoais contra acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou
ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

A Contratada coletard e utilizard apenas os dados pessoais estritamente necessarios para a execugdo da Ata de Registro de Pregos, incluindo, mas ndo se
limitando a nome, telefone, e-mail, CPF, informagdes de pagamento e outros dados pertinentes.

14 - DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Além das sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n? 14.133/2021, também hd previsdo, no mesmo diploma normativo, quanto a possibilidade de que o contratado
seja constituido em mora, conforme disp&e o art. 162:

"Art. 162. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

Pardgrafo unico. A aplicagdo de multa de mora ndo impediré que a Administragdo a converta em compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo
cumulada de outras sangées previstas nesta Lei."

No caso da prestagdo de servigos de apoio a realizagdo de eventos institucionais, eventual atraso na entrega, montagem, instalagdo ou disponibilizagdo dos
servigos no local, data e horario previamente estabelecidos podera comprometer o adequado desenvolvimento das atividades promovidas pela Escola da
Magistratura do Estado do Espirito Santo — EMES, ocasionando prejuizos a organizagdo e a condugdo dos eventos institucionais.

Nesse contexto, considera-se atraso injustificado a ndo observancia dos prazos estabelecidos para entrega, montagem, instalagdo e disponibilizagdo dos servigos
nas condigdes e horarios definidos na Ordem de Servigo emitida pela Administragdo.

Assim, ocorrendo atraso injustificado na execugdo do objeto, a contratada poderd ser constituida em mora, ficando sujeita a aplicagdo de multa incidente sobre o
valor da respectiva Ordem de Servigo, limitada a 30% (trinta por cento) do valor do objeto inadimplido, observada a seguinte gradagédo:

e 5% (cinco por cento), em caso de atraso de até meia hora (30 minutos);

e 10% (dez por cento), em caso de atraso superior a 30 minutos e de até 1 (uma) hora;

e 20% (vinte por cento), em caso de atraso superior a 1 (uma) horas e de até 2 (duas) horas;

e 30% (trinta por cento), em caso de atraso superior a 3 (horas) horas ou quando o atraso comprometer a realizagdo do evento ou a utilizagdo do servigo

contratado.

A aplicagdo da multa observard os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, considerando a extensdo do atraso, os impactos causados a Administragdo
e a gravidade da inexecugdo verificada.
14.2. Da inexecugao

14.2.1 A inexecugdo, que no direito civil é conhecida como inadimplemento absoluto, caracteriza-se pela impossibilidade de cumprimento da obrigagdo de modo
a atender a necessidade publica que ensejou a contratagdo, por culpa da Contratada.

No caso dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, a inexecugdo pode ocorrer quando o fornecimento de apoio a realizagdo dos eventos ndo é realizado no
momento ou nas condi¢des necessdrias a realizacdo do evento institucional, tornando o servigo inutil para a Administragdo.

14.2.2 A legislagdo de licitagdes e contratos administrativos distingue duas modalidades de inexecugédo:

Inexecugdo parcial — caracteriza-se pelo descumprimento de parte das obrigagBes contratuais, cujo cumprimento posterior ndo mais serd Util para a
Administragdo.

Inexecugdo total — ocorre quando o descumprimento da contratagdo compromete integralmente o objeto contratado, tornando-o inutil para a Administragdo.
14.2.3 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846/2013;

i) ndo manter as condigBes de habilitagdo exigidas na licitagdo;

j) ndo regularizar o CNAE, Cddigo Nacional de Atividades Econdmicas, compativel com o tipo de servigo objeto do contrato, se solicitado pela fiscalizagdo, no
prazo contratual;

k) ndo regularizar a manutengdo das condig¢des de habilitagdo da Contratada, apds o término do prazo dado pela fiscalizagdo, nos termos do art. 31 da Instrugdo
Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018;

1) entregar documentos intempestivamente ou fora dos padrdes exigidos no edital e documentos anexos e adendos;
m) manter trabalhador em situagdo ilegal ou irregular;

n) permitir a presenca de trabalhador n3o identificado na execugdo do contrato;

o) retaliar trabalhador por dentncia de irregularidades praticadas pela Contratada, junto ao Contratante;

p) dar causa a quebra de sigilo quanto a situagdo de vulnerabilidade de mulheres que trabalharem no contrato;
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q) permitir a discriminagdo de trabalhadores quanto a condigdo vivenciada por mulheres situagdo de vulnerabilidade;
r) permitir situagdo que enseje ou cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais;
s) emprego de subcontratagdo irregular;
t) negativa, por agdo ou omissdo, em obedecer as orientagdes da fiscalizagdo, no sentido de cumprir o contrato, sem motivo justificado;
u) usar o nome do Estado do Espirito Santo, do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo ou de qualquer de seus drgdos sem autorizagdo da Administragdo.

j) descumprir obrigagGes contratuais estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital ou na Ata de Registro de Pregos.

14.2.4 - Das sangoes
Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragGes acima descritas as seguintes sangdes:

a) adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial da Ata de Registro de Pregos, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

b) impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas que causem prejuizo relevante a Administrag3o;

c) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando caracterizadas condutas graves, fraudulentas ou lesivas a Administragdo Publica.

14.2.5 - Demais sangoes aplicaveis

Em conformidade com as disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia e no Edital, o licitante vencedor que descumprir as obrigacdes estipuladas ficara sujeito
as sangdes estabelecidas na Lei n? 14.133/2021 e demais legislagdes aplicdveis, e, ainda, as seguintes penalidades:

a. Pela inexecugdo total do objeto ou inexecugdo parcial que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos ou interesse coletivo, o licitante
vencedor sujeitar-se-a ao pagamento de multa correspondente a 30% (trinta por cento) sobre o valor do objeto inexecutado.

b. As aplicagdes das multas previstas neste Termo de Referéncia ndo exime o licitante vencedor de reparar eventuais danos, perdas ou prejuizos que o seu ato
punivel venha a acarretar a Administragdo.

c. Os valores das multas porventura aplicadas serdo retidos pela Secretaria de Finangas e Execu¢do Orgamentdria do TJES, e descontados dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo, ou cobrados judicialmente, conforme art. 156, § 82, da Lei n2 14.133/2021.

d. A aplicagdo das penalidades serd precedida de concessdo de oportunidade de ampla defesa por parte do adjudicado/contratado, na forma da Lei n2 14.133/2021
e da Lei n29.784/1999 (Lei do Processo Administrativo). O prazo maximo para defesa prévia sera de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data de intimagdo
da Contratada.

e. As intimagdes e notificagdes decorrentes dos atos relacionados a contratagdo e aos eventuais processos instaurados para a apuragdo de falhas em sua execugéo
serdo realizadas preferencialmente por e-mail.

f. Fica o licitante obrigado a informar as alteragdes em seu enderego de e-mail, considerando-se vélidas as intimagdes e notificagdes realizadas por meio do
endereco de e-mail informado, desde que enviadas nos 12 (doze) meses subsequentes ao fim da vigéncia da Ata de Registro de Pregos, bem como durante toda a
pendéncia de eventuais processos de penalizagdo em que tenha ocorrido notificagdo valida.

g. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacgdo integral do dano causado ao Contratante
ou a terceiros.

h. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

i. Havendo multa moratdria seguida de inexecugdo fundamentada na mesma conduta, aquela sera convertida em multa compensatoria.

j. O somatdrio de multas moratdrias ndo poderd ultrapassar o valor da ordem de servigo.

k. As multas compensatdrias, se somadas, ndo poderdo ultrapassar o limite de 30% do valor total da contratacdo.

|. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.

m. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

n. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, cadastrados no SICAF, ou formalmente informados ao Gestor da Ata de Registro de Pregos serdo
considerados de uso continuo da empresa Contratada, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

0. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

* anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

® as peculiaridades do caso concreto;

® as circunstancias agravantes ou atenuantes;

* 0s danos que dela provierem para o administragdo publica;

* aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.

p. Os atos previstos como infragbes administrativas na_Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na_Lei n2 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

g. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

r. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do_art. 163 da Lei

n® 14.133/2021.

s. Os débitos da Contratada para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa ou indenizag&es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes desta mesma Ata de Registro de Precos ou de outras atas e/ou
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contratos administrativos que a Contratada possua com o mesmo drgdo Contratante.
15 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
Para fins de estimativa de valores, os pregos considerados foram aqueles registrados na ARP 081/2025 (2932809), assinada em 31/10/2025.

De acordo com os pregos referenciais da mencionada ata, os quais foram apurados em 24/09/2025 (2859557), o prego estimado desta contratagdo seria de
RSR$265.400,00 (duzentos e sessenta e cinco mil e quatrocentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 7 do Estudo Técnico Preliminar
(3229140).

Considerando que o quantitativo estimado pela EMES é menor do que o quantitativo mencionado na ARP 081/2025 - o que costuma elevar o valor unitario dos
itens; assim como, considerando que a ata foi publicada em 23 de outubro de 2025 (2909834); que o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) no
periodo foi de 2,51%; e que, segundo relatos da gestora da ata, a empresa contratada naquela ARP encontra dificuldades, atualmente, na manutengdo dos
pregos de alguns itens, estimamos o valor da contratagdo em R$265.400,00 mais 30% do valor, o que eleva o total para R$345.020,00 (trezentos e quarenta e
cinco mil e vinte reais).

Por fim, reitero que este é o valor estimado, e que ndo deve ser considerando vinculante, pois o valor referencial real devera ser estipulado pela pesquisa de
mercado a ser realizada pela Se¢do de Compras do TJES.

16 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na LDO.
A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Gestdo/unidade: Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo;

Fonte de recursos: TJES;

Plano Orgamentdrio: 984, 1473 e 1474

Elemento de despesa: 3.3.90.39.22 e 3.3.90.39.23

19 - INDICAGAO DOS GESTORES E FISCAIS DO CONTRATO:

O Gestor/ fiscal da Ata de Registro de Pregos, titulares e substitutos, serdo indicados, posteriormente, pela unidade demandante, a qual é vinculada a execugdo
do objeto contratual, na forma do estabelecido no Manual de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos Administrativos do Poder Judicidrio do Estado do Espirito Santo
(Ato Normativo n2 096/2022, com atualizagdo de versao pelo Ato n2287/2025),
(https://sistemas.tjes.jus.br/ediario/index.php/component/ediario/images/MANUAL_DE_GESTOR_DE_CONTRATO_PJES_2025_20251201.pdf).

Integrante Demandante
Lorrayne Serafim Moro
Integrantes Técnicos e administrativo

Mariana Ronconi Corbelari

Documento assinado eletronicamente por MARIANA RONCONI CORBELARI, GESTOR DE CONTRATO, em 14/05/2026, as 13:11, conforme art. 1°, III, "b", da
~ | Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por LORRAYNE SERAFIM MORO, COORDENADOR ADMINISTRATIVO, em 15/05/2026, as 16:07, conforme art. 1°, III,
"b", da Lei 11.419/2006.

7003112-48.2026.8.08.0000 3229203v3

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedim... 16/16


https://www.tjes.jus.br/publicacoes/manuais-intranet/
https://sistemas.tjes.jus.br/ediario/index.php/component/ediario/?view=content&id=1368555

