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Cdmara Municipal de Domingos Martins
Estado do Espirito Santo
Avenida Senador Jefferson de Aguiar, n° 27 — Domingos Martins — ES CEP: 29260-000
Telefone: (27) 4042-4849
Site: www.domingosmartins.es.leg.br

e-mail: cmdmartins@domingosmartins.es.leg.br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 31/2025
(Processo Administrativo n.° 962/2025)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Domingos Martins, por meio do Setor de compras,
sediada na Avenida Senador Jefferson de Aguiar — Bairro Centro, n° 27, CEP: 29260-000
realizara DISPENSA ELETRONICA, com critério de julgamento menor prego por item na
hipdtese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais
legislagao aplicavel.

Data de inicio do recebimento das
propostas - Dispensa Eletrénica: 05/09/2025

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

UASG: 930180 — Camara Municipal de Domingos Martins
E-mail: camara@domingosmartins.es.leg.br

Fase de Lances: &h30 as 16h30 — 18/09/2025

Recebimento das propostas: A partir da disponibilizagdo deste Aviso no Sistema de
Dispensa Eletronica até o inicio da fase de lances.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo por
dispensa de licitacdo para aquisicao de produtos de expediente, por meio de Dispensa Eletronica,
visando atender as necessidades desta Camara, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. Em caso de discordincia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no
Compras.gov e as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as ultimas.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANTIDADE ENTREGA
MEDIDA
Clips colorido n°S
1 . . . Unidade 6 CMDM
Caixa com 100 unidades; Material: 15 DIAS
aco metalizado; Tamanho: 5; UTEIS
Colorido.
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Bloco de recado 76 mm x 102 mm

) ) CMDM
Bloco com 100 folhas; Tamanho: 73 Bloco 9 15 DIAS

mm x 102 mm; Nota autoadesiva UTEIS
removivel;

Cor amarela.

Papel a4

Gramatura minima 75g/m?; Branco;
Alcalino; Tamanho A4 de 210mm CMDM
X 297mm; Pacote contendo 500 15 DIAS
. Pacote 80 ,
fOlhaS, UTEIS

Embalagem com prote¢do anti-
umidade e com propriedades
térmicas; produzido a partir de
arvores de 4areas de manejo
sustentaveis.

Carimbo redondo automatico 40
mm

Medidas: 40 x 40 mm; Material: CMDM
foto-polimero (material ~ com 15 DIAS

x e Unidade 5 ,
protecao ante vazamento da tinta); UTEIS
Cor: preto com branco;’ Carimbo

automatico.

Carimbo redondo automatico 30
mm

Medidas: 30 x 30 mm; Material:
foto-polimero (material  com . CMDM

teca t t d tinta): Unldade 5
protecdo ante vazamento da tinta); 15 DIAS
Cor: preto com branco; Carimbo UTEIS

automatico.
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Caixa de arquivo desmontavel
Area de picote (parte de ventilaco
 de picote (p: )| Unidade 15 CMDM
p de facil remogao; Parte do lacre e 15 DIAS
fgchamento da c?uxa demarcados; UTEIS
Dimensodes aproximadas de 36,5 x
25 x 13,5 cm; Cor azul.
Prisma de mesa em acrilico
Material ili Di 0 CMDM
aterial:  acrilico; imensdes: .
7 Altura: 10 L . 90 . Unidade 3 1§ DIAS
ura: cm, Largura: 20 cm; UTEIS
Base: 8 cm; Espessura do acrilico: 2
mm; Orientacdo: horizontal.

1.4. faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse. Entretanto,
optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o
compdem.

1.5. O critério de julgamento adotado serd o menor prego por item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa
Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel
no endereco eletronico https://www.gov.br/compras.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema
e operacionalizagao.

2.1.2. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:
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a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

¢) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagcdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢cao a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacdao direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto
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ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacao dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderio retird-la, substitui-la
ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
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3.9.3. que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

3.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de valor
final minimo, com o registro do seu lance final aceitdvel (menor preco ou maior desconto,
conforme o caso).

3.10.1. Feita essa opgao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma
da se¢do respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame
e para o orgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdao ser
conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8h30 da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finaliza¢do de
lances também j4 previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relag¢do ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contrata¢ao
Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em rela¢ao ao que cobrir a melhor oferta ¢ de R$ 1,00.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacgao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatorio ou
mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado
para a contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera
haver a negociacao de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administragao.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classifica¢do, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negocia¢do, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.
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5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. no obedecer as especifica¢des técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor
lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa
nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e convengoes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoracao do prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.
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5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO I -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicao prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacao no certame
ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicao das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
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6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacao

6.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condi¢ao de participacao.

6.3. Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr €xito em encontrar a(s)
certidao(0es) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios
a confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor
serd convocado a encaminhé-los, em formato digital, apos solicitagdo da Administragdo, sob pena
de inabilitacao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

6.8.  Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagao Direta.
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6.8.1. Na hipodtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de
habilitagao

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 2 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena
de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratagdo
Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminhé-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 15 dias uteis contados do(a) Autorizagdo de
Fornecimento, conforme previsao nos anexos a este Aviso de Contratacao Direta.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das
condi¢des de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declara¢do ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apo6s o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
8.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
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8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

8.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado & Administracdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investiga¢do
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuragdo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

8.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditoério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estao previstas nos anexos a este
Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.
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9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilita¢do exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contrata¢do sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagao de
habilitacdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagcdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragao
ou de sua desconexdo.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia til
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicag¢ao em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdao podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagdo e classificagao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.
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9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentagdo de suas propostas e
a Administragcdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessao publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO I - Documentacao exigida para Habilitagdo

9.13.2. ANEXO II - Termo de Referéncia

9.13.3. ANEXO III - Estudo Técnico Preliminar

9.13.4. ANEXO IV — Mapa de Riscos

Domingos Martins, 5 de setembro de 2025.

DIOGO ENDLICH
Presidente da Camara Municipal de Domingos Martins
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

Habilitacao Juridica:

1.1 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCME]I, cuja aceitacdo ficara condicionada a verifica¢ao da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

1.4 Sociedade empresdria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de
autorizacdo para funcionamento no Brasil;

1.5 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri¢ao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

1.7 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

2.4 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
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de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

2.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943.

2.6 prova de inscrig¢ao no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

2.7 prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao
de certidao ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacao de
regéncia.

2.8 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de certidao
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.
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TERMO DE REFERENCIA N° 48, DE 28 AGOSTO DE 2025

AQUISICAO DE PRODUTOS DE EXPEDIENTE, CONFORME NECESSIDADE DA
CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Aquisicdo de produtos de expediente, conforme a necessidade da Camara Municipal de
Domingos Martins, de acordo com as especificacdes e quantitativos relacionadas.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT CODIGO
DE
MEDIDA
Clips colorido n°5
1 Caixa com 100 unidades; Material: aco | UNIDADE 6 434899

metalizado; Tamanho: 5; Colorido.
Bloco de recado 76 mm x 102 mm
2 Bloco com 100 folhas; Tamanho: 73 mm x BLOCO 9 447926
102 mm; Nota autoadesiva removivel;
Cor amarela.

Papel a4

Gramatura minima 75g/m? Branco;
Alcalino; Tamanho A4 de 210mm X
3 297mm; Pacote contendo 500 folhas; PACOTE 80 254199
Embalagem com protecdo anti-umidade e
com propriedades térmicas; produzido a
partir de arvores de dareas de manejo
sustentaveis.

Carimbo redondo automatico 40 mm
Medidas: 40 x 40 mm; Material: foto-
4 polimero (material com protecdo ante | UNIDADE 5 303031
vazamento da tinta); Cor: preto com
branco;” Carimbo automatico.

Carimbo redondo automatico 30 mm
Medidas: 30 x 30 mm; Material: foto-
5 polimero (material com protecio ante | UNIDADE 5 303029
vazamento da tinta); Cor: preto com
branco; Carimbo automatico.
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Caixa de arquivo desmontavel

Area de picote (parte de ventilagio) de
6 facil remocao; Parte do lacre e fechamento | UNIDADE 15 468082
da caixa demarcados; Dimensoes
aproximadas de 36,5 x 25 x 13,5 cm; Cor
azul.

Prisma de mesa em acrilico

Material: acrilico; Dimensoes: Altura: 10
7 cm, Largura: 20 cm; Base: 8 cm; Espessura | UNIDADE 3 386953
do acrilico: 2 mm; Orientacdo: horizontal.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 15 dias uteis contados do(a) Autoriza¢do de
Fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
Compras.gov e as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas;

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. A aquisi¢do de materiais de expediente justifica-se pela necessidade de manter a continuidade
de fornecimento para todos os setores da Camara Municipal de Domingos Martins;

2.2. A necessidade foi identificada pela quantidade em estoque insuficiente para manter o
fornecimento de materiais de expediente para o exercicio de 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘c’, e
art. 40, §1°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021)

3.1. A proposta tem como objetivo suprir a necessidade de fornecimento de materiais de expediente
para a manipulagdo de documentos e atividades de expediente desenvolvidas diariamente por
servidores, estagidrios e vereadores da Camara Municipal de Domingos Martins, sendo, portanto, a
contratagdo de empresa (s) para fornecimento desses materiais a solu¢ao mais viavel para manter as
quantidades adequadas em estoque e atendimento das demandas dos diversos setores no exercicio
de 2025.

4. DA SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21)
5.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 15(quinze) dias uteis, contados da Autorizagdo de
Fornecimento, em remessa Unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes

respectivas com pelo menos 10(dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Camara Municipal de Domingos
Martins, Avenida Senador Jefferson de Aguiar, n° 27, Domingos Martins-ES, CEP 29260-000,
Unidade de Almoxarifado.

5.4. Os bens serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 2(dois) dias,
pelo(a) responsavel pelo almoxarifado, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10(dez)dias tteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

5.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 2(dois) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material ¢ consequente aceitagao
mediante termo detalhado por servidor designado.

5.7. Na hipotese de a verifica¢do a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso II, da Lei n° 14.133/2021).

6.2. A execugdao do contrato deverda ser realizada em conformidade com as disposicoes
constantes no item 9 e 10 deste Termo de Referéncia.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

7.2. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
com a selecao da proposta de menor prego;
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7.3. As exigéncias de habilitacdao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado, nos moldes previstos no Aviso de Dispensa

Eletronica que sera publicado no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP).

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1. Cumprir todas as obriga¢des constantes do Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

8.2. Prestar os servigos do objeto do contrato de acordo com a legislacdo e normas vigentes € por
profissionais capacitados e legalmente habilitados conforme preconizado na legislagao pertinente,
garantindo assim o fiel cumprimento dos direitos e deveres dos empregados ¢ da empresa, por
intermédio de solugdes adequadas para cada caso, minimizando custos € riscos.

8.3 - Garantir que os servigos sejam elaborados e executados de conformidade com a legislagao
vigente e por profissionais capacitados e legalmente habilitados conforme preconizado na
legislagdo pertinente, visando assim, cumprir a legislagao vigente, bem como garantir a qualidade
e idoneidade dos servigos prestados.

8.4. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
a responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato.

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

9.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, efetuando os
pagamentos de acordo com o estabelecido;

9.2 - Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informagdes que se
fizerem necessarios a execugao da contratagao;

9.3 - Notificar, formal e tempestivamente a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas
no cumprimento da contrataco;

9.4 - Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

9.5 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATADA ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do da contratagdo;

9.6 - Acompanhar, inspecionar e fiscalizar a execug@o do contrato, notificando a Contratada para
corrigir as irregularidades ou defeitos encontrados na Prestacdao dos Servigos.
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10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO PARA PAGAMENTO

10.1. O pagamento dos servigos podera ser feito por deposito em conta na instituicdo bancaria, em
até 5 (cinco) dias, apds recebimento definitivo pela unidade requisitante do objeto, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente aprovada, juntamente com a comprovagdo da
regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.2. O Fornecedor deverd, obrigatoriamente, emitir Nota Fiscal/Fatura com CNPJ idéntico ao
apresentado para fins de habilitagdo e consequentemente langado na Nota de Empenho e no futuro
Contrato.

10.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas ao Fornecedor e seu
pagamento ocorrerd apos a data de sua reapresentagdo valida.

11- PENALIDADES

11.1. A Contratada deverd observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para aquisi¢cdo do
material, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 155, 156 e seguintes da Lei n°
14.133/2021;
11.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢ao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
f)  ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
h) apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou execucdo do contrato;
1)  fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
j)  comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
1)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2.1. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes:
1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
i1) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste documento, sempre que ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);
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iii) Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, 1, j, k e I do subitem acima deste documento, bem como
nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposic¢ao de penalidade mais grave (art.
156, §5°, da Lei)
iv) Multa:
(1) moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;
(2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

11.3. da aplicagdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 157 ¢ 158 da Lei n°
14.133/2021;

11.4. as san¢des administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE apds a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

11.5. a notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de sancao
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 2.259,29 (dois mil, duzentos e cinquenta e
nove reais e vinte € nove centavos).

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da aquisi¢do dos materiais de expediente ocorrerdo por conta de
dotacdo orcamentaria prevista no Orgamento da Camara Municipal de Domingos Martins para o
exercicio de 2025, dotagao orcamentaria 010001.0103100012.001/33903000000 - Manutencgao
dos Servigcos Administrativos da Camara Municipal - Ficha 09 — Material de Consumo.

13.2. Esta despesa trata-se de despesa ordindria e rotineira da administracdo, ja prevista no
or¢amento sob o n° de compra 23/2025, destinada a manutencao dos servigos administrativos nao
envolvendo criacdo, expansdo ou aperfeigoamento de acdo governamental,

13.3.  No que diz respeito a reajuste, os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis
no prazo de um ano contado da data do orcamento. Ap6s o interregno de um ano os pregos iniciais
poderdo ser reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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14. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

14.1 - As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato em
conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecao de Dados Pessoais e as determinagdes de
orgao reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018.
14.2 - no presente contrato, a CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do
artigo 5°, VI da Lei n°® 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de operador, nos termos
do artigo 5°, VII da Lei n°® 13.709/2018.

14.3 - a CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela
CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do
objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem
a expressa autorizacdo da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel
com as finalidades e prazos acordados.

14.4 - as PARTES deverao notificar uma a outra, por meio eletronico, em até 2 (dois) dias tuteis,
sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades, relativo a operagdes de
tratamento de dados pessoais.

14.5 - as PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca administrativas,
tecnologicas, técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo
confiados, levando em conta as diretrizes de 6rgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas
existentes.

14.6 - a CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a
conformidade da CONTRATADA, diante das obrigacdes de operador, para a protecdo de dados
pessoais referentes a execucgdo deste contrato.

14.7 - as PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela prote¢do de dados pessoais, ou
preposto, para comunicagdo sobre os assuntos pertinentes a Lei n° 13.709/2018, suas alteragdes e
regulamentagdes posteriores.

14.8 - as PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das obrigacdes e

condi¢des acordadas nesta clausula. As diretrizes aqui estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e qualquer
atividade que envolva a presente contratacao.

15. APENDICES

15.1 — Constam como apéndices a este termo:
- Estudo Técnico Preliminar (ETP)

- Analise de Riscos
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16. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Giane Maria de Aguiar, Matricula n° 884, Assessor Administrativo e Legislativo (nivel III).

Municipio de Domingos Martins, 28 de agosto de 2025.

Exm°. Sr. Presidente Diogo Endlich

Encaminhamos para analise e aprovagao de V. Ex®. o Termo de Referéncia relacionado a aquisicao
de materiais de expediente para a Camara Municipal de Domingos Martins, conforme condi¢des
e especificagdes do presente Termo de Referéncia.

THAMIRES SUELI DO NASCIMENTO RASSELI
Diretor Administrativo, Legislativo e de Cerimonial

Matricula 376
17. APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

A Diretora Administrativa, Legislativa e de Cerimonial.

Na qualidade de ordenador de despesa, aprovo o presente Termo de Referéncia.

DIOGO ENDLICH

Presidente
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ANEXO III - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Camara Municipal de Domingos Martins, desenvolve suas atividades em sua sede por meio de
seus membros, servidores, estagiarios e seus colaboradores, visando atender ao publico em geral
na prestagao dos servigos administrativos faz-se necessario manter o fornecimento de materiais de
expediente, para proporcionar boas condi¢des de trabalho.

Este Estudo Técnico Preliminar descrevera as alternativas, escolhas e resultados pretendidos,
dando base ao Termo de Referéncia.

A unidade de Almoxarifado e Patrimdnio, € responsavel pela distribui¢cao de material conforme a
necessidade de cada setor e de identificar a quantidade de materiais em estoque.

A necessidade para a aquisi¢do de materiais de expediente, justifica-se pela necessidade de se
manter a continuidade de fornecimento para todos os setores e manter o nivel de estoque no
almoxarifado para o exercicio de 2025.

A aquisi¢cdo dos materiais esta disposto com o Planejamento de Contratagdes Anual 2025 (PCA
2025) e com a devida previsdo orcamentaria do exercicio de 2025.

2. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

O presente Estudo tem como objetivo analisar a melhor solucao para aquisi¢ao de materiais de
expediente, visando promover melhores condi¢des de trabalho e bem-estar aos servidores,
estagiarios, vereadores e frequentadores da Camara Municipal durante as rotinas diarias.

Os materiais sdo importantes para a manipulagdo de documentos e atividades do expediente, e
deverao ser adquiridos conforme os requisitos de descricdo basicos para a contratacdo, a saber:

Item 1 — O Clips colorido n°5 devera preencher os seguintes requisitos:
- Caixa com 100 unidades;
- Material: agco metalizado;

- Tamanho: 5;
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- Colorido.

Item 2 — O Bloco de recado 76 mm x 102 mm devera preencher os seguintes requisitos:
- Bloco com 100 folhas;
- Tamanho: 73 mm x 102 mm;
- Nota auto adesiva removivel;

- Cor amarela.

Item 3 — O Papel a4 devera preencher os seguintes requisitos:
- Gramatura minima 75g/m?;
- Branco;
- Alcalino;
- Tamanho A4 de 210mm X 297mm;
- Pacote contendo 500 folhas;
- Embalagem com protecao anti-umidade e com propriedades térmicas;

- Produzido a partir de arvores de areas de manejo sustentaveis.

Item 4 — O Carimbo redondo automatico 40 mm devera preencher os seguintes requisitos:
- Medidas: 40 x 40 mm;
- Material: foto-polimero (material com protecao ante vazamento da tinta);
- Cor: preto com branco;

- Carimbo automatico.
Item 5 — O Carimbo redondo automatico 30 mm devera preencher os seguintes requisitos:
- Medidas: 30 x 30 mm;

- Material: foto-polimero (material com protecao ante vazamento da tinta);
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- Cor: preto com branco;

- Carimbo automatico.

Item 6 — A Caixa de arquivo desmontavel devera preencher os seguintes requisitos:
- Area de picote (parte de ventilagio) de facil remogio;
- Parte do lacre e fechamento da caixa demarcados;
- Dimensodes aproximadas de 36,5 x 25 x 13,5 cm;

- Cor azul.

Item 7 — O Prisma de mesa em acrilico devera preencher os seguintes requisitos:
- Material: acrilico;
- Dimensodes: Altura: 10 cm, Largura: 20 cm; Base: 8 cm;
- Espessura do acrilico: 2 mm;

- Orientagao: horizontal.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado foi realizado por meio de uma pesquisa detalhada sobre os valores
praticados por fornecedores de materiais de expediente na internet. Para garantir uma andlise
abrangente e atualizada, foram consultados marketplaces e plataformas de e-commerce. A
pesquisa levou em consideragdo a comparagdo de precos, a partir dessa informagao foi possivel
identificar os fornecedores com as melhores ofertas em termos de custo-beneficio e qualidade,
fornecendo uma base sélida para a definicdo das opgdes mais vantajosas para a aquisicao dos
materiais.

Nas referidas aquisi¢des para fornecimento de materiais de expediente para o exercicio de 2025
foram apurados os seguintes precos praticados:
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DESCRICAO UNIDADE PRECO UNIT.
CLIPS COLORIDO N°5 UNIDADE R$ 5,48
BLOCO DE RECADO REMOVIVEL
76 X 102 MM BLOCO R$ 6,54
PAPEL A4 PACOTE R$ 17,18
CARIMBO REDONDO UNIDADE
AUTOMATICO 40MM R$ 62,70
CARIMBO REDONDO UNIDADE
AUTOMATICO 30MM RS 60,80
CAIXA DE ARQUIVO UNIDADE
DESMONTAVEL R$ 9,43
, UNIDADE
PRISMA DE MESA EM ACRILICO R$ 11,40

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo mais viavel para suprir a necessidade de fornecimento de materiais de expediente para
a manipulacdo de documentos e atividades de expediente desenvolvidas por servidores,
estagiarios, e vereadores da Camara Municipal durante as rotinas diarias, ¢ a contratagdo de
empresa(s) para fornecimento desses materiais para manter a estocagem em quantidades
adequadas para atender as demandas dos diversos setores no exercicio de 2025.

4.1. SOLUCAO SUGERIDA
Sugere-se como solucao a aquisi¢ao de materiais de expediente que atendam a padronizacao das
especificagdes técnicas, mencionadas neste documento. A aquisi¢do serd realizada de forma
parcelada em lotes, considerando as caracteristicas especificas de cada item. A despesa esta
estimada de acordo com o orcamento e o planejamento anual de compras 2025.
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5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDAS A SEREM CONTRATADAS

A determinagdo das quantidades a serem adquiridas foram estipuladas em funcao de consumo e
utilizagdo provaveis. Adotou-se o consumo mensal entre os meses 11/2023 e 11/2024 como
referéncia para estimar o consumo para o exercicio de 2025. Estipulou-se um quantitativo de
estoque de seguranga, visando suprir o fornecimento dos materiais em caso de eventual aumento
de consumo.

DESCRICAO UNIDADE QTDE
CLIPS COLORIDO N°5 UNIDADE 6
BLOCO DE RECADO REMOVIVEL 76
X 102 MM BLOCO 9
PAPEL A4 PACOTE 80
CARIMBO REDONDO AUTOMATICO UNIDADE 5
40MM
CARIMBO REDONDO AUTOMATICO UNIDADE i
30MM
CAIXA DE ARQUIVO
DESMONTAVEL UNIDADE 15
PRISMA DE MESA EM ACRILICO UNIDADE 3

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Com base na pesquisa de preco realizada e na estimativa das quantidades, estimou-se o valor da
contratagdo, o total de R$ 2.259,29 (Dois mil, duzentos e cinquenta ¢ nove reais ¢ vinte e nove
centavos).

4ssinado digitalmente na forma da Lei 11,419/2006 por DIOGO ENDLICH em: 05/09/2025 1405,


http://www.camaradomingosmartins.es.gov.br/

Lo

L, Ll
Oy
o

Cdmara Municipal de Domingos Martins

Estado do Espirito Santo
Avenida Senador Jefferson de Aguiar, n° 27 — Domingos Martins — ES CEP: 29260-000
Telefone: (27) 4042-4849
Site: www.domingosmartins.es.leg.br
e-mail: cmdmartins@domingosmartins.es.leg.br

7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Verifica-se que o parcelamento do objeto em itens autonomos (adjudicagdo por itens) ¢ a regra e
o agrupamento em lote unico (adjudicagdo global) ¢ a excecdo, que deve ser previamente
justificada no processo administrativo. O objetivo é ampliar a competitividade, sobretudo porque
algumas empresas podem ndo ter capacidade ou condi¢des de ofertar a integralidade do objeto,
mas apenas uma parte dele, razao pela qual a adjudicagdo conjunta inviabilizaria a participacao
delas no certame.

Nesse sentido, nesta aquisi¢ao optou-se pelo parcelamento do objeto em lotes distintos, ampliando
a competitividade e permitindo que uma empresa seja vencedora de um ou mais lotes.

Esta aquisicao atende aos requisitos legais de parcelamento do objeto, visando propiciar a ampla
participacao de licitantes e ampliar a competitividade, considerando que o lote e seus itens atendem
as condig¢oes de oferta de mercado.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Para esta solugdo ndo ha contratagdes que guardam relagao/afinidade/dependéncia com o objeto
da compra/contratacdo pretendida, sejam elas ja realizadas ou contratagdes futuras.

9. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

Os itens desta solucao constam na listagem do Plano Anual de Contratacao da Camara Municipal
de Domingos Martins, j& prevista no or¢amento sob o nimero de compra 28/2025, catalogada no
PNCP — Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a pretensa aquisicio, espera-se atender com eficicia as demandas institucionais deste Orgao,
assegurar a continuidade da prestacdo de tais servicos, e do uso racional dos recursos financeiros.
Com a aquisi¢do de materiais de expediente busca-se atender ao principio da economicidade, cuja
meta ¢ a obtencdo da melhor relagdo custo-beneficio possivel de materiais de expediente em
recursos financeiros, econdmicos e administrativos que se possam alcancar.
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11. DECLARACAO DE VIABILIDADE

De acordo com as informacgdes apresentadas, este Estudo Técnico Preliminar evidencia que a
contratagdao da solucdo se mostra viavel, necessaria ¢ adequada as necessidades de aquisicao da
Camara Municipal de Domingos Martins. Os materiais podem ser adquiridos por Dispensa de
Licitacdo, de acordo com o art. 75, inciso II da Lei 14.133/21, para aquisi¢ao de pequeno valor,
sendo a contratagdo dividida em itens unitarios.

12. RESPONSAVEL:

JONATHAN PEREIRA ROSA
Assessor de Almoxarifado e Patrimonio
Matricula 896

4ssinado digitalmente na forma da Lei 11,419/2006 por DIOGO ENDLICH em: 05/09/2025 1405,


http://www.camaradomingosmartins.es.gov.br/

S @’E -
T D
RIS

Cdmara Municipal de Domingos Martins

Avenida Senador Jefferson de Aguiar, n° 27 — Domingos Martins — ES CEP: 29260-000

Estado do Espirito Santo

Telefone: (27) 4042-4849
Site: www.domingosmartins.es.leg.br

e-mail: cmdmartins@domingosmartins.es.leg.br

MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS — AQUISICAO DE PRODUTOS

ANEXO IV — ANALISE DE RISCO

DE EXPEDIENTE

ETAPA: FORMALIZACAO DA DEMANDA

( X)) Planejamento da Contratagdo e Sele¢ao do Fornecedor

() Gestao do Contrato

RISCO: Desconhecimento do rito processual do planejamento da contratagao.

PROBABILIDADE ( X)) Baixa () Média () Alta
IMPACTO () Baixo ( X) Médio () Alto
DANO Atraso na contrata¢dao do objeto.
ACAO PREVENTIVA | Compreensdo das atualizagdes normativas e
procedimentos da contratacao.
RESPONSAVEL Diretoria Administrativa, Legislativa e de Cerimonial
ACAO DE Alinhamento e direcionamento no rito processual da
CONTINGENCIA contratagao.
RESPONSAVEL Diretoria Administrativa, Legislativa e de Cerimonial

ETAPA: ELABORACAO DE DOCUMENTOS

( X)) Planejamento da Contratagao e Selecao do Fornecedor

() Gestao do Contrato

RISCO: Atraso na tramitacdo do processo administrativo de contratacio.

PROBABILIDADE () Baixa (X)) Média () Alta
IMPACTO () Baixo ( X)) Médio () Alto
DANO Atraso na contratacdo do objeto.
ACAO PREVENTIVA | Atentar aos prazos estabelecidos para a contratacio.
RESPONSAVEL Diretoria Administrativa, Legislativa e de Cerimonial
ACAO DE Monitoramento dos ritos da contratagao.
CONTINGENCIA
RESPONSAVEL Diretoria Administrativa, Legislativa e de Cerimonial

ETAPA: RECURSOS ORCAMENTARIOS

( X)) Planejamento da Contratagao e Selecao do Fornecedor

() Gestao do Contrato

RISCO: Auséncia de recursos orgamentarios/financeiros.

PROBABILIDADE ( X)) Baixa () Média () Alta
IMPACTO () Baixo () Médio ( X)) Alto
DANO Atraso ou nao conclusao da contratagao.
ACAO PREVENTIVA | Verificagdo de dotagdo orgamentdria.
RESPONSAVEL Diretoria Administrativa, Legislativa e de Cerimonial
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ACAO DE Realocagao de Recursos.
CONTINGENCIA

RESPONSAVEL Diretoria Administrativa, Legislativa e de Cerimonial

ETAPA:ELABORACAO DOS ESTUDOS PRELIMINARES

( X)) Planejamento da Contratagdo e Sele¢ao do Fornecedor
( ) Gestdo do Contrato

RISCO: Estudos preliminares deficientes

PROBABILIDADE () Baixa (x) Média () Alta
IMPACTO () Baixo () Médio ( x) Alto
DANO Contracao deficiente
ACAO PREVENTIVA | Conhecer o modelo de contragio e todos os itens de
compra
RESPONSAVEL Assessor de Almoxarifado e Patrimonio
ACAO DE Corrigir as deficiéncias detectadas nos Estudos
CONTINGENCIA Preliminares.
RESPONSAVEL Assessor de Almoxarifado e Patrimonio

ETAPA: COTACAO DE PRECOS

( X)) Planejamento da Contratagao e Selecao do Fornecedor
( ) Gestao do Contrato

RISCO: AUSENCIA DE INTERESSADOS NA CONTRATACAO

PROBABILIDADE | ( ) Baixa ( X ) Média ( ) Alta

IMPACTO ( ) Baixo ( ) Médio (X) Alto

DANO Atraso na contratacao.

ACAO PREVENTIVA | Ampla selecio de fornecedores.

RESPONSAVEL Unidade de Compras.

ACAO DE Retornar para a fase de planejamento para verificacdo
CONTINGENCIA | dos itens.

RESPONSAVEL Unidade de Compras.

ETAPA: FORMALIZACAO DO CONTRATO

(X)) Planejamento da Contratagdo e Selecdo do Fornecedor
( ) Gestao do Contrato

RISCO: Nao assinatura do contrato

PROBABILIDADE | ( x ) Baixa ( ) Média () Alta

IMPACTO () Baixo () Médio (x) Alto
DANO Atraso na contratagcdo dos servigos. Custos para a
Administragao.

ACAO PREVENTIVA | Verificacdo do fornecedor.
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RESPONSAVEL Unidade de compras.

ACAO DE Analise dos requisitos necessarios para contratagao.
CONTINGENCIA
RESPONSAVEL Unidade de compras.

ETAPA: PUBLICACAO DO CONTRATO

( X)) Planejamento da Contratagao e Selecao do Fornecedor

( ) Gestdo do Contrato

RISCO: Falta de Publicidade do ato administrativo

PROBABILIDADE (x ) Baixa () Média () Alta
IMPACTO ( x ) Baixo () Médio () Alto
DANO Descumprimento de formalidade legal.
ACAO PREVENTIVA | Adogido do checklist contemplando o item “publicagio
do contrato”.
RESPONSAVEL Unidade de compras.
ACAO DE Publicagdo do contrato de forma imediata.
CONTINGENCIA
RESPONSAVEL Unidade de compras.

ETAPA: DESIGNACAO DE FISCAL PARA AQUISICAO/CONTRATO

( X)) Planejamento da Contratagao e Selecao do Fornecedor

( ) Gestao do Contrato

RISCO: Aquisi¢ao sem fiscalizagdo ou com fiscal sem capacidade técnica para

desempenhar a atividade

PROBABILIDADE (x ) Baixa () Média () Alta
IMPACTO () Baixo () Médio (x) Alto
DANO Prejuizo ao erério e responsabilizacdo da administragao.
ACAO PREVENTIVA | Indicacdo de servidores capacitados.
RESPONSAVEL Unidade de compras.
ACAO DE Substituicdo ou designacgdo faltante de servidor para
CONTINGENCIA atuar como fiscal.
RESPONSAVEL Unidade de compras.

ETAPA: EXECUCAO DO CONTRATO OU AQUISICAO DE

BEM/SERVICO

( X)) Planejamento da Contratagao e Selecao do Fornecedor

( ) Gestao do Contrato

RISCO: Execucao em desacordo com o contrato ou com os itens da cotagao de

preco
PROBABILIDADE () Baixa (x) Média () Alta
IMPACTO () Baixo () Médio ( x) Alto
DANO Prejuizo ao erério, responsabiliza¢do da Administragao.
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ACAO PREVENTIVA | Indicacdo de servidores capacitados.
RESPONSAVEL Unidade de compras.
ACAO DE Aplicar sangdes previstas.
CONTINGENCIA
RESPONSAVEL Unidade de compras.
ETAPA: ALTERACOES DO CONTRATO
( X)) Planejamento da Contratagdo e Sele¢ao do Fornecedor
() Gestdo do Contrato
RISCO: Desequilibrio do contrato, desconformidade com a legislagdo vigente
PROBABILIDADE | ( x ) Baixa ( ) Média () Alta
IMPACTO () Baixo () Médio ( x) Alto
DANO Prejuizo ao Erario.
ACAO PREVENTIVA | Atentar para os requisitos legais.
RESPONSAVEL Unidade de compras.
ACAO DE Realizar ajustes necessarios e adotar medidas de
CONTINGENCIA ressarcimento caso necessario.
RESPONSAVEL Unidade de compras.

Servidor responsavel pela elaboracio:

Giane Maria de Aguiar, Matricula 884, Assessor Administrativo e Legislativo (nivel III).

THAMIRES SUELI DO NASCIMENTO RASSELI
Diretor Administrativo, Legislativo e de Cerimonial

Matricula 376
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