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Inove Capacitação e Eventos Ltda e Secretaria Geral de Administração - SGA

Órgão de Origem: TCMRio - Tribunal de Contas do Município do RJ

Participação presencial no “Curso Prático: Operacionalização no Sistema Compras.gov.br”



ESCOLA DE CONTAS E GESTÃO - ECG

À DPE,

Para formar processo, retornando-nos após.

Assunto: Participação presencial no Curso Prático: Operacionalização no Sistema 

Compras.gov.br .

Interessado: Escola de Contas e Gestão - ECG

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)

BÁRBARA MAGALHÃES FLOR
Técnico de Controle Externo 

Mat. nº 40/902.269-0

Assinado digitalmente por: BARBARA MAGALHAES FLOR em 30/01/2025



Coordenadoria de Licitações

COORD-LICITAÇÕES

Memorando Eletrônico

 5/2025

Data: 30/01/2025

Para: Escola de Contas e Gestão

Assunto: Solicitação de Contratação de Curso para Servidores da 

Coordenadoria de Licitações

Senhor(a) Coordenador(a),

Considerando a necessidade de capacitação dos servidores lotados na 

Coordenadoria de Licitações deste Tribunal, solicitamos a contratação do CURSO 

PRÁTICO: OPERACIONALIZAÇÃO NO SISTEMA COMPRAS.GOV.BR para os seguintes 

servidores:

Lucas de Aquino Martins Costa, Matrícula 40/902.020-7 (Coordenador de 

Licitações) e Gustavo Magalhães Ribeiro, Matrícula 40/902.335-9.

A solicitação justifica-se pelo fato de ambos os servidores serem novos na 

Coordenadoria de Licitações, sendo essencial que recebam capacitação específica para a 

correta operacionalização do sistema Compras.Gov.Br, ferramenta fundamental para a 

condução dos processos de licitação e contratações públicas, em conformidade com a Lei 

n.º 14.133/2021.

Diante do exposto, solicitamos a análise e viabilidade da contratação do curso 

mencionado, a fim de proporcionar aos servidores o conhecimento necessário para o 

desempenho eficiente de suas atribuições.

Atenciosamente,

Assinado Eletronicamente

LUCAS DE AQUINO MARTINS COSTA

Secretário II - SGA

Matrícula nº 40/902.020-7

Assinado digitalmente por: LUCAS DE AQUINO MARTINS COSTA em 30/01/2025



 

CURITIBA, 30 DE JANEIRO DE 2025 
 
A/C: TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO  
 

PROPOSTA COMERCIAL 
 

CURSO PRÁTICO: OPERACIONALIZAÇÃO NO SISTEMA COMPRAS.GOV.BR 
ETP, NOVO MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO, TR, 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO, DISPENSA ELETRÔNICA E 

CONTRATOS 
 

              PRESENCIAL RIO DE JANEIRO/RJ 
              Palestrante: Vinicius Geronasso  

              24 e 25 de fevereiro 
           Carga horaria: 16 horas 

INVESTIMENTO POR PARTICIPANTE R$ 3.290,00 

                          01 INSCRIÇÃO R$ 3.290,00 

                          01 INSCRIÇÃO     CORTESIA 

Incluso:  

 Material didático exclusivo Inove ; 
 Apostila e Material Complementar dos Professores; 
 Pasta executiva, caneta, lápis e marca texto; 
 Certificado de Capacitação e Aperfeiçoamento Profissional; 
 4 Coffee-Breaks; 

O link para acesso ao certificado será enviado para o e-mail indicado na inscrição até 5 dias úteis após o 
término do evento (última aula). 

 

VALIDADE DA PROPOSTA FORMAS PARA 
PAGAMENTO 

60 dias   Depósito em Conta - 
Empenho 

 

 



Luane Lima
Consultora Comercial

(41) 3618-9954 / (41) 99551-4496

comercial5@inovecapacitacao.com.br



(41) 3618-9954 (41) 99957-5556
contato@inovecapacitacao.com.br

PRESENCIAL EM RIO DE JANEIRO - RJ 24 E 25 DE FEVEREIRO DE 2025

ETP, NOVO MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO, TR, 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO, DISPENSA ELETRÔNICA E CONTRATOS

A virtualização das licitações e contratos é uma característica marcante da Lei nº 14.133/2021. Isto se evidencia 
tanto pela criação do Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP como o principal canal de publicação 
e centralização das contratações como pela proeminência do formato eletrônico para as licitações e compras 
diretas regidas pela Nova Lei. 

Neste cenário, dominar o Sistema COMPRAS.GOV.BR é simplesmente vital para agentes públicos e privados que 
atuam com contratações públicas.

O COMPRAS.GOV.BR é um Sistema composto por diversos módulos, entre os quais, SICAF, PGC, ETP digital, 
matriz de risco, catálogo, divulgação de compras, sala de disputa, contratos, entre outros, e que está disponível 
para órgãos e entidades públicos das esferas Federal, Estadual e Municipal de todos os Poderes.

Para que você compreenda todas as funcionalidades que este Sistema oferece, a Inove preparou uma capacitação 
em nível avançado na qual serão apresentadas não apenas as bases teóricas e normativas para uso do COMPRAS.

ferramenta das licitações e contratações publicas na atualizada.

Você não pode perder esta oportunidade de dominar o Sistema COMPRAS.GOV.BR na teoria e na prática!

A capacitação tem como objetivo fornecer os conhecimentos teóricos necessários para operacionalizar o Sistema 
COMPRAS.GOV.BR em todos os seus módulos e proporcionar ao participante exercitar os conhecimentos 
adquiridos de forma prática e assistida.

• Membros de Equipe de Planejamento de Contratações
• Fiscais e gestores de contratos
• Integrantes da Assessoria Jurídica
• Auditores e controladores
• Fornecedores
• Bem como demais envolvidos direta ou indiretamente com as contratações públicas, além de interessados 

no assunto em geral



(41) 3618-9954 (41) 99957-5556
contato@inovecapacitacao.com.br

PRESENCIAL EM RIO DE JANEIRO - RJ 24 E 25 DE FEVEREIRO DE 2025

ETP, NOVO MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO, TR, 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO, DISPENSA ELETRÔNICA E CONTRATOS

• Divulgação de Compras (Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica)
• Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica - Da abertura à Homologação no sistema
•
•

Vinicius Geronasso

Mestre em Administração Pública pela UTFPR, Coordenador de Projetos da SEGES, Ministério da Gestão 
e Inovação (MGI), Ex Diretor de Materiais e Patrimônio da Universidade Tecnológica Federal do Paraná 
onde atuou por mais de 6 anos na função, Presidente da Comissão de Implementação da Nova Lei de 
Licitações e Contratos Administrativos na UTFPR.  Atua na área de contratações públicas, em funções 
de planejamento, gestão, contratos, pregoeiro, presidente de comissão de licitação, Especialista em 
licitações e contratos administrativos.

A metodologia adotada é alicerçada na aprendizagem colaborativa que utiliza ferramentas educacionais e recursos 

aulas dinâmicas, com estudos de casos, compartilhamento de experiência e a realização de atividades práticas, 
são estratégicas utilizadas para garantir o alcance de melhores resultados de aprendizagem. Serão aulas expositivas 
e dialogadas, com a integração prática no Sistema COMPRAS.GOV.BR.



(41) 3618-9954 (41) 99957-5556
contato@inovecapacitacao.com.br

PRESENCIAL EM RIO DE JANEIRO - RJ 24 E 25 DE FEVEREIRO DE 2025

ETP, NOVO MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO, TR, 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO, DISPENSA ELETRÔNICA E CONTRATOS

FORMAÇÃO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO, PREGOEIRO, AGENTE DE CONTRATAÇÃO, 
COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO E EQUIPE DE APOIO, (ETP DIGITAL, NOVO MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, 
GERENCIAMENTO DE RISCO DIGITAL, TERMO DE REFERÊNCIA DIGITAL, CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, 
PREGÃO ELETRÔNICO E DISPENSA ELETRÔNICA), AULA PRÁTICA NO PORTAL COMPRAS.GOV.BR

• Ambientação no Portal COMPRAS.GOV.BR
• Área de Trabalho
• Estudo Técnico Preliminar Digital

• Descrição da necessidade da contratação
• Descrição dos requisitos da contratação
• Levantamento de mercado
• Descrição da solução como um todo
• Estimativa das quantidades a serem contratadas
• Estimativa do valor da contratação
•
• Contratações correlatas e/ou interdependentes
• Alinhamento entre a contratação e o planejamento estratégico
• Plano Anual de Contratações
• Resultados pretendidos
• Providências de adequação do órgão ou entidade
• Impactos ambientais e medidas de tratamento
• Conclusão sobre a viabilidade e a razoabilidade da contratação
• Responsáveis
• Anexos
• Conclusão e Assinatura do ETP Digital
• Exclusão do ETP

• Sistema de Pesquisa de Preços
• Sistema de Pesquisa de Preços do Governo Federal (COMPRAS.GOV.BR)
• Novas funcionalidades
• Processo de integração da pesquisa com as demais artefatos de planejamento

• Sistema de Gestão de Risco
• Acesso ao Sistema GR Digital
• Conhecendo a Guia Inicial do Sistema
• Criação da Matriz de Riscos



(41) 3618-9954 (41) 99957-5556
contato@inovecapacitacao.com.br

PRESENCIAL EM RIO DE JANEIRO - RJ 24 E 25 DE FEVEREIRO DE 2025

ETP, NOVO MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO, TR, 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO, DISPENSA ELETRÔNICA E CONTRATOS

• Preenchendo a MR Digital
• Avaliação dos riscos
• Matriz de Riscos
•
• Causa do risco
• Probabilidade de ocorrência
• Impacto
• Ações preventivas
• Ações de contingência e responsáveis

• Termo de Referência Eletrônico
• Acesso ao Sistema TR Digital
• Conhecendo a Guia Inicial do Sistema
• Criação do Termo de Referência
• Preenchendo o TR Digital
•
• Fundamentação da Contratação
• Descrição da Solução
• Requisitos da Contratação
• Modelo de Execução do Objeto
• Modelo de Gestão do Contrato
• Critérios Medição e Pagamento
• Critérios de Seleção do Fornecedor
• Estimativas do Valor da Contratação
• Adequação Orçamentária
• Responsáveis
• Anexos

• Conclusão e Assinatura do TR Digital
• Exclusão do Termo de Referência

• Intenção de Registro de Preços - IRP
• Divulgação de Compras (Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica)
• Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica da abertura a Homologação no sistema
•
•



(41) 3618-9954 (41) 99957-5556
contato@inovecapacitacao.com.br

PRESENCIAL EM RIO DE JANEIRO - RJ 24 E 25 DE FEVEREIRO DE 2025

ETP, NOVO MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO, TR, 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO, DISPENSA ELETRÔNICA E CONTRATOS

• Vinculação do Pregoeiro, Agente de Contratação, Comissão de Contratação e equipe de apoio do pregão, 
registro dos esclarecimentos e impugnações ao edital

• Análise preliminar das propostas cadastradas
• Operacionalização da fase de lances (modo de disputa aberto, fechado/aberto e aberto/fechado)
•
• Julgamento da proposta
• Habilitação do licitante
• Possibilidade de convocação de documentos complementares
• Intenção de recurso
• Fase recursal (recurso, contrarrazão e decisão hierárquica)
• Adjudicação e homologação

EMBASAMENTO LEGAL

• Lei nº 14.133/2021
• Instrução Normativa nº 65/2021
• Instrução Normativa nº 67/2021
• Instrução Normativa nº 58/2022
• Instrução Normativa nº 81/2022
• Instrução Normativa nº 73/2022
• Decreto Federal nº 11.246/2022
• Decreto nº 11.462 de 31 de Março de 2023
• Informações básicas do sistema
• Tecnologias utilizadas
• Acesso ao sistema
• Acesso aos módulos
• Alterar senha
• Recuperação de senha
•
• Momento para praticar no sistema



(41) 3618-9954 (41) 99957-5556
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PRESENCIAL EM RIO DE JANEIRO - RJ 24 E 25 DE FEVEREIRO DE 2025

ETP, NOVO MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO, TR, 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO, DISPENSA ELETRÔNICA E CONTRATOS

MÓDULO ADMINISTRAÇÃO

• Cadastro de órgãos superiores
• Cadastro de órgãos
• Cadastro de UG
• Subcategorias de órgãos
•
• Cadastro código item
•
•
• Momento para praticar no sistema

GESTÃO DE CONTRATOS

• Cadastro contratos
• Upload de arquivos
• Instrumento inicial
• Itens do contrato
• Cronograma
• Termo aditivo e apostilamento
• Consulta de contratos
• Relatórios
• Momento para praticar no sistema

MÓDULO EXECUÇÃO FINANCEIRA

• Consulta empenhos
• Consulta contrato x empenhos
• Gestão de faturas
• Relatórios
• Momento para praticar no sistema
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PRESENCIAL EM RIO DE JANEIRO - RJ 24 E 25 DE FEVEREIRO DE 2025

ETP, NOVO MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO, TR, 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO, DISPENSA ELETRÔNICA E CONTRATOS

LISTA DE FATURAS

• IN MPOG nº 2 Dezembro/2016
• Inclusão de faturas
• Gestão das faturas
• Consulta para disponibilização site
APROPRIAÇÃO DE FOLHA

• Situações SIAFI
• Rubricas
• Situações RH

MÓDULO FISCALIZAÇÃO

• Tipos de ocorrências
• Cadastro de ocorrências
• Lista de faturas
• Relatórios
• Momento para praticar no sistema

PRÁTICA NO AMBIENTE DE TREINAMENTO



(41) 3618-9954 (41) 99957-5556
contato@inovecapacitacao.com.br

PRESENCIAL EM RIO DE JANEIRO - RJ 24 E 25 DE FEVEREIRO DE 2025

ETP, NOVO MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO, TR, 
CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO, DISPENSA ELETRÔNICA E CONTRATOS

* Condições: O cancelamento da inscrição por parte do participante deverá ser realizado em no máximo 05 dias úteis antes da data de realização do curso online, sendo que após este 
prazo deverá haver a substituição do aluno ou solicitação de crédito no valor da inscrição para utilização posterior. Por motivos operacionais ou por falta de quórum, a Inove Soluções em 

envio da nota de empenho, ordem de serviço, autorização, depósito ou outra forma de comprovação do pagamento.

O respectivo pagamento será realizado em nome de INOVE CAPACITACAO E EVENTOS LTDA com o CNPJ nº 
42.004.082/0001-92.

Banco do Brasil
Agência: 4500-4
C/C: 24029-0

R$3.29000
por pessoa

NÃO PERCA MAIS TEMPO! PARTICIPE JÁ! 
Entre em contato conosco e conheça nossos

planos diferenciados para maior número de acessos

16 horas de
capacitação

24 e 25 de fevereiro
de 2025

das 8:30 às 17:30
(horário de Brasília)

Presencial em
Rio de Janeiro - RJ



ESCOLA DE CONTAS E GESTÃO

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA DFD

1. IDENTIFICAÇÃO DO DEMANDANTE

Coordenadoria de Licitações, conforme o Memorando anexo a este processo sob as peças 003 a 
005

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA DEMANDA 

A solicitação para a contratação de duas inscrições para o curso intitulado 
Prático: Operacionalização no Sistema Compras.gov.br, ETP, Novo Módulo de Pesquisa de 
Preços, Gerenciamento de Risco, TR, Concorrência Eletrônica, Pregão Eletrônico, Dispensa 

justifica-se pela necessidade de capacitação dos servidores 
mencionados abaixo, lotados na Coordenadoria de Licitações deste Tribunal, com o intuito de 
garantir a correta operacionalização do sistema Compras.gov.br, ferramenta essencial para os 
processos de licitação e contratações públicas, conforme estabelecido pela Lei nº 14.133/2021.

Servidores a serem inscritos no curso ora pretendido:

Lucas de Aquino Martins Costa, Matrícula 40/902.020-7 (Coordenador de Licitações)

Gustavo Magalhães Ribeiro, Matrícula 40/902.335-9

Ambos os servidores foram recentemente lotados na Coordenadoria de Licitações, 
conforme destacado pelo Chefe da citada Coordenadoria. Nesse contexto, a capacitação é 
fundamental para que adquiram o conhecimento técnico necessário para a correta utilização 
do sistema, garantindo a eficiência e a conformidade nos processos licitatórios e nas 
contratações públicas.

Portanto, a realização do curso visa aprimorar a competência dos servidores, 
proporcionando-lhes a formação adequada para o desempenho de suas funções, em 
conformidade com a legislação vigente, e, assim, assegurar o bom andamento das atividades 
desta Instituição.

3. DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO 

Conforme memorando emitido pela Coordenadoria de Licitações (P003 e P005), trata-
se da contratação de 2 (duas) inscrições para o curso presencial intitulado
Operacionalização no Sistema Compras.gov.br, ETP, Novo Módulo de Pesquisa de Preços, 
Gerenciamento de Risco, TR, Concorrência Eletrônica, Pregão Eletrônico, Dispensa Eletrônica 

Assinado digitalmente por: THAYANE VIANA SOUSA em 31/01/2025, BARBARA MAGALHAES FLOR em 31/01/2025



ESCOLA DE CONTAS E GESTÃO

, oferecido, na modalidade presencial, pela empresa Inove Capacitação e Eventos 
LTDA, CNPJ n° 42.004.082/0001-92.

O curso será realizado na cidade do Rio de Janeiro, no endereço mencionado abaixo,
nos dias 24 e 25 de fevereiro de 2025, das 8h30 às 18h, totalizando 16 horas de carga horária.

Local de realização do Evento: Mirador Rio Copacabana Hotel 
Endereço: Rua Tonelero, n°338 Copacabana, Rio de Janeiro RJ, 22030-002

4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

Conforme consta na página do site da empresa 
https://inovecapacitacao.com.br/curso/curso-pratico-comprasgov, anexada a este processo 
sob a peça 007, o valor de 1 (uma) inscrição é de R$ 3.290,00 (três mil, duzentos e noventa 
reais). No entanto, conforme exposto na proposta comercial (P008), a Inove Capacitação 
concedeu 1 (uma) cortesia. Assim, o valor total para 2 (duas) inscrições será de R$ 3.290,00 
(três mil, duzentos e noventa reais).

Assinado digitalmente por: THAYANE VIANA SOUSA em 31/01/2025, BARBARA MAGALHAES FLOR em 31/01/2025













 

 
Curitiba, 30 de janeiro de 2024 

 
A/C: TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNÍCIPIO DO RIO DE JANEIRO  

 

 
PROPOSTA COMERCIAL 

CURSO PRÁTICO: OPERACIONALIZAÇÃO NO SISTEMA COMPRAS.GOV.BR , ETP, NOVO 
MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO, TR, CONCORRÊNCIA 

ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO, DISPENSA ELETRÔNICA E CONTRATOS. 
 

 
Objetivo: A capacitação tem como objetivo fornecer os conhecimentos teóricos necessários para 
operacionalizar o Sistema COMPRAS.GOV.BR em todos os seus módulos e proporcionar ao 
participante exercitar os conhecimentos adquiridos de forma prática e assistida. 

 

 
PÚBLICO-ALVO 

 Membros de Equipe de Planejamento de Contratações; 
 Fiscais e gestores de contratos; 
 Integrantes da Assessoria Jurídica; 
 Auditores e controladores; 
 Fornecedores; 
 Bem como demais envolvidos direta ou indiretamente com as contratações públicas, além de 

interessados no assunto em geral. 

 
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

1 - FORMAÇÃO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO, PREGOEIRO, AGENTE DE 
CONTRATAÇÃO, COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO E EQUIPE DE APOIO, (ETP DIGITAL, NOVO 
MÓDULO DE PESQUISA DE PREÇOS, GERENCIAMENTO DE RISCO DIGITAL, TERMO DE 
REFERÊNCIA DIGITAL, CONCORRÊNCIA ELETRÔNICA, PREGÃO ELETRÔNICO E DISPENSA 
ELETRÔNICA), AULA PRÁTICA NO PORTAL COMPRAS.GOV.BR 

 Ambientação no Portal COMPRAS.GOV.BR 
 Área de Trabalho 
 Estudo Técnico Preliminar Digital 
 Descrição da necessidade da contratação 
 Descrição dos requisitos da contratação 



 

 
 Levantamento de mercado 
 Descrição da solução como um todo 
 Estimativa das quantidades a serem contratadas 
 Estimativa do valor da contratação 
 Justificativa para o parcelamento ou não da solução 
 Contratações correlatas e/ou interdependentes 
 Alinhamento entre a contratação e o planejamento estratégico 
 Plano Anual de Contratações 
 Resultados pretendidos 
 Providências de adequação do órgão ou entidade 
 Impactos ambientais e medidas de tratamento 
 Conclusão sobre a viabilidade e a razoabilidade da contratação 
 Responsáveis 
 Anexos 
 Conclusão e Assinatura do ETP Digital 
 Exclusão do ETP Sistema de Pesquisa de Preços 
 Sistema de Pesquisa de Preços do Governo Federal (COMPRAS.GOV.BR) 
 Novas funcionalidades 
 Processo de integração da pesquisa com os demais artefatos de planejamento 
 Sistema de Gestão de Risco 
 Acesso ao Sistema GR Digital 
 Conhecendo a Guia Inicial do Sistema 
 Criação da Matriz de Riscos 
 Preenchendo a MR Digital 
 Avaliação dos riscos 
 Matriz de Riscos 
 Identificação dos riscos 
 Causa do risco 
 Probabilidade de ocorrência 
 Impacto 
 Ações preventivas 
 Ações de contingência e responsáveis 
 Termo de Referência Eletrônico 
 Acesso ao Sistema TR Digital 
 Conhecendo a Guia Inicial do Sistema 
 Criação do Termo de Referência 
 Preenchendo o TR Digital 
 Definição do Objeto 
 Fundamentação da Contratação 
 Descrição da Solução 
 Requisitos da Contratação 
 Modelo de Execução do Objeto 
 Modelo de Gestão do Contrato 
 Critérios Medição e Pagamento 
 Critérios de Seleção do Fornecedor 



 

 
 Estimativas do Valor da Contratação 
 Adequação Orçamentária 
 Responsáveis 
 Anexos 
 Conclusão e Assinatura do TR Digital 
 Exclusão do Termo de Referência 
 Intenção de Registro de Preços - IRP 
 Divulgação de Compras (Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica) 
 Pregão Eletrônico, Concorrência Eletrônica e Dispensa Eletrônica da abertura a Homologação no sistema 
 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF 
 Configuração da Sessão Pública do Pregão Eletrônico e Concorrência Eletrônica 
 Vinculação do Pregoeiro, Agente de Contratação, Comissão de Contratação e equipe de apoio do pregão, 

registro dos esclarecimentos e impugnações ao edital 
 Análise preliminar das propostas cadastradas 
 Operacionalização da fase de lances (modo de disputa aberto, fechado/aberto e aberto/fechado) 
 Negociação da proposta final 
 Julgamento da proposta 
 Habilitação do licitante 
 Possibilidade de convocação de documentos complementares 
 Intenção de recurso 
 Fase recursal (recurso, contrarrazão e decisão hierárquica) 
 Adjudicação e homologação 

2  EMBASAMENTO LEGAL 
 Lei nº 14.133/2021 
 Instrução Normativa nº 65/2021 
 Instrução Normativa nº 67/2021 
 Instrução Normativa nº 58/2022 
 Instrução Normativa nº 81/2022 
 Instrução Normativa nº 73/2022 
 Decreto Federal nº 11.246/2022 
 Decreto nº 11.462 de 31 de março de 2023 
 Informações básicas do sistema 
 Tecnologias utilizadas 
 Acesso ao sistema 
 Acesso aos módulos 
 Alterar senha 
 Recuperação de senha 
 Perfis de acesso 
 Momento para praticar no sistema 

MÓDULO ADMINISTRAÇÃO 
 Cadastro de órgãos superiores 
 Cadastro de órgãos 
 Cadastro de UG 
 Subcategorias de órgãos 
 Configuração das UGs 



 

 
 Cadastro código item 
 Configuração básica do sistema 
 Cadastro de grupos, usuários e perfis 
 Momento para praticar no sistema 

GESTÃO DE CONTRATOS 
 Cadastro contratos 
 Upload de arquivos 
 Instrumento inicial 
 Itens do contrato 
 Cronograma 
 Termo aditivo e apostilamento 
 Consulta de contratos 
 Relatórios 
 Momento para praticar no sistema 

MÓDULO EXECUÇÃO FINANCEIRA 
 Consulta empenhos 
 Consulta contrato x empenhos 
 Gestão de faturas 
 Relatórios Momento para praticar no sistema 

LISTA DE FATURAS 
 IN MPOG nº 2 dezembro/2016 
 Inclusão de faturas 
 Gestão das faturas 
 Consulta para disponibilização site 

APROPRIAÇÃO DE FOLHA 
 Situações SIAFI 
 Rubricas 
 Situações RH 

MÓDULO FISCALIZAÇÃO 
 Tipos de ocorrências 
 Cadastro de ocorrências 
 Lista de faturas 
 Relatórios 
 Momento para praticar no sistema PRÁTICA NO AMBIENTE DE TREINAMENTO 

PROFESSOR: VINICIUS GERONASSO 
 
Mestre em Administração Pública pela UTFPR, Coordenador de Projetos da SEGES, Ministério da Gestão e 
Inovação (MGI), Ex Diretor de Materiais e Patrimônio da Universidade Tecnológica Federal do Paraná onde atuou 
por mais de 6 anos na função, Presidente da Comissão de Implementação da Nova Lei de Licitações e Contratos 
Administrativos na UTFPR. Atua na área de contratações públicas, em funções de planejamento, gestão, 
contratos, pregoeiro, presidente de comissão de licitação, Especialista em licitações e contratos administrativo.



 

 

VALORES 
 

INVESTIMENTO POR PARTICIPANTE R$ 3.290,00 

        01 INSCRIÇÃO + 01 INSCRIÇÃO CORTESIA  R$ 3.290,00 

Incluso: 
 

 Material didático exclusivo Inove ; 
 Apostila e Material Complementar dos Professores; 
 Pasta executiva, caneta, lápis e marca texto; 
 Certificado de Capacitação e Aperfeiçoamento Profissional; 
 Gravação disponível por 30 dias; 
 4 Coffee-Breaks; 

VALIDADE DA PROPOSTA FORMAS PARA 
PAGAMENTO 

60 dias Depósito em Conta - 
Empenho 

 
LOCAL DA REALIZAÇÃO DO EVENTO 

MIRADOR RIO COPACABANA HOTEL 
Endereço: R. Tonelero, 338 - Copacabana, Rio de Janeiro - RJ, 22030-002 

Telefone: (21) 3816-9999 
 

 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 

 



ECG/Escola de Contas e Gestão

ECG

Processo:  040/100439/2025  

Data: 30/01/2025

À Secretaria Geral de Administração – SGA,

        Para o prosseguimento da contratação do curso intitulado “Curso Prático: 

Operacionalização no Sistema Compras.gov.br, ETP, Novo Módulo de Pesquisa de Preços, 

Gerenciamento de Risco, TR, Concorrência Eletrônica, Pregão Eletrônico, Dispensa 

Eletrônica e Contratos”, objeto do presente processo, solicita-se a verificação da 

disponibilidade de recursos orçamentários necessários para sua contratação, conforme os 

detalhes apresentados no Documento de Formalização da Demanda (P006) e na Proposta 

Comercial (P008). Após a análise, solicita-se a devolução dos autos à Escola de Contas e 

Gestão – ECG para a adoção das demais providências cabíveis. 

Atenciosamente,

Assinado Eletronicamente

THAYANE VIANA SOUSA

Diretor de Divisão - DTC

Matrícula nº 40/902.235-1

Assinado digitalmente por: THAYANE VIANA SOUSA em 31/01/2025



Secretaria-Geral de Administração

SGA

Processo:  040/100439/2025  

Data: 30/01/2025

À Coordenadoria de Planejamento e Controle Orçamentário - CPCOR, para 

verificar a existência de disponibilidade orçamentária para a presente contratação.

Assinado Eletronicamente

MARCELO MERENDA PEREIRA

Assessor Especial - SGA

Matrícula nº 40/901.669-2

Assinado digitalmente por: MARCELO MERENDA PEREIRA em 31/01/2025



Coordenadoria de Planejamento e Controle 
Orçamentário

CPCOR

Processo:  040/100439/2025  

Data: 30/01/2025

À Escola de Contas e Gestão - ECG, 

Informamos que existe disponibilidade orçamentária para a realização da 

contratação constante às peças P003 e P004.

Assinado Eletronicamente

ELDRI CARNEIRO CAVALCANTI

Auditor de Controle Externo - DGF

Matrícula nº 40/901.746-8

Assinado digitalmente por: ELDRI CARNEIRO CAVALCANTI em 03/02/2025





1.

2.















DIVISÃO DE TREINAMENTO E CAPACITAÇÃO
DTC/ESCOLA DE CONTAS E GESTÃO

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 002/2025

1. INFORMAÇÕES BÁSICAS

Processo nº 040/100439/2025

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE

A Escola de Contas e Gestão (ECG) do Tribunal de Contas do Município do Rio de Janeiro 
(TCMRio), em seu compromisso com a qualificação dos servidores desta Corte de Contas, propõe a 
contratação do curso presencial Curso Prático: Operacionalização no Sistema 
Compras.gov.br, ETP, Novo Módulo de Pesquisa de Preços, Gerenciamento de Risco, TR, 
Concorrência Eletrônica, Pregão Eletrônico, Dispensa Eletrônica e Contratos . O curso destina-
se a dois servidores do TCMRio que foram recentemente lotados na Coordenadoria de Licitações, 
são eles:

Lucas de Aquino Martins Costa, Matrícula 40/902.020-7 (Coordenador de Licitações) e;

Gustavo Magalhães Ribeiro, Matrícula 40/902.335-9

Conforme mencionado no memorando de solicitação desta capacitação, com a chegada de 
novos servidores na Coordenadoria de Licitações, torna-se essencial a oferta de capacitação 
específica para a correta operacionalização do sistema Compras.Gov.Br, ferramenta fundamental 
para a condução dos processos de licitação e contratações públicas, em conformidade com a Lei n.º 
14.133/2021. 

De acordo com o exposto, a capacitação no sistema Compras.Gov.Br será fundamental para 
a integração dos novos servidores às atividades da Coordenadoria de Licitações, assegurando que 
os processos de contratação pública sejam conduzidos com eficiência, transparência e em 
conformidade com a Lei n.º 14.133/2021.

Portanto, em atendimento à demanda da Coordenadoria de Licitações, faz-se necessária a 
contratação de duas inscrições para o curso citado.

3. ÁREA REQUISITANTE

Coordenadoria de Licitações

4. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

O curso a ser contratado deve ser voltado para a nova lei de licitações, Lei n.º 14.133/21, 
com foco na operacionalização do sistema Compras.Gov.Br. Além disso, a capacitação deve 
preencher os seguintes requisitos:

Assinado digitalmente por: THAYANE VIANA SOUSA em 03/02/2025, LUCAS DE AQUINO MARTINS COSTA em 03/02/2025, HELENO CHAVES MONTEIRO em 04/02/2025



DIVISÃO DE TREINAMENTO E CAPACITAÇÃO
DTC/ESCOLA DE CONTAS E GESTÃO

Modalidade: Presencial.

Carga Horária: Mínima de 16h.

Metodologia: O curso deve ser ministrado através de aulas expositivas, discussões em grupo, 
estudos de casos e simulações práticas, visando garantir a participação ativa dos alunos e a 
aplicação prática dos conceitos discutidos.

Instrutores: Os instrutores devem ser profissionais com comprovada experiência, preferencialmente 
com atuação em órgãos públicos e profundo conhecimento do assunto.

Material Didático: A empresa contratada deverá fornecer material de apoio elaborado 
especificamente para o curso. 

Certificação: Ao final da capacitação, a empresa contratada será responsável pela emissão do 
certificado de conclusão para os servidores participantes.

Garantia da Qualidade do Serviço Prestado: A empresa contratada deve assegurar a qualidade 
do serviço prestado em todos os aspectos do curso, desde a preparação do conteúdo até a entrega 
das aulas e o suporte técnico necessário. Isso inclui a experiência e qualificação dos instrutores, a 
atualização e relevância do material didático, a eficiência da metodologia de ensino, e a 
disponibilidade para resolver quaisquer questões ou problemas que possam surgir durante a 
realização do curso.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Há diferentes soluções no mercado para a necessidade apresentada. No entanto, por se 
tratar de serviço técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, voltado para o 
treinamento e aperfeiçoamento de pessoal, não é possível realizar a comparação entre as soluções, 
visto que cada curso disponível no mercado possui metodologia de ensino, didática e corpo docente 
próprios, o que torna inviável a competição e, consequentemente, impossibilita a análise comparativa 
das soluções.

6. ANÁLISE COMPARATIVA DAS SOLUÇÕES

Tendo em vista as características próprias do objeto, não é possível realizar a análise 
comparativa das soluções, conforme as razões apontadas nos itens 5 e 8 do presente estudo.

7. REGISTRO DAS SOLUÇÕES CONSIDERADAS INVIÁVEIS

Não se aplica, tendo em vista as razões apontadas nos itens 5 e 6 do presente estudo.

8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO A SER CONTRATADA

Assinado digitalmente por: THAYANE VIANA SOUSA em 03/02/2025, LUCAS DE AQUINO MARTINS COSTA em 03/02/2025, HELENO CHAVES MONTEIRO em 04/02/2025



DIVISÃO DE TREINAMENTO E CAPACITAÇÃO
DTC/ESCOLA DE CONTAS E GESTÃO

Pretende-se a contratação de serviço técnico especializado de natureza predominantemente 
intelectual, voltado para o treinamento e aperfeiçoamento de pessoal, prestado por empresa de 
notória especialização, a ser contratado via inexigibilidade de licitação, conforme definido no art. 74, 
III, f e § 3º da Lei 14.133/2021.

O Curso Prático: Operacionalização no Sistema Compras.gov.br, ETP, Novo Módulo de 
Pesquisa de Preços, Gerenciamento de Risco, TR, Concorrência Eletrônica, Pregão 
Eletrônico, Dispensa Eletrônica e Contratos, oferecido pela empresa Inove Capacitação, de 
CNPJ: 42.004.082/0001-92, atinge o objetivo previsto para essa contratação, tendo em vista o 
objetivo do curso, o conteúdo programático, o instrutor designado, a carga horária e a modalidade 
escolhida.

O curso a ser contratado tem como objetivo fornecer os conhecimentos teóricos necessários 
para operacionalizar o Sistema COMPRAS.GOV.BR em todos os seus módulos e proporcionar ao 
participante exercitar os conhecimentos adquiridos de forma prática e assistida.

Ao longo do treinamento serão abordados os seguintes tópicos, dentre outros: Ambientação 
no Portal COMPRAS.GOV.BR; módulo administração; gestão de contratos; módulo execução 
financeira; módulo fiscalização. Conforme se observa, o conteúdo programático do curso é 
abrangente e bem estruturado, o que atenderá perfeitamente às necessidades de capacitação na 
área.

A capacitação será conduzida pelo professor Vinicius Geronasso, que é especialista na área 
e possui uma vasta experiência profissional. O instrutor citado é Mestre em Administração Pública 
pela UTFPR, Coordenador de Projetos da SEGES, Ministério da Gestão e Inovação (MGI), ex-Diretor 
de Materiais e Patrimônio da Universidade Tecnológica Federal do Paraná, onde atuou por mais de 
6 anos na função e Presidente da Comissão de Implementação da Nova Lei de Licitações e Contratos 
Administrativos na UTFPR. Ele atua na área de contratações públicas, em funções de planejamento, 
gestão, contratos, pregoeiro, presidente de comissão de licitação e é especialista em licitações e 
contratos administrativos.

O curso terá uma carga horária total de 16 horas, distribuída em 2 aulas com 8 horas de 
duração. A carga horária proposta garantirá uma cobertura abrangente dos assuntos previstos no 
conteúdo programático, permitindo que cada tópico seja abordado com a devida profundidade e 
atenção.

Em última análise, informamos que esta ação de capacitação será realizada nos dias 24 e 25 
de fevereiro de 2025, das 8h30 às 18h, na modalidade presencial, no Mirador Rio Copacabana Hotel, 
endereço: Rua Tonelero, n°338 Copacabana, Rio de Janeiro. A modalidade escolhida para esta 
capacitação mostra-se como a mais adequada, pois permite maior interação entre os servidores e o 
palestrante, facilitando a troca de conhecimentos, a resolução de dúvidas e a análise de casos 
práticos. Além disso, proporciona um ambiente propício para a colaboração entre os servidores, 
fomentando a troca de experiências e boas práticas.

Portanto, considerando as razões expostas acima, a contratação desta empresa mostra-se 
como a solução mais adequada e viável para atender às demandas desta Corte de Contas, em 
especial, da Coordenadoria de Licitações.

Assinado digitalmente por: THAYANE VIANA SOUSA em 03/02/2025, LUCAS DE AQUINO MARTINS COSTA em 03/02/2025, HELENO CHAVES MONTEIRO em 04/02/2025



DIVISÃO DE TREINAMENTO E CAPACITAÇÃO
DTC/ESCOLA DE CONTAS E GESTÃO

9. DA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Contratação de 2 inscrições para participação no Curso Prático: Operacionalização no 
Sistema Compras.gov.br, ETP, Novo Módulo de Pesquisa de Preços, Gerenciamento de Risco, TR, 
Concorrência Eletrônica, Pregão Eletrônico, Dispensa Eletrônica e Contratos.

10. DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

O valor da contratação da capacitação pretendida é de R$ 3.290,00 (três mil, duzentos e 
noventa reais), conforme proposta de preços apresentada pela empresa organizadora da 
capacitação.

Vale ressaltar que o valor cobrado por aluno é de R$ 3.290,00 (três mil, duzentos e noventa 
reais). No entanto, a empresa responsável pela capacitação concedeu 1 (uma) cortesia a este 
Tribunal. Sendo assim, o valor final para contratação de duas inscrições será de R$ 3.290,00 (três 
mil, duzentos e noventa reais).

Por ser um curso aberto, o valor da inscrição é o mesmo para qualquer pessoa interessada 
em ingressar no curso e está disponível no site da empresa:
https://inovecapacitacao.com.br/curso/curso-pratico-comprasgov/.

11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO

Considerando a natureza do objeto e que a necessidade institucional prevê a contratação de 
uma única prestação do serviço, a solução possui caráter indivisível, não cabendo, portanto, a 
previsão de parcelamento do objeto.

12. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Não foi identificada necessidade de contratações correlatas ou interdependentes.

13. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO

Esta ação de capacitação não estava prevista no Plano de Desenvolvimento 2025, pois trata-
se de demanda específica e pontual da Coordenadoria de Licitações. No entanto, a realização deste 
curso suprirá a necessidade de capacitação apontada pelo setor e contribuirá para a atualização dos 
servidores na temática.

14. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com esta contratação, pretende-se contribuir para o aperfeiçoamento profissional dos 
servidores e para o melhor desempenho de suas atividades neste Tribunal.

Assinado digitalmente por: THAYANE VIANA SOUSA em 03/02/2025, LUCAS DE AQUINO MARTINS COSTA em 03/02/2025, HELENO CHAVES MONTEIRO em 04/02/2025



DIVISÃO DE TREINAMENTO E CAPACITAÇÃO
DTC/ESCOLA DE CONTAS E GESTÃO

Por meio da capacitação, esta Escola de Contas e Gestão busca promover um ambiente de 
aprendizado contínuo, em que os servidores possam aprimorar suas habilidades e conhecimentos. 

A promoção do desenvolvimento dos servidores não se limita apenas ao aprimoramento das 
competências individuais, mas também fortalece a capacidade de atuação do TCMRio. Portanto, o
investimento em capacitação não apenas beneficia os servidores em suas áreas de trabalho, mas 
também contribui para o fortalecimento da instituição como um todo, possibilitando a entrega de um 
serviço público de qualidade.

15. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS

A contratação do objeto do presente estudo não prevê a necessidade de adequação no 

ambiente institucional, haja vista que a capacitação será ministrada fora do TCMRio, em local 

escolhido pela empresa organizadora da capacitação.    

16. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Não identificamos possíveis impactos ambientais relacionados a contratação em questão.

17. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE

Esta equipe de planejamento declara viável esta contratação, pois diante de todo o exposto 
nos itens anteriores deste Estudo Técnico Preliminar, considera a Solução como a mais viável para 
atender à necessidade do TCMRio. 

18. RESPONSÁVEIS

Assinado eletronicamente
Escola de Contas e Gestão ECG 

Assinado eletronicamente
Coordenadoria de Licitações

19. ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Assinado eletronicamente
HELENO CHAVES MONTEIRO

Secretário-Geral de Administração - SGA
Mat.41/902.107-2

Assinado digitalmente por: THAYANE VIANA SOUSA em 03/02/2025, LUCAS DE AQUINO MARTINS COSTA em 03/02/2025, HELENO CHAVES MONTEIRO em 04/02/2025



ECG/Escola de Contas e Gestão

ECG

Processo:  040/100439/2025  

Data: 30/01/2025

Ao Excelentíssimo Senhor Presidente Luiz Antonio Guaraná,

     Em cumprimento às atribuições da Escola de Contas e Gestão desta Corte, 

solicita-se a Vossa Excelência a autorização para a contratação do Curso intitulado 

“Curso Prático: Operacionalização no Sistema compras.gov.br, ETP, Novo Módulo de 

Pesquisa de Preços, Gerenciamento de Risco, TR, Concorrência Eletrônica, Pregão 

Eletrônico, Dispensa Eletrônica e Contratos”, conforme os detalhes apresentados no 

Documento de Formalização da Demanda (P006) e na Proposta Comercial (P008).

    Cumpre informar que o referido curso foi solicitado pela Coordenadoria de 

Licitações, conforme o memorando nº05/2025 (Peças 003 a 005).

     Adicionalmente, comunica-se que foi realizada consulta sobre a disponibilidade 

orçamentária para a contratação pretendida, conforme evidenciado nas peças 009 a 011.

     Após a análise, solicita-se que o presente processo seja encaminhado à 

Divisão de Treinamento e Capacitação - DTC para a adoção das medidas subsequentes.

     Respeitosamente,

       

     

Assinado Eletronicamente

Assinado digitalmente por: THAYANE VIANA SOUSA em 03/02/2025



ECG/Escola de Contas e Gestão

ECG

Processo:  040/100439/2025  

Data: 30/01/2025

THAYANE VIANA SOUSA

Diretor de Divisão - DTC

Matrícula nº 40/902.235-1

Assinado digitalmente por: THAYANE VIANA SOUSA em 03/02/2025



SECRETARIA GERAL DA PRESIDÊNCIA
GPA

À ECG, 

Em devolução, informando que, de acordo com orientação da Secretária Geral 

da Presidência, qualquer curso ou palestra somente será autorizado após a 

reunião entre o Presidente, o Conselheiro Puccioni, a Secretária Geral da 

Presidência e a Coordenadora da Escola de Contas e Gestão.

            (assinado digitalmente)

JULIETA SALIM
Assessora-Chefe da Presidência

Assinado digitalmente por: JULIETA CALIL SALIM em 04/02/2025



ECG/Escola de Contas e Gestão

ECG

Processo:  040/100439/2025  

Data: 30/01/2025

Á SGA/Contratos,

Conforme entendimentos.

Assinado Eletronicamente

NATALIA GRASSANO SCHINCARIOL

Coordenadora da Escola de Contas e Gestão – ECG

Matrícula nº 40/902.015-7

Assinado digitalmente por: NATALIA GRASSANO SCHINCARIOL em 04/02/2025



SGA - Contratos (Secretaria Geral de 
Administração)

SGA-CONTRATOS

Processo:  040/100439/2025  

Data: 30/01/2025

Ao GPA, em retorno, solicitando a reconsideração, conforme entendimentos com a 

Sra. Secretária-Geral da Presidência, tendo em vista a necessidade do curso.

Em 12 de fevereiro de 2025. 

Assinado Eletronicamente

HELENO CHAVES MONTEIRO

Secretário-Geral de Administração - SGA

Matrícula nº 41/902.107-2

Assinado digitalmente por: HELENO CHAVES MONTEIRO em 12/02/2025



Secretaria-Geral da Presidência

GPA

À ECG, devidamente autorizado, para providências.

            (assinado digitalmente)

Julieta Salim
Assessora Chefe GPA

Assinado digitalmente por: JULIETA CALIL SALIM em 12/02/2025



ECG/Escola de Contas e Gestão

ECG

Processo:  040/100439/2025  

Data: 30/01/2025

À DTC/ECG,

Para fins de instrução.

Cordialmente,

Assinado Eletronicamente

NATALIA GRASSANO SCHINCARIOL

Coordenadora da Escola de Contas e Gestão – ECG

Matrícula nº 40/902.015-7

Assinado digitalmente por: NATALIA GRASSANO SCHINCARIOL em 12/02/2025



DIVISÃO DE TREINAMENTO E CAPACITAÇÃO
DTC/ESCOLA DE CONTAS E GESTÃO

Instrução DTC/ECG nº: 003/2025

Assunto: Participação presencial no Curso Prático: Operacionalização no Sistema 

Compras.gov.br, ETP, Novo Módulo de Pesquisa de Preços, Gerenciamento de Risco, TR, 

Concorrência Eletrônica, Pregão Eletrônico, Dispensa Eletrônica e Contratos (CURSO 

ABERTO)

À Coordenadora da Escola de Contas e Gestão, 

Trata o presente da solicitação da Coordenadoria de Licitações, por meio da Peça 

003, para inscrição de 2 (dois) servidores no curso presencial intitulado Curso Prático: 

Operacionalização no Sistema Compras.gov.br, ETP, Novo Módulo de Pesquisa de 

Preços, Gerenciamento de Risco, TR, Concorrência Eletrônica, Pregão Eletrônico, 

Dispensa Eletrônica e Contratos, com carga horária total de 16 horas, a ser oferecido nos 

dias 24 e 25 de fevereiro de 2025, das 8h30 às 18h, no Mirador Rio Copacabana Hotel, 

endereço: Rua Tonelero, n°338 Copacabana, Rio de Janeiro. Esta capacitação será 

promovida pela empresa Inove Capacitação, de CNPJ: 42.004.082/0001-92.

Os servidores que participarão do treinamento citado são: 

Lucas de Aquino Martins Costa, Matrícula 40/902.020-7; e

Gustavo Magalhães Ribeiro, Matrícula 40/902.335-9.

De acordo com o e-MEMO COORD-LICITAÇÕES / 5 / 2025, Peça 003, com a 

chegada de novos servidores na Coordenadoria de Licitações, torna-se essencial a oferta 

de capacitação específica para a correta operacionalização do sistema Compras.Gov.Br, 

ferramenta fundamental para a condução dos processos de licitação e contratações 

públicas, em conformidade com a Lei n.º 14.133/2021. 

Assinado digitalmente por: NATALIA GRASSANO SCHINCARIOL em 13/02/2025, THAYANE VIANA SOUSA em 13/02/2025
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Conforme relatado, a capacitação no sistema Compras.Gov.Br será fundamental para 

a integração dos novos servidores às atividades da Coordenadoria de Licitações, 

assegurando que os processos de contratação pública sejam conduzidos com eficiência, 

transparência e em conformidade com a Lei n.º 14.133/2021.

O curso a ser contratado tem como objetivo fornecer os conhecimentos teóricos 

necessários para operacionalizar o Sistema COMPRAS.GOV.BR em todos os seus módulos 

e proporcionar ao participante exercitar os conhecimentos adquiridos de forma prática e 

assistida, conforme Peça 008.

É válido destacar a notória especialização do instrutor que ministrará o curso. De 

acordo com a Peça 008, a capacitação será conduzida pelo professor Vinicius Geronasso, 

que é Mestre em Administração Pública pela UTFPR e especialista em licitações e contratos

administrativos. Com ampla experiência em contratações públicas, atuou por mais de seis 

anos como Diretor de Materiais e Patrimônio da Universidade Tecnológica Federal do 

Paraná (UTFPR), onde também presidiu a Comissão de Implementação da Nova Lei de 

Licitações e Contratos Administrativos. Além disso, possui experiência nas áreas de 

planejamento, gestão, contratos e como pregoeiro. Atualmente, é Coordenador de Projetos 

da SEGES, no Ministério da Gestão e Inovação (MGI).

A contratação da referida empresa para conduzir o curso em questão será essencial 

para o êxito desta capacitação. A notória especialização do professor, associada a sua 

didática e metodologia de ensino particulares, assegurará a qualidade do treinamento 

proposto, bem como contribuirá para o aprimoramento das competências dos servidores 

participantes.

Na Peça 012 encontram-se os seguintes comprovantes de regularidade fiscal da 

empresa: Certidão Negativa de Débitos trabalhistas, Certidão Positiva com efeitos de 

Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, Consulta 

Regularidade do Empregador, Detalhamento das Sanções Vigentes Cadastro de 

Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS - Portal da Transparência e Sanções 

Administrativas Municipais Aplicadas Ativas, no qual o CNPJ consta como não cadastrado. 

Ao final do documento, há também a comprovação de que a empresa possui registro no 

Simples Nacional.
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O curso é aberto a terceiros e o investimento necessário para contratação pode ser 

encontrado no site: https://inovecapacitacao.com.br/curso/curso-pratico-comprasgov/ bem 

como na Peça 008 e consiste no valor de R$ 3.290,00 (três mil, duzentos e noventa reais)

por aluno.

No entanto, a empresa responsável pela capacitação concedeu 1 (uma) cortesia a 

este Tribunal. Sendo assim, o valor final para contratação de duas inscrições será de R$ 

3.290,00 (três mil, duzentos e noventa reais).

Vale ressaltar, a título de justificativa de preço, s.m.j., que há compatibilidade entre o 

preço proposto para o TCMRio e preço cobrado para os demais interessados em participar 

do curso, visto que o valor cobrado é o mesmo e está disponível para o público em geral no 

site da empresa. 

A Lei n. 14.133/21 prevê a criação do Estudo Técnico Preliminar ETP na fase de 

planejamento do processo licitatório. Este documento indica a descrição da necessidade da 

contratação. Em atendimento ao novo diploma legal, consta na Peça 013 o respectivo ETP, 

elaborado na fase de planejamento da presente contratação.

De acordo com a Nova Lei de licitações e Contratos Administrativos, a Lei 

14.133/2021, é inexigível a licitação quando inviável a competição, em especial nos casos 

de contratação de serviço técnico especializado de natureza predominantemente intelectual 

como treinamento e aperfeiçoamento de pessoal com profissionais ou empresas de 

notória especialização, conforme exposto no art. 74, III, f e § 3º da Lei 14.133/2021, transcrito 

abaixo:

Art. 74. É inexigível a licitação quando inviável a competição, em especial nos casos 

de:

III - contratação dos seguintes serviços técnicos especializados de natureza 

predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notória 

especialização, vedada a inexigibilidade para serviços de publicidade e divulgação:

f) treinamento e aperfeiçoamento de pessoal;

§ 3º Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notória 

especialização o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua 

especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiência, 

publicações, organização, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos 

relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e 
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reconhecidamente adequado à plena satisfação do objeto do contrato.

Em virtude do objeto da presente contratação se tratar de serviço técnico 

especializado de natureza predominantemente intelectual, voltado para o treinamento e 

aperfeiçoamento de pessoal, e ser oferecido por uma empresa de notória especialização, 

entende-se, s.m.j., ser possível a contratação direta, via inexigibilidade, com fulcro no art. 

74, III, f e § 3º da Lei 14.133/2021.

Diante da nece operacionalização do sistema 

Compras.Gov.Br , apontada pela Coordenadoria de Licitações, solicita-se a inscrição dos 

servidores Lucas de Aquino Martins Costa e Gustavo Magalhães Ribeiro no curso 

supracitado.

Por se tratar de curso aberto, isto é, que está disponível no mercado para o público 

em geral, adota-se o entendimento de ser possível a dispensa da análise jurídica, como 

previsto no art. 53, § 5º da Lei 14.133/2021:

§ 5º É dispensável a análise jurídica nas hipóteses previamente definidas em ato da 

autoridade jurídica máxima competente, que deverá considerar o baixo valor, a baixa 

complexidade da contratação, a entrega imediata do bem ou a utilização de minutas 

de editais e instrumentos de contrato, convênio ou outros ajustes previamente 

padronizados pelo órgão de assessoramento jurídico.

Sendo assim, sugere-se o encaminhamento do presente processo à Divisão de 

Execução Orçamentária DEO para fins de emissão de Reserva de Dotação RD e Nota 

de Autorização da Despesa NAD.

Por fim, solicitamos o retorno do processo à Divisão de Treinamento e Capacitação -

DTC para demais providências necessárias à contratação do curso.

Em 13 de fevereiro de 2025.

(assinado eletronicamente)

THAYANE VIANA SOUSA

Diretora de Divisão DTC/ECG 

Mat. nº 40/902.235-1
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DE ACORDO.

À Divisão de Execução Orçamentária DEO, 

em prosseguimento.

Em 13 de fevereiro de 2025.

(assinado eletronicamente)

NATÁLIA GRASSANO SCHINCARIOL                 

Coordenadora da Escola de Contas e Gestão                   

Mat. nº 40/902.015-7

Assinado digitalmente por: NATALIA GRASSANO SCHINCARIOL em 13/02/2025, THAYANE VIANA SOUSA em 13/02/2025
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À DEO,

Para fins de emissão de Reserva de Dotação RD e Nota de Autorização da 

Despesa NAD.

Curso aberto: Curso Prático: Operacionalização No Sistema Compras.Gov.Br, 

ETP, Novo Módulo De Pesquisa De Preços, Gerenciamento De Risco, TR, Concorrência 

Eletrônica, Pregão Eletrônico, Dispensa Eletrônica e Contratos, a ser realizado na 

modalidade presencial, nos dias 24 e 25 de fevereiro de 2025, das 8h30 às 18h, no

Mirador Rio Copacabana Hotel, endereço: Rua Tonelero, n°338 Copacabana, Rio de 

Janeiro, com carga horária de 16h, no valor total de R$ 3.290,00 (três mil, duzentos e 

noventa reais), conforme instrução DTC/ECG n° 003/2025 (Peça 020).

Dados para empenho:

Forma de Contratação: Inexigibilidade

Fundamentação Legal: Por se tratar de um serviço técnico especializado de natureza 

predominantemente intelectual, oferecido por profissionais ou empresas de notória 

especialização, adota-se o entendimento de ser possível a contratação direta, via 

inexigibilidade, com fulcro no art. 74, III, f e § 3º da Lei 14.133/2021.

Empresa: INOVE CAPACITACAO E EVENTOS LTDA

CNPJ: 42.004.082/0001-92

Banco: Itaú

Agência: 6977

Conta Corrente: 99722-7.

e-mail: comercial5@inovecapacitacao.com.br

Atenciosamente,
(assinado eletronicamente)

NATÁLIA GRASSANO SCHINCARIOL
         Coordenadora da Escola de Contas e Gestão ECG

Mat. nº 40/902.015-7

Assinado digitalmente por: NATALIA GRASSANO SCHINCARIOL em 13/02/2025





Reserva de Dotação

Processo

40/100.439/2025

30/01/2025

Data Folha

Rubrica

Documento:  180/2025

Tribunal de Contas do Município do Rio de Janeiro

Órgão CNPJ

27.532.498/0001-90

Unidade Orçamentária

Tribunal de Contas do Município do Rio de Janeiro

Programa de Trabalho

2101.01.032.0004.2051

Fonte de Recurso

1.500.100

Natureza da Despesa

33.90.39.00 - Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica

Objeto

Participação presencial no “Curso Prático: Operacionalização no Sistema Compras.gov.br” ECG - Memo 6/2025

Solicitante

Valor

R$ 3.290,00 (três mil, duzentos e noventa reais)

Emitido por

RODRIGO BETZLER CARDOSO GOMES
Chefe de Serviço - DEO
Matr. 40/902.153-6 - DGF/DEO - TCMRio

Assinatura Data

13/02/2025

Despacho

À Secretaria-Geral de Administração  para as providências cabíveis, após efetuados os registros necessários.

Emitido por

DANILO FELIPE VAIRO
Assessor de Departamento
Matr. 40/901.770-8 - DGF - TCMRio

Assinatura Data

Assinado digitalmente por: RODRIGO BETZLER CARDOSO GOMES em 13/02/2025, DANILO FELIPE VAIRO em 14/02/2025



Nota de Autorização de Despesa

Processo

40/100.439/2025

30/01/2025

Data Folha

Rubrica

Documento:   94/2025

Tribunal de Contas do Município do Rio de Janeiro

Órgão CNPJ

27.532.498/0001-90

Unidade Orçamentária

Tribunal de Contas do Município do Rio de Janeiro

Programa de Trabalho

2101.01.032.0004.2051

Fonte de Recurso

1.500.100

Natureza da Despesa

33.90.39.18 - Treinamento de Pessoal

Especificação da Despesa

Treinamento de Pessoal

Prazo de Entrega

24/02/2025 a 25/02/2025

Espécie do Empenho

Ordinário

Valor

R$ 3.290,00 (três mil, duzentos e noventa reais)

Favorecido

INOVE CAPACITAÇÃO E EVENTOS LTDA
AV. CORONEL FRANCISCO H. DOS SANTOS, 2.627
UBERABA - CURITIBA - PR
CEP: 81.530-001

CNPJ: 42.004.082/0001-92

Contato: Luane Lima
Cel.: (041)99551-4496
Email: 
comercial5@inovecapacitacao.com.br

Forma de Contratação

Inexigível

Fundamentação

Art. 74, III, f e § 3º da Lei 14.133/2021

Emitido por

RODRIGO BETZLER CARDOSO GOMES
Chefe de Serviço - DEO
Matr. 40/902.153-6 - DGF/DEO - TCMRio

Assinatura Data

13/02/2025

Despacho

Autorizo a despesa e a emissão da nota de empenho. Publique-se.

Autorizado por

MARCIA BEATRIZ LINS IZIDORO
Secretária-Geral da Presidência
Matr. 90/901.897-9 - GPA - TCMRio

Assinatura Data

Assinado digitalmente por: RODRIGO BETZLER CARDOSO GOMES em 13/02/2025, MARCIA BEATRIZ LINS IZIDORO em 14/02/2025



SGA SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAÇÃO

SENHOR SECRETÁRIO-GERAL DE ADMINISTRAÇÃO

Após as providências adotadas pelo Departamento Geral de Finanças - DGF,

entendemos estar o p.p. em condições de ser encaminhado à Senhora Secretária-

Geral da Presidência, com vistas à autorização da despesa, através da assinatura 

eletrônica da NAD nº 094/2025, conforme peça 024.

Em 14 de fevereiro de 2025.

ALTAMIRO MUNIZ JUNIOR
Assistente II

Matr. 40/902.271 SGA/TCMRio

DE ACORDO.

À Senhora Secretária-Geral da Presidência, para apreciação, prosseguindo

posteriormente a Divisão de Execução Orçamentária DEO, para as demais medidas

pertinentes.

Em 14 de fevereiro de 2025.
                                                  
    
                                                       HELENO CHAVES MONTEIRO

Secretário-Geral de Administração
Matr. 41/902.107 SGA/TCMRio

Assinado digitalmente por: MARCELO MERENDA PEREIRA em 14/02/2025, HELENO CHAVES MONTEIRO em 14/02/2025, ALTAMIRO MUNIZ JUNIOR em 14/02/2025



SECRETARIA GERAL DA PRESIDÊNCIA
GPA

Ao DGF/DEO, após a assinatura da NAD nº 094/2025, conforme 

peça 024.

(Assinado digitalmente) 

MARCIA LINS

Secretária-Geral da Presidência

Assinado digitalmente por: MARCIA BEATRIZ LINS IZIDORO em 14/02/2025
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Nota de Empenho

Processo

40/100.439/2025

30/01/2025

Data Folha

Rubrica

Documento:  150/2025

Tribunal de Contas do Município do Rio de Janeiro

Órgão CNPJ

27.532.498/0001-90

Unidade Orçamentária

Tribunal de Contas do Município do Rio de Janeiro

Programa de Trabalho

2101.01.032.0004.2051

Fonte de Recurso

1.500.100

Natureza da Despesa

33.90.39.18 - Treinamento de Pessoal

Especificação da Despesa

Treinamento de Pessoal

Conforme Proposta Comercial à peça 008, Instrução DTC/ECG nº 003/2025 à peça 020 e Despacho DTC/ECG à peça 021.

Prazo de Entrega

24/02/2025 a 25/02/2025

Espécie do Empenho

Ordinário

Valor

R$ 3.290,00 (três mil, duzentos e noventa reais)

Favorecido

INOVE CAPACITAÇÃO E EVENTOS LTDA
AV. CORONEL FRANCISCO H. DOS SANTOS, 2.627
UBERABA - CURITIBA - PR
CEP: 81.530-001

CNPJ: 42.004.082/0001-92

Contato: Luane Lima
Cel.: (041)99551-4496
Email: 
comercial5@inovecapacitacao.com.br

Endereço de Entrega/Faturamento

Rua Santa Luzia, 732 - Centro - Rio de Janeiro - RJ - 20030042

Forma de Contratação

Inexigível

Fundamentação

Art. 74, III, f e § 3º da Lei 14.133/2021

Item Especificação Unidade Qtd. Preço Unitário (R$) Preço Total (R$)

001 Curso aberto: Curso Prático: Operacionalização No Sistema 
Compras.Gov.Br, ETP, Novo Módulo De Pesquisa De Preços, 
Gerenciamento De Risco, TR, Concorrência Eletrônica, Pregão 
Eletrônico, Dispensa Eletrônica e Contratos, a ser realizado na 
modalidade presencial, nos dias 24 e 25 de fevereiro de 2025, das 
8h30 às 18h, no Mirador Rio Copacabana Hotel, endereço: Rua 
Tonelero, n°338 - Copacabana, Rio de Janeiro, com carga horária de 
16h.

SE 1 3.290,00 3.290,00

Emitido por:

CINTIA FEIJÓ GUIMARÃES COSTA
Auditor de Controle Externo - Esp. Contabilidade
Matr. 40/901.261-8 - DGF/DEO - TCMRio

Conferido por:

NATALIA CRISTINA BARROS CABRAL 
NISHIMURA
Diretor de Divisão - DEO
Matr. 40/901.998-5 - DGF/DEO - TCMRio

DANILO FELIPE VAIRO
Assessor de Departamento
Matr. 40/901.770-8 - DGF - TCMRio

Visto:Em 17/02/2025

Recebemos a primeira via desta 
nota de empenho em

Assinatura

Assinado digitalmente por: CINTIA FEIJO GUIMARAES COSTA em 17/02/2025, NATALIA CRISTINA BARROS CABRAL NISHIMURA em 17/02/2025, DANILO FELIPE VAIRO em 17/02/2025





DGF/Divisão de Execução Orçamentária

DGF/DEO

Processo:  040/100439/2025  

Data: 30/01/2025

À ECG,

Encaminhamos o presente processo após a emissão da Nota de Empenho e 

respectivo envio ao fornecedor.

Atenciosamente,

Assinado Eletronicamente

ANGELO DOS SANTOS NETO

Auditor de Controle Externo - DEO

Matrícula nº 40/901.262-6

Assinado digitalmente por: ANGELO DOS SANTOS NETO em 18/02/2025
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À Coordenadoria de Licitações,

Para publicação do ato que autoriza a contratação direta no Portal Nacional de 

Contratações Públicas (PNCP), conforme exigido pelo §2º do art. 3º do Decreto Rio nº 

50.797, de 13 de maio de 2022, e o consecutivo retorno a esta Divisão para 

acompanhamento.

Informamos abaixo os servidores indicados para atuarem como gestor e fiscal da 

presente contratação:

Gestor: Natália Grassano Schincariol, Matrícula: 40/902.015-7

Fiscal: Vivian Luiza Drummond Guerra Valença, Matrícula: 40/902.018-1

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)

NATÁLIA GRASSANO SCHINCARIOL

Coordenadora da Escola de Contas e Gestão ECG 

Mat. nº 40/902.015-7

Assinado digitalmente por: NATALIA GRASSANO SCHINCARIOL em 24/02/2025


