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TERMO DE REFERENCIA

Aquisigdo de assinaturas por cessédo temporaria de direitos de uso de
softwares de edigdo de audio, video e imagem: Adobe Creative Cloud for
Teams All Apps, Canva Pro e CapCut Pro.

1. Objetivo

1.1 Contratacdo de 1 (uma) licenga de 36 (trinta e seis meses) do software
Adobe Creative Cloud (All Apps), de 1 (uma) licenca de 12 (doze) meses do
Canva Pro e 1 (uma) licenga de 12 (doze) meses do CapCut Pro, com
atualizagdes continuas e suporte técnico, para atender as atividades da
Secretaria de Comunicagéo Social da Camara Municipal de Vitoria.

2. Fundamentacgao Legal/Modalidade de Contratagao

2.1 A contratagao sera realizada na modalidade Dispensa Eletronica, com
amparo no art. 75, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3. Critério de Julgamento

3.1 Sera adotado o critério de julgamento de menor pego por item.

4. Justificativa Técnica e Administrativa

4.1 ACMV TV demanda solucdes profissionais para producéo audiovisual com
padrao broadcast, incluindo edigao multicamera, correcao de cor, mixagem
multitrack e exportagdo em formatos institucionais. As ferramentas atualmente
utilizadas sao limitadas, gerando retrabalho e comprometendo a qualidade das
entregas.

4.2 A contratagao das licencas Adobe Creative Cloud for Teams All Apps,
Canva Pro e CapCut Pro resolve lacunas técnicas e operacionais, permitindo
integracéo entre imagem, video e audio, automagdes por |A, versionamento em
nuvem e padronizagao visual por meio de Brand Kits. O uso dessas
ferramentas reduz o tempo de pés-producao, melhora a acessibilidade e
garante conformidade com os padrbes de comunicagao institucional.

4.3 Esta solicitagao visa atualizar e aprimorar as ferramentas atualmente
utilizadas na produgao, gravagao, edi¢ao e transmissao do conteudo
institucional da Camara Municipal de Vitéria, no ambito da implantacdo da Web
TV (CMV TV).

4.4 Em julho, a CMV TV entrou em operagao com o proposito de estabelecer
um canal institucional moderno, acessivel e dindmico, ampliando a
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transparéncia do Legislativo Municipal e fortalecendo o vinculo com a

sociedade. Desde entao, a equipe tem promovido transmissdes ao vivo,

registrado materiais informativos e institucionais, além de elaborar videos

especificos para redes sociais.

4.5 Contudo, as versdes gratuitas dos softwares de edi¢do disponiveis

apresentam limitagdes de funcionalidades, o que tem comprometido a

qualidade e a rapidez das entregas. Essas restricdes impactam negativamente

a definicado das transmissoes, a acessibilidade dos conteudos e a percepgéao

institucional da Camara, gerando retrabalho e elevando custos operacionais.

4.6 AWeb TV, gerida pela Secretaria de Comunicagao Social da CMV, constitui

uma iniciativa estratégica para atender a demanda crescente por formatos

audiovisuais mais rapidos, interativos e adaptados ao consumo digital,

especialmente em dispositivos moveis. A estrutura de edicdo atual ndo suporta

esse padrao de produgao. Assim, com a aquisi¢ao dos novos programas de

edicao, sera possivel:

« Editar de forma profissional as gravacdes das sessodes plenarias, reunides e
eventos oficiais;

o Otimizar iluminagao, audio e fluidez das imagens, adequando os materiais a
multiplas plataformas e publicos, com foco em acessibilidade;

« Padronizar estética e processos técnicos conforme a identidade visual da
CMV TV, garantindo consisténcia e qualidade institucional,

» Reduzir falhas operacionais, minimizar retrabalhos e otimizar o uso de
recursos humanos e de tempo;

o Cumprir de maneira mais eficiente os principios constitucionais de
publicidade e transparéncia ativa.

4.7 Essa aquisicao esta respaldada no projeto técnico da Web TV CMV e

alinha-se diretamente ao interesse publico, a economicidade, a modernizacao

da comunicacéo legislativa e a missdo da Camara Municipal de Vitdria.

5. Objeto Detalhado

5.1 Cessao temporaria de direitos de uso (locacao/assinatura), com ativagao
em até 5 dias uteis apds a assinatura do contrato, referente aos seguintes
itens:

5.1.1 Item 1 - Adobe Creative Cloud for Teams (All Apps)

e Conjunto completo de aplicativos Adobe (Photoshop, lllustrator, InDesign,
Premiere Pro, After Effects, Audition, Lightroom, Adobe Express etc.);

e Licenga Governamental,

o Atualizagdes continuas e suporte técnico em portugués;

e Suporte a formatos profissionais (ProRes, DNxHR, PSD, PDF/X);

« Obrigatéria comprovagao, na habilitagcao técnica, de autorizacao formal da
Adobe para revenda/distribuicao de licencas corporativas;

e Prazo da licenga: 36 (trinta e seis) meses.
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5.1.2 Item 2 - Canva Pro

e Acesso a recursos premium, Brand Kit, templates e banco de imagens;
o Exportagbes sem marca d’agua e com suporte a fundo transparente;

o Histdrico de versdes, armazenamento em nuvem e gestao de marca;

e Suporte técnico em portugués;

e Prazo dalicenga: 12 (doze) meses.

5.1.3 Item 3 - CapCut Pro

« Ferramentas avangadas de edi¢cdo de video (multi-track, keyframe),
exportacao 4K e assets Pro;

e Recursos de |A para cortes e redimensionamentos;

o Compatibilidade desktop, web e mobile; biblioteca compartilhada;

e Suporte técnico em portugués;

e Prazo dalicenga: 12 (doze) meses.

5.2 Clausulas Contratuais Minimas

5.2.1 A contratada devera fornecer licengas originais, oficiais e plenamente
regulares, sendo vedada a disponibilizagao de versdes gratuitas, trial,
educacionais, promocionais, limitadas ou que possuam restricdes de
funcionalidades em relacéo as versdes comerciais contratadas.

5.2.2 A cessao de uso devera garantir acesso integral a todas as
funcionalidades, recursos, bibliotecas, servicos em nuvem e ferramentas
disponibilizados pelos fabricantes para os respectivos planos contratados
durante toda a vigéncia das licengas.

5.2.3 A contratada devera assegurar a disponibilizacdo da versdo mais atual
dos softwares.

5.2.4 A ativacao das licencas devera ocorrer em até 5 (cinco) dias uteis
contados da assinatura do contrato ou emissao da autorizagao de
fornecimento.

5.2.5 A contratada sera responsavel pela disponibilizacéo, ativacao e
regularizacao das licengas contratadas, prestando o apoio administrativo
necessario durante a vigéncia contratual. Os servigos de suporte técnico
relacionados a utilizacado dos softwares, bem como atualiza¢des, manutencgao,
disponibilidade das plataformas e demais funcionalidades, serdo prestados
diretamente pelos respectivos fabricantes, observadas as condi¢gdes dos planos
contratados.

5.2.6 A contratada devera observar integralmente a legislacao aplicavel a
protecao de dados pessoais, especialmente a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD).
5.2.7 Os direitos de propriedade intelectual dos softwares permanecerao
pertencentes aos respectivos fabricantes.

5.2.8 Os reajustes contratuais, quando cabiveis, observarao as disposi¢des da
Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

5.2.9 Aplicam-se a contratagao as demais clausulas relativas a fiscalizagao,
sancdes administrativas, extingado contratual e demais disposicdes previstas na
legislagdo vigente e na minuta contratual.
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6. Quantitativo Estimado e Valor

Item | Catmat Item Qtde Unit\:i?:gQR$) Su(l;tg)tal
1| 27502 ;“O‘:"Tzzri;e:ﬁi‘fpg;"“d 1 | 480533 | 15.016,64
2 | 27502 | Canva Pro 1 393,00 393,00
3 27502 | CapCut Pro 1 342,30 342,30

Total Estimado — — 15.751,94

6.1 Observagdes orcamentarias: valores estimados com base em levantamento
de mercado do Estudo Técnico Preliminar.

7. Requisitos Técnicos e Critérios de Aceitabilidade
7.1 Requisitos técnicos minimos:

e Licenga nominal a Camara Municipal de Vitdria;

o Atualizagdes automaticas e sem custo durante a vigéncia;

« Disponibilizagado dos canais oficiais de suporte do fabricante,
preferencialmente em portugués;

o Exportagbes em formatos profissionais sem marca d’agua;

o Comprovacao de revenda autorizada pelo fabricante — exigida somente
para o Adobe Creative Cloud (All Apps), sendo obrigatdria, na fase de
habilitagao técnica, a apresentacdo de documento formal que comprove
autorizacado da Adobe para revenda/distribuicao de licencas
corporativas;

o Aceite técnico formal pela fiscalizagéo.

8. Vigéncia Contratual e Garantia

8.1 O contrato tera vigéncia correspondente ao periodo de disponibilizacdo das
licengas contratadas, observados os seguintes prazos:

a) Adobe Creative Cloud for Teams (All Apps): 36 (trinta e seis) meses;

b) Canva Pro: 12 (doze) meses;

c) CapCut Pro: 12 (doze) meses.

8.2 A disponibilizagao e ativagao das licengas devera ocorrer em até 5 (cinco)
dias uteis contados da assinatura do contrato ou da emissao da autorizagéo de
fornecimento.

a) Adobe Creative Cloud for Teams (All Apps): 36 (trinta e seis) meses;

b) Canva Pro: 12 (doze) meses;

c) CapCut Pro: 12 (doze) meses.
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8.3 Prazo para ativagdo: até 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato
ou emissao da autorizacio de fornecimento.

8.4 Em conformidade com o art. 96 da Lei n°® 14.133/2021, em razao do valor
reduzido, do baixo risco de execugao e da simplicidade do objeto, fica
dispensada a prestagao de garantia contratual.

8.5 Do Reajuste

8.5.1 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis pelo prazo
de 1 (um) ano, contado da data do orgamento estimado da contratagao.

8.5.2 Apds o interregno de 1 (um) ano, contado da data do orgamento
estimado, os pregos poderao ser reajustados mediante aplicagao da variagéo
acumulada do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE),
independentemente de solicitagdo da contratada, observadas as disposi¢des
da Lei n°® 14.133/2021.

8.5.3 O reajustamento, quando cabivel, sera formalizado por meio de
apostilamento, nos termos da legislagao vigente.

9. Habilitacao Necessaria

9.1 Para fins de habilitagao do fornecedor, deverao ser observados os
requisitos previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente aqueles
aplicaveis as contratacdes realizadas por dispensa de licitacdo, nos termos do
art. 75, inciso Il.

9.1.1 Habilitagao Juridica

9.1.1.1 No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.1.1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, apresentacao
do Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual (CCMEI).
9.1.1.3 No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou
empresa individual de responsabilidade limitada, apresentacéo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor.

9.1.1.4 Inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacéo no registro da matriz, no caso de sucursal, filial ou agéncia.

9.1.1.5 No caso de sociedade simples, inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede.

9.1.1.6 Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais.

9.1.1.7 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes contratuais ou da consolidagao respectiva.

9.1.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

9.1.2.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
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9.1.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.

9.1.2.3 Prova de regularidade perante o FGTS.

9.1.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

9.1.2.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, quando aplicavel.

9.1.2.6 Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, quando exigivel.

9.1.2.7 Caso o fornecedor seja isento de tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigao.

9.1.3 Qualificagao Econémico-Financeira

9.1.3.1 Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial.
9.1.3.2 Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais.

9.1.3.3 As empresas constituidas no exercicio financeiro da contratagao
poderao substituir as demonstracdes contabeis pelo balango de abertura.
9.1.3.4 Quando a pessoa juridica tiver sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos, a documentacao ficara limitada ao periodo de sua existéncia.

9.1.3.5 Alicitante que apresentar qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) ou Liquidez Corrente (LC) inferior a 1 (um) devera
comprovar patrimdnio liquido ou capital social minimo correspondente a 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagdo, nos termos do art. 69 da Lei
n° 14.133/2021, sob pena de inabilitacao.

9.1.3.6 Os indices econdmicos deverao ser demonstrados por profissional
habilitado.

9.1.4 Qualificagao Técnica

9.1.4.1 Apresentacao de Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando experiéncia compativel com
0 objeto.

9.1.4.2 Quando o atestado for emitido por pessoa juridica de direito privado,
nao sera aceito documento emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo
econdmico da licitante.

9.1.4.3 Consideram-se pertencentes ao mesmo grupo econémico as empresas
controladoras, controladas, coligadas ou que possuam s6cios em comum.
9.1.4.4 Exclusivamente para o Item 1 — Adobe Creative Cloud for Teams (Al
Apps), devera ser apresentada documentagao formal emitida pelo fabricante ou
distribuidor autorizado que comprove autorizacdo para comercializacao e
fornecimento de licencgas corporativas Adobe.

10. Condigoes de Pagamento
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10.1 O pagamento sera efetuado em parcela unica, mediante apresentagéo da
nota fiscal eletronica, apds o recebimento definitivo do objeto pela fiscalizagao
do contrato, observado o disposto na Lei n°® 14.133/2021.

10.2 Considera-se recebido definitivamente o objeto apds a efetiva
disponibilizacdo, ativagdo e conferéncia das licengas contratadas, mediante
emissao do respectivo termo de aceite pela fiscalizacao.

10.3 O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis contados do
recebimento definitivo do objeto, observado o cronograma financeiro da
Camara Municipal de Vitéria.

10.4 A forma de pagamento prevista mostra-se compativel com a sistematica
de fornecimento do objeto, consistente na disponibilizagéo integral das licengas
e correspondente direito de uso pelo periodo contratado, observando o modelo
de comercializagao adotado pelos fabricantes e seus canais de distribuicao,
nos termos do art. 145 da Lei n® 14.133/2021.

10.5 A contratacao consiste na cessao temporaria do direito de uso de licencas
de software, cuja disponibilizacdo ocorre integralmente mediante ativagao das
respectivas licengas, assegurando a Administracao o direito de utilizagdo das
solucdes durante todo o periodo contratado.

11. Garantias e Suporte

11.1 Apds a disponibilizagédo das licengas, os servigos de suporte técnico
relacionados a utilizagcao dos softwares, atualizagdes, manutencao,
disponibilidade das plataformas e demais funcionalidades serdo prestados
diretamente pelos respectivos fabricantes, observado o plano contratado para
cada solucao.

11.2 Cabera a contratada prestar apoio administrativo relacionado a
disponibilizacao, ativacao, vinculagao, reatribuicao, recuperacao ou
regularizacao das licengas, sempre que tais procedimentos forem necessarios
durante a vigéncia contratual.

11.3 As atualizagdes, corre¢cdes de seguranga, melhorias e novas
funcionalidades disponibilizadas pelos fabricantes durante a vigéncia das
licengas deverao ser disponibilizadas a contratante sem custos adicionais,
quando abrangidas pelos planos contratados.

12. Penalidades, Sangoes e Processo de Apuragao

12.1 Aplicam-se as sang¢des previstas na Lei n® 14.133/2021.

12.2 Aplicam-se também as sangdes previstas na Portaria Normativa n°
001/2025 da Camara Municipal de Vitéria, observadas as competéncias e
limites ali estabelecidos.

12.3 A imposicao de penalidades dependera de procedimento administrativo
especifico, com apuracao dos fatos, assegurados ao contratado o contraditério
e a ampla defesa.

12.4 As penalidades aplicaveis ao contratado compreendem adverténcia,
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multa, impedimento de licitar e contratar com a Administracao e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar, observadas a gravidade da infragao, o
devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa, nos termos do art. 156
da Lei n® 14.133/2021 e da Portaria Normativa n°® 001/2025 da Cémara
Municipal de Vitdria.

12.5 Percentuais, prazos e condi¢des para aplicagado de cada sangao serao
definidos na minuta contratual, em consonéancia com a Lei n® 14.133/2021 e a
Portaria Normativa n°® 001/2025.

13. Critérios de Sustentabilidade e Mitigagao de Impactos Ambientais

13.1 Preferéncia por datacenters com certificacbes ambientais quando
aplicavel.

13.2 Adocgao de praticas internas: exclusao de arquivos obsoletos, compressao
antes de armazenamento e uso consciente de renderizagoes.

13.3 Insergéo de clausula de logistica reversa para equipamentos correlatos e
incentivo a manutengao em lugar de descarte precoce.

14. Gestao do Contrato e Fiscalizagao

14.1 Gestor do contrato: responsavel pela Secretaria de Comunicacao Social

— Camara Municipal de Vitoria.

14.2 Fiscal do contrato: servidor designado pela Secretaria, responsavel por:
14.2.1 Recebimento e conferéncia de notas fiscais e comprovantes de
ativacao;

14.2.2 Validagao do cumprimento das especificagdes técnicas;
14.2.3 Emissao dos termos de aceite.

15. CRONOGRAMA E ETAPAS DE EXECUGAO DA CONTRATAGAO

15.1 O cronograma se dara conforme a tabela abaixo:

Etapa Descricao Prazo Estimado
Publicacao do aviso de Conforme a Lei n°® 14.133/2021 e
1 contratagao e recebimento das | normativos internos da Camara
propostas Municipal de Vitéria

. Conforme a Lei n® 14.133/2021 e
Analise das propostas e

2 documentacio de habilitacio normativos internos da Camara
¢ ¢ Municipal de Vitoria
. - Conforme a Lei n°® 14.133/2021 e
Julgamento, adjudicagao e . . n
3 normativos internos da Camara

homologagao Municipal de Vitoria
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Emissao da autorizagao de
4 fornecimento ou assinatura do
contrato

Até 5 (cinco) dias uteis apos a
homologacéao

Até 5 (cinco) dias uteis apds a
assinatura do contrato ou emissao
da autorizagao de fornecimento

Disponibilizagao e ativacéo das
licengas contratadas

Liberacdo dos acessos aos
6 usuarios indicados pela Camara
Municipal de Vitéria

Até 2 (dois) dias uteis apos a
ativacao das licencas

7 Inicio da utilizagao das Imediatamente apos a
plataformas disponibilizacdo dos acessos

8 Prestagao de suporte técnico e | Durante toda a vigéncia das
disponibilizacdo de atualizagdes | licengas contratadas

9 Acompanhamento e fiscalizagdo | Sempre que necessario, pela

da execugao contratual fiscalizagao designada

15.2 Os prazos previstos neste cronograma poderao ser ajustados pela
Administracdo, mediante justificativa formal e desde que n&o haja prejuizo ao
interesse publico ou a execugao do objeto.

15.3 Os prazos de vigéncia das licengas observaréo o disposto no item 8 deste
Termo de Referéncia, sendo de 36 (trinta e seis) meses para o Adobe Creative
Cloud for Teams (All Apps) e de 12 (doze) meses para o Canva Pro e o CapCut
Pro.

15.4 O acompanhamento da execugéao contratual sera realizado pelo gestor e
pelo fiscal designados pela Secretaria de Comunicagao Social, competindo-
Ihes verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais e registrar eventuais
ocorréncias.

16. Dotacao Orgcamentaria

16.1 A execucao e o pagamento desta contratagao ficam condicionados a
prévia e suficiente dotacdo orcamentaria, que sera definida e formalizada
posteriormente pela unidade competente da Camara Municipal de Vitoria,
mediante a indicacio de fonte e elemento de despesa no respectivo processo
de contratagéo.

16.2 A auséncia de dotagédo orgamentaria ou sua insuficiéncia podera ensejar a
suspensao temporal da execugao, sem que isso configure inadimplemento por
parte da Administragao, preservados os direitos do contratado previstos na
legislagao aplicavel.

17. Disposigoes Gerais

17.1 Os procedimentos n&o previstos neste Termo de Referéncia seguirdo, no
que couber, a Instru¢do Normativa Subdire¢cdo Geral n°® 001/2024.
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Camara Municipal de Vitoéria
Secretaria de Comunicagéao Social

17.2 Em caso de conflito, prevalecerdo as disposi¢des legais e regulamentares
de hierarquia superior.

18. Assinaturas

18.1 Documento elaborado pela Secretaria de Comunicacéo Social da Camara

Municipal de Vitoria — responsavel pela necessidade técnica e pela gestao do
contrato.

Vitdria, Espirito Santo, 30 de julho de 2026.

Responsavel técnico / Autoridade requisitante

Marg6 Devos Martin
Secretaria de Comunicacéo Social
Camara Municipal de Vitéria
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