TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo N2 214/2026

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, “a” e “i” da Lei n®

14.133/2021).

1.1 O presente objeto consiste na contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigos de publicagdo em jornal de grande circulagao, para atender
as demandas da Camara Municipal de S3o Pedro da Aldeia/RJ, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

ITEM

VALOR VALOR

CATSER DESCRICAO UND. QTD. UNITARIO TOTAL

01

Contratagdo de empresa
especializada na
prestacdao de servigos de
publicacdo em jornal de
grande circulagdo, para
atender as demandas da
Camara Municipal de Sao
Pedro da Aldeia.

Formatacao estimada
das publicagdes: unidade
a2p7 |de  medida em 0| 200 | R$30,00 | RS 6.000,00
centimetro por coluna
(cm/col.); largura
aproximada entre 8
(oito) e 10 (dez)
centimetros; fonte Arial
ou Times New Roman;
corpo entre 6 (seis) e 8
(oito); alinhamento
justificado; espacamento
de caracteres normal;
entrelinhas com
espagamento simples.

VALOR TOTAL ESTIMADO: | R$ 6.000,00




1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, nos termos do art. 105 da Lei n? 14.133/2021, podendo

ser prorrogado, observadas as disposi¢cdes do art. 107 da referida Lei.

1.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao

1.4 O critério de julgamento serd o de menor preco.

2. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

2.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 6.000,00 (Seis mil reais),

conforme custos apostos na tabela acima.

2.2. A estimativa do valor da contratacdo decorre de pesquisa de precos
previamente realizada e formalizada em relatério proprio constante dos autos
do processo administrativo, o qual descreve a metodologia adotada, as fontes
consultadas e os critérios utilizados, em conformidade com o art. 23 da Lei n2

14.133/2021.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 69,
inciso XXIlI, alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).

3.1. A presente contratacdo visa atender a necessidade da Camara Municipal de
Sdo Pedro da Aldeia/RJ de contratar empresa especializada na prestacdo de
servicos de publicacdo de atos oficiais em jornal de grande circulacdo, a fim de
assegurar o cumprimento das exigéncias legais de publicidade dos atos
administrativos, bem como garantir a transparéncia, a ampla competitividade
dos procedimentos licitatérios e a observancia dos principios que regem a
Administracdo Publica, conforme disposto no art. 54 da Lei Federal n@

14.133/2021.

3.2. A necessidade da presente contratagdo decorre da reavaliagao do
instrumento contratual atualmente vigente, ocasidao em que se verificou que sua
formalizacdo ocorreu com base na previsdo de quantitativo de publicacdes, em
vez da adoc¢do da unidade de medida usualmente praticada pelo mercado para

esse tipo de servico, qual seja, o centimetro por coluna (cm/col.).



3.3. Tal forma de contratacdo mostrou-se inadequada para a gestao eficiente da
execuc¢do contratual, uma vez que as publicagdes possuem dimensdes variaveis,
impossibilitando a mensuracdo precisa dos servicos efetivamente prestados e
dificultando o controle da execucdo, a afericdao dos quantitativos consumidos, a

fiscalizagdo contratual e a adequada liquidagao das despesas.

3.4. Nesse contexto, a presente contratacdo tem por finalidade aperfeicoar a
modelagem anteriormente adotada, adequando-a as praticas consolidadas do
mercado e aos principios da eficiéncia, da economicidade, do planejamento e do
julgamento objetivo previstos na Lei n2 14.133/2021. A utilizacdo do centimetro
por coluna como unidade de medi¢do proporciona maior precisdo na estimativa
dos quantitativos, confere transparéncia a formacdo dos precos, permite o
pagamento estritamente pelos servicos efetivamente executados e facilita a

comparacao objetiva das propostas durante o procedimento licitatério.

3.5. Ademais, a adogdo dessa unidade de medida contribui para a mitigacao dos
riscos inerentes a execugao contratual, reduzindo divergéncias na apuragao dos
servicos prestados e proporcionando maior seguranca juridica tanto a

Administracao quanto a futura contratada.

3.6. Evidencia-se, portanto, que a presente contratacdo ndo decorre de mera
substituicdo do contrato vigente, mas da necessidade de aperfeicoamento da
modelagem da contratacdo, superando as limita¢des verificadas durante sua
execucdo e promovendo maior aderéncia as boas praticas de gestao contratual,
em conformidade com os principios estabelecidos na Lei Federal n?

14.133/2021.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

4.1. A estimativa das quantidades foi elaborada com base no histérico das
publicag¢des oficiais realizadas pela Cimara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia/RJ
nos exercicios anteriores, bem como na projecdo das demandas administrativas

para o periodo de vigéncia da contratacao.



4.2, Ressalta-se que a metragem das publicacdes, medida em centimetros por
coluna (cm/col.), possui carater estimativo e varidvel, uma vez que depende da
natureza, da complexidade e da extensdo dos atos administrativos a serem

divulgados, os quais ndo podem ser previamente definidos com exatid3do.

4.3. Considerando os critérios adotados, estimou-se a necessidade de
contratacdo de 200 cm/col. para o periodo de vigéncia contratual. Tal
guantitativo representa uma previsao de consumo destinada ao planejamento
da contratagdo, podendo a utilizagao efetiva variar de acordo com as demandas
da Administracdo, sem que isso gere obrigacdo de consumo integral do

guantitativo estimado.

5. PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

5.1 A presente contratacdo encontra-se devidamente prevista no Plano de
Contratacdes Anual — PCA do exercicio vigente, estando alinhada ao
planejamento institucional e as necessidades administrativas previamente

identificadas, em conformidade com o disposto na Lei n? 14.133/2021.

6. DESCRICAO DOS SERVICOS

6.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servigos de publicacao de atos oficiais em jornal de grande circulagao, visando
atender as necessidades da Camara Municipal de S3o Pedro da Aldeia/RJ, em

conformidade com a Lei Federal n2 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

6.2. Os servicos serdo executados sob demanda, de acordo com as necessidades
da Administracdo, sendo a unidade de medida adotada o centimetro por coluna
(cm/col.), por representar a forma usual de mensuragdo e remuneragdo desse

tipo de servico no mercado.

6.3. Formatagdo estimada das publicagdes: unidade de medida em centimetro
por coluna (cm/col.); largura aproximada entre 8 (oito) e 10 (dez) centimetros;

fonte Arial ou Times New Roman; corpo entre 6 (seis) e 8 (oito); alinhamento



justificado; espagcamento de caracteres normal; entrelinhas com espagamento

simples.

6.4. A solucdo adotada assegura o atendimento as exigéncias legais de
publicidade dos atos oficiais, permitindo a contratagao e a utilizagao dos servigos
conforme a necessidade da Administracdo, com remuneracdo baseada na
metragem efetivamente publicada, observados os principios da eficiéncia, da

economicidade e da transparéncia.

7. REQUISITOS
7.1 A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

7.1.1. A contratacdo destina-se a prestacdo de servicos de publicacdo de atos
oficiais da Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia/RJ em jornal de grande

circulagao, em conformidade com a legislagao aplicavel.

7.1.2. O jornal devera possuir grande circulagdo, com abrangéncia compativel
com o Estado do Rio de Janeiro, de forma a assegurar ampla publicidade aos atos

administrativos da Camara Municipal.

7.1.3. A circulagdo do jornal devera ser comprovada por meio de documentacao
emitida por entidade independente de auditoria de midia ou por outro
documento idéneo aceito pela Administragdo, apto a demonstrar o atendimento

as condicOes exigidas para a execug¢do do objeto.

7.1.4. A execucdo dos servicos ocorrerd de forma parcelada, sob demanda,

conforme as necessidades da Camara Municipal durante a vigéncia do contrato.

7.1.5. A unidade de medida adotada para a contratagdo sera o centimetro por

coluna (cm/col.), correspondente a metragem efetivamente publicada.

7.1.6 N3do serd admitida a subcontratacdo da execuc¢do do objeto, devendo os
servicos ser executados diretamente pela contratada, que permanecera

integralmente responsavel pelo cumprimento das obrigacGes assumidas.



8. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIIl, alinea “e” e 40, §12, inciso I,
da Lei n? 14.133/2021).

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas pactuadas, as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia e as normas da
Lei Federal n214.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua

inexecucgao total ou parcial.

8.2. A execucdo dos servicos ocorrerd durante a vigéncia do contrato, de forma
parcelada e sob demanda, conforme as necessidades da Camara Municipal de

S3o Pedro da Aldeia/RJ.

8.3. As solicitagdes de publicagdo serdao encaminhadas formalmente pela
Administracdo a contratada, contendo o texto do ato administrativo e as
informacgdes necessdrias a execucdo do servico, tais como prazo para publicacao,

quando aplicavel, e demais orientagdes pertinentes.

8.4. As comunicacdes entre a Camara Municipal e a contratada serdo realizadas,
preferencialmente, por escrito, admitindo-se a utilizacdo de correio eletronico

ou outro meio eletrénico oficialmente adotado para esse fim.

8.5. A Administracdo podera convocar representante da contratada para prestar
esclarecimentos ou adotar providéncias necessarias a regular execucdo do

contrato.

8.6. A contratada devera realizar as publicacdes em jornal de grande circulagao,
observando as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, no

contrato e na legislacao aplicavel.

8.7. Apds a realizacdo de cada publicacdo, a contratada devera encaminhar a
fiscalizacdo do contrato o respectivo comprovante de veiculagdo, contendo, no
minimo, a identificacdo do jornal, a data da publicacdo e a metragem

efetivamente utilizada, medida em centimetros por coluna (cm/col.).



8.8. A medicdo dos servicos sera realizada com base na metragem efetivamente
publicada, apurada em centimetros por coluna (cm/col.), para fins de

recebimento dos servicos e posterior liquidacao e pagamento.

8.9. O recebimento dos servigos ficard condicionado a verificagao, pelo fiscal do
contrato, da conformidade da publicacdo com as especificacdes solicitadas pela
Administracdo e da efetiva prestagao dos servicos, observado o disposto na Lei

Federal n® 14.133/2021.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU DE INSTRUMENTO EQUIVALENTE (art. 69,
XXIll, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21)

9.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou
comissao especialmente designada pela Camara Municipal, nos termos dos arts.

117 e 140 da Lei Federal n2 14.133/2021.

9.1.2. A fiscalizagdo contratual tera por finalidade verificar o cumprimento das
obrigacdes assumidas pela contratada, assegurando que 0s servigos sejam
executados em conformidade com as especificacbes, condicbes e prazos

estabelecidos no Termo de Referéncia e no contrato.
9.1.3. Cabera ao fiscal do contrato:

a) acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos de publicacdo;

b) verificar se as publicacdes foram realizadas em conformidade com as
solicitacdes encaminhadas pela Administracao;

c) conferir a data de veiculagcdo, a metragem efetivamente publicada em
centimetros por coluna (cm/col.) e os comprovantes apresentados pela
contratada;

d) registrar as ocorréncias relacionadas a execucdo contratual e adotar as
providéncias necessarias para a regularizacdo de eventuais
inconsisténcias;

e) solicitar esclarecimentos e providéncias a contratada, sempre que
necessario;

f) atestar o recebimento dos servicos efetivamente prestados, para fins
de liguidacdo e pagamento;

g) comunicar a autoridade competente eventual descumprimento das
obrigacOes contratuais, para adocdo das medidas cabiveis.



9.1.4. Concluida a execucgdo de cada solicitacao, a contratada deverd apresentar
o comprovante da publicacdo realizada, contendo os elementos necessarios a
verificacdo da regular execucdo do servico, para fins de atesto pelo fiscal do

contrato.

9.1.5. Verificada a conformidade da execucdo, o fiscal emitird o atesto dos
servicos prestados, autorizando o prosseguimento dos procedimentos de

liguidagdao e pagamento, observadas as condigdes estabelecidas no contrato.

9.1.6. Constatadas irregularidades na execugdo dos servigos, o gestor e o fiscal
do contrato adotardo as medidas cabiveis para sua regularizacao, notificando a
contratada para que promova as corregdes necessarias, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades previstas na Lei Federal n2 14.133/2021 e no contrato,

guando cabiveis.

9.1.7. Todas as ocorréncias relacionadas a execu¢dao contratual deverdao ser
registradas durante a vigéncia do contrato, de modo a subsidiar o
acompanhamento da execucao, a avaliagdo do desempenho da contratada e a

adocdo das providéncias administrativas que se fizerem necessarias.

10. OS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1. A medicdo dos servicos sera realizada com base na metragem efetivamente
publicada, apurada em centimetros por coluna (cm/col.), de acordo com as

publicacbes realizadas no periodo de referéncia.

10.2. Para fins de medicdo, a contratada devera apresentar o comprovante de
cada publicacdo realizada, contendo, no minimo, a identificacdo do jornal, a data

da veiculacdo e a respectiva metragem utilizada.

10.3. O fiscal do contrato verificara a conformidade das publicagdes com as
solicitacbes encaminhadas pela Administracdo, bem como a metragem
efetivamente publicada, procedendo ao atesto dos servigcos executados quando

constatado o cumprimento das obriga¢cdes contratuais.



10.4. O pagamento sera efetuado exclusivamente pelos servicos efetivamente
executados e atestados pela fiscalizagdo, considerando a metragem
efetivamente publicada, medida em centimetros por coluna (cm/col.), aplicada

ao valor unitario contratado.

10.5. A contratada devera apresentar a Nota Fiscal ou documento fiscal
equivalente, acompanhada dos comprovantes das publica¢cdes realizadas e

demais documentos exigidos para a liquidacdo da despesa.

10.6. O pagamento serd realizado pela Camara Municipal de Sao Pedro da
Aldeia/RJ, ap6s o recebimento definitivo dos servicos, o atesto da fiscalizacdo e
o cumprimento das demais condi¢des estabelecidas no contrato, observados os

prazos previstos na legislagdo vigente.

10.7. Constatada qualquer inconsisténcia na documentacdo apresentada ou na
execucdo dos servicos, o pagamento ficara condicionado a sua regularizacao,
ndo gerando a Administracdo a obrigacdo de efetuar o pagamento enquanto

perdurarem as pendéncias identificadas.
DO RECEBIMENTO

10.8. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo, nos termos do

art. 140, inciso 1, alinea "a", da Lei n® 14.133/2021.

10.9. O prazo previsto no item anterior sera contado a partir da comunicacao
formal da contratada acerca da prestacao dos servicos e da apresentacdo da
documentacdo necessdria para fins de medicdo e pagamento.

10.10. O recebimento provisério ndo implica aceitagao definitiva dos servigos,
permanecendo a contratada responsavel pela correcdo de falhas, defeitos,
inconsisténcias ou irregularidades eventualmente constatadas pela fiscalizacao.
10.11. Verificadas inconformidades na execucdo contratual, a fiscalizacdo
registrard as ocorréncias e notificard a contratada para adoc¢dao das medidas

corretivas cabiveis, no prazo estabelecido pela Administracao.



10.12. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
executados em desacordo com as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia, da proposta apresentada ou das disposicdes contratuais, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.
10.13. A contratada deverd corrigir, as suas expensas, as falhas ou
inconsisténcias decorrentes da execugao dos servigos, inclusive mediante nova
publicacdo, quando necessaria e decorrente de erro imputdvel a contratada.
10.14. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis
contados do recebimento provisério, mediante emissdo de termo detalhado
pelo gestor do contrato ou pela comissdo designada, apds a verificagdo do
cumprimento das obrigacOes contratuais e da efetiva prestacdo dos servicos.
10.15. Constatadas irregularidades que impecam o recebimento definitivo, a
Administracdo notificard a contratada para promover as corre¢des necessarias,
suspendendo os prazos de recebimento até a regularizacao das pendéncias.
10.16. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto quanto a qualidade,
guantidade ou conformidade dos servicos prestados, serd observado o disposto
no art. 143 da Lei n? 14.133/2021.
10.17. Nenhum recebimento definitivo ocorrerd enquanto houver pendéncias
relacionadas a execucdo contratual, ao cumprimento das especificagdes técnicas
ou a documentacdo exigida para liquidacdo da despesa.
10.18. Apds o recebimento definitivo, a contratada sera comunicada para
emissdo da respectiva Nota Fiscal ou Fatura, observadas as condicdes
estabelecidas para liquidacdo e pagamento.

LIQUIDACAO
10.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo da despesa, prorrogavel por
periodo mediante justificativa, nos termos da legislacdo aplicavel.
10.20. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

A) O prazo de validade;

B) A data da emissdo;

10



C) Os dados do contrato, de instrumento equivalente e do o6rgao
contratante;
D) O periodo respectivo de execu¢do do contrato ou de instrumento
equivalente;
E) O valor a pagar; e
F) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
10.21. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem
onus ao contratante;
10.22. A Nota Fiscal devera ser acompanhada da documentacdo comprobatodria
da execucdo dos servicos e dos documentos necessarios a verificagdo da
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas na contratacdo, na forma do
art. 68 da Lei Federal n2 14.133/2021.
10.23. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
10.23.1. verificar a manutencado das condi¢des de habilitacdo exigidas;
10.23.2. identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdio de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).
10.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.
10.25. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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10.26. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.27. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato ou de instrumento
equivalente, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

DO PRAZO DE PAGAMENTO

10.28. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da

finalizacdo da liquidacao da despesa, nos termos da legislacdo aplicavel.

10.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de

corre¢cao monetaria.
FORMA DE PAGAMENTO

10.30. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancaria para pagamento.

10.32. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na

legislacao aplicavel.

10.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realiza¢dao do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

10.33. Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto

na referida Lei Complementar.
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11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘h’,
da Lei n2 14.133/2021)

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitagdo com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n.2

14.133/2021.

11.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o
eventual descumprimento das condi¢Bes para contratag¢ao, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

11.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora
e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

11.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas.

11.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.
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11.6. O fornecedor serda convocado para manifestacdo previamente a uma

eventual negativa de contratacao.

11.7. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor

serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a

respectiva documentacao atualizada.

11.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz.

11.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,

guando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

11.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes

requisitos de habilitagao:
11.13. HABILITACAO JURIDICA

11.13.1. Os requisitos de habilitacdo juridica deverao ser exigidos

em conformidade com a natureza da futura contratada:

11.13.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede;

11.13.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da

Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
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aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no

sitio www.portaldoempreendedor.gov.br

11.13.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal
— SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

11.13.1.3.1. As microempresa e empresas de pequeno
porte deverd apresentar no ano- calenddrio de realizacao
da licitacdo declaragdao de que no nao tenha celebrado
contratos com a Administracdo Publica, cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno

porte.

11.13.1.3.2. Informa-se que, a ndo apresentacdao da
certiddo acima citada, ndo importara em inabilitacdo, mas
tdo somente em perda dos beneficios de que trata a lei
complementar 123/2006, sendo fornecido tal documento

mesmo apods a sua notificacdo via sistema para tanto.

11.13.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdorio de seus

administradores;

11.13.1.4.1. Ato de autorizacdo para o exercicio da

atividade de compativel com o objeto contratado.

11.13.1.4.2. Os documentos apresentados deverao estar
acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo
respectiva.
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11.13.1.5. Sociedade Empresdaria Estrangeira: portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo

de 2020.
11.14 HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

11.14.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

(CNPJ);

11.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de

Servico (FGTS);

11.14.4. Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo

7°, XXXIll, da Constituicao;

11.14.5Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.
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11.14.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.14.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.14.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio

contrata ou concorre;

11.14.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal
condicao mediante a apresentac¢ao de certidao ou declara¢ao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento

equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.
11.15. QUALIFICACAO TECNICA

11.15.1. A licitante devera apresentar, para fins de qualificacdo técnica, os

seguintes documentos:

a) Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove(m) a execucao satisfatéria de
servicos compativeis em caracteristicas com o objeto da presente
contratacao, tais como publicacdo de atos oficiais, editais, avisos,

extratos ou matérias institucionais em jornal de grande circulagao.

b) Certiddo, certificado, relatério de auditoria ou documento equivalente,
emitido pelo Instituto Verificador de Comunicacdo — IVC Brasil ou por
outra entidade independente de auditoria de midia de reconhecida
idoneidade, que comprove que o jornal disponibilizado para a execucao
do objeto atende aos requisitos de grande circulagdo previstos neste

Termo de Referéncia.
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¢) O documento referido na alinea anterior devera demonstrar, de forma
expressa, a circulagao, tiragem, audiéncia ou alcance do veiculo de
comunicacdo, bem como sua abrangéncia territorial, em meio impresso,

digital ou ambos, conforme aplicavel.

11.15.2. A Administracdo poderd realizar diligéncias para verificar a
autenticidade dos documentos apresentados e solicitar esclarecimentos ou
documentacdao complementar, nos termos do art. 64 da Lei Federal n2

14.133/2021.

11.15.4. Serdo aceitos documentos vigentes ou que contenham informacdes
referentes ao periodo de apuragdo mais recente disponibilizado pela entidade
emissora, desde que suficientes para comprovar o atendimento aos requisitos

de grande circulacdo estabelecidos neste Termo de Referéncia.
11.16. QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

11.16.1. Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, nos termos do art. 69, inciso

I, da Lei n? 14.133/2021.

11.16.2. Caso a empresa esteja em recuperacdo judicial, deverd apresentar
certiddo emitida pela instancia judicial competente que comprove a aprovacao
ou homologacdao do plano de recuperagao judicial, apta a demonstrar sua

viabilidade econ6mica e financeira.

11.16.3. Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais

demonstracGes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

11.16.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral

(SG) superiores a 1 (um);

11.16.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos

contabeis pelo balanco de abertura.
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11.16.6. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no

caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

11.16.7.Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] OU
[patrimonio liquido minimo] de 10% do valor total estimado da contratacdao OU

valor total estimado da parcela pertinente.

11.16.8. O atendimento dos indices econGmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area

contdbil, apresentada pelo fornecedor.
12. SANCOES

12.1. Fundamentado nos artigos 155 e 156 da Lei n. 2 14.133/2021, serdo

aplicadas ao contratado pelas infracdes administrativas as seguintes sanc¢des:
12.1.1. Adverténcia, quando der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

12.1.2. Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos,

guando:

12.1.2.1. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause
grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos

publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.2.2. Der causa a inexecucao total do contrato;

12.1.2.3. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o

procedimento da contratacdo;

12.1.2.4. N3o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado;

12.1.2.5. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado

dentro do prazo de validade de sua proposta;
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12.1.2.6. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do

objeto da contratacdo direta sem motivo justificado;

12.1.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo

de 3 (trés) até 6 (seis) anos, quando:

12.1.3.1. Praticar as infragGes previstas no item 11.1.2 que

justifiguem a imposicao de penalidade mais grave;

12.1.3.2. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida
para o procedimento de contratagdo direta ou prestar declaragao

falsa durante a contratagdo ou a execug¢ao do contrato;

12.1.3.3. Fraudar a contratacdo direta ou praticar ato fraudulento

na execucdo do contrato;

12.1.3.4. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de

qualquer natureza;

12.1.3.5. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da

contratacdo direta;

12.1.3.6. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de

12 de agosto de 2013.

12.2. O atraso injustificado na execucdo contratual implicard multa
correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada
sobre o valor do objeto em atraso, até o limite de 15% (quinze por cento) do

respectivo valor total.

12.2.1. Nesta hipdtese, o atraso injustificado por periodo superior a 30
(trinta) dias caracterizard o descumprimento total da obrigacdo, punivel
com a sangdo prevista no item 11.1.2 deste Termo de Referéncia, assim

como a inexecucao total do contrato.

12.3. A aplicacdo de glosas previstas neste Termo de Referéncia possui natureza

contratual e independente das san¢bGes administrativas previstas na Lei n2
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14.133/2021, ndo afastando a apuracdo de responsabilidade quando

configurado descumprimento contratual grave, reiterado ou doloso.
13. DAS OBRIGACOES
13.1. DA CONTRATADA

13.1.1. Executar os servicos contratados em conformidade com as
especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, no

contrato e na legislagao aplicavel.

13.1.2. Realizar as publicacdbes em jornal de grande circulagdo,
observando o contelddo encaminhado pela Camara Municipal de Sao
Pedro da Aldeia/RJ, sem alteracGes, supressdes ou acréscimos ndo

autorizados

13.1.3. Efetuar as publicagbes nos prazos estabelecidos pela
Administracdo, observando as especificacdes e orientacdes constantes

de cada solicitagao.

13.1.4. Encaminhar a fiscaliza¢do do contrato, apds a realiza¢do de cada
publicacdo, o respectivo comprovante de veiculacdo, contendo, no
minimo, a identificacdo do jornal, a data da publicacdo e a metragem

efetivamente utilizada, medida em centimetros por coluna (cm/col.).

13.1.5. Corrigir, as suas expensas, as falhas, erros ou inconsisténcias
decorrentes da execugdo dos servigos, inclusive mediante nova
publicacdo, quando necessdria e desde que o erro seja imputavel a

contratada.

13.1.6. Manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo, comunicando
imediatamente a Administracdo qualquer fato que possa comprometer

sua regularidade.

13.1.7. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais, comerciais e demais despesas decorrentes da
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execucdo do contrato, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio entre

seus empregados e a Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia/RJ.

13.1.8. Indicar representante responsavel pelo acompanhamento da
execugdo contratual, com poderes para receber comunica¢des, prestar
esclarecimentos e adotar as providéncias necessarias ao fiel

cumprimento do contrato.

13.1.9. Atender prontamente as solicitagdes, notificacbes e
determinacdes da fiscalizacdo do contrato, prestando todas as

informacdes e esclarecimentos que lhe forem solicitados.

13.1.10. Comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato
superveniente que possa comprometer ou impedir a execucdo dos
servicos, propondo, quando cabivel, as medidas necessarias a sua

regularizacao.

13.1.11. Manter sigilo sobre informacdes, documentos e dados aos quais
tiver acesso em razdo da execucdo contratual, utilizando-os
exclusivamente para o cumprimento do objeto contratado, quando

aplicavel.

13.1.12. Responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros
decorrentes de culpa ou dolo na execu¢ao do contrato, sem prejuizo das

demais responsabilidades previstas na legislacao vigente.

13.1.13. Observar, durante toda a execugdo contratual, os principios da
legalidade, da eficiéncia, da transparéncia e da boa-fé, bem como as

demais disposi¢Ges da Lei Federal n? 14.133/2021.
13.2. CONTRATANTE

13.2.1. Designar gestor e fiscal do contrato para acompanhar e fiscalizar
a execucdo dos servicos, nos termos dos arts. 117 e 140 da Lei Federal n?

14.133/2021.
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13.2.2. Encaminhar a contratada, em tempo habil, as solicitacGes de
publicagdo, acompanhadas do respectivo texto e das orienta¢des

necessarias a execugao dos servigos.

13.2.3. Fornecer a contratada todas as informagdes e os esclarecimentos

necessarios a adequada execucado do objeto contratado.

13.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, verificando sua
conformidade com as especificacbes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no contrato.

13.2.5. Receber provisdria e definitivamente os servigos, observados os
procedimentos e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e na

Lei Federal n? 14.133/2021.

13.2.6. Notificar formalmente a contratada acerca de falhas,
irregularidades ou desconformidades constatadas na execu¢dao dos
servicos, estabelecendo prazo para a adocdo das medidas corretivas

necessarias, quando cabivel.

13.2.7. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em
desacordo com as especificacOes técnicas, as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no contrato ou as determinacbes da
fiscalizacdo, exigindo sua correcdo ou reexecu¢do, sem Onus para a

Administracao, quando cabivel.

13.2.8. Efetuar a medicdo dos servicos com base na metragem
efetivamente publicada, expressa em centimetros por coluna (cm/col.),

para fins de liquidacao e pagamento.

13.2.9. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA na forma e nos
prazos estabelecidos no contrato, apés a verificagdo da regular execucao

dos servicos e o respectivo atesto da fiscalizacao.

13.2.10. Aplicar as sang¢des administrativas cabiveis nos casos de
descumprimento contratual, assegurados o contraditério e a ampla

defesa.
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13.2.11. Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada
a execug¢ao do contrato que exija a adogdo de providéncias para a

continuidade ou regularizagao dos servigos.

13.2.12. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela
contratada, de acordo com as cldusulas contratuais, e as disposi¢Ges da

Lei Federal n2 14.133/2021.

13.2.13. Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios ao

adequado cumprimento das obriga¢des contratuais pela CONTRATADA.
14. DOTAGAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da

seguinte dotacdo orcamentaria:

13.1.1. 3.3.90.39.99.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;

S3o Pedro da Aldeia, na data da assinatura eletronica.

Documento assinado digitalmente

b EDIVALDO PIEDADE DOS SANTOS
g il Data: 24/07/2026 13:44:33-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

EDIVALDO PIEDADE DOS SANTOS

Setor de Compras e Planejamento
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