TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Aquisicdo de materiais de limpeza para atender as necessidades desta Casa Legislativa.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo tem por finalidade suprir as necessidades nas dependéncias da Camara
Municipal de Pirai em relacdo a aquisicdo de itens de limpeza, visto que ndo estdo inclusos
no contrato da empresa de limpeza contratada, bem como encontram-se esgotados no estoque
ou abaixo do estoque minimo, podendo prejudicar a continuidade das atividades.

2.2. O objeto da compra € indispensavel para o bom funcionamento e por questdes de higiene
do ambiente.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. Para atender as necessidades desta Casa Legislativa os materiais deverdo possuir
gualidade de renome nacional, do modo a assegurar a contratacdo mais vantajosa para a

administracéo.

3.2. O objeto de aquisi¢do constitui-se dos seguintes itens:

Item Descricéo Unidade de medida Quantidade

Desodorizador de ar/ Odorizador
01 de ambiente aerossol, UNIDADE 12
fragrancias sortidas, 350 ml

Saco para lixo reforgado, na  |PACOTE COM 100 UNIDADES 29

02 cor preta, 100 litros

Saco para lixo refor¢ado, na  |PACOTE COM 100 UNIDADES 1
03 cor preta, 200 litros

Saco para lixo reforgado, na  |PACOTE COM 100 UNIDADES 15
04 cor preta, 60 litros

3.2.1. A validade minima do item 01 devera ser de 1 (um) ano, a contar da data de entrega
na Camara Municipal de Pirai.

3.3. As embalagens ndo deverdo apresentar quaisquer sinais de danos fisicos como
amassamentos, fissuras ou qualquer outra avaria que possa comprometer a qualidade dos
produtos, além de serem feitas de material apropriado;

3.3.1. Todas as embalagens deverdo ter aparéncia limpa, isentas de manchas, alteracbes de
cor, ranhuras, rachaduras, emendas e amassamentos, bem como ndo poderdo possuir nenhum
tipo de residuo e odor nédo caracteristico.

4. REQUISITOS DE CONTRATACAO

4.1. A empresa proponente deverd possuir em seu Codigo e Descricdo da Atividade
Econdmica Principal (ou secundéria), no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ,
a area de atuacdo vinculada ao objeto de contratacdo, além de apresentar em conjunto:



a) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal (podendo ser emitida através do link:
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf);

b) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943 (podendo ser emitida
através do link: https://www.tst.jus.br/certidaol); e

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (podendo ser emitida através do link:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir).

4.1.1. A verificacdo da regularidade fiscal e tributaria podera ser averiguada pela Camara
Municipal de Pirai por meios proprios para atestar a veracidade das informacgdes prestadas,
ou complementar a auséncia de documentacdo relacionada ao item anterior, visando tornar
mais célere o processo de analise;

4.2. Quaisquer irregularidades relacionadas ao item 4.1 ou erros materiais vinculados ao
orcamento deverdo ser sanados em até 2 (dois) dias Uteis apds a data de término para
recebimento de propostas no AVISO DE CONTRATACAO, apenas para proponentes que,
naquele prazo vigente, apresentaram interesse na contratacdo, mas foi identificada alguma
discrepancia durante a apuracdo de seus orgamentos;

4.2.1. Podera ser exigido amostra sobre os materiais ofertados pela empresa proponente, cuja
qualidade sera atestada pela Camara Municipal de Pirai ap6s analise do setor ou autoridade
competente dentro do prazo previsto no AVISO DE CONTRATACAO;

4.3. N&o serdo aceitas propostas fora do prazo estipulado no AVISO DE CONTRATAGCAO
ou acima do valor estimado para o objeto;

4.3.1. Excepcionalmente na hip6tese de alguma empresa alegar e justificar que o valor
estimado para contratagdo € inexequivel, esta poderd encaminhar seu or¢camento com 0s
parametros que julgar necessarios diante das caracteristicas do objeto de contratacdo, tendo
em vista que s0 serd analisada a proposta caso ndo haja outros proponentes cujos orcamentos
estejam inferiores ou equiparados ao valor estimativo deste Termo;

4.4. Os proponentes, poderdo utilizar-se (preferencialmente) do formulério de proposta
editavel em anexo para envio do or¢gamento, tendo em vista que sé seré aceito o modelo padrédo
da empresa desde que contemple todos os itens essenciais para analise;

4.4.1. S&o elementos essenciais do orcamento:

I- Descri¢do do(s) objeto(s) solicitado(s), com a marca ofertada e quantidade (unitario e total);
I1- Prazo de execucédo (Fornecimento Unico/6 meses/12 meses/Etc);

I11- Valores do orcamento em Reais - R$ (unitario e total);

IV- Local, data e assinatura do proponente emissor (representante responsavel);
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V- Logomarca ou carimbo da empresa, contendo CNPJ e endereco da mesma; e
VI- Validade dos or¢camentos.

4.5. Apos declarada vencedora, a empresa devera estar obrigatoriamente regular com todos
0S requisitos de contratacdo previstos no item 4, observando seus subitens, sob risco de
inabilitacdo;

4.6. Havendo a necessidade de maiores esclarecimentos acerca do objeto de contratacdo, a
empresa proponente poderé solicitar estes através do endereco eletrénico (e-mail) exposto no
AVISO DE CONTRATACAO, via telefone ou presencialmente no endereco da Camara
Municipal de Pirai.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. As entregas deverdo ser agendadas e efetuadas com o Departamento de Almoxarifado e
Patrimonio da Camara Municipal de Pirai, localizada no endereco Rua Dr. Luiz Antbnio
Garcia da Silveira, 16 — Centro — CEP 27.175-000 — Pirai — RJ;

5.1.1. O horério de funcionamento (em dias Uteis) do Legislativo Municipal € de segunda a
quinta-feira, das 8h as 17h e sexta-feira das 8h as 12h, podendo haver alteragdes que seréo
devidamente comunicadas.

5.1.2. Os produtos deverdo ser entregues em remessa Unica em até 10 (dez) dias Uteis
contados da data de envio da Nota de Empenho pela contratante ao contratado;

5.1.3. Recomenda-se que para 0 transporte dos materiais seja utilizado veiculo com
compartimento protegido contra chuva e luz solar ou 0 uso de cobertura adequada sobre os
materiais para este mesmo fim.

5.2. O(s) funcionario(s) que entregara(do) em nome da empresa devera(do) observar as
normas da Camara Municipal de Pirai, no que tange 0 acesso nas areas internas e externas,
além de possuir boa conduta durante sua permanéncia;

5.2.1. O funcionéario da contratada ndo poderad adentrar qualquer reparticdo sem a devida
autorizacao do(s) servidor(es) que naquele lugar estiver para realizagdo da entrega sem o
devido conhecimento prévio dos responsaveis pela reparticdo ou da Direcdo Geral da Casa
Legislativa;

5.3. Os funcionarios deverdo estar uniformizados e devidamente identificados, exceto se em
acordo com a empresa ficar entendido que o objeto de contratacdo deste Termo permite outras
vestimentas para melhor flexibilidade dos trabalhos;

5.4. N&o seréa considerado fato impeditivo para a entrega, solicitacdes que sejam feitas por
aplicativos de mensagens instantaneas ou por ligacdes telefénicas, observado o tratado entre o
Fiscal do Contrato e a CONTRATADA desde gque ndo fira quaisquer deveres e direitos de
ambas as partes;

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e fiscalizacdo do contrato ficaré a cargo da Diretoria Geral, por meio do Fiscal



de Contrato Bianca Moraes Aguirre Veizaga. Ao(s) responsavel(is) pela fiscalizacdo
incumbird a préatica de todos e quaisquer atos proprios ao exercicio desse mister, definidos na
legislacdo pertinente, em especial na especificacdo do servico e, inclusive, quanto a aplicacao
das penalidades previstas na legislacdo em vigor;

6.2. O contrato ou instrumento equivalente podera ser alterado unilateralmente pela Camara
Municipal, quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo
ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei n° 14.133/2021,
com as devidas justificativas;

6.2.1. Qualquer modificacdo de forma ou quantidade (acréscimo ou redu¢éo) do objeto deste
contrato poderd ser determinada pela CONTRATANTE mediante assinatura de Termos
Aditivos, observadas as normas legais vigentes;

6.3. Compete ao Fiscal de Contrato, servidor formalmente designado e indicado pela Dire¢cdo
Geral em ato especifico, fiscalizar o cumprimento do presente instrumento, como receber e
atestar a fatura (ou Nota Fiscal) para o pagamento.

7. MEDICAO DO PAGAMENTO

7.1. Atendidas as exigéncias e procedimentos da fiscalizacdo contratual, o material serd pago
em parcela Unica conforme a entrega efetivamente realizada;

7.1.1. O pagamento podera ser realizado via dep6sito em conta bancéria e boleto, existindo
ainda a possibilidade da realizacdo de transferéncia instantanea, via modalidade PIX, devendo
esta ser verificada junto a contratante;

7.2. O pagamento sera efetuado em favor da empresa contratada em até 10 (dez) dias Uteis
apos a entrega do material e a entrega do respectivo documento de cobranga com o aceite
definitivo;

7.3. O pagamento s0 sera efetuado se a empresa contratada estiver em situacéo fiscal regular,
isto é, desde que mantenha as condic¢des exigidas neste Termo de Referéncia conforme item
4,

7.4. Conforme Instrucdo Normativa n® 2.145 de 2023 da Receita Federal e o Decreto
Municipal n° 6.138 de 31 de Outubro de 2023, que regula a retencéo de Imposto de Renda
sobre Pessoa Juridica em todos os pagamentos, caso a empresa ndo se enquadre nas
condigdes especificas previstas nesses normativos, sofrerdo retengdes relativas ao referido
imposto incidente sobre o fornecimento de bens e/ou prestacBes de servi¢os, devendo o credor
efetuar o devido destaque da retencdo nas notas fiscais, conforme consta na IN da RFB n°
1.234/2012, alterada pela IN RFB n° 2.145, de 26 de junho de 2023 e seu anexo |, como
condicdo para recebimento dos valores;

7.4.1. Este dispositivo ndo se aplica as empresas optantes pelo Simples Nacional, no entanto,
estas deverdo apresentar a declaragéo prevista no anexo IV do Decreto Municipal n° 6.138,
destacando a informacéao relativa a opcao pelo regime do Simples Nacional nas Notas Fiscais.
O Referido Decreto e Anexos, poderdo ser acessados através do link:
https://legislacao.pirai.rj.gov.br/decretos/decretos-2023 .
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8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deverd cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do objeto e, ainda;

8.1.1. Efetuar a entrega do objeto e/ou execucdo dos servicos em perfeitas condicOes,
conforme especificacBes, prazo e local constantes neste Termo, ressaltando que todas as
despesas de transporte e/ou outras necessarias ao cumprimento das obrigacGes serdo de
responsabilidade da Contratada;

8.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, 0
objeto com avarias ou defeitos, nos termos do art. 119 da Lei 14.133/2021;

8.1.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou ao acompanhamento pelo 6rgdo interessado, nos moldes
do art. 120 da Lei 14.133/2021;

8.1.5. Manter com a Contratante relacdo sempre formal e por escrito, ressalvados o0s
entendimentos verbais que motivados pela urgéncia deverdo ser, de imediato, confirmados
por escrito;

8.1.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 12 (doze) horas que antecede a data para
a entrega dos materiais, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
justa comprovagao;

8.1.7. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas;

8.1.8. Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execucao do objeto, compreendidas
todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive os previdenciarios e
fiscais, tais como impostos ou taxas.

9. SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O critério de selecdo do fornecedor serd por meio do menor valor global ofertado entre as
empresas no momento da cotacdo para estimativa de preco ou por meio da manifestacdo de
interesse realizada ap6s a publicacdo do AVISO DE CONTRATACAO DIRETA, em virtude
do 83° do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

9.1.1. Diante do exposto no Art. 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, o menor valor ofertado ndo
caracterizara, de forma automatica, o resultado mais vantajoso para a administracéo, tendo em
vista que sera apurado o orgamento cuja oferta melhor atenda ao objeto de contratagdo, pelo
preco mais econdémico.

9.2. Ap6s findado o prazo estipulado no AVISO DE CONTRATACAO para envio dos
orcamentos, sera realizado o julgamento e escolha do fornecedor que atender o objeto de



contratacdo de forma mais vantajosa a administracdo, exceto se houver proponentes
enguadrados no item 4.2 deste Termo, tendo como limite maximo de 2 (dois) dias Uteis
adicionais para finalizar a fase de selegéo;

9.2.1. O julgamento se caracteriza pela analise documental e relato dos procedimentos adotados
ap0s exaurir 0s prazos previstos neste Termo para elucidacao de irregularidades encontradas.
Considerando a tramitacdo interna, sera realizado em tempo habil tendo como limite maximo
de 10 (dez) dias Uteis.

10. ESTIMATIVA DO PRECO

10.1. A Estimativa do valor da contratagcdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memo@rias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para
a obtencdo dos precos e para 0s respectivos calculos estdo expostos em Planilha Especifica de
Consolidacdo ou no Mapa de Apuragdo da Compra Direta;

10.2. Para esta contratagdo, foi-se utilizado como referéncia para estimativa de preco o
pardmetro adotado no inciso IV do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021 que prevé a pesquisa
direta com no minimo 03 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, desde
gue seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos
0s or¢camentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo deste Termo
de Referéncia;

10.2.1. A escolha dos fornecedores envolvidos foi motivada pelo fato de que estes pertencem
ao comeércio regional proximo, fomentando assim 0s micro e pequenos empreendedores dessas

areas.

10.3. Com os parametros utilizados, foi estimado o seguinte valor global, como referéncia:

Item Descrigédo Valor total

Aquisicéo de materiais de limpeza para atender as

01 necessidades desta Casa Legislativa. R$ 3.082,00

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Conforme manifestacdo do Departamento de Contabilidade e Orcamento, ha recursos
orcamentéarios conforme Dotacdo n° 1.01.0.01.031.0011.2060.339030-33 — Material de
Limpeza e producdo e higienizacdo, para a execuc¢do desta contratacéo.

12. DAS PENALIDADES

12.1. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por periodo de atraso injustificado,
sobre o valor total, do(s) item(ns) a que se refere a infracdo, em relacdo aos prazos estabelecidos
pelos fiscais, gerenciador ou gestor do contrato ou quando der causa a inexecucdo parcial do
contrato;

12.1.1. O valor limite para a aplicagdo de multas moratdrias ndo poderd ultrapassar o
correspondente a 10% (dez por cento) do valor do contrato, sob pena de, em se atingindo este




percentual, ser o contrato resolvido/rescindido de pleno direito pela CONTRATANTE,
aplicacdo de multa compensatéria e demais penalidades previstas neste Termo;

12.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
extincdo do contrato/fornecimento por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021;

12.2. Multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) até 30% (trinta por cento) sobre
o0 valor total, do(s) item(ns) a que se refere a infragdo, conforme o caso, pelo ndo atendimento
as determinac@es regulares emitidas pelos fiscais, gerenciador ou gestor do contrato ou quando
der causa a inexecucdo parcial do contrato;

12.2.1. Multa compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato, no caso
de inexecucéo total do objeto;

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo ndo exclui, em hipo6tese alguma, a
obrigacdao de reparagdo integral do dano causado a CONTRATANTE;

12.4. Todas as sancOes previstas no contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa. Em todas as ocorréncias de penalidades, serd garantida ampla defesa da
CONTRATADA.

Marcelo Valoni Lima Junior
Chefe do Departamento de Compras e Servi¢os
Matricula. 2026-7 C.M.P.



