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1. IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO, DA UNIDADE E DO RESPONSÁVEL PELA DEMANDA 

ACE DA ESCOLA MUNICIPAL DE TEMPO INTEGRAL PROFESSOR FIDÊNCIO BOGO 
RESPONSÁVEL: JOSELAINE QUELI FIAMETTI 
CONTATO: (63) 99977-7771 

2. DESCRIÇÃO DO OBJETO 

O presente documento tem por objeto a Contratação de Aquisição de Material de Expediente para o 
exercício de 2024 

3. FORMA DE CONTRATAÇÃO: 

Contratação direta por meio de dispensa de licitação em razão do valor, conforme previsto no 
Art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021 de 01 de abril de 2021. 

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Justifica-se a necessidade da obtenção de material de expediente, uma vez que é 
imprescindível a aquisição para suprir às necessidades dos departamentos, bem como para 
dar atendimento, de forma satisfatória, às constantes demandas da unidade, na obtenção de 
materiais para o desenvolvimento das atividades.  

5. QUANTITATIVOS ESTIMADOS 

ITEM ESPECIFICAÇÕES UND. MEDIDA QTD. 

1 APAGADOR para quadro branco, com 
suporte para pincel e feltro de alta resistência 
lavável 

Und 95 

2 ARQUIVO de plástico, confeccionado em 
material pp ondulado tamanho 310x410x258 
caixa com 20 unidades 

Pct 20 

3 BORRACHA para apagar escritas a lápis, 
branca, macia, nas dimensões 33x237mm, 
com embalagem de papelão contendo 60 
unidades 

CX 25 

4 CANETA esferográfica, cor azul, escrita 
grossa, corpo transparente, carga removível 
não rosqueada, ponta de tungstênio, com 
esfera de 01 mm, caixa com 50 unidades 

CX 25 

5 

CLIPS n° 4/0, em aço inox encerado 
acondicionado em caixa de papelaria de 
papelão de gramatura 180 gramas 50 
unidades 

CX 100 
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6 COLA BRANCA escolar liquida a base de 
água para colagem de papel, frasco plástico, 
contendo 1 kg, com identificação do produto, 
marca do fabricante, data de fabricação e 
prazo de validade 

Und 70 

7 COLA P/ ISOPOR 1 lt, acondicionada em 
frascos plástico com tampa rosqueável com 
identificação do fabricante do produto e prazo 
de validade   

Und 18 

8 E.V.A. de cores variadas (folhas) tamanho 
66x90 2 mm de espessura acondicionados 
em embalagem plástica  

Und 550 

9 ENVELOPE para correspondência, nas 
dimensões 10x23cm. em papel krafit natural 
gramatura 80 gramas  

Und 500 

10 ENVELOPES amarelo 23x32 cm. em papel 
krafit ouro 80 gr com dobras laterais  Und 300 

11 FITA ADESIVA incolor/transparente nas 
dimensões 45mmx50m, com tubo interno em 
papelão com diâmetro de 8 cm  

Und 80 

12 FITA DUPLA FACE (19 mm x 2m), com tubo 
de papelão de gramatura 25 0g e diâmetro de 
aproximadamente 8 cm  

Und 40 

13 FITA CREPE larga (5 mm x50m) com tubo de 
papelão de gramatura 25 0g e diâmetro de 
aproximadamente 8 cm  

Und 60 

14 GIZ DE CERA grande 12x1. com ponta feita 
acondicionado em embalagem de papelão 
ant asfixiante  

CX 250 

15 GRAMPEADOR médio ref. 26/6 p/ 15 folhas. 
tamanho aproximado 13 cm com base em 
borracha e material externo em metal  

Und 30 

16 GRAMPO para grampeador cobreado de 
mesa, ref. 26/6, embalagem com 5000, 
marca do fabricante, prazo de validade 

CX 150 

17 LÁPIS DE COR grande 12x1 condicionado 
em embalagem de papelão com 
aproximadamente 13 cm com ponta afiada 

CX 80 

18 LÁPIS PRETO caixa com 144 unidades. 
acondicionado em caixa de papelão material 
em madeira própria e ponta em grafite 

 

CX 30 

19 LIVRO ATA tamanho ofício 310x397 com fo-
lhas pautadas em preto e numeradas c/ 100 
folhas 
 

Und 
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20 PAPEL CONTACT transparente 25mts, com 
base plástica de 5 micras e papel liso fort de 
75 gr para base 

RL 25 

21 PAPEL VERGÊ 50 folhas, 170 gr tamanho A-
4 210x297 super brilho  

CX 40 

22 PASTA PLÁSTICA transparente com 
canaleta, tamanho a-4 com canaleta em 
plástico 30micras grossa caixa com 50 
unidades 

CX 1.200 

23 PINCEL quadro branco recarregável por 
recipiente de recarga cores variadas 12x1 
tamanho aproximado de 13 cm com bico em 
feltro ultra resistente 

CX 100 

24 RECARGA para pincel quadro branco 
recarregável em recipiente plástico, cores 
variadas 12x1 

CX 60 

25 TINTA GUACHE de 250 ml nas cores 
variadas (branca, azul, verde, vermelho, 
rosa, laranja e preto etc.), acondicionada em 
embalagem plástica com tampa rosqueavel 
em 360º 

Und 80 

26 MARCADOR DE TEXTO grande 12 x1 
acondicionado em caixa com lacre externo  

CX 20 

27 PERFURADOR médio para 20 folhas com 
base em borracha e parte externa em metal 
com pinos em ferro fundido  

Und 18 

28 PASTA CATÁLOGO 50 folhas tamanho 
ofício 330x397 plásticos internos de 5 micras 
de espessura com 4 furos em colchetes nº 10  

Und 15 

29 RÉGUA 30 cm em acrílico transparente com 
marcação em tinta preta com lateral baixa  

Und 60 

30 TESOURA grande sem ponta 21cm com pino 
central em aço plastificado e lâmina em aço 
inox com base emborrachada ergonômica  

Und 25 

31 CARTOLINA, gramatura 170 gramas 
tamanho 66x60 (cores variadas) 

Und 200 

6. JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS 

No que se refere ao quantitativo, o mesmo foi mensurado levando-se em consideração uma 
quantidade estimada suficiente ao atendimento da demanda, devidamente ponderado em 
históricos anteriores pelos departamentos, respeitando uma margem de suportar um 
eventual aumento da demanda. 
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7. DATA ESTIMADA DE CONTRATAÇÃO 10/05/2024 

8. CONDIÇÕES GERAIS 

8.1 - DA ENTREGA DOS PRODUTOS: 
A ACE ETI PROFESSOR FIDÊNCIO BOGO designará um servidor para acompanhar e 
fiscalizar o recebimento do produto, o qual manifestar-se-á, antes da realização do pagamento 
à respectiva beneficiária, sobre o desempenho dela no cumprimento de suas obrigações.  
Os produtos serão recebidos:  
- Provisoriamente, no prazo máximo de 01 (um) dia a partir da entrega, mediante nota fiscal, 
para efeito de posterior verificação da conformidade deles com as especificações requeridas 
no termo de referência.  
- Definitivamente, no prazo máximo de 02 (dois) dias úteis contados a partir do recebimento 
provisório, após a verificação da qualidade e consequente aceitação dos produtos.  
Os produtos serão recusados:  
- Se entregues com especificações diferentes das contidas no termo de referência;  
- Se apresentarem qualquer alteração na qualidade durante os testes de conformidade e 
verificação;  
- Se os produtos forem considerados irregulares, serão devolvidos à(s) empresa(s), que terá 
(ão) o prazo de 03 (três) dias úteis para substituí-lo(s), sem qualquer ônus para o ACE. Este 
prazo só beneficiará as empresas que cumprirem rigorosamente o prazo de entrega 
determinado neste termo de referência.  
8.2 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:  
Proceder ao pagamento após a aceitação e consequentemente recebimento final dos 
produtos, mediante emissão da Nota Fiscal. 

9. ASSINATURAS 

 
Data: 03/05/2024 
Responsável pela elaboração do documento.  
 
Data: 03/05/2024 
Responsável pela aprovação do documento.  
 

 


